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Charakterystyka modutu

Modut DMS pozwala na uporzadkowanie i formalizacje przeptywu dokumentéw w systemie.
Dotyczy to zaréwno dokumentdw zewnetrznych jak i systemowych (zamdwienia, faktury zakupu, zlecenia
produkcyjne itp.). Umozliwia réwniez przeszukiwanie i wtasng organizacje dokumentacji zgromadzonej
w catym systemie na zaktadkach ,Dokumentacja”. Najwazniejszym jednak elementem jest przeptyw
dokumentu po sciezce akceptacji, czyli sciezce uzytkownikéw lub grup uzytkownikdéw, po ktérej kolejno
przekazywany jest dokument w celu weryfikacji lub uzupetnienia, zanim ostatecznie bedzie
zaakceptowany lub zostanie wykonana inna czynnos¢ z nim zwigzana.

Przez wzglad na Zrédto pochodzenia dokumentu obieg dzielimy na dwa rodzaje: obieg dokumentéw
zewnetrznych oraz obieg wewnetrzny. Obieg wewnetrzny nazywamy obiegiem obiektéw systemowych,
poniewaz nie ogranicza sie tylko do dokumentéw a dotyczy réwniez innych podmiotéw dostepnych
w naszym systemie. Obiektami systemowymi mogacymi podlega¢ obiegowi akceptacji w DMS sa:
dokumenty handlowo-magazynowe, dokumenty ksiegowe, cenniki, zamoéwienia, technologie produkcyjne,
zlecenia produkcyjne, kartoteki oraz kontrahenci. W obiegu wewnetrznym konieczne jest okreslenie, ktore
obiekty systemowe majg podlegac obiegowi akceptacji w module DMS oraz indywidualnie i opcjonalnie
mozna zdefiniowac kryteria dla poszczegdlnych obiektéw, ktdre muszg zostaé spetnione, aby dokument
trafit na wybrang sciezke akceptacji. Obiekty systemowe trafiajg na Sciezke akceptacji automatycznie
wedtug zdefiniowanych kryteriow i po przejsciu przez S$ciezke akceptacji (akceptacja na kazdym
okreslonym etapie) moga zmienia¢ swoje wtasciwosci. Dla przyktadu: dokumenty zostaja zaakceptowane
(gdy podlegajg akceptacji), natomiast technologie produkcyjne stajg sie aktywne. W przypadku
funkcjonalnosci obiegu dokumentéw przyjetych z zewnatrz ich obieg polega na “recznym” wprowadzaniu
dokumentu w obieg DMS Obieg takiego dokumentu zewnetrznego polega na przejsciu przez sciezke
akceptacji, gdzie na poszczegdlnych etapach dokument taki moze by¢ uzupetniany czy weryfikowany.
W trakcie etapéw akceptacji mozliwe jest takze okreslanie pozycji kosztowych powigzanych ze stownikami
definiowanymi opartymi o modut FK. W zaleznosci od definicji wybranego obiegu oraz aktualnego etapu
akceptacji mozliwe jest wykonanie akcji wystawienia dokumentu handlowo-magazynowego, ksiegowego
lub przelewu.
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1. Stowniki dla obiegu

1.1 Sciezki akceptacji

Jest to stownik, w ktorym okreslamy Sciezke akceptacji, czyli liste przyporzgdkowanych
uzytkownikéw lub grup uzytkownikéw, ktérzy kolejno bedg mogli / musieli zaakceptowaé obieg
dokumentu. W zaleznosci od definicji obiegu dokumentu uzytkownicy na swoim etapie akceptacji mogg
wprowadzaé rdzne atrybuty dokumentu oraz wykonywaé rézne operacje (bardziej szczegdétowo w dalszej
czesci). Akceptacja etapu oznacza przekazanie dokumentu na kolejny etap, lub jesli jest to ostatni etap
oznacza to zakonczenie obiegu i zaakceptowanie dokumentu. Jesli jest to konieczne to na kazdym etapie
mozliwe jest cofniecie obiegu do poprzedniego kroku celem uzupetnienia informacji.

W odrdznieniu od wczesniejszej wersji, nie ma potrzeby definiowania operatora wprowadzajgcego
dokument jako etap poczatkowy. Dla kazdej Sciezki akceptacji zewnetrznej jak i wewnetrznej
automatycznie dodawany jest ,etap inicjatora”.

E) Scieska akceptaci >
M azma |ZEIHLIFI |
1 1
Agata Kowalska &
Uzytkownik
2 2
Piotr Nowak &
Uzytkownik
3

zarzad &8

Grupa uzytkownikaw

(3

" Zapisz = Anuluj
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Na etapie akceptacji nalezy wybra¢ operatora, wielu operatorow lub grupe operatorow (wybrac

ze stownika grup operatorow), ktérzy powinni zaakceptowac¢ dokument na tym etapie obiegu.

Etap akceptacji

3 Obieg wewnetrzny 4 Prawa do dokumentacji
1 Podstawowe 2 Obieg zewngtrzny
Podstawowe

Mazwa etapu etap 3

Lp. 3
Akceptujacy
Operatar

Grupa operatorde

Lizta operatordw

Liczba wernaganych akoeptaci z (i)

® AdHoc - wyhierany podozas akceptac

Imicjatar Operator lub grupa

Operator

) Grupa
Sciezka akceptac)

Wybdr dalsze] Sciezki akceptacji (i)
Typ odbioru alertu

® Program E-baill S5

et

" Zapisz = Anuluj

Szczegdlnym typem Sciezki jest Ad-hoc. W tej Sciezce operator wskazywany jest w chwili akceptacji.
Czesto $ciezka jest doktadnie taka sama dla wielu dokumentéw. Zaznaczenie parametru aktywuje liste

wyboru:

Operator -

Operator lub grupa - wybdr tej wartosci skutkowac bedzie pojawieniem sie podczas akceptacji
okna z wyborem rodzaju stownika: Operatorzy lub Grupy operatorow. Po wskazaniu rodzaju
program wyswietli odpowiedni stownik. Nastepnie uzytkownik bedzie mdgt wskazac osobe lub
grupe osdb, do ktdrych etap jest kierowany.
podczas akceptacji obiegu od razu wyswietlony zostanie stownik Operatorzy
celem wskazania kolejnego etapu akceptacji

Grupa operatoréw - podczas akceptacji obiegu od razu wyswietlony zostanie stownik Grupy
operatorow celem wskazania kolejnego etapu akceptacji.
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Podczas przekazania obiegu DMS na etap akceptacji ze wskazaniem grupy operatordw, system
wyswietli okno Dodatkowe parametry, w ktérym uzytkownik ma mozliwos¢ wskazania liczby wymaganych
akceptacji, np. 1z 3.

[ DMS - Obieg - pismo
4 Historia przekazafi
1 Podstawowe
DMS
Nurner w rejestze: 311112023

Wymagany termin akceptaci

Opis dokumentu

Data dokumentu

<< Wycofaj akceptacje
(na poprzedni etap)

5 Cechy

6 Pozycje

2 Dokumentacja

Iniciator. Nowak Piotr

>

Ceas preyiecia: 2023-11-06 09:45

Atrybuty dokumentu zewnetrznego

=]

Kortrahent (5) KERAMZYT

7 Inne dokumenty

3 Sciezka akceptacji

& Grupy cperatorew
| Grupa

B D I

Nazwa

dziat zakupéw

Akceptuj
(na nastgpny etap)

zarzad

A\ J

\ Szukaj

oz

}

Dodatkowe parametry

Grupa operstordw zarzad

Liczba wpmaganych skeeptaci

Zaznaczenie pola Inicjator oznacza, ze po akceptacji dokument zostanie przekazany do uzytkownika
inicjujgcego obieg DMS.

Istnieje mozliwos¢ wyboru dalszej Sciezki akceptacji podczas akceptacji wskazanego etapu. Ustawienie
to jest dostepne z poziomu edycji etapu akceptacji pod nazwg Wybdr dalszej sSciezki akceptacji.
Zaznaczenie tego pola oznacza, ze podczas akceptacji otwiera sie okno stownikowe, z ktérego uzytkownik
wybiera dalszg Sciezke akceptacji. Wybrana sciezka akceptacji jest “doklejana” do istniejgcej Sciezki od

aktualnego etapu.

4 Historia prrekazan

1 Pedstawowe

Sciezka akceptac]

Mazwa | zarzad

5 Cechy

2 Dokumentacja

6 Pozycje 7 Inne dekumenty

3 Sciezka akceptacji

1

1

Piotr Nowak

Uzytkownik inigjujacy

&'l

QP

> Akceptuj
{zakonczenie akceptacii)

Brak dokumentu do podgladu

E Sciezki akceptacji
| Okno

RLBERELDLOE=2 Y[ &EIF

MNazwa
podstawowa

zarzgd
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Gdy etap akceptacji dotyczy grupy lub listy operatoréw dodatkowo mozna okresli¢, ile akceptacji jest
wymagane na tym etapie - przyktadowo z grupy pieciu operatoréw wymagane jest zaakceptowanie przez
trzech z nich. Dodatkowo mozemy zdecydowa¢, jaki rodzaj powiadomienia majg otrzymywaé wybrani
operatorzy o dokumencie wymagajgcym ich akceptacji. Domyslnie powiadomienie bedzie prezentowane
w programie w formie alertu systemowego.

Etap akceptacji x
3 Obieg wewnetrzny 4 Prawa do dokumentacji
1 Podstawowe 2 Obieg zewnetrzny
Podstawowe

Mazwa etapu 1

Lp. 1

Akceptujacy
Operator

Grupa operatorw

® Lists operatordey Plofr Nowak .+ 3 3>

Liczha wymaganych akceptacy z 4 0

AdHoc - wwbierany podczas akceptaci

Operator v

| micjatar

Sciezka akceptadji

Wybdr dalszej Sciefki akceptacii (&)

Typ odbioru alertu

® Program E-Mail SHS

o Zapisz > Anuluj

Pojawienie sie etapu do akceptacji monitowane jest w tym przypadku Alertem systemowym

Y2 RAY HOENQ

Obiekty _ -
oznaczone Alerty Szukaj Wyjscie

Aler 000
E\a DMS - Akceptacja obiegu €3]
E\:} DMS - Akceptacja obiegu 163]

(_
[

"

@) DMS - Akceptacja obiegu
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W zaleznosci od rodzaju obiegu czy dotyczy akceptacji dokumentu przyjetego z zewnatrz czy tez jest to
obiekt systemowy (wewnetrzny obieg) dostepne sg opcjonalne akcje definiowane na etapie akceptacji.

Etap akceptacji >
3 Obieg wewnetrzny 4 Prawa do dekurnentacji
1 Podstawowe 2 Obieg zewnetrzny
Akcje

[ Mozlive wystawienie dokumentu # przelewu na tm etapie

Po akceptac) etapu linku) dokumentacie do dokumentu [FEAHR]

Jesli definiujemy etap akceptacji dla dokumentu przyjetego z zewnatrz (obieg zewnetrzny) to
dodatkowo mamy do dyspozycji opcje:

e Mozliwe wystawienie dokumentu / przelewy na tym etapie - okresla czy na tym etapie
akceptacji ma by¢ mozliwe wystawienie dokumentu handlowo-magazynowego / dokumentu
ksiegowego / przelewu.

e Po akceptacji etapu linkuj dokumentacje do dokumentu FK/HM - okresla czy po akceptacji
tego etapu dokumentacja (zataczone pliki) z dokumentu obiegu DMS ma zostaé podlinkowana
do powigzanego dokumentu ksiegowego lub handlowo-magazynowego. Takie linkowanie
zachodzi oczywiscie, gdy uprzednio zostat wystawiony dokument FK/HM na podstawie
dokumentu obiegu DMS.

Etap akceptacji >
1 Podstawowe 2 Obieg zewnetrzny
3 Obieg wewnetrzny 4 Prawa do dokumentacji
Akcje

[ Fo akceptac etapu akceptuj obiekt systarmowy

Fo akceptacy etapu linku) dokumentacie do obiektu zpstemomego

Gdy etap ma dotyczyé obiegu wewnetrznego (akceptacja obiektu systemowego) to mozliwe jest
okreslenie dodatkowych parametréow:

e Po akceptacji etapu akceptuj obiekt systemowy - Oznacza, ze po zaakceptowaniu tego etapu
obiekt systemowy o ile to mozliwe zmieni status na zaakceptowany / aktywny.

e Po akceptacji etapy linkuj dokumentacje do obiektu systemowego - Okresla czy po akceptacji
tego etapu dokumentacja (zataczone pliki) z dokumentu obiegu DMS ma zostaé podlinkowana
do powigzanego obiektu systemowego. Takie linkowanie zachodzi, gdy ody obiekt systemowy
moze posiada¢ dokumentacje np. Technologie produkcyjne.
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Etap akceptac)i >
1 Podstawowe 2 Obieg zewnetrzny
3 Obieg wewnetrzny 4 Prawa do dokumentacji

Prawa do dokumentacji
] M adaj indywidualne prawa do dokumentaci
Ilaytkownikom z tego etapuy F2, FS, F& - Ogladanie, edycja i usuwanie -

Pozostabym uzetkownikom  Brak e

System umozliwia nadawanie uprawnien do dokumentacji dotgczonej do obiegu DMS dla
uzytkownikéw wystepujacych w $ciezce akceptacji. Uprawnienia okresla sie w kontekscie etapu akceptacji,
czyli na oknie edycyjnym etapu na zaktadce Prawa do dokumentacji.

Poprzez zaznaczenie opcji ,Nadaj indywidualne prawa do dokumentacji” mozna nada¢ uprawnienia:

e indywidualnie dla uzytkownikow wystepujgcych na etapie akceptacji — wybor praw w polu
Uzytkownikom z tego etapu

e oddzielne uprawnienia dla uzytkownikdéw z pozostatych etapéow (uzytkownikéw, dla ktérych nie
zostaty okreslone uprawnienia) — pole Pozostatym uzytkownikom

Uprawnienia takie zostajg przepisane do zataczonej dokumentacji w momencie przejscia na dany etap
akceptac;ji, czyli gdy etap staje sie aktualny.

Dokument *
1 Dokument 2 Dodatkowe 3 Cechy 4 Uprawnienia
Jprawnienia
Prawo Uzytkownik
F2, F5 Adam Kowalski
- i B TR = =
Prawa pozostatych F2 - Ogladanie e I:it:' _(;“j E/ I:X
" Zapisz * Anuluj | 3 Pomoc

1.2 Rodzaje obiegu dokumentow zewnetrznych

Przez wzglad na typ dokumentéw i indywidualne potrzeby firmy definiujemy rdzne rodzaje
dokumentéw. Dla kazdego rodzaju obiegu dokumentu mozna okresli¢ niezaleznie $ciezke akceptacji, akcje
jakie bedzie mozna na nim wykona¢, pola jakie bedzie posiadac¢ (atrybuty) i ktére z nich bedg wymagane
do uzupetnienia juz w trakcie rejestracji w systemie i dodatkowe stowniki definiowane. Za pomocg
przetgcznika Aktywny mozina decydowad, ktore rodzaje obiegu bedg dostepne w wyborze podczas
wprowadzania nowych obiegdow.
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Rodzaj obiegu dokumentu x
4 Stowniki definiowane Slnne & Termin akceptacji
1 Podstawowe 2 Akcje 3 Atrybuty
Podstawowe

Mazwa Fakiura zakupu
Lp 3
¥.od nurneracii
Sciezka akceptadji
Rodza) fciezki Domysina Sciezka akceptadcji s

Sriezka akoeptacii zakup I

Sciezka akceptaci 2 proceduny

Sciezka akeeptacii z procedury przy zapisie obiegu DMS

EA Akt

" Zapisz = Anuluj

Dla obiegu zewnetrznego wyrdézniono trzy rodzaje sciezek akceptacji:
o Domyslna $ciezka akceptacji - jednoznaczne wskazanie Sciezki z listy zdefiniowanych
w stowniku.
e Dynamiczna $ciezka akceptacji - oznacza, ze Sciezke akceptacji bedzie mozna wybraé dopiero
w momencie wprowadzania dokumentu do obiegu DMS. Sciezka na rodzaju obiegu
dokumentéw jest jeszcze nieokreslona.

e Sciezka tworzona przy akceptacji (Ad-hoc) - oznacza to, ze $ciezka nie jest w zaden sposdb
stownikowana i zdefiniowana. Dopiero w chwili akceptacji uzytkownik jest pytany do kogo
przekaza¢ dalej dokument do akceptacji lub ewentualnie czy zakonczy¢ obieg i zaakceptowacd
caty dokument obiegu. Inaczej modwigc kolejne etapy akceptacji sa okreslane podczas
akceptacji przez aktualnego uzytkownika / grupe uzytkownikéw.

Akcje, ktore mozna wykonaé¢ na dokumencie obiegu sg definiowalne, a ich zasadnos¢ uzalezniona
jest od typu dokumentu jaki wprowadzamy w obieg DMS.

o Wystaw dokument HM - oznacza, ze dla tego rodzaju dokumentu obiegu dostepna bedzie akcja
Wystawienia dokumentu HM - wprowadzenie do systemu dokumentu handlowo-magazynowego na
podstawie danych zebranych na dokumencie obiegu DMS. Dodatkowo analogicznie na etapie
akceptacji dostepny jest znacznik o mozliwosci wykonania takiej akcji, dzieki ktéremu mozna
doktadniej okredli¢, ze na tym etapie akceptacji wskazany uzytkownik lub grupa uzytkownikéw
moze wykonac akcje.

o Wystaw dokument FK - oznacza, ze dla tego rodzaju dokumentu obiegu dostepna bedzie akcja
Wystawienia dokumentu FK - wprowadzenie do systemu dokumentu ksiegowego na podstawie
danych zebranych na dokumencie obiegu DMS. Dodatkowo analogicznie na etapie akceptacji
dostepny jest znacznik o mozliwosci wykonania takiej akcji, dzieki ktéremu mozna doktadniej
okresli¢, ze na tym etapie akceptacji wskazany uzytkownik lub grupa uzytkownikéw moze wykonaé
akcje

e Wystaw przelew - oznacza, ze dla tego rodzaju dokumentu obiegu dostepna bedzie akcja Wystaw
przelew a na oknie edycyjnym obiegu pojawi sie znacznik Zaakceptowano do przelewu.

10



Streamsoft DMS

Rodzaj chiegu dokurmentu *
4 Stowniki definiowane Slnne & Termin akceptac)i
1 Podstawowe 2 Akcje 3 Atrybuty
Akcje

EA wwivstawe dokument Hi
| winztaw dokument FE

~ | wnztaw preelew

Procedura przed wekonaniem akcp

Procedura po wekonaniu ak.cji

W Zapisz > Anuluj

Dostepne sg takie procedury definiowane dla okreélenia $ciezki akceptacji Sciezka akceptacji
z procedury i Sciezka akceptacji z procedury przy zapisie dokumentu obiegu. Jesli warunki z procedur nie
zwrdécg wynikdw, wowczas zostanie wykorzystana domysina sciezka akceptacji.

Pierwsza z procedur podpowiada S$ciezke w chwili zaktadania dokumentu DSM dla obiegu
zewnetrznego, druga podpowiada Sciezke przy zapisie tego dokumentu.

Przyktad zastosowania opcji:
Dziat ksiegowosci moze wprowadzi¢ dokument ksiegowy na podstawie dokumentu obiegu DMS.
Kiedy dla danego etapu pozwolono na wystawienie dokumentéw to na oknie DMS - Akceptacja
obiegu dostepne beda aktywne przyciski odpowiedzialne za wystawienie danego typu dokumentéow lub
przelewu.

E g DMS - Akceptacja obiegu

DMS - Akceptacja obiegu - Operator: Nowak Piotr - Miezaakceptowane

Vi@ Ra &l D@ %Y M o8 5EH 2D

Mr rejestru Rodzaj Czas przyjecia M Inicjator

14,/7/2023 pismo 2023-07-10 09:38 Mowak Piotr

Po wystawieniu dokumentu FK / HM / korekty / przelewu na podstawie dokumentu obiegu bedzie
on widoczny w powigzaniach na zaktadce w szczegétach.
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FAS Eg DMS - Akceptacia obizgu

DMS - Akceptagja obiegu - Operator: Janusz Kowalski - Zaakceptowane - Aktualny miesiac X
A = - = 1 A =7 N7 AN [ [ Y = = = 2 o= = 3 f—
v iaRae& D VT S N e B o = [ O & @7 B = Sauk gl —
M refestru Rodzaj Czas preyigcia Iicjator Postep N Akeeptacia Nt dok. Temin skeeptaci kD
14142025 faktura zakupu 2025-01-02 12:06 MNowak Piotr s 313 Zakoriczona 1 2025-01-10
1 Inicjator
Nowak Piotr ﬂ

Uzytkownik inicjujacy

2 1

Judyta Debicka 513
Uzytkownik
3 2
Janusz Kowalski ﬂ
Uzytkownik
< >
Secregoly | Dokumentaga | Historia Prclew | Powiazaniadodatkowe | Opis | Pozyge =
Ni ksizgowy Diata dok Numer zew Numer wew Status SUMA v wal
1/01/2025 2025-01-02 1/1/2025 14172025 oK 12300

Jako uzupetnienie do wykonywanych akcji akceptacji na dokumencie obiegu mamy mozliwosc
okreslenia procedur definiowanych - sg to odpowiednio: procedura wykonywana przed wykonaniem akgcji
oraz po wykonaniu akgji.

Z poziomu rodzaju obiegu dokumentu jest mozliwos¢ wybrania pdl (atrybutow), ktére majg byc
dostepne na dokumencie obiegu. Pozycje dodawane sg ze stownika Atrybuty, a dla kazdego z nich mozna
okresli¢ czy wymagane jest podanie jego wartosci przed zapisem dokumentu obiegu.

4 Slowniki definiowane Slnne & Termin akceptacji

1 Podstawowe 2 Akcje 3 Atrybuty
Atrybuty dokumentu

Lp ™ MNazwa Wymagany
1 Opis
2 Dokumentacja

3 Data dokumentu

Atrybut dokumentu X

Abrbut || | V| >

wymagany

" Zapisz > Anuluj

L BEID T

" £apisz > Anuluj
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Dla okna edycyjnego mozliwa jest takze zmian kolejnosci atrybutéw w oknie edycyjnym

Rodzaj obiegu dokumentu X
1 Podstawowe 2 Akcje 3 Atrybuty 4 Stowniki definiowane | ¢ | *

Atrybuty dokumentu

Lp Y Atrybut Wymagany A

1 Opis

2 Dokumentacja

3 Data dokumentu
4 Kwota netto

5 Kwota brutto

6 Data ksiegowania

e
TR 0D D

+/ Zapisz X Anuluj

W kontekscie rodzaju obiegu dokumentu mozna réwniez okresli¢ stowniki definiowane. Sg wowczas
one dostepne na zaktadce Pozycje dokumentu DMS. Stowniki definiowane mozna przypisa¢ do pozycji
dokumentu DMS lub pozycji kosztowej rejestrowanej w module FK.

Rodzaj obiegu dokumentu X
1 Podstawowe 2 Akcje 3 Atrybuty
4 Stowniki definiowane 3lnne § Termin akeeptacji

Stowniki definiowane
Mazwa
FPozycja DMS | >

Analitpki ksiggowe

fB. Mazwa analityki ksiegowej Wymagany
1 Kartoteki kosztowe Mie

TR BD G

" Zapisz > Anuluj

Dla dokumentu obiegu mozliwe jest okreslenie stownika dla pozycji kosztowych lub pozycji DMS.
Stowniki okreslone dla Pozycji DMS nie bedg przeniesione do powstatego dokumentu FK generowanego
z modutu DMS. Jedli jednak stowniki okreslimy dla Pozycji kosztowych to po wystawieniu dokumentu
w module FK (generowany z poziomu DMS) beda one tam takze widoczne w korelacji z automatycznie
wystawiong pozycjg kosztowa.
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Na zaktadce Inne mozliwe jest wskazanie procedury definiowanej przy zapisie dokumentu obiegu oraz
okreslenie domyslnego miejsca zakupu. Miejsce zakupu zostanie przepisane na obieg DMS podczas
dodawania obiektu systemowego. W przypadku, gdy nie zostanie ono wskazane, a w systemie wystep uje
tylko jedno miejsce zakupu i jest ono wymagane na obiegu DMS, to system podpowie to miejsce.

Rodzaj chiegu dokumentu
1 Podstawowe 2 Akcje 3 Atrybuty
4 Stowniki definiowane 5lnne & Termin akceptacji
Inne
Procedura definiovana pray zapizie dokumentu obiegu
Domysglne miejzce 2akupu

-~ Zapisz > Anuluj

*

Na zaktadce Termin akceptacji istnieje mozliwos¢ okreslenia, czy dla danego obiegu maja by¢
prezentowane informacje o stopniu zagrozenia terminu akceptacji. Dostepne sg 3 stopnie:
Ostrzezenie gdy do statecznego terminu akceptacji pozostato (dni)
Alarm gdy do ostatecznewgo terminu akceptacji pozostato (dni)

Alarm krytyczny gdy przekroczono termi akceptacji.

Rodzaj cbiegu dokumentu
1 Podstawowe 2 Akcje 3 Atrybuty

4 Stowniki definiowane 5Inne & Termin akceptacji
Stopnie zagroZenia terminu akceptagji
EA Pokazuj status zagrozenia terminu akceptaci dla tego rodzaju obisgdv

M Dgtrzezenie gdy do ostatecznego terming akceptaci pozostabo (dii)

% dlam gdw do ostatecznego terminu akceptaci pozostabo (dni)

& Alam krytyzziy gdy preekroczono termin akceptaci

" £apisz > Anuluj
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W konfiguracji systemu, w gatezi Ustawienia - DMS - Termin akceptacji dostepne sg parametry
pozwalajgce na okreslenie domysinych wartosci dla poszczegdlnych termindw. Wartosci te beda
podpowiadane w oknie edycyjnym Rodzaju obiegu dokumentu, gdzie uzytkownik moze rowniez
wprowadzi¢ indywidualne ilosci dni .

W oknach DMS - Obieg oraz DMS - Akceptacja obiegu dostepna jest kolumna Termin akceptacji -
status, ktdra za pomocg ikon prezentowac bedzie odpowiednio stopnie zagrozenia terminu akceptacji dla
danego obiegu.

E g DMS - Akceptacja obiegu

DMS - Akceptacja obiegu - Operator: Nowak Piotr - Miezaakceptowane

varRre€e® Lhe v VYRIT GEAEHSDO O & & & =

Nr rejestru Rodzaj Czas przyjecia Inigjator Paostep Akceptacia Termin akceptagji ~ [Termin akceptacji - Status Nr zew.
19/7/2023 faktura zakupu 2023-07-10 12:14 Nowak Piotr 0/3 W toku 2023-07-18

21/7/2023 faktura zakupu 2023-07-10 12:15 Nowak Piotr T (3 W toku 2023-07-14 Py

15/7/2023 faktura zakupu 2023-07-10 11:07 MNowak Piotr —— (/3 Wtoku 2023-07-12

18/7/2023 faktura zakupu 2023-07-10 12:14 Nowak Piotr ——————— /3 Wioku 2023-07-11

14/7/2023 pismo 2023-07-10 09:38 Nowak Piotr /1 Wtoku 2023-07-10 PN

20/7/2023 faktura zakupu 2023-07-10 12:15 Nowak Piotr 0/3 W toku 2023-07-07 =

W oknie Rodzaje obiegu dokumentacji dostene s opcje Zmniejsz Lp oraz Zwieksz Lp, ktére umozliwiajg
zmiane kolejnosci zdefiniowanych rodzajéw dokumentdw.

‘/—\ Rodzaje obiegu dokume... 3

Rodzaje obiegu dokumentaw

BLLDLDLO= 2% Y|

Lp. Mazwa

1 Obieg A
2 Obieg B
3 Obieg C

l

/—\'\ Rodzaje obiegu dokume... X

Rodzaje obiegu dekumentow

Bl b= 28w Y|4

~ Na

IWwa

Lp.

1 Obieg C

2 Obieg A

3 ObiegB

Zmiany dokonane w oknie stownikowym majg odzwierciedlenie w oknie wyboru podczas dodawania
nowych dokumentéw.
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FAS ig DMS - Obieg <

DMS - Obieg - Operator: Administrator - W toku - Dzisiaj
B D e 2t v Y 68

Mr rejestru Rodzaj

AN
E

B
0

[ ObiegC
[ Obiega
[ obiegB

@ Rodzaj obiegu ze stownika

1.3 Atrybuty obiegu

Stownik zawiera predefiniowane atrybuty dostepne z poziomu definicji Rodzaju obiegu dokumentu -
zaktadka Atrybuty oraz umozliwia zdefiniowanie dodatkowych atrybutéw dla obiegu zewnetrznego
o typie: tekst, liczba (catkowita lub o okreslonej precyzji) logiczny lub data.

FAN [E] atrybuty obiegu 5

Atrybuty chiegu

REID S Y T & @

Nazwa \
Opis

Dokumentacja B Atrybuty obiegu x
Data dokumentu

Il

1 Podstawowe 2 Uprawnienia
Data wphywu
Data ksiegowania Mazwa
Kontrahent Ty

Migjsce zakupu Wartodé dompélna

Termin ptatnosci

Kwota netto

Data z czasem

Kwata brutto

Waluta

Nr. dok. zew,
Przedstawiciel handl.
Zlecenie

Jednostka org.
Pracownik

Mazwa banku
Mumer konta

Kwota do przelewu
~ Zapisz 2 Anuluj

Zaakceptowano do przelew

Mazwa banku (VAT)
MNumer konta (VAT)
MPP

Kwota VAT

Dla wszystkich atrybutdéw dodano mechanizm definiowania uprawnien w kontekscie okreslonego
uzytkownika lub grupy uzytkownikéw. Dostepne sg trzy poziomy uprawnien: Brak prawa, Oglgdanie oraz
Oglgdanie i edycja. Od uprawnien tych uzalezniona bedzie widocznos$¢ atrybutu w oknach DMS - Obieg
i DMS - Akceptacja obiegu.
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E Atrybuty cbiegu

1 Podstawowe 2 Uprawnienia
Uprawnienia
Prawo Uzytkownik

Prawa pozostatych |F2, F5 - Ogladanie i edycja

Brak
F2 - Ogladanie
F2, F5 - Ogladanie i edycia

Grupa

b &8

" Zapisz

> Ik

> Anuluj

DMS

W kontekscie atrybutéow dziata dodatkowy mechanizm ograniczajgcy uprawnienia do zmiany ich

wartosci. Edytowac je moze:

e Tylko operator, ktéry wprowadzit wartos¢ na dany obieg DMS

e Tylko na etapie akceptacji, na ktérym wprowadzit wartosc.

Dodatkowo dla atrybutéw typu tekstowego dodano zaktadke 3 Wartosci umozliwiajgcy
wprowadzenie zbioru wartosci. Ponadto na zaktadce 1 Podstawowe dodano znacznik Wybdr tylko z listy,
ktérego zaznaczenie powoduje brak mozliwosci recznego wpisania wartosci danego atrybutu w obiegu

DMS.

E Atrybuty obiegu

1 Podstawowe 2 Uprawnienia 3 Wartosci

Mazwa

Wartog s domysing
Akbany

I wibdr blko z listy B I

Typ Tekst e

" Zapisz

> Anuluj
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1Podstawowe 2 Uprawnienia
Wartosci

Wartos¢

3 Wartosci

Podaj

wartogt ||

v OK > Anuluj

3

" Zapisz . Anuluj

DMS

Po zaakceptowaniu obiegu i przekazaniu na dalszy etap uzupetnione atrybuty bedg widoczne, ale nie
beda dostepne do edycji. Mechanizm obejmuje wszystkie atrybuty ze stownika - predefiniowane oraz

utworzone przez uzytkownikdéw.

Przy atrybucie podlegajgcym ograniczeniu edycji widoczna bedzie ikona informujgca o uzytkowniku,

ktéry wprowadzit wartos¢ atrybutu.

DMS - Obieg - faktura zakupu

4 Historia przekazan 5 Cechy b Pozycje 7 Inne dokumenty
1 Podstawowe 2 Dokumnentacja 3 Scietka akceptacji
DMS
Mumer v rejestize: 4/712023
Czas przyjecia; 2023-07-06 12:26
Inicistor: Nowak Piotr
Wiymnagany termin akceptaci

(Opiz dokumentu

Atrybuty dokumentu zewnetrznego

Data dokumentu ~
Kortrahent (2) STREAMSOFT » | ®
Waluka dokumenty >
Kuwata brutta |123,00] @ Lp.1 Inicjator
MNowak Piotr
igjsce zakupu 2023-07-06 12:26
Atrybut uzytkownika lorem ipsum 6]
Pracownik, Makowski Adam ®
HMFF
]
<< Wrycofaj akceptacje > Akceptuj =1
(na poprzedni etap) (na nastepny etap) il
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Uprawnieniami do modyfikacji wartosci atrybutow steruje prawo do opcji w Module Administratora:
Prawa > Firmy->...->DMS ->Akceptacja obiegu - Wartosci atrybutédw —» Kontrola uprawnien w kontekscie
etapu i operatora wprowadzajgcego wartosc:

e Nadane prawo v oznacza, ze poza operatorem, ktory wprowadzit wartos¢ atrybutu,
pozostali uzytkownicy nie mogg go edytowac. Jednoczesnie operator wprowadzajacy moze
modyfikowac wartos¢ atrybutu tylko na tym etapie akceptacji, na ktérym atrybut zostat przez
niego uzupetniony.

e Zabrane prawo * - oznacza, ze uzytkownicy nalezacy do grupy majg mozliwoéé edycji
atrybutéw wprowadzonych przez innych operatoréw i na kazdym etapie akceptacji.

Domyslnie prawo to jest nadane wszystkim uzytkownikom.

Grupa uzytkownikdw Administratorzy domysinie posiada prawa do wszystkich opcji, co skutkuje brakiem
mozliwosci edycji wartosci atrybutow wprowadzonych przez innych operatoréw.

Uprawnienia atrybutow sg podrzedne w stosunku do prawa do opcji Kontrola uprawnien
w kontekscie etapu i operatora wprowadzajgcego wartos¢, dostepnego w Module Administratora.
Oznacza to, ze procesie weryfikacji uprawnien system w pierwszej kolejnosci sprawdza, czy grupa, do
ktérej nalezy dany uzytkownik, posiada prawo do opcji. Nastepnie w zaleznosci od uprawnien tej grupy,
stosuje prawo do podgladu i edycji atrybutu. Ponizej schemat dziatania systemu w zaleznosci od
posiadania prawa do opcji w grupie uzytkownikdéw oraz poziomu uprawniedn nadanego w definicji
atrybutu.

Prawo do opcji Uprawnienia w definicji Dziatanie systemu
w Module Administratora atrybutu
. Brak prawa » atrybut nie jest widoczny

nadane prawo
J (kontrola aktywna - brak

moZliwosci edycji)

mozliwy tylko podglad

. F2 - Ogladanie atrybutu

Operator, ktory wprowadzit
atrybut - mozliwy podglad
oraz edycja na etapie
wprowadzenia

“ F2, F5 - Ogladanie i edycja

" Pozostali pperatorzy - mozlivy

tylko podglad atrybutu
Brak prawa atrybut nie jest widoczny

zabrane prawo
(brak kontroli - mozliwa -
x edycja przez innych F2 - Ogladanie mozliwy tylko podglad
uzytkownikow na kazdym atrybutu
etapie)
mozliwy podglad
F2, F5 - Ogladanie i edycja i edycja wartosci

atrybutu
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1.4 Priorytety

Predefiniowany zestaw priorytetdw. Stuzy do oznaczania dokumentéw obiegu kolorem w celu
wizualnego wyrdznienia. Oznaczenia dokumentéw priorytetem w DMS dokona¢ mozna z poziomu okien
DMS — Obieg dokumentdw oraz DMS — Akceptacja obiegu dokumentéow z menu podrecznego lub
klawiszami skrotéw Ctrl + (cyfra od 0 do 5).

/;\ Ii—pl Im Priorytety obiegu b4

Priorytety obiegu dokumentéw

R @24 % Y |5 & | =
Skrot Priorytet Kolor

Ctrl + 1 Priorytet 1
Ctrl + 2 Priorytet 2

Ctrl + 3 Priorytet 3
Ctrl + 4 Priorytet 4

Ctrl + 5 Priorytet 5

Przyktad oznaczania dokumentdéw priorytetami na oknie DMS - Obieg

33 DMS - Obieg x

DMS - Obieg - Operator: Piotr Nowak - W toku - 2022-01-01 - 2023-05-31
B HBDMRe Y Y &0 68 BBE O @ &

Mr rejestru Rodzaj Czas przyjecia Inigjator Postep Akceptagja

4l

korekta faktury sprzedazy -21 11:44 Piotr Nowak ———————— /3 W toku

0/2022 korekta faktury sprzedazy 2022-10-24 08:43 Piotr Nowak ———— 0/3 Wtoku
——
——

2/12/2022 korekta faktury sprzedazy 2022-12-27 10:08 Piotr Nowak 1/3 W toku

Mr zew.

1.5 Cechy

Stownik cech to standardowy zbiér definiowanych wartosci réznego typy (tekstowy, logiczny,
liczbowy, data, zdefiniowany zbdr wartosci). Cechy te mozna przypisywac¢ do dokumentu obiegu DMS.

1.6 Zestawy Sciezek warunkowych

Obiekty systemowe, ktére mogag podlega¢ obiegowi akceptacji DMS to dokumenty handlowo-
magazynowe, dokumenty ksiegowe, cenniki w przygotowaniu, technologie produkcyjne, zlecenia
produkcyjne, kartoteki i kontrahenci. Obiekty systemowe trafiaja na obieg akceptacji DMS w sposdéb
zautomatyzowany, ale aby tak sie stato nalezy wczesniej okresli¢ warunki jakie muszg spetnia¢, aby trafity
na okreslone $ciezki akceptacji (mogg réwniez bezwarunkowo trafia¢ do obiegu akceptacji). Zestaw sciezek
warunkowych jest zatem podstawowym stownikiem dla obiegu wewnetrznego definiujgcym wspomniane
warunki i $ciezki.

Definiujgc nowy zestaw Sciezek warunkowych nalezy okresli¢ jakiego obiektu systemowego ma
dotyczy¢. Od tego zaleze¢ bedg warunki jakie bedzie mozna natozy¢ na obiekt systemowy zanim trafi na
wybrang Sciezke akceptac;ji.
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Wybdr rodzaju obiektu systemowego

Dokumenty HM

Cenniki w przygotowaniu
Dokumenty KBI
Zlecenia produkcyjne
Technologie

Kartoteki

Kaontrahenci

DMS

Dodatkowo mozna weryfikowaé obiekt systemowy w sposdb niestandardowy poprzez procedure
definiowang i wybiera¢ sciezke akceptacji spoza wybranej listy sciezek akceptacji.

Zestaw $ciezek warunkowych X
MNazwa Zamowienie do Dostawcy
Sciezka akceptacji z procedury definiowanej
Sciezki warunkowe
Lp. ' Nazwa )
1 Zamoéwienie powyzej 1000 PLN
2 Zamowienie powyzej 5000 PLN
v
< >
» : N |
B BED T
v’ Zapisz X Anuluj

Ta procedura definiowana wywotywana jest podczas edycji obiektu systemowego, a Sciezka
akceptacji podpowiedziana przez tg procedure ma pierwszenstwo nad zdefiniowanymi warunkami.
Oznacza to, ze gdy zwrdci Sciezke to nie bedg juz sprawdzane $ciezki warunkowe.
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Mozna zdefiniowac liste sciezek akceptacji, kazdg z oddzielnymi warunkami lub bez warunkow.
Sciezka bez okreélonych warunkéw z zatozenia jest spetniona. Oznacza to, ze obiekt systemowy po
spetnieniu warunkow zostanie przekazany na dang Sciezke akceptacji. Kolejnos¢ Sciezek akceptacji ma
znaczenie, poniewaz warunki sg sprawdzane wedtug LP narastajgco. Jezeli na danym zestawie obiekt
spetni warunki na poczatku to wéwczas dalsze $ciezki nie sg juz sprawdzane (obiekt moze by¢ przypisany

do jednej Sciezki akceptacji).

Zestaw sciezek warunkowych *
Mazwa Zamdwienie do Dostawcy
Sciezka akceptacji z procedury definiowanej
Sciezki warunkowe
Lp. " Nazwa 2
1 Zamowienie powyzej 1000 PLM
2 Zamowienie powyzej 5000 PLN
W
< >
i
B R ET
" Zapisz . Anuluj
Do nawigacji edycyjnej w oknie stuzg umieszczone w dolnej czesci ikony
Zestaw éciezek warunkowych X
Nazwa Zamowienie do Dostawcy
Sciezka akceptacji z procedury definiowanej
v
Sciezki warunkowe
Lp. ' Nazwa )
1 Zamowienie powyzej 1000 PLN
2 Zamowienie powyzej 5000 PLN
v
< >
& ‘
R BB XTI
" Zapisz X Anuluj

Lista dostepnych warunkéw dla dokumentéw Handlowo-magazynowych
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Warunki
K.ontrahent
Migjzoe spreedaiy
~ Migjsce zakupy | Glowne 3

| Wartofe dokumentu 1.000,00

Limity kontrahenta
[Dopuszczalng wartoic catkowitegn kredytu
Diopuzzezalna wartodd dokumentu kredytowego
Dopuszczalng wartoic praeterminowansgo kredybuy
takzymalna ilogé dokumentdw kredptovych
I akzymalna iloéé dokumentdw przeterminowanych
taksymalna iloé dni przeterminowania naleznodc

b ak zpmalna ilofd pozpcji na dokumentach

Lista dostepnych warunkéw dla dokumentéw KBI

Warunki
K.ontrahent

Wartode dokurmentu

Lista dostepnych warunkéw dla zlecen produkcyjnych

Warunki

Wndziat

DMS

Pozostate obiekty systemowe nie posiadajg predefiniowanej listy warunkéw jednak mozna je
w sposéb bardziej dedykowany weryfikowa¢ poprzez procedure. Moga oczywiscie podlega¢ obiegowi

akceptacji w sposéb bezwarunkowy.

Sciezka warunkowa

Sciezka warunkowa Sciezka akceptagji

Wazwa |Dziat handiowy | | [Daat handiowy

SE

I Procedura pray sprawdzaniu warunkdw akcept ~ I ” :

Warunk Agata Kowalska
Kontrahent Uzytkownik
Migjsce sprzedady
e Migjsoe zakupy  Gliwne 3

| Wartodd dokumentu 1.000,00

Operatar

Limity kontrahenta
Dopuszczalna wartadé cabkowitego kredyiu
Dopuszczalng wartadd dokumentu kredytowega
Dopuszczalna wartoéé przeterminowanego kredytu
I ak symalna llof¢ dokumentduw kredytovwych
I ak syrnalia llofé dokumentéew praeteminowanych
M aksymalia llogé dni przeterminowania naleznogei

M aksyrnalna llofé pozveii na dokumentach

" Zapisz

B8

> Anuluj
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Procedurg t3 mozna weryfikowa¢ catkowicie indywidulane warunki obiektu systemowego lub moze
dziata¢ w sposob przyrostowy, czyli w pierwszej kolejnosci bedg sprawdzane predefiniowane warunki
okreslone w Sciezce warunkowej a nastepnie dodatkowe warunki mogg by¢ sprawdzone w procedurze
definiowanej.

1.7 Konfiguracja sSciezek obiektow systemowych

Aby wybrane obiekty systemowe podlegaty obiegowi akceptacji w DMS nalezy z poziomu
konfiguracji $ciezek obiektow systemowych przypisa¢ do nich wczesniej zdefiniowane zestawy Sciezek
warunkowych. Obiekty systemowe sg tutaj pogrupowane w strukturze drzewa “Od ogétu do szczegétu”
np. grupy, rodzaje i definicje dokumentéw. Dzieki takiemu podziatowi mozina bardziej elastycznie
powigzac zestaw $ciezek warunkowych do interesujacego nas elementu (na odpowiednim poziomie).

e ©
oo |< >| 'gf,‘ Konfiguragja fciezek obi., X

Konfiguracja Sciezek ohiektdw systemowych

7 |=hen|[3 %

Obiekt systemowy Festaw scieiek warunkowych
El Wspélne

Kartoteki

Kontrahenci
O Modui: Handl M y v

B sprzedaz towaréw handlowych

B Faktura VAT
Faktura VAT
B Faktura do WZ
Faktura do WZ
E Magazynowe
B Przychod wewnetrzny PW
Przychdd wewnetrzny
Cenniki w przygotowaniu
B Meodul: Rozrachunki
Dokumenty KBI
El Modut: Zarzadzanie produkeja
Zlecenia produkcyjne

Technologie

2. Stowniki systemowe

2.1 Operatorzy i Grupy operatorow
Stowniki zawierajg spis operatorow systemu logujgcych sie do danej firmy oraz umozliwiajg ich

przypisanie do poszczegdlnych grup. Stowniki te s3 dostepne niezaleznie od posiadania licencji na modut
CRM

2.2 Stowniki dla dokumentacji

2.2.1. Rodzaje dokumentacji
Stownik rodzaju dokumentacji pozwalajg okresli¢ rodzaj wprowadzanego dokumentu, co moze

utatwic¢ pdzniejsze wyszukiwanie dokumentacji, grupowanie jej czy rozpoznanie. Stownik ten pozwala na
tatwiejsze odnalezienie dokumentu w ,, Repozytorium dokumentacji”
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1 Dokument 2 Dodatkowe 3 Cechy 4 Uprawnienia
Wczytaj
@ Z pliku Ze skanera /f Z e-mail LEZS Z repozytorium
Nazwa pliku >

Nazwa dokumentu

Rodzaj dokumentu |Dokumenty handlowo-magazynowe v >
Przechowaj | w bazie dodatkowych dokumentdw v |

 Zapisz X Anuluj (3 Pomoc

2.2.2. Cechy dokumentacji

Stownik cech to standardowy zbiér definiowanych wartosci réznego typy (tekstowy, logiczny,
liczbowy, data, zdefiniowany zbér wartosci). Cechy te mozna przypisywac do zatgczanej dokumentacji.

2.2.3. Domyslne programy do dokumentacji

Z tego miejsca mozna wskaza¢, w jakich programach majg by¢ otwierane wskazane typy plikow -
funkcjonalnos¢ ta dotyczy podgladu dokumentacji poprzez opcje “Pokaz”. Ustawienia programoéw do
podglagdu dokumentacji mozna dokonac indywidualnie dla poszczegdlnych uzytkownikow.

Domysiny program dla rozszerzenia X

Uzptkownil. Administrator

Pragram  D:\Programy\Motepad++inotepad++.exe >

Rozszerzenie Prayktad: pdf

.~ Zapisz > Anuluj

3. Repozytorium dokumentacji

Repozytorium dokumentacji stuzy do wyszukiwania i przegladania zatgczonej dokumentacji a takze
pozwala znalezé obiekt systemowy, do ktérego jest zatgczona. Samo repozytorium tworzy sie
automatycznie wraz z umieszczeniem w Systemie Prestiz. Otwarcie okna roboczego umieszcza w nim

skatalogowana dokumentacje wg zrédta pochodzenia.

ﬁ'\ [=3) E:ﬁ Repozytorium dokument... X

Wyszukiwanie dokumentacji

#
«

LiT Q 1 Dane dokumentaci: ‘ >

102 Wszystkie Nazwa dokumentu Nazwa pliku Dotyazy Zrédio Data dodania Uzytkownik

Kontrahenci Kopia Faktury Sprzedazowej.pdf Kopia Faktury Sprzedazowej.pdf 2/7/2021 DMS - Obieg 2021-07-28 12:12.... ZARZAD

fl:»g{ Modut: Handlowo - Magazyn...
v D Dokumenty
Q_j Korekty sprzedazy

Zaméwienia od od...

©=] zaméwienia do dos..
@ Oferty dla odbiorcéw
i Kartoteki
< (&) Modut: crm
Qg Sprawy
D Dokumenty

v {c;? DMS - Obieg

‘:§j Faktury sprzedazowe
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Z lewej strony okna znajduje sie nawigator utatwiajgcy przeglgdanie dokumentacji i obiektow
systemowych. Budowa drzewiasta nawigatora pozwala na grupowanie kategorii od ogétu do szczegdtu np.
dokumentacja z catego modutu lub konkretniej, ktora dotyczy wybranej grupy dokumentéw.

~

/L-;:[ Modut: Handlowo - magazynowy
-~ D Dokumenty
'@E Dokumenty sprzedazy
E—a;. Dokumenty magazynowe
G:,E Zaméwienia od odbiorcow
lf:,g Zamowienia do dostawcow
Oferty dla odbiorcow
Kartoteki
o [[_| Moduk: Finanse - ksiegowosc
A% D Dokumenty
fﬁ Rejestracja zakupu
/["_l—ll Modut: Zarzadzanie produkcja
Technologie
@}% Operacje technologiczne
I,'Iﬁl',l Zlecenia produkcyjne
@‘% Operacje produkcyjne
-~ @ Modut: CRM Zarzadzanie kontaktami
'é” Sprawy
@ Zadania

[™ Dokumenty =

3.1 Wyszukiwanie i parametry wyszukiwania

W gdérnej czesdci znajduje sie pole dotyczace szybkiego wyszukiwania. Domyslnie wpisana fraza
wyszukiwana jest w nazwie pliku, nazwie dokumentu, sygnaturze, komentarzu i rodzaju dokumentacji.

Drane dokumentacii; | E \L_Q

Obok pola wyszukiwania znajduje sie opcja Ustaw parametry wyszukiwania, gdzie bardziej
precyzyjnie mozna okresli¢ po czym ma by¢é wyszukiwana dokumentacja. Ograniczenia mozna natozy¢ na
sama dokumentacja, ale rowniez na parametry poszczegdlnych obiektéw systemowych. Z tego wzgledu
parametry wyszukiwania zostaty rowniez podzielone na modutu i obiekty systemowe, ktérych dotyczg.

Od wersji 14.0.364.43 istnieje mozliwo$¢ wprowadzenia parametrow filtrowania juz przy uruchamianiu
okna Repozytorium DMS, co pozwala na zawezenie ilosci danych wczytywanych i usprawnienie pracy
w oknie. Uruchomienie okna filtrow na starcie uzaleznione jest od parametru w konfiguracji systemu: DMS
- Widok - DMS - Repozytorium dokumentacji - pytaj o filtry podczas uruchamiania. DomysInie posiada on
wartos¢ Nie, co oznacza dotychczasowe dziatanie (pobranie catej zawartosci repozytorium przy
uruchomieniu okna).
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DMS

Konfiguracja

] widok
OCR - skanuj.fo

TN L ) m oY f— -
/\ (19 I? -~ r[; ”,,—I_ & r}’ '-\?,' = Tryb wdrozeniowy
Wipisz g21k any paramelr x Raramel, — - - -
Podczas wyboru definicii dokumentu, dla dokumenty wystawianego na podstawie, gdzie we
> @} CRM * DS - Obieg - Podglad dokumentacji na oknie edyoyjrym (obieg zewnegtrzm)
—. DOMS - Repozyvtorium dokumentac) - pyta) o filtny podczas uruchamiania
=
/ D DMS
") Obieg

Wartost

MIE
TAK

Zmiana parametru na Tak skutkuje wyswietleniem okna filtrow przed zaczytaniem danych do

repozytorium.

@ Repozytorium dokument... 3

Wyszukiwanie dokumentacji

f_T Q [ane dokumentaci: I_% T.(;

MNAZWA MNAZWAPLIKU

DOTYCZY

Parametry wyszukiwania dokumentacji

N/ Dokumentacja

v Wspolne

. Modut: Handlowo-magazynowy
Dokumenty

Murner dokurnent

Data dokumentu  od: 2023-11-29 dor 2023-11-30
Kartoteki
Indeks
Identyfikator
Mazwa
v Modut: Finanse - ksiegowosd
v Moduk: Kadry ptace
v Modut CRM
v Modut: Zarzadzanie produkcja
v Modut: Srodki trwate
v Modut: Wyposazenie
v Modut: Serwis
N Modut: Logistyka

| Domysine ustawienia

X

Parametry wyszukiwania dokumentacji obiektéw systemowych
(wspdlnych)

niezaleznych od modutu

N Wepdlne
Kontrahent
Mazwa kontrahenta

Murmer kantrahenta
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Parametry wyszukiwania dokumentacji obiektow systemowych w module Handlowo-magazynowym

Parametry wyszukiwania dokumentacji obiektow systemowych w module Finanse i ksiegowos¢

Parametry wyszukiwania dokumentacji obiektow systemowych w module Kadry i ptace

Parametry wyszukiwania dokumentacji obiektow systemowych w module CRM

/"~ Modut: Handlowo-magazynowy
Dokumenty
MHurner dokurnentu

Data dokumenty  od: 2021-07-25 do: | 2021-07-29

Kartoteki
Indeks
Identyfik.ator

Mazwa

#~ Modutk Finanse - ksiegowosé
Dokumenty
Hurner dokumentu

Diata dokumenty  od: 20271-07-28 da: [2021-07-29

Z Moduk Kadry ptace
Pracownicy

Mazwizko

Imie

PESEL

Podania o prace
M azwizko
Irnie:

PESEL

Z Modut CRM
Zdarzenia CRM

Furner
M azwa
Opiz
Tup
Datawpizania  od 2021-07-28 do; 2021-07-29
Diata rozp. od: |2021-07-28 do: |2021-07-29
Operator kontakbowy
Wiykonawoa
Zlecenia reklamacyjne
Dataprzyiecia  od 2021-07-28 do; |2021-07-29

Telefon zgk.
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Parametry wyszukiwania dokumentacji obiektéw systemowych w module Zarzgdzanie produkcja

/ Moduk: Zarzadzanie produkcja
Technologie
Mazwa

Murner

Operacje technologiczne

Mazwa

K.od

Zlecenie produkcyjne
Murner
Data ubworzenia  od: 20271-07-28

Data rozpoczecia od 2021-07-28
Operacje produkcyine

Mazwa

Kiod

00:00
00:00

do:

2021-07-

29

de: | 2021-07-29

00:00

00:00

Parametry wyszukiwania dokumentacji obiektéw systemowych w module Srodki trwate

/N Modut: Srodki trwale
Srodki trwate

K azwa

r. irnwsentarzon

Data pravjecia od: 2021-07-28

Parametry wyszukiwania dokumentacji obiektow systemowych w module Wyposazenie

/ Moduk Wyposazenie
Wyposazenie
M azwa
Mr. imwentarzow

Data preyjgcia  od: 2021-07-28

do:

2021-07

-29

Parametry wyszukiwania dokumentacji obiektow systemowych w module Serwis

/ Moduk: Serwis
Zlecenia serwisow
Murner
Data prayjecia  od 2021-07-28

Mazwa przedmiotu

Przedmiot

Mazwa przedmiotu

do:

A0 -

2021-07-

DMS
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Parametry wyszukiwania dokumentacji obiektéw systemowych w module Logistyka

Z~ Modut: Logistyka
Dyspozycje
Mumer

Data od: dor

3.2 Katalogowanie

W prawym gornym rogu okna dostepna jest opcja Katalogowanie. Pozwala ona kazdemu
uzytkownikowi indywidualnie stworzy¢ wtasng liste katalogdw z odnosnikami do dokumentacji.
Funkcjonalnos$¢ ta moze petni¢ rodzaj aktédwki, gdzie mozna umieszczaé istotng dla nas dokumentacjeg, do
ktérej chcemy mieé szybki dostep. Tworzy¢ i zarzagdzaé wtasng strukturg katalogdw mozna przy pomocy
standardowych klawiszy obstugi F3, Ctrl+F3, F5, F8, natomiast dodawac odnosniki do dokumentacji mozna
za pomocg powszechnego mechanizmu Przeciggnij i upus¢ (Drag&Drop) - czyli chwytajgc dokumentacje
w gtdwnej czesci okna wyszukiwania mozna jg upusci¢ na wybrany katalog. Wybrany dokument nie jest
dublowany w bazie tylko podlinkowany do naszego katalogu.

Wyszukiwanie dokumentacji B X

R X ¢ =

Nazwa dokumentu Nazwa pliku Dotyazy Zrédio + [ pokumenty sprzedazowe

=S Kontrahenci Kopia Faktury Sprzedazowej.pdf Kopia Faktury Sprzedazowej.pdf 2/7/2021 DMS - Obieg =) Dokumenty do weryfikadi

Moduk: Handlowo - Magazynowy «[~) Dokumenty zweryfikowane
Moduk: CRM [ kopia Faktury sprzed...
+ £33 DMs - Obieg [ po uzupetnienia

45 Faktury sprzedazowe

Pod prawym przyciskiem na podpietej dokumentacji dostepne jest menu podreczne, ktére daje
dodatkowe opcje takie jak podgladu dokumentacji Pokaz dokument oraz Idz do, ktéra przeniesie operatora
do okna z obiektem systemowym do ktérego zatgczona jest wskazana dokumentacja. Opcja Odepnij
dokument usuwa odnosnik z katalogu (nie usuwa samej dokumentacji).

Wyszukiwanie dokumentacji R
[3 Q| pane dokumentaci Y€ ’:]

SO0 Wszystide Nazwa dokumentu Nazwa pliku Dotyazy rédio <[] Dokumenty sprzedazowe

TS Kontrahenci Kopia Faktury Sprzedazowej.pdf Kopia Faktury Sprzedazowej.pdf 27772021 DMS - Obieg ) Dokumenty do weryfikadi

> [ig] Modut: Handlowo - Magazynowy +[=) Dokumenty zweryfikowane

> (2) Moduk: CRM
(@) Modu: Dodsj katalog £
+£35 DMs - Obieg D Gt hmi e

%5 Faktury sprzedazowe

Odepnij dokument
Pokaz dokument
Idz do

4. DMS - Obieg dokumentéw

4.1 Ogdlne zatozenie

Jest to gtéwne okno wprowadzania i modyfikacji dokumentéw obiegu DMS. W lewej czesci okna
znajduje sie lista dokumentéw obiegu, natomiast po prawej stronie widoczna jest wizualizacja sciezki
akceptacji wraz z etapem, na ktérym dokument sie znajduje. Dokumenty wprowadzane w tym oknie
dotycza obiegu zewnetrznego. W tym widoku prezentowane s3 réwniez dokumenty obiegu
wewnetrznego, te jednak zaktadane sg w sposéb zautomatyzowany.
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[e5] ii DMS - Obieg X
DMS - Obieg - Operator: Piotr Nowak - W toku - 2022-01-01 - 2023-05-31 = X
n ™ — A <7 N7 ~ o o = [ e = 3 —
ERFR R 24 % 7 T B & 3 S — . Szukaj i
0dz Cz < catc st Akceptac] dokumenty wetpwu
Nr rejestru Rodzaj Cza ia Inicjator Pastep keeptagja  Data dokumentu Data wphywu Driat handlowy
1/6/2022 korekta faktury sprzedazy 1:44 Piotr Nowak 1/3 W toku 20
1/10/20 korekta faktury sprzedazy 3 Piotr Nowak 0/3 W toku 20 1 Inicjatar
2122022 korekta fakiury sprzedazy 2022-12-27 10:08 Piotr Nowak 1/3 W toku 20 Piotr Nowak S
1/5/2023 Faktura zakupu 2023-05-08 13:16 Piotr Nowak 1/2 W toku 2023-05-08 20 Ugytkownik iniqujaey
2 1
Agata Kowalska ﬂ
Uzytkownik
v
< >
Seczegély | Dokumentae | Historia | Powigzania Prelew | Powiazania dodatkowe Opis | =
Nazwa dokumentu Nazwisko i imi¢ Data N wer. wers. Rodzaj ~
FA_32-2023_Oryginat_7.pdf Piotr Nowak 2023-05-08 13:40 1 Nie
images (1)jpeg Agata Kowalska 2022-12-16 10:43 1 Mie  dokumentagja serwisowa
v

4.2 Obiegi w toku i zakonczone

Okno to posiada dwa podstawowe widoki tj. W toku oraz Zakonczone. Widok na dokumenty W toku
prezentuje dokumenty, ktére operator zatozyt lub przeszty przez etap akceptacji tego operatora, ale nie
zakonczyty jeszcze petnej Sciezki akceptacji. Widok na dokumenty zakoriczone prezentuje analogicznie
dokumenty, ktdre operator zatozyt lub przeszty przez etap akceptacji tego operatora i przeszty przez catg
Sciezke akceptacji (posiadajg status akceptacji Zakoriczona).

P ig DMS - Obieg %

DMS - Obieg - Operator: Nowak Piotr - W toku - Aktualny miesiac
RLRDOe 282 VY & O|6 &8 E 0 7 B

Mozliwe jest przetgczenie na widok dokumentéw obiegu innego operatora poprzez opcje Zmiana
operatora. Opcja ta jest uzalezniona od prawa nadanego w Module Administratora.

N Eg D5 - Ohieg b

DMS - Obieg - Operator: Mowak Piotr - W toku - Aktualny miesigc

RLDDLRE N YO LB EID S E =

R

4.3 Zastepca operatora

Widok na dokumenty obiegu innego operatora mozna uzyska¢ rédwniez na drodze zastepstwa
podczas nieobecnosci gtdwnego operatora. W stowniku systemowym Operatorzy mozna wskazaé zastepce.
Zastepca ma wowczas petnoprawny dostep do dokumentdw operatora gtdwnego i moze je réwniez
akceptowacd — tylko w czasie nieobecnosci gtdbwnego operatora.
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Operator: Piotr Nowak *
7 Grupy kartotek 8 Grupy kontrahentdw 9 Domyglne typy zdarzed
10 Powiadomienia 11 Lista kontrahentdw 12 Pieczed
1 Telefony 2 E-maile 3 Kempetencje 4 Grupy Slnne & Dane HM
13 Cechy 14 Kalendarz Google 15 Zdjecie 16 DMS
DMS
Zastgpea 2] wybie Fé
Wyczyse Del
" Zapisz * Anuluyp | (@ Pomoc

DMS

Nieobecno$¢ operatora jest ustalana poprzez wpis w oknie Organizacja pracy operatora (stownik
dostepny w przypadku posiadania licencji na modut CRM). Na oknie tym po lewej stronie klikajgc na date

wprowadzamy nieobecnosci.

PN Organizacja pracy opera.. X

Mowak Piotr - Dzisiaj

B LRDDLe &

600 700

pon.. 02
(49) - gru. 2024

wt.. 03
(49) - gru. 2024

sr. 04
{49) - gru. 2024

czw.. 05
(49) - gru. 2024

2024-12-06 06:10 <

Zadania Zadania niezaplanowane

& 2

= E @ =

pt.. 06
(49) - gru. 20 1
I Edytuj dane dnia(i)
sob.. 07
(49) - gru. 202 Wiasciwosci kalendarza

Mazwa

Dzien pracy - dzisiaj
Data 2024-12-08
Godziny pracy

od 0800 do (1600 |+ od

Nieobecnosc

Typ (Urlop
folnienia
od Do Opis
" Zapisz

Fraca zdalna

do

[

. Anulyj

X

(Z) Pomoc

= €

14:00

Wpisano

Planowane rozpocze
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Mozliwe jest réwniez wprowadzenie nieobecnosci za pomocg opcji w CRM - Dni pracy operatorow =
Ustal nieobecnosci.

PN ;' Oini pracy operatoraw 4

Dni pracy: Piotr Nowak - Aktualny tydzien

LR LDL® 0 E Y V|E& &=

Data Odi Dol Odz2 Do2
Ustal niecbecnosci o
0d dniz | 2024-12-08 Do dria | 2024-12-10
Typ nieobecnodcl | urlop e

" Zapisz > Anuluj ) Pomoc

Funkcjonalnos¢ zastepcy operatora jest dostepna wytgcznie w powigzaniu z modutem CRM - konieczne
jest wskazanie osoby zastepcy w stowniku operatoréw oraz wprowadzenie nieobecnosci wedtug opisanych
wyzej wskazowek. Brak modutu CRM uniemozliwia rejestracje nieobecnosci, a tym samym wytgcza
funkcjonalnos¢ zastepcy w obiegach DMS.

4.4 Obieg dokumentow - Szczegoty okna

W szczegotach okna DMS - Obieg mamy dostep do takich informacji jak:
o Dokumentacja - Zawiera spis dokumentacji zatgczonej do wybranego dokumentu obiegu.
e Historia - Zawiera wykaz chronologicznego przebiegu akceptacji lub wycofania akceptacji
z wyszczegllnieniem na etap, doktadny czas oraz osobe, ktéra wykonata akceptacje lub j3
wycofata. Tutaj istotne jest, ze osoba akceptujgca nie musi by¢ operatorem wskazanym na
etapie akceptacji, poniewaz moze to by¢ operator posiadajgcy prawo do zmiany operatora lub
jest zastepca operatora na czas jego absencji wowczas ma prawo wykonania za niego

akceptac;ji.
Szczegoty Dokumentacja Historia Powiazania Przelewy Powiazania dodatkowe =
|| \
L—
Lp Nazwa Akceptaga Uwagi Czas o
1 Inigjator ® 2021-07-28 10:59
2 Faktury sprzedazowe \/', 2021-07-28 11:01
2 Faktury sprzedazowe (E) <z 2021-07-28 13:50
1 Inicjator C?/ <z 2021-07-28 13:50
2 Faktury sprzedazowe @ 2021-07-28 13:50
v
< >

e Powigzania - W tym spisie znajdujg sie dokumenty HM lub FK, ktére zostaty wystawione na
podstawie danych dokumentu obiegu.

e Przelewy - Zawiera informacje o wystawionym przelewie na podstawie danych dokumentu
obiegu.
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4.5 Dokument obiegu DMS

DMS

Budowa dokumentu obiegu DMS rdézni sie w zaleznosci od tego czy dotyczy dokumentu
zewnetrznego czy obiektu systemowego. W przypadku dokumentu przyjetego z zewnatrz na zaktadce
Podstawowe lista atrybutdw / po6l wynika z definicji rodzaju obiegu dokumentu.

Pola wymagane majg opis prezentowany pogrubiong czcionka.

m DMS - Obieg - Faktury sprzedazowe
4 Historia przekazan 5 Cechy 6 Pozycje

1 Podstawowe 2 Dokumentacja

lw )
=

Numer w rejestrze: 2/7/2021
Czas przyjecia: 2021-07-28 11:19
Inicjator. ZARZAD
‘Wymagany termin akceptacji 2021-07-29

Opis dokumentu

Atrybuty dokumentu zewnetrznego
Data dokumentu | 2021-07-28 =
Data wplywu 2021-07-06 B
Data ksiggowania 2021-07-30 B

Kontrahent (9999) STREAMSOFT SP.Z0.0. SP.K.

Miejsce zakupu Gtowne

Termin ptatnosci 10 dni  od Daty dokumentu
MPP v
Kwota netto 100,00
Kwota brutto 123,00
Kwata VAT 23,00

‘Waluta dokumentu Ztoty
Nr dokumentu zew. | 11/2021

7 Inne dokumenty

3 Sciezka akceptacji

2021-08-07 =

Pole Opis dokumentu stuzy do wprowadzenia uwag do dokumentu widocznych na wszystkich

etapach akceptacji obiegu.

W przypadku obiegu dla dokumentu systemowego w miejscu tym widoczna jest sekcja Obiekt
systemowy zawierajgca podstawowe informacje o obiekcie systemowym, ktérego dotyczy obieg oraz opcje

jego podgladu (Pokaz)

DMS - Obieg - Obiekt systemowy
4 Historia przekazan 5 Cechy 6 Pozycje

1 Podstawowe 2 Dokumentacja

DMS
Numer w rejestrze: 5/7/2021
Czas przyjecia: 2021-07-28 14:22
Inicjator: ZARZAD
‘Wymagany termin akceptacji 2021-07-29

Opis dokumentu

Obiekt systemowy
Fodzaj obiektu sys. Dokumenty HM
Dotyczy ZAMDOST - 2/G£/2021/890004

Pokaz

X
7 Inne dokumenty

3 Sciezka akceptacji

X Zamknij
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4.4.1. Usuwanie obie

gu DMS

DMS

Usuwanie obiegu DMS jest mozliwe wytgcznie na etapie inicjatora (uzytkownika, ktéry utworzyt
dokument obiegu DMS). W celu usuniecia takiego obiegu, niezbedne jest wycofanie akceptacji do etapu

inicjatora.

Bl oM - Obieg - Faktu
4 Historia przekazan

1 Podstawowe

DMS
Murner w rejestrze: 11M10/2024
Czaz przyjecia; 2024-10-18 10:44
Inicjator: Jan Nowak
“wiymagany temin akeeptacii 2024-10-31
Opis dokumentu | Faktura kosztowa za paliwo
Atrybuty dokumentu zewnetrznego

Data dokumenty 2024-10-14 0]

Mazwa rachurku v >
Mumer rachurku |52 1140 1850 0000 2403 1700 1001
Fawota do przelewu

Zaakceptowano do przelewu |~ ()

5 Cechy 6 Pozycje kosztowe 7 Inne dokumenty

2 Dekumentacja 3 Scietka akceptacii

MPP

150000 ()

<< Wrycofaj akceptacje

S Akceptuj =1

(na poprzedni etap) (zakofczenie akceptaci) w2

W Module Administratora, w narzedziu Prawa do opcji dodano Prawo do trwatego usuwania obiegéow

DMS, ktore domyslinie jest nadane

[ﬂ Prawa do opcji - Sprzedawcy
| Praws Srukanie Opcje Okno
X Vv
v @ oMs
v

v

v b

<

<

v

v b

v b

S

CEE S & £

20

A M Prawo do iwatego ustwania oblegdw DMS

Repozytorium dokumentac)l

DMS - Obleg

Pokaz

D Dodaj

> Popraw

D Usuh

D Drukuj

> Prawo do obiegdw innych operatoréw

P Prawo do trwalego usuwania oblegéw DMS
> Prawo do archiwizacji na dowolnym etapie akceptacyi
DMS - Akceptacjs obiegu

Popraw

Prawo do obiegéw innych operatoréw

v

Prawa\Firmy\Pozostate firmy\Streamsoft\DMS\OMS - Obieg\Prawo do trwalego usuwania obiegéw DMS
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Dla uzytkownika, ktdry jest inicjatorem obiegu pozwala ono na wybdr czy dany obieg ma zostac
trwale usuniety czy przeniesiony do archiwum. Przy prébie usuniecia system wyswietli komunikat: Czy
chcesz trwale usungc obieg czy zarchiwizowac?:

e Tak - obieg zostanie trwale usuniety
¢ Nie - powrét do okna DMS-Obieg
e Archiwizuj - obieg zostanie przeniesiony do archiwum

/;\ ig DMS - Obieg %
DMSrOhlagrOperatmthkurDz\s\aJ
RHLDOE LT V8O 6ABAME T & = \ sk 45

Nrrefestiu Fiodzai
2/1/2025 faktura zakupu

I x

Caas prasigcia Iniciatar Postep Akceptacia  Nidok. Termin akceptac Ter
2025-01-02 13:23 Nowak Fiotr 0/3 W ioku 2 2025-01-07

testowa

1 Inicjator

Nowak Piotr &
Uzytkownik inicjujacy

Pytanie

@ Czy cheesz twale usungé obieq czy go zarchinizowad? b

Szczegoly Dokumentacja Historia Powigzania Przelew Powiazania do

MNazwa dokumentu

Brak uprawnienia oznacza, ze uzytkownik-inicjator bedzie miat wytgcznie mozliwos$¢ przeniesienia
obiegu do archiwum. Przy prébie usuniecia obiegu system wyswietli komunikat: Czy chcesz zarchiwizowa¢
obieg? Po wyborze Tak obieg zostanie przeniesiony do archiwum, natomiast wybdr Nie spowoduje brak
wykonania jakiejkolwiek akcji i uzytkownik pozostanie w oknie Obieg-DMS.

S DS . Obieg =

1072024 - 12 Jan Mowas Faitury kosriowe 1 500,00 2024-10-18 Pt

Jan Nowak
T Carchomiz smchazoved obeg? Uiytiogsanid inigujacy

o

Administrator
[

Komunikat ten pojawi sie rowniez w przypadku proby usuwania obiegdéw przez uzytkownikow
innych niz inicjator, bez wzgledu posiadane uprawnienie w Module Administratora. Uzytkownicy ci moga
wytacznie archiwizowaé obiegi innych operatoréw, a wspomniane uprawnienie dotyczy wytacznie
uzytkownikéw inicjujacych obieg.

Jedli obieg jest powigzany z dokumentem HM/FK lub z przelewem, to bez wzgledu na etap
akceptacji oraz uprawnienia uzytkownika mozliwa jest wytgcznie jego archiwizacja.

Istnieje mozliwos¢ przeniesienia do archiwum obiegu DMS na dowolnym etapie akceptacji za
pomocg opcji pod prawym przyciskiem myszy - Podstawowe -> Archiwizuj (Shift+Ctrl+A). Opcja jest
dostepna w oknach DMS-Obieg i DMS-Akceptacja obiegu.
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[ okt £2
ﬁ &3 DMS - Akceptacia obieguy X Pokaz pierwszy zalacznik CtrleF2
DMS - Akceptacjs obiegu - Operator: Nowak Popraw F5
N [ s Drukyj F9

v @ Bé& & [ , & 6 8 &

Priorytet »
Nr rejestru N Rodzsj Histodia 2 e Inicator

Akceptacjs Ctri+A

Wystaw dokument FK na podstawie  Ctri+K
Wystaw dokument HM na podstawie CtrleM
Wystaw dokument korekty na podstawie
Wystaw przelew

B@Pp® <0 @

Odéwiez dane w oknie 1

L7 Odéwiezaj okresowo

Ponadto w oknach tych dodano filtr Archiwalne, ktéry umozliwia przegladanie zarchiwizowanych
obiegow. Edycja obiegdéw archiwalnych jest niemozliwa.

ﬁ S DMS - Obieg %

DMS - Obieg - Operator: Mowak Pictr - Archiwalne - Aktualny miesigc

LB DOha Y Y8 O 6 OIE|E

Archinaval
Mr rejestru Rodzaj Czas prayjecia Inicjator Postep |I":&]-ﬂ\lmnr::atau;ii

W przypadku zaakceptowania obiegu i przekazania go na dalsze etapy, préba jego usuniecia
bedzie zablokowana a system wyswietli komunikat Nie mozna usung¢ obiegu DMS ktdry nie jest juz na
etapie inicjatora.

I—: DS - Dbstp S
A
4 sty E
Hr et Fodsa Inigatier Paatee Termin akorptagy Atrptaga  Dat Fd'ﬂl..rj' [er
10 Fakhury kaiziowe Jan Mowak 12 2024-10-31 W toku
— _ian Nowsk_ &
(I

@ Vil prcivey st obasgu DS kitey res jmef jud rey etapes inicisfony.

_Administrator 2
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4.6 Dokumenty zewnetrzne

5. Atrybut MPP - atrybut obiegu zewnetrznego

Mechanizm Podzielonej Ptatnosci — wtaczenie tego parametru oznacza podleganie dokumentu
obowigzkowi MPP i umozliwig okreslenie dwdch konta bankowych wykorzystywanych w procesie rozliczen
bankowych.

Atrybuty dokumentu zewnetrznego
MPP 1

Mazwa rachunku VAT BARMK 1140 - Import z KAS ~
Murner rachunku (VAT
Mazwa rachunku | BAME 1140 - Import 2 KAS w
Murner rachunkuy |52 oot

6. Atrybut — kwota netto vs suma netto z ,pozycji”

Wsréd dostepnych atrybutow dla dokumentéw zewnetrznych jest m.in. kwota netto. Podanie tej
wartosci wykorzystywane jest do poréwnania wartosci deklarowanej z sumg pozycji na zaktadce Pozycje.
Kiedy suma pozycji przekroczy wartos¢ deklarowang woéwczas rdznica prezentowana jest w kolorze
czerwonym z wartoscig ujemna.

ﬂ DMS - Obieg - Faktury sprzedazowe
1 Podstawowe 2 Dokumentacja 3 Sciezka akceptacji
4 Historia przekazan 5 Cechy 6 Pozycje 7 Inne dokumenty
Pozycje
Lp ldentyfikator MNetto it Brutto 5t. V... Rodzaj
1 KOSZTY BIUROWE 250,00 57,50 307,50 23% 03.Dla s..
< >
Rdznica 750,00  Razem 250,00 57,50 307,50
R
P -l J
I:Q E:) I:&‘ [x
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7. Atrybut — data ksiegowania

Kiedy wprowadzamy dane do obiegu, data biezgca pobierana jest z systemu i dla ksiegowan
miesigcem ewidencji bedzie miesigc wprowadzenia dokumentu do systemu. Aby zaksiegowa¢ dokument
do np. miesigca wczedniejszego nalezy wigczyé atrybut Data ksiegowania. Jego wypetnienie umozliwi
ksiegowanie w miesigcu innym niz ewidencja DMS.

MPP v/

Kwota netto
Kwata brutto

Kwota VAT

Atrybuty dokumentu zewnetrznego

Data dokumentu 2021-07-28

1.000,00
1.230,00
230,00

I Data ksiegowania 2021-08-04

8. Atrybut - zaktadka dokumentacja

Na zaktadce Dokumentacja mozna zatgcza¢ dokumenty/pliki do dokumentu obiegu. Istotnym
elementem tej dokumentacji jest ograniczenie na mozliwo$¢ jej usuwania. Zatgczony dokument/plik moze
usunac tylko uzytkownik, ktéry jg dodat.

Dodajgc dokument do obiegu mozna takze okresli¢ jego rodzaj i prawa dostepu dla poszczegdlnych

operatoréw.

4 Historia przekazan 5 Cechy 6 Pozycje

1 Podstawowe 2 Dokumentacja

Dokumentacja

Narwa dokumentu

Kopia Faktury Sprzedazowej.pdf

7 Inne dokumenty

3 Sciezka akceptacji

Dokument

1 Dokurnent 2 Dodatkowe 3 Cechy 4 Uprawnienia
Uprawnienia
Prawo Uzytkownik h
& i jai i - ) g m
Prawa pozostabych  F2, F5, F8 - Ogladanie, edycja i usuwanie Dﬁ E,;L [f [X
" Zapisz > Anuluj | (@ Pomoc

DMS
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9. Atrybut — podglad dokumentac;ji

Dotgczong dokumentacje do obiegu mozna w prosty sposdb podejrze¢ bezposrednio w otwartym
oknie dokumentu. Za mozliwo$¢ podgladu odpowiada parametr w konfiguracji systemu:
Ustawienia - DMS - Widok -> DMS -> Obieg - Podglgd dokumentacji na oknie edycyjnym (obieg

Bl OMs - Obieg - Faktury sprzedazowe o X
4 Historia przekazari 5 Cechy §Pozyge ZInne dokumenty
20210131
1Podstawowe 2 Dokumentacja 3 Sciezka akceptacji
FAKTURA VAT 12021
s wynaeena 20210131 pugesrsy- 2021-01-31
Numer w rejestize: 2/7/2021 STREAMSOFT SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA KOMANDYTOWA
Aleja Wojska Polskiego 11, 65-077 Zielona Gora
Caas prayiecia: 2021-07-28 11:19 i s *
riciator: ZARZAD PL 9291851723 zron; 081108705
STREAMSOFT
‘Wymagany termin akceptaci = i m Cema Stwka|  Wartosc Wartosé
NETTOPLN v | var | vatex | sruTORLN
Opis dokumentu
100 sz 500000 115000 615000
Atrybuty dokumentu zewnetrznego |Zuum=mep&n\'l\‘,\7 Bruo
MPP 615000
Data dokumentu 20210728 | |uz=_\u: Poz) 615000
x [socsceumt ans
Kwota netto
¢ Stownie : szes¢ tysiecy sto piecdziesiat zlotych, zero groszy
Kwota brutto SO = * & = >
[—— = DO ZAPLATY : 6.150,00 21 .
Forma plamoici. Gotéwka, Termin plamosci: 2021-02-01 (1 di)
Nazwa rachunku ~
Numes rachunku
Kwota do preelewu 150,00 _—
Zaskeeptowano do preslewu
o vy
v
Pokaz  Zapisz | X Anuluj

10.Atrybut — sciezka akceptacji

Na zaktadce Sciezka akceptacji definiujemy obieg akceptacji przez operatoréw / grup operatoréw,
przez ktérych dokument powinien przejs¢ zanim jego akceptacja bedzie zakorczona. Poczatkowe
ustawienie $ciezki akceptacji jest rozne w zaleznosci od definicji rodzaju obiegu dokumentu (opisane
wczesniej rodzaje Sciezek akceptacji). Na pierwszym etapie akceptacji - etapie inicjatora dokumentu
mozliwa jest catkowita modyfikacja Sciezki akceptacji. W przypadku sciezki Ad-hoc, czyli budowanej
w trakcie przekazywania mozliwa jest czesciowa definicja Sciezki. Oznacza to, ze mozna okresli¢
poczatkowe etapy S$ciezki zachowujgc wszystkie wtasciwosci S$ciezki Ad-hoc (po przejsciu przez
zdefiniowane etapy poczagtkowe mozliwy bedzie wybér dalszego przebiegu Sciezki).

11. Atrybut - Nazwa rachunku

Atrybut ten umozliwia wskazanie rachunku bankowego wybranego kontrahenta. Po wskazaniu
kontrahenta, w polu Nazwa rachunku system podpowiada rachunek bankowy, ktéry jest pierwszy na liscie
kont przypisanych do kontrahenta. W przypadku wiecej niz jednego rachunku, istnieje mozliwos$¢

>
wskazania innego z listy rozwijanej lub za pomocga opcji dostepnej w menu pod przyciskiem , ktéra
uruchamia okno stownikowe Konta bankowe kontrahenta.
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DMS

B M5 - Obieg - zaméwienic

4 Histeria praekazan 3 Cechy & Pozycic kosztowe

1 Podstawowe 2 Dokumentacja

DMS
Murmer w rejestize:
Caas prayigcia 2024-07-09 11:34
Inicjator: Piotr Nowak
‘Wymagany termin skceptacii

Opis dokumentu

Atrybuty dokumentu zewnetrznego

Data dokurmnentu

Kortrahent (5) KERAMZYT

Kuwota netto

Kwata biutto

Sposdb pratnosci

PP

Mazwa rachunku PKO - podstawowe

Mumer rachunku 64 1050 1461 5520 2408 9425 4091
Kaota do preelewu

Zaakceptowano do przelewu

7 Inne dokumenty

32 Sciezka akceptacji

Bl Konta bankowe kontrahents X
N | Okno
A — 7 < oo ) f—
R R A v O =
S Lp  Konto Nazwa Aktywne Potwierdz. w KAS Konto witualne ™
1 641050 1467 5520 2408 9425 4091 podstawowe Tak
2 B3 8037 0008 6827 1515 9731 1787 kanto 2 Tak
e - 3 921090 1955 4800 2316 2306 6946 konto 3 Tak
v
< >
" Zapisz

11.1 Dokumenty wewnetrzne/systemowe

11.1.1Sciezka akceptacji

Aby dokument systemowy médgt podlegaé akceptacji w sciezce DMS muszg by¢ spetnione dwa
warunki. Podstawowy to wtaczenie funkcjonalnosci wymagania akceptacji na np. dokumencie.

IBE LD

> [0 Sprzedaz towaréw handlowych

> [ Zakup towaréw handlowych

> [0 Magazynowe
v [[] Zaméwienia do dostawcow
v [ "] Zaméwienia do dostawcow (1)
[") Zamowienie do dostawcéw (ZAMDOST)
> | ] Zaméwienia do rolnikéw (1)
> | "] Zaméwienia walutowe do dostawcow (1)
> [0 Zapotrzebowanie wewnetrzne
> [0 Zamdwienia od odbiorcéw
> [0 Zaméwienia wewnetrzne
> [0 Oferty dla odbiorcéw
> [0 Transakcje pozostate podatku naleznego
> [0 Zapytania ofertowe do dostawcow
> [0 Zapytania ofertowe od odbiorcéw

> [0 List przewozowy

TP Aleake na eniniansal (R

Zamowienie do dostawcow (ZAMDOST)

X

Edycja dokumentu X
A
5 Formularze 7 Cechy 8 Uwagi 9inne
1 Podstawowe 2 Dodatkowe 4 Rodzaje kartotek
Dodatkowe
?
I Dokument wymaga akceptacii EI
Drukowaé dokument niezaakceptowany v
Auto. powigzanie ze zdarz. CRM Nie v
Wymus sortowanie pozycii
Sposéb sortowania pozycji Kolejnosci wprowadzania v
1. Sumowanie NETTO, VAT, BRUTTO v
Podlega elektroniczne] wysyce v
v
® Pomoc | +/ Zamknij
 Zapisz | X Anuluj (@ Pomoc
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Kiedy parametr zostanie ustawiony, mozliwe jest powigzanie definicji dokumentu ze zdefiniowang
wczesdniej warunkowa sciezka akceptacji.

ﬂ Streamsoft Prestiz - DMS (na silniku FireDac)
Modut DMS | Stowniki  Zestawienia Systern Okno  Aplikacje Rozszerzenia

5

DMS - Obieg

]
S
Sa

Sciezki akceptacji

Rodzaje chiegu dokumentdw zewnetrznych
Atrybuty chiegu

Priorytety obiegu

Cechy obiegu

Kenfiguracja sciezek obiektdw systernowych

Zestawy sciezek warunkowych

N o B[] B

Stowniki systemowe r

Na oknie Konfiguracja sciezek obiektow systemowych pojawiajg sie dynamicznie obiekty, ktdre
wymagajg akceptacji. Pierwszy widok przedstawia gtéwne stafe elementy drzewa.

/;\ [;I gf% Konfiguracja sciezek obi... X

Kenfiguracja sciezek obiektow systemowych

Obiekt systemowy Zestaw Sciezek warunkowych
Wspélne

Modut: Handlowo - Magazynowy

Modut: Rozrachunki

Modut: Zarzadzanie produkcja

Rozwijajgc elementy drzewa dochodzimy do najnizszego elementu, jakim jest pojedyncza definicja
dokumentu. Na oknie w kolumnie Zestaw S$ciezek warunkowych widoczne jest przypisanie Sciezki do
definicji dokumentu. Jesli nie przypiszemy $ciezki w DMS to akceptacja dziata jak dotychczas (Ctrl+A) na
dokumencie w module HM. Przypisanie Sciezki powoduje konieczno$¢ obstuzenia dokumentu przez $ciezke
akceptacji.
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{nt l"—"l <, Konfiguracja éciezek obi.. X

Kenfiguracja sciezek obiektow systemowych

5= 1=l

Obiekt systemowy Zestaw Sciezek warunkowych
Wspdolne
E Moduf: Handlowo - MagazynoWy

Sprzedaz towarow handlowych

Magazynowe

B Zamoéwienia do dostawcow

B Zamowienia do dostawcow

Zamowienie do dostawcow Zamowienie do dostawcow I

Cenniki w przygotowaniu
E Modut: Rozrachunki

Dokumenty KBI
Modut: Zarzadzanie produkcja

Jednoczes$nie na dokumencie HM widoczne jest powigzanie dokumentu ze Sciezkg DMS, jej aktualny
status i etap.

/;\ [2] ,j Zaméwienia do dostawc.. X

Zaméwienia do dostawcéw: Do realizacji - Glowne - Otwarty okres

RRBSDR=I8IE240Y % YIEEE 0 E & $ (=

O Datadok.  Numerzew. Identyfikator Miejscowosé SUMA Status Operator  Akcepta.. Podlega jif oms -
2021-07-28 2/Gt/2021... STREAMSOFT SP. Z O.... Zielona Géra 797,48 OK ZARZAD Tak W toku Faktury sprzedazowe 5/7/2021 12

ja 7 DMS - Aktualny etap DMS - Nr dokumentu ~ DMS - Postep

W przypadku, gdy w HM dokument zostanie utworzony za pomocy opcji Kopiuj dokument
(Shift + Ctrl+ F5), to jego obieg w module DMS zostanie zainicjowany dopiero po zastosowaniu opcji
Popraw (F5).

W przypadku, gdy obieg DMS powstat w wyniku wystawienia dokumentu HM (obiekt systemowy)
i znajduje sie na etapie innym niz inicjator, to edycja takiego dokumentu jest ograniczona. Oznacza to, ze
dokument wystawiony w module Handlowo-Magazynowym podlegajgcy akceptacji, np. Zamowienie do
dostawcéw, po trafieniu na Sciezke akceptacji bedzie mozliwy do edycji w ograniczonym zakresie. Prawo
do edycji posiada¢ bedzie wytacznie inicjator (uzytkownik, ktéry wystawit dokument) i tylko na etapie
wystawiania dokumentu.

12.DMS - Akceptacja obiegu

12.1 Ogdlne zatozenie

Okno to pod wzgledem swojej budowy jest analogiczne do okna DMS -Obieg jednak rdzini sie
zasadniczymi elementami takimi jak widoki i akcje, jakie mozna wykona¢ na dokumencie obiegu. Jest to
gtdwne okno zarzadzania przebiegiem obiegu dokumentéw z naciskiem na widok dokumentéw, ktére

dotycza aktualnego operatora.
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‘T)| 33 DMS - Akceptacja obiegu X
DMS - Akceptacja obiegu - Operator: Agats Kowalska - Niezsakeeptowane | X
S = 2 B b = A YOS AL [ ol o= & o8 o = 3. —
v arRea@d@ D % YO8 O e 68480 O &K F B = \ Szukg 3y =
Hr rejestru Rodzaj Czas proyjecia Inigator Postep Akceptaga  Nrzew. 2 Driat handlowy
111272022 korekta faktury sprzedazy 2022-12-23 13:40 Agata Kowalska 0/3 W toku
1/5/2023 Faktura zakupu 2023-05-08 13:16 Piotr Nowak 1/2 W toku 1 Inigator
Piotr Nowak &
Uzytkownik inijujacy
2 1
Agata Kowalska &
Uzytkownik
v
< >
Szczegoly | Dokumentaca  Historia 2 Przelew opis | =
2akup oprogiamewania

Okno to posiada dwa podstawowe widoki dla dokumentéw obiegu tj. Niezaakceptowane oraz
Zaakceptowane. W widoku Niezaakceptowane operator widzi dokumenty, ktdore aktualnie ma do
zaakceptowania, czyli sg na jego etapie akceptacji - indywidualnej, kierowanej wtasnie do operatora, lub
do grupy operatoréw, do ktérej on nalezy. Natomiast w widoku Zaakceptowane prezentowane sg
dokumenty, ktére operator:

e zaakceptowat, czyli przeszty przez jego etap w S$ciezce i znajdujg sie na dalszym etapie
akceptacji (lub zakonczyty obieg)

e wycofat, czyli przeszty przez jego etap w Sciezce, a nastepnie zostaty przez niego wycofane do
poprzedniego etapu. Dokumenty, ktére przeszty etap aktualnego operatora, ale zostaty
pdiniej wycofane przez innego operatora nie sg prezentowane w tym widoku

AN Eg DMS5 - ikceptacia obiegu X

DMS - Akceptacja chiegu - Operator: Mowak Piotr - Zaakceptowane - Aktualny miesiac

vV @ BRea@ LDe v Y M O D DhE O & & & =

Widok Archiwalne umozliwia przegladanie zarchiwizowanych obiegdéw.

FAS ig DMS - kkeeptacia obisgy X

DMS - Akceptacja chiegu - Operator: Mowak Piotr - Zaakceptowane - Aktualny miesiac

viaRe®d D Y MO 645

L 0 O & O H =

Dodatkowo wedtug uprawnien nadanych w module administratora dostepne sg kolejne widoki.

Widok Wszystkie obiegi J:} i Wszystkie niezakoriczone [[' 1 pozwala by osoba uprawniona mogta
zobaczy¢ wszystkie aktualnie toczace sie postepowania niezaleznie od tego czy jest operatorem etapu czy
nie. W pierwszym przypadku wszystkie, a w drugim tylko niezakoriczone.

Pt 3 DS - Akceptacia obiequ X

DMS - Akceptacja chiegu - Operator: Nowak Piotr - Zaakceptowane - Aktualny miesiac

vareaRLe LT Yeo aaalom e a e =

o e
Przycisk Widok grupy operatorow pozwala zobaczy¢ aktualne dokumenty do akceptacji wybranej

grupy operatorow.
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AN Eg DMS - bkceptacja chiegu ¢

DMS - Akceptacja obiegu - Operator: Nowak Piotr - Zaakceptowane - Aktualny miesiac

viekRe® Db v V8O 6HAETDOM

o[@ 7 = =

Na oknie tym analogicznie jak w oknie DMS -Obieg mozliwe jest przetgczenie na widok
dokumentéw obiegu innego operatora poprzez opcje Zmiana operatora A\ Obowigzuje réwniez
mechanizm zastepstwa podczas nieobecnosci gtdownego operatora. Zastepce operatora mozna ustali¢
w stowniku Operatorzy. Zastepca ma wdwczas petnoprawny dostep do dokumentéw operatora gtéwnego
na czas jego absencji i moze je réwniez akceptowac.

FA N DMS - Akceptacja obiegu X
3
DMS - Akceptacja obiegu - Operator: Nowak Piotr - Zaakceptowane - Aktualny miesigc

v @ Re@ LRDbe YR 6B SDE

[6]l® & &=

iR

W przypadku dokumentéw przyjetych z zewnatrz z tego miejsca mozliwe jest wykonanie akgji:
Wystaw dokument FK na podstawie
Wystaw dokument HM na podstawie
Wystaw dokument korekty na podstawie

o Wystaw przelew

Dostep do poszczegdlnych akcji jest zalezny od definicji rodzaju obiegu oraz ustawien na aktualnym
etapie akceptacji.

o O O

12.2 Akceptacja dokumentu / Wycofanie akceptacji

Z poziomu DMS - Akceptacja obiegu dostepna jest opcja Akceptacja (Ctrl+A) to okno do
przekazywania dokumentu obiegu odpowiednio na nastepny lub poprzedni etap akceptacji. Z tego miejsca
mamy mozliwos¢ wprowadzenia wtasnych uwag do przekazania, ktére bedg widoczne w powiadomieniu
operatora (lub operatoréw), do ktérego nastepnie trafi dokument obiegu. W prawej czesci okna widoczna
jest wizualizacja $ciezki akceptacji z wyszczegdlnieniem etapdw, ktére zostaty juz zaakceptowane (kolor
zielony) oraz aktualnego etapu (kolor niebieski). W menu podrecznym na $ciezce akceptacji dostepna jest
rowniez opcja Pokaz historie prezentujgca liste przekazan w sciezce akceptacji wraz z uwagami
zarejestrowanymi w trakcie przekazan.

ig DMS - Akceptacia obiegu X

DMS - Akeeptacja obiegu - Operator: Agata Kowalska - Zaakceptowane - Dzisiaj

v @Re@ LD Y YR OEAADTODE O & T FB = { stk 55
N rejestru Rodzaj Czas przyjecia Inicjator Pastep Akceptaga  Termin akceptacji Termin akceptagi - Status [l 2d hoc 1 poziom
23/7/2023 korekta faktury z... 2023-07-10 12:58 Nowak Piotr 2/2 Zakohczo... 2023-07-11
7/7/2023 pismo 2023-07-10 08:45 Nowak Piotr — /2 ZakofiCZO.. i 1
17/7/2023 Faktura zakupu - .. 1:33 Nowak Piotr —— 22 Z3kOACZO... Nowak Piotr g
6/7/2023 pismo -10 08:43 Nowak Piotr —— 22 Z3kOACZO... Uzytkownik inigujacy
8/7/2023 pismo 8:49 Nowak Piotr —— 33 73KORCZO...
9/7/2023 pismo -10 09:14 Nowak Piotr ——— 33 73KORCZO...
10/7/2023 pismo -07-10 09:16 Nowak Pictr —— 3/5 W toku i 2
13/7/2023 pismo 10 09:37 Nowak Piotr — 3 73kORCZO0... Agata Kowalska i
Uzytkownik
2
v
< >
Seczegoly | Dokumentaga | Histaria | Powiazania Przelew  Powiazania dodatkawe Opis | =
Lp Nazwa Akceptaga  Uwagi Czas ' Mazwisko i imig
@ 2023-07-10 12:59 Nowak Piotr

11
22 (

I

D) = 2023-07-10 13:06 Nowak Piotr

Akceptacje wywota¢ mozna na kilka sposobdw — zaleznie od preferencji:

o ikona w menu

o PPM —menu kontekstowe

o na panelu po prawej stronie okna, klikajgc na aktualny etap $ciezki (oznaczony niebieskim
kolorem)
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S 33 DMS - Akceptacia obiegu %
DIMS - Akceptacja obiegu - Operator: Jan Kowzlski - Niezaskceptowane s X
. = ; = = A <7 AR [ falYat = =T = oo = . 3. —
(97&03@[}21’9(%]&\;‘[;][1]{}[[70 il = A Szukg & =
Hi reestr Rodzaj Caas prayigcia Iriciator Faktury zakuou
y I
11242022 Fakiura zakupu 2022-12-08 13:32 Piagtr Nowak n
211212022 Faktura zakupu 2022-12-06 13:37 Fiotr Nowak 2 1
Piotr Nowak &
Uzytkoumik
3 2
Jan Kowalski ,&
Uzytkownik
a 3
Katarzyna Kwiatkowska &
Uzytkownik
v
<
Szczegaly | Dokumentacja | Historia | Powiazania Przelew | Powiazania dodatkowe opis | =

Z tego miejsca mozna réwniez podejrze¢ dokument obiegu np. w celu sprawdzenia jego atrybutow
czy wprowadzonych innych danych — dokument systemowy.

DMS - Obieg - Obiekt systemowy
4 Historia przekazan 5 Cechy

1 Podstawowe 2 Dokumentacja

DMS
Numer w rejestrze: 5/7/2021
Czas przyjecia: 2021-07-28 14:22
Inicjator: ZARZAD
Wymagany termin akceptacji 2021-07-29

Opis dokumentu

Obiekt systemowy

Rodzaj obiektu sys. Dokumenty HM

Dotyczy ZAMDOST - 2/G£/2021/890004

<< Wycofaj akceptacje > Akceptuj

(na poprzedni etap)

(zakoficzenie akceptacii)

6 Pozycje

Z

3 Sciezka akceptacji

7 Inne dokumenty

X Anuluj

Interfejs tego okna nieco sie zmienia w zaleznosci od definicji obiegu dokumentu a w szczegdlnosci
od typu Sciezki akceptacji i aktualnego etapu. Ma to wptyw na uproszczenie okna i intuicyjng obstuge.

W dolnej czesci okna nalezy zwrécié uwage na cztery znajdujace sie tam przyciski.
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DMS - Obieg - Faktury sprzedazowe

1 Podstawowe 2 Dokumentacja
DMS
Numer w rejestrze: 4/7/12021
Czas przyjecia: 2021-07-28 11:20
Inicjator. ZARZAD
‘Wymagany termin akceptacji 2021-07-30

Opis dokumentu

Atrybuty dokumentu zewnetrznego

MPP
Data dokumentu 2021-07-28
Kwota netto 1.000,00
Kwota brutto 1.230,00

Data ksiggowania 2021-07-28
Nazwa rachunku
Numer rachunku

Kwota do przelewu 1.230,00

Zaakceptowano do przelewu [

4 Historia przekazan 5 Cechy 6 Pozycje

7 Inne dokumenty

3 Sciezka akceptacji

<< < Wycofaj akceptacje Akceptuj

(na poprzedni etap) (zakoficzenie akceptaciji)

&

Umozliwiajg one odpowiednio:

1. Cofniecie $ciezki akceptacyjnej na poczatek

2. Cofniecie $ciezki o jeden etap wstecz

3. Akceptacja etapu i przekazanie dalej(lub zakonczenie)

DMS

4. Naniesienie wtasnych uwag dotyczacych danego etapu akceptacji. Uwagi te zapisywane s3 na

zaktadce Historia przekazan.

Okno moze zmieni¢ zawarto$¢, jesli dotyczy dokumentu zewnetrznego. Mozliwe jest woéwczas

wyswietlenie dotgczonej dokumentacji w formacie pdf.
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Numer rachunku

DMS - Obieg - Faktury sprzedazowe m] X
4 Historia przekazar 5 Cechy §Pozycje 7 Inne dokumenty
20210131
1 PGdsEWONE 2 Dokumentacja 3 Sciezka akceptacji
FAKTURA VAT 1/2021
DMS D wysaacrsa: 2021-01-31 o srmedary - 2021-01-31
Numer w rejestize: 21712021 NasvwCH STREAMSOFT SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCLA SPOLKA KOMANDYTOWA
. Aleja Wojsk: . 65-077 Zi 5
Caas prayigeia 2021-07-28 11:19 & VA:"‘, oiska Bolsldego 11,,05.01] Ziekosa Goma
Iniciator: ZARZAD ne PL 9201851723 geon. 081108705
STREAMSOFT
Wymagany termin akceptack [@21'07'30 = Lp | Rod CNPE ‘Nazwa pelna ok ™ Cena Wartosé Wartose Wantosé
Opis dokumentu NETTOPLN | NETTOPLN VAT VATPLN BRUTTO PLN
1 Wymajem serwera 1L00| sz 5.000.00 5.000.00 | 23% 1.150.00 6.150.00
Atrybuty dokumentu zewnetrznego |zmmmpnmmvn Netto Stwka VAT Brutto
MPP swa.ool 3% | l.mml 615000
Data dokumenty |2021-0728 | [razesareny soom| | usow|  ersame
Kwota netto 5.000,00 |Svmoool.r_\l 615000
Kots brutto 615000 Slownie : szesé tysiecy sto pieédziesiat zlotych, zero groszy
Data ksiegowania 2021-07-29 [ DO ZAPLATY : 6.150.00 21
Forma plamoci. Gotowk, Termin plamocei: 2021-02-01 (1 dni)
Nazwa rachunku v

Kwota do praslewu 0,00 zozp
Zaskceptowano do przelewu :
ety sy g p s
Wycofaj akceptacie Akceptuj = ]
(na poprzedn etap > (na nastepny etap) D Rokaz X Anuluj

W przypadku, gdy w definicji rodzaju obiegu dokumentu wskazana zostanie Sciezka tworzona przy

akceptacji (Ad-hoc), oznaczajaca budowe Sciezki akceptacji podczas przekazywania, uzytkownik ma
mozliwos$¢ decyzji czy dokument ma zakonczy¢ obieg czy tez ma zostaC przekazany na kolejny etap
akceptac;ji.

Grupa operatordw
lor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do
jdunt ut abore et dolore magna aliqua. Ut enim ad
Liczba mymaganych akceptac NG strud exercitation ullameo laboris nisi ut aliquip ex
jit. Lotem ipsum dolor sit amet, consectetur
eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore

Lista operatordw

AdHoc - wybistany podezss skeeptach
Operator lub grupa -

Iniciator m veniam. quis nostrud exercitation ullamco laboris

ymmodo consequat. Lorem ipsum dolor sit amet,
elit. sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et
Ut enim ad minim veniam, quis nestrud exercitation
Wybdr dalsze] Sciezki akceptaci (D aliquip ex ea commodo consequat

Sciezka akceptadji

Typ odbioru alertu

@ Program E-ail M5 }
Z powazaniem

[ Vv Zapisz | X Anulyj

Wycofaj akceptacie

Akceptuj Przekaz do .. = . .
(na poprzedni etap > (zakoficzenie akceptacj) > (definiuj nastepny etap) Pz Pokaz > Anuluj

B o1 - Obieg - pismo o X
4 Historia przekazai 3 Cechy 6Pozycje Etap akeeptaji X ~
1Podstawowe 2 Dokumentacja 3 3 Obieg wewnetrzny 4Prawa do dokumentacji
Dokumentacja 1 Podstawowe A=
Nazwa dokumentu Rodzaj Podstawowe
JKowalski_dzierzawa.pdf Wazwa etapu | Firma ABC
b2 Zielona Géra
Akceptujacy
® Operator >

v

Wybér opcji 1.Akceptuj — konczy Sciezke akceptacji. Wybdr 2 Przekaz do... powoduje otwarcie okna
umozliwiajgcego zdefiniowanie kolejnego etapu i przekazanie dokumentu dalej do nastepnego operatora
lub grupy operatoréw oznacza to dotozenie kolejnego etapu w Sciezce - uzytkownik definiuje kolejny etap
akceptacji.

Na zaktadce Sciezka akceptacji mozliwy jest wybér éciezki akceptacji dla danego obiegu. W procesie
akcpetacji dokumentu dodatkowo dostepny jest przycisk Podczas akceptacji pozwdl wskazac dalszg
Sciezke. Umozliwia on zmiane Sciezki, bez koniecznosci usuwania wczesniejszych zaakceptowanych juz
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etapow. Zastosowanie opcji powoduje usuniecie kolejnych etapdow z aktualnej $ciezki, a nastepnie
dopisanie nowej Sciezki, wybranej podczas dokonywania akceptacji. Operacja ta jest mozliwa, jesli nie byto
ruchéw akceptacji na dalszych etapach niz aktualny.

m DMS - Obieg - Faktura zakupu
4 Historia przekazan 5 Cechy 6 Pozycje I Inne dokumenty

1 Podstawowe 2 Dokumentacja 3 Sciezka akceptadi
Sciezka akceptagji
Mazwa | Faktury zakupu

1 Inicjatar

Anna Lisowska i
Uzytkownik inigjujacy

2 1

Piotr Nowalk i
Uzytkownik

3 2

Jan Kowalski &
Uzytkownik

4 3

Katarzyna Kwiatkowska &
Uzytkownik o

[:1 Zf‘y

Podczas akceptac)i pozwal wskazad dalsza sciezke

<< < Whycofaj akceptacje > Akceptuj —
(na poprzedni etap) (na nastepny etap) L

Opcja uzalezniona jest od prawa przydzielanego w Module Administratora: DMS - Okno edycji obiegu
(dodatkowe uprawnienia) - Praw do wskazania i zmiany dalszej sciezki akceptacji.

W ramach mechanizmu kontroli uprawnien do atrybutow, podczas zmiany $ciezki akceptacji przez
inicjatora za pomocg opcji Wybierz Sciezke akceptacji dostepnej w oknie obiegu DMS, na zaktadce
3 Sciezka akceptacji, system usunie wartosci atrybutéw za wyjatkiem tych wprowadzonych przez
inicjatora. Przed wykonaniem operacji system wyswietli zapytanie. Czy na pewno chcesz zmienic¢ Sciezke
akceptacji? Pozostanqg tylko wartosci atrybutow wprowadzone przez aktualnie zalogowanego
uzytkownika.

49



Streamsoft

4 Historia przekazari

1Podstawowe

Sciezka akceptacj

Mazwa inha fciezka

3 Cechy 6 Pozycje kosztowe

2Dokumentacja 3 Sciezka akceptacji

7 Inne dokumenty

1 Inijator
Nowak Piotr &
Uzytkownik inigjujacy
Pytanie

‘ ©)

Nowacki Daniel
Uzytkownik

Cay na pewno choesz zmienid ciezke akoeptacii?
Pozostang tylko wartogéi atwbutéw wprowadzone przez aktualnie zalogowanego uzytkownika,

2

[h==]

Kowalska Agata
Usytkownik

LD D D[E] %

" Zapisz

DMS

> Anuluj

W przypadku wycofania akceptacji dla zakoriczonego obiegu (status Zakoriczona) dostepny bedzie przycisk
Otwdrz obieg (bez zmiany etapu). Akcja ta powoduje przywrécenie obiegu do edycji na ostatnim etapie

akceptac;ji.

m DMS - Obieg - faktura zakupu
4 Historia przekazan
1 Podstawowe
DMS

Murner w rejestrze; 111012

Wimagany termin ak.ceptaci

Waluta dokumentu  Ztoty
Migjzce zakupu
Atrybut uzytkownika

Fracowrik

5 Cechy 6 Pozycje kosztowe

2 Dokumentacja

024

Czas przyigcia; 2024-10-23 10:53

Inicjator: Nowak Piotr

Opis dokumentu faktura zakupu

Atrybuty dokumentu zewnetrznego
Data dokumenty 2024-10-22 G
Fontrakhent (2) STREAMSOFT

Termin phatnogci 10 dni

KNK oz ominy ctopr

Akceptuj

(zakonczenie ak

7 Inne dekumenty

3 Sciezka akceptacji

2024-11-01

Ponowny wybér opcji Akceptuj (Ctrl+A) na danym obiegu wywotuje okno z mozliwoscig edycji wartosci
parametrow oraz wycofania obiegu na poprzedni etap.
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13.Szablony dokumentéw firmowych

Jest to miejsce, w ktorym mozna zagregowac rézne szablony dokumentow firmowych, takie jak
whnioski, wydruki i inne powtarzalne w swoim schemacie dokumenty.

@ 5zablony dokumentow f... 3
+ .

Szablony dokumentdw firmowych

B D Lhe v Y 5 & =

wniosek o dofinansowanie

Szablony

L L D] =

Utworz dekument z szablonu

Mazwa dokumentu

wezasy.pdf
zakup okulardw korekcyjnych.pdf
szkolenia kwalifikacyjne.pdf

W gérnej czesci okna prezentowane sg grupy szablondéw, natomiast w szczegdtach widoczne sg
szablony w kontekscie wybranej grupy. Na wybranym szablonie w menu kontekstowym dostepna jest
opcja Utwdrz dokument z szablonu, ktdéra stuzy do zapisania kopii szablonu w celu dalszej jego edyciji
i tworzenia dokumentu.

Konfiguracja systemowa dla modutu DMS

W konfiguracji systemu dostepne sg parametry dotyczace dziatania modutu DMS:

13.1Obieg

Domyslnie termin ptatnosci licz od: - dla dokumentéw obiegu zewnetrznego z atrybutem
Termin ptatnosci parametr ten umozliwia wybdér domysinej daty, od ktdrej liczcony ma by¢
termin ptatnosci - do wyboru sg wartosci: Daty dokumentu lub Daty wptywu.

Automatycznie akceptuj etap inicjatora w obiegu zewnetrznym - ustawienie parametru na
warto$¢ Tak skutkuje automatyczng akceptacjg pierwszego etapu inicjatora dla zewnetrznych
obiegow DMS.

Automatycznie akceptuj etap inicjatora w obiegu wewnetrznym - parametr domyslnie
ustawiony jest na Tak i oznacza automatyczng akceptacje pierwszego etapu inicjatora dla
wewnetrznych obiegéw DMS.

Przy poprawie obiegu blokuj usuwanie dokumentacji innym uzytkownikom - parametr
steruje aktywnoscig dodatkowego ograniczenia usuwania przez uzytkownikéw dokumentacji
dodanej na obieg DMS. Domyslnie ustawiony jest ona na Tak, co oznacza, ze mozna usungé
dokumentacje na etapie inicjatora lub gdy zalogowany uzytkownik wprowadzit dang
dokumentacje. W przypadku braku spetnienia tych warunkdéw, podczas préby usuniecia
dokumentacji system zablokuje operacje i wyswietli komunikat o niedozwolonej czynnosci.
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Domysine prawo dla operatoréow dodawanych na liste - dotyczy uprawnienn do wprowadzanej
dokumentacji (zatacznikéw) do systemu. Mozliwe jest okreslenie uprawnien uzytkownikéw do
okreslonego dokumentu. Parametr moze przyjmowac¢ wartosci: Brak, Oglgdanie, Oglgdanie
i edycja, Oglgdanie, edycja i usuwanie. DomysInie wybrany uzytkownik ma prawo do ogladania
i edycji. Wiecej w rozdziale dot. Dokumentacji.

Domyslne prawo dla pozostatych operatorow - podobnie jak wczesniejsze prawo dotyczy
uprawnien do wprowadzanej dokumentacji do systemu ztg réznica, ze takie uprawnienia
otrzymaja pozostali uzytkownicy nieokresleni na liscie. Parametr moze przyjmowac wartosci:
Brak, Oglgdanie, Oglgdanie i edycja, Oglgdanie, edycja i usuwanie. Domyslnie wszyscy
pozostali uzytkownicy majg prawo do ogladania, edycji i usuwania. Wiecej w rozdziale dot.
Dokumentacji.

Kontrola uprawnien w kontekscie operatora wprowadzajacego wartosci etapu - umozliwia
wytgczenie dodatkowego mechanizmu uprawnien do modyfikacji wartosci atrybut przez
innych uzytkownikéw lub na innym etapie niz tym, na ktéorym zostata wprowadzona. Parametr
ten nie ma wptywu na mechanizm uprawnien definiowanych w stowniku Atrybuty.

13.2 Widok

Podczas wyboru definicji dokumentu, dla dokumentu wystawianego na podstawie, gdzie
waluta, to polski ztoty pokaz wszystkie dokumenty - dotyczy opcji wystawiania dokumentéw
walutowych HM/FK na podstawie dokumentu obiegu DMS. Wdéwczas prezentowana jest lista
wyboru definicji dokumentow, ktéra moze byé zawezona lub nie do dokumentow o kreslonej
walucie.

DMS - Obieg - Podglad dokumentacji na oknie edycyjnym (obieg zewnetrzny) - ustawienie to
ma wptyw widok okna edycyjnego dokumentu obiegu DMS. Okno to jest wowczas podzielone
na dwie czesci poza standardowym widokiem prezentowany jest podglad zataczonego
dokumentu. Cze$¢ z podglagdem dokumentu moze sie rézni¢ w zaleznosci od domyslnego
oprogramowania do otwierania plikéw np. pdf.

DMS

4 Historia przekazari

1Podstawowe

Numer w refestize: 2/7/2021

Czas prayigcia: 2021-07-28 11:19

‘wymagany termin akceptacii | 2021-07-30

Opis dokumentu

okumentu zewnetrznego

Data dokumentu 2021-07-28
Kwota netto
Kwota brutto

Data ksiggowania | 2021-07-29

Kwota do przelewu

Wycofaj akceptacje

&l DMS - Obieg - Faktury sprzedazowe m]

X

5 Cechy 6 Pozycje 7 Inne dokumenty

2021-01-31

2 Dokumentacja 3 Scietka akceptagji

FAKTURA VAT 1/2021
ma: 2021-01-31 2021-01-31

Dot sprcidazy

STREAMSOFT SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIAI NOSCLA SPOLKA KOMANDYTOWA.
® Aleja Wojska Polskiego 11, 65-077 Zielona Géra

Polska

PL 9291851723 e 081108705

STREAMSOFT

oy

Iniciator. ZARZAD NIP

IDENTYFIKATOR

Lp | Kod CNPK Toi¢ I Cema

NETTO PLN

Stawka
VAT

Wartost
BRUTTO PLN

Wartosé
VATPLN

Wartosé
NETTO PLN

Nazwa pelza

Wynsjem serwera 100 szt 5.000.00 500000 [ 23% 115000 615000

Zesawienie podatku VAT Netto Suwka VAT Brutto

MPP l 3% | 1150, r-:] 6.150.00

= |K—\Zi.\(11Pvz\ I :mw‘ 6.150.00

5.000,00
6.150,00

|sm\oc.oz_m 6150,00

Stownie - szesé tysigcy sto pieédziesiat zlotych, zero groszy

DO ZAPLATY : 6.150.00z1

Forma piamosci. Gotéwka, Termin plamoici: 2021-02-01 (1 dni)

=

Nazwa rachunku v

Numer rachunku

6.150,00

Zaakceptowano do przelewu V|

Akceptuj =
(na nastepny etap) =z

>

Pokaz

X Anuluj

DMS - Repozytorium dokumentacji- pytaj o filtry podczas uruchamiania - parametr umozliwia
wywotanie okna filtréw juz przy uruchamianiu okna Repozytorium DMS, co pozwala na
zawezenie ilosci zaczytywanych danych i usprawnienie pracy w oknie. Domyslnie parametr
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ustawiony jest na wartos¢ Nie, co oznacza pobieranie catej zawartosci repozytorium podczas
uruchamiania okna.

13.3 Termin akceptacji

Parametry pozwalajg na okreslenie domysinych wartosci dla termindw akceptacji okreslanych dla
poszczegolnych rodzajéw obiegu DMS.

e Ostrzezenie gdy do ostatecznego terminu akceptacji pozostato (dni) - umozliwia
wprowadzenie ilosci dni, od ktdérej prezentowane bedzie ostrzezenie o zagrozeniu

e Alarm gdy do ostatecznego terminu akceptacji pozostato (dni) - umozliwia wprowadzenie
ilosci dni, od ktdrej prezentowany bedzie alarm

e Alarm krytyczny gdy przekroczono termi akceptacji -parametr moze przyjgé wartos¢ Tak
(w przypadku przekroczenia terminu akceptacji wyswietlona zostanie odpowiednia ikona)
lub Nie (przekroczenie terminu nie bedzie sygnalizowane)

13.4 Dokumentacja

e Dla dokumentacji wymagane podanie rodzaju dokumentu - parametr dostepny jest w gatezi
Ustawienia - System - Dokumentacja. Ustawieniem tym mozna wptynaé na to czy podczas
dodawania dokumentacji bedzie koniecznie uzupetnienie rodzaju dokumentu.

Dokument X

1 Dokument 2 Dodatkowe 3 Cechy = 4 Uprawnienia

A
\A/

Vwe '_: d
Mr. wersji 1
Wczytaj
) L_; |, )
J} Z pliku L@l Nowa wersja
Nazwa pliku FA_1-2021_Oryginat_1.pdf >

MNazwa dokumentu FA_1-2021_Oryginat_1.pdf
Rodzaj dokumentu Dokumenty handlowo-magazynowe v >

Przechowaj w bazie dodatkowych dokumentow v

~ Zapisz ¥ Anuluj (@ Pomoc

14.Dokumentacja

14.1 Dokumentacja rozszerzona poprzez modut DMS

Dokumentacja to zatgczniki/pliki dotyczace réznych obszaréw i podmiotéw w naszym systemie.
Przechowywane sg w bazie dodatkowych dokumentéw lub tylko w postaci odnosnika do pliku. Modut DMS
rozszerza funkcjonalnie standardowg dokumentacje o funkcjonalnosci dostepne na zaktadkach:

o Dokument - gdzie mozliwe jest grupowanie zatgczonych dokumentéw w rodzaje dokumentu,
co moze utatwic pdzniejsze wyszukiwanie dokumentacji, czy rozpoznanie np. w Repozytorium
dokumentacji.

o Dodatkowe - zaktadka umozliwia nadanie sygnatury oraz dodanie komentarza
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Cechy dokumentacji - umozliwia wprowadzanie cech do zataczanej dokumentacji

DMS

Uprawnienia - umozliwia definiowanie uzytkownikom indywidualnych praw dostepu do pliku.

Prawa, ktére mozna nadac zostaty podzielone na cztery grupy Brak, Oglgdanie, Oglgdanie

i edycja oraz Oglgdanie, edycja i usuwanie.

Dodatkowo przy podgladzie dokumentacji graficznej dostepne s3g funkcjonalnosci skalowania,

przesuwania i obracania grafiki.

EJ OMs - Obieg - korekta faktury sprzedazy

4 Historia przekazan 5 Cechy
1Podstawowe

Nazwa dokumentu

drill-g6d89a5f3a_640.jpg

2 Dokumentacja

6 Pozycje 7 Inne dokumenty

3 Sciezka akeeptacii

Pokaz / Zapisz X Anuluj

14.2 Wersjonowanie dokumentac;ji

Wersjonowanie pliku dokumentacji

pozwala na wprowadzanie kolejnych wersji pliku przy

zachowaniu poprzednich wersji i historii wprowadzania. Przy poprawie (F5) istniejgcej dokumentac;ji
dostepna jest opcja “Nowa wersja”, ktora stuzy do wprowadzania nowej wersji pliku.

Dokument

1 Dokument

Mr. wersji

7\

V\/
vy Ly

rtaj

MNazwa pliku
MNazwa dokumentu
Rodzaj dokumentu

Przechowa

X
2 Dodatkowe 3 Cechy 4 Uprawnienia
1
tis : i 5
¥ Z pliku [g Nowa wersja
FA_1-2021_Oryginat_1.pdf >
FA_1-2021_0Oryginat_1.pdf
Dokumenty handlowo-magazynowe vi|>
w bazie dodatkowych dokumentow v
/ Zapisz ¥ Anuluj (@ Pomoc
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Nowy plik staje sie aktualng dokumentacjg a poprzedni zachow

jest na zaktadce 5 Poprzednie wersje

DMS

any jest w historii wersji i widoczny

Dokument
1 Dokument 2 Dodatkowe 3Cechy = 4 Uprawnienia 5 Poprzednie wersje
Poprzednie wersje

X

Nr. wer. ™ Data

Uzytkownik

Nazwa pliku

</ Zapisz

[

X Anuluj @ Pomoc

Na zaktadce 1 Dokument znajduje sie wéwczas sekcja Wersje z in
pliku.

formujaca o numerze aktualnej wersji

Dokument X
1 Dokument 2 Dodatkowe 3 Cechy 4 Uprawnienia 5 Poprzednie wersje
Wersja
Wezytaj
[ﬁ—}j Z pliku m Nowa wersja

Nazwa pliku FA_1-2021_Oryginat_1.pdf >
Nazwa dokumentu iF,‘A\_>1;é02“‘l__0rygif71a{7__1.pdll' '
Rodzaj dokumentu Dokumenty handlowo-magazynowe vl|[>]

Przechowaj w bazie dodatkowych dokumentow v

 Zapisz =~ X Anuluyj (3@ Pomoc
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14.3 Dokumentacja z repozytorium

Wprowadzana dokumentacja nie musi by¢ kolejnym plikiem dodanym z zewnatrz, moze to by¢
istniejacy plik w systemie (inna dokumentacja). Istotne jest, ze dokumentacja dodana z repozytorium nie
jest kopia pliku z innej dokumentacji tylko dotyczy tego samego pliku — jest referencjg. Oznacza to, ze
modyfikacja jednego pliku w jednej dokumentacji wptywa na zmiane w drugiej dokumentacji.

Dokument X

1 Dokument 2 Dodatkowe 3 Cechy 4 Uprawnienia

Wczytaj
m . =] Y : G :
j; »| Z pliku Ze skanera &7 Z e-malil LB Z repozytorium
Mazwa pliku >

Mazwa dokumentu
Rodzaj dokumentu vl >

Przechowaj w bazie dodatkowych dokumentow v

v~ Zapisz » Anuluj & Pomoc

15.E-Doreczenia

Ustuga rejestrowanego doreczenia elektronicznego, czyli e-Doreczenia, jest cyfrowa forma listu
poleconego za potwierdzeniem odbioru. Umozliwiajag one wymiane korespondencji online z urzedami
administracji publicznej, ktore bedg rownoczesnie pierwszymi instytucjami, ktére od 2025 r. obowigzkowo
stosowa¢ bedg e-Doreczenia. Kolejne podmioty, w tym przedsiebiorcy, bedg obejmowane tym
obowigzkiem zgodnie z harmonogramem dostepnym na stronie: https://www.gov.pl/web/e-
doreczenia/harmonogram.

Od wersji 17.3.374.29 systemy Streamsoft umozliwiajg integracje z platforma e-Doreczen. W tym celu
konieczne jest posiadanie licencji na modut DMS oraz skonfigurowanie komunikacji z serwisem rzgdowym.

W pierwszej kolejnosci nalezy zatozy¢ adres do doreczen i wpisa¢ go do Bazy Adresow Elektronicznych
(BAE) u wybranego dostawcy ustugi: publicznego lub niepublicznego. Pozwoli to uzyska¢ dane niezbedne
do integracji zatozonej skrzynki e-Doreczen z systemem Streamsoft.

Szczegdétowe informacje w zakresie utworzenia adresu do e-Doreczen dla przedsiebiorcéw znajdujg sie
pod linkiem https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/004495. Informacje te znajdujg sie réwniez w linkach
w oknie edycji parametru konfiguracyjnego, opisanego w dalszej czesci dokumentacji.

15.1 Konfiguracja

W menu System - Konfiguracja - Ustawienia - DMS dodana zostata gataZ e-Doreczenia, ktdra
zawiera parametry:

e Instrukcja i test potaczenia - po zdefiniowaniu odpowiednich parametrow (opisanych ponizej)
umozliwia weryfikacje poprawnosci potgczenia z serwisem. Ponadto w oknie dostepne sg linki
do dokumentacji dotyczgcej utworzenia skrzynki do e-Doreczen oraz dodania do niej systemu
zewnetrznego (np. systemu Prestiz).
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e-Doreczenia - Instrukcja i test polaczenia bt
Podstawowe dane

Szt
ADE:
Flik, kluzza prnwatnego:

Test polgczenia

Instrukcja

Instrukcia dodania systemu zewnetrznego (POF)

e-Doreczenia dla preedsichiorcw

" Lamknij

Srodowisko - okresla rodzaj komunikacji z platforma e-Doreczenia:

o Oficjalne - srodowisko produkcyjne e-Doreczen, oznacza wysytke i odbidr prawomocnych
dokumentéw urzedowych.

o Integracyjne \ testowe - srodowisko stuzgce do weryfikacji komunikacji pomiedzy systemem a
platformg oraz do zapoznania sie z nowym sposobem dziatania programu i obiegiem

dokumentoéw.
Ustaw pod
Srodowizka
Wiartods | Integracyjne \testowe "
Oficjalne
Integracyjne \testowe
" Zapisz * Anuluj | & Pomoc

Nazwa systemu - nalezy poda¢ nazwe, pod jaka system Streamsoft zostat wprowadzony podczas
rejestracji na platformie e-Doreczenia.

Adres e-Doreczen - nalezy wprowadzié¢ skrzynki dla e-Doreczen.

Plik klucza prywatnego - nalezy wskaza¢ plik klucza prywatnego utworzonego zgodnie z instrukcjg
KPRM, dostepng pod linkiem:

https://www.gov.pl/attachment/61f9f06c-53d8-4171-8fc1-6d03ffbc8b46

Cykl odswiezania listy wiadomosci (co ile min.) - pozwala na okreslenie interwatu czasowego
pobierania wiadomosci ze skrzynki e-Doreczenia. Domysinie wprowadzong wartoscia jest 15.

Stronicowanie (ilos¢ wiadomosci na stronie) - pozwala na okreslenie ilosci wiadomosci
wyswietlanych w oknie systemu.
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e Import - Pobieraj zataczniki jako dokumentacje obiegu DMS - okresdla, czy zatgczniki do
dokumentu pobieranego ze skrzynki majg byé automatycznie dotgczone jako dokumentacja w
obiegu DMS. Parametr domysinie ustawiony na wartos¢ TAK.

e Import - Pobieraj tre$¢ jako opis obiegu DMS - okresla, czy tresé¢ otrzymanego dokumentu ma
zostac przepisana do pola Opis.

e Alerty - Powiadomienia o nowych wiadomosciach - okresla, czy system ma wyswietlac¢
powiadomienia o nowych wiadomosciach w skrzynce e-Doreczenia. Domyslnie parametr
ustawiony jest na wartos¢ NIE.

e Alerty - Cykl sprawdzania nowych wiadomosci (co ile min.) - w przypadku ustawienia parametru
wyzej na wartos¢ TAK, opcja ta umozliwia okreslenie co ile minut system bedzie weryfikowat
nowe wiadomosci w skrzynce e-Doreczenia i wyswietlat alert.

15.2 Obstuga e-Doreczenn w module DMS

W menu DMS dodana zostata kategoria e-Doreczenia, ktdra zawiera opcje:

E Strearnsoft Prestiz - DMS
Modut  DMS  Stowniki  Zestawienia Systern  Okno  Rozszerzenia  Aplikacje  Pulpity

z_ l'f'h] Bepozytoriurn dokumentacii
DMS - Obie
S DMS - Obieg

DM5 - ¢
DMS - Akceptacja chiegu

@J "]
o

Py Szablony dokumentéw firmowych

-

51 |7

Dokumenty OCR

e-Doreczenia e-Doreczenia

B

Priorytety e-Doreczenia

15.2.1. e-Doreczenia

W oknie e-Doreczenia widoczne sg dokumenty znajdujgce sie w skrzynce e-Doreczen pod adresem
wskazanym w konfiguracji. Okno umozliwia odbidr, wysytke, realizacje otrzymanych dokumentow
w obiegu DMS oraz podglad zatgcznikdw. Ponadto dane w oknie mozna sortowac i filtrowac.

15.2.1.1. Odbiér

W oknie e-Doreczenia w widoku Odebrane widoczne sa dokumenty otrzymane z urzeddw i instytucji
publicznych.
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(0} R evorscusns %

e-Doreczenia - Administrator - Odebrane

e Y oim B E = 5% T > o

Bl DMs - Obieg - Pismo [u] %
Otwarta Tytu
pied 4 Historia przekazan 5 Cechy ;\nne dokumenty - -+ o= 1 ® Qo B, ®
o3 1 Podetawone 2 Dokumentacja 3 $ciezka akeeptacji 21 | )
Wea DMS
Moz w eiestize: 1/12/2024 I .
Caas prayigeia: 2024-12-04 11:32
Iricjator: Nowak Piotr
“wimanany temin skeeptaci 2024-12-09 @
Opis dokumertu | Streamsoft Sp.|. ~
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit
sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna
aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nestrud exercitation
Atrybuty dokumentu zewnetrznego
Data dokumenty 2024-1203 |3 ~
Konlrehent 5 adipiscing elit,
o re ot dolore ma
o laboris nisi ut
Gt vty enderit in voluy
ccat cupidatat n
Pt Howsl. .
Zalgezniki
Typ  Datazdar
D1 2024 =
3] 2024 v
BPOX 2024
Pokaz / Zapisz | X Anuluj
BPOP 2024

Lista wiadomosci jest odSwiezana zgodnie z ustawieniem parametru w konfiguracji Cykl odswiezania listy
wiadomosci (co ile min.), mozliwe jest réwniez reczna aktualizacja danych w oknie za pomocg opgcji
w menu pod prawym przyciskiem myszy - Aktualizuj dane wiadomosci.

Na podstawie otrzymanych wiadomosci mozliwe jest wystawienie obiegu DMS. Stuzy do tego opcja
Realizuj obieg DMS.

1
@ @ e-Doreczenia *

e-Doreczenia - Administrator - Odebrane

DY YW #E BT R s 5

Realizuj chieg DMS

Otwarta Tytut Data nadania Data dorgczenia Data przyjecia MNadawia
= Pismo 2024-09-06 07:31 2024-09-06 07:33 2024-09-06 08:33 URZAD PUBLICZNY
=] Dokumenty uzupetniajgce 2024-09-06 07.29 2024-09-06 0733 2024-09-06 08:33 URZAD PUBLICZNY

Przed realizacja dokumentu nalezy wskaza¢ rodzaj obiegu DMS. W zaleznosci od ustawien parametréow
w konfiguracji do obiegu DMS zostang pobrane zatgczniki oraz opis.
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(0} R evorscusns %

e-Doreczenia - Administrator - Odebrane

A oo — Strona
2 E/ [ A E @ = @@ M@ 1z1 — L szukej
Bl DMs - Obieg - Pismo [u] %
Otwarta Tytyl
pied 4 Historia przekazar 5Cechy Lominums, = -+ @ e @ a o Bl o @
o 1Podstawowe 2 Dokumentacja 3 $ciezka akceptacii 21 |
Wea DMS

Humet w rejsstize: 111212024

Czas prayigeia: 2024-12-04 11:32 I.

Iricjatar. Nowak Piotr

“Wymagany temin akceptaci 2024-12-09 =

Opis dokumentu  Streamsoft Sp.j
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit,
sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna
aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nestrud exercitation

>

Atrybuty dokumentu zewnetrznego

Data dokumentu 2024-12-03 |3

Konlrehent 5 adipiscing elit,
o re ot dolors mal
o laboris nisi ut
Gt vty enderit in voluy
ccat cupidatat n
et Nowak. m.
Zalgezniki
Typ  Datazdar
D1 2024 =
3] 2024 v
BPOX 2024
Pokaz / Zapisz | X Anuluj
BPOP 2024

W szczegétach okna dostepne sg zaktadki dotyczgce zatgczonej dokumentacji, tres¢ wiadomosci,
powigzane obiegi DMS. Na zaktadce Dowody odbioru widoczne sg informacje o szczegdtach dostarczenia
wiadomosci.

Zatgczniki Tredc Daowody odbioru Powigzany obieg DMS =

Typ Data zdarzenia Data utworzenia y Dowdd ID Wiadomoié ID

D1 2024-09-06 07:31 2024-09-06 07:31 Przesytka zostala pomysinie preawizowana adresatowi 1660973a-66e7-4e78-b36b-e425822cd2b9  PPSA-E-6c95846f-fc19-445a-a8d

El 2024-09-06 07:33 2024-09-06 07:33 Przesytka pomyslnie dostarczona do adresata 39f21dd7-0c19-431f-a611-e1897716c7af PPSA-E-6c25846f-fc19-445a-a8d

BPOX 2024-09-06 07:33 2024-09-06 07:33 Przesytka pomysin L = Ddede6d2-adad-4419-924f-d1f11273c2ce PPSA-E-6c25846f-fc19-445a-a8d
Altualizuj liste dowodéw

BPOP 2024-09-06 07:33 2024-09-06 07:33 Przesytka pomysin o = b4d8c9ca-2695-4194-8a67-2ae132d5e07c PPSA-E-6c95846f-fc19-445a-a8d
AOpiuj KOMOrKe

15.2.1.2. Wysytka

Po przetgczeniu na widok Wystane mozliwa jest wysytka wiadomosci na platforme e-Doreczenia. Za
pomocg opcji Dodaj (F3) uruchomione zostanie okno edycyjne, w ktérym nalezy wybraé¢ odbiorce,
wprowadzi¢ temat oraz tres¢ listu. Lista adresatow jest uzupetniana automatycznie na podstawie
otrzymanych wiadomosci.
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ﬁ [9 e vorsczenis X

eDorgczenia - Administrator - Wyslane

BERTRAAEE -

Otwarta

stawawe 2 Zalgeznilo

a >

Mazwa  PUBLICZNY STREAMSOFT

ADE.

zaemiti | Tresé | Dowody odbiory  Powiazany obieg

p Data zdarzenia Data u

« WySl] X Anuly)

15.2.1.3. Archiwizacja wiadomosci

Wybrane wiadomosci mozna przenies¢ do archiwum za pomocg w menu pod prawym przyciskiem myszy
Oznacz jako archiwalna.

a1
@ @ e-Daoreczenia X

e-Doreczenia - Administrator - Odebrane

Y Y @ E B s R s N

Otwarta Tytut Data nadania Data dor Data przyjecia Madawca
=] Wezwanie sadowe 2024-09-06 07:31 2024-09-06 07:33 2024-09-06 08:33 URZAD PUBLICZNY
2] Dokumenty uzupetiajgce 2024-09-06 07:29 2024-09-06 07:33 2024-09-06 08:33 URZAD PUBLICZNY
= Pismo 2024-09-06 0728 2024-09-0R 07:33 2074-09-06 08:33 URZAD PUBLICZNY
Dodaj F3
Drukeuj F9
Priorytet 3

Oznacz jako archiwalna

Aktualizuj dane wiadomogci

Pondw wystanie wiadomosci

Odswiez dane w oknie F11
A .
z ,l, Sortuj F4
Y, Ustalfiltr F7
Y Eiltr aktywny Ctrl+F7

Na pasku opcji okna znajduje sie przycisk Pokaz archiwalne, ktéry stuzy do porzgdkowania wiadomosci. Po
jego nacisnieciu w widoku okna prezentowane beda wiadomosci archiwalne. Jest on dostepny zaréwno
w widoku wiadomosci odebranych jak i wystanych.
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PN @ e-Dorgczenia hod

e-Dareczenia - Mowak Piotr - Odebrane

= 4 % Y 7 # S

Ctwarta Tytut Pokaz archiwalne

15.2.2. Priorytety e-Doreczenia

Okno umozliwia zdefiniowanie priorytetow dla pobranych/wystanych dokumentéw e-Doreczen. Pozwalajg
one na wyrdznienie pozycji w oknie zgodnie z kluczem ustalonym przez uzytkownika.

. Al i )
7% IE Priorytety e-Doreczenia % Lo/l @ e-Dorgczenia X
Priorytety obiegu dokumentéw e-Doreczenia - Nowak Piotr - Odebrane
— 7 — A NN s — = ) T Strona
Da % Y & # = 2 e Y © 8B F B &Y
Skrot Prionytet Kolor Otwarta Tytut Data nadania Data doreczenia Data przyjg
Ctrl + 1 Priorytet 1 & Faktura za deleaacie 2024-09-06 07:31 2024-09-06 07:33 2024-
Ctrl + 2 Briorytet 2 == &  Dokum Dodaj B3 B9 2024-09-0607:33  2024-
Ctrl + 3 Priorytet 3 Fakturs Drukuj Fa P8 2024-09-0607:33  2024-
Ctrl + 4 Priorytet 4 Priorytet Brak priorytetu Ctrl+0
Ctrl + 5 Priorytet 5
Oznacz jake archiwalna Priorytet 1 Ctrl+1

Aktualizuj dane wiadomosci Priorytet 2 Ctri+2

Priorytet 3 Ctrl+3

Pondw wysfanie wiadomosci
Prigrytet 4 Ctrl+4
Odiwiez dane w oknie F11
Priorytet 5 Ctrl+3
A
z ,L Sortuj F4

16.Prawa w module administratora do modutu DMS

W module administratora poza standardowymi uprawnieniami w DMS takimi jak pokaz, dodaj,
popraw oraz usun na poszczegdlnych oknach wyszczegdlniono kilka dodatkowych uprawnien.
Dodatkowe prawa w oknie DMS - Obieg:

Prawo do dokumentdw innych operatorow
Prawo to daje dostep do opcji Zmiana operatora. Przetgczajac sie na innego operatora
uzyskujemy widok jego na dokumenty obiegu, ale réwniez prawo do ich podgladu i edycji.

Dodatkowe prawa w oknie DMS - Akceptacja obiegu:

Prawo do dokumentdw innych operatorow

Analogicznie jak w widoku DMS - Obieg jednak tutaj zmieniajgc operatora uzyskujemy réowniez
prawo do akceptacji / wycofania akceptacji jego dokumentéw oraz wykonania odpowiednich
akcji w zaleznosci od definicji dokumentu obiegu np. wystawienia dokumentu HM / FK.

Prawo do widoku dokumentéw grupy operatoréw

Prawo to daje dostep do opcji Widok grupy operatoréw, czyli widok na dokumenty wybranej
grupy operatordéw.

Prawo do widoku wszystkich dokumentéw niezakoriczonych

Prawo to daje dostep do opcji Wszystkie niezakoriczone, ktora pozwala by osoba uprawniona
mogta zobaczy¢ wszystkie aktualnie toczace sie obiegi niezaleznie od tego czy jest do nich
przypieta czy nie.
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17.Procedury definiowane

DMS - Obieg dokumentow - Przed akcja

DMS

Procedura ta dotyczy obiegu dokumentdéw przyjetych z zewnatrz i jest wykonywana przed akcja,
czyli przed wystawieniem dokumentu FK / HM lub przelewu na podstawie dokumentu obiegu DMS.
Procedura moze stuzyé do weryfikacji dokumentu przed wykonaniem akcji i ewentualne zablokowanie

wykonania akcji oraz opcjonalne wyswietlenia komunikatu.
Parametry wejsciowe:
Dokument obiegu (ID_SEKDOK) - Identyfikuje dokument obiegu DMS

Akcja (AKCJA) - Identyfikuje wykonywang akcje. Odpowiednio oznacza:

0 — Wystawianie dokumenty ksiegowego

1 — Wystawianie dokumentu handlowo-magazynowego
2 — Wystawianie przelewu

Parametry wyjsciowe:

Komunikat (KOMUNIKAT) - opcjonalny parametr wyjsciowy, ktdrym mozna zdefiniowa¢ komunikat,

ktéry ma zostac¢ wyswietlony po wykonaniu procedury

Sukces (SUKCES) - parametr ten okresla czy jest zezwolenie na wykonanie akcji na dokumencie obiegu

DMS
Procedure tg wigzemy z rodzajem obiegu dokumentow zewnetrznych.

Rodzaj obiegu dokumentu

Akcje
B wiystaw dokument Hi
v Wstaw dokument FK

v Wystaw przelew

1 Podstawowe 2 Akcje 3 Atrybuty 4 Stowniki definiowane | ¢

Procedura przed wykonaniem akcji

Procedura po wykonaniu akcji

v/ Zapisz

X Anuluj
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DMS - Obieg dokumentéw - Po akgji

Procedura ta dotyczy obiegu dokumentéw przyjetych z zewnatrz i jest wykonywana po akcji, czyli po
wystawieniu dokumentu FK / HM lub przelewu na podstawie dokumentu obiegu DMS. Procedura moze
stuzy¢ do weryfikacji wystawionego dokumentu HM / FK czy przelewu i opcjonalne wyswietlenia
komunikatu.

Parametry wejsciowe:

Dokument obiegu (ID_SEKDOK) - Identyfikuje dokument obiegu DMS

Akcja (AKCJA) - Identyfikuje wykonywang akcje. Odpowiednio oznacza:

0 — Wystawianie dokumenty ksiegowego

1 — Wystawianie dokumentu handlowo-magazynowego

2 — Wystawianie przelewu

Parametry wyjsciowe:

Komunikat (KOMUNIKAT) - opcjonalny parametr wyjsciowy, ktdrym mozna zdefiniowa¢ komunikat,
ktéry ma zostac¢ wyswietlony po wykonaniu procedury

Id (ID) - Identyfikuje wystawiony dokument HM / FK lub przelew.

Procedure tg wigzemy z rodzajem obiegu dokumentéw zewnetrznych.

Rodzaj obiegu dokumentu X

1 Podstawowe 2 Akcje 3 Atrybuty 4 Stowniki definiowane | ¢ | *

o

Akc
FA wiystaw dokument HM
v Wystaw dokument FK
v Wystaw przelew

Procedura przed wykonaniem akcji

Procedura po wykonaniu akcji

v/ Zapisz X Anuluj

DMS - Podpowiadanie Sciezki akceptacji obiegu zew.

Procedura ta stuzy do podpowiadania $ciezki akceptacji dla obiegu dokumentdw przyjetych z zewnatrz.
Uruchamiana jest podczas dodawania dokumentu obiegu DMS. Bez wzgledu jaki typ $ciezki i jaka sciezka
wybrana jest w stowniku “Rodzaje obiegu dokumentow zewnetrznych” pierwszenstwo ma S$ciezka
wybrana przez procedure definiowang. W przypadku $ciezki Ad-Hoc procedura definiowana moze
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podpowiedzie¢ sciezke akceptacji, ale zostanie zachowany mechanizm Ad-Hoc i mozliwe bedzie wybrane
dalszych etapdw akceptacji.
Parametry wejsciowe:
e Uzytkownik (ID_UZYTKOWNIK) - Identyfikuje uzytkownika wprowadzajgcego dokument obiegu
DMS
Parametry wyjsciowe:
e Sciezka akceptacji (ID_SCIEZKAAKCEPT) - opcjonalny parametr do podpowiadania $ciezki
akceptacji.
Procedure ta wigzemy z rodzajem obiegu dokumentéw zewnetrznych.

Rodzaj chiegu dokumentu X
1 Podstawowe 2 Akcje 3 Atrybuty 4 Stowniki definiowane | ¢ | *

Podstawowe

Nazwa [Faktury sprzedazowe

Lp 1

Prefiks sygnatury

Sciezka akceptac)
Rodzaj sciezki Sciezka tworzona przy akceptacji (Ad-hoc) v
Sciezka akceptacii v

Sciezka akceptacii z procedury

Sciezka akceptaci z procedury przy zapisie dokumentu obiegu

v/ Zapisz X Anuluj

DMS - Podpowiadanie $ciezki akceptacji obiektu sys.

Procedura ta stuzy do podpowiadania Sciezki akceptacji dla obiegu obiektéw systemowych.
Uruchamiana jest podczas dodawania obiektu systemowego (dokument obiegu DMS zaktadany jest
automatycznie). Pierwszenstwo ma Sciezka wybrana przez procedure definiowang. Oznacz to, ze jesli ta
procedura definiowana zwrdci $ciezke akceptacji nie bedzie juz sprawdzany zestaw Sciezek warunkowych.

Parametry wejsciowe:
Uzytkownik (ID_UZYTKOWNIK) - Identyfikuje uzytkownika wprowadzajgcego obiekt systemowy
Rodzaj obiektu (RODZAJ) - Oznacza rodzaj obiektu systemowego. Wyrdzniono nastepujgce rodzaje
obiektéw systemowych:
1 — Dokumenty handlowo-magazynowe
2 — Cenniki w przygotowaniu
3 — Dokumenty ksiegowe
4 — Zlecenia produkcyjne
5 — Technologie produkcyjne
6 — Kartoteki
65



Streamsoft DMS

7 — Kontrahenci
Id obiektu sys. (ID_OBIEKTU) - Identyfikuje okreslony obiekt systemowy np. ID_NAGL czy
ID_TECHNOLOGIA.

Parametry wyjsciowe:
Sciezka akceptacji (ID_SCIEZKAAKCEPT) - opcjonalny parametr do podpowiadania $ciezki akceptacji.
Procedure tg wigzemy z zestawem Sciezek warunkowych.

Lestaw sciezek warunkowych *

Mazwa Zamdwienie do Dostawcy

Sciezka akceptadji z procedury definiowanej

Sciezki warunkowe

Lp. " Mazma

1 Zamdwienie do dostawcy

R KT L

" Zapisz > Anuluj

DMS - Sciezka warunkowa akceptacji obiektu sys.

Procedura ta moze stuzy¢ do sprawdzania dodatkowych warunkdw obiektu systemowego, ktérych nie
zdefiniowano lub nie uwzgledniono w standardowej liscie warunkdw na $ciezce warunkowej. Uruchamiana
jest po sprawdzeniu Sciezki warunkowej (standardowej listy warunkow). Wynik standardowej weryfikacji
Sciezki jest przekazywany do procedury a w niej mozna sprawdzi¢ dodatkowe warunki i wptynac¢ na
ostateczny wynik czy sciezka warunkowa jest spetniona czy nie.

Parametry wejsciowe:

Rodzaj obiektu (RODZAJ) - Oznacza rodzaj obiektu systemowego. Wyrdzniono nastepujgce rodzaje
obiektéw systemowych:

1 — Dokumenty handlowo-magazynowe

2 — Cenniki w przygotowaniu

3 — Dokumenty ksiegowe

4 — Zlecenia produkcyjne

5 — Technologie produkcyjne

6 — Kartoteki

7 — Kontrahenci
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Id obiektu sys. (ID_OBIEKTU) - Identyfikuje okreslony obiekt systemowy np. ID_NAGL czy
ID_TECHNOLOGIA.

Sciezka warunkowa (ID_SCIEZKAWAR) - Identyfikuje $ciezke warunkowa

Warunki spetnione (WARUNKI_OK_WE) - Zawiera informacje czy spetnione zostaty warunki ze
standardowej listy

Parametry wyjsciowe:

Warunki spetnione (WARUNKI_OK_WY) - Wynik ostatecznego sprawdzenia warunkéw przez procedure.
Jesli nie zostanie zmieniony przez procedure pozostanie taki sam jak wynik warunkéw wejsciowych.

Komunikat (KOMUNIKAT) - opcjonalny parametr wyjsciowy, ktorym mozna zdefiniowa¢ komunikat,
ktéry ma zostac¢ wyswietlony po wykonaniu procedury

Procedure tg wigzemy ze Sciezkg warunkowa w stowniku Zestawy sciezek warunkowych

Sciezka warunkowa *
Sciezka warunkowa Sciezka akceptadji
Hazwa Zamdwienie do Dostawcy zakup v
Frocedura przy sprawdzaniu warunkdw akcept. || | ~ | ] ]
Warunk Judyta Debicka 313
K.ontrahent Uzytkawnik

Migjzce sprzedaiy

o Migjsze zakupy | GHéwne >
2 2
v Whartodé dokumentu 3000,00
Dperator Janusz Kowalski &
Uzytkownik

Limity kontrahenta
Diopuszezalna wartosd catkowitego kredytu
Diopuszezalna wartosE dokumentu kredytoweago
Diopuszezalna wartosé przeterminowanego kredptu
takzymalna ilogd dokumentdew kredptowch
Maksymalna ilogd dokumentdw przeterminowarych
Maksymalna ilogd dni przeterminowania naleznogei

Maksymalna ilogd pozeci na dokumentach

.~ Zapisz = Anuluj
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