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Stowo wstepne

Przedsiebiorstwa i organizacje XXI wieku, starajgc sie dostosowac do zmiennego otoczenia rynkowego,
poszukujg nieustannie odpowiednich narzedzi, ktére pomoglyby im zwiekszaé elastycznosc,
doswiadczenie i profesjonalizm dziatania. Réwnoczesnie oczekuja, ze bedy one spetniaty ich konkretne
wymagania i podkreslaty zarazem specyfike funkcjonowania - wyrdzniajaca sposrdd wielu uczestnikow
rynku. Tymi narzedziami sg systemy ERP, czyli zintegrowane zbiory modutéw (aplikacji) stuzace
do planowania zasobow przedsiebiorstwa.

Odpowiedni wybdr systemu, a nastepnie jego poprawne wdrozenie w znacznym stopniu przyczynia sie
do sukcesow firmy.

Wdrozenie zalezne jest zaréwno od oprogramowania, jak i od gotowosci organizacyjnej firmy
na implementacje systemu. Wazng role odgrywa réwniez struktura przedsiebiorstwa oraz zaangazowanie
kierownictwa i pracownikéw.

Aby dokonac¢ trafnego wyboru, nalezy zastanowi¢ sie jakie s nasze oczekiwania w stosunku
do systemu i jakie problemy zamierzamy z jego pomocg rozwigzywaé. Szukajac odpowiedniego
oprogramowania powinnismy zwrdéci¢ uwage m.in. na:

o fatwos¢ instalacji i obstugi,
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mozliwosc¢ rozszerzen systemu,
funkcjonalnosé i elastycznosé,
parametryzacje i modyfikacje,
przyjazny interfejs,

mozliwosc i fatwos¢ aktualizacji.

Oceniamy nie tylko sam produkt, ale takze kwestie dotyczace serwisowania, modyfikacji, instalaciji,
dokumentaciji, standaryzacji, kontroli itp.

Oprécz tego dobrze jest sprawdzi¢ jak dtugo istnieje firma, od ktdrej zamierzamy kupié taki system,
zorientowaé sie jaka ma wiedze i doswiadczenie w jego projektowaniu, ile bylo wdrozen jej
oprogramowania. Odpowiednie zbilansowanie tych wszystkich czynnikdw umozliwi wybér systemu, ktéry
najlepiej bedzie wspomagat codzienng prace firmy.

Wszystkie wyzej wymienione cechy posiadajg systemy tworzone przez firme Streamsoft.

Przeszty one dtugg droge rozwoju, przez co staty sie:

maksymalnie elastyczne,

logiczne i ergonomiczne,

tatwe w obstudze,

dostosowane do wymagan klienta juz na etapie ich wdrozenia.

Gtéwne produkty firmy stanowia:

1.

Pakiet PCBIZNES - adresowany do grupy odbiorcéw pracujgcych w srodowisku Windows
i rozliczajacych sie za pomoca ksiegi przychoddw irozchodéw lub ryczattu ewidencjonowanego.
Jest to spdjna i kompletna oferta dla mniejszych firm handlowych, ustugowych, produkcyjnych oraz
biur rachunkowych.

Streamsoft Pro — zintegrowany, modutowy system przeznaczony dla firm rozliczajgcych sie
na zasadach petnej ksiegowosci. Moduly systemu wyposazone sg w opcje, pozwalajgce
na kompleksowe zarzadzanie réznymi szczeblami przedsiebiorstwa. Ergonomiczne i tatwe
w obstudze, profesjonalnie rozwigzujg ztozone problemy uzytkownikdow.

Streamsoft Prestiz — wielomodutowy system klasy ERP, zalecany dynamicznie rozwijajagcym sie
firmom, poszukujacym bardziej zaawansowanych rozwigzan. Umozliwia optymalne wykorzystanie
zasobdw oraz petng kontrole proceséw biznesowych. Tworzy uporzadkowany i przejrzysty obraz
catego przedsiebiorstwa, automatyzuje prace i usprawnia przeptyw informaciji.

Specjalisci z dziedziny informatyki, ekonomii, prawa gospodarczego i rachunkowosci pracujg nad tym,
aby produkty Streamsoft byty nowoczesne, dostosowane do zmieniajacych sie przepiséw prawnych
i rosngcych wymagan klienta.

Na stronie internetowej firmy www.streamsoft.pl znajdujg sie, gotowe do pobrania, wersje
demonstracyjne systemoéw.
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Czesc |

Charakterystyka modutu
Finanse i Ksiegowos¢

1. Przeznaczenie modutu

Modut Finanse i Ksiegowo$¢ wspomaga prace dziatu ksiegowosci w przedsiebiorstwach o réznym
profilu dziatalnosci. Aplikacja jest zgodna z ustawg o rachunkowosci, dzieki projektowi wykonanemu przez
polskich analitykdw, programistow i konsultantéw z dziedziny rachunkowosci oraz prawa gospodarczego.

W systemie Streamsoft Prestiz dostepne sg funkcjonalnosci umozliwiajgce sktadanie deklaracji
podatkowych drogg elektroniczng — co ufatwia i skraca przedsiebiorcom czas zatatwiania spraw
podatkowych. Wérdd zestawienn dostepnych w module Finanse i Ksiegowos¢ do systemu e-Deklaracje
mozna wysytac¢ JPK-V7 oraz VAT- UE.

Podstawowa funkcjonalnos¢:

e Plan kont — dtugos¢ syntetyki i analityki moze by¢ dowolna dla kazdego konta. Analityka kont
moze by¢ oparta o stowniki wynikajgce ze struktury organizacyjnej przedsiebiorstwa, takie jak:
kasy, banki, magazyny, katalog kontrahentdw, stawki podatku VAT oraz stowniki definiowane dla
potrzeb indywidualnych. Mozliwos¢ definiowania alternatywnych planéw kont.

e Operacje ksiegowe — automatyzacja wykonywania wielu operacji ksiegowych, rozliczenia
miedzyokresowe kosztow, rozdzielnik kosztéw, przeksiegowania pomiedzy zespotem ,4” i ,5”,
rozbudowany system generowania not odsetkowych, automatyczne obliczanie réznic kursowych.

e Wzorce dekretacji dokumentéw — wszystkie dokumenty wprowadzane do systemu
sg automatycznie dekretowane na wtasciwe konta, wedtug definiowanych wzorcéw dekretéw.
Zadekretowane dane, do momentu ich zatwierdzenia, mogg by¢ w dowolny sposdb
modyfikowane.

e  Walutowos¢ — mozliwos¢ prowadzenia rozliczenn wielowalutowych na dowolnym koncie, wraz
z automatycznym obliczaniem rdznic kursowych.

o Zestawienia, raporty, deklaracje —tatwos¢ uzyskiwania wszelkich informacji, dzieki rozbudowanej
opcji zestawien,, pozwalajgcych na tworzenie raportéw, wedtug réinych kryteridw,
uwzgledniajgcych dowolne sposoby filtrowania i sortowania danych. Mozliwos¢ drukowania
dowolnych raportéw, w tym dziennika, ksigg rachunkowych i rejestréw VAT. Drukowanie
deklaracji podatkowych, rachunku zyskéw i strat, bilansu itd. Wykonanie zestawienn pozwala
na dokonanie symulacji wynikéw finansowych, przed ich koricowym zaakceptowaniem.

e Mechanizmy kontrolujgce — biezaca kontrola zobowigzan i naleznosci, réwniez w walutach
obcych, wraz z automatycznym naliczaniem not odsetkowych za zwloke w ptatnosciach.
Mozliwos¢ drukowania wezwan do zaptaty, przelewdw, potwierdzen sald itp. Kontrola
poprawnosci wprowadzanych danych pod wzgledem rachunkowym, w tym réwniez kontrola
kregu kosztéw.

e Pobieranie kurséw walut — modut umozliwia automatyczne pobieranie kurséw walut NBP przez
Internet.

e Rok obrachunkowy — mozliwos¢ dowolnego okreslania roku obrachunkowego, ktéry nie musi
pokrywac sie z rokiem kalendarzowym.



Streamsoft Finanse i Ksiegowos$¢

Definiowanie wskaznikow finansowych — mozliwo$¢ tworzenia i obliczania wtasnych wskaznikéw
finansowych, dzieki wykorzystaniu kalkulatora kont.
Import danych z innych systeméw — wbudowane funkcje importu i eksportu danych z systeméw
zewnetrznych. Mozliwos¢ eksportu i importu planéw kont, definicji dekretéw, definicji
dokumentéw, kontrahentéw, wzoréw ksiegowych.

2. Budowa modutu

Modut Finanse i Ksiegowos¢ jest integralng czescig systemow Streamsoft Pro i Prestiz. Oprdcz niego,
w sktad systemu, wchodzg nastepujgce moduty:

Modut Handlowo-Magazynowy;
Rozrachunki,

Kadry i Ptace,

Srodki Trwate,

Wyposazenie,

CRM,

Produkty,

Serwis,

Raporty i Formularze,
Zarzqdzanie Produkcjq.

Ogdlna budowa programu jest identyczna jak budowa pozostatych modutéw sktadajgcych sie
na system Streamsoft Pro i Prestiz:

e menu programu (gtéwne),

e pasek (panel) ikon programu,

e obszar roboczy,

e pasek statusu programu,

e okno aktywne.

Nalezy tu podkresli¢, ze opcje menu gtéwnego kazdego modutu mozna podzieli¢ na state, czyli te, ktére
w kazdym z nich sg takie same oraz zmienne - charakterystyczne dla natury danego modutu. State
to zawsze Modut, Stowniki, Zestawienia, Operacje, System, Okno, Rozszerzenia i Pomoc.

Menu programu (gtéwne) w module stanowig:

1.

Modut — pozwala w dowolnej chwili, za pomoca opcji Zmiana modufu, na przetaczanie sie miedzy
modutami. Opcja Modut nie bedzie widoczna (aktywna), jesli uzytkownik zakupit lub przydzielono
mu licencje na jeden modut.

Dokumenty — sg specyficzne dla kazdego modutu.

Rozrachunki — zapewnia uzytkownikowi dostep do naleznosci, zobowigzan, kasy, banku
i innych dokumentéw zwigzanych z rozrachunkami.

Stowniki — definiuje sie w nich kontrahentéw, pracownikéw, wiascicieli oraz wprowadza
wszystkie potrzebne, do pracy z programem, dane firmy. Ich prawidtowe zatozenie gwarantuje
poprawnos¢ korzystania z programu i znacznie automatyzuje prace.

Zestawienia — mozliwe jest wykonywanie rdinego rodzaju zestawien, sprawozdan
finansowych.

Automaty — stworzone w celu usprawnienia pracy z systemem.
Operacje — opcja ta pozwala na otwieranie/zamykanie miesiecy rozrachunkowych i lat.
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8. System — daje uzytkownikowi mozliwo$¢ dokonywania zmian m.in., w wygladzie programu,
w ustawieniach.

9. Okno - uzytkownik moze wigczaé/wytgczaé pasek ikon, ustawia¢ na pasku te ikony, ktore
chciatby mie¢ zawsze widoczne i tatwo dostepne. Pozwala na przetgczanie w oknie roboczym
okien aktywnych.

10. Rozszerzenia — umozliwia zarzadzanie dodatkowymi aplikacjami (rozwigzaniami)

rozszerzajgcymi mozliwosci systemu.

11. Pomoc — niezbedna w zdobywaniu wiedzy o systemie i sprawnosci poruszania sie w nim.

Pasek ikon programu — znajduje sie pod menu programu i zawiera przyciski z najczesciej uzywanymi
funkcjami. O tym jakie przyciski bedg na pasku moze zdecydowaé sam uzytkownik. Aby je dodac¢ lub
usungc nalezy klikngé Okno->Ustaw ikony. Za pomoca tej opcji mozna réwniez catkowicie wytgczy¢ pasek
ikon lub wigczy¢ go ponownie.

Obszar roboczy — jest to szara przestrzen pomiedzy paskiem ikon a paskiem stanu, w ktérym pojawiajg
sie aktywne okna programu.

Pasek statusu programu — znajduje sie na dole okna programu. Zawiera wybrane informacje. Patrzac
od lewej strony paska mamy: nazwe firmy, w ktdrej aktualnie pracuje uzytkownik, nazwisko iimie
zalogowanego operatora, wersje programu i numer licenciji.

Okno aktywne (aktualnie otwarte) — jest to okno, w ktérym uzytkownik bedzie pracowat. Wyswietla
sie w obszarze roboczym. Podswietlone jest niebieskim paskiem.

Pasek ikon aktywnego okna — zawiera ikony wyswietlajgce sie przy uruchomieniu okna, w ktérym
zamierzamy aktualnie pracowac. Najezdzajgc kursorem myszki na kazdg z nich, wyswietla sie informacja,
do czego stuzy i jaki jest skrot klawiszowy, jesli go posiada.

Siatka danych — zawartos¢ aktywnego okna wyswietlajgca sie w uktadzie tabelarycznym.

lkona powiadomien systemowych — za jej pomocy wywotywane jest okno zinformacjami
dotyczacymi nowych funkcjonalnosci w Systemie, modyfikacji w programie dotyczacych zmian
w przepisach, informacji handlowych, np. promocji na zakup modutéw. Powiadomienia mogg przyjac
statusy:

Zielony — informacja
261ty — wazna informacja
Czerwony — bardzo wazna informacja

O O O O

Wyskakujgce okno — bardzo wazna informacja, ktdra pojawi sie automatycznie ok. 10 sek. po
uruchomieniu programu.

Szczegoly pozycji — sekcja dostepna w wielu oknach programu, ktéra prezentuje szczegétowe
informacje dotyczace wybranej pozycji okna gtdéwnego. Sterowanie widocznoscig sekcji odbywa sie za
pomocg Menu - Konfiguracja okna znajdujgcych sie na pasku ikon.

10
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Okno programu:

Streamsoft Prestiz - Zarzadzanie produkcja (na silniku FireDac)

- O x
Modut TP Zssoby Plsnowanie produkcji Zarzsdzanie produkcja  Raperty wykonanis  Kontrols Jskoéci  Stowniki Zestswienia Operacje okresowe  System Okne  Aplikegje Rozszerzspia Pomoc
e @ o Q
= Grupy zasobéw
Technologic Obiekly ey Szukaj
£ Kormpetencie oznaczene
G} [ O 2

{77 Wagi kompetencj zasabow

&8 Waprzec kslendarza pracy Pasek ikon

. Menu
i Kelenderz pracy zasobiw p=imenty ARl programu

Graficzny kalendarz pracy zasobéw

Absencje zasobbu

Obszar roboczy

Pasek statusu Ikona Numer — Numer
programu TosREiE wersji licengji
systemowych
@ FIRMA_ABC ®nu|mmk [Administrator] 2 - [PR) 2 - (PR) Produkgja . wer. lic.
Okno aktywne:
@ Stawki VAT X
Stawki VAT | X
— A I oo — . —
BEDLRE DY E B &&= Q sakey =
Lp Identyfikator  Nazwa Aktywna Rodzaj Kraj-K.. Kraj -
2 Obnizona 7/8... Stawka obnizona 7/8% Tak Inna PL Polska
4 Zerowa Stawka zerowa Tak  Inna L Polska w
Szezeglly | Wartosci
Identyfik.. Oddaty  Wartoi¢ Nazwa Aktywna )
22% 1993-07-05 0,22 stawka podstawowa Tak Siatka danych
23% 2011-01-01 0,23 Stawka podstawowa 23% Tak Pasek ikon
Szczegdly pozydji
Pasek statusu
l v
g FIRMA_ABC @Pimerk [Administrator] . wer, lic.

3. Obstuga okien

W module Finanse i Ksiegowos¢ istniejg cztery sposoby wywotywania poszczegdlnych opcji w oknach
do przegladania danych i w niektérych oknach edycyjnych:

1. Poprzez klikniecie myszkg na odpowiedniej ikonie lub przycisku.

2. Poprzez wybranie opcji z menu programu.

3. Poprzez wybranie opcji z menu kontekstowego (podrecznego) prawego klawisza myszki.
4. Poprzez skrét klawiszowy.

Okna w systemie mozna wyswietla¢ w réznym uktadzie. Uzytkownik sam decyduje, ktére ustawienie
bedzie mu najbardziej odpowiadato. Zarzadzanie oknami mozliwe jest poprzez opcje Widok, ktérg
udostepniamy klikajac prawym klawiszem myszki w siatce danych aktywnego okna lub lewym klawiszem,
za opcjg menu gtdwnego Pomoc ( Nie jest to regutg dla wszystkich okien):
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=
Kartoteki wystepujace w ... X

Spis kartotek w produkcji: Towary - Wszystkie X
= [C® A 7 . o] [:@ e — ; —
RRDO=|IBEEIE Y% YRIEC S EBEE| S &= { szuk —
Asortyment y O Indeks Identyfikator " Ostatnia cena zakupu
. ADAPTER 5502-441 0,0000
L Szukaj
KABEL KABEL 200,0000
[ Wszystkie ] MONITOR MONITOR 1,0000
COTV-CCTY SPRZET ELEKTRONICZNY SPRZET ELEKTRONICZNY 0,0000
INNE-INNE
Spis kartotek
w uktadzie
Drzewo tabelarycznym
grup
kartotekowych
Szezegély Kody EAN Zdjecia Zamowienia (- Zamowienia (+) Produkgja - surowce Produkgja Uwagi Ostrzezenia Numery seryjne * | *
Il. zamowien dost. SUMA: 0,00 Il. zamowien zew. SUMA: 0,00

Il. zaméwierh wew. SUMA: 0,00

<= Panel szczegétow

Prawy klawisz myszki (inaczej menu kontekstowe), uzyty w réznych czesciach okna, nie zawsze
wyswietli takie same opcje.

Opcja Widok ma wbudowane wtasne menu:

Drzewo grup

Lawsze pokaz zmaksymalizowane
Odswiez dane po aktywac)i okna
Edycja menu

Szczegoly z prawej
Szezegdty u dotu

Bez szczegdtow

Eclumny w tabeli
Lestawy kolurmn w tabeli »

Kolumny w szczegdtach

Podswietlone wiersze oznaczajg aktywowane opcje.
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Zaznaczajac Kolumny w tabeli lub Kolumny w Szczegdtach wyswietli sie widok:

B wybierz pola X
‘wivbrane kolumny [14] Dostepne kolumny
Oznacz
Data dok. N > Dane dostawcy .
Typ dokumentu-Kod R
Humer wew. > Dane dostawy
Mumer zew.
| dentyfikat
M;?sié\.\?o?é = » Dane import eksport
SUMA
Drukawad > Dane kontrahenta
Uwaga )
g;gf:f;[me > Definicja dokumentu
Drokument
Mr dok. > DMS
> Dokument
> Dokument dodatkowe
» Dokument KH
» Dostawca
» Ident. dok.
» Jednostka organizacyjna
_ > Kontrahent
=
> Miesigc VAT
v » Operator prowadzacy v
Zestaw kalumn | Standardowy | >

" OK > Anuluj | (& Pomoc

Rdéznica miedzy tymi opcjami, polega na tym, ze klikajagc na Kolumny w tabeli dotozymy wybrang
kolumne do tej czesci okna, w ktérej wyswietla nam sie zawarto$¢ w postaci siatki danych, a wybierajac
Kolumny w Szczegdtach — zmienimy kolumny w czesci okna, w ktorej wyswietlajg sie szczegdty.
Bezposredni dostep do tych opcji mozna uzyskac¢ za pomocy przycisku umieszczonego z prawej strony
paska ikon aktywnego okna.

Opcja Kolumny w tabeli posiada ograniczenie, ktére uniemozliwia wybdr wiecej niz 100 kolumn.
Ponadto, uniemozliwiono w systemie przerzucenie kolumn wymaganych (takich, ktére muszg by¢
wyswietlane) z kolumn wybranych z powrotem do kolumn dostepnych. Dodatkowo uzytkownik moze
zobaczy¢ ilos¢ kolumn wybranych (w wyswietlanym przypadku jest ich 12).

Opcja Zestawy kolumn w tabeli umozliwia dla okien, w ktdrych dostepny jest wybdr kolumn w tabeli,
ustawienie dziesieciu dowolnych zestawéw kolumn. Aby dodaé zestawy wybranych kolumn, nalezy
okresli¢ jakie kolumny majg by¢ wyswietlane w danym zestawie kolumn, a nastepnie klikng¢ na przycisk
<OK>. Operator moze zdefiniowac dziesie¢ zestawodw, ktére bedg wyswietlaty tylko takie kolumny, ktére
sg potrzebne do analizy. Dostepne kolumny podzielone sg wg grup, natomiast po kliknieciu na ikone
Zmien widok Kolumny dostepne, beda one posegregowane alfabetycznie.
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Wybrare kohmny [17)] Dostepre kobimny
Dznacz .
Data dok. > Cechy kontrahenta L
Typ dokumentu-Kod
Numer 2ew " | » Dane dostawy
Identyfikator
i 2 N
Nip e e > Dane import eksport
sthes Nazwy zestawbw kolumn X
BQ::;:M » Dane kontrahenta Nizestawy  Nazwa
Bﬁg;ezeme > Dane odbiorey 1  Standardowy
Nr dotnu 2 | Zestaw kolumni 2
Opesator > Definicja dokumentu
Dokument 3 Zestaw kolumn13
Hr dok. > DMS
Fiskalny 4 Zestaw kolumn1 4
D § |Zestaw kolumn15
> Dokument dodatkowe 6 |Zestaw kolumn16
Dokument KH 7 | Zestaw kolumni7
> Grupa 8 Zestaw kolumni 8
Ident. dok. 9 |Zestaw kolumn19
10 |Zestaw kolumni 10
> Jednostka organizacyjna
Kierowca v Zapisz [ X Anulyj | @ Pomoc
» Kontrahent
& Kraj nadania
~
> Kraj przeznaczenia
v
Zestaw kolumn | Standardovy v 3

/0K X Anulyj | ® Pomoc

Dodatkowo w menu Widok administrator systemu ma dostep do opcji Edycja menu, ktéra umozliwia
definiowanie menu podrecznego, czyli wytgczania niektdrych opcji z menu dla danych grup uzytkownikéw.
Po wybraniu opcji Edycja menu, nalezy zdefiniowac nazwe zestawu menu i wybraé, ktére funkcje majg by¢
widoczne, anazakfadce Grupy uzytkownikdw przydzieli¢, ktére grupy beda tak zdefiniowanego menu
uzywac. Réwniez mozna zaznaczy¢ pole Pfaskie menu, co spowoduje, ze menu nie bedzie podzielone
na sekcje.

Definiowanie popup menu *
1 Podstawowe 2 Grupy uzytkownikéw
Podstawowe
M azma zestavu Ptazkie menu
Dostepne opcje menu

" Usun

<

~ AD_Przenies

Y
L

~ Realizuj i wystaw Fa

§

" Drukuj
~ Drukuj dokument
~ « Priorytet
~ Brak priorytetu
~ Priorytet 1
~" Priorytet 2
~ Priorytet 3
~ Priorytet 4
-~ Priorytet 5
» ~ Podstawowe s

- Zapisz . Anuluj | (@ Pomoc
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* * %

Chwytajac kursorem myszki na obramowania okien skalowalnych, dowolnie je zwezamy lub rozciggamy.
Podobnie jest z obramowaniem kolumn w siatce danych. Najezdzajac kursorem myszki na linie graniczne
kolumn, wyswietla sie znacznik rozdzielacza kolumn Klikajgc na niego mozna rozcigga¢ kolumne na dowolng
dtugosé. Pozwala to uzyskac petniejszg czytelnosé danych.

Weciskajac lewy przycisk myszki i rdwnoczesnie przytrzymujac kursor myszki w nagtéwkach wybranych
kolumn siatki danych, mozna zmienia¢ kolejnosc¢ ich ustawienia, przesuwac jedne przed drugie.
* * Kk

W aktywnym oknie, uzytkownik wypetnia niektére pola poprzez reczne wpisanie danych, ainne
poprzez wprowadzenie danych ze zdefiniowanego wczesniej stownika. Potgczenie ze stownikiem mozliwe

>
jest za pomocg specjalnego przycisku . Umozliwia on realizowanie jednej lub kilku funkgji, np. funkcja
wyboru ze stownika, czyszczenia pola (usuwania danych), pokazywania zawartosci, zapisywania
dokumentu itp.

. Wybierz Fé
Wyezysé Del

. Wybierz F&
Whyczysc Del
Pokaz F2
Zapisz dekument F7
Popraw F5

Klikniecie myszkg na przycisk spowoduje rozwiniecie menu dostepnego pod nim. Moze sie ono sktadac
z dwéch lub wiecej opcji. <F6>, <F2>, <F7> i <Del> to skréty, ktére pozwalajg wywotaé dang opcje przy
uzyciu klawiatury.
* *

W systemie dostepna jest opcja, ktéra umozliwia skopiowanie pojedynczego, zaznaczonych lub
wszystkich wierszy, wraz z opisem kolumn oraz przeniesienie danych do wybranego programu,
np. do arkusza kalkulacyjnego lub do edytora tekstu, z zachowaniem ukfadu kolumn. Opcja ta jest
dostepna poprzez kombinacje klawiszy <Ctrl+C>:

Kopiowanie do schowka >

Zakres wierszy

Aktualny
® Farnaczone
Wazystkie

EA Kopiuj naghéwki kalumn

" Ok = Anuluj | & Pomoc
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Po przeniesieniu do arkusza kalkulacyjnego, skopiowane dane wygladaja tak jak na ponizszym oknie:

A B C D E F G H | o K
1 Identyfikator Kraj - kod Numer Nip Nazwa Miejscowos¢ Ulica Nr domu Ostrzezenie Uwaga Telefon
2 BEST PL 4 929-010-01-98 THE BEST sp. | Warszawa Marszatkowska Tak
3 CBASA PL 5 929-011-22-34 CBASA Wroctaw Pionierow 33 Tak Tak
4 CEDAR PL 2 929-108-95-63 CEDAR sp. z0.0 Zielona Gora Agrestowa 1
5 EKSPERT PL 3 929-00-16-119 Ekspert systemy informatyczne sp. j. Szczecin M.Curie-Skiodowskiej 9 091 487 25 48
6 JEDNORAZOWY PL 0
7 MOTOSPARE TU 9 MOTOSPARE TURKEY Stanbul Inovega 12
8 STREAM SOFT PL 1 929-010-00-98 STREAM soft s.c Zielona Gdra Kossaka 10 068 323 04 02
9 TRUCK PL 7 123-123-12-12 TRUCK MOTO Warszawa Wilanowska 25 Tak
10 TRUCK SPARE PARTS DE 8 TRUCK SPARE PARTS GmbH Bonn Kevinstrasse 22 48767687876
11 VB TRADE DE ) 181833777 VB TRADE Systeme GmbH Berlin Grunewalder Str 150
4. lkony i skréty klawiszowe
Podstawowe ikony wystepujgce w systemie Streamsoft Pro/Prestiz:
Ikona (Nazwa) Obszar Opis funkgji Skrét Warunek
wystepowania klawiszowy wystgpienia
W catym systemie Wyswietla na <F2>
Dl ekranie zawartos¢
. aktualnie wybranej
Pokaz N ¥ )
pozyciji.
W catym systemie Powoduje dodanie <F3>
Dﬁ nowej pozycji do
. wyswietlanej
Dodaj v . ) .
aktualnie tabeli.
D W catym systemie Umozliwia zmiane <F5>
4 wartosci wczesniej
Popraw wprowadzonych
danych.
D W catym systemie Kasuje pozycje na <F8>
x ktorej aktualnie
Usun znajduje sie kursor.
W catym systemie Umozliwia wydruk <F9>
— danych 90
= uprzednim
. zdefiniowaniu
Drukuj )
parametréow
wydruku.
A W catym systemie Okresla sposdb <F4>
Z porzadkowania
Sortuj danych w tabeli.
W catym systemie Zaweza przegladane <F7>
\§ dane do pozycji
! spetniajacych
Ustal filtr P Jacy

okreslone warunki.
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lkona (Nazwa) Obszar Opis funkgji Skrét Warunek
wystepowania klawiszowy wystgpienia
\L_r W catym systemie Wiacza <Ctrl+F7>
zdefiniowany filtr.
Filtr aktywny
W catym systemie Umozliwia szybkie <F6>
odnalezienie
fasa) wybranej pozycji lub
ol .
Szukaj wie u’pO‘ZVCJI ‘
w wyswietlanej
tabeli.
W catym systemie Pozwala uzyskaé <Brak>
l:| informacje
Wyswietlanie szc%eg.o’fowe
srcreattow wyswietlanych
& danych.
W catym systemie Powoduje <Brak>
N zamknigcie
(") aktualnie
. wyswietlanego okna
Zamknij

lub zakonrczenie
pracy w programie.
Skroty klawiszowe utatwiajgce obstuge programu:
1. <Tab> (lub <Enter>)— przechodzenie miedzy kolejnymi polami w oknach edycyjnych.

2. <Shift+Tab> (lub <Enter>) — przytrzymanie klawisza <Shift> iréwnoczesne nacisniecie <Tab>
powoduje cofniecie sie do poprzedniego pola.

3. <Ctrl+Tab> - kombinacja tych klawiszy umozliwia poruszanie sie miedzy zaktadkami.

4. <Ctrl+Shift+Tab>— jednoczesne ich wtgczenie umozliwia cofniecie sie na poprzednig zaktadke.

5. <Ctrl+F4>— powoduje zamkniecie aktywnego okna.

6. <Alt+F4>—umozliwia wyjscie z programu.

7. <Alt+ a> = <g> — polskie litery uzyskujemy wciskajac prawy klawisz <Alt> i przytrzymujac

s

go naciskamy na podstawowa litere. Wyjgtkiem jest litera Z, ktérg uzyskujemy poprzez
réwnoczesne nacisniecie klawiszy <Alt+x>.

8. <Alt+Shift+a> lub <CapsLock+Alt+a> (<Caps> — w zaleznosci od klawiatury) — pierwsza idruga
kombinacja klawiszy umozliwia pisanie wielkimi literami. Przy czym pierwsza pozwala uzyskaé
wielka litere jednorazowo, natomiast chcac pisa¢ wielkimi literami przez diuzszy czas nalezy wtaczyé
<CapsLock>. Ponowne nacisniecie tego klawisza odwotuje pisanie wielkimi literami.

9. <Num Lock> — klawisz ten umieszczony na klawiaturze powoduje wtaczenie/wytaczenie jej czesci
numerycznej. Przydatne jest wigczenie tej opcji zwtaszcza podczas wpisywania duzej ilosci danych
liczbowych.

10. <Shift>+ strzatki — powoduje zaznaczanie tekstow do kopiowania lub usuwania.
11. <Ctrl+Insert> lub <Ctrl+C>— zapamietujg zaznaczony tekst.

12. <Shift+insert> lub <Ctrl+V> — pozwalajg na umieszczenie zapamietanego tekstu w wybranym
miejscu lub w wybranym programie.

13. <Ctrl+Z>—kombinacja tych klawiszy umozliwia przywrécenie poprzedniej wartosci pola.
14. <Alt+nr zaktadki> — przetgczanie sie pomiedzy zaktadkami aktywnego okna.
15. <Insert> — zaznacza w siatce danych wybrane zdarzenie.
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5. Drukowanie dokumentow

Opcja drukowania dokumentdow, w module Finanse i Ksiegowos¢, uruchamiana jest za pomoca:

[
Ikony Drukuj .

Klawisza funkcyjnego <F9>.
Menu podrecznego prawego klawisza myszki.

Klikniecie na ikone Drukuj powoduje wyswietlenie zawartosci menu. Zawartos¢ ta jest rézna dla
roznych dokumentéw, ale standardowo obejmuje wydruki definiowane i formularze definiowane.

W kazdym oknie wydruku dokumentdw znajduje sie pie¢ przyciskow:

' Podalad e oo . .
- B umozliwia uzytkownikowi podejrzenie wydruku dokumentu.

= Dirukug . .
° = =M | atwierdza drukowanie dokumentu.

B Wyl e : .
° — umozliwia przestanie dokumentu na poczte elektroniczng adresata.

&4 Opcie o . . . L L
° pozwala na ustawienie opcji wydruku dokumentu m.in.: rodzaju czcionki, wielkosci

czcionki, rodzaju drukarki, marginesow itp.

— .
o |70 2K o myka okno standardowego wydruku dokumentéw.

Dzieki opcji <Podglgd>, przed wydrukowaniem dokumentu mozemy zorientowac sie, w jaki
sposob wydruk bedzie rozplanowany na kartce. Podglad wydruku tekstowego umozliwia ocene
proporcji wydruku w pionie i poziomie, jednak nie jest wiernym odwzorowaniem wyglgdu czcionek.
Kazda drukarka drukujgc tekstowo wykorzystuje swéj zestaw znakdéw. Podglad ma wiec tylko
charakter orientacyjny.

Podczas ogladania wydruku mozemy postuzy¢ sie klawiszami:

e klawisze strzatek — przesuwajg strone zgodnie z kierunkiem strzatki, jezeli istnieje nastepna
strona, to strzatki przejda na nig,

e klawisz <Page Up> — przechodzi na poprzednia strone,

e klawisz <Page Down> — przechodzi na nastepng strone,

e klawisz <Home> — przechodzi na pierwszg strone,

e klawisz <End> — przechodzi na ostatnig strone,

e klawisz ,,-” (minus) — pomniejsza skale podgladu wydruku,
e klawisz ,+” (plus) — zwieksza skale podgladu wydruku.

Funkcja <Podglqd> daje takze mozliwos¢ doktadnego okreslenia skali podgladu oraz wiaczenia
widoku marginesow drukarki (zo6tta obwddka) w menu Wydruk->Pokaz margines drukarki.

Pod przyciskiem <Opcje> kryja sie ustawienia wydruku, pogrupowane w zakfadkach
tematycznych:

Podstawowe — standardowe ustawienia dotyczgce wyboru drukarki, wydruku stron (wszystkie,
wymienione), ustawienia margineséw itp.
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Ustawienia wydrulku X

é Ustawienia wydruku

Rodza) wediuku | Graficzny ~
[ Pytaés przed kazda stiong
Podstawowe Graficzny Tekstowy Inne
Ustawienia podstawowe

Drukarka | Printer v a8

Marginesy Drukuj strony ne
Leway 0 mm & Wiszpstkie Stopka strony | na dole B
Prawy 0 rom WriEnione Kolurany
Gmy 0 mm

Dalny 0 mm

> Zamknij (@ pomoc

Margines podawany jest w mm i liczony od poczatku obszaru drukowania, a nie od poczatku
kartki. Chcac sprawdzi¢ rozmiar marginesu drukarki mozna, podczas podgladu wydruku,
wigczyé margines drukarki. W przypadku, gdy wydruk jest niepoprawny, poniewaz na drukarce
ustawiono inny papier, margines moze postuzy¢ do poprawnego ustalenia rozmiaru kartki.

Przyciski: Wszystkie lub Wymienione stuzg do okreslenia stron przeznaczonych do drukowania.
Strony wymieniamy po przecinku np. ‘1,5 — wydrukuje strone pierwszg i pigtg — jezeli taka
bedzie. Podanie sekwencji ‘3..5" spowoduje wydrukowanie stron ‘3,4,5’. To samo dotyczy
kolumn — gdy wydruk w szerokosci nie miesci sie na kartce, jego prawa czes¢ zostanie
przeniesiona na kolejng kartke. Jezeli nie wpiszemy numerdw kolumn lub stron, program
wydrukuje je wszystkie.

Zaznaczenie opcji Pytac przed kazdq strong sprawi, ze program przed wydrukiem kazdej strony
bedzie pytat czy jg drukowaé i prosit o wiozenie nowej kartki. Umozliwia to dwustronne
drukowanie.

W polu Rodzaj wydruku — uzytkownik moze wybra¢, czy chce drukowaé: graficznie
(polecane w przypadku wiekszosci drukarek), tekstowo (zdecydowanie przyspiesza wydruk
na drukarkach igtowych), do portu (wysyta dane bezposrednio do portu w trybie tekstowym —
nie ma mozliwosci wydruku sieciowego), do pliku tekstowego (umozliwia wystanie tekstu
do pliku TXT, ktéry nastepnie mozemy oglada¢ w edytorze tekstu — nalezy podac katalog
i nazwe na zaktadce Inne), do pliku GIF lub do pliku PDF. Ponadto, dla niektdrych wydrukéw
jak, np. wydruk w module Handlowo-Magazynowym Specyfikacji wydania magazynowego oraz
Specyfikacji ilosciowo-wartosciowej w cenach zakupu, dostepne s3 takze dodatkowe rodzaje
wydrukéw: do programu Excel (wysytane sg tylko dane zawarte w tabeli — nie ma zadnych
dodatkowych tresci — umozliwia to ich dalsza obrébke za pomoca tego programu; na zaktadce
Inne nalezy wpisa¢ katalog, w ktérym miesci sie program Excel), do pliku DBF (wysytane
sg dane tylko z tabeli — umozliwia wystanie danych do pliku DBASE).

[ 1]
Przycisk , umieszczony obok pola Drukarka, umozliwia otworzenie systemowych
ustawien drukarki.

Nie zaleca sie ustawiania wydrukéw tekstowo na drukarkach atramentowych i laserowych.
Drukarki te sg zaprojektowane do wydrukéw graficznych, natomiast jako$¢ wydrukéw
tekstowych jest gorsza.
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Graficzny — ustawienia dotyczgce rodzaju wydruku (graficzny, tekstowy, do portu, do pliku PDF,
do pliku TXT, do pliku GIF), czcionki, orientacji strony (pozioma, pionowa), rozmiaréw tabelki.

Wybdr wtasnej czcionki — w polu Czcionka uZytkownika mozna zmieni¢ rodzaj uzywanej
czcionki lub przywrdcié¢ ustawienia domyslne. Zmiany czcionki mogg doprowadzi¢ do nieczytelnych
wydrukdw lub, przy duzych czcionkach, do ucinania napiséw.

Wybdr rozmiaru tabelki — jezeli zmienimy czcionke, tabelka pozostaje taka sama.
Wydrukowany tekst bedzie miat wtedy takie same proporcje w przypadku wydruku tekstowego
i graficznego. Jezeli jednak proponowana tabelka jest za mata w stosunku do wybranej czcionki,
nalezy zaznaczyé opcje — Rozmiar tabelki zalezny od czcionki.

Wybor orientacji — dotyczy to tylko wydruku graficznego. Umozliwia wydruk poziomo
i pionowo. W przypadku, gdy wydruk nie miesci sie na jednej stronie w pionie, to mozna wydrukowac¢
g0 poziomo.

Witgcz ustawienia wydruku oddzielnie dla kazdego stanowiska — funkcja pozwala ustawiac
opcje wydruku oddzielnie dla kazdego stanowiska. Jej wigczenie spowoduje utrate dotychczasowych
ustawien.

Ustawienia wydruku X

= Ustawienia wydruku

Fodzaj wydruku | Graficzny

Tekstowo

Podstawowe GlDo portu
_ Do pliku TXT
Czcionka uzytkoyDo pliku GIF
Do pliku PDF
Do pliku RTF

Mazwa Tim
Rozmiar 12

Zrmief Przywrdc domysine

Opgje
Orientacja  Pionowa w

Fiozmiar tabelki | Staty - jak w tekst. w

> Zamknij (Z) Pomoc

Tekstowy — ustawienia dotyczg rodzaju wydruku, zageszczenia tekstu, wygladu tabelki
drukowanej na dokumencie (prosta, pojedyncza, podwdjna), typu liter (polskie, inne), rodzaju
papieru (rozmiar papieru, szeroko$¢, wysokosé), kodow drukarki, ilosci linii.

Zageszczenie — mozliwe jest wydrukowanie tekstu w dowolnym zageszczeniu. W przypadku,
gdy wydruk jest standardowo zaprojektowany ze zbyt matymi literami, mozemy zmieni¢ zageszczenie
na dowolne z pieciu (10 CPI, 12 CPI, 15 CPI, 17 CPI, 20 CPI). Pierwsze zageszczenie ma najwieksze
litery, pigte jest dwa razy mniejsze.

Ustawienie to ma wptyw takze na wydruk graficzny. Jezeli w wydruku graficznym zmienimy
czcionke, wydruk nadal bedzie miat rézne rozmiary czcionki — obliczone na podstawie czcionki
uzytkownika. Chcac, aby caty wydruk byt w jednym rozmiarze, nalezy wybraé jedno z zageszczen.

Rodzaj tabelki — opcja dotyczy wyboru wygladu tabelki. Tabelka prosta drukuje sie najszybciej

(na drukarkach igtowych).

llos¢ linii — umozliwia wybdr ilosci linii na cal. Chcac zmiesci¢ wiecej danych na jednej stronie,

nalezy wybrac 8 linii na cal.
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Typ liter — w przypadku, gdy drukarka nie posiada zadnego standardu polskich liter mozemy
wybrac opcje Bez polskich — wtedy zamiast polskich znakéw wstawione sg litery podstawowe np.

zamiast ‘e’ wstawione zostanie ‘e’.

Kody drukarki — opcja stuzy do wyboru i definiowania tekstowego sterownika do drukarki.

Ustawienia wydruku x
] - -
= Ustawienia wydruku
Rodzaj weduku | Graficzny w
Pytad przed kazda stiong
Podstawowe Graficzny Tekstowy Inne
Parametry wydruku tekstowego Papier
Zageszczenie  Standardowe ~ Fiodzaj | Waski (8 cali) ~
Rodzaj tabelki  Prosta ~ Szerokoid 202 mm
Typ liter  Latin ~ Wiyzokodd 280 mm
Liczba linii & linii na cal ~
Fody drukarki  Epson ~ | Edycia kodéw
> Zamknij (@ Pomoc

Inne — ustawienia dotyczg okreslenia katalogéw i nazw plikéw potrzebnych do wysytania
danych do innych miejsc niz drukarka, a takze formatu pliku do wysytki mailem (TXT, GIF, PDF), znaku
oddzielajgcego pozycje arkusza (tabulacja, Srednik, przecinek, znak 1), rozszerzenia pliku do arkusza
(csv — plik tekstowy, w ktdrym po kazdym polu wystepuje przecinek lub inny znak przestankowy, txt —
plik tekstowy, ark — rozszerzenie umozliwiajgce otworzenie dokumentéw w arkuszu kalkulacyjnym).

Ustawienia wydruku *

(=] Ustawienia wydruku

Fodzaj wedruku | Graficzny

Pytac przed kazdg strong

Podstawowe Graficzny Tekstowy Inne

Inne ustawienia
F.atalog wyswanych plikéw  C\TempWydruki

Format pliku do wysytki emailem Do pliku PDF -~

1 Mazwa wyswanego formularza def. zawiera rr. dokumentu

Znak oddzielajacy pozycie arkuszza | Tabulacja

e

Fozszerzenie pliku do arkuszza  csv w

LPT1
Dobacz czcionki do pliku POF
Podpizz dokument FOF
Zakoduj dokument POF

Diruk owad wezystkie wpdruki dokumentu jako jedno zadanie

> Zamknij (%) Pomoc

Przy wydruku dokumentu do pliku PDF istnieje mozliwos¢ wytgczenia osadzania uzytych czcionek
w pliku. Odznaczenie opcji Dofqcz czcionki do pliku PDF spowoduje, ze wynikowy plik PDF nie bedzie
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posiadat wbudowanych czcionek, a tylko informacje o nich, co zmniejszy jego rozmiar. Pamietaé
nalezy o tym, ze tak stworzony plik wymaga, aby uzyta w dokumencie czcionka byta zainstalowana w
systemie odbiorcy wydruku — jej brak lub niezgodna wersja jezykowa moze spowodowac niewtasciwe
wyswietlanie polskich znakdéw.

Formularze definiowane

Formularze definiowane — dzieki nim uzytkownik moze tworzy¢ wtasne wydruki dokumentéw.
Stuzy do tego modut Raporty i Formularze. Umozliwia tworzenie wydrukéw szablonowych lub
zaawansowanych, bardziej rozbudowanych przez uzytkownika. Wiecej informacji na temat
formularzy definiowanych znajduje sie w rozdziale Zestawienia.

Wydruki definiowane

Wydruki definiowane tworzone sg przez uzytkownika systemu. Poprzez kreatora wydrukow
definiowanych, osoba pracujgca z systemem uzyskuje mozliwos¢ modyfikacji znacznej liczby ustawien
dotyczacych wydrukéw, a tym samym dostosowania ich do aktualnych potrzeb. Podczas edytowania
wydruku uzytkownik samodzielnie umieszcza na nim wybrane kolumny danych oraz wskazuje
odpowiedni format wydruku. Duzym utatwieniem bedzie dla uzytkownika mozliwos¢ skorzystania
z dodatkowych opcji, wsréd ktérych wymieni¢ mozna: dopasowanie kolumn do szerokosci strony,
automatyczne dodawanie kolumn z walutg dla tych dokumentdw, na ktérych waluta wystepuje,
podsumowanie wartosci na koricu strony.

Wydruki definiowane H
Opcje wydruku
=F Dukaka Drukarka-1 i
Zestaw  Podstawowy w Rodzaj Graficzry ~
Strany  Wszystkie ~  od da Kolejnogé  Kaolejno w
Orientacja Pionowo ~ Kopie =
~ Diakeny - Tk
Wfpdruk, definicmary >
Kolumny na wydruku Kolumny do wybrania Spozdb sumowania
Lp ) 7 | |Qznacz A | MNakazde stonie ~
Wiydzial produkcyjng Priarytet
Ll Zytk vk, T | Pro. wyk.czasu
Technologia Procent wykonania
+ [ Statuz

Suma cza. tnaoperaci

] W Zaagwansowane
Podkreslaj Gdy zkamano wiersz w1 Db szare naghdwkd
Co ile wierzzy podkreslad 1 Mie drukuj wartadci zerampch
Ruozmiar czoionki ¥ Mig drukuj kolumn zerowych
Data danwch firmy na wedruku
2022-11-04
2 Podglad = Dok lLT-i gl #2 Opcie . Zamkni)
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Aby zdefiniowaé¢ kolumny na wydruk, nalezy dwukrotnie przycisng¢ lewy przycisk myszki,
na wybranych nagtéwkach, w kolejnosci, w jakiej kolumny te majg znalez¢ sie na wydruku. Trzeba
rowniez okresli¢ rodzaj wydruku oraz nadaé mu nazwe.

Przycisk A 0Pk | Gtwiera nowe okno, w ktérym edytujemy poszczegdlne parametry wydruku.

Na pierwszej z zaktadek tego okna, oprdcz podstawowych opcji dostepnych na gtéwnym oknie
Wydruku definiowanego, mozemy takze zdefiniowac Stopke oraz zaznaczy¢ opcje Drukuj — ,,Koniec
wydruku”.

Kolejna zaktadka, Ogdlne, zawiera dodatkowe opcje dotyczace stopki oraz pozwala ustawié
marginesy stron i wybraé¢ Format pliku do wysytki emailem.

W ustawieniach Graficznych i Tekstowych edytujemy m.in. skale wydruku, rodzaj uzytej czcionki
oraz sposdb kodowania polskich znakéw, kod drukarki oraz port, do ktérego kierowaé wydruk
tekstowy za pomocga polecenia COPY (do wykorzystania w przypadku problemdw ze sterownikiem
drukarki).

Zaktadka Tabelaryczne pokazuje ustawienia dotyczgce wydruku do arkusza oraz pliku DBF.

Ostatnia zakfadka umozliwia uzytkownikowi definiowanie witasnych wzorcéw wydruku. Tworzymy
je na podstawie kopii wzorca Podstawowego, ktéry jest wzorcem predefiniowanym, a wiec nie
podlega edycji i nie mozna go usuwac. Mozna natomiast, tak jak i dla pozostatych wzorcéw, zmienic¢

jego status na nieaktywny za pomocy ikony ¥z tego miejsca, utworzone wzorce mozemy
wyeksportowac do wybranego pliku, a takze dokona¢ importu otrzymanych wzorcow.

6. Opcje menu gtéwnego System
6.1 Definiuj pasek ,,Ulubione”

Opcja Definiuj pasek ,,Ulubione” umozliwia wtgczenie oraz edycje paska zawierajgcego przyciski
z wybranymi przez uzytkownika opcjami. Pasek bedzie sie znajdowac z lewej strony okna programu
i pozostanie on niezmieniony przy przetgczaniu miedzy modutami. Na pasku znajdujg sie trzy grupy,
do ktérych mozna dodaé przyciski z opcjami:

e  Ulubione — opcje, ktére mozna wybra¢ w menu.

e Dokumenty — opcje, ktére umozliwiajg dodanie dokumentu bez otwierania okna ze spisem
tych dokumentéw. W konfiguracji systemu (menu System -> Konfiguracja - Ustawienia =
Dokumenty - Pasek Ulubione), nalezy okresli¢ definicje dokumentdw, ktére beda ustawione
dla danych dokumentéw. Nalezy takze okreslié miejsce sprzedazy, zakupu i magazyn
w kontekscie dla operatora (menu System = Zmiana kontekstu).

e Zestawienia — opcje z menu, ktére znajduja sie w menu zestawienia.
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H Opcje na pasku ulubione
Kategorie
v Wszystkie ikony
» CRM
> DMS

» Finanse - ksiegowosc

» Kadry place

Dostepne ikony

ﬁ Dokumenty pro forma
@ Dokumenty rozliczone
vﬁ Dokumenty SAD

Gﬁ Dokumenty sprz

I% Dokumenty Srodkdw trwaty
=

edaz

‘widoczny pasek ulubione

» Handlowo - Magazynowy

652 Dokumenty sprzedaZy w przygotowaniu

X
Grupa
-
Na pasku ikon (wybrano: 4)
33 DMS - Obieg
@ Dokumenty zakupu
: Dokumenty ksiegowe
@ Dokumenty sprzedady
W
~
ch
v
Przycizki opcji powigkszone
" Zapisz > Anuluj (@ Pomoc

6.2 Konfiguracja

Uzytkownik moze dokonywac zmiany ustawien w systemie. Zmiana ustawien dotyczy zaréwno catej
firmy jak i poszczegdlnych stanowisk. Do zmian w konfiguracji stuzy opcja menu gtéwnego System -

Konfiguracja:

m Konfiguracja
VARG

A
| Q&I \w/

% & D8
' *

Pole edycyijne

do wyszukiwania

parametrow
e EI Kartoteki magazynowe

EI Ogdine
] widok
Wartosci domyslne

[} Edycja
Ml kody EAn

Wpizz szukany parametr
LV o
v (;% Ustawienia

> %i;\_ Kontrahent

EI Zapas min. i maks.

| Prawa ..—

Zestawienia

-

Drzewo
parametrow

J,:;. Miejsce sktadowania

{:} Status "Nowosc"

> Dokumenty
B

>

Rozrachunki
Ksiegowost

o
> % Ksiega podatkowa

1
> =)

Wydruki

- O X
: li?jl = Tryb wdrozeniowy
Parametr Wartoss ~
Sposoh wyswietlania drzewa grup KodiNazwa
Dostosuj zdjecie do rozmiardw okna TAK
Pokaz kartoteki nieaktywne na magazynie MIE

a pozioml

Sposoh szukania numerdw katalogowych

lloéci dni do analizy obrotdw na oknie statusu (1)
llogci dni do analizy obrotdw na oknie statusu (2)
llogci dni do analizy obrotdw na oknie statusu (3)

Pokaz prognozowana marie w dostawach MIE

Stany na wszystkich magazynach tylko dla uprawnionych MNIE

YWedlug jakiego stanu sygnalizowad przekroczenie zapasow Aktualnego

Cechy pozyji dokumentu 2rddiowego waedwietlane na zakladce Dostavey oraz w

Cechy pozygji dokumentu dostawy wySwietlane na zaktadce Dostawy

Cechy dostawy wyswietlane w oknie wyhoru dostaw realizacji zamowienia

Dostepny widok standw magazynowych wedhug dostaw MIE

Faokazuj ostatnia datg sprzedaiy na oknie edycyjnym kanoteki - zaktadka ceny TAK

YWiyliczaj automatycznie surmy standw w oknie edyoyinym kartoteki - zakladka ste TAK >

<

t

Nazwa  SposobwySwistlania poziomuwspotczynnika rotacji Tabela z nazwami parametrow
Wartnst  Opisowo i ich wartosciami

Soiszka  Lstawienia - Karoteki magazynows - Widaok

Zapisw  Parametry stanowiska zapisywane w systemie  -ifjmm  panel

Hurmer ol
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Okno konfiguracji sktada sie z pieciu podstawowych czesci:

e Drzewa parametrow — z lewej strony wyswietla sie struktura drzewa parametrow w ktdérych
mozemy rozwijac lub zwija¢ poszczegdlne gatezie,

Tabeli z nazwami parametrow i ich wartosciami — w tabeli wymienione s nazwy poszczegdlnych
parametrow oraz ich aktualna wartosé. Aby zmienié¢ wartos¢ parametru nalezy podwdjnie klikng¢
na niego lub ustawi¢ sie na nim i wybraé ikone Popraw <F5> z paska narzedzi u géry okna.
Dodatkowo uzytkownik moze ustawi¢ wybrany parametr grupie innych uzytkownikéw lub grupie
innych stanowisk,

e  Panelu — w ktérym wyswietlajg sie szczegdty dla zaznaczonego parametru. Pod tabelg
z parametrami znajduje sie panel, na ktérym wyswietlane sg dane dotyczace aktualnie wybranego
parametru, takie jak: nazwa parametru, wartosé, sciezka w drzewie parametréw, informacja o tym
gdzie parametr jest zapisywany (np. w firmie, w ustawieniach uzytkownika) oraz numer jaki
parametr posiada w bazie,

e  Pola edycyjnego do wyszukiwania parametrow — bezposrednio nad drzewem parametrow
znajduje sie pole edycyjne, za pomocg ktérego mozna wyszukac¢ parametr po nazwie. Wystarczy
wpisac czeSciowg nazwe parametru, a program zacznie podpowiadac parametry, ktérych nazwa
pasuje do podanego ciggu. Podczas wyszukiwania drzewo parametréow jest automatycznie
zawezane do gatezi, ktére posiadajg parametry zawierajgce w nazwie szukany ciag,

e Paska narzedziowego — pasek narzedziowy umieszczony jest na gérze okna. Dostepne sg na nim
podstawowe opcje takie jak: edycja parametrow, pomoc dotyczaca parametréw oraz przyciski,
dzieki ktorym uzytkownik moze wyswietla¢ kilka drzew parametréow zaleznie od tego gdzie dany
parametr jest zapisywany, np. mozna wyswietli¢ drzewo parametréw zapisywanych tylko w firmie.

6.2.1 Kontrahent
Ogolne

e Obstuga obszaréw handlowych — obszar handlowy pozwala na podziat kontrahentéw pod
katem obstugi handlowej np. na obszary, do ktdrych udajg sie przedstawiciele handlowi.

e Obstuga obszaréw logistycznych — obszar logistyczny pozwala na podziat kontrahentéw
wedtug kodéw pocztowych.

e Powigzanie kierowcy:

o ZKontrahentem — powigzanie oznacza, ze dany kierowca jest przypisany do przewozenia
towardw dla okreslonych kontrahentéw,

o Z obszarem logistycznym — powigzanie oznacza, ze dany kierowca przewozi towary
do wybranych obszaréw logistycznych. Wartos¢ dostepna po aktywowaniu obstugi
obszaréw logistycznych.

Ustawowa ilos¢ dni na zwrot opakowarn — warto$¢ ustawiona domysinie na 60 dni.
Witgcz obstuge sprawdzania statusu ,,Czynnego podatnika VAT” — parametr widoczny tylko dla
uzytkownika z grupy Administrator po ustawieniu parametru na TAK uzytkownik bedzie miat
mozliwos¢ sprawdzania statusu VAT kontrahentéw
e Sprawdzanie statusu ,, Czynnego podatnika VAT” w: — parametr moze przyjgé¢ dwie wartosci:
o Krajowa Administracja Skarbowa — Wykazu podatnikéw VAT;
o Ministerstwo Finansow — Portal Podatkowy.
e Podczas wystawiania dokumentow sprzedazy /zakupu wyswietla¢ status VAT kontrahenta: —
parametr przyjmuje 4 wartosci:
o Nie—Komunikaty nie bedg sie pojawiaty.
o Tylko przy odczycie w MF/VIES — Komunikat pojawi sie po sprawdzeniu statusu na
stronie MF/VIES. Status jest sprawdzany o ilos¢ dni okre$long w parametrze
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,Ustawienia — Kontrahent — Ogdlne — Co ile dni sprawdzac status , Czynnego podatnika

VAT”

o Zawsze — Komunikat pojawi sie zawsze przy wystawianiu dokumentu. Jesli nie minat
okres Co ile dni sprawdzaé status ,,Czynnego podatnika VAT” pojawi sie komunikat ze

statusem zapisanym w bazie danych w historii kontrahenta.

o Zawsze gdy status inny niz ,czynny/wazny” — Komunikat pojawi sie zawsze przy
wystawianiu dokumentu jezeli status VAT kontrahenta jest inny niz Czynny/Wazny.
Jesli nie minat okres Co ile dni sprawdza¢ status ,Czynnego podatnika VAT” pojawi sie
komunikat ze statusem zapisanym w bazie danych w historii kontrahenta. W
przypadku gdy status bedzie: Niezarejestrowany, Zwolniony (MF) lub Niewazny (VIES),
zamiast komunikatu pojawi sie informacja z mozliwoscig anulowania wystawiania

dokumentu na tym etapie.

Widok

e Sposob wyswietlania drzewa grup — drzewo grup moze by¢ wyswietlane wedtug nastepujacych

stéw kluczowych: kod i nazwa, kod, nazwa.

e llos¢ dni do analizy obrotow na oknie statusu (1) — opcja domysinie ustawiona jest na wartos¢
7 dni. Umozliwia ona analize sprzedazy i zakupu danego kontrahenta (dostawcy lub odbiorcy)

w zadanym okresie czasu.

e llos¢ dni do analizy obrotdw na oknie statusu (2) — j.w. w okresie miesiecznym.

e llos¢ dni do analizy obrotéw na oknie statusu (3) — j.w. w okresie rocznym.

Whpisana w Konfiguracji liczba dni, wyswietla¢ sie bedzie w oknie Status kontrahenta, w zaktadce

Zestawienia:
Obroty
30 dni a0 dni 365 dni
Spreedad netto L. oao o 100.00 27373
Sprzedaz filosé) .o aoo. oo 2.00 43.00
cakupyrnetto. oL oo . ..o 0.00 .. 104 7v5.00
Fakupy logd]. .o Qag. . ... 0.00 10 254 00

Okno Status kontrahenta dostepne jest w menu Sfowniki - Kontrahenci - kombinacja klawiszy

<Ctrl+Spacja> lub prawy klawisz myszki = Status kontrahenta.

Wartosci domysine

Podczas zaktadania nowego kontrahenta, opcja podpowiada takie dane jak:

e Miejscowos¢ — jest podpowiadana podczas wprowadzania danych kontrahenta na zaktadce

Podstawowe w nastepujace pola: miejscowosé, powiat, poczta, gmina.

e Wojewddztwo — jest podpowiadane tylko dla pola Wojewddztwo na zaktadce Podstawowe.

Podpowiadane wartosci majg za zadanie przyspieszenie dodawania kontrahentéw do bazy.

*x Kk Kk

W ramach opcji Wartosci domysine mozna réwniez skonfigurowaé Warunki sprzedazy:

o |los¢ dni na termin pfatnosci — parametr ustawiony domysinie na 14 dni.

e Cena sprzedaZzy — podczas zaktadania nowego kontrahenta opcja moze podpowiadac¢ sprzedaz

po Cenie detalicznej lub Cenie hurtowej.
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® Sposob ptfatnosci — opcja pozwala ustawié jeden z trzech sposobdw ptatnosci jako domysiny:
Gotowka, Karta Kredytowa lub Przelew.

e Sposob naliczania odsetek — uzytkownik moze okresli¢ z wyprzedzeniem warto$é pola jako
odsetki: Ustawowe lub Podatkowe.

Wprowadzone dane bedg podstawiane na zaktadce Warunki sprzedazy przy zaktadaniu nowego
kontrahenta. Uzytkownik nie musi ustawia¢ warunkéw sprzedazy, gdy dla wiekszosci kontrahentéw
sg one identyczne. Wystarczy wéwczas okresli¢ odpowiednio warunki w opcji Sfowniki = Definicje
dokumentéw. Wtedy, tylko dla nielicznych kontrahentéw wprowadzamy inne dane bezposrednio
podczas zaktadania kontrahenta. Dane kontrahenta majg zawsze wiekszy priorytet od danych
z definicji dokumentéw.

* * *

W ramach opcji Wartosci domysine ustawiamy takze odpowiednie limity dla kontrahentéw:

e Dopuszczalna wartos¢ catkowitego kredytu — parametr moze przyja¢ wartosé: Bez limitu,
lub okresla¢ dopuszczang przez uzytkownika wartos¢ kredytu.

e Dopuszczalna wartos¢ dokumentu kredytowego — okresla maksymalng wartosé
pojedynczego dokumentu kredytowego.

o Maksymalna ilos¢ dokumentéw kredytowych — opcja okresla ile maksymalnie mozemy
wystawié¢ dokumentow kredytowych na kontrahenta.

e  Maksymalna ilos¢ dokumentéw przeterminowanych — opcja umozliwia wprowadzenie
maksymalng ilos¢ wystawianych dokumentéw przeterminowanych.

e Maksymalna ilos¢ dni przeterminowania naleznosci — parametr domyslnie przyjmuje
wartos¢ 7 dni.

e Dopuszczalna wartosc przeterminowanego kredytu — okresla jaka moze by¢ dopuszczalna
wartos¢ przeterminowanego kredytu. Powyzej tej wartosci dla kontrahenta nie mozna
wystawia¢ dokumentéw zwigzanych z zakupem towaréw. System poinformuje o tym
za pomocg odpowiedniego komunikatu.

o Jlos¢ dni na zwrot opakowar — domyslnie parametr ten jest nieokreslony, co powoduje,
ze program bierze pod uwage wartos¢ wprowadzong w polu Ustawowa ilos¢ dni na zwrot
opakowan (parametr w konfiguracji: Konfiguracja - Ustawienia -> Kontrahent -
Ogdlne). Opcje llos¢ dni na zwrot opakowari mozna réwniez modyfikowa¢ poprzez
grupowe ustawienia danych kontrahentéw.

Ustawienia limitdw sg widoczne na zaktadce Limity, Blokady (Stowniki - Kontrahenci -
Popraw<F5>) w oknie Kontrahent. Uzytkownik nie musi ich wypetnia¢ w przypadku, gdy, dla
wiekszosci kontrahentow nie bedzie stosowac limitow.

Limity

[ Limity w wealucie kontrahenta

Dopuszczalng wartast catkowitega kredytu 1 500,00 PLM
Dopuszczalng wartost dokumentu kredytowego 100000 PLN

[ Dopuszczalna wartode przeteminowanego kredytu PLM
[ Maksymalna ilosé dokumentdw kredptowch

[ Makzymalna ilogé dokumentdw przeteminowatyich

[ Makzymalna ilogé dri przeterminowania naleznosci

[ Maksymalna iloés pozycii na dokumentach

llo#e dni na awnot opakowar

Jesli przekroczone zostang limity kredytowe, to podczas proby wystawienia dokumentow
kredytowych, system wyswietla komunikat, w ktérym informuje, ze wystawianie tych dokumentéw
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zostato zablokowane. Dla kontrahenta, ktory przekroczyt limity mozna wystawiaé¢ dokumenty wtedy,
gdy zaptacono gotéwka za towar.
* * Kk

Pozostate parametry definiowane jako domysine:

e Typ kontrahenta — w zaleznosci od rodzaju kontrahentéw z ktérymi najczesciej
wspotpracujemy, mozemy ustawic typ kontrahenta jako: Dziatalnosé, Nie prowadzqcy dziat. lub
Inne.

e Cyklicznos¢ odwiedzin (liczba dni) — uzytkownik moze w tym miejscu zdefiniowaé wymagang
czestotliwosé odwiedzin kontrahenta.

e Przedstawiciel handlowy — wpisany w tym polu przedstawiciel handlowy, bedzie domyslnie
wybierany jako przedstawiciel obstugujacy dla nowych kontrahentéw w bazie (na zaktadce
Warunki sprzedazy).

e Sposob obstugi dokumentu podczas wydruku — opcja dostepna jest po wigczeniu parametru:
Obstuga przesytania dokumentow w postaci elektronicznej w menu System —» Konfiguracia -
Ustawienia = Dokumenty = Wydruki oraz ustawieniu odpowiednich parametrow dla katalogu
oraz pliku w opcji Konfiguracja struktury katalogow i schematu nazw plikéw (dla dokumentow
przesytanych elektronicznie). Opcja ta umozliwia wybor sposobu obstugi dokumentu dla
elektronicznej wymiany dokumentéw pomiedzy kontrahentami. Dostepne opcje:

o Brak obstugi (tylko wydruk),

Tylko zapis na dysku,

Zapis na dysku i wydruk,

Zapis na dysku i wystanie e-maila,

O O O O

Zapis na dysku, wydruk i wystfanie e-maila.

Edycja

e Zakres automatycznej numeracji oddzielny dla kazdego stanowiska — wtgczenie opcji pozwoli
na ustalanie oddzielnej numeracji kontrahentéw dla kazdego ze stanowisk.

e Zakres automatycznej numeracji kontrahentow (dla firmy) Od/Do — umozliwia ustawienie
zakresu nadawanych numeréw kontrahentéw oddzielnie dla kazdej firmy.

e Zakres automatycznej numeracji kontrahentéw (dla stanowiska) Od/Do — umozliwia ustawienie
zakresu nadawanych numeroéw kontrahentédw oddzielnie dla kazdego stanowiska.

e Wymus dane teleadresowe kontrahenta — jesli opcja Wymus dane teleadresowe kontrahenta
jest wiaczona, to podczas edycji danych kontrahenta, wymagane do uzupetnienia stajg sie pola
z zaktadki Podstawowe: Miejscowosc, Kod, Poczta, Ulica.

W Edycji kontrahenta mozna wprowadzi¢ warunki, na podstawie ktdrych system bedzie
sprawdzat, czy mozna dla danego kontrahenta wtgczy¢ status Kontrahent handlowy:

e Zezwalaj na ustawienie statusu ,,Kontrahent handlowy” gdy:
o wypetniono dane teleadresowe,
o wypetniono dane o dziatalnosci,
o wypetniono ankiete.

e Ankieta zezwalajgca na ustawienie statusu , Kontrahent handlowy” — w tym miejscu nalezy
wprowadzi¢ ankiete, wymagang w przypadku zaznaczenia warunku: Wypetniono ankiete.
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*x Kk Kk

W konfiguracji systemu mozna rowniez wigczy¢ niezerowe limity dla danego kontrahenta, ktére
bedzie mozna wprowadzi¢ podczas edycji kontrahenta, gdy spetniony zostanie okreslony warunek lub
warunki.

e Limity, na ktére mozemy pozwolic¢:

o Dopuszczalna wartosc catkowitego kredytu,
Dopuszczalna wartos¢ dokumentu kredytowego,
Maksymalna ilos¢ dokumentdw kredytowych,
Maksymalna ilos¢ dokumentdw przeterminowanych,
Maksymalna ilos¢ dni przeterminowania naleznosci,

O O O O o

Dopuszczalna wartosc¢ przeterminowanego kredytu.
e Pod warunkiem, ze:
o Wypetniono dane teleadresowe,
o Wypetniono dane o dziatalnosci,
o Woypetniono ankiete.
e Ankieta zezwalajgca na limity — w tym polu nalezy wprowadzi¢ ankiete, wymagang
w przypadku zaznaczenia warunku: Wypetniono ankiete.
e Zablokuj reczne wprowadzanie numeru kontrahenta — operator systemu ma mozliwos¢
zablokowania recznego wprowadzania numeru kontrahenta. W takim przypadku system
bedzie automatycznie nadawat numer.

e Procedura definiowana uruchamiana po edycji kontrahenta — w miejscu tym uzytkownik moze
wybrac procedure definiowang, ktdra uruchamiana jest przy dodawaniu, edycji oraz usuwaniu
kontrahenta.

e Mozliwos¢ wprowadzenia uwag kontrahenta jako RTF — gdy parametr jest wigczony, to w oknie
edycyjnym kontrahenta mozna zdefiniowaé uwagi kontrahenta jako RTF, a na oknie z tabelg
kontrahentow w szczegdtach uwagi bedg wyswietlane jako RTF.

Nie ma mozliwosci skopiowania uwag RTF z pliku PDF. Domyslna wartos¢ powyzszego
parametru, to Nie. Po sformatowaniu uwag i kliknieciu na ikone Tekst sformatowany (w prawym
dolnym rogu), wprowadzony tekst zostanie zmieniony na prosty. Po kolejnym wybraniu tej ikony
mozliwe bedzie formatowanie, ale wczesniejsze formatowanie nie zostanie przywrdcone — nalezy
na nowo sformatowaé uwagi.

6.2.2 Ksiegowos¢
Ustawienia

e Dfugosc¢ syntetyki konta — podczas edycji Wzoru planu kont (Stowniki-> Wzorzec planu kont),
przy wprowadzaniu konta, program automatycznie podzieli konta na syntetyke o dtugosci
w/w parametru.

e Przy zamykaniu miesigca przenumeruj dziennik — jesli pozycje Dziennika, z rdznych przyczyn,
nie zachowaty chronologii numeracji, to mozna, za pomocg tej opcji, przenumerowac Dziennik.

e Przy ksiegowaniu nie nadawaj numeru dziennika — zaznaczenie tej opcji w Konfiguracji,
pozwala uzytkownikowi na nadanie numeru dziennika w innym momencie niz podczas
ksiegowania.

e W zestawieniach do kolumny , Narastajgco” dodawaj ,,BO” — zestawienia standéw i obrotéw
kont zawierajg obroty (narastajgce) od poczatku roku i do nich mozna doda¢ Bilas Otwarcia.
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e Krgg kosztow — krag kosztow powstaje wtedy, gdy koszty z danego dokumentu s3g ksiegowane
rownoczesnie na kilku kontach. Jesli wystgpig niezgodnosci w kregu kosztow,
to program pokaze, ze dokument jest btedny. Uzytkownik moze na kilka sposobdéw
kontrolowaé krag kosztow:

o Nie sprawdzaj — nie sprawdzamy poprawnosci kregu kosztow,

o Sprawdzaj i wykazuj btgd — opcja sprawdza poprawnosc¢ i wykazuje btad,

o Sprawdzaj i ostrzegaj — opcja sprawdza poprawnos¢ i ostrzega o btedach,

o Sprawdzaj bez ,6” — opcja sprawdza krag kosztow z wyjgtkiem zespotu kont ,,6”.

e Drukuj tylko widocznych w stownikach pracownikdw — sg to najczesciej aktualni pracownicy
firmy, wszyscy, dla ktérych zaznaczono opcje Pracownik widoczny w stownikach.

e Mozliwos¢ pamietania kont z powigzan w dekretacji — opcja ta umozliwia zapamietanie
analityk z kont w powigzaniach i wykorzystanie ich w dalszej czesci dekretacji. W nagtéwku
definicji dekretu nalezy dodatkowo zaznaczy¢ Pamietaj analityki z powigzan w obrebie
dokumentu.

e Dopuszczaj litery we wzorze planu kont — zaznaczenie tej opcji umozliwi uzytkownikowi
wprowadzanie liter do statej czesci konta, w ktérej okreslany jest jego numer.

e Kontrahentow bez dziatalnosci dekretuj na konto kontrahenta jednorazowego — ustawienie
w konfiguracji umozliwiajgce ksiegowanie wszystkich kontrahentéw, ktérzy nie prowadza
dziatalnosci na konto kontrahenta jednorazowego.

e Dodaj zaktadke z pozycjami ze wszystkich rodzajow planéw kont na okienku polecen
ksiegowania — w oknie Polecenia ksiegowania widoczne sg dwie zaktadki: Bilansowe
i Pozabilansowe. Po wigczeniu tej opcji w konfiguracji, pojawi sie trzecia zaktadka — Wszystkie,
ktdra wyswietli spis wszystkich ksiegowan razem (bilansowych i pozabilansowych) dla catego
dokumentu.

e Edytuj nr dokumentu w czasie edycji PK — po ustawieniu opcji na wartos¢ TAK, uzytkownik
ma mozliwosé, podczas edycji PK, zmieni¢ numer dokumentu w polu Nr. dok. w sekcji Pozycja.

e Po edycji wyswietlaj peten numer ksiegowy — opcja ta powoduje, Zze po zapisaniu dokumentu,
np. dokumentu zakupu, z zaznaczong automatyczng rezerwacjg numeru ksiegowego, pojawi
sie komunikat z nadanym numerem.

e Podczas wprowadzania konta podpowiadaj kreski rozdzielajgce analityki — po ustawieniu
parametru na warto$¢ Tak, podczas wprowadzania konta, np. w dokumencie PK, beda
podpowiadane kreski rozdzielajace analityki (np. 100-1-01).

e Pozwdl ksiegowac dokument nierozrachunkowy na konto rozrachunkowe — parametr ten
powoduje, ze przy prébie dekretacji dokumentu nierozrachunkowego na konto rozrachunkowe
system wyswietli komunikat i nie pozwoli na taki sposob dekretacji. Domysinie parametr ten
jest wytagczony.

e Mozliwosé¢ ustawienia sposobu zaliczenia do kosztow dokumentow zakupu inny niz "Zgodnie
zdatqg dokumentu" — wigczenie parametru umozliwia ustalenie w systemie kwoty
wyksiegowania na podstawie sprzedanych towaréw. Gdy parametr jest wytaczony, to
w przypadku zaistnienia potrzeby wyksiegowania z kosztéow dokumentu zakupu, system
pobiera kwote z aktualnie niezaptaconej czesci (gdy wyksiegowywano na date wczesniejszg, to
kwote naleznosci na te date).

e Pozwdl zmienic¢ sposdb zaliczenia do kosztow dokumentdw zakupu — parametr dostepny jest
tylko na hasle serwisowym PLUS. Wtgczenie opcji spowoduje, ze na oknie edycji dokumentu
zakupu w menu podrecznym -> Dodatkowe dostepny bedzie parametr Zmien sposob zaliczenia
do kosztow.
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e Procedura definiowana naliczajgca do kosztow — w miejscu tym uzytkownik ma mozliwoscé
podpiecia procedury rodzaju FK - Do naliczania dla dokumentu kwot kosztow dla
wyksiegowania z kosztow utworzonej w module Raporty i Formularze.

e Pozwdl edytowac pozycje analityk gdy sq obroty na koncie — po wyfaczeniu parametru system
bedzie nadzorowat edycje pozycji stownika (ktéry zostat uzyty w analitykach), aby nie zmieni¢
danych wykorzystanych w ksiegowosci, np. kodu na koncie, na ktérym sg juz obroty.

e Zapis bfedow rozdzielnika kosztow do raportu — wtaczenie parametru spowoduje, ze
w przypadku pojawienia sie podczas wykonywania rozdzielnika kosztow komunikatu o tresci
Odchylenia od kwoty z nagtowka przekracza dopuszczalne odchylenie wynikajgce z liczby
operacji wymagajgcych zaokrqgglenia..., program zapisze komunikat do raportu i wyswietli na
koniec operacji. Mechanizm dziata analogicznie przy wykonywaniu operacji grupowych.

Rejestracja sprzedazy/zakupu

e Konta, dla ktorych zapisywacé do rejestru VAT — w to pole wprowadza sie konta, ktére
sg typowe dla VAT. Konta nalezy oddzieli¢ od siebie za pomocg przecinkéw.

e Miejsce sprzedazy dla powyzszych dokumentow — okresli¢ miejsca sprzedazy (Gtéwne), dla
powyzszych dokumentéw.

e Miejsce zakupu dla powyiszych dokumentéw — okresli¢ miejsca zakupu (Gtéwne), dla
powyzszych dokumentow.

e Dokumenty kosztowe w rozbiciu na magazyny — opcja ta umozliwia dokonanie wyboru
magazynu podczas wystawiania dokumentu kosztowego.

e W pozycjach kosztowych wpisuj iloS¢ — zaznaczenie tej opcji umozliwia w kartotekach
kosztowych okreslenie ilosci towardw zakupionych.

e W pozycjach kosztowych pozwdl edytowaé nazwe — opcja umozliwia edytowanie nazwy
w pozycjach kosztowych.

e Ksieguj dokumenty sprzedazy wedtug daty sprzedazy — jesli nie zaznaczymy tej opcji,
to dokumenty bedg ksiegowane w systemie wedtug daty wprowadzenia.

e Po edycji dok. sprzedazy, zakupu pokazuj rozliczenia — wtaczenie tej opcji w konfiguracji
spowoduje to, ze po edycji dokumentu sprzedazy lub zakupu (poprawianie dokumentu,
modyfikacja), system wyswietli okno rozliczen dla danego dokumentu.

e Przy wchodzeniu do rejestracji zawsze pytaj o miejsce — wigczenie tej opcji w konfiguracji
spowoduje, ze system przy kazdorazowym wejsciu do Rejestracji zakupu lub Rejestracji
sprzedazy, zapyta sie o miejsce sprzedazy lub zakupu. Dopiero po wybraniu odpowiedniego
miejsca, uzytkownik systemu bedzie mogt pracowacé w rejestrze sprzedazy lub zakupu.

e Mozliwos¢ edycji pola ,Link — powigzanie z dokumentem” podczas rejestracji sprzedazy
i zakupu — opcja umozliwia edytowanie pola Link, przy zapisywaniu dokumentéw w menu
Dokumenty->Rejestracja zakupow/sprzedazy.

e W pozycjach kosztowych wytqcz panel ,,Dokumentacja” — domyslnie parametr ten ustawiony
jest na wartos$¢ Nie. Jego ustawienie na Tak spowoduje, ze panel dotyczacy dokumentacji nie
bedzie widoczny dla pozycji dokumentu.

e Podczas dodawania dokumentu zakupu podpowiadaj ostatni numer dokumentu zew. dla
danego kontrahenta — po wigczeniu parametru program podpowie podczas wystawiania
dokumentu zakupu ostatni numer dokumentu zewnetrznego dla danego kontrahent.

e Dokumenty zakupu w module FK — sposob numeracji — parametr, dzieki ktdremu sprawdzanie
numeru dokumentu zewnetrznego dla dokumentéw zakupu bedzie odbywac sie albo
miesiecznie albo rocznie (zalecane zmiany parametru wraz z poczatkiem roku).
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Deklaracje

e Obliczaj kwoty w deklaracji VAT-7 z ,Rejestru VAT”(znajdujgcego sie w Zestawieniach) —
powoduje automatyczne wyliczanie, przez program, kwot do deklaracji z ewidencji VAT. Jesli
parametr ten jest wytgczony, to nalezy samemu zdefiniowaé kwoty do deklaracji VAT.

e Nie wliczaj zakupow opodatkowanych stawkq 0% w deklaracji VAT — 7 — zakupy
opodatkowane stawkg 0%, nie bedg wliczane do deklaracji VAT, po zaznaczeniu tej opcji.

e Nie drukuj zer na formularzach: Bilans, Formularz kosztéw, Rachunek zyskéw i strat — oznacza
to, ze pola (na formularzach), ktérych warto$¢ wynosi zero beda drukowane jako pola puste.

e Data, od ktorej oznaczac ,fakture uproszczong” jako ,,Dokument dla RO (wejdq do Raportu
okresowego sprzedazy) — parametr dodany w celu dostosowania systemu do przepisow
obowigzujgcych od 1 lipca 2021 r. dotyczacych oznaczania faktur uproszczonych w Raporcie
okresowym sprzedazy. Domyslnie warto$é parametru ustawiona jest na date 2021-07-01

o Wiliczaj zakup opodatkowany stawkg ,zw” dla ewidencji wewngtrzwspdlnotowego nabycia
towarow do deklaracji VAT-7/JPK-V7 oraz Wiliczaj sprzedaz opodatkowang stawkq ,zw” dla
ewidencji wewngtrzwspdlnotowego nabycia towaréw do deklaracji VAT-7/IPK-V7 -
parametry umozliwiajg uwzglednianie wewnatrzwspdlnotowych dokumentéw zakupu
opodatkowanych stawka zw w pliku JPK-V7. Parametry domysInie ustawione sg na wartosé
NIE. Po ustawieniu na TAK, dokumenty zakupu zawierajgce pozycje ze stawkg VAT zw zostang
uwzglednione w czesci ewidencyjnej deklaracji:

o Ww Ewidencji VAT podatku naleznego zostang uwzglednione faktury wewnetrzne do
nabycia wewnatrzwspdlnotowego wystawiane automatycznie do dokumentéw Faktura-
nabycie wewnatrzwspdlnotowe

o w Ewidencji podatku VAT naliczonego zostang uwzglednione dokumenty Faktura-nabycie
wewnatrzwspdlnotowe

Ksiegowanie do Ala

e Obstuga ksiegowania do Ala 2000 — obstuga ksiegowania do Ala 2000 bedzie mozliwa, jesli
uzytkownik zaznaczy te opcje w Konfiguracji systemu. Automatycznie po zaznaczeniu
uaktywnia sie pola Katalog polecenr ksiegowania i Data ostatniego ksiegowania.

Import

Dostepne rodzaje importéw do polecen ksiegowania:

e Import danych do polecen ksiegowania standardowy — jesli uzytkownik chce, aby system
obstugiwat importy, to powinien zaznaczy¢ te opcje w konfiguracji, w ustawieniach
ksiegowych.

e Program zew. przygotowujgcy paczke — wskazany program jest uruchamiany przed importem
paczki i moze zosta¢ wykorzystany do stworzenia nowej paczki z dowolnych danych lub
poprawienia istniejgcej. Program moze by¢ dowolng aplikacjg pracujacg w systemie Windows
0 nazwie spetniajgcej maske PK_*.*.

e Katalog z danymi do importu — w miejscu ty uzytkownik moze wskaza¢ katalog do importu
z programéw zewnetrznych.

e Import danych z systemu ForKom — po ustawieniu opcji na wartos¢ TAK, w menu Dokumenty =
Import danych do polecen ksiegowania dostepna jest opcja Import z systemu ForKom.
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e Import z programow zewnetrznych — zaznaczenie tej opcji w Konfiguracji powoduje, ze w menu
gtownym Dokumenty = Import do polecen ksiegowania standardowy pojawia sie opcja Import
Z programow zewnetrznych.

e Import danych z programu PCBIZNES Aga (program kadrowo — ptacowy) — poprawnosc
importowanych danych sprawdzana jest przed zapisem do bazy. Jesli wystgpig niepoprawne
dane, to uzytkownik zostanie poinformowany przez system za pomocg odpowiedniego
komunikatu oraz bedzie miat mozliwo$¢ poprawienia danych. Dane sg zawsze importowane
do aktualnie otwartego okresu obrachunkowego.

e Wysytaj dane dokumentéow zakupu wraz z zapisami na kontach — opcja umozliwia, przy
imporcie paczek, wystanie, np. dekretu, jesli faktura jest zadekretowana.

e Pomin sprawdzanie sum kontrolnych w paczkach — opcja ta jest pomocna, gdy uzytkownik chce
wysta¢ paczke, bez obliczania sum kontrolnych. Gdy opcja ta zostanie wyfgczona
w konfiguracji, to paczka zostanie wystana bez sprawdzania poprawnosci sum kontrolnych.

e Grupe ksiegowq przy imporcie wpisuj z dokumentu, nie z paczki — wigczenie parametru
spowoduje uzupetnienie grupy ksiegowej, przy imporcie paczek, z definicji dokumentu, a nie
z paczki.

e "Podlega rozrachunkom" wpisuj z definicji dokumentu, nie z paczki — wtgczenie parametru
spowoduje uzupetnienie pola Podlega rozrachunkom, przy imporcie paczek, z definicji
dokumentu, a nie z paczki.

e Format eksportowanej paczki — parametr moze przyja¢ dwie wartosci Paczka PK oraz XML.
Uzytkownik ma mozliwos¢ decydowania w jakim formacie system bedzie eksportowat plik
paczki.

6.2.3 System

W systemie istnieje mozliwo$¢ tworzenia powigzan pomiedzy analitykami. Opcja dostepna jest
tylko w wersji Prestiz systemu. Aby mozliwe byto definiowanie powigzan stownikéw, nalezy w menu
System —-> Konfiguracja - Ustawienia -> System, wiaczy¢ opcje Zezwalaj definiowacé powigzania
stownikdw. Po ustaleniu powigzan zaleca sie wytgczenie tej opcji po to, aby przypadkowo nie zmienic
struktury powigzan.

Ustawienia walutowe

e Informuj gdy brak kursu na dany dzieri — po zaznaczeniu tej opcji, podczas uruchamiania modutu
system bedzie informowat o braku aktualnych kurséw walut.

e Pobieraj kursy NBP przy uruchomieniu programu — opcja aktualizuje dzienne kursy walut
publikowanych przez NBP.

e Pobierane waluty — zaznaczone w tym miejscu waluty sg pobierane przez opcje aktualizacji walut.
e Ostatnie pobrania — opcja wyswietla date ostatniego pobrania kurséw walut NBP.

e Pobieraj na tym stanowisku — opcja pobierania walut dla danego stanowiska, a nie catego systemu,
moze zostac zaznaczona pod warunkiem, ze uzytkownik uruchomit opcje: Pobieraj kursy NBP przy
uruchomieniu programu.

e Dla dokumentdw sprzedazy i zakupu podpowiadaj kurs z poprzedniego dnia — kurs ten
podpowiadany jest na oknie edycyjnym Rejestracja zakupu/sprzedazy w module Finanse
i Ksiegowos¢, w module Handlowo-Magazynowym podczas tworzenia nowego dokumentu,
po wyborze kontrahenta bez wybranej domysinej waluty oraz na zaktadce Waluta na oknie
edycyjnym dokumentu.

e Gdy brak kursu w poprzednim dniu to szukaj pierwszy mozliwy kurs — parametr domyslnie
ustawiony jest na wartos¢ Nie, natomiast po ustawieniu go na warto$¢ Tak oraz wigczeniu
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parametru Rozszerzona obstuga pobierania cen w walucie obcej (menu Stowniki = Definicje
dokumentdw - Zamdwienia od odbiorcéw - Popraw <F5> = zaktadka Podstawowe), gdy system
nie znajdzie kursu, to pobierze kurs (o ile taki kurs istnieje) z dnia wczesniejszego, w ktorym dany
kurs wystepowat.

6.3 Dane firmy

Opcja ta umozliwia poprawianie i oglgdanie Danych firmy (menu System = Dane firmy). W okno
dane firmy wbudowane sg zaktadki, ktére zawierajg informacje podstawowe takie jak: nazwa, adres,
telefon, dziatalnos$é, logo oraz informacje do PIT-6w, wydrukow itp.

Dane firmy *
6 Logo, stopka T Magtowki wydrukow 8 Pieczatka 3 Emaile 10 Konta ZUS, podatkowe
1 Dane podstawowe 2 Adres 3 Banki 4 Dziatalnos 5 Dane do PIT-6w, wydrukéw
Podstawowe
Data obowigzywania danpch | 2021-07-01

Mazwa gkrécona FirmaABC Sp.zo.o.

Mazwa firmy - Firma ABC Sp. z 0.0
ul. Przemystowa 2
00-010 Warszawa

HIF  154-609-69-33
REGOM 458477470
Telefon | +48 85 478 54 21

Faw +48 85 478 54 22

&

E-mal firmaabc@abe.pl
whiawd www.firmaabe.pl

Urzad Skarbowy || >

" Zapisz # Anulyj | (& Pomoc

Zaktadka Banki stuzy do wprowadzenia danych dotyczacych kont bankowych firmy. Przy

»
wyborze banku nalezy skorzystac z listy rozwijanej dostepnej pod przyciskiem , W ktdrej dostepne
sg placowki zdefiniowane wczesniej w menu Stowniki (Stowniki - Stowniki systemowe - Banki).

MNazwa PKO PLN ~ Firma karzysta z tego konta
Bank PKO >
Kanta |49 9517 1015 9888 0895 8213 2720
MriBaM 49 9617 1015 9888 0895 8213 2720
Lp ha wpdraku 1 ‘waluta PLN >
Dmkowad na dokumentach  Konto ~
Mazwa na wediuku PKO PLN
Diruku) waalute barnku
Split Payment - Fonto WAT
Fonto WaT >
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Uzytkownik ma mozliwos$¢ ustawienia nazwy banku, ktéra ma sie pojawi¢ na wydruku. Nazwe nalezy
wpisa¢ w polu Nazwa na wydruku. Kolejna dostepna opcja Drukuj walute banku pozwala na wydruk
obok nazwy banku informacji, w jakiej jest walucie. Mozliwe jest rédwniez ustalenie kolejnosci
drukowania kont bankowych. Kolejnosé tg ustalamy w polu Lp. na wydruku, ktére jest dostepne do
edycji wtedy, gdy dla danego konta zaznaczono parametr Drukowaé na dokumentach. Pole to moze
przyjmowacé nastepujgce wartosci:

e Nie — nr rachunku nie bedzie drukowany na dokumentach.

e Konto — na wydruku umieszczona zostanie warto$¢ z pola Konto.

e Konto IBAN — na wydruku umieszczona zostanie warto$¢ z pola Nr IBAN. Ponadto na
dokumentach zakupu i sprzedazy, w sekcji dotyczacej Kontrahenta, drukowany bedzie kraj
nabywcy i odbiorcy.

W zaktadce Logo, Stopka definiujemy logo firmy, ktére potem mozna wybraé do wydruku
w opcji Definicje dokumentédw. Logo firmy mozina wczytaé z pliku, za pomocy przycisku
Wezytaj z pliku

. Mozna réwniez okresli¢ wysokosé i szerokosc logo.

1 Dane podstawowe 2 Adres 3 Banki 4 Dziatalnosc 5 Dane do PIT-6w, wydrukdw
& Loge, stopka 7 Magtowki wydrukéw 8 Pieczatka 9 Emaile 10 Konta ZUS, podatkowe
Logo - spis
Logo x
MHazwa
Hazwa Pozycja logo na wydruku
Logo_ Streamsoft.bmp Wezyta]j z pliku
[rata obowigzuwania Wyczyse O Polewei @ Na siocku O Po prawei
2021-07-01
o Rozmieszczenie
Podglad
Obrazki - s
MHazwa
Skalowanie logo
Wyzokadd [mm) Szerakost [mm)

(1]

" Zapisz > Anuluj | (@ Pomoc

o Ty Srerioc

W zaktadce Pieczgtka mozliwe zdefiniowane danych firmy, ktére bedg drukowane na
dokumentach zastepujgc informacje pobierane z zaktadki Dane podstawowe.

Dane firmy e
1 Dane podstawowe 2 Adres 3 Banki 4 Dziatalnosé 5 Dane do PIT-6w, wydrukdw
6 Logo, stopka 7 Magtowki wydrukéw & Pieczatka 9 Emaile 10 Konta ZUS, podatkowe
Pieczatka

FirmaABC Sp.zo.0.

ul. Przemystowa 2
00-010 Warszawa

tel: +48 85 478 54 21
e-mail: firmaabc@abc.pl|
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Na zaktadce Konta ZUS, podatkowe uzytkownik definiuje konta, na ktére bedzie dokonywat
przelewy ZUS oraz podatkowe. Natomiast w sekcji Konta podatkowe wprowadzono mozliwosé
dodania mikrorachunku podatkowego. Jest to indywidualny rachunek podatkowy, ktéry stuzy do

wptat PIT, CIT i VAT.

Dane firmy x
1 Dane podstawowe 2 Adres 3 Banki 4 Dziztalnogé 5 Dane do PIT-6w, wydrukow
6Logo, stopka T Magtowlki wydrukiw 8 Pieczatka 3 Emaile 10 Konta ZUS, podatkowe

A
Konta ZUS
Mazwa " Bank Numer konta Aktywny A
7us PKO 88 9042 1071 0456 9534 8182 3925 Tak
v
B >
Nazwa ZUS
Bank PKO >
Konto 88 9042 1071 0456 9534 8182 3925
" Firna korzysta z tego konta
Konta podatkowe
Lp. MNazwa " Bank Mumer konta Aktywny
1 Urzad Skarbowy PKO 38 8001 0005 1438 7974 9763 0033 Tak
& >
Mazwa Urzad Skarbowy
Bank PKO >
Konto 38 8001 0005 1438 7974 9763 0033
Lp 1 ~ Firma korzysta z teao konta v
" Zapisz ¥ Anulyj | @ Pomoc

Zaktadka Dane do PIT-6w, wydrukdw zawiera sekcje Osoby odpowiedzialne za wypetnienie
deklaracji. Dane wpisanej osoby beda wskazywane w deklaracji domyslnie. Ponadto istnieje
mozliwos¢ dodania kolejnej osoby, ktére bedzie mozina powigza¢ z operatorem. Od teraz
w przypadku logowania sie operatora, ktéry jest powigzany z osobg odpowiedzialng za wypetnienie
deklaracji, to dane tego operatora bedg podpowiadane na deklaracjach nie zas domyslnej osoby
odpowiedzialnej za wypetnienie deklaracji. W przypadku, gdy na lisScie osdb odpowiedzialnych za
wypetnienie deklaracji bedzie sie znajdywato wiecej niz jeden wpis, to podczas dodawania nowej
deklaracji z modutu Finansowo-Ksiegowego system poprosi o wskazanie osoby do deklaracji
w parametrach deklaracji. Wczesniej podczas kazdej poprawy dokumentu dane osoby byly
przepisywane z danych firmy na deklaracje, od teraz bedzie sie to dziato tylko podczas dodawania

nowej deklaracji.

36



. . . sz
Streamsoft Finanse i Ksiegowosc¢
Dane firmy X
6 Logo, stopka 7 Magtowki wydrukéw 8 Pieczatka 9 Emaile 10 Konta ZUS, podatkowe
1 Dane podstawowe 2 Adres 3 Banki 4 Dziatalnosd 5 Dane do PIT-6w, wydrukow
Ll
Adres
Migjscowaid Warszawa Kod # Poczta 00-010 Warszawa
Ulica (ul. Przemystowa Mr dormu £ lokalu | 2
Kraj Polska > ‘Wojewdztwo | mazowieckie
Powiat Gmina
Szczegdlowe dane whasciciela przy osobowosci fizycznej firmy
Fienwsze Imig
Mazwisko
[rata uradzenia
FESEL
Osoby odpowiedzialne za wypetnienie deklaracji
e M azwisko Telefon ehd ail
Fiatr MNowak
< >
g )
D} E/ |:><
w
.~ Zapisz # Anulyp @ Pomoc

6.4 Wyglad programu

System Streamsoft Pro/Prestiz umozliwia rowniez dokonanie zmian ustawien przy pomocy opcji
menu gtéwnego System. Jedng z takich opcji jest Wyglgd programu. Po jej uruchomieniu wyswietla

sie okno:

Ustawienia wygladu
3 Tabela zaawansowana i wykres

1 Standardowe

Podstawowe

Zachowa mzdzielczoit az do zamknigcia aplikaci
Fapizuj ustawienia przy wyigciu 2 okienek v
Zakkadki w oknach edecyjnpch na wisl liniach

Obstugs zestawdw okien dokowalnpch

Woidniste prapcizki o wiskszym kontragcie

Pokazuj pulpit statowy

Wyglad
Styl UZytkownika
Czcionka w naghdwk ach tabel
Cacionka w tabelach
Livie separujgee wisrsze w tabeli B
Linie separujace kalumng w tabeli
Wiragniejzze linie w tabeli

Zaggszozenie wierszy w tabelach

“whyrué rozdzielczodd ekranu =nie wymuszaj= w

X
4 Alerty
2 Styl uzytkownika
MS Sans Serif, rozmiar 8 Zmien
ME Sans Sent rozmiar: 10 Zmieri
" Ok (@ Pomoc
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Uzytkownik moze ustawic takie kolory tta i pdl, rozmiary i rodzaje czcionek, jakie najbardziej
mu odpowiadajg. Dzieki temu system staje sie bardziej przyjazny, poniewaz tworzy sie
najprzyjemniejsze dla uzytkownika srodowisko pracy z programem.

Zaznaczenie opcji Zaktadki w oknach edycyjnych na wielu liniach, przyczynia sie do zwiekszenia
ergonomii pracy z oknami systemu. Wiele okien ma wbudowanych kilkanascie réznych zaktadek,
ktérych nie widaé réwnoczesnie w jednym oknie, trzeba wowczas postugiwac sie przyciskami
przewijania:

Ponizej uktad zaktadek przed wtgczeniem opcji Zaktadki w oknach edycyjnych na wielu liniach:

E Kartoteka 0-01-04-000002 STOE. X
1 Podstawowe 2 Ceny 3 Grupy 5 Cechy & Kody EAN 1 Opisy 8 Uwagi 9 Zdjecie 10 Inne 11 Dostawcy 12 Stany 15 Intrastat / Fu ¢ | *
dentyfikacja

Indeks Mazwa
0-01-04-000002 STOL
|dentyfik.ator
|
Ponizej uktad zaktadek po witgczeniu opcji Zaktadki w oknach edycyjnych na wielu liniach:
E Kartoteka 0-01-04-D00002 STOR X
12 Stany 15 Intrastat / Fundusze 16 Dokumentacja 17 Produkcja 22 Kartoteki powiazane
23 Blokady, aktywnose 24 Edycja dok., Ozn. JPK 27 Powiazania CEM =
1 Podstawowe 2 Ceny 3 Grupy 5 Cechy 6 Kody EAN 1 Opisy 8 Uwagi 9 Zdjecie 10 Inne 11 Dostawcy
dentyfikagja
Indeks Mazwa
0-01-04-000002 STOL
Identyfik ator
STOL |

Usprawnia to prace z oknami, w ktérych dane pogrupowane sg w kilkanascie zaktadek
tematycznych.

Dodatkowo na zaktadkach Nowa tabela i Nowy wykres uzytkownik moze zmieni¢ ustawienia
wyswietlania tabeli zaawansowane]j oraz wykresu w systemie Prestiz.

6.5 Kalkulator

Inng opcjg menu System jest Kalkulator (skrot <Shift+Ctrl+K>). Posiada on cztery wbudowane
zaktadki. Kazda z nich petni inng funkcje:

Kalkulator X
Ckno  Opgje

Sumator Arkusz Reszta Odsetki

Lp Znak Kwota A

&

"

1
2 +
3

Razem ... 34 600,00

1. Sumator — stuzy do wykonywania operacji dodawania i odejmowania wielu pozycji. Narzedzie
to w prosty i intuicyjny sposdb pozwala wykonac¢ niezbedne dziatania. Dziatanie funkcjonalne
jest podobne do kalkulatora ksiegowego z drukarka.
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Sumatorem postugujemy sie wedtug formuty: znajdujac sie w polu Znak wybieramy
na klawiaturze klawisz odpowiadajgcy znakowi: +/- po czym kursor automatycznie ustawia sie
na polu Kwota. Po wpisaniu odpowiedniej wartosci wciskamy klawisz <Enter>, co spowoduje
wykonanie obliczenia oraz przeniesienie kursora do kolejnej linii. Sumator ma domyslnie
zaprogramowang funkcje dodawania pozycji, tzn., ze gdy uzytkownik nie wpisze zadnego znaku
przed podaniem kwoty, system wykona operacje dodawania.

2. Arkusz — sktada sie z 16 linii, w ktérych mozna dokonywac¢ obliczen, a wyniki wykorzystywac
w obliczeniach dokonywanych w innych liniach. Pobranie wyniku obliczen pierwszej linii
do nastepnej uzyskujemy piszac: [1] przed nastepnym dziataniem. Dostepne dziatania
to: dodawanie, odejmowanie, mnozenie, dzielenie, sinus (sin), cosinus (cos), liczba Pi (pi),
pierwiastek (sqrt), potegowanie (7), warto$s¢ bezwzgledna (ABS). Przyktad: aby obliczy¢
pierwiastek z liczby 4 nalezy wpisac sqrt(4), a nastepnie wcisng¢ klawisz <Enter>.

3. Reszta — po wpisaniu wartosci do pél: Kwota do zaptaty i Kwota wptacona, wyswietli sie reszta,
ktdra pozostata do zaptacenia.

4. Odsetki — z poziomu pola Rodzaj odsetek, mozna wybrac¢ odsetki podatkowe, ustawowe lub
samodzielnie zdefiniowaé¢ inny rodzaj odsetek poprzez wywotanie klawiszem <F6> okna
Sposoby naliczania odsetek.

6.6 Zanotuj kontakt

Opcja ta umozliwia szybkie notowanie kontaktdw poprzez wybér w menu System -> Zanotuj
kontakt lub przez kombinacje klawiszy <Ctrl+Shift+Y> w programie. Dostepna jest, jesli dane
stanowisko ma przydzielony modut CRM.

6.7 Monitor dokumentow

Opcja dostepna jest w catym systemie, zardwno z poziomu menu System, jak ipoprzez
kombinacje klawiszy <Shift+Ctrl+D>. Opcja ta jest dostepna, jesli dane stanowisko ma przydzielony
modut CRM oraz gdy w module Administratora dla firmy jest utworzona baza dodatkowych
dokumentéw. Zadaniem tej opcji jest nadzorowanie dokumentéw (plikdéw) zapisanych bazie
dodatkowych dokumentéw (baza ta zaktadana jest w module Administratora), pobranych do edycji
od momentu uruchomienia programu. Kazda zmiana pobranego dokumentu (pliku) jest
zapamietywana przez monitor. W oknie Monitor dokumentow, wyswietlane sg wszystkie dokumenty
pobrane do edycji, zinformacjg o modyfikacjach. Ponadto opcja Monitor dokumentow pozwala
uzytkownikowi systemu na zapisanie zmodyfikowanego dokumentu do bazy izakonczenie
monitorowania dokumentu. Przy wyjsciu z programu lub podczas zmiany firmy, zostanie
automatycznie wyswietlona lista monitorowanych plikéw (jesli nie jest pusta).

6.8 Export tabel

Funkcja Export tabel umozliwia eksportowanie danych z systemu Streamsoft Prestiz, do innych
plikow:

Export tabel *
Mazwa pliku
(o} >
(@) dbf (O Paradox (D) Tekstowy

wiubdr babeli do exportu
ABIZESTAWIENIEHTHML -

" Exportuj || > Anulyj | (® Pomoc
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Wybieramy Nazwe pliku, do ktérego chcemy eksportowac dane z systemu. Nastepnie okreslamy
Format zapisu, czyli odpowiednie rozszerzenie, od ktérego bedzie zalezato, w jakim programie dane
zostang otworzone:

e dbf —wystane dane mozna otworzyé, np. w programie do tworzenia baz danych Access,
e Paradox —dane mozna edytowac w Excelu,

e Tekstowy — wyeksportowane dane bedzie mozna zobaczy¢ w edytorze tekstu, takim jak
np. Word.

Po wprowadzeniu danych klikamy przycisk <Exportuj>.
6.9 Podpisz dokument PDF

Uzytkownik z tego miejsca programu ma mozliwos¢ podpisania dowolnego dokumentu PDF podpisem
elektronicznym.

Podpisz plik PDF >

Plik Ustawienia

Plik wwejgciowm >
Plik, wyjgcionm >
Autor
Powdd podpizu
|2y certylikatu z pliku

Zapizz hasto

O] Lzy) certyfikaty z klucza USE

Idrzadzenie e

" Zapisz » Anuluj | & Pomoc

6.10 Zmiana uzytkownika, hasta, firmy

Zmiana uzytkownika <Shift+Ctrl+U> — nowy uzytkownik, chcgc zalogowac sie do systemu,
powinien podaé swojg nazwe i hasto (przycisk </Inne> rozwija okno logowania):

Logowanie >

Uzytkownik,  Admin
Hasto
Firma  FIRMA_ABC w

Inne " DK = Anuluj

Logowanie jednorazowe Logowanie serwisowe

Wybierz rodzaj

STREAMSOFT PRO ® STREAMSOFT PRESTIZ
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Zmiana hasta — w tym celu nalezy najpierw wpisa¢ aktualne hasto, a nastepnie, w wyznaczone
pola wprowadzi¢ nowe hasto:

Zmiana hasta ot
| dretyfil atar Admin
Imig | nazwizko Administrator
Oztatnia zmiana haszta 2022-10-06
Aktualne hasto MHowe hazto
akadd adddd

MHowe haszto powtarzone

" Zapisz > Anuluj %) Pomoc

Zmiana firmy <Shift+Ctrl+F> — za pomocg tej opcji mozliwe jest przetaczenie sie do bazy innej
firmy. Opcja przydatna w przypadku firm wielooddziatowych.
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Obstuga oprogramowania

1. Stowniki

Stowniki umieszczone sg w menu gtéwnym, kazdego modutu. Po kliknieciu na nie, rozwija sie lista
dostepnych opcji. Lista jest charakterystyczna dla kazdego modutu, element wspélny dla wszystkich
stanowig stowniki systemowe. W ponizszym oknie wyswietlone sg opcje charakterystyczne dla

modutu finansowo-ksiegowego.

Streamsoft Prestiz - Finanse - ksiegowos¢ (na silniku FireDac)

Modut

Ld EB

Wzorzec planu Polecenia
kent ksiegowania
PN [2]

Dokurnenty  Rozrachunki

o0

W0
1”[—“"6

-
Rej =

z ,'?‘Fj
¥

Stowniki

Zestawienia
Wrorzec planu kont
Kentrahenci Shift+Ctrl+H
Pracownicy

Wiatciciele

Spis analityk planu kont

Powiazania kont

Powijazania grup rozrachunkowych

Spis kartotek kosztowych
Kursy walut

Definicje dokumentdw
Pricrytety dokumentaw
Grupy ksiegowe

Samochody stuzbowe

Stowniki systemowe
Stowniki FK
Stowniki HM

Stowniki inng moduty

Sprawozdania Automaty Operacje

System  Okno

L

S

Bank

Stawki VAT
Waluty
Tabele kursowe

Banki

Jednostki organizacyjne

Rodzaje stownikdw

Rodzaje grup kontrahentéw
Grupy kontrahentdw
Cechy kontrahentow

Priorytety kontrahentow

Cechy dekumnentdw
Cechy pozycji dokumentdw

Jednostki miary

SPEE B e

L7

Grupy rozrachunkdw
Grupy VAT

Powiazania grup VAT

; Sposchby naliczania odsetek
Ewidencja VAT

Kraje

Rodzaje alertéw

Stowniki dla dokumentacji
Grupy KST
Bodzaje plandw kont

Typy zlecen

Cele przetwarzania danych osobowych

Aplikacje Roz
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1.1 Wzorzec planu kont

Finanse i Ksiegowos$¢

Praca w module finansowo — ksiegowym powinna zaczyna¢ sie od zdefiniowania Wzorca planu
kont. Jesli uzytkownik nie chce wywotywac go poprzez Stowniki, to moze wtaczy¢ tg opcje klikajac

na przycisk paska ikon €

Wzorzec planu

kont

e
o8 Weorzec planu kant %
ia

Wzér planu kont za rok: 2022

BRODLD® v
Fonto

0

111 Grupty KST - Finans owanie 5T
020-WWMiP - Finans owanie ST

030- Inwestycje diugoterminowe 2222
06- Rozrachunki publiczonoprawne
070 Grupry KST - Finans owanie 5T
075- WP - Finans owanie ST

083- Srodki trwale w budowie

054

1

100-Kasa

130- Bank.

132

132-01-"Waluty - Bank
132-02-"Waluty - Bank

135-Bank

138- Bank

13%9- Bank

£

B
[

Rodzaiplanu Bilansowe

7 Mazwa

Zespot"l" - Akhwa trwale

Srnictki travate

Wartodci niematerialne | prawne

Inwestycje diugoterminowe

at nalezny winnych okresach

Odpisy umnaorzeniowe $rodkdw trwabkech

Odpisy umaorzeniowe wartosci niematerialmych i
Srodki trwate w budowie

Rozliczenie srodkow treahych w budowie

Zespot"" - Inwestycje krdtkoterminowe i kredyt.

Kasa

Bieigroy rachunek bankowy
Kredyty bankowe

Kredyty bankowe - krdtkaterminowe
Kredyty bankowe - diugoterminowe
Fachunki dewiz owe

Rachunek ZFSS

Inne rachunki bankowe

~

Rozrachunkowe Pozabilansows  Uwagi

WWnikowe

4 Szukaj

Aktywne
Aktywne
Akbyiine
Albywine
Aktywne
Aktywne
Aktywne
Akbyiine
Aktywne
Aktywne
Aktywne
Akbyiine
Alkbyiine
Aktywne
Aktywne
Aktywne
Akbyiine
Aktywne

Sklyane/Pazpwne Fo ™

]
>

Budowa planu kont jest mocno uzalezniona od struktury przedsiebiorstwa, prowadzonej
dziatalnosci oraz sposobu prowadzenia ksiegowosci firmy. System umozliwia jego elastyczng
rozbudowe, jednakze pamieta¢ nalezy o pewnych ogdlnych zasadach budowy planu kont. Kazde
konto moze posiada¢ rozbudowe analityczng, przy czym wprowadzanie danych ksiegowych, mozliwe
jest wytgcznie na najnizszym poziomie tej analityki, kazdy wyzszy poziom zawiera sume ksiegowan
na jego kontach podrzednych. Rozbudowa analityczna moze zawieraé bezposrednio okreslone

elementy konta, np.:

100 — Kasy krajowych srodkéw pienieznych

100-01— Kasa |
100-02—- Kasa Il
221 — VAT naliczony
221-00 — stawka 0 %

221-01 — stawka zwolniona

221-07 — stawka 7%
221-22 — stawka 22%

lub wskazywac na Spis analityki planu kont np.:

100-Kasa — Kasy krajowych srodkéw pienieznych
221-Stawki VAT- VAT naliczony
gdzie spis wartosci dla symboli Kasa i Stawki VAT zostat wczesniej zdefiniowany w Spisie analityki

planu kont.
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Dane pozycji wzorca planu kont @

Budowanie numeru konta

Czedd staka [200-

Analitpka 1 | Kontrahent v >

Analitpka 2 | >

[hugodt konta bez kresek [maks. 50) -
Strukbura konta
200-KON

MNazwa i budowanie nazwy konta

Mazwa korta |RDZRACHUNKI Z ODBIORCAMI |

Dod. nazwa | |

Budowa nazwy konta w zestawieniach £ weoiecis £ kolejne elementy nazwy

El Mazwa ~ ||Anal. 1 ~ [|Anal. 2 ~ [|Anal. 3 ~ [|Anal. 4 ~ (|Anal. 5 w

Parametry konta

Fiodzaj plaru kot

Bilansowe |l ¥ Rozrachunkowe
Akbpwne/Pazpwne Pozabilanzowe
Aktywne w wyhiknwe O
Bozliczeniowe O

Zapizy na konta ko w PLM ]

Rodzaj bilanzowo podatk oy [J Uwagi

Podstawowy e

Tylko bilansowy (niepodatkowy)
Tylko podatkowy

Podstawowy [

Definiowanie Wzorca planu kont, w oparciu o Spis analityki planu kont, pozwala na dynamiczng
zmiane struktury organizacyjnej firmy oraz innych elementéw (np. wprowadzenie nowej stawki VAT),
wptywajgcych bezposrednio na zmiane zaktadowego planu kont, bez koniecznos$ci zmian w samym
planie kont. W powyzszym przyktadzie, powstanie nowej kasy w przedsiebiorstwie nie wymaga
dodania nowego konta do Wzoru planu kont.

Rozbudowa analityczna kont, przy wykorzystaniu Spisu analityki planu kont, ma rowniez te zalete,
ze umozliwia wydruk planu kont, nie zawierajgcego rozbudowy analitycznej (np. spisu
kontrahentow). Nalezy pamietaé, ze konto moze zawiera¢ maksymalnie pie¢ poziomdéw rozbudowy
analitycznej, opartej o Spis analityki planu kont. Ograniczenie to nie dotyczy rozbudowy analitycznej
opartej o kodowanie cyfrowe we Wzorze planu kont. taczna dtugosé konta nie moze przekroczy¢ 50
znakdw (cyfr). Kreski rozdzielajgce analityki nie wliczajg sie do dtugosci konta.

W oknie Dane pozycji wzorca planu kont mozna rowniez okresli¢ nazwe oraz budowe nazwy konta
w zestawieniach. Wpisanie wartosci wiekszej od zera w pierwsze pole, spowoduje przesuniecie
nazwy konta na zestawieniu, o tyle miejsc, ile wpiszemy, np. jesli wpiszemy 5, to nazwa przesunie sie
0 5 pdél. W kolejnych komdrkach mamy mozliwosé wyboru czy konto wyswietlane na zestawieniu
ma sie zaczynac¢ od nazwy oraz czy majg by¢ wyswietlane analityki.
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Uzytkownik w oknie Dane pozycji wzorca planu kont ma takze mozliwo$¢ dodania uwag. lkona

L Uwagi

B vwagi ot

Ewidencja naleZznosci z kontrahentami krakowymii zagranicznymi

" Zapisz > Anuluj % Pomoc

* Kk Kk

Dodatkowo w oknie Wzdr planu kont, w menu kontekstowym znajduje sie opcja Pokaz gdzie jest
uzyte konto, po kliknieciu na ktérg wyswietlany jest raport, z informacjg w jakich miejscach zostato
uzyte dane konto (dekrety, wzory itp.).

1.2 Kontrahenci

Opcja Kontrahenci znajdujgca sie w menu gtéwnym Sfowniki, to spis statych kontrahentéw
przedsiebiorstwa. Zawiera szereg informacji niezbednych dla wtasciwego dziatania systemu,
wystawiania dokumentéw zakupu i sprzedazy, prowadzenia rozrachunkéw, ksiegowania na konta
rozrachunkowe, generowania przelewéw dla dostawcow itd.

Gtéwne okno ze spisem kontrahentéw podzielone jest na trzy czesci:

1. Czesc zasadnicza — zawiera spis kontrahentow w uktadzie tabelarycznym.

2. Drzewo grup — jest to czes$¢ okna, ktdra wyswietla sie po lewej stronie ekranu. Drzewo grup
bedzie widoczne, gdy z menu podrecznego (prawego klawisza myszki) uzytkownik wybierze
opcje: Widok -> Drzewo grup. Panel Drzewa Grup moze by¢ podzielony na rdine grupy
utatwiajgce wyswietlanie danych. Na panelu moga by¢ wyswietlone nastepujace grupy:

o tylko grupy operatora,

Tylko kontrahenci przedstawiciela handlowego,

Przedstawiciele handlowi,

Obszary handlowe,

Obszary logistyczne,

Grupy kontrahentdow zdefiniowane przez uzytkownika w menu Sfowniki = Stowniki dla

kontrahentéw —> Grupy kontrahentdw.

3. Szczegdty — jest to ta czesc okna, ktora moze byé widoczna u dotu ekranu lub z prawej strony.
Zalezy, ktérg z opcji ustawienia wybierze uzytkownik. Szczegdty nalezy witaczy¢ korzystajac
z opcji menu prawego klawisza myszki: Widok - Szczegdty z prawej (Szczegdty u dotu).

* Kk Kk

O O O O O
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W celu wprowadzenia do bazy nowego Kontrahenta, z paska ikon okna wybieramy przycisk:

Dodaj <F3>.
B Kontrahent 2 STREAMSOFT x
6 Odbierajacy, Trasy 1 Cechy 8 Uwagi i ostrzezenia 9 Dodatkowe adresy 10 Osoby kontaktowe 12 Samochody
13 Serwis 16 Oznaczenia JPK 17 Aplikacja "Windykator" =
1 Podstawowe 2lnne 3 Grupy 4 Warunki zakupu i sprzedazy 5 Limity, Blokady, Cele i zgody, Split Payment
Identyfikacja
Mumer 2 Identyfikator [STREAMSOFT
Mip PL 929-185-17-23  » Mazw pebna
Telefon L, ~  STREAMSOFT SPOLKAZ OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA KOMANDYTOWA
Faw
Typ Dziatalnodcé vy
Adres
Migzoowoic ZIELONA GORA ¥.od/Poczta 65-077 ZIELONAGORA
Ulica ALEJAWOJSKAPOLSKIEGO Mr domu/lokalu | 11
Kraj Polska w Gmina ZIELONAGORA
Fowiat | ZIELONAGORA whojewddztwo | lubuskie v
Internet Dodatkowe
W Operator prowadzgcy Wl
E-mail ~ Kontrahent handlowy
Wydruki Zrédlo pozyskania danych kontrahenta
Sposdb obs. dok. podezas wedruku  Brak obstugi (tylko wydruk) ~ [rata pozpskania danych
Spos. obs. dok. sprz. podczas wedr. Brak obstugi (tylko wydruk) ~ Zrédba pazyskaria darpch ~
Spos. obz dok. mag. podczas wedr. Brak obstugi (tylko wydruk) ~
# Poprzedni . Mastepny " Zapisz > Anuluj (@ Pomoc

Sciezka dostepu: Stowniki - Kontrahenci - Dodaj<F3> -> Kontrahent

Wszystkie dane dotyczace kontrahenta podzielone sg na tematyczne zakfadki:

1. Podstawowe, w ktorej wprowadzamy:

e Numer kontrahenta — program podpowiada kolejny numer nowo zaktadanego kontrahenta,
numer ten mozna zmieni¢ do chwili zapisania danych kontrahenta. Dla zachowania porzadku
zalecane jest pozostawienie numeréw nadanych przez program.

o |dentyfikator — krdétka nazwa identyfikujgca kontrahenta, wykorzystywana do odszukania
kontrahenta w spisie.

e NIP — sktada sie z trzech czesci. Pierwsza, to identyfikator kraju, nastepna, to numer NIP,
a ostatnia jest polem dodatkowym rozszerzajgcym NIP. Po wprowadzeniu numeru NIP
i kliknieciu na przycisk obok pola uzytkownik moze pobra¢ nazwe idane adresowe
kontrahenta z bazy danych GUS badZ z Wykazu podatnikéw VAT. Dane te mozna przepisac
do okna z danymi kontrahenta. Dodatkowo w tym miejscu istnieje mozliwosé sprawdzenia
Statusu VAT kontrahenta po takim sprawdzeniu informacja zapisywana jest do historii.
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EJ Kontrahent 3 STREAMSOFT X

1 Cechy 2 Uwagii ostrzezenia 9 Dodatkowe adresy 10 Osoby kontaktowe 11 Dokumentacja 12 Samochody 13 Serwis

1 Podstawowe 2inne 2 Grupy 4Warunki zakupu i sprzedazy 5 Limity, Blokady, Cele i zgody, Split Payment § Odbierajacy, Trasy

dentyfikacja
Hurmer 3 Idertyfik stor |
Mip PL 9291851723 > Pobierz dane z Wykazu podatnikéw VAT F&

Telafon Pobierz dane z GUS JWIEDZIALNOSCIA SPOLKA KOMANDYTOWA
Fax | sprawi status VAT kontrahenta El |

Typ Dziatalnogé ~
Organizacia podgtku publisznego
MF . Capnny (2013-03-24)
WIES o Wazny (2013-03-24)

| kas  Caprny (21311 25|

o Nazwa pefna — petna nazwa kontrahenta. Moze skfadaé sie z wielu linii. Nalezy unikac
wprowadzania w jednej linii ilo$ci znakdéw przekraczajgcej szerokos¢ pola edycyjnego.

e Typ — do wyboru z listy rozwijanej mamy: Dziatalnos¢, Nie prowadzgcy dziat., Inne, Rolnik
ryczattowy. Dla kontrahentéw z ustawiong w tym polu wartoscig Dziatalnosé, konieczne
bedzie podanie numeru NIP, natomiast dla wartosci Rolnik ryczattowy, nalezy uzupetni¢ na
zaktadce Inne: numer dowodu osobistego, wydany przez, PESEL oraz REGON.

e Organizacja pozytku publicznego — parametr jest aktywny, gdy pole Typ ustawione jest
na wartos¢ Dziatalnos¢ lub Inne. Dokumenty sprzedazy wystawione dla kontrahenta
bedacego organizacjg pozytku publicznego beda posiadaty dodatkowy parametr na zaktadce
Zestawienie VAT — Darowizna dla org. pozytku publicznego, ktérego zaznaczenie spowoduje
automatyczne zwolnienie z VAT-u wszystkich nowo dodanych pozycji.

e Operator prowadzqcy - dla danego kontrahenta mozna przypisa¢ operatora prowadzgcego,
czyli osobe, ktéra zajmuje sie kontaktami z danym kontrahentem,

e Kontrahent handlowy — atrybut ten pozwala pogrupowaé kontrahentéw na takich, z ktérymi
miato miejsce zdarzenie gospodarcze (nalezy zaznaczy¢ pole Kontrahent handlowy) oraz na
tych, ktdrzy nie dokonali jeszcze zadnych transakcji (potencjalnych — pole to powinno by¢ dla
nich odznaczone).

Jesli uzytkownik systemu chce zmienié¢ status Kontrahent handlowy, to powinien, w module
Administratora nadac¢ prawo, ktore to umozliwi: Mozliwos¢ zmiany statusu ,Kontrahent
handlowy” (menu Stowniki = Grupy uzytkownikow - ikona Prawa do opcji - Streamsoft -
Wspdlne = Stowniki - Kontrahenci).

e Poprzedni/Nastepny — przyciski te umozliwiajg przesuwanie sie po kolejnych wierszach
(kontrahentach) bez koniecznos$ci zamykania okna edycji/podgladu.

e E-mail; www — dane stuzace do kontaktowania sie z kontrahentem przy uzyciu Internetu.

e Sposob obs. dok. — w opcji tej uzytkownik ma mozliwosé wyboru sposobu obstugi dokumentu
podczas wydruku dla edytowanego kontrahenta. Parametr bedzie dostepny, gdy
w konfiguracji systemu zostanie wtgczona Obstuga przesytania dokumentow w postaci
elektronicznej oraz zdefiniowana struktura katalogéw i schemat nazwy pliku. Domysiny
sposéb obstugi podczas wydruku, to Brak obstugi (tylko wydruk).

W opc;ji tej dostepne do wyboru sg wartosci:
0 Brak obstugi (tylko wydruk) — system wykona jedynie wydruk dokumentu.
o Tylko zapis na dysku — system podczas wydruku jedynie zapisze dokument (w formacie
PDF) do katalogu — pod nazwg, ktdra zostata zdefiniowana w konfiguracji w parametrze
Konfiguracja struktury katalogow i schematu nazw plikow (dla dokumentéw przesytanych

elektronicznie).
0 Zapis na dysku i wydruk — system podczas wydruku zapisze dokument (w formacie PDF) do
katalogu — pod nazwg, ktéra zostata zdefiniowana w konfiguracji w parametrze

Konfiguracja struktury katalogow i schematu nazw plikow (dla dokumentéw przesytanych
elektronicznie), a nastepnie wydrukuje dokument.
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o Zapis na dysku i wystanie e-maila — system podczas wydruku zapisze dokument
(w formacie PDF) do katalogu — pod nazwg, ktéra zostata zdefiniowana w konfiguracji
w parametrze Konfiguracja struktury katalogéw i schematu nazw plikéw (dla dokumentéw
przesytanych elektronicznie), a nastepnie wysle e-mail z zatgczonymi plikami (ktére
wczesniej byly zapisane na dysku).

0 Zapis na dysku, wydruk i wystanie e-maila — system podczas wydruku zapisze dokument
(w formacie PDF) do katalogu — pod nazwa, ktéra zostata zdefiniowana w konfiguracji
w parametrze Konfiguracja struktury katalogéw i schematu nazw plikéw (dla dokumentéw
przesytanych elektronicznie), nastepnie wydrukuje dokument i wysle e-mail z zatgczonymi
plikami (ktére wczesniej byty zapisane na dysku).

o Woystanie e-maila — wybranie tego parametru spowoduje, ze podczas wydruku dokumentu
dla danego kontrahenta, mozliwe bedzie wystanie dokumentu e-mailem w postaci
zatgcznika, bez koniecznosci zapisywania plikéw w zdefiniowanym katalogu plikow.

2. Inne — na tej zaktadce nalezy réwniez zwrdci¢ uwage na pola:
e Konta bankowe — okienko ze spisem kont bankowych kontrahenta wraz z informacjg czy
wskazane konto jest potwierdzone w KAS.

Uzywajac przyciskdw z panelu sterujgcego (po prawej stronie spisu) mozemy edytowac
dane konta takie jak:

Nazwa konta
Bank

Numer konta

O O O O

Oznaczenie czy konto jest Wirtualne - oznaczenie konta jako konto wirtualne skutkuje
sprawdzeniem numeru rachunku za pomocg innej metody konfiguracji wysytanego
zapytania (wyszukanie wg numeru konta). Metoda ta umozliwia sprawdzenie kont
wirtualnych kontrahenta. Jest ona rdowniez wykorzystywana podczas wystawiania
przelewu.

o Wiasciciel - oznaczajace wiasciciela konta. Stuzy ono do oznaczenia np. faktora, czyli
wiasciciela konta innego niz ten, dla ktérego wpisywany jest rachunek. Pozwala to na
zweryfikowanie kontrahenta w wykazie podatnikow VAT poprzez wystanie zapytanie przez
program w odpowiedniej konfiguracji.

o Oznaczenie czy konto jest aktywne

o Dodatkowo w menu podrecznym i za pomocg ikon mamy mozliwos¢ uzycia opcji:

o SprawdZ konto w KAS — sprawdza w KAS, w Wykazie podatnikdw VAT czy konto jest
przypisane do NIP-u lub REGON-u dla kontrahenta

0 Pokaz historie sprawdzen kont w KAS — prezentuje historie sprawdzen konta

o SprawdZz wszystkie konta w KAS — wykonuje sprawdzenie dla wszystkich kont
wprowadzonych w oknie

e Pfatnik VAT — oznacza, ze aktualny kontrahent jest ptatnikiem VAT.

e Zerowa stawka VAT na wybrane towary — oznacza zerowg stawke VAT na wybrane towary dla
tego kontrahenta. Tylko kartoteki z zaznaczong opcja Zerowa stawka VAT dla wybranych
kontrahentow.

e Waluta — domysina waluta kontrahenta - parametr wykorzystywany przy wystawianiu
dokumentow walutowych.

e Numer — numer dziatalnosci gospodarczej kontrahenta.

e Wydane przez — organ, ktéry wydat zezwolenie na dziatalno$¢ gospodarczg kontrahenta.

e Data wydania — data wydania zezwolenia na dziatalnos¢ gospodarczg kontrahenta.

e  PESEL — numer PESEL kontrahenta.
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e REGON —numer REGON kontrahenta.

e Aktywny — jezeli kontrahent ma status nieaktywny, to nie pojawia sie on w spisie
kontrahentéw wywotywanym przy wyborze kontrahenta w innych opcjach.

e Globalny nr lokalizacyjny dla EDI — nalezy wpisa¢ numer lokalizacji naszego kontrahenta
(dostawcy, odbiorcy). Jest on wykorzystywany podczas procesu elektronicznej wymiany
dokumentow.

e Jlos¢ dni na obstuge reklamacji — nalezy wpisaé, w jakim czasie zostanie zrealizowana
reklamacja ztozona danego kontrahenta.

o (Cyklicznos¢ odwiedzin — okresSlamy w tym miejscu, co ile dni nalezy kontaktowac sie
z kontrahentem.

3. Grupy — spis rodzajow grup kontrahentéw oraz grupy, do ktérych nalezy aktualny kontrahent.
Spis ten ma strukture drzewiastg. Grupa stuzy do taczenia kontrahentédw w zbiory, utatwiajac
ich wyszukiwanie i filtrowanie lub umozliwiajagc tworzenie umoéw, promocji lub cennikdw.
Grupy mogg by¢ przydatne w wycigganiu informacji do zestawien ipodsumowan
np. informacje o sprzedazy wartosciowej towardw dla grupy kontrahentéw.

Dodatkowo umozliwiono przypisanie obszaru handlowego Ilub logistycznego do
kontrahenta (po wiaczeniu w Konfiguracji Obstugi obszaréw handlowych oraz Obstugi
obszaréw logistycznych).

Warunki zakupu i sprzedazy:

e Rabat — przystugujacy dla kontrahenta rabat. Mozna okresli¢ staty rabat dla wybranego
kontrahenta,

e Jlos¢ dni na termin ptfatnosci — domysina ilos¢ dni na termin ptatnosci dla dokumentéw
kredytowych kontrahenta,

e Sposob naliczania odsetek — domysiny sposdb naliczania odsetek dla przeterminowanych
dokumentdéw,

e (Cena sprzedazy — domyslna cena sprzedazy podpowiadana na kartotekach dla kontrahenta,

e Sposob ptatnosci — sposdb ptatnosci podpowiadany na dokumentach dla kontrahenta,

e Sposob dostawy — wypetnienie tego pola oznacza, ze podczas edycji lub dodawania
dokumentdw, sposdb dostawy towaru bedzie pobierany bezposrednio z danych kontrahenta.
Mozliwa jest zmiana sposobu dostawy, bez wzgledu na to, jaki sposéb dostawy zostat
okreslony przy danym kontrahencie,

e Grupowanie zam. kontrahenta — ustawienie opcji na wartos¢: Wgq definicji dokumentu, daje
mozliwos$¢ taczenia kilku zamowien do jednej faktury (sposéb grupowania dokumentow
ustawiamy w definicji dokumentu na zaktadce Dodatkowe). Opcja dostepna jest dla
dokumentéw sprzedazy i dokumentéow WZ. Jezeli uzytkownik nie chce korzysta¢ z opcji,
powinien wybrac: Nie grupuj,

e Pfatnik dla sprzedazy — w polu tym mozna wskaza¢ ptatnika powigzanego z naszym

kontrahentem,
e Przedstawiciel handlowy — przedstawiciel handlowy obstugujgcy kontrahenta,
e Kierowca — kierowca powigzany z danym kontrahentem. Pole to jest aktywne, gdy

w Konfiguracji wigczone sg powigzania kierowcy z kontrahentem (Konfiguracja - Ustawienia
-> Kontrahent - Ogdlne - Powiqzanie kierowcy),

e Dokument — domyslny dokument dla kontrahenta podpowiadany przy wystawianiu
dokumentdw sprzedazy,

e Formularz — domysiny formularz przy drukowaniu dokumentéw sprzedazy dla kontrahenta,

e Dokument wystawiany z zamdwien od odbiorcow — opcje mozna wykorzysta¢ do okreslenia
typu dokumentu, innego niz Faktura VAT, generowanego podczas realizacji zamdwien
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od odbiorcy. Dodatkowo, nalezy w definicji dokumentu zamdwien, zaznaczyé parametr:
Pobierz dokument do wystawienia z danych kontrahenta (jesli okreslono),

e Konto bankowe na wydruk dok. — konto bankowe naszej firmy drukowane na dokumentach dla
aktualnego kontrahenta,

o Jlos¢ kopii przy drukowaniu dok. — w polu tym uzytkownik uzupetnia ile kopii dokumentéw
drukowa¢ dla danego kontrahenta. Wartos$¢ z tego pola bedzie automatycznie podpowiadana,
podczas wydruku dokumentu, po zaznaczeniu parametru llos¢ kopii wg ustawien kontrahenta.

o Umowa na wystawienie faktury do WZ dla wielu WZ - brak kontroli daty sprzedazy dok. WZ —
dla kontrahentow z wiaczong opcjg przy pobieraniu dokumentéw WZ do dokumentu
uzupetniajgcego (Fa do WZ) system nie bedzie analizowat czy dokumenty WZ w PLN majg date
sprzedazy z jednego miesigca, a dla dokumentdéw w innej walucie czy data sprzedazy jest z
jednego dnia,

e Umowa na sprzedaz towardw z limitem zawsze z odwrotnym obcigzeniem - wiaczenie opcji
spowoduje, ze podczas sprzedazy kontrahentowi kartotek podlegajgcych odwrotnemu
obcigzeniu z limitem, automatycznie zostanie wtgczone wymuszenie odwrotnego obcigzenia
na pozycji nawet jesli nie zostanie przekroczony limit 20000 PLN.

o  Warunki zakupu — ustawiamy tutaj parametry: llos¢ dni na termin pfatnosci oraz Sposob
ptatnosci, ktére beda uwzgledniane na dokumentach zakupu. Przy dodawaniu nowego
kontrahenta, parametry te przyjmag wartosci ustawione w menu System -> Konfiguracja =
Ustawienia - Kontrahent - Wartosci domysine = llos¢ dni na termin pfatnosci oraz System =
Konfiguracja - Ustawienia - Kontrahent - Wartosci domysine - Sposob ptatnosci.

Limity, Blokady, Cele i zgody, Split payment — zwracamy uwage na pola:

e Dopuszczalna wartos¢ catkowitego kredytu — wybranie (zaznaczenie) pola umozliwia
wprowadzenie dla kontrahenta limitu na warto$¢ wszystkich wystawionych dokumentow
kredytowych. Jesli podana kwota limitu zostanie przekroczona w trakcie wystawiania
dokumentu, to program poinformuje o tym wyraznym komunikatem. Po wybraniu
kontrahenta na dokument, program poinformuje réwniez o pozostatej kwocie limitu.
Zaznaczenie pola i wprowadzenie kwoty limitu rdwnej zero, catkowicie blokuje mozliwos¢
wystawienia dla kontrahenta dokumentu kredytowego. Jesli pomimo ostrzezen przekroczono
wartos¢ limitu, to zapisanie dokumentu mozliwe bedzie wytgcznie przez osobe z odpowiednimi
prawami (okreslonymi w module Administratora),

e Dopuszczalna wartos¢ dokumentu kredytowego — zaznaczenie pola ipodanie kwoty
wprowadza ograniczenie na wartos¢ pojedynczego dokumentu kredytowego,

e Dopuszczalna wartos¢ przeterminowanego kredytu — okresla jaka moze by¢ dopuszczalna
wartosé przeterminowanego kredytu. Powyzej tej wartosci dla danego kontrahenta nie mozna
wystawia¢ dokumentéw zwigzanych z zakupem towardw. System poinformuje o tym
za pomocga odpowiedniego komunikatu,

e Maksymalna ilos¢ dokumentow kredytowych

e Maksymalna ilos¢ dokumentdow przeterminowanych

e Maksymalna ilos¢ dni przeterminowania naleznosci

e Maksymalna ilos¢ pozycji na dokumentach — okresla maksymalng ilosé pozycji, jakg kontrahent
zyczy sobie na dokumentach sprzedazy adresowanych do niego. Limit ten jest sprawdzany przy
recznym wpisywaniu dokumentéw faktur sprzedazy, zamoéwien od odbiorcéw, ofert dla
odbiorcéw oraz dokumentéw magazynowych WZ. Przy wystawieniu pierwszej pozycji
przekraczajacej limit pojawia sie komunikat o przekroczeniu limitu, ale mozliwa jest
kontynuacja wystawiania. Limit jest réwniez sprawdzany przy realizacji zaméwien od
odbiorcow. Gdy realizujemy zamdwienie kontrahenta wystawiajgc np. dokument FA VAT, to
program generuje pozycje z uwzglednieniem opisywanego parametru, a w razie potrzeby
generuje nastepne faktury
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o Jlos¢ dni na zwrot opakowarn — domyslnie parametr ten jest nieokreslony, co powoduje,
ze program bierze pod uwage wartos¢ wprowadzong w polu Ustawowa ilos¢ dni na zwrot
opakowarn (parametr w konfiguracji: Konfiguracja - Ustawienia - Kontrahent - Ogdline).
Opcje llos¢ dni na zwrot opakowarn mozna réowniez modyfikowa¢ poprzez grupowe
ustawienia danych kontrahentéw,

e Zablokuj sprzedaz — zaznaczenie pola wprowadza blokade na wystawianie dokumentow
sprzedazy. Domyslnie blokada bedzie obowigzywaé od razu (pole Natychmiast).
Mozliwe jest rowniez okreslenie daty, od ktdrej blokada sprzedazy bedzie obowigzywac (pole
Od daty),

e Zablokuj zakupy — zaznaczenie pola wprowadza blokade na wystawianie dokumentéw
zakupu,

e Zastrzec rozrachunki z kontrahentem tylko dla osob uprawnionych — aktywacja opcji
spowoduje, ze uzytkownicy systemu, ktérym w module Administratora nie przyznano prawa
do Rozrachunkoéw zastrzezonych, nie beda mieli dostepu do informacji o rozliczeniach
prowadzonych z danym kontrahentem.

e Sposob obstugi “Split payment” na przelewie — parametr umozliwia okreslenie w jaki sposéb
na przelewach dla danego kontrahenta ma oznaczac sie opcja Split payment.

e Sugerowana kwota VAT podpowiadana przy przelewie SP — parametr umozliwia wskazanie na
kontrahencie kwoty VAT, ktéra ma zostaé przeniesiona z dokumentu do rozrachunkdw.
Parametr moze przyja¢ wartosci: Cafy VAT z dokumentu, Tylko VAT z pozycji MPP.

6. Odbierajgcy, Trasy:

e (Odbierajgcy — umozliwia wprowadzenie dla kontrahenta listy oséb i numerdw rejestracyjnych
samochodéw odbierajgcych towar i faktury,

e Trasy — kontrahenta mozna przydzieli¢ do jednej lub kilku zdefiniowanych w stowniku tras.
Przydzielone kontrahentom trasy mogg by¢ nastepnie wykorzystywane jako parametr
podczas ustalania filtrow.

o W sekcji Podpis kwalifikowany uzytkownik moze uzupetnié¢ dane:

o Numer seryjny certyfikatu
o Wystawca certyfikatu
0 Posiadacz — podmiot posiadajgcy certyfikat

7. Cechy — w zaktadce mozna wprowadza¢ wartosci wczesniej zdefiniowanych, specyficznych dla
firmy wdrazajacej modut Handlowo-Magazynowy, cech kontrahentéw. Przyktadowymi
cechami kontrahenta moze by¢: data odbycia szkolenia partnerskiego, stopien lojalnosci
(od 1 do 10) itp. Cechy definiujemy w opcji Stowniki - Stowniki dla kontrahentéw - Cechy
kontrahentow.

8. Uwagi i ostrzezenia:
e Uwagi - pole umozliwiajgce wprowadzanie uwag dotyczacych kontrahenta,
e Ostrzezenie — dane wprowadzone w pole ostrzezenia, beda wyswietlane przy pobraniu
kontrahenta na dokument.

9. Dodatkowe adresy — spis dodatkowych adreséw np. gdy kontrahent posiada dwa adresy
w jednej firmie: korespondencyjny i windykacyjny.
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1 Podstawowe 2Inne 3 Grupy 4 Warunki zakupu i sprzedazy 5 Limity, Blokady, Cele i zgody, Split Payment 6 Odbierajacy, Trasy
7 Cechy 8 Uwagi i ostrzezenia 9 Dodatkowe adresy 10 Osoby kontaktowe 11 Dokumentacja 12 S5amochody 13 Serwis

Lista adresow

Typ adresu Migjscowosc Ulica MNr domu Kraj

Dodatkowy adres *

Typ adresu ([ | v| >

Ulica

Mr domudlok.alu

Migjzoowodc

Fod/Foczta
Wiojewadzhwo w
Kra Polska w

" Zapisz | X Anuluj | @ Pomoc

10. Osoby kontaktowe — spis oddziatéw kontrahenta i oséb kontaktowych u kontrahenta:

1 Podstawowe 2lnne 3 Grupy 4 Warunki zakupu i sprzedazy 5 Limity, Blokady, Cele i zgody, Split Payment
13 Serwis 16 Oznaczenia JPK 17 Aplikacja "Windykator" —
& Odbierajacy, Trasy 1 Cechy 8 Uwagi | ostrzezenia 9 Dodatkowe adresy 10 Qsoby kontaktowe 12 Samochody
Oddzialy
MNazwa oddziatu " Typ oddziatu Migjscowosic Aktywny Q
Firma ZIELONA GORA Tak
oddziat Biy Osoba kontaktowa: Alina Kwiatkowska X
6 Ostrzezenia 1 Wazne daty 8 Cechy 9 Absencje 10 Dokumentacja o
1 Dane podstawowe 2 Telefony 3 E-maile 4 Kompetencje 5 Uwagi
[ [ 0 &k
Podstawowe
Osoby kontaktowe Mazwisko | Kwiatkowska |
ie Alina
Osoba I ny (A
. . Oddziat |Fi ~
Alina Kwiatkowska . frma
Halina Maciejowska Stanawiska
Janina Dabrowska Wezytaj z pliku Szczebel vl ¥
Wyczysé Funkcia ~*
[rata pozyzkania danych
Zréddka pozyskania danych ~
Aktny
v
&
DY
Opgje  Zapisz | Anulyj = (® Pomoc
~ "Wiele oddzisbdw
~ Poprzedni | . Mastgpny " Zapisz . Anuluj (Z Pomec

Zaznaczenie opcji Wiele oddziatdw umozliwia wprowadzenie do systemu danych
dotyczacych oddziatdw firmy.

Nowy oddziat edytujemy wybierajgc opcje dodawania lub klawisz funkcyjny <F3> :
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Oddziat kontrahenta *

Mazwa oddziatu

Typ oddziatu | >
Migjecowoic
Ulica
Mr darnulok alu
Kod/Poczta
kKraj wl|| >
Telefon
E-mail
~| Pozmolenie na mailling
| Ak by
Oddziak gy
Uzwwaa) nazvsy oddziabu w korespondencii

Dompslnyg oddziat dla dostawy

" Zapisz > Anulyj | @ Pomoc

W polu Typ oddziatu uzytkownik wybiera ze stownika lub z listy rozwijanej odpowiedni typ.
Jesli w stowniku nie ma wprowadzonych zadnych danych, to nalezy je zdefiniowaé. W tym celu
nalezy ustawic sie w polu Typ oddziatu, klikng¢ przycisk <F6>, aby potaczy¢ sie ze stownikiem
Typy oddziatow kontrahentdéw i tam za pomocy ikony dodawania zdefiniowac potrzebne typy
oddziatow:

Typ cddziatu kontrahenta >

M azwa tppu |Hurtownia

Albwry

" Zapisz > Anuluj i Pomoc

Zaznaczenie opcji Domysiny oddziat dla dostawy, umozliwi automatyczne uzupetnienie
oddziatu na zaktadce Dostawa na wystawianych dokumentach. Opcja dostepna jest dla danego
stanowiska wtedy, gdy przydzielony jest modut CRM.

11. Dokumenty — sg to dokumenty zewnetrzne dotyczgce danego kontrahenta, np. umowy, oferty
itp. Zaktadka jest widoczna, gdy na stanowisku przydzielony jest modut CRM iutworzona
zostata baza dodatkowych dokumentéw. Na zaktadce tej mozliwe jest dodanie dokumentu
z pliku, ze skanera oraz z e-maila, a dodatkowo mozna okresli¢ sposéb przechowywania plikow:
w bazie dodatkowych dokumentdw lub jako $ciezki do pliku. W konfiguracji systemu znajduje
sie parametr Maksymalny rozmiar pliku dokumentacji umieszczonego w bazie dodatkowych
dokumentow (KB), w ktérym mozna okresli¢ maksymalny rozmiar dodawanego pliku.
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12.

13.

14.

16.

Dokument =
1 Dokument 2 Dodatkowe 3 Cechy 4 Uprawnienia
Wiezytaj
B\\j Z pliku Ze skanera L/ﬁ Z e-mail LE% Z repozytorium
MHazwa plilu >
Mazwa dokumentu
Fiodzaj dokumentu vy
Przechowaj | w bazie dodatkowych dokumentdw
w bazie dodatkowych dokumentdéw
Sciezke do pliku "

Samochody — na zaktadce tej w widoku tabelarycznym przedstawiona jest ewidencja
samochoddw kontrahenta.

Serwis — zaktadka prezentuje przedmioty kontrahenta, ktére mozina wskazaé¢ w zleceniu
serwisowym (w module Serwis). Dodatkowo na zaktadce tej mozliwe jest podejrzenie danego
przedmiotu za pomocg menu kontekstowego. Zaktadka wyswietlana jest, gdy stanowisko ma
dostep do modutu Serwis.

EJ Kontrahent 2 STREAMSOFT ®

1 Podstawowe 2 Inne 3 Grupy 4 Warunki zakupu i sprzedazy 5 Limity, Blokady, Cele i zgody, Split Payment

6 Odbierajacy, Trasy 1 Cechy 8 Uwagi i ostrzezenia 9 Dodatkowe adresy 10 Osoby kontaktowe 11 Dokumentacja

12 Samochody 13 Serwis 16 Oznaczenia JPK 17 Aplikacja "Windykator" —
Przedmioty serwisowe
Nazwa

Rodzaj przedmiotu Rodzaj zlecenia 2

ekspres do kawy DE LUXE przedmiot - zastepezy Przeglad gwara...

< >

Zestawienie oswiadczen — zaktadka widoczna dla kontrahenta, ktory jest rolnikiem
ryczattowym. Informacje zdefiniowane w tej zaktadce bedg wykorzystywane podczas
tworzenia JPK_FA_RR. Dodatkowo na oknie edycyjnym dokumentu (HM oraz FK) umieszczono
na zaktadce Inne sekcje Zestawienie oswiadczen, o ktérych mowa w art. 116 ust. 4 i 4a.
W danej sekcji mozna potgczy¢ dany dokument z oswiadczeniem definiowanym w nowej
zaktadce okna edycyjnego kontrahenta. Wskazana sekcja jest dostepna wytgcznie dla
dokumentdw, ktdre sg wystawiane dla rolnika ryczattowego.

Oznaczenia JPK — zaktadka umozliwia dodanie Oznaczed dokumentéw dla JPK. Bedg one
przenoszone na dokumenty wystawiane dla danego kontrahenta.

* * *

Dla firm, w ktérych zdefiniowanych jest bardzo wielu kontrahentédw, mozna w programie wiaczyé

Finanse i Ksiegowos$¢

mechanizm umozliwiajacy rozdzielenie kontrahentéw na gtéwnych i pozostatych. Gtéwni kontrahenci
to tacy, z ktérymi firma czesto wspotpracuje (wystawia dokumenty itp.). Aby witaczy¢ ten mechanizm,
nalezy w menu System —> Konfiguracja - Ustawienia - Optymalizacja szybkosci zaznaczy¢ parametr
Witgcz obstuge kontrahentdw gtéwnych. Po przetgczeniu sie na okno ze spisem kontrahentdw,

&

uzytkownik bedzie mdgt zobaczy¢, ze na pasku ikon pojawita sie ikona Pokaz tylko gtdwnych
Klikniecie na te ikone umozliwi wyswietlenie spisu gtdwnych kontrahentéow firmy. Aby przeniesc
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wybranych kontrahentéow ze spisu wszystkich kontrahentéw do spisu kontrahentéw gtéwnych,
wystarczy przetgczy¢ sie na widok wszystkich kontrahentéw i z menu podrecznego (prawy klawisz
myszki) wybra¢ opcje Przerzuc¢ do gtownych <Ctrl+G>.

* % %

Zmiany w danych kontrahenta mozna dokonaé z poziomu stownika Kontrahenci lub z poziomu
edycji dokumentu rejestracji sprzedazy/zakupu. Mozliwos$é poprawy danych dostepna jest w menu
sekcji Kontrahent - Popraw lub Popraw bez zapisu do historii.

1 Pozycje 2 Dokument 3 Ksiegowanie 4 Dokumentacja

Kontrahent Zmiana kontrahenta Ctrl+W
Popraw
Popraw bez zapisu do historii

Wybierz innego odbiorce niz nabywea

Pokaz kontrahenta

Pokaz status kontrahenta

(=
Z poziomu okna Kontrahenci, za pomocg ikony = kombinacji klawiszy <Shift+Ctri+F3> lub
poprzez menu prawego klawisza myszki (opcja Zle¢ zadanie), mozna zleci¢ zadanie dotyczgce danego
kontrahenta. Warunkiem dziatania tej opcji, jest przydzielenie dla danego stanowiska licencji na
modut CRM.

[ Zadanie - 0 20171105 21118 Admimstrator | s
7 Zasoby & Powiazania, dokumentacja 9 Przekazania 10 Podsprawy
1 Podstawowe 2 Cechy 3 Operatorzy 4 Osoby kontaktowe 5 Przypomnienia 6 Czynnoidi
Podstawowe
(Obiekt ohéwny | [Brak] I[>
Obiekt nadizedny ‘[Elrak] | 5
Ghdwny prow. Awekanavca ‘ v| >
T | ~][>
Kantizhent (111) STREAMSOFT IE
|
Nazwa ‘ ‘
Opis a
Planmowane rozp 00:00 Planowane zak. |00:00
i Rozpoczecie 00:00 Zakoriczeniz [00:00
Przeczytane
Podaza) za zdarzeniem
Sprawdz konflikty Zaplanuj wykonanie " Zapisz # Anulyj (%) Pomoc
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Zadanie wprowadzone w module Handlowo-Magazynowym zostanie automatycznie dodane
do spisu zadann danego operatora w module CRM.

*x Kk Kk

Kontrahentéw mozna sortowac i filtrowaé. Gdy uzytkownik chce ogladaé kontrahentéw przy

wiekszej liczbie zdefiniowanych parametréw — moze skorzystac z ikony Ustal filtr \g! lub klawisza

funkcyjnego <F7>:
Pozostaw do przegladania pozyge spetniajace warnunki ﬁ1
Fole Warunek Wartosc (od, do)
‘Numer v”wzakresie v|| 2” ‘IIZI|
i | lub [ 1Zapytaj
[+] Pokaz wszytkie dostepne pola .~ Fapiszfiltr » Zamknij | & Pomoc

Parametry definiowane przez uzytkownika mozna wyswietla¢ w kilku liniach klikajgc na przyciski
i/lub. Zwieksza sie w ten sposdb liczba mozliwosci w poszukiwaniu dokumentéw.

W okienku Pole, nalezy wybra¢ pole, wedtug ktérego chcemy szukaé. W okienku Warunek
mozemy wybraé jeden z kilku wariantéw traktowania wpisanej dalej wartosci. Znak ,=" powoduje,
ze wpisana warto$¢ musi by¢ réwna wartosci wybranego pola w tabeli. Znak ,<>” oznacza,
Ze interesujg nas wartosci inne niz te, ktére sg wpisane. Znaki ,<”, ,,>” sg oczywiste przy polach
liczbowych, natomiast w przypadku wyrazen literowych (np. Miejscowosc¢) znak ,<” oznacza
wczesniejszy w alfabecie. Warunek w zakresie, pozwala znalezé przedziat danych (np. wpisy w ksiedze
od nr 130 do nr 150).

Zadawanie warunkéw rozpatrzymy na przyktadzie Kontrahentow. Zatéimy, ze interesujg nas
kontrahenci z Warszawy. Dodatkowo chcemy, aby ich nazwa korczyta sie na litery ,la”. Powyiszy
warunek chcemy zastosowac do kontrahentéw o numerze od 7 do 13. W tym celu, w pierwszym polu
wybieramy Miejscowos¢, nastepnie warunek ,=" oraz warto$¢ Warszawa. W polu Wartos¢ mozemy
wpisac catg nazwe, lub zastosowad znaki specjalne ,*”, ,!”. Znak ,*” oznacza dowolny ciag liter, takze
brak ciggu. Znak ,!” oznacza jedng dowolng litere. W polu Wartos¢ mozemy wiec, dla skrécenia
pisania, wprowadzi¢ wartos¢ Warsz*. Oznacza to, ze program ma wyszukaé wszystkich
kontrahentéw, dla ktdrych miejscowos¢ zaczyna sie od liter Warsz. Poniewaz prawdopodobnie
w Polsce nie ma innego miasta niz Warszawa zaczynajgcej sie od Warsz, mozemy skrdci¢ nazwe w ten
sposéb. Znak ,*” moze stuzyé np. do wybrania wszystkich kontrahentow zaczynajacych sie od litery
W -, W*”. Wracajac do naszego przyktadu — aby zatozy¢ dodatkowo warunek na pole Nazwa, nalezy
wecisngc przycisk i znajdujacy sie w lewym dolnym rogu okienka:

[ Pozostaw do przegladania pozygje spelniajgce warunki [ér

Pole Warunek Wartosdé(od,do)

Migjscowasc w || = R | |Warsz" |
i anuluj []Zapytaj [CIW &rodku

|Numer v”wzakresie v|| ?” 13|
i anuluj []Zapytaj

|Nazwa o || = ~||a |
i lub anuluj []Zapytaj [CIw &rodku

[ Poka: wszytkie dostepne pola W Zapiszfiltr - FEiltruj . Zamknij | & Pomoc
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Aby filtr byt aktywny korzystamy z kombinacji klawiszy <Ctrl+F7> lub ikony Filtr aktywny \L( .
Inny sposéb przeglagdania dokumentéw w aktywnym oknie uzyskamy klikajagc na przycisk

A
sortowania 7 l w pasku ikon aktywnego okna lub klawisz funkcyjny <F4>.

E Sortu] wedtug kolumn(y) L&J

Fs

EA Murner 1)
[T 1dentyfik.atar
[ Uwana

[ 0strzezenie
[ Telefan

[ kb

[ Mazwa

[ Mip

[ Min - hes Fammatu

m

-

(® Bosnaco () Malejaco ] Jedna kolumna
[ Preesun sortowana kelumng na poczatek

Szukanie po kolumnie
Fienwsze| Oztatnig)

" Ok * Anuluj || & Pomoc

e

Kolumny do sortowania wybiera sie poprzez klikniecie myszkg obok wybranych nazw. Wazna jest
tu kolejno$¢ zaznaczania. Jesli pierwszy zaznaczony zostanie Identyfikator, to najpierw po nim
odbedzie sie sortowanie. Mozna zaznaczy¢ kilka kolumn réwnoczesnie, jesli wytagczone zostanie pole
Jedna kolumna. Operacja ta uaktywnia w konsekwencji opcje Szukanie po kolumnie pierwszej lub
ostatniej. Mozliwe jest wyszukiwanie (po kolumnie sortowanej) poprzez wprowadzenie z klawiatury
pierwszych liter wyrazu. Pomytki wycofuje <Backspace>.

* Kk Kk

Z poziomu okna Kontrahenci, uzytkownik systemu ma bezposredni dostep do warunkow
sprzedazy danego kontrahenta (bez koniecznosci edycji jego danych). Wystarczy tylko ustawié sie
kursorem myszki, na wybranym kontrahencie i klikng¢ na ikone , znajdujacag sie na pasku
narzedzi lub skorzysta¢ z kombinacji klawiszy <Ctrl+P>. Po kliknieciu na ikone pojawi sie okno
wydruku Warunki sprzedazy, dzieki ktéremu mozemy zobaczyé (przycisk Podglgd), wydrukowaé
(przycisk Drukuj), wysta¢ e-mailem dany dokument (przycisk Wyslij) lub ustawi¢ opcje drukowania
dokumentu (przycisk Opcje). Dodatkowo w oknie tym, w polu Dla kartotek drukowaé, mamy
mozliwos¢ wyboru czy chcemy drukowac tylko identyfikator kartoteki, czy jej nazwe petna.

Opcja Podstawowe - Warunki zakupu, dostepna w menu kontekstowym okna Kontrahenci, dziata
analogicznie do opcji Warunki sprzedazy, z takg rdéznicg, ze wyswietla dane z umoéw z dostawcami.

* k%

Jesli w programie prowadzone sg umowy z kontrahentami oraz promocje, wéwczas przydatna jest
opcja umozliwiajgca okreslenie ceny i rabatu wskazanego towaru dla wybranego kontrahenta.
Sytuacja taka czesto wystepuje podczas telefonicznego informowania o cenie lub rabacie przyznanym
na interesujacy kontrahenta towar.

Kalkulator promocji, umow i rabatow stuzy do okreslania warunkéw sprzedazy (procentu
bonifikaty i cen) na podstawie zadanych parametrow. Jest on dostepny z poziomu okien Promocje
na towary, Umowy z kontrahentami — cenniki, Stany magazynowe i Spis kartotek magazynowych
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za pomocg ikony z menu kontekstowego prawego klawisza myszki lub za pomocg kombinacji
klawiszy <Ctrl+P>. Okno kalkulatora sktada sie z czesci, w ktérej okreslamy warunki wejsciowe i czesci
podajacej wynik analizy.

Jesli umowa z kontrahentem posiada warunek ilosci, to wtasciwa kalkulacje uzyskamy po podaniu
interesujgcej kontrahenta ilosci towaru.

Kalkulator promocji, urméw i rabatow l&J
SprawdZ warunki dla
Data Magazyn ‘1 - Gtdwny | >
Kartizhert [ 111 - STREAMSOFT |[>|  Kanoieka 0002 -AKUMULATOR FTH |[>
anument| | > Cena ‘do ustalenia automatycznie | >
tigjsce sprz. | | > lloge

Wynik

- Warunki sprzedaZzy kontrahenta:
Bonifikata: 5,00%

- Umowa, cennik: Nie

— Promocja: Nie

Ustalono procent bonifikasty : 5,00%

————————————————————————— Brutto--- --—-Nettg--—--—-
Cena detaliczna 467,40 380,00

TLO---- ———- Brutto----
Cena hurtowa 285,00 350,55

> Zamknij | (& Pomoc

Opis poszczegdlnych pdl aktywnego okna Kalkulator promocji, umdw i rabatow:
Data — dzien, na ktory sprawdzamy rabaty i ceny.
Kontrahent — okresla kontrahenta, dla ktérego przeprowadzana bedzie analiza, nie podanie
tego parametru powoduje, ze analizowane bedg tylko promocje bez okreslonych warunkéw
na kontrahenta i grupy kontrahentéw.

e Dokument — parametr istotny, gdy w promocjach/umowach okreslono filtr dla dokumentéw.
Parametr bierze rowniez udziat w okreslaniu domyslnej ceny.
Miejsce sprzedazy — parametr bierze udziat w okreslaniu domysinej ceny.
Magazyn — parametr istotny, gdy w promocjach/umowach okreslono filtr dla magazyndw.
Kartoteka — okresla kartoteke, dla ktdrej przeprowadzana bedzie analiza, nie podanie tego
parametru powoduje, ze analizowane bedg tylko promocje/umowy ogdlne bez okreslonych
warunkéw dla kartotek i grup kartotek.
Cena — uzytkownik wybiera cene ze stownika Definicje cen.
llos¢ — parametr istotny, kiedy promocje/umowy uzaleznione sg od ilosci sprzedane;.

Po podaniu wszystkich istotnych parametrow, wciskamy klawisz <Licz>, co spowoduje
uruchomienie procedury analizy i wysSwietlenie wynikdw. Analiza przebiega wg nastepujacych zasad:

e W pierwszej kolejnosci analizowany jest procent bonifikaty wpisany w warunkach sprzedazy
kontrahenta, potem umowy/cenniki, a na koricu promocje.

e Jezeli, w ktéryms z wymienionych miejsc znajdzie sie wpis (procent, cena) spetniajacy warunki,
to analiza zostaje przerwana, a wynik przyjety za obowigzujacy.

e Jezeli wynikiem analizy jest procent bonifikaty, to program przechodzi do ustalenia domysinej
ceny i oblicza cene po bonifikacie.

e Ustalenie domyslnej ceny polega na sprawdzeniu w pierwszej kolejnosci ceny okreslonej
w warunkach sprzedazy kontrahenta, nastepnie okreslonej w definicji dokumentu, a na koncu
ceny okreslonej w miejscu sprzedazy.

e  Woyniki analizy przedstawiane sg opisowo w oknie Wynik.

*x Kk Xk
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1.3 Pracownicy

Do systemu wprowadzi¢ mozna pracownikéw, dla ktérych prowadzi¢ bedziemy wewnetrzne
rozrachunki. Sfownik pracownikéw, mozna wykorzysta¢ do budowy analityki planu kont.

llos¢ pracownikéw, dla ktérych prowadzimy rozrachunki mozna ograniczy¢ za pomoca opcji
Pracownik widoczny w Stownikach w edycji danych w Stowniki - Pracownicy. Opcja ta pozwala
widzie¢ pracownika w module Finanse i ksiegowosc. Stownik Pracownicy jest automatycznie
aktualizowany na podstawie danych kadrowych z modutu Kadry i Ptace.

Dane pracownika x

Podstawowe
Mrakt 0005 Mr ksiggowy 5
Mazwisko Mazurski
Imig Jakub
Pezel 22120480719
Mip

Bank v
K.onto bankowe

EA Pracownik widoczny w stownikach

Powigzania " Zapisz > Anuluj @ Pomoc

Pole Numer ksiegowy jest numerem, na podstawie ktérego, budujemy analityke pracownikdow.
Program posiada wbudowang kontrole poprawnosci numeréw NIP i PESEL, jezeli wprowadzony
numer jest nieprawidtowy lub niezgodny z formatem obowigzujgcym w danym kraju, to jego kolor
zmieni sie na czerwony.

1.4 Wtasciciele

W  przypadku przedsiebiorstw, niemajgcych osobowosci prawnej, ptatnikéw podatku
dochodowego od osdb fizycznych, istnieje koniecznos¢ zdefiniowania wiascicieli firmy, w celu
prowadzenia ich rozliczen wewnetrznych (wobec firmy) jak i zewnetrznych (wobec Urzedu
Skarbowego). Dokonujemy tego w menu Sfowniki - Wfasciciele. Wpisanie wtascicieli firmy
umozliwia wykonanie dla nich deklaracji PIT 5.
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Dane wiasciciela e
Podstawowe
Mr urik atoney 1
Pienmsze imie | Jan Mazwizko MNowak
Data wrodzenia  1980-01-01 Pezel 15102365511
MIP 3415986538 Urzad skarbowy Pierwszy Urzad Skarbowy w Zielone | »
Ldziak 100 100 > Sposdb obl. podatku  progresywny ~ >

Ulga Mig wybrano

Adres
Migjscowodé | Zielona Gora Kod/Poczta 65-077 Zielona Gora
Ulica Aleja Wojska Polskiego Mr damudokal | 11
kisj Polska ~ “wiojewiddztwo ~
Powiat Zielona Gora Gmina Zielona Gdra
Bank
~| Do przelewu za PIT-5 wybierz konto firmy Bank -
Rach. podat. >
nne
EA sktywany

Kwartalhe rozliczenie podatku dochodowego

" Zapisz > Anuluj | (@ Pomoc

Oprdcz danych osobowych, nalezy okresli¢ procent udziatu w dochodach firmy. Deklaracja PIT-5
wyliczy wtedy z dochoddéw odpowiednig cze$¢ wynikajaca z udziatow.

Kazdemu wtascicielowi wprowadzanemu do systemu, zostanie nadany Numer unikatowy, ktory
bedzie charakterystyczny tylko i wytacznie dla danej osoby.

Ponadto w oknie dane wtasciciela mozna okresli¢, w jaki sposéb ma by¢ obliczany podatek
podczas rozliczania sie z US. System proponuje dwa sposoby: progresywny i liniowy.

W sekcji Bank mozna wprowadzi¢ numer konta witasciciela oraz rachunek podatkowy, czyli numer
mikrorachunku podatkowego uzywano przez wtasciciela.

1.5 Spis analityk planu kont

Znajduje sie on w menu Stowniki = Spis analityki planu kont. Umozliwia zdefiniowanie zmiennych
opartych o strukture organizacyjng przedsiebiorstwa oraz okreslenie sposobu ich kodowania
w zaktadowym planie kont. Sposéb kodowania poszczegdlnych sktadnikéw analityki zalezy od ich
rodzaju, np. konta kontrahentéw przedsiebiorstwa mogg by¢ budowane na podstawie numeru
kontrahenta w bazie danych badZ jego numeru identyfikacji podatkowej NIP. Analityki planu kont
sg czeScig tego planu. Dzieki nim, nie trzeba zaktada¢ oddzielnych kont, np. dla réznych
kontrahentow.
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A :| Spis analityk planu kont

Spis analityk planu kont X
1 A Ry Ry = .
o b [ [x % Y B s (7 OE = { szukoj
Tabela Mazwa Sposdb tworze... Dhugoic Rozrachunko... Akbywna Roz ™
Grupy KST Grupy KST Kod 2
Definiowane Dane analityki planu kent 4 Drzewo 0
Definiowane Drzewo 0
. Rodzaj analieki Kasa | >
Definiowane Drzewo 0
Mazwa Kasa X
Kasa Nr ksiegowy 2
Bank Spozib hworzenia analivki Numer ksiggowy w Nr ksiegowy 2
- 2
Definiowane Naluznakach ancliyks Drzewo 0
Kontrahent ¥ Nr ksiegowy 5 Tak
Pracownik Nr ksiegowy 2 Tak
Kontrahent 1 Nr ksiegowy 5
Magazyn id Nr ksiegowy 2
Definiowane Drzewo 0
Definiowane Drzewo 0
Definiowane 3 Zamknij | @ Pomoc Drzewo 0
Definiowane Koszty operacyjne Drzewo 0
Definiowane Przychody operacyjne Drzewo 0
Definiowane Rozliczenia miedzymagazynowe Kod 2
)
< >

Wprowadzajgc nowgq analityke, nalezy okresli¢ na ilu znakach nastgpi jej kodowanie. Nalezy
pamietaé, aby ich ilos¢ nie byta mniejsza od rzeczywistej ilosci znakdw wystepujgcych w danej
zmiennej. W przypadku kodowania kontrahentéow wg numer NIP, ilos¢ znakéw potrzebna
do jednoznacznego zidentyfikowania kontrahenta w planie kont, nie moze by¢é mniejsza od 10.
Ponadto powinnismy jeszcze ustawié liczbe znakéw dla pola dostepnego po numerze NIP, tzw. PoNip,
z ktérych bedzie budowana analityka kontrahenta. Pole to wprowadza sie w danych kontrahenta
w celu rozrdéznienia oddziatu lub firmy o takim samym numerze NIP.

Podczas dodawania analityki program weryfikuje, czy istniejg stowniki z kodem dtuzszym niz
zadana dtugos¢ analityki (zawierajagcym zera wiodace). W przypadku wykrycia, system wyswietli
zapytanie Uwaga! Istniejq pozycje stownika, ktére sq dtuisze (posiadajg zera z lewej strony). Czy na
pewno zapisac?.

Jezeli zdefiniujemy kilku kontrahentéw z identycznym numerem NIP i nie wprowadzimy
im numeru w polu PoNip lub pole PoNip bedzie dtuzsze niz ustalona przez nas liczba znakéw PoNip
uzywanych do tworzenia analityki kontrahenta, wowczas ksiegowania na konta z wybrang analityka
kontrahenta, bedg oznaczone przez program jako btedne.

Na pasku menu aktywnego okna Rodzaje analityki planu kont, znajduje sie przycisk Wyjgtki (lub
Pozycje, w zaleznosci od pozycji spisu, na ktdrej ustawi sie kursorem myszki uzytkownik). Stuzy on do
tego, aby zmieni¢ numer analityki wptywajacej na tworzenie numeru konta. Aby dokona¢ zmiany,
nalezy wejs¢é w menu gtéwne Sfowniki = Spis analityki planu kont - Wyjqtki - Wyjqtki dla analityki
grup kartotekowych. W siatce danych wyswietlg sie wyjatki, jesli zostaty wprowadzone. Jesli nie, to
nalezy w oknie Wyjqgtki dla analityki grup kartotekowych klikna¢ Dodaj <F3> i zdefiniowa¢ wyjatki.

Wyjatki dla analityki bankéw =3

Pozpcia | GLOWNE >

Hr kziegowm |EI'1

Mazma wyjatku | GLOWNE |

. Zapisz = OAnuluj | (2 Pomaoc
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Stowniki = Spis analityki planu kont - ikona Wyjqtki > Wyjqtki dla analityki miejsc zakupu - Dodayj
<F3>

* *x X

Umozliwiono powigzanie stownikéw definiowanych na kartotekach towarowych oznaczonych jako
Uzyj kartoteki jako analityki w module FK. W celu aktywacji opcji nalezy wigczy¢ parametr
w konfiguracji systemu: System - Konfiguracja = Ustawienia - Kartoteki towarowe/ustugowe jako
analityka w module FK

ongHEeE — O ®
o '@' L \Ii\u/ & UE:J é@ [} 'i?:' = Tryb wdrozeniowy
“wpisz szukany parametr | kartateki towar % Parametr ausc

module FE

LN -
W (;% Ustawienia

. Ustaw et
e E Kartoteki magazynowe

[} Edycja

F.artoteki towarowe/ustugowe jako analityka w module FE

Wartoéé |Zadna ~

Mazwa  Karoteki towarowe/ustugowe jako analityka w module FE
Wartedé  Zadna

Scietka  Ustawienia - Kartoteki magazynowe - Edyoja

Zapizw  Parametry zapisywane wfirmie

Murner 922

Po aktywacji parametru opcja widoczna jest w danych kartoteki w module Handlowo -
Magazynowym na zaktadce 10 Inne.

1 Podstawowe 2 Ceny 3 Grupy 4 Opakowania 5 Cechy 6 Kody EAN 7 Opisy 8 Uwagi 9 Zdjecie |1Q|nne | 11 Dostawcy

Inne
Generu zdarzenie CRM pray sprzedazy tej kartoteki

niezdefiniowano

I 12y kartoteki jako analityki w moduls FE B I
lle dni od daty zatozenia kartoteka jest nowodcia 0
1,00
Frag zmiany podstawy woliczania cen 0,00%
Zalecana krotnod ilofci [0 - wekaczona) 0,00 [kpl
Strona Wit

Mr weterynarying
Podlega kontrali jakogci
[Drefinicia kontrol jakosc -

Cena standardowa

62



Streamsoft Finanse i Ksiegowos$¢

1.6 Powigzania kont

Gdy uzytkownik chce, np. powigzaé magazyn z miejscem sprzedazy, koszty z 4 z kosztami z 5 lub
zdefiniowa¢ na innych kontach kontrahentéw krajowych izagranicznych, to wtedy mozna
wykorzystaé powigzania kont.

Powigzania te mozemy zastosowac, np. w sytuacji, kiedy mamy magazyn towardw, ktéry ma by¢
ksiegowany na konto 330 oraz magazyn materiatéw — ksiegowany na konto 331. W takiej sytuacji
w definicjach dekretéw ustawiamy, aby np. magazyn byt dekretowany wedtug powigzania,
a w powigzaniu wskazujemy, ktéry magazyn ma by¢ ksiegowany na ktérym koncie. Oznacza
to, ze przyporzadkowujemy magazyny do okreslonych kont. Dzieki temu, jesli na jednym dokumencie
sprzedazy wystgpi jednoczesnie sprzedaz z magazynu towardw oraz z magazynu materiatow,
program odpowiednie kwoty zadekretuje na konta przypisane magazynom.

B Powiazania kont X

Dane podstawowe
Fiodza] stownika Magazyn w | >
Mazwa Magazyny surowcdw i towardw

MNazwa analityki | Magazyn ~

Podczas dekretacii | Brak powiazania - pomin dekret ~

Brak powiazania - zapytaj
EElrak powiazania - pomin dekret
Brak powiazania - wybierz konto

Powigzania
Nazwa Konto ~
Magazyn Surowca 311-Magazyn
Magazyn Techniczny 311-Magazyn

[y [ [x

" Zapisz # Anulyj | (@ Pomoc

W powyzszym oknie wypetniamy pola: Nazwa, Nazwa analityki oraz wybieramy czy Podczas
dekretacji, jezeli nie ma powigzania, to:

e program ma zapytac na jakie konto zadekretowac zadang wartosc¢ (Brak powigzania — zapytaj),

e program ma poming¢ dekret (Brak powigzania — pomin dekret),

e program zadekretuje zadang wartos¢ na wskazane konto (Brak powigzania — wybierz konto).

Nastepnie w tabeli wewnatrz okna okre$lamy powigzania. Do okreslania powigzan stuzy przycisk
<Powigz>. Po kliknieciu na niego nalezy zaznaczy¢, co ma by¢ ze sobg powigzane.

Powiazania *

Pozycja Magazyn Surowca >
Zmieri konto

31 tMagazyn| >

" Zapisz * Anulyj | @ Pomoc
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1.7 Powigzania grup rozrachunkowych

Finanse i Ksiegowos$¢

Do kazdej grupy mozna przypisa¢ wiele kont, ale konto moze mie¢ tylko jedng grupe. Grupy
rozrachunkowe polepszajg kontrole nad rozrachunkami oraz wykorzystywane sg do tworzenia dekretéw

ksiegowych.

A Eﬁ Powigzania grup rozrach.., 3

Powiazania grup rozrachunkowych

L A St SN o —
Dl Dﬁ [} Dx z 4 \g \( B+ @ ~
Kod rozrach. Mazwa rozrach. Konto
SP Sprzedaz 201-kontrahent
K Zakup 202-kontrahent
NT Md Powiazanie grupy rozrachunkowej >
ROZ-GP5 Ro

Syntetyka >
RS Ro
Zmien konto
FPR po
200 kontrahent | >
" Zapisz » Anulyj | (3 Pomoc

1.8 Spis kartotek kosztowych

Umozliwia zdefiniowanie pozycji kosztowych, co utatwia wprowadzanie dokumentéw ksiegowych.

Ponadto przyspiesza dekretacje dokumentéw.

B Kartoteka 04 TRANSPORT

12 Stany
1 Podstawowe
Identyfikacja
Indeks
04

Identyfik ator
TRANSPORT

Inne
Stawka AT
S

Jednostka miany

Ch

23 Blokady, aktywnosé

2 Ceny 3 Grupy 5 Cechy

Mazwa
TRAMSPORT

03.DIa sp.wyt.opodatkowanej

04.Dla sp. mieszanej

05.Mie podlegajace odliczeniom VAT
06.Import ustug

07 Paliwo bez prawa do odliczen

08 Zakup samochodu bez prawa do odliczen
09.Wewnatrzwspdlnctowe nabycie towardw
10.0dwr. obc. dla sp.wy.opodatkowans]
1.mport art. 33a

12.Import ustug art 28b

13.Mabycie art. 22 ust.1 (instalacja, montaz)
14 Mieodptatne przekazanie towardw

15 Import ustug dla sp. mieszanej

16.Import ustug art 28b dla sp. mieszane]
17.Srod.trw.odwr.obe.dia sp.wyt opodatkowa..

18.5rod trw.odwr.obc.dla sp. migszang] v
Spozdb odiczenia VAT | 03.01a sp.wyt.opodatkowane] ~
< Poprzedni » Mastepny | Powigzania

24 Edycja dok., Ozn. JPK

7 Opisy 8 Uwagi

PEwil)
F.od CH

Mechanizrm podzielone] phatnodei | Mie

x
27 Powiazania CRM =
9 Zdjecie 10 Inne 11 Dostawcy
>
>
" Zapisz . Anuluj @ Pomoc
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W zaktadce Podstawowe nalezy wypetni¢ pola Indeks (max. 40 znakdw), Identyfikator, Nazwa.
Utworzg one kolumny tabeli, ktora bedzie sie wyswietla¢ w aktywnym oknie Spisu kartotek
kosztowych. W zaktadce Grupy, definiujemy Grupy kartotekowe np., grupy asortymentu,
producentéw itp. Zaktadka Stany pokazuje llos¢ z zamdwieri zewnetrznych i llos¢ z zamdwienr do
dostawcow.

W przypadku kartotek kosztowych, uzytkownik systemu moze korzysta¢ réwniez z pozycji
dodawanych w module Handlowo-Magazynowym, w opcji Inne pozycje podlegajgce VAT. Dzieki temu
mozna unikng¢ powtarzania sie kartotek kosztowych w systemie.

W pasek narzedziowy okna Spis kartotek kosztowych, wbudowane zostaty ikony, za pomoca
ktdérych uzytkownik systemu moze filtrowac spis kosztéw:

e\ Spis kartotek kosztowych X

Spis kartotek kosztowych

2 B D 0O= 2% % 68 Y @

@
[=]
20
(=
Sy

O Indeks ldentyfikator MNazwa
o8 OPEATY OPEATY
04 TRAMSPORT TRAMSPORT

Pierwsza ikona od lewej strony pokazuje spis wszystkich kartotek kosztowych, druga wyswietla
tylko koszty w ksiegowosci, trzecia — podlegajgce VAT srodki trwate, czwarta — inne podlegajace VAT.
Pigta ikona wyswietla spis zaimportowanych paczek.

1.9 Kursy walut

System Streamsoft Pro/Prestiz umozliwia automatyczne pobierania kursow walutowych podczas
uruchamiania programu. Tabela kursowa pobierana jest bezposrednio ze strony internetowej
Narodowego Banku Polskiego (www.nbp.gov.pl) i aktualizowana w ciggu dnia zgodnie z ustawieniami
w konfiguracji systemu (menu System -> Konfiguracja -> Ustawienia —>System -> Ustawienia
walutowe).

E Konfiguracja - m} X
/;\ |:§if:l |=| \/\/ i\ U;IJ @"9 Ij} I: E:\ = Tryb wdrozeniowy
‘Wiz szukany parametr X el ihiadoss
> é\g\ Serwis " TAK
- Fobierane waluty EURINR USD IND CZK
|E| Urzadzenia zewnetrzne
Fohieraj na tym stanowisku TAK
Syst:
- E L Fohieraj kursy z innych tabel kursowych MNIE
(g} Ustawienia walutowe Dila dokumentdw podpowiadaj kurs z poprzedniego dnia Dila dokumentdw sprzedaiy
Gichy brak kursuw poprzednim dniu to szukaj pierwszy mozlivay kurs MNIE
E} Dokumentacja Dila dokumentdw LE kurs pobierany tylko z tabeli kursowsj NEFP TAK
= Rodza) daty do podpowiadania kursu w dokumentach zakupu Data dokumentu zewnetrzne
’ Eekanel Fiodzaj daty do podpowiadania kursuw dokumentach spreedaiy  Data sprzedagy
> (L) crm
> Eﬁ DMS
£ cechy _ y
Mazwa  Informuj goy brak kursu na dany dzien
ey .
> [_ﬂ, Produkcja watoit  TAK
) ':‘ Obstuga Sciezka  Ustawienia - System - Ustawienia walutowe

Zapisw  Parametry zapisywane wfirmie
Mumer 4583

3%1 Optymalizacja szybkosci

'\'f Kasy fiskalne

3 (;;\ Produkty

> [:";';'ﬂ Zarzadzanie produkcia 3.0 W
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Opcja Pobieraj kursy NBP przy uruchamianiu programu pobiera kursy walutowe bezposrednio
ze strony internetowej NBP, natomiast waluty, dla ktérych majg byé pobierane kursy, podane
sg W pozycji Pobierane waluty. Dodatkowo mozna wtaczyé parametr Pobieraj na tym stanowisku, aby
tabele kursowe byty pobierane i aktualizowane tylko na danym stanowisku pracy, a nie w catym
systemie.

Pobrane kursy wraz z numerami tabel dostepne sg w menu Stowniki = Kursy walut.

Jesli uzytkownik nie chce, aby kursy pobieraty i aktualizowaty sie automatycznie, moze recznie
uruchamia¢ funkcje pobierania i aktualizowania w menu Sfowniki - Kursy walut - Sciggnij dane

HH
z NBP <Ctrl+S> (ikona :@: ).

Nalezy pamieta¢, ze kursy $Srednie do godz. 11:40 sg zgodne z kursem dnia poprzedniego,
natomiast po godz. 12:00 pobierany jest kurs sredni z aktualnego dnia. Jest to uzaleznione od emisji
danych przez NBP.

1.10 Definicje dokumentéw

Po zainstalowaniu program zawiera juz wstepnie zdefiniowane dokumenty. Przed rozpoczeciem
pracy, nalezy zapoznac¢ sie z ich definicjg. Wszystkie definicje dokumentéw systemu znajdujg sie
w spisie majgcym strukture ,drzewa”. Pokazuje sie on po wybraniu opcji Sfowniki - Definicje
dokumentow. W celu zoptymalizowania pracy oraz wykorzystania petnych mozliwosci programu,
nalezy dostosowac definicje dokumentéw do wtasnych potrzeb. Gdy dany dokument nie jest nam
potrzebny, a znajduje sie w systemie i pojawia przy wyborze rodzaju dokumentu, mozemy
,odznaczy¢” pole Aktywny. Dokument taki nie pojawi sie podczas wyboru, i jezeli nie wystepuje
w firmie (np. faktura zakupowa od rolnikdw) nie bedzie utrudniat wyboru podczas pracy.

B Definige dokumentéw X
Dv:’j E} Faktura VAT (Fvat)
-0 Sprzedaz towardw handlowych - Opis dokumentu . .. ......... . Faktura VAT
Kod. oo Fvat

» | Faktura - dostawa wewnatrzwspélnoto.
Fody na wedruk dokumentu . ...

Faktura handlowa (1)

Faktura VAT (1)

Faktura VAT zaliczkowa DW (1)

v

[ WO P N P R —

Sposdb podsumowania VAT ...
Druk. automat. po wpstawieniu . . .

Zabroniono wystawiania dla. .. .

Diokument rozliczenia opakawaria

Sposdb sortowania pozpcii. ... ..

» | Faktura do Paragon do WZ (1) Forrmularz standardowsy . ... ... . Wydruk standardowy
. Definiciadekretu . ............
» | Faktura do paragonu (1) Grupa ksisgowa Sprzedaz
» | Faktura do WZ (1) Pobradcene ...
Mr w wyborze dok. na pozyci. ... 1
> [ Faktura do WZ - dostawa Wewngtrzws. Dokument walubowy ... ... ... .. Mie
> [ Faktura do WZ - handlowa 1) Akbwny Tak
» | Faktura do WZ detaliczna (1) Sposéh phatnodai. ... ... ... ..
. L Spozdb naliczania odsetek . . ...
’ | FakiualdojWZzlodwpinelobaszeniel(d) Spozob obliczania bonifikaty . ... Od ceny
» | Faktura eksport do WZ eksport (1) Rabat skbadany .. ... ... Nig
Grupa ewidencjiVaT .. ... ..
> [ Faktura eksportowa (1) Sposth obliczania AT 0d netto

Od wartosci z podsumowania
Mie

Grupa rozrachunkéw . ... ... .. . Sprzedaz
| ‘1 PRI VT ([ Sposdb baczenia dok. z zam . ... Nig faczyd
» | Faktura VAT detaliczna (1) Pobierad jedng dostawe ... ... Nig
Spizedaz w cenie zakupu ... ... Mie
> [ Faktura VAT odwrotne obcigzenie (1) Ao powigzanie ze zdarz CAM . Nia
> [ Faktura VAT zaliczkowa (1) Obs. karty prag. lojalnofciowega . Brak
wiymug sortowanie pozycii ... ... Nie

Kolejnosci wprowadzania

@ Pomoc |~ Zamknij
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Z punktu widzenia ksiegowego istotny jest podziat dokumentdw na sposdb dekretacji. Stuzy
do tego pole znajdujace sie w wiekszosci dokumentéw Definicja dekretu. Gdy, do dokumentu
podtagczymy odpowiednig definicje dekretu, wtedy taki dokument bedzie domysinie dekretowany
w ustalony sposdb. Sposéb dekretacji mozna zmieni¢, dla kazdego dokumentu oddzielnie, w opcji
Dokumenty Zrddtowe znajdujacej sie w menu gtéwnym Dokumenty lub prawym klawiszem myszki
w siatce danych tych dokumentdw — opcja Zmien sposob dekretacji. Gdy zdarzajg sie dokumenty,
ktére nie majg okreslonego z géry sposobu dekretacji, mozna zdefiniowaé dokument, np. pozostafe
i nie wybieraé¢ zadnego sposobu dekretacji. Bedziemy mogli go wtedy zadekretowaé recznie lub
automatycznie, w zaleznosci od przypadku. Jezeli korzystamy z prowadzenia kas lub bankdw
w programie (niemajgcych zaznaczonej opcji Nie podlega ksiegowaniu), to musimy dla kazdego typu
dokumentu (kasowego lub bankowego), z ktérego bedziemy korzystaé, podpigé definicje sposobu
dekretacji. Po wejsciu do grupy Polecenia ksiegowania lub Dokumenty ksiegowe poprzez zaznaczenie
i wcisniecie przycisku Popraw lub klawisza <F5>, mozemy dla wybranej grupy dokumentéw
wigczyé/wytgczyé numeracje miesieczng. Lewa strona okna Definicje dekretow, wyswietla dokumenty
w strukturze drzewa, ktérg mozemy dowolnie zwija¢, rozwijac. To, co jest widoczne po prawej stronie
okna zalezy od rodzaju dokumentu, jaki wybiera uzytkownik. Inne dane trzeba bedzie podawac
do tworzenia dokumentdw sprzedazowych, inne do polecen ksiegowania itd. Porownajmy:

1. Definicja dokumentu sprzedazy towaréw handlowych — Faktura VAT:

Definicja dekumentu X

1 Podstawowe 2 Cechy 3 Oznaczenie dokumentdw dla JPK

Dokument Definicja sposobu dekretacji dokumentu
Faktura VAT (2)
Opis |Faktura VAT

[ Nowa definicja dekretu w | >

Konto WH Konto MA Wzdr
Fod Feat ~ Bkbpyny

Grupa ksiggowa | Sprzedaz ~| >

Girupa ewidencii VAT L ]

Sposdb naliczania odsetek ~| >

Miesiar zapizania do VAT VWpisuj zgodnie z data sprzedaZy/izakupu >
FRozrachunki Wehodzi do rozrachunkdw ~

Dompélna grupa rozrach.  Sprzedai >

wartagé KUP i MKUP licz wg  kursu z nagidwka (do rozrachunkdw) w

Mr"Lp" w okniz wiybon definicii dokumentéew prey dodawaniu dokumerty | 1

Do deklaracji WATF jako dostawa krajowa a doWaT-UE jako ushugi

Wprowadza) dane pozyciami Skowniki definiowans
Zadekretu) po wystawieniu

Sume w walucie dokumentu wylicza) 2z pozyci

Dla dakumentu w walucie pozwdl wprowadzic ozobhy kursy do VAT i do rozrachunkde
WAT pie wehodzi do rejestu VAT

Podlega "Mechanizmowi podzielone] phatnoger”

Obshtuga METTO w walucie, WAT w PLN

Kiod kraju do JPE |:_: |:'1 E_‘/ |:1X

" Zapisz > Anuluj (@ Pomoc

Wszystkie dane, ktdére zdefiniujemy w polach powyiszego okna, beda widoczne
(po kliknieciu na ten stworzony dokument) w prawej czesci okna Definicje dokumentéw.
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2. Definicja dokumentow Polecer ksiegowania:

Definicja dokurmentu *

1 Podstawowe 2 Cechy

Dokument
Polecenie ksiegowania (2)

Opis |Obrat

Kod PK | Bk by

Grupa kzigeqowa | Polecenia ksiegowania
Roziachunki Wchodzi do rozrachunkdw z kont ~
Diompélina grupa rozrach, |

Hr "Lp" w oknig wyboru definicii dokumentdw prey dodawaniv dokumentu 1

Powigzania " Zapisz # Anuluyj 3 Pomoc

Dokumenty tworzone za pomocg opcji Definicje dokumentow, posiadajg statych statych pdl do
uzupetnienia takich: Opis, Kod, Rozrachunki, Domysina grupa rozrach. Pozostate pola charakteryzujg
dokument pod wzgledem ksiegowym, rozrachunkowym. Dodatkowe opcje dostepne na definicjach
dokumentéw w module Finansowo ksiegowym:

1. Woprowadzaj dane pozycjami — opcja po zaznaczeniu ktdrej system podczas wystawiania
dokumentu automatycznie ustawi sie na zaktadce ,Pozycje”.

2. Zadekretuj po wystawieniu — po zaznaczeniu tej opcji po wystawieniu dokumentu nastgpi jego
automatyczne zadekretowanie.

3. Sume w walucie dokumentu wyliczaj z pozycji
Dla krajowego dokumentu w walucie pozwdl wprowadzi¢ kurs do VAT — po wiaczeniu tego
parametru uzytkownik ma mozliwos¢ wprowadzenia drugiego kurs dla dokumentéw zakupu
krajowych.

5. VAT nie wchodzi do rejestru VAT - po zaznaczeniu tego parametru dokument nie bedzie
widoczny w rejestrze VAT ani w JPK. Opcja dostepna rédwniez na oknie edycyjnym faktury
importowej pod nazwa ,Dokument stracit prawo do odliczen”.

Podlega ,,Mechanizmowi podzielonej ptatnosci”

Obstuga NETTO w walucie, VAT w PLN - znacznik jest dostepny w modutach FK i HM.
Zaznaczenie opcji skutkuje wygenerowaniem automatycznego przeniesienia VAT-U w PLN
podczas wystawiania dokumentu w walucie. Informacja ta bedzie widoczna na zaktadce
,Rozrachunki” dokumentu sprzedazy/zakup Ilub odpowiednio na oknie potwierdzenia
dokumentu HM.

Dla dokumentéw rejestracji zakupu i sprzedazy dostepny jest parametr Wartos¢ KUP i NKUP licz
wg, ktory w przypadku dokumentéw wystawianych w walucie, umozliwia wprowadzenie osobnych
kurséw dla kwot podatkowej i bilansowej. Moze on przyja¢ wartosci:

o Kursu z zestawienia VAT - warto$¢ domyslna, oznacza dziatanie programu, w ktérym
kwoty bilansowa i podatkowa liczone sg wedtug jednego kursu
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o Kursu z nagtowka (do rozrachunkdéw) - wybor tej wartosci spowoduje, ze dla wartosci
Kwota podatkowa, na dokumencie pojawi sie dodatkowe pole do wprowadzenia kursu
waluty. W definicji dokumentu konieczne jest zaznaczenie parametru Dla dokumentu
w walucie pozwdl wprowadzi¢ osobne kurs do VAT i do rozrachunkdw.

Podczas zapisu definicji dokumentu system weryfikuje ustawienia i w przypadku braku
zaznaczenia powigzanych parametréw wyswietla ostrzezenie: Wybrano aby wartos¢ KUP i NKUP byta
liczona wg kursu z nagfdwka a nie zaznaczono parametru ,Dla dokumentu w walucie pozwdl
wprowadzi¢ osobny kurs do VAT i do rozrachunkdéw”. Czy na pewno zapisac¢? Wybér Tak spowoduje,

ze w oknie edycyjnym pozycji dokumentu nie bedzie dostepne dodatkowe pole do wprowadzenia
kursu.

W stowniku Definicje dokumentu, dokumenty zostaty podzielone na grupy, dla ktérych mozemy
ustali¢ format numeracji.

Grupy sktadajg sie z rodzajow dokumentéw (np. faktura VAT, faktura do paragonu). Rodzaje
dokumentédw zawierajg dokumenty o okreslonych wspdlnych wtasciwosciach np. paragon nie
wymaga podania ptatnika dokumentu itp.

Edytujgc poszczegdlne grupy dokumentdéw mozna zauwazy¢ drobne rdéznice wystepujace miedzy
nimi. Takie grupy dokumentéw jak Sprzedaz towaréw handlowych — majg np. wbudowane dwie
zaktadki w oknie edycyjnym:
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Edycja grupy dokumentaw - Sprzedaz towardw handlowych x

Format numeracji Opcje

Format numeracji
Mureracia roczna dokumentdw w farmacie
MrDak fWyrlr f Miejsce / RRRR

Kolejnosc skiadnikdw numeracji

Skkadniki nurneraci Znal, ~
iMiDak - numer dokumentu /
W - kod na wpdraku dokumentu 4
Migjece - migjzoe wegtawienia dokumentu 4 v
>
Opcjonalne sktadniki numeracji
Miesiaz | Brak p
K.od na wodk dak. | Uwzgledniac w | [z definicji daok.]
¥.od na wediuk dok. 2 | Brak w | [z definicji dok.]
Frzedstawiciel handlowy | Brak w
Operator | Brak v
Rak wowybranym farmacie & FRRR RR
Podpowiadaj dodatkowy numer dokumentu
Format  Cyfry "'0° do 9" w Liczba znakow 1

Dodatkowe
llo#e cyfr w numerze 0
llazé cyfr wonr miesigca 0

" Zapisz > Anuluj Z) Pomoc

W zaktadce Format numeracji okreslamy:

1. Numeracje roczng dokumentow w formacie.

2. Kolejnos¢ sktadnikéow numeracji — do sktadnikow numeracji naleza:

o
(o)
o

(o)

NrDok — numer dokumentu,

WyrNr —kod na wydruk dokumentu,

Miejsce — miejsce wystawienia dokumentu (miejsce sprzedazy lub zakupu),
RRRR — rok wystawienia dokumentu.

3. Opcjonalne sktadniki numeracji:

Miesigc — wybranie tej opcji spowoduje, ze na wydruku umieszczony bedzie miesigc. Jesli
z listy rozwijanej wybierzemy opcje Uwzgledniac, to numeracja na dokumentach bedzie
miata taka posta¢: 1/01/06, 1/02/06, 1/03/06. Wybranie opcji Tylko na wydruk,
powoduje, ze numeracja jest ciggta, nie zaczyna sie od pierwszego dnia kazdego miesigca.
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e Kod na wydruk dok. — ustawiany jest dla dokumentdéw, ktére majg réznié sie numeracja
od pozostatych dokumentéw w danej grupie.

e Przedstawiciel handlowy — wybieramy przedstawiciela, jesli chcemy, aby znalazt sie
na wydruku.

e QOperator — zaznaczamy operatora, kiedy chcemy, aby znalazt sie na wydruku.
Opcjonalne sktadniki numeracji mogg by¢ ustawiane jako:
0 Brak —nie pojawiaja sie w numerze i nie majg wptywu na numeracje,
o Tylko na wydruk — pojawiajg sie na wydruku, dodatkowo drukowany jest numer
miesiaca,
o Uwzglednia¢ — pojawiajg sie na wydruku i generujg oddzielng numeracje dla
dokumentdw rdznigcych sie tg opcja.

Przycisk Dé’ , umozliwia wybranie znaku rozdzielajgcego na dokumentach. Znak rozdziela,
np. numer dokumentu. Mozna wybra¢ jeden z kilku znakéw rozdzielajgcych: 1/03/06, 1\03\06
lub 1-03-06.

Zmien znak rozdzielajacy >

=

Wihierz znak,

St

" Zapisz b4 gnull" Pomoc

Znak wybieramy z listy rozwijanej pola Wybierz znak w oknie Zmien znak rozdzielajgcy. Wybor
zatwierdzamy przyciskiem <Zapisz> lub klawiszem <Enter>.

Pomiedzy poszczegdlnymi sktadnikami dokumentu przemieszczamy sie za pomoca przyciskdw
majacych postac czerwonych strzatek.

4. Rok w wybranym formacie — rok mozna ustawi¢ w formacie dwu lub czterocyfrowym.

W zaktadce Opcje znajdujg sie dodatkowe informacje dotyczgce danej grupy dokumentéw.
Dla dokumentéw z grupy Sprzedaz towardw handlowych s3to informacje dotyczace daty
sprzedazy oraz tego, ktéry dokument otrzyma status Szybki dokument — jest nim najczesciej
paragon.

Dla grup dokumentdéw: Polecenia ksiegowania, Dokumenty rozrachunkowe i Dokumenty
ksiegowe istnieje jedna zaktadka — Format numeracji, w ktérej nalezy zaznaczy¢ opcje
Numeracja miesieczna, jesli taki rodzaj numeracji zamierzamy stosowac dla tych grup
dokumentow.

5. Dodatkowe

Na dokumentach ksiegowych znajdujg sie dwa pola dotyczagce numeracji llos¢ cyfr w numerze,
llos¢ cyfr w nr miesigca. Nadanie tym parametrom wartosci wiekszej od 0 spowoduje uzupetnianie
sktadnika zerami z lewej strony. Jesli dtugos¢ sktadnika przekroczy wpisang ilo$¢, to system nie
obetnie nadmiarowych znakéw. Mechanizm numeracji bedzie dziatat analogicznie jak
w module Handlowo-Magazynowym.
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B
| L>

> [0 Bankowe

» [0 Inne rozliczenia

» [0 Terminale

> [0 Polecenia ksiegowania

> [0 Dokumenty rozrachunkowe

[0 Dokumenty ksiegowe

Edycja grupy dokumentow - Dokumenty ksiegowe
Format numeradji
Format numeracgji
~ Mumeracja miesieczna

Diodaj skrat definic)i do numerny zewnetiznego

~'| Dloda) miesiac do numerd zewnetiznega

Dodatkowe
[loEe cufr w numerze 0
lNoEE cyfr wonr miesigca 0

1.11 Grupy ksiegowe

Definiowanie grup ksiegowych odbywa sie poprzez menu Sfowniki = Grupy ksiegowe. Grupy
ksiegowe okreslajg sposéb przyporzadkowania poszczegélnych rodzajéw Dokumentdow Zrodtowych
do Dokumentow ksiegowych. Kazda grupa ksiegowa posiada oddzielng numeracje. Podczas
definiowania grupy, nalezy okresli¢ Sposéb sumowania pozycji dokumentéw zrédtowych.

Grupa ksiegowa *
Dane grupy
Ksiegowanie
Opiz |Amortyzacja
Spozob sumomwania pozycii | Analitycznie z sumowaniem zaznaczonych w
Spozdb grupowania dokumentdw 12 - 1kh, pobierz nrz dokumentu Zrodtowego ~
~ | Akhwina grupa
Dokument ksiegowy
Powsztajgcy po zaksiegovaniu >
Rezerwuj numer po wystawieniu dokumentu z tej grupy
Tup dokurnentu buduj w oparciu o migjzce powstania
" Zapisz # Anuluj (%) Poemoc

Mozliwe s3 trzy sposoby:

e Analityczne — wowczas wszystkie pozycje dokumentéw Zzrédtowych wygenerujg pojedyncze

pozycje dokumentu ksiegowego.

e Analityczne z sumowaniem zaznaczonych — pozycje poszczegdlnych dokumentow Zrodfowych
wchodzacych w sktad jednego dokumentu ksiegowego, dla ktérych zaznaczono pole sumowac,
zostang potgczone w jedng pozycje wynikajagcg z sumy ksiegowanych kwot. Umozliwia
to scalanie pozycji ksiegowych nie istotnych z punktu widzenia analizy systemu (np. dla
dokumentow sprzedazy, kwoty rejestrowane na te same konta zespotu 7, mogg zostac
zaksiegowane w jednej pozycji, a kwoty pozycji rejestrowanych na kontach rozrachunkowych —

dla kazdej faktury oddzielnie).
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e Syntetycznie — o ile to mozliwe, wszystkie pozycje dokumentow zrédtowych zostang sumowane
w obrebie dokumentu ksiegowego, do ktérego naleza.

Pole Sposdb grupowania dokumentéw mozemy ustawic na:

1. Dowolnie — oznacza to, ze dokumenty Zzrédtowe nalezgce do danej grupy ksiegowej beda
ksiegowane analitycznie (kazdy dokument Zrodtowy wygeneruje oddzielny dokument
ksiegowy) lub syntetycznie (kilka dokumentéw zrédtowych utworzy jeden dokument ksiegowy)
w zaleznosci od tego czy bedziemy ksiegowaé dokumenty razem, czy oddzielnie (menu
Dokumenty > Dokumenty Zrodtowe). Numer dokumentu ksiegowego zostanie okreslony
w momencie ksiegowania dokumentu zrédtowego.

2. 1 dokument zrédfowy — 1 ksiegowy — oznacza to, ze dokumenty Zzrédtowe nalezgce do danej
grupy ksiegowej beda ksiegowane analitycznie (kazdy dokument Zrédiowy wygeneruje
oddzielny dokument ksiegowy). W momencie rejestracji nie zostanie przydzielony numer
dokumentu ksiegowego, pod ktérym dokument zrédtowy zostatby zaksiegowany w systemie.

3. Wszystkie dokumenty z dnia tworzqg 1 ksiegowy — oznacza to, ze wszystkie dokumenty
zrédtowe z danego dnia utworzg jeden dokument ksiegowy.

4. Wszystkie dokumenty z miesigca tworzq 1 ksiegowy — oznacza to, ze wszystkie dokumenty
zrodtowe z danego miesigca utworzg jeden dokument ksiegowy.

5. 1Zr — 1kh, pobierz numer dokumentu Zrédfowego — system nada zawsze dokumentowi numer
dokumentu zrédtowego; numer jest pobierany z dokumentu zrédtowego automatycznie.

Pole Powstajgcy po zaksiegowaniu, w oknie Grupa ksiegowa, oznacza wspodlng numeracje
z grupami, ktére majg wybrany ten sam dokument ksiegowy.

Jesli zaznaczymy Typ dokumentu buduj w oparciu o miejsce powstania, to wigczy sie opcja Typ
dokumentu twdrz z. Okreslamy odpowiednie miejsce powstania dokumentu. Opcja ta porzadkuje
dokumenty sptywajgce z réznych miejsc np., sprzedazy czy zakupu.

1.12 Samochody stuzbowe

Umozliwiono wprowadzenie nowego sposobu rozliczania samochoddw wykorzystywanych
w dziatalnosci gospodarczej. Czyli koszty takie jak wydatki na paliwo, eksploatacja itp. uzytkownik bedzie
miat mozliwos¢ wskazania 75 proc. odliczenia na pozycji stownika. Nastepnie podczas wskazania
samochodu na pozycji dokumentu zakupu w module FK program wyliczy kwoty podatkowe i bilansowe
ktére bedzie mozna zadekretowac.

Samochéd stuzbowy
1Dane podstawowe 2 Rodzaje kosztow
Paliwo
Odliczenie VAT
LP Jak odliczac Rodza) odl, WAT Fodza nieod| WAT

1 ~ | B0% ~ Dla sp.wyt.opodatkowang] ~ | Paliwo bez prawa do odliczen e

Dane podatkowe

WAT Metto WAT

Fodatk owe 75,00 0,00 75,00 75,00
Bilanzowe [niepodat. ] 25,00 0.0a 25,00 25,00
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1.13 Stowniki systemowe

1.13.1 Stawki VAT. Ewidencja VAT

Poniewaz wartos¢ jak i ilos¢ obowigzujacych stawek podatku VAT moze ulega¢ okresowym zmianom,
istnieje koniecznos¢ ich modyfikacji. Robimy to poprzez wejscie w menu Sfowniki = Stowniki systemowe
- Stawki VAT. W dowolnym momencie mozna zatozy¢ nowg stawke podatku VAT, nie mozna natomiast
skasowac juz istniejgcej. Jezeli uzywana wczesniej wartosc przestata by¢ obowigzujaca (lub nie wystepuje
w dokumentach przedsiebiorstwa, a przez to nie ma potrzeby jej eksponowania i drukowania), mozna
zaznaczy¢ jg jako nieaktywna.

7% [ol) stawkivar X
Stawki VAT
[ 1 F: N A L Y 7 Iy . o
2 g 9 ; —
B DheE 2t ¥ Y ¥ B S
Lp |dentyfikator Mazwa Akbywna Rodzaj Kraj-K... Kraj
1 Podstawowa  Stawka podstawowa Tak Inna PL Polska
2 Obnizona 7/8% Stawka obnizona 7/8% Tak Inna PL Paolska
4 Ferowa Stawka zerowa Tak Inna PL Polska
5 Zwalniona Stawka zwolniona Tak Inna PL Polska
6 Mie podlega |Stawka VAT > | Polska
3 Super 0. 3/3% 1 Podstawowe 2 Wartoici Polska
7 6% s . Polska
Wartosc
Od daty Wartoid Identyfi.. Mazwa a
1993-07-05 0,22 22% Stawka podstawowa
2011-01-01 0,23 23% Stawka podstawowa 23%
W
4 >
| m
['Z) [/ I:x
" Zapisz * Anuluj | & Pomoc

Dodatkowy podziat dokumentéw VAT mozliwy jest dzieki Ewidencji VAT stworzonej na potrzeby
uzytkownika. Pozwala ona wydzieli¢ konkretne dokumenty VAT, np. paragon, faktura VAT do paragonu,
korekta faktury VAT do paragonu. Mozna jg stworzy¢ w systemie, ale nie jest to wymagane. Ewidencje
VAT zaktadamy w menu gtéwnym Stowniki = Stowniki systemowe.

1.13.2 Waluty. Tabele kursowe

System umozliwia prowadzenie rozliczen w rozrachunkach, oraz na kontach w dowolnej walucie.
W menu gtéwnym w opcji Sfowniki = Stowniki systemowe -»> Waluty, nalezy doda¢ waluty, jakie
wystepujg w transakcjach. Dopiero zdefiniowanie walut uaktywnia mechanizmy umozliwiajgce
zapisywanie wartosci innych niz ztotéwkowych. Jezeli w systemie nie dodamy zadnej waluty, wszystkie
wpisy beda w ztotéwkach i nie bedzie mozna okresli¢, w jakiej walucie jest dokument.
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Waluta o4
Skidt Symbol | EUR
Mazwa EUrD
Bilon | cent Krotnosé 1
EUR
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Tabele kursowe mozna definiowaé recznie w menu gtéwnym w opcji Stowniki - Stowniki systemowe
-> Tabele kursowe. Stuzg one do wyceny wartosci dokumentow.

1.13.3 Banki

Opcja ta umozliwia zatozenie bankdw w systemie finansowo-ksiegowym. Nalezy tu zaznaczy¢,
Ze opcja ta nie stuzy do tworzenia raportéw bankowych.

Dane banku

Mazwa

F.onto zbiorcze
Kod SWwWAFT
F.raj
wojewadzhvo
Migjzcowoid
Piowiat
Gminaddzielnica
Ulica

M dormulok alu
Fod/Poczta
Telefon

F &

e-mail

Strona s
K.atalog ekzportu

F.anta wirtualne

F.od | 10900401

Bank Oddziat Zielona Gdra

10904019075199589480571214

Polska w
lubuskie w
Zielona Gdra

Zielona Gora

Zielona Gora

Bankowa

10

Zielona Gora

65-001
63 12 34 567

Bez obstugi kont wirtualnych [

" Zapisz 2 fnulyj @ Pomoc
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Nowy bank dodajemy do spisu za pomocg ikony Dodaj lub klawisza funkcyjnego <F3>. Mozna
skorzystaé¢ rowniez z menu kontekstowego (prawy klawisz myszki), aby wtgczy¢ opcje dodawania
nowych danych.

Informacje, ktére nalezy zdefiniowac to:
e Nazwa banku — okreslamy nazwe banku;
e Kod banku — jest to pierwszy czton konta (8 cyfr kodu banku);

e Konto na przelew zbiorczy — zostato wprowadzone po to, aby obstuzy¢ takze banki spotdzielcze,
gdzie pierwsze osiem cyfr banku nie wystarcza do jednoznacznego zdefiniowania banku,
poniewaz te same cyfry posiada cata grupa bankdéw spdétdzielczych.

e Tworz konto wirtualne — parametr ten umozliwia skorzystanie z tzw. wirtualnych kont, ktére
oferujg banki. Polega to na tym, ze bank przydziela staty poczatek numeru konta (najczesciej
8+4 cyfry), a pozostatg cze$é, uzytkownik takiego konta, moze wykorzysta¢ do identyfikacji
kontrahenta. Po zaznaczeniu tej opcji, w polu Stafa czes¢ konta, wpisuje sie statg, przyznang
przez bank cze$s¢ numeru konta. Numer ten, w przypadku wystawienia faktury, podczas
wydruku, jest automatycznie uzupetniany o numer lub NIP kontrahenta. Pozwala to, np. przy
imporcie przelewdw, jednoznacznie zidentyfikowaé kontrahenta po koncie, na ktére wptacit
pienigdze.

1.13.4 Jednostki organizacyjne

Z pomocg tej opcji mozna stworzyé strukture organizacyjng przedsiebiorstwa. Struktura ta przyjmie
posta¢ drzewa powigzan.

Jednostki organizacyjne wykorzystywane sg réwniez w innych modutach, np. w module Srodki Trwate
stanowig miejsca uzytkowania srodka trwatego, natomiast w module Finanse i Ksiegowos¢ mozna
w oparciu o nie zaktadaé¢ konta. Uzytkownik powinien tak zdefiniowac jednostki organizacyjne, aby
w przysztosci moc wykonac rézne zestawienia np. zestawienia kosztowe dla produkcji (dla wybranego
wydziatu).

a [
PN L | Jednostki organizacyjne

lednostki organizacyjne
G by L S S
£ A—adminstracja
-+ £i PR-Produkgja
i PR1-Produkcja-Odlewy

% PR2-Produkgja-Lakiernia

L
Jednostki organizacyjne tworzy sie przy pomocy dwéch ikon dodawania: E\'B , D .

Ikona z lewej strony <F3>, umozliwia dodanie jednostki podrzednej do wskazanej kursorem, a ikona
z prawej <Ctrl+F3>, jednostki rGwnorzednej do wskazanej kursorem. Tworzenie rozpoczynamy od ikony
jednostki podrzednej. W wyswietlonym ponizej oknie, podajemy dane tworzonej jednostki:
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Dane jednostki organizacyjnej

Jednostka nadrzedna  brak
Mr jednostki 1
MNazwa adminstracja

waqi

Kod 1
Kod 2
Kod 3

~ Akhiwna

Powigzania

Dodaj adres

" Zapisz

% Anulyp | (@ Pomoc

Kod — to pole, ktére nalezy wypetni¢ liczbg lub skrétem wprowadzonej nazwy. Nastepnie podajemy
nazwe jednostki, uwagi wfasne, dodajemy adres za pomocg przycisku <Dodaj adres> iwszystkie
wprowadzone dane zatwierdzamy klawiszem <Enter> lub przyciskiem <Zapisz>.

1.13.5 Rodzaje stownikow

Rodzaje stownikéw zawierajg spis wszystkich stownikdw (zaréwno predefiniowanych jak
i definiowanych), ktére majg by¢ uzyte do stworzenia analityki ksiegowej. W celu zatozenia swojego
stownika, nalezy klikng¢ na ikone Dodaj lub klawisz funkcyjny <F3>:
/’—\ :‘ Rodzaje stownikow >
Rodzaje stownika
1 A — 7 7 Q wan] ——
. ) ) 118 —
BB DLOh= ¢ %Y IV o B S
Nazwa Podlega rozrac... Rodzaj pra... Typ stownika Dod. info. rozrac... Rodzaj
Kontrahent Tak Nie spraw... Tabela Mie Kontrahent
Pracownik Tak Nie spraw... Tabela Mie Pracownik
Wiasciciel Tak Nie spraw... Tabela Mie Wiasciciel
M f Mi W\l f
agazyn Rodzaj stownika > ' agazyn
Stawka VAT Nie Stawka VAT
Jednostka organizacy Mazwa STEWKE WAT] Nie Jednaostka organizacyjna
Kasa Tabela d Mie Kasa
Bank Padlega rozrachunkom Mie Bank
Inne Mie Inne rozrachunki
Zlecenie Mie Zlecenie
i " Zapisz . Anuluj | (@ Pomoc i i
Typ rozrachunkow Mie Typ rozrachunkow
Alowizytor Mie Nie spraw... Tabela Mie Alowizytor
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Opcja Podlega rozrachunkom — jest widoczna tylko w wersji Prestiz systemu.

Opcja Dodatkowe informacje rozrachunkowe — umozliwia uzupetnienie dodatkowych informacji
teleadresowych. Pozwala to na wystawienie dodatkowych pozycji podczas wykonywania przelewu.

Dla stownikéw definiowanych, umozliwiono ograniczenie dostepu do wybranych pozycji stownikéw.
Stuza do tego ikony:
Sl
e Prawa do stownikdéw dla grup uzytkownikéw —

e Prawa do stownikow dla uzytkownikéw

Uzytkownik systemu moze kopiowac stowniki, ktére sam zdefiniuje. Stuzy do tego ikona Kopiuj
stownik lub skrét klawiszowy <Ctrl+K>. Nie mozna kopiowac stownikéw predefiniowanych, czyli
dostarczonych przez producenta. Skopiowany stownik wyrdznia sie w spisie stownikéw tym, ze przy
jego nazwie wyswietlana jest data kopiowania.

Do stownika Rodzaje stownikdw, uzytkownik systemu odwotuje sie, np. podczas definiowania
danych analityki planu kont w stowniku Spis analityki planu kont, w polu Rodzaj analityki:

Dane analityki planu kont *

Rodza) analiteki Miejsce sprzedazy |

Wazwa |Migjsce sprzedazy

Spozob bworzenia analiteki NMumer Ksiggowy e
Ma ilu znakach analityka 3

Drrukuj analityke

= Akbywna

Rozwif analityke we wzorze planu kont

" Zapisz ¥ Anuluj | (@ Pomoc

W analitykach definiowanych zaawansowane ustawienia umozliwiajg zdefiniowanie analityki,
ktora bedzie wymagana przy kazdym dokumencie lub przepisywana, np. z miejsca sprzedazy. Taka
analityka jest widoczna w rozrachunkach i dokumentach Zzrédtowych, co pozwala na przefiltrowania
dokumentéw wedtug dowolnego kryterium/kryteridw.

Przy zapisie pozycji rodzaju stownika system weryfikuje dtugos¢ kodu analityki i w przypadku
wykrycia nieprawidtowej ilosci znakdéw wyswietla komunikat: UWAGA! Analityka: ,..” jest na
mniejszej ilosci znakdw. Czy na pewno zapisac?.

1.13.6 Miejsca wystawiania dokumentow

Stownik Miejsca wystawiania dokumentdw dostepny jest po wtgczeniu w konfiguracji systemu Obstugi
miejsc wystawiania dokumentdw. Po zdefiniowaniu miejsc wystawiania dokumentéw, mozemy wedtug
tych miejsc filtrowaé dane w oknach: Dokumentdw Zrédtowych, Naleznosci i zobowigzan, Polecen
ksiegowania, Dokumentdw rozliczonych i Rozrachunkdw wewnetrznych.

Miejsca wystawiania dokumentéw mogg by¢ wykorzystane w numeracji grup dokumentéw oraz
w dekretacji (w oparciu o miejsca wystawiania dokumentéw mozna budowac analityke dla planu kont).

Dodatkowo miejsca te mozna wybra¢ w menu System = Zmiana kontekstu. Wybranie danego miejsca,
spowoduje, ze gdy chcemy doda¢ dokument, system nie zapyta o miejsce na jakie ma wystawic ten
dokument, natomiast podpowie automatycznie miejsce, ktére jest podpiete w oknie Kontekst.
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1.13.7 Rodzaje grup kontrahentow

Stownik ten moze powsta¢ w systemie i spetni¢ swojg role wtedy, gdy mamy bardzo duzg liczbe
kontrahentéw poprzydzielanych do réznych grup ichcielibySmy stworzyé dla nich Rodzaje grup, aby
uzyskac bardziej czytelng i przejrzystg strukture naszych dostawcéw i odbiorcéw.

Nowa grupe definiujemy za pomocg ikony Dodaj lub klawisza <F3>:

(m |: | Rodzaje grup kontrahen.. 2

Rodzaje grup kontrahentow

2 B D @ 28 % Y 8

Mazwa Wymagany  Akbywny
Dostawcy Tak
Cdbiorcy Tak
Posrednicy Tak
Rodzaj grupy kontrahentow >

Mazwa |(Dostawcy

Wurmagany

| ke b

" Zapisz * Anuluj | & Pomoc

1.13.8 Grupy kontrahentéw

Grupy kontrahentéw to stownik majgcy budowe drzewa. Stownik moze petni¢ wazng role w definic;ji
grup rabatowych lub umozliwi¢ podziat kontrahentéw w celu ich filtrowania oraz wykonywania zestawien
sprzedazy.

Stownik tworzymy przy pomocy dwéch ikon dodawania o, L@ . lkona zlewej strony <F3>,

umozliwia dodanie grupy podrzednej do wskazanej kursorem, ikona z prawej <Ctrl+F3>, grupy
réwnorzednej do wskazanej kursorem.

Aby stownik Grupy kontrahentéw przetaczy¢ z widoku tabelarycznego na drzewo, nalezy w menu
prawego klawisza myszki wybra¢ opcje Widok = Drzewo.

£

Jesli kontrahent bedzie nalezat do grupy gtéwnej (nadrzednej), to w celu zdefiniowania takiej grupy

Ikona pozwala uzytkownikowi wybraé (zmienic) rodzaj grupy kontrahentéw.

kontrahentow w systemie nalezy skorzysta¢ z ikony ‘Eﬁ, :
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Grupa kontrahentdw >

Grupa nadrzedna

Kod |01 Mazwa |Hurt |

Lakbpny

Powigzania " Zapisz * Anuluj @ Pomoc

Kod grupy — to pole, ktére nalezy wypetnic liczbg lub skrotem wprowadzonej nazwy. Odznaczenie
parametru Aktywny na oknie edycji grupy nadrzednej spowoduje wyfgczenie grupy oraz wszystkich grup
podrzednych ze spisu grup aktywnych. Aby wywotaé spis aktywnych grup, nalezy na pasku ikon okna
Grupy kontrahentdw klikng¢ na ikone Pokaz tylko aktywne.

1.15.9 Cechy kontrahentéw

Do stownika mozna wprowadzi¢c dowolne, stosowane w firmie parametry charakteryzujgce
kontrahentdow np., stopien lojalnosci, godziny dostaw itp.

Nowa ceche wprowadzamy do stownika za pomocg ikony Dodaj lub klawisza <F3>:

Cecha x

1 Podstawowe 2 Wartosci

Podstawowe

Mazwa | Staty klient

Opiz Staty klient
Jednostka >
Tup Tekst w
Wwartodt domyélng
~ wibdr wartodol cechy tlka ze spisu wartagci
Wmagana
w7 Blkhiang

F o2livwoss wybor wislu wartogci

" Zapisz > Anuluj (% Pomoc

Na zaktadce Podstawowe podajemy Nazwe cechy, Typ, Jednostke, Opis iinne. Nastepnie, na zaktadce
Wartosci tworzymy zbiér wartosci cech za pomoca ikony Dodaj umieszczonej wewnatrz okna lub klawisza
<F3>. Wartos¢ cechy mozna wpisac recznie, wczytac z pliku lub ze schowka.

1.13.10 Priorytety kontrahentéw
W stowniku tym znajduje sie pie¢ predefiniowanych priorytetéw kontrahentow, ktére mozina

edytowac. Kontrahenci, ktéorym nadano priorytet wyrdznieni s3 w oknie Kontrahenci, kolorem
przypisanym do danego priorytetu (kolor ten wyswietli sie w kolumnie Priorytet).
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A {)\i Kontrahenci 4
Kontrahenci - Wszystkie - Handlowi
— 5 A Y N N o @ > @ Q (o) oo —
by By (r s (@)
& [3 [ [x % R 8 YV v I @ S Q0 # | F
Posrednicy A4 O Mumer . |dentyfikator Hip Kra Migjscowoié Priorytet
. 0 JEDNORAZOWY PL Standard
o | Esweawsom  selsiza3 PLZEONAGORA  proel
[ Wszystkie ] 3 FIRMA HANDLOWA LKOSINIAK 4161005843 PL Warszawa Standard
01=Hurt 4 PPHU OSKAREK 171 4711244847 PL Radom Priorytet 2
5 KERAMZYT PL Wroclaw Priarytet 3
02-Detal  Dp ATMAEF! T ERTRAN 7R tet 5
7 WEI TAI-PUR 78945613279 CH Beijing Standard
8 DIPLOMA GMEBH 78945 DE Berlin Standard
9 ENTREPRISE FRANGAISE 3774687014 FR Malesherbes Standard
10 PIERRE FORGEROM 5355475254 FR. Orlean Standard
<
Szczegily Uwagi Ostrzezenie Przedmioty Zlecenia serwisowe —
STREAMSOFT SPOLKA Z OGRANICZONA O Nr lokalu:
ZIELONA GORA Pocta:  ZIELONA GORA
ALEJA WOJSKA POLSKIEGO E-mail:
Nr domu: n Telefon:

Priorytety te nadaje sie w w/w oknie za pomocg skrétéw klawiszowych: Ctrl+1, Ctrl+2, Ctrl+3, Ctrl+4,
Ctrl+5 lub w menu kontekstowym, po wyborze opcji Priorytet (skrot Ctrl+0 usuwa priorytet).

Po nadaniu kontrahentom priorytetéw uzytkownik ma mozliwos¢ filtrowania ich za pomoca ikony Filtr

N
priorytetow <Shift+Alt+P> \'“" , po kliknieciu na ktérg wyswietli sie okno:

Filtr pricrytetdw >

Pok.az wezpstkich kontrahentdw z priontetem
® Paokaz z wybrangm priorgbetemnm
Priontet 1
Priontet 2
EA Priongtet 3
Pricngtet 4

Priontet 5

- Filtruj # oAnuluj | (5 Pomoc

Dodatkowo w menu kontekstowym okna Kontrahenci, znajduje sie opcja Organizacja danych —>
Zaznaczanie - Zaznacz z priorytetem, ktéra umozliwia szybkie zaznaczenie kontrahentéw, ktérzy majg
nadany wybrany priorytet.

1.13.11 Grupy rozrachunkéw
Stownik ten stuzy do wyodrebnienia grupy z danego rodzaju rozrachunkéw, np. sprzedaz mozna

podzieli¢ na dwie grupy: sprzedaz krajowa i zagraniczng. W takim przypadku uzyskujemy dostep
do informacji, np. o wysokosci posiadanych naleznosci z tytutu sprzedazy krajowej oraz sprzedazy
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zagranicznej (waluta nie zawsze da takg informacje, poniewaz istniejg dokumenty walutowe krajowe
oraz ztotowe zagraniczne).

Kazdej grupie rozrachunkowej mozna przyporzadkowaé konto ksiegowe, na ktére nalezy
dekretowaé dokumenty z grupy. W zwigzku z tym, jezeli chcemy dekretowa¢ dokument na rézne
syntetyczne konta rozrachunkowe, nalezy bezwzglednie dla kazdej syntetyki zastosowaé grupe
rozrachunkowg. Utatwia to wtedy pordéwnanie salda kont syntetycznych z saldem wszystkich
dokumentéw w danej grupie rozrachunkowe;j.

Aby zdefiniowa¢ wtasng grupe rozrachunkowa, nalezy skorzysta¢ z menu gtdwnego Stowniki =
Stowniki systemowe —> Grupy rozrachunkdw —» Dodaj <F3> - Dane grupy rozrachunkowej:

Dane grupy rozrachunkowe| X

Mumer |1

Kod grupy SP
Mazwa grupy | Sprzedaz
Rodzaj Zewnetrzne w
Faodza) stownika Kontrahent ~
~ Uwzgl. w limitach kontrahenta

| Akbymng

" Zapisz > Anuluj (@ Pomoc

Okreslamy nazwe grupy, nadajemy kod, numer oraz jesli chcemy, aby obowigzywata w systemie,
to zaznaczamy opcje Aktywna.

1.13.12 Sposoby naliczania odsetek

Odsetki majg charakter swiadczenia ubocznego w stosunku do Swiadczenia gtéwnego, z ktérym
sg Scisle zwigzane. Stanowig wynagrodzenie dla finansujacego z tytutu utraconych korzysci. Modut
Finanse i Ksiegowos¢ ma zdefiniowane odgdrnie dwa sposoby naliczania odsetek:

1. Odsetki podatkowe — naliczane w przypadku opdznien w regulowaniu zobowigzan
budzetowych.

2. Odsetki ustawowe — najpowszechniejsza forma odszkodowania za zwtoke w spetnieniu
$wiadczen pienieznych.

Mozemy definiowaé tez wihasne sposoby naliczania odsetek w opcji menu programu Stowniki =
Stowniki dla dokumentdw —> Sposoby naliczania odsetek —> Dodaj <F3> -> Sposdb naliczania odsetek:
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ﬂ Sposob naliczania odsetek >
1 Podstawowe 2 Tabela
Podstawowe

Mazwa |Podatkowe

Ak

Opis na dokumentach

" Zapisz A Anulyjp | @ Pomoc

Wyswietlg sie zaktadki: Podstawowe i Tabela. W Podstawowe wpisujemy Nazwe, Opis
na dokumentach (podajemy tu podstawe prawng dla okreslonego przez nas sposobu naliczania)
i zaznaczamy opcje Aktywny, ktéra informuje otym, ze ten sposéb liczenia odsetek jest jednym
z obowigzujgcych w systemie. W zaktadce Tabela definiujemy wzdér, wedtug jakiego odsetki zostang
naliczone.

E Sposob naliczania cdsetek >
1 Podstawowe 2 Tabela
Tabela

od Wadr ~

2022-03-00 KWOTA*ILDNI(10%)/365
2022-04-07 KWOTAILDNIM(12%)/365
2022-05-06 KWOTALDNIM(13.5%)/383
2022-06-09 KWOTALDNIM(15%)/365
2022-07-08 KWOTAILDNIM(168%)/365
2022-09-08 KWOTALDNIM16.5%)/365

[ 0 Ok

" Zapisz = Anuluyp | @ Pomoc

Po kliknieciu na ikone Dodaj umieszczong wewnatrz zaktadki Tabela, wyswietli sie okno, do ktérego
nalezy wprowadzi¢ dane pozycji tabeli naliczania odsetek:

83



Streamsoft

Finanse i Ksiegowos$¢

Pozycja tabeli naliczania odsetek

Podstawa prawna |M.P.2022 R, POZ. 905

=
0d |2022-09-0¢ =
wizgr  KOWOTARILDMIF(16.5%)0365
" Zapisz  Anuluj | (& Pomoc

Odsetki mozna definiowac takze za pomocg Kalkulatora dostepnego w opcji menu gtéwnego System.
Ma on wbudowang zakfadke Odsetki, z poziomu ktérej otwiera sie okno Sposoby naliczania odsetek.

1.13.13 Kraje

Stownik znajduje sie w menu Sfowniki = Stowniki systemowe. Dostepny jest rowniez podczas edyc;ji
istniejgcego w bazie danych kontrahenta lub w trakcie wprowadzania nowego (na zaktadce Podstawowe

w oknie Kontrahent).

B Kontrahent 2 STREAMSOFT

Kraj

Fowiat

Internet
Whiw

E-mail

6 Odbierajacy, Trasy 7 Cechy 8 Uwagi i ostrzezenia
12 5amochody 13 Serwis
I 1 Podstawowe 2Inne 3 Grupy
Identyfikacja
Murner 2 Identyfikator  STREAMSOFT
Mip PL |929-185-17-23 || » Mazwa petna
Telefon A | STREAMSOFT SPOFKAZ OGRANIC]
Fax
Typ Drziatalnosd vy
Adres
Migizcowosé | ZIELONAGORA
Ulica ALEJAWOJSKAPOLSKIEGO

16 Oznaczenia J

4 Warunki za

Wielka Brytania

Wiochy

9

Nowy kraj wprowadzamy za pomocg ikony Dodaj lub klawisza funkcyjnego <F3>.

Kraj
Kod [PL |
e 1
F.od kraju dla deklaracji WaT-UE PL
F.od kraju dla deklaraci INTRASTAT PL
Mazwa Polska
Obyatelstwo [nazwa) | polskie
~ Wymagany NIP
~ Kraj UE
| Aktywny
Bl Powigzania /" Zapisz > Anuluj | (@ Pomoc
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Wypetniamy pola: Numer, Nazwa, Kod. Wartos¢ wpisana w polu Kod kraju dla deklaracji VAT-UE,
bedzie brana do deklaracji VAT-UE oraz ich korekt. Jesli dany kraj nalezy do wspdlnoty krajow Unii
Europejskiej, to nalezy zaznaczyé opcje Kraj UE. Wprowadzony kod kraju jest potrzebny przy wypetnianiu,
np. deklaracje INTRASTAT.

1.13.14 Grupy KST

Stuzg do faczenia srodkéw trwatych w zbiory utatwiajgce ich wyszukiwanie i filtrowanie. Moga
posiadac strukture drzewiastg lub ptaska. llos¢ mozliwych do zdefiniowania w systemie grup dla
srodkdéw trwatych nie jest ograniczona. Ich zadaniem jest umozliwienie uzytkownikowi
indywidualnego podziatu sktadnikéw majatku trwatego na zbiory inne niz Klasyfikacja KST lub miejsce
uzytkowania.

Nowe pozycje do zatozonych juz grup mozna dodawac w opcji Sfowniki = Grupy srodkéw trwatych
za pomocg ikony Dodaj lub klawisza funkcyjnego <F3>.

1.13.15 Rodzaje planéw kont

Opcja ta pozwala uzytkownikowi na zaktadanie alternatywnych planéw kont w module finansowo
- ksiegowym. Obok bilansowych i pozabilansowych, uzytkownik moze stworzy¢ plany kont, zalezne,
np. od specyfiki dziatania. Alternatywne plany kont nie wchodza do bilansu firmy.

Alternatywny plan kont mozna przyktadowo zastosowad, gdy prowadzimy dziatalnos¢ wedtug
planu kont obowigzujgcego w innym kraju, gdy wtascicielem firmy jest, np. spotka zagraniczna, ktdra
wymaga sporzgdzania sprawozdan w swoim narzuconym planie kont.

Mozliwe jest réwniez wykorzystanie takiego planu kont do zbierania dodatkowych informaciji,
ktore moga by¢ wykorzystywane do réznego rodzaju obliczen lub przeksiegowan (np. informacje jak
dtugo maszyna wykonuje dane zlecenie mogg byé wykorzystane do wyliczenia kosztu wykonania
zlecenia).

W menu gtdwne Stowniki - Stowniki systemowe -> Rodzaje plandw kont definiujemy
alternatywne plany kont:

FoiS "g Rodzaje plandw kont b

Rodzaj planu kont

BB DoRea %Y & & =

Mazwa
Bilansowe

Pozabilansowe

Dane rodzaju planu kont *

Mazwa (Bilansowe

" Zapisz > Anuluj @ Pomoc

1.13.16 Typy zlecen
W stowniku tym dodajemy typy zlecen dla zlecen definiowanych w module Handlowo-

Magazynowym (menu Stowniki = Zlecenia). Dodatkowo dla danego typu zlecenia uzytkownik moze
podpig¢ analityki.
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1.14 Stowniki FK

Umozliwiajg zdefiniowanie dodatkowych elementéw dla dokumentéw Poleceri ksiegowania.

1.14.1 Cechy dokumentéw PK

Umozliwia zdefiniowanie cech, ktére beda mozliwe do uzupetnienia w oknie edycyjnym
dokumentu PK

D nt Tvp Data Mumer Data dok. zewn, Murner dokumentu zewnetrznego
oRumen PK | 2024-10-31 1 2024-10-31 11012024
Opiz ksiggowy  Zaliczka pracownika A.Delegowany
Bilansowe Pozabilansowe Dokumentacja Cechy dokumentu x
Pozyda Mr Dzier 'waluta  Kurs Mazwa Wartos¢ cechy &
1) 31 PLN ,0000 cecha PK i
Opis zaliczka pracownika A Delegowany cecha PK 2
Konto Wn:
Konto Ma: Delegowany Arkadiusz
Mr. poz. Status Opis pozygji Konto Wn
1 O zaliczka pracownika A.Delegowany ©
2 & zaliczka pracownika A.Delegowany 500-3
/" Zamknij | @ Pomoc
T
3

1.14.2 Cechy pozycji PK

Umozliwia zdefiniowanie cech, ktére bedg mozliwe do uzupetnienia w oknie uruchamianym za
pomocg opcji Cechy pozycji w menu kontekstowym pozycji.

m Dokument PK Operator : Nowak Piotr x
Typ Data Murner Data dok. zewn. MNumer dokumentu zewnetrznega
Dokument
2024-10-31 1| 2024-10-31 11072024 Cechy
Opis ksiggowy  Zaliczka pracownika A Delegowany > Uwagi
Bilansowe Pozabilansowe Dokumentacja
POz Nr Dzien Waluta  Kurs
Pozycja Daen W &
| 1.0000 Karta'win Korta Ma Kwwota
Opis zaliczka pracownika A.Delegowany > | 300-8 > 1 000,00
Konto Wn:
Konto Ma: Delegowany Arkadiusz
Nr. poz. Status Opis pozygi Konto Wn Konto Ma Kwota PLN Rozrachunek  Splaty ™
. Cechy daoki it
18 = Dodsi " echy dokumentu X
2 8 =z Popraw F5 Nazwa Wartoé€ cechy
Usur Fe cecha pozycji PK
Zapisz
Anuluj
Zestawienie dla dokumentu Ctri+Z
Zestawienie dla kont Ctri+K
I Cechy pozycji
Przesun pozycje w gére Ctrl+Up @ Pomac
< Przesun pozycje w dot Ctrl+Down
Wil 4 a Przesun pozycje na poczatek Ctrl+PgUp 1000,00 Bilans 0,00
Przesun pozycje na koniec Crl+PgDn
T D e Ctrl+P # Zamknij | @ Pomoc
+  Automatycznie przetacz na stowniki powiazane do pozycji
Automatycznie rozbij stowniki powiazane do pozycji
Pozycje na caly ekran Ctrl+E
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1.14.3 Formuty

Formuty to pojedyncze sktadniki wzordw, ktére znajdujg zastosowanie w zestawieniach Kalkulator
kont (patrz rozdziat: 3.13 Kalkulator kont). Wykorzystujg one dane z kont (BO, saldo, obrét) i wykonujg
na ich podstawie operacje matematyczne.

We wzorach mozna stosowac:

Liczby (np. 200,301)

Cztery podstawowe operacje arytmetyczne: +; -; *; :
Znak procentu % (np. 400*23%)

Nazwy innych sktadnikéw (np. KOSZT, ZYSK)
Zmienne z kont - np. wartoscig wyrazenia:

o0 SAL(490) - jest saldo konta 490, ze znakiem ujemnym (bo; przewaga strony Ma),
czyli np. -340'000'000. Wartos¢ dodatnia salda wskazuje na przewage strony Wn,

o SMC(konto) - miesieczne saldo konta, czyli rdznica miesiecznych obrotéow strony
Wn i Ma,

o OWN(konto) - obroty po stronie Wn konta Konto, w zadanym zakresie czasowym
(zakres ustawiamy w kolumnach od daty i do daty).

o OMA(konto) - obroty po stronie Ma konta Konto, w zadanym zakresie czasowym,

o NWN(konto) - obroty narastajgco strony Wn konta konto, liczone od poczatku
roku,

o NMA (konto) - obroty narastajgco strony Ma konta konto, liczone od poczatku
roku,

o BWN(konto) - bilans otwarcia konta konto, strony Whn,
o BMA(konto) - bilans otwarcia konta konto, strony Ma,

o BOT(konto) - bilans otwarcia konta konto, tj. réznica miedzy strong Wn i Ma
bilansu otwarcia.

Okno edycyjne formuty zawiera pola:

Nazwa - stuzy do jednoznacznego okreslenia pojedynczej formuty. Pole jest obowigzkowe
do uzupetnienia i mozna stosowac jg w innych formutach i wzorach. Przyktad: formuta
dotyczy kosztéw ogdlnych (Wzér - wartosé¢ Ma konta 490), jesli zostanie nazwana np.
KOSZT, to przy definiowaniu innej formuty lub wzoru nie bedzie koniecznosci ponownego
wprowadzania wzoru na konto 490, wystarczy wpisanie stowa KOSZT.

W2zér - pole stuzy do wprowadzenia wzoru do obliczen, zgodnie z zasadami opisanymi
powyzej, np. OWN(43001)/KOSZT

Opis - opis charakteryzujgcy dang formute

Zakres konta min, zakres max - okresla minimalny i maksymalny zakres konta stosowany
we wzorze formuty. Przyktad: uzyskanie wspotczynnika kosztéw dla kont od 410-01 do
410-22 podzielonych przez wartos¢ Ma konta 490. Standardowo wzdor wygladatby:
(OWN(41001)+OWN(41002)+...+ OWN(41022))/OMA(490). Wzdr taki jest rozbudowany
i trudny do modyfikacji. W przypadku wprowadzenia wartosci w polach Zakres konta min
i max (np. odpowiednio 01 i 22), wzdr nalezy zapisa¢ jako: OWN(410!!)/OMA(490).
Program w miejsce wykrzyknikow wstawi wartosci z pdl zakresu (yj. 01, 02, 03... 22)i
obliczy sume obrotéw na tych kontach.

Zakres dat od/do - nalezy wprowadzi¢ zakres dat, w ktdrym program ma liczy¢ obroty.
Zakres dat mozna wskazaé oddzielnie dla kazdego wzoru.
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Formuky x
MHazwa
W 2
Dpiz
Zakres konta min man
Zakres dat od do
" Zapisz > Anuluj (@ Pomoc

1.14.4 Priorytety polecen ksiegowania i priorytety dokumentéw zrédtowych

Stowniki umozliwiajg konfigurowanie priorytetéw dla pozycji w oknach Polecenia ksiegowania
i Dokumenty zrodtowe. Opcja oznaczenia pozycji znajduje sie w menu pod prawym przyciskiem
myszy. Dodatkowo w ww. oknach istnieje mozliwosé dodania kolumny Priorytet.

| Dokumenty Irodiowe >
Dokumenty frédlowe - 3 dnia 2024-08-31

B 24 ¢ % Y M,R_"d‘f Wazystise (bez BO | B2) . -

Faitura VAT
Faltura va | &) Paka R

Faltura - r |2
.

Pokaz dokyment Zrédiowy  CtrieF2
1dz de F12
I b Popeow S

Popraw dokument rddiowy HM

2024 Raport kat

11003/2024 Raport ba |

.} Drulouj 5]

| Dgkretyj

Cule2

Pokaz dokumepty »

Priorytet

Widok rogzny CrrieR

Pedstencwe

PRodatkowe

Brak priorytetu Ctrde0
Priorytet 1 Cerdel
Pporytet 2 Cerle 2

Priorytet 3 Cede3

Organcacjs danych ’ Prigrytet4

Priorytet 5

Ctrled

CtrdeS

Visdok ’

1.17 Stowniki HM i inne moduty

Stowniki HM i inne moduty dostepne sg w opcji menu gtéwnego Sfowniki. Sktadajg sie na nie:
e Magazyny — spis zatozonych w module Handlowo-Magazynowym magazynow.

e Przedstawiciele handlowi — spis wszystkich przedstawicieli firmy. Danego przedstawiciela
mozna przypisac¢ do wszystkich wystawianych w module dokumentéw sprzedazy.
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e Miejsca sprzedazy — miejsce wprowadzenia dokumentow sprzedazowych o jednolitej
numeracji.

e Miejsca zakupu — miejsce wprowadzenia dokumentéw zakupowych o jednolitej wewnetrznej
numeracji.

e Zlecenia — spis zlecen zewnetrznych lub wewnetrznych firmy. Zlecenie mozna przypisacé
do wszystkich wystawianych w module dokumentéw sprzedazy, zakupdw oraz magazynowych.

e Rodzaje grup kartotekowych — opcja umozliwia stworzenie spisu rodzajow grup
kartotekowych. Rodzaje grup majg za zadanie wprowadza¢ pewien porzadek w zarzadzaniu
kartotekami. Utatwiajg wyszukiwanie i filtrowanie kartotek.

e Grupy kartotekowe — stuzg do tgczenia wybranych towarédw w zbiory, utatwia
to ich wyszukiwanie i filtrowanie. Majg strukture drzewiasta. llos¢ mozliwych do zdefiniowania
w systemie grup nie jest ograniczona.

e Jednostki kadrowe — jest to struktura przedsiebiorstwa z punktu widzenia kadr. Ma ona
charakter drzewiasty. Mozna sie nig postugiwaé¢ podczas wykonywania réznego rodzaju
zestawien.

e Klasyfikacja ST — usystematyzowany zbiér obiektéw majatku trwatego, stuzacy m.in. do celéw
ewidencyjnych, ustalania stawek odpiséw amortyzacyjnych oraz tworzenia zestawien
statystycznych.

e Definicje kas — opcja umozliwia wprowadzenie nowych kas do stownikow.

e Definicje bankow — opcja umozliwia definiowanie nowych bankdéw.

e Definicje innych rozrachunkdéw — pozwala na wprowadzenie do systemu innych rozrachunkoéw.

e Definicje terminali ptatniczych — umozliwia zdefiniowanie terminali ptatniczych w systemie.

2. Dokumenty

Opcja menu gtéwnego Dokumenty umozliwia m.in. wprowadzanie dokumentdéw sprzedazowych,
zakupowych, Zrédtowych oraz nadawanie tym dokumentom odpowiednich dekretéw.

2.1 Polecenia ksiegowania

Stuzg do wystawiania wszystkich dokumentédw wewnetrznych przedsiebiorstwa. Gdy uzytkownik
nie chce prowadzi¢ Kasy lub Banku, to moze za pomocg polecen ksiegowania wprowadzi¢
odpowiednie wpisy na konta.

Polecenia

Polecenia ksiegowania witgczamy za pomocg ikony 22" ng pasku ikon lub z pozycji menu
gtéwnego Dokumenty:

PN ; Polecenia ksiegowania hod

Polecenia ksiegowania - za miesigc grudzien 2023 rok

& [ [ X = [E N YT ' =
Typ Data Mr Nrzew, Data zew,

PK 3-12-01 1 1/12/2023 2023-12-01

Dokumenty - Polecenia ksiegowania - Dodaj <F3> - Wybdr dokumentu
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Uzytkownik moze sam zdefiniowa¢, jakie rodzaje dokumentow chce widzie¢ na zaktadkach okna
Wybdr dokumentu. Stuzy do tego opcja Definicje dokumentow:

Definicja dekurmentu >

1 Podstawowe 2 Cechy

Dokument
Polecenie ksiegowania (2)

Opis |Obrat

Kod PK | Akbary

Grupa kziegowa | Folecenia ksiegowania
Rozrachunki Wehodzi do rozrachunkdw z kont ~
Crarmyélng arupa rozrach. ¥

Mr''Lp" w oknie wybor definicii dokumentéw przy dodawaniu dokomenty 1

Powiazania " Zapisz # Anuluj @ Pomoc

Stowniki - Definicje dokumentdow —> Polecenia ksiegowania - Dodaj <F3> > Definicja dokumentu

Nalezy wypetni¢ pole informacyjne Opis, Kod, okresli¢ Domysing grupe rozrachunkowg, wybraé
z listy rozwijanej Rozrachunki czy Wchodzi do rozrachunkéw z kont, czy nie wchodzi. Aby
zdefiniowany dokument modgt funkcjonowaé w systemie, trzeba zaznaczyé pole Aktywny. Zalecane
jest réwniez okreslenie czy dokument ma mieé taki sam numer jak dokument ksiegowy. Jesli tak,
to zaznaczamy Numer PK jednoznaczny z numerem dokumentu ksiegowego. Mozna odznaczy¢
to ustawienie, wowczas kilka polecen ksiegowania bedzie mozna zgrupowaé¢ w jeden dokument
ksiegowy. Witaczenie tej opcji, powoduje uaktywnienie pola Grupa ksiegowa, poniewaz w takich
przypadku nalezy jg okresli¢.

Na oknie Dokument PK znajduje sie zaktadka Dokumentacja gdzie mozna dodac plik dokumentaciji
dla danego PK. Zaktadka widoczna jest réwniez na BO, BZ oraz na innych dokumentach gdzie
widoczne s3 pozycje ksiegowania.

Dokumenty Polecenia ksiegowania mozna kopiowac za pomocg kombinacji klawiszy <Ctrl+K> oraz
wystawiac storno — <Ctrl+S>. Opcje te dostepne sg rowniez z menu podrecznym — prawy klawisz
myszki w oknie ze spisem polecen ksiegowania.

Na oknie wydruku Polecenia ksiegowania uzytkownik ma mozliwos¢ podania daty, wg ktdrej beda
pobierane dane firmy na wydruku. Podobnie jak na zestawieniach okresowych, miesiecznych,
rocznych, definiowanych, pozycji dla kont.
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/';\ Polecenia ksiegowania

Polecenia ksiggowania - za miesigc grudzien 2023 rok

3 [ [ [X
Typ
PK

X

7

24 1

Data Mr  Nrzew. Data zew.

3-12-01 1 1/12/2023 2023-12-1

B0 &

Polecenie ksiegowania
Ii

Strony Wwiszystkie

Opcje wydruku
Drukarka  Microsoft Print to PDF

Zestaw  Podstawowy ~

Fiodzaj

i

od Kolejnogc

Orientacia Fionowo

i

K.opie

Drrukugj

(®) Aktualny () Wszystkie

Dirukuj na oddzielhych stronach
EA Dk koluming z waltg jezel wyztapi w dokumencie
Fodzaj planu kont

Wizzystkie

e

Drata darweh firmy na wpdrku
20231010

O Podgad | & Dk | B wedi

Graficzry

Kalegjino

1

-
-

22 Opcie

. Zamknij

2.1.1 Edycja dokumentu PK

Dla dokumentéw Polecenia ksiegowania w menu kontekstowym okna edycyjnego znajdujg sie
opcje usprawniajgce edycje dokumentu.

Witaczenie opcji Automatycznie rozbij stowniki powigzane do pozycji spowoduje automatyczne
przetgczenie na okno wprowadzania stownikéw powigzanych i system bedzie o nie kolejno
odpytywad. Zaznaczenie opcji zapamietywane jest w kontekscie uzytkownika.

m Dokument PK Operator : Piotr Nowak X
Dodaj F3
Tup Data -
r Popraw F3
Usuri F2
Opis ksiggawmy Zapisz > Uwagi
Anuluj
Bilansowe Pozabilansowe Rozdzielniki
Zestawienie dla dokumentu Ctrl+Z
Pozyga N Deier Walda  Kuis Zestawienie dla konk Cirl+K
Cechy pozycji to Mz Kot
Opis 3
Przesun pozycje w gore Ctrl+Up
Konto Wn: 7 - 2
Konto Ma: Przesun pozycje w dot Ctrl+Down
Nr. poz, Status Opis pozydji Przesuri pozycje na poczatek Ctri+Pglp Rozrachunek Spiaty Fas
Przesun pozycje na koniec Ctrl+PgDn —
Stowniki powigzane do pozycji Ctrl+P 9
Automatycznie przefacz na stowniki powigzane do pozycji \i
I »  Automatycznie rozbij stowniki powigzane do pozycji
Pozycje na caty ekran Ctrl+E D
Filtruj F7 @
Filtr aktywny Ctrl+F7
Wymus wartos¢ kursu i w waluty Ctrl+W
Kopiuj kemérke
£ >
il 4 0,00 Ma 490 0,00 'WNEE 0,00 wWH 0,00 | M 0,00 | Bilans: 0,00
¥ Zamknij = (3 Pomoc
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Dodatkowo w widoku Stowniki powigzane do pozycji, w menu kontekstowym dodano opcje
Dodawaij ciggle (Ctrl+F3), ktéra kolejno odpytuje o stowniki.
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E Dokument PK Operator : Piotr Nowak Pas
_ Tep Drata Murner [rata dok. zewn. MNumer dakumentu zewnetrznega
Dokument
2023-07-31 2 [2023-07-31 2/07/2023 Cechy
Opiz ksiggowy  KOSZ > Uwagi

Bilansowe Pozabilansowe Rozdzielniki

B =p =

Dokumentacja

Pozycja Kod zhozony Kwota Kwota PLM 5 g
> 3. koszt l’v
Pokaz 2 | \(
Dodaj F3
I Dodawaj ciagle Ctrl+F3 I g
Popraw F5 :;;\L
Usuri F& =
Zwin Ctrl+Left
Rozwin Ctrl+Right
«  Powrdt do edycji pozycji Ctrl+P
Uzupetnij na podstawie stownika definiowanego (wszystkie pozycje)
Usun stowniki powiazane (wszystkie pozycje)
< Kepiuj komérke >
i & 0,00 Ma 430 0,00 WwHEE: 0,00 WH: 400,00 MA: 200,00 | Bilars: 200,00

. Zamknij (& Pomoc

2.2 Rejestracja dokumentdw sprzedazy i zakupu

Opcja ta umozliwia wprowadzanie dokumentdw obrotu z kontrahentami. Nalezy zaznaczyé¢, ze nie
stuzy ona do ich wystawiania, a jedynie rejestracji w module ksiegowym. Wystawianie dokumentéw
sprzedazy realizowane jest przez modut magazynowy lub modut sprzedazy.

Dostep do tych opcji mozina uzyska¢ poprzez menu Dokumenty -> Rejestracja sprzedazy
i Dokumenty - Rejestracja Zakupu.

W oknie edycji dokumentdow sprzedazy i zakupdw wbudowane sg trzy zaktadki:
1. Pozycje

2. Dokument

3. Ksiegowanie

Kazda zaktadka posiada inng strukture dokumentu, ktéra wyodrebniona jest za pomocg pdl koloru
26ttego:

Zaktadka Struktura dokumentu w zaktadce

Pozycje Dokument, Kontrahent, Rozrachunki, Pozycje, Dekretacja

Dokument Dokument, Kontrahent, Rozrachunki, Kwoty VAT, Nie podlega
VAT, Dekretacja

Ksiegowanie Dokument, Pozycja

Rejestrujgc nowy dokument nalezy, w pierwszej kolejnosci, okresli¢, jaki to rodzaj dokumentu, czy
faktura VAT, paragon, faktura do PZ itd. Okienko z mozliwymi dokumentami do wyboru, zaréwno
przy rejestracji sprzedazy jak izakupu, wyswietla sie po wybraniu opcji Dodaj <F3>. Nastepnie
okreslamy kontrahenta, ktérego dotyczy dokument. W tym celu, mozna pobraé¢ dane kontrahenta
ze Stownika. Potem wprowadzamy dane identyfikujgce dany dokument: rodzaj dokumentu, jego
numer, date, miesigc ewidencji oraz termin ptatnosci. Miesigc ewidencji okresla okres, w ktérym
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dokument zostanie uwzgledniony w rejestrze zakupow lub sprzedazy. Termin ptatnosci konieczny jest
w celu wtasciwej kontroli zobowigzan i naleznosci firmy.

Podczas dodawania dokumentu sprzedazy/zakupu mozliwe jest powigzanie dokumentu
z dokumentem nadrzednym. W menu za polem Numer dokumentu dostepne sg opcje:

e  Woybierz dokument nadrzedny (F6),
e Usun powigzanie z dok. Nadrzednym (Del),
e Pokaz dokument nadrzedny (F2).

Powigzanie dokumentu z dokumentem nadrzednym spowoduje podczas generowania pliku JPK -
Ewidencja VAT pobieranie numeru z dokumentu nadrzednego. Dzieki czemu uzytkownik bedzie mogt
wprowadzi¢ dokument z jednym numerem do kilku miesiecy VAT do pliku JPK. System umozliwia
powigzanie wskazania dokumentu nadrzednego z réznych modutéw. Po wybraniu opcji Wybierz
dokument nadrzedny w oknie wyswietlg sie dokumenty wystawione na kontrahenta zaréwno
w module Finansowo-Ksiegowym jak i module Handlowo-Magazynowym. Analogicznie dokumenty
wystawiane pierwotnie w module Handlowo-Magazynowym réwniez bedzie mozna powigzac
z dokumentem nadrzednym z modutu Finansowo-Ksiegowego.

E Dane dokumentu zakupu  operator: Piotr Nowak *
M kLT .

Dokument Mumer dokurmentu [rata dok. ksieqg. Drata dok.zew. [rata wpkpay Miezsige ewidencii VAT W aluta Fours
Dokument  FKoszt v > I:I > Wybierz dokument nadrzedny F& ~ PLM  ~ 0000
Ewidencia | > Usun powiazanie z dok.nadrzednym Del

Zlecenie Eokai dokument r?adrzedny F2 P Frzed. handlowy | >
1Pozycje 2 Dokument 3 Ksiegowanie 4 Dokumentacja 5 Cechy 6 JPK, Powigzania & Rozrachunki

Dla dokumentow sprzedazy dostepne jest pole Data dok. ksieg., ktére okresla date z jaka
dany dokument zostanie zaksiegowany. Wartos¢ pola domyslnie ustawiana jest zgodnie
z parametrem w konfiguracji: Ustawienia > Ksiegowo$¢ - Rejestracja sprzedazy/zakupu > Ksieguj
dokumenty sprzedazy wedtug daty sprzedazy na wartosc z pola Data sprzedazy lub Data dokumentu.
Pole to zostato wprowadzone m.in. z powodu zmian dotyczgcych tzw. ustawy Slim VAT.

m Dane dokumentu sprzedazy  operator: Nowak Piotr X
Dokument Mumer dokumentu Data dokumentu Data sprzedazy [ata dok. ksieg. Miesiac ewidencji ¥AT Waluta Kurs
Dakument  Fvat w2 > | 2023-05-31 2023-05-31 2023-05-31 Maj 2023 ~ > PLN ~ 10000
Ewidencia ¥

Zlecenie | ¥ Jedn. ong [ 3 Frzed. handlowy v
1Pozycje 2 Dokument 3 Ksiegowanie 4 Dokumentacja 5 Cechy B JPK, Powiazania 8 Rozrachunki

Pod przyciskiem Opcje, znajdujgcym sie w lewym dolnym rogu, dostepna jest opcja Zmieri dane na
podstawie. Umozliwia ona dodanie opisu Na podstawie. W przypadku noty korygujacej bedzie on
przenoszony na wydruk.
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P 03 Rejestracja zakupu X
Zakup KH - Gléwne - Wszystkie dokumenty - za miesig czerwiec 2023 rok
D) D¢) @ [ Dane dokumentu zakupu  operatar : Patryk %
O Napodstawie -opis | Dokument Numer dokumentu Diata dok. keieg Dista dok zew Diata wptpnu Diats zakupu Missiac swidenci VAT walts  Kurs
FA/ZI/652/06/2023 | Dokument FKoszz ~ 1/08/2023 >/2023-06-28 | 2023-06-29 |[F 2023-06-29 | 2023-06-28 [ Czewiec2023 ~ > PLN -~ 10000
Ewidencia MY
Zlecerie v 3 Jedn o v > Preed handowy ME
1Pozye | 2Dokument | 3Ksiegowanie | 4Dokumentsga | SCechy  6IPK Powiazanis 8 Rozrachunki
Kontrahent | »| PL 929-185.17.23 Pusty NIP do JPKAAT Rozrachunk
(1) STREAMSOFT SPOLKAZ OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOEKAKOMA
/! Kedkraiu do JFK Teminpramodei 30| dri | 2023-07-29 @
ul. Juliusza Kossaka 10, 65-140 Zielona Géra Zerowy dak. doJPK
Bark - konto | > M-BANK - 52114018500000240317001001 Mech. podziel. pratnotei
Sposdh abshugi "Splt payment” na przslewie | Na Zyezenis
Pozycje Dokumert iczony od NETTO
Lp Indeks Identyfikator Netto vat Brutto St. VAT Rodzaj Wart.pod. Wart.NKUP
1 KO-001 KOSZTY (4,5) 100,00 2300 12300 23% 03.Dla spwy.. 100,00 0,00
Na podstawie X
DD‘4 [FAIZI/652/06/2023 ‘l
Data 2023-06-01 = <1
0,00
«/ Zapisz =~ X Anulyj & Pomoc
Dekretacja
>
Uwagi CtrisU -
Pokaz plik dokumentu wstepnega rejestru hd it 2, wrtona deretace
Pokaz dokument obiegu DMS
= = +* Rozliczzzal. " Zapisz (@ Pomoc
| Zmien dane na podstawie |

Po wprowadzeniu danych nagtéwka, na zaktadce Dokument, nalezy wprowadzi¢ podsumowania
dokumentu w poszczegélnych stawkach podatku VAT w rozbiciu na rodzaje ewidencji zakupu
(wytacznie opodatkowanej, mieszanej itd.), zmieniajgc poszczegdlne rodzaje ewidencji na zaktadkach.

Nalezy pamietaé, ze warunkuje to wtasciwe wydrukowanie rejestrow

VAT zakupdw i sprzedazy.

m Dane dokumentu sprzedazy  operator: Nowak Piotr s
Dokument Mumer dokumentu [ ata dokumentu [rata sprzedazy Data dok. ksieg Miesigc ewidencii VAT Walita Kurs
Dokument  Fvat v ¥ 2 > 2023-05-31 2023-05-31 2023-05-31 Maj 2023 ~ | ¥ PLN ~ 10000
Ewidencia | >
Zlecenie ~ > dedn og -2 Przed. handiowy ~
1Pozycje 2 Dokument 3 Ksiegowanie 4 Dokumentacja 5 Cechy 6 JPK, Powigzania 8 Rozrachunki
Kontrahent | * | PL 929-185-17-23 Pusty MIF do JPEABST Rozrachunkl
(2) STREAMSOFT SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLE Ked kiaiu do JFK
Termin patnosci 14 dni  2023-06-14 =
ALEJAWOJSKAPOLEKIEGO 11, 55-077 ZIELONAGORA Zerowy dok. do JFK
Mech. podziel. phatnodci
Sposdb obstugi "Split payment” na przelewie  Na zyczenie v Dokument dla RO
Krajnad. Brak 3
Kraj przez. Brak >
Kwoty VAT Dokument liczany ad METTO Nie podlega VAT
Metto VAT Brutto Recznie Dokument stracik prawo do odiczed
Nie podlega 0,00 Ushuga [t 17 ust.1 pkt € ]
W, 0,00
0% 0,00 Optaty nie pod. VAT 0,00
5% 0,00 0,00 0,00 VAT z poz MPP 0,00
7% 0,00 0,00 0,00 Za towar 615,00
8% 0,00 0,00 0,00 Hazem dokument 615,00
23% 500,00 115,00 615,00
‘Wyl. opodat. Odwrotne obcizgienie Tr. zagraniczna
Razem WaT 500,00 115,00 615,00
Dekretacja
Opis ksiggowy >
Dekret ~
» | Dok, ksiegowy: 222272 " Zapisz | 3 Anulij (@ Pomoc
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Dla dokumentéw walutowych istnieje mozliwos¢ wymuszenia kursu i waluty. Na zakfadce
2 Dokument w menu pod prawym przyciskiem myszy znajduje sie opcja Wymus kurs i walute, ktérg
mozna zastosowaé w przypadku rdznic groszowych wynikajgcych np. z sumy pozycji, dokumentu
wyliczanego od brutto. Wymuszenie wartosci w walucie pozwala na wygenerowanie rozrachunku,

kwotami zgodnymi z fakturg pierwotna.

EJ Dane dokumentu zakupu  operator : Nowak Piotr

Dokument Numer dokumentu Data dok. ksica, Deta dok.zew. [STRT—
Dokument Fioszt v > 12024 > 20240930 | 20240830 |mm| 20240920
Ewidencia ~

Zlecenie 3| dednog

1Pozycie | 2Dokument | 3Ksicgowsmie | 4Dckumentsgs | SCechy | 6JPK, Bowiszania

Kontrahent | > PL929-185-17-23
(2) STREAMSOFT SPOLKAZ OGRANICZONA ODPOWIEDZIALMOSCIA SPOLE
929-185-17-23
ALEJAWOJSKAPOLSKIEGO 11, 55-077 ZIELONA GORA

Bark - kanto | > BANK 1140 - 25114018500000240317001002

Kwoty VAT
Waluta Netto VAT Brutio Recznie
Nie podlega 0,00 0,00
zw. 0,00 0,00
0% 0,00 0,00
5% 0,00 0,00 0,00 0,00
7% 0,00 0,00 0,00 0,00
8% 0,00 0,00 0,00 0,00
23% 1000,00 431730 992,98 531028
Wyl opodat. | Mieszangj = Wyt opodat. ST | Mieszanej ST Bez prawa do odliczeri | Paliwonp = Sam.np
Fiazem WAT 1000,00 4317,30 992,98 531028

£ Rozrachunki

Pusty NIP do JPKAAT
Kod kraju do JPK
Zerawy dak, da JPK.
Mech. podsiel. panadci

O X
Data zakupu Miesige swidencii VAT walda  Kus
@ 2024-09-30 |[@ Wrzesien2024 ~ > EUR v 43173
v > Przed handowy o[>

Rozrachunki

14 dni 2024-10-14 &

Temin pratnasei

Nie podlega VAT

Podlega prewspétezynnikowi odcz. VaT [

Optaty nie pod, VAT 0,00
Zs towar 531028

Fiazern dokument 5310,28
W waluciz 1230,00

Wymué kurs i walute Cirl+W
Pokaz wszystkie stawki

Pokaz wszystkie miesigce VAT

Wg ustawieri sytemowych (Anuluj wymuszenie MPP)

Ostatnim krokiem, jest zadekretowanie (zaktadka Ksiegowanie) kwot dokumentu na wtasciwe
konta ksiegowe (oczywiscie zdefiniowane we Wzorcu planu kont) analogicznie jak podczas Polecen
ksiegowania. W celu usprawnienia tej operacji mozna zdefiniowa¢ wzorce dekretéw ksiegowych
w opcji Definicje dekretow, a nastepnie podczas rejestracji dokumentu uruchomié operacje Wykonaj

dekretacje. Spowoduje ona wygenerowanie pozycji

na podstawie wybranej definicji.

I Dane dokumentu sprzedazy  aperator : Nowak Piotr X
Dokument Numer dokumenlu Dsladokument Dt spradady Datadok kseq  Misign ewidenci VAT Welta  Kus
Dokument Fat ~ 2 > 2023-05-31 [F 2023-05-31 | [@ 2023-05-31 @ Maj 2023 v |» PLN ~ 10000
Ewidencia w ¥
Zlecerie v|>|  Jedn org ~ 3| Przed handiowy v
1Pozyce | 2Dokument | 3fsiegowanie | 4Dokumentags | 5Cechy | 6IPK Powigzania 8 Rozrachunki
Opis ksiegowy > Uwagi
Bilansowe | Pozabilansowe | Dokumentacja
:OZ:\,"C,'E Mr Dziert Walata  Kurs
T 3PN~ 10000 Kottt Wi Korto Ma Kwata
Opis 200-1 > > 500,00
Konto Wn: Magazyn gidwny
Konto Ma:
Nr. poz. Status Opis pozygi Konto Wn Konto Ma Kwota PLN Rozrachunek Splaty Rozli... ™ FaN
1 #B 200-1 500,00 ?
By
2 @ 400-1 115,00 \_f
3 @ 500-2 615,00 -
[3
B
[>
A
X
v
< >
WH 4 115,00 | M4 430 0,00 WM5E: 0,00 wN 615,00 e 615,00 | Bilans: 0,00
> | Dok ksiggowy: " Zapisz | (3 Pomoc

ksiegowych wprowadzanego dokumentu
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Podczas dekretowania dokumentu, mozna rozliczy¢ pozycje ksiegowania. Dokonanie rozliczenia
jest mozliwe tylko dla pozycji z kontami rozrachunkowymi.

Istnieje mozliwo$¢ blokady poprawiania dokumentu, gdy wykonano automatyczng dekretacje.
W konfiguracji dodano parametr Ustawienia = Ksiegowos¢ - Ustawienia = Blokuj pefng edycje, gdy
dokument automatycznie zadekretowany po wystawieniu.

Podczas rozbijania kwoty dekretu, mozliwe jest okreslenie opisu pozycji. Dla pierwszej pozycji opis
jest podpowiadany z dekretu, a dla nastepnych pozycji, opis jest podpowiadany z poprzedniego
opisu:

Roztoz kwote na konta X
BRUTTO z dokumentu
Dokument: 2 z dnia: 2023-05-31
kwota do zadekretowania; 615,00
=]
Konto Wi Opis Kwota
500-2 > Fvat 2 200,00
500-2 > Fvat 2 415,00
EA Autarnat. pok.azuj shavmik kont gdy nowa pozpcia rozhicia - Zapisz % Anulyj %) Pomoc

Aby mozliwe byto pojawienie sie okna Roztéz kwote na konta, podczas dekretacji dokumentu,
nalezy podczas definiowania dekretu w menu Dokumenty -> Definicje dekretéw, w zaktadce
Warunki/Wzory, zaznaczy¢ opcje Pozwdl recznie zmodyfikowac¢ kwote dekretu, rozbic na kilka pozycji:

Pozycja dekretu X
Dekret Warunki / Wzér Analityki
Wykaonaj dekret gdy
Grupa rozrachunkowa | >

Fwota Dowolna ~

Wzor do zmiennej z dekretu

Zaghosowano wadn >

Dodatkowe ustawienia

Zamiefi strony | zhak kwoty, gdy kwota ujiemna

I ~ Pozwal reczhie zmodyfikowac kwotg dekretu, rozbic na kilka pozpcii

Uzupetnij kwote WAT Split Payment kwotg YAT z dokumentu
Warunek na analityke
Wigkonaj gdy  Nie stosuj warunku e

Analityk.a -
Warunki na stowniki
Wikonaj gdy  Mie stosuj warunku v

Rodzaj stownika Nazwa pozydi

. Anuluj (Z Pomoc
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W grupie ksiegowej mozemy okresli¢, czy podczas wystawiania dokumentu z danej grupy,
automatycznie rezerwowa¢ numer dokumentu ksiegowego. Jest toz jednej strony wygodne,
bo po wpisaniu dokumentu juz wiemy, pod jakim numerem zostanie zaksiegowany, a z drugiej strony
po usunieciu dokumentu PK moze spowodowac luke w numeracji dokumentéw ksiegowych.
Dokumenty, ktérym przydzielono numer dokumentu ksiegowego w momencie wpisywania
dokumentu rejestracji widniejg ze statusem Rejestracja w opcji Dokumenty ksiegowe. Oznacza
to, ze dokumentowi zostat tylko przyporzadkowany numer ksiegowy, ale mozna jeszcze
go modyfikowaé i zmienia¢ wpisy na kontach, az do momentu zaksiegowania. W lewym dolnym rogu
okienka widnieje pole Numer dokumentu ksiegowego. Jest tam wpisany w/w zarejestrowany numer
ksiegowy. Gdy numer ten jeszcze nie jest znany, w polu tym widniejg znaki zapytania.

Alternatywny sposéb wprowadzania dokumentéw mozliwy jest dzieki zaktadce Pozycje.
Dokumenty, dla ktérych w opcji Definicje dokumentdw zaznaczono pole Wprowadzaj dane pozycjami,
od razu bedg sie ustawiac¢ na zaktadce Pozycje, natomiast te dokumenty, dla ktérych opcja ta nie
zostata zaznaczona ustawia sie na zaktadce Dokument.

Dla dokumentéw wprowadzanych od strony pozycji nie mozna zmienia¢ zerowych stawek VAT
w zaktadce Dokument.

m Dane dokumentu sprzedazy  operator : Nowak Piotr X
Dokument . ’ A
Murner dokumentu Drata dokumentu D ata sprzedagy Data dok. ksieq. Missige ewidencii VAT Wwaliata Furs

Daokument Fvat v > > 2023-05-31 2023-05-31 2023-05-31 Maj 2023 ~ | »| PLN ~ | 1,0000
Ewidencia v >

Zlecerie v > Jedn oo v > Preed handlowy v >
1Pozycje 2 Dokument 3 Ksiggowanie 4 Dokumentacja 5 Cechy 6 JPK, Powigzania 2 Rozrachunki

~
Kontrahent | » | PL 929-185.17.23 [ Pusty NIF do JPKAAT Rozrachunki

(2) STREAMSOFT SPOt KAZ OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLH ¥od kiaiu do JFK

Zerawy dok. da JPE
Mech. podziel. phatnodoi
Dokurnent dia RO

Krainad  Deal ~

Termin pratnodci 14 dri | 2023-06-14
ALEJAWOJSKAPOLSKIEGO 11, 65-077 ZIELONAGORA

Sposdh obskugi S plit papment’’ na preglewiz | Na zyczenie

Pozycje Dokument liszory od METTO
Lp Indeks Identyfikator Metto vat Brutta St. VAT Rodzaj Wart.pod. Wart. NKUP :‘1
By
[>
|
X
< 2
Razem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Dekretacja
Opis ksiggowy >
Dikret ~
» | Dok ksiegowy 222277 " Zapisz | > Anulyj | @ Pomoc

Chcac wprowadzi¢ nowa pozycje klikamy ikone Dodaj wewnatrz aktywnego okna,
w tym przypadku jest to okno Dane dokumentu sprzedazy. Wyswietli sie na ekranie Spis kartotek
kosztowych, z ktérego mozemy wybra¢ odpowiedni rodzaj kartoteki lub wprowadzi¢ nowy za pomoca
ikony Dodaj <F3>.

97



Streamsoft Finanse i Ksiegowos$¢

Pozycja doekumentu x
1 Podstawowe 2 Cechy, Dokumentacja
Kartoteka
Indeks FARTOTEEA KOSZTOWS 3

Identyfikator FARTOTERA KOSZTOWA
Mazwa FARTOTERA KOSZTOWA,

Wartosc
Hetto WaT Brutto
500.00 115.00 £15.00
Fwata podatkowa 500,00 0.an
Fawata niepodatkowa 0.oo 0,00 Wiy
Pozostate
Stawka VAT 23% - Stawka podstawowa 23% ~
013.0la sp.vwt. opodatkowansg] v

techanizm podzielone| phatnogci

# Anuluj | (3 Pomoc

W kartotece nalezy okresli¢ pola Indeks, Identyfikator, Nazwe kartoteki, Stawke VAT, Sposob
odliczenia VAT. Jesli uzytkownik chce, aby kartoteka byta widoczna w spisie, poniewaz bedzie z niej
korzystat powinien zaznaczy¢ opcje Aktywny. Takg kartoteke mozna podpigé pod grupy ksiegowe
i na te grupy ksiegowac.

W oknie edycyjnym dokumentu na zaktadce Pozycje istnieje mozliwos$é kopiowania pozycji za pomoca
ikony: D , ktéra pozwala dodaé nowg pozycje na podstawie aktualnie wybranej. Nowa pozycja bedzie
miata kwoty, podwigzania stownikow i cechy takie jak wskazana pozycji, z ktérej nastepuje kopiowanie.

Na zakfadce Pozycje znajduje sie takze opcja ,Dodaj kartoteke kontrahenta” po kliknieciu ktérej doda
sie pozycja z kartotekg wskazang na kontrahencie jako domysina (Stowniki — Kontrahenci — 4 Warunki
zakupu i sprzedazy: Domyslna kartoteka kosztowa) Dodatkowo jezeli w konfiguracji zostanie ustawiony
parametr uzytkownika: Ustawienia — Ksiegowos¢ — Rejestracja sprzedazy/zakupu — Podczas wystawiania
dokumentu zakupu dodaj automatycznie pozycje na domysing kartoteke kontrahenta to pozycja bedzie
dodawana automatycznie przy przejsciu Tabulatorem na okno pozyc;ji (tylko za pierwszym razem).

Dokumenty walutowe w opcji Rejestracja zakupow i Rejestracja sprzedazy nalezy wprowadzaé
od kwoty w walucie, a nie od kwoty w PLN.

Rejestracja zakupu — w przypadku dokumentu walutowego, kurs jest podpowiadany na podstawie
daty dokumentu zewnetrznego, a nie na podstawie daty dokumentu ksiegowego.

Dodatkowo w menu System - Konfiguracji > Ustawienia - Rejestracja sprzedazy/zakupu mozna
zaznaczyc opcje:

e Dokumenty kosztowe w rozbiciu na magazyny,

e W pozycjach kosztowych wpisuj ilosc.
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W kartotekach kosztowych mozna wtedy wpisac ilos¢ danej pozycji, np. 10 sztuk ptynu do podtog
oraz wskazaé, jakiego magazynu bedzie dotyczyt dokument.

Wprowadzanie dokumentu od strony pozycji jest bardzo pomocne zwtaszcza wtedy, gdy chcemy
wydzieli¢ kazdy rodzaj kosztu i dokonywaé réinego rodzaju zestawien, np. ile firma wydaje
miesiecznie na paliwo, Srodki czystosci itp. Sposéb ten jest bardzo wygodny i utatwia wprowadzanie
dokumentdw.

Istnieje mozliwo$¢ powigzania ogdlnego pomiedzy dowolnymi dokumentami (pomiedzy NAGL).
Opcja dostepna jest w module FK na zaktadce 6 Inne, Powigzania gdzie dostepna jest sekcja
Powigzania ogdlne, na ktérej mozna dodawac takie nagtdwki. Powigzanie ogdlne dokumentéw jest
tylko informacjg i nie powoduje dodatkowych skutkéw.

E Dane dokumentu zakupu  operator : Administrator X
Dokumer

Dokument Mumer dokurmentu Data dok. kszieg. [rata dok.zew. Miezige ewidencyi WaT Wialuka Kurg

Dokument  Fyat ~ | > 12456 > 2018-11-30 2018-11-30 Listopad 2018 ~ | »| PLN ~ | 1,0000

Ewidencja > D ata wpbpe
Zlecenie v > Jedn. org. vy Przed. handlowy vy

1Pozycje 2 Dokument 3 Ksiegowanie 4 Dokumentacja 3 Cechy 6 Inne, Powiazania

Rodzaj Data dok. Dokument Mumer zew. MNumer wew. Kwota Walutz Operator

<

Po zarejestrowaniu sprzedazy lub zakupu w systemie, pojawia sie okno rozliczen dla
wystawionego dokumentu.

Z poziomu okna Rejestracja zakupu i Rejestracja sprzedazy mozna zobaczy¢ sptaty. Stuzy do tego
opcja Pokaz sptaty <Ctrl+F5>, dostepna pod prawym klawiszem myszki. Po kliknieciu na nig
na ekranie monitora pojawi sie okno sptfat dla dokumentu:
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E Dokument rozliczony X
FA 1/2023/10 z dria 2023-10-10

Dane dokumentu E 5

Grupa rozrach SP-Sprzedaz B= I=i

Operator Nowak Piotr
Kontrahent (2) STREAMSOFT SPOEKA 7 OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOEKA KOMANDYTOWA

ALEJAWOJSKA POLSKIEGO 11, 65-077 ZIELONA GORA

MPP | » Mie
Maleznosc
Famata 615,00
Kota VAT 115,00
Rozliczong 615,00
Pozostato 0,00
Termin zaptaty 20231017
Spiaty
Data powst. Dok, MNr dokumentu Data Kwota Kompensata
2023-10-10 KP KP_K... 3/2/2023 2023-08-01 615,00

W oknie sptat dla dokumentu mozliwe jest:

e usuwanie kompensat — w przypadku, gdy istnieje tylko jedna sptata z danej kompensaty
usuwany jest caty dokument, w przeciwnym wypadku wyswietlane jest okienko edycyjne

N
kompensaty (ikona [x ),

e podglad na dokument Zréodtowy (ikona E’1) dla dokumentu sptaty oraz dokumentu
rozliczanego,

—E
e podglad dekretu dla dokumentu sptaty oraz dla dokumentu rozliczanego (ikona ==),
e edycja grupy rozrachunkowe] dla dokumentu rozliczanego, edycja jest mozliwa, gdy nie

wystepuja zadne sptaty oraz dokument nie jest zadekretowany (ikona _*).

Jesli uzytkownik systemu finansowo — ksiegowego, wystawia korekte dla dokumentu (korekte
zmniejszajgcy kwote faktury) i zarazem, pozostata, dla faktury, kwota do zaptaty jest nie mniejsza niz
kwota korekty, wéwczas pojawi sie zapytanie o skompensowanie korekty i faktury.

W oknie Naleznosci i zobowigzania, operator systemu moze sprawdzi¢ kompensate.
* * Kk

Dodatkowo na oknie spisu dokumentow rejestru sprzedazy/zakupu uzytkownik systemu moze,

za pomocg ikony Kopiuj wybrany dokument @ , skopiowaé¢ wpisy dodane recznie zawarte na
zaktadkach Pozycje, Dokument oraz Ksiegowanie.
* *x k
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Wystawianie dokumentéw w zamknietym miesigcu

VAT

Finanse i Ksiegowos$¢

Opcja wystawiania dokumentu w zamknietym miesigcu VAT dostepna jest pod prawym

przyciskiem myszy na oknie edycyjnym dokumentu.

&l Dane dokumentu zakupu  operatar : Nowak Piotr b4
Dokument Numer dokumentu Dt diok. ksisg Data dok.zew Data wphysu Data zakupu Missiac avidencil VAT Waluts Kurs
Dokument FKoszt ~ > 212023 > 2022-10-10 2023-10-10 2023-10-10 20221010 PaZdziemnik 2023 ~_ > PIN -~ 10000
Ewidentio s Wymus kurs i walute Ctrl+W
Pokaz wszystkie stawki
2l i w| > Jedi A v > Przed. hand)
cenie =dn. org. 28 handia Pokaz wszysthie miesiace VAT
1Pozycje 2 Dokument 3 Ksiegowanie 4 Dokumentacja 5 Cechy 6 JPK, Powiazania 8 Rozrachunki Wy ustawien sytemowych (Anuluj wymuszenie MPP)
Wymus wartos¢ VAT z poz. MPP
Kontrahent | » |PL 9711244847 Pusty NIP da JPEAAT Rozrachunk
(4) PPHU OSKAREK 111
Kod laalu de JPK Terrnin pratnodci 14 dni 2023-10-24
Mickiewicza 4, 78-985 Radom Zorowy dok. do JPK
Bank - konto | > | [domySine z danych kontrahenta] - Mech. podziel phatnodei
Spnsab obshug "Splt payment'' na preelevie | Nazyczenie v
Pozycje Dokument liczony od NETTO
Lp Indeks Identyfikatc Nettc vat Bruttc St. VAT Rodz Wart.pod.  Wart.NKUP
P In ntyfikator 0 a rutto odzsj art.po ar Dl
[
[>
[
<>
Razem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Dekretacja
Opis ksiggowm >
Dekret ~ >
> Dok ksiegowy: 222227 " Rozliczzzal + Zapisz | X Anulyj () Pomoc

Po kliknieciu opcji: Pokaz wszystkie miesigce VAT, na liscie miesiecy VAT dostepne bedg rowniez te

zamkniete (zostang podswietlone na czerwono).

E Dane dokumentu zakupu  operator : Nowak Piotr

Dokument Murner dokurmentu Data dok. ksieq Diata dok_zew D ata wpkan Diata zakupu
Dokument FKoszt W > 212023 » 20231010 2023-10-10 2023-10-10 2023-10-10
Ewidencia ¥
Zlecenie v ¥ Jedn. arg. (VI ) Fr.
1Pozycje 2 Dokument 3 Ksiegowanie 4 Dokumentagja 5 Cechy 6 JPK, Powiazania 2 Rozrachunki
Kontrahent | » PL 9711244847 Pusty NIP do JPEAJAT Rozrachun
(4) PPHU OSKAREK 111 Kod kraju do JFK.
Mickiewicza 4, 78-985 Radom Zerowy dok. da JPK
Bark - konto | > | [domyéine z danych kontrahenta] - Mech. podaiel. pratnosel
Spozdb obstugi "Split payment” na przelewie  MNa zyczenie
Pozycje Dokument liczany od NETTO
Lp Indeks Identyfikator Metto Vat Brutto St. VAT Rodzaj Wart.pod. Wart.MKUP

Wallta
> PLN

Kurs
1,0000

Miezige ewidencii VAT
Paidzienik 2023
Paidzienik 2022 A
Listopad 2022
Grudzien 2022
Styczen 2023
Luty 2023

Marzec 2023
Kwiecien 2023
Maj 2023
Czerwiec 2023
Lipiec 2023
Sierpien 2023
Wrzesier 2023
Listopad 2023
Grudzier 2023
Styczed 2024

w

dni 2023-10-24

W

[2
[
>

Jezeli miesigc w Module Finanse i Ksiegowos¢ bedzie zamkniety to wyswietli sie okno, na ktérym
uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ wskazania daty z otwartego okresu dla dokumentu PKVAT.
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Pytanie

Miesiac VAT okreglony w dokumencie wskazuje na zamknigty akres w module FE. Dokument PEVAT otrzpma status "Mie podlega KEH".
Czy choesz wybrad inng date dla dokumentu PEVAT?

Skutki wystawienia dokumentéw w zamknietym miesigcu

Po wybraniu zamknietego miesigca i wystawieniu dokumentu status miesigca oraz
zatwierdzonych deklaracji JPK-V7 ustawi sie na nieaktualny.

P IPE -VT ®
Jednaolity plik kontrolny - JPK-VAT z deklaracjg VAT-7 - 2021-01-01 - 2021-07-31
1 I 1 | A — N N .
A iy ) > 1 |
[Q D*:) E/ [x | > 24 =l \P, Y Strukura Wszystkie
Struktura Data utworzenia Data od Data do Wersja JPK Status Opis
JPK-VTM 2021-08-30  2021-07-01 2021-07-31 1-2E [, Nieaktualny 1
JPK-VTM 2021-08-30  2021-07-01 2021-07-31 1-2E [, Nieaktualny 1 kor
JPK-VTIM 2021-08-30 2021-07-01 Operacje miesieczne x
Rok 2021 ~
— Zamknij miesigc ] Zamknij miesigc
Miesiac VAT Stan
styczefi 8  zamkniety
luty O Zamkniety
marzec O Zamkniety
kwiecier 8  zamkniety
maj O Zamkniety
czerwiec O Zamkniety
lipiec Bl Mieaktualny
sierpiefi 8  Zamkniety
wrzesien O Zamkniety
paZdziernik 8  zamkniety
listopad 8  Zamkniety
grudzien O Zamkniety

Dodatkowo mozna ustawic¢, aby system wysytat alerty: Dezaktualizacja deklaracji VAT 7 oraz
Dezaktualizacja miesigca VAT.
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©

Obiekty
oZnaczone

~ @ Dezaktualizacja miesigca VAT

~ @ Dezaktualizacja deklaracji VAT7

L2
-
Alerty Szukaj

a
Q
Q

®

®

Na oknie rejestru VAT dodano kolumne: Dok. wystawiony w zamk.mies.VAT.

2.3 Faktury wewnetrzne do zakupu

Finanse i Ksiegowos$¢

Podatnik zobowigzany jest do wystawiania faktur wewnetrznych. Dokumentuja one takie

czynnosci jak:
e wewnatrzwspdlnotowe nabycie towardw,

e import ustug,

e przekazanie, przez podatnika, towardw nalezgcych do jego przedsiebiorstwa na cele inne
niz zwigzane z prowadzong przez niego dziatalnoscia,

o wszelkie nieodptatne swiadczenia zwigzane z prowadzeniem przedsiebiorstwa,

e zwrot kwot dotacji, subwencji i innych doptat o podobnym charakterze.

W module Finanse i Ksiegowos¢, do pierwszych dwdch, wyzej wymienionych, czynnosci
gospodarczych, uzytkownik wystawia Fakture wewnetrzng do zakupu. Znajduje sie ona w menu
gtéwnym Dokumenty. Aby dodaé dokument, nalezy klikngé na ikone Dodaj lub klawisz funkcyjny
<F3>. Na ekranie monitora okno filtru, umozliwiajagcego znalezienie odpowiedniego dokumentu

do faktury wewnetrznej:

£Znajdz dokument do faktury wewnetrzng

dentyfik ator dokumentu

?Lﬁ ® Murner dokurentu Kantrahent
l.JGJC-:_)

Dakurmnent M urner

Wsazystkie -~

|wzglednia) wielk o liter
~ Rok (2023 v

Zakres dat

Aktualny rok w 2023-01-01

" Szukaj

2023-12-31

* Anuluj | (@ Pomoc

Nastepnie, system wyswietli okno ze spisem dokumentéw do faktury wewnetrznej. Po wybraniu
odpowiedniego dokumentu, pojawi sie okno edycyjne Dane dokumentu wewnetrznego do zakupu,

z mozliwoscig edytowania i zapisania danych:
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E Dane dokumentu wewnetrznege do zakupu  operator : Nowak Piotr *
Dokument Murner dokumentu Data dok. ksieg D ata dok. zew. Data zakupu Miesige ewidenci WaT Wallta Kurs
Dokument  FwewMNW v > 2023-10-10 2023-10-10 2023-10-10 Paidziernik 2023 « | > | PLN | 10000
Ewidencia ~| >

Diok.zr, FKoszt 2020237 2023-10-10 »

2 Dokument 3 Ksiggowanie 4 Dokumentacja 5 Cechy 6 JPK, Powigzania

Kontrahent | > PL 9711244847 Fusty MIF do JPKAAT Rozrachunk
(4) PPHU OSKAREK 111 Kod kigju do JPK.

Zerawy dok. doJPK
Fa. wew. do"™aT-E"

Termin pratnogci 14 dni  2023-10-24 =
Mickiewicza 4, 78-985 Radom

Sposdb obstugi "Spit payment” na przelewie  Na Zyczenie v

Kwoty VAT Dokument liczony od NETTO Nie podlega VAT
Netto VAT Brutto Recznie
Mie podlega 0,00

W 0,00 Transakciz trdjstronne
0% 0,00 Opkaty nig pod. YAT 0,00
5% 0,00 0,00 0,00 Za towar 246,00
7% 0,00 0,00 0,00 Razem dokument 246,00
8% 0,00 0,00 0,00

23% 200,00 46,00 246,00

Importustug  Importart. 28b | Nabyrcie art. 22 ust.1 (instalacja, montaz) | Mieodplatne przekaz. tow. = Wewnatrzwspol. nab. paliw silnik.  Wewnatrzwspél. nab. ér. transportu | €« | »

Flazem VAT 200,00 46,00 246,00
Dekretacja
Opis kaiggowy >
Dekret L 2
> | Dok ksiegowy: 727777 " Zapisz | »{ Anuluj | & Pomoc

Podczas usuwania nabycia wewnatrzwspdlnotowego, usuwana jest rowniez faktura wewnetrzna
dla nabycia.

Pozostate operacje dokumentuje sie za pomocg faktur wewnetrznych, wchodzagc w menu
Dokumenty - Rejestracja sprzedazy - Dodaj <F3> - Dokument ze spisu - Faktura wewnetrzna.

2.4 Korekty

2.4.1 Korekty VAT do eksportu i dostaw wew.

Funkcjonalnos¢ ta zwigzana jest z tym, ze eksport towaru zasadniczo opodatkowany jest wedtug
stawki 0% (art. 41 ust. 4 ustawy o VAT). Aby jednak z tej preferencyjnej stawki skorzystaé, podatnik
musi posiada¢ dokument potwierdzajagcy wywdz towaru poza terytorium Wspdlnoty. Jezeli nie
posiada takiego dokumentu, nie wykazuje tej dostawy w ewidencji prowadzonej na potrzeby VAT
(oraz w deklaracji VAT) w miesigcu (kwartale) dokonania eksportu, lecz w nastepnym miesigcu lub
kwartale (jesli rozlicza sie kwartalnie) wedtug stawki:

12. 0% - jezeli dokument taki podatnik otrzyma przed terminem ztozenia deklaracji za ten miesigc
(kwartat),

13. wtasciwej dla tej dostawy w kraju — jezeli nie otrzyma tego dokumentu w powyzszym terminie.

Otrzymanie przez podatnika dokumentu potwierdzajgcego wywoz towaru poza terytorium
Wspdlnoty w terminie pdzniejszym (tj. po wykazaniu przedmiotowej dostawy w deklaracji VAT
z zastosowaniem stawki krajowej) upowaznia podatnika do dokonania korekty podatku naleznego
w rozliczeniu za okres rozliczeniowy, w ktérym podatnik otrzymat ten dokument, tj. biezaco.
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Opcja umozliwiajgca wygenerowanie specjalnej Korekty VAT dla dostawy wewngtrzwspdélnotowej

Po wystawieniu dokumentu dostawy wewnatrzwspdlnotowej i po otrzymaniu potwierdzenia
dostarczenia towaru (w tym samym miesigcu co dokument), nalezy dla tego dokumentu dostawy ustawic
odpowiedni miesigc ewidencji VAT, poniewaz miesigce ewidencji VAT w dokumentach nie sg ustawiane.
Spowoduje to ujecie tego dokumentu w ewidencji dostaw wewnatrzwspélnotowych.

W module Finanse i Ksiegowos¢ w menu Operacje - Operacje miesieczne opcja Sprawdzanie
poprawnosci miesigca automatycznie wygeneruje dokumenty korygujace VAT dla dokumentéw dostawy
wewnatrzwspdlnotowej, dla ktorych miesigc ewidencji VAT nie jest ustawiony. Wygenerowane
dokumenty zostang ujete w ewidencji VAT dla sprzedazy krajowe;j.

Jesli potwierdzenie dokumentu dostawy przyjdzie w miesigcu innym niz miesigc wystawienia
dokumentu dostawy wewnatrzwspdlnotowej, to nalezy ustawi¢ w dokumencie dostawy
wewnatrzwspodlnotowej  miesigc  ewidencji VAT  zgodny z data dokumentu dostawy
wewnatrzwspdlnotowe]. Spowoduje to automatyczne wygenerowanie korekty dokumentu Korekta VAT
dla dostawy wewngtrzwspdlnotowej. Dzieki temu nastgpi skorygowanie ewidencji VAT dotyczacej
sprzedazy krajowej oraz ujecie dokumentu dostawy wewnatrzwspdlnotowej we wtasciwej ewidencji VAT.

M1 - miesigc wystawienia
Wystawienie dokumentu dokumentu dostawy
dostawy
wewnatrzwspdlnotowej

Czy przyszio potwierdzenie
‘ otrzymania towaru przez
TAK kontrahenta? NIE

A 4
Generowanie dokumentu
Ustawiamy miesiac Korekta VAT dla dostawy
ewidencji VAT wewnatrzwspoélnotowej za
pomocg procedury
sprawdzania poprawnosci
miesigca

Mn - miesigc wplywu
potwierdzenia

Czy przyszio potwierdzenie
otrzymania towaru przez
| kontrahenta — w kolejnym

TAK miesiacu? NIE
v v
Ustawiamy w dokumencie dostawy
wewnatrzwspolnotowej miesigc Oczekiwanie na potwierdzenie
ewidencji VAT

Generowanie

v

Korekta VAT dla dostawy
wewnatrzwspodlnotowej na ,,-*
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Opcja umozliwiajgca wygenerowanie specjalnej Korekty VAT dla eksportu

Po wystawieniu faktury eksportowej i po otrzymaniu potwierdzenia dostarczenia towaru (w tym
samym miesigcu co dokument), nalezy dla tego dokumentu ustawi¢ odpowiedni miesigc ewidencji VAT,
poniewaz miesigce ewidencji VAT w dokumentach nie sg ustawiane. Spowoduje to ujecie tego
dokumentu we wtasciwej ewidencji VAT.

Procedura sprawdzania poprawnosci miesigca (Operacje > Operacje miesieczne, opcja Sprawdzanie
poprawnosci miesigca) spowoduje automatyczne wygenerowanie dokumentéw korygujacych VAT dla
dokumentdéw eksportu z miesigca poprzedzajgcego miesiac, dla ktérego sprawdzanie jest wykonywane.
Dokumenty te zostang ujete w rejestrze VAT sprzedazy krajowej.

Jezeli potwierdzenie dokumentu przyjdzie w drugim miesigcu od wystawienia dokumentu, to nalezy
dla dokumentu ustawi¢ miesigc ewidencji VAT, taki jak miesigc, w ktérym przyszto potwierdzenie — czyli
drugi miesigc od wystawienia dokumentu eksportu.

Jesli potwierdzenie dokumentu dostawy przyjdzie w kolejnych miesigcach, to nalezy ustawic
w dokumencie eksportu miesigc ewidencji VAT, zgodny z datg dostarczenia potwierdzenia. Spowoduje
to skorygowanie dokumentu korygujacego Korekte VAT dla eksportu oraz ujecie dokumentu sprzedazy
eksportowej we wtasciwym rejestrze VAT.

M1 — pierwszy miesiac ewidencji
VAT

Wystawienie dokumentu
eksportu

Czy przyszio potwierdzenie
otrzymania towaru przez
kontrahenta?

NIE
v

Ustawiamy
miesiac ewidencji
VAT

v M2 - drugi miesiac ewidencji VAT

Czy przyszio potwierdzenie
otrzymania towaru przez
kontrahenta?

TAK NIE
A 4 A4
Ustawiamy Generowanie dokumentu
miesiac ewidencji Korekta VAT dla eksportu za
pomoca procedury
sprawdzania poprawnosci
miesigca
Mn - kolejny miesiac ewidencji
VAT
Ye
Czy przyszio
potwierdzenie
otrzymania towaru przez
K kontrahenta —w NIE
kolejnym miasiacu?
v v

Ustawiamy w dokumencie eksportu

miesiac ewidencji VAT Oczekiwanie na potwierdzenie

Generowanie

v

Korekta VAT dla eksportu na ,,-"
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Lokalizacja funkcjonalnosci w systemie
1. Korekta VAT dla dokumentdéw eksportu oraz dostawy wewnatrzwspdélnotowej

W module Finanse i Ksiegowos¢, w menu Dokumenty znajduje sie opcja: Korekty VAT
do eksportu/dostaw wewngtrzwspdlnotowych, ktéra umozliwia:

e przegladanie korekt VAT dokumentdw dostawy wewnatrzwspdlnotowe;j i eksportu oraz ich korekt,
e wyszukiwanie odpowiedniego dokumentu korekty

e edycje i usuwanie dokumentéw korekt VAT. Program pozwoli usung¢ dokument Naliczenie VAT
tylko w przypadku, gdy nie zostat wystawiony jeszcze dokument Zwrot VAT

Podczas edycji dokumentu system wyswietla zapytania Przeliczy¢ zestawienie VAT zgodnie
Z fakturq zrédfowq?. Pozwala ono na automatyczne przeliczenie zestawienia VAT (wybdr TAK) lub jego
reczng edycje przez uzytkownika (wybdr NIE).

W konfiguracji systemu wystepuje opcja, ktéra umozliwia liczenie VAT na dokumencie Korekty VAT
do eksportu/dostaw wewngtrzwspdlnotowych na dwa sposoby:

o od NETTO w tyt — trzeba bedzie znalez¢ takg kwote, ktéra po zsumowaniu jej z odpowiednig stawka
wyliczania VAT, pozwoli uzyska¢ kwote zawartg na dokumencie eksportu, tzw. ubruttowienie
kwoty z eksportu,

e 0od NETTO w przdd — do kwoty NETTO zostanie doliczony VAT i powstanie nowa kwota BRUTTO.
2. Automatyczne sprawdzanie potwierdzen

W module Finanse i Ksiegowos¢ w menu Operacie - Operacje miesieczne wystepuje opcja —
Sprawdzanie poprawnosci miesigca, ktéra umozliwia automatyczne sprawdzanie potwierdzenia
i generowanie wszystkich dokumentéw korekt eksportu i dostawy wewnatrzwspdlnotowe;.

Wygenerowanie deklaracji VAT-7 mozliwe jest wytgcznie, jezeli wszystkie dokumenty
sg potwierdzone (jest ustawiony miesigc ewidencji VAT) lub niepotwierdzone (nie ma ustawionego
miesigca ewidencji VAT, ale jest skorygowany VAT).

2.4.2 Korekty VAT - reczne

System umozliwia dodawanie korekt VAT sprzedazy/zakupu niepowigzanych z dokumentem
Zzrédtowym. Dokumenty takie nie wchodzg do rozrachunkdéw, korygujg tylko Rejestry VAT. Na
dokumencie Korekty VAT - zakup sg dostepne nowe ewidencje, dzieki ktérym poz.47 i poz.48 na
deklaracji VAT 7 bedzie wyliczana.

Na korektach VAT recznych znajduje sie przefacznik: Nie wchodzi do JPK, po zaznaczeniu ktérego
dokument nie zostanie uwzgledniony w pliku JPK Ewidencja zakupu i sprzedazy VAT.

2.4.3 Wyksiegowanie przeterminowanych dokumentow

System Streamsoft Prestiz umozliwia kontrole kosztdw, a takze korygowanie podstawy
opodatkowania oraz podatku naleznego w rejestrach VAT. W menu Dokumenty, po kliknieciu na
Wyksiegowanie przeterminowanych dokumentdw, rozwinie sie podmenu, w ktérym dostepne sg opcje
umozliwiajgce rejestracje wyksiegowania przeterminowanych dokumentéw z kosztow lub z VAT.

Aby wyksiegowac przeterminowane dokumenty, nalezy:

1. W menu Dokumenty -> Wyksiegowanie przeterminowanych dokumentéw -»> Dokumenty
wyksiegowane z kosztow / z przychodow/ z VAT klikng¢ na ikone Dodaj <F3>.

2. Wybrad rodzaj wyksiegowania: z kosztéw, z przychoddéw lub z VAT.
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Wybierz rodzaj =
(g'j Wyksiegowanie z kosztow
F{T Wyksiegowanie z przychoddw

Eli Wyksiegowanie z VAT

3. Wybrac przeterminowany dokument i klikng¢ na ikone Wybierz i zamknij.

E Zobowiazania - Na dzien 2023-05-31 X
| Rozliczenie
= 1 A e e Bl 1 A — R ~~ J—
|::1 = o z 1 &R \?f \( \(rﬂ B = ® _LV)& = 4 Szukaf \Z) V<€ =
Q Termin Data dok. Mr dok. MNumer ze... Data dok.zew. Grupa dok.  Dnipo termi.. Przeterminowa... Opis i
2022-05-31 2 2/001/20... 2022-05-31 Bankowe 0 wplata
2021-10-25 2021-08-31 1 1/08/2021 2021-08-31 Rozrachun... 583 & PPHU OSKAREK 111 - Fvat 20:
2022-12-22 2022-12-22 19 19/2022 2022-12-22 Zakup HM 160 Fiy FVROL 1972022 2022-12-22
2022-10-14 2022-08-30 12 2022-09-30 Zakup HM 229 Ty Fvat 2022-09-30
2022-10-14 2022-08-30 15 2022-09-30 Zakup HM 229 TN Fvat 2022-09-30
2022-10-14 2022-08-30 13 2022-09-30 Zakup HM 229 & Fvat 2022-09-30
2022-10-14 2022-08-30 14 2022-09-30 Zakup HM 229 TN Fvat 2022-09-30
v
< >
Zobowiagzania - Na dzien 2023-05-31

Dokumenty do wyksiegowania z kosztéw dostepne sg, jezeli:
o termin zaptaty jest krétszy niz 60 dni, a w danym dniu uptywa 30 dni od terminu zapfaty,

o termin zaptaty jest dtuzszy niz 60 dni, a w danym dniu uptywa 90 dni od daty zaliczenia
w koszty (zaksiegowania).

Dokumenty do wyksiegowania z VAT dostepne sg, jezeli w danym dniu uptywa 150 dni
od terminu zapfaty.

4. Otworzy sie okno Wyksiegowanie kosztow, w ktorym system podpowie kwote (uzytkownik
ma mozliwos¢ poprawienia jej) do wyksiegowania, zalezng odwybranego dokumentu
do wyksiegowania:

o kwota netto pozostata do rozliczenia dla wyksiegowania z kosztéw,
o kwota brutto pozostata do rozliczenia dla wyksiegowania z VAT.

Wyksiegowanie z kosztow >

Rodza 7 kosztow

Dokument wyksiegowany Fakiura VAT, | 2022-09-30 >
Diata wpizania  2023-05-31
Kamata wykziegowania 300,00

Opiz Faktura VAT, , 2022-09-30

Statuz Dodany w
Wyksiegowanie Ponowne zaksiegowanie
Data wykziegovania Data ponownego zaksie,

. Zapisz > Anuluj | & Pomoc
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Dostepne w oknie pole Opis uzupetniane jest automatycznie (rodzaj dokumentu, nr zewnetrzny,
data dokumentu), ale mozliwa jest go edycja. Wartos¢ tego pola przenoszona jest do kolumny Opis
wyksiegowania, dostepnej do wyboru w oknie Dokumenty Zrddfowe.

Dokumenty Zrédtowe - za miesiac grudzier 2023 rok
DL D Bl 23 0 V| i wostie oezsoien | g5 R
El( E‘:;-] D >< /’r?\. I:E:I [j:] : ks@tgoux: Wszystkie e

Data d.. ™ Def. dok. Mumer zew. Status Opis ksiegowy | Opis wy

2023-12-13 KKoszOd  1/2023 Niezadekretowany

000
0,00

Suma WH Suma MA

000
0,00

5. Klikngé na przycisk <Zapisz>.

6. Gdy dokument znajduje sie w spisie, nalezy go wyksiegowac, za pomocy opcji Dodaj dokument
korekty kosztow/VAT dostepnej w menu podrecznym Wyksiegowanie, Ponowne zaksiegowanie.
Pozwoli ona automatycznie wystawi¢ odpowiedni dokument wyksiegowania:

o Korekta kosztédw odliczenie (KKoszOd) - dla kosztow,
o Naliczenie VAT do zakupu (NVatZak) - dla VAT od dokumentéw zakupu,
o Zwrot VAT do sprzedazy (ZwVatSprz) - dla VAT od dokumentéw sprzedazy.

7. Po wybraniu dokumentu wyksiegowania wyswietli sie raport z danej operacji, informujacy czy
dokument zostat wyksiegowany.

8. Powstaly dokument kosztowy widoczny jest w menu Dokumenty -> Wyksiegowanie
przeterminowanych dokumentéw —> Korekty kosztow przeterminowanych z datg aktualng (gdy
podczas wyksiegowywania w module Finanse i Ksiegowos¢ ustawiony jest aktualny miesigc) lub
zdatg ostatniego dnia miesigca (gdy podczas wyksiegowywania wybrano inny miesigc niz

aktualny).
\,/ Korekty kosztdw, przych.. X
Korekty kosztéw, przychodéw przeterminowanych - za miesiac maj 2023 rok >
1 ) A 7 <7 o — k
D LS NT Y T B = s
Nr  Data dok. kor.... Dokument Mr dok. kor. kosztu Opis kor. kosztu Data wyksiegowa... Kwota Wal Status Uwa  Kwota wyks.
1 2023-05-31 KKOSZOD 1/2023 Dotyczy: Faktura VAT, , 2022-09-30 2023-06-27 300,00 PLN  Wyksiegowany 300,00

Dla wyksiegowania z VAT dokument pojawia sie odpowiednio w menu Dokumenty ->
Wyksiegowanie przeterminowanych dokumentéow -> Korekty VAT sprzedazy lub Korekty VAT
zakupu.

System umozliwia zmiane miesigca VAT na wystawionych dokumentach korekt VAT.
W przypadku zmiany miesigca VAT na inny niz wynikajacy z daty, program wystawi dokument
PKVAT.

9. Po wystawieniu takiego dokumentu w oknie Rejestr przeterminowanych dokumentow
do wyksiegowania z kosztow / z VAT pozycja zmieni swoj Status na Wyksiegowany, a uzytkownik
moze dodatkowo w Szczegdétach okna na zaktadce Korekty kosztéw / VAT przeterminowanych,
zobaczy¢ powigzany dokument.
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:: :: Rejestr przeterminowany...

Rejestr przeterminowanych dokumentéw do wyksiegowania z kosztéw, prrychoddw, Vat - Nowe, Wyksiegowane X
) = A ol R I ] = P &= -
REREDD= & BBE Y VE & XU B B @ = { szukg)
Dokument NMumer zew. Data dok.zew. Kwotazrozr.. Wal Status Opis wyks. Rodzaj Data wpisania vl
FA 2022-09-30 369,00 PLN  Wyksiegowany Faktura VAT, , 2022-09-30 Z kosztow 2023-05-31 Pi
PAR 16/2022 2022-11-21 184500 PLN  Wyksiegowany Paragon do WZ, 16/2022, 2022-11-21 ZVAT 2023-05-31 Pi
¥
< >

Szczegoly Korekty kosztow/VAT przeterminowanych
Rodzaj sprz.  Dodano Nr Data dok. kor. kosztu Nr dok. kor. kosztu Kwota Kod miejsca Nazwa miejsca
Wyksiego.. 22 2-NA-2T 1 2022-05-31 1/2023 300,00 Glowne
Pokaz dokument |
Szczegdly z prawej
Szczegity u dotu
Bez szczegotow
Kolumny w szczegdtach
Dopasuj szczegoly
Pokaz tabele zaawansowana/prosta Ctrl+Z

Kopiuj kemarke

Analogicznie jak dla korekty kosztéow, po wystawieniu korekty VAT w opcji Dokumenty
wyksiegowane z kosztéw / z VAT pozycja zmieni swdj Status na Wyksiegowany oraz mozna takze
zobaczyé powigzany dokument w Szczegétach na zaktadce Korekty kosztow / VAT
przeterminowanych.

10. Tak wystawione dokumenty w opcjach Korekty kosztéow przeterminowanych lub Korekty VAT,
nalezy zadekretowa¢ na odpowiednie konta, w celu pomniejszenia kosztéw. Dodatkowo
w definicjach dekretéw mozna zdefiniowac odpowiedni dekret.

Gdy wyksiegowany dokument zostanie sptacony, w oknie Rejestr przeterminowanych dokumentéw
do wyksiegowania z kosztéw / z VAT w kolumnie Rozliczono pojawi sie warto$¢ Tak. Dodatkowo, aby

szybko podejrze¢, ktére dokumenty w spisie sg sptacone, nalezy klikngé na filtr Pokaz tylko zaptacone
]

Aby sptacony dokument zaksiegowa¢ w koszty / witgczyé do VAT, nalezy klikngé na opcje Dodaj
dokument ponownego zaksiegowania znajdujacg sie w menu kontekstowym Wyksiegowanie, Ponowne
zaksiegowanie. Opcja dziata analogicznie jak dodanie dokumentu korekty, wystawiajgc dokumenty
przeciwne:

e  Korekta kosztow naliczenie (KKoszNa) - dla kosztéw,
e  Zwrot VAT do zakupu (ZwVatZak) - dla VAT od dokumentdéw zakupu,
e Naliczenie VAT do sprzedazy (NVatSprz) - dla VAT od dokumentéw sprzedazy.

Powstaty dokument kosztowy analogicznie pojawia sie w opcji Korekty kosztow przeterminowanych
zdatg aktualng (gdy w module Finanse i Ksiegowosc¢ ustawiony jest aktualny miesigc) lub z datg
ostatniego dnia miesigca (gdy wybrano inny miesigc niz aktualny). Po wystawieniu takiego dokumentu
w opcji Dokumenty wyksiegowane z kosztow / z VAT pozycja zmieni swdj Status na Ponownie
zaksiegowany oraz mozna takze zobaczy¢é powigzany dokument w Szczegdfach na zaktadce Korekty
kosztéw / VAT przeterminowanych.

Tak wystawione dokumenty w opcjach Korekty kosztow przeterminowanych lub Korekty VAT, nalezy
zadekretowac na odpowiednie konta. Dodatkowo w definicjach dekretéw mozna zdefiniowaé odpowiedni
dekret.

W oknie Rejestr przeterminowanych dokumentéw do wyksiegowania z kosztéw / z VAT znajduje sie
spis dokumentéw, ktére mogg miec:
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e Status:
I

e
o Dodany ™,

o Wyksiegowany >< ,

E—

o Ponownie zaksiegowany — ,

e  Rodzaj:

&

o Wyksiegowanie z kosztow "=,

o [ |'

o Wyksiegowanie z VAT '—.
Dodatkowo dla uzytkownika dostepne sg ikony:

=
e Pokaz dokument zrédfowy El{ A

ns,

e Pokaz dekret dokumentu Zrédtowego ,
e Pokaz dokument korekty kosztow/VAT I‘:@ ,

e Pokaz dokument ponownego zaksiegowania do korekty kosztow/VAT I‘:@ .

k% %k

W systemie Streamsoft Prestiz wprowadzono mozliwos¢ odliczania od przychoddw kwot, ktére nie
zostaty zaptacone inaczej mozliwos¢ odliczenia od przychoddéw przeterminowanych naleznosci.
Procesowanie takich odliczert odbywa sie analogicznie jak istniejacych juz odliczen przeterminowanych
kosztow.

1. W pierwszym etapie operator wybiera przeterminowany dokument z Naleznosci i zobowigzan do
Rejestru przeterminowanych dok. do wyksiegowania (dostepne w: Dokumenty — Korekty —
Wyksiegowanie przeterminowanych dokumentéw).

2. Po dodaniu dokumentu do rejestru nalezy wystawi¢ dokument Korekty przychoddw odliczenie
(KPrzyOd) za pomocg opcji Wyksiegowanie/ Ponowne zaksiegowanie — Dodaj dok. korekty
kosztéw/przychodow/VAT.

3. Nastepnie wystawiong korekte nalezy odpowiednio zaksiegowac za pomoca opcji Wyksiegowanie/
Ponowne zaksiegowanie — Dodaj dokument ponownego zaksiegowania.

Nastepnie wystawiong korekte naliczenia nalezy odpowiednio zaksiegowac.

5. Gdy dokument zostanie zaptacony przez wierzyciela, nalezy ponownie zaksiegowa¢ przychdd. W tym
celu nalezy:

0 Odszuka¢ dokument w Rejestrze przeterminowanych dok. do wyksiegowania

0 Wystawi¢ dokument Korekty przychoddw naliczenie(KPrzyNa)
kkk

Umozliwiono dodanie Korekty VAT do sprzedazy/zakupu z poziomu okna korekt. Dokument taki
bedzie oznaczony jako Reczny (w widoku okna kolumna ze znacznikiem TAK) ale bedzie wchodzit do
deklaracji VAT tak jak dokumenty wystawione z automatu.
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Modut Dokumenty Rozrachunki Stowniki Zestawienia Sprawozdania Automaty Operacje

LN ) E iy o

w

Rejestracja Rejestracja Polecenia Dokumenty Dokumenty
zakupu sprzedazy ksiggowania frodiowe ksiegowe

g
£ = Korekty VAT do zakupu x

Korekty VAT do zakupu - Gléwne - Wszystkie dokumenty - za miesiac marzec 2020 rok

RBDEK=2IEMAZINY %Y

O Uwaga Data dok. SUMA Numer zew.

Wybdr dokumentu X

D

Jet

[NVatZak] Naliczenie VAT do zakupu

Ira

[ZwVvatZak] Zwrot VAT do zakupu

—

2.5 Dokumenty SAD

System umozliwia ewidencje dokumentéw SAD, ktdra ma na celu odpowiednie rozliczenie dokumentu
SAD z dokumentami importowymi. W menu Dokumenty - Dokumenty SAD po kliknieciu na Dodaj (F3)
mozliwe jest wprowadzenie kwot z dokumentu SAD do systemu Prestiz. W oknie edycyjnym na zakfadce
Dokument w sekcji dane SAD operator podaje dane z dokumentu SAD:

e Waluta - waluta z dokumentu SAD,
e Kwota waluty - kwota waluty z dokumentu SAD,
e Kurs - Kurs z dokumentu SAD,

e Kwota PLN - kwota podstawy do opodatkowania w ztotdwkach z dokumentu SAD. Kwota
wynika z przeliczenia kwoty z walucie i kursu. Dodatkowo w przypadku, gdy na dokumencie
SAD kwota jest inaczej wyliczona, obok pola znajduje sie przetacznik Recznie, umozliwiajacy
wymuszenie kwoty,

e (fo - procent cta z dokumentu SAD. Obok znajduje sie kwota wyliczonego cta (Kwota PLN
x procent cta). Dodatkowo w przypadku, gdy na dokumencie SAD kwota cta jest inaczej
wyliczona, obok pola znajduje sie przetacznik Recznie, umozliwiajgcy wymuszenie kwoty,

e Akcyza - procent akcyzy z dokumentu SAD. Obok znajduje sie kwota wyliczonej akcyzy cta
((Kwota PLN + Cfo) x procent akcyzy). Dodatkowo w przypadku, gdy na dokumencie SAD
kwota akcyzy jest inaczej wyliczona, obok pola znajduje sie przetgcznik Recznie, umozliwiajgcy
wymuszenie kwoty,

e Inne - dodatkowa/inna warto$¢ zwiekszajgca kwote na dokumencie SAD.
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B Dane dokumentu SAD  operator : Nowak Piotr m| X
Dokur
Dokument Murner dokurmentu Diats dak. ksiga. Data dok. zew, Drata wpkyi Miesige ewidencii VAT Ewidencia

Dokumert SAD ~ » 1002024 > 2024-10-31 2024-10-1 2024-10-31 Patdziernik 2024 ~ > ~| >
wightaskurs PLN ~ 1,0000 ‘g tabeli kursowe] nie wskazano

2Dokument | 3Ksiegowanie | 4Dokumentaca | 5Cechy | §JPK, Powigzania

Kontrahent | >|PL929-185.17.23 ) ) Pusty NIF do JFEVAT
[gZ;gS;F;{sE.:;ISZSFT SPOLKAZ OGRAMNICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKAKOMANDYTOWA Kod kraiu do JPE

ALEJAWOJSKAPOLSKIEGO 11, 65-077 ZIELONA GORA Fa. e do WAT-UE

Sposdh obshugi "Splt payment” na przelewie Na Zyczenie

Kwoty VAT Dokument ficzony od NETTO Kalkulagja kwot SAD
Netto VAT Brutto Recznie ‘wialuta PLN ~
Nie podlega 0,00 Kwota maluty 100,00
W, 0,00 Kurg 41500
0% 0,00 Kuwota PLN 415,00
5% 0,00 0,00 0,00 Cho 200 % 830
% 0,00 0,00 0,00 Bkeyes| 20,00 %
8% 0,00 0,00 0,00 Inne 0,00
23% 0,00 0,00 0,00 Frzepisz do akly... Razem 507.96
Optkaty rie pod. WAT 0,00
Razem dokument 0,00

Wyl opodat. | Mieszangj | Wyl opodat. ST | Mieszangj ST | Bez prawa do odliczen | Paliwonp | Sam.np | Importustug | Mieszanejimp. ust. | Odwrotne obciazenie | Wiyt opodat. STod <« | »

Razem VAT 0,00 0,00 0,00
Dekretacja
Oipis ksiggov >
Dekret >
> | Dok. ksiegowy: 227777 " Zapisz | X Anuluj @ Pomoc

Po wpisaniu kwot uzytkownik moze klikng¢ na opcje Przepisz do aktywnego pola zestawienia VAT,
ktéra spowoduje, ze system przepisze kwote Razem z danych SAD do aktualnie wybranego pola netto
z zestawienia VAT. Gdy nie jest wybrane zadne pole system przepisze do pola netto dla stawki
podstawowe;.

Przy zamykaniu dokumentu system sprawdza czy kwota z pola Razem z danych SAD jest réwna kwocie
NETTO z sekcji Kwoty VAT i wyswietla odpowiedni komunikat, gdy jest ona inna.

Dodatkowo na zaktadce Dokumentacja operator systemu ma mozliwos¢ podpiecia skanu oryginatu
dokumentu SAD, w celu weryfikacji poprawnosci wpisanych kwot.

Dokumenty SAD wchodzg do zestawienia VAT oraz rozliczane sg w deklaracji VAT-7 w sekcji Nabycie
towardw i ustug oraz podatek naliczony z uwzglednieniem korekt.

Powigzanie dokumentdéw SAD z dokumentami importowymi

W module Handlowo-Magazynowym wprowadzono opcje wyboru dokumentéw wchodzgcych w sktad
kwoty zwiekszajacej cene zakupu. Bedac w oknie Szacowanie ceny zakupu, nalezy kliknaé na opcje
Wybierz (F6), znajdujacg sie obok pola PLN.
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Dok, zew: | >

2 driia:

Kontrahent |2
(7) CHINY

Beijing , Beijing

Import

waluta
Furz

‘wig tabel kursowe]

“wiartndt w walucie

wiartodc w PLN

Wartoge cha [PLM)

Dod. wart. zwickszajgca c. zak.

‘wWart zwiekszajgca cozak

Pozycje Inne bez VAT

Opcje

data wphpa: 2023-09-30

Opgje

Faktura VAT

¥

Przedstawiciel handl. | >

Zleceniz | >

Jednostka org. | >

Finanse i Ksiegowos$¢

Diata wprowadzenia: 2023-09-30 | >
Data zakupu: 2023-09-30 | >

usD
43439 | » -
195/4NBP{2023 - 2023-10-09 | SZCOWanie cen zakupu X
7 000,00 > Fwiota dodatkowa awigkszajaea ceny zakupu w
2040730
0,00 > FLN 0,00 > Wybierz F6
0,00 > wartndd netto do pordwnania [Zadana) 0,00 Oblicz zwigkszenie ceny zakupu F3
0100 Aktualng wartoée netta dokumentu (uzyskana) 30 410,00
ROZMICA 30 410,00
Uwzglzdnia) pozycie Tnne 2 WaT"
" Wyliecz | » Zamknij (3 Pomoc

Zestawienie VAT Inne Dostawa

Waluta

Dodatkowe UE KGO

Zamknij dokument Razem ..

7 000,00/7 000,00USD

Po jej wybraniu otworzy sie tabela ze spisem dokumentéw powigzanych, ktére zwiekszajg ceng
zakupu. W oknie tym, nalezy klikng¢ na Dodaj (F3) i wybra¢ dokument SAD lub dokument kosztowy.
W polu Kwota z dokumentu system podpowie kwote zwiekszenia, ktérg dodatkowo mozna poprawic.
Po zamknieciu okna z wybranymi dokumentami, kwota z pola PLN nie bedzie juz dostepna do edycji,
a opis pola zmieni sie na (kwota z wybranych dokumentow) PLN.

Szacowanie cen zakupu

[kt 2 wybrangwch dok.] PLH
Wwartodd netto do pordwnania [2gdana)

Aktualng wartod netto dokumentu [uzyskana)

Famota dodatkowa zwickszajgoa ceny zakupu w

Uso 0,00
18450 >

0,00

30 580,00
ROZMICA 30590.00

wzglednia) pozpcie Vlnne 2 WAT"

2 Zamknij | (@ Pomoc

" Wylicz

Aby poprawnie rozliczy¢ VAT z dokumentéw SAD i powigzanych z nimi dokumentéw importowych,
w definicji dokumentu na zaktadce Podstawowe dodano parametr VAT nie wchodzi do rejestru VAT
(rozliczenie VAT na podstawie powigzanych dokumentéw SAD).

114



Streamsoft

Edycja dokumentu

o

ARy

Podlega INTRASTAT

Wymagane parametry dokumentu

Zlecenie

Jednostka organizacyjna

" Lapisz

T Wi wyborze dokumentdw na pozyci

~ WAT nie wihodzi do rejestiu VAT

Do obsbugi procesu FZ do Fi

X Anulyj

4 Rodzaje kartotek, Oznaczenia JPK 3 Formularze
& Stowniki definiowane 7 Cechy 8 Uwagi 9 lnne
1 Podstawowe 2 Dodatkowe 3 Stowniki UE
Faktura importowa (2)
Opiz |Faktura importowa
Kod |Fi
F.ody na wodruk dokumentu 1 2
Grupa kziegowa | Zakup -2
Pobrac cene -2

@ Pomoc

Finanse i Ksiegowos$¢

Wystawione dokumenty z wigczonym parametrem nie wejdg do zestawienia VAT, ani nie bedzie
uwzglednione w deklaracji JPK-V7 (opcja dostepna z poziomu modutu Handlowo-Magazynowego).

2.6 Wstepny rejestr dokumentow

System Streamsoft Prestiz umozliwia dodawanie dokumentéw (np. zeskanowang fakture zakupu)
do bazy dokumentéw wstepnego rejestru, a nastepnie wystawianie dokumentéw oraz przelewdw na ich

podstawie.

Modut  Dekumenty Rozrachunki

Stowniki

Polecenia ksiggowania

Rejestracja sprzedazy

©®©

0

Rejestracja zakupu
Eaktury wewnetrzne do zakupu

Korekty

Dokumenty SAD

Dokumenty Zrodtowe

Dokumenty ksiggowe

Definicje dekretow

E Streamsoft Prestiz - Finanse - ksiegowosc (na silniku FireDac)

Zestawienia

Shift+Ctrl+P

Shift+ Ctrl+5

Shift+ Ctrl+Z

Wstepny rejestr dokumentdw kosztowych

Import danych do polecen ksiegowania standardowy

Sprawozdania
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Funkcjonalnos¢ dostepna jest dla danego stanowiska, gdy przydzielony jest modut CRM. W module
CRM znajduja sie stfowniki, w ktorych definiujemy rodzaje, statusy oraz cechy dla dokumentéw wstepnego
rejestru.

W menu Zakup - Wstepny rejestr dokumentdw uzytkownik moze doda¢, usunac lub podejrze¢
plik dodany do wstepnego rejestru oraz na podstawie tych dokumentéw moze wystawi¢ przelew
(za pomocg ikony Wystaw przelew) lub dokument (za pomocy ikony Wystaw dokument na
podstawie).

/;\ ‘Wstepny rejestr dokume... X

Witepny Rejestr Dokumentéw FK - Dzisiaj X

BB DL S8l e Ve @i e E T \ sk

Nr rejestru Nr zew. Data przyjecia Data dokumentu Ter Kwota brutto Nr

Szczegoty Dokumenty Historia Powiazania Przelewy @ =

I::‘{ [-)f' I:jx Saybki podglad

Lp ' Mazwa pliku

Aby dodaé plik, ktéory ma byé powigzany z dokumentem wstepnego rejestru, nalezy klikngé
na ikone Dodaj <F3>. Wyswietli sie okno Lista plikdw, w ktéorym mozna pobrac pliki ze skanera
(Sciezke do katalogu dla zeskanowanych plikéw mozna okresli¢ w konfiguracji systemu w gatezi
Ustawienia - Katalogi = Katalog zeskanowanych plikow do wstepnej rejestracji dokumentow) lub
wskazac pliki z dysku.

Wyswietlanie okna Lista plikdw uzaleznione jest od ustawienia opcji Wyswietlac¢ przed dodaniem
dokumentu wstepnego rejestru okno skanera w menu System -> Konfiguracja - Ustawienia -
Dokumenty - Wstepna rejestracja dokumentéw. Domyslnie parametr ten przyjmuje wartosé Tak.

Po kliknieciu na przycisk <Zapisz> wyswietli sie okno, w ktérym nalezy wypetni¢ odpowiednie pola
na zaktadce Podstawowe oraz na zaktadce Dokumenty dodaé¢ dokument z pliku lub skanera. Aby
zapisa¢ dokument wstepnego rejestru, nalezy klikngé¢ na przycisk <Zapisz>, co spowoduje, ze Numer
w rejestrze nadany zostanie automatycznie.
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Wstepny rejestr dokumentdw *
1 Podstawowe 2Dokumenty | 3 Cechy
Wspdlne atrybuty

Humer wrejestrze .

Status dokumentu  przyjeto v | >
Data przyjecia 2023-10-10
Data dokumenty  2023-10-10

Opiz dokumentu

Dodatkowe atrybuty
Kontrabent | (2) STREAMSOFT >

Mazwa rachunku  BANK 1140 - Import z KAS b
Wurner rachunku | 25 1140 1850 0000 2403 1700 1002

Migjsce zakupuy  Ghowne >
Termin pratnosci 10 dni 2023-10-20
Kwota brutto 150,00
Fuwota do przelewsu 150,00
Wwialuta dokumentu Ztoty >

Mr dokumentu zew. | 356

Wiuztamiong pregley Zaakceptowana do praelewu

" Zapisz ¥ Anulyj | @ Pomoc

*x k X

W oknie Wstepny rejestr dokumentow, dla dokumentdéw zdefiniowanych jako HM — Zakupowe, FK
— Zakupowe lub Ogdlne (dostepne w obu modutach), w menu kontekstowym wyswietla sie opcja
Grupowa zmiana pola zaakceptowano do przelewu <Ctrl+A>, ktéra pozwala na szybkie ustawienie,
dla wielu pozycji, warto$¢ w kolumnie Zaakceptowano do przelewu.

Dodatkowo w menu kontekstowym znajdujg sie opcje:

e Grupowa zmiana statusow <Ctrl+S>, po wyborze ktdrej uzytkownik zostanie odpytany o zakres
wierszy, ktére ma uwzgledni¢ opcja, a nastepnie o status, ktéry ma by¢ nadany wybranym
dokumentom (wybdr statusu jest zawezony o miejsce, ktérego dotyczy spis dokumentow
wstepnego rejestru). W przypadku, gdy system nie bedzie mdgt zmieni¢ statusu, dla ktoregos
z wybranych dokumentéw wstepnego rejestru, uzytkownikowi zostanie wyswietlony raport
z takg informacjg. Zmiana statusu widoczna bedzie na zaktadce Historia w szczegdtach okna
Wstepny rejestr dokumentow.

e Wystaw dokument na podstawie, ktéra umozliwia utworzenie dokumentu zakupu na
podstawie dokumentu wstepnego rejestru.

2.7 Dokumenty zrodtowe i ksiegowe

Dokumenty zrédtowe stanowig wszystkie dokumenty wprowadzone do systemu. Zanim zostang
zaksiegowane, muszg by¢ odpowiednio opracowane:
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o Sprawdzone pod wzgledem formalnym, rachunkowym i merytorycznym.
o0 Zadekretowane - ustalenie i oznaczenie na dokumencie sposobu jego ewidencji,
czyli na podaniu tzw. korespondencji kont.

o Posegregowane — utozone wedtug grup rodzajowych. Ma to duze znaczenie dla sprawnego
przebiegu prac ksiegowych.

Dokumenty zrédtowe okresla sie poprzez nadanie im statusu:
e Niezadekretowany — dokumenty o takim statusie nie zostang zaksiegowane.

e Zadekretowany — jezeli dokument ma przypisany w definicji sposéb dekretacji, wtedy program
automatycznie wykona dekretacje dokumentu, a gdy nie ma, to program zapyta sie o sposdb
zadekretowania (mozna wtedy zdefiniowac wtasny).

e Bfedny — aby ustali¢ dlaczego dany dokument ma taki status, mozna skorzystaé z opcji Pokaz
btedy, ktéra znajduje sie w menu prawego klawisza myszki. Po kliknieciu na te opcje wyswietli
sie okno z informacjg wyjasniajgca przyczyne btedu.

e Otwarty — dotyczy raportéw kasowych i bankowych aktualnie wprowadzanych.

e Pusty — dotyczy raportéw kasowych i bankowych zamknietych (nie zawierajgcych zadnych
dokumentéw). Miesigc mozna zamkngé z Pustym raportem.

Dokumenty Zzrédtowe mozna przeglgdac za pomocg filtréw np. tylko dokumenty zadekretowane,
otwarte, puste, niezadekretowane. Mozna takze przetgczaé sie miedzy wybranymi dokumentami za
pomocg pdl wyboru: Grupa ksiegowa oraz Rodzaje dokumentéow — znajdujgcych sie na koncu paska
ikon w oknie Dokumenty Zrédfowe.

PN [:i:‘l Dokumenty Zradtowe x
Dokumenty Zradiowe - za miesiac padziernik 2023 rok X
& E} Dx @ &,] [ﬁ] AN | 1o n38 Wsystide (bez B0 1BZ) “ = | Szukaj
2 E W E X A @ @O O fudmwase v
Status Def. dok. Numer zew. Rodz. dok. Suma WN Uwagi ksiggowe Suma MA Bilans Datad.. ™
[0 Zadekretowany Fioszt 2/2023 Faktura VAT 184,50 184,50 0,00
A Btedny Fvat 33/2023 Faktura VAT 715,00 615,00 00,00
(1) Zadekretowany Fvat 1/2023/10 Faktura VAT 615,00 615,00 0,00
(1] Zadekretowany Fvat 2222023 Faktura VAT 1 230,00 1230,00 0,00
@ Nie podlega KKH FwewNw 21 Faktura wew. - do nabycia wewnatrzwspal. 0,00 0,00 0,00
Otwarty RK 10/1/2023 Raport kasowy 0,00 0,00 0,00
Otwarty RK 14/2/2023 Raport kasowy 0,00 0,00 0,00
Otwarty RK 8/3/2023 Raport kasowy 0,00 0,00 0,00

Widok danych w oknie Dokumenty Zrédfowe domyslnie jest miesieczny. Istnieje mozliwosc¢
zmiany kontekstu na widok roczny. Opcja jest dostepna w menu pod prawym przyciskiem myszy -
Widok roczny (Ctrl+R). Po przetagczeniu w oknie prezentowane bedg dokumenty z catego roku
obrotowego. Opcja stuzy do podgladu i wyszukiwania dokumentéw bez koniecznosci zmian kontekstu
okna. Edycja dokumentéw i przetaczanie miedzy latami w tym trybie sg wytgczone. Powrét do
standardowego widoku zakresu dat, za pomocag opcji Widok miesieczny (Ctrl+M) spowoduje
ustawienie miesigca, z ktérego pochodzi wyszukany dokument.
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P r:] Dokumenty Zradiowe *
Dokumenty Zrodbowe - 2024-05-01 - 2024-05-31
1 T = A w7 S
R A o
& [ [ @ B ¢ U W
= 11 i =y TTh ] Grupa
= (G ] IE >< PN I\E.z" [—::-] p— ksiegowa Wszy
O status Data dok. Mumer Zew, Rodz, dok,
Miezadek 2024-05-17 14/2024 Faktura VAT
Miezadek [:1 Pokaz F2 T
Niezadek E—”]) Pokaz dokument frodiowy  Cirl+F2 AT
Miezadek \
iezade 4% do 1z BT
Miezadek nT
i [} Popraw F5
Miezadek nT
Miezadek Popraw dokument Zradtowy HM T
Miezadek Usun polecenia ksiegowania Ctrl+F3 °T
Niezadek Drukuj Fo BT
MNiezadek ne
erade []] Dekretuj az P2
Niezadek - AT detaliczn
. Ksieguj Ctrl+K
MNiezadek LT
Niezadek Pokaz dokumenty 4
Miezadek Priorytet * hazewnatrz
Niezadek Widok roczny Ctrl+R  JZewnetrzny
Miezadek zewnetrzny
. Podstawowe 4
Miezadek zewnetrzny
Miezadek Sime ' zewnetrzny
Miezaako Organizacja danych b lwewnetrzny

Ponadto pod prawym przyciskiem myszy znajduje sie opcja Rezerwacja numeru ksiegowego, ktdra
dla dokumentéw niezaksiegowanych umozliwia zmiane numeru ksiegowego, jego rezerwacje lub
usuniecie rezerwacji.

W systemie mozna wykonaé automatyczng dekretacje dokumentéw po wystawieniu.
Stuzy do tego przycisk Wykonaj dekretacje <Ctrl+Z> znajdujacy sie na pasku menu aktywnego okna
Dokumenty Zrédtowe. Pozwala wybra¢ dokumenty do dekretacji: aktualne, zaznaczone lub wszystkie.

[-‘-’}.. J

B

Ilkona lub kombinacja klawiszy <Ctrl+P> umozliwia, w oknie Dokumenty Zrédtowe, szybki
podglad oraz edycje dekretu podpietego do danego dokumentu. Zamkniecie okienka dekretu
przyciskiem <Zapisz> spowoduje przypisanie biezgcego dekretu do dokumentu.

W menu prawego klawisza myszki, znajduje sie opcja PokazZ pozycje PK <Shift+F2>. Umozliwia ona
szybki podglad pozycji PK dla biezgcego dokumentu Zrddtowego. Ponadto mozliwe jest takze
przegladanie pozycji innych dokumentéw zrédtowych z poziomu okienka pozycji. Na okienku pozycji
istnieje dodatkowo mozliwosé zmiany Lp. dla pozycji oraz mozliwos¢ utworzenia zestawienia obrotéw
na kontach dla biezgcego dokumentu.

Wszystkie dokumenty z catego systemu muszg zosta¢ zaksiegowane. Podczas ksiegowania
mozemy, w zaleznosci od ustawien w grupie ksiegowej, zbija¢ pozycje i dokumenty, lub ksiegowac
jeden dokument Zzrédtowy — jeden dokument ksiegowy. Mozemy wykorzysta¢ dokumenty ksiegowe
wedtug whasnych kryteridw i podzieli¢ dokumenty tak, aby byto dla nas jasne jaki dokument czego
dotyczy. Wszystkie dokumenty ksiegowe majg oddzielng numeracje. Numeracja moze by¢ réwniez
miesieczna.
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Definicja dokumentu x
1 Podstawowe
Dokument
Dokument ksiegowy (24)
Opis Dok, ksiggowy - sprzedaz
Kod 5P | Bk by
Powigzania " Zapisz # Anulyj 2 Pomoc

Stowniki - Definicje dokumentdw - Dokumenty ksiegowe - Dokument ksiegowy - Dokument
ksiegowy-sprzedaz - Popraw <F5>

Dokumentom ksiegowym, ktdre majg status Rejestracja, mozna zmieni¢ numer dokumentu. Stuzy
do tego ikona Zmiern numer zarejestrowanego dokumentu <F5> na pasku menu aktywnego okna
Dokumenty ksiegowe lub prawy klawisz myszki — opcja Popraw.

Zaksiegowany dokument mozna odksiegowac. Jest to operacja, ktérg wykonuje administrator
systemu. Aby to zrobi¢, nalezy w oknie Dokumenty ksiegowe, podswietli¢ wybrany dokument,
wigczy¢ menu podreczne (prawy klawisz myszki) i wybraé opcje:

e Odksieguj, pozostaw rezerwacje — dokument zostanie odksiegowany, ale mozna
mu zarezerwowac dany numer ksiegowy,

e Odksieguj dokument — odksiegowany zostanie wybrany dokument,
Odksieguj wszystkie — wszystkie dokumenty zostang odksiegowane.

W systemie jest mozliwosé zbudowania typu numeracji ksiegowej dokumentdw w oparciu o analityke
definiowang, np. rézna numeracja dokumentéw dla poszczegdlnych oddziatow firmy.

2.8 Import danych do polecen ksiegowania

2.8.1 Import (eksport) danych do polecen ksiegowania standardowy

Opcja ta dotyczy gtdwnie firm wielooddziatowych. Wywotujemy jg z menu gtéwnego Dokumenty
- Import(eksport) danych do polecen ksiegowania standardowy. Importowa¢ dane bedzie centrala
firmy, a eksportowacd — jej oddziat.

Aby opcja Import/eksport danych byta widoczna w menu gtéwnym Dokumenty, nalezy wtaczyé
polecenie importu w Konfiguracji systemu:
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E Kenfiguracja

g

Wpisz szukany parammetr s

> g§ Kontrahent

p Kartoteki magazynowe

> Dokumenty

(=]
> @ Rozrachunki

< || Ksiegowosc

, Ustawienia

é», {Rejestracja sprzedazy/zakupu

Deklaracje
2 . .
| € Ksiggowanie do Ala
@3 Import
|;| Stowniki
d. Ksiega podatkowa
> Wydruki
> Drukarka fiskalna
Drukarka koddw paskowych

® v L 3. »

E‘§’S ( 7)

FParametr

h do polec

Format eksportowane) paczki

Pormif sprawdzanie sum kontrolnych w paczkach

Paomifi dokument gdy juz go zaimportowano (sprawdzenie: nrodd, ic
FProgram zewngtrzny praygotowujacy paczke <L

Coile minut urucharmiad mechanizm automatycznego odbierania pi

Katalog z danymi do importu

Impaort danych z systemu Forkom
Import z programow zewnetrzrych

Import danych z programu PCBIZMNES Aga

Sposob identyfikagji nr dokurmentu rozliczanego przez KOR (DOS) [ Kod3
Sposob identyfikacii nr dokumentu rozliczanego przez KOR (DOS) (&
Sposob identyfikacii nr dokumentu rozliczanego przez KOR (DOS) | NrDaok

<

Mazwa
Wartodé  TAK
Sciszka

Zapiz w
Mumer 23

Tryb wdrozeniowy

Ustawienia - Ksiggowos$e - Impaort

Import danych do polecen ksiegowania standardowy

Parametry uzytkownika zapisywane w systemie

Wartose ~

paczka.FK
MNIE
MNIE

MNIE
MNIE
MNIE

System = Konfiguracja - Ustawienia - Ksiegowos¢ - Import
Aby mozliwy byt eksport danych z modutu Handlowo-Magazynowego do modutu Finanse i Ksiegowos¢

nalezy:

e w module Administratora ustawic¢ firme jako oddziat (menu Stowniki = Firmy - Popraw <F5> -

pole Oddziaf),

o wejs¢ w zaktadke Operacje okresowe - Eksport danych do poleceri ksiegowania i utworzy¢ paczki
dla danych grup dokumentéw. Istotne znaczenie ma zakres dat, gdyz po utworzeniu pierwszej
paczki nie ma juz mozliwosci poprawienia daty,

e pod prawym klawiszem myszki na danej paczce uzy¢ opcji Wyslij (plik zostanie zapisany w katalogu,
ktéry jest wskazany w menu System - Konfiguracja - Ustawienia = Katalogi - Katalog polecen

ksiegowania).

Mozliwe jest ustawienie automatycznego importu paczek. W menu System -> Konfiguracja —>
Ustawienia —> Ksiegowos¢ -» Import znajduje sie parametr Co ile minut uruchamia¢ mechanizm
automatycznego odbierania paczek/XML (dla poleceri ksiegowania standardowych) (0 = mechanizm
wytgczony). Po jego wiaczeniu system co ustalong liczbe minut sprawdza zawartos$¢ katalogu pod katem
plikéw paczek dla danego miesigca. Podczas automatycznego importu system précz standardowego pliku
paczki (o formacie paczka_RRRR_MM.pk) wyszukuje rdwniez pliki w formacie paczka_RRRR_MM_XX.pk,
gdzie XX oznacza kolejny numer pliku od 01 do 99. Po poprawnym przetworzeniu pliku system przeniesie

go do podkatalogu ARCHIWUM.

PN Import danych do polecen ks...

Paczki dokumentdw - z dnia 2024-10-31

Numer/Odd/Rok

Y = [E

24 %

&l

Ad & | S

Raporty automatycznego impartu
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W oknie Import danych do poleceri ksiegowania dostepna jest opcja Raporty automatycznego
importu, ktéra umozliwia podglad pobranych paczek. Mechanizm automatycznego importu paczek dziata,
gdy system uruchomiony jest w formie aplikacji lub w trybie serwerowym (uruchomienie z parametrem
-SERVER /przyjmijiftpaczki) oraz tylko w miesigcu, ktéry jest aktualnie ustawiony w module Finanse
i Ksiegowosé.

2.8.2 Import z programow zewnetrznych

Uzytkownik systemu ma mozliwos$¢ zaimportowania z programow zewnetrznych (z DOS-a: KOR,
KKH, HM oraz z pliku tekstowego), do systemu Pro i Prestiz paczki dokumentéw. Aby opcja Import
Z programow zewnetrznych, pojawita sie w menu Dokumenty, nalezy w System —> Konfiguracja -
Ustawienia - Ksiegowos¢ - Import wtgczyé opcje Import z programow zewnetrznych. Nastepnie, po
wigczeniu w menu Dokumenty opcji Import danych do polecer ksiegowania = Import z programdéw
zewnetrznych - Dodaj <F3>, na ekranie monitora pojawi sie okno:

Import PK z: x

Importy

Chemik Dof >

pliku tekstowego
PIKKH (DOS)

GM 5.05 (DOS)

Chemik Dbf

BOSS DOS
I Numerze I Windaws I Latn £

(®) MIPie (®) Mazavia () 1BM [CP352)

Mr kontrahenta preepizu) 2 plilku

Pomif import kontrahent Gy

Podczas sprawdzania kont dopebnij wg. dhugosci analityki

" Importuj | > Anulyj | (3 Pomoc

Opcje widoczne w oknie Import PK z, sg nieco inne dla poszczegdlnych programéw zewnetrznych.
Uzytkownik powinien podaé katalog danych, ktéry zostanie zaimportowany do systemu, okreslié,
z ktérego miesigca majg by¢ pobrane dane do importu, sposéb kodowania znakéw.

Zawarto$¢ paczki dokumentdw mozna podejrze¢ za pomocg ikony I-_t‘b: , umieszczonej na pasku
narzedzi w oknie Paczki dokumentow z systemow zewnetrznych.

Podczas importu z pliku tekstowego mozna importowac¢ dokumenty walutowe.
2.9 Definicje dekretow

Wszystkie dokumenty powstate w systemie (dokumenty magazynowe, kasowe, noty odsetkowe,
listy ptac itd.) muszg zosta¢ zaksiegowane na witasciwe konta. Wiekszo$¢ z nich mozina z goéry
zadekretowad, czyli ustali¢ sposéb jego ewidencji w ksiegach rachunkowych. Usprawnia to prace
dziatu ksiegowego.

Definiowanie wzorcdw dekretdw odbywa sie w opcji menu gtéwnego Dokumenty -
Definicje dekretow.
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Wyswietli sie okno ze spisem definicji dekretéw dla okreslonego rodzaju dokumentéw. Mozna sie
dowolnie przetaczaé na wybrany rodzaj dokumentu za pomoca pola z listg rozwijana:

Akctywny
Tak
Tak
Tak
Tak

PN L{;] Definigje dekretéw %

Definicje dekretdw dla dokumentéw sprzedazy

BB D e 2

Mazwa dekretu

Sprzedaz: Sprzedaz [HM]
Sprzedai: Sprzedaz zaliczka
Sprzedaz: Do paragonu

Sprzedaz: Sprzedaz [FK]

v U Y%

Rodzaj dekretu
Rozszerzony

Rozszerzany

Prosty

Rozszerzony

IE Sprzedaz

Mazwa 4

Sprzed Korekty VAT

sprzed Magazyn

Sprzec| Moty odsetkowe

SprzedPtace

Roznice kursowe

Zakup

Korekty kosztdw
Dokumenty SAD

Naliczenie WAT do zakupu

Przeniesienia rozrachunkdw
Przeniesienia rozrachunkdw VAT

Przeniesienia rozrachunkdw - przewalutowa...

Transakcje pozostate
Whycena rozrachunkdw

Wzorce polecen ksiegowania
Polecenia wyjazdu

Terminal ptatniczy

Dokumenty Ksiegi bez rejestru VAT

Zlecenia produkcyjne

Okno definicji dekretéw wyswietla sie z ostatnio edytowang grupa dekretéw. Jesli uzytkownik
zamknie okno, w ktorym ustawiona bedzie grupa Sprzedaz, to po witgczeniu okno automatycznie
wyswietli sie z tg grupa.

Kazdy dekret zbudowany jest z nagtéwka i pozyciji.

Nowy dekret definiowany jest w menu Dokumenty - Definicje dekretow, a nastepnie poprzez
wybor ikony Dodaj <F3>:

M azwa
Opiz w dokurmencie
Rodza) dekretu

Fiodzaj dokurientu

Definicja nagtdwka dekretu

Sprzedaz: Sprzedaz [HM]

Rozszerzony

Diowolny

L

> Zamknij

@ Pomoc
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W pierwszej kolejnosci, nalezy zdefiniowaé Nazwe dekretu oraz jakich dokumentéw bedzie
on dotyczyt. Pozwala to na ksiegowanie, w rdézny sposdb, dokumentéw tego samego pochodzenia
(np. koszty ustug, zakup towaréw handlowych, zakup srodkéw trwatych).

Rodzaje dekretéw:
e Prosty,
e Rozszerzony.

Rdznica polega na tym, ze dekret rozszerzony posiada rozbudowany, o wiekszg liczbe zmiennych,
sposob dekretowania pozycji, a dekret prosty zawiera zmienne standardowe, najczesciej uzywane.

Definiowanie sposobu ksiegowania, dla danego sposobu dekretacji, umozliwia opcja

Pozycje dekretow, dostepna pod przyciskiem E |:

Pozycje definicji dekretow dla dokumentdw sprzedazy "Sprzedaz: Sprzedaz [H.. — m} x
| Okneo
BLHDOD® Y 1T F amg | X =
Lg™ Konto Wn Konto Ma Wzdr na kwote Opis w pozygji 2
1 Puste Konto z grupy rozrachu... Kwota dokumentu z r.. <NRDOK> <KOI
2 Puste 221-02 WAT z dokumentu <NRDOK> <KOI
3 Puste 221-03 WAT przyszhych okres.. <NRDOK> <KOf
4 Puste Przychody ze sprzedazy.. Netto towary <NRDOK> <KOI
5 Koszt whasny sprzedaz.. Magazyny Wartos¢ magazynowa <MNRDOK> <KOI
6 731-98 Puste -Réznica netto (Zesta... <NRDOK> <KOI[
7 Puste 752-98 Roznica netto (Zesta.. <MNRDOK= <KOI
8 842-02 Puste Netto zaliczki z faktur... <NRDOK> <KOf
9 Koszt whasny sprzedaz... 302-02 Wartos€ magazynu z ... <NRDOK> <KOf
10 751-38 Puste -Odchylenie walutowe <NRDOK> <KOI
W
< >

Aby dodaé nowa pozycje klikamy na ikone Dodaj <F3>. Wyswietla sie okno:

Pozycja dekretu X

Dekret Warunki / Wzér

Dekretacja uzytkownika

Froc. def >

Kwota do ksiegowania

‘wiatndt  NETTO z dokumentu ~

Fodzaj spreedazy  Catosé o

Dekretacja na konta

Ksigguj na konto
St M \Wedtug powiazania

Konto wprowadzane recznie
Konto z procedury

Konta z grupy rozrachunkowe]

Pozostate

Opiz w pozyci >
Sumuj pozycie 2 tymi zampmi kontami | opisem podczas delretaci
Sumuj pozycie 2 tymi zampmi kantami w dokumentach ksiegowpch
Zrriet znak. kwaty

~ Bkbpena

/" Zapisz > Anuly) (3 Pomoc
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W zaktadce Dekret okresSlamy, na ktére konta majg zosta¢ zaksiegowane poszczegdlne kwoty
rejestrowanych dokumentéw.

Parametr Aktywna steruje aktywnoscig danej pozycji dekretacji. Domyslnie jest on zaznaczony,
natomiast jego wytgczenie spowoduje, ze podczas dekretacji pozycja ta nie wykona sie.

Dekretacja uZytkownika: Procedura def. — uzytkownik moze wybraé¢ procedure z rodzaju
FK —Do dodawania pozycji podczas dekretacji. Dzieki takiej procedurze uzytkownik decyduje ile i jakie
pozycje dodadzg sie do polecenia ksiegowania. Dodatkowo po zaznaczeniu opcji Uwzgledniaj
parametry pozycji dekretu, program uwzgledni parametry np. dot. sumowania pozycji dekretu. Jezeli
parametr nie bedzie zaznaczony, dokument zostanie zadekretowany zgodnie ze wskazang przez
uzytkownika procedura.

Opcje pola Wartos¢ wybieramy do zaksiegowania w zaleznosci od rodzaju dokumentu.
Na przyktad:

e Sprzedaz: takie zmienne jak: Netto, VAT, Brutto — pobierane sg z dokumentu. Mozna je rozbic¢
na stawki VAT. W przypadku posiadania licencji na modut Handlowo-Magazynowy, mozna
je zadekretowa¢ na magazyn, ale tylko wtedy, gdy faktury s3 z jednego magazynu,
w przeciwnym razie program poinformuje, ze nie potrafi takiej dekretacji przeprowadzic.

e Suma dokumentu — wartos¢, ktéra wchodzi do rozrachunkdw, jezeli jest w walucie to program
zadekretuje jg takze w walucie. Gdy posiadamy licencje na modut Handlowo-Magazynowy,
mamy dostep do zmiennych Netto, VAT, Brutto z pozycji. Zmienne te umozliwiaja
zaksiegowanie dokumentu wg wartosci z pozycji, takze na wiele magazyndw. Jednak przy takim
rozwigzaniu mogg powstac réznice pomiedzy wartosciami netto z pozycji a netto z dokumentu,
gdy dokument jest liczony od brutto. Zmienne Wartos¢ w cenach zakupu, i Marza takie s3
brane z pozycji i mogg by¢ zaksiegowane na kilku magazynach (pozycja dokumentu posiada
informacje, z jakiego magazynu pobrata towar).

e Zakup: zmienne sg analogiczne jak w przypadku sprzedazy, z tg rdznicg, ze nie wystepuje
Wartos¢ w cenie zakupu i Marza.

e Magazyn: jest dostepna zmienna Wartos¢ kartotekowa. Jest to warto$¢ dokumentu
magazynowego.

e Kasa, Bank, Inne: zmienna Kwota dokumentu pozwala na zadekretowanie kwoty dokumentu,
jezeli dokument jest w walucie, program zadekretuje go w ztotéwkach i w walucie.

e RozZnice kursowe: zmienne: Kwota rdznicy WN i Kwota rdznicy MA pozwala na zadekretowanie
kwoty rdznicy na rézne konta, w zaleznosci od tego czy, rdznica wystapita po stronie WN, czy
po stronie MA. Kolejne cztery zmienne: Dodatnia, Ujemna kwota réznicy Wn i Ma pozwalaja
zadekretowaé rdznice w zaleznosci od strony iznaku kwoty. Przy ujemnym znaku rdznicy
kwota jest dekretowana dodatnio.

Nalezy zaznaczyé, ze jezeli w koncie pozycji definicji uzyte zostanie konto posiadajgce analityke
opartg o Spis analityki planu kont i kwota uzalezniona jest rowniez od tej analityki, a sposdb jej
podziatu wynika bezposrednio z wprowadzanego dokumentu (np. ksiegowana jest kwota podatku
VAT nakonto podatku naliczonego) woéwczas program automatycznie roztozy dang kwote
na poszczegdlne analityki:
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Pozycja dekretu 4
Dekret Warunki / Wzor Analityki

Dekretacja uzytkownika

Proc. def. >
(wota do ksiegowania

Wartois  WAT z dokumentu o

Fodzaj spreedazy  Catosc e

Dekretacja na konta

S % Puste ~
Sz Afd Ksieguj na konto w | ¥ Wybierz F&
220 Rozrachunki publiczonoprawne | > Wyczyse Dl
Pozostate
Opis w pozyci | <NRDOK= >

Sumu) pozvcie 2 bomi zamemi kontami | opisen podozas dekretac
Sumu) pozecie 2 tpmi zamemi kontami w dokumentach ksiegowch
Zrnien znak, kwoty

| Ak bna

" Zapisz # Anuluyj | & Pomoc

Jezeli natomiast dowolna wartos¢ dokumentu ma zostac zaksiegowana na konta, ktére posiadajg
analityke niewynikajacg z dokumentu (np. rodzaj kosztu) wowczas podczas dekretacji dokumentu
program odpyta o wartosci na poszczegdlnych analitykach.

Podczas zapisu pozycji dekretu system weryfikuje czy konta WN i MA s3 z tego samego rodzaju
planu kont. W przypadku niezgodnosci system wyswietli komunikat Na jednej pozycji nie mogq byc
konta z réznych plandw kont.
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Dekret Warunki / Wzor

Dekretacja uzytkownika

Froc. def. >

Kwota do ksiegowania

whartoge VAT Z dokumentu

@ Ma jednej pozucii nie moaga bpé konta z rdénych plandw kont.

Rodzaj sprzedazy  Catosc
Dekretagja na konta

Siwwaz 4 Ksieguj na konto ~" OK

223
Sivwns Afd Ksieguj na konto w | >

29

Pozostate
Opiz w pozycii | =NRDOK= <KONTRAHENT= <0PISMAGL= >
Surnuj pozycie 2 bemi zamyni kontami | opisemn podozas dekretacii
Sumuj pozycie 2 temi zamymi kontami w dokumentach ksiggowmch

Zmien znak kwaky

" Bkbwwna

" Zapisz > Anuluj () Pomoc

W zaktadce Analityki, przy wybranym koncie, mozna okresli¢ miejsce, z ktérego zostang pobrane
dane analityki. Z listy rozwijanej dostepnych opcji, uzytkownik wybiera tg, ktéra mu najbardziej
odpowiada. Dostepne mozliwosci:

1. Pobierz z dokumentu lub zapytaj jak nie ma — system pobierze stownik z dokumentu lub zapyta
jak na dokumencie nie bedzie danych.

2. Uzyj zapamietanej lub zapytaj i zapamietaj — program uzyje ostatnio wykorzystany stownik lub
zapyta o stownik i zapamieta go.

3. Zawsze zapytaj — system zawsze sie zapyta skad wzigé stownik do dekretacji.

Pobierz z powigzar ze zlecenia/z pozycji/z nagtéwka/z jednostki organizacyjnej/z jednostki
kadrowej/z miejsca sprzedazy/z miejsca zakupu/z kasy — wskazuje, ze do dekretacji zostanie
pobrany stownik ze zlecenia/z pozycji/z nagtéwka/z jednostki organizacyjnej/z jednostki
kadrowej/z miejsca sprzedazy/z miejsca zakupu/z kasy.

Majg one za zadanie usprawnic uzytkownikowi prace z systemem.

Chcac okreslic dodatkowe parametry, uzytkownik powinien przetagczy¢ sie na zakfadke
Warunki/Wzér:
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Pozycja dekretu >
Dekret  Warunki / Wzér Analityki
Wykona] dekret gdy
Grupa rozrachunkowa || | v| >
Kawata Dowalna “
Wzor do zmienne] z dekretu
Zaztozowann weor »
Dodatkowe ustawienia
Zarmief strany | znak kwaty, gdy kwota ujemnna
| Pozwdl recznie zrmodyfikowac kwoke dekretu, rozbic na kilka pozycii
Jzupebnij kwote WAT Split Payment kwots WAT z dokumentu
Warunek na analityke
YWiokona) gdy  Mie stosuj warunku o
Analityka o
Warunki na stowniki
YWokona) gdy  Mie stosuj warunku o
Rodzaj skownika MNazwa pozygji
< >
" Zapisz > Anuluj | & Pomoc

Wybieramy Grupe rozrachunkowq, w polu Kwota zaznaczamy czy jest to warto$¢ Dowolna,
Dodatnia lub Ujemna. Wzér w polu Zastosowano wzdr, wybieramy ze wzordw, ktére definiowane

sg przez uzytkownika w opcji menu gtéwnego Automaty.
%k ok

W przypadku ksiegowania wartosci na dodatkowych analitykach wzoru planu kont, w pierwszej
kolejnosci nalezy powigza¢ dodatkowe analityki ze wzorem. Nastepnie w dekrecie nalezy wskazac
skad ma zosta¢ pobrana wartos¢. Po wykonaniu dekretacji istnieje mozliwos¢ recznej edycji wartosci.
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‘Wrorzec planu

o9
™a
a b -

Konto

Modut Dokumenty Rozrachunki Slowniki Zestawienia Sprawozdania Automaty Operace System Okno Rozszerzemia  Aplikacje
_ — T A
0 = . | = s
“[:rE; El Oj =3 Lt £
Polecenia Rejestracja Maletnodcii
) . ] : Kasa Bank
kont ksiegowania zakupu zobowigzania
Wazorzec planu kont *
Waor planu kont za rok: 2022
b | | A 5 E - . oo F
| Y y (= 5 g’ \L/ ;ﬂ; _:_E Rodzaj planu Bilansowe w B g
' Napwa Pozabilans... Rograchunko... Uwag
4- Koszty Rodzajowe 7"/
Budowanie numeru konta
Coedt stata 4
Anabtyka 1 Koszy Rodzajowe | ¥
'l -
anal L
N3l -
Dkugoec konta beg kiesek [maks, 5] -
Struktura kanta
4-
Mazwa i budowanie nazwy konta
Hazwa korta Koszy wg rodzaju
Dod naswa Dodatiowe analitykd wzeru planu kont *
Budowa nazve konta w zestawiel Nazwa
0 Mazwa ~ Anal 1] [MPK V[’
Analitgki ksggowe
Parametry konta
: {p. Mazwa analityki ksiggowej Wymagany
. ' 1 MPK Tak
Bilansowe
Ak hypwine/FPazpane
Aktywne
Rodza) bilanzowo podatkowsy
A | By [Tl By [Ty
Podstawowy b 0 e L& Lx
Powiazania « Zapisz | X Anuluj | (® Pomoc
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Modut Dokumenty Rozrachunki Slowniki Zestawienia Sprawozdania Automaty Operacje System QOkno Rozszerzepia Aplikacje Pomoc

LE O €) B A m

Wzorzec planu Polecenia Rejestracja Maleznedci i
R - . Kasa Bank
kont ksiegowania zakupu zobowiazania
ap] E}_]] Definige dekretow X

Definicje dekretdow dla dokumentow zakupu  (F | L TR aktywny)

Mo o y L1 B by 7 = an
<t & [/ tﬂ Fd '1’ \LP’ ? L J Zakup - B
Alctywmy Mazwa dekretu Opis w dokumencie Rodza) dekretu
Tak Zakup Koszty Pozycja dekretu =
m - ECR—— bur - jy|  Dederet Warunla / Wazor Analityla Analityki dod.
| Qo Dodatkowe analityki WN
D& % Y1
Lg.* Konto Wn Konto Ma
1 Puste 202-Kontrahent
2 22111 Puste
3 221-2 Puste
I 4 4-Koszty Rodzajowe Puste

5 5-MPK-Koszty Rodzajowe 4-90

" Zapisz | X Anuluj | (@ Pomoc

* % Kk

W przypadku dekretacji réznic kursowych dla dokumentéw posiadajgcych odmienne kursy
dla rozrachunkdéw i w zestawieniu VAT, program oblicza réznice podatkowa dla kursu z zestawienia
VAT, natomiast ponizsze zmienne dekretu odnoszg sie do kursu VAT:

e Strata podatkowa

e Zysk podatkowy

e Kwota rdznicy straty (r.bilansowa - r.podatkowa)
o Kwota réznicy zysku (r.bilansowa - r.podatkowa)
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Modut Dokumenty Rozrachunki Stowniki  Zestawienia Sprawozdania Automnaty Operacje System  Okno  Aplikacje  Pulpity

@1 &) BB M

Rejestracja Rejestracja Polecenia Dokumenty
sprzedazy zakupu ksiegowania irodtowe

T |[_:_] Dokumenty Zrodtowe * |

Dokumenty frodtowe - za miesigc pazdziernik 2023 rok

& > & o B 28 0 | ooy Woasweezsoi8) v

] Ay =y TTh Gripa ..
B:} ] IZ| >< LN I\E/I [-3-] = (\;}é) ksiegowa Ranice kursowe ~
Mrd.. SumaWHN Suma MA Bilans Data dok. Mumer zew. Data dok.zew. Rodraj ™ Dok
1 106,76 106,76 0,00 2023-10-26 1/10/2023 2023-10-26 Rozrachunko... ROZNK
Dane dekretu it

Definicja sposobu dekretacji dokumentu

[ Nowa definicia dekretu vl >
Konto Wn Konto Ma Wzdr "~
751-Koszty finanso... Puste Strata podatkowal(r. ujemne)

751-Koszy finanso... Puste Kwota réznicy straty(rbilansowa - rpodat...
Puste 750-Przychody fina... Zysk podatkowy (r. dodatnie)

Puste 750-Przychody fina... Kwota rdznicy zysku(r.bilansowa - r.podat...

DX

.~ Zapisz > Anuluj | (& Pomoc

3. Zestawienia

Wszystkie wprowadzone do systemu informacje mozna analizowa¢ w rdéznej formie i uktadzie.
Zestawienia podzielone zostaty na grupy. Klikajgc na opcje menu gtdwnego Zestawienia, wyswietlaja
sie w kolejnosci:

Dziennik = umozliwia przegladanie i drukowanie wszystkich zaksiegowanych zapiséw (pozycji
dokumentéw ksiegowych). Siatka danych Dziennika ma uktad tabelaryczny, gdzie poszczegdlne
kolumny zawierajg numer Dziennika, Numer i opis dokumentu, jego date, strony Wn i Ma oraz
kwote.

Rejestry VAT — zestawienie pokazuje zsumowanie wszystkich dokumentow VAT dla danego
okresu.

RézZnice kursowe — wigczenie tej opcji oraz wybranie Zakresu dat pozwoli uzytkownikowi
ogladac w zestawieniu réznice kursowe wynikajgce z poszczegdlnych transakgji.

Zestawienia definiowane i proceduralne — skorzystac¢ z tych opcji mozna za pomocg modutu
Raporty i Formularze.

Operacje na danych — opcja pozwala na zdefiniowanie procedury SQL, wykonujgcej okreslong
czynnos$¢ w bazie danych i uruchamianie jej w dowolnym momencie.

Zestawienia dla kont — umozliwia wykonanie zestawienia okresowego dla kont (grupy kont).

131

Finanse i Ksiegowos$¢



Streamsoft Finanse i Ksiegowos$¢

e Zestawienia dla kont (definiuj) — umozliwia wykonanie zestawienia okresowego dla kont (grupy
kont). W opcji definiuj umozliwia zdefiniowanie parametréw zestawienia i zapisanie ich pod
nazwg oraz poziniejsze wykorzystywanie. Zestawienia takie mozna umiesci¢ na pasku ikon
programu i wybierac je z rozwijanej listy.

e Zestawienia okresowe — umozliwiajg obliczanie obrotdw oraz sald kont (grup kont) w roku
obrachunkowym. Z poziomu tych zestawien (oraz zestawien pozycji i miesiecznych) mozliwe
jest wyswietlenie pozycji dla nastepnego lub poprzedniego konta z okienka pozycji. Ponadto
mozliwe jest podejrzenie pozycji operujace na aktualnym koncie.

e Zestawienia pozycji — umozliwiajg ogladanie historii zapisu. Menu zawiera zestawienia: Standw
i obrotéw kont, Standw i obrotéw kont wg kont przeciwnych, Raport konta, Lista pozycji
Zrodfowych, Zapisy kont wieloletnich (umozliwia podanie zakresu dat wiekszego niz rok
obrachunkowy).

e Zestawienia miesieczne — pozwalajg na pordwnanie obrotdw na kontach w kolejnych
miesigcach roku. Uzytkownik systemu moze podejrze¢ pozycje operujgce na aktualnym koncie.

e Zestawienia roczne — pozwalajg na poréownanie obrotéw na kontach dla kolejnych lat.

e Zestawienia luk w numeracji ksiegowej — uzytkownik systemu ma mozliwos¢ tworzenia
zestawienia luk w numeracji ksiegowej za dany okres.

e Zestawienia  uzytkownika  (definiuj) —  umozliwia  zdefiniowanie = parametréw
zestawienia okresowego i zapisanie ich pod nazwag ipdiniejsze wykorzystywanie
z juz zdefiniowanymi parametrami.

e Deklaracje UE — mozliwe jest sporzgdzenie deklaracji VAT-UE.

e Roznice pomiedzy kursami dla podatku dochodowego — zestawienie to pozwala uzyskaé
informacje na temat réznic kursowych powstajgcych w wyniku zmiany kurséw walut.

e Formularze definiowane — umozliwia zdefiniowanie formularza i jego pozycji, ktére moga
wynika¢ z kont (np. Obroty WN) lub wynika¢ ze wzoru z automatéw. Taki formularz mozna
nastepnie wydrukowaé uzywajgc standardowego wydruku, w ktérym mozna okresli¢ okres,
za jaki przeprowadzi¢ wydruk.

3.1 Dzienniki

Menu Dzienniki podzielone jest na cztery kategorie:
e Dziennik

e Ksiega gtdwna — zestawienie okresowe syntetyczne z danymi z dok. ksiegowych, w ktédrym
mozna okresli¢ tylko najwazniejsze parametry

e Ksiegi pomocnicze — zestawienie okresowe analityczne z danymi z dok. ksiegowych, w ktérym
mozna okresli¢ tylko najwazniejsze parametry

e Zestawienie kartotek konta — Zestawienie zawierajgce zapisy dla danego konta w danym
okresie.
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3.2 Rejestry VAT

Rejestry VAT

Réinice kursowe
Zestawienia definiowane
Zestawienia proceduralne
Operacje na danych
Zestawienia dla kont
Zestawienia dla kont - definiuj
Zestawienia okresowe
Zestawienia pozycji
Zestawienia miesieczne
Zestawienia roczne

Z ienie Juk w i kesis

Zestawienia uzytkownika

Réznice datku dochod

iedzy kursami dla p g

Zestawienie pozycji kosztowych

7 FF T
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Zestawienia Sprawozdania Automaty Operacje System Okno Pomoc  Rozszerzenia

Dziennik
Ksiega gléwna

Ksiegi pomocnicze

Zestawienie kartotek konta

6w dla raportu ok g

Formularze definiowane

Ewidencja VAT umozliwia rozliczanie podatku od towardw i ustug. Jest prowadzona w systemie

w rejestrach VAT.

Zestawienia Sprawozdania

Automnaty  Operacje

Dzienniki

Réznice kursowe

Operacje na danych

ZH| Zestawienia dla kont

Zestawienia okresowe
Zestawienia pozycji
Zestawienia miesigczne

Zestawienia roczne

Formularze definiowane

Zestawienia definiowane

Zestawienia proceduralne

Zestawienia dla kont - definiuj 3

Zestawienie Juk w numeracji ksiegowe]

Zestawienia uzytkownika

Réznice pomigdzy kursami dla podatku dechodowego
Zestawienie pozycji kosztowych

Zestawienie dokumentéw dla raportu okresowego sprzedazy

Systemn Okno  Aplikacje

Rozszerzenia Pulpity Pomec

Dostawa

Korekta dostawy
MNabycie

Karekta nabycia
Mabycie - odchylenia

Keorekta nabycia - edchylenia
Dokumenty bez okreslonego miesiaca ewidencji

Wewnatrzwspalnotowe
Transakcje pozostate (Fa wew)
Transakcje dodatkowe (Paliwa ...)

Dostawa poza terytorium kraju (Fa handl + inne np)
VAT dostawa razem

VAT nabycie razem

VAT nalezny w ukdadzie VAT-7

VAT naliczony w uktadzie VAT-7

Rejestr VAT w uktadzie JPK

Rejestr VAT w uldadzie JPK-VT

Rejestr VAT w uktadzie VIU-DO
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Rejestr VAT powinien zawieraé dane dotyczgce kontrahentéw (dostawcdéw, odbiorcéw) oraz dane
liczbowe dotyczace podatku VAT (podstawe opodatkowania, stawke podatku, kwote podatku).

Po witgczeniu wybranej opcji rejestru wyswietli sie okno filtru, w ktédrym nalezy zdefiniowad
parametry, w oparciu o ktére powstanie zestawienie rejestru VAT.

Rejestr VAT - Dostawa wewnatrowspdlnotowa d
Zradio
Grupa ewidencji VAT Dlokumenty wistawione w
Wszystkie v| |Cahfm systemie v|
Zakres miesigcy w roku

‘wibierz  Flok 2023 | Miesiac Paidziemnik  do|Paidziemik - |

Dokurnenty bez wpizanego miesiaca WAT

Migjsce sprzedazy

Wszystkie o

Rodzaj transakeji sprzedazy

Transakcje krajowe ~

Rozliczenie Kontrahent jako Pokaz anulowane
® ufzzpsthis Zapkacone @ Mabwwca Odbiorca Anulowane

Rodzaj sprzedazy
~| Sprzedaz fizkalna
Sprzeda? niefizkalha

Kartoteka
Fakaz nazwe kartateki [wydwietla dokumenty twlka 2 pozpciami]

Warunki > Anuluj | & Pomoc

Zestawienia = Rejestry VAT - Wewngtrzwspdlnotowe - Dostawa wewngtrzwspolnotowa

Okno filtru dla pozostatych rejestrow nie bedzie identyczne jak powyzsze. Moze wystapié¢ wiecej
dodatkowych pdl, ktére trzeba bedzie okresli¢. Uzytkownik moze tworzy¢ zestawienie w oparciu
o dane z kilku miesiecy danego roku. W tym celu w oknie filtru, nalezy wypetni¢ pola w sekcji Zakres
miesiecy w roku.

Po wprowadzeniu danych nalezy klikngé na przycisk <Generuj>. Nastgpi budowanie zestawienia
VAT w oparciu o parametry zdefiniowane w filtrze.

W pasku ikon wygenerowanego zestawienia znajduje sie ikona - , ktéra umozliwia
podsumowanie kwoty VAT, kwot netto, brutto wyswietlonych dokumentow.

Program sprawdza rdwniez czy zapis na odpowiednim koncie VAT jest zgodny z tym, co jest
w rejestrze, sprawdza czy wszystko zostato zaksiegowane. Stuzy do tego ikona Poréwnaj ksiegowanie

[l
na kontach z rejestrem VAT — lub kombinacja klawiszy <Ctrl+K>:
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Wybierz warunki d
Kaomto >
Tvp konta Winien w
Kwota | MNetto e

" Ok * Anuluj | @ Pomoc

W oknie Wybierz warunki, nalezy okresli¢ odpowiednie konto, jego typ oraz kwote, a nastepnie
wprowadzone dane zatwierdzié przyciskiem <OK>.

Uzytkownik, za pomocg ikony — lub kombinacji klawiszy <Ctrl+V>, moze poréwnaé Rejestr VAT
z ksiegowaniem na kontach.

Analogicznie sporzgdza sie pozostate rejestry VAT.
3.3 Zestawienia definiowane
Tworzenie zestawien definiowanych jest mozliwe wtedy, gdy uzytkownik posiada licencje

na modut Raporty i formularze. Klikajac na Zestawienia -» Zestawienia definiowane, na ekranie
monitora wyswietli sie okno:

Podaj nazwe >

Mazwa farmularza

® Jlasper Report Feport Builder
Szablony
£3WaANE0WENE Zapizywac w rejestize zestawien definiowanych

" Zapisz 2> Anuluj i Pomoc

Podajemy nazwe formularza, np. Obroty na kontach oraz zaznaczamy czy bedzie to zestawienie
utworzone w oparciu o szablon czy zaawansowane. Wprowadzone dane zatwierdzamy przyciskiem
<Zapisz>. Gdy zaznaczymy opcje Zaawansowane, na ekranie pojawi sie okno Formularze
definiowane:
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EJ Formularze definiowane — O et
Okno
IS (& — )
Wzzpsthkie foldery Zawmartadd:
I Kosz Ohbraty na kontach

[1 Zestawienia def - Finan...

Okno podzielone jest na dwie czesci:
1. Wszystkie foldery — nowy folder tworzymy za pomocg ikony Dodaj folder umieszczonej w lewe;j
czesci okna lub poprzez zastosowanie kombinacji klawiszy <Ctrl+F3>.
2. Zawartos¢ — nowy formularz tworzymy za pomocg ikony Dodaj formularz lub klawisza
funkcyjnego <F3>.

Q |
Z poziomu okna Formularze definiowane mozna rowniez za pomocg ikony S lub kombinacji
klawiszy <Ctrl+F9> podejrze¢ wydruk zdefiniowanego dokumentu oraz wydrukowaé dokument

po okresleniu odpowiednich parametréow wydruku.
3.4 Zestawienia dla kont. Zestawienia dla kont — definiuj

Opcja umozliwia wykonanie zestawienia okresowego dla wybranych kont (z uzyciem
zaawansowanego filtru), z okresleniem, z jakich dokumentéw (zrédtowych, ksiegowych,
lub doktadnym okresleniem zakresu numeracji) pobra¢ dane, z okresleniem waluty, sposobu
wyswietlania danych, a takze z okresleniem, jakie wartosci (np. tylko Obroty WN i Obroty MA)
wybrad.

Woybierajac opcje Zestawienia dla kont — definiuj mozna zdefiniowaé izapisa¢ parametry
zestawienia, a nastepnie wykonywac je w pdzniejszym terminie. Oczywiscie mozliwa jest réwniez
edycja parametréw takich zestawien.
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Paramnetry zestawienia X
Warunki Dokument Kolumny
Za okres
Dla kont w | od do
Okresowe w1 2023-10-01 2023-10-31
Konta
Ujecie bilansowe b
Bilansowe w >

Definiuj zaawansowany filtr

Wartotci zerowe

Waluta

Wszystkie w PLN e

Wei danez

dokumentdw Zrédtowych - KSO v

Wyswietl konta

konta analityczne ~

Whyswietl

MNazwe konta w
Sprawdzad daty BO

| Uwzgledni) korekty B2

Salda kont rozrachunkowych oblicza) 2 rozrachunkdw

Warunki " Wykonaj | > Anuluj | (3 Pomoc

W oknie Parametry zestawienia widoczne sg trzy zaktadki: Warunki, Dokument, Kolumny.

W zaktadce Warunki dostepne sg pola:

Zestawienie — okreslamy typ zestawienia (okresowe, miesieczne, roczne).

Za okres — w zaleznosci od wybranego zestawienia mamy do dyspozycji zakres dat, miesiecy
lub lat.

Konta — okreslamy rodzaj, dla jakiego planu kont oraz pojedyncze konto. Dla zestawienia
okresowego lub miesiecznego istnieje mozliwos$¢ zdefiniowania zaawansowanego filtru zamiast
pojedynczego konta.

Definiuj zaawansowany filtr — w tym oknie mamy do dyspozycji zakfadki, na ktérych mozna
zdefiniowac zaawansowane parametry wyboru kont do zestawienia:

o Wez konta — mozna tu wskaza¢ (wpisujac w gérnym polu edycyjnym numer konta,
np. 200* lub wybierajgc ze stownika) konta, ktére majg by¢ pobrane do zestawienia.
Wybierajgc przycisk <lub> mamy mozliwos¢ dodania kolejnego konta. Gdy chcemy
usungc¢ wybrane konto ze spisu wybieramy klawisz <Delete>, a gdy chcemy zmieni¢
konto wybieramy klawisz <F6>.

o Wez analityki — mozna tu wskazac jakie analityki majg zosta¢ pobrane do obliczen oraz
okresli¢ jakie pozycje z analityk majg zostaé¢ pobrane (Wszystkie, Jedna wybrana, czy
Zaznaczone). Podobnie jak nazaktadce WeZ konta istnieje mozliwos¢ dodania
kolejnych analityk do zestawienia (przycisk <lub>), a takze kasowania ze spisu <Delete>
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i poprawiania <F6>. Uzytkownik ma mozliwo$¢ okreslenia rodzaju stownika oraz
zawezenie poszukiwan do konkretnej analityki z tego rodzaju.

o Pomin konta — zaktadka stuzy do podania, ktére konta pomingc przy zestawieniu.
Podobnie jak na zaktadce WeZ konta mozna okresla¢ kolejne pozycje, ktdre pomingc
z tym, ze dodanie kolejnych pozycji odbywa sie przyciskiem <i>.

0 Pomin analityki — zaktadka stuzy do podania, ktére analityki pomingé przy zestawieniu.
Podobnie jak na zaktadce WeZ analityki mozina okresla¢ kolejne analityki,
ktére pomingé, ztym Zze dodanie kolejnych pozycji odbywa sie przyciskiem <i>.
Gdy nie wybrano zadnego konta w parametrach filtru mamy takze mozliwos¢
wybrania, dla jakiego Rodzaju planu kont bedzie wykonane zestawienie. Uzytkownik
ma mozliwos¢ okreslenia rodzaju stownika oraz zawezenie poszukiwan do konkretnej
analityki z tego rodzaju.

e Wartosci zerowe — okresla sposéb zachowania sie zestawienia, gdy wystgpig wartosci zerowe,
np. Poming¢ gdy salda rowne zero.

e Waluta — jakie wartosci z kont pobrac¢ do zestawienia: Wszystkie w PLN oznacza, ze pobrane
zostang wszystkie wartosci z kont, a wartosci w innych walutach zostang przeliczone do PLN.
Tylko w ztotych oznacza pobranie kont, ktore miaty wpisane wartosci w PLN. Kolejne pozycje
do wyboru to waluty zdefiniowane w stowniku walut.

e WeZ dane z — z jakich typédw dokumentéw pobraé dane, np. zrédtowych, ksiegowych.
e Sprawdz daty BO — sprawdza daty Bilansu Otwarcia.
o Wyswietl konta — sposéb wyswietlenia kont na zestawieniu, np. konta analityczne i nadrzedne.

e Salda kont rozrachunkowych obliczaj z rozrachunkéw — po zaznaczeniu parametru,
na zestawieniu dodatkowo wyswietlone zostang kolumny: Saldo WN (z rozrach.), Saldo MA
(z rozrach.).

W zaktadce Dokument nalezy okresli¢, z jakich dokumentéw powstanie zestawienie. Wybieramy:

® Dokumenty zrédfowe — umozliwia okreslenie, jakie definicje dokumentéw zrédtowych pobrac
do zestawienia oraz mozna dodatkowo okresli¢c numery takich dokumentéw.

e Dokumenty ksiegowe — umozliwia okreslenie, jakie definicje dokumentéw ksiegowych pobrac
do zestawienia oraz mozna dodatkowo okresli¢ numery takich dokumentéw.

W zakfadce Kolumny zaznaczamy w spisie, ktére kolumny zostang wyswietlone na zestawieniu.
Wiaczajac opcje Zestawienia dla Kont — definiuj, w pierwszej kolejnosci widoczne jest okno
Parametry zestawienia dla kont:

Parametry zestawienia dla kont *

Mazwa

Opiz

Ustaw parametry zestawienia

" Zapisz > Anuluj | (3 Pomoc

Z poziomu tego okna mozna przetaczy¢ sie do okna opisanego wczesniej. Umozliwia to przycisk
Ustaw parametry zestawienia.

Sposdb grupowania pozycji zestawienia:

138



Streamsoft Finanse i Ksiegowos$¢

e dla kont,

e dla analityki — nalezy wybra¢ analityke do grupowania, w tym przypadku dostepne sg réwniez
inne sposoby wyswietlania pozycji: konta analityczne z sumowaniem analityk — wyswietlane
sg pogrupowane konta dla analityki, syntetycznie — wyswietlane sg wartosci dla analityk, konta
analitycznie (ta opcja dziata taka samo jak konta analitycznie dla grupowania kont, umozliwia
ona szybsze przefiltrowanie kont dla wybranej analityki) — wyswietlane sg wartosci dla kont.

3.5 Zestawienia okresowe

Zestawienia te dzielimy na: zestawienia standw i obrotéw kont, zestawienia standw i obrotéw
kont ksiegi gtownej, obrotéw kont wedtug parametréw, standw i obrotéw kont sumowane
wg poziomow, kalkulator kont. Przed wyborem zestawienia nalezy ustawié¢ prawidtowo filtr, ktéry
umozliwia analize zapisdw, spetniajgcych zgdane przez nas warunki.

Parametry zestawienia, zbudowane sg z dwdch zaktadek: Konto i Dokument. W filtrze mozna
ograniczy¢ wyswietlanie do zadanego okresu, grupy kont, rodzaju kont, statusu konta,
poszczegdlnych walut albo do okreslonego typu dokumentu.

Parametry zestawienia *
Konto Dokument
Podstawowe

Okres od 2023-10-01 do 2023-10-31

Ujecie Bilansowe e
K.anta »

od do

Rodzaj kont | Bilansowe e
Statuz konta | Wszystkie w
W artosci zerowe v
Waluta Wszystkie w PLN e
We? dane z  dokumentdw Zradtowych - wszystkich -
Wivswietl Mazwe kKonta w

Sprawdzac daty BO
Tuylko konta zdefiniowane [lko popravane]
Salda kant rozrachunkormch oblicza) 2 rozrachunk. b

Uwzglednij korekty BZ

+" Wykonaj | x Zamknij (3 Pomoc

W polu Konto, okreslamy, jakie konta ma obejmowac zestawienie. Moze to by¢ jedno konto lub
grupa kont, jezeli uzyjemy znaku ,,*”, np. 20* obejmie wszystkie konta 200, 201, 202 itd.

Zmiana ustawienia polega na wprowadzeniu konta z klawiatury, bagdz po nacisnieciu klawisza <F6>
i wybraniu go z planu kont. Pola od ... do — umozliwiajg doktadniejsze ustawienie zakresu kont.
Mozliwe jest okresSlenie kilku zakreséw. Wprowadzaé mozna je tez od razu w pole Konto, oddzielajac
konta dwoma kropkami, a zakresy S$rednikiem, np. 100..130; 200..220;400..420. Rodzaj kont
ogranicza dane do kont bilansowych lub pozabilansowych. Status konta pozwala wybra¢ konta
rozrachunkowe, nie rozrachunkowe lub wszystkie. Wartosci zerowe — ta opcja przydaje sie przy
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wydrukach, gdy chcemy $ledzi¢ lub drukowac tylko te dane, ktére majg wpisane jakies wartosci, np.
tylko konta z obrotami. Mozemy pomija¢ konta, ktérych obroty i salda sg réwne zero. Pole Waluta
umozliwia wybranie z listy rozwijanej odpowiedniej waluty. Sprawdza¢ daty BO — zaznaczenie tego
ustawienia spowoduje sprawdzanie, przy tworzeniu zestawienia, daty ksiegowania pozycji w bilansie
otwarcia roku i porédwnywanie ich z datami ustawionymi w filtrze. Parametr Tylko konta
zdefiniowane, ma zastosowanie przy tworzeniu zestawienia stanéw i obrotéw kont wg parametrow.
Okredla czy program ma sprawdzaé istnienie kont, jakie sg podane w filtrze przy tworzeniu tego
zestawienia i w zestawieniu drukowac tylko konta istniejgce w planie kont.

W zaktadce Dokument, uzytkownik systemu ustala, z jakich dokumentéw majg zosta¢ wziete dane
do zestawienia:

Parametry zestawienia ¥
Konto Dokument
Dokumenty Frodiowe
Wszystkie v
Mrdaok. | = w

Diokument zewnetrzing

Dokumenty ksiegowe
Wszystkie R

= ks

" Wykonaj | » Zamknij (2 Pomoc

Ograniczono wybér typow dokumentdéw, poprzez pominiecie tych definicji, ktére nie miaty
zastosowania dla obrotéw kont.

3.5.1 Zestawienia standw i obrotéw kont

Umozliwiajg zestawienie stron Wn i Ma dla obrotow (w zadanym okresie), bilansu otwarcia i salda
oraz Per salda dla dowolnie wybranych kont, dla ktérych prowadzona byfa rejestracja. Jezeli
interesujg nas koszty poszczegélnych wydziatdw bez wzgledu na ich przynaleznos¢ rodzajowa, nalezy
filtr kont ustawié, np. w sposob nastepujgcy: konto: 4!1-1**111 (znak ! okresla, na ktérych pozycjach
ma nastepowadé sumowanie wartosci). Wowczas np. konta 401-011023, konta 413-332021 itd., beda
sumowane (pozycje, gdzie sg gwiazdki nie bedg zbijane). Jezeli dodatkowo chcemy ograniczy¢ zakres
analizowanych kont, nalezy wpisa¢ odpowiednie wartosci, np.: Konto: 4”1’ Zakres kont od: *01 Zakres
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kont do: 02 lub Konto: !!!” Zakres kont od: 401 Zakres kont do: 402 Wdwczas obliczone wartosci
zawieraty beda tylko zapisy na kontach spetniajgcych powyziszy warunek (tylko konta 401 i402).
Nalezy pamieta¢, ze ,!” oraz ,” zastepujg dowolne znaki numerdéw kont i wtasciwe ich umieszczenie
w filtrze i zakresie kont, umozliwia analize uwzgledniajacg rézne aspekty wykonywanych zestawien.
W filtrze kont nie nalezy wprowadzaé kresek. Po wyborze tego zestawienia ukaze sie ekran, podobny
do ponizszego:

E Okresowe zestawienie standw i obrotéw kont - [m] x
| Zestawienie
2 L Y’ Y E E = L Szukaj ><
Konto “™ Nazwa Bil.otw. WN  Bil.otw. MA  Obroty WN Obroty MA  Marast. WN  Marast. MA  Saldo WN Saldo MA Persaldo WN Persaldo MA Bil.zam. WN  Bil.zam. MA  5al. WH... ™
200-1 Magazyn gtowny 0,00 0,00 0,00 0,00 700,00 0,00 700,00 0,00 700,00 0,00 0,00 0,00 700
200-2 Magazyn logistyczny 0,00 0,00 0,00 0,00 115,00 0,00 115,00 0.0 15,0 0 0,00 0,0 15
301-6 Kowal Tomasz 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 100,00 0,00 00,0 0, 0, 0,00 0,0 0
500-2 STREAMSOFT 0,00 0,00 2 460,00 0,00 3 075,00 0,00 3 075,00 0.0 3075, 0 0,00 0,0 075,
< >
0,00 0,00 274450 2 644,50 4 174,50 274450 4174,50 2 744,50 417450 274450 0,00 0,00 4174
PERSALDO WN = [1430,00]

Zestawienie mozna wydrukowac, posortowaé¢ wg dowolnej kolumny, czy tez zatozy¢ filtr.
W odréznieniu od filtru z menu Zestawienia, ikony aktywnego okna, stuzg do filtrowania danych
wg wyswietlanych kolumn, nie jest mozliwe, np. ograniczenie sie do dokumentdow z zadanego okresu,
mozna to zrobié jedynie w filtrze opisanym wczesniej.

3.5.2 Zestawienia stanéw i obrotow kont ksiegi gtdwnej

Ksiege gtdwng stanowi zespdt kont syntetycznych, na ktdrych zapisywane sg zdarzenia w ujeciu
systematycznym. Zapisow na okreslonym koncie Ksiegi Gféwnej dokonuje sie w kolejnosci
chronologicznej. Uzytkownik moze wyswietli¢ to zestawienie na rézne sposoby, w zaleznosci od tego,
jakie zdefiniuje Parametry zestawienia.

3.5.3 Zestawienia obrotéw kont wg parametréow

Opcja ta umozliwia sumowanie kont na dowolnych (pieciu) poziomach. Poziomy okresla sie
w zaktadce Parametry w oknie Parametry zestawienia, ktéra wyswietla sie uzytkownikowi
w momencie wybrania odpowiedniej opcji w Zestawieniach menu gtéwnego:

Parametry zestawienia X
Konto Dokument Parametry
Parametry
15 35 B2 = -
Wyjatki

" Wykonaj || < Zamknij | (2 Pomoc
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Jezeli wybrany zespét planu kont, zdefiniujemy jako syntetyka-grupa kosztowa-analityka,
to ustalajgc sumowanie wedtug pdl 1,3,25 (sumowanie nastepuje po pierwszym znaku numeru konta,
nastepnie po pierwszych trzech znakach, omijajgc znak ,-”, a nastepnie po pierwszych dwudziestu
pieciu znakach konta), otrzymamy zestawienie, na ktérym widoczne bedg stany poszczegdlnych kont
analitycznych (25), zsumowane wartosci dla poszczegdlnych grup kosztowych (3) oraz wartosci kont
syntetycznych (1).

Wykonanie sumowania daje nastepujacy efekt:

| Zestawienie

Konto ™

2

200
200-1
200-2
3

Narwa

Magazyn gtowny
Magazyn logistyczny

= e Y B i

Bil.obw. WN  Bil.otw.
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00 0,

MA

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

00

B Okresowe zestawienie standw i obrotéw kont wg parsmetréw: 1, 3, 25

Obroty WN  Obroty MA  Narast. WN  Narast. MA
0,00 0,00 815,00 0,00
0,00 0,00 815,00 0,00
0,00 0,00 700,00 0,00
0,00 0,00 115,00 0,00
100,00 0,00 100,00 100,00

2 744,50 2 644,50 4174,50
PERSALDO WN = [1 430,00]

2 744,50

Saldo WN
815,00
815,00
700,00
115,00
100,00

4174,50

Saldo MA
0,00
0,00
0,00
0,00
100,00

2 744,50

Persaldo WN  Persaldo MA
815,00 0,00
815,00 0,00
700,00 0,00
115,00 0,00

0,00 0,00
4174,50 2 744,50

[m] X
L Szukaj >< —
Bil.zam. WN  Bilzam. MA  Sal. WHN... ®

0,00 0,00 815

0.00 0.00 815

0,00 0,00 700

0,00 0,00 115
0,00 0,00 100,

>

0,00 0,00 4174

Patrzac na kolumne o nazwie Konto, widzimy, ze sumowanie dziata najpierw po pierwszym znaku
konta, nastepnie po trzecim i po dwudziestym pigtym.

Czasami dobrze jest zrobi¢ jedno zestawienie wg parametréw, zawierajgce pewng grupe kont
(np. wybrany podzespét zespotu 4) uszeregowany w inny sposéb. Okreslamy to jako Wyjgtki,
dla ktérych mozemy rozwing¢ maksymalnie trzy poziomy:

Parametry zestawienia

Kento Dokument Parametry
Parametry
= 3= 25 =
~ | Wyjatki
ELEE
Dodaj wyjgtek Usuri wyjatek

" Wykonaj

# Zamknij

(@ Pomoc

Nalezy pamietad, ze przy ustalaniu grup, nie trzeba uwzglednia¢ kresek podziatowych (mozna
pracowac tak, jakby ich nie byto).
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3.5.4 Zestawienia stanéw i obrotéw kont sumowane wg pozioméw

Zestawienie to umozliwia sumowanie poszczegdlnych elementéw numeru konta, np. zespét
5 ma postac¢ 5** — miejsce zakupu — rodzaj — rodzaj kosztu — tworzac takie zestawienie uzyskamy
informacje o poszczegdlnych rodzajach kosztéow bez podziatu na miejsca zakupu. Aby wykonac
zestawienie, nalezy, w pierwszej kolejnosci, okresli¢ zakresy poszczegdlnych elementéw kont
(wprowadzajac zakres od/do dla kazdej grupy), oraz zaznaczy¢, czy dana grupa ma by¢é sumowana czy
nie. Nastepnie ustali¢ poziomy grupowania kont (uzywajgc do tego celu znakdéw literowych)
w zaktadce Grupowanie w oknie Parametry zestawienia:

Parametry zestawienia *
Konto Dokument Grupowanie
Grupowanie
1 5 10 15 20 25
aaapsscce ||| |||
Warunki dla grup
Gupas 0Od 000 Do 999 ~| Girpuj "
GupaB 04 000 0o 999 | Grupuy
GupaC 04 000 Do 999 | GrupLj
w

" Wykonaj | Zamknij | (& Pomoc

3.6 Zestawienia pozycji

3.6.1 Zestawienia stanéw i obrotow kont analitycznie

Zestawienie to wykonujemy w opcji menu gtdwnego Zestawienia -> Zestawienia pozycji.
Umozliwiajg one szczegétowa analize wszystkich operacji, dotyczacych interesujacych nas kont
w zadanym okresie czasu (oprocz informacji o catkowitych obrotach poszczegdlnych kont,
otrzymujemy dodatkowo zestawienie wszystkich operacji, ktore na te obroty wptywajg). Na ekranie,
dla utatwienia, wyswietlane sg jedynie zestawienia standw i obrotédw kont. Aby zobaczy¢ analityke
konta, nalezy ustawic¢ sie kursorem myszki na zgdanym koncie i wcisngé klawisz <Enter> lub wybrac
ikone Pokaz pozycje dokumentdw operujgce na aktualnym koncie <F2>. Pojawi sie wéwczas tabela
z poszczegdlnymi zapisami na dane konto:
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|  Zestawienie
[ ] A NS N — P —
W Y B T OE S s | X
Konto Mazwa ()
201 Rozrachunki z dostawcami z tyt. dostaw i ustug
201-09227 Podaj ¥ pstawcami z tyt. dostaw i ushug -
201-20323 pstawcami z tyt. dostaw i ushug -
0d 2023-01-01 Do 2023-01-31 Y 9
Kaorto | 2071 >
Obroty WM i MA v
|wzgledni zapisy w BZ
Uwizglednij korekty BS
" Ok > Anulujp | @ Pomoc A
< >

PERSALDO MA = [2 230,00]

Po zamknieciu okna filtru, w ktérym uzytkownik systemu podaje zakres dat, konto oraz rodzaj
obrotéw, na ekranie monitora pojawi sie okno z raportem o obrotach dla wskazanego w filtrze konta:

H Raport dla konta: 201 - O X
| Okno
— A Ry N = — — . f—
N ¥ B OB = s X =
Nr pozygji Typ ksiegowy Typ dokumen... Konto Nr ksiggowy Nrzew. ksiegowy  Nr dok. z poz. Kwota WN P... Kwota MA P... Data pozygji Opis Lo
1 ZKO FKoszt 201-20323 1 1/01/2023 0,00 1 000,00 2023-01-16 FKoszt FAS -
1 ZKO FKoszt 201-09227 2 2/01/2023 0,00 1230,00 2023-01-27 FKoszt TEST
w
< >

Ikonka drukarki pozwala na wydrukowanie analityki danego konta. Aby wydrukowaé analityke
wszystkich wyswietlonych kont, nalezy wybraé, zamiast ikony pozycji, ikone drukarki w oknie
gtéwnym zestawienia stanéw i obrotéw kont analitycznych.

3.6.2. Zestawienia standw i obrotow kont wg kont przeciwnych

To zestawienie pozwala nam na wydobycie tych zapiséw, ktére majg po stronie Ma okreslony
zakres kont. W oknie Parametry zestawienia, na zaktadce Konto przeciwne, w polu Podaj konto
przeciwne, wybieramy (ze wzoru planu kont) odpowiednie:

Parametry zestawienia >

Konto Dokurment Konto przeciwne

Konto przeciwne

Poda) konto przecivwne |200-20320 >

Aby mozliwe byto wykonanie takiego zestawienia, nalezy pamietac, ze podczas dekretacji wpis
na konto musi by¢ w jednym wierszu.
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3.6.3 Raport konta

Raport konta jest opcjg podobng do zestawienia standw i obrotéw kont analitycznie. Dostepna
jest w menu Zestawienia - Zestawienia pozycji. \Wyswietla spis pozycji dla zadanego konta,
w zadanym zakresie czasowym, podajgc dodatkowo stan poczatkowy i korAcowy konta. Zamiast
pojedynczego konta mozna zatozyé grupe kont (np. 2 — bedzie to spis pozycji dokumentow, gdzie
zapis po stronie Wn lub Ma bedzie na konto catego zespotu drugiego, lub np. 201 — raport dla
subkont, nalezgcych do konta syntetycznego 201). Oczywiscie, jezeli konto 201 nie ma subkont,
wowczas raport wykona sie jedynie dla tego konta.

W przypadku, gdy nie pamietamy numeru konta, mozna wcisng¢ przycisk ’ .Wyswietli sie tabela
z planem kont. Plan kont zawiera tez takie symbole jak Magazyn, Kontrah, Nr, Stawka VAT. Wybér,
klawiszem <Enter>, konta zawierajgcego analityke, wymusza doktadniejsze zdefiniowanie konta,
az do najgtebszego poziomu analityki. Chcac zatrzymac sie na jakims poziomie (np. 203-20-20 i numer
magazynu) nalezy, po wybraniu tego poziomu, nacisna¢ klawisz <Esc>. Raport konta jest sporzadzany
zawsze po dokumentach zrédtowych.

Parametry zestawienia @

Konto Dokument Konto do raportu

Konto przeciwne

Paodaj konto do rapartu | 100-01 >

Uzytkownik moze zobaczy¢ dokument, z ktérego powstat obrét na danym koncie. Stuzy do tego

ikona E lub kombinacja klawiszy <Ctrl+F2>.

Za pomocy ikony drukowania lub klawisza funkcyjnego <F9> uzytkownik moze wydrukowad
Raport konta. Mozliwy jest takze wydruk Raport konta walutowy, ktéry ma identyczny uktad jak
wydruk Raport konta, tylko dodatkowo zawiera kolumny: Kurs, Waluta, Strona WN PLN, Strona MA
PLN.

3.6.4 Lista pozycji Zrodtowych

Zestawienie to jest odpowiednikiem Dziennika. Réznica miedzy nimi polega na tym, ze Dziennik
pokazuje pozycje dokumentdw ksiegowych, a Lista pozycji Zrodtowych pokazuje pozycje dokumentéw
zrédtowych.

W menu kontekstowym okna dostepna jest opcja Zakres dat dowolny, ktérej wtgczenie umozliwia
rozszerzenie zakresu dat dla pozycji wyswietlanych w oknie poza standardowy kontekst miesigca FK.
Po wytaczeniu parametru okno ponownie ustawi sie na zakres dat miesigca modutu FK.
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PN Lista pozygji Zrodtowych bod
Lista pozycji Zrodtowychle dnia 2023-03-31
c - A s w7 Rodza) | m
2 Z ‘l" \p’ \( @ |3IanuI Bilansowe >
Mr poz. Status poz.  Data Numer zew,
) 2023-08-31 1/08/2023
1 = — AARNS AN mA 4 zal nmmann
3 & Drukuj Fg
3 'y 16| Zakres dat Ctrl+D
[+
Zakres dat dowolny
2 =
3 = QOdswiez dane w cknie Fl1
A .
4 : 2| sertyj F4
k= E Wylicz sume kowot Ctrl+5
Zakres dat
Zakres Uzytkownika ... e
0d-da [2023-01-01 - 12023-08-1
" Ok > Anuluj
PN Lista pozygji Zrodtowych bod

Lista pozycji iréd#owyci’llDB-D'l-D'l - 2023-08-1 I

= AT

Mr poz. Data

planu

Status poz.

1 [

Mumer zew,

2023-03-24 59/02/2023

ra

8 2023-03-24 59/02/2023
3 8 2023-03
1 8

-24 59/02/2023

2023-03-26 62/10/2023

Fiodzal | Bijansowe

3.7 Zestawienia miesieczne i roczne

Zestawienia miesieczne i
sporzadzanych w pewnych okreslonych odstepach czasu.

W systemie nalezg do nich zestawienia:

1. obrotdw kont,

obrotéw kont ksiegi gtownej,

obrotéw kont wg parametrow,

obrotow kont sumowane wg poziomaéw,
budzetowe,

kalkulator kont.

S oA W N

roczne nalezg do grupy zestawien

okresowych, cyklicznych,

Zestawienia obrotdw kont wg parametréow i obrotow kont sumowane wg poziomow oraz
kalkulator kont opisane zostaty we wczesniejszych rozdziatach. W dalszej czesci podrecznika opisane

zostang pozostate zestawienia z tej grupy.
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3.7.1 Zestawienia obrotow kont

Opcja ta jest dostepna w menu gtéwnym Zestawienia - Zestawienia miesieczne i Zestawienia =
Zestawienia roczne. Jest to zestawienie podobne do zestawienia standéw i obrotow kont, ale zawiera
obroty stron Wn i Ma we wszystkich miesigcach roku obrachunkowego (ewentualnie ograniczonych
filtrem) oraz bilans otwarcia.

Zestawienia roczne przeprowadza sie analogicznie jak miesieczne.

3.7.2 Zestawienia obrotow kont ksiegi gtdwnej

Uzytkownik ma tu do dyspozycji zestawienie pokazujgce mu obroty na kontach syntetycznych
ksiegi gtdwne;j.

Opcja ta dostepna jest w menu Zestawienia -» Zestawienia miesieczne iZestawienia -»
Zestawienia roczne.

Réznica miedzy zestawieniem wykonywanym w danym miesigcu, a w danym roku jest taka,
Ze opracowujac zestawienie roczne Okres od... do podawany jest w skali lat, a nie miesiecy danego
roku. Ponadto nalezy zaznaczyé dodatkowe pole o nazwie Do obrotéw dodaj BO.

3.7.3 Budzetowe

Zestawienie to pokazuje realizacje budzetu na kontach. Zestawienie miesieczne budzetu
praktycznie niczym nie rdzni sie od rocznego. W miesiecznym zestawieniu budzetowym nalezy
dodatkowo okresli¢, w odpowiednich, miesigce, jakich zestawienie bedzie dotyczyé.

3.8 Zestawienie luk w numeracji ksiegowej

Uzytkownik systemu ma mozliwos¢ tworzenia zestawienia luk w numeracji ksiegowej za dany
okres.

Raport pokaze, jakich numeréw dokumentéw brakuje dla ciggtosci numeracji ksiegowe;j.
3.9 Zestawienia uzytkownika

Pozwalajg one uzytkownikowi zdefiniowa¢ witasne zestawienia, z ktérych bedzie on czesto
korzystat.

Dane zestawienia x

Grupa zestawien
Zestawienia okresowe v

Tup zestawienia
Standw i obratéw kont w

Mazwa Raport konta 200

Opiz | Tvaodniowy raport konta 200

Ustaw parametry zestawienia

" Zapisz * Anuluyj | (@ Pomoc
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Uzytkownik okresla grupe, do jakiej bedzie nalezato jego zestawienie, typ zestawienia, nazwe,
ktéra bedzie miato w systemie oraz krotki opis. Klikajac na przycisk <Ustaw parametry zestawienia>,
wyswietli sie okno, w ktédrym nalezy zdefiniowaé parametry, na podstawie ktérych zostanie
wygenerowane zestawienie:

Parametry zestawienia >
Konto Dokument
Podstawowe

Okrez od  2023-01-01 do 2023-01-31

Jjecie Bilansowe w
K.onto |200* >

od do

Rodzaj kont | Bilansowe -
Status konta  \Wszystkie -
“Wartozci zerawe w
wialata | Wszystkie w PLN -
Wes dane z  dokumentdw Zradtowych - wszystkich w
windwietl Mazwe konta w

Sprawdzac daty BO
Tylko konta zdefiniowane [twlko popravwne)
Salda kant rozrachunkowypch oblicza) z rozrachunkduw

Uwzagledni kaorekiy BZ

" Zapisz ¥ Anulyj | (@ Pomoc

W oknie Parametry zestawienia wbudowane zostaty dwie zaktadki: Konto iDokument.
W zaktadkach nalezy okresli¢ odpowiednie wartosci dla pél, ktére potem znajdg sie na zestawieniu.

3.10 Réznice pomiedzy kursami dla podatku dochodowego
Zestawienie to pozwala uzyska¢ informacje na temat rdznic kursowych powstajacych w wyniku
zmiany kurséw walut. Informacje te majg istotny wptyw na rozliczenia podatkowe. Zestawienie

mozna tworzy¢ dla grup dokumentéw sprzedazy i zakupu. Odpowiednie parametry dla zestawienia
nalezy zdefiniowac w filtrze:
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Zestawienie roznic pomiedzy kursami dla podatku dochodowego *
Grupa dokumentow
Dokumenty sprzedazy ® Dokumenty zakupu
Zakres dat
Aktualny miesiac ~ | 0d 2024-12-01 Do 2024-12-31
Waluta
EUR -Euro w
Migjsce zakupu
Wszystkie w
Typ dokumentu
Wszystkie i
Kontrahent
Wszyscy v
Warunki " Ok * Anuluj | (@ Pomoc

Po zatwierdzeniu parametréw zestawienia, na ekranie pojawi sie spis dokumentéw, dla ktérych
bedzie mozna poréwnac kursy z dnia poprzedniego i dzisiejszego.

3.11 Zestawienie pozycji

Zestawienie dla pozycji

kosztowych

kosztowych umozliwia wyfiltrowanie pozycji

wedtug zadanych

parametréw takich jak: miejsce zakupu, kontrahent, samochdd lub stownik powigzany do pozycji

kosztowe;j.

Streamsoft Prestiz - Finanse i ksiggowesc

Modut  Dokumenty Rozrachunki  Stowniki

Wzorzec planu  Polecenia Rejestracja
kont ksiegowania zakupu

A ®

Zestawienia Sprawozdania Automaty Operacje  System

Zestawienie pozydji

Dziennik

Rejestry VAT

Réznice kursewe
Zestawienia definiowane
Zestawienia proceduralne

Operacje na danych

Zestawienia dla kont

Zestawienia dla kont - definiuj

Zestawienia ckresowe
Zestawienia pozycji
Zestawienia miesieczne
Zestawienia roczne

Zestawienie Juk w numeracji ksiggowej

Zestawienia uzytkownika

Réznice pomiedzy kursami dla podatku dechodowego

Grupa dokumentdw

Dakumenly spreedady

Wybér ekresu

Okresy dostepne

= Kreator
2019
® Rok
Péirocze 2018
Kwartat
Migsigc
Zakres dat 27 - paidziernika
Migj kupu
v

Typ dekumentu
Wszystkie

Kontrahent

Wszyscy
Przedstawiciel handlowy
Wszyscy

Kartoteka

Wazystkie

Grupa kartotekowa

Wsazystkie rodzaje grup kartotekowych

Zestawienie pozycji kosztowych

Wszystkie arupy w

Formularze definiowane

Grupa nabywcy

zysthie rodzaje grup -
Wszystkie grupy ~
Samochéd
Wszystkie w

Rodzaj stownika
Wszystkie
Pozycie

Wszystkie

~

Warunki

® Dokumenty zakupu

x
Okresy wybrane
o 27- listopada 5
~
~ Ok » Anuluj | (3 Pomoc
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3.12 Formularze definiowane

Opcja umozliwia zdefiniowanie formularza i jego pozycji, ktére mogg wynikac z kont (np. Obroty
WN) lub wynika¢ ze wzoru z automatéw. Taki formularz mozna nastepnie wydrukowaé uzywajac
standardowego wydruku, w ktérym mozna okresli¢ okres, za jaki przeprowadzié¢ wydruk. Pierwszym
etapem przy definiowaniu formularza jest dodanie go do spisu formularzy i okreslenie ile kolumn
zdanymi (od 1 do 3) bedzie on zawierat. Drugim etapem jest zdefiniowanie kolejnych pozycji
formularza. W oknie edycyjnym znajdujg sie nastepujgce pola:

e Lp. —liczba porzadkowa pozyciji.

e W kolumnie — kolumna, w ktdrej znajduje sie pozycja.

e Opis — opis pozycji wyswietlany na wydruku.

e Wzdr — zestaw pdl zmieniajgcy sie w zaleznosci od wybranego rodzaju wzoru:
0 Kwota wpisana — umozliwia wprowadzenie kwoty.

o Obroty WN...Persaldo BZ — formuty umozliwiajgce na wyliczenie z kont ksiegowych.
Pod przyciskiem konto wywotuje sie okno zaawansowanego filtru (takiego jak w opcji
Zestawienie dla kont), w ktdorym mozna okresli¢ konta, ktére wybra¢ do obliczen i
konta, ktére ewentualnie pomingé. W polu Wynik mozna okresli¢, czy wynik obliczen
ma by¢ jedng kwotg czy rozbic¢ go na poszczegdlne podrzedne konta, jezeli wystgpia.

o Zaawansowane — umozliwia wybranie wzoru zdefiniowanego w opcji Automaty -
Wzory.

Trzecim etapem jest wydruk formularza. Przed wydrukowaniem (wyswietleniem) wynikéw nalezy
okresli¢ okres, za jaki przeprowadzi¢ obliczenia:

e Za miesigc — obliczenia zostang wykonane za wybrany miesigc.

e W miesigcach — obliczenia zostang wykonane dla kazdego z miesiecy w podanym zakresie, tak
wiec wybierajgc zakres od stycznia do marca na wydruku powstang kolumny dla miesiecy
styczen, luty i marzec.

e W latach — obliczenia zostang wykonane dla kazdego z lat w podanym zakresie podobnie jak
to sie dzieje w przy wyborze okresu W miesigcach.

3.13 Kalkulator kont

Kalkulator kont jest opcjg pozwalajagcg na btyskawiczne uzyskanie informacji o stanach
poszczegdlnych kont oraz wykonania na nich operacji arytmetycznych. Stanowi on stownik, w ktérym
kazdy rekord zawiera zestaw zdefiniowanych wzordw, ktérych wartosci mozna dowolnie drukowad.

Opcja jest dostepna dla zestawien:
e Zestawienia okresowe - Kalkulator kont (okresowy)
e Zestawienia miesieczne - Kalkulator kont (miesieczny)
e Zestawienia roczne -> Kalkulator kont (roczny)

W oknie Kalkulator kont wyswietlane sg zdefiniowane pozycje (wzory) dla wybranego kalkulatora.

Za pomocy opcji Wybierz kalkulator (Ctri+K) EH mozliwa jest zmiana lub utworzenie nowego
kalkulatora. Zestaw wzordw i ich utozenie zapamietywane sg automatycznie.
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PN Kalkulator kont [okresowy] b4

Wzory kalkulatora kent: < Kalkulator kont 200 > - okresowy

B [ @ = 24 TV B vE P E =

lloge kolumn weor 1w Waluta | Zhoty w Zakres dat od | 2024120 do (2024123
Lp Wzor Kod Wzaoru Opis
1 FORMULEA 1 F1

W oknie dostepne sg opcje:
[-.1
e Pokaz (F2) L“. - podglad pozycji wzoru
e Dodaj (F3) ¥ - umozliwia dodanie pozycji wzoru kalkulatora
e Kopiuj (Ctrl+F3) @ - umozliwia skopiowanie aktualnie wybranego wzoru
[“I
o Popraw (F5) & - umoizliwia edycje danych pozycji wzoru
[—1
e Usun (F8) - —* - usuwa pozycje wzoru
e Oblicz (Ctrl+O) - uruchamia obliczanie wzoru

e Sprawdz wzory (Shift+O) \f’j{—przeprowadza analize sktadniowg wzoréw i wyswietla
komunikat z informacjg o poprawnosci wzoréw

o |lo$¢ kolumn wzoru - umozliwia okreslenie ilosci kolumn z wartosciami widocznych
w kalkulatorze, dozwolone wartosci to 1,2 lub 3.

e Waluta - nalezy okresli¢ walute (wartosci z kont tylko w danej walucie), dla ktérej
przeprowadzone zostang obliczenia

e Zakres dat od/do - zakres czas, dla ktérego przeprowadzane sg obliczenia

Okno edycyjne pozycji kalkulatora zawiera pola:

Wadr >
o[

Fod waon

WA zdr >
'z 1
'zdr 2
Opiz

Dataod 2024-12-01 Data do 2024-12-31

"W artosc mir, -8999999999 Wartost maks. 9999999999

" Zapisz > Anuluj | (& Pomoc
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e LP - liczba porzgdkowa wzoru

e Kod wzoru - stuzy do identyfikacji pozycji w kalkulatorze. Uzupetnienie pola jest
opcjonalne, w przypadku podania wartosci pola, kod wzoru bedzie mozna stosowad
w innych wzorach.

e W2z6r - stuzy do wprowadzenia formut zdefiniowanych w stowniku Formuty.

e Wz6r 1, Wzér 2 - pola analogiczne do pola Wzdr, pozwalajg na wyliczanie wartosci
w dodatkowych kolumnach w przypadku, gdy w oknie Kalkulator kont wybrano llos¢
kolumn wzoru wieksza od 1.

e Opis - pozwala na wprowadzenie charakterystyki obliczer wzoru

e Data od - od ktérej daty liczy¢ obroty. Program standardowo przyjmuje pierwszy dziei po
ostatnio zamknietym miesigcu. Mozliwa jest zmiana daty dla kazdego wzoru oddzielnie.
Saldo, wartosci narastajgco Wn, narastajgco Ma i bilans otwarcia nie sg tg wartoscig
ograniczone.

e Data do - do jakiego okresu oblicza¢ dane. Domysinie program przyjmuje date aktualna.
Mozliwa jest zmiana daty dla kazdego wzoru oddzielnie.

e Warto$¢ minimalna/maksymalna - wartosci graniczne, jakie moga przyjmowac wartosci
wyliczane z tego wzoru

Nalezy pamietaé, ze obliczanie wartosci zdefiniowanych wzorédw nie nastepuje automatycznie -
nalezy zastosowac opcje Oblicz (Ctrl+0).

4. Automaty

Automaty sg to mechanizmy, ktdre potrafig zaksiegowaé zgdane wartosci wedtug okreslonych
parametrow.

Wszystkie automaty majg wspodlny sposdb dziatania. Posiadajg grupe, ktdéra decyduje o tym,
w jakim dniu miesigca chcemy automat wystawia¢ (domyslnie ostatni dzien miesigca) oraz wskazuje
na dokument Polecenia Ksiegowania (PK), ktéry ma powsta¢ po wykonaniu automatu. Automat
w pierwszej kolejnosci oblicza kwote wynikajgcg ze wzoru, a nastepnie dekretuje wedtug utozonej
definicji dekretacji.

Dla Automatdow takich jak: automatyczne polecenia ksiegowania, miedzyokresowe rozliczenia
kosztéw, przeksiegowania, rozdzielniki kosztéw mozna podejrzeé ksiegowania pozycji. Stuzy do tego
opcja, ukryta pod prawym klawiszem myszki Pokaz ksiegowania pozycji <Ctrl+K>. Ponadto mozna
wydrukowac ksiegowania w rozbiciu na miesigce obrachunkowe.

Definicje dekretacji s3 podobne do wzorcéw dekretacji dokumentéw, réznicy jest kwota, ktéra
jest wyliczona ze wzoru, a nie pobrana z dokumentu. Kazda grupa moze by¢ wykonywana oddzielnie.
W grupie mamy pozycje. Kazda z nich moze mie¢ dowolny wzér i dowolny dekret. Wszystkie pozycje
wystawig sie w jednym dokumencie. W pozycjach podaje sie date, od kiedy, do kiedy pozycja ma by¢
naliczana. Gdy jaka$ pozycja nie jest juz Aktywna, nalezy jej wpisac¢ “date do”. Mozna tez zaplanowad,
ze dana kwota ma dekretowad sie przez rok i od razu wpisac date do.

Po uruchomieniu opcji Miedzyokresowe rozliczenia kosztéw oraz Przeksiegowania, na ekranie
wyswietlajg sie tylko te pozycje, ktére wykonajg sie w ustawionym miesigcu. Pozycje, ktore stracity
waznos¢ (np. polisy z zesztego roku) mozna zobaczyé po wybraniu z menu kontekstowego prawego
klawisza myszki opcji Pokaz pozycje z wszystkich okresow.
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W opcji Rozdzielniki kosztéw i Przeksiegowania mozna nie podawac daty poczatkowej, od ktérej
automat ma sie wykonac. Jedli uzytkownik nie poda daty, to automat bedzie sie wykonywat zawsze.
W Miedzyokresowych rozliczeniach kosztow — date poczgtkowg nalezy podac zawsze.

4.1 Automatyczne polecenia ksiegowania

Automatyczne Polecenia Ksiegowania stuzg do wykonywania dowolnych statych polecen
ksiegowania. Mozna zdefiniowa¢ state zdarzenia w firmie, poczagwszy od prostych kwot (np. ksieguj
100 zt na konto 400-01 — ryczattowa optata za ustuge) do skomplikowanych i rozbudowanych kwot
wynikajgcych z zaawansowanych wzordéw (patrz punkt Wzory do automatow). W ten sposdb
dekretujemy wszelkie zdarzenia, ktére moina w jaki$ sposdéb zdefiniowaé, np.10% zysku
przedekretuj na konto w alternatywnym planie kont.

Jesli w systemie nie ma zdefiniowanych zadnych automatycznych polecernn ksiegowania,
to po wybraniu tej opcji, na ekranie monitora pojawi sie okno Grupa automatdéw polecen
ksiegowania, w ktérym nalezy wypetni¢ odpowiednie pola:

Grupa automatéw polecen ksiegowania x
1 Podstawowe 2 Sowniki definiowane 3 Dokumentac)a
Podstawowe

Mazwa Automatyczne polecenie ksiegowania

Dokument Dzief wystawienia  Ostatni e

Uwagi F"K - Obrat

PKBR - Qbrot bez rozrachut
PE_ROZL - PK - rozliczenie

| b

" Zapisz » Anuluj | (& Pomoc

Nastepnie na ekranie monitora pojawi sie okno Automatyczne polecenia ksiegowania, w ktérym
za pomocg ikony dodawania lub klawisza funkcyjnego <F3> uzytkownik moze zdefiniowa¢ pozycje
automatu:
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Pozycja automatu polecer ksiggowania *
1 Podstawowe 2 Ksiegowania 3 Uwagi 5 Dokumentacja
Dane pozydji
Opis
Data od
Data do

Kwota do automatu

Wzdr | Kwota wpisana - 0,00

Definicja sposobu dekretacji dokumentu
[& Mowa definicja dekretu s

Konto Wn Konto Ma Wazdr

" Zapisz > Anuluj | @ Pomoc

W menu podrecznym prawego klawisza myszki znajduje sie opcja Pokaz ksiegowania pozycji
(dostepna réwniez za pomocyg kombinacji klawiszy <Ctrl+K>). Umozliwia ona uzytkownikowi
podejrzenie ksiegowan pozycji. Opcja ta dostepna jest nie tylko dla automatycznych polecen
ksiegowania, ale takze dla miedzyokresowych rozliczer kosztéw, przeksiegowan i dla rozdzielnikéw
kosztow.

W systemie mozliwy jest wydruk ksiegowan w rozbiciu na miesigce obrachunkowe.

4.2 Miedzyokresowe rozliczenia kosztéw

Rozliczanie kosztéw w czasie okresla sie mianem rozliczenia miedzyokresowego kosztéw. Stosuje
sie je, gdy w jednostce wystgpig koszty dotyczace jednego okresu sprawozdawczego lub kilku takich
okreséw. Jednoznaczne przypisanie kosztow do okresu, ktérego dotyczg jest konieczne dla ustalenia
prawidtowego wyniku finansowego. Wymieni¢ mozna dwa rodzaje tego typu rozliczen:

1. Czynne —koszty dotyczace przysztych okreséw zostaty poniesione ,z géry”,

2. Bierne — do kosztéw danego okresu zalicza sie wielkosci dotyczacych
go prawdopodobnych zobowigzan, wynikajacych ze s$wiadczen wykonanych na rzecz
jednostki przez, np. kontrahentdéw.

W systemie rozliczenia miedzyokresowe kosztéw znajdujg sie w opcji menu gtdéwnego Automaty
itam mozna je definiowac. Jesli w systemie nie ma zdefiniowanych zadnych miedzyokresowych
rozliczen kosztéw, to po wybraniu tej opcji, na ekranie monitora pojawi sie okno Grupa rozliczen
miedzyokresowych, w ktorym nalezy wypetnia¢ odpowiednie pola.
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Grupa rozliczef miedzyokresowych
1 Podstawowe
Podstawowe

Mazwa Polisy
Diakument |PK - Obrat
Analipka Miejsce sprzedazy

wagi

EA sty

2 Stowniki definiowane

S

*
3 Dokumentacja
Dzier wyztawienia  Ostatni w
| B
W Zapisz wOAnulup | 3 Pomoc

Zaktadka 2 Stowniki definiowane umozliwia wskazanie stownika definiowanego oraz analityki

ksiegowe].

Grupa rozliczen miedzyokresowych

1 Podstawowe

Stowniki definiowane

MHazma

Analitpki kziegowe

2 Stowniki definiowane

3 Dokumentacja

Lp. Mazwa analityki ksiegowaej

Wymagany

DR R Rk

" Zapisz » Anuluj | @ Pomoc
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Na zaktadce 3 Dokumentacja mozliwe jest wskazanie dokumentacji.

Grupa rozliczen miedzyokresowych *
1 Podstawowe 2 Stowniki definiowane 3 Dokumentacja
Dokumentacja
MNazwa pliku Mazwa dokumentu Przecho... Rodzaj
£ >
[
" Zapisz | > Anuluj | & Pomoc

Nastepnie na ekranie monitora pojawi sie okno Miedzyokresowe rozliczenia kosztow, w ktérym
za pomocg ikony dodawania lub klawisza funkcyjnego <F3> uzytkownik moze zdefiniowaé pozycje

automatu:

Pozycja rozliczen miedzyokresowych

1 Podstawowe 2 Ksiggowania 3 Uwagi 5 Dokumentacja b Powiazania

Dane pozygji

Opiz |Polisa OC SkodaAB1234

Dataod 2023-12-01 Tup Miesieczny od daty
le migsigoy 12 Datado 2024-11-30

Calkowita kwota do rozliczenia miedzyokresowego

Wedr Kwota wpisana v 1200,00

Definicja sposobu dekretacji dokumentu
[& Mowa definicja dekretu | MRK -

Kaonta Wn Konto Ma Wazdr

(3

" Zapisz » Anuluj | & Pomoc

Rozkiad kwot w czasie

Podana kwota rozktadana jest wedtug typu rozbijania kosztow. Mozliwe sg nastepujace Typy
(sposoby) rozbijania kwot w systemie:
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o Miesieczny od daty — jesli uzytkownik wskazuje okres czasu 12 miesiecy od daty 2.01.2010,
to dekretacja zostanie zaplanowana do 31 stycznia 2011.

e Miesieczny od nastepnego miesigca — dekretacja zostanie zaplanowana od nastepnego
miesigca w stosunku do miesigca, w ktérym nastgpit zakup.

e Miesieczny od miesigca z daty — jesli uzytkownik wskazuje okres czasu 12 miesiecy od daty
20.09.2010, to dekretacja zostanie zaplanowana do sierpnia 2011.

Kwartalny — dekretacja planowana jest kwartalnie.

Dowolny — pozwala na zaplanowanie dekretacji na nastepne miesigce wedtug dowolnego
wyboru uzytkownika. System roztozy dang kwote na podana liczbe miesiecy, a operator
bedzie mégt poprawic kwote dla kazdego miesigca. Przy wybraniu innych typdw niz dowolny,
uzytkownik nie ma mozliwosci poprawienia kwot.

Jesli uzytkownik systemu zdefiniuje wszystkie pola i wybierze odpowiedni typ rozbicia kosztéw, to

7eby podejrzeé ich roztozenie w okreélonym czasie, nalezy kliknaé na przycisk | Re@dad knatw czasie

W ostatnim miesigcu kwota ta jest korygowana o zaokraglenia powstate w czasie rozliczania.
Dzieki tej opcji mozna dekretowac polisy, prenumerate, czy w prosty sposob srodki trwate itp.
Wzorem jest zawsze wpisana kwota i nie ma mozliwosci stosowania zaawansowanych wzoréw, gdyz
na koniec okresu suma kwot musi by¢ zgodna z kwotg wpisang. System umozliwia kopiowanie
zawartosci okna Kwoty miesieczne do schowka, opcja dostepna jest pod prawym przyciskiem myszy.

1 Podstawowe 2 Ksiegowania 3 Uwagi 3 Dokumentacja & Powiazania

Dane pozyqji

Opiz Ubezpieczenie samochoddw

Dataod 2022-11-25 Tvp Miesieczny od daty ~
lle miegiecy 12 Datado 2023-11-24
Analitpka Ubezpieczenie samochoddw w | >

Catkowita kwota do rozliczenia miedzyokresowego

Wwzdr Kwota wpisana w 7.306,00

Definicja sposobu dekretacji dokumentu

Kwoty miesieczne x wl
Konto Wn Kwaoty
509-Koszly rodzajowe Kwiota do podzistu: 7.306,00
Raty
Kwota |
listopad 2022 121,77
grudzien 2022 608,83 I T |
styczen 2023 608,83
luty 2023 608,83
marzec 2023 608,83
lkwiecieri 2023 608,83
maj 2023 608,83 I:_:l
czerwiec 2023 608,83
Rozkiad kwot w czazie WLEGS*SE > Zamknij = @ Pomoc
sierpien 2023 608,83
wrzesien 2023 608,83
paidziernik 2023  |608,83
listopad 2023 487,10
v Ok > Anuluj
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W miedzyokresowych rozliczeniach kosztow mozina okresla¢ dodatkowg analityke, ktdra jest
wykorzystywana podczas dekretacji. Dzieki temu nie trzeba dla kazdego miedzyokresowego
rozliczenia kosztéw uktada¢ osobnego dekretu. W grupie MRK, nalezy okresli¢, jaka analityke
dodatkowo chce uzytkownik przyporzadkowa¢ do MRK, a w pozycjach wybra¢ odpowiedniag pozycje.

Na zaktadce 2 Ksiegowania widoczna jest lista wykonanych ksiegowan, a za pomocg opcji pod

prawym przyciskiem myszy mozliwy jest podglad dokumentu PK.

Pozycja rozliczen miedzyokresowych
1 Podstawowe 2 Ksiegowania 3 Uwagi 4 Stowniki definiowane 5 Dokumentacja & Powiazania
Ksiggowania pozyqji
MNr p... Data MNr dok.zew. Konto WH Konto MA Kwota Cpis
37 2023, 0 nensmnnn AR 02-01-0 040-01 101,31 Polisa komunikacyjna
Pokaz F2
38 2023 3-01-06-02-... 490-0 101,31 Polisa komunikacyjna
Kopiuj komark . . .
33 20234 pwromone 2-01-0 640-01 314,07 Polisa komunikacyjna
34 2023-07-31 2/07/2023  507-03-01-06-02-... 430-0 314,07 Polisa komunikacyjna

Okno umozliwia réwniez wprowadzenie uwag do pozycji MRK (zaktadka Uwagi), uzupetnienie
dodatkowych stownikow definiowanych (zaktadka Stowniki definiowane) oraz dodanie dokumentacji
do pozycji MRK (zaktadka Dokumentacja).

Na zaktadce 6 Powigzania mozliwe jest powigzanie

zakupu.

Pozycja rozliczen migdzyokresowych

1 Podstawowe 2 Ksiegowania 3

Dodatkowe stowniki

Uwagi 4 Stowniki definiowane

5 Dokumentacja & Powiazania

Koszty iodzajowe |LUbezpieczenia samachoddw

MPE [350-01] Koszy zarzadu

pozycji z dokumentem sprzedazy lub
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Ht.é Miedzyokresowe rozlicze.., X
Migdzyokresowe rozliczenia kosztéw
- A w7 w7 P ] -
A ) ) i
I:Ll Dﬁ [/ |:>< 7 .L g ( Grupa Polisy i ubezpieczenia >
Opis Ile miesieq
1 Podstawowe 2 Ksiggowania 3 Uwagi 5 Dokurentacja
Powiazania
Data dok. Dokument Mumer zew, Mumer wew. Kwota ‘Walu.., Operator
Znajdz dokument *
“ﬁ" ® Murner dokumentu Fontrahent Identyfik.ator dokumentu
oS
Drokurnent Murner
Uwzgledniaj wielkoge liker
~ Rok 2023 w
Zakres dat
Alktualny rok w 2023-01-01 2023-12-31
Szukaj
® '/ dokumentach w dok. w przygotowaniu
We wzorcach W dokumentach proforma
" Szukaj > Anulyj | @ Pomoc
£ T >
[
Rozkfad kwot w czasie " Zapisz > Anuluj | & Pomoc

4.3 Przeksiegowania

Chcac dokonac przeksiegowania, wigczamy opcje Automaty —>Przeksiegowania. Jesli w systemie
nie ma zdefiniowanych zadnych przeksiegowan, to po wybraniu tej opcji, na ekranie monitora pojawi

sie okno Grupa przeksiegowan, w ktérym nalezy wypetni¢ odpowiednie pola:

Grupa przeksiggowan X

1 Podstawowe 2 Stowniki definiowane
Podstawowe

Mazwa |Przeksiegowanie 5% na 490 [BZ]
Dokument BZ - Bilans zamkniecia | Dazier wystawienia  Ostatni “

|Jwagi

| Ak
" Zapisz | » Anuluj | (& Pomoc
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Nastepnie na ekranie monitora pojawi sie okno Przeksiegowania, w ktérym za pomocga ikony
dodawania lub klawisza funkcyjnego <F3> uzytkownik moze zdefiniowac Pozycje przeksiegowania:
Dane pozycji, Dane do przeksiegowania, Definicje sposobu dekretacji dokumentu:

Pozycja przeksiegowania X

1 Podstawowe 2 Ksiegowania 3 Uwagi

Dane pozygji

Opis |Przeksiegowanie 5* na 490 [BZ]

Data od
Data do
Dane do przeksiegowania
Wear Persaldo ~ | Konto ‘“Wynik Rozbity na konta e
~ Wszystkie zapisy w PLN
Definicja sposobu dekretacji dokumentu
[& Mowa definicja dekretu | Przeksiggowanie 5* na 490 [BZ] v

Konto Wn Konto Ma Wzdr

" Zapisz > Anuluj | & Pomoc

W oknie Pozycje przeksiegowania, nalezy zaznaczy¢ daty przeksiegowania, nastepnie uzupetnié

pole Wzdr. Po uzupetnieniu pola wzér, nalezy kliknaé na przycisk X2  Na ekranie monitora pokaze
sie okno, w ktdrym trzeba wybra¢ konta dla catej grupy, np. 5. Po okresleniu kont, nalezy utworzy¢
dekret. Podczas tworzenia dekretu, po jednej stronie wybieramy, w naszym przypadku — 860, a po
drugiej — konto i kwote ze wzoru. Konto ze wzoru, jest to konto wybrane za pomocg opcji znajdujacej

sie pod przyciskiem £omte

Przeksiegowania rdéznig sie od automatycznych PK tym, ze gdy kwota jest ujemna, program
domyslnie ustawia dekret tak, aby zmienit strony i znak kwoty. Domyslnie tez wynik jest rozbijany
na konta, tak aby dekret mdgt pobra¢ konto z wyniku. W automatycznych PK, wynikiem jest
domyslnie jedna kwota.

4.4 Rozdzielniki kosztow

Umozliwiajg bogatg analize réznego rodzaju kosztow powstajgcych w firmie. Dzieki zastosowaniu
rozdzielnika, uzytkownik uzyskuje petny i przejrzysty obraz kosztow.
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Rozdzielnik kosztow 4

Dane

Mazwa |Rozdzielnik koszidw

Dokument  PK - Obrét [ Dizier wystawienia Ostatni w
Rodzaj Jedna kwota z nagtdwka rozbita wedtug klucza z pozycji ~
Odchylenie  Pytaj w

Kwota giowna do podziatu

“wizdr  Obroty WH w | Konto ‘wynik Jedna kwota v

Uwagi

" Zapisz » Anuluj (@ Pomoc

W polu Dzien wystawienia, podajemy okres czasu na jaki przyjmowany jest rozdzielnik. Kwote dla
rozdzielnika wybieramy z listy rozwijanej pola Wzdr. Okreslamy sposéb dekretacji dokumentu
i definiujemy pozycje dekretu.

Zadaniem rozdzielnika jest automatyczne rozdzielenie kosztéw na dowolnie wybrane konta
w zaleznosci od zadanych parametrow. Rozdzielnik kosztéw ma nagtéwek, ktéry decyduje o tym,
ktdrego dnia i jaki dokument ksiegowy ma powstac. W nagtdwku okreslamy tez kwote do podziatu
na poszczegdlne pozycje. Kwota moze by¢ wpisana recznie, lub obliczona wedtug wzoru. Moze to by¢
saldo konta kosztéw energii elektrycznej. Zatézmy, ze chcemy rozbi¢ koszty energii elektrycznej
catego zaktadu na poszczegdlne dziaty proporcjonalnie w zaleznosci od wartosci sprzedazy netto
kazdego dziatu.

Zatéimy, ze firma ma 3 dziaty sprzedazy — Hurt, Detal, Wysytkowy oraz dziaty — Administracja
i Kadry.

W danym miesigcu koszty energii wyniosty 1000 zt.

Mamy nastepujace koszty na danym dziale:

411 - 01 — koszty Administracji

411 - 02 — koszty Kadr

412 - Dziaty — koszt poszczegdlnych dziatéw sprzedazy — konto jest zbudowane z analityki DZIALY
(Hurt, Detal, Wysytkowy)

Obroty sprzedazy netto znajdujg sie na koncie 730 — Dziaty.
Statymi kosztami energii obcigza sie dziat Administracji — zawsze jest to 100 zt (zatozenie zarzadu).

Dodajemy pozycje do rozdzielnika kosztéw. W polu Jak rozdziela¢ wybieramy opcje Wartos¢ stata
odejmowana od kwoty ogdlnej (w tym przypadku kosztow energii — 1000 zt). W pozycji Wzor
wprowadzamy kwote wpisang — 100zt (mozemy zastosowac skomplikowany wzér i odjg¢ go od kwoty
gtéwnej). Uktadamy dekret, ktéry zadekretuje tg kwote na konto 411 — 01.

Kolejnym dziatem jest dziat Kadr. Chcemy obcigzy¢ dziat kadr 20% zuzycia energii. Dodajemy
kolejng pozycje. W polu Jak rozdziela¢ wybieramy opcje Wskaznik procentowy z kwoty ogdlnej
i wpisujemy staty wskaznik 20% (mozemy zastosowacé wzér, ktory obliczy ten wskaznik w danym
miesigcu). Uktadamy dekret ktéry zadekretuje to na konto 411 — 02.

Nastepnie chcemy rozdzieli¢ proporcjonalnie pozostate koszty wedtug obrotéw z konta 730.
Dodajemy kolejng pozycje. W polu Jak rozdziela¢ wybieramy opcje Wartos¢ do rozdzielnika kosztow
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jako proporcja do kwoty ogdlnej, definiujemy zaawansowany wzor, ktérego wynik jest rozbity
na konta (patrz Wzory do automatéw) i wybieramy konto 730 — Dziaty. Nastepnie uktadamy dekret
ktory zadekretuje to na konto 412 — Dziaty.

Przy zatozeniu, ze obroty poszczegdlnych dziatdw wynosza:

e Hurt— 150 000 zt,

e Detal—250 000 zt,

e  Wysytkowy 300 000 zi,

w wyniku zadziatania rozdzielnika otrzymamy nastepujgcy wynik:

e Kwota 100 zt — zadekretowana na konto 411-01,

e Kwota 200 zt (20% z 1000) — zadekretowana na konto 411-02.

Pozostata kwota 700 zt, zostanie rozbita proporcjonalnie pomiedzy 3 dziaty.

e Hurt — 150 zt — konto 412 — 01 (program zadekretuje automatycznie, gdyz analityka dziatéw

wystepuje we wzorze, ktéry zwraca wynik w rozbiciu 730 — DZIALY),

o Detal —250 zt na konto 412 - 02,

¢  Wysytkowy — 300 zt na konto 412-03.

Razem 1000 zt.

W przypadku, gdy do firmy dojdzie kolejny dziat, nie musimy modyfikowa¢ tak zdefiniowanego
rozdzielnika kosztéw. Rozdzielnik sam uwzgledni dowolng ilos¢ dziatéw, jakg dodamy w kolejnych
miesigcach.

Do rozdzielnika mozemy zastosowac wiele pozycji rozbijanych proporcjonalnie i obliczanych
wedtug réinych wzoréw. Rozdzielnik zawsze obliczy poszczegdlne pozycje, a nastepnie
proporcjonalnie policzy dla nich kwoty i zadekretuje wedtug réznych dekretéw z poszczegélnych
pozycji.

W  wyniku dzielenia mogg powsta¢ zaokraglenia. Program kontroluje czy zaokraglenia
nie przekroczyty wartosci dopuszczalnej. Jezeli tak sie stanie, oznacza to niepoprawnie utozony
rozdzielnik. Program poinformuje o tym i nie wykona rozdzielnika. Jezeli zaokraglenia zmieszczg sie w
regutach matematycznych, program dotfozy lub odejmie po jednym groszu w tylu pozycjach, aby
wyrownac to do kwoty ogdlnej. O kolejnosci decyduje kolejnos¢ w uktadaniu wzordéw. Zaokraglenia
nie sg dopisywane do kwot statych, tylko do kwot obliczonych z proporcji lub do kwot obliczonych
ze wskaznika procentowego. Program wyswietli informacje o dokonanych korektach.

Istnieje mozliwosc¢ rozbicia kwot z wielu kont wedtug tego samego klucza wynikajacego z pozycji.

W systemie mozliwe jest wykonanie wielu rozdzielnikéw pogrupowanych wedtug wybranej
analityki.
* *

Dodatkowo na oknie Spis rozdzielnikéw kosztow uzytkownik systemu moze, za pomocy ikony
Kopiuj IE—" , skopiowac definicje oraz wszystkie pozycje wskazanego rozdzielnika kosztow.

4.5 Automaty do kont (tzw. 4 na 5)

Opcja ta pozwala zespdt 4 planu kont, czyli koszty wedtug rodzajéw, przetozy¢ na zespoét 5, czyli na
koszty wedtug typow dziatalnosci.
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Automaty te stanowig definicje dekretacji, ktdre podpinamy do konta we wzorcu planu kont lub
w menu Automaty - Automaty do kont. Gdy recznie wykonamy zapis na konto, do ktdrego jest
przypisany automat, program dodatkowo wykona zapisy (moze by¢ wiele pozycji) na konta wskazane
w dekrecie. Program pobierze analityki z konta, ktére wpisalismy, o ile to mozliwe. Jezeli konto
wpisane nie posiada wszystkich informacji potrzebnych do wykonania automatu, program zapyta sie
o brakujgce dane. Kwota bazowa, jaka pobierze dekret jest kwotg wpisang przez uzytkownika
do pozycji. Od wersji 210 w dekretach mamy mozliwo$¢ zastosowania wzoru. Dzieki temu mozemy
ustali¢, zeby automat nie pobierat catej kwoty wpisanej przez uzytkownika, ale np. 10 % jej wartosci
i wrzucat jg na konto pozabilansowe. Mozliwe jest tez w dekrecie zapytanie o rozbicie kwoty bazowej
i wtedy uzytkownik moze dodatkowo rozbi¢ kwote na kilka analityk.

Automat taki dziata tylko podczas recznego wpisywania pozycji. Automat nie dziata, gdy pozycja
jest poprawiana — w takim wypadku trzeba poprawi¢ réwniez automatyczne pozycje.

Automat do kont x
Wzdr planu kont

4- Koszty rodzajowe

Definicja sposobu dekretac)i dokumentu

[& Mowa definicja dekretu | 4na 5 v |3
Konto Wn Konto Ma Wzar
B-MPK-Koszty ro... 4-90 Kwota ze wzoru

(& Lo [r [x

" Zapisz > OAnuluj | @ Pomoc

4.6 Grupowe operacje dla automatow

Za pomoca tej opcji uzytkownik moze zdefiniowal liste automatdédw (automatyczne polecenia
ksiegowania, rozdzielniki kosztéw, przeksiegowania, miedzyokresowe rozliczenia kosztéw), ktdra
zostanie wykonana w ustalonej kolejnosci.

Jesli w systemie nie zostata zdefiniowana zadna grupa operacji, to po wybraniu opcji Grupowe
operacje na ekranie monitora pojawi sie okno, w ktorym nalezy okresli¢ nazwe dla grupy operacji:

Grupowa cperacja dla automataw >

Mazwa |Przeksiegowania

" £apisz = Anuluj || & Pomoc
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Jesli dla pozycji grupowej operacji, zaznaczona zostanie opcja Usuri po wykonaniu wszystkich
pozycji to, po wykonaniu wszystkich automatéw, automatycznie usuniety zostanie dokument PK,
powstaty w wyniku jej uruchomienia.

7% Eagag Grupowe operacgje Y

Pozycje grupowej operacji

[:1 D E} |:'>1< \_p, T( ™ Grupa Przeksiegowania

Mazwa automatu

Pozycja grupowe) operaci dla autematdw *

Folecenie  Automatyczne polecenie ksiegowania -

Uruchor |Bilans zamkniecia

~" Usuf po wykonaniu wezystkich pozec)

-~ Zapisz » Anuluj | & Pomoc

G Przeksiegowania
W polu Grupa fupa £

? uzytkownik moze wybrac¢ grupe, dla ktérej chce
wprowadzaé pozycje.

Nowe pozycje dla grupowej operacji dodajemy za pomocg ikony Dodaj lub klawisz funkcyjnego
<F3>. Wprowadzone dane mozna zmieniac korzystajac z ikony Popraw lub klawisza <F5>.

W systemie mozliwe jest definiowanie polecenia usuniecia dokumentu powstatego
z wczesniejszego automatu. Polecenie usuwania nalezy wybrac z listy rozwijanej pola Polecenie:

Folecenie  Automatyczne polecenie ksiegowania -
Uruchom Bilans zamknigcia
~ Uzuf po wpkonaniu wezpstkich pozpcii
E Grupy automatycznych polecen ksiegowania
| Okne
- A w7 w7 w7
A ) -
REDDLO=2 2% Y Y
Mazwa

Bilans zamkniecia
Rozdzielniki kosztow
Automatyczne polecenie ksiegowania

Usuniecie dokumentu z wykonanego automatu

Zaznaczenie opcji Usun po wykonaniu wszystkich pozycji, sprawi, ze w kolumnie Usun na koniec,
znajdujacej sie w oknie Pozycje grupowej operacji, pojawi sie napis TAK:

(% E*g’:ﬁ Grupowe operagje 4

Pozycje grupowej operacji

[:'1 D E} [‘Ix \L_g' T( s/~ | Grupa | Przeksiegowania

MNazwa automatu

Usun na koniec

[ Bilans zamkniecia Tak
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W przypadku nie wykonania wszystkich operacji z danej grupy mozliwe jest kontynuowanie
procesu. Kontynuowac¢ proces mozna tylko dla tego samego miesigca, w ktérym nie zostat
on zakonczony.

4.7 Wzory

Uzytkownik moze stworzy¢ grupy wzordw, z ktéorych bedzie korzystat podczas ksiegowania
na kontach, przy okresdlaniu rozdzielnika kosztéw, w Kalkulatorze kont, podczas dokonywania
przeksiegowan, w definiowaniu formularzy. Opcja Wzory dostepna jest w menu gtéwnym Automaty.
Jesli uzytkownik chce zdefiniowac nowy wzér, moze to zrobi¢ za pomocg ikony Dodaj <F3>. Wyswietli
sie okno:

Wazdr >
Wzor

Hazwa Rozdzielnik

Rodzaj wyniku Jedna kwota hd
Opis
Grupa Automaty ~
Pozycje
Znak Opis

(8
» Anuluj | (& Pomoc

Po okresleniu Nazwy wzoru, wybraniu Rodzaju wyniku i Grupy, klikamy naikone Dodaj i tym
samym wtaczamy okno Pozycje wzoru:

Pozycja wzoru >

Skiadnik pierwszy

Znak  (+) plus e
Rodzaj waoru Warto&E z kont ~
Funkcia Obroty WH e [ Obliczaj dla poprzedriegn missiaca
Konto | »

Zaawansowane
Mnozenie / Dzielenie (Sktadnik drugi)
Operacia Bez operacji e
‘Wartos¢ wpisana ~

Konto

. Zapisz > Anuluj | (@ Pomoc
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W tym oknie okreslamy i opisujemy poszczegdlne sktadniki wzoru.

W zaleznosci od zdefiniowanego wzoru automat moze zachowywacl sie inaczej. Kazdy wzor
ma swoj nagtowek, w ktdrym wpisujemy Nazwe i Typ wyniku. Istnieje mozliwos¢ wybrania trzech
rodzajow wyniku:

e Jedna kwota —w wyniku wszystkich obliczert powstanie jedna kwota.

e Rozbity na konta — wynik bedzie rozbity na konta i dekretacja bedzie wykonywana dla kazdego
konta.

e Rozbity na analityki — wynik rozbity na analityke wskazang w nagtéwku, np. Miejsca sprzedazy.

Do nagtéwka definiujemy pozycje wzoru. Dla kazdej pozycji okres$lamy znak '+' lub '-', ktéry méwi

o tym, jak pozycja ma by¢ dodana do wyniku. W przypadku, gdy wynik jest rozbity na konta lub
analityki, a w kilku pozycjach zostanie zwrécone to samo konto, program doda wynik do juz wczesniej
obliczonego pod warunkiem, ze konto lub analityka zgadzaja sie. Oznacza to, ze wynik zawsze bedzie
zbity, nigdy nie dostaniemy wyniku w dwdch pozycjach na tym samym koncie.

Rodzaj wzoru:

e Wartos¢ wpisana — podajemy kwote recznie, np. 100 zt.

e Wartos¢ z kont — podajemy wzér (np. saldo i filtr na konta, np. 7 i 4 — do przeksiegowania
na wynik finansowy). Dla tego rodzaju wzoréw mozliwe jest obliczenie wartosci z poprzedniego
miesigca.

e Wartos¢ z innego wzoru — mozemy podpig¢ inny wzér juz wczesniej zdefiniowany. Jezeli
aktualny wzdr ma zwréci¢ jedng kwote a podpinany ma zwrdci¢ wynik w rozbiciu na konta,
program zsumuje rozbicia i pobierze jedng kwote. W odwrotnym przypadku, jezeli wynik
ma by¢ rozbity a wzér uzywany do pozycji nie jest rozbity, program zapyta, do jakiego konta
analityki ma tg pozycje przyporzadkowad.

e Wartos¢ z procedury wbudowanej — pozwala na zaawansowane obliczenia z wykorzystaniem
procedur wbudowanych w bazie SQL. Dzieki temu mozemy zastosowa¢ dowolnie
skomplikowane obliczenia specyficzne dla danej firmy.

Mozemy wynik z pierwszego wzoru pomnozy¢ lub podzieli¢ przez drugi sktadnik. Jezeli w wyniku
pierwszej pozycji powstanie wynik rozbity na konta, to kazda kwota wyniku zostanie podzielona lub
pomnozona przez wyliczony sktadnik drugi. Sktadnik drugi jest zawsze traktowany jako jedna kwota.
W przypadku wzoru Wartosc z kont — brane sg do obliczer kwoty PLN. Mozemy zastosowa¢ dowolnie
skomplikowany wzér, mozemy skorzystaé z wskaznikdw, ktére wynikajg z alternatywnego wzoru kont
lub procedury wbudowanej.

Uzytkownik ma mozliwosé¢ kopiowania catego wzoru oraz jego pozycji na okienku edycyjnym

(&1

wzoru. Do kopiowania catego wzoru stuzy ikona Kopiuj lub kombinacja klawiszy <Ctrl+F3>.

Pozycje wzoru kopiuje sie identycznie jak cate wzory.

Jezeli wynik ma by¢ rozbity na konto lub analityke, mozemy okresli¢, do jakiej analityki lub konta
nalezy aktualna pozycja. Jezeli wynik z pozycji jest funkcjg konta (np. Saldo) nie trzeba podawad,
jakiego konta dotyczy, gdyz wynika to z funkgji.

W oknie Pozycja wzoru wbudowany jest przycisk <Zaawansowane>. Po kliknieciu na niego
wyswietla sie okno, w ktérym mozna podaé¢ warunki dla kont. Warunki okreslamy w czterech pod
zaktadkach okna:
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Paodaj warunki dla kont bt
Wes konta Wez analityki Pomin konta Pomir analityki
Konto

lub

Fiodzaj planu kont

Bilansowe >

" Ok > Anuluj (@ Pomoc

Jesli uzytkownik, prawym klawiszem myszki, wtgczy (w oknie Wzory) opcje Widok - Szczegdty
u dotu lub Widok - Szczegdty z prawej, to w zaktadce Pozycje wyswietli sie lista pozycji biezgcego
wzoru.

Podczas edycji pozycji wzoru nie jest mozliwe wpisanie opisu. Generowany jest on automatycznie
przez program. W opisie wymienione sg wybrane konta, analityki oraz nazwa funkcji — gdy wartos¢
jest z kont, nazwa wzoru — gdy wartos¢ jest z innego wzoru lub kwota — gdy wartosc jest wpisana.

5. Sprawozdania

5.1 Formularze

Jest to zestaw predefiniowanych formularzy ksiegowych (menu gtéwne Operacje - Formularze)
uzywanych do analiz w przedsiebiorstwie oraz do raportowania dla instytucji finansowych lub urzedu
statystycznego. Dostepne formularze to: PIT-5,VAT-7,VAT- 27, CIT-2,CIT-8, Bilans, Rachunek zyskéw
i strat w wariancie poréwnawczym i kalkulacyjnym, Formularz kosztéw, Rachunek przeptywow
pienieznych oraz Formularz F-01/1-01. Wszystkie formularze mogag byé wypetniane recznie lub
tworzone na podstawie wzordw i formut wyliczajgcych wartosci poszczegdlnych pdl. Formularze
mozna eksportowac do arkusza kalkulacyjnego za pomoca zaktadki o nazwie Eksport formularza do
arkusza kalkulacyjnego.

W oknie ze spisem formularzy mamy podglad tylko na formularze wybranego typu, np. Bilans,
Rachunek zyskow i strat oraz dodatkowo ograniczone na poszczegdlne lata. Dodajac nowy formularz
w pierwszym kroku nalezy okredli¢ jego parametry:

e Rok i miesigc — rok i miesigc, za ktory bedzie sporzgdzony formularz. Gdy pola formularza beda

wyliczane ze wzoréw wtasnie na ten rok i miesigc.

e Uwzglednij konta pozabilansowe przy wyliczaniu wartosci ze wzordw — zaznaczenie opcji

powoduje, ze gdy we wzorze na warto$¢ pola np. OWN(490) wystepujg analityki, ktére
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sg bilansowe i pozabilansowe to program przy obliczeniach uwzgledni obroty na kontach dla
wszystkich rodzajow kont. Taki znacznik wystepuje réwniez przy definiowaniu pozycji wzoru
dla formularzy i w wypadku, gdy we wzorze zaznaczy sie taki znacznik, a w formularzu nie
to i tak wartosci z kont pozabilansowych zostang pobrane do obliczen.

e Przy wyliczaniu wartosci pol ze wzordw pobierz dane z dokumentow Zrédtowych — zaznaczenie
opcji powoduje, ze do obliczen brane sg wartosci z dokumentéw Zrédtowych w przeciwnym
wypadku z ksiegowych.

e Zestaw wzorow i formut wyliczania pdl — w tej opcji nalezy przyporzadkowac zestaw wzoréw,
wedtug ktérego wartosci pdl formularza bedg wyliczane.

Data formularza bt
Podaj miesiac i rok, za ktary obowiazuje formularz dla:

Formularz kosztow

Rok i miesiac

2023 w tigsiac Styczen e
|dvizglednij konta pozabilansowe pray wuliczaniu wartogci 2 waardw
| Przy wyliczaniu wartogoi pal ze weordw pobierz dane z dokumentdw Zrodtomwech

Rodzaj vjecia

Bilansowe R Drefiniuj zaawanzowany filr

Zegtaw wzoraw | formok vpliczania pal
0 - 0GOLNY >

Opiz formularza

Formularz kosztow

Uwagi > Anuluj @ Pomoc

Operacje - Formularze = Formularz kosztéw - Dodaj <F3>

Zmiane parametréw wyliczania mozna uzyska¢ wybierajgc, za pomocg prawego klawisza myszki
ustawionego w siatce danych, opcje Zmien parametry <Ctrl+F5>.

Podczas edycji formularzy zadziata opcja sprawdzania czy wszystkie konta bilansowe
(Bilans)/wynikowe (RZiS) zostaty wykorzystane w danym formularzu we wzorach. Jezeli program
znajdzie niewykorzystane konta wyswietli je w raporcie z informacja dla uzytkownika.

Po wybraniu parametrow pojawia sie juz konkretne okno formularza. Znajduje sie w nim spis
zaktadek, na ktdrych znajdujg sie pola edycyjne z wartosciami pdl formularza oraz na dole okna
przyciski umozliwiajgce wykonanie podstawowych operacji. Na pierwszej zaktadce zawsze znajdujg
sie dane podstawowe formularza tj. adres firmy i dane osdb sporzadzajgcych formularz. Dane
adresowe i osobowe do formularza pobierane sg z danych firmy (menu System = Dane firmy), ktére
mozna edytowac na zaktadce Dane do PIT- 6w, wydrukow.
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E Dane do Formularza kosztdw - >
Dane A-0G H-5§ T-Z
Dane identyfikacyjne

Mazwa petna Streamsoft Spotka z ograniczona odpowiedzialnoscia Spatka komandytowa

Murner [dentyfikaci Podatkowe) 929-185-17-23 REGOM 081108705
Adres

Kraj Polska Wojewadztwo lubuskie GEmina Zielona Gara

Ulica al. Wojska Polskiego M dormu 11 Mr lokalu

Migjscownic Zielona Gora Kiod poczt. 65-077
Paoczta Zielona Gora Telefan

Formularz zporzadzony na dzien
Data

Dsoba ktdra sporzadzita formularz

Mazwizko i imie | Data | |
Kierownik jednostki

Mazwizko 1 imig | Data | |
Miejscowosé 1 data

Migjzoowode | Data | |

Eksport formularza do arkusza kalkulacyjnego
Il Ma dzien , dane dla Streamsoft Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscia Spotka komandytowa

Wymus wartose - Ctrl+F4 [ Wzory 5y Zatwierd? formularz = Drukuj = Wyjsde (Z) Pomoc

Opis znaczenia poszczegdlnych przyciskdw:

e Drukuj — opcja umozliwia wydrukowanie formularza. Uruchamiane jest standardowe okno
wydruku gdzie mozna podejrze¢ i wydrukowac formularz, a takze ustawic, na jakiej drukarce

sporzadzi¢ wydruk.

e ZatwierdZ formularz — opcja umozliwia zatwierdzenie wartosci formularza i zapamietanie ich.
Po zatwierdzeniu wartosci nie bedg juz przeliczane i przy ponownym wejsciu do formularza

pozostang takie jak w momencie zatwierdzenia.

e Wzory — umozliwia przefaczenie sie na edycje wzordw dla wybranych pél formularza. Podczas
podpinania wzordéw dla pdl formularza mamy przy kazdym polu przycisk <F6>, ktéry uruchamia
okno umozliwiajgce podpiecie zdefiniowanego wzoru. Patrz Wzory i formuty dla formularzy

ponize;j.

W oknie edycji wzoru dla pdl formularzy pozycje wzoru wprowadza sie bezposrednio w tabeli
w oknie (edycja podobnie jak na arkuszu kalkulacyjnym). W kolumnie konto mozna wywotaé
stfownik planu kont i wybraé pasujgce konto lub przeciggna¢ myszkg konto ze stownika do
tabeli na oknie. W kolumnie ,Konto zaawansowane” mozina zdefiniowa¢ zaawansowane
warunki jakie konta pobraé do pozycji wzoru. Okno wywotuje sie poprzez opcje , Edytuj wzér”
dostepng w menu podrecznym dla pél z kwotami formularzy ksiegowych edytowanych na
oknie wydruku, lub w pod przyciskiem Edytuj wzor na formularzach edytowanych

w tradycyjnym oknie.
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o] -
Adywa-A  pkwe 8 | Aktywa-B,CD | Pasywa-AB  Posywa-B | Posywa-B A

| oczatek roku obr  koniec roku obr.
B. Aktpwa obrotowe

43, Aktpwa obrotowe 44+50+68+85
44 | Zapasy 45+4E+47+4_ E Waér X
45. 1. Materiaky {SALDO WN;
45, 2. Perprodulty i oty w dSALDOWNE| 45 1 \iateriaty
47,3 Produkly gotowe {SALDO WN
48,4 Tawan (SALDO WN Wedr {SALDO WN: 310-05}
49, 5. Zaliczki na dostawy i ushug
50. 1I. Naleznosci krdtkateminowe 51+56+61
B1. 1. Maleznodci od jednostek pc52+55
52 &) z tytubu dostaw | ushug, o c53+54 ® Wzdi dis sutomatiw
53, - do 12 miesigcy Mazwa Stan na rok biezacy - Materiaty >
54, - powyze 12 miesigey
55. b) Irne Pozycje wzoru dla automatow
6. 2. Nalednodci od pozust jedn 57+60 Daompélny symbol dla nowe) pozycii weoru | Saldo W ~
57. a) 2 tytubu dostaw | ustug, 0 c58+58
58, - do 12 missigcy Lp. Znak Symbol Konto Konto zaawan Wzér zaawansow: ™ [L
59, - powyze] 12 miesigey 1+ saldowN  310-05 Tak
601 b) I o Dx
E1. 3 Naleznodci od pozostatych 62+55+66+6 —
B2 a2 tytubu dostaw | shug, 0 63464 | 3 It
B3 - do 12 miesigcy {FERSALDE 4
B4 - paviyze] 12 miesiey 1 5 =1
B5. b] 2 tytuku podatkdw, dotaci, {SALDO WH:
6E. cl inne {SALDO W Wbt dla formularzy
E7. d] dochodzone na diodze sqe
() Wzory dla koniec roku obr. + Zapisz =~ X Anuluj =~ @ Pomoc

Opde Wymus wartosé [ Wartosd & Drukyj | X Wyjéde (@ Pomoc

e Wymus wartos¢ — opcja umozliwia wymuszenie wartosci wskazanego pola i wpisanie takiej
wartosci recznie. Umozliwia to wpisanie innej wartosci niz wyliczona z wzoru, gdy np. nie
dysponujemy jeszcze zaksiegowanymi wszystkimi pozycjami dla kont.

a

Wydruk = Opcje

Wymus wszystkie pola > T M £ 2 100 - & X @

Wymus wszystkie pola bez podpietego wzoru

Anuluj wszystkie wymuszenia

Zeruj kwoty wszystkich wymuszen

Eksport formularza do arkusza kalkulacyjnego

Import z arkusza kalkulacyjnego do formularza Zestawienie zmian w kapitale [funduszu]
wiasnym

Numer identyfikacyjny - REGON Sporzadzeny na dzien Zaohres
090500304 2018-12-31

MNumer identyfikacyjny - NIP Jednostka obliczeniowa
554-023-53-10

Wisrsz Wyszczegdlnienie Okres poprzedni Okres biezacy

I Kapitat (fundusz) wiasny na poczatek okresu (BO) = o
& &a

—zmiany preyjtych zasad (polityki} rachunkowosci o -
am i3

~korekty bledéw

e Opcje —w menu dostepne sa funkcjonalnosci:
o Wymus wszystkie pola
o Wymus wszystkie pola bez podpietego wzoru
o Anuluj wszystkie wymuszenia
o Zeruj kwoty wszystkich wymuszen
o Eksport formularza do arkusza kalkulacyjnego
e Import z arkusza kalkulacyjnego do formularza — po wybraniu tej opcji uzytkownikowi
zostanie zaprezentowane okno z opcjami importu. Nalezy wybraé separator jakim
rozdzielone sg pola w pliku CSV, a nastepnie za pomocg przycisku , Wskaz plik do importu”
wybraé importowany plik. W przypadku gdy plik bedzie edytowany w innym programie lub
nie mozna go bedzie odczyta¢ program wyswietli komunikat. Po prawidtowym wczytaniu
pliku nalezy ustali¢ wiersz i kolumne w ktérej zaczynajg sie wartosci ktore majg byc
zaimportowane na formularz (np. C9). W sekcji wymus mozemy wskazac ktére pola majg byé
nadpisane, czy wszystkie, czy te z wzorami majg zosta¢ pominiete.
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* k *

W formularzach: Bilans (2016), Rachunek zyskéw i strat w.p.(2016), Rachunek zyskéw i strat
w.k. (2016), FO1 — 1-01 (2017) w menu kontekstowym (dostepnym pod prawym przyciskiem
myszki) znajduje sie opcja Kopiuj wzory. Po uruchomieniu opcji pojawi sie okno do kopiowania
wzoréw. Mozna przekopiowac wzory, ze zbioru dostepnych wzoréw dla danego formularza lub
z wczesniejszych formularzy.

ﬂ Kopeuy wzbe X
Wszystide v | Szuka)
Nazwa pola ) Nazwa wzoru A
Stan na rok biezacy - Aktywa 2 tytulu odroczonego podatku doch Stan na rok biezacy - Aktywa z fytudu odroczonego podatku dochodow
Stan na rok biezaoy - budynki, lokale, prawa do lokali i obiekty in Stan na rok biezacy - budynki, lokale, prawa do lokali i obiekty inzynier
Stan na rok biezacy - dlugoterminowe Stan na rok biezgcy - do 12 miesigcy
Stan na rok biezacy - dlugoteminowe Stan na rok biezgcy - do 12 miesigoy
Stan na rok biezgcy - dlugoterminowe Stan na rok biezgoy - grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego g
Stan na rok biezgoy - do 12 miesigoy Stan na rok biezgcy - Inne rozlkczenia migdzyokresowe
Stan na rok biezgcy - do 12 miesigoy Stan na rok biezgcy - inne $rodks trwake
Stan na rok biezgcy - do 12 miesigey Stan na rok biezqoy - Inne wartosci niematenalne i prawne
Stan na rok biezgoy - do 12 miesecy Stan na rok biezgcy - Materialy
Stan na rok biezgcoy - do 12 miesigoy Stan na rok biezgcy - Matenaly
Stan na rok biezgcy - do 12 miesigoy Stan na rok biezgcy - érodki transporty
Stan na rok biezqcy - dochodzone na drodze sqdows| Stan na rok biezqcy - Srodki trwale w budowie
Stan na rok biezqcy - Fundusze specjalne Stan na rok biezqcy - urzqdzenia techniczne | maszyny

Stan na rok biezacy - grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystes
Stan na rok biezgoy - inne
Stan na rok bieigcy -inne
Stan na rok biezgqoy -inne

Stan na rok biezgoy - inne ¥
Stan na rok biezgoy - inne < >
Stan na rok biezgey - inne v | | * Kopiuj |[) Popraw
Wade pols lodaizas (PERSALDO WN: 650-55)
[ Edytu) wzdr pola formularza
Zrédowy tormutarz [Bilans /| = Kopiuj
X Zamkny (3 Pomoc

5.1.1 Konfigurator formularzy sprawozdan finansowych

Narzedzie umozliwia utworzenie wifasnych formularzy deklaracji od podstaw lub na bazie
predefiniowanych wzoré w, np. bilansu. Przygotowany formularz mozina doda¢ do sprawozdania
finansowego. Opcja ma zastosowanie m.in. w przypadku:

e zmiany formy opodatkowania na tzw. CIT estonski (ryczatt od dochodow spétek), gdzie
w formularzu bilansu wymagane sg dodatkowe pozycje dotyczace kapitatu wtasnego

e stosowania Miedzynarodowych Standardéw Rachunkowosci (MSR)
e Na potrzeby controllingu finansowego
Konstrukcja formularzy obejmuje:
e Definicje formularzy sprawozdan
e Definicje kolumn formularzy
e Definicje nagtéwkow formularzy.

Konfiguracje nalezy wykonaé¢ w odpowiedniej kolejnosci - najpierw nalezy wprowadzi¢ definicje
kolumn oraz nagtéwkdw, a nastepnie mozna przystgpi¢ do wtasciwego definiowania formularza.

Definicje kolumn formularzy

Za pomocg stownika nalezy okresli¢ ilos¢ kolumn w danym formularzu oraz ich zawartosé. W oknie
domyslnie zaczytane sg standardowe formularze, ktére uzytkownik moze skopiowac a za pomoca opc;ji
Kopiuj Ctrl+F3. Dodanie nowej kolumny mozliwe jest za pomoca opcji Dodaj F3.
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*/—\ = Definicje formularzy spra... x

Definicje formularzy

B2 DLELEe 2t v Y ¢

Mazwa

Bilans.

Bilans - dla matych przedsiebiorstw

Bilans - jednostki mikro

Bilans - arganizacji pozarzadowe]

Rachunek zyskow i strat {wariant porownawczy)

Rachunek zyskdw i strat (wariant kalkulacyjny)

Rachunek przeplywow pienigznych {metoda posrednia)
Rachunek przephywow pienieznych {metoda bezposrednia)
Zest. zmian w kapitale (funduszu) wtasnym jednaostki inngj
Informacja dodatkowa dotyczaca podatku dochodowego

Rachunek zyskow i strat (wariant kalkulacyjny) - jednostka mata

Rachunek zyskdow i strat jednostki mikro (art. 3 ust. 1a phkt 2 ustawy)

Rachunek zyskow i strat organizagji pozarzadowej

Bilans - od 01.01.2024

Rachunek zyskow i strat - w. k {od 1 stycznia 2025)

Rachunek zyskow i strat - w. p (od 1 stycznia 2023)

Rachunek zyskow i strat - w. k - Jednostka mata (od 1 stycznia 2025)

Rachunek zyskow i strat - w. p - jednostka mata (od 1 stycznia 2025)

Rachunek zyskow i strat jednostki mikro {od 1 stycznia 2025)

Rachunek zyskdow i strat (wariant porownawczy) dla matych przedsiebiorstw Tak Wartosc pelna

Informacja dodatkowa dotyczaca podatku dochodowego - jednostka inna Tak Wartos¢ pelna

Rachunek zyskow i strat jednostki mikro (art. 3 ust. 1a pkt 1, 3 i 4 ust. 1b ustawy) Tak Wartos¢ pelna

Aktywny Sposdb wylicza... Uizytkownika
Tak Wartosc petna
Tak Wartosc pelna
Tak Wartosc petna
Tak Wartosc pelna
Tak Wartosc petna
Tak Wartosc pelna
Tak Wartosc petna
Tak Wartosc pelna
Tak Wartosc petna
Tak Wartosc pelna
Tak Wartos¢ pelna

Tak Wartosc pelna

Tak Wartosc pelna
Tak Wartos¢ pelna Tak
Tak Wartosc pelna
Tak Wartos¢ pelna
Tak Wartosc pelna
Tak Wartos¢ pelna

Tak Wartosc pelna

W obu przypadkach okno ustawien zawiera opcje podgladu, dodawania, edycji i usuwania kolumn,

a takze zmiany ich kolejnosci.

:E:“:_? olumn fermularzy X
Dane podstawowe
Mazwa Bilans CIT estoriski
~ Ak
Kolumny

Lp. MNarwa Okres Zakres

o

" Zapisz | X Anuluyj | (3 Pomoc

Celem wprowadzenia kolumny nalezy okresli¢:
e Nazwe - nazwa kolumny wyswietlana na formularzu
e Okres - rok lub miesigc

Definicja kolumny formularza X

Dane podstawowe

Lp1

Maza
JPK tag >
Okres Rok ~
Zakres Biezacy ~

3 Anuluj | (@ Pomoc
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e Zakres - wybor jednej z wartosci listy rozwijanej: 6/5/4/3/2 okresy wczesniej, Poprzedni, biezgcy,
Nastepny, 2/3/4/5/6 okresow pézniej.

e JPK tag - pole nalezy uzupetni¢ w przypadku, gdy formularz wchodzi w sktad sprawozdania
finansowego

Definicje nagtowkow formularzy

Opcja stuzy do okreslenia pél z podstawowymi informacjami o przedsiebiorstwie i osobie
odpowiedzialnej za wypetnienie, stanowigcych nagtéwek danego formularza. Okno zawiera katalog
podstawowych, predefiniowanych formularzy uwzglednianych w sprawozdaniu finansowym (JPK_SF),
ktére uzytkownik moze skopiowac i zmodyfikowaé na wtasne potrzeby. Istnieje réwniez mozliwosé
dodania nowej pozyciji.

B nagtowek formularza X

Dane podstawowe

Mazwa Bilans_CIT estoriski 1
~ by

Definige pol naglowka

Lp Pale Mazwa 63
1 Nazwa pet.. Nazwa pelna
2 Wojewddz... Wojewddztwo
3 Numer Ide... Numer Identyfikacji Podatkowe]

R ER DR

Osoby odpowiedzialne za wypetnienie formularza

Imig MNazwisko Telefon

Piotr Nowak

3 [ [» [

" Zapisz | > Anuluj = @ Pomoc

Pole nagtéwka nalezy wybraé z listy dostepnych wartosci, a system umozliwia zmiane nazwy
wyswietlanej na formularzu.
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Pola naghdwka *

Dane podstawowe

Fole ~

*Inne (data) ~
*Inne (tekstowe)

Diata sporzadzenia

Gmina

Kod pocztowy =
Kraj

Migjscowosc

Mazwa petna

Mazwa #toZona (Mazwa, Adres)

MNr domu

Mr lokalu

Mumer ldentyfikacji Podatkowe]

Opis

REGOM

Telefon

Ulica v

Wwiogwietlana nazwa

Podczas uzupetniania sekcji Osoby odpowiedzialne za wypetnienie formularza nalezy wskazaé
stanowisko danej osoby:

e  Kierownik jednostki
e QOsoba, ktorej powierzono prowadzenie ksigg

e Stanowisko inne - wybor tej wartosci umozliwia okreslenie stanowiska bezposrednio w danych
formularza

Definicje formularzy sprawozdan finansowych

Na podstawie zdefiniowanych indywidualnie kolumn oraz nagtéwkéw mozliwe jest skonfigurowanie
docelowego formularza. Analogicznie jak w wyzej opisanych krokach, system daje mozliwos¢ tworzenia
formularza na bazie predefiniowanych wzoréw (poprzez opcje Kopiuj Ctrl+ F3) lub utworzenia nowej
pozycji od podstaw (Dodaj F3).

Okno definicji formularza sktada sie z zaktadek:

e Podstawowe
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E Definicja formularzy %
1 Podstawowe 2 Pola formularza
Podstawowe

Formularz | Bilans >

Mazwa |Bilans - 01.01.2023

Sposdb wyliczania Wartos¢ petna w

Magtdwek | Bilans_CIT estoriski I

Definicia kolumn | Bilans CIT estoriski 1 >

Rodzaj jednostki Jednostka Inna w
| kg

.~ Zapisz = Anuluj | (@ Pomoc

Zawiera ona pola:

o Formularz - nalezy wskazaé¢ jeden z formularzy wchodzacych w skfad sprawozdania
finansowego przedsiebiorstwa

o Nazwa - nalezy wprowadzi¢ wtasna nazwe formularza

0 Sposéb wyliczania - nalezy wybraé jedng z wartosci: Wartos¢ petna, Wartosé w tys. (odcieta)
lub Wartos$¢ w tys. (zaokraglona)

o Nagtéowek - nalezy wskaza¢ definicje nagtéwka formularza, np. definicje zdefiniowang
wczesniej zgodnie z opisanym wyzej krokami

o Definicja kolumn - nalezy wskaza¢ definicje kolumn, np. definicje zdefiniowang wczesniej
zgodnie z opisanym wyzej krokami

o Rodzaj jednostki - pole moze przyjgé wartosé:
= Jednostka Inna
= Jednostka Mata
= Jednostka Mikro
= Jednostka OP (organizacja pozytku publicznego)

Wskazanie rodzaju jednostki umozliwi podpowiadanie przez system oznaczen pdl formularza
(TAG-6w JPK) na zaktadce 2 Pola formularza.

o Aktywny - steruje aktywnoscig danego formularza. Po usunieciu zaznaczenia, formularz nie
bedzie mozliwy do wyboru podczas generowania danego dokumentu, np. bilansu lub
rachunku zyskéw i strat.

Uzupetnienie pdl jest konieczne, aby przejs¢ do edycji kolejnej zaktadki.

e 2 Polaformularza

W przypadku kopiowania predefiniowanego formularza, po przejSciu na zaktadke, system wyswietli
zapytanie Czy skopiowac pola z formularza zrédtowego? Wybodr Tak spowoduje skopiowanie pozycji
formularza, jesli wybrany zestaw kolumn nie zostat zmodyfikowany, program skopiuje wszystkie
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ustawienia. W przypadku modyfikacji wprowadzonych przez uzytkownika w standardowym wzorze
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formularza - program wprowadzi tylko te wartosci gdzie zakres i typ kolumny jest taki sam.

Po wyborze Nie uzytkownik bedzie mégt samodzielnie dodac¢ pozycje.

Struktura dodawanych pdl formularza moze byé budowana w formie drzewa, poprzez opcje

Ly
Dodaj podrzedne F3 |—’tJi Dodaj réwnorzedne Ctrl+F3 B»' Kolumny wyswietlane sg zgodnie z definicjg

wybrang na zaktadce 1 Podstawowe.

m Definicja formularzy

1 Podstawowe 2 Pola formularza

Pola

[3 = =p
Wiersz aktywa
" AKTYWA

~ A Aktywa trwale

~ |, Wartoéci niematerialne i prawne

1. Koszty zakonczonych prac rozwojowych of
2. Warto$¢ firmy o
3. Inne wartosci niematerialne i prawne o

4, Zaliczki na wartosci niematerialne | prawne o
~ Il. Rzeczowe aktywa trwale

1. Srodki trwate

Sy om

a} grunty (W tym prawo uZytkowania wieczystego gruntu)
b} budynki lokale, prawa do lokali { obiekty inzynieril igdowe) { wodnej o
| urradzenia terhnirzne i maseme 4

pasywa kapitat
::E] :‘ﬂ
o o
& &
& &
&+ o
::E] :‘ﬂ
+F 3
> Zamknij

kapitat w...

Q@ G oam am

G

&
nﬂ
&

(% Pomoc

~

Po wyborze jednej z opcji wyswietlone zostanie okno Definicji pola formularza. Za pomoca dostepnych
pdl uzytkownik konfiguruje sposdb wyswietlania oraz metode obliczania wartosci pola.

Pozycja uzzczegdbawiajaca

Wartosc

aktywa

«F Warto&¢ ze wzoru -
pasywa

«F Warto&¢ ze wzoru -
kapitat

«F Warto&¢ ze wzoru -
kapitat wplacony

«F Wartoéé ze wzoru -

" £apisz . Anuluj

m Definicja pola formularza *
Podstawowe
Mazwa |
Pogrubiony
Fursmaa
JPK
Fale JPK. >
Aty
Ustep
Furkt
Litera

(@ Pomoc




Streamsoft Finanse i Ksiegowos$¢

sekcja Podstawowe

W sekcji nalezy poda¢ nazwe pola, ktéora bedzie wyswietlana na formularzu. Dodatkowo istnieje
mozliwos$¢ wyrdznienia pola pogrubieniem lub kursywa.

sekcja JPK

Sekcje nalezy uzupetni¢ w przypadku, gdy formularz wchodzi w sktad sprawozdania finansowego
(JPK_SF). Pole JPK uzupetniane jest na podstawie stownika Tagi do JPK_SF. W oknie edycyjnym pozycji
pod przyciskiem menu widoczna bedzie lista TAG-6w JPK dostenych dla danego pola. W zaleznosci od
wybranego schematu i edytowanego pola, listy TAG-6w JPK bed3 sie réznié. Ponadto menu umozliwia
przejscie do petnego stownika TAG-6w JPK za pomocg opcji Wybierz (F6) oraz usuniecie wybranej
wartosci przyciskiem Usuri (Del).

ﬂ Definicja pola formularza x
Pole nadrzedne

|. Rezerwy na zobowiazania

Podstawowe

Mazwa 3. Pozostate rezerwy

Fogrubiony
Fursyma
JPK
Pole JPK. Pasywa_B_|_3 1
Wyhbi Fé
Artpkut SyDIetE
Wyczysé Del
Usztep
Pozycjalszczegolawiajaca_l
Punkt
Pasywa B_|_1
Litera Pozycjalszczegolawiajaca_2
Pozycia uszczeqakamiajaca Pasywa_B_|_2
_ . Pozycjalszczegolawiajaca_3
Wartosc
Pasywa B |_3
Dzien konczacy biezacy rok obrotowy Pearycjallzcrequlawisaca 4

Suma podrzednych [

- Zapisz > Anuluj

Istnieje réwniez mozliwosé dodania wtasnego tagu i podania podstawy prawne;j.
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| Okno

RIBID D@ 2 v ¥ @& & =

Wartosé

Aktywa_A
Aktywa_A_|
tywa . Tag do JPK_SF x
Aktywa_A__1
Altywa_a_|_2 Mazwa zyski z tytutu oprocentowanych pozyczek diugoterminowych
Aktywa A3 Artpkuk | 54
Aktywa_A_|_4 Ustep |2
Aktywa_all Punkt 34

Altywa_ A1 A

Aktywa_A_|I_1.B " Zapisz = Anuluj (B Pomoc
Aktywa_A_lI_1_C
Altywa A ll_1.D

Jesli dodane pole stanowi szczegétowq informacje wynikajaca z potrzeb lub specyfiki jednostki,
nalezy dodatkowo zaznaczy¢ Pozycja uszczegdtawiajgca.

W oknie Definicje formularzy, w menu pod prawym przyciskiem myszy dodano opcje Sprawd?
poprawnos¢ ze schematem xsd. Opcja dziata dla formularzy utworzonych przez uzytkownikéw
(formularze predefiniowane nie podlegajg edycji). Po weryfikacji formularza, w przypadku wykrycia
niezgodnosci w kolumnie Niepoprawny dla e-Sprawozdan pojawi sie odpowiedni status, np. Brak
dostepu do schematu .xsd, Istnieje TAG ktdrego nie ma w .xsd, Powielone TAG-i.

-

a0 T R peka a | triseais g bk wikaraes Tacia Pomseiont 22 | s wes

Kolumna Niepoprawny dla e-Sprawzdan jest widoczna réwniez w widoku podczas tworzenia
bilansu oraz dotgczania formularzy do sprawozdania finansowego.

sekcja Wartosci
W sekcji nalezy zdefiniowad w jaki sposdb majg by¢ wyliczane wartosci dla poszczegdlnych kolumn.
Uzytkownik moze wybrac¢ jedng z metod:

o Pole puste - pole pozostanie nieuzupetnione

o Wartos¢ wpisana *~' - wartos¢ pola bedzie uzupetniana recznie przez uzytkownika
o Suma podrzednych = - wartoé¢ pola bedzie sumowana z wartosci pél podrzednych

o Wartos¢ ze wzoru ¥ - wartos¢ pola bedzie wyliczana na podstawie kont ksiegowych wskazanych
we wzorze zdefiniowanym przez uzytkownika
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o Wyliczana z pdl ) - wartoé¢ wyliczana bedzie na podstawie innych pdl formularza wskazanych
przez uzytkownika

Wybrany sposéb wyliczania kazdej pozycji jest prezentowany w formie graficzne;.

E Definicja formularzy X
1 Podstawowe 2 Pola formularza
Pola
BB ==t
Wiersz Dzien kofczacy poprzedni rok obrotowy  Dzier koficzacy biezacy rok obroto,., ™
C. Nalezne wplaty na kapital (fundusz) podstawowy F o
D. Udzialy (akcje) wiasne oo &
AKTYWA razem (suma poz. AiBiCiD) %] %]
" PASYWA
~ A. Kapitat (fundusz) wiasny, w tym: -3 &
- kapitat (fundusz) podstawowy o o
- Zyski niepodzielone & &
- zyski podzielone & &
' B. Zobowigzania i rezerwy na zobowiazania, w tym: o o
- rezerwy na zobowigzania o o
- zobowigzania z tytufu kredytéw i pozyczek - -
PASYWE ra7em fsima naz & i R) [&] [&] he

" Zapisz > Anuluj | @ Pomoc

%k ¥

Istnieje mozliwo$¢ migracji zdefiniowanych formularzy miedzy oddziatami. Opcja Import/eksport
miedzy oddziatami dostepna jest w menu kontekstowym okna.

m Streamsoft Prestiz - Finanse - ksiegowos¢ (na silniku FireDac)

Modut  Dokumenty Rozrachunki  Stowniki  Zestawienia Sprawozdania  Automaty Operacjd

T i L B O

Wzorzec plar
kont Tt = Kasa Bank
@ Dedqj
= | Defini [} Popraw F3
Definicje fg & Usun F&
[
Drukuj B = <z _
= -
& = (¢ | B0 &
Odswiez dane w oknie F11
Mazwa
A .
Bilans | z ¥ Sortu =
Bilans -| Y, Ustalfiltr F7
Bilans - T( Filtr aktywny Ctrl+F7
Bilans - Y@ Pokaz tylko aktywne Shift+F7
Rachuny
Zlicz Ctrl+L
Rachuny
Rachun Zaznaczanie 4
Rachunt Import/export miedzy oddziatami Eksport formularzy
Zest. zn Widok » Import formularzy
Informa N
Pokaz tabele zaawansowana/prosta Ctrl+7
Rachuny mala
Rachuni Enakyplieluiniaie h przedsiebiorstw
Informa - jednostka inna

Rejestr operacji
Rachuni 2 ustawy)
Zrezygnuj i zamknij

Rachuni 1, 314 ust. 1b ustawy)
Rachuni Kopiuj komarke
Bilans - eStonsk

Podczas migracji przenoszone sg réwniez wzory, a w przypadku braku odpowiednich kont na bazie,
do ktdérej odbywa sie import - program wyswietli informacje w raporcie.
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4 Zaimportowane formularze - O >
P

= n @

B2

Ve ~ ~
| Sukces-2 )| Informacja-9 )
. AN S

LUUUT AND IU_DPISWLURUVWRUN G = 1] - NIE ZIIEZUIU DUPUWIEUTIKE W DdZ1e

Informacja 2022-11-30 13:49:14

POZYCJA FILTRU KONT 11692 - wystapita nieobstugiwana wartosc : wzor -> stownikl. Ustal wartos¢
recznie

Informacja 2022-11-30 13:49:14

WZORPLANUKONT POZYCJA FILTRU KONT ID_WZORPLANUKONT [NR = '270' AND ID_ROKOER =
10007 AND ID_SPISWZOROWKONT = 1] - Nie znaleziono odpowiednika w bazie

Sukces 2022-11-30 13:49:14
Bilans - new

Sukces 2022-11-30 13:49:15
Bilans

W menu System —> Konfiguracja - Ustawienia - Ksiegowos¢ - Ustawienia dodano parametr Pozwél
na ograniczonq edycje definicji formularzy sprawozdan finansowych gdy sq juz do niej wystawione
formularze. Po zmianie jego wartosci na TAK, w definicji formularza mozliwa bedzie edycja pdl
niewptywajgcych na jego strukture, np. zmiana nazwy pola, zmiana TAG-u dla JPK. Podczas préby edycji
takiego formularza system wyswietli ostrzezenie: Zostat juz wystawiony formularz na tej definicji, mozliwa
ograniczona edycja. Czy kontynuowac? Pola niepodlegajgce edycji bedg nieaktywne.

Pytanie

@ Zozkal juz vawstawiony formularz na tej definici, mozliwa ograniczona edycia. Czy kontynuowad?

5.1.2 Formularze

Skonfigurowany formularz jest dostepny do wystawienia w menu: Sprawozdania - Formularze -
wybrany formularz, np. Bilans.

W programie mozliwe jest dodawanie formularzy w dwéch trybach - za pomoca dotychczas
stosowanego standardowego formularza lub poprzez indywidualnie zdefiniowany formularz. Trybem
dodawania steruje parametr w konfiguracji systemu Ustawienia - Ksiegowosc¢ - Ustawienia - Wtgczona
nowa biblioteka formularzy (F3), ktérego ustawienie na wartosc:

o NIE - spowoduje, ze wybdr opcji Dodaj F3 skutkowac bedzie dodaniem standardowego
formularza, a pod skrétem klawiszowym Ctrl+F3 oraz w menu kontekstowym dostepna bedzie
opcja Dodaj formularz definiowany
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Data formularza
Podaj miesiac i rok, za kiéry obowiazuje formularz dia:

Bilans (2016}

Migsige Marzec
Uvwagledni kot pozabilansowe prey wiliczsrius warlogc 2 waoiter

! Frzy wyliczani wartodci pol ze wzorw pobierz dane 2 dokumentaw Aodionpch

Flodzsi uigcia

Bilansowe v Definw zaamansowany filr

Zastaw vezoréw | formuk wyliczaris pél

0- 0GOLNY

Przspicz do B0 wastodci 2 formularza

Opes formdarzs
Bilans

artzdiw sigeach aotych
Sposéb cbshugi wecew
Obcinaj

Uwagi

s —R[E]D SN

~

X Anulyj | @ Pomoc

x
Formularze =

Formularze KKH: Bilans (2016) (Rok: 2023)

7

Finanse i Ksiegowos$¢

Bilans [2016)

W

, Dodaj (F3) . o
o] Pozabilans... Z dok Zrédtow.. Status Wersja Rok
[ Ppoka: F2
[ Dods £
I Dedaj formularz definiowany Crl+F3
[} Popraw F3
Odblokuj formularz
Zmien parametry Ctrl+F5
Definicje formularzy >
| Okno
— A Y N N =
BELHEEDLDLE® 2% YV ¥ F asw v =
Mazwa Aktywny Sposob wylicza... Uiytkownika Zaimportowa... (o]
Bilans Tak Wartos¢ petna
Bilans - estoriski Tak Wartos€ petna Tak
v

TAK - spowoduje, ze wybdr opcji Dodaj F3 skutkowad

bedzie dodaniem formularza

definiowanego, natomiast w celu dodania standardowego formularza konieczne bedzie
skorzystanie z opcji w menu kontekstowym lub skrétu klawiszowego Ctri+F3

B Otinicie formutarzy

Okno

2L
Bilans Tak  Wartod¢ peina
Bilans - estofiski Tak  Wartos¢ pelna

Formularze x
x Formularze KKH: Bilans (2016) (Rok: 2023)
- = L Ay o o
-— [2 % [ @ 24 % Y  |senseos
Dodaj (F3)|
~ Opis ) Pozabilans. di tus ja
e [ pokaz F2
" Dodsj z]
L@
I Deodaj formularz standardowy — Ctrl+F3
5 Popraw F5
Odglokuj formularz
Imien parametry Ctri+F5
Data formularza x
Podaj miesiac i rok, za Wty obowiazuje formulasz dia

Bilans (2016)

Musige Marzec Data 2023-03-31 @

Unizghodng korka pozablarsowe

sy zarms wastoie 2 weerdw

| Pray wakczars wartodci pil 72 waortw potsesa dane 2 dokumeniduw #odtowych

Fodzaj uiecia

Bilansows

Disfriu] 28 smanzowsry fily

D formudarza
Bilans

Wartodci w tysigcach shoych
pustb obshag weoriw
Qbcing,

ywag Zapisz | X Anukj @ Pomec

Wybdr trybu dodawania formularzy jest zapisywany w kontekscie firmy i stosowany bedzie dla

wszystkich jej uzytkownikow.

Zdefiniowany przez uzytkownika formularz np. Bilans-jednostka mikro nalezy wskaza¢ w oknie

Definicje formularzy.
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Formularze b4

Formularze KKH: Bilans - jednostka mikro  (Rok: 2023)

Finanse i Ksiegowos$¢

[} D< Q.L \_g Y IBiIans-iednostka mikro

V| g

l

Opis Pozabilans... Z dok. Zrodtow...

Wersja Rok Miesiac W tys. CObcinaj/Zaokrag...

m Definicje formularzy
| Okno

L DL LEsa

Nazwa
Bilans - jednostki mikro

Bilans - jednostki mikro_od 01.01.2023

W kolejnym kroku nalezy okredli¢ parametry danego formularza:

7 —r/ —_— . N P
e \nf = 4 Szukaj = v =
Sposdb wylicza., Uzytkownika Zaimportowa..

Wartosc pelna

Wartosc pelna

Parametry X
Rok i miesiac
2023 w Miezigc | Marzec

Rodza) ujecia

Bilansowe w Drefiniu) zaawanzowany filkr 3
Qpiz formularza

Bilans - jednostki mikro_od 01.01.2023

Przepizz wartofci 2 formularza:

LRI

z kolumny do kolumrg
Sposdb obsbugi weandw

Wartos¢ petna -

" Zapisz > Anulyj ) Pomoc

Okno edycyjne formularza sktada sie z zaktadek:
Nagtdwek

Prezentowane sg podstawowe informacje o danym formularzu, ktdére zostaty okreslone w definicji

nagtéwka formularza.
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m Bilans - jednostki mikro_od 01.01.2023

1 Naghéwek 2 Formularz 3 Uwagi
Parametry
Spozdb obshugi wzordw  Warto¢ petna ~

[l G Bt RIBilans - jednostki mikro_od 01.01.2023

Nagtowek
MNazwa petna FirmaABC Sp.zo.o.
Wiojewddziwo Mazowieckie

Mumer |dentyfikacj Podatkowe] 154-608-69-33

Kierawnik jednostki | Piotr Nowak

(Il Bilans - jednostki mikro_od 01.01.2023

Opgje & Drukuj | & Zatwierds

Osoby odpowiedzialne za wypelnienie formularz

" Zapisz

2023-02-28

> Anuluj | @ Pomoc

Dodatkowo uzytkownik ma mozliwos¢ edycji opisu i osoby odpowiedzialnej za wypetnienie
formularza, a takze poprzez zastosowanie wymuszen - zmiany danych nagtéwka.

ﬂ Bilans - jednostki mikro_od 01.01.2023

1 Naghwek 2 Formularz 3 Uwagi
Parametry
Sposdb obstugi weordw  Warto&¢ petna R

Opiz formularza IEliIans - jednostki mikro_od 01.01.2023 Wersja robocza

Nagtowek

Mazwa petna |FirmaAElC Sp. 10.0.|

Wojewddzhwo Mazowieckie

Mumer |dentyfikaci Podatkowe) | 154-609-69-33

Anuluj wymuszenie

Wymusg wszystkie pola

Anuluj wszystkie wymuszenia

Zrmied nazwy kolurmn

Eksport formularza do arkusza kalkulacyjnege

Import z arkusza kalkulacyjnege do formularza

Osoby odpowiedzialne za wypelnienie formularza

Kigrawnik, jednostki IF' iotr Mowak

| 2023-02-28

[I1 Bilans - jednostki mikro_od 01.01.2023

Opcje S Drukyj | &) Zatwierd:

' Zapisz

*OAnuluj (@ Pomoc
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Zaktadka zawiera wiersze z pozycjami formularza oraz kolumnami, ktére zostaty okreslone w Definicji

formularzy.

B efinicje formularzy
‘ 1Podstawowe 2 Pola formularza

Pola

oty B > Hoep T
Wiersz

~ AKTYWA

A Aktywa trwale

1. Wartosci niematerialne i prawne

1. Koszty zakoriczonych prac rozwojowych

2. Wartosc firmy

3. Inne wartosci niematerialne i prawne

4, zaliczki na wartosci niematerialne i prawne

. Rzeczowe aktywa trwale
1. Srodki trwate

a) grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu)
b) budynki lokale. prawa do lokali i obiekty inzynierii lqdows) i wodnej

AL weradzania tarhniczns i macm

% B sitans Nowy X
1Nagléwek 2 Formularz 3 Uwagi
wiersz aktywa pasywa kapitat kapitat wptaco..
 AKTYWA ]
A Aktywa trwale 0,00 0,00 0,00 0,00
" |. Wartoéci niematerialne i prawne 0,00 0,00 0,00 0,00
skiyws  pawa  kapitsl  kapitaw.. 1. Koszty zakoriczonych prac rozwojowych 0,00 000 0,00 0,00
2, Wartoé¢ firmy 000 000 0,00 000
3. Inne wartoéci niematerialne i prawne 0.00 0,00 0,00 0.00
E —_— 4. Zaliczki na wartoéci niematerialne i prawne 0,00 0,00 0,00 0,00
4 4 @ o Il Rzeczowe aktywa trwale 0,00 0,00 0,00 0,00
& &£ & -4 < 1, Srodki trwale 000 000 0,00 0,00
-3 &£ 2 & ) grunty (w tym prawo wuZytkowania wieczystego gruntu) 0,00 0,00 0,00 0,00
& & b) budynki_ lokale, prawa do lokali { obiekty inzynierii lgdowe i ... 0,00 0,00 0,00 0,00
©) urzgdzenia techniczne i maszyny 000 0,00 000 0.00
E ) srodki transportu 0,00 6,00 0,00 0,00
& & & & €) inne Srodki trwate 0,00 0,00 0,00 0,00
& & 2. Srodki trwate w budowie 0,00 0,00 0,00 0,00
i & & . 3. Zaliczki na rodki trwale w budowie 000 0,00 000 000
+/ Zapisz | X Anuly) | @ Pomoc Il Naleznosci diugoterminowe 0,00 0,00 0,00 0,00
1. 0d jednostek powigzanych 0,00 0,00 0,00 0,00
2. 0d pozostalych jednostek, w kidrych jednostka posiada zaan... 0,00 0,00 0,00 0,00
. o o o = o
Opge S Drukyj | § Zatwierdi «/ Zapisz X Anuluj @ Pomoc

Wartosci zostang wyliczone zgodnie z metody wskazang dla danego pola w definicji formularza,
a dodatkowo uzytkownik ma mozliwos¢ wymuszenia wartosci pola, edycji oraz usuniecia wzoru.
Mechanizmy te dostepne s3 w menu kontekstowym pola lub pod przyciskiem Opcje.

Zatwierdzony formularz mozliwy jest do wskazania w oknie konfiguracyjnym e-Sprawozdania.

1 Podstawowe 2 Parametry i formularze

Parametry e-Sprawozdania
|dentyfik.atar padmiotu [F_10]
MIP ~

Zaztozowane uproszozenia [P_4 jednostka maka i mikra)

Zatozenie kontynuowania dzisbalnodc [F_54)

Brak okolicznogci wekaz. na zagroz. kontynuowania dziskal. [P_5E i F_5C)

Tak (Brak okolicznogci wskazujacych na zagrozenie)

Uwagi

3 Zataczniki do e-Sprawozdan

Formularze wybrane do e-Sprawozdania

Formularze wiprazone w tyzigocach

Bilans

Bilans - jednostki mikro_od 01.01.2023

Ll

Flachunek zyskdw i strat
brak

Zestawienie zmian w kapitale whasnpm [nie jest
brak

Flachunek przephywiwm pienisznych [nie jest ob
brak

Informacia dodatkowa dotyczaca podatku docl

brak

E Formularze KKH: Bilans

| Formularz

L A N NS o —
[:1 24 \Lp’ \L( ] E =
Miesiac Opis
Styczeni Bilans - jednostki mikro
Marzec I Bilans - jednostki mikro_od 01.01.2023 I

Zaktadka umozliwia wprowadzenie indywidualnych uwag do tworzonego formularza.

5.1.3 Dodatkowe opcje formularzy

Pod przyciskiem Opcje dostepne sg funkcjonalnosci:
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Bilans - jednostki mikro_od 01.01.2023 *
1 Naglowek 2 Formularz 3 Uwagi
Wiersz Dzien koAczacy poprzedni rok obroto... Dzied kofczacy biezacy rok obrota.. ™
~ AKTYWA
A. Aktywa trwale, w tym grodki trwale 0,00 0,00
~ B. Aktywa obrotowe, w tym: 0,00 0,00
- zapasy 000 000
- naleznosci krdtkoterminowe 0,00 0,00
C. Nalezne wptaty na kapitat (fundusz) podstawo... 0,00 0,00
D. Udzialy (akcje) wiasne 0,00 0,00
AKTYWA razem (suma poz. AiBiCiD) 0,00 0,00
~ PASYWA
~ A. Kapitat (fundusz) wlasny, w tym: 0,00 0,00
- kapitat (fundusz) pedstawowy 0,00 0,00
- zyski niepodzielone 0.00 0.00
- zyski podzielone 0.00 0.00
" B. Zobowizzania i rezerwy na zobowiazania, w tym: 0,00 0,00
- rezerwy na zobowigzania 0.00 0.00
- zobowigzania z tytufu kredytow i poZyczek 0,00 0,00
PASYWA razem (suma poz. A i B 0,00 0,00 w
&) Zatwierdz " Zapisz > Anuluj | (@ Pomoc

Wymug wszystkie pola

Anuluj wszystkie wymuszenia
Zeruj kwoty wszystkich wymuszen

Zmier nazwy kolumn

Eksport formularza do arkusza kalkulacyjnego

Import z arkusza kalkulacyjnege do formularza

e  FEksport formularza do arkusza kalkulacyjnego - program przenosi do arkusza kalkulacyjnego
wiersze i kolumny formularza wraz z nagtéwkiem

E Bilans - jednostki mikro_od 01.01.2023

1 Nagtéwek 2Formularz 3 Uwagi

Wiersz Dzien koriczacy poprzedni rok obroto... Dzien koriczay biezacy rok obrota.. ™
~ AKTYWA
B d oS- = Zesayt! - Bxcel
A. Aktywa trwale, w tym érodki trwale .
MNARZEDZIA GEOWNE WSTAWIANIE UKEAD STRONY FORMULY DANE RECENZIA WIDOK DEWELOF
~ B. Aktywa obrotowe, w tym:
~ zapasy Calibri - == ®- B Zawisjtekst Ogélne - .'-
- naleznosci krdtkoterminowe B I U- i & A - == B Scal i wysrodkuj - . g5 000 %9 9 Formatowaniv
] } - 7 warunkowe -
€. Naleine wplaty na kapital (fundusz) podstawo... Schowek 1 Czcionka E] Wyréwnanie E] Liczba [F]
D. Udzialy (akeje) wiasne .
AKTYWA razem (suma poz. AiBiCiD) AL f'
~ PASYWA A E C
~ A. Kapital (fundusz) wtasny, w tym: 1 !
2 Numer Identyfikacji Podatkowe;] 154-609-69-33

- kapitaf (fundusz) podstawowy
- zyski nigpodzielone

- zyski podzielone Firma ABC Sp. z 0.0.

~ B. Zobowiazania i rezerwy na zobowiazania, w tym: 3 Nazwa peina
K 4 Wojewddztwo mazowieckie
- rezerwy ng zobowigzania 5
- zobowigzania z tytutu kredytdw [ pozyczek 6
PASYWA razem (suma poz. A i B) 7 Bilans - jednostki mikro_od 01.01.2023
- 8
o E Drukuy Zatwierds
pas © Druag | () Zatwierd? 2 Wiersz Dzien konczacy poprzedni rok obrotoy Dzien koriczacy biezgcy rok ebrotowy
11 AKTYWA 0 0
12 A, Aktywa trwate. w tym Srodki trwale o 0
13  B. Aktywa obrotowe. w tym: 0 0
14 - zapasy 0 0
15 |- naleznosci krétkoterminowe 0 0

e Import z arkusza kalkulacyjnego do formularza - umozliwia import na podstawie pliku CSV kwot
formularza wg kolejnosci pél na formularzu. Tytut, numery i nazwy pdél zostang pominiete.
W oknie importu nalezy okredli¢ sposéb importu danych oraz wskazaé plik. Po zatwierdzeniu
przyciskiem Importuj dane z pliku zostang zaczytane do zaktadki 2 Formularz.
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m Import z arkusza kalkulacyjnego X

Tutuk, numery | nazwy pal zostang pominigte. Opcia importuje ko kwoty formolarza wa koleinoge pal na formularzu,
Wymus
0d wiersza (®) Wszystkie pola

Odkolumry 4 (O Pola bez podpietego wzoru
Opcje separatora
(®) Tabulator (O Przecinek () Srednik (O spadia O Inny

Separator tekstu ~

| Wekaz plik do importu |

" Importuj > Anuluj | & Pomoc

Pod przyciskiem Drukuj dostepne sg opcje:

E Bilans - jednostki mikro_od 01.01.2023 X
1 Magtowek 2 Formularz 3 Uwagi
Wiersz Dzief koficzacy poprzedni rok obroto... Dzief koficzacy biezacy rok obrota., ™
~ AKTYWA
A. Aktywa trwale, w tym srodki trwate 0,00 0,00
~ B. Aktywa obrotowe, w tym: 0,00 0,00
- zapasy 0,00 0,00
- nalezmosci krdtkoterminowe 0,00 0.00
C. Nalezne wplaty na kapitat (fundusz) podstawo... 0,00 0,00
D. Udzialy (akcje) wlasne 0,00 0,00
AKTYWA razem (suma poz. AiBiCiD) 0,00 0,00
~ PASYWA
~ A. Kapital (fundusz) wlasny, w tym: 0,00 0,00
- kapitat (fundusz) podstawowy 0.00 0.00
- zyski nigpodzielone 0.00 0.00
- zyski podzielone 0.00 0.00
~ B. Zobowiazania i rezerwy na zobowizzania, w tym: 0,00 0,00
- rezerwy na zabowigzania 0,00 0.00
- zobowigzania z tytutu kredytow i pozyczek 0,00 0.00
PASYWA razem (suma poz. A i B) 0,00 0,00 w
Opcje & Zatwierd: v Zapisz > Anuluj - (3 Pomoc
S Drukuj

Wydruk wzordw - wszystkie pola
Wydruk pél ze wzorami

Podglad w tabeli

Wydruki definiowane
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e  Drukuj - wydruk standardowy formularza
o Wydruk wzordw - wszystkie pola - w przypadku wprowadzenia wzoréw do obliczenia kwot pdl
formularza, wydruk ten zawiera wszystkie kolumny formularza oraz dodatkowe kolumny
z prezentacjg zastosowanych wzoréw
o Wydruk pdl ze wzorami - w przypadku wprowadzenia wzoréw do obliczenia kwot pél formularza,
wydruk prezentuje tylko te pola, w ktérych wzory zostaty zastosowane
e Podglgd w tabeli - opcja umozliwia podglad danych w formie tabeli, mozliwej do wyswietlenia
w trybie tabeli zaawansowanej lub jako Analizy wielowymiarowe (opcja dostepna w przypadku
posiadania licencji na narzedzie Pivot)

Finanse i Ksiegowos$¢

Bl Formularze definiowane - m]
| Okno
2 1 _?, Tr Qiﬂ E ES L Szuke X ><
1 Formularz

Wiersz aktywa pasywa kapitat kapitat wpiaco...

AKTYWA 0,00 0,00 0,00 0,00

A Aktywa ... 0,00 0,00 0,00 0,00

I. Wartosc... 0,00 0,00 0,00 0,00

1. Koszty ... 0,00 0,00 0,00 0,00

2. Wartos... o.00 o.00 0,00 0,00

3. Inne wa... 0,00 0,00 0,00 0,00

4, Zaliczki... 0.00 0,00 0,00 0,00

Il. Rzeczo... 0,00 0,00 0,00 0,00

1. Srodki .. 0,00 0,00 0,00 0,00

a) grunty ... 0,00 0,00 0,00 0,00

b) budynk... o.00 o.00 0,00 0,00

€} urzadz... 0,00 0,00 0,00 0,00

d) srodki ... 0,00 0,00 0,00 0,00

€) Inne 5r... 0,00 0,00 0,00 0,00

2. Srodki ... 0,00 0,00 0,00 0,00

e Wydruki definiowane - umozliwia ustawienie wydruku definiowanego formularza. Opcja jest
dostepna w przypadku posiadania licencji na modut Raporty i Formularze.

5.2 Deklaracje

Po rozwinieciu menu dostepne sg formularze deklaracji:

o VAT-7

e PIT-5

e (CIT-2

e CIT-8

e CIT-ST

o VAT-27

e IFT-2/IFT-2R
o VAT-14

e VIU-DO

e PIT-36

oraz deklaracje UE

Bl Formularze definiowane — a X

| Okno

oV BEas a8 T Qmx X =

1Formularz

Tabela wipkres
Wiersz akiywa pasywa kapitat kapitat wptacony
AKTYWA 0,00 0,00 0,00 0,00/
A Aktywa trwate 0,00 0,00 0,00 0,00
1. Wartoéci 0,00 0,00 0,00 0,00
1. Koszty 0,00 0,00 0,00 0,00
2. Wartosé firmy 0,00 0,00 0,00 0,00
3. Inne wartosci 0,00 0,00 0,00 0,00
4. Zaliczki na 0,00 0,00 0,00 0,00
Il. Rzeczowe 0,00 0,00 0,00 0,00
1. Srodki trwate 0,00 0,00 0,00 0,00
a) grunty (w tym 0,00 0,00 0,00 0,00
b) budynki, 0,00 0,00 0,00 0,00
c) urzadzenia 0,00 0,00 0,00 0,00
d) srodki 0,00 0,00 0,00 0,00
€) inne srodki 0,00 0,00 0,00 0,00
2. Srodki trwate 0,00 0,00 0,00 0,00
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5.2.1 Deklaracje UE

Za pomocy tej opcji uzytkownik sporzadza informacje zbiorczg, podsumowujgcg dokonane
wewnatrzwspodlnotowe dostawy/nabycia towaréw w danym kwartale roku kalendarzowego. Przy
wypetnianiu tej deklaracji, nalezy postugiwad sie walutg polska.

Deklaracja VAT-UE dostepna jest w menu programu Zestawienia. Aby podejrze¢ lub wydrukowac
Informacje VAT-UE, musimy najpierw zdefiniowac takie parametry jak Rok i miesigc:

Informacja VAT-UE *

Parametry zestawienia

Fok | 2025 ~

Miesiac | styczen ~

Warunki " Ok > Zamknij | (@ Pomoc

Nastepnie wygeneruje sie okno, w ktorym nalezy zdefiniowaé date wypetnienia deklaracji VAT —
UE oraz dane wypetniajgcego: imie, nazwisko, telefon kontaktowy:

Informacja VAT-LE X

Diata wypetnienia 2024-12-05
Dane wypetniajacego

Imie: | Piotr

Mazwizko MNowak

Telefon kontaktowy | 777 666 555

— Powrdt Warunki " Ok . Zamknij | (@ Pomoc

Po zatwierdzenie wprowadzonych danych przyciskiem <Ok> na ekranie monitora pojawi sie okno
Wydruk, ktére umozliwia okreslenie warunkéw wydruku dla dokumentu.

5.3 Jednolity Plik Kontrolny (JPK)

Opcja konfiguracji i generowania Jednolitego Pliku Kontrolnego dostepna jest w module Finanse
i Ksiegowos¢ oraz Handlowo Magazynowym. Funkcjonalnos¢ znajduje sie w menu Sprawozdania = JPK
i wyodrebnione gatezie dla struktur:

e JPK-V7 (taczy w sobie plik JPK-VAT z deklaracjg VAT-7)

e JPK - VAT (Ewidencja zakupu i sprzedazy VAT - struktura wykorzystywana w sprawozdawczosci
do 2019 roku)
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e JPK Inne (struktury: Ksiegi rachunkowe, Wyciqg bankowy, Magazyn, Faktury VAT, Podatkowa
ksiega przychodow i rozchodow, Ewidencja przychoddw, Faktury VAT RR)

E Streamsoft Prestiz - Finanse - ksiggowosd (na silniku FireDac)
Modut Dokumenty Rozrachunki  Stowniki  Zestawienia Sprawozdania Automaty Operacje System Okno  Aplikacje Rozszerzenia Pulpity

O

“$ 03 % Formularze 3

=

_ _ o . Deklaracje ’
Wzarzec planu Polecenia Rejestracja Maleznosci i
kont ksiggowania zakupu zobowiazania JPK <5 k-7
FAS |( )| <= g-Sprawozdania JPK - VAT
Budzetowanie JPK - Inne
Wzory ' Oznaczenia dokumentow dla JPK

Kenfigurator JPK

5.3.1. Konfigurator JPK

Przed przystgpieniem do generowania pliku JPK nalezy okresli¢ konfiguracje, wg ktdrej generowane
beda dane do JPK. Stuzy do tego narzedzie Konfigurator JPK zawierajace szereg zaktadek dotyczacych
podstawowych informacji pobieranych kazdorazowo do pliku oraz opcji pobierania danych dla
poszczegdlnych struktur JPK.

Bl 1k konfiguracja x
1Podstawowe | 2FakturyVAT | 2Wyciagibankowe | 4Wromecplanukont | SMagazymy  GKPIR | 7EwidengaVAT | 8 c-Sprawozdania 9 Faktury VAT RR 10 Deklaraja dla 0SS

Podstawowe

Mazwa |JPE

Data cbowigzpwaria | 2021-01-01
Sposib numerowania dak. | Sam numer (NRDOKZEW MNRDOKWE W) >
E-mail |firma_abc@firamabe. pl

Telefan | 7A9456123

1 Podstawowe
Na zaktadce nalezy wprowadzi¢ nazwe oraz date obowigzywania konfiguratora JPK. Podczas
generowania pliku wymagane jest wskazanie konfiguratora, ktérego daty obowigzywania pokrywajg sie
z okresem za jaki jest tworzone JPK.
W polu Sposéb numerowania dok. uzytkownik ma mozliwos¢ wskazania jednego z trzech wariantéw
numeracji faktur sprzedazy/zakupu, dokumentéw magazynowych w JPK :
e  Sam numer (NRDOKZEW/NRDOKWEW)
e Skrot definicji dokumentu + numer (SKROTDEFDOK + NRDOKZEW/NRDOKWEW)
e  Skrdt spisu dokumentu + numer (SKROTSPISDOK + NRDOKZEW/NRDOKWEW)

Pola E-mail i Telefon nalezy wypetni¢ danymi, pod ktérymi Urzad Skarbowy bedzie mdgt skontaktowac
sie w sprawie przestanego pliku.

Nie ma koniecznosci tworzenia konfiguratora kazdorazowo przy generowaniu pliku JPK-V7 (co miesigc)
lub na okolicznos¢ wysytki JPK w innej strukturze. Raz wprowadzone dane obowigzujg dla wszystkich
struktur. Zatozenie nowego konfiguratora wraz okresleniem daty jego obowigzywania, zalecane jest
w przypadku zmiany np. danych firmy lub ustawien pobierania danych do pliku. Pozwala to na
zachowanie historii zmian konfiguracji.
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2 Faktury VAT

Zakfadka zawiera ustawienia dotyczgce pobierania faktur VAT m.in. na potrzeby struktury JPK-FA.
Umozliwia wskazanie typdw dokumentéw oraz miejsc sprzedazy/zakupu, ktére majg by¢ uwzgledniane
podczas generowania pliku. Zawiera réwniez parametry dotyczace sposobu generowania danych
w szczegolnych przypadkach np. w przypadku niepoprawnego NIP dla kontrahenta o typie innym niz
,Dziatalno$¢”. W przypadku stosowania zagranicznych miejsc sprzedazy (parametr w konfiguracji systemu
Obstuga sprzedazy z miejsc_zagranicznych), zaznaczenie parametru Wykazuj sprzedaz z ewidencjg
transakcja zagraniczna ze stawkg ,,np” spowoduje, ze dokumenty sprzedazy z ewidencjg 33. Transakcja

zagraniczna zostang uwzglednione w ewidencji VAT podatku naleznego ze stawka np.

Bl 1p¥ konfiguracja *

1 Podstawowe 2 Faktury VAT 3 Wyciagi bankowe 4 Wzorzec planu kent 5 Magazyny 6 KPIR 7 Ewidencja VAT I

Faktury VAT
Jednostka miary gdy brak na dokumencie | szt

Murner faktury karpgawane] gdy dia karekt zbiarczych brak "Dotpozy™

Pamif MIF gdy niepopravwny dla kontrahenta jednorazowego |~
Porniri MIF gdy niepopr. dia kontrah. o typie innpm niz "D ziskalnogs’

‘wkazuj sprzedaz z ewidencig ranzakcia zagraniczna ze stawks "np." B
Podmiot
Mumer identyfikacying W4T podatnika w procedurze importu, nadany zgodnie z art, 1382 wst. 7 pkt 112 ustawy

Murner identyfik acying VAT podathika w procedurze nigunijne]

Dokumenty sprzedazy

~| Faktura - dostawa wewnatrzwspdlnatowa - Faktura - dostawa wewnatrzn
~| Faktura do Paragon do e - Faktura do Paragon do ‘W - Faktura do Pe
w1 Faktura do paragonu - Faktura do paragonu - Faktura do paragonu

A Faktura do W< - Faktura doWe - Fakbura do'wE

~ Faktura do'w2 - Faktura do W2 niezaakceptowanych - Faktura do W2t
+| Faktura do'w? - dostawa wewnagtrzwspdl, - Faktura do'WZ - dostawa we
w1 Faktura do'ws - handlowa - Faktura do W2 - handlowa - Faktura do'w2
A Faktura do W< detaliczna - Faktura do'we detaliczna - Faktura do'we o
kA Faktura do ‘W2 odwiotne obciazenie - Faktura do W2 adwrotne obciazer

Miejsca sprzedazy
w1 - Glédwne [)

4 2- 055 Francia [055_FR)
A 3- 055 Miemoy [055_DE)

Dokumenty zakupu

~ Faktura - nabycie wewnatrawspdinotowe - Faktura - nabycie wewnatizws
4 Faktura do PZ - Faktura do P2 - Faktura do P2

4 Faktura do PZ - nabycie wewnagtrzwzpdl. - Fakiura do FE - nabycie wewr
~#| Faktura do PZ - zakup od rolnika - Faktura do P2 - zakup od ralnika - Fak
~ Faktura do PZ odwrotne obcigZenie - FA do P2 odwrotne obcigéenie - Fé
4 Faktura handlowa - Faktura handlowa - Faktura handlowa

~| Faktura import do FZ import - Faktura import do P2 import - Falkbura import
~ Faktura impartows - Faktura importowa - Faktura impartawa

4 Faktura imoortowa - Fakbura imoortowa, - Fakbura imoortowea. g
Miejsca zakupu
1 - Ghéwne []
A 2 - migjgoe zakupu 2 [mz2)
~" Zapisz » Anuluj (@ Pomoc

3 Wyciagi bankowe

Zaktadka umozliwia wskazanie definicji bankdw, z ktorych pobierane bedg dane podczas generowania

pliku JPK w strukturze Wyciqgi bankowe (JPK_WB).

m JPK kenfiguracja

1 Podstawowe 2 Faktury VAT

3 Wyciagi bankowe

Definicje bankow

4 Wzorzec planu kont

X

3 Magazyny & KPIR I Ewidencja Vi + | +

~ BPK.O - Bank Pekao rachunek biezacy PLM

~ BFKOEUR - Bank Pekao rachunek biezgcy EUR
w1 BPEOUSD - Bank Pekao rachunek biezgey USD
A BPKOWAT - Rachunek VAT Pekao
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Dane wprowadzone na tej zaktadce dotyczg sposobu generowania JPK_KR (struktura Ksiegi

rachunkowe).

5 Magazyny

E JPK konfiguracja

1 Podstawowe

2 Faktury VAT

Rodzaj

planu

4 Bilanzowe
Pozabilanzowe

3 Wyciagi bankowe

4'Wzorzec planu kont

‘W artosoi zerowe

Pominac gdy salda rdéwne zero
Pominaé gdy obroty rdwne zero
Pominac gdy salda i obroty réwne zero
Pominac gdy salda lub obroty réwne zero

Zaktadka pozwala na okreslenie sposobu pobierania danych do pliku JPK_MAG:

e Dla dokumentéw WZ wartosci ujete w - mozliwe wskazanie cen zakupu lub sprzedazy

e Dla dokumentéw PZ wysytac¢ numer - moze przyjgc wartos¢ zewnetrzny (domysine ustawienie)
lub wewnetrzny

e Jednostka miary gdy pusta - okreslenie wartosci pozwala na automatyczne uzupetnienie
jednostki miary wygenerowanym pliku JPK_MAG w przypadku pustej wartosci z bazy.

B JPK konfiguracja X
1 Podstawowe 2 Faktury VAT 3 Wyciagi bankowe 4 Wzorzec planu kont 5 Magazyny B KPIR 7 Ewidencja VAT il
Magazyny Parametry :
& 1 - Magazyn ghdwny [MG) 5 5 -
1 2 - Magazm logistuezny (LOG] Dls dokumentéw W2 wartosci Uigte v cenach zskupu
& 3 - Magazyn Logistpezny 2 [LOGZ) £ " ”
M 4 - Magazyn Produkci w Toku MPWT) Dia dokumentdw FZ wysyrac numer. . zewngtrany
Jednostka miary gdy pusta
Generuj PW do stiuktuy FZ -~
Dokumenty PZ Dokumenty WZ
& Faktura - nabwcie wewngtrzwspdlnotowe - Fakiura - nabycie wewnatz A b Faktura - dostawa wewngtrzwspdlnotawa - Fakiura - dostawa wernat A
b Faktura handlowa - Faktura handlawa - Faktura handlowa b Faktura do paragonu - Faktura do paragonu - Fakturs do paragonu
&1 Faktura impartowa - Faktura impartoves - Faktura impartavea & Faktura eksportawa - Fakbura ekspartowa - Faktura eksportowa
& Faktura VAT - Fakiura VAT - Fakbura VAT & Faktura handlowa - Faktura handiowa - Faktura handiowa
& Faktura VAT - Fakhura VAT kosztowa - Faktura WAT kosztowa & Faktura VAT - Faktura WAT - Faktura WAT
& Faletura VAT - 2akup od ralnika - Fakbura VAT - zakup od rolnika - Fak & Falkctura VAT - Faktura WAT waluta - Fakbura VAT waluta
i Falktura WAT adwrothe obeigZenie - Faktura VAT odwrathe obeiazenie A Faktura VAT detaliczna - Faktura WAT detalicena - Faktura VAT detalin
b Kaorekta - nabycia wewngtrawspdlinatoweao - Korekta - nabucia wewn. b Faktura VAT marza - Faktura WAT marza - Faktura VAT marza
&1 Kaorekta FA - braki w dostawie - Karekta FA - braki w dostawie - Korek! & Faktura VAT adwrathe obcigzenie - Faktura VAT adwratne obciazenie
& Korekla fakiury handlows] - Korekla faklury handlowe - Korekta Lakhu & Faklura wewngtizna - Fakiuia wewnelizna - Fakiura wewngtizna
& Korekta fakhury importowe; - Forekta fakbury importowe - Korekka fakty & Korekta [£D] - Korekta (0] - Korekta [ZD]
b Korekta faktury WAT - Korekta faktum VAT - Konekba Fakbur WAT & Korekta [ZDirnp) - import - Korekta [ZDimp) - impart - Korekta [£0imp] -
& Korekta falturg WAT - zakup od rolnika - Korekta fakium VAT - zakup & Korekta [ZDMWw) - nabycie wewngtrzwspdl. - Korelta [ZDMNw) - nabye
b Kaorekta fakturg WAT odwiotne obcigzenie - Kaorekta fakium VAT adwn h Korekta - dostauy wewngtrzwspdlinatawe] - Korekta - dostam wewngl
&1 Korekta opakowari do PZ - Korekta opakaowari do PZ - Karekta opake &1 Korekta Fakbury do paragonu - Korekta faktury do paraganu - Karekta |
& Korekla paragonu - Forekta paragonu - Kaorekta paragonu & Korekta Faktury eksportowe; - Korekta faklury eksportows - Korekla =
& Korekta rachunku - Korekta rachunku - Korekta rachunku v o Korekta faktury handlows) - Korekta fakhury handiawe] - Korekta faktur v
Dokumenty R! Dokumenty MM
A Fiozchod wew. do dekompletac - Fozchad wew. do dekompletacj - Rozal | MM+ zmiana migjsca skkadowaria - MM+ zmiana misisca skbadowania - b
& Rozchad wew na produkcie - Rozchad wew. na produkcje - Aozehid we ~ MM- zmiana migjsca sktadowania - MM- zmiana misjsca skadowania - M|
/| Rozchad wewnghizny - grupowa zamiana kartotek - Rozchod wewnetrzny | 4 Przerzut MM - przyjecis - Prayigcie 2 prasrzutu MM - Prayjecis = przerzutu b
A Rozchad wewnetizny - zamiana kartotek - Rozchad wewnetizny - 2amian. o Przerzut MM - wydanie - Wydanie do przerzutu MM -'Wydanie do preeraut
1 Rozchdd wewngtizny - zamiana kartoteki - Rozchdd wewngtizny - zamian
&1 Rozchad wewngtrzny Ry - Rozehdd wewngtrzry - Rozchad
& Zwirot do R - Zwiat do B - Zwrot do RW
Dokumenty P
1 Przychidd wew. z dekompletacii - Przychdd wew. 2 dekompletacii - Pre
& Praychéd wew. 2 produkeii - Praychid wew. 2 produkci - Praychad w
& Preychid wewngtrzny - grupowa zamiana kartotek - Przychdd wewng
& Preychid wewngtrzny - zamiana kartoteki - Praychod wewngtrzny - za
& Przychid wewngtrzny - zamiana kartateki - Praychad wewngtrzny - 2a
b Przpchidd wewnetrzrg Pl - Prapchdd wewngtizny - Przychdd wewng
& Zwirot do P/ - Zwrat do PW - Zwat do PW
v
~* Zapisz > Anulyj (@ Pomoc
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6 KPIR

Zaktadka zawiera parametr dotyczacy danych generowanych w pliku JPK dla struktury Podatkowa
ksiega przychodow i rozchodow (JPK_KR).

El JpK konfiguracja *
1 Podstawowe 2 Faktury VAT 3 Wyciagi bankowe 4 Wzorzec planu kont 5 Magazyny & KPIR T Ewidencja VAT il
Rodzaj planu

[ Gdy brak kontrahenta na pozycil ksieai pobierz dane firmy

7 Ewidencja VAT
Zaktadka zawiera szereg parametréw dotyczgcych sposobu generowania danych do pliku w strukturze
JPK-V7.

Dodatkowo, po zaznaczeniu PokaZ zaawansowane rozwinieta zostanie sekcja pozwalajgca na
podpiecie do mechanizmu pobierania danych dedykowanych procedur, tworzonych indywidualnie dla
klienta.

EJ JrK konfiguracja X
1 Podstawowe 2 Faktury VAT 3 Wyciagi bankowe 4 Wzorzec planu kont 5 Magazyny 6 KPIR 7 Ewidencja VAT a/b
Ewidencja zakupu i sprzedazy VAT

~ wipizz "brak' do MIP gdp kontrahent jednarazawy - traktu) wezystkich kontrahentdw jednorazavych jako "nie prowadzaoy deishalnosol
‘winzykaj fakture do paragonu zamiast paragonu gdy kontrahent jest tppu "Dzistalnosc" - dotpezy JPEART
Wiyzykaj fakture do paragonu zamiast paragonu gdy kontrahent jednorazowy ma poprawny MIF - dotpezy JPEALT
~ Dla ewidencii VAT zakupu zapizz w raporcie brak MIP-u kontrahenta
Dla evidencii ¥AT sprzedazy zapisz w raporcie brak MIP-u kontrahenta
Dla ewidencii VAT sprzedazy | zakupu zapizz wraporcie dokumenty, kidre nie weszby do ewidenc), a majg wikazary miesige WaT
Sprawdz statuz WAT kontrahentdw podczas generowania pliku
~ Pokaz informacie o dokumentach, ktdre maja oznaczenie MPP i nie przekraczajg kwoty 2 konfiguracii “Fwota od ktdrej dodawad opis MPP
~ Mig przepisuj oznaczef MPP z dokumentu do danych do JPE
~ Mig przepisuj oznaczen GTU z dokumentu 2z oznaczeniem WEYW przy pobieraniu danych do JPE.
~" Mig przepisu] oznaczed GTU | oznaczer procedur 2z dokumentu z oznaczeniem RO przy pobieraniu dangch da JPE.

Wwiykazwwad jako tranzakcija "wysokoid podstawy opodatkowania z bptubu dostavy towardw oraz swiadczenia ustug poza temtonum kraju" [P_11), sprzedaz
z ewidencig WAT "Tranzakcia zagraniczna”

Miejsca sprzedazy Dokumenty sprzedazy
1 - Ghdwne [) Faktura - dostawa wewnatrzwspdlnotowa - Faktura - dostamwa wes .
2- 055 Francja [055_FR) Faktura do Paragon do W - Faktura do Paragon do W - Faktur
3-055 Miemcy [055_DE) Faktura do paragonu - Faktura do paragonu - Faktura do paragon

Faktura doWe - Faktura dotwE - Fakhura do w2

Faktura do ‘W= - dostawa wewnatrzwepdl. - Faktura do W - dozt w
FA Pakaz zaswansowane
Mazwa procedury dodajgoe] dodatkowe pozpcje do ewidencii podatku naleznego

Mazwa proceduny dodajgce] dodatkowe pozpcie do ewidenc)i podatku naliczonego

Altematypwne zapptanie SEL pobierajgee dane do ewidencii VAT zakupu

" Zapisz # Anuluj & Pomoc
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8 e-Sprawozdania

Na zaktadce nalezy uzupetni¢ pole Rodzaj jednostki, warto$é pola determinuje strukture pliku JPK-SF
oraz typ formularzy ksiegowych do sporzadzenia e-Sprawozdania. Dostepne sg warianty: Jednostka Inna,
Jednostka Mata, Jednostka Inna, Jednostka OP (organizacja pozytku publicznego i wolontariat).

Dostepna jest w tym miejscu rowniez sekcja Kody PKD. Umozliwia ona wprowadzenie wiekszej ilosci

kodéw PKD. Podczas generowania pliku JPK-SF system weryfikuje kody PKD z konfiguratora,
a w przypadku ich braku pobiera kod wprowadzony w Danych firmy na zaktadce 4 Dziafalnosc.

B 17K kenfiguracja X
5 Magazyny B KPIR 1 Ewidencja VAT 8 e-Sprawozrdania 9 Faktury VAT RR 10 Deklaracja dla 055 aje

e-Sprawozdania - Sprawozdania finansowe

Rodzaj jednostki | Jednostka Mata ¥
Kody PKD

Kod PKD Opis

PKD 13.96.Z Produkcja pozostatych technicznych i przemystowych wyrobow tekstylnych

PKD 13.98.Z Produkcja pozostatych wyrobow tekstylnych, gdzie indziej niesklasyfikowana

iPKD 15.12.Z Produkcja toreb bagazowych, toreb recznych i podobnych wyrobéw kaletniczych: produkeja wyrobéw rymi

R [ [

" Zapisz > Anulyj (& Pomoc

9 Faktury VAT RR

Zakfada zawiera parametry dotyczace sposobu pobierania danych do Transakcji zakupdéw od rolnikéw
ryczattowego (JPK_RR).

n JPK kenfiguracja x
4 Wzorzec planu kont 3 Magazyny & KPIR T Ewidencja VAT 8 e-Sprawozdania 9 Faktury VAT RR 10 Deklaracjadla C ¢ | *
Faktury VAT
Cecha pozycji dokumentu jakao "Oznaczenie [opiz] klazy lub jakode tego produkty’ | Cecha jakosci produktu -

Jednostka miany gdv brak na dokumencie

Murner faktury korpgowane] gdy dia korekt zbiorczpch brak 'Dotpczy!

Dokumenty zakupu

~ Faktura do PZ - zakup od rolmika - Faktura do FE - zakup od rolnika - Faktura do FZ - zakup od rolnika

n Faktura VAT - zakup od rolnika - Faktura VAT - zakup od rolnika - Faktura VAT - zakup od ralnika

~ Korekta Faktury do FZ - zakup od rolnika - Korekta Faktury do FZ - zakup od rolnika - Korekta Fakbury do FZ - zakup od rolnika
w4 Korekta faktum VAT - zakup od rolnika - Karekta Fakiun WAT - zakup od rolhik.a - Korekta Faktun VAT - zakup od rolnika

~A Przpchdd zewn. [FZ] - zakup od rolnika - Przychéd zewn. [FZ) - zakup od ralnika - Praychdd zewn. [FZ] - zakup od rolnika

w1 Zamidwienia do rolnikdw - Zamdwienie do rolnika - Zamdwienie do ralnika

A Zwrat 2 P2 - zakup od rolnika - 2wrot z PZ - zakup od rolnika - Zwrat 2 P2 - zakup od rolnika

Migjsca zakupu

WA 1 - Grdwne [)

" Zapisz 2 Anulyj @ Pomaoc
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10 Deklaracja dla OSS

Zaktadke nalezy uzupetni¢ tylko w przypadku, gdy w przedsiebiorstwie prowadzona jest sprzedaz
z zagranicznych miejsc sprzedazy (np. firma ma zarejestrowang dziatalnos¢ w Niemczech i z tego kraju
prowadzi sprzedaz wysytkowa do innych krajéw UE). Dla kazdego kraju, z ktérego prowadzona jest
sprzedaz nalezy doda¢ pozycje ze wskazaniem kraju oraz nadanego w nim Numeru identyfikacyjnego VAT
lub Numeru rejestracji podatkowe;.

EJ 17K kenfiguracja *

5 Magazyny B KPIR 7 Ewidencja VAT 8 e-Sprawozdania 9 Faktury VAT RR 10 Deklaracja dla 055 ilr

Deklaragja VIU-DQO (dla OS5} - Numer identyfikacyjny VAT dla kraju

Kraj Mumer identyfikacyjny VAT Mumer rejestracji podatkowej
iCze chy CZ58742563198

Francja FR9635874125

Niemcy DEGT7624805924

Okno JPK stuzy do generowania oraz przeglgdania wczesniej utworzonych plikéw JPK w ramach
obowigzujgcych struktur.

PN [=5] PK-VT X
Jednolity plik kentrolny - JPK-VAT z deklaracja VAT-T7 - Aktualny rok a X
I:S Dt) E} [} > ﬁ ; l =l \_g, \1_( Strukiura Wszystkie vl = \ Szukaj =
Struktura “™ Data od ~ patado Opis Cel ztozenia /™ Data utworzenia Data pobrania dan... Weryfikacja kontrahentéw  Status Wysta... &
JPK-VIM 2023-02-01 2023-02-28 luty Ztozenie JPK po raz pierwszy 2023-02-21 2023-02-2111:16 0 Ctwarty
JPK-VIM 2023-03-01 2023-03-31 marzec Ziozenie JPK po raz pierwszy 2023-03-20 (0 Otwarty .
< >

Saczegdly Wygenerowane pliki XML

BREEV 8 = e
Qe =

JPK_VTM_20230320121505.xml 2023-03-20 12:15 Data zgtoszenia ™ Status Operator UPO Testowa

Nazwa Data wygenerowania pliku Zgtoszono do MF

Tworzenie pliku przebiega dwuetapowo. W pierwszej kolejnosci za pomocga opcji Dodaj F3 dodawany
jest nagtdwek JPK, gdzie nalezy okresli¢ podstawowe parametry potrzebne do wygenerowania pliku.

Jednolity plik kontrolny >

1 Podstawowe 4 Pliki JPK

Podstawowe

Struktura | JPK-VAT z deklaracja VAT-7 - JPK-VTM ~

“Warant 2, wer. schemy 1-0E (od 01.01.2022) ~
Cel ztozenia ZtoZenie deklaracji w

Data od 2023-03-01 do 2023-03-31 Aok 2023 ~ | Miesigc marzec ~
Rodzaj daty  Data miesiaca VAT ~

Opiz [JPK-VT za marzec 2023

Uwagi

K.arfigurator | JPK >

" Zapisz . Anulyj @ Pomoc
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Nastepnie w zaleznosci od wyboru struktury generowanego pliku JPK:
e dlaJPK-V7 - po zapisaniu automatycznie otworzy sie okno Kreator JPK-V7
o dla pozostatych struktur - po zapisaniu nagtéwka nalezy wybraé opcje Generuj JPK (Ctrl+F3)

5.3.2. JPK_V7
Woprowadzenie — podstawa prawna

Na podstawie przepisdw ustawy z dnia 4 lipca 2019 r. o zmianie ustawy o podatku od towardw i ustug
oraz innych ustaw (Dz.U. 2019 po0z.1520) od pazdziernika 2020 obowigzywaé zaczat nowy jednolity plik
kontrolny: JPK_V7M (miesieczny) oraz JPK_V7K (kwartalny).

Potgczy on dotychczas sktadane odrebnie informacje o prowadzonej ewidencji w formie JPK_VAT oraz
deklaracji VAT-7/VAT-7K. Struktura ta stanowi¢ bedzie zbiér danych o transakcjach zakupu i sprzedazy,
z wyszczegdlnieniem wartosci, kwot, i stawek VAT oraz danych poszczegdlnych kontrahentéw.

Plik JPK wprowadza réwniez obowigzek dodatkowego oznaczania dokumentéw uwzglednianych
w pliku. Ma to na celu utatwienie ustawodawcy weryfikacji nabywanych przez przedsiebiorce towaréow
i rodzaju dokonywanych transakgiji.

Kody GTU, kody rodzajow transakcji

Plik JKPK V7 wprowadza oznaczenia dostaw towardw i Swiadczenia ustug oraz dokonywanych
transakcji za pomocg symboli GTU. Ustawodawca ustalit katalog symboli, ktérymi winny by¢ oznaczone
dokumenty, w zaleznosci od wystepujgcych w nich towardw, ustug i procedur transakcyjnych.

JPK_V7

Plik JPK_V7 bedzie sie sktadat z dwdch czesci: deklaracyjnej i ewidencyjnej.

e (Cze$¢ deklaracyjna zastepowaé bedzie obecng deklaracje VAT-7 i zawiera¢ bedzie zestaw
informacji
o zakupach i sprzedazy za dany okres.

e (ze$¢ ewidencyjna zastepowac bedzie dotychczasowy plik JPK_VAT i rozszerzona zostata
o dodatkowe oznaczenia towardw, ustug oraz rodzajéw transakcji, zaréwno po stronie zakupdéw
jak
i sprzedazy. Na ich podstawie dokonywana bedzie analiza dokonywanych przez podatnika
transakgiji.

* *

W przypadku faktur zaliczkowych, w ktérych data wystawienia jest rézna od daty otrzymania zaliczki,
do pliku JPK-V7 system pobiera date zaliczki.
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Lp

1 31/2024

Dowdd sprzedazy ™ Mazwa kontrahenta

Ewidencja VAT podatku naleznego

ME/NIP

STREAMSOFT SPOEKA Z OGRANIC... 9291851723

B Dane JpK-v7

| Okno

DOk ¢y Y =80 & & =
Naglowek Podmiot Deklaracja

Ewidencja VAT podatku naliczonego

Data wystawienia

2024-07-08

Data sprzedazy Suma Metto  Def dok. - skr..

2024-07-05 243,90 Fzal

MNrkSer: | >
Dt KSef:

Kontrahent |>»

929-185-17-23
ALEJA WOJSKA POLSKIEGO 11,

Zestawienie podatku VAT

(2) STREAMSOFT SPOKKA 7 OGRANICZONA QDPOW

65-077 ZIELONA GO

Grupa: Sprzedaz  Dokument: (Fzal) Faktura VAT zaliczkowa  Operator: Piotr Nowak

Faktura VAT
31/2024 >

Opcje

Frzedstawiciel hand. | >

Zlecenis | >
Jednostka og, | >

Dotycgy
ZAMOQEB 6/2024 z 2024-06-30

O x

Diata wystawienia: 2024-07-08 >
Data spreedazy: 2024-07-08 | >
Data ksiegowania: 2024-07-08 >

Ustawienia
Stawki Brutto Vat MNetta Wiicz doew VAT lipiec 2024 >~
23% 300,00 56,10 243,80 Grupa ewid, VAT >
Razem 300,00 56,10 243,90 K& nadania Polska >
Kiaj przeznaczenia Polska >
Firaj stavek VAT Polska
Oznaczenie dokumentdw dla JPK | > VAT bes prawa do adlicass
Qzn. JPK Wykaz Strona Zradto Mazwa Opis K.od kraju do.JPK.
Ustaw puste pole MIP do JPE VAT w
Zaliczka
Kuwota zamawienia 361,62
[ etz aslicai 2024-07-05|
Mechanizm podzielonej ptatnosci | > Zmieri date zaliczki
MFP Nie Kuwota zaliczki ... ... .. 300,00
WAT z pozyeii z MPP - 0,00 Zmier kwote zaliczki
* Kk Kk

Nowy plik JPK w czesci deklaracyjnej zastepowac bedzie jedynie dawng deklaracje VAT-7, tzn. dotyczy¢
bedzie wytacznie rozliczen VAT, ktdre obecnie sktada sie na deklaracjach VAT-7 i VAT-7K. Nie bedzie sie on
odnosic¢ do skroconej deklaracji VAT w zakresie ustugi taksowek osobowych opodatkowanych ryczattem
i rozliczanych na formularzu VAT-12, jak réwniez pozostatych deklaracji podatkowych, do ktérych
zastosowanie bedg mie¢ dotychczasowe przepisy, np. VAT-8, VAT-9M, VAT-10, VAT-14. Oznacza to, ze
podatnicy rozliczajgcy VAT na tych deklaracjach nie bedg mie¢ obowigzku sktadania nowego JPK V7.

Obowiazujg dwa rodzaje rozliczen — miesieczne i kwartalne. Podatnicy rozliczajacy sie kwartalnie za

dwa pierwsze miesigce kwartatu bedy wypetniac¢ jedynie czes¢ ewidencyjng, za trzeci miesigc nalezy
uzupetnic czes¢ deklaracyjng oraz ewidencyjna.

Rodzaj
rozliczenia

za okres pazdziernik 2020 listopad 2020 grudzien 2020 pazdziemnik 2020 | listopad 2020 | grudzien 2020

termin do 25 listopada | do 25 grudnia | do 25 stycznia | do 25 listfopada | do 25 grudnia | do 25 stycznia
wystania 2020 2020 2021 2020 2020 2021
czesc czesc czesc czesc czesc czesc

zakres ewidencyjna ewidencyjna ewidencyjna ewidencyjna ewidencyjna | ewidencyjna
danych czese czest czest czesd

deklaracyjna deklaracyjna deklaracyjna deklaracyjna
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Stownik oznaczenn dokumentéw dla JPK

Finanse i Ksiegowos$¢

Przed wprowadzeniem oznaczen GTU i rodzajow transakcji na kartoteki, dokumenty oraz definicje
dokumentdéw konieczne jest przygotowanie wykazu koddw, ktére beda na nich umieszczane. W tym celu
wprowadzony zostat stownik oznaczerh umozliwiajgcy zbudowanie listy kodéw wykorzystywanych w danej

firmie.

Stownik dostepny jest w Modutach Handlowo-Magazynowym oraz Finansowo-Ksiegowym w menu:
Sprawozdania — JPK — Oznaczenia dokumentéw dla JPK

JPK

<>
!

Deklaracja UE  *| |</>

mMagazynowe

IPK-VT
JBK - VAT

IPK - Inne

Dznaczenia dokumentow dla JPK

Konfigurator JPE

Pomoc  Pulpity

W oknie tym nalezy wybra¢ kody, ktére bedy wykorzystywane w przedsiebiorstwie. Za pomoca

ikony Dﬁ Dodaj F3 lub opcji pod prawym przyciskiem myszy wywotane zostanie okno umozliwiajgce
wybdr oznaczenia z predefiniowanego stownika.

Aktywny
Tak
Tak
Tak
Tak
Tak
Tak
Tak
Tak

Oznaczenie dokumentdw dla JPK

D DRGNS TS E =

Ozn. IPK

P
GTU_01
GTU_05
GTU_08
TT_WNT
SW

MPP

Strona Wykaz “~ Data MNazwa typu
Oznaczenie dokumentéw dla JPK X fwolnion'}’m od podatky
Mazwa “‘-AR_T- Swiadczenia ustug turystyki, dia kidrych podstawe opodatkowania stanowi zg| )I : W)r.bierz : L|:5

Opis Pokaz F2 ]
rwpuzTe-s T zagTzi

chetnych...
dokonane przez drugie
Z terytorium kraju, o kt

kb
v Zapisz » Anulyj & Pomoc

Stownik ten zawiera katalog kodéw GTU oraz rodzajéw transakcji okreslonych przez ustawodawce.
Wykaz zostat uporzgdkowany wg kolumn prezentujgcych dane:

e 0zn.JPK— opis z pola JPK z dokumentacji do struktury pliku JPK_V7

o Wykaz —typ deklaracji, dla ktérej zastosowanie ma dany kod

e Strona — rodzaj podatku, ktérego dotyczy kod: podatek nalezny/naliczony lub inne, jesli
oznaczenie nie dotyczy towaru lub ustugi

e Nazwa typu — opis oznaczenia
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Typy oznaczef dokumentéw dia JPK X
| Okne
E; [EI | ? 1 T_C, | L?D @ __‘__ L Szukaj : : V4 >< p—
Ozn. IPK Wykar Strona Nazwa typu ~
JPK-FA Inne Metoda kasowa
JPK-FA Inne samofakturowanie
JPK-FA Inne Dostawa towardw lub swiadezenia ustug zwolnionych od podatku
JPK-FA Inne Dostawa towaréw, art. 18, wystawiane przez organy egzekucyjne lub komornika
JPK-FA Inne Faktury wystawianych w imieniu i na rzecz podatnika przez jego przedstawiciela podatkowego
JPK-FA Inne Wewngtrzwspolnotowa dostawa nowego Srodki transportu
JPK-FA Inne Faktury wystawiane przez drugiego w kalejnodci podatnika, w wewnatrzwspdl, transakgji trojstronnej
MR_T JPK-FAJPK-VT  Podatek nalezny  Swiadczenia ustug turystyki, dla ktérych podstawe opodatkowania stanowi zgodnie kwota marzy
MR_UZ JPK-FA,JPK-V7  Podatek nalezny — Dostawy towardw uzywanych, dziet sztuki, przedmiotéw kolekcjonerskich i antykow
GTU_01 JPKWT Podatek nalezny  Dostawa napojow alkoholowych ...
GTU_02 IPK-VT Podatek nalezny  Dostawa towaréw, o ktérych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy
GTU_03 JPK-VT Podatek nalezny  Dostawa oleju opatowego w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym..
GTU 04 IPK-VT Podatek nalezny  Dostawa wyrobéw tytoniowych, suszu tytoniowego...
GTU_05 JPK-VT Podatek nalezny  Dostawa odpaddw - wylacznie okreslonych w poz. 79-91 zalacznika nr 15 do ustawy
GTU_D6 JPE-NT Podatek nalezny  Dostawa urzadzen elektronicznych oraz czesci i materiatow do nich...
GTU_O07 IPK-VT Podatek nalezny ~ GDostawa pojazdow oraz czesci samochodowych o kodach wytacznie CN 8701 - 8708 oraz CN 8708 10
GTU_D8 JPK-WT Podatek nalezny  Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych..
GTU_0% IPK-VT Podatek nalezny  Dostawa lekdw oraz wyrobéw medycznych...
GTU_10 JPK-VT Podatek nalezny  Dostawa budynkdw, budowli i gruntéw
GTU_11 JPK-VT Podatek nalezny  Swiadczenie ustug w zakresie przenoszenia uprawnieri do emisji gazéw cieplarnianych...
GTU_12 IPE-VT Podatek nalezny  Swiadczenie ustug o charakterze niematerialnym...
GTU_13 JPE-NT Podatek nalezny  Swiadczenie ustug transportowych | gospodarki magazynowej...
W
V

Wybdr kodu nalezy zatwierdzi¢ ikong Wybierz i zamknij, a nastepnie przyciskiem Zapisz.
Utworzony w ten sposéb stownik kodéw wykorzystywanych w przedsiebiorstwie bedzie podpowiadany
przy wprowadzaniu oznaczen na kartotekach, dokumentach i definicjach dokumentéw.

Kartoteki magazynowe/kosztowe HM i FK

Wprowadzone przez ustawodawce kody GTU oraz rodzaje transakcji odnoszg sie wytgcznie do
oznaczania dokumentéw wykazywanych w przesytanym do MF pliku JPK V7. W przypadku, gdy
przedsiebiorstwo prowadzi obrdt towarami podlegajgcymi oznaczeniu (np. alkoholem) istnieje mozliwos¢
przypisania do kartoteki odpowiedniego kodu GTU, ktéry bedzie nastepnie przenoszony na dokument.
Eliminuje to koniecznos¢ kazdorazowego recznego wprowadzania oznaczenia na dokument, a tym samym
mozliwos¢ popetnienia pomyiki.

Dla kartotek magazynowych i kosztowych, wprowadzanych w modutach Handlowo-Magazynowym lub
Finansowo-Ksiegowym, rozbudowana zostatfa zaktadka 24 Edycja dok., Ozn. JPK o nowg sekcje Oznaczenia
dokumentdw dla JPK.

E Kartoteka 2500-A ALKOHOL ETYLOWY x
1 Podstawowe 2 Ceny 3 Grupy 5 Cechy 6 Kody EAN 7 Opisy 8 Uwagi 9 Zdjecie 10 Inne 11 Dostawcy
12 Stany 15 Intrastat 17 Produkcja 23 Blokady, aktywnos¢ 24 Edycja dok, Ozn. JPK 27 Powiazania CRM e
Sposoby obstugi Oznaczenie dokumentow dla JPK
Mie v Ozn 7 Wykaz Strona Nazwa Opis
Nie ~
Nie w
Spos. obs numerde dostaw  Mie w
Inne
Zerowa stawka VAT dla wybranpch kontrahentdw
Procedura do obliczania iloéci poz. dok. rozch. ~
£ >
Procedura do obliczania ilofci poz. dok. przych. w
Sciezka do prog. zew. shuzacego do obl. lodci poz. >

Za pomocg przycisku Dodaj(F3) nalezy przypisa¢ do kartoteki odpowiednie kody ze zdefiniowanego
wczesniej stownika:
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E Oznaczenie dokumentow dla JPK *
| Okno
REBRDER=Ezd Y Y |65 &= Q Szukg GliX ==
Ozn. JPK Aktywny Mazwa typu ~
MPP Tak Mechanizm podzielonej platnosci
GTU_05 Tak Dostawa odpadow - wylgcznie okreslonych w poz. 79-91 zalacznika nr 15 do ustawy
MR_T Tak Swiadczenia ustug turystyki, dla ktérych podstawe opodatkowania stanowi zgadnie kwata marzy
GTU_01 Tak Dostawa napojéw alkoholowych ...
Tak Dostawa towardw lub swiadczenia ustug zwolnionych od podatku
GTU_08 Tak Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych...
TT_WNT Tak Wewnatrzwspalnotowe nabycie towardw dokonane przez drugiego w kolejnosci podatnika VAT...
TP Tak Istnigjace powiazania miedzy nabywca a dokonujacym dostawy towardw lub ustugodawca...
SW Tak Dostawa w ramach sprzedazy wysytkowe] z terytorium kraju, o ktdre] mowa w art. 23 ustawy

W przypadku, gdy zdefiniowany stownik nie bedzie uwzgledniat zagdanego przez uzytkownika kodu,
mozliwe jest uzupetnienie go z tego poziomu, W tym celu nalezy wybra¢ przycisk Dodaj F3 i postgpic
zgodnie z opisang w sekcji Sfownik oznaczeri dokumentdw dla JPK procedurg dodawania oznaczen.

Definicje dokumentéw HM

Istnieje mozliwo$¢ wprowadzenia oznaczen na definicji dokumentu. Opcja ta jest szczegdlnie pomocna
dla oznaczenia dokumentéw zdefiniowanych dla danego rodzaju transakcji, np. dla faktury sprzedazy
wysytkowej. Dostepna jest w menu: Stowniki — Definicje dokumentow — [wskaza¢ whasciwy dokument] —
zaktadka 4 Rodzaje kartotek, Oznaczenia JPK

Edycja dokumentu X
53 Formularze & SHowniki definiowane 7 Cechy 8 Uwagi 4 lnne
1Podstawowe 2 Dodatkowe 4 Rodzaje kartotek, Oznaczenia JPK

Zabronic wystawiania dla:
Towear
%
Uszhugi
Fozzty
Srodki trwake
Inne bez WAT

Pozycie KGO

Oznaczenie dokumendtw dla JPK

Omace... Wykaz Strona MNazwa Opis

SW JPK-VT Podatek nalezny Dostawa w r...

>
O e Lx

" Zapisz > Anuluj (@ Pomoc
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Okno wskazania oznaczenia umozliwia wybdér odpowiedniego kodu ze stownika w polu Oznaczenie
dokumentu dla JPK za pomoca listy rozwijanej lub z okna stownikowego wywotywanego przyciskiem
strzatki:

Oznaczenie dekumentu dla JPK *

IDznaczenie dokurnentu dla JPK | - Dostawa towardw lub Swiadczenia ustug zwolnionych od podatku - 2 < n
- Dostawa towarow lub Swiadczenia ustug zwolnionych od podatku - 2 -1
GTU_01 - Dostawa napojow alkoholowych .. -4 -2

GTU_05 - Dostawa odpaddw - wytacznie okreSlonych w poz. 79-91 zataczn
GTU_08 - Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych... -4 -2 o
MPP - Mechanizm podzielone] ptatnosci-4 -6
77 F'! SW - Dostawa w ramach sprzedazy wysytkowe] z terptorium kraju, o ktdrej n
TP - Istniejace powiazania miedzy nabywca a dokonujacym dostawy towarg
+r H TT_WHNT - Wewnatrzwspdlnotowe nabycie towardw dokonane przez drugie

Diodaj dla

Za pomocg pola Dodaj dla moze zostaé przypisany do:
o tej definicji dokumentu
e wszystkich definicji tego rodzaju

e wszystkich definicji z tej grupy

Oznaczenie dokumentu dla JIPK b4

Dznaczenie dokumenty dla JPE - Dostawa towardw lub Swiadczenia ustug zwolnionych od podatku -2+ »

Dodaj dlafte] definicji dokumentu - Faktura VAT (FV_3W)

szystkich definicji tego rodzaju - Faktura VAT
szystkich definicji z tej grupy - Sprzedaz towardw handlowych

Oznaczenie w ten sposdb definicji dokumentu skutkowa¢ bedzie kazdorazowym przypisaniem kodu
(lub kodéw) podczas wystawiania danego dokumentu.

Definicje dokumentéw FK

W module Finansowo-Ksiegowym istnieje mozliwos¢ dodania oznaczenia na definicji dokumentu.
W tym celu okno edycji zostato rozbudowane o zaktadke Oznaczenie dokumentow dla JPK. Dodanie
kodéw odbywa sie analogicznie jak w module HM.

1Podstawowe | 2 Cechy | 3 Oznaczenie dokumentéw dla IPK |

Oznaczenie dokumendtw dla JPK

Oznacze... Wykaz Strona Nazwa Opis

Oznaczenie dokurnentu dla JPK X

Dznaczenie dokumentu dia JPK, - Dostawa towardw lub Swiadczenia ustug zwolnionych od podatku- 2.« | >

Dodajdla tej definicii dokumentu - Faktura VAT waluta (FY_\WAL} ~

> Anuluj (& Pomoc

B
Lo

Powiazania " Zapisz > Anuluj (@ Pomoc
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Dokumenty HM — dokumenty sprzedazy/zakupu

System umozliwia wprowadzenie oznaczen bezposrednio na dokumentach sprzedazy/zakupu podczas
ich wystawiania/ rejestracji. W tym celu zmodyfikowana zostata zaktadka Zestawienie VAT, w sekciji
Oznaczenie dokumentow dla JPK mozna recznie dodaé pozycje ze stownika za pomoca opcji z menu
dostepnego pod ikong strzatki. Ponadto menu umozliwia podglad przypisanych oznaczen, usuniecie ich
oraz wyswietlenie okna z pozycjami dokumentu, ktére wptynety na dodanie danego kodu.

E Grupa: Zakup Dokument : (Fvat) Faktura VAT Operator: Piotr Nowak m} x
Dok, zew: | * Faktura VAT Data wprowadzenia: 2020-06-30 | >
z dnia: data wphweyu: 2020-06-30
>
Kantrahent | > )
(3) STREAMSOFT SPOLKA Z OGRANICZONA ODPO... ‘;’-‘“f v [3
1 .
9291851?23 1zedstawiciel har
. . . . . Zlecenie | >
Aleja Wojska Polskiego 11, 65-077 Zielona Gora
Jednastka org. | >
Zestawienie podatku VAT » Razem ¥ Rzeczywiste ¥ = Ustawienia
Stawki ~ Netto Vat Brutto Wilicz doew. VAT czerwiec 2020 >
8% 453,67 36,29 489,96 Grupa swid. VAT >
23% 36.293,60 8.347,53 44.641,12 Ustaw puste pole NIP do JPE_VAT
Z doks t doJPE.
Razem 36.747,27 8.383,82 45.131,00 Sovy dokument o
racTeni umentéw ek >
Oznaczenie dokumentow dla JPK S
Ozn. JPK  Wykaz Strona i Pokaz powiazane pozycje pis
Dodaj oznaczenie I
Usun cznaczenie I
Mechanizm podzielonej platnosci | >
MPP Tak &
Pozycje Inne bez VAT Zestawienie VAT Inne Dostawa Dodatkowe
Opcje Zamknij dokument Razem . 45131,09

Analogicznie, jak w przypadku dodawania oznaczer do kartoteki, z tego poziomu réwniez istnieje
mozliwos¢ rozbudowania stownika za pomocg ikony Dodaj (F3).

Dokumenty FK — Rejestracja sprzedazy/zakupu
Dla dokumentdéw kosztowych wystawianych w module Finansowo-Ksiegowym istnieje mozliwosc¢

wprowadzenia kodéw GTU i rodzajéw transakcji na zaktadce JPK, Powigzana, w sekcji Oznaczenie

dokumentdw. Oznaczenia nalezy doda¢ za pomocg opcji Dodaj oznaczenie z menu pod przyciskiem
strzatki.
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m Dane dokumentu zakupu  operator : Piotr Nowak X
Dokument
Dokument Mumer dokurnentu Drata dok. ksieg, Drata dok.zew. Miesige ewidencii ¥AT wialuta Kurs
Diakument FRoszt ~ 45/08/2020 > | 2020-08-18 [ |2020-08-17 Sierpien 2020 w2 PLN «~ | 1,0000
Ewidencia “| > Diata wphpwu | 2020-08-18 +
Zlecenie v 3 Jedn o v 3 Presd handiowy v 3 | Szuka 3
1Pozycje 2 Dokument 3 Ksicgowanie 4 Dokumentacja 5 Cechy 6 JPK, Powiazania & Rozrachunki
Powiazania ogodlne *
Rodzaj Data dok. Dokument Numer zew. Numer wew. Kwota Walu... Opt Akceptacja Sta
< >
Oznaczenie dokumentdw 1
Pokaz oznaczenie
Ozn. JPK Wykaz Strona Zrodio Nazwa Opis Pokaz powiazane pozycje
Dodaj oznaczenie
Usuri oznaczenie
< >
> Dok ksiggowy: ZKOM/08/2020 " Rozlicz z zal " Zapisz (@ Pomoc

Grupowe oznaczanie dokumentéw dla JPK

Dla tatwiejszej i szybszej obstugi kodéw GTU w systemach Streamsoft Pro i Streamsoft Prestiz

wprowadzono mozliwos¢ grupowego oznaczania dokumentéw. Funkcjonalnosé ta jest dostepna z wielu
poziomow systemu:

o HM - Dokumenty sprzedazy/zakupu

Prawy przycisk myszy - Podstawowe - Grupowe ustawianie wartosci danych dokumentéow -
Oznaczenie dok. dla JPK
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Grupowe ustawianie danych X
Dia dokumentdw
® aktualnego FV_WAL 5/2020 z 2020-03-20
zarnaczonych

wszystkich

M adpizpwanie istnigjgcych wartodci | Nie

Dane dokumentu

Kierowica O x
Frzedst. handlowy W
Sposab dostawy Rl 2

Termin dostavy
Spos. zapisu terminu do pozycii  Mie wpisuj do pozycii w
[rata pobwierdzenia

Miesiac ewid. WAT

FA Dznaczenie dok. diaJPK, - Dostawa towardw lub Swiadczenia ustug ~ | »

zur oznaczenie

Cechy dokumentu

wartodé cechy e

Stowniki definiowane
Skowrik, def. hd
Wwiartode v

" Zapisz » Anuluj | (@ Pemoc

o HM - Spis kartotek/Stany magazynowe

Prawy przycisk myszy - Podstawowe -» Operacje grupowe —> Grupowe ustawienie danych -
zaktadka 12 Odwrotne obcigzenie, MPP, Ozn. JPK = Oznaczenie dokumentow dla JPK

Grupowe ustawianie danych kartotek *
5 Intrastat 6 Stany magazynowe 7 lnne 4 Opakowania 9 Produkcja 10 KGO
1 Wybar kartotek 2 Cechy, Grupy, Stawki VAT 3 Ceny 4 Blokady, aktywacja, inne
11 Sposoby obstugi 12 Odwrotne obciazenie, MPP, Ozn. JPK 13 Dostawcy

Odwrotne obcigzenie

Spozab obshug odwr. obcigz. ~
Obowigzuie od
Mechanizm podzielone] ptatnosci
Mechanizm podzielone] phatnosci [MPP] Mie

Obowigzuje od

Ewidencja WaT ~

Oznaczenie dokumentow dla JPK

| Dznaczenie dokumentdw dla JPK

suf nznaczenie

" Zapisz > Anuluj | (@ Pomoc
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o FK—Rejestracja sprzedazy/zakupu, Dokumenty Zzrédtowe

Prawy przycisk myszy - Grupowa poprawa oznaczen dla dokumentéw JPK

Finanse i Ksiegowos$¢

Oznaczenie dok. dla JPK

Dla dokumentow

() aktualnego FKoszt 74/02/2020 z 2020-03-20
® zaznaczonych Automatyczne odznaczanie dokumentdw
wszystkich

TV

Oznaczenie dok. dla JPK

EA 0znaczenie dok. dia JPE.

|1zuf oznaczenie

" Zapisz . Anuluj

- Dostawa towardw lub Swiadczenia ustug « | >

%) Pomoc

o FK—Rejestr VAT

Zestawienia = Rejestry VAT = Rejestr VAT w uktadzie JPK_V7 = wybdr okresu sprawozdawczego -
Zapisz - w oknie Rejestr VAT w uktadzie JPK-V7 zaktadka dot. podatku naleznego lub naliczonego -

prawy przycisk myszy - Grupowa poprawa - Oznaczenie dok. dla JPK

|  Okno
BBINTTIInISE=
Az Y B &8 |5
Ewidencja VAT podatku naleznego Ewidencja VAT pedatku naliczonege
Lp " Kraj MNr/NIP MNarwa kontrahenta
1 PL 1noEsT0 BN SAATCRe
Oznaczenie dok. dla JPK b
2 PL
3 pL | Dla dokumentow
4 PL ® akiualnego Fvat 412020 z 2020-03-09
5 PL zaznaczonych
& PL wszystkich
' Oznaczenie dok. dla JPK
g8 PL - -
EA Oznaczenie dok. dia.JPK - Dostawa towardw lub Swiadczenia ustug | »
g PL
[ Usuri cznaczenie
10 PL
11 PL " Zapisz X Anulyj | (& Pomoc

Oznaczenia dokumentow dla JPK

W systemie Prestiz na potrzeby generowania jednolitego pliku kontrolnego umozliwiono okreslenie
oznaczenie dokumentéw dla JPK. Sg to dodatkowe informacje, ktére mozna doda¢ do dokumentu, a ktére

wymagane sg w specyfikacji pliku JPK.

Na potrzeby konfiguracji tych informacji utworzono nowy stownik. (Sprawozdania - JPK -

Oznaczenia dokumentow dla JPK).
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1} Oznaczenia dokumentow dla... X

Oznaczenie dokumentoéw dla JPK

D M b [ |Oznaczenie dokumentow dla JPK X
& [
Ozn. JPK
TT_WNT Nazwa Metoda kasowa > btr
RO Oznaczenie JPK MK

Wykaz nne PK-FA PK-V7
Strona nne Podatek nalezn Podatek naliczon

Opis typu  Przypadek dostawy towardw lub Swiadczenia ustug, w odniesieniu do ktdrych obowiazek
podatkowy powstaje zgodnie z art. 19a ust. 5 pkt 1 lub art. 21 ust. 1 - wyrazy "metoda
kasowa" oraz oznaczenie dowodu nabycia - MK - Faktura wystawiona przez podatnika
bedacego dostawca lub ustugodawca, ktdry wybrat metode kasowa rozliczeri okreslona w
art. 21 ustawy.

Opis

Aktywny v

/ Zapisz X Anuluj ( Pomoc

Mozliwe jest wskazanie wielu oznaczen i dodanie ich za pomocg ikony potwierdzenia. Funkcjonalnosé
ta jest obstugiwana réwniez na dokumentach wystawianych w module Handlowo-Magazynowym
(zaktadka Inne — sekcja Oznaczenia dokumentdéw dla JPK).

Aby informacje te zostaty zawarte w wygenerowanym pliku nalezy odpowiednio skonfigurowac
stownik przypadkéw obstugiwanych w firmie i wskazaé je na dokumentach, na ktérych wystgpity.

Z ogélnej listy przypadkéw wybieramy tylko te zdarzenia, ktdre dotyczg Panstwa firmy.

Dla kazdej opcji dodane sg szczegdtowe informacije, ktore objasniajg czego dotyczy dane zdarzenie i jak
je poprawnie zdefiniowadé w systemie.

Po dodaniu opcji na liste oznaczen dokumentdéw dla JPK w firmie pozycja ta bedzie mozliwa do wyboru
przy wprowadzaniu dokumentéw.

Przy wystawianiu dokumentu w module HM i FK, to na zaktadce Inne — sekcja Oznaczenia
dokumentdw dla JPK mozna bedzie wskazaé wtasciwg pozycje z listy.
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Dokument FK

ﬂ Dane dokumentu sprzedaty operator : Administrator X
Dokument - —_—
Mumer dokumentu [Data dokumentu Data sprzedazy Miesige ewidencii VaT waluta Kours
Dokument Fvat_KS ~ 01/06/2020 2020-08-30 2020-06-30 Czerwiec 2020 ~ > PLN ~ | 10000
Ewidencia w | >
Zlecenis 3 Jedn. arg. 0 Przed. handlowy ~ >
1 Pozycje 2 Dokument 2 Ksiegowanie 4 Dokumentacja 5 Cechy & Inne, Powiazania 8 Rozrachunki
Powiazania ogdine ’
Rodzaj Data dok. Dokument Nu Numer wew. Kwota Walu... Operator
£ >
QOznaczenie dokumentow >
Ozn, JPK Wykaz
MPP JPK-VT
Pokaz oznaczenie
Pokaz powigzane pozycje
Dodaj cznaczenie
Usuri oznaczenie
€ >
Dokument HM
E Grupa: Zakup Dokument : (Fvat) Faktura VAT ~Operator : Administrator O X
Dok. zew: | > Faktura VAT Data wprowadzenia: 2019-12-31 >
2 dria: data wphywu: 2019-12-31
>
(ontrahent >
Opcj
(999) STREAMSOFT Jpge
Przedstawiciel handl. | »
. . . . Zlecenie | >
ul. Wojska Polskiego 11, 65-140 Zielona Goéra
Jednostka arg. | >
Zestawienie podatku VAT > Razem ~ Rzeczywiste - Ustawienia
Stawki ¥ Netto Vat Brutto Wiicz do ew. VAT nieokreslony >
Razem 0,00 0,00 0,00 Grupa ewid. VAT >
Podlega prewspétczynnikowi odicz. VAT [
Kod kraju do JPE. v
Oznaczenie dokumentow dla JPK | » Ustaw puste pole NIP do JPK_VAT
. Zerowy dokument do JPK
Ozn. JPK  Wykaz Strona Zrodio Nazwa Op
lechanizm podzielonej platnosc >
MPP Nie
VAT z pozycii zMPP - 0,00
Pozycje Inne bez VAT Zestawienie VAT Inne Dostawa Dodatkowe
Opcje Zamknij dokument Razem .. 0,00/0,00
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Istnieje rowniez mozliwos¢ okreSlenia oznaczen, ktore pobierane sg na dokument, na definicji
dokumentu lub okreslenie oznaczenia na kartotece.

i 5 f
| 0o 8 X [ X
. s "~
< [ Zakup towardw handlowych
| '} Faktura - nabycie wewnatrzwspdinotowe (1)
[} Faktura - nabycie wewnatrzwspdinotowe (Fnw)
» | ]| Definicja dokumentu
o | '-1| 1 Podstawowe 2 Cechy 3 Oznaczenie dokumentow dla JPK
| Dokument
. Faktura - nabycie wewnatrzwspolnotowe (1)
L] . :
j Opis Faktura - nabycie wewnatrzwspolnotowe
2 | ] Kod [Fnw v Aktywing
1 Grupa ksiegows | Zakupy kosztowe v
s [ Grupa ewidencii VAT el >
: Sposdb naliczania odsetek vl >
» i [

Kartoteka GWOZDZIE GWOZDZIE *
1 Podstawowe 2 Ceny 3 Grupy 4 Opakowania 5 Cechy 6 Kody EAN 7 Opisy 8 Uwagi 9 Zdjecie 10 Inne 11 Dostawcy 12 Stany
14 Nr katalogowe 15 Intrastat 17 Produkda 22 Kartoteki powiazane 23 Blokady, aktywnoi¢ 24 Edycja dok,, Ozn. JPK 27 Powiazania CRM —

Sposoby obstug Oznaczenie dokumentow dla JPK

Spos. obs. numerdw seryinych  Mie ~ o ™ Wykaz Strona Nazwa Opis
bs. miejsc sktadowania Nie v
Spos. obs. termindw waznosci Nie v
Spos. obs. numerdw dostaw Mie v
Inne
Zerowa stawka VAT dla wybranych kontrahentdw
Pracedura do obliczania ilofci poz. dok. rozch. ~
< >
Procedua do obliczania llofci poz. dok. przych. ~
Sciezka do prog. zew. shuzacego do obl. llodci poz. > [?9
Jednostki zastepcze dla
Jm  Przelicznik Opis przelicznika
szt 100 1 opakowanie to 100 szt
B > X
B < Poprzedni > Nastepny " Zapisz X Anuluj @ Pomoc
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Pozostate informacje
Uprawnienia

Dostep do generowania oraz konfiguracji JPK moze by¢ ograniczany za pomocg odpowiednich praw
ustalanych w Module Administratora.

Prawa dostepu do opcji znajduja sie w sekcji Wspdine - Operacje okresowe - Jednolity plik kontrolny
oraz konfiguracja jpk.

Bank

Na definicji rachunku bankowego dodano réwniez pole Nr IBAN. Pole nalezy uzupetni¢, aby dane
z rachunku mogty by¢ odpowiednio przestane do pliku JPK.

Definicja banku X
6 Przelew elektroniczny 7 Import wyciagéw
1 Podstawowe 2 Bilans otwarcia
Podstawowe

Mazwa | PKO PLMN
PLN  ~

Rapart | WB v

Bark PKO >

Kaonto 49 9617 1015 0828 0805 8213 2720

I MrIBAN |49 9617 1015 9888 0895 8213 2720 I g

arametry
~ | dktpng
v
EBlokuj rozchad na minus
Drukowat na dokumentach  Konto ~
Fozwil wystaviad przelew winne] walucie
Split Paprment - Kanto VAT
Konto YAT

Pawigzania " Zapisz . Anuluj (@ Pomoc

Plan Kont

Dodatkowe pole wprowadzono réwniez na stowniku wzorca planu kont. Do poprawnego
wygenerowania danych w ramach struktury pierwszej — Ksiegi rachunkowe — konieczne jest zaznaczenie
nowego pola dla kont wynikowych.

208



Streamsoft Finanse i Ksiegowos$¢

Dane pozycji wzorca planu kont X

Budowanie numeru konta

Czeid staka
Analityka 1 Kontrahent [V ]
Analityka 2 [V ]

Dbugodé konta bez krezek [maks. 50] -
Struktura konta
202-KONTR

Nazwa | budowanie nazwy konta
Mazwa konta Rozrachunki z odbiorcami z tyt. dostaw i ustug - zagranica
Dod nazwa Rodza): Aktywne Typ: Bilansowe
Budowa nazwy konta w zestawieniach / woiscie £ kolejne elementy nazwy

0 MNazwa ~ Anal1 ~ Anal2 ~ Anal.3 ~ Anal.4 ~ Apal5 v

Parametry konta

Bilansowe v > W
Akbpane/Pazyane

Aktywne v
Grupa razrachunk du FRozliczeniowe

SPZ - Sprzedaz zagraniczna [202] ~ > Zapizy na konto tylka w FLN
Fodzaj bilansowo padatkowy J Uwagi
Podstawowy ~

" Zapisz X Anulyj | (@ Pomoc

%k k

W systemie Streamsoft PRO/Prestiz umozliwiono import dokumentéw z pliku JPK_FA (JPK Faktury).
Opcja jest dostepna po wigczeniu w konfiguracji parametréw:
e Ustawienia — Ksiegowosc¢ — Import — Obstuga importu JPK FA do bufora polecenr ksiegowania
—TAK.
e Ustawienia — Ksiegowosc¢ — Import — Import danych do polecenri ksiegowania standardowy.

Po wprowadzeniu zmian, w module Finanse i Ksiegowos¢, w sekcji Dokumenty = Import danych do
polecer ksiegowania pojawi sie opcja Import JPK FA.

Dokumenty Rozrachunki Stowniki Zestawienia Sprawozdania Automaty Operage System Okno Rozsz

Polecenia ksiegowania Shift+Ctrl+P [ o oy
. 5 s it s
@ Rejestracja spreedazy Shift+ CtrleS Nalemnotei
- Kasa Bank
[ zobowiazania
Oj Rejestracja zakupu Shift+ Ctrl+Z

&M Eaktury wewnstrzne do zskupu

[E7] Korelty v
ﬁ: Dokumenty SAD

Wstepny rejestr dakumentéw kesztowych

| Dokumenty réeliowe

|| Dokumenty ksiegowe
Import danych do polece ksiegowania Import danych do polecer ksiegowania standardowy

[{] Definicje dekretéw Import z programéw zewnetrznych

Import JPK FA

Przed importem paczki, w oknie importu JPK_FA nalezy zdefiniowa¢ nowy Konfigurator dla importu
i wprowadzi¢ w nim podstawowe informacje:

e nazwe konfiguratora,

e numer oddziatu, z ktérego przyjmowana jest paczka,
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e miejsca sprzedazy/zakupu,

e rodzaje dokumentéw.

|.-: :~_; Import JPK FA b
Paczki dokumentow
[ - A N N 5
[} ’Ii: [} @ ‘ 3 i | L[J/" ”/ B E| | Konfigurator > Wybierz F6
. Pokaz F2
Opis * Numer/Odd/Rok
a Dodaj £
Popraw F5
Konfiguracja >

1 Podstawowe 2 Sprzedaz 3 Zakup

Pozostate

Nazwa [JPK_FA|

Oddzist | Oddziat 1 >

" Zapisz > Anuluj (@ Pomoc

Konfiguracja H
1 Podstawowe 2 Sprzedaz 3 Zakup

Sprzedaz
Mieisce sprzedazy (TN - |
Rodzaj faktur "™WaT"  Fyat v
Rodzaj faktun "FOREKTA" | KFvat ~
Rodzaj faktuy '2AL" | Fzal ™
Rodza) faktury "POZ" | Fyat hd
Fodzaj faktum DT | Fyat ~
Grupa ksiggowa | Sprzeda? - kraj ~

" Zapisz » Anulyj | (@) Pomec

Po zdefiniowaniu konfiguratora, mozna przystapi¢ do dodania paczki, w tym celu nalezy wybra¢ ikone

2,
Dodaj z JPK_FA [25 i wskazac pliki JPK_FA o rozszerzeniu xml.

Po zaimportowaniu, w oknie pojawi sie pozycja paczki, ktdrg mozna edytowac poprzez wybér ikony Pokaz

pozycje D lub za pomocg skrotu klawiszowego Ctri+P:
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ap| Import JPKFA

Paczki dokumentéw

DA DRSS T~ B | koo PxFa

7 Mumer/Qdd/Rok

>l

o

Opis Opis

Sprzedaz - kraj HAJPKOJPK_FA\JPK_FA_20120813093634.xml (Sprzedaz JPK_FA Sprzedaz - kraj

Dataod Data do Data wyskan|

B rozyge

| Okno

B = e

Data wplywu Data dok. Data dok.zew. Numer zew. Nr dok.

2019-08-13 2019-08-13 70/2019

2019-08-13 2019-08-13 71/2019

A Szukaf

Zatowar  Zaopakows.. Zaoplatyskarbo.. SUMAwwalu... Status

0,00 200,00 OK

300,00 OK

Podczas edycji pozycji paczki jest mozliwos¢ ustawienia/poprawy parametrow takich jak:

e Przedstawiciel handlowy,
e Jednostka organizacyjna,
e Zlecenie,
e Typ dokumentu,
e Date dokumentu,
e Miesigc ewidencji VAT,
e Miesigc sprzedazy,
e Nazwe kartoteki,
e Kontrahenta.
Deokument K
1Podstawowe | 2Pozyge | 3Cechy | 4Dokumentacja

Kontrahent | > PL
PRZEDSIEBIORSTWO HANDLOWO-USEUGOWE

Frz. handl. Brak

Jedn. oo, Brak

Zlecenie Brak

Dokurment Faktura VAT (ksiegowosc)

Mrdok. 71/2019

Waluta EUF

Furs
Data dok. 2019-08-13

Zamiesigc sierpien 2019 >

Migjzce sprzedazy | Ghawne

F.od

" Zapisz

W celu realizacji paczki nalezy wybraé ikone Realizuj paczke

P
. Po realizacji powstanie wpis

w menu Dokumenty = Import danych do poleceri ksiegowania = Import danych do poleceri ksiegowania
standardowy, a w rejestracji sprzedazy/zakupu zostang dodane nagtéwki dokumentéw wraz z pozycjami.

5.3.3. Raport okresowy — oznaczenie ,,RO”

Nowa struktura JPK V7 naktada obowigzek oznaczania jako RO tgcznego raportu okresowego
z urzadzen fiskalnych. W systemach Streamsoft Pro i Streamsoft Prestiz wprowadzono opcje

umozliwiajgce oznaczenie dokumentow podlegajgcych fiskalizacji

i uwzglednienie ich w zbiorczym
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dokumencie wewnetrznym. Z uwagi na zalecenie Krajowej Informacji Skarbowej dokument wystawiany
jest w ujeciu miesiecznym, system umozliwia réwniez podziat na miejsca sprzedazy.

W zwigzku ze zmianami w przepisach nie zalecamy fiskalizacji wszystkich dokumentéw sprzedazy, czyli
stosowania ustawienia w konfiguracji systemu Ustawienia — Drukarka fiskalna — Ustawienia globalne —
Fiskalizowac wszystkie dokumenty sprzedazy na wartos$é TAK.

Znacznik Dokument dla raportu okresowego (RO)

Na dokumentach sprzedazy dodano znacznik Dokument dla RO. Umozliwia on wigczenie dokumentu
do raportu okresowego sprzedazy (RO) dla dokumentéw podlegajgcych fiskalizacji, ktore:

e nie posiadajg przypisanego kontrahenta
e przypisany kontrahent ma typ ,,Dziatalno$¢” ale nie ma wskazanego numeru NIP
e przypisany zostat kontrahent jednorazowy bez podania NIP

e przypisany kontrahent posiada NIP, ale ma typ inny niz ,Dziatalnos¢” i nie jest kontrahentem
jednorazowym

Dokumenty wystawiane w module Finansowo-Ksiegowym posiadajg znacznik Dokument dla RO na
zakfadce 1 Pozycje

H Dane dokumentu sprzedazy  operator : Szymoen

X

Dokument Murner dokumentu Data dokumentu Data sprzedazy Miesiac ewidencii VAT Walita Furs
Dakument Fvat w 12332/2020 2020-09-28 2020-09-28 Wrzesien 2020 ~ | » | PLN ~ || 1,0000
Ewidencia e 3
Zlecenie v > Jedn, o, v > Przed. handlowy | >
1Pozycje 2 Dokument 3 Ksiggowanie 4 Dokumentacja 5 Cechy B JPK, Powigzania £ Rozrachunki
Kontrahent | > PL 929-18517-23 ) i | Pusty NIP do JPKAAT Rozrachunki

(15372)STREAMSOFT SPOLKAZ OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPC

929-185-17-23 f;m:y dndk TDJPK 3 Teminpatrodsi 14 dn 20201012

ul. Aleja Wojska Polskiego 11, 65-077 Zielona Géra och. poddel phainoéei

~ Dokument dia RO

Sposdb obshugi "Split payment” na przelewie MNa Zyczenie  w~

Pozycje Diokurnent liczony od BRUTTO
Lp Indeks Identyfikator Netto Vat Brutto 5t. V... Rodzaj Wart.pod. Wart... =
5 Q
1 402-06 REMONTY BUDYNKOW | PLACU 162602 37398 200000 23% 03.Dla spwytopodatke.. 162602 0,00 \
\’-Eu
by
&
)
X
5y
<12
Razem 162602 37393 200000 162602 0,00
Dekretacja
Opiz ksiggow >
Dekret Sprzedai ~ ¥ Sig)., Wykona] dekretacie
> | Dok. ksiggowy: 222222 " Zapisz | (& Pomoc

Istnieje mozliwos¢ wyciggniecia na widok okna dokumentéw sprzedazy kolumny Dok. dla RO
z informacja, czy dany dokument posiada oznaczenie dot. RO.
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Dokumenty sprzedazy : Gtéwne - Wszystkie dokumenty - 2020-09-01 - 2020-10-30

RRESDEa8BE|2480 Y % Y I|@R08 @ & %=

O Datadok. ™ Typ N Fiskalny Numer zew. Dok dla RO ldentyfikator Miejscowosc Nip
2020-09-23 Fdetal 5/2020 Tak FIRMA "KRUK" 8216385810
2020-098-23 Fdetal 6/2020 STOWARZYSZENIE "RATUIMY... Szczecin 9329817045
2020-09-23 Fdetal F 7/2020 Tak STOWARZYSZENIE "RATUIMY... Szczecin 9329817045
2020-09-23 PAR F 1/2020 Tak JEDNORAZOWY
2020-09-23 PAR F 2/2020 Tak JEDNORAZOWY

System umozliwia grupowe ustawianie oznaczenia RO na dokumentach. W tym celu nalezy wybrac
w menu pod prawym przyciskiem myszy Podstawowe = Grupowa poprawa oznaczeri dokumentéw dla
JPK = w polu Dokument dla raportu okresowego sprzedazy (RO) wskaza¢ odpowiednig wartosc Tak/Nie

Dokument Raport okresowy (RO)

Nowa struktura pliku JPK_VAT nie przewiduje osobnego ewidencjonowania dokumentéw fiskalnych,
w tym zakresie obowigzkowe bedzie sporzadzenie raportu okresowego sprzedazy. Systemy Streamsoft
Pro i Streamsoft Prestiz zostaty wyposazone w nowg definicje dokumentu Raport okresowy (RO), ktory
jest uwzgledniany w pliku JPK_V7 i zbiorczo wykazuje sprzedaz z urzadzen fiskalnych.

Wystawienie raportu okresowego RO jest analogiczne do wystawienia dokumentu sprzedazy i jest
mozliwe zaréwno z modutu Handlowo-Magazynowego jak i Finansowo-Ksiegowego. W celu
zabezpieczenia przed wystawianiem RO jednoczesnie w modutach FK i HM w konfiguracji Systemu
wprowadzono parametr Ustawienia — Ksiegowosc¢ — Ustawienia — Dopuszczaj jednoczesne dodanie RO
w HM i FK za ten sam okres. Moze on przyjgc¢ wartosci:

e Jedno RO w obrebie HM i FK — mozliwos¢ wystawienia tylko jednego dokumentu RO w jednym
z modutéw. Jesli raport zostanie wystawiony np. w module FK, to przy prébie wystawienia tego
dokumentu w module HM pojawi sie komunikat informujacy, ze istnieje juz raport okresowy za
dany okres.

e Jeden RO w HM i jeden RO w FK — mozliwos¢ wystawienie jednego raportu sprzedazy za dany
okres osobno w kazdym z obu modutéw.

e Jeden RO w HM i wiele RO w FK — mozliwos$¢ wystawienia jednego raportu RO w module HM oraz
wielu raportéw w module FK za ten sam okres

Parametr ten dziata w kontekscie miejsca sprzedazy, co oznacza mozliwosé wygenerowania raportéw
okresowych RO, osobno dla kazdego miejsca sprzedazy. W tej sytuacji w obrebie jednego modutu
powstanie kilka RO, mimo ustawienia parametru w konfiguracji na wartosé Jedno RO w obrebie HM i FK.

System posiada zabezpieczenie przed ponownym wystawieniem raportu okresowego. W przypadku
préby dodania dokumentu pojawia sie komunikat: W systemie znajduje sie juz raport okresowy sprzedazy
(RO) na wybranym miejscu sprzedazy i dla wskazanego miesigca. Zapisanie dokumentu nie jest mozliwe.

W ogngtemie znajduje sie juz raport okrezown sprzedazy [RO] na wybranypm migjecu sprzedazy i dla wekazanego miezigea.

Zapizanie dokumentu nie jest mozliwe.
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System umozliwia wystawienie dokumentéw fiskalnych po wygenerowaniu raportu okresowego RO.
Dokument ten nie jest w zaden sposéb aktualizowany, jednak system podczas pobierania danych do pliku
JPK_V7 wykonuje weryfikacje, w przypadku wykrycia dokumentu fiskalnego bez powigzania z RO
informuje o tym uzytkownika w raporcie.

Analogicznie jak w module HM dodana zostata definicja dokumentu Raport okresowy sprzedazy (RO).
W module FK jego aktywnosc¢ jest domyslnie wyfgczona, z uwagi na brak mozliwosci fiskalizacji. Jezeli
istnieje potrzeba wystawienia raportu w module Finansowo-Ksiegowym nalezy aktywowac jg za pomocg
pola Aktywny na zaktadce 1 Podstawowe.

Definicja dokumentu

1 Podstawowe 2 Cechy 3 Oznaczenie dokumentow dla JPK

Dokument
Raport okresowy sprzedazy (1)
Opiz |[Raport okresowy sprzedaiy

Grupa ksiegowa >

Grupa ewidencj WAT | >

Spozdb naliczania odzetek ¥
Migziae zapizania do VAT Wpisuj zgodnie z data dokumentu e
Rozrachunki Mie wchodzi do rozrachunkdw w

Migakreslony e

Mr"Lp" w oknie webor definic) dokumentdw przy dodawaniu dokumentu 1

WWprowadza) dane pozycjami Shovniki definicwats

Zadekretu) po wstawieniu

Dokument RO nalezy utworzyé za pomoca ikony Dodaj F3 i wyboru definicji ze spisu dokumentow.
Dokument ten jest wystawiany na kontrahenta jednorazowego. Wprowadzenie wartosci na RO mozliwe
jest poprzez:

e Reczne wprowadzenia wartosci w zaktadce 2 Dokument
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n Dane dokumentu sprzedazy operator: Piotr Nowak

>
Dokument Mumer dokumentu Data dokumentu Data spreedazy Miezsige ewidencii WAT “wallta Furs
Dokument RO v 2020-09-30 2020-09-30 Wrzesied 2020~ » PLN
Ewidencia >
Zlecenis

¥ Jedn. arg. oy

1 Pozycje 3 Ksiegowanie 4 Dekumentacja 5 Cechy 6 JPK, Powigzania

Kontrahent | > | PL Pusty NIP doJPKAAT
()

Zerowy dok. do JPE

Przed. handlowy -

Spozob obshugi "Split payment'’ na przelewie MNa iyczenie

Kwoty VAT Dakument liczany od METTO Nie podlega VAT
Metto VAT Brutto Recznie Dokument strack prawo do odliiczen
Mie podlega 0,00 Usbuga [art.17 uzt 1 pkt 8]
W, 0,00
0% 0,00 Optaty nie pod. WAT 0,00
Aoh 0,00 0,00 0,00 Za towar 1.537.50
7% 0,00 0,00 0,00 R azem dokument 1.537,50
8% 0,00 0,00 0,00
23% 1.250,00 287,50 1.537,50
e Dodanie pozycji kosztowe] i wprowadzenie wartosci pozyc;ji
m Dane dokumentu sprzedazy operator: Piotr Nowak X
Dokument . - _—
Mumer dokumentu D ata dokumentu [ata zprzedazy Miegzige ewidencii VAT waluta Furs
Dokument RO ~ 112020 2020-09-30 2020-09-30 Wrzesien 2020 ~ > | PLN ~ 10
Ewidencia ~ >
Zlecenie v | ¥ Jedn. ong. v | ¥

Przed. handlowy ¥

2 Dokument 3 Ksiggowanie 4 Dokumentacja 5 Cechy 6 JPK, Powigzania

Kontrahent | > |PL

Fusty NIF do JPEAAT
(@}

Zetowy dak. do JPE

Sposdb obshugi "Split papment'’ na przelewie MNa Zyczenie

Pozycje Diokument liczamy od NETTO
Lp Indeks Identyfikator Met Vat  Brutto 5t V.. Wart.pod.
1 SPRZEDAZ .. SPRZEDAZ FISKALMA 008750 1.537,50 23% 1.250,00

e Opcje pod prawym przyciskiem myszy - Dodaj na podst. Dok. dla RO. W ten sposdb pobrane

zostang dokumenty wystawione jedynie w module FK oznaczone jako Dok. dla RO wraz
z powigzaniami.
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m Dane dokumentu sprzedazy operator : Piotr Mowak

Kontrahent | » |PL
(0}

Sposzdb obghugi "Split payment'’ na preelewie Ma Zyczenie  w

X
Dokument Murner dokumentu Data dokumentu [rata sprzedazy Miezige ewidencj WaT waluta Foars
Dokument RO v 12020 2020-09-30 2020-09-30 Wrzesiei 2020 ~ | »| PLN ~ | 10000
Ewidencia - >
Zlecenie v > Jedn. org. V> Przed. handlowy v >
1Pozycje 2 Dokument 3 Ksiggowanie 4 Dokumentacja 3 Cechy B JPK, Powigzania

Pusty NIP do JPEAAT
Zerowy dok. do JPE

Usun

F8

302'_-.."C" 5 Dokument liczony od METTO
Lp Indeks Identyfikator Metto Vat Brutto 5t V... Wart.pod. |:'.“;I
7
Cx
Pokaz F2 Dﬁ
Dodaj [ ™

| @b
Dodawaj ciagle Ctrl+F3 =

Popraw F5

Kopiuj pozycje Ctrl+F5

| Dodaj na podst. dok. "Dok. dla RO"

Faktury uproszczone a RO

W Systemach Streamsoft Pro i Streamsoft Prestiz paragon z NIP na kwote do 450 PLN nie jest
uwzgledniany w raporcie okresowym sprzedazy. Mechanizm ten jest oparty na stanowisku organéw
podatkowych, ktdre wystawiony w ten sposéb dokument uznajg za fakture uproszczong i nie naktadajg
w zwigzku z tym obowigzku wystawiania odrebnej faktury sprzedazy. Winna ona zosta¢ ujeta w JPK jako
odrebna pozycja tym samym pomniejszajgc wartos¢ sprzedazy paragonowe;.

W odniesieniu do powyzszych zatozen, w konfiguracji Systemu usunieto parametr: Ustawienia —

Dokumenty — Edycja dokumentu — Zabron wystawiania faktury do paragonu oznaczonego jako faktura
uproszczona na TAK.

Faktury do paragonéw a RO

Zafiskalizowana sprzedaz z paragonu wykazywana jest w raporcie okresowym sprzedazy RO,
uwzglednianym w pliku JPK_V7. Wystawiona do takiego paragonu faktura jest ujmowana w pliku, jednak
nie wptywa ona na warto$s¢ podsumowania ani nie pomniejsza sprzedazy paragonowej. Wykazanie
dokumentu Fpar w pliku JPK_V7 ma charakter informacyjny.

Paczki PK

Format Paczki.pk zostat zmodyfikowany o dodanie pola Dokument do RO. Umozliwia ono:
e  Prawidtowy import dokumentdéw z oznaczeniem RO i bez oznaczenia

e Oznaczenie zaimportowanych dokumentdw, ktére nie posiadajg znacznika Dok.dla RO recznie za
pomocg operacji grupowej dostepnej w oknie Import danych do polecen ksiegowania - Pokaz
zawartosé paczki - prawy przycisk myszy w oknie Dokumentdw Zrédtowych = Grupowa poprawa
oznaczen dokumentow dla JPK

216



. . . s 7
Streamsoft Finanse i Ksiegowosc¢
/—\~ | Impart danych do polecen ks... xl
Paczki dokumentéw - dzisiaj 2020-09-25
B[ L L[ B | A 1 R ==
DD OR®IEI S Y[R E =
Opis -
4 S Dokumenty Zrédtowe Pokaz F2
przedaz teq 5 s
| Okno Pokaz dokument Zrédbowy Ctrl+F2
Pokaz analityke raportu
1 rt 1 T == A
B B[2% Y| e s
Popraw dokument Zrédiowy HM
G i 2
|@ [j}j | >< A ® g | ksieg[ouvli Rezerwacja numeru ksiggowego >
Usu# polecenia ksiegowania Ctri+F8
Datad.. 7 Def. dok. Numer zew. Status &
Drukeuj F9
2020-09-23 Fdetal 9/2020 (2 Miezadekreto
T Dekretuj Ctrl+ £
- 2 Miezadekreto
B 2020-00-23 PAR 142020 Keicguj .
B 2020-09-23 PAR 2/2020 (@ Niezadekreto Pokaz bledy
2020-09-23 PAR 2/1/2020 (@) Niezadekreto Pokaz dekret Cirl+P
2020-09-23 PAR 2/111/2020 () Niezadekreto Pokaz pozycje PK Shift+F2
2020-00-24 Fvat 54 (@) Niezadekreto Zmier sposob dekretagji
2020-09-24 Fvat 111 () Niezadekretg ~ Zmieri grupe ksiegowa
2020-03-24 Fdetal 10/2020 ® Niezadekretg ¥ ksegaaania
R Whyslij polecenia ksiegowania
2020-09-24 Fdetal 1172020 (2 Niezadekreto S A
i Powiazania ze stownikami
n 2020-09-24 PAR 3/2020 @ Niezadekreto Pokaz rozliczenia Ctrl+F5
B4 2020-09-24 PAR 4/2020 (2 Niezadekreto I Grupowa poprawa oznaczeri dokumentéw dla JPK I
B 2020-09-2¢ PR 8/2020 @ Niezadekreto Odswiez dane w oknie F11
2020-09-25 Fvat 78 (%) Niezadekreto Sortuj F4
2020-09-25 Fdetal 12/2020 (@ Niezadekreto Pokaz dla Migjsca wystawiania dokumentéw
2020-09-25 PAR 5/2020 (%) Niezadekretg Pokaz dokumenty >
2020-03-25 PAR 6/2020 @ Niezadekretg  Ustalfittr i
2020-09-25 PAR 7/2020 () Niezadekreto Filtr aktywny Ctrl+F7
Tlicr Chrl+|

Oknie edycji danych dodano znacznik Dokument dla raportu okresowego sprzedazy.

COznaczenie dok. dla JPK

Dia dokumentow
aktualnego PAR 1/2020 z 2020-09-23

® zaznaczonych Automatyczne odznaczanie dokumentdw
wszystkich

Oznaczenie dok. dla JPK

Oznaczenie dok. dla JPE w

~ Dokument dla raportu okresowego sprzedazy [RO) -

" Zapisz * Anuluyj | (@ Pomoc

Po imporcie paczki i oznaczeniu odpowiednich dokumentéw dla RO, mozna wygenerowaé raport
okresowy pobierajgc wartos¢ za pomocg opcji Dodaj na podst. dok. Dok dla RO.

RO w pliku JPK_V7

Nowa struktura pliku JPK_V7 nie uwzglednia pojedynczych dokumentdéw fiskalnych oznaczonych jako Dok.
dla RO. Zgodnie z tym zatozeniem mechanizm pobierania danych w systemach Streamsoft Pro
i Streamsoft Prestiz zaczytuje do pliku xml raporty okresowe sprzedazy RO. Podczas pobierania danych
system weryfikuje istniejgce w systemie dokumenty oraz wyswietla w raporcie informacje o:
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e Dokumentach oznaczonych jako Dok. dla RO w danym okresie, ktére nie majg powigzania z
raportem okresowym (nie sg uwzglednione w RO)

e Raportach okresowych, ktére nie zostaty zaakceptowane

E Raport generowania pliku JPK - O X
Plik  Qkneo

B =8

+ Raport generowania pliku 1PK

Dokument z ustawionym znacznikiem "Dok. dla RO" nie zostat ujety w raporcie okresowym sprzedazy (RO} | wszedt
do JPK jako pozycja sprzedazy : 5/2020, data wystawienia : 2020-09-23, ID_NAGL : 10230

Raport okresowy sprzedazy (RO) nie jest zaakceptowany! Dokument: 1/2020, data wystawienia - 2020-09-30,
ID_MAGL : 10345

Dokument z ustawionym znacznikiem "Dok. dla RO" nie zostat ujety w raporcie okresowym sprzedazy (RO} i wszedt
do JPK jako pozycja sprzedazy : 4/2020, data wystawienia : 2020-09-24, ID_NAGL - 10353

Brak dokumentdw zakupu

15-10-2020 10:46:08

15-10-2020 10:46:08 |

15-10-2020 10:46:08

15-10-2020 10:46:08

okument z ustawionym znacznikiem "Dek. dla RO" nie zostat ujety w raporcie okresowym sprzedazy (RO) | wszedt do JPK jako pozycja
przedazy - 4/2020,

data wystawienia : 2020-09-24, ID_NAGL : 10353

Brak dokumentdw zakupu

Po wygenerowaniu pliku raporty okresowe sprzedazy RO sg widoczne w podgladzie tabelarycznym,
w zaktadce 4 Sprzedaz

B3 Dokumenty vaT - O X
| Okno
R@4 G YIS [T EIF Qsu x| =
1 Nagtéwek 2 Podmiot 3 Deklaracja 4 Sprzedaz 5 Zakup
L.p Kot Numer ko... Data wystawienia. Nazwa ko.. Numer dow.sprzed. Datasprzedazy. Typdoku.. GGGGGGGGGGGGGSETTTNMNI_I_BBEB MK Netto 22... Vat22.. Netto.. Netto.. Netto.. ¢z
1 PL brak 2020-09-23 STOWAR... 6/2020 52.000,00 1.960,00 0,00 0,00 0,00
2 PL brak 2020-09-23 brak 2/1/2020 16.260,003.740,00 0,00 0,00 0,00
3 PL brak 2020-09-23 STOWAR... 6/2020 52.000,001.960,00 0,00 0,00 0,00
4 PL brak 2020-09-23 brak 2/111/2020 32.520,007.480,00 0,00 0,00 0,00
5 PL 82163858... 2020-09-23 FIRMA "K... 5/2020 120.000,00 7.600,00 0,00 0,00 0,00
6 PL brak 2020-09-24 brak 3/2020 209.268,006.732,00 0,00 0,00 0,00
7 brak 2020-09-24 brak 3/2020 29.268,006.732,00 0,00 0,00 0,00
8 brak 2020-09-24 brak 472020 30.804,007.106,00 0,00 0,00 0,00
9 PL brak 2020-09-25 brak 5/2020 16.260,00 3.740,00 0,00 0,00 0,00
10 brak 2020-09-30 brak 1/2020 RO 58.016,003.574,00 0,00 0,00 0,00
11 brak 2020-09-30 brak 2/2020 RO 430.048,000.981,00 0,00 0,00 0,00

Definicja dokumentu raport okresowy RO zostata dodana w celu usprawnienia pracy uzytkownikéw.
System umozliwia réwniez zaewidencjonowanie sprzedazy fiskalnej w pliku JPK_V7 za pomocg dowolnego
dokumentu sprzedazy posiadajacym oznaczenie RO.
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E Dane dokumentu sprzedazy  operator: Piotr Mowak X
Dokument . - i
Mumer dokumentu Drata dokumentu Data sprzedazy Miesige ewidenci VAT “wialuta Kurs
Dokument Fvat w 1/10/2020 2020-10-01 2020-10-01 Wrzesiefi2020 ~ | > | PLN ~
Ewidencia vy
Zlecenie vy Jedn. org. ~ > Przed. handlowy w3
1 Pozycje 2 Dokument 2 Ksiegowanie 4 Dokumentacja 5 Cechy & JPK, Powiazania 8 Rozrachunki
Powigzania ogolne L
Rodzaj Data dok. Dokument Mumer zew. Numer wew. Kwota Walu... Op: Akceptacia Sta
< >
Oznaczenie dokumentdw dla JPK s
ozn. JPK  Wykaz Strona Zrédio Nazwa Opis
RO JPK-V7  Podatek ... UZytkow... RO - Oznaczenie dowodu s...
Pokaz oznaczenie F2
Pokaz powigzane pozycje Ctrl+F2
Dodaj oznaczenie F3
Usun oznaczenie F8
> | Dok. ksiegowy: 227722 " Zepisz | (@ Pomoc

Dokumenty VAT . m} X

| Okno

Reld ¢ Y| &= Qs x|=

1 Maghowek 2 Podmiot 3 Deklaracja 4 Sprzedaz 5 Z7akup
L.p Kot Numer ko... Data wystawienia. Nazwa kontra... Numer dow. sprzed. Data sprzedazy. Typdoku.. GGGGGGIU GITU GGGGGGSETTTANI_I_BBBN Netto 22... Vat22.. Nett.. &
22 PL brak 2020-09-25 Bolestaw Klacz 78 84.000,009.320,00 0.0
23 PL brak 2020-09-25 brak 8/2020 2020-09-24 1.626,00 374,00 0,0
24 PL brak 2020-09-25 brak 6/2020 14.634,00 3.366,00 0,0
25 PL brak 2020-09-25 brak 7/2020 1.626,00 374,00 0,0
26 PL brak 2020-09-25 brak 5/2020 16.260,003.740,00 0,0
27 PL 95286230... 2020-09-28 FIRMA HAND... 2/82020/0% 20.000,00 4.600,00 0,0
28 brak 2020-09-30 brak 1/2020 RO 58.016,003.574,00 0,0
kQ PL brak 2020-10-01 raport okres... 1/10/2020 RO 528.700,001.601,00 0.(1

v
< >

Zestawienia VAT

Do zestawien dostepnych w menu Zestawienia - Rejestry VAT prezentujgcych dane w ukfadzie innym niz
JPK_V7 i JPK_VAT (np. Dostawa razem, VAT dostawa razem) dodany zostat znacznik Pokaz raport
okresowy sprzedaz (RO), nie pokazuj paragonow zawartych w RO. Po jego zaznaczeniu dane
w zestawieniu bedy zawieraty jedynie raporty okresowe, bez uwzglednionych w nich pojedynczych
dokumentéw fiskalnych.
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Rejestr VAT - Dostawa >
Zradio
Grupa ewidencji YAT Dokumenty wystawione w
Wszystkie ~ Catym systemie ~

Zakres miesiecy w roku
“wibierz  Rok 2020 ~ Miesiaz Wrzesien ~ do Wrzesien ~

Dokurmenty bez wpizanego miesigza WAT

Miejsce sprzedazy

Wszystkie w

Typ dokumentu

Wszystkie w

Rozliczenie Kentrahent jako Pokaz anulowane
® Wazystkis Zapbacone @ Mabywca Odbiorza Anulowarne

Rodzaj sprzedazy

EA Sprzedaz fiskalna Ekzpart

~ Sprzeda? nifizkalna (bez faktur do paragondw) Odwrotne obzigzenie

~ Faktury do paragondw
Mie pokazuj par. gdy wystawiono do niego fakbure, a kontrahent jest typu "Dziskalhosd”

Mie polazul pargdy west, do niego fakbyie s kontiabh jednorasowy [0 Qggmﬂry MIF
Fokaz raport okrezowy sprzedazy (RO), nie pokazuj paragondw zawartych w RO

Bez prawa do odliczen
Fokaz

Kartoteka
Fokaz nazwe kartoteki [wesdwietla dokumenty tylko 2z pozyciami)

Warunki " Generuj > Anuluj @ Pomoc
Rejestr VAT - Dostawa razem X
Zrédio
Grupa ewidencji WaT Dokumenty wystawione w
Wszystkie “ Calym systemie w
Zakres miesiecy w roku
“Wibierz  Rok | 2020 w Miesiae Wrzesien w do|Wrzesien w

Dokumenty bez wpizanego miesiaca W T

Migjsce sprzedazy

Wszystkie ~

Typ dokumentu

Wsazystkie w

Rozliczenie Kontrahent jako Pokaz anulowane
® wWizzpstkie Faptacone @ Mabpwica Odbiorza Anulowane

Rodza) sprzedazy
Pokaz raport okrezowy sprzedazy (RO], nie pokazu) paragonow zawartpch w RO

Korekty dostawy bez prawa do odliczen
Fokaz

Kartoteka
Pakaz nazwe kartateki [wyswietla dokumenty lko 2 pozvciami)

Warunki . Anuluj # Pomoc
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W oknie zestawienia jest mozliwos¢ wyciggniecia na widok kolumn Dok. dla RO oraz Dok.w RO

Rejestr VAT - Dostawa - Wrzesien 2020

| Ckno

RDe M|z Y Y6 &=

Data d... "~ Dok. MNumer zew. bok dla RO| Pok. w RO Kontrahent Nip
PO20-09-23 PAR  2/1/2020

PO20-09-23 PAR  2/111/2020

PO20-09-23 PAR  1/2020 Tak Tak

PO20-09-23 PAR  2/2020 Tak Tak

P0O20-09-23 Fdetal &8/2020 STOWARZYSZENI.., 9329317045
PO20-09-23 Fdetal 6/2020 STOWARZYSZEMI... 9329817045
PO20-09-23 Fdetal 8/2020 Tak Tak Zdzistaw Jedynka

5.3.4. Generowanie pliku JPK-V7

Po zdefiniowaniu i zapisaniu danych nagtéwkowych automatycznie zostanie uruchomione narzedzie
Kreator JPK-V7, ktéry w kolejnych krokach przeprowadzi uzytkownika przez proces generowania
i wysyitki pliku XML. Proces ten mozna przerwaé w kazdym momencie, a nastepnie powrdci¢ do etapu,
na ktorym zostat on ostatnio zakoriczony za pomocg przycisku na pasku ikon.

/';\'\ [<3] IPK -VT %

Jednolity plik kentrolny - JPK-VAT z deklaracja VAT-7 - Aktualny rok

& [ [ [k [>] 24
Kreator IPK - V7

Do nawigacji pomiedzy poszczegdlnymi etapami generowania pliku stuzg przyciski Wstecz oraz Dalej

Struktura ™ Dataod  “™ Data do

Kreator JPK - V7 *
Kroki 1. Start (1/7)
® .71 Start
Witarn!

2. Paobranie danych

Zapraszam do utworzenia i wystania pliku <ML w formacie JPE -7
3 Edycia pdl deklaracii

Kreatar przeprowadzi Cig przez ten proces w przystepny sposoh.
4. Wygenerowanie pliku =L
. Zatwierdzenie JPK.

B, Wystka piku JPK. do MF Jedli przenviesz prace, w kazde chwili bedziesz magh powrdcic do misjsca, w ktdem zakofczgres,

7. Podsurmowarie

» Dalej (@ Pomoc
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W kolejnym kroku nalzy zasili¢ plik danymi za pomoca przycisku Pobierz dane. Wybér tej opcji oznacza
pobranie danych z rejestréw i zapisanie ich na moment uzycia opciji.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze zmiany wprowadzane w rejestrze VAT nie s3 automatycznie
wprowadzane do tworzonego pliku JPK, konieczne jest ponowne pobranie danych.

Status wykonania etapu oraz data wygenerowania danych wyswietlone zostang w oknie kreatora.

Kreator JPK - V7 *
Krok 2. Pobranie danych (2/7)
1. Start Pobierz dane
® .~ 2 Pobranie danych Informacje | dodatkowe opcje

Status: Pobrano dane

3 Edyeia pdl deklaracii [rata wygenerowania dangch: 2023-03-22 14:39:14

4. Wisgenerowanie pliku =ML
5. Zatwierdzerie JPK.
E. ‘Wysphka pliku JPE do MF

7. Podsumowanie

— Wstecz > Przerwij (® Pomoc

Dane mogg by¢ pobierane wielokrotnie, kazde kolejne wykonanie tego kroku skutkuje nadpisaniem
wygenerowanych wczesniej danych. Program w takim przypadku wyswietli komunikat ostrzegajacy.

Pytanie

@ | strigjq juz wygenermmane danel

Czy skazowad dotychczazowe dane dla JPEAYY | wygenerowad ponownie?

" Tak . Mie

Po zaczytaniu danych wyswietlony zostanie raport z przeprowadzonej operaciji.

Raport generowania pliku JPK — [m| *
B =
2023-03-22 14:52:00
UWAGA !I!

Pabranie do pola (P_39)-"Wysokos¢ nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym z poprzedniej
deklaracji” z deklaracji za poprzedni miesiac, z pola P_62-"Wysokos$¢ nadwyzki podatku naliczonego nad
naleznym do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy"

Deklaracja : luty, 2023-02-01 - 2023-02-01.

Poprzednia deklaracja ma status : Otwarty

Odczytana kwota: 0,00

Brak dokumentdw zakupu
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Jest on réwniez dostepny z poziomu okna edycyjnego pod ikong Raport poprawnosci danych:

B panespk-v7
| Okno

2 [ = 4 % Y Nl 7 BB =

Magléwek Podmiot Deklaracja Ewidencja VAT podatku nalezne Raport poprawnosci daﬂ}‘chlatk

Krok 3 umozliwia podglad i edycje pobranych do deklaracji danych za pomoca przycisku Edycja pobranych
danych.

Kreator JPK - V7 *
Kroki 3. Edygja pol deklaragji (3/7)
1. Start Edycja danych deklaracii
2. Pobraniz danych Informacje | dodatkowe opcje
Pokaz tresc pouczen EA Zapoznatem/am sie z tredcia | akceptuie pouczenia

[ ] 3. Edycja pdl deklaraciji
Pokaz statusy kontrahentdw
4. Wiygenerowanie pliku XML Raport poprawnosd danych [rane 3 poprawne
5. Zatwierdzenie JPK.

E. "Wysytka pliku JPK, do MF

7. Podsumowanie

— Wstecz » Dalej % Przerwij (& Pomoc

W oknie edycyjnym dane prezentowane sg w zaktadkach dotyczacych:
e  czesci deklaracyjne;j:
o Nagtowek
o Podmiot
o Deklaracja
e czesci ewidencyjnej
o Ewidencja VAT podatku naleznego
o Ewidencja VAT podatku naliczonego

Czesé¢ danych w zaktadkach jest dostepna do edycji, informuje o tym wartos¢ Do edycji w kolumnie Typ
edycji. Opcja poprawy dostepna jest za pomocg ikony lub w menu podrecznym. Rekordy wyrdznione
kolorem czerwonym zawierajg btedne dane.

223



Streamsoft Finanse i Ksiegowos$¢

B panespkv7 - O ®
| Okno
IR D VW Y 7Y [Pote dekiaraci X bukaj x =
Nagiowek | Podmiot | Deklaracja Ewidencja VAT podatku nalezneg Pole P_63
lp ™ Pale Wartog¢ Typ edygi Wattosc || TAK @
62 P_80 0 Do edydji Opis | Padatnik wykonywat w okresie rozliczeniowym czynnoéci, o ktérych mowaw art. 119
63 P61 Do edycji ustany: 1 -tak
64 P62 375 Wyliczane nastepny okres rozliczeniowy
65 P_63 Do edydgji 19 ustawy: 1 - tak
66 P_64 Do edycji RO ust. 4 lub 5 ustawy: 1 - tak
67 P_65 Do edycji P2 ustawy: 1 - tak
68 P_66 Do edydgji B6 ustawy: 1 - tak
69 P_660 Do edycji X Anulyj | () Pomoc  |W art. 109D ust. 4 ustawy: 1 - tak
70 P67 Do edydji POTATNIE KOTZYSTa 7 ODMZEmTS T POUAKOWeYO; O KIOTymT owa wart. 108d ustawy: 1 - tak
71 P68 0 wyliczane oraz do edycji Wysokos¢ korekty podstawy opodatkowania, o ktdrej mowa w art. 89a ust. 1 ustawy
72 P89 0 wyliczane oraz do edygji Wysokos¢ korekty podatku naleznego, o ktérej mowa w art. 8%a ust. 1 ustawy
73 P_ORDZU Do edycji Uzasadnienie przyczyn ztozenia korekty
74 Pouczenia 0 Do edyqji Pouczenia.>Wartosc 1 oznacza potwierdzenie zapoznania sie z treécig i akceptacje ponizszych pouczen: W przypadi v
< >

Na zaktadkach Ewidencja VAT podatku naleznego oraz Ewidencja podatku VAT naliczonego mozliwa jest
edycja pozycji za pomocy opcji Popraw F5.

Edycja danych dokumentu JPK_VT >

Poprawiazz dane na kaopii rejestiul Zmiany zostang wprowadzone lko na pobranych darwch i nie zostang
uwzglednione na dokumentach znajdujgoych sie w systemie. W celu poprawy oznaczen na dokumentach

wybierz opoje popravy na dokumencie lub operac) grupowego ustawiania danych na dokumentach,

kraj e

Kraj s
MrMIP

Mazwa kontrahenta +”U'3
Dowdd sprzedaZy

Crata wystawienia

Diata sprzedady

Typ dokumentu

GTU_01

GTU_03

GTU_04

GTU_05

GTU_0G

GTU_O07

GTU_08

GTU_09 W

W ramach operacji grupowej mozliwa jest zmiana oznaczen dokumentu dla JPK.
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Dla dokumentow

aktualheqn
(®) zaznaczonych

wzzpatkich

Dzraczenie dokumentu dla JPE.

Edycja danych dokumentu JPE_V7

Automatyczne odznaczanie dokumentoe

Wiarodt znacenika

Foprawiazz dane na kopii rejestrul Zmiany zoztang wpromadzone tylko na pobranych darpch i nie zostang
uwzglednione na dokumentach znajdujacych sie w sustemnie. W celu poprawn oznaczen na dokumentach

wybierz opcje poprawy na dokumencie lub operacj grupowego ustawiania danych na dokumentach.

- Korekta podstawy opodatkowania araz podatku nal | >

" Zapisz

i Pomoc

Do pliku XML oznaczenia pobierane s z dokumentdw istniejagcych w systemie, procedura ta pozwala
na zachowanie spéjnosci pomiedzy danymi z dokumentéw zrédtowych a danymi w pliku XML. Zmiany
dokonywane na poziomie pliku nie sg uwzgledniane na dokumentach zrédtowych znajdujacych sie w
systemie. Uzycie powyiszej opcji powinno wystepowac w szczegdlnych przypadkach (np. braku modutu
Handlowo-Magazynowego) oraz powinno zosta¢ uzupetnione o dokonanie zmian na dokumentach
pierwotnych w celu zachowania zgodnosci danych.

W kolejnym kroku nalezy wygenerowac plik za pomoca przycisku Generuj plik XML. W oknie zostang
wyswietlone informacje o dacie wygenerowania pliku i zgodnosci ze schematem XSD. Istnieje mozliwos¢
podgladu wygenerowane pliku pod przyciskiem Pokaz plik XML.

Kreator JPK - V7
Kroki

" 1. Start

" 2. Pobranie danych

" 3. Edycia pdl deklaracii

5. Zatwierdzenie JPK.

EB. Wisytka pliku JPE do MF

7. Podsumowanie

= Wstecz » Dalej

* 4_Wygenerowanie pliku XML

4. Wygenerowanie pliku XML dla JPK (4/7)

nformacje | dodatkowe opgje

Generuj plik XML

Plik: JPK_VTM_20230322152259 xml

[ata wygenerowania: 2023-03-22 15:23.02

Zgodnot ze schematemn =50 TAK
Pokaz plik XML

Sprawdz zgodnosc z XSD

> Przerwij (2 Pomoc

Plik moze by¢ generowany wielokrotnie, kazde kolejne wywotanie tego procesu skutkuje nadpisaniem
wczedniej zapisanych danych, a program przed rozpoczeciem ostrzega komunikatem o ponownym

wygenerowaniu pliku XML.
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Kreator JPK - V7

" 1. Start

.~ 2. Pobranie danwch

" 3 Edycia pdl deklaracii

4. Wygenerowanie pliku <L

L ] 5. Zatwierdzenie JPK

E. Wiysykka pliku JPE do MF

7. Podsumowanie

e Wstecz » Dalej

Kroki 5. Zatwierdzenie JPK (5/7)

Zatwierdz JPK.

Informacje | dodatkowe opcje
Status JPK: Otwarty

> Przerwij (& Pomoc

Po takiej operacji status JPK zostanie zmieniony na Zamkniety, Jego zmiana jest mozliwa z poziomu
okna plikdw JPK za pomoca opcji z menu pod prawym przyciskiem myszy = Otworz

Struktura “™ Data od D
]

JPK-VIM 2022- D

&
PK-VIM 2023 D
JPK-VTM 2023{ L7

4

HVEE

s
A

Jednolity plik kentrolny - JPK-VAT z deklaracjg VAT-7 - 2022-01-01 - 2023-12-31

R B L= b

Pokaz
Dodaj
Popraw
Uszun

Drulkuj

Kreator JPK - V7

Pobierz dane do JPK

Edytuj dane pobrane do JPK
Generuj plik ML

Zatwierdz

Otwoarz

Pokaz kontrahentdw

24

S
F2
F3 2022
2023
F5 |
n 2022
Fa
F3
Shift+F3
Ctrl+F3

Ostatnim 6. etapem jest wystanie pliku do Ministerstwa Finansow. W oknie tym jest mozliwosé

pobrania oraz podgladu UPO:

226



Streamsoft

Finanse i Ksiegowos$¢

Kreator JPK - V7 *
Kroki 6. Wysytka pliku JPK do MF (6/7)
" 1. Start Wyslij JPK do MF
2. Pebranie danych Informacje | dodatkowe opdje
‘whpsbany: Mie
- 3. Edycia pdl deklaraci Data zghaszenia:
4 Wygenerowanie pliku s<hL Status
UPO: Mie
- B Zatwierdzenie JPK. Testowa:
[ ] 6. Wysytka pliku JPK do MF
7. Podsumowanis
— Wstecz 3 Dalej » Przerwij = (& Pomoc

Wygenerowany w Kreatorze JPK_V7 plik
nagtowkoéw JPK:

mozna podejrze¢, zapisac

i wysta¢ z poziomu okna

AN ﬂ IPK -7 ><

Jednolity plik kontrolny - JPK-VAT z deklaracjg VAT-7 - 2022-01-01 - 2023-12-31

DLk b 24

A

Struktura “™ Data od “™ Data do Jpis el ztozenia
JPK-VTM 2022-03-01 2022-03-31 marzec 2022
Szezegoly Wygenerowane pliki XML
=L [l i 8
B LB E v =

Mazwa Drata wygenerowania pliku Zgloszono do MF

2023-03-22 14:57

JPK_VTM_20230322145707 xml

=l \_E, \L_( Struktura | Wszystkie v

Ztozenie JPK po raz pierwszy

‘™ Data utworzenia Data pobrania dan... W

2023-03-22 2023-03-22 14:56

Walidacja

Pozytywna

Dla wygenerowanego pliku istnieje mozliwos¢ wydruku podsumowania JPK_V7 oraz wystawienia
przelewu do organu podatkowego na wysoko$¢ podatku podlegajacg wptacie do urzedu skarbowego.

Opcje te dostepne sg w Kreatorze JPK-V7 w kroku 7. Podsumowanie pod ikong drukarki:

na zakfadce

Wygenerowane pliki XML oraz z poziomu podgladu danych w tabeli.

B, Zatwierdzenie JPK

6 Wysyka pliku JPK do MF

I " ¥. Podsumowanie I

e Wstecz

Modut Dokumenty Rozrachunki Sowniki Zestawienia Sprawozdania Automaty Operacje System Qkno Pomoc  Pulpity Rozszerzepia | QOkno
=8 = B = a9 oy (A
oG EE @) &= 4 5 S
Wzorzec planu  Polecenia Rejestracja Naleznoici i Kasa Bank Chiekty
kont ksiegowania zakupu zobowiazania oznaczone
() [3] [7] prar X
Jednolity plik kontrolny - JPK-VAT z deklaracja VAT-7 - Kreator JPK - V7 x
M [ 51 I | A Kroki 7. Podsum
LGDL=|RIEz
1. Start wani
Struktura  Data od Data do it i Dries pocmewasie
JPRATI 2020-10-01 2020-10-37 7 2 Bebearie dareh nformacje i dodatkowe opgje
JPKA T 2020-11-01 2020-11-31 P ——
JPETM z0z0-12-01 2020-12-3] « 3. Edycja pdl deklaraci
JPESTM 2021-01-01 2021-01-37
4, ' i pliku ML
JPKAIM 2021-02-D1 2iz1-02g e

X Zamknij @ Pomoc

227



Streamsoft Finanse i Ksiegowos$¢

Szczegoly Wygenerowane pliki XML

BREHV S

Mazwa Data Wydruk podsumowania JPK_V7 Walidacja
Wystaw przelew
JPK_W7M_20230322145707.xml Pozytywna

szczegoly Wygenerowane pliki XML

Mazwa EJ Dokumenty VAT
IPK_V7M_20230322145707X | gjeno

A SN SN . — —
A W Y| 2 ge # F
Wydruk podsumowania JPE_VT 4 Sprzedaz 5 Zakup
[ Wydruk ewidencji VAT
Wydruk podsumowania ewidencji VAT
Wydruk deklaracji VAT

|::rmu|arza

Wystaw przelew ematu formularza.

yarzenia JPE_VAT. W momen

Eormularze definiowane L
Wydruki definiowane z ktorego pochodza dane
CelZlozenia Okreslenie celu ztoZzenia JPK

5.3.5. Generowanie pliku JPK dla pozostatych struktur

Analogicznie jak w przypadku JPK-V7 w pierwszej kolejnosci nalezy zatozy¢ nagtéwek pliku. Po jego
zapisaniu nalezy uruchomic¢ opcje Generuj JPK (Ctrl + F3).

P [<7] JPK - VAT %

Jednolity plik kontrolny - Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT - 2020-01-20 -

[ D D= |FH[O@ o)

Struktura Generuj JPK (Ctrl+F3) l':enia

Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT 2023

Opcja ta automatycznie generuje plik, ktory widoczny bedzie w zaktadce Wygenerowane pliki xml skad
mozna go zapisa¢ w wybranej lokalizacji, podejrze¢ w domysinym programie dla plikdw xml, wysta¢ na
serwer Ministerstwa Finansow lub sprawdzi¢ wygenerowane dane w formie tabeli.
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PAS |:| JPK - VAT x

Jednolity plik kentrelny - Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT - 2020-01-20 - 2023-03-31

[1‘1 B_) [} I:?( |£| :\/: ’;,L \l, \_g, T Strukiura  Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT ~ H.:Jn @ ?

Struktura Data utworzenia Data od Data do Wersja JPK Opis Sa uwagi Wszystkie w P... Rodz. daty

Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT 2023-03-20 2023-03-01 2023-03-31 1-1 marzec 2023 Tak Data miesigca VAT

Szczegély ‘Wygenerowane pliki XML

= I Wysytka
BLREBHVE
5D ; =
C= (x) —
Mazwa ™ Data wygenerowania.. Zgloszono do .. Walidacja Weryfikagja kontrahent... — E ”
JPK_VAT_20230323082307.xml 2023-03-23 08:23 Pozytywna Data zgtoszenia Status

Dla struktur JPK: Faktury VAT, Magazyn, Wyciqgi bankowe oraz Podatkowa ksiega przychodow
i rozchodow mozliwe jest wygenerowanie pliku dla wskazanego kontrahenta.

Jednaolity plik kentrolny X

1 Padstawowe 4 Pliki JPK

Podstawowe
Stukbura | Faktury VAT w F.ontrahent >
Wariant 4 (od 01.04.2022) ~

Cel hozenia  ZtoZenie deklaracji ~

Dataod  2023-06-01 do 2023-06-30

Fodzaj daty | Data dokumentu w systemie v
Waluta Jedna waluta ~
PLM ~ ~ Wiazpsthie w PLM

Ponadto dla wszystkich struktur JPK Inne mozliwe jest wygenerowanie pliku z danymi obejmujgcymi
okres dtuzszy niz 1 miesigc. Przy zapisie okna system wyswietli informacje: ,,Daty od i do sg réznego
miesigca, w przypadku duzej ilosci danych proces moze zakorczy¢ sie niepowodzeniem. Czy mimo to
zapisacé?”.

Dane dla JPK ewidencji VAT mozna przeglagdaé¢ w formie tabeli, na ktérej udostepniony jest podglad
wystanych do pliku dokumentéw wraz z podsumowaniem.

Jednolity plik kontrolny - Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT - 2020-01-20 - 2023-03-31

BREDLH=2| MO 2 =L

Struktura Data utworzenia Data od Data do Wersja JPK  Opis

?, T Struktura  Ewidencje zakupu i sprzedazy

Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT 2023-03-20 2023-03-01 2023-03-31 11 marze

Szezegoly Wygenerowane pliki XML

B kEEVv &8

Mazwa

- : 2 " Mttt e —
Bl Dokumenty VAT - [m} X
| Okno

e e vY[E]e = \ soukex X =

1 Sprzedaz 2 Zakup

JPK_VAT_2023032

Lp Data wys... Numer... ™ NrKontrah.. Nazwa na.. Adres nab.. Metto.. Metto.. Metto.. Datasprze.. ™
2223-03-22 2/2023 brak Firma Ha.. Morska 1,.. 0,00 000 000
1123-03-22 3/2023 brak Firma Ha.. Morska 1. 0,00 0,00 0,00
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Dla JPK o typie Magazyn i Wycigg bankowy powstanie tyle plikéw XML ile definicji magazynéw
i definicji bankdw zostato zaznaczonych w konfiguratorze.
Jednolity plik kontrolny - Inne - 2021-01-20 - 2023-03-31
[:1 D [} I:“I>< E i\:’: ’2 l =l _p, \l_( Struktura | Wszystkie
Struktura Data utworzenia Data od Data do Wersja JPK Opis
Magazyn 2023-03-23 2023-03-01 2023-03-31 1-0 magazyny marzec 2023
<

Szczegdty Wygenerowane pliki XML

B LB H v

MNazwa Data wygenerowania pli.. Zghoszono do .. Walidagja
JPK_MAG_20230323084147 Magazyn 1.xml 2023-03-23 08:41 Pozytywna
JPK_MAG_20230323084150 Magazyn 3.xml 2023-03-23 08:41 Pozytywna

Na zaktadce Wygenerowane pliki XML, w menu pod prawym przyciskiem myszy, poza opcjami
dostepnymi na pasku ikon dostepne sa:

w

Zapisz wszystkie XML - opcja umozliwia zbiorowy zapis na dysku wygenerowanych plikéw XML we
wskazanym katalogu. Ma ona zastosowanie dla duzej ilosci wygenerowanych plikdw, np. dla
struktury Magazyn, i koniecznosci ich wysytki poza system Streamsoft.

Usun plik JPK - opcja stuzy do usuwania plikéw xml, ktdre nie zostaty wystane do Ministerstwa
Finansow.

Szczegdly Wygenerowane pliki XML

B LkBEHEV

Mazwa Data w

y

generowania pli...
2023-12-14 08:20

JPK_MAG_20231214082032 Magazyn 1.xml

JPK_MAG_20231214082035 Magazyn 13.xml 2023-12-14 08:20
JPK_MAG_202312140R2038 KManamm 11 vml 2023-12-14 08:20
Zapisz XML
I Zapisz wszystkie XML I
Pokaz XML

Whyslij dane na serwer MF
Pokaz dane z pliku JPK w tabeli

Sprawdz zgodnosc ze schematern X5D

Dodaj plik XML z dysku

| Usunpiicpk

Kopiuj komarke

module Administratora znajduje sie prawo Prawa\...\Wspdlne\Operacje okresowe\Jednolity plik

kontrolny\Usuri, gdy uzytkownik nie bedzie miat prawa do usuwania JPK nie bedzie widziat opcji pod
prawym przyciskiem myszki.

W

JPK mamy widoczng kolumne Status, ktdra przyjmuje wartosci:
e Otwarty — status przyjmowany przez nowo utworzony plik JPK
e Zatwierdzony — status pojawia sie po potwierdzeniu JPK

e Nieaktualny — status widoczny w momencie, gdy po zatwierdzeniu JPK uzytkownik ponownie
otworzy miesigc VAT
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Po wygenerowaniu i sprawdzeniu pliku nalezy go zatwierdzi¢ za pomocg opcji Zatwierdz (Ctrl+F5).
Zatwierdzenie blokuje mozliwos¢ ponownego wygenerowanie pliku XML, dla takiego JPK, ale nie blokuje
wysytania. Istnieje réwniez opcja Otwdrz, ktdéra umozliwia otwarcie zatwierdzonego JPK.

Gdy JPK obstugiwane jest w module Finanse i ksiegowosc, system przed zatwierdzeniem sprawdza
zamkniecie miesigca VAT.

%k k

Przy wyborze struktury Faktury VAT RR aby prawidtowo wygenerowad plik JPK FA RR nalezy wskazac
w konfiguratorze JPK ceche pozycji dokumentu ktéra bedzie odpowiadaé za pole P_6C w pliku:
Oznaczenie (opis) klasy lub jakosci tego produktu.

E JPK kenfiguracja

4 Wrzorzec planu kont 5Magazyny B KPIR 7 Ewidencja VAT 8 e-Sprawozdania 9 Faktury VAT RR
Faktury VA
Cecha pozyaj dokumentu jako "Oznaczenie [opiz] klasy lub jakosc tego produktu” Ir'u:ie w |

Jednostka miary gdy brak na dokumencie

Dodatkowo na kontrahencie, na ktérego zostata wystawiona faktura zakup od rolnika w osobach
odbierajgcych dokument dodano mozliwosci wprowadzenia o$wiadczenia na zaktadce inne.

Zestawienie oswiadczen, o ktérych mowa w art. 116 ust. 41 4a Pokaz oéwiadczenie

Data umowy Przedmiot umowy Dodaj ofwiadczenie

Usun oswladczenie

Oswiadczenie *

Dane oswiadczenia, o ktdrym mowa w art. 116 ust. 4 | 4a ustawy o podatku od towardw i ustug
D ata zawarcia unowy | INESESN

Przedmict umowy

['ata sporzadzenia dokumentu

Elementy identyfikujace elektroniczny podpis kwalifikowany
Mumer zeminy certyfik.atu

Whystaweca certyfikatu [dane opizujace podmick vy iajaoy certyfikat rozdzielone przecinkien)

Podmict - posiadacz certylikatu [dane opisujgce posiadacza certyfikatu rozdzielone przecinkien; w tym informacia o nazwisku, imieniv, identyfikatorze podmictu)

W sekcji Stowniki — Kontrahenci- zaktadka 6. Odbierajgcy, Trasy istnieje mozliwos$¢ wprowadzenia
podpisu kwalifikowanego. W tym celu nalezy wypetni¢ pola: Numer seryjny certyfikatu, Wystawca
certyfikatu, Podmiot — posiadacz certyfikatu.
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Podstawowe
Mazwizko i imie
Mr rejestracyjny

Mr telefonu

| By

Podpis kwalifikowany

Hurmer zemjny

Wnztawica

Poziadacz

Analogicznie w stowniku- Operatorzy — w zaktadce 6. Dane HM zostaty dodane pola dotyczgce podpisu
osoby upowaznionej dla faktur zakup od rolnika.

Na dokumencie faktura zakupu od rolnika- zaktadka INNE mozna réwniez wskaza¢ umowe, ktéra
zostanie wymieniona w sekcji “Oswiadczenie” pliku JPK

5.3.6. Dodatkowe opcje dla plikéw XML

Istnieje mozliwos¢ dodania pliku JPK w formacie xml wygenerowanego poza systemem Streamsoft.
W tym celu nalezy zatozy¢ nagtéwek JPK, zamknac¢ okno automatycznego Kreatora JPK, a nastepnie
skorzystaé z opcji Dodaj plik XML z dysku dostepnej w szczegdtach okna, na zaktadce Wygenerowane pliki
XML. Opcje podgladu, wysytki i pobrania UPO dla dodanego w ten sposdb pliku JPK s3 takie same jak dla
pliku wygenerowanego w programie Streamsoft.

Szczegoty

Mazwa

Wygenerowane pliki XML

BLBEBHVe E

Data wygenerowania pliku Zghoszono do MF

Zapisz XML

Pokaz XML

Whyslij dane na serwer MF

Pokaz dane z pliku JPK w tabeli
Sprawdz zgodnosc ze schematem X50
Wydruk podsurmowania JPK_VT

Whystaw przelew

Dodaj plik XML z dysku
Pokaz kontrahentow

Pobierz statusy kontrahentdw
Usur plik JPK

Kopiuj kormarke
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5.3.7. Wysytka do MF

Do przestania pliku xml z systemu na serwer Ministerstwa Finansow potrzebny jest podpis
elektroniczny oraz klucz publiczny, ktéry nalezy pobraé ze strony ministerstwa finanséw
https://www.podatki.gov.pl/jednolity-plik-kontrolny/jpk vat/pliki-do-pobrania/, a nastepnie wskazac
w konfiguracji systemu: "Ustawienia - Obstuga - Plik klucza publicznego do podpisu, pliku JPK
przesytanego do MF."

5 ,—E!j Oz Podczas edycji w tabeli, wytacz obslugg skrotéw klawiszowych mogacych blokowad mozli TAK
L‘ RaponRTF -YWysytanie poczta raportu w formacie HTML TAK
';_| Cechy Eksport do Excel z tabeli zaawansowane] - format natywny TAK

Eksport do testowego portalu e-Deklaracji MNIE
> d‘ Produkcja
g — Pytaj o pominigcie walidacji pliku JPK wg schematu (schema XS0) MNIE
g Pokazuj trest zapytania SOL na oknie wartosci identyfikatordw MNIE
M Qrnmalizacia eouhkadn

Po wyborze opcji Wyslij dane na serwer MF system dokona weryfikacji pliku jpk, pod katem zgodnosci
z obowigzujgcym schematem opublikowanym przez ministerstwo.

System umozliwia podpisanie pliku JPK za pomoca profilu zaufanego ePUAP. Po wybraniu opcji ,,Wyslij
dane na serwer MF” pojawi sie okno z wyborem sposobu podpisania pliku JPK. ,,Podpis za pomocg klucza
elektronicznego” to dotychczasowa metoda oraz ,,Podpis poprzez platforme ePUAP (lub inng zewnetrzng
aplikacja)”.

Wyhbar sposobu podpisu JPK x
Podpis poprzez platrforme ePUAP Podpis za pomoca klucza
{lub iInng zewnetrzna aplikaga) elekironicznego

Mie pokazuj ponownie

Po wybraniu drugiej opcji, pojawi sie kolejne okno, ktdére utatwi wskazanie pliku do podpisu oraz
wskazanie juz podpisanego pliku JPK.

Podpis zewnetrzna aplikacja X

Plik “initupload” do podpisu
C:\Users\AGATA~1.KLI\AppData\Local\Temp\CODED\initupload_0.xml

wymaga podpisania kwalifikowanym podpisem cyfrowym. Mozesz to zrobic
poprzez aplikacje zewnetrzna lub poprzez Podpis Zaufany na platformie ePUAP
lub portalu obywatel.gov.pl

Uwaga! Nalezy podpisac plik initupload_0.xml
Zaloguj sie na ePUAP

Otwaorz lokagje pliku initupload_0.xml Zaloguj sie na ocbywatel.gov.pl

Instrukcja podpisu pliku na platformie e-Puap

\A

Wczytaj podpisany plik

> | Podpisany plik

X Anulyj
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Na oknie dostepny jest réwniez link do strony WWW — instrukcji podpisania pliku na platformie
ePUAP. Po podpisaniu pliku oraz wskazaniu podpisanego pliku wysytka do MF nastgpi automatycznie tak
jak do tej pory.

Po wystaniu pliku zobaczymy informacje o statusie naszego dokumentu. Po otrzymaniu UPO program
bedzie prezentowat status Przetwarzanie dokumentu zakoriczone poprawnie. W tym miejscu jest
mozliwos¢ wydruku numeru referencyjnego, pobrania UPO oraz wydruku UPO.

Wysytka

Data zgtoszenia Status " Operator UPC

2021-09-29 15:05 Przetwarzanie dokumentu zakorficzone poprawnie. Ewa D Tak

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru X

Opcje wydruku
=] Drukarka

Zestaw

Stiony wszp URZEDOWE POSWIADCZENIE ODEIORU
DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO

Origntacja  Piono

A. NAZWA PEENA PODMIOTU, KTOREMU DORECZONO DOKUMENT ELEKTRONICZNY

~ Drukuj pala ciel

Mie druku) zer

Drukuj dane nd Ministerstwo Finansdw

B. INFORMACJA © DOKUMENCIE

Dokument zostal zarejestrowany w sysiemie teleinformatycznym Ministerstwa Finansow

identylikator dokKumentu: | Dnia(data, czas):

Istnieje mozliwos¢ wydruku na UPO danych podatnika. W tym celu nalezy w konfiguracji systemu
aktywowac parametr Ustawienia - Ksiegowos¢ - Deklaracje - Wydruk danych podatnika na UPO dla
JPK-V7.

5.3.6. Wysytka deklaracji na bramke testowa

W systemie mozliwa jest wysytka wygenerowane pliku JPK_V7 na bramke testowa udostepniong przez
Ministerstwo Finanséw. W tym celu nalezy:

e W konfiguracji Systemu wiaczy¢ parametr Ustawienia — Obstuga — Eksport do testowego portalu
e-Deklaracji na wartos$¢ TAK

e ze strony https://www.podatki.gov.pl/jednolity-plik-kontrolny/jpk vat/pliki-do-pobrania/ pobra¢
certyfikat klucza publicznego (certyfikat testowy) — od 10.09.2019 r. (ZIP, 3kB) i zapisa¢ plik
w katalogu na dysku lub serwerze.
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al

< C @& podatki.gov.pl/jednolity-plik-kontrolny/ipk_vat/pliki-do-pobrania *

B Certyfikat klucza publicznego (certyfikat produkcyjny) - od 20.07.2022 r. (ZIP, 2 kB)
B Certyfikat klucza publicznego (certyfikat produkcyjny) - od 23.08.2019 r. (ZIP, 2 kB)

Srodowisko testowe do przesytania testowego plikéw JPK znajduje sie pod adresem:
test-e-dokumenty.mf.gov.pl - autoryzacja transakcji wysylek podpisem kwalifikowanym, Podpisem Zaufanym i danymi autoryzujgcymi.
Certyfikat ssl wykorzystywany do polgczenia ze sSrodowiskiem testowym, mozna pobrac poprzez wejscie na strone: test-e-dokumenty.mf.gov.

Nalezy pamieta¢, ze dane przesytane w ramach testéw powinny by¢ danymi fikcyjnymi i nie powinny zawierac rzeczywistych danych osobowy
Prosimy nie wysyta¢ duzych ilosci testowych przesytek i danych testowych

B Certyfikat klucza publicznego (certyfikat testowy) - od 10.09.2019 r. (ZIP, 3 kB)

W konfiguracji Systemu dodano parametr Ustawienia - Obstuga —> Plik klucza publicznego do podpisu
pliku JPK przesytanego do MF dla bramki testowej, w ktorym nalezy wskazaé zapisany plik
Z rozszerzeniem .pem.

Ustaw oo

Flik; klucza publicznego do podpizu, pliku JPE, przesytanego do MF dla
bramki testowe).

Whartoic  |Dicertyfikat klucza publicznego TEST JPEMest_e_di|| »

" Zapisz 2> Anuluj i Pomoc

EJ otwieranie x
A « Mow.. * certyfikat klucza.., W ] D Przeszukaj: certyfikat klucza ...
Organizuj = Mowy folder == ~ [N 0
@ OneDrive % Mazwa Data modyfikacji Typ
Bl Ten k ; |_1 test_e_dokumenty.mf.gov.pl.pem 2020-09-25 11:57 Plik PEN
£ Ten komputer

Podczas préby wystania pliku JPK_V7 system wyswietli okno z wyborem docelowej bramki:

Pytanie
W zpztemie oznaczono maoliwodd ekspartu JPE. do testaweaan portalu e-0eklaraci.

YWinbierz spozdb vwstania;

Ma bramke produkcyjna {ofigjalne] Ma bramke testowa

k% %k

W przypadku pobrania btednego UPO istnieje mozliwos$¢ usuniecia wysytki. Opcja dostepna jest
w menu kontekstowym w szczegdtach JPK-7, na zaktadce Wysytka.
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Wysytka

& = H =

[ ata zgboszenia Pobierz UPO

Pokaz numer referencyjny

Usun wysytke gdy bledne UPO

Eopiuj kemarke

5.5 e-Sprawdzania

Opcja e-Sprawozdania pozwala firmom tworzy¢ petne e-sprawozdanie finansowe, w ktérego sktad
wchodzg formularze:

e Bilans
e Rachunek zyskéw i strat
e Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym
e Rachunek przeptywdw pienieznych
e Dodatkowe informacje dotyczace podatku dochodowego
e  Zatgczniki (noty i objasnienia)
Narzedzie e-Sprawozdanie Streamsoft PRO/Prestiz zawiera rdzne warianty sprawozdan,

przewidywanych odpowiednio dla mikro, matych i duzych firm oraz NGO. Pozwala to jego uzytkownikom
tworzy¢ odpowiedni format — XML od razu w jednym pliku.

E Streamnsoft Prestiz - Finanse - ksiegowosc (na silniku FireDac)

Modut Dokumenty Bozrachunki  Stowniki  Zestawienia  Sprawozdania  Automaty Operacje

D[E:E:é 03 E"‘ES Eormularze L

; . ) ) . Deklaracje L4
Wzorzec planu Polecenia Rejestracja Maleznosci i
kont ksiegowania zakupu zobowigzania IPK »
PN |:| </# e-Sprawozdania

Budzetowanie

Wzory ’

5.5.1. Przygotowanie e-Sprawozdania

Dane potrzebne do utworzenia e-Sprawozdania

Aby przygotowac e-Sprawozdanie nalezy wczesniej odpowiednio skonfigurowaé system i wypetnic
odpowiednie dane w systemie:

e Wymagana jest baza dodatkowych dokumentow.

o Dane firmy (System - Dane firmy) :
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Dane podstawowe (zaktadka 1 Dane podstawowe).
Adres firmy (zaktadka 2 Adres).

NIP lub KRS (zaktadka 4 Dziatalnosci)

Kod PKD (zaktadka 4 Dziatalnosci).

Data zakonczenia dziatalnosci — pole opcjonalne wypetniane tylko, gdy firma sktada
e-Sprawozdanie po zakoriczeniu dziatalnosci.

o O O O O

o Rodzaj jednostki — determinuje strukture JPK-SF oraz jakie formularze ksiegowe bedzie
mozna wybraé do sporzadzenie e-Sprawozdania. Dostepne sg warianty: jednostka inna,
jednostka mata, jednostka mikro, jednostka pozytku publicznego.

o Przygotowanie formularzy ksiegowych. W zaleznosci od rodzaju jednostki oraz zasad
przyjetych w polityce rachunkowosci firmy nalezy utworzy¢ na odpowiedni dzief formularze
ksiegowe takie jak:

o Bilans

o Rachunek zyskéw i strat — wymagane jest wybranie jednego z wariantéw: wariant
kalkulacyjny lub poréwnawczy

o Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym

o Rachunek przeptywdw pienieznych — wymagane jest wybranie jednej z metod: metoda
posrednia lub metoda bezposrednia

o Dodatkowe informacje dotyczgce podatku dochodowego — Specjalny formularz, ktérego
strukture definiuje za pomoca stownika ,Definicja informacji dodatkowej dotyczacej
podatku dochodowego” (opisano nizej)

Formularze sg opcjonalne wg technicznej specyfikacji pliku JPK-SF.

E Streamsoft Prestiz - Finanse - ksiegowosc (na silniku FireDac)

Modut Dokumenty Rozrachunki  Stowniki  Zestawienia Sprawozdania Automaty Operacje Systemn Okno  Aplikacje Rozszerzenia Pulpity Pomoc

I-'J-Lg E"‘Ug.\ Formularze Bilans
“-.—mg -] L]
X X X X . Deklaracje L4 Rachunek zyskow i strat - w. p.
Wzorzec planu Polecenia Rejestracja Maleznosci i
kont ksiegowania zakupu zobowiazania 1PK b Rachunek zyskéw i strat - w. k.
AN |< >| e-Sprawozdania Rachunek przephywow pienieznych - m. p.

Budzetowanie Rachunek przephywéw pienieznych - m. b,

Wrzory L4 Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym

Informacja dodatkowa dot. podatku dochodowego

Eormularz kosztéw

Formularz F - 01/1-01

Informacja dedatkowa dotyczaca podatku dechodowego

) (&

Definicja informacji dodatkowej dot. podatku dochodowego

= Pozycje uiytkownika informacji dodatkowej dot. podatku dochodowego

WAZNA informacja o kwotach w kolumnach formularzy

Aby dane do e-Sprawozdania zostaty poprawnie pobrane z formularzy ksiegowych Bilans, RZiS w.p.
RziS w.k. (wariant z 2 kolumnami), Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym, Rachunek
przeptywdw pienieznych, wazne jest by:

e w pierwszej kolumnie znajdowaty sie ,,Kwoty na dzien kornczacy poprzedni rok obrotowy”
e w drugiej kolumnie znajdowaty sie ,Kwoty na dzien konczacy biezacy rok obrotowy”

e Aby dane do e-Sprawozdania zostaty poprawnie pobrane z formularzy ksiegowych RziS w.k.
(wariant z 3 kolumnami), wazne jest by:

e wdrugiej kolumnie znajdowaty sie , Kwoty na dzien konczacy poprzedni rok obrotowy”
e w trzeciej kolumnie znajdowaty sie ,,Kwoty na dzien koriczacy biezacy rok obrotowy”
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m Dane do Bilansu sporzadzonego na dzier 2022-12-31 — *
Dane Aktywa - A Aktywa - A Aktywa - B Aktywa -B, C, D Pasywa - A, B Pasywa - B Pel o |
AKTYWA

wczatek roku obr  koniec roku obr.
A_ Aktywa trwalte

1. Akbywa trwabe 4235151538 5162558013
2. 1. Wartodci niematerialne i prawne 62 346 54 68 326 47
3. 1. Koszty zakoficzonych prac rozwojowych 169958 0,00
4. 2 Wartosc firmy 0 0,00
. 3. Inne wartodci niematerialne i prawne 4535074 68 326 47
E. 4. Zaliczki na wartodci niematerialne i prawne 0 0,00
7. Il. Rzeczowe akbywa tnwake 42182 019,46 50 882 147 95
8.1, Srodki twabe 3371414232 38327 503,12
9. a] grunty [w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu) 240007072 240007072
10. b budynki, lokale, pravwa do lokali i obiekty inzynierii ladowe] | wodne| 1745191867 17 880 547 71
11. c] urzadzenia techniczne | mazzyny 1290446365 15635 066,78
12, d] éradki tranzportu 622425 37 1980 831,38
13. e] inne érodki trwake 33526391 430 986,53
14. 2. Srodki twabe w budowie 808342158 12554 644,83
18. 3. Zaliczki na rodki tnwake w budowie 38445559 0,00
16. ll. Malegnogci dhugoterminowe 0,00 0,00
17. 1. Od jednostek powigzanych 0 0,00
18. 2. 0d pozostatych jednostek, w ktdrych jednostka posiada zaangazowanie w kapitale 0 0,00
15. 3. 0d pozostatych jednostek. 0 0,00

(I Ma dzief 2022-12-31. dane dla

Opdje Wymus wartose [ wzory &) Zatwierdz formularz | S Drukuj | X Wyjsde | (3 Pomoc

5.5.2. Utworzenie e-Sprawozdania

Utworzenie sprawozdania odbywa sie w opcji e-Sprawozdania (Sprawozdania - e-
Sprawozdania). W oknie nalezy wybraé Dodaj (F3) i w oknie edycyjnym wypetni¢ wymagane dane:

1. Podstawowe — Dane podstawowe takie jak struktura, cel, zakres dat, nazwa, opis oraz wskazaé
konfigurator

2. Parametry i formularze

Parametry sprawozdania:

o [dentyfikator podmiotu(P_1D) — wybiera NIP lub KRS. W zaleznosci od tego czy firma sktada e-
Sprawozdanie do KAS lub do KRS nalezy wybrac¢ odpowiedni identyfikator

e Sprawozdanie zawiera dane tgczne (P_4) — Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera
dane faczne, jezeli w skfad jednostki wchodzg wewnetrzne jednostki organizacyjne
sporzgdzajgce samodzielnie sprawozdanie finansowe.

e Zastosowane uproszczenia (dla jednostka mata P_4) — Opis zastosowanych uproszczen
przewidzianych dla jednostek matych. Pole nalezy wypetni¢ gdy tworzymy e-sprawozdanie
dla jednostki mate;j.

e Zafozenie kontynuowania dziatalnosci (P_5A) — Wskazanie, czy sprawozdanie finansowe
zostato sporzadzone przy zatozeniu kontynuowania dziatalnosci gospodarczej przez jednostke
w dajacej sie przewidzied przysztosci

e Okolicznosci wskaz. na zagroz. kontynuowanie dziatalnosci (P_5B) — Wskazanie, czy nie
istniejg okolicznosci wskazujace na zagrozenie kontynuowania dziatalnosci oraz opis
okolicznosci wskazujgcych na zagrozenie kontynuowania dziatalnosci.
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Sprawozdanie finansowe po pofqczeniu spdtek (P_6A) — Informacja czy sprawozdanie
finansowe jest sporzgdzone po potfaczeniu spoétek, oraz opis zastosowanej metody rozliczenia
potgczenia (nabycia, faczenia udziatéw).

Formularze ksiegowe — wskazanie formularzy ktdre sktadajg sie na e-Sprawozdanie.
Formularze wyrazone w tysigcach — czy formularze bedg zawierac¢ dane w tys. zt.
Bilans

Rachunek zyskow i strat

Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym

Rachunek przeptywow pienieznych

Informacja dodatkowa dotyczgca podatku dochodowego

3. Zataczniki do e-Sprawozdan — Wybrane pliki, ktére firma chce zataczy¢ do e-Sprawozdania. Np.

dodatkowe dokumenty w formacie PDF. Takie pliki zostang wtgczone do pliku XML.

System pozwala wybraé tylko takie formularze, ktére sg zatwierdzone, zawierajg dane w zt lub
w tys. zt (patrz parametr Formularze wyrazone w tysigcach) oraz pasujg do rodzaju jednostki
wskazanej w konfiguratorze.

Jednolity plik kentrolny >
1 Podstawowe 2 Parametry i formularze 3 Zatgczniki do e-Sprawozdan
Podstawowe
Stuktura  Sprawozdania finansowe v
Wersja 1-2 ~
Rok 2022 “

Dataod 2022-01-01 do 2022-12-31
Opis e-Sprawozdanie 2022

Uwwagi

F.onfigurator JPK_V7 01.01.2022 >

" Zapisz > Anuluj | (@ Pomoc
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Jednolity plik kentrolny x
1 Podstawowe 2 Parametry i formularze 3 Fataczniki do e-Sprawozdan
Parametry e-Sprawozdania Formularze wybrane do e-Sprawozdania

| dentyfikator podmiotu (F_10)
MIP w Bilanz

Sprawozdanie zawiera dane Faczne P4 jednostka inna) Bilans na dzien 31-12-2022 >

Fiachunek zpskdw i strat

Rachunek zyskdw i strat-w. p na dzien 31-12-2022 >

Zestawienie zmian w kapitale whaznpm [hie jest obowiazkowy)

Zest. zmian w kapitale (funduszu) wiasnym jednostkiinnej | »

Fachunek przephywdw pienigznpch [nie jest obowigzkowy)

Zakozenis kontynuawania deistainoscl [F_54) Rachunek przeptywdw pienigznych - metoda podrednianat »

Brak okolicznogci wzkaz. na zagmé. kontynuowania dziatal. [F_5B i P_5C) Iformacia dodatkowa dotyczaca podatiu dochodowego

Tak (Brak okalicznosci wskazujacych na zagrozenie) Informacja dodatkowa dotyczaca podatku dochodowego - je| »

Sprawozdanie finanzowe po pokaczeniu spabek [P_EA)

" Zapisz ¥ Anuluj | & Pomoc

Dodatkowe informacje dotyczgce podatku dochodowego

Jest to specjalny formularz, ktéry jest wymagany przy sktadaniu e-Sprawozdania. Formularz
zawiera 8 sekcji od B do |. Kazda sekcja moze zawiera¢ dowolng ilos¢ definiowanych pozycji. Aby
mozna byto okresli¢ strukture kazdej sekcji dla tego formularza dodano 2 stowniki umozliwiajgce
stworzenie jego struktury:

e Definicja informacji dodatkowej dotyczacej podatku dochodowego (menu Sprawozdania —
Formularze — Definicja informacji dodatkowej dotyczqcej podatku dochodowego). Stownik
w ktérym przypisuje sie kazdej sekcji odpowiednie pozycje wybrane z drugiego stownika.

e Pozycje uzytkownika informacji dodatkowej dotyczacej podatku dochodowego (menu
Sprawozdania — Formularze — Pozycje uZytkownika informacji dodatkowej dotyczgcej
podatku dochodowego). Stownik w znajduje sie spis pozycji, jakie mozna wybrac dla definicji
informacji dodatkowej dotyczgcej podatku dochodowego.

%k %k

System umozliwia zaczytanie pliku XML sprawozdania finansowego zdefiniowanego
w zewnetrznej aplikacji. W tym celu nalezy utworzy¢ nagtéwek JPK-SF w systemie Streamsoft,
nastepnie w szczegdétach na zaktadce Wygenerowane pliki XML skorzysta¢ z opcji pod prawym
przyciskiem myszy Dodaj plik XML z dysku.

5.5.3. Podpisywanie e-Sprawozdania podpisem elektronicznym
Na oknie e-Sprawozdania na zaktadce Wygenerowane pliki XML dostepna jest opcja Podpisz

sprawozdanie. Umotzliwia ona podpisanie sprawozdania za pomocg podpisu z kluczem
elektronicznym dla sprawozdan generowanych z numerem KRS. Dodatkowo po wybraniu opcji
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podpisu poprzez aplikacje zewnetrzng, gdy system nie rozpozna osoby podpisujacej pojawi sie okno
do wpisania danych takiej osoby i podania daty podpisu. Podpisa¢ mozna tylko zatwierdzone
sprawozdanie (opcja Zatwierdz).

F |:| e-Sprawozdania b
Jednolity plik kontrolny - e-Sprawozdania (JPK-5F) - 2022-03-20 - 2023-03-31
[“ [1 [} [} =i =] ) ’; d =l v, \_( Struktura  Sprawezdania finansowe v
Struktura Data utworzenia Data od Data do Wersja JPK Opis
Sprawozd... 2023-03-23 2022-01-01 2022-12-31 1-2 e-Sprawozdanie 2022

Szezegdly Wygenerowane pliki XML

BREEHV|%

Mazwa Data wygenerowania pli.. Zgloszono do K.. Walidacgja

JPK_SF_20230323111756.xml 2023-03-23 11:18 Pozytywna

Podczas podpisywania sprawozdania finansowego istnieje mozliwos¢ podpisania xml poprzez
e-PUAP oraz podpis kwalifikowany. Podpisanie wymaga samodzielnego wczytania dokumentu do
Skrzynki roboczej, podpisania profilem zaufanym, zapisania podpisanego pliku na dysku a nastepnie
wskazania tego podpisanego pliku programowi.

W konfiguracji znajduje sie parametr Ustawienia — Obstuga — Plik klucza publicznego do podpisu,
pliku JPK SF przesytanego do KAS. Plik ten mozna pobrac ze strony https://www.podatki.gov.pl/e-
sprawozdania-finansowe/pliki-do-pobrania/.

Po wskazaniu certyfikatu klucza publicznego w wskazanym parametrze, bedzie mozliwosc
wystania e-Sprawozdania do KAS.

Sprawozdanie musi by¢ podpisane przez przynajmniej jedng osobe.

5.5.4. Wysytka e-Sprawozdania do KAS

W zwigzku ze zmianami komunikacji, weryfikacje w KAS przejdg poprawnie tylko e-Sprawozdania
podpisane poprzez e-PUAP lub aplikacje zewnetrzna.

Ponizej opis nowej metody podpisania i oraz wysytki pliku:
1. Wygenerowany plik JPK-SF nalezy podpisac za pomocg opcji Podpisz sprawozdanie. Po jej uzyciu
wywotane zostanie okno Podpis zewnetrzng aplikacjg
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Podpis zewnetrzna aplikacja >

Plik sprawozdania finansowego do podpisania
CAUsers\AN VAppData\Local\Temp\CODED\JPK_SF_20230329115846.xml

wymaga podpisania kwalifikowanym podpisermn oyfrowym. Mozesz to zrobic poprzez aplikacje
zewnetrzng lub poprzez Podpis Zaufany na platformie ePUAP

Uwaga! Malezy podpisac plik JPE_SF_20230329115846.ml

Otwaorz lokagje pliku do podpisania

Wczyta) podpisany plik

> | Podpisany plik

> Anuluj

2. Za pomoca przycisku Otworz lokacje pliku do podpisania wywotane zostanie okno z lokalizacja
pliku. Plik XML znajdujacy sie w katalogu CODED nalezy podpisa¢ za pomoca:

e Podpisu Zaufanego na platformie e-PUAP - po zalogowaniu sie na platforme nalezy wskazac
do podpisu plik XML wygenerowany z programu

e Klucza elektronicznego (podpisu kwalifikowanego)

Istniejg trzy sposoby wprowadzenia podpisu kwalifikowanego do struktury pliku xml:

. Wewnetrzny otoczony (XAdES)
. Wewnetrzny otaczajacy (PAdES)
o Zewnetrzny

Ustawienie metody podpisywania plikéw determinuje umieszczenie podpisu w strukturze xml
i w konsekwencji jego prawidtlowag walidacje przy wysytce do bramki Ministerstwa Finansow.
Konfiguracja ta odbywa sie na poziomie aplikacji podpisu elektronicznego, zalecane jest stosowanie
metody podpisu otoczonego.

Ponizej przyktady ustawien dla aplikacji Szafir jako XAdES:
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nfiguraga
Nazwa |<Konfiguracja domysinas
% O ©n
. . _ : : kompanent
skiadanie podpisu weryfikacja znakowanie czasem szyfrowanie techniczny
Certyfikat dla podpisu
Dowolny certyfikat ~ g
Szczegot
Parametry podpisu  Polityka Zrddta / wyniki podpisu
Format: Parametry podpisu
PR i i " | Dodaj kolejny podpis do pliku z podpisem
O CAJES (PKCS#T) Wariant:  Mie dotaczaj dodatkowych informacii ({AJES-BES) b
© XAdES Funkcja skrotu: SHA-258 o Zapisz podpisywane dane razem z podpisem
() PAGES /dla plikéw POF/ Nie koduj danych XML'owych do Base54
; Rodzaj zobowigzania: Formalne zatwierdzenie (proof of appro... -
O Asic-s Podpis zgodny z eDeklaracie
Podpis whudowany (kontrasygnata) a Podpis otaczany n Dodaj rozszerzenie piiku <nazwa_plku> XAJES
Pomoc Przywraé ustawienia fabryczne Zapisz Anuluj

3. Plik nalezy wczytaé do systemu za pomocy opcji Wezytaj podpisany plik w wymienionym wczesniej

oknie.

4. W oknie nalezy uzupetni¢ dane osob, ktére podpisaty plik oraz date podpisania:

Lista osob ktore podpisaty plik
Podaj nazwizka | imie ozdb araz daty ztodenia podpizdw.

Flik. : C:5U gersAb \AppD atatLocalh Tempt CODEDSIPE_SF_202105051 30315, 2ml

Mazwizkoiimie  Mowak Piotr

Mazwizka i imig

[ ata podpisu  2021-05-05

[ ata podpisu 2021-05-05

" Zapisz

13:27

> Anuluj @ Pomoc

5. Przed wysytka JPK-SF zalecana jest weryfikacja poprawnosci struktury pliku. Sprawdzenia mozna
dokona¢ réwniez za pomoca opcji ,, Wczytaj sprawozdanie” na stronie Ministerstwa Finanséw:

https://e-sprawozdania.mf.gov.pl/ap/#/step2-edit-upload

Wczytanie prawidtowo podpisanego pliku skutkuje informacjg o zgodnosci ze strukturg XSD oraz

informacjami o zawartych w pliku podpisach:
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e-Sprawozdania Finansowe

© Plik sprawozdania wczytany poprawnie

Plik sprawozdania finansowego jest zgodny ze strukturg XSD Jednostka inna w ztotych wwersji 1-2 .

Weczytaj sprawozdanie

Wskaz sprawozdanie finansowe na dysku: *

JPK_SF_20220330085039.xml »* Usun

Podpisy sprawozdania:

1. SURNAME=IEEEEE GIvEnNANME=IEEE CN-IE ScRiALNUMBER=PNOPL- I C-F » Usun

W przypadku braku mozliwosci weryfikacji pliku na stronie Ministerstwa Finanséw nalezy
otworzy¢ wygenerowany plik xml i sprawdzi¢ czy struktura pliku zawiera sekcje ,signatured” lub
,signed”. Sekcja ta powinna znajdowac sie u dotu dokumentu:

11 <fds ¥ 508Cexrtificates
12 </d=s:¥50%Data>
13 </ds:EeyInfo>
<ds:Ckject>
<xades:QualifyingProperties xmlns:xades="http://uri.etsi.d
<xades:SignedProperties Id="5SignedProperties-207T418849
<xades:SignedSignatureProperties>
3 xades:SigningTime>2022-04-01T07:31:38.603F8</ 4
<xades:SigningCertificate>
<xades:Cert

= <xades:CertDigest>
<ds:DigestMethod Algorithm="http: J
<dz:DigestValue>Ypfk+jyoG2 3 LlugTeg
s </®ades:CertDigests
= = <xades:IssuerSerials
6 <d=z:¥509IzsnerHame>CN=Centrum Fwal
7 <ds:X5095erialNumkber>1470742078323
8 E </xadesz:IssuerSerial>

S

TN % T % Y % T 5% T % T % Y % % T % ) % B )

g E </xades:Certs>

E </mades:SigningCertificate>

31 i </mades:SignedSignaturePFroperties>
E </xades;:SignedPropertices>

- </xades:QualifyvingProperties:

8 T %% T % T % Y % % [ T % Y % Y %% Y % T % T % Y % T % T % Y % Y % T % T S Y % O % TR % ) % Ty %
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Przy wysytce podpisanego pliku pojawi sie okno Wysytka sprawozdania finansowego do KAS, gdzie

widoczne beda informacje dot. danych jednostki, okresu sprawozdawczego oraz listy podpiséw
zawartych w pliku. Pole E-mail jest uzupetniane na podstawie danych z Konfiguratora JPK, ale jego
edycja w oknie wysyfki jest mozliwa. Uzupetnienia wymaga Data zatwierdzenia sprawozdania

Wysylka sprawozdania finansowego do KAS X
e-Sprawozdania Finansowe
Jednostka FIRMAHANDLOWO-USEUGOWA
MHIF 3920179513
Sprawozdanie za okrez od 2020-01-01 do 2020-12-31
Sporzgdzono dria 2021-05-08T10:00:102
Mazwa pliku JPK_SF_20210505130315.xml
E-mail | ksiegowosc@test.pl

Data zatwierdzenia sprawozdania  2021-05-05
Lista podpisow, osoby odpowiedzialne za prowadzenie ksiag

Lp. |MNazwa Jest podpis Odmowa podpisu

1 Piotr Nowak Tak Nie
" Wyslij * Anuluj | & Pomoc

Wysytka pliku e-Sprawozdania wymaga ztozenia podpisu osoby wysytajgcej. Przycisk Wyslij wywotuje

okno Podpis zewnetrzng aplikacjg, gdzie za pomocg opcji Otwdrz lokacje pliku initRequest.xml
wyswietlony zostanie katalog zawierajacy plik o tej nazwie, docelowo wysytany do KAS. Plik ten

nalezy podpisac (podpisem kwalifikowanym badz profilem zaufanym)

=
Mazwa Data modyfikacj
(=] copy.xml 2021-06-10 14:40
=] e5PR_metricsaoml 2021-06-10 14:40

e5PR_package.zip 2021-06-10 14:40
[ ] eSPR_package.zip.aes 2021-06-10 14:40

|Z] initRequest.xml
(=] JPK_SF_20210610140

=] erginalxml

Otworz

Edytuj
£) Udostepnij przez Skype'a
& Udostepnij

Otwiorz za pomocy

Udziel dostepu do
G Szafir

D Skanuj za pormoca Panda Dome

Proywrad poprzednie wersje

Typ Rozmiar

Dokument XML 158 KB
Dokurnent XML 3 KH
Folder skompreso... 35 KH
Plike AES 35 KH
|Dokument XML 3 KB
Dokument XML 158 KE
Dokument XML 146 KH

Bl 26z podpis

ij plik

8. Nastepnie podpisany plik initRequest w formacie XAdES nalezy zacz
podpisany plik.

ytaé przy pomocy opcji Wczytaj
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Mazwa Drata modyfikac)i Typ Rozrniar
= initRequestaml 2021-06-10 14:40 Dokument XL 3 KB
@' initRequest.aml. XAdES 2021-06-10 14:43 Plik XADES 8 KB
9. Ostateczna wysytka do bramki KAS odbywa sie za pomocg przycisku Wyslij.
Podpis zewnetrzng aplikacja >
Plik "initRequestxml” do podpisania
CAUsers\ANVAppData\Local\Temp\CODEDN\initRequest.seml
stuzy do inicjalizacji wysytki e-sprawozdania, wyrmaga podpisania kwalifikowanym podpisem
cyfrowym, Mozesz to zrobié poprzez aplikacje zewnetrzna lub poprzez Podpis Zaufany na
platformie ePLIAP
Uwaga! Malezy podpisac plik initRequest.xml
Otwarz lokacgje pliku initReguest.xml
Wezyta) podpisany plik
» | Podpisany plik
> Anuluj

5.6 Budzetowanie

Plan przewidywanych na przyszty okres wptywdw i wydatkow, czyli budzet mozna przygotowac za
pomocg opcji Budzetowania, dostepnej w menu gtéwnym Operacje.

Budzet *

MNazwa budzety |Miesieczny |

Rodza) sprawdzania  Mie sprawdzaj o

" Zapisz * Anuluj | & Pomoc

Po kliknieciu na ikone Dodaj<F3>, wtaczy sie okienko, w ktérym trzeba okresli¢ Nazwe budzetu.

Nastepnie, za pomocg przycisku Pozycje budzetu , znajdujacego sie na pasku ikon aktywnego
okna, wpisujemy poszczegdlne pozycje budzetu.
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Pozycja budzetu bt

> Fonto | >

Lirnit gty ' 25000,00 Spozdb naliczhia limitdw  wedtug obrotdw ~

Lirriit strory kA 3000000

Opis |Wydatki reprezentacyjne

" Zapisz > Anuluj # Pomoc

Nie mozna usungc budzetu, jesli ma on zdefiniowane pozycje.
Budzetowanie petni w firmie bardzo wazng role:

e wyznacza przebieg realizacji zadan w przysztosci,

e stanowi podstawe do oceny dziatalnosci gospodarczej,

e przyczynia sie do osiggania bardziej realnych wynikdéw, dzieki statej analizie aktualizacji
budzetdéw.

5.7. Wzory

Funkcjonalnos¢ umozliwia zdefiniowanie zaawansowanych zestawdw wzordw, ktére mogg zostaé
wykorzystane w formularzach sprawozdawczych.

6. Operacje

W opcji menu gtdéwnego znajdujg sie funkcje pozwalajgce dokonywaé operacji na miesigcach
i latach obrachunkowych, wprowadzaé bilans otwarcia oraz przeprowadzaé proces budzetowania.

6.1 Otwieranie/zamykanie miesiecy i lat ksieggowych

Opcje umozliwiajg otwieranie lub zamykanie miesiecy i lat ksiegowych. Otwieranie miesiecy jest
mozliwe tylko wobec nowych miesiecy. Nie mozna otworzy¢ miesigca (roku) zamknietego. Aby
zamkng¢ miesigc, nalezy w pierwszej kolejnosci, zamkng¢ miesigc w innych modutach. Jezeli
pozostang niezaksiegowane dokumenty lub otwarte raporty kasowe/bankowe, to program nie
zamknie miesigca. Aby zamknac rok, nalezy zamkngac¢ wszystkie miesigce ksiegowe.

W zamknietym miesigcu (roku), nie mozna juz robi¢ zadnych poprawek.

Aby otworzyé/zamkngé miesigc postugujemy sie opcjg menu gtéwnego Operacje>
Otwieranie/zamykanie miesiecy ksiegowych:
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Operacje miesigczne >
Rok 2022 w
[_:] Otwarz nowy miesiac

Miesiac Stan
styczefi [ Otwarty
luty [0 Otwarty
marzec [ Otwarty
‘kwiedien — Brak
maj Brak
czerwiec Brak
lipiec Brak
sierpien Brak
wrzesien Brak
paZdziernik Brak
listopad Brak
grudzien Brak

* % K

W konfiguracji systemu dostepny jest parametr Ustawienia - System - Wtgcz obstuge blokad
miesiecy FK. Przy wigczaniu tego parametru pojawi sie informacja Uwaga! Domysinie wszyscy
uzytkownicy majq przydzielone prawa w Module Administratora: Prawa\Firmy\...\Streamsoft\Finanse
- ksiegowosé\Operacje\Blokowanie miesiecy ksiegowych ... Czy na pewno zmieni¢ wartosé¢
aktualnego parametru?

Pytanie

PrawaFirmyh, . \StreamszofthFinanse - keiegowosh D peraciehBlok mwanie miesiecy ksiegomych
PrawaFirmyb, . \StreamsofthFinanse - keiegowoschDokumentyEdpcia w zablokowanym miezigou kiegowpm
Czy na pewno zmienic wartofc aktualhego parametru’?

@ Uvaagal Domyslnie wezpzoy uzptkownicy maja prepdzielone prawa w Module Administratora;

" Tak . Nie

Wiaczenie parametru oraz odpowiednie przydzielenie uprawnien w Module Administratora
uzytkownikom pozwoli im na edycje dokumentow w FK. Miesigc w FK mozna zablokowad
w przypadku zamkniecia miesiecy w innych modutach bez wymogu zaksiegowania dokumentow.
Zgodnie z ta opcja dodano rowniez prawo w Module Administratora:
Prawa\Firmy\Streamsoft\Finanse - ksiegowos$é\Dokumenty\Edycja w zablokowanym miesigcu
ksiegowym.
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Streamsoft Prestiz - Finanse - ksiegowosE (na silniku FireDac)
Modul  Dokumenty Rozrachunki  Slowniki  Zi ienia 5 dani;

Automaty = Operacje System Okno R i

= pra

Otwieranie/zamykanie miesigcy VAT
Operacje roczne
Sprawdi poprawnosc miesiaca
() Ustewienia podatiowe
Parametry

Operacje miesieczne

kwiecien
maj
czerwiec
lipiec
sierpien
wrzesien
pazdziernik
listopad
grudzien

k% %k

Rok otwieramy/zamykamy w menu gtéwnym Operacje

- Operacje

roczne >

Otwieranie/zamykanie lat. Aby mozliwe byto zamkniecie roku obrachunkowego nalezy réwniez

zaksiegowac bilans otwarcia i zamkniecia.

Operacje roczne x

‘ Dodaj nowy rok [j;]

MNowy rok cbrachunkowy

MNowy rok obrachunkowy

Poczatek, 2024-01-01

Komiec 2024-12-31 .

F.opiowanie wzarca planu kont [pozpci dekretéw] na zakozony rok obrachunko

" Zapiz || X Anulj || @ Pomoc

Podczas dodawania nowego roku umozliwiono okreslenie zakresu roku obrachunkowego innego
niz rok kalendarzowy. Zakres dat moze by¢ krétszy lub diuzszy niz 12 miesiecy oraz wystepowaé na

przetomie lat.

Jesli chcemy ksiegowaé operacje gospodarcze, jakie miaty miejsce w naszej firmie, to musimy
zawsze pamietac o otwarciu miesiecy i lat ksiegowych. Rownoczesnie w programie mogg byc¢ otwarte

trzy lata obrachunkowe, czyli aktualny rok obrachunkowy i dwa lata wstecz.
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6.2 Operacje roczne.
6.2.1 Wprowadzenie bilansu otwarcia

Operacje roczne pozwalajg nie tylko na otwieranie i zamykanie lat, ale takze na wprowadzenie
i przegladanie zaréwno bilansu otwarcia jak i zamkniecia oraz na wygenerowanie bilansu otwarcia
na nowy rok (pod warunkiem, ze poprzedni zostat zamkniety). Ponadto umozliwiajg wycene
rozrachunkédw w walutach nadany dzied. Dla dokumentéw, ktére majg wycene rozrachunkéw
w walutach réznice kursowe obliczane sg oddzielnie: podatkowo i bilansowo.

Bilans otwarcia wprowadzamy wybierajgc opcje z menu Operacje -> Operacje roczne -»
Wprowadzanie bilansu otwarcia. Po wybraniu ikony dodawania lub wcisnieciu klawisza funkcyjnego
<F3> na ekranie monitora pojawi sie okno umozliwiajagce wybdr odpowiedniego dokumentu
wprowadzania bilansu:

Wybar dokumentu .

D 1 [BO] Bilans otwarcia bez rozrachunkaw

h

I

[BOR] Bilans otwarcia z rozrachunkami

—

i W Dokument ze wzorca

lfb] 5 Dokument ze spisu

BO mozna wprowadzac¢ na dwa sposoby:
o zrozrachunkami— uwzgledniamy bilans otwarcia rozrachunkéw,
o bezrozrachunkéw — nie uwzgledniamy BO rozrachunkoéw.

Wprowadzanie bilansu otwarcia jest bardzo podobne do wprowadzania zwyktych polecen
ksiegowania, z tg jednak rdznicg, ze tutaj podajemy konto, kwote WN, i/lub kwote
MA (w poleceniach ksiegowania podajemy konto WN i konto MA, oraz kwote). Bilans otwarcia nalezy
wprowadzi¢ jednym zbilansowanym dokumentem. Naleznosci i zobowigzania wpisujemy na konto
oznaczone we wzorze planu kont jako rozrachunkowe. Zapisy na konta rozrachunkowe, nalezy
wprowadzaé analitycznie dla kontrahenta, tak, aby w rozrachunkach pojawit sie kazdy dokument
zrédtowy. Jezeli nie zrobimy tego analitycznie w naleznosciach i zobowigzaniach nie bedziemy
widzie¢ poszczegdlnych dokumentéw.

6.2.2 Wycena rozrachunkéw walutowych.

W module Finanse i Ksiegowos¢ -> Operacje roczne -> Wycena rozrachunkdw walutowych
znajduje sie opcja umozliwiajaca wygenerowanie dokumentu wyceny réznic kursowych (WRK).
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E Streamsoft Prestiz - Finanse - ksiegowosc (na silniku FireDac)

Modut Dokumenty Rozrachunki  Stowniki  Zestawienia Sprawozdania Automaty Operacje System Okno Aplikace Rozszerzepia Pulpity Pomoc
DOtwieranie/zamykanie miesiecy ksiegowych
Otwieranie/zamykanie miesiecy VAT

Operacje roczne Otwieranie/zamykanie lat ksiggowych

- Sprawd? poprawnoéé miesiaca Generowanie bilansu otwarcia na nowy rok

e

=y
.\fﬁ; Ustawienia podatkowe

Wprowadzanie bilansu otwarcia

= Parametry ksiggowe Przegladanie bilansu otwarcia

Wprowadzanie bilansu zamknigcia
Przegladanie bilansu zamkniecia
Wprowadzanie korekty bilansu zamknigcia

Wycena rozrachunkow walutowych

Kopiuj plan kent z innego roku

Metoda ta wptywa na rdznice kursowe generowane podczas rozliczania sptat dokumenty.
W wyniku uzycia opcji powstaje dokument Wycena rdznic kursowych (WRK). Jej zastosowanie
wymaga spetnienia warunkow:

e Zamkniecie wczesniejszych okreséw w module Rozrachunki.

e Brak dokumentéw rdznic kursowych wystawionych po dacie wyceny wskazanej w oknie
parametréw - w przypadki ich wystgpienia system wyswietli odpowiedni komunikat.

e W sposobie dekretacji dokumentdw ROzZnic kursowych (ROZNK) nalezy uwzglednié
wyksiegowanie WRK. Pozwoli to na prawidtowe ksiegowania storna wyceny przy
rozliczaniu dokumentéw ujetych na WRK. Przyktad definicji sposobu dekretaciji:

Definicja sposobu dekretacji dokumentu

[ Mowa definicia dekretu Dokumenty rozrachunkowe: Roznicak ~  »
Konto WHN Konto MA Wazar &
751-01-1-0 Konto z grupy.. Strata podatkowa(r. ujemne)
751-01-2-0 Konto z grupy.. Strata podatkowal(r. ujemne)
751-01-1-1 Konto z grupy... Kwota rdznicy straty(r.bilansowa - r.pod...
Konto z grupy... 732-01-1-0 Zysk podatkowy (r. dodatnie)
Konto z grupy... 732-01-2-0 Zysk podatkowy (r. dodatnie)
Konto z grupy... 752-01-1-1 Kwota roznicy zysku(r.bilansowa - r.pod..
751-01-3-0 Konto z grupy... Strata bilansowa z wyceny (dok.1)
751-01-3-0 Konto z grupy... Strata bilansowa z wyceny (dok.2)
Konto z grupy.. 752-01-3-0 Zysk bilansowy z wyceny (dok.1)
Konto z grupy... 732-01-3-0 Zysk bilansowy z wyceny (dok.2)

W

Przed zamknieciem roku nalezy zadekretowac oraz zaksiegowa¢ dokument Wyceny Rdznic
Kursowych (WRK). Warunkuje to mozliwos¢ zamkniecia roku w systemie.

Stosowanie tej metody wyceny rozrachunkéw wymaga systematycznego zamykania okreséw
rozliczeniowych w przedsiebiorstwie.

Uruchomienie opcji Wycena rozrachunkéw walutowych wywotuje okno Parametry dla wyceny, w
ktdrym nalezy wskazaé ustawienia:
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e Na dzien - nalezy podac¢ date wyceny. Do wystawienia dokumentu WRK konieczne jest
zamkniecie miesigca w module Rozrachunki. W polu obok daty wyceny uzytkownik ma
mozliwos¢ okreslenia, po jakiej dacie system ma uwzglednia¢ dokumenty do wyceny: Wg
daty dokumentu; Wgqg daty zew. dokumentu; Wg daty dokumentu, sprzedaz wg daty
ksiegowania; Wg daty zew. dokumentu, sprzedaz wg daty ksiegowania.

e Rodzaj grupy rozrachunkowej - pole moze przyjg¢ wartosé: Wszystkie, Zewnetrzne,
Wewnetrzne, Srodki w drodze.

e Kontrahent, pracownik, wtasciciel, komornik — umozliwia uwzglednienie wszystkich
rozrachunkéw walutowych lub wybranej grupy. Po wskazaniu wartosci Kontrahenci,
Pracownicy, Witasciciele lub Komornicy aktywowane jest dodatkowe pole, za pomocg
ktorego mozliwe jest wskazanie wybranego Kontrahenta/Pracownika/Wtasciciela/
Komornika.

o Typ rozrachunkéw — domysinie zaznaczona jest wartos¢ Towar

Parametry dla wyceny >
Ma dzien
202312-31 Wy daty dokumentu o
Rodzaj grupy rozrachunkowe)
Wezystkie e
Kontrahent, pracownik, wiasciciel, komornik
Wszyscy o
Waszyscy ~

Typ rozrachunkdw

~ T owar O pakoveania

Warunki " Ok > Anuluj i Pomec

Po zapisaniu ustawien nalezy podac kurs waluty dla wyceny. W przypadku wystgpienia wiecej niz
1 waluty, nalezy podac¢ kursy dla wszystkich walut.

Kursy walut >
EUR 0.0000
uso 0.0000
IMA 0.0000

" Zapisz > Anuluj | @ Pomoc

Po zapisie system generuje dokument WRK prezentujgcy m.in. kwoty wejsciowe oraz wyliczong
kwote réznicy. W menu kontekstowym okna Widok - Kolumny w tabeli mozliwe jest dodanie na
widok dodatkowych kolumn, np. Kod dokumentu, Waluta.
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(0% Wycena rozrachunkéw walut.. X

Pozycje wyceny

) 510G N dekement 1122023 . E OB =

Data wyceny Kwota w walu. Kurs na dzieri Kwota PLN Splacono Sptacono P... Kwota rozni... Kod Waluta
2023-12-31 82,90 3,0350 326,21 0,00 0,00 48,97 Fe EUR [l Wiy con romachunkw walutomych - dokumenty %
2023-12-31 1 000,00 3,9350 3935,00 0,00 0,00 -611,80 FOW EUR | Okno
2023-12-31 544,00 3,9350 214064 0,00 0.00 -560,16 FOW EUR

e - .
2023-12-31 -50,00 3,9350 -196,75 0,00 0,00 39,40 KFvat EUR Dﬁ Dx z i \;, \( B E = 2 Szukaj o vV =
20231231 152500 39350 600088 0.0 000 115122 Fe EUR Data dok. Hr.dokizew, Nr dok, Data dok. zew, Dokument ksiego...
2023-12-31 1 000,00 3,9350 393500 0.00 0,00 -784,90 KP_KROZ EUR 2023-12-31 17122023 1 2023-12-31 WRK
2023-12-31 640,90 3,9350 252194 0,00 0,00 -478,11 FPZINW EUR
2023-12-31 5 000,00 3,9350 1967500 0,00 000 -281550Fi EUR
2023-12-31 1 000,00 3,9350 393500 0.00 0,00 293500 Fi EUR
2023-12-31 8 250,00 3,9350 3246375 0,00 0,00 -464558 Fi EUR
2023-12-31 5 000,00 3,9350 19 675,00 0,00 000 -281550Fi EUR
2023-12-31 500,00 3,9350 1967,50 0,00 0,00 -268,25 Fi EUR
2023-12-31 500,00 3,9350 1967,50 0,00 0,00 -253,80 FNW EUR
System umozliwia usuniecie pozycji wyceny za pomocg opcji Usur (F8).
- Wycena rozrachunkow walut... x
Pozycje wyceny
o = Dok
) EI A ckument  1/12/2023
Kwota wwalu... Kurs na dzien Kwota PLM Sptacono Sptacy

82,90 3,9350 326,21 0,00

2023-12=21 1 O N 2 035N 2 025 00 0,00
2023-13 Pytanie 0,00
2023-13 @ Czy ha pewno Lzunad pozucje? 0,00
2023-13 0,00
2023-13 0,00
2023-13 " Tak . Nie 0,00
2023-12=31 5 U000 39300 19679, 00 ,00
2023-12-31 1 000,00 3,9350 3 935,00 0,00

Po wystawieniu dokument jest rowniez widoczny w oknie Dokumenty Zrddfowe.

FAN [_:] Dokumenty Zrddtowe b4

Dokumenty Zradbowe - za miesigc grudzien 2023 rok

& [ EJ B 24 0 Y sk WoskieezBoiBn) | BT

] /N (Y Th 1 Grupa )
[j'f: ] D >< VAN [—-:J = ksiegowa Wszystiie e
Status Rodzaj Dok, Def, dok. Rodz. dok, Opis ksiegowy Mumer zew.

H ¥

I

| © Niezadek Rozrachunkowe  ROZNK  WRK Viycena - roznice kursowe 1/12/2023 |
(2) Niezadek Dok, placowe DPLAC DPLAC Dokument placowy placa produkcyjni Lista plac za ... DPLAC/26/2023
@Pusty  Kasowe RK RK Raport kasawy 12/1/2023

W celu ujecia wartosci na kontach ksiegowych nalezy okresli¢ sposéb dekretacji dokumentu WRK. Dla
automatycznego wykonania tej operacji po wystawieniu dokumentu konieczne jest ustawienie

sposobu dekretacji w definicji dokumentu: Stowniki - Definicje dokumentéw
rozrachunkowe - Wycena — réZnice kursowe - Wycena rdéznic kursowych.

- Dokumenty
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Definicja dokumentu

1Podstawowe

Dokument Definicja sposobu dekretag)i dokumentu

Wycena - ronice kursowe (1)

[& Nowa definicia dekretu ||

Opis Wycena réznic kursowych

Konto WN Konto MA Wzdr

Kod WRK | Bkbany
Grupa ksiggowa | RdzZnice kursowe

Zadekretuj po wystawieniu

W module Rozrachunki w menu Zestawienia = Stan rozrachunkdéw na dany dzieri, w szczegétach
okna dostepna jest zaktadka Wpycena. Zawiera ona pozycje prezentujgce wycene rozrachunku.
Ponizej przyktad rozrachunku walutowego posiadajgcego sptaty w rdézinych miesigcach oraz

powigzane wyceny réznic kursowych (WRK).

m Naleznoéci i zobowiazania - Na dzier 2014-03-31 - O X
| Rozliczenie
N B oy = A oAn N7 N7 NP O =0. | 1@ 1@ = S L
& 8B = ARSI T/ VA T (£ 2] 1 w B BB T =  szukgy X
O Termin Grupa dok. Dokume... Data dok.zew. Numerzew. Identyfikator Migjscowosé Zobowigza... Maleznosd Poz. zobow. Walu... Poz. nalez. Mazwa rozrach.
2014-02-01 Sprzedaz .. FA 2014-02-01 1/3/2014 STREAMSOFT SK ZIELONA G... 1000,00 EUR 400,00 Sprzedaz [200]
< >
Szczegdty Splaty Zmiany Przelewy Dyspozycje Kontakty windykacyjne Moty odsetkowe W Kompensaty Dokumentacja | = ¢
Data wyceny Kwota w walucie Kurs na dzief Kwota PLN Sptacono Spiacono PLN Kwota réznicy i
2014-02-28 500,00 4,5000 2 250,00 100,00 450,00 -517,50
2014-03-31 400,00 5,0000 2 000,00 0,00 0,00 200,00
v
Naleznosci i zobowiazania - Na dzien 2014-03-31

6.3 Sprawdz poprawnos¢ miesigca

Funkcjonalnos¢ ta umozliwia sprawdzenie czy na dany miesigc nie powinny zosta¢ wystawione
dokumenty Naliczenia VAT dla faktur eksportowych oraz dostaw wewnatrzwspdlnotowych.
Naliczenia VAT powinny by¢ wystawione dla niepotwierdzonych dokumentéw (bez wpisanego

miesigca VAT) zgodnie z zasad3:

e dla faktur eksportowych, gdy nie zostang potwierdzone do nastepnego miesigca po sprzedazy

wiacznie,

e dla dostaw wewnatrzwspdlnotowych, gdy nie zostang potwierdzone w miesigcu sprzedazy.

Gdy faktura eksportowa lub dostawa wewngtrzwspdlnotowa zostang potwierdzone (w systemie
odbywa sie to poprzez wybranie miesigca VAT, w ktérym mamy potwierdzenie) zostaje wystawiony

dokument Zwrot VAT-u nadany miesigc (wystawiany jest on tylko
wystawiony dokument Naliczenie VAT-u).

6.4 Ustawienia podatkowe

W ustawieniach podatkowych uzytkownik konfiguruje okna tabel
odpowiednie stawki podatku, kwoty wolne od podatku.

w przypadku, gdy zostat

podatkowych. Whpisujemy
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6.5 Parametry

Za pomocg tej opcji okresdlany jest, np. wspdtczynnik podatku VAT podlegajacego odliczeniu przy
sprzedazy mieszanej. W firmach, w ktérych nie wystepuje sprzedaz zwolniona od podatku, jego
wartos¢ wynosi 100%.

Sprzedaz mieszang okresla sie w opcji Rejestr zakupu w zaktadce Zakup dla sprzedazy mieszanej.
7
Za pomocg ikony “* lub kombinacji klawiszy <Ctrl+W>, uzytkownik systemu moze zobaczy¢ spis

poszczegdlnych wartosci parametru wraz z datg wprowadzenia okreslonej wartosci.

Zmiany dotyczace parametru ksiegowego wprowadzamy za pomocy ikony Popraw lub klawisza
funkcyjnego <F5>.

Dodatkowo w konfiguracji dostepny jest parametr Ustawienia - Ksiegowosc¢ - Deklaracje - Obliczaj
kwoty NETTO dla podatku naliczonego w deklaracji VAT-7 uwzgledniajgc wartos¢ "Wspdtczynnika
podatku VAT podlegajgcego odliczeniu przy sprzedazy mieszanej” i ,Prewspofczynnika podatku VAT
podlegajgcego odliczeniu”.

7. Sprawdzanie czynnego podatnika VAT

W programie Prestiz istnieje mozliwos¢ sprawdzania statusu czynnego podatnika VAT
kontrahenta. Opcja dostepna jest przy wigczonym parametrze w konfiguracji: Ustawienia —
Kontrahent — Ogdlne — Wiacz obstuge sprawdzania statusu Czynnego podatnika VAT (parametr
widoczny tylko dla uzytkownika z grupy Administrator).

E Kenfiguracja

FAY =R ayrgin]- - J Y @

\Wpizz s2ukany paramelr [ne| Parametr Wiarost

) s sprawdzania statusu "Crynnego podatnika VAT"
. ‘}\\ Ustawienia Coile dni sprarvdzac status "Coynnego podatnika VAT 7

‘o Kontrahent

|;| Ogdine Mazwa. .. ‘Wigcz obsiuge sprawdzania statusu "Czynnego podatnikea VaT"
Watofe, TAK
Seiezka., Lstawienia- Kontrahent- Ogdlne
Zapiz v, Parametry zapisywane wiirmie
Humer 2a07

Podczas dodawania dokumentéw réwniez moze zosta¢ wyswietlony lub sprawdzony status VAT
kontrahenta. Sposéb w jaki majg sie pokazywad takie komunikaty okresla sie w konfiguracji w:
Ustawienia - Kontrahent - Ogdlne - Podczas wystawiania dokumentow sprzedazy /zakupu
wyswietlac status VAT kontrahenta.
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QD 2 DEID D&

Fararnetr Warosd

Wwpisz szukany parametr E >

w Qo«” Ustawienia
v %"Q\t Kontrahent Ustaw %
|;| 0géine Podczas westawiania dokumentdw spreedazydzakupu wodwietlad -ahenta
statuz VAT kontrahenta
WartoiC | Zawsze -

Mie
Tylko przy odczycie w MFNVIES
Zawsze gdy status inny niz "czynnyfwazny™

Parametr przyjmuje 4 wartosci:

e Nie — Komunikaty nie bedg sie pojawiaty.

e Tylko przy odczycie w MF/VIES — Komunikat pojawi sie po sprawdzeniu statusu na stronie
MF/VIES. Status jest sprawdzany co ilos¢ dni okreSlona w parametrze
,Ustawienia — Kontrahent — Ogdlne — Co ile dni sprawdza¢ status ,, Czynnego podatnika VAT".

e Zawsze — Komunikat pojawi sie zawsze przy wystawianiu dokumentu. Jesli nie mingt okres
Co ile dni sprawdzaé status , Czynnego podatnika VAT” pojawi sie komunikat ze statusem
zapisanym w bazie danych w historii kontrahenta.

e Zawsze gdy status inny niz ,,czynny/wazny” — Komunikat pojawi sie zawsze przy wystawianiu
dokumentu jezeli status VAT kontrahenta jest inny niz Czynny/Wazny. Jes$li nie minat okres
Co ile dni sprawdzaé status ,,Czynnego podatnika VAT” pojawi sie komunikat ze statusem
zapisanym w bazie danych w historii kontrahenta. W przypadku gdy status bedzie:
Niezarejestrowany, Zwolniony (MF) lub Niewazny (VIES), zamiast komunikatu pojawi sie
informacja z mozliwoscig anulowania wystawiania dokumentu na tym etapie. Po wigczeniu w
konfiguratorze JPK na zaktadce 7 Ewidencja VAT znacznika ,Sprawdz status VAT
kontrahentéw podczas generowania pliku”. Program po wygenerowaniu pliku JPK
zweryfikuje statusy VAT kontrahentéw dla ktdrych wystawione zostaty w danym okresie
faktury.

8. Mechanizm Podzielonej Ptatnosci (MPP)

W Od 01.11.2019 r. wprowadzony zostat obowigzkowy Mechanizm Podzielonej Ptatnosci (MPP),
dotyczy on transakcji powyzej 15000 zt zawierajgcych towary i ustugi, wymienione w zatgczniku
numer 15 do ustawy o podatku VAT. Zatgcznik ten stanowi szeroki katalog towaréw i ustug
podlegajgcych MPP, w tym pozycji, ktdre wczesniej objete byty odwrotnym obcigzeniem.

Ponadto przepisy te obliguja sprzedawce do umieszczenia adnotacji na dokumencie o ptatnosci
w MPP. Od 01.01.2020 r. za uchybienia w zakresie wprowadzonych przez ustawodawce zmian grozg
sankcje finansowe. W przypadku braku adnotacji na fakturze o pftatnosci w MPP kara finansowa
wynosi 30% kwoty podatku wykazanej na fakturze, przypadajgcej wytacznie na dostawe towardéw lub
Swiadczenie ustug wymienionych w zatgczniku nr 15 do ustawy o VAT. Jezeli sprzedawca rozliczyt catg
kwote podatku wynikajaca z tej faktury, sankcja nie zostanie zastosowana. Jesli zas nabywca dokona
ptatnosci z pominieciem Mechanizmu Podzielonej Ptatnosci bedzie podlegat karze grzywny siegajgcej
do 720 stawek dziennych lub karze grzywny za wykroczenie skarbowe.
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8.1 Ustawienia w konfiguracji systemu

System - Konfiguracja - Ustawienia - System —> Od kiedy obowigzuje MPP (Mechanizm
Podzielonej Pfatnosci) zamiast o.0. — okre$la date od kiedy obowigzuje mechanizm, domysinie
ustawiong datg jest 2019-11-01

System -> Konfiguracja - Ustawienia - Dokumenty —> Edycja dokumentu -> Kwota brutto
dokumentu od ktdrej dodawac opis “Mechanizm podzielonej ptatnosci” (MPP). W parametrze tym
domyslnie zaznaczony jest znacznik ,,Wtacz opcje” oraz wprowadzona jest kwota 15000,01 zt. Pole to
jest edycyjne, odhaczenie znacznika powoduje dezaktywacje pola z wartoscig. Powoduje to brak
weryfikacji przez program limitu 15000,01 zt dla dokumentéw i brak wyswietlenia adnotacji o MPP
dla dokumentu przekraczajgcego wartos$¢ brutto okreslong w przepisach.

System = Konfiguracja - Ustawienia - Dokumenty = Edycja dokumentu - Oznacz dokument
jako MPP (Mechanizm podzielonej ptatnosci) gdy: Parametr okresla sposdb w jaki adnotacje o MPP
beda prezentowane na dokumencie, przyjmuje on nastepujgce wartosci:

o Jesli wystgpi kartoteka MPP i kwota dokumentu spetnia warunek kwoty MPP (z konfiguracji) —
znacznik MPP pojawi sie na dokumencie, gdy wystgpig pozycje podlegajgce MPP i wartos¢
brutto dokumentu przekroczy kwote z konfiguracji

e Wyqg definicji dokumentu — znacznik MPP pojawi sie na dokumencie, jesli w jego definicji
bedzie zaznaczone pole ,Podlega Mechanizmowi Podzielonej Ptatnosci”, niezaleznie od
kwoty dokumentu

e Zawsze ustaw znacznik MPP na dokumencie — znacznik bedzie sie pojawiat zawsze,
niezaleznie od kwoty dokumentu

e Wyqg definicji dokumentu MPP i kwota dokumentu spetnia warunek kwoty MPP (z konfiguracji)
— znacznik MPP pojawi sie na dokumencie, jesli w jego definicji bedzie zaznaczone pole
,Podlega Mechanizmowi Podzielonej Ptatnosci” i wartos¢ brutto dokumentu przekroczy
kwote z konfiguracji

e Kwota dokumentu spetnia warunek kwoty MPP (z konfiguracji) — znacznik MPP pojawi sie na
dokumencie jesli wartos¢ brutto dokumentu przekroczy kwote z konfiguracji

o Jesli wystqgpi kartoteka MPP — znacznik MPP pojawi sie na dokumencie, gdy wystgpig pozycje
podlegajgce MPP

System = Konfiguracja - Ustawienia - Dokumenty - Wydruki = Opis drukowany na fakturze
sprzedazy dla transakcji Mechanizmu podzielonej ptatnosci (MPP) — parametr ten stuzy do edycji
opisu prezentowanego na wydruku dokumentéw domyslnie wprowadzony zostat zapis zgodny
z ustawa: ,Mechanizm Podzielonej Pfatnosci

System —» Konfiguracja - Ustawienia = Rozrachunki - Przelewy = Dla przelewu Split Payment
dla wielu pozycji stosuj wyrazenie — Parametr okresla tytut przelewu jaki zostanie ustawiony dla
przelewéw SP do wielu dokumentow. Domyslnie ustawiona jest wartos¢ ,0d @DATA_OD do
@DATA_DO”

8.2 Zmiany w definicji dokumentu

Stowniki = Definicje dokumentow —> zaktadka 2 Dodatkowe dodany zostat znacznik Podlega
»Mechanizmowi Podzielonej Ptatnosci” . Zaznaczenie pola, przy jednoczesnym ustawieniu parametru
w konfiguracji ,,0znacz dokument jako MPP (Mechanizm podzielonej ptatnosci) gdy: — Wg definicji
dokumentu” , skutkuje kazdorazowym pojawieniem sie adnotacji na wydruku dokumentu.
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Na definicji dokumentéw z odwrotnym obcigzeniem dodane zostato pole Wytgcz komunikat
o wystawieniu dokumentu o.0. w okresie obowigzywanie MPP, pozwala on unikngé¢ komunikatéw
ostrzegawczych.

3 Formularze & Stowniki definiowane ICechy 8 Uwagi Slnne
1 Podstawowe I 2 Dedatkowe 4 Rodzaje kartotek
Fabat skkadany A
Grupa ewidencji WaT v >
Spozdb obliczania YaT Od netto ~
Grupa rozrachunkow | Sprzedaz >
Spos. baczenia dok. z zamdwiers Nie faczyc w

Mie w

Gen. dyzp. dla dok. niezaakceptowanego
Pobizrad dostavey przy akceptaci [rozchad ponad stan]
Pobierac jedng dostawe

Cena KGO pobierana z dostawy zakupowe

Bl

Mie et
Auto, powigzanie ze zdarz. CRM Mie v
Dbz, karty prog. lojalnodciowego Brak v

WWiymnug zortowanie pozpci

Sposdh sortawania pozycji Kole

Miesias zapizania do VAT Wpisu] zgodnie z datg sprzedaZy »
Diokurnent rozliczenia opakowania |
Dokurnett komgujgcy v
Auta, gen. wpis do ksiegi TAK >
Dompglng dok. dyzpozyci do wystawienia |
Automatyczne generowanie dyspozycii
Automatyczhne hworzenie planu podcza: generowania dyspozycii

W dok, walutowyprn wlicz tlko nettos/brutto PLM wg kursu

I Podlega "Mechanizmowi podzielone] pkatnogo™

I YWigkacz komunikat o wystawianiu dok. 0.0, w okreszie obowigzywania MPF W

& FarmicT S Ao N Damann

8.3 Zmiany w stownikach kartotek magazynowych i kosztowych

Kartoteki magazynowe — Modut Handlowo — Magazynowy

Na zaktadce Podstawowe dodano znacznik Mechanizm Podzielonej Ptatnosci.
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Kartoteka 2501 PODKEADKA 2,5CM X
12 Stany 15 |ntrastat 16 Dokumentacja 17 Produkcja 23 Blokady, aktywnosc 24 Edycja dok. 27 Powigzania CRM
1 Podstawowe 2 Ceny 3 Grupy 5 Cechy 6 Kody EAN 7 Opisy 8 Uwagi 4 Zdjecie 10 Inne 11 Dostawey

Identyfikacja
Indeks Mazwa
2501 PODKEADKA 2 5CM

Idzntyfikatar
[PODKEADKA 2, 5CI

Inne

Stawka'VAT Stawka podstawowa 23% > PRIl
Sy Sposdh obstugi odwr obrizz. | Podlega o.0. bez limitu >
Jednostka miary | kg v IMEchanizm podzielone] pratnogci Tak > I
Cha 0,00%
» Mastepny + Zapisz | X Anulyj | (& Pomoc

Istnieje mozliwos¢ recznej zmiany znacznika z wartosci Nie na Tak, w tym celu nalezy za pomoca
strzatki przejs¢ do okna Metoda podzielonej ptatnosci, gdzie za pomocg ikony Dodaj lub klawisza F3
nalezy doda¢ nowg wartos¢ ze wskazaniem daty, od ktérej obowigzuje.

Okno
; ' : ' b Ay NN mas
B @24 % 7 |6 &
Wartosc Od daty
Mie 2000-01-01
Tak 2019-11-1
Metoda podzielong) platnosci >
warose Mie —

Obowigzuje od | |

" Zapisz = Anuluj | (5 Pomoc

Opcja zmiany ustawienia znacznika MPP jest dostepna w operacjach grupowych wykonywanych
dla kartotek zaznaczonych lub wszystkich w oknie. W tym celu, z menu pod prawym przyciskiem
myszy nalezy wybraé Podstawowe —» Operacje grupowe - Grupowe ustawienie danych. Nastepnie
w oknie edycyjnym, na zaktadce 12 Odwrotne obcigzenie i MPP nalezy wprowadzi¢ odpowiednig
warto$¢ parametru oraz date obowigzywania. Po zapisaniu zmian, program wyswietli informacje
o ilosci zmodyfikowanych kartotek.
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Grupowe ustawianie danych kartotek X
3 Ceny 4 Blokady, aktywacja, inne 5 Intrastat B Stany magazynowe 7 Inne
1 Wyhbor kartotek 2 Cechy, Grupy, Stawki VAT
8 Opakowania 9 Produkcja 10 KGO 11 Sposoby obstugi I 12 Odwrotne obciazenie | MPP
Odwrotne obciazenie
Sposdb obshugi odwr. obciaz. ~

Obowigzuje od

e

+| Mechanizrm podzielone) phatnosci [MPF] | Tak

Obowigzuis od [B019-11-01

Ewidencija VAT v

" Zapisz ¢ Anuluj | @ Pomoc

Kartoteki kosztowe — Modut Finansowo-Ksiegowy

Na zaktadce Podstawowe dodano znacznik Mechanizm podzielonej ptatnosci, jego dziatanie
i obstuga sg analogiczne jak przy kartotece magazynowej. Zmiana znacznika moze zostaé¢ dokonana
rowniez za pomocg operacji grupowej

W Module Finansowo-Ksiegowym, dla kartotek kosztowych, ktére miaty sposdb odliczenia VAT
ustawiony na wartos¢ 10. Odwr. obc. dla sp.wyt.opodatkowanej nalezy recznie zmienié¢ ewidencje.
Zmiany mozna dokona¢ przy pomocy operacji grupowej, dostepnej pod prawym przyciskiem myszy:
Podstawowe —» Operacje grupowe —» Grupowe ustawienie danych - znacznik Ewidencja VAT.

8.4 Zmiany w stowniku Kontrahentéw
Stowniki - Kontrahenci - na zaktadce 5 Limity, Blokady, Cele i zgody, Split Payment zmieniony

zostat opis pola w sekcji Split Payment, od teraz brzmi on Sposéb obstugi ,Split Payment” na
przelewie.
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EJ Kontrahent 3 STREAMSOFT x
7 Cechy 8 Uwagi | ostrzezenia 9 Dodatkowe adresy 10 Osoby kontaktowe 11 Dokumentacja 12 Samochody 13 Serwis
1 Podstawowe 2lnne 3 Grupy 4 Warunki zakupu i sprzedazy | 5 Limity, Blokady, Cele i zgody, Split Payment | & Odbierajacy, Trasy
Limity Blokady
[ Lty w walucie kontrahenta Zabloku) sprzedaz Matychriast Od daty
Dopuszczalna wartoid catkowitego kredytu PLN Zablokuj zakupy
FLM

Diopuszezalna wartodd dokumentu kredptowego Zashizec rozrachunki z kontrahentem tylko dla osdb uprawnionych

PLM

Dopuszczalna wartodd przeterminowanean kredytu -
Split Payment
b akzymalna ilofé dokumentdw kredptowwch
Sposzdb obstugi "Split payment'’ na przelewie MNa Zyczenie w

M akzymalna ilofé dokumentdw przeterminowanych

b akzymalna ilofé dni przeterminowania naleznogc
 akzymalna ilofé pozycii na dokumentach

llogé dni na zwrot opakowar

8.5 Dokumenty

Modut Handlowo—-Magazynowy

Na dokumentach sprzedazy i zakupu, na zaktadce Inne dodano sekcje Mechanizm podzielonej
ptatnosci, w ktérej znajduje sie znacznik MPP. Oznaczenie MPP nastepuje zgodnie z ustawieniem
w konfiguracji systemu (opisanym w rozdziale |, pkt 3). Dodatkowo uzytkownik ma mozliwos¢
recznego sterowania parametrem za pomocg przycisku strzatki. Przed zmiang pojawi sie komunikat:

Pytanie
I,"".;‘\, Foda| zpozob obstugi dla mechanizmu podzielone] pratnogc
]
g Czy dokument podlega mechanizmow podzielone] pratnogci?
" Tak (=) Mie 3 Wao. ustawien systemowych = Anuluj

Pole dotyczace sposobu obstugi Split Payment znajduje sie na dokumencie w sekcji Konto(a)
bankowe pod nazwg Sposdb obstugi ,Split Payment” na przelewie.

Wartos¢ tego pola uzalezniona jest od wartosci znacznika MPP — jezeli znacznik ustawiony jest na
TAK, to sposdb obstugi Split Payment na przelewie bedzie miat wartos¢ Zawsze.
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H Grupa: Sprzedaz  Dokument : (Fvat) Faktura VAT Operator: Piotr Nowak O x
Faktura VAT Drata wstawienia 2019-11-04 >
Data spreedazy: 2019-11-04 >
1112019 »
Kontrahent |>
{7) FIRMA HANDLOWA "KLUM™ !
Przedstawiciel hand. | >
Zlecenie |
Jednostka arg. | >
Cechy | > »
Mazwa Warto§é cechy
Konto(a) bankowe | >
Barnk [spis kontz danych firmy}
Konta . . ... . [spis kont z danych firmy]
I Spozdb obskugi "Split payment'’ na przelewie Zawsze i I
i ? | Generowanie dyspozycji
a podstawie > Dok, dowpst. >
Opiz s . -
D:ta viechanlZm poazieioneg) piatnosc >
R MPR . Tak
Ling-p b
Link
Pozycje Inne bez VAT Zestawienie VAT Inne Dostawa Dodatkowe
Opcie +/ Zamknij dokument Razem . . 30 750,00

W przypadku, gdy po 01.11.2019 wystawiana bedzie korekta do pozycji, podlegajacej
odwrotnemu obcigzeniu, dotyczgca faktury sprzed tej daty, program wyswietli komunikat

Pytanie

UWAGA
Froba wystawienia pozyc)i 2 rodzajem ewidenc) VAT | odwrotne obcigzeme
po dacie od kiedy obowiazuje 'Mechanizm podzielone] pratnogci [(MPP]: 2009-11-01.

Czy mirna ko 2apizad pozycie?

" Tak . Nie

W przypadku wystawiania dokumentu dotyczacego odwrotnego obcigzenia po dacie
obowigzywania MPP ustawionej w konfiguracji program wyswietli komunikat.

Pytanie

|hstal5 1
@ Froba wystawienia dokumentu dot. odwrotnego obcigzenia po dacie wekazane] w konfiguracy dia Mechanizmu podzielone) pratnogci: 2019-11-01.

Czy mimo to dodaé?

262



Streamsoft

Na pozycjach dokumentu sprzedazy i zakupu znajduje sie znacznik Mech. podziel. ptat., ktérego
wartos¢ przenoszona jest z ustawien kartoteki. W trybie edycyjnym pozycji uzytkownik ma mozliwos¢

Finanse i Ksiegowos$¢

recznej zmiany wartosci znacznika poprzez przycisk strzatki.

Dane pozycji dekumentu X
Magazyn . 1 - Magazyn Handlowy |dentyfikator . . PODEEADKA 2 5CM
Indeks .. 2501 Mazwa. .. ... PODKELADKAZ SCM
EAM ...
WAT ... 23%
JM kg WhaW
Stan akt .. 9 905,00 I Mech. podziel. pkatn . Tak | * I
Ozt c.ozak. 100050 Standysp. .. 990500 | Cena sprz.. .. Cena detaliczna i
Maks. cozak. 100050
) . Metto Brutto
o Cena jedn. M Borifik.ata cenafwartofé  cenadwartodd
100,00 100,00 » 0,00 100,00 123,00
Cena brutto 10 000,00 12 300,00
Podstawowe Rozszerzone Marza LCechy Opdje Uwagi Dokumentacja TEW
Opcje " Zapisz | X Anulyj Wianoss . 12 300,00

Na widoku dokumentu kolumna ze znacznikiem jest widoczna na zakfadce 1. Istnieje réwniez
mozliwos$¢ wyciaggniecia kolumny na widok w zaktadce 0, za pomoca opcji z menu pod prawym
przyciskiem myszy: Widok - Kolumny w tabeli.

4 Szukaj =
Lp | Mac Indeks Nazwa llosé Jm B onif Cena netto | Vat | WartoS¢ brutf] MPF [mech. podz. ptatn.)
1 1 2501 PODKLADKA 2,5CM 100,00 kg 0.00 100,00 23% 12 300, Ta_k
Pozycje Inne bez VAT Zestawienie VAT Inne Dostawa Dodatkowe
RLEDLO®MSE %|[K1>
Q Le L7 X 0% /0
Opcje </ Zamknij dokument Fiazem .. 12 300,00

Wydruki dokumentéw oznaczonych jako MPP bedg zawieraty adnotacje, ktérej tresé jest
okreslona w parametrze konfiguracyjnym Ustawienia - Dokumenty - Wydruki -> Opis drukowany
na fakturze sprzedazy dla transakcji Mechanizmu podzielonej ptatnosci (MPP). Warunki pojawienia
sie adnotacji okresla rozdz. I, pkt 3 instrukcji.

Modut Finansowo-Ksiegowy

Na dokumencie dodany zostat znacznik Mechanizm Podzielonej ptatnosci, ktéry pojawi sie
w momencie dodania na dokument pozycji podlegajgcej MPP lub wskazaniu miesigca ewidencji VAT.

263



Streamsoft

Finanse i Ksiegowos$¢

m Dane dokumentu sprzedazy operator: Piotr Nowak X
Dokument - -
Mumer dokumentu D ata dokurmentu Data sprzedazy Miesige ewidencji VaT wialuta Fours
Crokument Fvat ~ 11142019 2019-11-01 2018-11-01 Listopad 2019 ~| > /PLN | 41,0000
Ewidencia | > Dokument stracit prawo do odiczer
Zlecenie v Jedn. arg. v ¥ Przed. handlovy vy
1Pozyge 2 Dokument 2 Ksiegowanie 4 Dokumentacja 5 Cechy & Inne, Powiazania
Kontrahent  * PL 5116966718
(GIFIRMABLYSK® Puazty WIE do JEE VAT . ) . _
A Mech, podziel, phatnosci I Ternin pratnogei 14 dni 2019-11-15
Sposdb obsbugi "Split payment” na preglewie  Zawsze ~
Pozycje Dokurnent liszary od NETTO
Lp Indeks Identy Metto Vat Erutto St. V! Wart.pod. Wart.bil. D
1 2508 KART 150000 34500 184500 23% 1 500,00 0,00 _Q‘
[
>

W oknie dodawania pozycji wprowadzono znacznik Mechanizm Podzielonej Ptatnosci. Warto$¢
znacznika przenoszona jest danych kartoteki, jednak pole to jest edycyjne i uzytkownik ma mozliwos¢

zmiany oznaczenia.

Pozycja dokumentu
1 Podstawowe 2 Cechy, Dokurmnentacja
Kartoteka
Indeks 2508 >
Identyfikatar KARTOTEKS KOSZT Ot
Mazwa KARTOTEKA KOSZTOW
Wartosc
HMetto WaT Entto
0.0a 0.00 0.0a
Kwota podatkowa 0.00 0o
Kiwata bilansawa 0.00 000 i
Pozostale
Stawka WAT
~" Mechanizm podziglong] pratnogc
" Zapisz > Anuluj (3 Pomoc

8.6 Przelewy

Przepisy ustawy dotyczgce Mechanizmu podzielonej ptatnosci umozliwiajg realizacje zbiorczych
przelewéw okresowych MPP. Warunkiem wystawienia takiego przelewu jest ustawienie parametru
w konfiguracji systemu System = Konfiguracja - Ustawienia = Rozrachunki = Przelewy - Pozwdl
wystawic wiecej niz jednq pozycje dla przelewu Split Payment na TAK. Dla faktur wystawionych po
1 listopada 2019, ktdére podlegaja MPP wystawiany przelew bedzie automatycznie oznaczony

znacznikiem Split Payment oraz bedzie wskazywat kwote VAT.
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Przelew b4
1 Podstawowe 2 Dodatkowe
Podstawowe Nr rachunku zleceniodawcy
Bodzal Przelew w Mazwa PKO Bank Polski ~
Data prashewu 201 9-11-01 | Bark PKO Bank Polski
Whaluta FLIMN i Mrkonta 55901000062967410176966110
~| Split Payment
MNazwa kontrahenta/odbiorcy Nr rachunku odbiarcy
FIRMA"CZTERYFPO Mazwa podstawowe w
Odbiorca FIRMATCZTERYPO™ > Bank Alior Bank e
tadres Mr konta |BB124052953480385722544183 v
MIP 5270892198 F. wkAS A Mieprzppizane [2013-09-18)
Tytutem
Tytutem Rodzaj Kwaota Kwota VAT
FA Zobow., 12 306,15 23011
FA Zobow. 11 070,00 2 070,00
L3
£ >
= : "
; ; = S S
SUMA: 23 376,15 Wiym VAT - 4 371,15 2 [ > X
Opde .~ Zapisz ¥ Anuluj | (3 Pomoc

Tytut

generowanego przelewu Split Payment zostanie ustawiony zgodnie z wartoscig parametru

System = Konfiguracja - Ustawienia = Rozrachunki - Przelewy - Dla przelewu Split Payment dla
wielu pozycji stosuj wyrazenie: (patrz: rozdz. |, pkt 5 instrukcji). Program umiesci okres faktur od
najmtodszej do najstarszej zgodnie z formatem okreslonym w parametrze:

Plik Edycja Format Widck Pomec
110,20191101,2337615,90100006,8, "55991600062967410176966116" , "66124052953489385722544183" , "ABC Sp. z o.0.||Nowa 1 @@-001
Warszawa|","FIRMA CZTERYPO|||",®,12485295," /VAT /4371, 15!1DC,’52?9892198,’INVIOd|2919711791 do 2@19711791|’TXT,"OCI|2819711791 do
2919-11-@1]","","","53"

8.7 Widoki kolumny MPP

W wi

elu oknach programu istnieje mozliwos¢ wyciagniecia kolumny dotyczacej MPP na widok.

Z opcji pod prawym przyciskiem myszy nalezy wybra¢ Widok - Kolumny w tabeli. Kolumna jest
dostepna w oknach:

Dokumenty sprzedazy

Zamowienia od odbiorcéw

Zamowienia do dostawcow

Dokumenty rejestracji sprzedazy/zakupu

Naleznosci i zobowigzan:

265



Streamsoft Finanse i Ksiegowos$¢

Maleznosci | zobowigzania - FIRMA HANDLOWA "KLUM"

RORELS@:i0 T Y RE S 82& & EBE| &

T O | Data dok.zev Dokument | Numer zew. Poz. nalez. Poz. zobow. | Walutz Nazwa rozrach. 7| mpp Termin Kwota
|dentyfikator ~ 2019-11-04 FA 10/2019 18 450,00 PLM  SprzedaZ Tak J2019-11-18
FIRMA HAMDLOWA " 2019-11-04 FA 11/2019 30 750,00 PLN  Sprzedaz Tak |2018-11-18
FIRMA PRODUKCYIN 2019-06-30 FA 16 605,00 PLN  Zakup 2019-07-14
STREAMSOFT 2019-06-30 FA 22 386,00 PLN  Zakup 2019-07-14

9. Sprzedaz wg procedury OSS oraz deklaracja dla OSS (VIU-DO)

0Od 1 lipca 2021 r. zmienity sie przepisy dotyczace sprzedazy na odlegtos¢ do krajéw UE (sprzedazy
wysytkowej) pomiedzy przedsiebiorcg a osobg nieprowadzacy dziatalnosci gospodarczej. Jedng ze
zmian jest wprowadzenie uproszczonego i scentralizowanego sposobu rozliczer podatku. Procedura
0SS, czyli One Stop Shop (inaczej Punkt kompleksowej obstugi) umozliwia wykazanie w jednej
deklaracji catej sprzedazy wraz z zagranicznym podatkiem VAT i rozliczenie go w polskim urzedzie
skarbowym. Wyklucza to koniecznosé rejestracji jako podatnik VAT w kazdym z krajéw, do ktdrych
prowadzona jest sprzedaz na odlegtosc.

W systemach Streamsoft Pro i Streamsoft Prestiz umozliwiono sprzedaz towardw i ustug wg nowej
procedury 0OSS. Wprowadzono szereg modyfikacji majacych na celu prawidtowe wystawienie
dokumentdéw sprzedazowych oraz rozliczenie transakcji w deklaracji podatkowej VIU-DO.

9.1 Konfiguracja systemu

W konfiguracji systemu dodano parametr Ustawienia - System - Firma korzysta z procedury
0SS od gdzie nalezy ustawié wtasciwa date.

Powyzsza opcja jest aktywna po ustawieniu na warto$¢ TAK parametrow:
e Firma prowadzi obrét towarami podlegajgcymi odwrotnemu obcigzeniu
e Obstuga sprzedazy z miejsc zagranicznych

a
aYor=Pigigia} Jhpt @[5 T wivoseniowy
‘Wpisz szukany pararmetr > Eael iodads .
Ustawienia ~
L Obstuga plandw zaopatrzenia MNIE
7wy Kontrahent Dodawanie | poprawa danych pracownikaw tylka w module KDFL winnych mod MNIE
= ] [Firma prowadszi obrét towarami podlegaiacymi "ocwrotnemu obciazeniu” TAK |
F=] Kartoteki i
i AU Rozlicz WAT naliczony z dokumentéw zakup DTPN (dostawa towardw gdzie pod MIE
i p q P
3 Dokumenty Unikalny kod kraju TAK.
p— Dopuszczalny rozmiar pliku dokumentacji urmieszczonego w bazie dodatkowych 102400
» [F=7 Rozrachunki Maksymalny limit rozrmiaru pliku zapisywanego do bazy dodatkowaych dokument 100
1 = .. Odbieranie alertdw w programie TAK
’ Siegowose Obstugawstepnego rejestru dokumentdw MIE
| Ksiega podatkowa Program pomocy zdalnej
= Fiejestruj czas wykonania niektdrych operacii MNIE
7 Wydruki Kontrola unikalnogc numeracji dokumentaw zakupu w systemie (FK, HM, KPIR) - Miesieczna
- ) Zestawienia proceduralne - nowy 2apis ustawien MNIE
- Diukaaliskalia Obstuga spreedazy z migjsc zagranicznych TAK
Drukarka kodéw paskowych Firma pracedur d
Klawisz funkecyjny widoczmy na oknie wpisywaniallosci/ceny panely sevblkiel spr Brak e
r':;' Katalogi < Ustaw W N
[Eﬂ Archiwizacja Firma korzysta z procedury 055 od
Mazwa  Firmakorzysta z procedury OS5
O -
el Srodki trwate Wartoid Watoss | I
5 E,é Inwentaryzacja Sieska  stamienia - System
a5 . Zapisw  Parametry zapisywane w firmie " Zapisz X Anuluj @ Pomoc
> @hs, Serwis
2 Hurmner 2777
Lrzadzenia zewnstrzne
(]
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Z uwagi na dobrowolnos¢ rejestracji do OSS termin wskazany w tym parametrze jest indywidualny
dla danej firmy. Ustawodawca okreslit limit kwoty 10 000 EUR na wartos¢ sprzedazy w ramach WSTO
(wewnatrzwspdlnotowe]j sprzedazy towardw na odlegtosc¢), powyzej ktérej przedsiebiorca ma
obowigzek rozliczenia podatku VAT w panistwie nabywcy lub rejestracji do procedury OSS.

9.2 Obstuga 0SS

9.2.1 Stawki VAT na kartotekach

System umozliwia dodanie stawek VAT dla kartotek obowigzujacych dla danego kraju. Sg one
elementem mechanizmu, ktéry przypisze odpowiednia stawke podatku na dokumencie wystawianym
w ramach OSS.

Nalezy jg dodaé w standardowym polu Stawki VAT. Po zapisaniu nowe] stawki nie pojawi sie ona
jako nowa warto$¢ pola — zatozeniem tego mechanizmu jest rownoczesne funkcjonowanie kilku
stawek dla jednej kartoteki. Oznacza to, ze na zaktadce 1 Podstawowe w danych kartoteki, w polu
Stawka VAT wyswietlana bedzie stawka krajowa, natomiast przypisane do kartoteki stawki
zagraniczne widoczne beda po rozwinieciu listy. Podczas wystawiania dokumentu sprzedazy, przy
dodawaniu pozycji system przypisze do niej odpowiednig stawke VAT.

15 Intrastat / Fundusze 16 Dokumentacja 17 Produkcja 23 Blokady, aktywnosc 24 Edycja dok., Ozn. JPK 27 Powiazania CEM —
1 Podstawowe 2 Ceny 3 Grupy 5 Cechy £ Kody EAN 7 Opisy 8 Uwagi 9 Zdjecie 10 Inne 11 Dostawcy 12 Stany
Identyfikacja
Indeks Mazwa | ——
0-01-30-000007 PRET 62 1.2311 &r. 50,8 itawka podstawowa
Identyfikatar itawka podstawowa
PRET 62 1.2311 SR. 50,8 5] -
| Okno
| A 7 7 | 00 —
By 5[ =
RRID D@42 YIE &= ke
Obowiazuje od Identyfikator Mazwa 7~ Aktywna Identyfikat... Kraj
2010-01-01 Podstawowa  Stawka podstawowa Tak 23% Polska PL
2021-07-01 FR 20% Stawka podstawowa Francja Tak 20% Francja FR
2021-07-01 SE 25% Stawh siawka vaT *
Stawka WAT ~
Obowigzuje od Nie podiega np
Stawka obniZona 7/8% 8%
Stawka podstawowa 23%
Inne @awka Podstawowa Szwecla
Stawka rolnicza 7%
Stanka'AT Stawka podstawowa 23% E Stawka super obnizona 3/5% 5%
Stawka zerowa 0%
S < Stawka zwolniona zw

267




Streamsoft

Finanse i Ksiegowos$¢

Faktura VAT
11/2021 >
Kontrahent | »

(10) PIERRE FORGERON Opcje
Frzedstawiciel handl. | >
Zlecenie |

Rue des Balles 85/4, 8745 QOrlean Jednostka org, | >

Data wystawieniz: 2021-09-08 | >
Data sprzedazy: 2021-09-08 | >

Pozycja dokumentu Fdetal 11/2021 - Lp. 1

Indeks 0-01-25-000002
Identyfikator PRET 62 WCL 3R. 66
PRET 62 WCL &1. 66

B3 > Ox

Lp MagIndeks

1 1 0-01-25-000002 Nazwa
Informacje dodatkowe

Cena detaliczna | i

M agazyn 1 - Magazyn gtowny Cena sprzedazy
Stan aktualny 985,00 kg Makzpmalna cena zakupu 21,06
Stan dyspozpcyiny 93000 kg 1 Ostatnia cena zakupu 21,06 i
Realizacja kontraktu Mie
Metto Brutta
lagd [kal Cena jedn. M Banifikata cenadmartodt cenafwartodd

2500 » 0,00 25,00 > 30,00

Cena brutto 250,00 300,00

System umozliwia grupowe ustawienie zagranicznych stawek VAT za pomocga opcji pod prawym
przyciskiem myszy - Podstawowe = Operacje grupowe - Grupowe ustawienie danych - zaktadka

2 Cechy, Grupy, Stawki VAT:

Grupowe ustawianie danych kartotek

7 Inne 8 Opakowania

5 Intrastat & Stany magazynowe

11 Sposcby cbstugi 12 Odwrotne obciazenie, MPP, Ozn. JPK

1Wybdr kartotek 2 Cechy, Grupy, Stawki VAT 3 Ceny

Cechy

[ztamianie cechy

Mig

Grupy
| ztawnarie arupy kartotekomwe|

Asortyment

s
9 Produkcja 10 KGO
13 Dostawcy

4 Blokady, aktywacja, inne

Stawka VAT
| Stawka VAT | Stawka Podstawowa Szwecja 25%

Obowigzuie od |§32‘1—DQ—U‘1

Przelicz ceny sprzedazy

" Zapisz

> Anuluj | @ Pomoc
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W oknach Spisu kartotek oraz Standw magazynowych umozliwiono dodanie na widok kolumn
dotyczacych stawki dla kraju innego niz Polska

HIERIZNY w6 VEIBIHEE | &=
O Indeks ™ Identyfikator Producent-Nazwa Stan Stan dyspozycyj.. VAT Mazwa VAT VATFR VATFR-data [Ost

0-01-25-0... PRET 62 WCL SR. 66 101000 955,00 23%  Stawka podstawowa 20% 2021-07-01
0-01-25-0.. PRET 62 WCL 5R. 76 900,00 650,00 23%  Stawka podstawowa 20% 2021-07-01
0-01-30-0.. PRET 62 1.2311 5R. 50,8 100,00 100,00 23%  Stawka podstawowa 20% 2021-07-01
0-01-31-0.. PRET 62 1.2312 5R. 31 MM 690,00 590,00 23%  Stawka podstawowa

1-2-01-00.. PEYTA ALUMINIUM (20174) 500,00 500,00 23%  Stawka podstawowa 20% 2021-07-01
1-3-01-00.. PRET PE 1000 BLACK 100,00 100,00 23%  Stawka podstawowa 20% 2021-07-01
1-4-01-00... PRET MSE SR 60 MM 99,00 99,00 23%  Stawka podstawowa 20% 2021-07-01
1-4-01-00... PRET MSE SR 70 MM 100,00 100,00 23%  Stawka podstawowa 20% 2021-07-01
1-5-01-00.. PRET VOX 1.4404 (316 L) SR. 44... 100,00 100,00 23%  Stawka podstawowa 20% 2021-07-01

W przypadku posiadania zagranicznych miejsc sprzedazy nalezy na kartotekach dodaé zaréwno
stawki VAT dla krajow przeznaczenia jak i stawki VAT dla kraju wysytki (nadania).

Nastepnie na kartotekach kosztowych nalezy dodaé zagraniczng stawke VAT: Stowniki = Spis
kartotek kosztowych = popraw kartoteke - zaktadka 1 Podstawowe -> pole Stawka VAT

Spis kartotek kosztowych
CL A N7 N2 A0 N F e| = [eln ¢ o e =
RLALDE=/d Y %o YIS HagEO (DR &=
O Indeks Identyfikator Nazwa Uwa Akty.. Rodzajodl VAT
KARTOTE... KARTOTEKA KOSZTOWA KARTOTEKA KOSZTOWA Tak 03.Dla sp.wylopodatkowane]
MATERIA... MATERIALY IMATERIALY Tak 03.Dla sp.wylopodatkowanej
15 Intrastat 17 Produkcja 23 Blokady, aktywnagé 24 Edycja dok., Ozn. JPK 27 Powiazania CRM ——
1 Podstawowe 3 Grupy 5 Cechy 6 Kody EAN 7 Opisy 8 Uwagi 9 Zdjecie 11 Dostawcy 12 Stany
Identyfikacja
Indeks Nazwa
MATERIALY WATERIALY
Identyfikator
MATERIALY
B stawki vaT 'Y
| Okne
L |A ) N7 57 | oo — . ~ —
HEBEIREIE Al 1 i |OX =
Obowiazuje od Identyfikator Nazwa > Aktywna Identyfikat... Kraj @
2021-01-01 Pod Stawka pod Tak 23% Polska PL
2021-01-01 FR 20% Stawka podstawowa Francja Tak 20% Francja FR
2021-01-01 DE 19% Stawka podstawowa Niemcy Tak 19% Niemcy DE
Inne
Stawka AT Stawka podstawowa 23% E
Jednostka miany | szt ~
Sposoh odliczenia WAT 03.013 sp.wyt.opodatkowane] ~
v
Aty < >
< Poprzedni Powigzania  Zapisz | % Anuluj | (@ Pomoc | |
| L

System umozliwia dodanie stawek za pomoca operacji grupowej dostepnej w menu pod prawym
przyciskiem myszy: Podstawowe -> Operacje grupowe -> Grupowe ustawienie danych ->
zaktadka 2 Cechy, Grupy, Stawki VAT.

W oknie spisu kartotek kosztowych mozliwe jest ustawienie na widok kolumn ze stawka VAT oraz
datg od kiedy obowigzuje (menu pod prawym przyciskiem myszy = Widok - Kolumny w tabeli):
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Spis kartotek kosztowych
[

BRDE=I: Y %M Y RIS E O EHE @S &=
O Indeks Identyfikator Nazwa Akty... VAT WATDE VAT DE - data VATFR VAT FR - data WATSE VAT SE - data
KARTOTE... KARTOTEKA KOSZTOWA KARTOTEKA KOSZTOWA Tak 23% 19% 2021-01-01 25% 2021-09-01
MATERIA... MATERIALY MATERIALY Tak 23% 19% 2021-01-01 20% 2021-01-01 25% 2021-09-01

9.2.2 Pola Kraj nadania oraz Kraj przeznaczenia

Podczas wystawiania dokumentu w Module Finanse i Ksiegowos¢ nie majg zastosowania
mechanizmy automatycznego uzupetniania pdl i oznaczen dotyczacych procedury OSS, jak ma to
miejsce w Module Handlowo-Magazynowym. Elementy te nalezy zaznaczy¢ recznie.

W oknie dokumentu sprzedazy dostepne sg pola, ktérych wartos¢ nalezy uzupetni¢ ze stownika
Kraj:

e Kraj nadania

e Kraj przeznaczenia
Dokument Murner dakumentu Drata dokurnentu Drata spraedazy Miesige ewidencii VAT Walta Furs
Diokurment Fvat w 110812021 2021-08-31 2021-08-31 Sierpieri 2021 w«|» PLN ~ L0000
Ewidencia v ¥
Zlecenie ~ 3 Jedn oo v 3 Preed handlowy v 3
1Pozycje 2 Dokument 3 Ksiegowanie 4 Dokumentacja 5 Cechy & JPK, Powigzania 8 Rozrachunki

Kontrahent > FR 5355475254
(10) PIERRE FORGERON

Pusty MIP do JPEAAT Rozrachunk

5355475254
Rue des Balles 85/4, 8745 Orlean

Sposdb obshugi "Split payment” na przelewie  Ma Zyczenie

Krainad  Brak »
Kraj przez. Brak > Kod MNazwa Kraj UE MNumer Obywatelstwo (nazwa) Akl
- ) PL Paolska Tak 1 polskie
Pozycje Dokurnent liczony od NETTO AT Aushria Tk 3 custryjackie
Lp Indeks Identyfikator Netto Vat Brutto St. V... R BE Eelgla Tak 3 be\guskle
DK Dania Tak 4 duriskie
FI Finlandia Tak 5 fifiskie
FR  Franga Tak & francuskie
EL Grega Tak 7 greckie

~

Fod kraju do JPK.
Zerowy dok. da JPE
Mech. padziel. pratnogci
D okurnent dls RO

m Kraje

| Kraje

RELLO= Y VT &=

9.2.3 Rodzaj ewidencji VAT

Podczas dodawania pozycji na dokument nalezy recznie wskaza¢ stawke VAT wtasciwg dla kraju
przeznaczenia oraz ustawié ewidencje VAT na warto$¢ 33. Transakcja zagraniczna
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Pozycja dokumentu x
1 Podstawowe 2 Cechy, Dokumentacja
Kartoteka
Irdeks MATERIAEY >

Identyfikator MATERIALY
Mazwa MATERIALY

Wartosci
Metto WAT Brutto
100,00 23.00 123.00
Kawota podatkowa 100,00 0,00
Fwota bilansowa 0.00 000 wivmog
Pozostale
Stawka VAT 23% - Stawka podstawowa 23% w
0% - Stawka 2erowa
19% - Stawka podstawowa Mlemcy
ka pr owa Francia
22% - Stawka podstamwomwa
23% - Stawka podstawowa 23%
25% - Stawka podstawowa Szwec)a <
3% - Stawka 3%
5% - Stawka super obnizona Bk
B% - Stawka rolnicza
7% - Stawka zmnigjszona
3% - Stawk.a obnizona 8%
np - Mig podlega
2w - Stawka zwolnioha
Pozostale
StawkaWaT 23% - Stawka podstawowa 233 v

03.0la sp vt opodatk owane e

03.01a zp vt opodatkowans]
10.0dwr. obi. dla spowt opodatkowans]

Po wprowadzeniu pozycji z wtasciwg ewidencja oraz uzupetnieniu pdl Kraj nadania i Kraj
przeznaczenia, system przeniesie wartosci na zakfadke 2 Dokumenty na karte ewidencji
VAT Tr.zagraniczna.
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kraj przez. Francja >
Kwoty VAT Dokument liczany od METTO
Metto WAT Brutto Recznie

Mie podlega 0,00

W 0,00

0% 0,00
5% 0,00 0,00 0,00
T4% 0,00 0,00 0,00
8% 0,00 0,00 0,00
20% 100,00 20,00 120,00
23% 0,00 0,00 0,00

Wyt opodat. | Odwrotne obciazenie | Tr. Zagraniczna

Razem VAT 100,00 20,00 120,00

9.2.4 Oznaczenia OSS na dokumencie

Na zaktadce 6 JPK, Powigzania nalezy uzupetni¢ oznaczenie dokumentu dla JPK za pomoca
opcji Dodaj oznaczenie:

Oznaczenie dokumentow dla JPK |
Pokaz oznaczenie F2
Ozn. JPK Wykaz Strona Zrédio Nazwa Opis Pokaz powiazane pozycje Ctrl+F2
055 WS... Inne,JPK... Inne,Pod... Uzytkow... Wewnatrzwspélnotowa sprz... I Dodlaj oznaczenie F3 I
Usun oznaczenie 3]
» Dok ksiggowy: 222277 « Zapisz (3 Pomoc

9.3 Deklaracja dla procedury unijnej OSS (VIU-DO)

Transakcje w procedurze OSS rozliczane sg na deklaracji VIU-DO. Bedzie ona raportowac sprzedaz
dla danego kraju w danej stawce VAT oraz w podziale na towary i ustugi. Deklaracja sktadana jest
kwartalnie.

Do prawidtowego ztozenia deklaracji VIU-DO konieczne jest wprowadzenie w systemie ponizej
opisanych elementéw.

9.3.1 Konfigurator
W konfiguratorze JPK (menu Sprawozdania - JPK - Konfigurator JPK) dodana zostata zaktadka

10 Deklaracja 0SS, ktérg nalezy uzupetni¢ tylko w przypadku, gdy sprzedaz prowadzona jest
z zagranicznych miejsc sprzedazy (np. firma ma zarejestrowang dziatalno$¢ w Niemczech i z tego kraju
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prowadzi sprzedaz wysytkowg do innych krajéw UE). Dla kazdego kraju, z ktérego prowadzona jest
sprzedaz, nalezy doda¢ pozycje ze wskazaniem kraju oraz nadanego w nim Numeru identyfikacyjnego
VAT lub Numeru rejestracji podatkowej:

a

5 Magazyny 6 KPIR 7 Ewidencja VAT 8 e-Sprawozdania 9 Faktury VAT RR I 10 Deklaracja dla 0SS e

Deklaracja VIU-DO (dla OSS) - Numer identyfikacyjny VAT dla kraju

Kraj Numer identyfikacyjny VAT Numer rejestracji podatkowej
Czechy CZ58742563198
Francja FRO635874125
Niemcy 67624805924
MNumer identyfikacyjny VAT, Numer rejestracji podatkowej *
Kraj Miemcy >

Mumer identyfik acying VAT

Mumer rejestracii podatk owe) [DEG7624805924 |

" Zapisz | X Anuluj | & Pomoc

C]> &

" Zapisz 2 Anuluj (@ Pomoc

W sytuacji, gdy firma nie prowadzi takiej sprzedazy nie ma koniecznosci dokonywania zmian
w dotychczas uzywanym konfiguratorze JPK i mozna wskaza¢ go podczas generowania deklaracji VIU-
DO.

9.3.2 Tabela kursowa

Do rozliczen podatku VAT z transakcji OSS nalezy wskaza¢ witasciwy kurs do przeliczen waluty
z tabeli ECB (European Central Bank). Tabele te nalezy zatozy¢ w stowniku: Sfowniki = Stowniki
systemowe —> Tabele Kursowe. W oknie edycyjnym nowej tabeli nalezy wskaza¢ Kurs dla waluty -
Euro (EUR) oraz zaznaczy¢ pole Przelicznik wymiany w stosunku do 1 jednostki danej waluty
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PN |:| - ";y Tabele kursowe Y

Tabele kursowe

RERDEEINT YIS B =

Nazwa A Aktywna Program

MEP Tak

Tabela kursowa *

Mazwa tabeli. ECB

Kurs dla waluy  Euro (EUR) >

Przelicznil, wymiany w stosunky do 1 jednostki danej waluty B

Sciezka do programus >

Sciezka do pliku: >

Akbpwna v

" Zapisz > Anulyj | @ Pomoc

W menu Sfowniki = Kursy walut dodang tabele nalezy uzupetni¢ o kurs z danego dnia. Nalezy
dodad go recznie uzupetniajgc date, nr oraz kursy kupna, sprzedazy i $Sredni. Z uwagi na to, ze przed
generowaniem deklaracji system wymaga wskazania jednego z rodzajow kursu istnieje mozliwosc¢
uzupetnienia w tabeli np. tylko kursu Sredniego.

Gdy ptfatnosci z tytutu transakcji OSS dokonywane sg w innej walucie niz EUR, do ich przeliczenia
nalezy stosowaé kurs wymiany opublikowany przez Europejski Bank Centralny w ostatnim dniu
danego okresu rozliczeniowego. W przypadku, gdy kurs nie zostanie opublikowany w tym dniu,
obowigzujgcy bedzie kurs wymiany opublikowany dnia nastepnego.

PN |:| _‘”,y Kursy walut »

Kursy walut: ECB - 2021-10-06 - 2021-10-31

BB L= 5E@|2 Y Y0 &

Data Nr

2021-10-07 172021

Tabela kursowa *
Data | 2021-10-07 Wr 142021
Tabela
Wal Kupno Sprzedai Sredni
PLN 0,0000 0,0000 4,5998

>

/" Zapisz > Anuluj (3 Pomec

9.4 Parametry w konfiguracji

W konfiguracji systemu dodano parametry dotyczgce tworzenia oraz wysytki deklaracji VIU-DO:
System —» Konfiguracja - Ustawienia - Ksiegowos¢ - Deklaracje - Rodzaj tabeli kursowej do
przeliczen dla deklaracji w zakresie szczegélnej procedury unijnej rozliczania VAT (0SS), w ktorym
nalezy wskazaé tabele do przeliczen waluty w deklaracji VIU-DO.
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a
e A I — -
| @ ve & D8I 0> (D= Tovb warozeniony
. Parametr Wartoge
‘wpisz seulany parametr X " . |
Obliczaj kwohy w deklarac)i VAT-7 z "Rejestu VAT" TAK
» 3 Ustawienia " Ohliczaj kwoty NETTO dia podakiu naliczonego w deklaradi YAT-7 uwzgledniajge wartos¢ "Wepotczynnika podatku v, MNIE
— Mig wliczaj zakupdw opodatkowanych stawka 0% w deklaracj WAT-7 MNIE
- @ Kontrahent ‘Wliczaj zakup opodatkowany stawka "zw" dia ewidencji importu ustug do (tfakze Import ustug art 28b) deklarag)i VAT-7 TAK
= Wliczaj sprzedai opodatkowany stawka "zw!" dla ewidencii importu ustug (fakie Import ustug art 28b) do deklaracji WAT TAK
Kartotek
’ EI A R W cleklaracji WAT-7 nacwyike podatku VAT przelej na konto MNig
> Dokumenty Mie drukuj zer na formularzach: Bilans, Formularz kosztow, Rachunek zyskow i strat TAK
— Wliczaj pozycje "Inne bez WAT" do deklarac]i (FOW | Ekspor) MNIE
> =7 Rozrachunki Wiicza] caty eksport ze stawkami krajowymi (nie tylko korekty) w pola dot Dostawy towardw na terytorium kraju MNIE
Oznaczajw roku 2020 dokument fiskalry jako "Dokument dla RO", gdy nie przekroczono "Kwoty paragonu z NMIP'em, do MNIE

4 Ksiegowosd L A
=t Data, ol kidrej oznaczad "fakture uproszczon

ako "Dokument dla RO (wejda do raporty okresowego spredad 2021-07-01
Rod belik dopr IE 5]

s olnej ry unijne| ro

Ustawienia

Rejestracja sprzedazy/zakupu B Tebele kursowe dia Euro X

Deklaracje | Okno

E Ksiegowanie do Ala D} Dt) [} D< ‘ ; i | = \ Szukaf :: v X =

@ Import Mazwa Aktywna Program

(5] stownik < ECB Tak ] R

, Ksiega podatkowa Mazwa  Rodza) tabeli eliczania WAT (035)
> Wydruki Wartafd < >
Sciezka  Ustawienia -
> Drukarka fiskalna e
- Zapisw  Pararnetry zagisywane wfirmie
Drukarka koddw paskowych Mumer 2780
— "

9.5 Utworzenie deklaracji VIU-DO

Funkcjonalnosé tworzenia i wysytki deklaracji dostepna jest Module Finanse i Ksiegowosé, w menu
Sprawozdania - Deklaracje - VIU-DO:

Sprawozdania Automaty Operacje  System  Okn

Formularze v |
Deklaracje VAT-7
IPK » PIT-5
/7 e-Sprawozdania -2
Budzetowanie -8
Waory v CIT-5T
VAT-27
IET-2/ IFT-2R
VAT-14
VIU-DO
PIT-26
Deklaragje UE ¥

9.5.1 Tworzenie nagtéwka deklaracji

W oknie VIU-DO nalezy doda¢ nagtéwek za pomocg standardowej opcji Dodaj (F3). Budowa okna
edycyjnego jest zblizona do okna edycyjnego JPK. Zaktadka 1 Podstawowe zawiera pola:
e Struktura — pole nie jest edycyjne i ma statg wartos¢ VIU-DO
e Cel ztozenia — pole moze przyjac warto$¢ Ztozenie deklaracji lub Wersja robocza deklaracji
Wersja robocza nie stanowi deklaracji i nie jest przekazywana do panstw cztonkowskich, stuzy
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jedynie wysytce pliku w celu sprawdzenia poprawnosci danych i ewentualnej poprawy po
otrzymaniu informacji o btedach.

Wersja — domysinie system zaczytuje aktualng wersje deklaracji

Data od-do, Rok, Kwartat — nalezy wskazad za jaki okres generowana jest deklaracja. Po
wskazaniu wtasciwego roku i kwartatu, system odpowiednio uzupetnia daty od-do
Rodzaj daty — okresla sposdb identyfikacji zakresu dat dokumentéw wchodzacych do
deklaracji. Wartos$¢ tego pola jest stata i okreslona na Data miesigca VAT

Opis — opis uzytkownika

Uwagi — pole umozliwia dodanie uwag uzytkownika

Konfigurator — w polu nalezy wskazac¢ konfigurator JPK

o} [ VIU-DO %
VIU-DO - Dekdaracja dla rozliczenia podatku VAT w zakresie procedury unijngj - Aktualny rok
1 YA, = “7 7
9 9 m 3 3 - ~ 5
BRD B2 B EE 24 2L % Y s woo 65 @ |=
Struktura ™ Data utworzenia Dataod ™ Datado ™ Status Wersja JPK  Opis Data ost. pliku w
Deklaracja VIU-DO x
1 Podstawowe 5 Dane dla VIU-DO
Podstawowe
Struktura | VIU-DO ~
Werza | 1-0 b
Cel ztozenia ZtoZenie deklaracji ~
Dataod 2021-07-01 do 2021-09-30 Fok 2021 w | Kwarat Kwartat 3 ~
Fiodzaj daty  Data miesiaca VAT b
Opiz |za kwartat
Uwagi
Szczeqoly
B [
Q)
MNazwa
Kanfiguratar [UPK >
" Zapisz > Anulyj | @ Pomoc

Na zaktadce 5 Dane dla VIU-DO nalezy wskazac:

Tabele kursowa do przeliczern na EURO — konieczne jest wskazanie kursu z wiasciwego dnia,
z tabeli dedykowanej do przeliczania waluty na potrzeby deklaracji VIU-DO. Jesli
w konfiguracji systemu wskazana zostata tabela kursowa to w oknie wyswietlone zostang
kursy walut z tej tabeli. W przypadku braku uzupetnienia wymienionego parametru, w oknie
wyswietlane bedg kursy walut z ostatnio uzywanej tabeli kursowej, np. NBP
i konieczna moze by¢ zmiana rodzaju tabeli.

276



Streamsoft Finanse i Ksiegowos$¢

1 Podstawowe 5 Dane dla YVIU-DO

Parametry dla VIU-DO

Tabela kursowa do przeliczen na EURD Brak rodzaju tabel kursowey

Fiodzaj kursu pobisrany do przsbczed | Sredrim v

m Kursy walut: ECB - 2021-10-06 - 2021-10-31 X
| Okno
Ity ! — o Y / /
La P:— D* m = = Qsakg | (o) W X
Data HNr

2021-10-07 12021

" Lapisz > Anuluj (3 Pemoc

9.5.2 Kreator VIU-DO

Po zapisaniu nagtdwka nalezy uruchomic narzedzie — Kreator VIU-DO. Dziata ono analogicznie jak
Kreator JPK_V7 i pozwala w kolejnych krokach wygenerowac oraz wysta¢ deklaracje.

/3‘\ VIU-DO %

YIU-DO - Deklaracja dla rozliczenia podatku VAT w zakresie procedury unijngj - Aktualny rok

Dl Dﬁ Di’ Dx ‘| | ; J =l \_g Y Struktura VIU-DO

Struktura “ Data utworzenia Kreatar‘u‘IU-DOi “™ Data do ™ Status

VIU-DO 2021-10-07  2021-07-01 2021-09-30 [0 Otwarty

Pobranie danych do deklaracji odbywa sie za pomocg przycisku Pobierz dane. Nalezy pamietac

o koniecznosci ponownego pobrania danych po wprowadzeniu zmian na dokumentach z okresu, za
jaki sktadana jest deklaracja.

277



Streamsoft

Finanse i Ksiegowos$¢

Kroki

1. Start

. 2. Pobranie danych

3. Edycja pdl deklaracii

5. Zatwigrdzenie YIU-D0

7. Podsumowanie

= \Wstecz » Dalej

2. Pobranie danych (2/7)

Pobierz dane

Informacje | dodatkowe opgje

Status: Pobrano dane

Drata wygenerowania danych: 2021-10-07 10:25.53

4 Wiygenerowahie pliku XML

B Wiysybka pliku VIU-DO da MF

* Przerwi] (3 Pomoc

W  kroku Edycja pdl deklaracji

istnieje  mozliwos$¢ podgladu wygenerowanych danych

i konfiguracji pdl mozliwych do edycji. S3 one uporzadkowane w zaktadkach: Nagtdwek, Podmiot,

Deklaracja,

Kroki

1. Start
2. Pobranie darych
® ./ 3. Edycia pél deklaracii

4. ML

Informacje i dodatkowe opcje

Rapor

5. Zatwierdzenie VIU-DO

6. Wysytka plikuIL-DO do MF

7. Fodeumowarie

— Wstecz > Delej

Ewidencja sprzedazy.

3. Edycja pdl deklaragji (3/7)

Dane VIL-DO
| Okno
g v rapews |2 2 D@24 0 V[T B =
Neghéwek  Podmiot  Deklaraga | Ewidencja sprzedazy
Lp  Pole Warto&¢ Wymus... ™ Typ edydi

1 KodFormularza VIU-DO wyliczane
2 kodSystemowy VIU-DO (1) Wyliczane
3 wersjaSchemy 1-0E Wyliczane
9 KodUrzedu 1436 Wyliczane ..
7 Rok 2021 Wyliczane
8 Kwartal 3 iyliczane
4 WariantFormularza 1 Wyliczane
6 CelZlozenia Zlozenie dekaradji Wyliczane ..
5 DataWypelnienia 2021-10-07 00:00:00.0000 Wyliczane ..

Opis

‘symbel wzoru formularza

Kod systemonwy formularza

Wersja schemy formularza

Oznaczenie kodu urzedu skarbowego, do kiérego skladana jest deklara
Oznaczenie roku

Oznaczenie kwartalu

Wariant formularza

Cel zlozenia deKlaraqji (ztozenie/wersja robocza): 1 - Zhozenie, 2 - Wersj:

Data wypehnienia deKlaracji. Data zlozenia deklaradji lub korekty w syster

W kolejnych krokach nalezy wygenerowaé i zatwierdzi¢ plik. Jego wysytka dostepna jest
z poziomu kreatora oraz w szczegdtach w zaktadce Wygenerowane pliki.

P VIU-DO X
VIU-DO - Deklaracja dla rozliczenia podatku VAT w zakresie procedury unijngj - Aktualny rok
— A —= 7 7 am j—
o p 3 - ~ =
(3 D E/ [x 20 =L W Y stukua wu-Do 5 OE =
struktura “™ Data utworzenia Data od “N Data do ™ status Wersja JPK Opis Data ost. pliku Wystany do MF 53 uwagi Uzytkownik
VIU-DO 2025-05-08 | Kreator VIU-DO s
Kroki 6. Wysytka pliku VIU-DO do M
1. Start Wyslij IPK do MF
2. Fobrarie daruch Informacje i dodatkowe opcje
wipstany: Nie
3. Edycia pél deklaraci Data agboszerics
A Statuz:
4. wWgenerowanie pliku kL
UPO: Nig
" B. Zatwierdzerie VIU-DO Testowa
[ ] 6. Wysytka pliku ¥IU-DO do MF
Szczegdly Wygenerowane pliki XML
7. Podsumowanie
—
B,
B & v
Nazwa e » Dalej % Przerwij | (3 Pomoc j
VIU_DO_20250508092419.xml 2025-05-08 09:24 Pozytywna Ztozenie deklaragji Data zgtoszenia
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9.5.3 Podglad pliku

Istnieje mozliwos¢ podgladu wystanego pliku w postaci HTML. Opcja dostepna jest pod ikong
drukarki Pokaz dane w postaci HTML. Dane prezentowane sg w postaci czytelnego formularza
zawierajgcego sekcje i pola odpowiadajgce strukturze ustalonej przez Ministerstwo Finansow.

Szczegoly Wygenerowane pliki XML

B B v

Whystaw przelew
Mazwa = B

|'.ar'|i.a pli... 7™

Pokaz dane w postaci HTML
VIU_DO_20250508092419.xml 5-08 09:24

VIU-DO

Kod systemowy VIU-DO (1)
Kod podatku ~ VIU

DEKLARACJA DLA ROZLICZANIA PODATKU VAT W ZAKRESIE PROCEDURY UNIJNEJ ")
ZA

[ s ] [ w2021 ]

Podstawa prawna: At 130c ust 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 1. o podatku od towaréw | usiug (Dz U 2 20211 poz. 685, z péén. zm.), zwanej dalej ustawa™

‘Skiadajacy’ Podatnicy, 0 kbrych mowa art 1300 ust 1 ustawy, W przypadku ody paristwem czionkowskim identyfikadii jest Rzeczpospolita Poiska

Temin skiadania. Dekiaracie skada sig 2a olzesy kwariaine w feminie do korica miesiaca nastepujacego po kazdym kolsinym kwartale, zgodnie z art. 130c ust 2 ustawy.

|A. MIEJSCE | CEL SKLADANIA DEKLARACJI

lUrzad skarbowy. do kibrego adresowan jest dellaracia 1436 DRUGI URZAD SKARBOWY WARSZAWA-SRODMIESCIE
i v 2. Wersja robocza deklaracji *

[Data veypeinienia 2021-10-07

i oznacza je] Scive) deklarac) w celu ci. W przypadku otrzymania informacii o wykrytych biedach, w celu ztozenia dekiarach nalezy pOpravic nieprawidiowosci wskazane przez rzad Skarowy W olrzymanym Komunikacie | Zio2yé popravma,
(dekiaracie zaznaczajac pole Zlozenie”. W przypadku clizymania informaci i Goldaraci, nalezy zlozy Ziozenie". Wersia robocza ie stanowi eldaraci i nie zostanie przekazana do parisiv czlonkowskich konsumpc

B. DANE IDENTYFIKACYJNE PODATNIKA

T acetyhiator podetiomy WP 7 oz podtnia

1546096933 Firma ABC Sp. z 0.0.ul. Przemystowa 200-010 Warszawa

C. ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO

C.1.TERMIN ROZPOCZECIA | ZAKONCZENIA OKRESU SWIADCZENIA USLUG | DOSTAWY TOWAROW JESLI SKLADANA JEST WIECEJ NIZ JEDNA DEKLARACJA VAT ZA TEN SAM OKRES ROZLICZENIOWY
|W ROZNYCH PANSTWACH CZLONKOWSKICH UNII EUROPEJSKIEJ

Termi romoerecs ovrees 70 Terrin savorcasmia owreen
C.2.SWIADCZENIE USELUG Z PANSTWA CZLONKOWSKIEGO IDENTYFIKACJI ORAZ STALEGO MIEJSCA PROWADZENIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ POZA UNIA EUROPEJSKA ORAZ DOSTAWY
TOWAROW WYSYLANYCH LUB TRANSPORTOWANYCH Z PANSTWA CZLONKOWSKIEGO IDENTYFIKACJI

2.1 [ oo oo
“IFR (FRANCJIA)

Lp. | 1. Roza) dostaw 2. Roazal stawid VAT 13, Stawka podatiy VAT 14 Podstawa g danejsiawka 5 T wedg dane | stawd podatku VAT | Waluta

VAT
" | DOSTAWA TOWAROW PODSTAWOWA 20.00 21.74 435 EUR
* | SWIADCZENIE USLUG PODSTAWOWA 20.00 33.04 6.61] EUR
i P ok Kol
C22/5F (STWECIA)

9.6 Wysytka deklaracji i wersji roboczej deklaracji

W przypadku deklaracji VIU-DO mozliwa jest wysytka wersji roboczej celem weryfikacji
ewentualnych nieprawidtowosci. Po otrzymaniu informacji o braku btedéw w wystanej wersji
roboczej, nalezy ponownie przesta¢ deklaracje wskazujgc warto$¢ pola CelZlozenia. Wysytka
wyltgcznie tak oznaczonego pliku moze zostaé przyjeta przez urzad jako poprawna.

W tym celu nalezy otworzy¢ zatwierdzong wczesniej deklaracje za pomoca opcji pod prawym
przyciskiem myszy Otworz:
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VIU-DO - Deklaracja dla rozliczenia podatku VAT w zakresie procedury unijng

3 [ [ [X [>] AL =L

Struktura <™ Data utworzenia Data od “™ Data do o
VIU-DO ) |-30
[ Bokaz )
D*:) Dodaj F3
[} Popraw F5

DX Usun F&

Drukyj Fa

(I>] Kreator VIU-DO

|¢_f| Pobierz dane do deklaracji Shift+F3
[} Edytuj dane pobrane do deklaracji

[]  Genenuj plik XML

@

Szczegoly Zatwierdz Ctrl+F5

B [ |

Finanse i Ksiegowos$¢

Nastepnie nalezy ponownie uruchomic¢ Kreator VIU-DO, przejs¢ do etapu Edycji pdl danych, gdzie
w zaktadce Nagféwek konieczna jest zmiana wartosci pola CelZlozenia z Wersja robocza deklaracji na

Ztozenie deklaracji:
,

|1 okno

IHREEIEAA- 1

Naghéwek Podmiot Deklaracja Ewidencja sprzedazy

Lp Pole ‘Wartosd
1 KodFormularza VIU-DO
2 kodSystemowy VIU-DO (1)
3 wersjaSchemy 1-0E
9 KodUrzedu 1436
7 Rok 2021
8 Kwartal 3

4 WariantFormularza 1
2021-10-07 00:00:00.0000
‘Wersja robocza deldaracii I

5 DataWypelnienia
SICeIZ\ozenia

Wymus... > Typedydi  Opis

Wyliczane  Symbol wzoru formularza
Wyliczane  Kod systemowy formularza

Wyliczane  Wersja schemy formularza

4, Szukaf

Wyliczane ... Oznaczenie kodu urzedu skarbowego, do ktdrego skladana jest deklaraga

Wyliczane  Oznaczenie roku

Wyliczane  Oznaczenie kwartalu

Opis

Pole deklaracji

Pale CelZlozenia

Wartosé | Wersja robocza deklaracji w
Ziozenie deklaracji

sja robocza): 1 - Ztozenie, 2 - Wersja robocza

i oznacza jej wenffikacje przed Ztozeniem
wiasciwe] deklaracii w celuwyeliminowania nieprawidtowosci. W przypadku
otrzymania informacji o wykrytych btedach, w celu ztozenia deklaracji nalezy poprawic
nieprawidtowosci wskazane przez urzad skarbowy w otrzymanym komunikacie i
zozyé poprawna deklaracje zaznaczajac pole Ziozenie™. W przypadku otrzymania
informacji o prawidtowo wypetnione] wersji robocze] deklaracji, nalezy zoiyé
deklaracje zaznaczajac pole — ZloZenie”™. Wersja robocza nie stanowi deklaracji i nie
zostanie przekazana do paristw cztonkowskich konsumpcji

Wersja robocza deklaracdi

" Zapisz > Anuluj = & Pomoc

ie musi by¢ nie weczesniejsza niz dziefi po zakoriczeniu k

B robocza deklaracji. Wersja robocza deklaradji oznacza

Po zapisaniu modyfikacji nalezy ponownie wygenerowac plik xml. System wyswietli komunikat
z zapytaniem czy wygenerowac plik ponownie, co nalezy potwierdzi¢ poprzez zaznaczenie pola Tak,
chce ponownie wygenerowac oraz wybor przycisku Tak:
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Pytanie

@ wingenerowana juz plik ML, czy wogenerowad ponownie?

EA Tak, chee ponownie generowad,

W kolejnych krokach nalezy zatwierdzi¢ oraz wystaé plik deklaracji. W szczegétach widoczne beda
pliki posiadajace rézny cel ztozenia:

13‘1 VIU-DO %

VIU-DO - Deklaracja dla rozliczenia podatku VAT w zakresie procedury unijnej - Aktualny rok

R X B v E % Y

Struktura Data od Data do Cel ztoZenia Data utw
VIU-DO 2025-01-01 2025-03-31] ZtoZenie deklaragji
VIU-DO 2025-04-01 2025-06-30f Wersja robocza deklaragji

Po wysytce pliku nalezy pobra¢ UPO w sekcji Wysytka:

Wysylka

-
= (x) —
Pobierz UPO
Data zgros== Operator UPD Status

2021-10-05 08:51 BASIA Tak  Przetwarzanie dokume...

Formularz wydruku zawiera standardowe pola identyfikujgce dokument i date jego wysytki. Nie
zawiera on numeru UNR (wiecej o numerze UNR w rozdziale Unikatowy numer referencyjny).

URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU
DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO

A. NAZWAPELNA PODMIOTU, KTOREMU DORECZONO DOKUMENT ELEKTRONICZNY

e-Deklaracje - system testowy

B. INFORMACJA O DOKUMENCIE

Finansow
Tdentyfikator dokumentu Dinfa (data, czas):
4f372d2b6a04d30a3e10790a8611b3e? 2021-10-05T08:49:48.000+02:00
“identyczn Zciq uzyta do podpisu dokumentu

3/PBj1ezZsmcUzqlQlkTul5G43M= [3E6BD44E36707086B33F3498BF9184E3]

W postaci otrzymans]

B2509C0DYA2C1BF52D9B089FSE1TT0EL

wagledem zgodnose ze strukturg logiczna:

http:/icrd.gov. pliwzor/2021/08/09/10797/schemat xsd dla VIU-DO wariant 1 schemat 1-0E

Idertyfikator podatkawy podmiotu " na Identyfikator podatkowy podmiotu wystepujacego jako drugi na
dokumencie: dokumencie:

NIP 3291851723
Urzad skarbowy, do ktdrego zostat zlozony dokument.

Drugi Urzad Skarbowy Warszawa-Srédmiescie

Stempel czasu

MjAYMS 0xMCOWNVQwWODo00To0OCAwMDAMDIEMDA=

Finanséw

Data i czas wystawienia dokumentu

2021-10-05T08:49:565+02-00
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9.7 Unikatowy numer referencyjny

Do kazdej ztozonej deklaracji VIU-DO nadawany jest Unikatowy Numer Referencyjny (UNR), ktory
nalezy bezwzglednie podac¢ w tytule przelewu podatku VAT do urzedu. Brak tego numeru skutkuje
zwrotem dokonanej pfatnosci i przelew zostanie uznany przez urzad za nieskuteczny. Numer ten
sktada sie z kodu panstwa cztonkowskiego identyfikacji, numeru VAT i okresu (kwartat i rok), za ktory
sktadane jest rozliczenie (np. PL/PLXXXXXXX/Q3.2021)

Numer ten nie jest zawarty w pobranym UPQ. Jest on nadawany przez Ministerstwo Finanséw

i podatnik otrzyma go pocztg elektroniczng na adres podany w pliku deklaracji VIU-DO. Adres
umieszczany jest tam na podstawie konfiguratora JPK: zaktadka 1 Podstawowe, pole E-mail.

9.8 Korygowanie deklaracji

W procedurze OSS mozliwe jest ztozenie tylko jednej deklaracji za dany okres rozliczeniowy, co
oznacza, ze w VIU-DO nie funkcjonuje mechanizm wysyiki korekt deklaracji. Skorygowanie danych
odbywa sie podczas wysytki kolejnej deklaracji za kolejny kwartat.

W _celu poprawnego wykazania korekty dokumentu w_deklaracji VIU-DO na korekcie musi by¢
wskazany miesigc ewidencji VAT zgodny z datg sprzedazy korygowanego dokumentu.

VAT pobierany do deklaracji VIU-DO mozna korygowaé réwniez za pomocg Korekt Vat recznych
sprzedazy. W tym celu nalezy wystawi¢ korekte na danym miejscu sprzedazy obstugujacym
transakcje ruchome oraz wskaza¢ odpowiedni miesigc VAT oraz walute. Kwoty na korekcie powinny
posiadac przypisang odpowiednig stawke VAT oraz ewidencje Tr.zagraniczna.

9.8.1 Korekta i deklaracja dotyczg tego samego kwartatu

Korygowana faktura oraz korekta do tego dokumentu zostaty wystawione w tym samym kwartale,
za ktory sktadana jest deklaracja.

E Grupa: Sprzedaz  Dokument: (KFdetal) Korekta faktury detalicznej  Operator : Piotr Nowak m} *
Korekta faktury VAT D ata wystawienia: 2021-10-11
D ata sprzedazy: 2021-10-06
6/2021
Kontrahent Mabwwea: Odbiorca: -
. Opgje Dotyczy
(12) WALTER SCHMIDT N FA22/2021 z 2021-10-06
rzedstaviciel handl

Zlecenis

Rotestrasse 78, 87598 Munich

Jednastka arg.

Zestawienie podatku VAT Ustawienia

Stawki Brutto Vat Netto IWIlc:z doew. YAT  paZdziernik 2021 (
20% -40,00 -6,66 -33,34 Grupa ewid. VAT
Razem 40,00 -6,66 -33,34 Kraj nadania Polska

Fraj prasznacesnia  Francja

Fraj staveek VAT Francja

Oznaczenie dokumentow dla JPK
Ozn. JPK  Wykaz Strona Zrédio Nazwa Op o . - -
ROZIICZenle ZaliCZek

OS5_WS... Inne,JPK-VT InnePodat.. Dokument... Wewnatrzwspolnotowa sprz...

W deklaracji VIU-DO, w oknie Edycji pol danych na zaktadce Ewidencja sprzedazy wykazana bedzie
pozycja korekty z kwotami na minus.

282



Streamsoft

Finanse i Ksiegowos$¢

a

| Okno

(3 ETERAEEE =

Nagtéwek | Podmiot | Deklaraca  Ewidencja sprzedazy

Msc. sprz... Def dok. - skrét  Dowdd sprzedazy Data wystawienia Data sprzedaZy Kraj nadania Kraj prze... Stawka VAT Rodzaj stawki VAT Podst. ... Podatek VAT.. Waluta... Kurs Podst. opod... Podatek VAT Waluta Rodzajdost. Czy korekta Rok korekty
Gtowne  Fdetal 21/2021 DE 19,00 STANDARD 151,26 2574 PLN 4,60 32,88 525 EUR  GOODS
Glowne  Fdetal 22/2021 FR 20,00 STANDARD 166,67 33,33 PLN 4,60 36,23 725 EUR  GOODS
Glowne  KFdetal 5/2021 R 20,00 STANDARD 3334 6,56 PLN 4,60 -7,25 145 EUR  GooDs |
Gtowne  Fdetal 24/2021 cz 19,00 REDUCED 8403 15,97 PLN 4,60 18,27 347 EUR  GOODS
Glowne  KFdetal 5/2021 SE 25,00 STANDARD -50,00 20,00 PLN 4,60 -1739 -435 EUR  GOODS Tak 2021

L Szukaj

Kwartat korek... N

Podstawa opodatkowania i kwota VAT z dokumentdw korekt wystawionych w kwartale za jaki
sktadana jest deklaracja bedzie uwzgledniona w sekcji C.2. dotyczacej podatku naleznego
poszczegdlnych panstw cztonkowskich

C.2.SWIADCZENIE USEUG Z PANSTWA CZLONKOWSKIEGO IDENTYFIKACJI ORAZ STALEGO MIEJSCA PROWADZENIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ POZA UNIA EUROPEJSKA ORAZ DOSTAWY
TOWAROW WYSYLANYCH LUB TRANSPORTOWANYCH Z PANSTWA CZLONKOWSKIEGO IDENTYFIKACJ! 2

C21. 12 Panstwo calonkewskie konsumpeji
DE (NIEMCY)
Lp. | 11 Rodzaj dostaw 12. Rodzaj stawki VAT 13. Stawka podatku VAT 14. Podstawa opodatkowania wediug danej stawki podatku | 15. Kwola podatku VAT wediug dane j stawki podatku VAT | Waluta
VAT
" | DOSTAWA TOWAROW PODSTAWOWA 19.00 32.88 625 EUR
[C 2.2 |12 Pefictwo calonkowskie konsumpi
FR_(FRANCJA)
Lp. | 11. Rodzaj dostaw 12 Rodzaj stawki VAT 13. Stawka podatku VAT 14. Podstawa opodatkowania wediug danej stawki podatku | 15. Kwota podatku VAT wediug dane j stawki podatku VAT | Waluta
VAT
DOSTAWA TOWAROW PODSTAWOWA 20.00 28.98 5.80[ EUR
C.2.3.|12 Pofstwo calonkowskie konsumpcj
CZ (REPUBLIKA CZESKA)
Lp. | 11. Rodzaj dostaw 12 Rodzaj stawki VAT 13. Stawka podatku VAT 14. Podstawa opodatkowania wediug danej stawki podatku | 15. Kwota podatku VAT wediug dane j stawki podatku VAT | Waluta
VAT
" | DOSTAWA TOWAROW OBNIZONA 19.00 18.27 347)  EUR
[Catowita kwota naleznego podatiu VAT 2 tylufu § ustug § Z panstwa ‘oraz slatego miejsca prowadzenia dziataino3ci gospodarczej poza Unia Europejska, 6.
[Calkowita kwota naleznego podatiu VAT z tytutu dostaw towardw wysyfanych lub Z panstwa 17. EUR
15.52

9.8.2 Korekta dotyczy innego kwartatu niz sktadana deklaracja

Korekta dotyczy kwartatu, za ktéry byta juz ztozona deklaracja — jes$li miesigc ewidencji VAT
domyslnie wskazywany jest na podstawie daty wystawienia dokumentu, to nalezy zmieni¢ go na
miesigc wynikajgcy z daty sprzedazy.

Kantrahent | >

(13) RAGNAR LODBROEK

Kungsgatan 187, 5145 Uppsala

Zestawienie podatku VAT

Korekta faktury VAT

-

Opcje
Przedstawiciel handl. | >
Zlecenie | ¥

Jednostka org. | ¥

Netto

Ustawieniz

0SS_WS... Inne JPK-V7 Inne,Pod... Dokume... Wew|

Stawki Brutto Vat
Razem 0,00
Oznaczenie dokumentow dla JPK | >
Ozn. JPK  Wykaz Strona Zrédio Nazw|

Wlicz dokument do ewidencji VAT

® Zarok i miesige

Rok 2021

w

Miesige |l ~

Nie wliczaj [brak okreglonego miesigea ewidenci]

- Zapisz

. Anuluj

wlig#do ev. VAT paidziernik 2021
XK oid VAT
ania Polska
znaczenia  Szwecja
ek VAT Szwecja
hie zaliczek
(2 Pomoc

15/2021 z 2021-09-14

Data wystawienia: 2021-10-07 | >

IData sprzedazy: 2021-09-14 I >

BA

Vv e

WAT bez prawa do odliczer

v

W deklaracji VIU-DO, w oknie Edycji pdl danych na zaktadce Deklaracja dodany zostanie
rekord Corrections, w ktérym wykazane bedg kwoty wynikajgce z korekt ze wskazaniem roku
i kwartatu korygowanej deklaracji.
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B pane viu-no

| Okno

=24 % YT #=

Magltowek Podmiot Deklaracja Ewidencja sprzedazy
Sekcja/Pole Kod kraju  NrVATT/Rok k... Nrrej. VAT/Kwartat kor.  Kraj rej. V... Rodzaj dostaw Stawka VAT Typ stawki V... Podst. opod... Kwota podatku V... Waluta Opis
MSIDSupplies DE GOODS 19,00 STANDARD 32,88 6,25 EUR €.2. SWIADCZENIE USEUG Z PANSTWA CZEONKOWSKIEGO IDENTYFIKAC
MSIDSupplies R GOODS 20,00 STANDARD 36,23 7,25 EUR C.2. SWIADCZENIE USEUG Z PANSTWA CZEONKOWSKIEGO IDENTYFIKAC
MSIDSupplies (o4 GOODS 20,00 REDUCED 90,58 18,12 EUR C.2. SWIADCZENIE USEUG Z PANSTWA CZEONKOWSKIEGO IDENTYFIKAC,
GrandTotalMSIDGoods 31,62 EUR C kwota nalez datku VAT z tytutu dostaw towaréw wy|
GrandTotal 31,62 EUR C.4. SUMA CALKOWITA KWOT NALEZNEGO PODATKU VAT Z TYTULY
ICor’rertlons SE 202 3 -4,35 EUR C.5. KOREKTY KWOT PODATKU VAT WYKAZANYCH W DEKLARACJACH kr
Balance DE 6,25 EUR C.6. SALDO NALEZNEGO PODATKU VAT DLA KAZDEGO PANSTWA CZtO
Balance FR 7.25 EUR C.6. SALDO NALEZNEGO PODATKU VAT DLA KAZDEGO PANSTWA CZLO
Balance cz 18,12 EUR C.6. SALDO NALEZNEGO PODATKU VAT DLA KAZDEGO PANSTWA CZLO
Balance SE -4,35 EUR C.6. SALDO NALEZNEGO PODATKU VAT DLA KAZDEGO PANSTWA CZEO
TotalAmountOfVATDue 27,27 EUR C.7. CALKOWITA KWOTA NALEZNEGO PODATKU VAT DO WPLATY
W oknie Edycji pdl danych na zaktadce Ewidencja sprzedazy wykazana bedzie pozycja korekty
z kwotami na minus oraz warto$ciami w polach: Czy korekta, Rok, Kwartat

B pane viu-D0

| Okno

[:1 |;LT¢Y| E‘f 4 Szukagj

Magtéwek | Podmict = Deklaracja Ewidencja sprzedazy

Msc. sprz... Def dok. - skrét Dowdd spize... ~ Data wystawienia Data sprzedazy Kraj nadania Kraj prze... Stawka VAT Rodzaj stawki VAT Podst.... Podatek VAT... Waluta... Kurs Podst. opod... Podatek VAT Waluta Rodzajdost. Czykorekta Rokkorekty Kwartat korek... Numer|
Gtowne  Fdetal 21/2021 2021-10-06  2021-10-06 PL DE 19,00 STANDARD 151,26 28,74 PLN 4,60 32,88 6,25 EUR GOODS
Gtowne  Fdetal 22/2021 2021-10-06  2021-10-06 PL R 20,00 STANDARD 166,67 33,33 PLN 4,60 36,23 7,25 EUR GOQDS
Gtowne  Fdetal 2372021 0-06 1-10-06 PL CZ 20,00 REDUCED 416,67 83,33 PLN 4,60 90,58 18,12 EUR GOOQDS
Ghowne KFdetal 542021 2021-10-07 2021-09-14 PL SE 25,00 STANDARD -80,00 -20,00 PLN 4,60 17,39 -4,35 EUR GOODs Tak 202 3 I

W sekcji C.5. deklaracji zostang uwzglednione dokumenty korekt z miesigcem VAT z poprzednich
kwartatéw oraz dokumenty, ktérych wartosci zostaty zmienione.

C.4.SUMA CALKOWITA KWOT NALEZNEGO PODATKU VAT Z TYTULU SWIADCZENIA USLUG Z PANSTWA CZLONKOWSKIEGO IDENTYFIKACJI, ZE STALYCH MIEJSC PROWADZENIA DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ ZNAJDUJACYCH SIE POZA PANSTWEM CZt ONKOWSKIM IDENTYFIKACJI, ZE STALEGO MIEJSCA PROWADZENIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ POZA UNIA EUROPEJSKA,
DOSTAWY TOWAROW WYSYLANYCH LUB TRANSPORTOWANYCH Z PANSTWA CZt ONKOWSKIEGO IDENTYFIKACJI | Z PANSTWA CZEONKOWSKIEGO INNEGO NIZ PANSTWO CZEONKOWSKIE
IDENTYFIKACJI

Lp.

21. Kod paristwa czonkowskiego konsumpdji

Cafkowita kwota naleznego podatiu VAT B3
F 1552 % |
IC.5.KOREKTY KWOT PODATKU VAT WYKAZANYCH W DEKLARACJACH ZA POPRZEDNIE OKRESY WYNIKAJACE Z KOREKT DOSTAW TOWAROW LUB SWIADCZONYCH USLUG ¥ |
25 Fod patwa calonkowsiaego konsumpcl
€51 Iop (SZWECJA)
Lp. | 30. Rok 3. Kwartat 32. Catkowita kuota podatku VAT wyniksiaca z korekt ¥ Waluta
2021 3 -4.35] EUR
C.6.SALDO NALEZNEGO PODATKU VAT DLA KAZDEGO PANSTWA CZLONKOWSKIEGO KONSUMPCJI |
2. Catkowita kwota naleznego podatiu VAT z uwzglednieniem korekty dekiaracii za poprzednie okresy ! Waluta ‘

9.9 Zestawienie - Rejestr VAT w uktadzie VIU-DO

W menu Zestawienia - Rejestry VAT dodano zestawienie Rejestr VAT w uktadzie VIU-DO. Jest
ono dostepne zaréwno w module Finanse i Ksiegowos¢ jak i Handlowo — Magazynowym
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Streamsoft Prestiz - Finanse - ksiggowoes¢ (na silniku FireDac)
Modut  Dokumenty Rozrachunki Sowniki = Zestawienia  Sprawozdania Automaty Operacje System Okno  Aplikacje Rozszerzepia  Pulpity Pemoc

D[E{{:‘é 03 Dzienniki

-

-

Zestawienia proceduralne

Rejestry VAT % Dostawa
Wzorzec planu Polecenia Rejestracja SeEn Z[[ =
kont ksiegowania zakupu Réznice kursowe a[ Korekta dostawy
PN ’;‘ Zestawienia definiowane 3 ﬁ Nabycie
&

Korekta nabycia

-

Operacje na danych

Zestawienia dla kont

Zestawienia dla kont - definiuj

]

Mzabycie - odchylenia

Korekta nabycia - odchylenia

-

Dokurnenty bez okreélonego miesigca ewidencji

-

Zestawienia okresowe

Wewnatrzwspélnotowe 4
Zestawienia pozycji 4

Transakcje pozostate (Fa wew) L3
Zestawienia miesieczne 4 . )

Transakcje dodatkowe (Paliwa ...) 4

-

FEEEE DE

Zestawienia rogzne . .
Dostawa poza teryterium kraju (Fa handl + inne np) ¥

Zestawienie luk w numeracji ksiegowej

—

VAT dostawa razem

-

5@ 5E 50

Zestawienia uzytkownika
VAT nabycie razem

Réznice pomiedzy kursami dla podatku dochodowego
VAT nalezny w uktadzie VAT-7
Zestawienie pozycji kosztowych
VAT naliczony w ukiadzie VAT-7
Zestawienie dokumentdw dla raportu okresowego sprzedazy

Rejestr VAT w ukdadzie JPK
Formularze definiowane

Rejestr VAT w uktadzie JPK-V7

[=]
=

Rejestr VAT w uktadzie VIU-DO

Do wygenerowania zestawienia konieczne jest wskazanie:
e Roku i kwartatu za jaki ma byé generowane zestawienie
e Konfiguratora JPK
e Kursu do przeliczerh na EURO
e Rodzaju kursu, ktéry zostat uzupetniony przez uzytkownika.

Rejestr VAT w uldadzie deklaracji VIU-DO *
Miesigc
Rok 2025 w Famartal | 2 v
Konfigurator JPK
K.onfiguratar | JPE >

Kurs do przeliczen na EURO
Furs 202025 2025-05-08 ECB >

Rodzaj kursu | Srednim w |

" Zapisz > Anuluj 7 Pomoc

W zestawieniu prezentowane sg wszystkie dokumenty, ktdre bedg uwzglednione w deklaracji VIU-
DO za wskazany okres. Kolumny w zestawieniu oraz ich wartosci (np. Rodzaj stawki VAT) sg zgodne ze
strukturg i wymogami pliku xml deklaracji.
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Rejestr danyd
| Okno
Al N7 N7 — o
Ry YT 8= =
Ewidencja sprzedazy
Msc. sprz. - nazwa  Def dok. - skr... Dowdd sprzedazy ~ Data wystawienia Data sprzedaly Podst opodat. dok. Podatek VAT dok. Walutadok.  Kraj nadania Kraj przeznaczenia Stawka VAT  Rodzaj stawki VAT Kurs Podst. opod... Podatek VAT Waluta Rodzaj dost.  Czy korekta Rok korekty|
Glowne Fvat 1/08/2021 2021-08-31 100,00 20,00 PLN PL FR 20,00 STANDARD 460 21,74 435 EUR GOODS
Glowne Fdetal 12/2021 2021-09-08 2021-08-08 180,00 45,00 PLN PL SE 25,00 STANDARD 480 39,13 8,78 EUR GOODS
Ghowne Fdetal 15/2021 2021-09-14 2021-09-14 80,00 20,00 PLN PL SE 25,00 STANDARD 460 17.39 435 EUR GOODS
Glowne Fdetal 16/2021 2021-09-15 2021-09-15 840,34 159,66 PLN PL DE 19,00 STANDARD 4,60 182,69 34,71 EUR GOODS
Glowne Fvat 18/2021 2021-09-21 2021-09-21 152,00 3040 PLN PL FR 20,00 STANDARD 4,60 33,04 6,617 EUR SERVICES
9.10 Zestawienie - Rejestr VAT — Dostawa
Zestawienie dostepne w menu Zestawienia — Rejestry VAT — Dostawa zostato rozbudowane

o pole Rodzaj transakcji sprzedazy.

zestawienia, do wyboru sg wartosci:
Transakcje krajowe

Transakcje krajowe i zagraniczne
Transakcje zagraniczne

Pole to umozliwia filtrowanie transakgcji

w podgladzie

Po wyborze jednej z nich w zestawieniu zostang wyswietlone tylko dokumenty z wiasciwg ewidencja

VAT.

Rejestr VAT - Dostawa *

Zrodic

Grupa ewidencji WaT Dakumenty wiystawione w
Wszystkie b Catym systemie b
Zakres miesiecy w roku

~|wibierz Rok 20271 ~ Migzige Sierpien « do Sierpien v

Dokumenty bez wpizanego miesigea WAT

Migjsce sprzedazy
Wszystkie ~
Typ dokurnentu

Wszystkie R

Rodzaj transakeji sprzedazy

Transakcje krajowe v
Transakcje krajowe Pokaz anulowane
Transakcje krajowe i zagraniczne

Transakcje zagraniczne Odbiorca Anulowarne
Rodzaj sprzedazy

~| Sprzedaz fizkalha Ekzport

~" Sprzedaz niefizkalna (bez faktiur do paragondw) Odwirotne obcigzenie

" Faktury do paragond
Mig pokazuj par. gdy wystawiono do niego fakture, a kontrahent jest typu "Dziabalnoss"”
Mie pokazu) par. gdy wyst. do niego fakiure, a kontrah. jednorazowy ma popravny HIF
Pakaz raport okresovey sprzedazy [RO), nie pokazu) paragondw zawartych w B0
Bez prawa do odliczen
Pakaz
Kartoteka
Pakaz nazwe kartoteki [wedwietla dokumenty tylko z pozyciami)

Warunki " Generuj # Anuluyj (% Pomoc
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9.11 Przelew podatku do urzedu

Ptatnosci z tytutu podatku wynikajgcego z deklaracji VIU-DO nalezy dokona¢ na wtasciwe konto
Drugiego Urzedu Skarbowego Warszawa-Srédmieécie. Wptaty powinny byé dokonywane w walucie
EUR, a tytut przelewu powinien zawiera¢ wytacznie numer referencyjny deklaracji VAT (UNR).

Opcja wystawienia przelewu dostepna jest z poziomu szczegdtéw wystanej deklaracji: Okno VIU-
DO - szczegdty - zaktadka Wygenerowane pliki XML - Drukarka - Wystaw przelew

szczeqoty Wygenerowane pliki XML

B & B v

Nazwa

Wystaw przelew

Pokaz dane w postaci HTML
VIU_DO_20250508100619.xml 5-0)

W oknie Dane przelewu do Urzedu Skarbowego system automatycznie uzupetnia pola niezbedne
do wykonania przelewu witgcznie z nr rachunku US, na ktéry nalezy dokonaé ptatnosci.

Uzytkownik powinien uzupetni¢ jedynie pole Identyfikacja, gdzie nalezy wpisa¢ m.in. UNR —
Unikatowy Numer ldentyfikacyjny:

Dane przelewu do Urzadu Skarbowego x

W ciezar rachunku
Wagoiciel Firma ABC Sp.z 0.0

Identyfikatar | 1546096933 Typident. [N - NIP v

Ades |ul. Przemystowa 2, 00-010 Warszawa
Bark PKO w

Korto | 488517101588880858582132720 w

W dobro rachunku

Mazwa Drugiege Urzedu Skarbowego Warszawa-Srédmit «

Bank |NBP O/Okr. w Warszawie w
Mrkorta 84 1010 1010 0165 9315 1697 3000 w
Przelew za
Fok = 2021 = Okres K w103

Symbal form, VIU-DO

| 1dentyficacia |PLPLCOCCOCURE.2021) |

Kwota 59,80 Data | 2021-10-08

2 Podalad = Drukuj @ Pomoc 24 Opcie o Zarnkni

Nalezy zwrdci¢ uwage, czy w wygenerowanym pliku wartos¢ pola Identyfikacja jest taka sama jak
wpisana w_oknie przelewu. Niektdre formaty przelewdw elektronicznych mogg pomija¢ znaki
przetamania obecne w numerze UNR, co w_konsekwencji moze skutkowaé odrzuceniem przelewu
przez urzad skarbowy.
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Modut Rozrachunki jest integralng czescig modutu Finanse i ksiegowosc. W celu sprawnego poruszania
sie w programie, podstawowe funkcjonalnosci zwigzane z rozliczeniami z kontrahentami i pracownikami,
zostaty umieszczone w menu Rozrachunki.

m Streamsoft Prestiz - Finanse - ksiegowo&¢ (na silniku FireDac)

Modut  Dokumenty Rozrachunki  Stowniki  Zestawienia Spra

o£E  E

Wzorzec planu Polg
kont ksieg

Maleznosci | zobowigzania
Rozrachunki wewnetrzne
Dokumenty rozliczone

Wezystkie dokumenty

3 (40 B (45 (4

SO Przelewy
=
1| Moty odsetkowe
:‘? Kompensaty
= .- - -
oy Przeniesienia rozrachunkow
)
1| Kasa
d?b Bank
(@] Inne
E}i Rozliczanie zaliczki pracownika

o2 Rozliczanie delegacji pracownika
o

10.1 Naleznosci i zobowigzania

W wyniku prowadzonej, przez podmiot, dziatalnosci gospodarczej, powstajg naleznosci i zobowigzania,

ktére okresla sie mianem rozrachunkéw. Wystepuije kilka rodzajow rozrachunkow:

z dostawcami i odbiorcami z tytutu dostaw, robét i ustug,
z pracownikami z tytutu wynagrodzen,
pozostate rozrachunki w pracownikami,

rozrachunki z pozostatymi kontrahentami.

Dostep do aktualnego stanu naleznosci i zobowigzan w systemie, mozna uzyskaé na dwa sposoby:

e poprzez opcje menu gtéwnego Rozrachunkil| Naleznosci i zobowigzania,

(2]

e zapomocy ikony jasnel - ymieszczonej na pasku ikon.

obowiazania

Wyswietli sie okno:

Ej Maleznoéci i zobowiazania X

Naleznosci i zobowiazania - Wszyscy

&8s M T Y XNES @Y e &% B =
O Data dok.z... Dokum.. Numerzew. Poz. nalez. Poz. zobow. Walu... Nazwa rozrach.

2021-07-30 PAR 1/2021 2 460,00 PLN Splzedai
2021-07-30 PAR 2/2021 101,48 PLN Sprzedaz
2021-07-30 PAR 3/2021 461,30 PLN  Sprzedaz
2021-07-30 FA WZ 14/06/2... 53 946,32 PLN Zakup

2021-09-30 FA 1/DWy2021 1 000,00 EUR Sprzedaz
2021-07-02 FA 1/2/2021 82,90 EUR Sprzedaz

Szcregely | Sty | Zmiany | Preelewy | Dysporyge  Kontaktywindykacyine | Notyodsetkowe | Wycena | Kompensaty | =

Data dok.: 2021-07-30 Naleznosci: 2 460,00
. PLN:

2021-07-30 Zob

585 Zobowigzania:

Data dok

Dni po terminie:
Malez. PLN: 2 460,00

4 Szukaf f—
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W aktywnym oknie mozna wyrdzni¢ zasadnicze czesci: pasek ikon, siatke z danymi w ukfadzie
tabelarycznym oraz panel szczegétéow (z zaktadkami: Szczegdty, Sptaty, Zmiany, Przelewy, Dyspozycje,
Kontakty windykacyjne, Noty odsetkowe).

Kolumna tabeli o nazwie Grupa dok., dzieli dokumenty na grupy w zaleznosci od miejsca (modutu,
opcji), w ktérym powstaty. Kolumna Dokument informuje, jaki to rodzaj dokumentu — faktura, korekta
faktury, KW itp. Identyfikator, to nic innego jak nazwa kontrahenta. W dalszych kolumnach znajdujg sie
pozycje naleznosci i zobowigzan oraz ich spfaty, a takze rodzaj waluty i przedstawiciele handlowi.

W dolnej czesci okna, w panelu szczegétdw, znajdujg sie zaktadki tematyczne, ktére dodatkowo
grupujg szczegdtowe dane. Klikajgc prawym klawiszem myszki na panelu szczegdtéw, wyswietla sie lista
dostepnych opcji, za pomoca ktdrych, mozna w wybrany przez uzytkownika sposdb zarzadzaé tg czescig
aktywnego okna — umieszczaé je u dotu ekranu lub z prawej strony, wytgczyé w ogéle lub rozszerzy¢
o wybrane z listy kolumny:

Drzewo grup

Zawsze pokaz zmaksymalizowane
Odswiez dane po aktywacji ckna
Edycja menu

Szczeqgidy z prawej

Szczegdty u dolu

Ber szczegdltow

Kolumny w tabeli

Zestawy kolumn w tabeli 4

Kelumny w szczegdtach

W zaktadce Kontakty windykacyjne uzytkownik systemu moze odnotowac¢ (w powigzaniu z modutem
CRM), kiedy zostata wystana informacja do kontrahenta o zaleganiu z ptatnosciami. Aby odnotowac
kontakt windykacyjny, nalezy ustawi¢ sie kursorem myszki na wybranym kontrahencie i skorzysta¢ z opcji
menu podrecznego Zanotuj kontakt windykacyjny w CRM <Shift+F5>.

W zaktadce Noty odsetkowe uzytkownik systemu moze ogladac spis not wystawionych dla danego
kontrahenta.

*x k X

System umozliwia szybki podglad wszystkich naleznosci i zobowigzan réwnoczesnie lub wyswietlanie
w siatce danych wytgcznie samych naleznosci, zobowigzan lub dokumentéw przeterminowanych. W celu
przetgczania sie na wybrane opcje, nalezy postuzy¢ sie ikonami:

@

—wyswietla spis wszystkich naleznosci i zobowigzan,

@
:

L

— wyswietla spis wszystkich naleznosci,

|"::; ¥

— wyswietla spis wszystkich zobowigzan,

By

st

o =2 _wyswietla spis przeterminowanych naleznosci i zobowigzan.

Dodatkowo, aby przeglagdaé¢ naleznosci i zobowigzania, uzytkownik moze postuzy¢ sie filtrem,
w ktérym sam zdefiniuje parametry, wedtug jakich bedzie sprawdzat poszczegélne dokumenty.
Uzytkownik skorzysta¢ moze z przyciskéw filtrowania umieszczonych na pasku ikon aktywnego okna:
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N
Ustal filtr rozliczeri <Shift+F7> A (wyswietli rozrachunki, wedtug grup rozrachunkéw, dla wybranego

. ‘:_\. -
kontrahenta, pracownika i wtasciciela) i Ustaw filtr na kontrahenta <F7> L (pokazuje liste
kontrahentdow, z ktérej wybieramy tego, ktérego rozrachunki chcemy zobaczyé). System umozliwia
réwniez ustawienie filtru kontrahenta <F7> na kontrahenta jednorazowego.

Gdy uzytkownik chce ogladac¢ rozrachunki z kontrahentami przy wiekszej liczbie zdefiniowanych

parametréow, to moze skorzystac z ikony Ustal filtr \g’ lub kombinacji klawiszy < Shift+Ctrl+F7>:

Pozostaw do przegladania pozycje spetniajace warunki H
Pale Warunek Wartoid(od,do)
Termin W= w !_—_—_
i lub
Pokaz wszytkie dostepne pola " Filtruj »® Zamknij (& Pomoc

Parametry definiowane przez uzytkownika mozna wyswietla¢ w kilku liniach klikajgc na przyciski i/lub.
Zwieksza sie w ten sposdb liczba mozliwosci, wedtug jakich dokumenty bedg wyswietlane. W polu
Warunek dokonujemy operacji na zbiorach: <, > w zakresie, poza zakresem, bez wartosci itp.

Aby zdefiniowany filtr byt aktywny, nalezy skorzystaé z kombinacji klawiszy <Ctrl+F7> lub ikony \( )
Inny sposdb przeglgdania dokumentéw w aktywnym oknie uzyska sie klikajagc na ikone sortowania

2{

w pasku ikon aktywnego okna lub klawisz funkcyjny <F4>.

B sortuj wedtug kolumn(y) >

B Data (1)

~ | Mumer zew. [3]
Opiz
Statuz
Prayzhad
Rozchad
Opiz - rozliczenia
Lp

| Aerkufik atar N

® Foznaco Malejaco Jedna kaolumna

Przesur zortowana kolumne na poczatek,

Szukanie po kolumnie
() Pierwszej (@) Oztatniej

" Ok = Anuluj i Pomoc

Kolumny do sortowania wybiera sie poprzez zaznaczenie myszkg odpowiednich parametréw. Wazna
jest tu kolejnos¢ zaznaczania. Jesli pierwszy ,odhaczony” zostanie Numer zew., to najpierw po nim
odbedzie sie sortowanie. Zaznaczyé mozna kilka kolumn réwnoczesnie, jesli wytgczone zostanie pole
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Jedna kolumna. Operacja ta uaktywnia w konsekwencji opcje Szukanie po kolumnie pierwszej lub
ostatniej. Mozliwe jest wyszukiwanie (po kolumnie sortowanej) poprzez wprowadzenie z klawiatury
pierwszych liter wyrazu. Pomytki wycofuje klawisz <Backspace>.

* Kk %k

Naleznosci i zobowigzania dla wybranego kontrahenta, mozna wyswietla¢ w wiekszym stopniu

szczeg6towosci dzieki wybraniu opcji Pokaz Dl z paska ikon lub poprzez klawisz <F2>:

E Dokument nierozliczeny *

FA 102/2024 z dria 2024-11-25

Dane dokumentu = B =
Grupa rozrach SP-Sprzedaz E—”& =
Operator Nowak Piotr
Kortrahent (2) STREAMSOFT SPOEKA 7 OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOEKA KOMANDYTOWA

ALEJA WOJSKA POLSKIEGO 11, 65-077 ZIELOMA GORA

MPP | » | Mie

Maleznosc
K.wata 442,80
Famota WaT 82,80
Rozliczono 0,00
Pozostako 442,80
Termin zapkaty 20241216

Splaty
Data powst. Dok, Mr dokumentu Data Kwrota Kompensata

Nalezy zwrdci¢ uwage, ze beda sie wyswietlaty dokumenty nierozliczone danego kontrahenta.
Uzytkownik w kazdej chwili uzyska szybka informacje na temat kwoty zobowigzania, tego ile sptacono,
jesdli ptacono, np. na raty i ile jeszcze pozostato do zapfaty. Sptaty zobaczy¢ mozna takze klikajac
na zaktadke Spfaty znajdujaca sie u dotu aktywnego okna Naleznosci i zobowigzania.

Na oknie dokumentéw nierozliczconych umozliwiono wskazanie konta bankowego kontrahenta na
rozliczeniu
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m Dokument nierozliczony *

FA 123/2024

z dnia 2024-01-21
Dane dokumentu
Grupa rozrach ZK-Zakup

= 2 1
B &
Operator Nowak Piotr
Kontrahent (2) STREAMSOFT SPOEKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA KOMANDYTOWA

ALEJAWOJSKA POLSKIEGO 11_65-077 ZIELONA GORA
I Bank - konto | > BANK 1140 - 25114018500000240317001002 I

MPF | » | Mie

Zobowiazanie

Fmata 2 460,00
Kauoka YAT 460,00
Rozliczano 0,00
Pozostabo 2 460,00
Termin zapkaty 20240214
Splaty
Data powst. Dok MNr dokumentu Data Kwota Kompensata

T
m)
It

Podczas wystawiania przelewu, w pierwsze]j kolejnosci pobierane jest konto z rozliczenia. Jezeli brak
jest tego konta, to pobierane jest konto ustawione na fakturze zakupu, a nastepnie z danych kontrahenta.
Podczas wystawiania faktury zakupu wchodzacej do rozrachunkéw normalnie lub z kont, konto
przepisywane jest z faktury. Podczas wystawiania polecenia ksiegowania na konto rozrachunkowe, konto
pobierane jest z danych kontrahenta (domysine).

System, za pomocy ikony Szukaj <F6>, umozliwia szybkie odnalezienie zgdanego dokumentu przez
uzytkownika. Po kliknieciu na nig otwiera sie okno:

Znajdz dokument >
Humer dokumentu ® Fontrahent Identyfik.ator dokumentu
L)

Mumer  Mip |dentyfik ator
>
~ Fok 2023 w
Zakres dat
Aktualny rok " 2023-01-01 2023-12-31
" Szukaj # Anuluj | & Pomoc
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W zaleznosci od tego, ktdre pole zostanie zaznaczone, czy dokument zewnetrzny, wewnetrzny czy
kontrahent, tak zmieni sie zawartos¢ pdl np. przy zaznaczeniu kontrahenta wyswietlg sie pola: Numer, NIP
i Identyfikator, przy pomocy ktérych zostanie znaleziony szukany kontrahent. Aby zobaczy¢ wszystkie
dokumenty z danego roku, nalezy wpisa¢ * w polu Numer.

* * %

W oknie Naleznosci i zobowigzari, w menu prawego klawisza myszki znajduje sie opcja Rozbij na raty,
ktdéra pozwala operatorowi systemu na rozbicie naleznosci i zobowigzan na raty:

Rozbicie platnosci na raty *
Kwoty
PLN AT lloge rat
Kwala do sptaly 119 000,00 19 000,00 Oblicz
Kawiota rat 119 000,00 19 000,00
Raty
Opis Termin Kwaota Sptacono Kwaota VAT

Rata nr 1 2022-07-27 Rata 15/2022/1 2022-07-27 208 750,00 0,00 4 750,00

Rata nr 2 2022-08-27 Rata 15/2022/2 2022-08-27 208 750,00 0,00 4 750,00

Rata nr 3 2022-09-27 Rata 15/2022/3 2022-09-27 208 750,00 0,00 4 750,00

Rata nr 4 2022-10-27 Rata 15/2022/4 2022-10-27 29 750,00 0,00 4 750,00

" Ok > Anuluj

W przypadku, gdy rozliczenie bedzie pochodzito z okresu zamknietego, uzytkownik zostanie
poinformowany w komunikacie oraz konieczne bedzie wskazanie daty, na ktérg ma zosta¢ wystawione
przeniesienie.

Podaj ¥

MHie mozna wyztamic dokumentu przeniesienia na dzief " 2023-02-01". Brak obwarteqo miesiaca Poda) date przeniesienia

" 0K > Anulug

*x k %

Gdy uzytkownik chce widzie¢, w jednym zestawieniu, wszystkie wystepujgce w systemie naleznosci
i zobowigzania, zaréwno te przeterminowane jak i pozostate, to moze wykorzysta¢ opcje Podsumuj

e

rozrachunki ﬁ wybierang z paska ikon aktywnego okna lub za pomoca klawiszy <Ctrl+S>:
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Podsumowanie

Po terminie
Fozostate

Razem

Dokumenty w Zi

Po terminie
Fozostate

Razem

Dokumenty w €

Po terminie
Fozostate

Razem

Maleznosci

307 195,17
4 602,66

311 797,83

Maleznosc

292 656.44
4 602.66

297 259.10

Maleznoso

3101.30
0.00

3101.90

Zobowigzania

1177 500,74
1 500,00

1179 000,74

Zobowiazania

1177 500.74
1 500.00

1179 000.74

Zobowiazania

0.00
0.00

0.00

Saldo

870 305,57
3 102,66

-867 202,91

Saldo

884 844.30
3 102.66

881 741.64

Saldo

3101.90
0.00

3101.90

Okno przedstawia wszystkie naleznosci i zobowigzania w ztotéwkach oraz w innej walucie. Kolorem
czerwonym zaznaczone sg wszystkie ptatnosci przeterminowane.

Te same naleznosci izobowigzania mozna zobaczy¢ w podobnym zestawieniu jak powyisze,
z uwzglednieniem podziatu na grupy dokumentdéw, za pomocg opcji Sumy rozrachunkéw w podziale

na grupy > .

Podsumowanie

Foterminie
Fozostate

Fazem

Foterminie
Fozostate

Fazerm

Foterminie
Fozostate

Fazem

K Zakup

Foterminie
Fozostate

Razem

SP Sprzedaz

Maleznosci

307 195,17
4 602,66

31 797,83

MNaleznosci

0.00
0.00

0.00

Maleznosci

307 195.17
0.00

307 195.17

Maleinosci

0.00
4 602.66

4 602.66

Zobowiazania

1177 500,74
1 500,00

1179 000,74

Zobowiazania

2.00
0.00

2.00

Zobowiazania

0.00
1 500.00

1 500.00

Zobowigzania

1177 498.74
0.00

1177 498.74

Saldo

-870 305,57
3 102,66

-867 202,91

FPR Fundusz promogji produktow rolno - spozywezych

Saldo

-2.00
0.00

-2.00

Saldo

307 19517
-1 500.00

305 695.17

Saldo

1177 498.74

4 602.66

-1 172 896.08
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Kazdy z rozrachunkow jest przyporzagdkowany do grupy rozrachunkowej. Od niej zalezny jest sposéb
dekretowania dokumentéw w systemie. Chcgc wybrac zadang grupe rozrachunkdéw lub stworzy¢ nowa,
nalezy skorzystaé z opcji menu gtdéwnego Stowniki = Stowniki systemowe = Grupy rozrachunkow.

Ich zadaniem jest przede wszystkim rozdzielanie dokumentéw, np. dokumentéw sprzedazy
od dokumentéw zakupu oraz okreslanie, jakiego sg rodzaju, np. pracownicze, inne. Pozwala to zwiekszy¢
kontrole nad rozrachunkami.

* * k

Aby sprawdzi¢ stan rozrachunkéw na dowolny dzien i wygenerowaé potwierdzenie sald, nalezy
postuzy¢ sie opcjg Stan rozrachunkdéw na dowolny dzieri znajdujgca sie w menu gtéwnym Zestawienia.
Potwierdzenie sald ,na dzisiaj” mozna drukowac z poziomu okna Naleznosci i zobowigzania za pomocg
ikony Drukuj <F9>. Przy sporzadzaniu wydruku potwierdzenia sald, mozna wybraé kontrahentéw
z saldami zerowymi, czyli takich, ktérzy nie maja na dany dzied zadnych nierozliczonych naleznosci
i zobowigzan. Ponadto w danych kontrahenta dodatkowo jest drukowany numer kontrahenta oraz na
odcinku B, w miejscu Potwierdzenie zgodnosci nizej wyszczegdlnionych sald na dzieri przepisywana jest
dodatkowo data salda na dzien z odcinka A.

* k *k

Naleznosci i zobowigzania mozna wyswietli¢ w widoku ksiegowym lub uproszczonym. Aby zmienic
widok wyswietlanych danych, nalezy w menu System —» Konfiguracja - Ustawienia = Rozrachunki -
Widok, w opcji Widok rozrachunkdw, zaznaczyé odpowiedni. Rdznig sie one od siebie tym, ze uproszczony
pokazuje kwote, jej rozliczenie i ile jeszcze pozostato do zaptaty. Natomiast ksiegowy przedstawia to
w ujeciu naleznosci, zobowigzan, pozostatych naleznosci i zobowigzan, sptat naleznosci i zobowigzan.

* *x k

Jesli kontrahent spdzZnia sie ze sptatg naleznosci, mozna go ponagli¢ wezwaniem do zaptaty. Aby
wygenerowal taka opcje w systemie, wchodzimy w Naleznosci i zobowigzania, nastepnie, klikamy
na ikone, ktéra pokazuje tylko spis naleznosci, przyciskamy ikone Drukuj <F9> i wybieramy Wezwanie
do zaptaty:

Wezwanie do zaplaty *
I‘J‘E}“ Diukarka Micrasoft Print to PDF e
Zestaw Wezwanie v Fodzaj Graficzny v
Stiony Wszystkie v od do Kolejnoéé Koleino .
Orientacja Pionowo v Kopie 15
®) Aktualny (O Wszystkie

(®) Zaznaczone
) Wszystkie przeterminowane  Towary -
Drukuj korekty naleznodei z kwotg ujiemng
Drukuj prognozowane odsetki
Sumuj wydrukowane odsetki do kwoty ghdwne)
Drukwy ilogé dni po terminie
Nie drukuj dla nat odsetkowych
Zaiejestivj kontakt w CRM
Drukuj dane odbiorcy przy fakturze

llo$¢ dni na sptate zadruzenia 5

Wwialuta PLN v | >

Data danych firmy na wydiuku
2021-05-10

O Podalad & Drukuj [ Wi 2 Dpcie X Zamknij

295



Streamsoft Finanse i Ksiegowos$¢

W oknie wydruku wezwania do zaptaty, nalezy wskaza¢ rodzaj drukowanego dokumentu, okresli¢ czy
ma by¢ drukowany jeden dokument, zaznaczone dokumenty czy wszystkie przeterminowane aktualnego
kontrahenta. Dodatkowo na wydruku wezwania do zaptaty mozna oddzielnie filtrowa¢ dokumenty
dotyczgce towardw i opakowan. Wydruk ten mozna podejrze¢ za pomocay przycisku <Podglgd>.

* Kk %k

W systemie istnieje mozliwos¢ drukowania naleznosci i zobowigzan na kilka sposobdw.
Po przycisnieciu ikony Drukuj lub klawisza funkcyjnego <F9> wyswietli sie lista opcji wydruku:

Maleznosc | zobowigzania - terminami

Maleznosc | zobowigzania - kontrabentami analitycznie

Maleznosci | zobowigzania - konkrahentami svntetvcznie

Maleznosc | zobowigzania - suma w podziale na waluky

Maleznosc | zobawiazania - sumy w padziale na grupy rozrachunkowe

Maleznosc | zobowigzania - walukami

Po wybraniu wydruku Naleznosci i zobowigzania — walutami, drukowane jest podsumowanie kwoty
Do zaptaty — rozliczen przeterminowanych i pozostatych naleznosci izobowigzan. Jezeli uzytkownik
zaznaczy opcje Drukuj analityke, to dodatkowo zostang wydrukowane rozliczenia w danej walucie. Dla
Naleznosci i zobowiqzar — terminami oraz kontrahentami analitycznie na wydruku bedzie widoczna ilos¢
dni po terminie oraz kod przedstawiciela handlowego. Parametry te sg zapisywane dla uzytkownika.

Na wydruku Potwierdzenie sald, mozliwe jest wydrukowanie potwierdzenia sald dla naleznosci,
zobowigzan lub obydwu stron. Ponadto, mozliwe jest rowniez wydrukowanie potwierdzenia sald dla
kontrahentéow z zaznaczonych dokumentéw (dokumenty nalezy zaznaczy¢ - wybraé na oknie Naleznosci
i zobowigzania):

Potwierdzenie sald =

Opcje wydruku
=] Drukarka Microzoft Print to PDF [przekierowana sesja; 2) w | ¥
Festaw Podstawowy S Rodzaj Graficziy e
Strony “Wazypatkia ~  od do Kolejrose | Falsino e

-

Orientacia Fionowo v K.opie 1=

Drukuj potwierdzenie dia kontrahentow z pozygi
(® Aktualny (O Wszystkie

(®) Zaznaczone

Clwszystkie  Tawary v Wazpsthie -
Cdcinek B drukuj

(® Pod odcinkiem A

O Ma nastepnej stronie

Waluta PLN >

~ Dok - "Dk napiz " ednoczesnie prozimy o niezwkoczne uregulomwanie. .

Dodatkowe wartosel do uzupebnienia
llaéé dni ha potwierdzenie zadbuzenia
Mr zatacenika
Za jaki okres - Kwartat
Za jaki okres - ok

Data danych firmy na wydruku
20230317

2 Podalad r_~. i % Opoje > Zarmkni]
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Istnieje mozliwos¢ wskazania i wydrukowania grafiki na wezwaniu do zaptaty. Grafike nalezy
zdefiniowac¢ w danych firmy, na zaktadce: 7.Logo, stopka w sekcji: Obrazki — Spis. Nastepnie nalezy wybrac

ja w opcjach wydruku Wezwania do zaptaty:

Drukuj wezwanie dla kontrahentdw z pozycji
(®) Aktualny (O wszystkie
Uwzglednij rozliczenia

@ Zaznaczone

() Wszystkie przeterminowane  Towary

Drruku korekty naleznogei z kwotg viemng
~| Drukuj prognozowane odzetki
~ | Sumu) wpdrukowane odzetki do kwoty ghdwne]
Diruky ilogé dni po terminie
Mie dkuj dla not odsetkowych
Zarejestiuj kontakt w CRM
Drrukyj dane odbiorcy pray fakiurze

llogé dni na spkate zadtuzenia 5

Wwaluta PLM v >

Diata danpch firmy na wydruku
2020-10-23

2 Podglad & Drukuj

Dane firmy >
1 Dane podstawowe 2 Adres 3 Banki 4 Dziatalnosé 5 Dane do PIT-6w, wydrukdw £ e-Poltax
7 Logo, stopka 2 Naghowki wydrukow S Pieczatka 10 Emaile 11 Konta ZUS, podatkowe
Logo - spis
Nazwa Data obowigzywania
(3
Nazwa Data obowiazywania
logo.bmp 2020-01-01
NP Rk
¥ Anuluyj | @ Pomoc
Wezwanie do zaplaty *
Opcje wydruku
=l Drukarka Microsoft Print to PDF |
Festaw Wezwanie Rodzsj Graficzny -
Strony Wazystkie ~  od 0 do Kolginosé Kelejno ~
Drientacja Pionows ~ F.opie U=

i

I #2 Opcie | . Zamkni
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Ustawienia drukowania
[ ]

=

Ustawienia Ogdlne

Parametry ustawien
~ Diruku - "M aghdwek!
Do pigma

Pieczatka na wydruk
(®) Dane firmy

O Dane migjsca sprzedazy

Dirukyj wybrane dane kontrabenta
~ MIP

telefan

Dirukuj zobowigzania

Przedstawiciel handlovy

Graficzne

Ustawienia drukowania

Tekstowe Definiowanie wzorcow

[ rukuj obrazek

Podpizz dokument PDF

F.odui dokument PDF

2 Anuluj

*x * %

Istnieje w systemie mozliwos$¢ zastrzezenia ogladania rozrachunkéw z wybranymi kontrahentami dla

uprawnionych operatoréw.

Opcje te mozna wigczy¢ z poziomu okna Kontrahent (menu Stowniki - Kontrahenci - Popraw <F5>)

na zaktadce Limity, Blokady:

Kontrahent 3 FIRMA HANDLOWA JKOSINIAK

& Odbierajgcy, Trasy I Cechy

13 Serwis 16 Oznaczenia JPK

1 Podstawowe 2Inne 3 Grupy

Limity

[ Limiky v wahicie kontrahents

Dopusaczaing wartosé catkowiego kiedytu

Dapu: Ina wartost dokumentu kieddowego

Dipieszezakia warlss presteminowansgn kiedyu

Maksyrnalna lode dokumentéw kredytonch
Makspmalna lose dokumentéw przeterminowanych

Ik Ina losc dni praet

ia naleinoic
Maksyrmalna lofe pozpci na dokumentach

It di na 2wl opakowar

Cele i zgody przetwarzania danych osobowych

Nazwa celu / zgody " Dru

< >
L\
®

. Poprzedni | s Nastepry " Zapisz  Anulyj | @ Pomoc

8 Uwagi i ostrzetenia

FLM
PLM
FLM

Rodzaj okresow...

9 Dodatkewe adresy 10 Dsoby kontaktowe

17 Aplikacja *Windykator*
4 Warunki zakupu i sprzedazy

12 Zamechody

5 Limity, Blokady, Cele i zgady, Split Payment
Blokady
Zablokuj spezedat

Zablokuj zakupy

I Zastrzec rozrachunki 2 kontrahentem tdko dia ossh uprawnionpch I

Split Payment

Sposdb obsbugi “Splt payment” na przelesis Na Zyczenie w
Sugeiowana kwota VAT podpowiadana przy przelewie 5P Caly VAT 2 dokumentu v

znacz dokument jako MPF [Mech. podziel. pratnodci] W konfiguracji'definicii dok -

Okre... Status Data zgody Data wygasnigcia Data wycofania
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Mozna to zrobi¢ takze w Module Administratora. W menu Stowniki = Grupy uzytkownikéw - Prawa
do opcji <Ctrl+P> - Wszystkie firmy —>...> Rozrachunki - Rozrachunki odznaczamy parametr: Rozliczenia

zastrzezone.
*x * *

W widoku okna znajduje sie opcje: OS czasu, ktéra umozliwia podglad kolejnosci wystawiania
dokumentdw, sptat oraz wycen rozrachunkdw.

m Streamsoft Prestiz - Rozrachunki (na silniku FireDac)

Modut  Dokumenty Rozrachunki  Stowniki  Zestawienia  Operacje  System Okno  Pulpity Rozszerzenia Pomoc | Rozliczenie
)
7] B B &
LV
Kasa Bank Maleznogci i Dokumenty Przelewy

zobowiazania rozliczene

/—\ ap % Naleznoéci i zobowiazania

Maleznosci i zobowiazania - Wszyscy

RORB:DNBTY XET 80 & B R B[F]=
O  Data dok.z.. Dokum... Poz. nalei. Poz. zobow. Walu... Termin Nazwa rozrach. mﬁ
2016-02-16 FA 24 648,20 PLN  2016-02-29 Sprzedaz - kraj (201)
2016-12-31 NO 441,11 PLN  2017-03-08 Sprzedaz - kraj (201)

Szezegely Splaty Zmiany Przelewy Dyspozycje Keontakty windykacyjne Moty odsetkowe Wycena =

Data dok.: 2016-02-16 Maleznosci: 24 649,20
Data dok.zew.: 2016-02-16 Zobow. PLN:
Dni po terminie: 1365 Zobowiazania:
Nalez. PLN: 24 649,20
B o:casu - x
Zamowienie od odbiorcéw PROD KONSTR (ZAMODKONST) @

@ Sprzedaz - Faktura VAT - usfuga (FAUS)

Numer zew - FAUS/1/02/16/1 2016-02-16 Data sprzes

Dodatkowo na osi czasu w module HM widoczne sg spfaty oraz wyceny.

B 05

Zamoéwienie od odbiorcow (ZAMODB) Q
@ Sprzedaz - Faktura VAT zaliczkowa eksport (FzalExp)

&3 D

Splata @
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* * %

W oknie Naleznosci i zobowigzari, w menu prawego klawisza myszki, uzytkownik systemu
ma mozliwos¢ zmiany terminu ptatnosci dla dokumentéw. W celu zmiany terminu, nalezy skorzysta¢
z opcji Zmiana terminu ptatnosci - Nowy termin. Na ekranie monitora pojawi sie okno, w ktérym bedzie
mozliwe wprowadzenie nowego terminu:

o Moy termin platnosc 2021-10-14
Pazdziernik 2021
 Zapisz | X Pn Wt Sr Cz Pt So Nd
(29) 1 2 3
40 4 5 7] 7 a 9 10
41 1 12 13 15 16 17
42) 18 19 20 21 22 23 24
43) 25 26 27 28 29 30 3

Dodatkowo w oknie Naleznosci i zobowigzania, w menu prawego klawisza myszki znajdujg sie opcje:

e Historia rozliczern kontrahenta <Ctrl+H>, ktéra pozwala uzytkownikowi systemu podejrzec
rozliczenia kontrahenta, z dowolnego okresu.

e Zestawienie obrotow na kontach dla kontrahenta, ktéra umozliwia wygenerowanie dla rodzaju
stownika Kontrahent lub wybranego kontrahenta, zestawienia obrotdw na kontach.

10.2 Rozrachunki wewnetrzne

Opcja dotyczy rozrachunkéw utworzonych w celu wewnetrznych rozliczed,, np. z wtasnymi
pracownikami. Okno umozliwia podglad, rozliczenie lub kompensate rozrachunku oraz sortowanie
i filtrowanie danych prezentowanych w oknie.

-i_“,j-"] Rozrachunki wewnetrzne

Maleznosci | zobowiazania - Wszyscy(wewnetrzne)

(& [y b B = | 2l 8 %Y

o
i

¢
,

O Data dok.z... Dokum.. MNumer zew. Foz. nalez Foz. zobow. Walu... Nazwa rozrach.
2021-08-31 PROZR  1/08/2021 259,04 PLM  Pracownicy
2022-09-30 PROZR 1/09/2022 1 476,00 PLN  Pracownicy
2023-01-31 PROZR  1/01/2023 1 230,00 PLM  Pracownicy
2022-11-01 PROZR 1/11/2022 2 562,09 PLN  Pracownicy

300



Streamsoft

10.3 Dokumenty rozliczone

Finanse i Ksiegowos$¢

Opcja wywotywana przyciskiem na pasku ikon lub poprzez menu gtdwne Rozrachunki - Dokumenty

rozliczone. Pozwala na przegladanie rozliczconych w caftosci dokumentéw

rozrachunkowych. Sg one

wyswietlane w takim samym uktadzie jak Naleznosci i zobowigzania i za pomocg tych samych opgji

. . . 7 .. 2. £ / s 7.
uzytkownik moze w dowolny sposdb nimi zarzadzac: filtrowaé, sortowac, szukac itp.
/—\ % Dokumenty rozliczone =
Dokumenty rozliczone - Wszyscy - 2022-01-01 - 2025-12-31 X
= - = A A N7 S S7 = = ®, 1 = _ 3 oo — e
By By = 7 .y, @ 3y e — -
L & MNPV EES @9y B T8 = ) s =
O Termin Data dok. Nrdok. ™ Mumerzew, Data dok.zew. Grupa dok. Dnipo termi.. Przeterminowa.. Opis 2
2023-04-25 2023-04-11 1 2023-04-11 Zakup HM 158 Tak FPZNW 2023-04-11
2022-03-18 2022-03-18 1 172022 2022-03-18 Sprzedaz .. 0 PAR 172022 2022-03-18
2024-02-02 2024-02-02 1 1/2024 2024-02-02 Sprzedaz ... 0 PAR 1/2024 2024-02-02
2022-05-09 2022-04-25 1 1/2022 2022-04-25 Sprzedaz ... 22 Tak Fwz 1/2022 2022-04-25
2024-02-20 2024-02-06 1 1/2024 2024-02-06 Sprzedaz ... 40 Tak Fvat 1/2024 2024-02-06
2022-04-21 2022-04-07 1 12022 2022-04-07 SprzedazZ .. 9 Tak KFvatZb 1/2022 2022-04-07
2023-06-26 2023-06-12 1 2023-06-12 Zakup HM 0 Fvat 2023-06-12
<
Szczegoly Splaty Zmiany Przelewy Dyspozycje Kontakty windykacyjne Moty odsetkowe Wycena Kompensaty Dokumentacja KSeF | =
Data powst. Kwota PLN (Wyce... Kwota Kwota PLN  Data dok.zew, Mumer zew, Dok, Kur
2023-09-30 87,00 407,30 2023-09-30 1/001/2023 BW/ 4,6356
. . . . .
Dla Dokumentow rozliczonych, charakterystyczny jest Zakres dat <Ctrl+D>. Ogranicza on ich

wyswietlanie do podanego okresu.

10.4 Wszystkie dokumenty

Za pomoca tej opcji uzytkownik systemu moze wyswietli¢ rozrachunki kontrahenta, wiasciciela oraz

pracownika, zgodnie z parametrami, ktore zada w oknie filtru. Po wybraniu tej
na ekranie monitora pojawi sie okno filtru:

opcji z menu Rozrachunki,

Filtr rozliczen pod
Skavnik, Kﬂntrahenf v|
>
Grupa rozrachunkdw >
Rodzaj ar. rozrach. Zewnetrzne b
~ Maleznodo ~ Zobowigzania
~ Migrozliczone
| Bozliczone 0d 20230101 Do 2023-03-20
" Ustaw 2> Anuluj i Pomoc

Po zdefiniowaniu wybranych pdl w filtrze, nalezy klikngé na przycisk <Ustaw>. Wtedy na ekranie

pojawi sie okno ze spisem wszystkich dokumentéw, zgodnych w wymaganiam
w oknie Filtr rozliczen.

10.5 Przelewy

W systemie mozna generowac przelewy na dwa sposoby:

i uzytkownika okreslonymi
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® 7 poziomu menu Rozrachunki = Przelewy -> Dodaj <F3> - Wybierz przelew lub za pomoca
przycisku Przelew z paska ikon:

Wyhbierz przelew *
% Do zobowiazan (rozliczenie)
é‘;& Do zobowiazan (kontrahent)
Q‘;\% Kontrahent
555 ZUs
Urzad Skarbowy
,I:- 1 Pracownik
[an—y
B DMS
é Ze wzorca
¢ Wewnetrzny (miedzy kontami firmy)
_m} Komarnik
iy
'1{;{ ) Inne rozrachunki

o Do zobowiqzan (rozliczenie) — pokazuje naleznosci i zobowigzania (nierozliczone) wszystkich
kontrahentow.

o Do zobowigzan (kontrahent) — wyswietla liste kontrahentéw, z ktérej wybieramy tego,
ktérego dokumenty nierozliczone chcemy zobaczyc.

Aby wykonac¢ przelewy Do zobowiqzarn (rozliczenie) i Do zobowiqzarn (kontrahent) trzeba
w pierwszej kolejnosci zdefiniowaé konto dla kontrahentéw (menu Stowniki - Kontrahenci =
zaktadka Inne = sekcja Konta bankowe - Dodaj <F3>.

o Kontrahent — generuje liste kontrahentéw, a po wybraniu zgdanego pokazuje sie okno Przelew
z zaktadkami Podstawowe i Dodatkowe. W dodatkowych mozna zaznaczyé opcje Przelew
potwierdzony.

0 ZUS — po wybraniu tej opcji od razu wyswietla sie okno Przelew iw jego zaktadkach
wprowadzamy niezbedne dane.

o Urzqd Skarbowy — po wybraniu tej opcji od razu wyswietla sie okno Przelew i w jego zaktadkach
wprowadzamy niezbedne dane.

0 Pracownik —w module Rozrachunki mozliwe jest wystawianie przelewdéw dla pracownikéw.

o Z dyspozycji — po wybraniu tej opcji mozemy wystawic¢ przelew z utworzonych dyspozycji
w menu Dokumenty = Dyspozycje - Dodaj <F3> lub w oknie Naleznosci i zobowigzania, za
pomocg kombinacji klawiszy <Ctrl+D>. W oknie edycyjnym dyspozycji uzytkownik moze
zdecydowac o sposobie wyliczenia kwoty VAT za pomocy opcji: Wylicz wartos¢ z proporcji,
Wylicz na podstawie wystawionych dyspozycji, Pokaz dyspozycje dla tego rozliczenia. Aby
funkcjonalnos¢ ta byta dostepna, nalezy w menu System —> Konfiguracja - Ustawienia—>
Rozrachunki - Ogdlne wiaczy¢ opcje Obstuga dyspozycji.

0 Ze wzorca — opcja ta uruchamia okno przelewéw ze wzorca, ktére umozliwia przegladanie
wzorcow, ich edycje oraz dodawanie przelewéw do wzorca.

o Wewnetrzny (miedzy kontami firmy)— po wybraniu tej opcji wyswietli sie okno z wyborem
bankéw firmy, nastepnie mozliwe bedzie dodanie przelewu.
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e Z poziomu opcji Drukuj <F9> — mozna tak tylko w przypadku Do zobowigzan (rozliczenie)
i Do zobowiqzarni (kontrahent). Klikamy w menu Rozrachunki - Przelewy - Dodaj <F3> -
Do zobowigzan (rozliczenie lub kontrahent), wyswietla sie okno Naleznosci i zobowiqgzania
(wszystkich kontrahentéw lub wybranego) i w nim wybieramy ikone Drukuj <F9> > Wystaw
przelew.

W aktywnym oknie Przelewy, dzieki ikonie Zakres dat ﬁ , mozna wybra¢ okres czasu, z ktérego
chcemy zobaczy¢ przelewy dla danego kontrahenta. Przegladanie ufatwiaja dwie strzatki Dzieri wstecz

i Dzien w przéd

Przelewy nie majg wptywu na rozrachunki.

Wprowadzone przelewy mozna drukowaé i eksportowa¢ w elektronicznych formatach bankdw.
Wszystko za pomocg przycisku Drukuj <F9>, ktory witgczony rozwija nam liste swoich dostepnych opcji:
Drukuj przelew
Drukuj przelewy zaznaczone
Drukuj za co

Drukuj za co zaznaczone (pogrupowane)

Formularze definiowane 4

Wydruki definiowane

Za pomocy przycisku <Podglgd> mozna zobaczyé wydruk, a dzieki przyciskowi <Opcje>
go zmodyfikowad.

Opcje wydruku przelewu >
1 Ustawienia 2 Przelew graficzny 3 Przelew elektroniczny
Drukarka | Printer M-t vl &

(®) 'wodnk graficzny przelewy

Elektroniczrny praelew

Format Mowy - Ad - 4 odcinki v
Drrukuj Crientacja b arginesy
() Dowdd wplaty Pionowa Gy 0 mm
(®) Przelew Pozioma Lt 0

Odztep piohowy pomigdzy odcink.ani 0 mm
Odztep poziomy pomiedzy odcink.ami 0 mm

" Ok » Anuluj | & Pomoc
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Zaznaczajgc Wydruk graficzny przelewu, uaktywniamy pola w zaktadce Przelew graficzny itam
ustawiamy parametry wydruku. Aby przetaczy¢ sie do zaktadki Przelew elektroniczny, nalezy w zaktadce
Ustawienia zaznaczy¢ parametr Elektroniczny przelew.

Parametry dla przelewu elektronicznego ustawiamy w ostatniej zaktadce:

Opcje wydruku przelewu >
1 Ustawienia 2 Przelew graficzny 3 Przelew elektroniczny
Jezel w banku wybrano farmat - ugtawienia obowiazoja 2 banku 111

Format | Asseco [SP) v | >

~ Wwighierz nazwe pliku automatyczhie:

Katalog |CAPrzelewy > Fozzz. pliku

® ‘wWedhug daty przelewu Wiedrug aktualne] daty
Dopizu) do istrigjacego pliku

~ ¥acz numer banku 2 nurmerem konta dla Elisic
Dodaj date przelewy dla Wideo TEL
Izur zpacie z kont dla VideaTEL
Dada) ID_PRZELEMW do tytubu praelewu
Wngli e-mail z pobwierdzeniem
Standard polskich liter
(®) Windows
() Mazovia
O Latin
() Bez polekich liter

" Ok = Anuluj | (& Pomoc

e Format — w polu tym nalezy wybra¢ format banku,
e Nazwa pliku — automatycznie (wg aktualnej daty lub daty przelewu) lub recznie,
e zaznaczamy tgcz numer banku z numerem konta.

e Dodaj ID_PRZELEW do tytutu przelewu - po zaznaczeniu parametru program umiesci w pliku
wynikowym na poczatku tytutu znacznik z odpowiednim numerem ID: “~ID=11111~".

118,28198928,2588,1148185[2,8,"61114818528888591111111111" "37103016540000111111111111", "BIWA SPESKA AKCYINA |. Torumska 1 8-804 Warszawa

|","ALKOR| |Doki 1. 0@-663 Gdausk|",®,10301654 [*~10=42173~up’atal ||*, ", ", 51", "

Dodatkowo podczas realizacji zaimportowanego wyciggu bankowego bedzie mozliwosé rozliczenia
dokumentéw wg ID podanego w opisie (Dokumenty — Import wyciggéw bankowych — Ustawienia —
Parametr: Podczas realizacji rozlicz gdy podany ID_PRZELEW).
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Ustawienia impertu wyciagow
Generuj dokumenty dia
Konto Dotyczy Kod BP BW Opis
£
B
L@®
Irnportu tylko prapchody FA Podczas realizaci rozlicz gdy podany ID_PRZELEW I
Fiealizuj wag daty wprowadzania
-~ Zapisz * Anuluj | (& Pomoc

Przy wtgczonym parametrze program najpierw rozliczy wg podanego ID, natomiast w dalszej
kolejnosci zgodnie z ustawieniem na oknie: Rozlicz, wg. daty dok. gdy brak kwoty, Rozlicz, pokaz liste
gdy brak kwoty . itp.

Oba parametry zostaty dodane réwniez na oknie definicji banku:

o Zaktadka 6 Przelew elektroniczny: Dodaj ID_PRZELEW do tytutu przelewu,

o Zaktadka 7 Import wyciggéw: Podczas realizacji rozlicz gdy podany ID_PRZELEW
umozliwiajgc rézne dziatanie dla kazdego banku.

o Wyilij e-mail z potwierdzeniem - opcja po zaznaczeniu ktérej istnieje mozliwosé
automatycznego wysytania maili z potwierdzeniem przelewu. Opcja bedzie dziatata po
prawidtowym skonfigurowaniu parametru w konfiguracji systemu: System - Konfiguracja -
Ustawienia = Rozrachunki - Przelewy = Sposdb wysyfania e-maili z potwierdzeniem przelewu.

* Kk X

Potwierdzenie przelewu zostanie wystane jako standardowy wydruk (Rozrachunki — Przelewy —
Drukuj — Drukuj za co) lub wybrany formularz definiowany (po wskazaniu go w konfiguracji: System -
Konfiguracja = Ustawienia - Rozrachunki = Przelewy -> Domysiny formularz definiowany dla
potwierdzen przelewow).

Maile zostang wystane do oséb kontaktowych danego kontrahenta ze wskazanym typem e-mail:
System —> Konfiguracja - Ustawienia -> Rozrachunki —> Przelewy —> Typ e-mail dla osoby
kontaktowej do wysyfania potwierdzen przelewow.

Program zarejestruje kontakt w module CRM po zaznaczeniu parametru: System - Konfiguracja
—-> Ustawienia -> Rozrachunki = Przelewy —> Przy wysyfaniu potwierdzenia przelewu e-mailem
generuj kontakt CRM.

*x k *x

Z poziomu okna ze spisem wszystkich przelewéw, za pomocg menu prawego klawisza myszki,
uzytkownik systemu moze podejrzeé rejestr operacji dla przelewdw. Dzieki tej opcji operator systemu,
moze kontrolowac kto, kiedy i na jakg kwote dokonat przelewu.
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W module Rozrachunki blokowane s3g przelewy na dokumenty, ktdére podlegajg akceptacii,

a sg niezaakceptowane.
* * k

W module Rozrachunki opcje: Przelewy, Noty odsetkowe, Kompensaty, Przeniesienia rozrachunkow
i Bilans otwarcia naleznosci i zobowigzarn umieszczone zostaty w menu gtdwnym w Dokumentach
i w Rozrachunkach dla wygody uzytkownika. Dlatego korzystanie z nich z poziomu Dokumentdw lub
Rozrachunkdw nie oznacza btedu, ani tez nie generuje zadnych réznic.

* * %

Na pozycji przelewu SP, powigzanego z rozrachunkiem, istnieje mozliwosé wyliczenia przez program
kwoty VAT w dwéch wariantach:
e Wylicz na podstawie wystawionych przelewow
e Przywrdc¢ wartosé wyliczong z proporgji
Dodatkowo uzytkownik ma mozliwos¢ podgladu pozycji przelewdw, ktére zostaty wystawione dla
danego rozliczenia. Stuzy do tego polecenie Pokaz pozycje przelewow:

1 Podstawowe 2 Dodatkowe
Podstawowe Nr rachunku zleceniodawcy
Data przelewy  2021-11-10 Bark BS

wiauta PLIM w~ Mrkonta 95 8110 0000 2001 0042

~| Split Pagment

Nazwa kontrahenta/odbiorcy Nr rachunku odbiorcy
Kerbahert STREAMSOFT > Nazwa | NE
Odbiorca STREAMSOFT > Bark | ~]
Adres Wojska Polskiego , Zielona Géra Mr konta | v| >
MIP 123458
BET: bar
Tytutem Za co przelew e ‘
e Kuuta 123,00 w by kiwoba VAT > Wylicz na podstawie wystawionych przelewow Fé&
Tytuker Przywra€ wartos¢ wyliczona z proporgji Del

Pokaz pozycje przelewow F2

/" Zapisz X Anuluj (3 Pomoc [

< >

SUMA: 0,00 w tym VAT : 0,00 ﬁ

Opge " Zapisz ¥ Anuluyj | @ Pomoc

*x k X

Dla dokumentow, w ktérych kwota netto zostata czesciowo rozliczona, np. za pomocg PK, system
umozliwia wybdr sposobu wyliczania kwoty VAT. Stuzy do tego parametr w konfiguracji systemu:
Ustawienia — Rozrachunki — Przelewy — Dla przelewu Split Payment pozostatg kwote VAT wylicz na
podstawie wystawionych przelewdw, ktéry moze przyjaé wartosé:
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e NIE — warto$¢ domysina parametru. Oznacza stosowanie dotychczasowego, proporcjonalnego
sposobu wyliczania kwoty VAT przelewu Split Payment. Edycja kwoty VAT mozliwa jest za
pomocg opcji Wylicz na podstawie wystawionych przelewdw, dostepnego w menu pola.

e TAK — spowoduje, ze podczas wystawiania przelewu system bedzie weryfikowat powigzane
rozliczenia i automatycznie wyliczat kwote VAT na podstawie wystawionych wczesniej
przelewow.

10.5.1 Sprawdzenie kontrahenta w KAS podczas wystawiania przelewu.

Przy dodawaniu przelewu na kontrahenta nastepuje sprawdzenie, czy kwota przekracza prog
z konfiguracji. W przypadku jej przekroczenia program wyswietli komunikat z blokadg. Przetamanie
blokady jest mozliwe jedynie przez uzytkownika posiadajgcego odpowiednie prawo w Module
Administratora. Dodatkowo w oknie Przelewy dodano w menu podrecznym opcje dotyczace sprawdzania
konta w KAS:

e Sprawdz konto w KAS — Sprawdza ona w Wykazie podatnikéw VAT czy dane konto jest
przypisane do NIP-u lub REGON-u kontrahenta z przelewu

o Pokaz historie sprawdzen kont w KAS — umozliwia przegladanie historii sprawdzen

Przy zapisywaniu lub drukowaniu przelewu nastepuje sprawdzenie nr rachunku w wykazie w KAS.
Program wysle zapytanie na strone Ministerstwa Finanséw weryfikujgce czy konto jest przypisane do nr
NIP lub REGON kontrahenta z przelewu lub odwota sie do informacji pobranej i zapisanej w historii
kontrahenta. Weryfikacja ta zapisywana jest w historii sprawdzen. Uzytkownik ma mozliwos¢ wyboru na
jaka date ma by¢ sprawdzone konto. Do wyboru sg 3 opcje:

e Stan na dzien —w tym miejscu mozna wskaza¢ dowolng date;
e Na dzien przelewu;
o Na dzien wydruku przelewu;

W opcji Przelewy nastepuije przeliczanie przelewdw walutowych na PLN w celu weryfikacji czy przelew
przekracza kwote dla ktérej sprawdza¢ konto w Rejestrze podatnikdw VAT. Do przeliczenia brany jest
$redni kurs NBP z poprzedniego dnia roboczego.

EJ Przelew - blokada — O >

Rachunek  37103014077838174745000275 nie jest przypisany do podmiotu wg "Rejestru Podatnikdw VAT

. Szczegd

Data przelewu: 20719-11-27 Do bank: ING
Kwota: 799490 Do nazwa konta: NG
Waluta: Euro Kontrahent: FIRMAHANDLOWATIKS™ SP. Z 0.0.
Przelew SP: Mig Nr kontrahenta: 1
Kwota VAT: 0,00 NIP: 7571194366
REGON:

Mazwa odbiorey: FIRMAHAMDLOWATIKS" SR 2 0.0,

Dane przelewu

Przetamanie blakady

Inny opeartor Anuluj Pomoc
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10.6 Noty odsetkowe

e Noty odsetkowe generowane sg w przypadku nieterminowych zaptat za naleznosci.
e Nie sg one tworzone od dokumentdw nierozliczonych.
e Mogg by¢ sporzadzane tylko do spfat.

Opcje Noty odsetkowe mozna wigczy¢ poprzez menu gtdwne Rozrachunki (lub Dokumenty) - Noty
odsetkowe lub za pomocg przycisku na pasku ikon.

[Ty
ar
41

Moty
Jesli ikona @dsetkowe  pje jest widoczna na pasku ikon, to aby byta dostepna, nalezy wej$¢ w menu

Okno - Ustaw ikony. Na ekranie monitora pojawi sie okno lkony:

B ikony *
Kategorie MNa pasku ikon (wybrano; 5)
Raporty i formularze ” {1| Kasa
Py
~ Rozrachunki LS] Bank
@ Malefnosci i zobowiazania
Dokumenty
[ .
(=7 Dokumenty rozliczone
Rozrachunki |,9—1'
E];Q,ﬂ Przelewy
Stowniki
> Senwis W
Dostepne ikony
"ﬁé% Bank " E
= |Bilans otwarcia naleznosci i zobowiazan £
ET Definicje bankdw N
)
II_T,L Definicje innych rozrachunkdw vl
Ustawienia paska ikon Ustawienia paska systemowego
Mate ikony | lkona " Wyjécie "
Autoukrywanie paska ikon ~ [kona” Szukaj”
Potozenie paska Ma gorze R ~ |kona " Obiekty oznaczone’
" Zapisz * Anuluyj | (@ Pomoc

Chcac wyciggna¢ odpowiednie ikony na pasek programu, uzytkownik powinien najpierw zwrdcic
uwage na sekcje Kategorie, klikajac na nie uzyska dostep do poszczegdlnych modutéw systemu i ich opcji,
np. sfowniki, serwis, system, sprzedaz itd., ktére rozbudowane sg o funkcje bezposrednio dostepne przy
pomocy ikon.

Generujgc note odsetkowg, nalezy okresli¢ kontrahenta, dla jakiego zostang wykonane obliczenia.
W ponizszym oknie, w polu Kontrahent widac¢, ze mogg to by¢ wszyscy kontrahenci, zaznaczeni, wybrany
lub wyselekcjonowani za pomocg odpowiednio ustawionego przez uzytkownika filtru.
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Dane do noty odsetkowej X
® Naleznosci Zobowiazania
en
oran v 1469 - >
Dowolny v 0d 2021-05-01 E Do 2021-05-31 =

Data noty 2021-05-10 M@

Minimalna ilogé dni po terminie 5

Minimalna kwota odsetek 0,00
Odsetki naliczai  od dnia Nastepnego po terminie v
dodnia Zaptaty (wigcznie) 5

Sposéb naliczania odsetek  Inny
Podatkowe v
Tylko dla dokumentéw rozliczonych w catosci
Uwzaledniac sptaty, ktdre maja status odsetek "Nie liczpc"
Uwzgledniac spkaty dla korekt zakupu na minus
Gener wyliczenia dla dok. przed terminem platnosci
Waluta Zioty

Termin ptatnosci 2021-05-17 &

Warunki v Ok X Anuluj (@ Pomoc

Ponadto, przygotowujgc note nalezy okreslié:
e date, z jakg nota zostanie wystawiona,
e okres, za ktéry program bedzie analizowat sptaty dokumentéw,

e minimalng ilos¢ dni po terminie — sprawdzana dla kazdej sptaty zadtuzenia niezaleznie — oznacza
to, ze jezeli zaptata za naleznos¢ zostata dokonana w czasie krétszym od tego limitu, nie zostanie
ona uwzgledniona do obliczen,

e minimalng kwote odsetek — sprawdzana dla catosci obliczen dotyczacych danego kontrahenta,
pozwala okresli¢ kwote odsetek, ponizej ktérej nota odsetkowa nie zostanie wygenerowana.
Zabezpiecza to przed tworzeniem i wysytaniem do kontrahentéw not odsetkowych o kwotach,
ktdre nie sg sensowne z punktu widzenia ekonomii,

e czy odsetki majg by¢ naliczane od dnia nastepnego po terminie, czy pierwszego roboczego
po terminie,

e zaznaczy¢ opcje Tylko dla dokumentow rozliczonych w catosci, ktéra oznacza, ze do obliczen
uwzgledniane bedga tylko zapfaty, ktére rozliczajg naleznosci w petni juz rozliczone, a pominiete
zostang wszelkie zaptaty czesciowe dotyczgce dokumentow jeszcze nie rozliczonych,

e sposob naliczania odsetek — mozna wybra¢ taki sposdb naliczania odsetek, jak okreslono
w dokumencie, sposdb z konfiguracji — jesli nie okreslono w dokumencie lub inny,

e zaznaczenie parametru Generuj wyliczenia dla dokumentdw przed terminem ptatnosci spowoduje,
Ze zostang naliczone odsetki zgodnie z ustawionym parametrem w danych kontrahenta (zaktadka
Warunki sprzedazy):
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o Naliczanie dla niezaptaconych naleznosci — nalezy podaé ilos¢ dni, po ilu system ma naliczyé
odsetki po dacie sprzedazy przed terminem ptatnosci.

o Naliczanie po zaptacie przed terminem ptatnosci — nalezy podac ilos¢ dni, po ilu system naliczy
odsetki przed terminem ptatnosci do dnia zaptaty.

Parametr w danych kontrahenta dotyczacy naliczania odsetek przed terminem ptatnosci
domysinie ustawiony jest na wartos¢ Nie.

Kwota odsetek, ktéra zostanie naliczona w efekcie tworzenia noty, jest wynikiem sumy wszystkich
pozycji wchodzacych w jej sktad, a wynikajacych z wielu nieterminowych zaptat. Chcac przesledzi¢, ktére
zaptaty uwzgledniono w powstatej nocie, nalezy wybra¢ opcje <Ctrl+P>. Funkcja ta pozwala réwniez
sprawdzi¢ wedtug jakiego wzoru kwota odsetek zostatfa naliczona.

e Waluta —waluta w jakiej ma zosta¢ wystawiona nota odsetkowa

e Termin pfatnosci — istnieje mozliwos¢ podania terminu ptatnosci dla noty odsetkowej oraz
umieszczenie tej informacji na wydruku noty. Tekst “...Naleznos¢ prosimy przekazaé na nasze
konto w terminie 14 dni od daty otrzymania...” prezentowany na wydruku zmieniono na:
“..Naleznos¢ prosimy przekaza¢ na nasze konto w terminie do dnia [wskazany termin
ptatnosci]...”. Istnieje rowniez mozliwos¢ edycji tego tekstu w opcjach wydruku dla wzorca
definiowanego:

Definiowanie wzorcow wydruku X

i o ; :
= Definiowanie wzorcéow wydruku

Podstawowe Ustawienia Obiekty Ogdlne Graficzne Tekstowe

Ustawienie obiektow
~ Dk - "Uwagi” ~

3~ Pozwdl zmienic

I ~ Dk - "Ma podstawie"l
$é prosimy przekazad na nasze konto w terminie do dnia [TERMIN_PLATM] W przypadku begskutecz | >

Kaluminy na wydruku Kolumry do wybrania Spozob sumowaria " Pozwl zrmisnic
Dokument rozliczany Lp 7 Dok rozData Ma ostatniej stronie -

Dokument rozliczany Mr Dok, roz.Data

Dok, roz. Termin T | Dok. roz.kwata

Dok, roz.Mr Dok, rozwaluta

Odsetki Dri i

Odzetki wzdr v

Odsetki Kwota =

W

" Ok 2 Al

10.7 Kompensaty

Wykonanie kompensaty powoduje rozliczenie wskazanych rozrachunkéw. Kompensata moze nie
powstaé, gdy nie ma ruchu na kontach lub, gdy jest grupa rozrachunkowa, np. sprzedaz, zakup.
We wszystkich innych przypadkach powstaje i jest ksiegowana.

Kompensate mozna wystawia¢ na dwa sposoby:

e Automatycznie do tego, co wystawiamy — Naleznosci i zobowigzania, ikona Kompensuj/
Rozliczaj <Ctrl+R>.

e Menu gtéwne Rozrachunki - Kompensaty.
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PN 2 Kompensaty 4
Kompensaty - Dzisiaj
#1 - p—=h A 7 w7 M E [man]
! y/ ) 1 = —_—
& 3[R0 Ok b % Y @B #E =
Data Dodaj prepezycje kempensaty (CtrI+F3J| Status Drukowad Zrealizowana Migjscowosd
2023-06-27 1 1/06/2023 0K = Tak Warszawa
2023-06-27 2 2/06/2023 OK = Radowice
2023-06-27 3 3/06/2023 QK & Warszawa

Kompensate mozna drukowac¢ wedtug dwdch wzoréw. Po kliknieciu na ikone Drukuj lub klawisz
funkcyjny <F9>, na ekranie monitora pojawi sie liczba dostepnych sposobdéw wydruku:

Drukuj dokument

Kompensata bez powigzan

Formularze definiowane L

Whydruki definiowane

"
g
4

Za pomocy ikony Lo lub kombinacji klawiszy <Ctrl+F3>, uzytkownik systemu moze wystawic
propozycje kompensaty. Propozycje wystawia sie identycznie jak zwykta kompensate. Réznica miedzy
tymi dwoma dokumentami polega na tym, ze propozycja kompensaty nie rozlicza dokumentéw.
Na podstawie propozycji kompensaty mozna wystawi¢ normalng kompensate. Wykonuje sie to w oknie

-,
"

-

edycyjnym propozycji kompensaty, za pomocg przycisku Zrealizuj kompensate
Operator systemu moze zobaczy¢ pozycje z propozycji kompensaty w zaktadce Dyspozycje sptat
w oknie Kompensaty.

W dokumentach zrédtowych propozycja kompensaty domysinie posiada status Otwarty, ktory po
realizacji kompensaty ulega zmianie na status Niezadekretowany.

Dokumenty Zrédtowe - za miesigc czerwiec 2023 rok

(& [» X ol (B B 2V U Y s wezste (be
o) [jj] EH X A '?' oy O ksi.gﬁgm: Wszystkie v

Dok, Def. dok. Data dok. Status Propozyda komp.
KOMP KOMP 2023-06-27 (L] Zadekretowany Tak
KOMP KOMP 2023-06-27 | Otwarty Tak
KOMP KOMP 2023-06-27 (2 Miezadekretowany

10.8 Przeniesienia rozrachunkow

Przeniesienia rozrachunkow stosuje sie przy:

e rozliczeniu karta,

e transakcjach tréjstronnych.
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Dostep do tej opcji uzyskuje sie poprzez menu gtdéwne Rozrachunki = Przeniesienia rozrachunkdéw.

Przenies rozrachunek na: >
Kontrahent
S Kontranent v]
Idertyfikator STREAMSOFT »
Grupa rozrachunkow
MNazwa Sprzedaz 3
" Lapisz 2 Anuluj (# Pomoc

Mozna wyciggnac na pasek ikon przycisk Przeniesienia rozrachunkow, aby mie¢ do nich bezposredni
dostep. Korzystamy z menu gtdwnego Okno, z opcji: Ustaw ikony. W polu Kategorie wybieramy

Rozrachunki.

W systemie mozliwe jest przeniesienie rozrachunkéw na kontrahenta jednorazowego. Kontrahent

jednorazowy, na dokumencie przeniesienia (i nie tylko na nim), ma numer O.

Dokument: Przeniesienie rozrachunku

x

PROZR

Data: 2023-03-20 »
Termir: 2021-09-10 | »
Ma kontrahenta; | »

(2) STREAMSOFT SPOLKAZ OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA KOMANDYTOWA

ALEJAWOJSKAPOLSKIEGO 11, 65-077 ZIELONA GORA
MNa grupe rozrachunkowa: | »

Sprzedai

Rozrachunek - przedmiot przeniesienia

FA 1472021, z 2021-09-09, do rozlicz. 100,00 PLN

Fumota przeniesienia

100,00 PLM

Inne

Kwota VAT przeniesienia
15,97

MPP: Mie

Opis

2

cje - £amknij dokument

Uzytkownik moze podejrze¢ dokument Zrédtowy, z ktérego przeniesiono rozrachunek. Stuzy do tego

ikona =&

lub kombinacja klawiszy <Ctrl+F2>. lkona mozina witgczy¢ zardwno z poziomu okna

zawierajgcego spis przeniesien rozrachunkow (umieszczona na pasku narzedzi), jak i z okna edycji

pojedynczego dokumentu przeniesienia.
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10.9 Kasa, Bank, Inne.

Opcje Kasy i Banku wtacza sie w module Rozrachunki bezposrednio za pomocg przyciskdw na pasku
ikon lub wchodzac w menu Dokumenty. Wszelkie zmiany w nich dokonywane, widoczne
s3 w naleznosciach.

Chcac rozpocza¢ prace w Kasie lub Banku, nalezy je najpierw zdefiniowaé. Aby to zrobié, wybieramy
zmenu gtéwnego opcje Stowniki = Stowniki inne moduty lub klikamy prawym klawiszem myszki
w aktywnym oknie Kasa lub Bank i zaznaczamy Wybdr kasy (odpowiednio Wybdr banku). Pojawi sie okno
Definicje — KASY, w ktérym klikamy ikone Dodaj <F3>. Na ekranie pojawi sie okno Definicja kasy:

Definicja kasy *
1 Podstawowe 2 Bilans otwarcia 3 Migjsce
Podstawowe
1 Fod |1

Mazwa Kasa

PLN
Raport | RK ~
Parametry
FA taktyary

s

Blokuj rozchad na minug

Powigzania " Zapisz > Anuluj (@ Pomoc

W zakfadce Podstawowe nalezy podac takie parametry jak: numer, kod, nazwe, walute itp. Jesli
zaznaczymy pole Ksiegowad, to bedy generowane dokumenty ksiegowe. Jesli uzytkownik zaznaczy
parametr Blokuj rozchéd na minus, to nie bedzie mozna w programie wystawi¢ dokumentu KW, gdy stan
kasy bedzie ujemny.

Nastepnie przetgczamy sie na zaktadke Bilans otwarcia:
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Definicja kasy *

1 Podstawowe 2 Bilans otwarcia 3 Migjsce

Dane bilansu otwarcia

o.0o0 1

Dodatkowe

Zmien bilans otwarda

Powigzania " Zapisz # Anuluj ) Pomoc

Nalezy w niej, w polu Stan, wpisa¢ Bilans Otwarcia. Numer pierwszego KP, KW oraz raportu zawsze
bedzie miat przypisang wartos¢ 1 — jesli zaczynamy od nowego roku, a inng wartosé, jesli definiowanie
nastepuje w innych terminach. Identycznie jak dla Kasy przebiega definiowanie dla Banku i Inne.

Bilans Otwarcia (BO) podany w module Rozrachunki, dotyczy tylko tego modutu. Oznacza to, ze dla
modutu Finanse-ksiegowosc tez nalezy podac BO.

W systemie mozna definiowa¢ rowniez kasy walutowe. W oknie Definicja kasy, na zaktadce
Podstawowe, w polu Waluta nalezy zaznaczy¢ odpowiednig walute, w ktorej bedzie prowadzona kasa.
Automatycznie po wybraniu waluty, pojawi sie w oknie zaktadka Waluta:
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Definicja kasy *

1 Podstawowe 2 Bilans otwarcia 3 Migjsce 4 Waluta

Opcgje walutowe

Fiodzaj tabeli kursowe] dla operac walutowch

(TN

F.urs dla prepchoddw wowalucie oboej
Sredni v
F.ure dla rozchoddw w walucie obeej
Sredni v

Prowadz rachunel walutowy metods

Wydanie waluty wedtug kursu, korekta wedtug FIFO w

Powigzania " Lapisz # Anuluj # Pomoc

W zaktadce Waluta okreslamy pola:

e Rodzaj tabeli kursowej dla operacji walutowych — uzytkownik wybiera zdefiniowany wczesniej
w stownikach rodzaj tabeli kursowej (w menu Stowniki->Stowniki systemowe->Tabele kursowe).

e Kurs dla przychodéw w walucie obcej — nalezy wybraé z listy kurs, po jakim beda rozliczane
przychody w walucie obcej. Moze to by¢ kurs zakupu waluty, sprzedazy lub kurs sredni.

e Kurs dla rozchoddw w walucie obcej — nalezy wybrac z listy kurs, po jakim bedg rozliczane rozchody
w walucie obcej. Moze to by¢ kurs zakupu waluty, sprzedazy lub kurs $redni.

e Prowadz rachunek walutowy metodgq - uzytkownik moze wybra¢ metode prowadzenia rachunku:
o  Wydanie waluty wedtug kursu, korekta wedtug FIFO,
o  Wydanie waluty wedtug FIFO, brak korekty,

o  Wydanie waluty wedtug kursu, korekta wedfug kursu.
* Kk Kk

Dla Kasy i Banku wystawiane sg raporty (w banku raporty, to nic innego jak wyciagi, a w kasie,
to raporty kasowe). Raportowanie mozliwe jest dzieki ikonom znajdujgcym sie na pasku ikon aktywnego

okna Kasy lub Banku:
) @ X &
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Bezposrednio za ich pomocg mozna wyswietlaé spis raportow (wyciggéw), zamykac raport, otwierac
ostatni zamkniety raport oraz ustawia¢ date wprowadzania. Opcje te mozna réwniez wtgczyé, klikajac
prawym klawiszem myszki w aktywnym oknie.

Raporty kasowe i wyciggi bankowe mozna oglgdaé nie tylko za pomocg ikony Spis raportow. Réwniez

wigczajac przyciski < > >|

e Raport nie moze sie zaczyna¢ w jednym miesigcu, a konczyé w innym, innymi stowy nie moze by¢
tworzony na przestrzeni miesiecy. Dotyczy tylko wybranego miesigca.

e Standardowo otwarty moze by¢ tylko 1 wycigg bankowy lub kasowy. Otwarcie wiekszej ilosci
raportow jest mozliwe po wigczeniu parametréw w konfiguracji systemu: Ustawienia - Rozrachunki
- Kasa, Bank, Inne:

o W banku dopuszczaj kilka otwartych wyciggow
o W kasie dopuszczaj kilka otwartych wyciggow
Zmiana parametréw mozliwa jest po zalogowaniu sie do programu hastem serwisowym.
e W przypadku Banku mozna podac date nastepnego raportu, np. dla konta kwartalnego.

e W Kasie dokumenty numerujg sie automatycznie od numeru z BO wzwyz. Otwarty moze by¢ tylko
jeden raport.

e Mozna usuwaé dowolny niezaksiegowany i nieposiadajgcy pozycji raport bankowy oraz poprawiaé
numer dla dowolnego niezaksiegowanego raportu.
* *x k

W oknie ze spisem dokumentdéw bankowych, w menu prawego klawisza myszki znajdujg sie opcje,
ktére umozliwiajg przenoszenie dokumentéw do schowka tgcznie ze sptatami — Przenies dokumenty
do schowka oraz pobieranie ich ze schowka wraz ze sptatami — Pobierz dokumenty ze schowka w celu
wczytania do innego raportu.

W systemie dostepna jest opcja umozliwiajgca import przelewéw do bankéw. Funkcja Zaimportuj
wyciqg dostepna jest pod prawym przyciskiem myszy lub za pomocg skrétu klawiszowego Ctrl+i.
Do banku importowane s3g potwierdzone transakcje z okna przelewdw.

*x * %

Opcje Inne definiuje sie w systemie podobnie jak Kase i Bank, a takze tak samo sie zarzadza. Korzysta
sie z niej, na przyktad, w momencie porzadkowania dokumentow. Pozwala sporzgdzac rdznego rodzaju
wezwania do zaptfaty wraz z prognozowanymi odsetkami, ugody sadowe itp.

*x Kk Kk

Dokumenty kasowe, bankowe i inne mozna wystawiac (rozliczac) na dwa sposoby:
e Od strony dokumentu

Korzystajac z tej mozliwosci uzytkownik wystawia dokumenty KP (analogicznie dla banku — BP i dla
Inne — IP, przy czym nazwy BP i IP powstaty na potrzeby systemu) oraz KW (BW, IW), ktére majg wptyw
na rozrachunki i takie, ktére go nie majg (inne wptaty/wyptaty, np. prowizje). Aby wystawi¢ dokument,
np. kasowy, nalezy klikngé na pasku menu przycisk Kasa, a nastepnie ikone Dodaj <F3> .
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Wyhbierz rodzaj dekumentu *
KP }% il | KW E;} £t
Kentrahent-Rozliczenie @ Kentrahent-Rozliczenie
Pracownik-Zwrot zaliczki @ Pracownik-Wyplata zaliczki
Inne wptaty @ Inne wyptaty
l,fﬁ Dokurnent ze spisu

Dla dokumentéw kasowych: KP i KW oraz dla dokumentéw bankowych: BP i BW mozliwa jest
numeracja w obrebie raportu (wyciggu) lub numeracja miesieczna.

Rodzaje dokumentdéw wyswietlajacych sie w powyzszym oknie mozna zmienia¢ za pomocg opcji Nr
»Lp” w oknie wyboru przy dodawaniu dokumentow:

a
D:j E1 KP-Kontrahent-Rozliczenie (KP_KROZ)

{
~ [ Kasowe Opis dokumentu KP-Kontrahent-Rozliczenie

Kod KP KR
Definicja dokumentu X

5 | KP-nny
> [ kP-Ko 1 Podstawowe

~ [ kPkon Dokument Definicja sposobu dekretacji dokumentu
[ ke- KP-Kontrahent-Rozliczenie (1)

Opis ‘kF—Knmrahent—Rnﬂlmme ‘

> [ kP-Kon Konto WN Konto MA Wzbr
Kod KP_KROZ | ety

[& Nows definicja dekretu ol

> [ kp-Pra Dpis na dokument

~ [ KP-Rog Rezrachurki Wehodzi do rozrachunkdw v

[ kP Domysina grupa ozrach >
3 [ kP-Uta Powigz z dokumentem  Brak powiazania ~
NrLp" w okrie wybaru defiricii dokumentéw pray dodawaniu dokumentu | 1
> [ kp-wit
5[ kw-In
> [ kw-k
> [ K-k
> [ K-k
> [ kw-Pr
> [ kw-R

(2 (& [ [x

Powigzania " Zapisz X Anulyj @ Pomoc

51 Kw-w

AT nanad

@ Pomac Zamknij

Stowniki = Definicje dokumentow > Kasowe - KP-Kontrahent-Rozliczenie - Dodaj <F3>/Popraw
<F5>

Uzytkownik moze podac¢ witasne nazwy dokumentéw, ktére funkcjonujg w jego firmie. Nalezy
pamieta¢ o zaznaczeniu pola Aktywny, jesli chcemy, aby zdefiniowany dokument mozina byto
wywotywac. Chcac zobaczy¢ stworzone przez siebie dokumenty, klikamy na zaktadke Dokument
ze spisu. Na ekranie monitora pojawi sie spis wszystkich dokumentéw danego rodzaju (kasowych,
bankowych lub innych):
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B pefinicje dokumentéw *
| Definicja
v Y = Lsakg | (D) =
Kod “™ Opis Grupa &
KP_IN  KP-Inne wplaty Kasowe
KP_KOM KP-Komornik-Rozliczenie Kasowe
KP_KROZ KP-Kontrahent-Rozliczenie Kasowe
KP_PZ... KP-Pracownik-Zwrot zaliczki Kasowe
KP_WR... KP-Wihasciciel-Rozliczenie Kasowe
KW_IN  KW-Inne wyptaty Kasowe
KW_KO... KW-Komornik-Rozliczenie Kasowe
KW _KR... KW-Kontrahent-Rozliczenie Kasowe
KW_PW... KW-Pracownik-Wyptata zaliczki Kasowe
KW_WR... KW-Wihasciciel-Rozliczenie Kasowe
L
< >

Uzytkownik systemu dodatkowo moze zmienic¢ rodzaj wystawionego dokumentu, np. z KP — Inne
wptaty na KP-Kontrahent-Rozliczenie. Zmiany mozna dokona¢ w niezaksiegowanych i niezamknietych
raportach oraz wtedy, gdy dokument nie ma sptat. Opcja, ktéra umozliwia zmiane rodzaju dokumentu
dostepna jest w menu podrecznym (prawego klawisza myszki) w oknie dokumentéw kasowych,
bankowych i innych pod nazwa Zmiern rodzaj dokumentu lub za pomocg kombinacji klawiszy
<Shift+Ctrl+F5>.

e Od strony rozrachunku

Sposdb ten pozwala uzytkownikowi systemu wywotaé, z poziomu aktywnego okna Dokumenty
KASA (lub Bank/Inne), okno Naleznosci i zobowigzania i rozliczy¢ dany dokument. Mozna to zrobic

e
poprzez kombinacje klawiszy <Ctrl+F3> lub ikone Rozlicz dokument Eﬁ '

Wyswietla sie lista Naleznosci i zobowigzar i z niej nalezy wybra¢ do rozliczenia dokumenty,
za ktdre zaptata zostanie dokonana gotowka:
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Dokument: KP-Kontrahent-Rozliczenie 4

KP Data 2022-10-31 »

Kontrahent:| >
(2) STREAMSOFT SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA KOMANDYT. ..

ALEJA WOJSKA POLSKIEGO 11, 65-077 ZIELONA GORA

Kwoty

Fauiata

4UUU,UU| PLM % Rozliczenia

Opiz
Rozliczenie: FAB/2022 z 2022-05-31

Dekretacja
Kohto W Konto ks

Opcje m " Zamknij dokument

Opcja Rozlicz dokument <Ctrl+F3> — rozlicza jeden wybrany dokument.

*x * *x

Jesli uzytkownik chce wprowadzi¢ dokument w walucie innej niz PLN, to system umozliwia wybdr
waluty bezposrednio przy wpisywanej kwocie:

Kwoty
Famota

1 000,00
Opiz :
Fa VAT 125/2/2020

Po wybraniu Waluty, pojawig sie dodatkowe pola, w ktérych nalezy wpisa¢ kurs waluty i kwote w PLN:

Kwoty
Famota Furs Famota FLMH
1000,00 o 47109 4719,90 B Rozliczenia
WL
O piz
Fa VAT 125/2/2020

Jesli uzytkownik systemu wybierze ikone Rozliczenia znajdujacg sie wewnatrz wybranego dokumentu,
to wyswietli sie szczegdtowe rozliczenie:
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B Rozliczanie *

KP 2 dnia: 2022-11-01

Dane dokumentu
Typ dokumentu Zaptata za naleznosé - KP_KROZ - KP-Kontrahent-Rozliczenie
Grupa merach. | > | Migokreslona
Kortrakhent > STREAMSOFT - ZIELOMAGORA
MPR | > | Mie
Kawota 0,00 PLM

Lista dokumentow

Dokument Grupa Data Temin Kwota Pozaostato Do rozliczenia
FA 2212022 3P 2022-08-24 |2022-09-07 246,00 246,00 0,00 ~
FAZ0/2022 sP 2022-08-24 [2022-09-07 1230,00 1230,00 0,00
FA29/2022 3P 2022-10-06 [2022-10-20 4 305,00 4 305,00 0,00
FA 302022 sP 2022-11-21 [2022-12-05 590,65 590,65 0,00
FA4i2023 3P 2023-01-02|2023-01-16 424,35 424,35 0,00
FABI2023 5P 2023-01-12|2023-01-26| 120 540,00| 120 540,00 0,00
FA10/2023 3P 2023-02-03 |2023-0217 54,24 54,24 0,00
FA Q023 5P 2023-02-03 1202 3-02-17 A4 3R A4 3R 000 v

Kompensata

Wyghan w | KOMP v ||2022-11-01
v
Podsumowanie
Fwota . 0,00 Do dyspozyei. .. .. 0,00 Razerm . ... ... . .. 0,00
Szukaj (F&) Rozlicz z pliku Rozlicz automatycznie Zeruj

- Rozliz = x Anuluj | (& Pomoc

Uzytkownik, dla kazdego z dokumentow z listy, okresla kwote rozliczenia, przy czym, nie moze ona
przekracza¢ kwoty pozostatej do rozliczenia, a suma kwot rozliczen wszystkich dokumentdow, nie moze by¢
wieksza od kwoty pozostatej do rozliczenia catego dokumentu.

Dokumenty mozna rozlicza¢ dokumentami w tej samej walucie: ztotdwkowe — ztotdwkowymi,
a walutowe — walutowymi.
*x Kk Kk

Konsekwencjg rozliczenia dokumentéw jest powstanie, pomiedzy nimi, potgczerh zwanych sptatami.
Pokazujg one dokumenty, ktére zostaty sobg rozliczone, np. KP za dang fakture VAT.

Istnieje kilka sposobdw tworzenia sptat w systemie:
e poprzez zrobienie kompensaty,

e wybranie dokumentu do rozliczenia z poziomu dokumentéw kasowych ibankowych — Rozlicz
dokument <Ctrl+F3>,

e podczas dekretowania,
e w naleznosciach i zobowigzaniach za pomocga opcji Kompensuj/Rozliczaj <Ctrl+R>,

e poprzez Przeniesienie rozrachunkdw,
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e bezposrednio przy tworzeniu dokumentu, np. faktury.

Sptaty mozna rozpina¢, czyli wycofywaé z systemu, pod warunkiem, ze mamy otwarty miesigc
w rozrachunkach. Celem rozpinania sptat jest dokonanie poprawy w dokumentach je tworzacych:
wskazanie na inny dokument lub usuniecie catkowite.

Wycofac sptaty mozna:

e 7 poziomu okna Naleznosci i zobowigzania — opcja Popraw <F5> i Usun <F8> — jest tak
w przypadku dokumentdw nierozliczonych w catosci.

e Poprzez Dokumenty rozliczone — opcja Popraw <F5> i Usuri <F8>.

e W dokumentach kasowych, bankowych, innych — opcja Pokaz rozliczenia <Ctrl +F5>.
e Poprzez usuniecie catej kompensaty lub jej poprawe i usuniecie pozycji.

e Poprawiajgc fakture i wycofujgc spfaty.

e 7 Przeniesienia rozrachunkow — jesli ptatnos¢ nastgpita kartg, to poprawia sie fakture, a gdy
gotowka, to rozbijamy na poszczegdlne pozycje i po kolei usuwamy.

e W oknie spfat dla dokumentu mozliwe jest:

e usuwanie kompensat — w przypadku, gdy istnieje tylko jedna sptata z danej kompensaty usuwany
jest caty dokument, w przeciwnym wypadku wyswietlane jest okienko edycyjne kompensaty

by
(ikona =),

=
e podglad na dokument Zzrodtowy (ikona Izl‘i ) dla dokumentu sptaty oraz dokumentu
rozliczanego,

LT

e podglad dekretu dla dokumentu sptfaty oraz dla dokumentu rozliczanego (ikona M=
Y

e podglad dokumentu kompensaty (ikona . )

),

e edycja grupy rozrachunkowej dla dokumentu rozliczanego, edycja jest mozliwa gdy nie wystepuja

zadne sptaty oraz dokument nie jest zadekretowany (ikona E] ).

Dla dokumentéw kasowych, bankowych, innych mozna w Module Administratora wiaczy¢ opcje

umozliwiajgcg wystawianie tych dokumentéw z datg inng niz aktualna. W tym celu nalezy wejs¢

do opcji menu gtéwnego Sfowniki->Grupy uzytkownikow (w Module Administratora). Nastepnie
),

za pomocg ikony " lub kombinacji klawiszy <Ctrl+P> uruchomi¢ okno Prawa do opcji. W oknie

tym wybieramy Rozrachunki > Dokumenty = Kasa-Bank-Inne/Wystawianie dokumentow z datg

inng niz aktualna.

* * &

Umozliwiono powigzanie dokumentu bankowego z wieloma zamdwieniami od odb. lub dok. WZ.
Opcja umozliwia automatyczne rozliczenie dokumentu faktury sprzedazy realizujgcej zamdwienie od
odbiorcow z dokumentem KP/BP — Kontrahent - Rozliczenie, na ktérym zanotowano wpftate
i powigzano go z takim zamdwieniem.

e Opcja automatycznego rozliczenia zajdzie tylko gdy waluta wptaty zgadza sie z walutg faktury
koncowe;j.

e Gdy na dokumencie KP/BP przy powigzaniu z zamdwieniem nie poda sie kwoty powigzania
system rozlicza na fakturze koricowej maksymalng wartos¢ dokumentu KP/BP do kwoty
faktury koncowej.
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e Gdy na dokumencie KP/BP przy powigzaniu z zamdwieniem poda sie kwote powigzania
system przy rozliczeniu na fakturze koricowej analizuje jaki % kwoty catego zamdwienia
zrealizowano i rozlicza taki % kwoty powigzania zam. z KP/BP.

EE,:'—?:':E::=: Dokument : (Fvat) Faktura VAT Operator O ®
- K K ta wiystawienia: 2025-05-08 | >
Potwierdzenie dokumentu X ale spizedazy: 2025-05-08 | >
MrkSeF | > 5 ksiggowania: 2025-05-08 | >
DL KEeF Razem ... 123,00

Kontrahent |2
(2) STREAMSOFT SPOY
929-185-17-23
ALEJA WOJSKA POLSK

Odbierajgcy

M azwizko i imig v| M rej.

Nirtel.

Konto(a) bankowe

Bank  BANK 1140 Konto  90150022376610077699371759 >
b B O O

Szuk Q
Rozliczenie B
Lp  Mag Indeks Vat Wartosé brutto O.c MF
Ak 0,00 o
1 1 1-5-01-000007 ‘Wpkata gatdmki L FLW | (=) Kasa Kasa 00 23% 123,00
Inne rozliczenia
D Rod Opis Kwota Sposdb platn...
@
P 2024-08-31 BP 10/001/2024 123,00
(X
Rozliczenia razem 123,00 PLM
Pozostabo 0,00 PN
< >
K.ontrola limitu pozycii adwr. 20000,00; wWykorzystana - 0,00
Pozycje Inne bez VAT " Zapisz ¥ Anuluyj (2 Pomoc
Opge Zamknij dokument Fazem .. 100,00/123,00

Na definicji dokumentu KP/BP — Kontrahent -Rozliczenie nalezy wybra¢ w opcji Powiqz z dokumentem

warto$¢ Zamdwienie od odbiorcy.

Definicja dokumentu

1 Podstawowe

Dokument Definicja sposobu dekretacji dokumentu
BP-Kontrahent-Rozliczenie {1) Ig,Nowa definicia dekretu
Opiz BP-Kontrahent-Rozliczenie
Konto WN Konto MA Wzdr
kod BP_KROZ ~ Ak
(Opiz na dokument
FRioziachunki Wehodzi do rozrachunkéw ~
Domyslna grupa rozrach, ¥

Powiaz z dokumentem | Zamdwienie od odbiorcy

w

Brak powiazania
W7
Zamawienie od odbiorcy

M Lp' w oknie

" Zapisz

[a [ [ [x

> Anulyj () Pomoc
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Podczas dodawania dokumentu KP/BP Pojawi sie zaktadka 2 Powigzania. Na tej zaktadce nalezy
doda¢ powigzanie z zamdéwieniem od odbiorcy, ktérego dotyczy wptata.

Przy dodaniu powigzania nalezy wybrac sposob rozliczenia zamdwienia:

e Rozlicz wszystko — w systemie nie zostanie zanotowana kwota powigzania. Przy
automatycznym rozliczeniu z fakturg, system rozlicza maksymalng kwote pozostatg do
rozliczenie z KP/BP, nie przewyzszajac oczywiscie wartosci faktury.

e Rozlicz do kwoty — w systemie zostanie zanotowana kwota powigzania. Przy automatycznym
rozliczeniu z fakturg, system przy rozliczeniu na fakturze konicowej analizuje, jaki % kwoty
catego zamowienia zrealizowano i rozlicza taki % kwoty powigzania zam. z KP/BP.

BP Data: 2024-08-31 | »
Kontrahent:| »
(2) STREAMSOFT SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA KOMANDYT. .

ALEJAWOJSKA POLSKIEGO 11, 65-077 ZIELONA GORA

1 Podstawowe 2 Powiazania

Dokumenty Zamowienia od odbiorcow

Kwota pow. Kwota _ R Suma Wal
Kwota powiazania *

Spozdb rozliczenia zamdwisnia

® Rozlicz wszystka 615,00

Fozglicz do kwoty 0,00

" Zapisz » Anulyj | (@ Pomoc
B D B

cje - Zamkni] dokument

12

Przy realizacji zaméwienia od odbiorcéw na fakturze korncowej, po wybraniu Zamknij dokument
w oknie Potwierdzenie dokumentu, w sekcji Inne rozliczenia, zostanie automatycznie dodane
rozliczenie z KP/BP, wczesniej powigzanym z zamoéwieniem. Podczas importu dokumentow
bankowych w opcji Dokumenty — Bank — Importuj wycigg lub Dokumenty — Import wyciggéw
bankowych jest mozliwosé¢ automatycznego powigzania dokumentu bankowego z wieloma
zaméwieniami od odb. lub dok. WZ. Wyszukiwanie zaméwien/WZ przy imporcie wyciggu
bankowego jest mozliwe po polu Opis dokumentu (numery dokumentéw mozna podac
oddzielajac je: ,,,”, ,,.”, »,;” lub ” 7). Jezeli do przekazania numeru dokumentu bede wykorzystane
pola: NRDOKZEWPOWIAZZAMWZ i NAGLPOWIAZZAMWYZ to program zadziata jak dotychczas nie
wyszukujgc po opisie (w polu NRDOKZEWPOWIAZZAMWZ mozna podaé¢ tylko jeden
numer).Umozliwiono réwniez podczas importu wyciggu bankowego wyszukiwanie zaméwien/WZ
po opisie dokumentu (numery dokumentéw mozna poda¢ oddzielajac je: ,,”, ,,.”, ,,;” lub ” 7).
Jezeli do przekazania numeru dokumentu bedg wykorzystane pola: NRDOKZEWPOWIAZZAMWZ
i NAGLPOWIAZZAMW?Z to program zadziata jak dotychczas nie wyszukujgc po opisie (w polu
NRDOKZEWPOWIAZZAMWZ mozna podac tylko jeden numer).

* Kk Kk
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Istnieje mozliwos¢ wytgczenia pobierania kursu walut wg FIFO dla $rodkéw pienieznych
zwracanych kontrahentom zagranicznym. Opcja moze by¢ stosowana np. w przypadku btednie
zaptaconej / nadptaconej faktury i koniecznosci zwrotu $rodkéw bez naliczania réznic kursowych.

W tym celu w konfiguracji systemu dodany zostat parametr: Ustawienia — Rozrachunki — Kasa,
Bank, Inne — Mozliwos¢ wytqgczania dokumentow z kolejki FIFO (tylko nowe FIFO). Po jego
wigczeniu w oknie dokumentéw bankowych dostepna bedzie opcja Zwrot srodkow pienieznych,
ponadto do widoku dodano kolumne: Dok. wyt. z FIFO.

D E O - 9

B E QD e &

o~ |Zwrot srodkéw pienigznych wyt. z FIFOI

Dokurmenty BANK -rachunek EUR - Wyciag nr: 15 od: 2022-03-03 - Data wprowadzania : 2022-03-03 (5tan: 6 130,14)

] &

B 2l Y% Y

Lp Data ™ Dok pis - rozliczenia Przychad Rozchod
1 2022-03-03 BP 8/07/2022 wptata 000,00
2 2022-03-03 BP 9/07/2022 wptata 405,00

X

Status
OK
OK

< D

Cpis
wplata
wplata

)l

—

€
L

Dok. wyk...

Tak

Zwrot srodkéw jest mozliwy dla dokumentdw, ktére zostaty wczesniej oznaczone za pomocay

opcji dostepnej w menu kontekstowym - Dodatkowe - Wytacz dokument z FIFO.

[& Pokaz =]
@® Dodaj F3

Ij} Popraw F5

[1 Usu =

Drukuj =
Wyciag ’
Podstawowe 4
Dodatkowe Stan aktualny (suma) Ctrl+5
Organizacja danych 4 Stan aktualny (FIFO)
Widak » Pokaz obliczenia FIFO dla raportu

Pokaz tabele zaawansowana/prosta

Analizy wielowymiarowe
Rejestr operacji
Zrezygnuj i zamkni]

Kopiuj komdrke

Pokaz stan FIFO na koniec raportu
Zaimportuj przelewy Ctrl+|
Pobierz dokumenty ze schowka
Przenies dokumenty do schowka

Witacz dokument z FIFQ

Wiacz dokument do FIFO

Dokument mozna wytaczy¢ z FIFO, gdy raport nie zostat jeszcze zamkniety, a dokument
przychodu nie zostat rozchodowany. Miedzy dokumentami wydania (zwrot) oraz przychdd
(oznaczony jako wytgczony z FIFO) zostanie wystawione powigzanie widoczne w szczegdtach okna
oraz nie naliczy sie rdznica kursowa od takiego wydania. Do wystawienia dokumentu zwrotu
Srodkow konieczne jest zatozenie nowej definicji dokumentu BW z oznaczeniem Zwrot Srodkow

pienieznych.
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10.10 Rozliczanie zaliczki pracownika

Opcja, za pomocy ktérej mozna rozliczy¢é pracownika z zaliczki, znajduje sie w menu gtéwnym
Dokumenty. Po jej wigczeniu wyswietla sie okno z listg pracownikéw. Po zaznaczeniu wybranego
pracownika i dwukrotnym kliknieciu, na jego danych, myszka wtacza sie widok:

Rozliczanie zaliczki pracownika *

Wpis
(1 Mazurski Jakub H 1 Pracownicy Saldo z RR: 500,00

AN

Paobrane zaliczki do rozliczenia

Dokument Data dok. Mr dokumentu  Opis Kwota do rozlicze..
KW 2023-02-28 1/1/2023 zaliczka 500,00
[:~, Wybierz zaliczki do rozliczenia ‘f PLM Saldo zzliczek: 500,00

Dokumenty do rozliczenia

Dokument Data dok. Nr dokumentu  Kontrahent Kwota do rozlicze...
S EYE
=] E=| Qs @ O Le Lx

Saldo dokumentdw: 0,00
A " . : oy
L | Wystaw KP Do wptaty w kasie: 500,00 5 ¢ Wystaw kompensate

» Zamknij (@ Pomoc

Uzytkownik moze wybrac ze spisu naleznosci i zobowigzan pracownika zgdang do rozliczenia zaliczke,
zmieni¢ jej walute oraz rozliczy¢ takie dokumenty jak sprzedaz/zakup w module Handlowo-
Magazynowym lub Finanse i ksiegowosc.

W menu podrecznym prawego klawisza myszki znajduje sie opcja Zamknij i wyczysé, ktdra nie wybiera
zadnej zaliczki, a pozwala rozliczyé tylko biezagce dokumenty.

10.11 Rozliczanie delegacji pracownika

Opcja ta umozliwia ewidencjonowanie i rozliczanie delegacji (polecer wyjazdu). Aby ta opcja mogta
funkcjonowac, nalezy posiadac na stanowisku modut Kadry i ptace w wersji Prestiz oraz modut Finanse
i ksiegowosc.

Zasada dziatania opcji jest nastepujaca:

e Kadry wystawiajg polecenie wyjazdu z odpowiednig kwotg zaliczki;

e Polecenie wyjazdu jest widoczne w Kasie i mozna na jego podstawie wystawi¢ dokument KW;

e W Poleceniach ksiegowania zostaje automatycznie wystawiony dokument PK (pusty), ktéry
sygnalizuje koniecznos$¢ rozliczenia delegacji (w miesigcu zakonczenia delegacji);

e W rozrachunkach mozna rozliczy¢ delegacje pracownika (osobno dla kwoty walutowej i PLN
udzielonej zaliczki). Podczas rozliczania tej delegacji uzupetniane jest wczesniej wystawione PK
wedtug definicji dekretacji (modut Finanse i ksiegowos¢, menu Dokumenty = Definicje dekretow).

Aby program wiedziat jakiego typu Polecenie ksiegowania ma wystawié, nalezy je wskaza¢ w module
Finanse i ksiegowos¢, w menu Sfowniki = Definicji dokumentow, w sekcji Polecenie wyjazdu, dokument
Polecenie wyjazdu.
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