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Stowo wstepne

Przedsiebiorstwa i organizacje XXI wieku, starajgc sie dostosowac do zmiennego otoczenia rynkowego,
poszukujg nieustannie odpowiednich narzedzi, ktére pomogtyby im zwiekszaé¢ elastycznosc,
doswiadczenie i profesjonalizm dziatania. ROwnoczesnie oczekuja, ze bedg one spetniaty ich konkretne
wymagania i podkreslaty zarazem specyfike funkcjonowania - wyrdzniajgcg sposrdd wielu uczestnikdw
rynku. Tymi narzedziami s systemy ERP, czyli zintegrowane zbiory modutéw (aplikacji) stuzace
do planowania zasobdw przedsiebiorstwa.

Odpowiedni wybdr systemu, a nastepnie jego poprawne wdrozenie w znacznym stopniu przyczynia sie
do sukceséw firmy.

Wdrozenie zalezne jest zaréwno od oprogramowania, jak i od gotowosci organizacyjnej firmy
na implementacje systemu. Wazng role odgrywa roéwniez struktura przedsiebiorstwa oraz zaangazowanie
kierownictwa i pracownikow.

Aby dokonaé trafnego wyboru, nalezy zastanowi¢ sie jakie sg nasze oczekiwania w stosunku
do systemu i jakie problemy zamierzamy z jego pomocg rozwigzywaé. Szukajac odpowiedniego
oprogramowania powinnismy zwréci¢ uwage m.in. na:

e tatwosc instalacji i obstugi,
mozliwos¢ rozszerzen systemu,
funkcjonalnos¢ i elastycznosé,
parametryzacje i modyfikacje,

przyjazny interfejs,

mozliwosc i fatwos¢ aktualizacji.

Oceniamy nie tylko sam produkt, ale takze kwestie dotyczace serwisowania, modyfikacji, instalaciji,
dokumentacji, standaryzacji, kontroli itp.

Oprdcz tego dobrze jest sprawdzi¢ jak dtugo istnieje firma, od ktérej zamierzamy kupic taki system,
zorientowaé sie jakag ma wiedze i doswiadczenie w jego projektowaniu, ile byto wdrozen jej
oprogramowania. Odpowiednie zbilansowanie tych wszystkich czynnikéw umozliwi wybér systemu, ktory
najlepiej bedzie wspomagat codzienng prace firmy.

Wszystkie wyzej wymienione cechy posiadajg systemy tworzone przez firme Streamsoft.

Przeszty one dtugg droge rozwoju, przez co staty sie:

® maksymalnie elastyczne,

® logiczne i ergonomiczne,

e tatwe w obstudze,

e dostosowane do wymagan klienta juz na etapie ich wdrozenia.

Gtéwne produkty firmy stanowia:

1. Pakiet PCBIZNES - adresowany do grupy odbiorcdw pracujacych w srodowisku Windows
i rozliczajacych sie za pomoca ksiegi przychoddéw irozchoddéw lub ryczattu ewidencjonowanego.
Jest to spdjna i kompletna oferta dla mniejszych firm handlowych, ustugowych, produkcyjnych oraz
biur rachunkowych.

2. Streamsoft Pro — zintegrowany, modutowy system przeznaczony dla firm rozliczajgcych sie
na zasadach petnej ksiegowosci. Moduly systemu wyposazone s3 w opcje, pozwalajgce
na kompleksowe zarzadzanie rézinymi szczeblami przedsiebiorstwa. Ergonomiczne i fatwe
w obstudze, profesjonalnie rozwigzujg ztozone problemy uzytkownikdéw.

3. Streamsoft Prestiz — wielomodutowy system klasy ERP, zalecany dynamicznie rozwijajgcym sie
firmom, poszukujgcym bardziej zaawansowanych rozwigzan. Umozliwia optymalne wykorzystanie


http://www.stream.com.pl/stream/html/produkty_pcbiznes.html#_blank
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zasobdéw oraz petng kontrole proceséw biznesowych. Tworzy uporzagdkowany i przejrzysty obraz
catego przedsiebiorstwa, automatyzuje prace i usprawnia przeptyw informacji.

Specjalisci z dziedziny informatyki, ekonomii, prawa gospodarczego i rachunkowosci pracujg nad tym,
aby produkty Streamsoft byly nowoczesne, dostosowane do zmieniajgcych sie przepiséw prawnych
i rosngcych wymagan klienta.

Na stronie internetowej firmy www.streamsoft.pl znajdujg sie, gotowe do pobrania, wersje
demonstracyjne systemow.
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Czesc |

Charakterystyka modutu
Ksiega Podatkowa

1. Przeznaczenie modutu

Modut Ksiega Podatkowa pozwala na samodzielne rozliczenie przedsiebiorcéw na podstawie ksigzki
przychoddéw i rozchodéw. Umozliwia rozliczenie firmy oraz wiascicieli z Urzedem Skarbowym.
Przeznaczony jest dla matych i srednich firm, a takze dla biur rachunkowych i kancelarii doradcéw
podatkowych. Program jest w petni zintegrowany ze wszystkimi modutami systemu Streamsoft Pro.

Podstawowa funkcjonalnosc:

Rozliczanie podatku dochodowego dla wiascicieli — PIT-5 oraz PIT-5(L).
Mozliwos¢ prowadzenia rejestru VAT z automatycznym wprowadzaniem zapiséw do ksiegi.

Rozliczenie przedsiebiorstwa oraz podatku VAT, a takze wydruk deklaracji VAT-7, VATT-7K i VAT-
7D.

Rozliczenie transakcji wewnagtrzwspdlnotowych (VAT-UE) oraz transakcji odwrotnie
opodatkowanych.

Podglad wszystkich dokumentéw sprzedazy oraz zakupu wystawianych w module Handlowo-
Magazynowym.
Mozliwo$¢ zapisania w ksiedze amortyzacji naliczonej w module Srodki Trwate.

Mozliwos¢ ksiegowania na konta pozabilansowe w celu wykonania analizy kosztowej firmy.

2. Budowa modutu

Modut Ksiega Podatkowa jest integralng czescig systemu Streamsoft Pro. Oprécz niego, w skfad
systemu, wchodzg nastepujgce moduty:

Modut Handlowo-Magazynowy;
Rozrachunki,

Kadry i Ptace,

Srodki Trwate,

Wyposazenie,

CRM,

Produkty,

Serwis,

Raporty i Formularze.

Ogodlna budowa programu jest identyczna jak budowa pozostatych modutéw sktadajgcych sie
na system Streamsoft Pro:

® menu programu (gtdéwne),

e pasek (panel) ikon programu,
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e obszar roboczy,
® pasek statusu programu,
e okno aktywne.

Nalezy tu podkresli¢, ze opcje menu gtéwnego kazdego modutu mozna podzieli¢ na state, czyli te, ktére
w kazdym z nich s3g takie same oraz zmienne - charakterystyczne dla natury danego modutu. State
to zawsze Modut, Stowniki, Zestawienia, Operacje, System, Okno i Pomoc.

Menu programu (gtéwne) w module stanowig:

1. Modut — pozwala w dowolnej chwili, za pomocga opcji Zmiana modutu, na przetgczanie sie miedzy
modutami. Opcja Moduf nie bedzie widoczna (aktywna), jesli uzytkownik zakupit lub przydzielono
mu licencje na jeden modut.

2. Dokumenty — s specyficzne dla kazdego modutu.

3. Rozrachunki — zapewnia uzytkownikowi dostep do naleznosci, zobowigzan, kasy, banku
i innych dokumentéw zwigzanych z rozrachunkami.

4. Stowniki — definiuje sie w nich kontrahentow, pracownikéw, wtascicieli oraz wprowadza
wszystkie potrzebne, do pracy z programem, dane firmy. Ich prawidtowe zatozenie gwarantuje
poprawnos¢ korzystania z programu i znacznie automatyzuje prace.

5. Zestawienia — mozliwe jest wykonywanie rdéinego rodzaju zestawier, sprawozdan
finansowych.

6. Operacje — opcja ta pozwala na otwieranie/zamykanie miesiecy rozrachunkowych i lat.

7. System — daje uzytkownikowi mozliwos¢ dokonywania zmian m.in., w wygladzie programu,
w ustawieniach.

8. Okno — uzytkownik moze wiaczaé/wytaczaé pasek ikon, ustawia¢ na pasku te ikony, ktére
chciatby mie¢ zawsze widoczne i tatwo dostepne. Pozwala na przetgczanie w oknie roboczym
okien aktywnych.

9. Pomoc — niezbedna w zdobywaniu wiedzy o systemie i sprawnosci poruszania sie w nim.

Pasek ikon programu — znajduje sie pod menu programu i zawiera przyciski z najczesciej uzywanymi
funkcjami. O tym jakie przyciski bedy na pasku moze zdecydowac sam uzytkownik. Aby je dodaé lub
usunac nalezy klikngé Okno - Ustaw ikony. Za pomoca tej opcji mozna réwniez catkowicie wylgczyé pasek
ikon lub wigczy¢ go ponownie.

Obszar roboczy — jest to szara przestrzer pomiedzy paskiem ikon a paskiem stanu, w ktérym pojawiajg
sie aktywne okna programu.

Pasek statusu programu — znajduje sie na dole okna programu. Zawiera wybrane informacje. Patrzac
od lewej strony paska mamy: nazwe firmy, w ktdrej aktualnie pracuje uzytkownik, nazwisko iimie
zalogowanego operatora, wersje programu i numer licenciji.

Okno aktywne (aktualnie otwarte) — jest to okno, w ktérym uzytkownik bedzie pracowat. Wyswietla
sie w obszarze roboczym. Podswietlone jest niebieskim paskiem.

Pasek ikon aktywnego okna — zawiera ikony wyswietlajgce sie przy uruchomieniu okna, w ktérym
zamierzamy aktualnie pracowac. Najezdzajgc kursorem myszki na kazdg z nich, wyswietla sie informacja,
do czego stuzy i jaki jest skrot klawiszowy, jesli go posiada.

Siatka danych — zawartos¢ aktywnego okna wyswietlajgca sie w uktadzie tabelarycznym.
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Okno programu:
Streamsoft Prestiz - Handlowo - Magazynowy (na silniku FireDac) - m] X
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L DLEKe

Szczegoty pozydji

NT Y ¢

U R

Lp  Identyfikator MNazwa Aktywna Rodzaj Kraj-K.. Kraj
2 Obnizona 7/8... Stawka obnizona 7/8% Tak Inna PL Polska
4 Zerowa Stawka zerowa Tak Inna PL Paolska
| Szczegdly | Wartoici
Identyfik.. Od daty Wartos¢  Mazwa Aktywna
22% 1993-07-05 0,22 Stawka podstawowa Tak Siatka danych
23% 2011-01-01 0,23 Stawka podstawowa 23% Tak

Pasek statusu

Pasek ikon

I

4 Szukgj ‘
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3. Obstuga okien

Ksiega Podatkowa

W module Ksiega Podatkowa istniejg cztery sposoby wywotywania poszczegdlnych opcji w oknach do
przegladania danych i w niektérych oknach edycyjnych:

1.
2.
3.
4.

Poprzez klikniecie myszka na odpowiedniej ikonie lub przycisku.

Poprzez wybranie opcji z menu programu.

Poprzez wybranie opcji z menu kontekstowego (podrecznego) prawego klawisza myszki.

Poprzez skrét klawiszowy.

Okna w systemie mozna wyswietla¢ w réznym uktadzie. Uzytkownik sam decyduje, ktére ustawienie
bedzie mu najbardziej odpowiadato. Zarzadzanie oknami mozliwe jest poprzez opcje Widok, ktérg
udostepniamy klikajagc prawym klawiszem myszki w siatce danych aktywnego okna lub lewym klawiszem,
za opcja menu gtéwnego Pomoc (m Nie jest to regutg dla wszystkich okien):

[2) %§ Kontrahend %

Kontrahenci - Grupa - krajowi - Handlowi o X
) = E A Y. Y AL Y = @ N @ - Q © =
s [ [ [ B3l "8 Y S 806 S V| F L szukgj
Grupa ~ O Identyfikator ~ “™ Num Nip Nazwa Kra  Miejscowost Ulica Nrd.. Ost Uwa Tel
Sauke) FIRMA HANDLO... 3 4161008843  FIRMA HANDLOWA JKOSINIAK  PL  Warszawa Brzozowa 10
FIRST 18 8115866560  FIRST PL  Warszawa Konwaliowa 2
[ Wszystkie ] JAN KOWALSKI 14 JAN KOWALSKI PL Radom Wiejska 78
k-krajowi KERAMZYT 5 9484388430  Przedsigbiorstwo budowlane K. PL Wroctaw Ractawicka 1z
KONMPUTRONIX 22 4178953025  KOMPUTRONIX PL Radowice Makowa 10

Z—ZBQI’BI’H(D’H
T *— Spis kontrahentow w uktadzie tabelarycznym

Drzewo grup

kontrahentéw Szcregoty | Uwagi
Miejscowoié:  Warszawa
Ulica: Brzozowa
Nr domu: 10
Nr lokalu:
Kod: 00-110
Poczta: ‘Warszawa

Prawy klawisz myszki (inaczej menu kontekstowe), uzyty w réinych czesciach okna, nie
wyswietli takie same opcje.

Ostrzezenie | Przedmioty = Zlecenia serwisowe | =
Powiat: Warszawa
Gmina: Warszawa

. mazowieckie

polska ————Panel szczegdléw

Stowniki > Kontrahenci

Opcja Widok posiada wbudowane wtasne menu:

Drzewo grup

Zawsze pokaz zmaksymalizowane
Odswiez dane po aktywagji okna
Edycja menu

Szczegodty z prawej
Szczegdly u dolu

Bez szczegdtéw

Kolumny w tabeli
Zestawy kolumn w tabeli 4

Kelumny w szczegdtach

Podswietlone wiersze oznaczajg aktywowane opcje.

Zawsze

10
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Wybierajac opcje Kolumny w tabeli lub Kolumny w Szczegdtach wyswietli sie widok:
m Wybierz pola X
‘Wbrane kalumny (5) Dostepne kolumny
DOznacz
Indeks

Identyfik.ator
Ostatnia cena zakupu : Cechy kartotek

Stan z produkcii ogdlny

¥ Cennik
Dane do Intrastat
Dodadkowa nazwa kartoteki
EAN domysiny
Grupa
Tlos¢ w zastepczej IM
Im
JM zastepcza

Kartoteka KGO

Kartoteki

Kartoteki w produkcji
Kasy fiskalne
Kontrahent

Kraj

Opakowanie

| Zestaw kolumn | Standardowy b |

v OK » Anuluj (@ Pomoc

Rdéznica miedzy tymi opcjami, polega na tym, ze klikajagc na Kolumny w tabeli dotozymy wybrang
kolumne do tej czesci okna, w ktérej wyswietla nam sie zawarto$¢ w postaci siatki danych, a wybierajac
Kolumny w Szczegétach — zmienimy kolumny w czesci okna, w ktorej wyswietlajg sie szczegdty.
Bezposredni dostep do tych opcji mozna uzyska¢ za pomocy przycisku umieszczonego z prawej strony
paska ikon aktywnego okna.

Opcja Kolumny w tabeli posiada ograniczenie, ktére uniemozliwia wybdr wiecej niz 100 kolumn.
Ponadto, uniemozliwiono w systemie przerzucenie kolumn wymaganych (takich, ktére muszg byc
wyswietlane) z kolumn wybranych z powrotem do kolumn dostepnych. Dodatkowo uzytkownik moze
zobaczy¢ ilos¢ kolumn wybranych (w wyswietlanym przypadku jest ich 12).

Opcja Zestawy kolumn w tabeli umozliwia dla okien, w ktorych dostepny jest wybor kolumn w tabeli,
ustawienie dziesieciu dowolnych zestawdw kolumn. Aby doda¢ zestawy wybranych kolumn, nalezy
okresli¢ jakie kolumny majg by¢ wyswietlane w danym zestawie kolumn, a nastepnie klikng¢ na przycisk
<OK>. Operator moze zdefiniowac dziesie¢ zestawodw, ktére bedg wyswietlaty tylko takie kolumny, ktére
sg potrzebne do analizy. Dostepne kolumny podzielone sg wg grup, natomiast po kliknieciu na ikone
Zmien widok Kolumny dostepne, beda one posegregowane alfabetycznie.

11
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a
“wybrane kolumny [17) Dostepne kolumng
il
D;T:;zuk_ ‘ > Cechy kontrahenta ~
Typ dokurmentu-Kod
Numer 2ew > Dane dostawy
Idgar_\l;ﬂatm
mslwosc ¥ > Dane import eksport
SLIMA ) MNazwy zestawow kolumn
BE:;:M. > Dane kontrahenta Nizestony  Nazwa
Big:ezema > Dane odbiorcy 1 | Standardowy
Nr domu 2 Zestaw kolumn1 2
Operator > Definicja dokumentu
Dokument 1 | Zestaw kolumn1 3
Nr dok. 5 DMS
Fiskalny 4 |Zestaw kolumn1 4
Dokument 5 |Zestaw kolumn1 5
> Dokument dodatkowe 6 Zestaw kolumni 6
Dokument KH 7 |Zestaw kolumn17
> Grupa 8 |Zestaw kolumn1 8
9 taw kolumn1
Ident. dok. Zestaw kolu ¢
10 | Zestaw kolumn1 10
> Jednostka organizacyjna
Kierowca " Zapisz X Awlyj | @ Pomoc
> Kontrahent
o Kraj nadania
A
> Kraj przeznaczenia
“ v
Zestaw kolumn | Standardavy ~ >

W OK X Anuluj || (@ Pomoc

Dodatkowo w menu Widok administrator systemu ma dostep do opcji Edycja menu, ktéra umozliwia
definiowanie menu podrecznego, czyli wytgczania niektdrych opcji z menu dla danych grup uzytkownikéw.
Po wybraniu opcji Edycja menu, nalezy zdefiniowac nazwe zestawu menu i wybraé, ktére funkcje majg by¢
widoczne, anazakfadce Grupy uzytkownikdw przydzieli¢, ktére grupy beda tak zdefiniowanego menu
uzywac. Réwniez mozna zaznaczy¢ pole Pfaskie menu, co spowoduje, ze menu nie bedzie podzielone
na sekcje.

Definiowanie popup menu *
1 Podstawowe 2 Grupy uzytkownikéw
Podstawowe
Mazwa zestaw Ftaskie menu
Dostepne opcje menu
~" Usun v
~" AD_Przenies e
-/ Realizuj i wystaw Fa
~ Drukuj
-/ Drukuj dokument
~ " Priorytet
" Brak priorytetu
~" Priorytet 1
" Priorytet 2
~" Priorytet 3
" Priorytet 4
~" Priorytet 5

>« Podstawowe 7

v Zapisz | X Anuluj | (3 Pomoc
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* kK

Chwytajac kursorem myszki na obramowania okien skalowalnych, dowolnie je zwezamy lub rozciggamy.
Podobnie jest z obramowaniem kolumn w siatce danych. Najezdzajgc kursorem myszki na linie graniczne
kolumn, wyswietla sie znacznik rozdzielacza kolumn Klikajgc na niego mozna rozcigga¢ kolumne na dowolng
dtugosc. Pozwala to uzyskaé petniejszg czytelnos¢ danych.

Wociskajgc lewy przycisk myszki i réwnoczesnie przytrzymujgc kursor myszki w nagtéwkach wybranych
kolumn siatki danych, mozna zmieniac kolejnos¢ ich ustawienia, przesuwac jedne przed drugie.
* Kk Kk

W aktywnym oknie, uzytkownik wypetnia niektére pola poprzez reczne wpisanie danych, ainne
poprzez wprowadzenie danych ze zdefiniowanego wczesniej stownika. Potgczenie ze stownikiem mozliwe

>
jest za pomocg specjalnego przycisku . Umozliwia on realizowanie jednej lub kilku funkcji, np. funkcja
wyboru ze stownika, czyszczenia pola (usuwania danych), pokazywania zawartosci, zapisywania
dokumentu itp.

. Wybierz Fé
Wyczysd Del

. Wybierz F&
Wyeczysd Del
Pokaz F2
Zapisz dokument F7
Popraw F5

Klikniecie myszka na przycisk spowoduje rozwiniecie menu dostepnego pod nim. Moze sie ono sktadac
z dwdch lub wiecej opcji. <F6>, <F2>, <F7> i <Del> to skroty, ktore pozwalajg wywota¢ dang opcje przy
uzyciu klawiatury.
* *

W systemie dostepna jest opcja, ktéra umozliwia skopiowanie pojedynczego, zaznaczonych lub
wszystkich wierszy, wraz z opisem kolumn oraz przeniesienie danych do wybranego programu,
np. do arkusza kalkulacyjnego lub do edytora tekstu, z zachowaniem ukfadu kolumn. Opcja ta jest
dostepna poprzez kombinacje klawiszy <Ctrl+C>:

Kopiowanie do schowka >

Zakres wierszy
Aktualny

® Jaznaczone
Wszysikie

EA K.opivj naghdwki kolumn

W 0K = Anuluj (3 Pomoc

Po przeniesieniu do arkusza kalkulacyjnego, skopiowane dane wygladaja tak jak na ponizszym oknie:
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A B C D E F G H |
1 (Oznacz  Identyfikator Numer  Nip Nazwa Kraj - kod Miejscowos¢  Ulica Nrdomu
2 JEDNORAZOWY 0 PL
3 STREAMSOFT 2/929-185-17-23 STREAMSOFT SPOLKA Z OGRANICZONA ODPO'PL ZIELONA GORA ALEJA WOISKA POLSKIEGO 11
4 FIRMA HANDLOWA J.KOSINIAK 3 4161008843 FIRMA HANDLOWA J.LKOSINIAK PL Warszawa Brzozowa 10
5 PPHU OSKAREK 4 9711244847 PPHU OSKAREK PL Radom Mickiewicza 4
3 KERAMZYT 5 9484388430 Przedsiebiorstwo budowlane KERAMZYT PL Wroctaw Ractawicka 112
7 MEGA 6 9437337060 Mega Sp. z 0.0. PL Warszawa Putawska 17
8 CHINESE MANUFACTURING COMPANY 7 78945613279 CHINESE MANUFACTURING COMPANY CH Pekin Wei 785
9 DMC 8 789458745 Deutsch Milch Company DE Berlin Neu Strasse 85
* * *
L] y 4 o
4. Ikony i skroty klawiszowe
Podstawowe ikony wystepujgce w systemie Streamsoft Pro:
Ikona (Nazwa) Obszar wystepowania Opis funkgji Skrot Warunek
klawiszowy wystgpienia
Obszar . .. Skrét Warunek
lkona (Nazwa) . Opis funkgji . -
wystepowania klawiszowy wystgpienia
I:_, W catym systemie Wyswietla na <F2>
] ekranie zawartosé
Pokaz aktualnie wybranej
pozycji.
D W catym systemie Powoduje dodanie <F3>
& nowej pozycji do
Dodaj wyswietlanej aktualnie
tabeli.
Irj W catym systemie Umozliwia zmiane <F5>
& wartosci wczesniej
Popraw wprowadzonych
danych.
= W catym systemie Kasuje pozycje na <F8>
k4 ktorej aktualnie
Usur znajduje sie kursor.
W catym systemie Umozliwia wydruk <F9>
E danych po uprzednim
Drukuj zdefiniowaniu
parametréow wydruku.
A W catym systemie Okresla sposob <F4>
i porzadkowania
. danych w tabeli.
Sortuj
7 W catym systemie Zaweza <F7>
\L?! przegladane dane do
Ustal filtr pozycji  spetniajgcych
okreslone warunki.
— W catym systemie Wiacza <Ctrl+F7
\Lr zdefiniowany filtr. >
Filtr aktywny
W catym systemie Umozliwia szybkie <F6>

odnalezienie wybranej
pozycji  lub  wielu
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Szukaj L:)obzyfji w wyswietlanej
abeli.

l:' W catym systemie Pozwala  uzyskaé <Brak>
informacje
szczegotowe

Wyswietlanie

szczegotow wyswietlanych danych.

W catym systemie

Zamknij

Skroty klawiszowe utatwiajgce obstuge programu:

1.

N o kW

<Tab> (lub <Enter>) — przechodzenie miedzy kolejnymi polami w oknach edycyjnych.

<Shift+Tab> (lub <Enter>) — przytrzymanie klawisza <Shift> iréwnoczesne nacisniecie <Tab>
powoduje cofniecie sie do poprzedniego pola.

<Ctrl+Tab> — kombinacja tych klawiszy umozliwia poruszanie sie miedzy zaktadkami.
<Ctrl+Shift+Tab> — jednoczesne ich witgczenie umozliwia cofniecie sie na poprzednig zaktadke.
<Ctrl+F4> — powoduje zamkniecie aktywnego okna.

<Alt+F4> — umozliwia wyjscie z programu.

<Alt+ a> = <g> — polskie litery uzyskujemy weciskajgc prawy klawisz <Alt> i przytrzymujac
go naciskamy na podstawowa litere. Wyjatkiem jest litera Z, ktérg uzyskujemy poprzez
réwnoczesne nacisniecie klawiszy <Alt+x>.

<Alt+Shift+a> lub <CapsLock+Alt+a> (<Caps> — w zaleznosci od klawiatury) — pierwsza i druga
kombinacja klawiszy umozliwia pisanie wielkimi literami. Przy czym pierwsza pozwala uzyskaé
wielka litere jednorazowo, natomiast chcac pisac wielkimi literami przez dtuzszy czas nalezy wigczy¢
<CapsLock>. Ponowne naciéniecie tego klawisza odwotuje pisanie wielkimi literami.

<Num Lock> — klawisz ten umieszczony na klawiaturze powoduje wigczenie/wytgczenie jej czesci
numerycznej. Przydatne jest wigczenie tej opcji zwtaszcza podczas wpisywania duzej ilosci danych
liczbowych.

10.<Shift>+ strzatki — powoduje zaznaczanie tekstéw do kopiowania lub usuwania.

11.<Ctrl+Insert> lub <Ctrl+C> — zapamietujg zaznaczony tekst.

12.<Shift+Insert> lub <Ctrl+V> — pozwalajg na umieszczenie zapamietanego tekstu w wybranym

miejscu lub w wybranym programie.

13.<Ctrl+Z> — kombinacja tych klawiszy umozliwia przywrécenie poprzedniej wartosci pola.

14.<Alt+nr zaktadki> — przetaczanie sie pomiedzy zaktadkami aktywnego okna.

15.<Insert>— zaznacza w siatce danych wybrane zdarzenie.

5. Drukowanie dokumentow

Opcja drukowania dokumentdow, w module Ksiega Podatkowa, uruchamiana jest za pomoca:

1.
2.
3.

1]
Ikony Drukuj .

Klawisza funkcyjnego <F9>.

Menu podrecznego prawego klawisza myszki.

Klikniecie na ikone Drukuj powoduje wyswietlenie zawarto$ci menu. Zawartos¢ ta jest rézna dla
réznych dokumentéw, ale standardowo obejmuje wydruki definiowane i formularze definiowane.
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W kazdym oknie wydruku dokumentéw znajduje sie pie¢ przyciskow:

2 Padglad e . . . .
- ERER L imozliwia uzytkownikowi podejrzenie wydruku dokumentu.

=1 Druku , .
= =M atwierdza drukowanie dokumentu.
B Wy e : .
° — umozliwia przestanie dokumentu na poczte elektroniczng adresata.
Z4 Opcie

pozwala na ustawienie opcji wydruku dokumentu m.in.: rodzaju czcionki, wielkosci
czcionki, rodzaju drukarki, marginesow itp.

—
o> TR zamyka okno standardowego wydruku dokumentéw.

Dzieki opcji <Podglgd>, przed wydrukowaniem dokumentu mozemy zorientowaé sie, w jaki
sposdb wydruk bedzie rozplanowany na kartce. Podglad wydruku tekstowego umozliwia ocene
proporcji wydruku w pionie i poziomie, jednak nie jest wiernym odwzorowaniem wygladu czcionek.
Kazda drukarka drukujgc tekstowo wykorzystuje swéj zestaw znakdéw. Podglad ma wiec tylko
charakter orientacyjny.

Podczas ogladania wydruku mozemy postuzy¢ sie klawiszami:

e klawisze strzatek — przesuwajg strone zgodnie z kierunkiem strzatki, jezeli istnieje nastepna
strona, to strzatki przejda na niga,

e klawisz <Page Up> — przechodzi na poprzednig strone,

e klawisz <Page Down> — przechodzi na nastepna strone,

e klawisz <Home> — przechodzi na pierwszg strone,

e klawisz <End> - przechodzi na ostatnig strone,

e klawisz ,,-” (minus) — pomniejsza skale podgladu wydruku,
e klawisz ,+” (plus) — zwieksza skale podgladu wydruku.

Funkcja <Podglgd> daje takze mozliwos¢ doktadnego okreslenia skali podgladu oraz wtaczenia
widoku margineséw drukarki (z6tta obwddka) w menu Wydruk - Pokaz margines drukarki.

Przycisk <Opcje> otwiera nowe okno, w ktérym edytujemy poszczegdlne parametry wydruku. Na
pierwszej z zaktadek tego okna, oprécz podstawowych opcji dostepnych na gtéwnym oknie Wydruku
definiowanego, mozemy takze zdefiniowaé Stopke oraz zaznaczy¢ opcje Drukuj —,,Koniec wydruku”.

Kolejna zaktadka, Ogdlne, zawiera dodatkowe opcje dotyczgce stopki oraz pozwala ustawic
marginesy stron i wybraé¢ Format pliku do wysytki emailem.

W ustawieniach Graficznych i Tekstowych edytujemy m.in. skale wydruku, rodzaj uzytej czcionki
oraz sposob kodowania polskich znakéw, kod drukarki oraz port, do ktérego kierowaé wydruk
tekstowy za pomoca polecenia COPY (do wykorzystania w przypadku probleméw ze sterownikiem
drukarki).

Zaktadka Tabelaryczne pokazuje ustawienia dotyczgce wydruku do arkusza oraz pliku DBF.
Ostatnia zaktadka umozliwia uzytkownikowi definiowanie witasnych wzorcow wydruku. Tworzymy
je na podstawie kopii wzorca Podstawowego, ktdry jest wzorcem predefiniowanym, a wiec nie
podlega edycji i nie mozna go usuwac. Mozna natomiast, tak jak i dla pozostatych wzorcéw, zmienié¢

. . . ) - .
jego status na nieaktywny za pomocg ikony . Z tego miejsca, utworzone wzorce mozemy
wyeksportowac do wybranego pliku, a takze dokona¢ importu otrzymanych wzorcow.

Formularze definiowane

Formularze definiowane — dzieki nim uzytkownik moze tworzy¢ wtasne wydruki dokumentéw.
Stuzy do tego modut Raporty i Formularze. Umozliwia tworzenie wydrukéw szablonowych lub
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zaawansowanych, bardziej rozbudowanych przez uzytkownika. Wiecej informacji na temat
formularzy definiowanych znajduje sie w rozdziale Zestawienia.

Wydruki definiowane

Wydruki definiowane tworzone sg przez uzytkownika systemu. Poprzez kreatora wydrukéw
definiowanych, osoba pracujgca z systemem uzyskuje mozliwo$¢ modyfikacji znacznej liczby ustawien
dotyczacych wydrukow, a tym samym dostosowania ich do aktualnych potrzeb. Podczas edytowania
wydruku uzytkownik samodzielnie umieszcza na nim wybrane kolumny danych oraz wskazuje
odpowiedni format wydruku. Duzym utatwieniem bedzie dla uzytkownika mozliwos¢ skorzystania
z dodatkowych opcji, wsréd ktérych wymienié mozna: dopasowanie kolumn do szerokosci strony,
automatyczne dodawanie kolumn z walutg dla tych dokumentdw, na ktérych waluta wystepuje,
podsumowanie wartosci na koricu strony.

Wydruki definiowane

Opeje wydruku
= Drukarka | Samsung SCX-3400 Geries [
Zestaw | Podstawoey v Fodzaj | Graficzny v
Strany W szystkie ~w | od do Kolgjnosé | Kaoleing e

Orientacia |Piohowa ~ K.opie =

Dol - "'kt

Wudrk defimowany >
Kaolumny na wedruku FK.olumny do wybrania Sposdb sumowania
Lp - || Data » ||Ma kaide) shionie -
Bilahz D ata zew.
Mr ksiggowy T || Mie. vuyz. dokumentéw-Kod
Opis ksiggowy Mig. wys. dokumentdw-M azwa
| N
Mr zew.
- DEis
Suma Ma
= | | Suma W
Typ
> || Typ ksiegow W Zaawansowane
Podkregla) Gdy ztamano wiersz ~ Dirukyj szare naghduwki
Ca ile wierszy podkreslac [T Mie drukuj wartodei zerovch
Rozmiar czcionki [T Mie druku kolumn zerowch
O Podglad = Drukug |LT\| fslij 72 Opeie . Zamkni]

Aby zdefiniowa¢ kolumny na wydruk, nalezy dwukrotnie przycisng¢ lewy przycisk myszki,
na wybranych nagtéwkach, w kolejnosci, w jakiej kolumny te majg znalez¢ sie na wydruku. Trzeba
rowniez okresli¢ rodzaj wydruku oraz nada¢ mu nazwe.
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Czesc Il

1. Opcje menu gtéwnego System

1.1 Definiuj pasek ,,Ulubione”

Opcja Definiuj pasek ,,Ulubione” umozliwia wigczenie oraz edycje paska zawierajgcego przyciski
zwybranymi przez uzytkownika opcjami. Pasek bedzie sie znajdowac z lewej strony okna programu
i pozostanie on niezmieniony przy przetgczaniu miedzy modutami. Na pasku znajdujg sie trzy grupy,
do ktérych mozna dodaé przyciski z opcjami:

e Ulubione — opcje, ktére mozna wybra¢ w menu.

e Dokumenty — opcje, ktére umozliwiajg dodanie dokumentu bez otwierania okna ze spisem tych
dokumentéw.

W konfiguracji systemu (menu System - Konfiguracja - Ustawienia - Dokumenty - Pasek
Ulubione), nalezy okresli¢ definicje dokumentdw, ktére bedg ustawione dla danych dokumentdw.
Nalezy takze okresli¢ miejsce sprzedazy, zakupu i magazyn w kontekscie dla operatora (menu
System = Zmiana kontekstu).

e Zestawienia — opcje z menu, ktére znajdujg sie w menu zestawienia.

m Opcje na pasku ulubione X
Kategorie Grupa
“ Wszystkie ikony ~
> CRM Ma pasku ikon (wybrano: 4)
> DMS 31- DMS - Obieg
> Finanse - ksiggowos Qj Dokumenty zakupu

Dokumenty ksiggowe
> Handlowo - Magazynowy = 1y kslag

Dokumenty sprzedazy
> Kadry ptace W

Dostepne ikony

=%| Dokumenty 0CR ~

@ Dokumenty pro forma

e

[F==) Dokumenty rozliczone

ﬁ Dokumenty SAD

‘\.?{} Dokumenty sprzedazy w przygotowaniu

“.B Dokumenty sprzedazy

B Dokumenty Srodkéw trwatych
(-

Widoczny pazek ulubione Prapciski opejl powighszone

" Zapisz | ¥ Anuluj = (3 Pomoc

1.2 Konfiguracja
Uzytkownik moze dokonywac zmiany ustawien w systemie. Zmiana ustawien dotyczy zaréwno catej

firmy jak i poszczegélnych stanowisk. Do zmian w konfiguracji stuzy opcja menu gtéwnego System -
Konfiguracja:
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Bl Konfiguracja — O X
SOy L 32 D S (1) = Tiybwdmozeniowy
“Wwpisz szukany parametr * Parametr T . Wan_DSC 2
' Sposab wyswietlania drzewa grup KodiMazwa
Ustawienia R Dostosuj zdjecie do rozmiardw okna TAK
o Pole edycyjne Pokas karoteki nieak NIE
> wgy Kontrahent do W\"sZUkmfama I
= ’ parametrow Sposob szukania numerdw katalogowych Ma noveam oknie z filker
s Kartoteki magazynowe T . . .
llogci dni do analizy obrotdw na oknie statusu (1)
I;I 0Ogdlne llogci dni do analizy obrotdw na oknie statusu (2)
llogci dni do analizy obrotdw na oknie statusu (3)
] widok Paokaz prognozawang marzg w dostawach MIE
Watescltomysie Stany nawszystkich magazynach tvlko dla uprawniomych MIE
[—1 Edycja Wediug jakiego stanu sygnalizowad przekroczenie zapasow Aktualnego
Z h o o
Cechy pozyoji dokumentu Zradiowego wyswistlane na zaktadce Dostawy oraz w
NIl kody EAN Cechy pozycji dokumentu dostawy wydwistiane na zaktadce Dostawy
NP, Cechy dostawy wySwietlane w aknie wybory dostaw realizacj zamdwienia
EES I U Dostepry widok standw magazynowych wedlug dostaw MIE
(7) Prawa g Drzewo’ Fokazuj ostatnia date sprzedaiy na oknie edycyjnym kanoteki - zaktadka ceny TAK
parametrow i\ liczaj automatycznie surmy standww oknie edycyjnym kartoteki - zakladka ste TAK o

A\
Zestawienia
..J'__'. Miejsce sktadowania

.
I L Status "Nowose"

L oL

Dokumenty

T
¥ @ Rozrachunki

~u

> || Ksiegowosc

Ksiega podatkowa

> Wydruki

< ' >
Mazwa  Sposobwydwietlania poziomu wspotczynnika rotacji Tabela z nazwami parametrow
Wartodé  Opiscwo i ich wartosciami

Sciezka  Ustawienia - Karoteki magazynowe -Widok
Zapis w

Murmer 98

Farametry stanowiska zapisywane w systemie

-~ papel

Okno konfiguracji sktada sie z pieciu podstawowych czesci:

e Drzewa parametrow — z lewej strony wyswietla sie struktura drzewa parametréw, w ktérych
mozemy rozwijaé lub zwijaé poszczegdlne gatezie,

e Tabeli z nazwami parametréw i ich wartosciami — w tabeli wymienione sg nazwy poszczegdlnych
parametrow oraz ich aktualna wartos¢. Aby zmieni¢ wartos¢ parametru nalezy podwajnie klikngé
na niego lub ustawi¢ sie na nim i wybra¢ ikone Popraw <F5> z paska narzedzi u géry okna.
Dodatkowo uzytkownik moze ustawi¢ wybrany parametr grupie innych uzytkownikéw lub grupie

innych stanowisk,

e Panelu — w ktérym wyswietlajg sie szczegdty dla zaznaczonego parametru. Pod tabelg
z parametrami znajduje sie panel, na ktérym wyswietlane sg dane dotyczace aktualnie wybranego
parametru, takie jak: nazwa parametru, wartos¢, Sciezka w drzewie parametrow, informacja o tym
gdzie parametr jest zapisywany (np. w firmie, w ustawieniach uzytkownika) oraz numer jaki

parametr posiada w bazie,

e Pola edycyjnego do wyszukiwania parametréw — bezposrednio nad drzewem parametréw znajduje
sie pole edycyjne, za pomocg ktérego mozna wyszuka¢ parametr po nazwie. Wystarczy wpisaé
czesciowg nazwe parametru, a program zacznie podpowiadac¢ parametry, ktérych nazwa pasuje
do podanego ciggu. Podczas wyszukiwania drzewo parametréw jest automatycznie zawezane
do gatezi, ktére posiadajg parametry zawierajgce w nazwie szukany ciag,

e Paska narzedziowego — pasek narzedziowy umieszczony jest na gérze okna. Dostepne sg na nim
podstawowe opcje takie jak: edycja parametréow, pomoc dotyczaca parametréw oraz przyciski,
dzieki ktéorym uzytkownik moze wyswietla¢ kilka drzew parametréw zaleznie od tego gdzie dany
parametr jest zapisywany, np. mozna wyswietli¢ drzewo parametréw zapisywanych tylko w firmie.
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Ustawienia modutu

e Po edycji dokumentu ksiegi podatkowej pokazuj rozliczenia — wigczenie parametru spowoduje
po dodaniu recznym pozycji do ksiegi i zapisaniu jej, wyswietlenie okna rozliczen.

e Nie wliczaj zakupdw opodatkowanych stawkq 0% w deklaracji VAT-7 — zakupy opodatkowane
stawka 0%, nie beda wliczane do deklaracji VAT, po wtgczeniu tej opcji.

e Podczas wystawiania dokumentdw w ksiedze podpowiadaj dziern z ostatnio wystawionego
dokumentu — ustawienie opcji na wartos¢ Tak spowoduje, ze przy wystawianiu dokumentéw
w ksiedze podpowiadany jest dzien z ostatnio wystawionego dokumentu.

e Blokuj mozZliwos¢ wystawienia dokumentu z datq wpisu ksiegowego wczesniejszq niz data
dokumentu — parametr domyslnie ustawiony jest na warto$é¢ Tak. Uniemozliwia on wystawienie
dokumentu, na ktérym data wpisu jest wczesniejsza niz data dokumentu.

e Generuj automatyczny wpis do Ksiegi podatkowej podczas wystawiania paragonéw w module HM
— po wytgczeniu parametru nie bedg dodawane automatycznie wpisy paragonéw w ksiedze
podatkowej od daty podanej w parametrze.

e Wigcz automatyczne wywotanie stownika "Kontrahenci" podczas edycji dokumentu — parametr
umozliwia automatyczne wywotanie po wejsciu w pole (jezeli jest puste), stownika Kontrahentow.

e Wiqgcz automatyczne wywotanie stownika "Dekretow" podczas edycji dokumentu — parametr
umozliwia automatyczne wywotanie po wejsciu w pole (jezeli jest puste), stownika Dekretéw.

e Ffirma prowadzi ryczaft od przychoddw ewidencjonowanych — wiaczanie parametru umozliwia
rozliczanie firmy w formie ryczattu. Dokumenty bedzie mozna dodawaé z menu Dokumenty —>
Ryczaftt: Sprzedaz z Rejestrem VAT oraz Bez rejestru VAT.

e Ryczaft - sposéb numeracji — parametr ten umozliwia ustawienie numeracje miesieczng lub roczng
dla ryczattu.

e Kolejnos¢ zatrzymywania sie kursora w stawkach VAT (dla firmy/uzytkownika) — umozliwia
okreslenie kolejnosci, w jakiej zatrzymywaé ma sie kursor w stawkach na dokumencie w sekcji
Zestawienie VAT.

e Kolejnos¢ zatrzymywania sie kursora w stawkach ryczaftu (dla firmy/uzytkownika) — umozliwia
okreslenie kolejnosci, w jakiej zatrzymywaé ma sie kursor w stawkach na dokumencie w sekcji
Zestawienie VAT.

e Wiasciciel do podpisu uproszczonego autoryzowanego kwotq dla JPK VAT — po wskazaniu
w parametrze wiasciciela, program podczas wysytki JPK-VAT dla struktury Ewidencje zakupu
i sprzedazy VAT umozliwi wykonanie podpisu uproszczonego autoryzowanego kwotg z modutu
Ksiega Podatkowa.

1.3 Dane firmy
Opcja ta umozliwia poprawianie i oglagdanie Danych firmy (menu System = Dane firmy). W okno

dane firmy wbudowane sg zaktadki, ktére zawierajg informacje podstawowe takie jak: nazwa, adres,
telefon, dziatalnos¢, logo oraz informacje do PIT-6w, wydrukow itp.
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Dane firmy
6 Logo, stopka
1 Dane podstawowe
Podstawowe
[rata obowigzywania danych
Mazwa skrdcona

Mazwa firmy

MIF
REGON
Telefon

Fa

&

E-mnail

R

T Naghtowki wydrukéw
2 Adres

8 Pieczatka
3 Banki

9 Emaile

4 Dziatalnosé

2021-07-01
FirmaABC Sp.zo.0

FirmaABC Sp.zo.0.
ul. Przemystowa 2
00-010 Warszawa

154-609-69-33
458477470

+43 85478 54 21
+43 85478 54 22
firmaabc@abc.pl

wwwifirmaabc.pl

10 Konta ZUS, podatkowe
5 Dane do PIT-éw, wydrukéw

Urzad Skarbovy ||

" Zapisz > Anulyj | @ Pomoc

Na zaktadke Banki wprowadzamy dane dotyczace kont bankowych firmy. Przy wyborze banku

korzystamy z listy rozwijanej dostepnej pod przyciskiem
wczesniej w menu Stowniki (Stowniki = Stowniki systemowe - Banki).

Mazwa

Bark

Kaonita

MrIBAN

Lp na wpdrku

Drukowac na dokumentach

Mazwa na wypdruku

Fonto WaT

PKO PLM
PKO >
49 9517 1015 9888 0895 8213 2720
49 9517 1015 9888 0895 8213 2720
1 ‘waluta PLN >
Konto ~
PKO PLM
Drrukuj walute banku

Split Payment - Konto WAT

>
, W ktdérej dostepne sg placowki zdefiniowane

~ Firma korzyzta z tego konta

Uzytkownik ma mozliwos$¢ ustawienia nazwy banku, ktéra ma sie pojawi¢ na wydruku. Nazwe nalezy
wpisa¢ w polu Nazwa na wydruku. Kolejna dostepna opcja Drukuj walute banku pozwala na wydruk obok
nazwy banku, informacji w jakiej jest walucie. Mozliwe jest rowniez ustalenie kolejnosci drukowania kont
bankowych. Kolejnos$¢ tg ustalamy w polu Lp. na wydruku, ktére jest dostepne do edycji wtedy, gdy dla
danego konta zaznaczono parametr Drukowac na dokumentach. Pole to moze przyjmowac nastepujgce

wartosci:

e Nie odpowiada to poprzedniemu stanowi gdy pole nie byto zaznaczone.

e Konto odpowiada to poprzedniemu stanowi gdy pole byto zaznaczone.

e Konto IBAN gdy wskazana jest ta wartos$¢ na wydruku zostanie umieszczona wartos$¢ z nowego
pola Nr IBAN. Ponadto od teraz na dokumentach zakupu i sprzedazy, w sekcji dotyczacej

Kontrahenta,

bedzie drukowany kraj nabywcy i odbiorcy.
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W zaktadce Logo, Stopka definiujemy logo firmy, ktére potem mozna wybra¢ do wydruku w opcji

Definicje dokumentow.

6 Logo, stopka 7 Magtdwki wydrukow 8 Pieczatka

Logo - spis

1 Dane podstawowe 2 Adres 3 Banki 4 Dziatalnose 5 Dane do PIT-dw, wydrukdw

9 Emaile 10 Konta ZUS, podatkowe

Logo
Mazwa

Mazwma

Logo_Streamsoft.bmp Wezyta] z pliku

[ata obowizzmwania Wyczysc
2021-07-01

Podalad
Streamsoft
Obrazki - 5
Mazwa
Skalowanie logo
Wiyzakofe [mnm) Szerokogd [mm)
27 60

Pozycja logo na wydruku

(O Polews] (@ Masrodku O Po prawe

Rozmieszczenie

" Zapisz > Anuluj @ Pomoc

rrraTa el C

Logo firmy mozna wczyta¢ z pliku, za pomoca przycisku

Wezytaj z pliku . Mozna réwniez

okresli¢ wysokosé i szerokos¢ logo.

W zaktadce Pieczgtka mozliwe zdefiniowane danych firmy, ktére beda drukowane na dokumentach

zastepujac informacje pobierane z zaktadki Dane podstawowe.

Dane firmy
1 Dane podstawowe 2 Adres 3 Banki 4 Dzistalnosé 5 Dane do PIT-dw, wydrukdw
6 Logo, stopka T Nagtowki wydrukow B Pieczatka 9 Emaile 10 Konta ZUS, podatkowe
Pieczatka

FirmaABC Sp.zo.0.

ul. Przemystowa 2
00-010 Warszawa

tel: +48 85 478 54 21
e-mail: firmaabc@abce.pl|

Na zakftadce Konta ZUS, podatkowe uzytkownik definiuje konta, na ktére bedzie dokonywat przelewy

ZUS oraz podatkowe.
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Dane firmy
1 Dane podstawowe 2 Adres 3 Banki 4 Dziatalnosé 5 Dane do PIT-6w, wydrukdw
6 Logo, stopka 7 Nagtowki wydrukéw 8 Pieczatka 9 Emaile 10 Konta ZUS, podatkowe
Konta ZUS
Nazwa ~ Bank Mumer konta Aktywny &
ZUs PKO 88 9042 1071 0456 9534 8182 3925
v
1 )
[3) E/ |:><
MNazwa ZUS
Bank PKO >
Konto 88 9042 1071 0456 9534 8182 3925
~ Firma korzpsta z tego konta
Konta podatkowe
Lp. MNazrwa ' Bank Mumer konta Alktywny
1 Urzad Skarbowy PKO 38 8001 0005 1438 7974 9763 0033 Tak
g )
O
Mazwa Urzad Skarbowy
Bank PKO >
Konte 38 8001 0005 1438 7974 9763 0033
Lp 1 ~| Firma korzpsta z tego konta
" Zapisz > Anuluyj = (& Pomoc

1.4 Wyglad programu

System Streamsoft Pro umozliwia réwniez dokonanie zmian ustawien przy pomocy opcji menu
gtdwnego System. Jedng z takich opcji jest Wyglgd programu. Po jej uruchomieniu wyswietla sie

okno:

Ustawienia wygladu

3 Tabela zaawansowana i wykres

Podstawowe
Wismug rozdzielczodic ekranu  =nie wymuszaj=
Zachowaj rozdzielczosé a2 do zamknigcia aplilkac
Zapizuj ustawienia przy wyigciu z okiensk v
Zakkadki w oknach edycyinpch na wielu liniach |~
Obstuga zestawdw okien dokowalnych
Wicigniete praycizki o wiekzzym kontragcie

Pokazuj pulpit startowy

Wyalad

Sty Uzytkownika

Linie separuiace wiersze w tabeli
Linie separujace kolumny w tabeli
Wigrazniejzze linie v tabel

Zageszozenie wisrzzy w tabelach

4 Alerty

1 Standardowe 2 Styl uzytkownika

e

Czcionka w naghdwkach tabel M5 Sans Serif, rozmiar 8 Zmieri

Czcionka w tabelach M5 Sans Serif, rozmiar 10 Zmieri

" Ok (@ Pomoc
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Uzytkownik moze ustawic takie kolory tta i pdl, rozmiary i rodzaje czcionek, jakie najbardziej
mu odpowiadajg. Dzieki temu system staje sie bardziej przyjazny, poniewaz tworzy sie
najprzyjemniejsze dla uzytkownika srodowisko pracy z programem.

Zaznaczenie opcji Zaktadki w oknach edycyjnych na wielu liniach, przyczynia sie do zwiekszenia
ergonomii pracy z oknami systemu. Wiele okien ma wbudowanych kilkanascie réznych zaktadek,
ktérych nie widaé réwnoczesnie w jednym oknie, trzeba wowczas postugiwac sie przyciskami
przewijania:

Ponizej uktad zaktadek przed wtgczeniem opcji Zaktadki w oknach edycyjnych na wielu liniach:

B Kartoteka 0-01-04-000002 STOL *

1 Podstawowe 2 Ceny 3 Grupy 5 Cechy & Kody EAN 7 Opisy 8 Uwagi 9 Zdjecie 10Inne 11 Dostawey 12 Stany 15 Intrastat / i 4 | *

dentyfikacja
Indeks Mazwa
0-01-04-000002 STOE
Identylik atar

|

Ponizej uktad zaktadek po wigczeniu opcji Zaktadki w oknach edycyjnych na wielu liniach:

E Kartoteka 0-01-04-000002 STOE X
12 Stany 15 Intrastat / Fundusze 16 Dokumentacja 17 Produkcja 22 Kartoteki powiazane
23 Blokady, aktywnos¢ 24 Edycja dok., Ozn. JPK 27 Powiazania CEM =
1 Podstawowe 2 Ceny 3 Grupy 5 Cechy 6 Kody EAN 7 Opisy 8 Uwagi 9 Zdjecie 101Inne 11 Dostawcy

dentyfikacja

Indeks Mazwa
0-01-04-000002 STOL
| dentyfik atar

|

Usprawnia to prace z oknami, w ktérych dane pogrupowane sg w kilkanascie zaktadek
tematycznych.

Dodatkowo na zaktadkach Nowa tabela i Nowy wykres uzytkownik moze zmieni¢ ustawienia
wyswietlania tabeli zaawansowanej oraz wykresu w systemie.

1.5 Kalkulator

Inng opcjg menu System jest Kalkulator (skrot <Shift+Ctrl+K>). Posiada on cztery wbudowane
zaktadki. Kazda z nich petni inng funkcje:

Kalkulator X
Okno  Opcje
Sumator Arkusz Reszta Odsetki

Lp Znak Kwota »

1
2 +
3

Razem ... 34 600,00
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1.

Sumator — stuzy do wykonywania operacji dodawania i odejmowania wielu pozycji. Narzedzie
to w prosty i intuicyjny sposdb pozwala wykona¢ niezbedne dziatania. Dziatanie funkcjonalne
jest podobne do kalkulatora ksiegowego z drukarka.

Sumatorem postugujemy sie wedtug formuty: znajdujac sie w polu Znak wybieramy

na klawiaturze klawisz odpowiadajacy znakowi: +/- po czym kursor automatycznie ustawia sie
na polu Kwota. Po wpisaniu odpowiedniej wartosci wciskamy klawisz <Enter>, co spowoduje
wykonanie obliczenia oraz przeniesienie kursora do kolejnej linii. Sumator ma domyslnie
zaprogramowang funkcje dodawania pozycji, tzn., ze gdy uzytkownik nie wpisze zadnego znaku
przed podaniem kwoty, system wykona operacje dodawania.
Arkusz — sktada sie z 16 linii, w ktdrych mozna dokonywac obliczen, a wyniki wykorzystywac w
obliczeniach dokonywanych w innych liniach. Pobranie wyniku obliczen pierwszej linii
do nastepnej uzyskujemy piszac: [1] przed nastepnym dziataniem. Dostepne dziatania
to: dodawanie, odejmowanie, mnozenie, dzielenie, sinus (sin), cosinus (cos), liczba Pi (pi),
pierwiastek (sqrt), potegowanie (”), wartos¢ bezwzgledna (ABS). Przyktad: aby obliczy¢
pierwiastek z liczby 4 nalezy wpisac sqrt(4), a nastepnie wcisng¢ klawisz <Enter>.

Reszta — po wpisaniu wartosci do pdl: Kwota do zaptaty i Kwota wptacona, wyswietli sie reszta,
ktdra pozostata do zaptacenia.
Odsetki — z poziomu pola Rodzaj odsetek, mozna wybraé odsetki podatkowe, ustawowe lub

samodzielnie zdefiniowac inny rodzaj odsetek poprzez wywotanie klawiszem <F6> okna
Sposoby naliczania odsetek.

1.6 Zanotuj kontakt

Opcja ta umozliwia szybkie notowanie kontaktdw poprzez wybdér w menu System - Zanotuj
kontakt lub przez kombinacje klawiszy <Ctrl+Shift+Y> w programie. Dostepna jest, jesli dane
stanowisko ma przydzielony modut CRM.

1.7 Eksport tabel

Funkcja Export tabel umozliwia eksportowanie danych z systemu Streamsoft Prestiz, do innych plikdw:

Export tabel >
Mazwa pliku
cA >
Format zapisu
(®) dbf (") Paradox () Tekstowy

wWwhobiar tabeh do exportu
ABIZESTAWIEMIEHTML ~

" Buportuj | > Anuluj (& Pomoc

Wybieramy Nazwe pliku, do ktérego chcemy eksportowac dane z systemu. Nastepnie okreslamy
Format zapisu, czyli odpowiednie rozszerzenie, od ktérego bedzie zalezato, w jakim programie dane
zostang otworzone:

dbf —wystane dane mozna otworzy¢, np. w programie do tworzenia baz danych Access,
Paradox — dane mozna edytowac w Excelu,

Tekstowy — wyeksportowane dane bedzie mozna zobaczy¢ w edytorze tekstu, takim jak np. Word.

Po wprowadzeniu danych klikamy przycisk <Exportuj>.
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1.8 Podpisz dokument PDF

Uzytkownik z tego miejsca programu ma mozliwosé podpisania dowolnego dokumentu PDF podpisem
elektronicznym.

Podpisz plik PDF

Plik Ustawienia

Plik. wisisciom |

Pk, vayigiciow |

Autar |

Poveod podpisu |

() Uzyj certyfikatu z pliku
Pl

Hasko | | [ Zapisz hasta

(O] |2y certyfikatu z klucza USE

|Urzadzenie |

" Zapisz H = Anuluj H @ Pomoc ‘

1.9 Dane osobowe

Menu zawiera szereg narzedzi i opcji pozwalajgcych skutecznie stosowac przepisy Rozporzgdzenia o
Ochronie Danych Osobowych (RODO) obowigzujgce od 25 maja 2018 r.

=

Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych

Historia potaczen tel. Regjestr upowaznien przetwarzania danych oschowych

Zmiana utytkownika  Shift:Ctrl:U Rejestr udostepnien danych osobowych

e [l Rejestr naruszen przetwarzania danych osobowych

Spis pél danych oschowych
Zmiana firmy Shift+Ctrl+F Bep v o

Ancnimizacja

Zmiana roku Shift+ Ctrl+FR

Zrodia ancnimizacji danych

Zrodia pozyskiwania danych wrazliwych

Grupy pal danych osobowych

CIE ] & g g grb) gel g

1.9.1. Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych

Obligatoryjne prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych ma celu nadzér
i monitorowanie proceséw przetwarzania danych w przedsiebiorstwie oraz musi zostaé¢ udostepnione na
wezwanie RODO. System Streamsoft umozliwia jednolity opis wszystkich proceséw zachodzacych
w firmie.
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1.9.2 Rejestr upowaznien przetwarzania danych osobowych

Celem rejestru jest ewidencja wszystkich pracownikéw majacych kontakt z danymi osobowymi oraz
prowadzenie dokumentacji opisujgcej Srodki bezpieczenstwa zapewniajgce ochrone przetwarzanych
danych. Funkcjonalno$¢ systemu Prestiz pozwala na rejestracje informacji: jakim osobom nadano dostep,
do jakich danych, jaki jest cel a takze podanie daty cofniecia dostepu.

1.9.3. Rejestr udostepnien danych osobowych

Stanowi ewidencje udostepniania danych osobowych na zewngtrz podmiotu, np. na Zzadanie
uprawnionych organdw publicznych. Narzedzie rejestru udostepniern danych osobowych pozwala na
sprawng lokalizacje podmiotéw i osdb, ktédrym udostepniono dane oraz informacje o pracowniku i celu,
na jaki nastgpito udostepnienie. Dane do rejestru pobierane s3 z danych kadrowych pracownika,
z zaktadki 12 Ochrona danych osobowych.

1.9.4 Rejestr naruszen przetwarzania danych osobowych

W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych w przedsiebiorstwie, administrator danych bez
zwioki, w terminie do 72 godzin po stwierdzeniu naruszenia, zobowigzany jest zgtosi¢ takie naruszenie
organowi nadzorujgcemu RODO. W systemie Streamsoft Prestiz rejestracja takich zdarzen odbywa sie za
pomocg Rejestru naruszen przetwarzania danych osobowych. W oknie rejestru istnieje mozliwosc¢
ustandaryzowanego zapisu informacji m.in. o osobie, ktérej dotyczy naruszenie, dacie zdarzenia czy
zgtoszeniu do organu nadzorujgcego.

1.9.5 Spis pdl danych osobowych

Jest to wykaz wszystkich pdl zawierajgce dane wrazliwe. Pozwala on zdefiniowaé, ktére dane sg polami
danych osobowych i majg by¢ ukrywane osobom nieupowaznionym na widokach tabelarycznych
i formatkach danych (proces pseudoanonimizacji). Ukrycie danych odbywa sie poprzez wyswietlenie ciggu
#H####. Dane te nie sg mozliwe do edycji. Opcja standardowo jest niedostepna dla wszystkich
uzytkownikéw i aby jg uruchomié nalezy przydzieli¢ do nich prawo w Module Administratora.

1.9.6 Anonimizacja

Anonimizacja polega na catkowitym usunieciu elementéw identyfikujgcych osobe, przez co informacja
nie ma charakteru danych osobowych. Jest to czynno$¢ nieodwracalna. Narzedzie dostepne w programie
Prestiz pozwala dokona¢ anonimizacji dla wskazanych danych z systemu. Standardowo to: Pracownik,
Kontrahent, Osoba kontaktowa, Operator. System umozliwia réwniez zdefiniowanie anonimizacji
niestandardowych danych osobowych.

1.9.7 Zrédta anonimizacji danych

Narzedzie umozliwia zdefiniowanie zZrddta dla anonimizacji konkretnego wiersza bazy danych.

1.9.8 Zrédta pozyskiwania danych wrazliwych

Podczas wprowadzania danych osobowych w systemie mozliwa jest rejestracja informacji o zrodle
i dacie pozyskania danych osobowych, np. na zaktadce 12 Ochrona danych osobowych. Pole Zrédfo
pozyskania danych uzupetniane jest wartoéciami ze stownika Zrédta pozyskiwania danych wrazliwych.
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1.9.9. Grupy pdl danych osobowych

Jest to stownik umozliwiajgcy okreslenie grupy dla pdl podlegajgcych pseudonimizacji. Takie grupy
stuzg do zbierania pdl w grupy, a nastepnie uzywane sg w Module Administratora do odebrania
uprawnien podgladu pdl z wybranej grupy. W systemie zatozono 4 predefiniowane grupy Pracownik,
Kontrahent, Operator, Osoba kontaktowa.

1.10 Zmiana uzytkownika, hasta, firmy

Zmiana uzytkownika <Shift+Ctrl+U> — nowy uzytkownik, chcac zalogowaé sie do systemu,
powinien podac swojg nazwe i hasto (przycisk <Inne> rozwija okno logowania):

Logowanie X
Uaytkownik, | Admin
Hasto
Fima FIRMA_ABC -
Logowanie jednorazowe Logowanie serwisowe
Wybierz rodzaj
STREAMSOFT PRO ® STREAMSOFT PRESTIZ

Zmiana hasta — w tym celu nalezy najpierw wpisa¢ aktualne hasto, a nastepnie, w wyznaczone
pola wprowadzi¢ nowe hasto:

Zmiana hasla 4
|dretyfikatar Admin
Imie i nazwisko Administrator

Ostatnia zmiana haska 2022-10-06
Aktualne hazto Mowe hasha

Mowe hazto powtdrzone

" Zapisz * Anuluj | @ Pomoc

Zmiana firmy <Shift+Ctrl+F> — za pomoca tej opcji mozliwe jest przetaczenie sie do bazy innej
firmy. Opcja przydatna w przypadku firm wielooddziatowych.

1.11 Zmiana miesiaca, firmy, roku

Za pomocg opcji uzytkownik ma mozliwos¢ zmiany kontekstu miesigca, firmy oraz roku, w obrebie
ktdérego dziata w programie. Opcje te sg rowniez dostepne pod skrétami klawiszowymi:

e Zmiana miesigca (Shift + Alt + M)
e Zmiana firmy (Shift + Alt + F)
e Zmiana roku (Shift + Alt + R)

Opcja zmiany firmy jest stosowana w przypadku posiadania licencji na wielofirmowosc¢ i za jej
pomocg mozliwa jest szybka zmiana bazy danych (firmy) bez koniecznosci ponownego uruchamiania
programu.
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Czesé I

Obstuga oprogramowania

1. Stowniki

Sfowniki umieszczone s3 w menu gtéwnym, kazdego modutu. Po kliknieciu na nie, rozwija sie lista
dostepnych opcji. Lista jest charakterystyczna dla kazdego modutu, element wspélny dla wszystkich
stanowig stowniki systemowe. W ponizszym oknie wyswietlone sg stowniki charakterystyczne dla
modutu Ksiega Podatkowa.

1.1 Wzorzec planu kont - pozabilansowy

Stownik ten jest dostepny tylko dla firm prowadzacych ksiege podatkowsq (dla rozliczajgcych sie
ryczattem ewidencjonowanym jest on niewidoczny). Za jego pomocg uzytkownik definiuje konta
pozabilansowe, na ktédrych mozna ewidencjonowa¢ zdarzenia gospodarcze w celu dokonania analizy
kosztowej firmy.

Plan kont moze by¢ inny dla kazdego roku obrachunkowego.

Aby dodac¢ konto, nalezy klikng¢ na ikone Dodaj <F3>, uzupetni¢ poszczegdlne pola i wcisngé
przycisk <Zapisz>.

5 )
PN |< >‘ I‘-::_;JI ‘Wzorzec planu kont »

Wzér planu kont za rok: 2023

DD DR E[N % VB @ e oo - |6

Konto Dane pozycji wzorca planu kont X pnke

900- Asortyment

Budowanie numeru konta

Czgéc stata (900~

Analityka 1 Asortyment e 2

Analityka 2 [V 3

Dbugost konta bez kresek (maks. 50) -
Stukturs konta
900-A50

Nazwa i budowanie nazwy konta
MNazwa konta | konto techniczne kosztdw
Dod nazwa

Budowa nazwy konta w zestawieniach # weigcie / kolejne elementy nazwy

0 Nazwa ~ Anal1 ~ Anal.2 ~ Anal3 ~ Anal.4 ~ Anals  ~

Parametry konta

Pozabilansowe -
Aklypane/Pazywne -
Aktywne ~
Zapizy na konto bllo w PLM
Fiodza bilansown podatk oy [ Uwagi
Podstawowy ~

" Zapisz | X Anulyj | @ Pomoc
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1.2 Kontrahenci

Opcja Kontrahenci znajdujgca sie w menu gtéwnym Sfowniki, to spis statych kontrahentow
przedsiebiorstwa. Zawiera szereg informacji niezbednych dla wiasciwego dziatania systemu, wystawiania
dokumentéw zakupu i sprzedazy, prowadzenia rozrachunkéw, ksiegowania na konta rozrachunkowe,
generowania przelewéw dla dostawcow itd.

Gtéwne okno ze spisem kontrahentéw podzielone jest na trzy czesci:

1. Czesc zasadnicza — zawiera spis kontrahentéw w uktadzie tabelarycznym.

2. Drzewo grup — jest to cze$¢ okna, ktora wyswietla sie po lewej stronie ekranu. Drzewo grup bedzie
widoczne, gdy z menu podrecznego (prawego klawisza myszki) uzytkownik wybierze opcje: Widok
-> Drzewo grup. Panel Drzewa Grup moze by¢ podzielony na rézne grupy utatwiajgce wyswietlanie
danych. Na panelu mogg by¢ wyswietlone nastepujgce grupy:

tylko grupy operatora,

Tylko kontrahenci przedstawiciela handlowego,
Przedstawiciele handlowi,

Obszary handlowe,

Obszary logistyczne,

Grupy kontrahentéw zdefiniowane przez uzytkownika w menu Stowniki —>Stowniki dla
kontrahentdw —» Grupy kontrahentow.

3. Szczegdty — jest to ta czes¢ okna, ktéra moze by¢ widoczna u dotu ekranu lub z prawej strony.
Zalezy, ktdrg z opcji ustawienia wybierze uzytkownik. Szczegdty nalezy wtgczy¢ korzystajac z opcji
menu prawego klawisza myszki: Widok - Szczegdty z prawej (Szczegdty u dotu).

W celu wprowadzenia do bazy nowego Kontrahenta, z paska ikon okna wybieramy przycisk:

* Kk *

)

&

Dodaj <F3>.
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B Kontrahent 5 STREAMSOFT e
£ Odbierajacy, Trasy 1 Cechy 8 Uwagi i ostrzezenia 9 Dodatkowe adresy 10 Osoby kontaktowe 11 Dokurnentacja
12 5amochody 13 Serwis 16 Oznaczenia JPK 17 Aplikacja "Windykator" —
1 Podstawowe 2 lnne 3 Grupy 4 Warunki zakupu i sprzedazy 5 Limity, Blokady, Cele i zgody, Split Payment
Identyfikacja
Mumer 5 Identyfik.ator | STREAMSOFT
Mip PL 9291851723 > Nazwa petna
Teleton 1. | STREAMSOFT SPOLKAZ OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA KOMANDYTOWA
Fax
Typ Dziatalnosc 4
Organizacia pozutku publicznego
Adres
Migjzcawess | ZIELONAGORA Kod/Poczta 65077 | ZIELOMAGORA
Ulica ALEJAWOJSKAPOLSKIEGO Hr darmulakalu | 11
Kraj | Polska ~ Gmina
Powiat Waiswadztwo |lUDUSKie v
Internet Dodatkowe
WA Operator prowadzacy | e | >
E-raail ~ Kontrahent handlowy
Wydruki Zrodio pozyskania danych kontrahenta
Sposob abs. dok. podczas wedruku  Brak obstugi (tylko wydruk) ~ Data pozyskania danych
Spos. obz dok. spiz. podczas wyedr. Brak obstugi (tylko wydruk) e Zradto pozvskania danych e
Spos. obs. dok. mag. podczas wpdr. Brak obstugi (tylko wydruk) ~
. Poprzedni " Zapisz . Anulyj (@ Pomoc

Wszystkie dane dotyczace kontrahenta podzielone sg na tematyczne zaktadki:
1. Podstawowe, w ktérej wprowadzamy:

e Numer kontrahenta — program podpowiada kolejny numer nowo zaktadanego kontrahenta,
numer ten mozna zmieni¢ do chwili zapisania danych kontrahenta. Dla zachowania porzadku
zalecane jest pozostawienie numerdw nadanych przez program.

e Identyfikator — krotka nazwa identyfikujgca kontrahenta, wykorzystywana do odszukania
kontrahenta w spisie.

e NIP — skfada sie z trzech czesci. Pierwsza, to identyfikator kraju, nastepna, to numer NIP,
a ostatnia jest polem dodatkowym rozszerzajgcym NIP. Po wprowadzeniu numeru NIP
i kliknieciu na przycisk obok pola uzytkownik moze pobra¢ nazwe i dane adresowe kontrahenta
z bazy danych GUS bad? z Wykazu podatnikéw VAT. Dane te mozna przepisa¢ do okna z danymi
kontrahenta. Dodatkowo w tym miejscu istnieje mozliwos¢ sprawdzenia Statusu VAT
kontrahenta po takim sprawdzeniu informacja zapisywana jest do historii.
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B ¥ontrahent 5 STREAMSOFT x
6 Odbierajacy, Trasy 7 Cechy 8 Uwagi i ostrzezenia 9 Dodatkowe adresy 10 Osoby kontaktowe 11 Dokumentacja

12 S5amochody 13 Serwis 16 Oznaczenia JPK 17 Aplikacja "Windykator" =

1 Podstawowe 2 Inne 3 Grupy 4 Warunki zakupu i sprzedazy 5 Limity, Blokady, Cele i zgody, Split Payment

dentyfikacja
Hurner 5 Identyfik.ator | STREAMSOFT

Mip PL 18281851723 > Pobierz dane z Wykazu podatnikéw VAT F&

Telefon Pobierz dane z GUS -JWIEDZIALNOSCI.»‘\ SPOLKAKOMANDYTOWA
Fax I Sprawdz status VAT kontrahenta F3 I
Typ Dziatalnosé ~

MF
YIES
KaS

Organizacja pozytku publicznego

o Capnng [2023-04-28)
- Wazny [2023-04-28)
~ Capnny [2023-04-28]
Nazwa pefna — petna nazwa kontrahenta. Moze skfadaé sie z wielu linii. Nalezy unikac

wprowadzania w jedne;j linii ilosci znakow przekraczajgcej szerokos$¢ pola edycyjnego.

Typ — do wyboru z listy rozwijanej mamy: Dziatalnos¢, Nie prowadzqcy dziaf., Inne, Rolnik
ryczaftowy. Dla kontrahentéw z ustawiong w tym polu wartoscig Dziatalnosc, konieczne bedzie
podanie numeru NIP, natomiast dla wartosci Rolnik ryczattowy, nalezy uzupetni¢ na zaktadce
Inne: numer dowodu osobistego, wydany przez, PESEL oraz REGON.

Organizacja pozytku publicznego — parametr jest aktywny, gdy pole Typ ustawione jest
na wartos¢ Dziatalnosc¢ lub Inne. Dokumenty sprzedazy wystawione dla kontrahenta bedacego
organizacjg pozytku publicznego beda posiadaty dodatkowy parametr na zaktadce Zestawienie
VAT — Darowizna dla org. pozytku publicznego, ktérego zaznaczenie spowoduje automatyczne
zwolnienie z VAT-u wszystkich nowo dodanych pozyciji.

Operator prowadzqcy - dla danego kontrahenta mozna przypisa¢ operatora prowadzgcego, czyli
osobe, ktdra zajmuje sie kontaktami z danym kontrahentem,

Kontrahent handlowy — atrybut ten pozwala pogrupowac kontrahentdw na takich, z ktérymi
miato miejsce zdarzenie gospodarcze (nalezy zaznaczy¢ pole Kontrahent handlowy) oraz na
tych, ktdérzy nie dokonali jeszcze zadnych transakcji (potencjalnych — pole to powinno by¢ dla
nich odznaczone).

Jesli uzytkownik systemu chce zmienié¢ status Kontrahent handlowy, to powinien, w module
Administratora nada¢ prawo, ktére to umozliwi: Mozliwos¢ zmiany statusu ,Kontrahent
handlowy” (menu Stowniki = Grupy uzytkownikow - ikona Prawa do opcji = Streamsoft—>
Wspdlne - Stowniki = Kontrahenci).

Poprzedni/Nastepny — przyciski te umozliwiajg przesuwanie sie po kolejnych wierszach
(kontrahentach) bez koniecznosci zamykania okna edycji/podgladu.

E-mail; www — dane stuzgce do kontaktowania sie z kontrahentem przy uzyciu Internetu.

Sposob obs. dok. — w opcji tej uzytkownik ma mozliwos¢ wyboru sposobu obstugi dokumentu
podczas wydruku dla edytowanego kontrahenta. Parametr bedzie dostepny, gdy w konfigurac;ji
systemu zostanie wigczona Obsfuga przesytania dokumentow w postaci elektronicznej oraz
zdefiniowana struktura katalogéw i schemat nazwy pliku. Domysiny sposdb obstugi podczas
wydruku, to Brak obstugi (tylko wydruk).

W opcji tej dostepne do wyboru sg wartosci:

o  Brak obstugi (tylko wydruk) — system wykona jedynie wydruk dokumentu.
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Tylko zapis na dysku — system podczas wydruku jedynie zapisze dokument (w formacie PDF)
do katalogu — pod nazwa, ktéra zostata zdefiniowana w konfiguracji w parametrze
Konfiguracja struktury katalogdw i schematu nazw plikow (dla dokumentow przesytanych
elektronicznie).

Zapis na dysku i wydruk — system podczas wydruku zapisze dokument (w formacie PDF) do
katalogu — pod nazwa, ktéra zostata zdefiniowana w konfiguracji w parametrze
Konfiguracja struktury katalogdw i schematu nazw plikéw (dla dokumentéw przesytanych
elektronicznie), a nastepnie wydrukuje dokument.

Zapis na dysku i wystanie e-maila — system podczas wydruku zapisze dokument (w formacie
PDF) do katalogu — pod nazwa, ktéra zostata zdefiniowana w konfiguracji w parametrze
Konfiguracja struktury katalogdw i schematu nazw plikéw (dla dokumentow przesytanych
elektronicznie), a nastepnie wysle e-mail z zatgczonymi plikami (ktére wczesniej byty
zapisane na dysku).

Zapis na dysku, wydruk i wystanie e-maila — system podczas wydruku zapisze dokument (w
formacie PDF) do katalogu — pod nazwa, ktéra zostata zdefiniowana w konfiguracji
w parametrze Konfiguracja struktury katalogéw i schematu nazw plikéw (dla dokumentow
przesytanych elektronicznie), nastepnie wydrukuje dokument i wysle e-mail z zatgczonymi
plikami (ktére wczesniej byty zapisane na dysku).

Wystanie e-maila — wybranie tego parametru spowoduje, ze podczas wydruku dokumentu
dla danego kontrahenta, mozliwe bedzie wystanie dokumentu e-mailem w postaci
zafacznika, bez koniecznosci zapisywania plikdw w zdefiniowanym katalogu plikow.

e Mechanizm Podzielonej Ptatnosci - pole definiuje czy dana kartoteka podlega mechanizmowi
podzielonej pfatnosci oraz od kiedy obowigzuje zmiana.

2. Inne — na tej zaktadce nalezy rowniez zwrdci¢ uwage na pola:

e Konta bankowe — okienko ze spisem kont bankowych kontrahenta wraz z informacjg czy
wskazane konto jest potwierdzone w KAS.

Uzywaijac przyciskdw z panelu sterujgcego (po prawej stronie spisu) mozemy edytowac dane

konta takie jak:

O

O
O
O

O

Nazwa konta
Bank
Numer konta

Oznaczenie czy konto jest Wirtualne - oznaczenie konta jako konto wirtualne skutkuje
sprawdzeniem numeru rachunku za pomocg innej metody konfiguracji wysytanego
zapytania (wyszukanie wg numeru konta). Metoda ta umozliwia sprawdzenie kont
wirtualnych kontrahenta. Jest ona rdéwniez wykorzystywana podczas wystawiania
przelewu.

Wiasciciel - oznaczajgce wiasciciela konta. Stuzy ono do oznaczenia np. faktora, czyli
wtasciciela konta innego niz ten, dla ktérego wpisywany jest rachunek. Pozwala to na
zweryfikowanie kontrahenta w wykazie podatnikéw VAT poprzez wystanie zapytanie przez
program w odpowiedniej konfiguraciji.

Oznaczenie czy konto jest aktywne

Dodatkowo w menu podrecznym i za pomocg ikon mamy mozliwos¢é uzycia opcji:

o SprawdZ konto w KAS — sprawdza w KAS, w Wykazie podatnikéw VAT czy konto jest

O

przypisane do NIP-u lub REGON-u dla kontrahenta
Pokaz historie sprawdzen kont w KAS — prezentuje historie sprawdzen konta
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o SprawdZ wszystkie konta w KAS — wykonuje sprawdzenie dla wszystkich kont
wprowadzonych w oknie

Dodatkowo w widoku sekcji znajdujg sie kolumny Lp, Waluta oraz Domysine konto dla
waluty, Prezentujg one odpowiednio: kolejnos¢ pobierania kont na wydruk walute, w jakiej
prowadzony jest rachunek oraz jaka waluta jest walutg domysing dla danego rachunku.

Pfatnik VAT — oznacza, ze aktualny kontrahent jest pfatnikiem VAT.

Zerowa stawka VAT na wybrane towary — oznacza zerowq stawke VAT na wybrane towary dla
tego kontrahenta. Tylko kartoteki zzaznaczong opcja Zerowa stawka VAT dla wybranych
kontrahentow.

Waluta — domysina waluta kontrahenta - parametr wykorzystywany przy wystawianiu
dokumentéw walutowych.

Numer — numer dziatalnosci gospodarczej kontrahenta.

Wydane przez — organ, ktéry wydat zezwolenie na dziatalnos¢ gospodarcza kontrahenta.
Data wydania — data wydania zezwolenia na dziatalnos$¢ gospodarczg kontrahenta.
PESEL — numer PESEL kontrahenta.

REGON — numer REGON kontrahenta.

Aktywny — jezeli kontrahent ma status nieaktywny, to nie pojawia sie on w spisie kontrahentéw
wywotywanym przy wyborze kontrahenta w innych opcjach.

Globalny nr lokalizacyjny dla EDI — nalezy wpisa¢ numer lokalizacji naszego kontrahenta
(dostawcy, odbiorcy). Jest on wykorzystywany podczas procesu elektronicznej wymiany
dokumentéw.

llos¢ dni na obstuge reklamacji — nalezy wpisaé, w jakim czasie zostanie zrealizowana reklamacja
ztozona danego kontrahenta.

Cyklicznos¢ odwiedzin — okreslamy w tym miejscu, co ile dni nalezy kontaktowaé sie
z kontrahentem.

3. Grupy — spis rodzajoéw grup kontrahentow oraz grupy, do ktérych nalezy aktualny kontrahent. Spis
ten ma strukture drzewiastg. Grupa stuzy dotgczenia kontrahentéw w zbiory, utatwiajgc ich
wyszukiwanie i filtrowanie lub umozliwiajgc tworzenie uméw, promoc;ji lub cennikdéw. Grupy moga
by¢ przydatne w wycigganiu informacji do zestawien i podsumowan np. informacje o sprzedazy
wartosciowej towardw dla grupy kontrahentdéw.

Dodatkowo umozliwiono przypisanie obszaru handlowego lub logistycznego do kontrahenta (po

wtgczeniu w Konfiguracji Obstugi obszarow handlowych oraz Obstugi obszardw logistycznych).

4. Warunki zakupu i sprzedazy:

Rabat — przystugujacy dla kontrahenta rabat. Mozna okredli¢ staty rabat dla wybranego
kontrahenta,

llos¢ dni na termin ptatnosci — domyslna ilos¢ dni na termin ptatnosci dla dokumentéw
kredytowych kontrahenta,

Sposob naliczania odsetek — domyslny sposéb naliczania odsetek dla przeterminowanych
dokumentéw,

Cena sprzedazy — domysina cena sprzedazy podpowiadana na kartotekach dla kontrahenta,
Sposob ptatnosci — sposéb ptatnosci podpowiadany na dokumentach dla kontrahenta,

Sposob dostawy — wypetnienie tego pola oznacza, ze podczas edycji lub dodawania
dokumentéw, sposdb dostawy towaru bedzie pobierany bezposrednio z danych kontrahenta.
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Mozliwa jest zmiana sposobu dostawy, bez wzgledu na to, jaki sposdb dostawy zostat okreslony
przy danym kontrahencie,

e Grupowanie zam. kontrahenta — ustawienie opcji na wartos¢: Wg definicji dokumentu, daje
mozliwos¢ fgczenia kilku zamowienn do jednej faktury (sposéb grupowania dokumentéw
ustawiamy w definicji dokumentu na zaktadce Dodatkowe). Opcja dostepna jest dla
dokumentéw sprzedazy i dokumentéw WZ. Jezeli uzytkownik nie chce korzysta¢ z opcji,
powinien wybraé: Nie grupuj,

e Pfatnik dla sprzedazy — w polu tym mozna wskazaé ptatnika powigzanego z naszym
kontrahentem,

e Przedstawiciel handlowy — przedstawiciel handlowy obstugujacy kontrahenta,

e Kierowca — kierowca powigzany z danym kontrahentem. Pole to jest aktywne, gdy
w Konfiguracji wiaczone sg powigzania kierowcy z kontrahentem (Konfiguracja - Ustawienia
-> Kontrahent > Ogdine - Powigzanie kierowcy),

e Dokument — domyslny dokument dla kontrahenta podpowiadany przy wystawianiu
dokumentéw sprzedazy,

e Formularz — domysiny formularz przy drukowaniu dokumentow sprzedazy dla kontrahenta,

e Dokument wystawiany z zamdwieri od odbiorcow — opcje mozna wykorzysta¢ do okreslenia
typu dokumentu, innego niz Faktura VAT, generowanego podczas realizacji zaméwien
od odbiorcy. Dodatkowo, nalezy w definicji dokumentu zamdwien, zaznaczy¢ parametr: Pobierz
dokument do wystawienia z danych kontrahenta (jesli okreslono),

e llos¢ kopii przy drukowaniu dok. — w polu tym uzytkownik uzupetnia ile kopii dokumentéw
drukowa¢ dla danego kontrahenta. Warto$é z tego pola bedzie automatycznie podpowiadana,
podczas wydruku dokumentu, po zaznaczeniu parametru llos¢ kopii wg ustawien kontrahenta.

e Umowa na wystawienie faktury do WZ dla wielu WZ - brak kontroli daty sprzedazy dok. WZ —
dla kontrahentdw z wigczong opcjg przy pobieraniu dokumentéw WZ do dokumentu
uzupetniajgcego (Fa do WZ) system nie bedzie analizowat czy dokumenty WZ w PLN majg date
sprzedazy z jednego miesigca, a dla dokumentéw w innej walucie czy data sprzedazy jest
z jednego dnia,

e Warunki zakupu — ustawiamy tutaj parametry: llos¢ dni na termin ptatnosci oraz Sposob
ptatnosci, ktore beda uwzgledniane na dokumentach zakupu. Przy dodawaniu nowego
kontrahenta, parametry te przyjmg wartosci ustawione w menu System -> Konfiguracja -
Ustawienia - Kontrahent - Wartosci domysine - llos¢ dni na termin pfatnosci oraz System -
Konfiguracja - Ustawienia - Kontrahent - Wartosci domysine - Sposdb pfatnosci.

e Konto bankowe na wydruk dokumentu — konto bankowe naszej firmy drukowane na
dokumentach dla aktualnego kontrahenta. W tabeli istnieje mozliwos¢ dodania wiele kont
bankowych firmy drukowanych na dokumentach sprzedazy. Mozna réwniez okresli¢c domysine
konto dla wybranej waluty, ktére zostanie bedzie drukowane na dokumencie wystawionego
w tej samej walucie.

5. Limity, Blokady, Cele i zgody , Split payment — zwracamy uwage na pola:

e Dopuszczalna wartos¢ catkowitego kredytu — wybranie (zaznaczenie) pola umozliwia
wprowadzenie dla kontrahenta limitu na wartos¢ wszystkich wystawionych dokumentéw
kredytowych. Jesli podana kwota limitu zostanie przekroczona w trakcie wystawiania
dokumentu, to program poinformuje o tym wyraznym komunikatem. Po wybraniu kontrahenta
na dokument, program poinformuje réwniez o pozostatej kwocie limitu. Zaznaczenie pola
i wprowadzenie kwoty limitu rownej zero, catkowicie blokuje mozliwos¢ wystawienia dla
kontrahenta dokumentu kredytowego. Jesli pomimo ostrzezen przekroczono wartos¢ limitu, to
zapisanie dokumentu mozliwe bedzie wytgcznie przez osobe zodpowiednimi prawami
(okreslonymi w module Administratora),
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Dopuszczalna wartos¢ dokumentu kredytowego — zaznaczenie pola i podanie kwoty wprowadza
ograniczenie na warto$¢ pojedynczego dokumentu kredytowego,

Dopuszczalna wartos¢ przeterminowanego kredytu — okresla jaka moze by¢ dopuszczalna
wartos$¢ przeterminowanego kredytu. Powyze] tej wartosci dla danego kontrahenta nie mozna
wystawia¢ dokumentow zwigzanych z zakupem towardw. System poinformuje o tym
za pomocg odpowiedniego komunikatu,

Maksymalna ilos¢ dokumentow kredytowych
Maksymalna ilos¢ dokumentdow przeterminowanych
Maksymalna ilos¢ dni przeterminowania naleZznosci

Maksymalna ilos¢ pozycji na dokumentach — okresla maksymalng ilo$¢ pozycji, jakg kontrahent
zyczy sobie na dokumentach sprzedazy adresowanych do niego. Limit ten jest sprawdzany przy
recznym wpisywaniu dokumentéw faktur sprzedazy, zamoéwiedn od odbiorcéw, ofert dla
odbiorcow oraz dokumentdw magazynowych WZ. Przy wystawieniu pierwszej pozycji
przekraczajacej limit pojawia sie komunikat o przekroczeniu limitu, ale mozliwa jest kontynuacja
wystawiania. Limit jest rowniez sprawdzany przy realizacji zamowien od odbiorcéw. Gdy
realizujemy zamowienie kontrahenta wystawiajgc np. dokument FA VAT, to program generuje
pozycje z uwzglednieniem opisywanego parametru, a w razie potrzeby generuje nastepne
faktury,

llos¢ dni na zwrot opakowar — domysinie parametr ten jest nieokreslony, co powoduje,
ze program bierze pod uwage warto$¢ wprowadzong w polu Ustawowa ilos¢ dni na zwrot
opakowarn (parametr w konfiguracji: Konfiguracja - Ustawienia -> Kontrahent —> Ogdline).
Opcje llos¢ dni na zwrot opakowari mozna réwniez modyfikowac poprzez grupowe ustawienia
danych kontrahentéw,

Zablokuj sprzedaz — zaznaczenie pola wprowadza blokade na wystawianie dokumentéw
sprzedazy. Domysinie blokada bedzie obowigzywac od razu (pole Natychmiast). Mozliwe jest
réwniez okreslenie daty, od ktérej blokada sprzedazy bedzie obowigzywad (pole Od daty),

Zablokuj zakupy — zaznaczenie pola wprowadza blokade na wystawianie dokumentéw zakupu,

Zastrzec rozrachunki z kontrahentem tylko dla oséb uprawnionych — aktywacja opcji spowoduje,
ze uzytkownicy systemu, ktérym w module Administratora nie przyznano prawa do
Rozrachunkow zastrzeZonych, nie bedy mieli dostepu do informacji o rozliczeniach
prowadzonych z danym kontrahentem.

Sposob obstugi “Split payment” na przelewie — parametr umozliwia okreslenie, w jaki sposéb na
przelewach dla danego kontrahenta ma oznaczac sie opcja Split payment.

Sugerowana kwota VAT podpowiadana przy przelewie SP — parametr umozliwia wskazanie na
kontrahencie kwoty VAT, ktéra ma zosta¢ przeniesiona z dokumentu do rozrachunkéw.
Parametr moze przyja¢ wartosci: Cafy VAT z dokumentu, Tylko VAT z pozycji MPP.

6. Odbierajqcy, Trasy:

Odbierajgcy — umozliwia wprowadzenie dla kontrahenta listy oséb i numerdw rejestracyjnych
samochodoéw odbierajgcych towar i faktury,

Trasy — kontrahenta mozna przydzieli¢ do jednej lub kilku zdefiniowanych w stowniku tras.
Przydzielone kontrahentom trasy mogg by¢ nastepnie wykorzystywane jako parametr
podczas ustalania filtrow.

W sekcji Podpis kwalifikowany uzytkownik moze uzupetnic¢ dane:
Numer seryjny certyfikatu
Wystawca certyfikatu
Posiadacz — podmiot posiadajgcy certyfikat
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7. Cechy—w zaktadce mozna wprowadzaé wartosci wczesniej zdefiniowanych, specyficznych dla firmy
wdrazajgcej modut Handlowo-Magazynowy, cech kontrahentéw. Przyktadowymi cechami
kontrahenta moze by¢: data odbycia szkolenia partnerskiego, stopien lojalnosci (od 1 do 10) itp.
Cechy definiujemy w opcji Sfowniki = Stowniki dla kontrahentdw —> Cechy kontrahentow.

8. Uwagi i ostrzezenia:
e Uwagi— pole umozliwiajgce wprowadzanie uwag dotyczgcych kontrahenta,

e Ostrzezenie — dane wprowadzone w pole ostrzezenia, bedg wyswietlane przy pobraniu
kontrahenta na dokument.

9. Dodatkowe adresy — spis dodatkowych adreséw np. gdy kontrahent posiada dwa adresy w jednej
firmie: korespondencyjny i windykacyjny.

1 Podstawowe 2 Inne 3 Grupy 4 Warunki zakupu i sprzedazy 5 Limity, Blokady, Cele i zgody, Split Payment 6 Odbierajacy, Trasy
7 Cechy 2 Uwagi i ostrzezenia 9 Dodatkowe adresy 10 Osoby kontaktowe 11 Dokumentacja 12 Samochody 13 Serwis
Lista adresow
Typ adresu Miejscowoié Ulica Mr domu Kraj
Dodatkowy adres x
Typ adresu || | \r| >
Ulica
Mr domulok.al
Iigjzzowodd
Kod/Paczta
Wojewodztwo ~
Kra) Polska ~
-~ Zapisz ¥ Anuluj | @ Pomoc

10.0soby kontaktowe — spis oddziatéw kontrahenta i oséb kontaktowych u kontrahenta:
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EJ Kontrahent 5 STREAMSOFT X
1 Podstawowe 2 Inne 3 Grupy 4 Warunki zakupu i sprzedazy 5 Limity, Blokady, Cele i zgody, Split Payment
12 Samochody 13 Serwis 16 Oznaczenia JPK 17 Aplikacja "Windykator" —
6 Odbierajacy, Trasy 7 Cechy 8 Uwagi i ostrzezenia 9 Dodatkowe adresy 10 Osoby kontaktowe 11 Dokumentacja
Osob y kontaktowe
Osoba " stanowisko Domyélny telefon  Funkgja szczebel Domyslny e-mail
Jan Wojciecho... programista) Osoba kontaktowa: Jan Wajciechowski >
& Ostrzezenia 1 Waine daty 8 Cechy 9 Absencje 10 Dekumentacja
1 Dane podstawowe 2 Telefony 3 E-maile 4 Kompetencje 5 Uwagi
Podstawowe
Mazwisko |Wojciechowski
Irnig Jan
Oddziat Firma w
Starowizko programista
Wezyta] z pliku Szozehel pracownik w3
Wryczysé Furkcja |inne ~|| >
[rata pozyskania danych
Zrédo pozyskania danpch i
Akt
4 >
" Zapisz > Anuluj | (@ Pomoc I:Z‘-) D DX \\J
Opcje
“wiiele oddziakdw
. Poprzedni ~* Zapisz > Anuluj (@ Pomoc

Zaznaczenie opcji Wiele oddziatow umozliwia wprowadzenie do systemu danych dotyczacych

oddziatéw firmy.

Nowy oddziat edytujemy wybierajac opcje dodawania lub klawisz funkcyjny <F3> :

Oddziat kontrahenta

Mazwa oddziatu |

Typ oddziaku
Migjzcowaic
Ulica

r darnulok.sh
K.od/Poczta
Kraj

Telefon

E-mail

el >
| >
~ Pozwaolenie na mailing
" BEbwny
Oddziat ghawny
|Jzyma) nazwy addziaku w korezpondenci
Domyglng oddzist dla dostawy
" Zapisz » Anulyj | (& Pomoc
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W polu Typ oddziatu uzytkownik wybiera ze stownika lub z listy rozwijanej odpowiedni typ. Jesli
w stowniku nie ma wprowadzonych zadnych danych, to nalezy je zdefiniowaé. W tym celu nalezy
ustawi¢ sie w polu Typ oddziatu, klikng¢ przycisk <F6>, aby pofaczyé sie ze stownikiem Typy
oddziatow kontrahentdéw i tam za pomocg ikony dodawania zdefiniowac potrzebne typy oddziatéw:

|  Oddaziat

R DN = aam O v =

Mazwa Akcbywny

Typ oddziatu kontrahenta bt

Mazwa typu

Akbwry

" Zapisz > Anulyj @ Pomoc

Zaznaczenie opcji Domysiny oddziat dla dostawy, umozliwi automatyczne uzupetnienie oddziatu
na zaktadce Dostawa na wystawianych dokumentach. Opcja dostepna jest dla danego stanowiska
wtedy, gdy przydzielony jest modut CRM.

11.Dokumenty — sg to dokumenty zewnetrzne dotyczace danego kontrahenta, np. umowy, oferty itp.
Zaktadka jest widoczna, gdy na stanowisku przydzielony jest modut CRM i utworzona zostata baza
dodatkowych dokumentéw. Na zaktadce tej mozliwe jest dodanie dokumentu z pliku, ze skanera
oraz z e-maila, a dodatkowo mozna okresli¢ sposéb przechowywania plikéw: w bazie dodatkowych
dokumentéw lub jako Sciezki do pliku. W konfiguracji systemu znajduje sie parametr Maksymalny
rozmiar pliku dokumentacji umieszczonego w bazie dodatkowych dokumentéw (KB), w ktérym
mozna okresli¢ maksymalny rozmiar dodawanego pliku.

Dokument *

1 Dokument 2 Dodatkowe 3 Cechy 4 Uprawnienia
Weczytaj
I
E}j Z pliku Ze skanera /f Z e-mail Eg Z repozytorium

Mazwa pliku >
tazwa dokumentu

Rodza) dokumentu v ¥

Przechows) | W bazie dodatkowych dokumentow

w bazie dodatkowych dokumentdw
Sciezke do pliku
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12.Samochody — na zakfadce tej w widoku tabelarycznym przedstawiona jest ewidencja samochoddéw
kontrahenta.

13.Serwis — zaktadka prezentuje przedmioty kontrahenta, ktére mozna wskaza¢ w zleceniu
serwisowym (w module Serwis). Dodatkowo na zaktadce tej mozliwe jest podejrzenie danego
przedmiotu za pomocg menu kontekstowego. Zaktadka wyswietlana jest, gdy stanowisko ma
dostep do modutu Serwis.

B Kontrahent 5 STREAMSOFT X
1 Podstawowe 2lnne 32 Grupy 4 Warunki zakupu i sprzedazy 5 Limity, Blokady, Cele i zgody, Split Payment & Odbierajacy, Trasy 7 Cechy & Uwagi i ostrzezenia
9 Dodatkowe adresy 10 Osoby kontaktowe 11 Dokumentacja 12 Samochody 13 Serwis 16 Oznaczenia JPK 17 Aplikacja "Windykator" —

Przedmioty serwisowe

Nazwa Rodzaj przedmiotu Rodzsj zlecenia

15. Zestawienie oswiadczer — zaktadka widoczna dla kontrahenta, ktéry jest rolnikiem ryczattowym.
Informacje zdefiniowane w tej zaktadce bedg wykorzystywane podczas tworzenia JPK_FA RR.
Dodatkowo na oknie edycyjnym dokumentu (HM oraz FK) umieszczono na zaktadce Inne sekcje
Zestawienie  oswiadczen, o  ktorych mowa w  art. 116 ust. 4 i 4a.
W danej sekcji mozna potgczy¢ dany dokument z oswiadczeniem definiowanym w nowej zaktadce
okna edycyjnego kontrahenta. Wskazana sekcja jest dostepna wylgcznie dla dokumentdw, ktére sg
wystawiane dla rolnika ryczattowego.

* Kk *

Dla firm, w ktérych zdefiniowanych jest bardzo wielu kontrahentéw, mozna w programie wtgczyé
mechanizm umozliwiajgcy rozdzielenie kontrahentéw na gtéwnych i pozostatych. Gtéwni kontrahenci to
tacy, z ktérymi firma czesto wspodtpracuje (wystawia dokumenty itp.). Aby wtgczy¢ ten mechanizm, nalezy
w menu System —> Konfiguracja - Ustawienia - Optymalizacja szybkosci zaznaczyé parametr Wigcz
obstuge kontrahentéw gfdwnych. Po przefaczeniu sie na okno ze spisem kontrahentéw, uzytkownik

05
bedzie mogt zobaczy¢, ze na pasku ikon pojawita sie ikona Pokaz tylko gfdwnych __J Klikniecie
na te ikone umozliwi wyswietlenie spisu gtéwnych kontrahentéw firmy. Aby przenies¢ wybranych
kontrahentdow ze spisu wszystkich kontrahentéw do spisu kontrahentéw gtéwnych, wystarczy przetgczyc
sie na widok wszystkich kontrahentéw i z menu podrecznego (prawy klawisz myszki) wybraé opcje
Przerzuc do gtéwnych <Ctrl+G>.

* k Kk
Kontrahentéw mozna sortowac i filtrowac. Gdy uzytkownik chce oglgdac kontrahentéw przy wiekszej

liczbie zdefiniowanych parametréw — moze skorzystaé z ikony Ustal filtr \L?’ lub klawisza funkcyjnego
<F7>:

Pozostaw do przegladania pozycje spetniajace warunki *
Pole Warunek Wartosé(od, do)
Numer ~ | wzakresie ~ 2 10
i lub
[ Pokaz wszytkie dostepne pola ~ FEiltruj > Zamknij = (2 Pomoc
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Parametry definiowane przez uzytkownika mozna wyswietla¢ w kilku liniach klikajgc na przyciski i/lub.
Zwieksza sie w ten sposdb liczba mozliwosci w poszukiwaniu dokumentow.

W okienku Pole, nalezy wybra¢ pole, wedtug ktérego chcemy szukaé. W okienku Warunek mozemy
wybrac jeden z kilku wariantow traktowania wpisanej dalej wartosci. Znak ,,=" powoduje, ze wpisana
wartosé musi by¢ réwna wartosci wybranego pola w tabeli. Znak ,,<>" oznacza, ze interesujg nas wartosci
inne niz te, ktére s wpisane. Znaki ,<”, ,>" sg oczywiste przy polach liczbowych, natomiast w przypadku
wyrazen literowych (np. Miejscowosé) znak ,<” oznacza wczesniejszy w alfabecie. Warunek w zakresie,
pozwala znalez¢ przedziat danych (np. wpisy w ksiedze od nr 130 do nr 150).

Zadawanie warunkdw rozpatrzymy na przykfadzie Kontrahentdw. Zatéimy, ze interesujg nas
kontrahenci z Warszawy. Dodatkowo chcemy, aby ich nazwa koriczyta sie na litery ,,1a”. Powyzszy warunek
chcemy zastosowaé do kontrahentéw o numerze od 7 do 13. W tym celu, w pierwszym polu wybieramy
Miejscowosc, nastepnie warunek ,=" oraz wartos¢ Warszawa. W polu Wartos¢ mozemy wpisac catg

'”

nazwe, lub zastosowac znaki specjalne ,*”, ,!”. Znak ,,*” oznacza dowolny ciag liter, takze brak ciggu. Znak
,1” oznacza jedng dowolng litere. W polu Wartos¢ mozemy wiec, dla skrocenia pisania, wprowadzi¢
wartos$¢ Warsz*. Oznacza to, ze program ma wyszukac wszystkich kontrahentdéw, dla ktérych miejscowosé
zaczyna sie od liter Warsz. Poniewaz prawdopodobnie w Polsce nie ma innego miasta niz Warszawa
zaczynajacej sie od Warsz, mozemy skrdci¢ nazwe w ten sposdb. Znak ,,*” moze stuzyé np. do wybrania
wszystkich kontrahentéw zaczynajacych sie od litery W — ,W*”. Wracajgc do naszego przykfadu — aby
zatozy¢ dodatkowo warunek na pole Nazwa, nalezy wcisngé przycisk i znajdujacy sie w lewym dolnym

rogu okienka:

Pozostaw do przegladania pozycje spetniajace warunki x
Pole Warunek Wartoidjod, da)
Numer ~ | wzakresie v 2 10 4
i
Miejscowosc vz w | |\Warsz* ><
i ~ W Srodku
Nazwa e v [*a 4
i lub ~| W &rodku
1 Pokaz wszytkie dostepne pola " Filtruj » Zamknij| (& Pomoc

Aby filtr byt aktywny korzystamy z kombinacji klawiszy <Ctrl+F7> lub ikony Filtr aktywny \L( .
Inny sposéb przegladania dokumentéw w aktywnym oknie uzyskamy klikajac na przycisk sortowania

A
z l w pasku ikon aktywnego okna lub klawisz funkcyjny <F4>.
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B sortuj wedtug kalumn(y) X

MHurner

EA Identyfik.atar [1]
Uwaga
Ostrzezenis
Telefon
Mazwa
Mip
Mip - bez farmatu

higizmmwmngs bt

® Hosngco Malgjgco ~ Jedna kolumna
Przesur sortowana kolumne na poczatek

Szukanie po kolumnie

Pierwsze]

" Ok ¥ Anuluj  ® Pomoc

Kolumny do sortowania wybiera sie poprzez klikniecie myszkg obok wybranych nazw. Wazna jest tu
kolejnos$¢ zaznaczania. Jesli pierwszy zaznaczony zostanie Identyfikator, to najpierw po nim odbedzie sie
sortowanie. Mozna zaznaczy¢ kilka kolumn réwnoczesnie, jesli wytgczone zostanie pole Jedna kolumna.
Operacja ta uaktywnia w konsekwencji opcje Szukanie po kolumnie pierwszej lub ostatniej. Mozliwe jest
wyszukiwanie (po kolumnie sortowanej) poprzez wprowadzenie z klawiatury pierwszych liter wyrazu.
Pomytki wycofuje <Backspace>.

* k Kk

Z poziomu okna Kontrahenci, uzytkownik systemu ma bezposredni dostep do warunkéw
sprzedazy danego kontrahenta (bez koniecznosci edycji jego danych). Wystarczy tylko ustawic sie
kursorem myszki, na wybranym kontrahencie i klikng¢ na ikone , znajdujacy sie na pasku
narzedzi lub skorzysta¢ z kombinacji klawiszy <Ctrl+P>. Po kliknieciu na ikone pojawi sie okno
wydruku Warunki sprzedazy, dzieki ktéremu mozemy zobaczyé (przycisk Podglgd), wydrukowac
(przycisk Drukuj), wysta¢ e-mailem dany dokument (przycisk Wyslij) lub ustawi¢ opcje drukowania
dokumentu (przycisk Opcje). Dodatkowo w oknie tym, w polu Dla kartotek drukowad, mamy
mozliwos¢ wyboru czy chcemy drukowac tylko identyfikator kartoteki, czy jej nazwe petna.

Opcja Podstawowe - Warunki zakupu, dostepna w menu kontekstowym okna Kontrahenci, dziata
analogicznie do opcji Warunki sprzedazy, z takg rdéznicg, ze wyswietla dane z umoéw z dostawcami.

* * k

Jesli w programie prowadzone sg umowy z kontrahentami oraz promocje, wéwczas przydatna jest
opcja umozliwiajgca okreslenie ceny i rabatu wskazanego towaru dla wybranego kontrahenta. Sytuacja
taka czesto wystepuje podczas telefonicznego informowania o cenie lub rabacie przyznanym
na interesujacy kontrahenta towar.

Kalkulator promocji, umdéw i rabatéw stuzy do okreslania warunkow sprzedazy (procentu bonifikaty
icen) na podstawie zadanych parametrow. Jest on dostepny z poziomu okien Promocje na towary,
Umowy z kontrahentami — cenniki, Stany magazynowe i Spis kartotek magazynowych za pomocg ikony

z menu kontekstowego prawego klawisza myszki lub za pomocg kombinacji klawiszy <Ctrl+P>.

7

Okno kalkulatora sktada sie z czesci, w ktérej okreslamy warunki wejsciowe i czesci podajgcej wynik
analizy.
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Jesli umowa z kontrahentem posiada warunek ilosci, to wtasciwg kalkulacje uzyskamy po podaniu
interesujgcej kontrahenta ilosci towaru.

Kalkulator promocji, uméw i rabatéw x

Sprawdz warunki dla

Data 2022-10-07 Magazpn 1-Magazyn gtowny >
Kantrahent |2 - STREAMSOFT > Kanateka 0-01-04-000002 - STOL >
Drokument > Cena do ustalenia automatycznie >

Migjsce sprz. > lloée 1,00

Wynik

- Warunki sprzedaiy kontrahenta:
Bonifikata: 2,00%

- Umowa, cennik: Nie

- Promocja:
Data i opis: 2022-10-01 - promocja
Cena netto [PLN]: 450,00
*Pobrano wylgcznie ceng z promocji

Ustalono ceng netto [PLN]: 450,00

X Zomies | © pomos

Opis poszczegdlnych pdl aktywnego okna Kalkulator promocji, umow i rabatow:

Data — dzien, na ktdry sprawdzamy rabaty i ceny.

Kontrahent — okresla kontrahenta, dla ktérego przeprowadzana bedzie analiza, nie podanie tego
parametru powoduje, ze analizowane bedg tylko promocje bez okreslonych warunkéw
na kontrahenta i grupy kontrahentéw.

Dokument — parametr istotny, gdy w promocjach/umowach okreslono filtr dla dokumentéw.
Parametr bierze réwniez udziat w okreslaniu domysinej ceny.

Miejsce sprzedazy — parametr bierze udziat w okreslaniu domysinej ceny.
Magazyn — parametr istotny, gdy w promocjach/umowach okreslono filtr dla magazyndw.

Kartoteka — okresla kartoteke, dla ktdérej przeprowadzana bedzie analiza, nie podanie tego
parametru powoduje, ze analizowane bedg tylko promocje/umowy ogdlne bez okreslonych
warunkow dla kartotek i grup kartotek.

Cena — uzytkownik wybiera cene ze stownika Definicje cen.
llos¢ — parametr istotny, kiedy promocje/umowy uzaleznione sg od ilosci sprzedanej.

Po podaniu wszystkich istotnych parametréw, wciskamy klawisz <Licz>, co spowoduje uruchomienie
procedury analizy i wyswietlenie wynikdw. Analiza przebiega wg nastepujacych zasad:

W pierwszej kolejnosci analizowany jest procent bonifikaty wpisany w warunkach sprzedazy
kontrahenta, potem umowy/cenniki, a na koricu promocje.

Jezeli, w ktéryms z wymienionych miejsc znajdzie sie wpis (procent, cena) spetniajacy warunki, to
analiza zostaje przerwana, a wynik przyjety za obowigzujacy.

Jezeli wynikiem analizy jest procent bonifikaty, to program przechodzi do ustalenia domysinej ceny
i oblicza cene po bonifikacie.

Ustalenie domysinej ceny polega na sprawdzeniu w pierwszej kolejnosci ceny okreslonej
w warunkach sprzedazy kontrahenta, nastepnie okreslonej w definicji dokumentu, a na korcu ceny
okreslonej w miejscu sprzedazy.

Wyniki analizy przedstawiane sg opisowo w oknie Wynik.

* * k

Uzytkownik w menu podrecznym (pod prawym przyciskiem myszy) na kontrahencie ma mozliwo$é
uzycia opcji ,Popraw bez zapisu do historii”.
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Uwaga! Edytujac dane kontrahenta za pomoca tej opcji zostang zmienione dane zaréwno na
kontrahencie jak i na juz wystawionych dokumentach.

1.3 Pracownicy

Do systemu wprowadzi¢ mozna pracownikéw, dla ktérych prowadzi¢ bedziemy wewnetrzne
rozrachunki.

llos¢ pracownikoéw, dla ktérych prowadzimy rozrachunki mozna ograniczy¢ za pomocg opcji
Pracownik widoczny w Stownikach w edycji danych w Stowniki = Pracownicy. Opcja ta pozwala
widzie¢ pracownika w module Ksiega Podatkowa. Stownik Pracownicy jest automatycznie
aktualizowany na podstawie danych kadrowych z modutu Kadry i Ptace.

Dane pracownika *

Podstawowe
Mrakt 1 Mr kziggoy 1
Mazwisko Kowalski
Imie  Krzysztof
Peszel 5512147804
Mip | 3780614206

(=)
[w¥]
=
)

Bark bank | ¥
F.onto bankowe 23 8008 1059 1734 1672 4340 2182

EA Pracownik widoczny w stownikach

Powigzania " Zapisz . Anuluj i Pomoc

Pole Numer ksiegowy jest numerem, na podstawie ktérego, budujemy analityke pracownikow.
Program posiada wbudowang kontrole poprawnosci numeréw NIP i PESEL, jezeli wprowadzony
numer jest nieprawidtowy lub niezgodny z formatem obowigzujgcym w danym kraju, to jego kolor
zmieni sie na czerwony.

1.4 WHtasciciele

W przypadku przedsiebiorstw, niemajacych osobowosci prawnej, ptatnikdw podatku
dochodowego od osdb fizycznych, istnieje koniecznos¢ zdefiniowania wiascicieli firmy, w celu
prowadzenia ich rozliczen wewnetrznych (wobec firmy) jak i zewnetrznych (wobec Urzedu
Skarbowego). Dokonujemy tego w menu Stowniki->Wtasciciele. Wpisanie wtascicieli firmy umozliwia
wykonanie dla nich deklaracji PIT 5.
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Dane wlasciciela

Podstawowe
M unikatovy 3
Pierwsze imig  Tomasz
Data urodzenia  1985-05-16
HIP 8383534208

Inne
| Ak by

Powigzania

Mazwisko
Pesel

Urzad skarbowy

1 dziak 50 f 100 | » Spozdb obl. podatku
llga Ulga dla Klasy srednigj
Adres
Migjzeownds Warszawa Kod/Paoczta
Ulica Mickiewicza Mr damu/lok.alu
kra Polska w winjewidzbwo
Powiat Warszawa Gmina
Bank
~| Do przelewy za PIT-5 wybierz konto firmy
Rach. podat. >

Fwartalne rozliczenie podatku dochodowego

Markowski

85051601206

Pierwszy Urzad Skarbowy Warszaw:

progresywny w
00-99 Warszawa

136 7

Warszawa

Bank

" Zapisz > Anuluj | (@ Pomoc

Oprdcz danych osobowych, nalezy okres$

i¢ umozliwiono wprowadzenie udziatéw oraz wskazanie

sposobu obliczania podatku: liniowo, progresywnie. Informacje te wprowadza sie w oparciu o date
poczatkowg ich obowigzywania. Dzieki temu mozliwe bedzie wystawienie deklaracji PIT5 zgodnie

z obowigzujgcymi udziatami.

Kazdemu wtascicielowi wprowadzanemu do systemu, zostanie nadany Numer unikatowy, ktory
bedzie charakterystyczny tylko i wytacznie dla danej osoby.

Ponadto w oknie dane wtasciciela mozna okresli¢, w jaki sposéb ma by¢ obliczany podatek

podczas rozliczania sie z US. System proponuje dwa sposoby: progresywny i liniowy.

W systemie Prestiz wprowadzono mozliwos¢ obstugi ulg oraz parametry ksiegowe z progami
obowigzujgcymi od 2022 r. przy rozliczeniu podatku dochodowego dla wtasciciela:

e Ulga dla seniora
e Ulga dla rodziny 4+

e Ulga na powrdt z zagranicy

e Ulga dla klasy sredniej

W oknie danych wtasciciela umozliwiono wtgczenie jednej z ulg:
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Obowigzuje od | 2021-01-01

Fawartalne rozliczeniz podatku dochodowegao

Sposdb obl. podatku  progresywny ~
Udziat 100 100
Dodatkowe ulgi
Ulga dla zeniora Ulga dia rodzing 4+
Ulga na powrdt 2 zagranicy ~ Ulga dla klazy frednie|

" Zapisz * Anuluj | (@ Pomoc

1.5 Spis analityk planu kont (pozabilansowych)

Dzieki analitykom zdefiniowanym w tym stowniku nie trzeba zaktadaé¢ oddzielnych kont
pozabilansowych, np. dla réznych rodzajéw kosztéw.

/—\ :] Spis analityk planu kont X

Spis analityk planu kont

[ [ [ [X W Y B wew | g7

Tabela MNazwa Sposdb tworze.. Rodzaj grupy kartotekowej Diugosé Rozrachunkowa Aktywna Rozwin A
Grupy kartotekowe Asortyment Kod Asortyment 3 Tak
Dane analityki planu kont ®
Fodzaj analiteki - Asortyment w | >

Mazwa Asortyment
Sposob tworzenia analityki - Kod

Ma ilu znakach analityka 3

Drrukuj analityke

EA sktywana

~ Rozwin analityke we weorze planu kont

" Zapisz > Anuluj & Pomoc

Wprowadzajgc nowg analityke, nalezy okreslic na ilu znakach nastapi jej kodowanie. Nalezy
pamietac, aby ich ilo$¢ nie byta mniejsza od rzeczywistej ilosci znakéw wystepujgcych w danej
zmiennej. W przypadku kodowania kontrahentéw wg numer NIP, ilos¢ znakdéw potrzebna
do jednoznacznego zidentyfikowania kontrahenta w planie kont, nie moze by¢é mniejsza od 10.
Ponadto powinnismy jeszcze ustawic liczbe znakéw dla pola dostepnego po numerze NIP, tzw. PoNip,
z ktérych bedzie budowana analityka kontrahenta. Pole to wprowadza sie w danych kontrahenta
w celu rozrdéznienia oddziatu lub firmy o takim samym numerze NIP.
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1.6 Warto$¢ magazynu na dany dzien

W stowniku tym uzytkownik ma mozliwo$¢ dodania wartosci magazynu na dany dzien,
a dodatkowo zaznaczenia czy wartos¢ ta ma by¢ stanem poczatkowym lub czy ma by¢ rozliczona
na PIT-5(L).

Wartos€ magazynu na dany dzier bt
Wpis

Stan na dzieri | 2023-04-01

Traktu jako stan poczatkowy

Rozlicz na PIT-S[L)

Opis przyczyny powstania wpisu wartosci magazynu;

" Zapisz = Anuluj | (3 Pomoc

1.7 Kursy walut

System Streamsoft Pro umozliwia automatyczne pobierania kurséw walutowych podczas
uruchamiania programu. Tabela kursowa pobierana jest bezposrednio ze strony internetowej
Narodowego Banku Polskiego (www.nbp.gov.pl) i aktualizowana w ciggu dnia zgodnie z ustawieniami
w konfiguracji systemu (menu System -> Konfiguracja -» Ustawienia - System -» Ustawienia
walutowe).

Bl Konfiguragia - m] *
T r —
@ ® % & D8 =
Wpisz szukany parametr X Farametr
Uj ak kursu na dal
> Eé‘ Inwentaryzacja ~ Paobieraj kursy NEP przy uruchomieniu prograrmu
art, Pohierane waluty EUR
b3 é}% Serwis
H Urzadzenia zewnatrzne F’Ub!eraj natym §lanUW|5ku TAK
Pobieraj kursy z innych tabel kursowsych MNIE
\, System Dla dokumentdw podpowiadaj kurs z poprzedniego dnia Dla dokun
Gy brak kursu w poprzednirn dniu to szukaj pierwszy mozlivy kurs NIE
@ Ustawienia walutowe Dla dokurnentdw UE kurs pobierany tylko z tabeli kursowsj NEP TAK
D Rodzaj daty do podpowiadania kursu w dokumentach zakupu Data caky
2 Dokumentacja
Rodzaj daty do podpowiadania kursu w dokumentach spreedazy Data dalky
> Deklaracje UE
> @ CRM
b3 @ DMS Mazwa
= Wartofc
'=—| Cechy
Seiszka
> ﬂq‘ Produkcja Zapis v
> ':| Obstuga Humer

&"\i Optymalizacja szybkosci
> Z«;\s Kasy fiskalne

L)
> @RS, Produkty v
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Opcja Pobieraj kursy NBP przy uruchamianiu programu pobiera kursy walutowe bezposrednio
ze strony internetowej NBP, natomiast waluty, dla ktérych majg by¢ pobierane kursy, podane
sg W pozycji Pobierane waluty. Dodatkowo mozna wtaczyé parametr Pobieraj na tym stanowisku, aby
tabele kursowe byty pobierane i aktualizowane tylko na danym stanowisku pracy, a nie w catym
systemie.

Pobrane kursy wraz z numerami tabel dostepne sg w menu Stowniki = Kursy walut.

Jesli uzytkownik nie chce, aby kursy pobieraty i aktualizowaty sie automatycznie, moze recznie
uruchamia¢ funkcje pobierania i aktualizowania w menu Sfowniki - Kursy walut - Sciggnij dane

z NBP <Ctrl+S> (ikona @ ).

Nalezy pamietaé, ze kursy sSrednie do godz. 11:40 sg zgodne z kursem dnia poprzedniego,
natomiast po godz. 12:00 pobierany jest kurs sredni z aktualnego dnia. Jest to uzaleznione od emisji
danych przez NBP.

1.8 Definicje dokumentéw

Po zainstalowaniu program zawiera juz wstepnie zdefiniowane dokumenty. Przed rozpoczeciem
pracy, nalezy zapoznac¢ sie z ich definicjg. Wszystkie definicje dokumentéw systemu znajdujg sie
w spisie majgcym strukture drzewa. Pokazuje sie on po wybraniu opcji Sfowniki - Definicje
dokumentow. W celu zoptymalizowania pracy oraz wykorzystania petnych mozliwosci programu,
nalezy dostosowac definicje dokumentéw do wtasnych potrzeb. Gdy dany dokument nie jest nam
potrzebny, a znajduje sie w systemie i pojawia przy wyborze rodzaju dokumentu, mozemy odznaczy¢
pole Aktywny. Dokument taki nie pojawi sie podczas wyboru, i jezeli nie wystepuje w firmie nie
bedzie utrudniat wyboru podczas pracy.

B pefinicie dokumentéw >
Faktura VAT (Fvat)
® 0D s 1 o
< [0 sprzedaz towaréw handlowych " Opisdokumentu.... ..., Faktura VAT
» [ Faktura - dostawa wewnatrzwspélinoto. Kod o Fuat
Kody na wydruk dokumentu . .. ..
> | Faktura do Paragon do WZ (1) Formularz standardowy . ... ... .. Wydruk standardowy

Definicia dekmetu ... ... ..

| Faktura do paragonu (1)

’ | Grupaksiegowa . ... ......... Sprzedaz

> | Faktura do Wz (1) Pobraccene........... ...

Mr w wipborze dok. na pozycii. ... 1
> || Faktura do WZ - dostawa wewngtrzws. Dokument walutowy ... Hie
» || Faktura do WZ - handlowa (1) Akbwrny Tak
> | Faktura do WZ detaliczna (1) Spossh patnogei. ... ... ...

Sposdb naliczania odsetek . ... ..

| Faktura do WZ odwrotne obcigzenie (1)

>

Sposob obliczania bonifikaty . . ... Od ceny
> | Faktura eksport do WZ eksport (1) Rabat skadary . ... ... Mie
Grupa ewidencii»aT .. ... ..
> | Faktura eksportowia (1) Spaséb cbliczamia VAT .. ... .Od netto
© Sposdb podsumowania AT .. ... Od wartosci z podsumowania

Faktura handlowa (1)

>
Druk automat. po westawieniu . .. Nie

-~ | "] Faktura VAT (1) Zabroniono wystawiania dia . ...
Grupa rozrachunkdw .. ... ... Sprzedaz
[ Faktura VAT 1=z Spostb baczeria dok. z zam . . ... Mie taczyé
> || Faktura VAT detaliczna (1) Pobierac jedng dostawe .. ... ... Mie
Sprzedaz w cenie zakupu . .. ... Nie

v . .
> | Faktura VAT marza (1) Auta. powigzanie ze zdarz. CAM . Mie

> | Faktura VAT odwrotne obciazenie (1) Obs. katy prog. lojslnodciowego . Brak

“Wru$ sortawanie pozycii. .. ... Mie
» [ "] Faktura VAT zaliczkowa (1) Dokumnent rozliczenia opakowaria
Y] Sposdb sotowania pozycii. . ... Kolejnodci wprowadzania

I8 el VAT mmlimmlensem PARE F1%

(& Pomoc ~ Zamknij
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Z punktu widzenia ksiegowego istotny jest podziat dokumentdw na sposéb dekretacji. Stuzy
do tego pole znajdujace sie w wiekszosci dokumentéw Definicja dekretu. Gdy, do dokumentu
podtagczymy odpowiednig definicje dekretu, wtedy taki dokument bedzie domysinie dekretowany
w ustalony sposéb. Gdy zdarzajg sie dokumenty, ktére nie majg okreslonego z gory sposobu
dekretacji, mozna zdefiniowaé dokument, np. pozostate i nie wybieraé zadnego sposobu dekretacji.
Bedziemy mogli go wtedy zadekretowac recznie lub automatycznie. Po wejsciu do grupy Polecenia
ksiegowania lub Dokumenty ksiegowe poprzez zaznaczenie i wcisniecie przycisku Popraw lub klawisza
<F5>, mozemy dla wybranej grupy dokumentéw witaczyé/wytgczyé numeracje miesieczng. Lewa
strona okna Definicje dokumentow, wyswietla dokumenty w strukturze drzewa, ktdérg mozemy
dowolnie zwija¢, rozwijac. To, co jest widoczne po prawej stronie okna zalezy od rodzaju dokumentu,
jaki wybiera uzytkownik. Inne dane trzeba bedzie podawaé dotworzenia dokumentéw
sprzedazowych, inne do polecen ksiegowania itd. Poréwnajmy:

1. Definicja dokumentu sprzedazy towaréw handlowych — Faktura VAT:

Definicja dokumentu X
1 Podstawowe 2 Cechy 3 Oznaczenie dokurmnentow dla JPK
Dokument Definicja sposobu dekretacji dokumentu
Faktura VAT (1) [& Nowa definicja dekretu w3
Opis |Faktura VAT
Kol./Konto WM Konto MA Wzor
Kod Fyat ~| Bk by
Grupa ewidencji VAT o>
Sposoh naliczania odsetek o
Miesiac zapizania dowaT Wpisuj zgodnie z data sprzedadyizakupu >
Rozrachurki Wehodzi do rozrachunkdw ~
Damyilng grupa rozrach. Sprzedaz ~ | »

Mr"Lp" w okrie wyboru definicj dokurnentéw przy dodawaniu dokumenty | 1
Do deklarac) VATY jako dostawa krajowa a doWVAaT-UE jako usbugi
Wprawadzaj dane pozyciami
Zadekretuj po wystawieniu
Dla dokumentu w walucie pozwdl wprowadzic kurs do VAT
VAT nie wchodzi do rejestu AT
Podlega ""Mechanizmowi podzielone] phatnosei”
Obstuga METTO w walucie, WaT w PLN
F.od kraju do JPE.

Powigzania " Zapisz X Anuluj (@ Pomoc

Wszystkie dane, ktore zdefiniujemy w polach powyzszego okna, beda widoczne (po kliknieciu na
ten stworzony dokument) w prawej czesci okna Definicje dokumentdw.

Dla wszystkich dokumentéw tworzonych w opcji Definicje dokumentéw, jest kilka statych pdl
takich samych: Opis, Kod, Rozrachunki, Domysina grupa rozrach. Pozostate pola charakteryzujg
dokument pod wzgledem ksiegowym, rozrachunkowym.

W stowniku Definicje dokumentu, dokumenty zostaty podzielone na grupy, dla ktérych mozemy
ustali¢ format numeracji.

Grupy sktadajg sie z rodzajow dokumentéw (np. faktura VAT, faktura do paragonu). Rodzaje
dokumentédw zawierajg dokumenty o okreslonych wspdlnych wtasciwosciach np. paragon nie
wymaga podania ptatnika dokumentu itp.

Edytujgc poszczegdlne grupy dokumentow mozna zauwazy¢ drobne rdéznice wystepujgce miedzy
nimi. Takie grupy dokumentéw jak Sprzedaz towaréw handlowych — majg np. wbudowane dwie
zaktadki w oknie edycyjnym:
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Edycja grupy dokumentdw - Sprzedaz towardw handlowych

Format numeracji Opcje

Format numeracgji
Mumeracia roczna dokumentdw w farmacie
MNrDok 'Wyrlr / Migjsce /| RRRR

Kalejnosc sktadnikdw numeracji

Sktadniki numeracii Znak. ~
iNrDiok - rumer dokumentu 4 :
WM - kod na wydruku dokumentu !
Migjzce - migjzoe wyztawienia dokumentu ! v
N
> 2

Opcjonalne skiadniki numeragji
Mieziac  Brak
K.od na wednk, dok. | Uwzgledniad
Fod na wydk dok. 2 Brak
Frzedstawiciel handlowy | Brak
Operator | Brak

Fiok w wmwbranpm formacie e RRRR

Podpowiada) dodatk ovg numer dokumentu

Format  Cyfry 0" do 9"

Dodatkowe

llofé cyfr w numerze

llofe cyfr wonr migzigca

" Lapisz

RR

w | [z definici dok..
w | [z definicii dok.)

o

w Liczba znakdw 1

* Anuluj | @ Pomoc

W zaktadce Format numeracji okreslamy:

1.
2.

Numeracje roczng dokumentow w formacie.

Kolejnos¢ sktadnikdw numeracji — do sktadnikéw numeracji naleza:

NrDok — numer dokumentu,
WyrNr —kod na wydruk dokumentu,

RRRR — rok wystawienia dokumentu.

Opcjonalne sktadniki numeracji:

Miejsce — miejsce wystawienia dokumentu (miejsce sprzedazy lub zakupu),

Ksiega Podatkowa

Miesigc — wybranie tej opcji spowoduje, ze na wydruku umieszczony bedzie miesigc. Jesli z listy
rozwijanej wybierzemy opcje Uwzgledniacd, to numeracja na dokumentach bedzie miata taka
postaé: 1/01/06, 1/02/06, 1/03/06. Wybranie opcji Tylko na wydruk, powoduje, ze numeracja
jest ciggta, nie zaczyna sie od pierwszego dnia kazdego miesigca.

Kod na wydruk dok. — ustawiany jest dla dokumentéw, ktdre majg rozni¢ sie numeracja
od pozostatych dokumentéw w danej grupie.

50



Streamsoft Ksiega Podatkowa

e Przedstawiciel handlowy — wybieramy przedstawiciela, jesli chcemy, aby znalazt sie
na wydruku.

e Operator — zaznaczamy operatora, kiedy chcemy, aby znalazt sie na wydruku.
Opcjonalne sktadniki numeracji mogg by¢ ustawiane jako:
o Brak —nie pojawiajg sie w numerze i nie majg wptywu na numeracje,
o Tylko na wydruk — pojawiajg sie na wydruku, dodatkowo drukowany jest numer miesigca,

o Uwzglednia¢ — pojawiajg sie na wydruku i generujg oddzielng numeracje dla dokumentéw
réznigcych sie tg opcja.

[

numer dokumentu. Mozna wybra¢ jeden z kilku znakow rozdzielajgcych: 1/03/06, 1\03\06 lub 1-
03-06.

Przycisk umozliwia wybranie znaku rozdzielajgcego na dokumentach. Znak rozdziela, np.

Zrmien znak rozdzielajacy >

Winbierz znak. H R

" Zapisz oo Enu\' Pomoc

Znak wybieramy z listy rozwijanej pola Wybierz znak w oknie Zmien znak rozdzielajgcy. Wybor
zatwierdzamy przyciskiem <Zapisz> lub klawiszem <Enter>.

Pomiedzy poszczegdlnymi sktadnikami dokumentu przemieszczamy sie za pomoca przyciskéw
majgcych postac czerwonych strzatek.

4. Rok w wybranym formacie — rok mozna ustawi¢ w formacie dwu lub czterocyfrowym.

5. Podpowiadaj dodatkowy numer dokumentu - opcja wykorzystywana jest w przypadku
koniecznosci przetamania numer dokumentu (np. w sytuacji, gdy dokument dodawany jest
z datg wczesniejszg niz istniejgce juz w systemie). Zaznaczenie opcji spowoduje, ze podczas
zapisywania dokumentu, w oknie wprowadzania dodatkowej numeracji program podpowie
kolejny mozliwy do nadania numer. Pole Liczba znakéw pozwala na okreslenie ilos¢ znakow
dodatkowej numeracji.

6. Nie pokazuj okna do wpisywania dod.numeru - parametr jest aktywny po wtgczeniu parametru
Podpowiadaj dodatkowy numer dokumentu. Jego zaznaczenie spowoduje brak wyswietlania
dodatkowego okna z podpowiedzig dodatkowej numeracji - zostanie ona nadana i zapisana
automatycznie.

7. llosc cyfr w numerze / llosé cyfr w nr miesigca - nadanie parametrom wartosci wiekszej od 0
spowoduje uzupetnianie sktadnika numeracji zerami z lewej strony.

W zaktadce Opcje znajdujg sie dodatkowe informacje dotyczgce danej grupy dokumentéw. Dla
dokumentdow z grupy Sprzedaz towarow handlowych s3 to informacje dotyczace daty sprzedazy oraz
tego, ktory dokument otrzyma status Szybki dokument — jest nim najczesciej paragon.

Dla grup dokumentéw: Polecenia ksiegowania, Dokumenty rozrachunkowe i Dokumenty ksiegowe
istnieje jedna zaktadka — Format numeracji, w ktorej nalezy zaznaczy¢ opcje Numeracja miesieczna,
jesli taki rodzaj numeracji zamierzamy stosowac dla tych grup dokumentéw.
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1.9 Stowniki systemowe

1.9.1 Stawki VAT. Ewidencja VAT

Poniewaz wartosc jak i ilos¢ obowigzujacych stawek podatku VAT moze ulegaé okresowym zmianom,
istnieje konieczno$¢ ich modyfikacji. Robimy to poprzez wejscie w menu Sfowniki = Stowniki systemowe
-> Stawki VAT. W dowolnym momencie mozna zatozyé nowg stawke podatku VAT, nie mozna natomiast
skasowac juz istniejgcej. Jezeli uzywana wczesniej wartosc przestata by¢ obowigzujaca (lub nie wystepuje
w dokumentach przedsiebiorstwa, a przez to nie ma potrzeby jej eksponowania i drukowania), mozna
zaznaczy¢ jg jako nieaktywna.

2085 [oh) stawki vat %
Stawki VAT
[ 1 A ~ 7 ~ 7 ~ 7 [ Iy Y o
p 9 9 ; —
D DLDe 28 Y ¥ B o B =
Lp ldentyfikator MNazwa Aktywna Rodzaj Kraj-K... Kraj
1 Podstawowa  Stawka podstawowa Tak Inna PL Polska
2 Obnizona 7/8% Stawka obnizona 7| Stawka VAT b
4 Zerowa Stawka zerowa 1 Podstawowe 2 Wartoéci
5 Zwolniona Stawka zwolniona |
. . Podstawowe
Mie podlega  Nie podlega
Lp 1

B
3 Super o. 3/5% Stawka super obni
7 | dentyfilator

Mazwa | Stawka podstamoms

6% Stawka rolnicza

Fodza Inna s
Szczegdly | Wartosci Polska
Od daty Wartosé Identyfikat... Nazwa
Aktany |~
1993-07-05 0,22 22% Stawka p
2011-01-01 0,23 23% Stawka p

" Zapisz »* Anuluj | & Pomoc

Dodatkowy podziat dokumentéw VAT mozliwy jest dzieki Ewidencji VAT stworzonej na potrzeby
uzytkownika. Pozwala ona wydzieli¢ konkretne dokumenty VAT, np. paragon, faktura VAT do paragonu,
korekta faktury VAT do paragonu. Mozna jg stworzy¢ w systemie, ale nie jest to wymagane. Ewidencje
VAT zaktadamy w menu gtéwnym Stowniki - Stowniki systemowe.

1.9.2 Waluty. Tabele kursowe

System umozliwia prowadzenie rozliczen w rozrachunkach, oraz na kontach w dowolnej walucie.
W menu gtéwnym w opcji Sfowniki = Stowniki systemowe -»> Waluty, nalezy doda¢ waluty, jakie
wystepujg w transakcjach. Dopiero zdefiniowanie walut uaktywnia mechanizmy umozliwiajgce
zapisywanie wartosci innych niz ztotéwkowych. Jezeli w systemie nie dodamy zadnej waluty, wszystkie
wpisy beda w ztotéwkach i nie bedzie mozna okresli¢, w jakiej walucie jest dokument.
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Waluta pd
Skrét Spmbal €
Mazwa EUro
Bilan | cent Kratnods 1
EUR
" Zapisz > Anuluyj | @ Pomoc

Tabele kursowe mozna definiowaé¢ recznie w menu gtdwnym w opcji Stowniki - Stowniki
systemowe—» Tabele kursowe. Stuzg one do wyceny wartosci dokumentdw.

1.9.3 Banki

Opcja ta umozliwia zatozenie bankdw w module Ksiega Podatkowa. Nalezy tu zaznaczy¢, ze opcja
ta nie stuzy do tworzenia raportéw bankowych.

Dane banku pd

Fod 1
Wazwa BZ WBK 5.A

Fonto zhiorcze

Kod SWIFT
Kraj Polska b
Wooewddziwo | ILDUSKIe ~

Migjzcomndéé Zielona Gora
Powiat Zielona Gara
Gmina/dzielnica Zielona Gora
ica Bankowa
Mr domulokaly |1
Fod/Poczta 65-001 Zielona Gora

Telefon

Fax

e-mail

Strana v
F.atalog eksportu >
K.onta witualne | Bez obstugi kont wirtualnych v

" Zapisz > Anulyj | & Pomoc

53



Streamsoft Ksiega Podatkowa

Nowy bank dodajemy do spisu za pomocg ikony Dodaj lub klawisza funkcyjnego <F3>. Mozna
skorzystaé¢ rowniez z menu kontekstowego (prawy klawisz myszki), aby wtaczy¢ opcje dodawania
nowych danych.

Informacje, ktére nalezy zdefiniowac to:

Nazwa banku — okreslamy nazwe banku;
Kod banku — jest to pierwszy czton konta (8 cyfr kodu banku);

Konto na przelew zbiorczy — zostato wprowadzone po to, aby obstuzy¢ takze banki spétdzielcze,
gdzie pierwsze osiem cyfr banku nie wystarcza do jednoznacznego zdefiniowania banku,
poniewaz te same cyfry posiada cata grupa bankdw spoétdzielczych.

Tworz konto wirtualne — parametr ten umozliwia skorzystanie z tzw. wirtualnych kont, ktére
oferujg banki. Polega to na tym, ze bank przydziela staty poczatek numeru konta (najczesciej
8+4 cyfry), a pozostatg cze$é, uzytkownik takiego konta, moze wykorzysta¢ do identyfikacji
kontrahenta. Po zaznaczeniu tej opcji, w polu Stafa czes¢ konta, wpisuje sie statg, przyznang
przez bank cze$s¢ numeru konta. Numer ten, w przypadku wystawienia faktury, podczas
wydruku, jest automatycznie uzupetniany o numer lub NIP kontrahenta. Pozwala to, np. przy
imporcie przelewdw, jednoznacznie zidentyfikowaé kontrahenta po koncie, na ktére wptacit
pienigdze.

1.9.4 Jednostki organizacyjne

Z pomocg tej opcji mozna stworzy¢ strukture organizacyjng przedsiebiorstwa. Struktura ta przyjmie
postac¢ drzewa powigzan.

Jednostki organizacyjne wykorzystywane sg réwniez w innych modutach, np. w module Srodki Trwate
stanowig miejsca uzytkowania srodka trwatego, natomiast w module Ksiega Podatkowa mozna w oparciu
o nie zakfada¢ konta. Uzytkownik powinien tak zdefiniowaé jednostki organizacyjne, aby w przysztosci
maoc wykonac rézne zestawienia.

Jednostki organizacyjne tworzy sie przy pomocy dwéch ikon dodawania:

a 8
PN & | Jednostki organizacyjne X

Jednostki organizacyjne
23 3 O k& v YW X i #E =
~ {% 01-Siedziba gtowna
{i AD-Administracja
+ {3 PR-Produkgja
{3 A-Zaklad A
% B-Zaklad B

{3 ZA-Zarzad

7’

Ikona z lewej strony <F3>, umozliwia dodanie jednostki podrzednej do wskazanej kursorem, a ikona
z prawej <Ctrl+F3>, jednostki rGwnorzednej do wskazanej kursorem. Tworzenie rozpoczynamy od ikony
jednostki podrzednej. W wyswietlonym ponizej oknie, podajemy dane tworzonej jednostki:
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Dane jednostki organizacyjne x

Jednostka nadizedna  01-Siedziba ghéwna

Mr jednostki 3
MWazwa Administracja

|dweagi

Fod 1
kKod 2
Fod 3
| Bk byna

Migjsoe vpst, dokumentdw  Pozostate ¥

Dodaj adres

Powigzania " Zapisz . Anuluj (% Pomoc

Kod — to pole, ktére nalezy wypetni¢ liczbg lub skrétem wprowadzonej nazwy. Nastepnie podajemy
nazwe jednostki, uwagi witasne, dodajemy adres za pomocy przycisku <Dodaj adres> iwszystkie
wprowadzone dane zatwierdzamy klawiszem <Enter> lub przyciskiem <Zapisz>.

1.9.5 Rodzaje grup kontrahentéow

Stownik ten moze powsta¢ w systemie i spetni¢ swojg role wtedy, gdy mamy bardzo duzg liczbe
kontrahentéw poprzydzielanych do réznych grup ichcielibysmy stworzyé dla nich Rodzaje grup, aby
uzyskaé bardziej czytelng i przejrzystg strukture naszych dostawcéw i odbiorcow.

Nowa grupe definiujemy za pomocg ikony Dodaj lub klawisza <F3>:
/;\ ';_| Grupy kontrahentow >

Grupy kentrahentdw - Grupa

a0 > 3 = Y
B = E o
- D-Dostawcy
K—Krajowi
Grupa kontrahentéw X
Z-zagraniczni
Grupa nadrzedna
O—-Odbiorcy o
Dostawcy
kod (K M azwa |Krajowi |
Akt~
Powigzania - Zapisz . Anuluj (& Pomoc
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1.9.6 Grupy kontrahentow

Grupy kontrahentéw to stownik majacy budowe drzewa. Stownik moze petni¢ wazng role w definic;ji
grup rabatowych lub umozliwi¢ podziat kontrahentéw w celu ich filtrowania oraz wykonywania zestawien

sprzedazy.
lizi) I:?,:

Stownik tworzymy przy pomocy dwdch ikon dodawania ~ _lkona zlewej strony <F3>,

umozliwia dodanie grupy podrzednej do wskazanej kursorem, ikona z prawej <Ctrl+F3>, grupy
rownorzednej do wskazanej kursorem.

Aby stownik Grupy kontrahentéw przetaczy¢ z widoku tabelarycznego na drzewo, nalezy w menu
prawego klawisza myszki wybra¢ opcje Widok - Drzewo.

lkona pozwala uzytkownikowi wybraé (zmienic) rodzaj grupy kontrahentéw.
Jesli kontrahent bedzie nalezat do grupy gtéwnej (nadrzednej), to aby zdefiniowaé takg grupe

Ly
@

kontrahentow w systemie nalezy skorzystac z ikony

Grupa kontrahentow *

Grupa nadrzedna

D
Dostawcy

Fod K Mazwa |Krajowi |

Al

Powigzania " Lapisz . Anuluj (# Pomoc

Kod grupy — to pole, ktére nalezy wypetnic liczbg lub skrotem wprowadzonej nazwy. Odznaczenie
parametru Aktywny na oknie edycji grupy nadrzednej spowoduje wytgczenie grupy oraz wszystkich grup
podrzednych ze spisu grup aktywnych. Aby wywotac spis aktywnych grup, nalezy na pasku ikon okna
Grupy kontrahentow klikng¢ na ikone Pokaz tylko aktywne.

1.9.7 Cechy kontrahentow

Do stownika mozna wprowadzi¢ dowolne, stosowane w firmie parametry charakteryzujgce
kontrahentdw, np. stopien lojalnosci, godziny dostaw itp.

Nowa ceche wprowadzamy do stownika za pomocg ikony Dodaj lub klawisza <F3>:
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Cecha %
1 Podstawowe 2 Wartosci
Podstawowe
Mazwa Staty klient
Opiz ‘Btaw Klient

Jednostka
Typ Tekst ~

wlartodd domyélna

Wibar wartogci cechy tylko ze spisu wartosgci
Wiimagana

| Akbwna

" Zapisz = Anuluj (% Pomoc

Na zaktadce Podstawowe podajemy Nazwe cechy, Typ, Jednostke, Opis iinne. Nastepnie, na zaktadce
Wartosci tworzymy zbidr wartosci cech za pomocg ikony Dodaj umieszczonej wewngtrz okna lub klawisza
<F3>. Wartos¢ cechy mozna wpisac recznie, wczytaé z pliku lub ze schowka.

1.9.8 Priorytety kontrahentow

W stowniku tym znajduje sie pie¢ predefiniowanych priorytetdw kontrahentéw, ktére mozna
edytowac. Kontrahenci, ktérym nadano priorytet wyrdznieni sg w oknie Kontrahenci, kolorem
przypisanym do danego priorytetu (kolor ten wyswietli sie w kolumnie Priorytet).

/—\ ;‘}; Kontrahenci >
Kontrahenci - Wszystkie - Handlowi X
o Ay 2 S oan S @ 50 @ B O = , =
o B I [ v w88 Y S B @ B & 9 = L Szukgj =
Grupa N O MNumer Identyfikator Uwaga Priorytet Telefon Fax ()
\ Sk C TRONRMENTI edoytez sess
2 KONTRAHENT 2 Priorytet 3
[ Wszystkie ] 3 DOSTAWCA 1 Standard
v
~ D-Dostawcy < >
K~Krajowi Srczeqgély Uwagi Ostrzezenie Przedmioty Zlecenia serwisowe =
Z-zagraniczni KONTRAHEMT 1 Poczta: Zielona Gara
. Zielona Gora Nr platnika:
O-Odbiorcy e .
Bukowa Platnosé: Gotéwka

Tak

Priorytety te nadaje sie w w/w oknie za pomocg skrétow klawiszowych: Ctrl+1, Ctrl+2, Ctrl+3, Ctrl+4,

Ctrl+5 lub w menu kontekstowym, po wyborze opcji Priorytet (skrét Ctrl+0 usuwa priorytet).
Po nadaniu kontrahentom priorytetow uzytkownik ma mozliwos¢ filtrowania ich za pomoca ikony Filtr
%

priorytetow <Shift+Alt+P> , po kliknieciu na ktdérg wyswietli sie okno:
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Filtr pricrytetdw >

Pokaz wazpstkich kontrahentdw z prionstetenn
® Pokaz z wybranym priomtetsm
Pricrytet 1
Priorptet 2
EA Fricntet 2
[ Prianytet 4
[ Priamytet 5

" Filtruj » Anuluj | (3 Pomoc

Dodatkowo w menu kontekstowym okna Kontrahenci, znajduje sie opcja Organizacja danych —>
Zaznaczanie - Zaznacz z priorytetem, ktéra umozliwia szybkie zaznaczenie kontrahentéw, ktérzy maja
nadany wybrany priorytet.

1.9.9 Grupy rozrachunkéw

Stownik ten stuzy do wyodrebnienia grupy z danego rodzaju rozrachunkow, np. sprzedaz mozna
podzieli¢ na dwie grupy: sprzedaz krajowa i zagraniczng. W takim przypadku uzyskujemy dostep
do informacji, np. o wysokosci posiadanych naleznosci z tytutu sprzedazy krajowej oraz sprzedazy
zagranicznej (waluta nie zawsze da taka informacje, poniewaz istniejg dokumenty walutowe krajowe
oraz ztotowe zagraniczne).

Kazdej grupie rozrachunkowej mozna przyporzadkowaé konto ksiegowe, na ktére nalezy
dekretowaé dokumenty z grupy. W zwigzku z tym, jezeli chcemy dekretowac¢ dokument na rdézne
syntetyczne konta rozrachunkowe, nalezy bezwzglednie dla kazdej syntetyki zastosowal grupe
rozrachunkowg. Utatwia to wtedy pordéwnanie salda kont syntetycznych z saldem wszystkich
dokumentéw w danej grupie rozrachunkowej.

Aby zdefiniowa¢ wtasng grupe rozrachunkowag, nalezy skorzysta¢ z menu gtéwnego Stowniki -
Stowniki systemowe = Grupy rozrachunkéw - Dodaj <F3> - Dane grupy rozrachunkowej:

Dane grupy rozrachunkowej *

Murmer |1 |

Kod grupy SP
Mazwa grupy | SprzedaZ
Rodzaj Zewnetrzne w
Rodzaj stownika  Kontrahent w

| Bk bna

" Zapisz > Anulyj @ Pomoc

Okreslamy nazwe grupy, nadajemy kod, numer oraz jesli chcemy, aby obowigzywata w systemie,
to zaznaczamy opcje Aktywna.
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1.9.10 Sposoby naliczania odsetek

Odsetki majg charakter swiadczenia ubocznego w stosunku do $wiadczenia gtdéwnego, z ktérym
sg Scisle zwigzane. Stanowig wynagrodzenie dla finansujgcego z tytutu utraconych korzysci. Modut Ksiega
Podatkowa ma zdefiniowane odgdrnie dwa sposoby naliczania odsetek:

1. Odsetki podatkowe — naliczane w przypadku opdznien w regulowaniu zobowigzan budzetowych.

2. Odsetki ustawowe — najpowszechniejsza forma odszkodowania za zwioke w spetnieniu swiadczen

pienieznych.

Mozemy definiowaé tez wihasne sposoby naliczania odsetek w opcji menu programu Stowniki =
Stowniki dla dokumentow - Sposoby naliczania odsetek - Dodaj <F3> > Sposdb naliczania odsetek:

E Sposdb naliczania odsetek %
1 Podstawowe 2 Tabela
Podstawowe

Mazwa Podatkowe

Silcbpwary

Opis na dokumentach

. Anuluj @ Pomoc

Wyswietlg sie zaktadki: Podstawowe i Tabela. W Podstawowe wpisujemy Nazwe, Opis
na dokumentach (podajemy tu podstawe prawng dla okreslonego przez nas sposobu naliczania)
i zaznaczamy opcje Aktywny, ktéra informuje otym, ze ten sposéb liczenia odsetek jest jednym
z obowigzujacych w systemie. W zaktadce Tabela definiujemy wzdr, wedtug jakiego odsetki zostang
naliczone.
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E Sposdb naliczania odsetek >
1 Podstawowe 2 Tabela
Tabela

od Wzér “

2022-03-09 KWOTAMLDMNIM(10%)/365
2022-04-07 KWOTAMLDMNIM(12%)/365
2022-05-06 KWOTAMLDMNI™{13.5%)/365
2022-06-09 KWOTAMLDMNIM(15%)/365
2022-07-08 KWOTALDMNM(16%)/365
2022-09-08 KWOTA™LDNI™(18.3%)/365

[ X

" Zapisz > Anulup | (@ Pomoc

Po kliknieciu na ikone Dodaj umieszczong wewnatrz zaktadki Tabela, wyswietli sie okno, do ktérego
nalezy wprowadzi¢ dane pozycji tabeli naliczania odsetek.

Odsetki mozna definiowac takze za pomocg Kalkulatora dostepnego w opcji menu gtéwnego System.
Ma on wbudowang zaktadke Odsetki, z poziomu ktérej otwiera sie okno Sposoby naliczania odsetek.

1.9.11 Kraje

Stownik znajduje sie w menu Sfowniki = Stowniki systemowe. Dostepny jest rowniez podczas edycji
istniejgcego w bazie danych kontrahenta lub w trakcie wprowadzania nowego (na zaktadce Podstawowe
w oknie Kontrahent).

Adres

Mieiscowoié |Zielona Géra |

Ulica |a|eja Wojska Polskiego |

Kraj | Polska v
Fouiat i

Fartugalia

Nowy kraj wprowadzamy za pomocg ikony Dodaj lub klawisza funkcyjnego <F3>.

Kraj X

Kod |AT

Murner 2
Kod kraju dla deklaracii WaT- UE |AT
Kod kraju dia deklaracii INTR&STAT AT
Mazwa Austria
Obywatelztwo [nazwa) austryjackie
~ Wymagany NIP
~ Kraj UE
~ Aktywny

Powigzania " Lapisz > Anuluj (# Pomoc
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Wypetniamy pola: Numer, Nazwa, Kod. Wartos¢ wpisana w polu Kod kraju dla deklaracji VAT-UE,
bedzie brana do deklaracji VAT-UE oraz ich korekt. Jesli dany kraj nalezy do wspdlnoty krajow Unii
Europejskiej, to nalezy zaznaczyé opcje Kraj UE.

1.10 Stowniki HM i inne moduty

Stowniki HM i inne moduty dostepne sg w opcji menu gtéwnego Sfowniki. Sktadajg sie na nie:

Miejsca sprzedazy — miejsce wprowadzenia dokumentéw sprzedazowych o jednolitej
numeracji.

Miejsca zakupu — miejsce wprowadzenia dokumentéw zakupowych o jednolitej wewnetrznej
numeracji.

Jednostki kadrowe — jest to struktura przedsiebiorstwa z punktu widzenia kadr. Ma ona
charakter drzewiasty. Mozna sie nig postugiwaé podczas wykonywania rézinego rodzaju
zestawien.

Klasyfikacja ST — usystematyzowany zbidr obiektéw majatku trwatego, stuzacy m.in. do celéw
ewidencyjnych, ustalania stawek odpiséw amortyzacyjnych oraz tworzenia zestawien
statystycznych.

Definicje kas — opcja umozliwia wprowadzenie nowych kas do stownikow.

Definicje bankéw — opcja umozliwia definiowanie nowych bankdéw.

Definicje innych rozrachunkéw — pozwala na wprowadzenie do systemu innych rozrachunkéw.
Definicje terminali ptatniczych — umozliwia zdefiniowanie terminali ptatniczych w systemie.

2. Dokumenty — dla Ksiegi podatkowej

2.1 Ksiega podatkowa

Przy uruchomieniu modutu Ksiega podatkowa uruchomi sie automat sprawdzajacy, czy wartosci
statych predefiniowanych sg poprawne. Gdy wartosci sg rézne od predefiniowanych operator
dostanie komunikat, w ktorym moze wykonac aktualizacje wartosci statych.

Informacia

LwfaGa
Wwipkrpto koniecznoéd aktualizacii parametrdw ksiegowych,

Czy wykonad aktualizacie parametriw

Rozpoczynajac prace wybieramy z menu Dokumenty opcje Ksiega podatkowa — wyswietli sie
ekran z tabelg, ktéra wygladem przypomina wzdr podatkowej ksiegi przychoddéw i rozchoddw.
W dolnej czesci ekranu widoczne s3 aktualne podsumowania wszystkich kolumn ksiegi
z uwzglednieniem przeniesienia z poprzedniego miesigca.
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23-01-01 342 KONTRAHENT 5 000,00 0,00 500,00 0.00 0,00 .00 o0 0,00

500,00 000 §000,00 0,00 o0 000 0,00 0,00
0,00 000 0.00 0,00 0,00 000 0,00 0,00
500,00 0.00 5 000,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00

W oknie ksiegi dostepny jest widok pozycji wpisanych recznie (poprzez klikniecie na ikone Dodayj)
lub pobranych automatycznie (po dodaniu dokumentu w module Handlowo-Magazynowym).

Klawisz <F3> lub ikona dodawania stuzy do recznego wprowadzenia nowego zapisu. Po jego
nacisnieciu, nalezy wybrac sposdb zapisu: Zakup z rejestrem VAT, Sprzedaz z rejestrem VAT, Bez
rejestru VAT, wypetni¢ parametry faktury (dla zapisu z rejestrem): Miejsce zakupu/sprzedazy, Typ
dokumentu i Kontrahenta, a w kolejnym oknie wprowadzi¢ wszystkie potrzebne dane zapisu
w ksiedze.

Do przetfaczania sie pomiedzy widokami stuzg ikony:

Dodatkowo w oknie ksiega podatkowa istnieje mozliwos$¢  wigczania/wytgczania
z ksiegowania dokumentdw zaznaczonych. Opcja dostepna jest w menu pod prawym przyciskiem
myszy.

P |:| [;' Ksizga podatkowa b

Ksigga - za miesiac pazdziernik 2021 rok

RG] 2 68 WIkIEAIR
Lp. Data Numer dowodu HONTRAHENT
zdarzenia ksiegowego Nazwa (Imig i nazwisko) Adres (siedziba)
1 2 3 4 5
[~ jiel 2021-10-01 1 STREAMSOFT Pokas
. el 2021-10-01 2 STREAMSOFT Pokaz dokument Zrédtowy Cti
HEae 2021-10-01 3 STREAMSOFT Dodaj
[ Je] 2021-10-01 4 STREAMSOFT Hlodawaiiciagle
Popraw
Popraw dokument Zradbowy
Usufi
Drukuj
Pokaz splaty Cti
Kopiuj wybrany dokument Cti
Ksieguj
Odksi

Wilacz 2z keiegowania

Wiacz do ksiegowania
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/;\ [A_V| Ksiega podatkowa b4

Ksiega - za miesigc pazdziernik 2021 rok

IREBD L=/ L2468 Y |68 s €

g

Lp. Data . Nun:ler dowodu KONTRAHENT
zdarzenia ksiegowego MNazwa (Imie i nazwisko) Adres (siedziba)
1 2 3 4 5
| HeRl 2021-10-01 1 STREAMSOFT Pokaz F2
H| o7 2021-10-01 2 STREAMSOFT Pokaz dokurment Zrodiowy Ctrl+F2
M @is 2021-10-01 3 STREAMSOFT Dodaj F3
B @0 2021-10-01 4 STREAMSOFT Bodawafleigls
Popraw F5
Popraw dokument Zradiowy
Usuri F8
Drukuj F9
Pokaz splaty Ctrl+F5
Kopiuj wybrany dokument Ctrl+F3
Ksieguj
Odksieguj
I Whylacz z ksiegowania I
%k %k k

Umozliwiono dodanie do ksiegi dokumentu sprzedazy po dacie sprzedazy. Teraz na oknie
parametréw po zaznaczeniu opcji: Ksieguj po dacie sprzedazy program zapisze dokument w ksiedze
w miesigcu wynikajgcym z daty sprzedazy. Edycja takiego dokumentu bedzie mozliwa tylko
z poziomu: Ksiega podatkowa, natomiast zablokowana z poziomu: Sprzedaz z ksiegi.

%k %k k

H Dane dokumentu sprzedazy  operator: Nowak Piotr X
Dokument Mumer dokumentu [rata dokumentu Data sprzedazy iesige ewidenci WaT waluta Kurs
Dokument  Fuat w| > > 2023-01-10 2023-01-10 ~ PLN ~ | 10000
Ewidencia [ ) Migjsce sprzedazy  Gtowne [ )
Kontrahent | * PL 789456123 Pusty NIP daJPEAZAT Rozrachunki
(1) KONTRAHENT 1
fod kraiu da JFK. Teminptatnosci| 0|dri | 2023-01-10
Zenwy dok. da JPE
tech. podziel. pratnogci
Sposéh obshugl "5t payment” e preelewie | Na fyczenie v Dokument dia RO
Kwoty VAT Dakument liszory ad NETTO Nie podlega VAT
Metto VAT Brutto Recznie Dokurment stracit prawa do odliczerd
Mig podlega 0,00 Usbuga fart 17 ust 1 pkt 8]
W 0,00
0% 0,00 Optaty nie pod. VAT 0,00
5% 0,00 0,00 0,00 WAT z poz MPR 0,00
™% 0,00 0,00 0,00 Za towar 0,00
8% 0,00 0,00 0,00 Fazem dokument 0,00
23% 0,00 0,00 0,00
Fazem VAT 0,00 0,00 0,00
Wopis do Ksieg Lp. ... 10 = Stycznia | Zapisz do kgiegi
Opis >
Kwota 1 0,00 Kolumna 1 >
Kwota 2 0,00 Kolurne 2 >
Whis do ksiggi Uwagi Konta Opis kosztu bad. - roz. Oznaczenie dok. JPK
+ Zapisz | X Anuly) | @ Pemoc

Okno dokumentdéw zakupu i sprzedazy z rejestrem VAT mozna podzieli¢ na sekcje:
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e Dokument — nalezy w niej m.in. okresli¢ numer, date, walute oraz miesigc ewidencji VAT.

e Kontrahent — wyswietlone sg dane kontrahenta wybranego w poprzednim oknie parametréw
dokumentu.

e Kwoty VAT — uzupetniamy kwoty w poszczegblnych stawkach podatku VAT.

Istnieje mozliwos¢ ewidencji ustug dla odwrotnego obcigzenia (art 17. ust. 1 pkt 8). Na
dokumentach sprzedazy w zaktadce 2 Dokument znajduje sie przetgcznik (check) Ustuga (art 17.
ust. 1 pkt 8). Po zaznaczeniu powyzszego przefacznika i wpisaniu kwoty do ewidencji Odwrotne
obcigzenie ze stawke np, jest ona traktowana jako s$wiadczenie ustug, do ktérych ma
zastosowanie art. 17 ust. 1 pkt 8 ustawy. Gdy nie zaznaczymy parametru, taka kwota jest
traktowana jako dostawa towardw, do ktérych ma zastosowanie art. 17 ust. 1 pkt 7 ustawy.
Przetacznik stuzy do rozrdznienia kwot podanych w VAT-27.

o  Wopis do Ksiegi — umozliwia wybor odpowiedniej definicji dekretu dla dokumentu. Dodatkowo
w sekcji tej dostepne sg zaktadki Uwagi oraz Konta (mozna na niej dodac ksiegowanie kwot na
konta pozabilansowe).

Klikniecie na przycisk <Zapisz> spowoduje automatyczne wpisanie kwot z dokumentu
w odpowiednie kolumny ksiegi.

W oknie dodawania wpisu bez rejestru, nalezy uzupetni¢ odpowiednie dane dla dokumentu oraz
okresli¢ na jakie pozycje ma by¢ on wpisany, a nastepnie klikngé na <Zapisz>.

Whpis do ksiggi x

1 Podstawowe 2 Uwagi - Kol. 17 3 Konta 4 Opis - Kol 16 5 Dokumentacja
Wois
lp. 20 B = Stycznia

Dokument

[rata | 2023-01-06 Termin pratnogei | 2023-01-06

Mr 12023
® Ze shownika Jednorazow
Fontrahent (1) KONTRAHEMT 1 3
Wwalgta PLM  ~ 1.0000
“Wartager: PLM 0,00 000
Pozycje
Opiz | dowdd wewnetrzny - pozostaty przychad >
Famota 1 500,00 FEaolumna 1 |KOL-0F >
Famota 2 F.olumna 2 | >

" Zapisz = Anuluj | (& Pomoc
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W systemie istnieje mozliwos¢ wywotania okna rozliczen kasowych po edycji dokumentu

wchodzacego do

rejestru VAT. Aby opcja byta dostepna nalezy witaczyé w konfiguracji

Ustawienia - Ksiega podatkowa - Ustawienia modufu - Po edycji dokumentu ksiegi podatkowej
wystaw dokument kasowy. Aby okno rozliczerh podpowiadato sie nalezy odpowiednio ustawié kase
oraz musi by¢ dostepny raport kasowy z aktualng data.

Wystawiamy dokument wchodzacy do rejestru VAT:

m Dane dokumentu sprzedazy  operator : Mowak Piotr

Dokument Humer dokumentu
Dokument PAR > 12022023
Ewidencia [ 3

Kontrahent | * PL
Jednorazowy

Sposih ohstugi “Split payment” na preelewie | Na zZyczenie

Migjzce sprzedazy Ghdwne

~

Kwaoty VAT Dokumert liczory od MNETTO
Netto VAT Brutto Recznie
Mie podlega 0,00
w 0,00
0% 0,00
5% 0,00 0,00 0,00
7% 0,00 0,00 0,00
8% 0,00 0,00 0,00
23% 200,00 46,00 246,00
Razem Wil 200,00 46,00 246,00
Wpis do Ksieg lp .. 1 = Lipca
Opiz
Kumata 1 200,00 Eaolumna 1 KOLOT
Kwota 2 Kolumna 2
Whis do ksiegi Uwagi Konta Opis kosztu bad. - roz. Oznaczenie dok. JPK

Dats dokumentu
2023-07-01

v

Fusty NI do JPEAAT
K.od kraju da JPK
Zeowy dok. do JPK
Dokument dia RO

Data sprzedazy
2023-07-01

Miesige ewidenc YT Wwaluta
Lipiec 2023 ~ | » PLN ~

Furs
1,0000

Rl

Rozrachunki

Temin pratnogci 0 dni | 2023-07-01

Nie podlega VAT
Dokument stracit prawo do odliczen

Ushuga [aih.17 ust. 1 pkt 8]

Optaty nie pod. WaT 0,00

Za towar 246,00

Razem dokument 246,00

~| Zapisz do ksiggi
>
>

>

+ Zapisz | X Anulyj @ Pomoc

W przypadku, gdy w systemie zdefiniowanych bedzie wiecej niz jedna kasa i nie zostanie ona
wskazana na Miejscu sprzedazy, po wyborze opcji Zapisz pojawi sie okno z wyborem kasy (kasa

musi) by¢ w walucie PLN). Kase nalezy wybra¢ dwuklikiem badz ikona \-r’(H Wybierz i zamknij.

EJ Definigje - Kasy
| Kasy

B LD Le

Numer Mazwa Data BO
1 Kasa Glowna

2 Kasa 2

24 %Y
Kod na wydr...
2023-07-01 M
2023-07-01 2

<

Walu... Akbywny

=

PLM Tak

PLM Tak

| Szukgj o

Migjsca wystawiania dokumentow-HN.., &

Ghawne

Gtowne

Automatycznie podpowie sie uzupetniony dokument KP, ktéry wystarczy zamknaé.
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Dokument: KP-Eontrahent-Rozliczenie

Kontrahent:| »

(0) Jednorazowy

Kwoty
Fasata
245,00 PLMN

Opiz

Dekretacja
K.onto ik

cje

=

KP

Rozliczenie dokumentu z ksiegi praychoddw i rozchodéw 12/2/2023

F.onko kA

s

Data: 2023-07-01 »

" Zamknij dokument

W oknie edycyjnym dokumentu korekty sprzedazy dostepna jest opcja Zwrot podatku VAT —
TAX FREE. Opcja jest dostepna tylko dla kontrahenta jednorazowego lub nieprowadzacego

dziatalnosci (detalisty).

B Dane dokumentu sprzecazy aperator : Nowak Piotr

v

Dok kor. Fdetal 543 2 2023-07-01

Kontrahent | > PL )
(4) KONTRAHENT BEZ DZIALALNOSCI

Dokument Nurer dokcumentu
Dokument KFdetal ~ 23i2023
Ewidencia ~| > Miejsce sprzedazy  Ghéwne

Warszawa , Warszawa

Sposdb obstugi "Split payment” na przelewie Na Zyczenie

Kwoty VAT Dokurnent liczony od METTO
Netto VAT Brutto Recznie
Nig podlega 0,00
. 0,00
0% 0,00
5% 0,00 0,00 0,00
1% 0,00 0,00 0,00
2% 0,00 0,00 0,00
23% 0,00 0,00 0,00
Razem WAT 0,00 0,00 0,00
Whpis do Ksiegi Lp. .. 1= Lipca
Opis
Fuata 1 0,00 Kolumna 1
Fwota 2 0,00 Kolumna 2

Whis do ksiegi Uwagi Konta Opis kosztu bad. - roz. Oznaczenie dok. JPK

X
Data spreedazy Migsige ewidencii VAT Walata Kurs
E 2023-07-01 B ~ PLN ~ 10000
~ >
~ >
Pusty MIP don PEAAT Rozrachunk
Temin pratrodci 0|dni 2023-07-01 =
Zerowy dak. do JPK.
Dokument dla RO
Korekta na dane kontrah
Nie podlega VAT
Dokument stracik prawo do odliczen
Uskuga (at17 ust.1 pkt 8]
Opkaty nie pod, WAT 0,00
WAT z poz MPP 0,00
Za towar 0,00
Fazem dokument 0,00
~ Zapisz do ksiggi
>
>
>
o Zepisz X Anulyj | (3 Pomoc
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Opcja odczytuje z dokumentu korygowanego (dla niezerowych stawek VAT) wartosci i mnozy razy -
1 oraz wpisuje je do odpowiednich pdl korekty. Do stawki 0% dodaje sume wartosci niezerowych
stawek VAT z dokumentu korygowanego. Opcje mozna wykona tylko raz dla dokumentu
zrédtowego.

Po zapisie dokumentu zakupu oraz Bez rejestru VAT dodatkowo nastepuje sprawdzenie numeru
dokumentu dla kontrahenta w obrebie roku. W przypadku powtdérzenia numeru program wyswietli
pytanie: Ten kontrahent ma juz wpisany dokument o tym numerze! Czy mimo to zapisac
dokument?..

Pytanie
@ Ten kontrahent ma juz wpisany dokument o tym numerze!

Czyp mimo to zapizad dokument?

W oknie Ksiegi po kliknieciu na ikone Drukuj, dostepne sg wydruki:

Ksiega Przychodow i Rozchoddéw — umozliwia wydrukowanie podatkowej ksiegi przychodow
irozchodéw na dany miesigc. Zaznaczenie parametr Grupuj paragony spowoduje,
ze na wydruku zostang pogrupowane paragony w pozycje zbiorcze dla danego kontrahenta.

Podsumowanie ksiegi — umozliwia wydrukowanie samego podsumowania podatkowej ksiegi
przychodéw i rozchodéw na dany miesigc.

Strona tytutowa ksiegi — w miejscu tym uzytkownik ma mozliwos¢ wydrukowania pierwszej
strony dla podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodow.

Dowdd wewnetrzny — wybranie opcji spowoduje wydrukowanie dowodu wewnetrznego, ktory
aktualnie jest podswietlony w oknie ksiegi.

W oknie Ksiegi w menu prawego klawisza myszy dostepne sg funkcje:

Dodawaj ciggle — umozliwia dodawanie w petli wpiséw do ksiegi, bez koniecznosci klikania na
ikone Dodaj <F3> po zapisie poprzedniego wpisu.

Ksieguj — umozliwia zaksiegowanie (aktualnego lub od okreslonej daty) zadekretowanego
wpisu.

Odksieguj — umozliwia odksiegowanie (aktualnego lub od okreslonej daty) wpisu.

Wytgcz z ksiegowania — opcja umozliwia wytaczenie z ksiegowania niezadekretowanych
dokumentdéw. Dokument taki nie jest ujmowany w ksiedze.

Witgcz do ksiegowania — opcja umozliwia wtgczenie dokumentéw do ksiegowania.
Usun polecenia ksiegowania — usuwa dekretacje z danego wpisu.

Przenumeruj — umozliwia uporzadkowanie wpiséw w ksiedze wg dat oraz ich
przenumerowanie. System wyswietla zapytanie o numer, od ktérego ma zaczgé numeracje
dokumentdw, co umozliwia kontynuacje numeracji po przeniesieniu ksiegi z innego programu.
Pole edycyjne okna domysinie posiada wartosc 1.

Oznaczenia wpisow w ksiedze:

(@ — pozycja wytaczona z ksiegowania,
— wpis niezadekretowany,
(D) _ pozycja zadekretowana, niezaksiegowana,

g - wpis zaksiegowany.
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* %%

Podczas dodawania wpisu do ksiegi Bez rejestru VAT w przypadku braku podania przez
uzytkownika numeru dokumentu wyswietlony zostanie komunikat: Nie uzupetniono pola ,Nr”. Czy
mimo to chcesz zapisac wpis do ksiegi?

2.2 Ksiega widok roboczy

2.3 Sprzedaz z ksiegi

Opcja Sprzedaz z ksiegi umozliwia wprowadzanie dokumentdw sprzedazy, na podstawie
ktérych dokonany moze zosta¢ wpis do ksiegi. Dane w oknie wyswietlane sg w kontekscie miesigca.

Przed dodaniem dokumentu sprzedazy wyswietlone zostanie okno Ustal parametry dla
faktury, gdzie nalezy okresli¢ miejsce sprzedazy, z ktérego wystawiany bedzie dokument, jego typ,
daty oraz kontrahenta.

Ustal parametry dla faktury *

Miejsce sprzedazy

Gtowne »

Typ dokumentu

Fvat - Faktura VAT >

Daty dokumentu
F.ziequj po dacie spreedagy

Data dak. | 2023-04-25 Sprzedasy | 2023-04-25

Kontrahent
® e glownika Jednorazov

(2} KONTRAHENT 2 >

> Anuluj ) Pomoc

Po zapisaniu podstawowych parametréow dokumentu wywotane zostanie okno edycyjne, analogicznie
jak w przypadku dodawania wpisdw w oknie Ksiega podatkowa.

68



Streamsoft Ksiega Podatkowa

E Dane dokumentu sprzedazy  operator: Piotr Nowak s
Dokument MNumer dokumentu [rata dokumentu Data sprzedazy iesiae ewidencii YT “wialuta Furs
Dokument Fvat > | 2023-04-25 2023-04-25 ~ PLM ~ || 10000
Ewidencia v ¥ Migjsoe sprzedazy  Gtowne ¥
Kontrahent > |PL 741852963 Pusty MIP da JPEAVAT Rozrachunk
(2) KONTRAHENT 2 ;
741852963 Kod kraju da JPK Termin phatnodci 0 dni |2023-04-25

Zerowy dok. doJPE
Mech. podziel. pratnodci

Sposdb obshugi "Spit payment” na przelewie  Na Zyczenie Dokument dla RO

Kwoty VAT Nie podlega VAT
Metto VAT Brutto Recznie Dokurment straci prawo do odliczern
Mig podlega 0,00 Usbuga [at. 17 ust.1 plt 8]
. 0,00
0% 0,00 Opkaty nie pod. WAT 0,00
5% 0,00 0,00 0,00 WAT z poz MPP 0,00
% 0,00 0,00 0,00 Za towar 0,00
2% 0.00 0,00 0,00 Razem dakument 0,00
23% 0,00 0,00 0,00
Razem WaT 0,00 0,00 0,00
Whpis do Ks'eg Lp. .. 25 : Kwietnia ~| Zapizz do kgiea
Opis >
[IER] 0,00 Kolumna 1 >
[ 0,00  Kolumna 2 3
Whis do ksiggi Uwagi Konta Opis kosztu bad. - roz. Oznaczenie dok. JPK

" Zapisz = » Anulyj (& Pomoc

W sekcji Wpis do ksiegi znajduje sie znacznik Zapisz do ksiegi, domysinie jest on zaznaczony
i aktywuje pola niezbedne do dokonania wpisu do ksiegi. W przypadku zaznaczenia tej opcji i braku
uzupetnienia podl, system wyswietli ostrzezenie: Kwota netto/podatkowa rdéina od kwoty
zaksiegowanej! Czy zapisa¢ dokument?. Wybdr Tak spowoduje zapis dokumentu sprzedazy bez
dokonania wpisu do ksiegi, natomiast po wyborze Nie uzytkownik wrdci do edycji dokumentu.

2.3.1 Faktura Vat - Marza

Dla Ksiegi Przychoddéw i Rozchodéw w sekcji Rejestracja SprzedaZy znajduje sie dokument: Faktura
Vat marza. Faktury VAT marza wystawia podatnik, dla ktérego podstawg opodatkowania jest marza.
Transakcje, ktédre mozna opodatkowywac wg tej procedury okresla ustawa o podatku od towaréw
i ustug. Do tej grupy naleza podatnicy, ktérzy w Swietle ustawy o VAT:

e dokonujg dostawy towardw uzywanych (np. komisy samochodowe),
e sprzedajg dzieta sztuki, przedmioty kolekcjonerskie i antyki,

e $wiadczg ustugi turystyki.
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E Dane dokumentu sprzedazy  operator: Piotr Nowak x
Dokument Mumer dokumentu [rata dokumentu Data sprzedazy Miezigc ewidencii WaT Wialits Kurs
Dokument  Fyathlar ¥ 2023-04-25 2023-04-25 ~ PLN «~ 0000
Ewidencia > Miejsce spreedazy Gldwne ~ >
Kontrahent | » |PL 741852963 Pusly MIP do JPKAAT Rozrachunki
(2) KONTRAHENT 2 .
741852963 Kol faksco JPK Termin pFatnose 0/dni |2023-04-25

Zerowy dok. do JPE
tech. podziel. pratnogci

Sposob obshugi "Split payment'’ na przelewie  Na Zyczenie  ~ Dokument dia R

Kwoty VAT Nie podlega VAT
Marza MNetto VAT Brutto Recznie Dokument stracik prawo do odliczen
Mig podlega 0,00 Usbuga [art 17 ust1 pkt 8)
w. 0,00
0% 0,00 Fwiota zakupu 0,00
5% 0,00 0,00 0,00 WAT z poz MPP 0,00
7% 0,00 0,00 0,00 Fawota mardy 0,00
8% 0.00 0,00 0,00 Razem dokument 0,00
23% 0,00 0,00 0,00
Razem VAT 0,00 0,00 0,00
Wpis do {s'eg' Lp. .. 25 : Kwietnia ~ Zapizz do kzieg
Opiz >
Kwata 1 0,00 Kolumna >
Fwota 2 0,00 FKaolumna 2 >

Wopis do ksiegi Uwagi Konta Opis kosztu bad. - roz. Oznaczenie dok. JPK

" Zapisz | > Anuluj | (& Pomoc

Podatnik VAT nie moze odliczy¢ podatku z Faktury VAT marza i w zwigzku z tym dokument ten
zawsze jest liczony od brutto i nie mozna tego zmienié. Po prawej stronie okna zamiast pola Opfaty
nie pod. VAT dostepne jest pole Kwota zakupu. Warto$¢ pola Kwoat zakupu jest widoczna
w rozrachunkach jednak nie powoduje wpiséw w rejestrach VAT.Tylko kwota podatku naliczona od
kwoty marzy zostanie uwzgledniona w Rejestrach VAT a tym samym w deklaracji VAT-7. Do wydruku
dostepny jest wytgcznie dowdd wewnetrzny.

2.3.2 Wprowadzanie zaliczek

W stowniku definicji dokumentéw dostepne sg typy dokumentdéw zaliczkowych, np: Fzal - Faktura
zaliczkowa czy ParZal-Paragon zaliczkowy, ktére do ksiegi wprowadzane sg w taki sam sposdb jak
standardowe dokumenty. Modut nie posiada funkcjonalnos$ci automatycznie rozliczajacej zaliczki na
dokumentach koncowych. W przypadku rozliczania transakcji zaliczkowej, nalezy na dokumencie
koncowym recznie wprowadzi¢ kwote pomniejszong o warto$¢ zaliczek. Na zakfadce
6 JPK,Powigzania istnieje mozliwos$¢ wskazania powigzania ogdélnego z dokumentem zaliczkowym.

2.4 Zakup z ksiegi

Opcja Zakup z ksiegi umozliwia wprowadzanie dokumentdw zakupu, na podstawie ktorych
dokonany moze zosta¢ wpis do ksiegi. Dane w oknie wys$wietlane sg w kontekscie miesigca.

Przed dodaniem dokumentu zakupu wyswietlone zostanie okno Ustal parametry dla faktury,
gdzie nalezy okresli¢ miejsce sprzedazy, z ktérego wystawiany bedzie dokument, jego typ, daty oraz
kontrahenta.
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Ustal parametry dla faktury

Miejsce zakupu

Gtowne

Typ dokumentu

FKoszt - Faktura VAT kosztowa

Daty dokumentu

Wisu  2023-04-01 Dok, zew. 2023-04-01
Kontrahent
® Ze stownika Jednorazowy
(1) KONTRAHENT 1

* Anulyj | Pomoc

Po zapisaniu podstawowych parametrow dokumentu wywotane zostanie okno edycyjne
dokumentu. Analogicznie do dokumentéw sprzedazy, w sekcji Wpis do ksiegi znajduje sie znacznik
Zapisz do ksiegi. Domyslnie jest on zaznaczony i aktywuje pola niezbedne do dokonania wpisu do

ksiegi. Brak uzupetnienia pdl skutkuje wyswietleniem ostrzezenia.

E Dane dokumentu zakupu  operator : Piotr Nowak >
Dokument Mumer dakumentu Data dok. ksieg [rata dok.zew Data wpkywu Miesige ewidencj VAT Waluta Kurs
Dokument  FKoszt v > > 2023-04-01 2023-04-01 2023-04-01 ~ PLN ~ 10000
Ewidencia > Miejzee zakupu  Glowne [V 3
1 Pozycje 2 Dokument 4 Dokumentacja 5 Cechy B IPK, Powiazania 8 Rozrachunki
Kontrahent | » | PL 789456123 Fusty MIP do JPEARBT Rozrachunki
(1) KONTRAHENT 1
780455123 tod ki doJPK Termin phatnogci 0/ dri 2023-04-01
Zerawy dok. da JPE
) . Dyspozpcia ~
Bank - konto | 2 | [domy$ine z danych kontrahenta] - Mech. podziel. pratnodci
Spozib obsbugi "Split payment” na przelewie  MNa Zyczenie
Pozycje Dokument liczony od NETTO
Lp Indeks Identyfikator Mettc Vat Bruttc St. VAT Rodzaj Wart.pod. Wart.NKUP
p In ntyfikator o a rutto odzaj art.po ar D)\
[3
[
[
<1
Fazem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Wpis do Ksiegi Lp .. 1= Kwietnia | Zapisz do ksiggi
Opis >
Fwata 1 0,00 Kolumnal >
Eumota 2 0,00 Kalumna 2 »
Wpis do ksiegi Uwagi Konta Opis kosztu bad. - roz.
.~ Rozliczz zal " Zapisz | > Anuluj | (@ Pomoc
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2.6 Transakcje wewnatrzwspolnotowe

Ksiega Podatkowa

W module Ksiega podatkowa dla ewidencji sprzedazy VAT WDT oraz zakupu VAT WNT istniejg

wyodrebnione definicje dokumentéw odpowiednio:

e Sprzedaz z rejestrem VAT - Faktura - dostawa wewngqtrzwspdlnotowa (FDW)

2023-04-28 2023-04-28

tiezige ewidencii VAT
Kwiecien 2023«

Termin phatnodci

Nie podlega VAT
Dokument stracik prawo do odliczer

Usbuga [art. 17 ust. 1 pkt 8]

Opkaty nie pod. VAT
Za howear

Razem dokument
W walucie

kurs

~ Zapisz do kgiegi

0/dni |2023-04-28

Wwallta Kurs
» EUR -~ 45478

Tranzakcie trdjstronne
0,00
559379
5593,79
1000,00
45478

>

>

m Dane dokumentu sprzedazy  operator : Piotr Nowak
Dokument Numer dokumentu D ata dokumentu
Dakument FDW ¥ 2310412023
Ewidencia v ¥ Migjsce spizedazy Gldwne
Kontrahent | » |PL 789456123 Pusty MIP do JPEAYAT
(1) KONTRAHENT 1 Kod kiaju do JPE
789456123
Zerawy dok. do JPE
Kwoty VAT
Waluta Metta VAT Brutto Recznie
Nie podlega 0,00 0,00
a8 0,00 0,00
0% 0,00 0,00
5% 0,00 0,00 0,00 0,00
1% 0,00 0,00 0,00 0,00
2% 0,00 0,00 0,00 0,00
23% 100000 4 547,80 104599 559379
Fazem AT 1000,00 4 547,80 104599 5593,79
Wpis do Ksigg Lp. .. 28 = Kwietnia
Opis
Kotz 1 Kolurmna 1
Kuwata 2 0,00 Kolurna 2
Wpis do ksiegi Uwagi Konta Opis kosztu bad. - roz. Oznaczenie dok. JPK

~ Zapisz

>

X Anuluj | & Pomoc

e Zakup z rejestrem VAT - Faktura - nabycie wewngtrzwspdlnotowe (FNW) - po zapisaniu

tego dokumentu na potrzeby rozliczenia podatku naleznego automatycznie
wygenerowana zostanie faktura wewnetrzna (FwewNW). W celu wiasciwego
zaewidencjonowania rodzaju transakcji nalezy wprowadzi¢ kwoty VAT na odpowiedniej
zaktadce: Wyt.opodat., Wyt.opodat. ST, Bez prawa do odliczer, Paliwo np., Sam.np, Import
ustug, Import art.28b, Nabycie art.22 ust.1 (instalacja, montaz).
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E Dane dokumentu zakupu  operator: Piotr Nowak X
Dokt
Dokument Mumer dokumentu Data dok. ksieg. [rata dok.zew Data wphywu Miesige ewidencji WAT Wallta Furs
Diakument FNW v 1210412023 > 2023-04-01 2023-04-01 2023-04-01 Kwiecied 2023« > EUR « | 47854
Ewidencia > Migjsce zakupu  Gtéwne [
Kontrahent | » PL 741852963 Pusty NIP do JPEAAT Rozrachunki
(2) KONTRAHENT 2 .
741852053 Ko kisha da JPC Temin pratnodei 0/ dni 2023-04-01
Zerowy dok, doJPE
§ " Dyspozycia v
Bark - konto  * [domysine z danych kontrahenta] - Fa wew. do ™WAT-UE
Kwoty VAT Nie podlega VAT
Waluta Metto VAT Brutto Recznie
Mie podlega 0,00 0,00
W, 0,00 0,00 Transakeie trdjstranne
i} 0,00 0,00 Opbaty nie pod. VAT 0,00
5 0,00 0,00 0,00 0,00 Za towar 5 886,04
1% 0,00 0,00 0,00 0,00 Razem dokument 5 886,04
8% 0,00 0,00 0,00 0,00 W walucie 1000,00
23% |1000,00] 478540 1100 64 5 886,04 Kurs|  4,7854
Wyl opodat. | Wyt opodat. ST | Bezprawa do odliczeri | Paliwonp | Sam.np | Importustug  Importart. 28b  Nabycie art. 22 ust.1 (instalacja, montaz)
Fazem AT 1000,00 478540 1100,64 5 886,04
Wpis do Ksieg Lp. 29 1% Kwietnia >
Opis >
Kwata 1 0,00 FKolumnal >
Kaota 2 0,00 Eolurina 2 >
Wpis do ksiegi Uwagi Konta Opis kosztu bad. - roz. Oznaczenie dok. JPK
" Rozliczzzal. +* Zapisz | (3 Pomoc

Podczas usuwania nabycia wewnatrzwspdlnotowego, usuwana jest rowniez

wewnetrzna.

faktura

Pozostate operacje dokumentuje sie za pomocy faktur wewnetrznych, wchodzac w menu
Dokumenty —> Rejestracja sprzedazy -> Dodaj <F3> -> Dokument ze spisu -> Faktura

wewnetrzna.

2.7 Faktury wewnetrzne do zakupu

System automatycznie wystawia faktury wewnetrze do zakupu podczas rejestracji transakcji
wewnatrzwspdlnotowego nabycia oraz w przypadku, gdy w definicji dokumentéw (Stowniki =
Definicje dokumentéw) uzupetniono pole Domysiny dok. do wystawienia. Ponadto podatnik
zobowigzany jest do wystawiania faktur wewnetrznych réwniez w przypadku m.in:

e przekazania, przez podatnika, towaréw nalezgcych do jego przedsiebiorstwa na cele inne niz
zwigzane z prowadzong przez niego dziatalnoscig,

e wszelkich nieodpfatnych swiadczen zwigzanych z prowadzeniem przedsiebiorstwa,

e zwrotu kwot dotacji, subwencji i innych doptat o podobnym charakterze.

Dokumenty te nalezy wystawi¢ recznie za pomocy opcji w menu Dokumenty - Faktury
wewnetrzne do zakupu. Aby doda¢ dokument, nalezy klikngé¢ na ikone Dodaj lub klawisz funkcyjny F3.
Na ekranie monitora okno filtru, umozliwiajgcego znalezienie odpowiedniego dokumentu do faktury

wewnetrznej:

73



Streamsoft

Ksiega Podatkowa

32
Dok

~| Rok 2023

Zakres dat

Aktualny rok

et

St

Znajdi dokument do faktury wewnetrznej

& Mumer dokumentu

Murner

Fontrahent Idenbyfikator dokumentu

Wszystkie ||

wzglednia) wiell.os liter

0

M2
(%]

-01-01

Ma

" Szukaj * Anulyp | @ Pomoc

Nastepnie, system wyswietli okno ze spisem dokumentéw do faktury wewnetrznej. Po wybraniu
odpowiedniego dokumentu, pojawi sie okno edycyjne Dane dokumentu wewnetrznego do zakupu,
z mozliwoscig edytowania i zapisania danych. W zaleznosci od rodzaju ewidencjonowanej transakcji
nalezy wprowadzi¢ na odpowiedniej zaktadce: Import ustug, Import art.33a, Import art.28b, Nabycie
art.22 ust (instalacja, montaz), Nieodptatne przekaz. towaru, Wewngtrzwspdl. nab.paliw silnik.,
Wewngqtrzwspdl. nab. sr.transportu, Spis z natury, Zakup kas rejestru.

[ Dane dokumentu wewnetrznego do zakupu  operator : Piotr Nowak

Dokument Numer dokumenty
Dokument Fwewlh Y “
Ewidercia s

Dok FKoszt 23/2023° 7 2023-04-01

Kontrahent | > | PL 789456123
(1) KONTRAHENT 1
789456123

Spaséb obshug “Split papment” na przslewis Na zyczenie v

Oznaczenie dok. JPK

)

Oznaczenie dok. JPK

Kwoty VAT Dokument liczary od NETTO
Netto VAT Brutto

Nig podlega 0,00

T 0,00

0% 0,00
5% 0,00 0,00
% 0,00 0,00
8% 0,00 0,00
23% 0,00 0,00

Importustug | Importart. 28b | Nabycie art. 22 ust.1 (instalacja, montaz)
Razem AT 0,00 0,00
0zn. JPK Wykaz Strona

Zrédio

Recznie

0,00
0,00
0,00
0,00

Nieodplatne przekaz. tow.

0,00

Nazwa

X
Deata dok ksiea Deta dok zem Missiac emidenciVaT  Walds  Kurs
>||20230028 @ 2023040 | | >|/P || 10000
>
Fusty NIF do JPKAAT Rozrachunki
Fodkialido JPE ictaw puste pale NIP do JPK-VAT]; 0 dni |2023-04-30

Zerowy dok, doJPE
Fa wew do "WAT-UE"

Nie podlega VAT

Transakeie tréjstionns

Optaty rie pod YAT 0,00
Za towar 0,00
Flazem dokument 0,00

Wewnatrzwspsl. nab. paliw silnik. | Wewnatrzwspél. nab. ér. transportu | Spis z natury | Zakup kas rejestru.

« Zapisz X Anuluj = (@ Pomoc
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2.5 Korekty

2.5.1. Korekty VAT —reczne

System umozliwia dodawanie korekt VAT sprzedazy/zakupu niepowigzanych z dokumentem
zrédtowym. Dokumenty takie nie wchodzg do rozrachunkdéw, koryguja tylko Rejestry VAT. Na dokumencie
Korekty VAT - zakup sg dostepne nowe ewidencje, dzieki ktdrym poz.47 i poz.48 na deklaracji VAT 7
bedzie wyliczana.

Na korektach VAT recznych znajduje sie przetgcznik: Nie wchodzi do JPK, po zaznaczeniu ktérego
dokument nie zostanie uwzgledniony w pliku JPK Ewidencja zakupu i sprzedazy VAT.

2.5.2. Wyksiegowanie przeterminowanych dokumentéw

System umozliwia kontrole kosztéw, a takze korygowanie podstawy opodatkowania oraz podatku
naleznego w rejestrach VAT. W menu Dokumenty, po kliknieciu na Wyksiegowanie przeterminowanych
dokumentdw, rozwinie sie podmenu, w ktérym dostepne s3 opcje umozliwiajgce rejestracje
wyksiegowania przeterminowanych dokumentéw z kosztéw lub z VAT.

Aby wyksiegowac przeterminowane dokumenty, nalezy:

1. W menu Dokumenty -> Woyksiegowanie przeterminowanych dokumentdw -> Dokumenty
wyksiegowane z kosztéw / z VAT klikng¢ na ikone Dodaj <F3>.

2. Wybrad rodzaj wyksiegowania: z kosztéw lub z VAT.

Wyhbierz rodzaj *

Wyksiegowanie z kosztow

(m

i Wyksiegowanie z przychodow
el Wyksiegowanie z VAT

3. Wybra¢ przeterminowany dokument i klikngé na ikone Wybierz i zamknij.

Bl Zobowiazania - Na dzieri 2023-01-31 *

| Rozliczenie
[ B = M Y Y Y BS-

O Termin Data dok. Nr dok. Numer zew.  Data dokzew. Dnipotermi.. Przeterminowa.. Opis Skad exp.  Opis ksiegowy

= { Szulg) @ v

2022-01-31 2022-01-09 12/2022 2022-01-31 365 fi FKoszt 12/2022 2022-01-31 0
2022-03-09 2022-03-09 12334 2022-03-09 328 FKoszt 12334 2022-03-09
2022-03-09 2022-03-09 98/74 2022-03-09 328 FKoszt 98/74 2022-03-09

2022-04-01 2022-04-09 6343 2022-04-01 305 FKoszt 6543 2022-04-01

Zobowiazania - Na dzier 2023-01-31

Dokumenty do wyksiegowania z kosztéw dostepne sg, jezeli:
e termin zaptaty jest krétszy niz 60 dni, a w danym dniu uptywa 30 dni od terminu zapfaty,

e termin zaptaty jest dtuzszy niz 60 dni, a w danym dniu uptywa 90 dni od daty zaliczenia w koszty
(zaksiegowania).
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Dokumenty do wyksiegowania z VAT dostepne s3, jezeli w danym dniu uptywa 150 dni
od terminu zapfaty.

4. Otworzy sie okno Wyksiegowanie kosztow, w ktédrym system podpowie kwote (uzytkownik
ma mozliwos¢ poprawienia jej) do wyksiegowania, zalezng odwybranego dokumentu
do wyksiegowania:

e kwota netto pozostata do rozliczenia dla wyksiegowania z kosztéw,

e kwota brutto pozostata do rozliczenia dla wyksiegowania z VAT.

Wyksiggowanie z kosztow >

Rodzaj £ kosztow

Dokument wksiegowany  Fakiura VAT, 12/2022, 2022-01-31 >
Data wpizania | 2023-01-31
Kawiota vk siegqowania 2 000,00

Opiz Fakiura VAT, 12/2022, 2022-01-31

Statuz Dodany w
Wyksiegowanie Ponowne zaksiegowanie
Data wvapk siegovania Data ponownego zaksie,

" Zapisz » Anuluj | & Pomoc

5. Klikngé na przycisk <Zapisz>.

6. Gdy dokument znajduje sie w spisie, nalezy go wyksiegowac, za pomocy opcji Dodaj dokument
korekty kosztow/VAT dostepnej w menu podrecznym Wyksiegowanie, Ponowne zaksiegowanie.
Pozwoli ona automatycznie wystawi¢ odpowiedni dokument wyksiegowania:

o Korekta kosztow odliczenie (KKoszOd) - dla kosztéw,
* Naliczenie VAT do zakupu (NVatZak) - dla VAT od dokumentéw zakupu,
e Zwrot VAT do sprzedazy (ZwVatSprz) - dla VAT od dokumentow sprzedazy.

7. Po wybraniu dokumentu wyksiegowania wyswietli sie raport z danej operacji, informujgcy czy
dokument zostat wyksiegowany.

8. Powstaly dokument kosztowy widoczny jest w menu Dokumenty -> Wyksiegowanie
przeterminowanych dokumentdw -> Korekty kosztow przeterminowanych z datg aktualng (gdy
podczas wyksiegowywania w module Ksiega Podatkowa ustawiony jest aktualny miesigc) lub
zdatg ostatniego dnia miesigca (gdy podczas wyksiegowywania wybrano inny miesigc niz
aktualny).

FaS ./ Korekty kosztéw, praych.. 3

Korekty kosztéw, przychodéw przeterminowanych - z dnia 2023-01-31

B D Lo (EE Y Y & & F

MNr Data dok. kor. kosztu Mr dok. kor. kosziu Kwota Opis kor. kosztu
1 2023-01-31 1/2023 2 000,00 Dotyczy: Faktura VAT, 12/2022, 2022-01-31
£
Szczegoly Uwagi
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Dla wyksiegowania z VAT dokument pojawia sie odpowiednio w menu Dokumenty -
Wyksiegowanie przeterminowanych dokumentdw -> Korekty VAT sprzedaZy lub Korekty VAT
zakupu.

9. Po wystawieniu takiego dokumentu w oknie Rejestr przeterminowanych dokumentow
do wyksiegowania z kosztow / z VAT pozycja zmieni swoj Status na Wyksiegowany, a uzytkownik
moze dodatkowo w Szczegdétach okna na zaktadce Korekty kosztow / VAT przeterminowanych,
zobaczy¢ powigzany dokument.

) Rejestr przeterminowanych dokumentéw do wyksiegowania z kosztow,z VAT - Nowe, Wyksiegowane X
— A7 7 = | = B S S — =
REBLOL=&E v vVERXOEEBEADD Poka dokument
Dokumen Numer zew. Data dok zev Kwata 2 rozra Waluti Status Opis wyks Fodzaj  Datawpisania Usytkawnik Szcreqoly zprawej
FA 2017-10-31 4612500 PLN Dodany Faktura VAT, , 2017-10-31 Z kosztow 2018-01-31 Administrator E‘ S -
czegéty u dotu

Bez szczegéiow

Kolumny w szczegétach
Dopasuj szczegély
Zakladki w szczegélach

Pokaz tabele zaawansowana/prosty  CtreZ

Analogicznie jak dla korekty kosztdw, po wystawieniu korekty VAT w opcji Dokumenty
wyksiegowane z kosztéw / z VAT pozycja zmieni swdj Status na Wyksiegowany oraz mozna takze
zobaczyé powigzany dokument w Szczegétach na zaktadce Korekty kosztow / VAT
przeterminowanych.

10. Tak wystawione dokumenty w opcjach Korekty kosztéow przeterminowanych lub Korekty VAT,
nalezy zadekretowa¢ na odpowiednie konta, w celu pomniejszenia kosztéw. Dodatkowo
w definicjach dekretéw mozna zdefiniowac odpowiedni dekret.

Gdy wyksiegowany dokument zostanie sptacony, w oknie Rejestr przeterminowanych dokumentow
do wyksiegowania z kosztéw / z VAT w kolumnie Rozliczono pojawi sie warto$¢ Tak. Dodatkowo, aby

szybko podejrzeé, ktére dokumenty w spisie sg sptacone, nalezy klikngé na filtr Pokaz tylko zaptacone
P

=
Aby sptacony dokument zaksiegowaé w koszty / wtaczy¢ do VAT, nalezy klikngé na opcje Dodaj
dokument ponownego zaksiegowania znajdujgcg sie w menu kontekstowym Wyksiegowanie, Ponowne

zaksiegowanie. Opcja dziata analogicznie jak dodanie dokumentu korekty, wystawiajgc dokumenty
przeciwne:

e Korekta kosztéw naliczenie (KKoszNa) - dla kosztow,
e Zwrot VAT do zakupu (ZwVatZak) - dla VAT od dokumentéw zakupu,
e Naliczenie VAT do sprzedazy (NVatSprz) - dla VAT od dokumentow sprzedazy.

Powstaty dokument kosztowy analogicznie pojawia sie w opcji Korekty kosztow przeterminowanych
z datg aktualng (gdy w module Ksiega Podatkowa ustawiony jest aktualny miesigc) lub z datg ostatniego
dnia miesigca (gdy wybrano inny miesigc niz aktualny). Po wystawieniu takiego dokumentu w opcji
Dokumenty wyksiegowane z kosztéw / z VAT pozycja zmieni swoj Status na Ponownie zaksiegowany oraz
mozna takze zobaczy¢ powigzany dokument w Szczegdfach na zaktadce Korekty kosztéw / VAT
przeterminowanych.

Tak wystawione dokumenty w opcjach Korekty kosztow przeterminowanych lub Korekty VAT, nalezy
zadekretowac na odpowiednie konta. Dodatkowo w definicjach dekretéw mozna zdefiniowaé odpowiedni
dekret.

W oknie Rejestr przeterminowanych dokumentéw do wyksiegowania z kosztéw / z VAT znajduje sie
spis dokumentéw, ktére mogg miec:

e Status:

o Dodany {:}

’
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o Wyksiegowany ,

o Ponownie zaksiegowany — ,

e Rodzaj:

&

o Wyksiegowanie z kosztow s

o
o Wyksiegowanie z VAT [HD .

Dodatkowo dla uzytkownika dostepne s3 ikony:

e Pokaz dokument zrédfowy ,

e Pokaz dekret dokumentu Zzrédfowego =— ,

/1

e Pokaz dokument korekty kosztow/VAT C@ ,

e Pokaz dokument ponownego zaksiegowania do korekty kosztéw/VAT ;

2.6 Definicje dekretow

Ksiega Podatkowa

.1@

Wszystkie dokumenty powstate w systemie muszg zostaé zaksiegowane do wtasciwych kolumn.

Definiowanie wzorcdw dekretdw odbywa sie w opcji

Definicje dekretow.

menu gtéwnego Dokumenty -

Wyswietlone zostanie okno ze spisem definicji dekretéw dla okreslonego rodzaju dokumentu.
Mozna sie dowolnie przetgcza¢ na wybrany rodzaj dokumentu za pomocg pola z listg rozwijana:

P |:| [‘,f:] Definicje dekretéw b4
[0 i

Definicje dekretéw dla dokumentdw sprzedazy

RLEE®DL L= 2% Y

Aktywny Mazwa dekretu

Tak sprzedaz

;| Wszystkie

Sprzedaz v

Amortyzacja

Ptace

Zakup

Karekty kosztdw
Korekta VAT (reczne)

Dokumenty Ksiegi bez rejestru VAT

Nowy dekret definiujemy wchodzagc w menu Dokumenty —> Definicje dekretéow, a nastepnie

wybierajac ikone Dodaj <F3>:
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Definicja naghdwka dekretu

Mazwa [sprzedat

Opis w dokumencie |SprzedaZ

Rodzaj dokumentu  Dowaolny

| ik by

- Zapisz > Anuluyj

I ztaw statuz na pusty gdy po dekretacii nie ma pozycji

@ Pomoc

Ksiega Podatkowa

W pierwszej kolejnosci, nalezy zdefiniowa¢ Nazwe dekretu oraz jakich dokumentéw bedzie
on dotyczyt. Pozwala to na ksiegowanie, w rézny sposéb, dokumentéw tego samego pochodzenia
(np. koszty ustug, zakup towaréw handlowych, zakup srodkéw trwatych).

Definiowanie sposobu ksiegowania, dla danego sposobu dekretacji, umozliwia
Pozycje dekretéw, dostepna pod przyciskiem
m Pozycje definicji dekretow dla dokumentow sprzedazy "sprzedaz” — O *
| Qkno
D= vY 7 = wug || X =
o Lle Lz Lx = Vo= « Szukgj —
er‘ Kolumna/Konto WH Konto Ma Wzdr na kwote Opis w pozygji
1 KOL-07 [KPIR] Puste MNETTO z dokumentu
Aby dodaé nowg pozycje klikamy na ikone Dodaj <F3>:
Pozycja dekretu *
cwota do ksiegowania
wiartoié NMETTO z dokumentu w
Wpis do ksiegi
Kalumna / Strona WM Ksieguj w kolumne v

koL-o7

Strona Mé Puste

Pozostale

Zmien znak kwoty

> Anulyj (@ Pomoc

opcja

W oknie Pozycja dekretu w sekcji Kwota do ksiegowania uzytkownik ma do wyboru wartosci:
NETTO z dokumentu, VAT z dokumentu, BRUTTO z dokumentu, Kwota dokumentu z rozrachunkow,
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Suma dokumentow, Brutto zaliczki + faktura, Netto zaliczki + faktura. W sekcji Wpis do ksiegi, nalezy
wybraé: Puste, Ksiequj w kolumne (a nastepnie uzupetni¢ odpowiednig kolumne), Kolumna
wprowadzona recznie lub Ksieguj na konto.

Zaznaczenie opcji Zmien znak kwoty spowoduje zaksiegowanie wartosci ze znakiem przeciwnym.

3. Dokumenty — dla Ryczattu

3.1 Ryczatt

Opcja dostepna jest po ustawieniu w konfiguracji systemu w parametrze Firma prowadzi ryczaft od
przychoddw ewidencjonowanych, od jakiej daty ma obowigzywac ryczatt.

W zwigzku ze zmiang przepisdw obowigzujgcych od 1 lipca 2022 roku, umozliwiajgcych m.in. zmiane
formy opodatkowania w ciggu roku, istnieje mozliwosé podania dla roku 2022 kolejnej wartosci.
Warunkiem dokonania takiej zmiany (tylko dla roku 2022) jest brak zapiséw ksiegowych. Po zmianie
wprowadzonej w konfiguracji w menu programu ryczaft zostanie zastgpiony opcjg Ksiega podatkowa,
a formularz Rozliczenie wtasciciela zostanie zastgpiony deklaracja PIT-5.

Okno ryczattu dostepne w systemie zgodne jest z ogdlnie obowigzujgcymi wzorcami. W dolnej czesci
widoczne sg aktualne podsumowania wszystkich kolumn ewidencji, z uwzglednieniem przeniesienia
z poprzedniego miesigca.

x

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 500,00 0,00 0,00 0,00 0,00 500,00
1000,00 0,00 0,00 0,00 141200,00 40 000,00 58 000,00 1500,00 250000 0,00 244 200,00
1000,00 0.00 0,00 0,00 141 200,00 1500,00 58 000,00 1500,00 2500,00 0,00 244 700,00

Klawisz <F3> lub ikona dodawania stuzy do recznego wprowadzenia howego zapisu. Za jego pomocy
nalezy wybraé sposdb zapisu: Sprzedaz z rejestrem VAT, Bez rejestru VAT, wypetni¢ parametry dokumentu
(dla zapisu z rejestrem): Miejsce sprzedazy, Typ dokumentu i Kontrahenta, a w kolejnym oknie
wprowadzi¢ wszystkie potrzebne dane.

W oknie Ryczaftu po kliknieciu na ikone Drukuj, dostepne sg wydruki:
e Ewidencja Przychoddow — umozliwia wydrukowanie ewidencji przychodéw na dany miesigc.

e Strona tytutowa — w miejscu tym uzytkownik ma mozliwos¢ wydrukowania pierwszej strony
dla ewidencji przychodow.

W oknie Ryczaftu w menu prawego klawisza myszy dostepne s3 funkcje:

e Dodawaj ciggle — umozliwia dodawanie w petli wpiséw, bez koniecznosci klikania na ikone
Dodaj <F3> po zapisie poprzedniego wpisu.

e Ksieguj — umozliwia zaksiegowanie (aktualnego lub od okreslonej daty) zadekretowanego
wpisu.

e Odksieguj — umozliwia odksiegowanie (aktualnego lub od okreslonej daty) wpisu.

o Wytgcz z ksiegowania — opcja umozliwia wytgczenie z ksiegowania niezadekretowanych
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dokumentdw. Dokument taki nie jest uyymowany w ewidencji.

o Witgcz do ksiegowania — opcja umozliwia wtgczenie dokumentéw do ksiegowania.

e Usun polecenia ksiegowania — usuwa dekretacje z danego wpisu.

e Przenumeruj— umozliwia uporzgdkowanie wpiséw wg dat oraz ich przenumerowanie.

Oznaczenia wpisow w ksiedze:
e @ —pozycja wytaczona z ksiegowania,

. — wpis niezadekretowany,

e ' pozycja zadekretowana, niezaksiegowana,

o« O — wpis zaksiegowany.

W celu dodania dokumentu nalezy w oknie Ryczaft wybraé opcje Dodaj (F3) oraz wybraé sposdb

zapisu:

e Sprzedaz z rejestrem VAT

W przypadku rejestracji Sprzedazy z rejestrem VAT wywotane zostanie okno Ustal parametry

dla faktury, gdzie nalezy wskaza¢:
o Miejsce sprzedazy
o Typ dokumentu
o Daty dokumentu
o Kontrahenta

Po zapisie wywotane zostanie okno edycyjne dokumentu, w ktérym mozna uzupetni¢ dane
dotyczace transakcji oraz sposobu ksiegowania.

E Dane dokumentu sprzedazy  operator: Piotr Nowak

Dokument Nurner dokumentu

Dokument Fvat ~ > 12302023

Ewidencia | [ ~] »|  ieisce spreedazy Ghowne

Kontrahent > |PL 9452024156
(1) KONTRAHENT
9452024156

Sposoh obstugi "Spit payment” na przelewie  Ma Zyczenie

Kwoty VAT Dokurmert iczory od NETTO
Metto VAT Brutto Recznie
Nig podlega 0,00
w 0,00
0% 0,00
5% 0,00 0,00 0,00
% 0,00 0,00 0,00
8% 0,00 0,00 0,00
23% 100,00 23,00 123,00
Razem VAT 100,00 23,00 123,00
Wpis Lp. 1= Kwietnia
20% 0,00 8h% 0,00
0% 0,00 0% 100,00
55% 0,00 12% 0,00
Wais Uwagi Oznaczenie dok. JPK

125

%

I

o

x
Data dokurnentu Data sprzedaiy Miesige ewidenci WAT W aluta Furs
2023-04-01 2023-04-01 [ Kwiecied 2023 ~ | > PLN ~ 10000
>
Pusty NIP do JPKAT Rozrachunki
Kod kraiu do JPk Termin pralnosci 0di |2023-04-01 @
Zerovy dok. do JPE
Mech. podziel. phatnogci
Dokument dla RO
Nie podlega VAT
Dokument stracit prawo do odiiczerd
Ushuga [t 17 wst.1 pkt 8)
Opkaty nie pod. WaT 0,00
VAT 2 poz MPP 0,00
Zatowar 123,00
Razem dokument 123,00
Majem, podnajem
0,00 17% 0,00
0,00
0,00
" Zapisz | X Anulyj | (& Pomoc
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e Bezrejestru VAT

Ksiega Podatkowa

W przypadku rejestracji sprzedazy bez VAT wyswietlone zostanie okno Wpis do ewidencji
przychoddw, gdzie nalezy uzupetni¢: numer wpisu, date dokumentu, kwoty przychodu. Po
zaznaczeniu pola Najem, podnajem w sekcji Kwoty przychodu aktywne pozostang tylko stawki

8,5% oraz 12,5% .

Wpis do ewidencji preychoddw
1 Podstawowe 2 Uwagi - Kol

Whpis

Lp. ... ] Kwietnia

Dokument
[Data
Mr

Majem, podnajem

15

(woty przychodu

" Zapisz * Anuluj | & Pomoc

0,00

0,00
0,00

0,00

0,00

0,00
0,00

0,00

0,00

0,00
0,00

* %k

Istnieje mozliwo$¢ wprowadzania pozycji na dokumencie sprzedazy/zakupu pozycjami. Opcja
dostepna po wtgczeniu na definicji dokumentu parametru: Wprowadzaj dane pozycjami.
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Definicja dokurnentu
1 Podstawowe 2 Cechy 3 Oznaczenie dokumentdw dla JPK
Dokument

Faktura VAT (1)
Opis Faktura VAT

Kod Fwat = Ak by
Grupa ewidenci VAT ¥
Spozdb naliczama odsetek >
Miesigs zapisania do VAT Wpisuj zgodnie z datg sprzedazy/zakupu b
Rozrachunki Wehodzi do rozrachunkdw w
Domyélna grupa roziach. Sprzedai w | >
Mr "Lp" w oknie wpboru definicii dokumentdw przy dodawaniu dokumenty | 1
Do deklaraciiviaT 7 jako dostawa krajowa a doVAT-UE jako uzhugi
I EA wiprowadzaj dane pozyciami I
Zadekretu po wgtawieniu
Dla dokumentu wwalucie pozwadl wprowadzic kors do W T
WAT mie wehodzi do rejestu WAT
Podlega "M echamzmow podzielone) ptatnogc
Obztuga HETTO w walucie, WAT w PLH
Fod kraju do JPE
Powigzania
a
Dokument Mumer dokumentu Drata dakumentu Data sprzedady Miesige ewidenci VAT Waluta Fours
Dokument Fvat ~ > 1Mi2024 > 20240101 @ 2024-01-01 Styczed 2024 | > | PLN . 1,0000
Ewidencia > Migjsce sprzedazy  Growne >
2 Dokument 4 Dokumentacja 5 Cechy 6 JPK, Powigzania 2 Rozrachunki
Kontrahent | > | PL 789456123 Pusty NIP do JPEAAT Rozrachunki
(1) KONTRAHENT 1
780456123 Hadbaaiido JPE T emmin pratnogsi 0 dni |2024-01-01
Bukowa 1, 5-001 Zielona Géra Zerowy dok. co Pk
Mech, padziel. pratnodci
Sposdb obshugi Spis kartotek kosztowych X
Pozycje | Spis
— A Y O AR N — . [
. B b D b % R B Y = L szukai QO v =
O Indeks Identyfikator Narwa 2
TOWAR TOWAR TOWAR
MATERIAL MATERIAL MATERIAE
v
< >

W celu obstugi rejestracji kosztéw samochodu stuzbowego na dokumentach zakupu nalezy

w definicji dokumentu zaznaczy¢ powyiszy parametr oraz Obstuga rejestracji kosztéw samochodu
stuzbowego.
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Dompélna ewidencia VWaT

~ Wprovwadza) dane pozyciani

EA Obsbuga rejestraci kosztéw samochodu shuzbowego

DMa dokumentu w walucie pozwal wprowadzic kurs do VAT
Podlega "Mechanizmom podzielone) phatnogo'
Obstuga HETTO wowalucie, WAT w PLMN

~ Fod kraju do JPE.

Powigzania " Zapisz

Definicja dokurnentu >
1 Podstawowe 2 Cechy 3 Oznaczenie dokumentdw dla JPE
Dokument
Faktura VAT (2)
Opiz Faktura VAT
k.od Fuat w1 Bk by
Grupa ewidenc) AT | >
Spozob naliczania odzetek, >
Migziac zapizania do VAT Wpisuj zgodnie z data dokumentu w
Rozrachurki Wehodzi do rozrachunkow e
Domyélna grupa rozrach. Zakup [201] w | >

Mr''Lp" w oknie wyboru definicii dokumentdw pray dodawaniu dokumenty | 1

> Anuluj i Pomoc

Wiaczenie obydwu opcji umozliwia wprowadzenie pozycji dokumentu, jako koszty

stuzbowego.

samochodu
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Dokument MNurner dokumentu Drata dak. ksigg, Diata dok.zew. Data wpkpwu [Diata zakupu Miesiac ewidencii WAT wialuta Furs
Dokument Fyat ~ 1112023 > | 2023-11-01 2023-11-01 2023-1-01 2023-11-01 Listopad 2023 ~ | > PLN ~ | 10000
Ewidencja ~ > Migjsce zakupy Ghowne ~ >
2Dokument 4 Dokumentacja 5Cechy  6JPK Powigzania 8 Rozrachunki
Kontrahent | >1PL 5193052924 L L PustuHIP do JPEAAT Rozrachunki
S ) " pludo PR Termin phatnose: 0 di 20231101 =
1 Podstawowe 2 Cechy, Dokumentacja ) dak, da JPK
Bank - konto | ? Kartoteka Koszt samochedu sluzbowego s
Sposth obstugi “Sp|
posth oAy Indeks KO-001 Samochod
Pozycje Meriyfielor KOSZTY 4] Skoda Fabia - W123456 >
MNazwa KOSZTY 4
Lp Indeks ) Rozliczenie podatkowe
Wartosc
Hetio yaT Rodza) zdarzenia | Paliwo ~
500,00 115.00 Mettn 500 waT 115 Brutto 615
s 0,00 Stawka VAT 23%
Kwita podatkowa 500,00 0001} VAT odliczony
Fwota rispodatikowa 0.00 000 | Rodzaj ewidencii| Dla sp.wyt.opodatkowane] “
Dodatkowe stowniki Netto 500,00 VAT adiczory 115,00 Buito 515,00
Kaszty rodzajowe Fodatkowo 375,00 = 500,00x75,00%
Migpodatkowso 125,00 = 500,00%25,00%
Pozostate VAT nieodliczony
~| Koszt samochodu shuzbowego _b Fodeaj swidencii -
StawkaVaT 23% - Stawka podstawowa 23% Netto VAT neodiczony Buuto
Odliczeniz VAT  03.Dla sp.wpopodatkowans]
= Podatkown
Mechanizm podzislone] phathadci
Miepodatiowo
1 " Zapisz
+ Zapisz = 3 Anuluyj (& Pomoc
. L] k
3.2 Rejestracja zakupu
Opcja umozliwia rejestracje zakupu dla firm, ktére sg podatnikiem VAT.
PN (Zi=| Rejestracja zakupu »
Zakup ryczatt - Gtéwne - Wszystkie dokumenty - za miesiac styczen 2023 rok
T T A AR N7 NS N7 oo
& [ > 5 2 8% % Y 0 &
O Data dok. Data wphwu Identyfikator Mumer zew, SUMA Skad exp. Data dok.ze Diata i czas wpisania
2023-01-30 2023-01-30 DOSTAWCA 1/1/2023 615,00 ] 2023-01-30 2023-04-26 11:18
£
Szczegoly Powiazania CRM i DM5S List przewozowy Dokumentacja dla dokumentu Dokumentacja dla pozycji dokumentu Powiazania —
Rodzaj Data dok. Dokument Mume Mumer w
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4. Import dokumentow do ksiegi/ryczattu

4.1 Dokumenty automatycznie pobierane z systemu

W przypadku posiadania licencji na moduty wchodzgce w sktad systemu Streamsoft Pro/ Prestiz,
to dokumenty w nich wystawiane tworzone s3 w module Ksiega Podatkowa automatycznie. Dotyczy
to dokumentdéw, ktére wptywajg na rozliczenia podatkowe.

Beda one widoczne w oknie ksiegi/ryczattu po wigczeniu filtru Wpisy automatyczne:
4 |:| [;l Ksigga podatkowa 4
Ksiega - za miesigc styczer 2023 rok
1 N A P . o =
E:l D—- E‘f:.- ] z ! 135! ( 25 Df{-) ‘Ej) =
Data HNumer dowodu FONTRAHENT Wpisy automatyczne

A

RN

Dodatkowo w module Handlowo-Magazynowym istnieje mozliwos¢ okreslenia, ktére definicje
dokumentéw majg by¢ widoczne w module Ksiega Podatkowa. Odpowiada za to parametr znajdujgcy
sie w definicji dokumentu (Sfowniki = Definicje dokumentdw), na zaktadce 2 Dodatkowe - Auto. gen.
wpis do ksiegi.

Edycja dokumentu X
5 Formularze & Stowniki definiowane 1 Cechy 8 Uwagi Y lnne
1 Podstawowe 2 Dodatkowe 4 Rodzaje kartotek, Oznaczenia JPK
Dodatkowe
~
Sposdh phatrogei| | | V| >
Sposdh naliczania odsetek o
Sposob obliczania bonifilkaty Od ceny e

Fabat sktadany

Grupa ewidencji WaT o
Spozob obliczania VAT Od netto e
Sposab podsumowania VAT Od wartosci z podsumowania w
Grupa rozrachunkdw Sprzedaz v >
Spos. baczenia dok. z zaméwier Mie taczyd e
Gen. dyzp. dia dok. niezaakceptowanego Mie w

Fobierad jedng dostawe

Mig ~

Auto. powigzanie ze zdarz. CRM Mie ~

Obz. karty prog. lojalnodciowego Brak w
Migsige zapisania doWaT VWpisujzgodnie z data sprzedazy >

wiymug gortomanie pozpcj

Dokument rozliczenia opakowania v >
D okument koregujgcy |
IAuto. gen. wpis do ksiggi TAK » I
Sposab sortowania pozycji Kolejnosci wprowadzania w
Domyslny dok. dyspozecii do wystawienia | ¥

" Zapisz > Anuluj @ Pomoc
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4.2. Import danych do polecen ksiegowania

Ksiega Podatkowa

Istnieje mozliwo$¢ zaimportowania dokumentéw do ksiegi za pomocg paczek PK, XML lub JPK_FA.
W tym celu nalezy w konfiguracji systemu witaczyé ponizsze parametry:

e Ustawienia - Ksiega podatkowa - Import - Import danych do polecen ksiegowania

standardowy

e Ustawienia - Ksiega podatkowa - Import - Obstuga importu JPK FA do bufora polecen

ksiegowania

Funkcjonalnosci dostepne bedg w menu Dokumenty = Import danych do poleceri ksiegowania.

Dokumenty Rozrachunki  Sowniki

[A_.fl Ksiega podatkowa

Ej Ksiega widok roboczy

GE Sprzedaz z ksiegi

(©=| Zakup z ksiegi

C=| Faktury wewnegtrzne do zakupu
Korekty

Import danych do polecen ksiggowania

1] Definicje dekretéw
L=

Zestawienia

Sprawozdania Operacje  System  Okno

Import danych de pelecen ksiggowania

Import JPK FA

Apli

8. Transakcje wewnatrzwspolnotowe oraz import/eksport

Do ewidencjonowania tego typu transakcji w module Ksiega Podatkowa stuzg dedykowane definicje
dokumentéw. Dokumenty nalezy wprowadzi¢ z poziomu okna:

e Sprzedaz z ksiegi - Faktura - dostawa wewngtrzwspdinotowa, Faktura eksportowa

e Zakup z ksiegi - Faktura nabycie wewngtrzwspdlnotowe, Faktura importowa

‘:| ‘:D SprzedaZ z ksiegi =

Sprzedaz 7 ksigzki przychoddw i rozchoddw - Gléwne - Wszystkie dokumenty - za miesiac luty 2023 rok

RRIEDES S E® 6w %Y &

O  Lp. ksiegi Doku... Def. dok. Data dok. ™ Numer zew,

Miejsce sprzedazy

Gtiwne >

Typ dokumentu

>
Daty dokumentu
Kzigquj po dacie spreedasy
[rata dok. Sprzedazy
Kontrahent
® Ze ghownika Jednarazowy
>
" Zapisz ¥ Anulyj (@ Pomoc

Razem NETTC SUMA Mip

Nr kontr... |dentyfikator

E Definicje dokumentdw
| Definicja

= L% Y

Kod ™ Opis

Lsaukg || (5 o

FDW/ Faktura - dostawa wewnatrzwspolnotowa
Fe Faktura eksportowa
Fhan Faktura handlowa

Fuat Faktura VAT

FvatMar Faktura VAT marza
FvatOO Faktura VAT odwrotne obcigzenie
KFdetal

KFDW

Korekta faktury detalicznej

Korekta - dostawy wewnatrzwspolnotowe)
KFe Korekta faktury eksportowej

KFexp.. Korekta Faktury eksport do WZ eksport

Grupa

Sprzedaz towardw ham
Sprzedaz towardw han
Sprzedaz towardw ham
Sprzedaz towaréw ham
Sprzedaz towaréw ham
Sprzedaz towardw ham
Sprzedaz towardw ham
Sprzedaz towarow han
Sprzedaz towaréw ham

Sprzedaz towaréw ham
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|:| (%=| Zakup z ksiegi

x

Zakup z ksigzki przychoddw i rozchodéw - Gidwne - Wszystkie dokumenty - za miesiac luty 2023 rok

[

® [ [X

1 [w] P

O Lp. ksiegi Def, d... Data dok. S SUMA Data wphwu
Migjsce zakupu
Gtdwne >
Typ dokumentu
>
Daty dokumentu
Wizl Dok, zew.
Kontrahent
@ Ze stownika Jednorazowy
>
/" Zapisz | X Anulyj (3 Pomoc

r02-

BT w Y

Mumer zew.

&

Miejscowosé

i

Ksiega Podatkowa

E Definicje dokumentdw

N —
L szukgf | (=)
Grupa

Zakup towardw handlon

I Zakup towardw handlo

Zakup towaréw handlaon

I Zakup towaréw handlo

| Definicja

e YW=

Kod ™ Opis

Braki Korekta FA - braki w dostawie

Fi Faktura importowa

FKoszt  Faktura VAT kosztowa

FNW Faktura - nabycie wewnatrzwspolnotowe
FOO Faktura VAT odwrotne obcigzenie
FRekom Faktura rekompensata

KFhan  Korekta faktury handlowej

KFi Korekta faktury importowej

KFimpPzi Korekta Faktury import do PZ import

KFMNW

Korekta - nabycia wewnatrzwspélnotowego  Zakup towardéw handlor

Zakup towaréw handlao
Zakup towaréw handlo
Zakup towardw handlo
Zakup towardw handlaon

Zakup towardw handlo

W przypadku, gdy w definicji dokumentu wskazany zostat domysiny dokument do wystawienia, po
wystawieniu Faktury - nabycie wewngtrzwspdlnotowe system automatycznie wygeneruje fakture
wewnetrzng rozliczajgcg VAT po stronie podatku naleznego.

Wystawiane dokumenty posiadajg domysinie zaznaczony parametr Zapisz do ksiegi, ktéry powoduje
automatyczne powstanie wpisu w ksiedze.

R azem VAT
Wpis do Ksiegi Lp. ...
Opis
Kootz 1
Kot 2

500,00 115,00
1= Lutego

0,00 Falumna 1

0,00 FKolmna 2

615,00

~' Zapizz do kgiegl

>
>

>

9. Wprowadzenie wartosci z inwentaryzacji i roznica
inwentarzowa

Wartos¢ inwentaryzacji nalezy wprowadzi¢é do programu za pomocg opcji Sfowniki = Wartos¢
magazynu na dany dzieri. Pozwala to na rozliczenie wtascicieli takze w przypadku zmiany udziatéw.
W oknie nalezy wprowadzi¢ date sporzgdzenia inwentaryzacji oraz kwote spisu z natury.

Jezeli wpis dotyczy inwentaryzacji poczatkowej to nalezy zaznaczy¢ parametr Traktuj jako stan
poczgtkowy. Natomiast dla inwentaryzacji koricowej nalezy zaznaczy¢ pole Rozlicz na PIT-5(L).
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WartosE magazynu na dany dzien >
Wpis
Stan na dziery | 2023-04-01
Wiarkodd 100 000,00

[ Traktuj jako stan poczathowy
Raozlicz na PIT-R[L]

Opis przyczyny powstania wpisu wartoscl magazynu:

" Zapisz * Anuluj | & Pomoc

W celu rozliczenia rdéznicy inwentarzowej wskazane jest wprowadzenie stanu poczgtkowego.
W przypadku jego braku program moze dokonac btednych rozliczen lub catkowicie nie uwzglednié wpiséw
dotyczacych wartosci magazynu na dany dzied. Rozliczanie odbywa sie pomiedzy wartoscig aktualng
w danym miesigcu, a stanem poczgtkowym lub poprzednio rozliczong wartoscig magazyny (zgodnie
z kolejnoscig dat).

Rdznica inwentarzowa wyliczona przez program widoczna bedzie na wydruku Zbiorcze podsumowanie
ksiegi dostepnym w menu Zestawienia.

Zbiorcze podsumowanie ksiegi
Komputerowa ksi¢ga przychodow i rozchodoéw za okres od Styczen 2023 do Styczen 2023.

Miesige Sprzedaz Pozostale Razem Zakup towarow | Koszty zakupu | Wynagrodzenie Pozostale Razem wydatki Wolna Koszty
towardw pezychody przychoéd wydatki dzialalnosci
badawczo
- IOZWOjOWe]
7 8 9 10 1 12 13 14 15 16
Styczen 650 000.00 0.00 650 000,00 15 000.00 0.00 0.00 2000.00 2000.00 0.00 0.00
Razem 650 000,00 0,00 650 000,00 15000.00 0,00 0,00 2000.00 2000.00 0.00 0,00

Obliczenie dochodu za okres od Styczen 2023 do Styczen 2023:

1) Przychod (kolumna 9) 650 000.00
2) Wysokosé kosztow uzyskania przychodow poniesionych w roku
a) wartos¢ spisu z natury na poczatek roku podatkowego 500 000.00
b) (+) wydatki na zakup towaréw handiowych 15000.00
¢) (+) wydatki na koszty uboczne zakupu 0.00
d) (-) wartos¢ spisu z natury na koniec roku podatkowego 0.00
¢) (+) kwota pozostalych wydatkéw 2000.00
f) (=) wartosé wynagrodzen w naturze ujetych w innych kolumnach ksicgi 0.00
517 000,00
3) Ustalenie dochod 1gni¢tego w roku podatkowym:
a) przychod (pkt. 1) 650 000,00
b) koszty uzyskania przychodow (pkt. 2) 517 000.00
DOCHOD (a - b): 133 000,00

Do prawidtowego wyswietlania wartosci w zestawieniu konieczne jest zamkniecie miesiecy ksiegowych
(za pomoca opcji w menu Operacje - Otwieranie/zamykanie miesiecy ksiegowych) oraz zatwierdzenie
deklaracji PIT-5 (L).
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W przypadku startu nowej firmy od poczatku nowego roku nie ma obowigzku wykazywania
w zbiorczym podsumowaniu ksiegi wartosci spisu z natury na poczatek roku podatkowego, gdyz réznice
inwentarzowe rozliczane sg na koniec roku. Jezeli jednak zajdzie taka potrzeba, to prdcz wpisu stanu
poczatkowego (oznaczenie Traktuj jako stan poczgtkowy) mozna doda¢ drugi wpis zamykajacy
(oznaczenie Rozlicz na PIT-5 (L)), np. na dzien nastepny wedtug ponizszego przyktadu.

Wartos¢ magazynu na dany dzied

BB D e 2dY% Y 7 & =

Mr wpisu Data stan poczatko.. Wartosc Rozlicz
1 2023-01-01 1 500 000,00 0 |Wartos¢ magazynu na dany dzien X
2 2023-01-02 ] 0,00 1 Whpis
Stan na dzier
W artogd 500 000,00

Opis przyczyny powstania wpisu wartosci magazynu:

> Zamknij | (& Pomoc

‘Wartos¢ magazynu na dany dzief

2 R[> = ¢ %Y & & =

Mr wpisu Data stan poczatko... Wartosd Rozlicz
1 2023-01-01 1 500 000,00 0
2 2023-01-02 0 0,00 1| Wartose magazynu na dany dzier x
Wpis
Stan na dzief
Wartodic 0,00

£

Opis przyczyny powstania wpisu wartosci magazynu:

> Zamknij = & Pomoc

10. Zestawienia

Wszystkie wprowadzone do systemu informacje mozna analizowaé¢ w rdznej formie i uktadzie.

Zestawienia podzielone zostaty na grupy. Klikajgc na opcje menu gtdwnego Zestawienia, wyswietlajg
sie w kolejnosci:

e Rejestry VAT — zestawienie pokazuje zsumowanie wszystkich dokumentéw VAT dla danego
okresu.
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e Podsumowanie sktadek na ubezpieczenie zdrowotne - prezentuje dane dotyczgce wyliczonych
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne, ubezpieczenia spoteczne, przychoddéw oraz kosztéw
W ujeciu miesiecznym oraz narastajgco.

e Rdznice kursowe — wiaczenie tej opcji oraz wybranie Zakresu dat pozwoli uzytkownikowi
ogladad w zestawieniu réznice kursowe wynikajace z poszczegdlnych transakcji.

e Zestawienia okresowe — umozliwiajg obliczanie obrotdw oraz sald kont pozabilansowych
w roku obrachunkowym, a takze obrotéw dla poszczegdlnych kolumn ksiegi. Z poziomu tych
zestawien (oraz zestawien pozycji i miesiecznych) mozliwe jest wyswietlenie pozycji dla
nastepnego lub poprzedniego konta z okienka pozycji. Ponadto mozliwe jest podejrzenie
pozycji operujgce na aktualnym koncie.

e Zestawienia miesieczne — pozwalajg na pordwnanie obrotdw na kontach pozabilansowych
w kolejnych miesigcach roku, a takze obrotéw dla poszczegdlnych kolumn ksiegi. Uzytkownik
systemu moze podejrze¢ pozycje operujgce na aktualnym koncie.

e Zestawienia roczne — pozwalajg na poréwnanie obrotéw na kontach pozabilansowych dla
kolejnych lat, a takze obrotéw dla poszczegdlnych kolumn ksiegi.

7.1 Rejestry VAT

Ewidencja VAT umozliwia rozliczanie podatku od towardw i ustug. Jest prowadzona w systemie
w rejestrach VAT.

[P Streamsoft Prestiz - Ksiega podatkowa

Modut Dokumenty Rozrachunki  Slowniki Zestawienia Operacje System Okno Rozszerzenia Pomoc | Okno

Rejestry VAT Dostawa

)

| Korekta dostawy

Zbiorcze podsumowanie ksiegi el
(1

Réznice kursowe %[ Nabycie

K Definicje dekretow dla dokumentay
Zestawienia definiowane v 1% Korekta nabycia |

| Ay SOA = |
[C) [?-F" D:j E} } ‘ Z 'L \g Zestawienia proceduralne ,_,.J'I- Nabycie - odchylenia - H

Akt MNazwa dekretu zaj dekre Nazwa grupy

i » T .
Bpesehaian b %] Korekta nabycia - odchylenia
i » n . . -

LS T %|[| Dokumenty bez okreflonege miesiaca ewidencji
2t

Zestawienia miesigczne » :
%[ Wewngtrzwspélnotowe %] Dostawa wewnatrzwspélnotowa

(Gl

Zestawienia roczne 3 8 .
%] Iransakcje pozostate (Fa wew) v %] Korekta dostawy wewnatrzwspélnotowej
Gl U}

%I Transakcje dodatkowe (Paliwa ...) 4 '5‘[ MNabycie wewnatrowspélnotowe

ri\! Dostawa poza teryterium kraju (Fa handl + innenp) * ,:,.)‘[ Korekta nabycia wewnatrzwspéinctowege

%[ VAT dostawa razem

%] VAT nabycie razem

%] VAT nalezny w ukiadzie VAT-7

%|[| VAT naliczony w ukladzie VAT-7

Rejestr VAT powinien zawiera¢ dane dotyczace kontrahentéw (dostawcdéw, odbiorcéw) oraz dane
liczbowe dotyczace podatku VAT (podstawe opodatkowania, stawke podatku, kwote podatku).

Po wtaczeniu wybranej opcji rejestru wyswietli sie okno filtru, w ktérym nalezy zdefiniowad
parametry, w oparciu o ktére powstanie zestawienie rejestru VAT.
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Rejestr VAT - Dostawa wewnatrzwspalnotowa *
Zrodio
Grupa ewidencji WAT Dakumenty wostawione w
Wszystkie w Catym systemie R
Zakres miesigcy w roku

Wwibierz  Rok 2023 w Migsiac Styczen ~ do Styczen w

Dokumenty bez wpisanego miesigoa WAT

Stowniki definiowane
Migjzca wystawiania dokumentom >

Miejsce sprzedazy

Wszystkie w
Rozliczenie Kontrahent jako Pokaz anulowane
® Wizzyustkie Zapltacone  ® Mabpwca Qdhiorca Anulowane

Rodzaj sprzedazy
~ | Sprzeda? fizkalna
Sprzedaz niefizkalna

Kartoteka
Pokaz nazwe kartoteki [wydwietla dokumenty tulko z pozycjami]

Warunki > Anulyj | (3 Pomoc

Zestawienia - Rejestry VAT - Wewngtrzwspdlnotowe - Dostawa wewngtrzwspdlnotowa

Okno filtru dla pozostatych rejestrow nie bedzie identyczne jak powyzsze. Moze wystgpi¢ wiecej
dodatkowych pdl, ktore trzeba bedzie okresli¢. Uzytkownik moze tworzy¢ zestawienie w oparciu
o dane z kilku miesiecy danego roku. W tym celu w oknie filtru, nalezy wypetni¢ pola w sekcji Zakres
miesiecy w roku.

Po wprowadzeniu danych nalezy klikngé na przycisk <Generuj>. Nastgpi budowanie zestawienia
VAT w oparciu o parametry zdefiniowane w filtrze.

V]

W pasku ikon wygenerowanego zestawienia znajduje sie ikona “, ktéra umozliwia
podsumowanie kwoty VAT, kwot netto, brutto wyswietlonych dokumentéw.

7.2 Zbiorcze podsumowanie ksiegi

W miejscu tym system umozliwia wydrukowanie zbiorczego podsumowania ksiegi za dany rok.
Rok na jaki tworzone jest zestawienie podpowiada sie w zaleznosci od tego, na ktérym roku aktualnie
ustawiony jest uzytkownik w module.

Podczas generowania zestawienia uzytkownik ma mozliwos¢ zaznaczenia opcji Pobierz wartosci
z wszystkich miesiecy. Po wybraniu parametru w zestawieniu prezentowane bedg wartosci ze
wszystkich otwartych miesiecy w roku.
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Piotrow, 2020-07-21
Zbiorcze podsumowanie ksiegi
Komputerowa ksiega przychodow i rozchodow za 2020 rok.

Miesiac Sprzedaz Pozostale Razem Zakp towarow | Kostyzakupu | Wimagrodzenie | Pozostale Razem wydatki Welna Koszty
towarow pychody pyeho wydathi dziskalnoscd

badawezo

-TOZWOj0WE|

7 8 9 10 1 12 13 15 16
Styezen 197.19435 0.00 187.194 35 8181453 0.00 24.62027 2082012 0.00 0,00
Luty 29.809.78 0.00 105.950.58 0.00 24.676.48 53.000.84 0.00 0.00
Marzec 313.964.69 3365.83 148.927,11 0.00 19.413.40 105.973.81 0.00 000
Kwiscie 244 447,83 0.00 139.819.95 0.00 18.239.80 0.00 0.00
M 281.887.31 0,00 38.363,33 0.00 19.591,90 0,00 0,00
Czerwise 0,00 0.00 . 0.00 0.00 0.00 1 0.00 0.00
Lipicc 0.00 0.00 L 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Strona1z1

Razem 1256.303.96 3365.85 1359.mxrr--%4s.o?s:s; 0.00 106.541,85 482.887.96 589.420.81 0.00 0.00

Obliczenie dochodu za 2020 rok:
) Przychod (kolumna %)

) Wyzdknsékosztow uzyskania przyehoddw poniesionych w rolu
a)wartos¢ spisu z natury na poczatek roku podatkowego
By wydathi na zaloup towardw handlowsych
©)(+)wydatki na koszty uboczne zakupu
d)(-) wartosc spisu z natury na konisc roku podatkowego
g)()kwota pozostatych wydatkow
f)(wartosc wynagrodzen w naturze ujetych winnych kolumnach ksiegi

trona1z1

1239.669.81

0,00

1137.505.33

® Piotr Nowak [Administrator]

W przypadku brak zaznaczenia parametru, zestawienie uwzgledniaé bedzie jedynie wartosci do
miesigca, na ktdrym aktualnie ustawiony jest uzytkownik.

Piotrow,

2020-07-21

Zbiorcze podsumowanie ksiegi
Komputerowa ksiega przychodow i rozchodow za okres od Styczen 2020 do Marzec 2020.

Miesiae Sprzedaz Pozostale Razem Zlp towardw | Kosstyzalmpu | Winagrodzenie |  Pozostale Razem widatld Wolna Koszty
towardw przychody przychod wydatki dzialalnoseci
badawczo
-TOZWOjOWe]
7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
Styczen 187.194 35 0.00 187.194 35 @ 814 55 0.00 2462027 2082912 4544939 0,00 0,00
Luty 128.800.78 0.00 128.809.78 105.930.58 0.00 : 33.000.84 71.677.32 0,00 0,00
NMarz: 313.964.69 3.363.83 317.330.54 4392711 0.00 105.973.81 12538721 0,00 0,00
Razem 72696582 3.363.83 733.334.67 34066224 0.00 175.803,77 24851392 0,00 0,00

Obliczenie dochodu za okres od Styezed 2020 do Marzee 2020:
1) Przychod (kolumna 9)

2 Wysohost kosztow uzyskania przychodow poniesionych w roku
a)wartosc spisu Z natury na poczatek rolu podathowego
b)) wydathi na zakup towarow handlowych
o (F)wydatki na koszty uboczne zakupu
d)(-) wartosc spisu z natury nakoniec roku pedathowsgo
() kwota pozostabych widathow
f)(-)wartosd wynagrodzen w naturze ujetvch w innych kolumnach ksiegi

3)Ustalenie dochodu osiagnistego w roku podatkowym:
a)pezychod (pkt. 1)
b) bszty uzyskania przyehodow (pht. 2)

trana 1z 1

733.334.67

0,00
34960224
0,00
0.00
2851392
0,00

733.334.67
398.206.16

(T 5
l@ Piotr Nowak [Administrator] Marzec 2020 r.
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7.3 Podsumowanie sktadek na ubezpieczenie zdrowotne

Zestawienie prezentuje dane o naliczonych sktadkach na podstawie zatwierdzonych deklaracji PIT-
5/PIT-5L i Rozliczenia wtasciciela. Dostepne jest ono z poziomu:

e Zestawienia — Podsumowanie sktadek na ubezpieczenie zdrowotne

Zestawienia Sprawozdania Operacje System  Okno  Roz
Bejestry VAT »

Zbiorcze podsumowanie ksiegi

Podsumowanie sktadek na ubezpieczenie zdrowotne

Roznice kursowe

e Sprawozdania — Deklaracje — Pit-5/Rozliczenie wiasciciela- Drukuj

Deklaracje PIT-3 (Rok 2022 Michat Leszczyriski)

RBDLh=3l Y| &l EI=

Wydruk deklaracji na formularzu

Miesiac ™ Opis - - -
Podsumowanie skfadek na ubezpieczenie zdrowotne

Styczen Rozliczer

Zestawienie zawiera kolumny:

hfzzize Drzypchod == Dezpchod Koezty z=2 Haoezty Ub. spot == Ub. spod Dodstzwz
migsisc nErastajaon mizzizc mErEstzjann mizziac merastajaon sdzdek

Styczen 36000.00 000,00 200000 a.0D Q.00 4 665,78
Luty & 500,00 Qo QoD QoD 3400000
Marzec 104 000,00 762000 Q0D Q0D 2 500,00
Fowiecien 15250000 5 600,00 QoD QoD 3D EROOD
Mzj rill} o 21300,00 a.0D Q.00 49800,00
Crerwiec o 36500.00 QoD QoD ] 7
Lipisc 17700000 o 000,00 Q0D Q.00 7
Sizrpizn 10000,00 o 2000.00 QoD QoD 1538

Razsm #5355 50 153020.00 Q0D X203E42

7.4 ROznice kursowe

Uzytkownik moze wydrukowac zestawienie rdznic kursowych z wybranego okresu. Zakres dat
uzytkownik ustala w filtrze:

Wybar zakresu dat >

0d daty |2023-01-01

Do daty 2023-01-31

" OK # Anulyj

Po okresleniu zakresu, system wyswietli spis dokumentéw rdznic kursowych. Uzytkownik moze
wydrukowac tylko spis dokumentéw réznic lub spis dokumentow rdéznic kursowych wedtug
kontrahentow.
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8. Sprawozdania

8.1 Deklaracje

Jest to zestaw predefiniowanych formularzy ksiegowych uzywanych do analiz w przedsiebiorstwie
oraz do raportowania dla instytucji finansowych lub urzedu statystycznego. Dostepne formularze to
m.in. PIT-5,VAT-7, JPK-V7, VAT-27, PIT-36, IFT-2/IFT-2R, VAT-14, VAT-8, VAT-9M, VAT-UE, VIU-DO.
Formularze mogg by¢ wypetniane recznie lub tworzone na podstawie wzordw i formut wyliczajacych
wartosci poszczegdlnych pél.

8.1.1. PIT-5i PIT-5L

Obstuga formularza PIT-5L Rozliczenie podatku dochodowego jest mozliwa dla wihascicieli, ktdrzy
rozliczajg sie wg skali podatkowej - w oknie Dane wtasciciela pole Sposdb obl. podatku powinno byé
okreslone jako progresywny.

Formularz obstuguje pola dotyczace zwolnien od przychodu - wartosci ulg uzupetniane sg
automatycznie na podstawie oznaczenia pola w danych wtasciciela. System weryfikuje wartosc¢
zastosowanych od poczatku roku ulg i limituje je zgodnie z parametrami ksiegowymi (PZPODULPOW,
PZPODULA4PL, PZPODULSEN).

PIT-5 ROZLICZENIE PODATKU DOCHODOWEGO PIT - §
Miesiac Rok
za | 2024
Mie s z dnich Narastaj
PRZYCHODY ie sigczny p?rz:iegg\:c stajaco
Przychad
300 000,00 49 900,00 349 900,00 [
KOSZTY | ODLICZENIA OD DOCHODU
Koszty
21 800,00 21800,00 [
“Skiadia na ubezpieczenie spoleczne
[
ZWOLNIENIA OD PRZYCHODU
Proychad
349 900,00
Zwolnienie dla seniora
“Bwoinienie dia rodziny 4+
z
Zwolnienia razem
Przychéd po zwolnieniach
349 900,00
Koszly po awolnieniach [koszty * przychad po zwolnieniach | przychad)
21 800,00
ULGI OD DOCHODU
Dochéd [praychad ieniach - koszty po ieniach )
328 100,00
OBLICZENIE NALEZNEGO PODATKU
Podstawa obliczenia podatku
328 100
Podatek
77 392,00
USTALENIE ZOBOWIAZANIA PODATKOWEGO
Sumanaleznych zaliczek
Do zaptaty
77 392
USTALENIE ZOBOWIAZANIA DLA SKEADKI NA UBEZPIECZENIE ZDROWOTNE
‘Dbliczz] “Dochad - podstawa do usklenia skiadki- z pal jaco z poprzedniego miesiaea Jaco miesiac przed
poprzadnim 0
_Dnmén-m%mewxg?:gmaﬁﬁw-;manuana ub_spoteczne od pocz roku do mies. poprzedniego
12 700,00 [
‘Skiadka do zapaty
1143.00
Z poprzednich miesiecy
1620.88
Narastajaco
2 963.88
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Od rozliczenn podatku dochodowego za czerwiec lub Il kwartat roku 2022 nie jest stosowana
preferencja podatkowa w postaci ulgi dla klasu $redniej. Z uwagi na mozliwos¢ zastosowania jej
w rozliczeniu rocznym, w celach poréwnawczych dla uzytkownika dodana zostata sekcja
Alternatywne obliczenia podatku z ulgq dla klasy sredniej zawierajgca pola z wyliczeniem kwoty ulgi,
podatku oraz podstawy obliczenia podatku.

Alternatywne obliczenia podatku z ulgg dla klasy sredniej

Ulga dla klasy sredniej
1158,19
Podstawa obliczenia podathu
69 276
Podatek
6 676,92

Obstuga formularza PIT-5L Rozliczenie podatku dochodowego jest mozliwa dla wihascicieli, ktdrzy
rozliczajg sie wg podatku liniowego - w oknie Dane wtasciciela pole Sposdb obl. podatku powinno byé
okreslone jako liniowy.

W przypadku stosowania wzoréw, dla przychoddéw i kosztdw nie jest uzupetniana kolumna

Miesieczny. Dochdd, podatek nalezny i wysokos$¢ sktadki na ubezpieczenie zdrowotne ustalane sg na
podstawie kwot zaksiegowanych na kontach zdefiniowanych we wzorach dla poszczegélnych pdl.

PIT-5L ROZLICZENIE PODATKU DOCHODOWEGO PIT - 5L

Miesiac Rok
9

2022
Miesigczny Z poprzednich MNarastajaco
PRZYCHODY miesigey
Przychod
20 000,00 422 755 50 442 755 50 (@
KOSZTY | ODLICZENIA OD DOCHODU
Koszty
5 000,00 1563 020,00 168 020,00 [
Skiadka na ubezpieczenie spoteczne
B8]
Skiadkana ubezpieczenie zdrowotne odliczana od dochodu
0.00 13 515,86 8 700,00 [
OBLICZENIE NALEZNEGO PODATKU
Podstawa obliczenia podatku
276 036
Podatek
52 446,84
USTALENIE ZOBOWIAZANIA PODATKOWEGO
Suma naleznych zaliczek
49 597
Do zaptaty
2350
USTALENIE ZOBOWIAZANIA DLA SKEADKI NA UBEZPIECZENIE ZDROWOTNE
Obliczaj "Dochod - podstawa do ustalenia sktadki™ z pol narastajaco z poprzedniego miesiaca - narastajaco miesiac przed
poprzednim D ThK
Dochod - podstawa do ustalenia sktadki (przychod - koszty - sktadka na ub. spoteczne - doched) w miesiacach poprzednich
4 000,00 [
Sktadka do zaplaty
392,00
Z poprzednich miesiecy
13 515,86
Narastajaco
13 907,86
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Wartosci przychodéw i kosztéw do formularzy pobierane mogg by¢ z dokumentéw wystawianych
w module lub na podstawie zdefiniowanych przez uzytkownika wzordéw.

Marastajgco

442 755 50[]

Edytuj wzér Ctrl+E

W przypadku stosowania wzoréw, w sekcji Ustalenie zobowiqzania dla sktadki na
ubezpieczenie zdrowotne nalezy zaznaczy¢ pole Obliczaj ,Dochdd- podstawa do ustalenia sktadki”
z pdl narastajgco z poprzedniego miesigca - narastajgco miesigc przed poprzednim.

Dodatkowo, na formularzach istnieje mozliwos¢ wymuszenia wartosci pola Dochdd- podstawa do
ustalenia sktadki” z pdl narastajgco z poprzedniego miesigca.

8.1.2. PIT-36i PIT-36L

Mozliwa jest takze obstuga PIT-36 (20) i PIT-36L (10). Znaczna czes¢ danych do obu deklaracji
pobierana jest z deklaracji "PIT-5". Deklaracja te sg dostepne jedynie jezeli w danym roku parametr
w konfiguracji Ustawienia - Ksiega podatkowa - Ustawienia modufu - Firma prowadzi ryczatt od
przychodow ewidencjonowanych ma wartos¢ NIE.

Deklaracja PIT-36L (10) jest dostepna gdy wiasciciel firmy ma ustawiony Sposdb obliczania

podatku podczas rozliczania sie z US na liniowy w przeciwnym razie gdy sposob jest progresywny
dostepna jest jedynie deklaracja PIT-36 (20).

8.1.3. PIT-28

Obstuga PIT-28 - Zeznanie o wysokosci uzyskanego przychodu, wysokosci dokonanych odliczen
i naleznego ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych mozliwa jest, gdy parametr w konfiguracji

Ustawienia = Ksiega podatkowa = Ustawienia modutu = Firma prowadzi ryczaft od przychodow
ewidencjonowanych ma wartos¢ TAK.

n Streamsoft Prestiz - Ksiega podatkowa (na silniku FireDac)

Modut Dokumenty Rozrachunki Slowniki Zestawienia Sprawozdania Operacje System Okno Rozszerzepia Aplikacje Pulpity Pomoc

Deklaracje I%] VAT-7 (« 8 (
. ; A

K BIT-5 Obiekty

Alerty Szukaj
oznaczone

>

=
1 [ () ([

Wzory VAT-27

PIT-36

IET-2 / IFT-2R

VAT-14 : 0 0

Deklaracje UE  » |

=]
20

lg] VIU-DO

Dodajac nowy formularz w pierwszym kroku nalezy okresli¢ jego parametry:
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e Rok i miesigc — rok i miesigc, za ktéry bedzie sporzadzony formularz. Gdy pola formularza beda
wyliczane ze wzordéw witasnie na ten rok i miesiac.

e Uwazglednij konta pozabilansowe przy wyliczaniu wartosci ze wzorow — zaznaczenie opcji
powoduje, ze gdy we wzorze na wartos¢ pola np. OWN(490) wystepujg analityki, ktore
sg bilansowe i pozabilansowe to program przy obliczeniach uwzgledni obroty na kontach dla
wszystkich rodzajow kont. Taki znacznik wystepuje réwniez przy definiowaniu pozycji wzoru
dla formularzy i w wypadku, gdy we wzorze zaznaczy sie taki znacznik, a w formularzu nie
to i tak wartosci z kont pozabilansowych zostang pobrane do obliczen.

e Przy wyliczaniu wartosci pdl ze wzoréw pobierz dane z dokumentdw Zrddtowych — zaznaczenie
opcji powoduje, ze do obliczen brane sg wartosci z dokumentéw Zrodtowych w przeciwnym
wypadku z ksiegowych.

e Zestaw wzordw i formut wyliczania pol — w tej opcji nalezy przyporzadkowaé zestaw wzoréw,
wedtug ktérego wartosci pdl formularza bedg wyliczane.

Parametry deklaracji

Rok | miesigc

100.00 Wizpdbczynnik podatku VAT podegajaceqo odiczeniu pray sprzedaiy
' rigszane]
100.00 Freswspobczpnnik podatku VAT podlegajacego odiczeniu pray sprzedazy

MiEzzans|
» Anuluj | 2 Pomoc

Operacje = Formularze - PIT-5 - Dodaj <F3>

Zmiane parametréw wyliczania mozna uzyska¢ wybierajgc, za pomocg prawego klawisza myszki
ustawionego w siatce danych, opcje Zmien parametry <Ctrl+F5>.

8.1.4. Rozliczenie wtasciciela

Formularz jest dostepny dla firm, ktére rozliczajg sie ryczattem od przychoddéw
ewidencjonowanych i w konfiguracji systemu posiadajg parametr Ustawienia - Ksiega podatkowa -
Ustawienia modutu - Firma prowadzi ryczaft od przychodéw ewidencjonowanych ustawiony na
wartosé TAK. Zawiera on sekcje:

e Przychody - wykaz przychoddéw za dany okres sprawozdawczy w podziale na stawki
podatku dochodowego dla ryczattu

e Odliczenia od przychodu - sekcja umozliwia wprowadzenie przystugujgcych odliczen od
podatku. System automatycznie wylicza wartos¢ pola Skfadka na ubezpieczenie zdrowotne
odliczana od przychodu, uzytkownik ma mozliwos¢ recznego wprowadzenia kwoty w tym
polu poprzez opcje Wymus pod prawym przyciskiem myszy. W przypadku, gdy
wiascicielowi przystuguje zwolnienie z podatku (np. zwolnienie dla rodziny 4+) i w danych
wiasciciela zaznaczony jest odpowiedni parametr - system automatycznie naliczy wartos¢
zwolnienia z podatku. Limity danego zwolnienia sg kontrolowane zgodnie z ustawieniami
parametréw ksiegowych: Prdg zwolnienia z podatku dla ulgi dla powracajgcych
z zagranicy, rodziny 4+, dla seniora.

e Obliczenie naleznego podatku - sekcja zawiera pola nie-edycyjne, w ktérych wyliczana
jest kwota podatku naleznego

e Odliczenia od podatku - sekcja umozliwia wprowadzenie kwot odliczer od podatku
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e Ustalenie zobowiazania podatkowego - pole zawiera obliczong kwote podatku do zaptaty

e Ustalenie zobowigzania dla ubezpieczenia zdrowotnego - w sekcji ustalana jest kwota
sktadki na ubezpieczenie. Wysokos¢ sktadki 9% obliczana jest automatycznie zgodnie

z ustawieniami parametrow ksiegowych (RLTZDRO1PO, RLTZDRO2PO, RLTZDRO3PO)

ROZLICZENIE WLASCICIELA

Miesiac Rok
za 1 ‘

2022‘

PRZYCHODY

Miesigczny

Z poprzednich
miesigcy

Narastajaco

Przychod 2%

1000,00

1000,00

Przychod 3%

Przychod 5.5%

Przychod 8.5%

Przychad 10%

141 200,00

141 200,00

Przychod 12%

6 138,00

130 000,00

136 138,00

Przychod 12.5%

58 000,00

58 000,00

Przychod 14%

1 500,00

1500,00

Przychod 15%

2 500,00

2 500,00

Przychod 17%

ODLICZENIA OD PRZYCHODU

Skiadka na ubezpieczenie spoleczne

Skiadka na ub i ie zdrowotne i od przy

503,91

Darowizny

Wydatki mieszkaniowe

Zwolnienie dla senicra

Zwolnienie dla rodziny 4+

85 528,00

85 528,00

iedlap ja z

Odliczenia od przychodu z popr; ieg

OBLICZENIE NALEZNEGO PODATKU

w stawki:

2% 3%

5.5%

B.5%

Podstawa
obliczenia podatku

Podatek

12% 12.5%

14%

15%

Podstawa
obliczenia podatku

5634,00

Podatek

676,08

taczna kwota podathu:

676,00

ODLICZENIA OD PODATKU

Ulga dla ucznia

‘Odliczenia od pedatku z poprzedniego miesiaca

USTALENIE ZOBOWIAZANIA PODATKOWEGO

Do zaptaty

676

USTALENIE ZOBOWIAZANIA DLA UBEZPIECZENIA ZDROWOTNEGO

Przychod w poprzednim roku (przychéd - ub. spoteczne)

Przychod w aktualnym roku (przychéd - ub. spoteczne)

339 773,00

Podstawa

11197.87

Do zapdaty

1007.81
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8.1.5 Deklaracje UE

Za pomocy tej opcji uzytkownik sporzadza informacje zbiorczg, podsumowujgcg dokonane
wewnatrzwspodlnotowe dostawy/nabycia towaréow w danym kwartale roku kalendarzowego. Przy
wypetnianiu tej deklaracji, nalezy postugiwac sie walutg polska.

Deklaracja VAT-UE dostepna jest w menu programu Operacje. Aby podejrze¢ lub wydrukowaé
Informacje VAT-UE, musimy najpierw zdefiniowac takie parametry jak: Kwartat i Rok:

Informacja VAT-UE bt
Parametry zestawienia
Raok | 2023 v
Miesiac | styczen w
Warunki " Ok % Zamknij (@ Pomoc

Nastepnie wyswietlone zostanie okno, w ktérym nalezy zdefiniowaé date wypetnienia deklaracji
VAT -UE oraz dane wypetniajgcego: imie, nazwisko, telefon kontaktowy:

Informacja VAT-UE *

Data vypetnienia | 2023-07-07
Dane wypetniajacege

I Jan

Mazwizko |Kowalski |

Telefon kontak oy

«— Powradt Warunki " Ok > Zamknij | (2 Pomoc

Po zatwierdzenie wprowadzonych danych przyciskiem <Ok> na ekranie monitora pojawi sie okno
Wydruk, ktére umozliwia okreslenie warunkéw wydruku dla dokumentu.

8.2.JPK

Konfiguracja i generowania Jednolitego Pliku Kontrolnego dostepne jest w module Ksiega Podatkowa
jak réwniez Handlowo-Magazynowym w menu Sprawozdania = JPK. Funkcjonalno$é podzielona jest na
gatezie:

e JPK-V7 -t3czy w sobie plik JPK-VAT z deklaracjg JPK-V7

e JPK-VAT - Ewidencja zakupu i sprzedazy VAT - struktura wykorzystywana w sprawozdawczosci
do 2019 roku

e JPK Inne - struktury: Ksiegi rachunkowe, Wycigg bankowy, magazyn, Faktury VAT, Podatkowa
ksiega przychoddéw i rozchoddw, Ewidencja przychoddéw, Faktury VAT RR
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8.2.1. Konfigurator JPK

Przed przystgpieniem do generowania pliku JPK nalezy okresli¢ konfiguracje, wg ktdrej generowane
bedg dane do JPK. Stuzy do tego narzedzie Konfigurator JPK zawierajgce szereg zaktadek dotyczacych
podstawowych informacji pobieranych kazdorazowo do pliku oraz opcji pobierania danych dla
poszczegdlnych struktur JPK.

B JPK kenfiguracja X

1Podstawowe | 2 Faktury VAT 3Wyciagibankowe ~ 4Wrorzecplanukont | 5Magamyny | 6KPIR | 7EwidencjaVAT 8 e-Sprawozdania 9 Faktury VAT RR 10 Deklaracja dla 0SS

Podstawowe

Mazwa [JPK

Diata obowigzywania | 2021-01-01
Sposdb numerowiania dok. | §am numer [NRDOKZEW NRDOKWEW) ~
E-mail  fimna_abc@fiamabe, pl

Telsfon | 789456123

1 Podstawowe

Na zaktadce nalezy wprowadzi¢ nazwe oraz date obowigzywania konfiguratora JPK. Podczas
generowania pliku wymagane jest wskazanie konfiguratora, ktérego daty obowigzywania pokrywajg sie
z okresem za jaki jest tworzone JPK.

W polu Sposdb numerowania dok. uzytkownik ma mozliwos¢ wskazania jednego z trzech wariantéw
numeracji faktur sprzedazy/zakupu, dokumentéw magazynowych w JPK :

e Sam numer (NRDOKZEW/NRDOKWEW)
e Skrot definicji dokumentu + numer (SKROTDEFDOK + NRDOKZEW/NRDOKWEW)
e Skrot spisu dokumentu + numer (SKROTSPISDOK + NRDOKZEW/NRDOKWEW)

Pola E-mail i Telefon nalezy wypetni¢ danymi, pod ktérymi Urzad Skarbowy bedzie mdgt skontaktowac
sie w sprawie przestanego pliku.

Nie ma koniecznosci tworzenia konfiguratora kazdorazowo przy generowaniu pliku JPK-V7 (co miesigc)
lub na okolicznos¢ wysytki JPK w innej strukturze. Raz wprowadzone dane obowigzujg dla wszystkich
struktur. Zatozenie nowego konfiguratora wraz okresleniem daty jego obowigzywania, zalecane jest
w przypadku zmiany np. danych firmy lub ustawienn pobierania danych do pliku. Pozwala to na
zachowanie historii zmian konfiguracji.

2 Faktury VAT

Zaktadka zawiera ustawienia dotyczace pobierania faktur VAT m.in. na potrzeby struktury JPK-FA.
Umozliwia wskazanie typdw dokumentéw oraz miejsc sprzedazy/zakupu, ktére majg by¢ uwzgledniane
podczas generowania pliku. Zawiera réwniez parametry dotyczace sposobu generowania danych
w szczegdlnych przypadkach np. w przypadku niepoprawnego NIP dla kontrahenta o typie innym niz
Dziatalnos¢.
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m JPK kenfiguracja

1 Podstawowe 2 Faktury VAT 3 Wyciagi bankowe

Faktury VAT

4 Wzorzec planu kont

*

5 Magazyny 6 KPIR 7 Ewidencja VAT |+ |*

Jednostka miary gdy brak na dokumencis |@

Murier fakbury koygowane] gdy dla korekt zbiarczych brak “Dotyczy”

Pomin MIF gdy niepoprawry dla kontrahenta jednorazowego ~"

Pomir MIP gdy niepopr. dla kontrah. o typie innpm niz "'Dziskalnogs"

Podmiot

Dokumenty sprzedazy

~ Faktura - dostawa wewnatrzwapdlnotowa - Fakiura - dostawa wewnat
" Faktura do Paragon do W2 - Faktura do Paragon do'wZ - Faktura do
4 Faktura do paragonu - Faktura do paragonu - Faktura do paragonu

~1 Faktura do W - Faktura do W2 - Fakbura do W

" Faktura doWe - dostawa wewnatizwzpal. - Fakbura do W - dostawa
w1 Faktura do W - handlowa - Faktura do W - handlowa - Fakbura do®
A Faktura do W2 detaliczna - Fakiura do W2 detaliczna - Faktura do'wi Y

Miejsca sprzedazy
v 1 - Ghowne [)

A 2- 055 Francia [055_FR)
4 3- 055 Miemcy [055_DE)

Mumer identyfilacying YAT podatnila w procedurze importu, nadany zgodnie z art, 138 ust, 7 pkt 112 ustawy

Mumer identyfikacying WAT podatnika w procedurze nieunijne|

Dokumen Y Zakupu

~ Faktura - nabycie wewnatrzwspdlnotows - Faktura - nabycie wewnatr:
" Faktura do PZ - Faktura do P2 - Faktura do FZ

4 Faktura do FZ - nabycie wewngtrzwedl, - Faktura do FZ - nabycie we
~ Faktura do PZ - zakup od ralnika - Faktura do FZ - zakup od ralhika -

' Faktura do PZ odwrotne obcigzenie - F& do PEZ odwrotne obcigzenie -
w1 Faktura handlowa - Faktura handlowa - Faktura handlowa

~ Faktura imoort do PZ imoart - Fakbura imoart do PZ irmoart - Fakbura im

Miejsca zakupu

v 1 - Ghowne [)

" Zapisz > Anuluj | (@ Pomoc

3 Wyciagi bankowe

Zaktadka umozliwia wskazanie definicji bankdw, z ktérych pobierane bedg dane podczas generowania

pliku JPK w strukturze Wyciagi bankowe (JPK_WB).

m JPK kenfiguracja

1 Podstawowe 2 Faktury VAT

3 Wyciagi bankowe

Definicje bankow

4 Wzorzec planu kont

X

3 Magazyny & KPIR I Ewidencja Vi + | +

~ BPK.O - Bank Pekao rachunek biezacy PLM

~ BFKOEUR - Bank Pekao rachunek biezgcy EUR
w1 BPEOUSD - Bank Pekao rachunek biezgey USD
A BPKOWAT - Rachunek VAT Pekao

4 Wzorzec planu kont

Dane wprowadzone na tej zaktadce dotyczg sposobu generowania JPK_KR (struktura Ksiegi
rachunkowe, wymagane zamkniecie miesiecy ksiegowych oraz ponumerowanie wpiséw dziennika).
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JPK konfiguracja
1 Podstawowe 2 Faktury VAT 3 Wyciagi bankowe 4 Wrorzec planu kont
Rodzaj planu

1 Bilanzowe
Pozabilansowe

‘Wartosci zerowe v

Pominac gdy salda réwne zero

Pominaé gdy obroty réwne zero

Pominaé gdy salda i obroty rdwne zero
Pominac gdy salda lub obroty rdwne zero

5 Magazyny
Zakfadka pozwala na okreslenie sposobu pobierania danych do pliku JPK_MAG.

6 KPIR

Zaktadka zawiera parametr dotyczacy danych generowanych w pliku JPK dla struktury Podatkowa
ksiega przychodow i rozchoddw (JPK_KR).

EJ 17K kenfiguracja X
1 Podstawowe 2 Faktury VAT 3 Wyciagi bankowe 4 Wzorzec planu kont 3 Magazyny & KPIR I Ewidencja VAT a0
Rodzaj planu

[ Gy brak kontrahenta na pozycji ksiegi pobierz dane firmy

7 Ewidencja VAT

Zakfadka zawiera szereg parametréw dotyczacych sposobu generowania danych do pliku w strukturze
JPK-V7.

Dodatkowo, po zaznaczeniu Pokaz zaawansowane rozwinieta zostanie sekcja pozwalajgca na
podpiecie do mechanizmu pobierania danych dedykowanych procedur, tworzonych indywidualnie dla
klienta.
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EJ JrK konfiguracja X
1 Podstawowe 2 Faktury VAT 3 Wyciagi bankowe 4 Wzorzec planu kent 5 Magazyny 6 KPIR 7 Ewidencja VAT a/b
Ewidencja zakupu i sprzedazy VAT

~ wipizz "brak' do MIP gdp kontrahent jednarazowy - traktu) wezystkich kontrahentéw jednorazovpch jako "nie prowadzacy deishalnogol
‘winzykaj fakture do paragonu zamiast paragonu gdy kontrahent jest tppu "Dzistalnods" - dotpezy JPEAAT
Wiyzykaj fakture do paragonu zamiast paragonu gdy kontrahent jednorazowy ma popraviay MIF - dotpczy JPEAGT
~ Dla ewidencii VAT zakupu zapizz w raporcie brak MIP-u kontrahenta
Dla evidencii ¥AT sprzedazy zapisz w raporcie brak MIP-u kontrahenta
Dla ewidencii VAT sprzedazy | zakupu zapizz wraporcie dokumenty, kidre nie weszby do ewidency, a majg wikazany miesige WaT
Sprawdz statuz WAT kontrahentdw podczas generowania pliku
~ Pokaz informacie o dokumentach, ktdre maja oznaczenie MPP i nie przekraczajg kwoty 2 konfiguracii "Fwota od kbdrej dodawad opis MPP
~ Mig przepisuj oznaczef MPP z dokumentu do danych do JPE
~ Mig przepisuj oznaczen GTU z dokumentu 2z oznaczeniem WEW przy pobieraniu danych do JPE
~' Mig przepisu] oznaczed GTU | oznaczer procedur 2z dokumentu z oznaczeniem RO przp pobieraniu danych da JPE.

Wwiykazwwad jako tranzakcija "wysokoid podstawy opodatkowania z bptubu dostavy towardw oraz swiadczenia ustug poza temtonum kraju" [P_11), sprzedaz
z ewidencig WAT "Tranzakcia zagraniczna”

Miejsca sprzedazy Dokumenty sprzedazy
1 - Ghdwne [) Faktura - dostawa wewnatrzwszpdlnatowa - Faktura - dostawa wey .
2- 055 Francja [055_FR) Faktura do Paragon do W - Faktura do Paragon do w2 - Faktbur.
3- 055 Miemcy [055_DE) Faktura do paragonu - Faktura do paragonu - Faktura do paragon

Fakbura o'W - Faktura do'wZ - Fakbura do w2

Fakbura do'wZ - dostawa wewnatrzwepdl. - Fakiura do'wz - dost w
FA Pakaz zaswansowane
Mazwa procedury dodajgoe] dodatkowe pozpcje do ewidencii podatku naleznego
Mazwa proceduny dodajgce] dodatkowe pozpcie do ewidenc)i podatku naliczonego

Altematypwne zapptanie SEL pobierajgee dane do ewidencii VAT zakupu

" Zapisz # Anuluj & Pomoc

8 e-Sprawozdania

Na zaktadce nalezy uzupetni¢ pole Rodzaj jednostki, wartosé pola determinuje strukture pliku JPK-SF
oraz typ formularzy ksiegowych do sporzadzenia e-Sprawozdania. Dostepne sg warianty: Jednostka Inna,
Jednostka Mata, Jednostka Inna, Jednostka OP (organizacja pozytku publicznego i wolontariat).

Dostepna jest w tym miejscu rowniez sekcja Kody PKD. Umozliwia ona wprowadzenie wiekszej ilosci
kodéw PKD. Podczas generowania pliku JPK-SF system weryfikuje kody PKD z konfiguratora,
a w przypadku ich braku pobiera kod wprowadzony w Danych firmy na zaktadce 4 Dziatalnosc.

9 Faktury VAT RR

Zaktada zawiera parametry dotyczgce sposobu pobierania danych do Transakcji zakupow od rolnikéw
ryczattowego (JPK_RR).
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JPK konfiguracja X
4 Wzorzec planu kont 5 Magazyny 6 KPIR T Ewidencja VAT 8 e-Sprawozdania 9 Faktury VAT RR 10 DeklaracjadlaC ¢ | *
Faktury VA
Cecha pozyci dokumentu jako "Dznaczenie [opiz] klasy lub jakodci tego produkty” | Cecha jakogcl produktu -

Jednostka miary gdy brak na dokumencie

Murner faktury korpgowane] gdy dla karekt zbiorczpeh brak "Dotyczy''

Dokumenty zakupu

A Faktura do FZ - zakup od rolnika - Faktura do PZ - zakup od rolnika - Faktura do FZ - zakup od rolnika

~A Faktura VAT - zakup od rolnika - Faktura VAT - zakup od rolnika - Fakbura WAT - zakup od rolnika

~ Korekta Faktury do FZ - zakup od rolnika - Korekta Faktury do FZ - zakup od rolnika - Korekta Fakture do PZ - zakup od rolnika
~A Korekta faktum VAT - zakup od ralnika - Karekta faktumg VAT - zakup od rolnika - Korekta fakbury WAT - zakup od rolnika

~ Przychid zewn [FZ) - zakup od ralnika - Praychad zewn [FZ] - zakup od rolnika - Praychdd zewn. [FZ] - zakup od rolnika

v Zamdwienia do ralnikdw - Zamdwienie do rolnika - Zamdwienie do rolnika

WA Zwarat 2 P2 - zakup od rolnika - Zwrot z FZ - zakup od ralnika - 2wiat 2 F2 - zakup od rolnika

Migjsca zakupu

~A 1 - Ghdwre ()

" Zapisz > Anuluj | (@ Pomoc

10 Deklaracja dla OSS

Zaktadke nalezy uzupetni¢ tylko w przypadku, gdy w przedsiebiorstwie prowadzona jest sprzedaz
z zagranicznych miejsc sprzedazy (np. firma ma zarejestrowang dziatalnos¢ w Niemczech i z tego kraju
prowadzi wysytkowa sprzedaz detaliczng do innych krajéw UE). Dla kazdego kraju, z ktérego prowadzona

jest sprzedaz nalezy dodad pozycje ze wskazaniem kraju oraz nadanego w nim Numeru identyfikacyjnego
VAT lub Numeru rejestracji podatkowe;.

EJ 17K kenfiguracja X

5 Magazyny B KPIR 7 Ewidencja VAT 8 e-Sprawozdania 9 Faktury VAT RR 10 Deklaracja dla 0S5 il

Deklaracja VIU-DO (dla OSS) - Numer identyfikacyjny VAT dla kraju

Kraj Mumer identyfikacgyjny VAT Mumer rejestracji podatkowej
iCze chy CZ58742563198

Francja FR9635874125

Niemcy DE67624805924

Okno JPK stuzy do generowania oraz przegladania wczesniej utworzonych plikdw JPK w ramach
obowigzujacych struktur.

/;\ [a7] JPK VT %

Jednolity plik kentrolny - JPK-VAT z deklaracjg VAT-7 - Aktualny rok

L= ¢
— : A = w7 <7 ’ = f—
Y Y = vl =
I:Q I:j-) Ij/ [‘k > 1 =L \g, Y Struklura | Wszystiie = | Szukaj
Struktura “™ Data od /N patado ™ Opis Cel ztozenia “™ Data utworzenia Data pobrania dan... Weryfikagja kontrahentow  Status Wysha... 2
JPK-VTM 2023-02-01 2023-02-28 luty Ziozenie JPK po raz pierwszy 2023-02-21 2023-02-21 11:16 [ Otwarty
JPK-VTM 2023-03-01 2023-03-31 marzec Ziozenie JPK po raz pierwszy 2023-03-20 [0 Otwarty
v
< >
Szczegoly | Wygenerowane pliki XML
==y — o — Wysytka
B [Cl E E 4 = | =
& — =
= (x) =
MNazwa Data wy rowania pliku Zgtoszono do MF I e
JPK_V7M_20230320121505.xml 2023-03-20 12:15 Data zgtoszenia N status Operator upo Testowa
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Tworzenie pliku przebiega dwuetapowo. W pierwszej kolejnosci za pomoca opcji Dodaj F3 dodawany jest
nagtéwek JPK, gdzie nalezy okresli¢ podstawowe parametry potrzebne do wygenerowania pliku.

Jednolity plik kontrolny *

1 Podstawowe 4 Pliki JPK

Podstawowe

Struktura | JPK-VAT z deklaracia VAT-T - JPK-VTM ~

“wariant | 2, wer schemy 1-0E (od 01.01.2022) b
Cel ztozenia  ZtoZenie deklaracji v

Dataod 2023-03-01 do 2023-03-31 Fok 2023 w | Miesigc marzec ~
Fiodza daty  Data miesigca VAT w

Opis |JPK-VT za marzec 2023

Jwwagi

Kaonfiguratar JPK >

" Zapisz ¥ Anuluj | (@ Pomoc

Nastepnie w zaleznos$ci od wyboru struktury generowanego pliku JPK:
e dla JPK-V7 - po zapisaniu automatycznie otworzy sie okno Kreator JPK-V7

e dla pozostatych struktur - po zapisaniu nagtéwka nalezy wybrac¢ opcje Generuj JPK (Ctrl+F3)

8.2.2. JPK_V7

Wprowadzenie — podstawa prawna

Na podstawie przepiséw ustawy z dnia 4 lipca 2019 r. o zmianie ustawy o podatku od towaréw
i ustug oraz innych ustaw (Dz.U. 2019 poz.1520) od pazdziernika 2020 obowigzywac zaczat nowy jednolity
plik kontrolny: JPK_V7M (miesieczny) oraz JPK_V7K (kwartalny).

Potgczy on dotychczas sktadane odrebnie informacje o prowadzonej ewidencji w formie JPK_VAT
oraz deklaracji VAT-7/VAT-7K. Struktura ta stanowi¢ bedzie zbidér danych o transakcjach zakupu
i sprzedazy, z wyszczegdlnieniem wartosci, kwot, i stawek VAT oraz danych poszczegdlnych
kontrahentow.

Plik JPK wprowadza réwniez obowigzek dodatkowego oznaczania dokumentéw uwzglednianych
w pliku. Ma to na celu utatwienie ustawodawcy weryfikacji nabywanych przez przedsiebiorce towaréow
i rodzaju dokonywanych transakgiji.

Kody GTU, kody rodzajow transakciji

Plik JPK_V7 wprowadza oznaczenia dostaw towardéw i $wiadczenia ustug oraz dokonywanych
transakcji za pomocg symboli GTU. Ustawodawca ustalit katalog symboli, ktérymi winny by¢ oznaczone
dokumenty, w zaleznosci od wystepujacych w nich towardw, ustug i procedur transakcyjnych.
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JPK_V7
Plik JPK_V7 bedzie sie sktadat z dwéch czesci: deklaracyjnej i ewidencyjne;.

e (zes$¢ deklaracyjna zastepowac bedzie obecng deklaracje VAT-7 i zawieraé bedzie zestaw
informacji o zakupach i sprzedazy za dany okres.

e (ze$¢ ewidencyjna zastepowac bedzie dotychczasowy plik JPK_VAT i rozszerzona zostata
o dodatkowe oznaczenia towardw, ustug oraz rodzajow transakgji, zaréwno po stronie zakupdéw
jak i sprzedazy. Na ich podstawie dokonywana bedzie analiza dokonywanych przez podatnika
transakgiji.

Nowy plik JPK w czesci deklaracyjnej zastepowac bedzie jedynie dawng deklaracje VAT-7, tzn.
dotyczy¢ bedzie wytacznie rozliczerh VAT, ktére obecnie sktada sie na deklaracjach VAT-7 i VAT-7K. Nie
bedzie sie on odnosi¢ do skréconej deklaracji VAT w zakresie ustugi takséwek osobowych
opodatkowanych ryczattem i rozliczanych na formularzu VAT-12, jak réwniez pozostatych deklaraciji
podatkowych, do ktérych zastosowanie bedg mie¢ dotychczasowe przepisy, np. VAT-8, VAT-9M, VAT-10,
VAT-14. Oznacza to, ze podatnicy rozliczajagcy VAT na tych deklaracjach nie bedy mie¢ obowigzku
sktadania nowego JPK_V7.

Obowigzujg dwa rodzaje rozliczen — miesieczne i kwartalne. Podatnicy rozliczajacy sie kwartalnie

za dwa pierwsze miesigce kwartatu bedg wypetnia¢ jedynie czes¢ ewidencyjng, za trzeci miesigc nalezy
uzupetnic czes¢ deklaracyjng oraz ewidencyjna.

Stownik oznaczenn dokumentéw dla JPK

rozliczenia
za okres pazdziernik 2020 listopad 2020 grudzien 2020 paozdziernik 2020 | listopad 2020 | grudzien 2020
termin do 25 listopada | do 25 grudnia do 25 stycznia | do 25 listopada | do 25 grudnia | do 25 stycznia
wystania 2020 2020 2021 2020 2020 2021
czesc czesc czesc czesc czest czesc
zakres ewidencyjna ewidencyjna ewidencyjna ewidencyjna ewidencyjna | ewidencyjna
danych czest czest czesé czest
deklaracyjna deklaracyjna deklaracyjna deklaracyjna

Przed wprowadzeniem oznaczen GTU i rodzajow transakcji na kartoteki, dokumenty oraz
definicje dokumentéw konieczne jest przygotowanie wykazu koddw, ktére bedg na nich umieszczane.

Wtym celu wprowadzony zostat stownik oznaczen umozliwiajgcy zbudowanie

wykorzystywanych w dane;j firmie.

Stownik dostepny jest w menu: Sprawozdania — JPK — Oznaczenia dokumentow dla JPK.

listy koddéw

W oknie tym nalezy wybra¢ kody, ktére bedg wykorzystywane w przedsiebiorstwie. Za pomoca

ikony Dﬁ Dodaj F3 lub opcji pod prawym przyciskiem myszy wywofane zostanie okno umozliwiajgce
wybdr oznaczenia z predefiniowanego stownika.
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FAS IS‘ Oznaczenia dokumentéw dla... X

Oznaczenie dokumentdw dla JPK

RRID RSN C YIS EIS

Aktywny 0zn. JPK Strona Wykaz “~ Data Narwa typu

Tak Ozmaczenie dokumentéw dlz JPK x EWO‘niom’fh od podatk
Tak Al a - - i -

@ Mazwa ‘MR_T- Swiadczenia ustug turystyki, dia kidrych podsiawe opodatkowania stanowi Lg‘ )I Wybierz F6
Tak GTU_01 =

Qs Pokaz F2

Tak  GTUOS e puE Tt rargcei
Tak GTU_08 chetnych...
Tak TT_WNT idokanane przez drugie:
Tak SW z terytorium kraju, o ki¢
Tak MPP

Lty [~

o Zapisz | X Anulyj @ Pomoc

Stownik ten zawiera katalog kodéw GTU oraz rodzajow transakcji okreslonych przez ustawodawce.
Wykaz zostat uporzadkowany wg kolumn prezentujgcych dane:

e 0Ozn.JPK — opis z pola JPK z dokumentacji do struktury pliku JPK_V7
o Wykaz —typ deklaracji, dla ktérej zastosowanie ma dany kod

e Strona — rodzaj podatku, ktérego dotyczy kod: podatek nalezny/naliczony lub inne, jesli oznaczenie
nie dotyczy towaru lub ustugi

e Nazwa typu —opis oznaczenia

Typy oznaczen dokumentéw dia JPK X
| Okno
@zt Cli5 &= \ sy @ v X
Ozn. IPK Wykaz Strona Nazwa typu =~
JPK-FA Inne Metoda kasowa
JPK-FA Inne Samofakturowanie
JPK-FA Inne Dostawa towardw lub Swiadezenia ustug zwolnionych od podatku
JPK-FA Inne Dostawa towardw, art. 18, wystawiane przez organy egzekucyjne lub komarnika
JPK-FA Inne Faktury wystawianych w imieniu i na rzecz podatnika przez jego przedstawiciela podatkowego
JPK-FA Inne Wewngtrzwspolnotowa dostawa nowego Srodki transportu
JPK-FA Inne Faktury wystawiane przez drugiego w kolejnoéci podatnika, w wewngtrzwspdl. transakgji tréjstronnej
MR_T JPK-FAJPK-VT  Podatek nalezny  Swiadczenia ustug turystyki, dla kiérych podstawe opodatkowania stanowi zgodnie kwota marzy
MR_UZ JPK-FAJPK-VT  Podatek nalezny  Dostawy towaréw uzywanych, dziet sztuki, przedmiotéw kolekcjonerskich i antykdw
GTU.O01 PE-VT Podatek nalezny  Dostawa napojéw alkoholowych ...
GTU_02 JPK-VT Podatek nalezny — Dostawa towardw, o ktérych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy
GTU_03 JPK-T Podatek nalezny — Dostawa oleju opalowego w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym...
GTU_04 JPKVT Podatek nalezny  Dostawa wyrobow tytoniowych, suszu tytoniowego...
GTU_05 JPRVT Podatek nalezny  Dostawa odpaddw - wylgcznie okreslonych w poz. 79-91 zatgcznika nr 15 do ustawy
GTU_0& JPRVT Podatek nalezny  Dostawa urzgdzen elektronicznych oraz czesci i materiatéw do nich...
GTU_07 JPKVT Podatek nalezny ~ GDostawa pojazdéw oraz czesci samochodowych o kodach wylacznie CN 8701 - 8708 oraz CN 8708 10
GTU_08 JPK-VT Podatek nalezny ~ Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych...
GTU_0% JPK-VT Podatek nalezny  Dostawa lekéw oraz wyrobdw medycznych...
GTU_10 JPK-VT Podatek nalezny ~ Dostawa budynkéw, budowli i gruntéw
GTU_11 JPK-VT Podatek nalezny  Swiadczenie ustug w zakresie przenoszenia uprawnief do emisji gazéw cieplarnianych...
GTU_12 JPK-VT Podatek nalezny  Swiadczenie ustug o charakterze niematerialnym...
GTU_13 JPK-VT Podatek nalezny  Swiadczenie ustug transportowych i gospodarki magazynowej...
v
Y

Wybadr kodu nalezy zatwierdzi¢ ikong Wybierz i zamknij, a nastepnie przyciskiem Zapisz. Z ogdlnej
listy przypadkéw nalezy wybrac tylko te zdarzenia, ktére dotyczg danej firmy.

Utworzony w ten sposdb stownik koddw wykorzystywanych w przedsiebiorstwie bedzie
podpowiadany przy wprowadzaniu oznaczen na kartotekach, dokumentach i definicjach dokumentéw.

Mozliwe jest wskazanie wielu oznaczen i dodanie ich za pomocg ikony potwierdzenia. Funkcjonalnosé
ta jest obstugiwana réwniez na dokumentach wystawianych w module Handlowo-Magazynowym
(zaktadka Inne — sekcja Oznaczenia dokumentéw dla JPK).
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W przypadku posiadania licencji na modut Handlowo-Magazynowy istnieje rowniez mozliwosc¢
okreslenia oznaczen, ktore pobierane sg na dokument, na definicji dokumentu lub okreslenie oznaczenia
na kartotece.

BERDED %

- z A
» [ Zakup towaréw handlowych
~ | | Faktura - nabycie wewnatrzwspdinotowe (1)
[ '} Faktura - nabycie wewnatrzwspdinotowe (Fnw)
| ]| Definicja dokumentu
| » [9] 1 Podstawowe 2 Cechy 3 Oznaczenie dokumentow dia JPK
| |
» [ Dokument
. Faktura - nabycie wewnatrzwspodlnotowe (1)
L] . :
Dpis Faktura - nabycie wewnatrzwspdinotowe
8
il Kod Fnw v Aklypwiny
M Grupa ksiegowa | Zakupy kosztowe v >
i [ Grupa ewidenci VAT vl >
: Sposdb naliczania odsetek wil >
Il
B Kartoteka GWOZDZIE GWOZDZIE X
1Podstawowe | 2 Ceny 3 Grupy 4 Opakowania SCechy  6KodyEAN IOpisy  BUwagi  3Zdjecie 10 Inne 11 Dostawey | 12 Stany
14 Nr katalogowe 15 Intrastat 17 Produkgja 22 Kartoteki powiazane 23 Blokady, aktywnosé¢ 24 Edycja dok,, Ozn. JPK 27 Powiazania CRM ——
Sposoby obstug Oznaczenie dokumentéw dla JPK
Spos. obs. numerdw serpingch Nie ~ om  Wykaz Strona Nazwa Opis
lie v
Spos. obs. terminéw waznosci Nie ~
Spos. obs. numerdw dostaw Nig ~
Inne
Zeiowa stawka VAT dia wybranych kontrahentow
Procedura do obliczania iloci poz. dok. ozch v
< >
Procedura do obliczania ilosci poz. dok. praych. v
Sciezka do prog. zew. shuzgcego do obl. ilosci poz > D)
Jednostki zastepcze dla
Jm  Przelicznik Opis przelicznika
szt 100 1 opakowanie to 100 szt
—L‘ [N
FRb Ak
®) < Poprzedni > Nastepny v/ Zapisz X Anulyj @ Pomoc

Kartoteki magazynowe/kosztowe HM i FK

Wprowadzone przez ustawodawce kody GTU oraz rodzaje transakcji odnoszg sie wylacznie do
oznaczania dokumentéw wykazywanych w przesytanym do MF pliku JPK V7. W przypadku, gdy
przedsiebiorstwo prowadzi obrdt towarami podlegajgcymi oznaczeniu (np. alkoholem) istnieje mozliwos¢
przypisania do kartoteki odpowiedniego kodu GTU, ktéry bedzie nastepnie przenoszony na dokument.

109



Streamsoft Ksiega Podatkowa

Eliminuje to koniecznos¢ kazdorazowego recznego wprowadzania oznaczenia na dokument, a tym samym
mozliwos¢ popetnienia pomytki.

Dla kartotek magazynowych i kosztowych, wprowadzanych w modutach Handlowo-Magazynowym lub
Finansowo-Ksiegowym, rozbudowana zostata zaktadka 24 Edycja dok., Ozn. JPK o nowa sekcje Oznaczenia
dokumentéw dla JPK.

m Kartoteka 2500-A ALKOHOL ETYLOWY *
1 Podstawowe 2 Ceny 3 Grupy 5 Cechy 6 Kody EAN 7 Opisy 8 Uwagi 5 Zdjecie 10 Inne 11 Dostawcy
12 Stany 15 Intrastat 17 Produkcja 23 Blokady, aktywnos¢ 24 Edycja dok,, Ozn. JPK 27 Powigzania CRM e
Sposoby obstugi Oznaczenie dokumentow dla JPK
Nie ~ Ozn ™ Wykaz Strona Mazwa Opis
Nie w
Nie ~
Spos. obs. numerdw dostaw Mie w
inne
Zerowa stawka VAT dla webranwch kontrahentdw
Frocedura do obliczania ilogci poz. dok. rozch, -
£ >
Frocedura do obliczania ilogci poz. dok. praych. -
Scieska do prog. zew. shuzacego do obl. ilodei poz. >

Za pomocg przycisku Dodaj(F3) nalezy przypisa¢ do kartoteki odpowiednie kody ze zdefiniowanego
wczesniej stownika:

E Oznaczenie dokumentdw dla JPK x
| Okno

REBDOE|2 Y Y[ &= Qs |© v X =
Ozn. IPK Aktywny Nazwa typu Ge:
MPP Tak Mechanizm podzielonej platnosci

GTU_05 Tak Dostawa odpaddw - wylacznie okreslonych w poz. 79-91 zatacznika nr 15 do ustawy

MR_T Tak Swiadczenia ustug turystyki, dla ktérych podstawe opodatkowania stanowi zgodnie kwota marzy

GTU_01 Tak Dostawa napojow alkoholowych ...

Tak Dostawa towardw lub Swiadczenia ustug zwolnionych od podatku

GTU_08 Tak Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych...

TT_WNT Tak Wewnatrzwspdlnotowe nabycie towardw dokonane przez drugiego w kolejnosci podatnika VAT...
TP Tak Istniejace powigzania miedzy nabywca a dokonujacym dostawy towardw lub ustugodawca...

SwW Tak Dostawa w ramach sprzedazy wysylkowe] z terytorium kraju, o ktdrej mowa w art. 23 ustawy

W przypadku, gdy zdefiniowany stownik nie bedzie uwzgledniat zagdanego przez uzytkownika kodu,
mozliwe jest uzupetnienie go z tego poziomu, W tym celu nalezy wybra¢ przycisk Dodaj F3 i postgpi¢
zgodnie z opisang w sekcji Sfownik oznaczeri dokumentdw dla JPK procedurg dodawania oznaczen.

Definicje dokumentéw HM

Istnieje mozliwosé wprowadzenia oznaczen na definicji dokumentu. Opcja ta jest szczegdlnie pomocna dla
oznaczenia dokumentéw zdefiniowanych dla danego rodzaju transakcji, np. dla faktury sprzedazy
wysytkowej. Dostepna jest w menu: Stowniki - Definicje dokumentéw —[wskazaé wtasciwy dokument]
-> zaktadka 4 Rodzaje kartotek, Oznaczenia JPK
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Edycja dokumentu *
5 Formularze & Slowniki definiowane 7 Cechy 8 Uwagi S lnne
1 Podstawowe 2 Dodatkowe 4 Rodzaje kartotek, Oznaczenia JPK
Zabronic wystawiania dla:
Towar
v
Jshugi
K.oszty
Srodki trwate
Inne bez VAT
Pozycie KGO
Oznaczenie dokumendtw dla JPK
Oznacze... ™ Wykaz Strona Nazwa Opis
SW JPK-VT Podatek nalezny Dostawa w r...
< >
& ™y B
Q Lo Lx

" Zapisz > Anulaj (@ Pomoc

Okno wskazania oznaczenia umozliwia wybdr odpowiedniego kodu ze stownika

Ksiega Podatkowa

w polu Oznaczenie

dokumentu dla JPK za pomoca listy rozwijanej lub z okna stownikowego wywotywanego przyciskiem

strzatki:

Oznaczenie dokumentu dla JPK

IDznaczenie dokumentu dia JPE | - Dostawa towardw lub $wiadczenia ustug zwolnionych od podatku-2 -
- Dostawa towardw lub éwiadczenia ustug zwolnionych od podatku -2 -1
GTU_01 - Dostawa napojdw alkoholowych ... - 4-2

GTU_05 - Dostawa odpaddw - wytacznie okreélonych w poz. 79-91 zataczn

[odaj dla

GTU_08 - Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych... -4 - 2 toc
MPP - Mechanizm podzielonej ptatnosci-4-6
e F! SW - Dostawa w ramach sprzedaZy wysytkowe] z terytorium kraju, o ktérej ri
& TP - Istniejace powiazania miedzy nabywca a dokonujacym dostawy towar
% B TT_WNT - Wewnatrzws pdlnotowe nabycie towardw dokonane przez drugie
Za pomocg pola Dodaj dla moze zostaé przypisany do:
e tej definicji dokumentu
e wszystkich definicji tego rodzaju
e wszystkich definicji z tej grupy
>

Oznaczenie dokumentu dla JPK

Dznaczenie dokumentuy dlaJPE. - Dostawa towardw lub $wiadczenia ustug zwolnionych od podatku -2« | »

Clodaj dizfte] definicii dokumentu - Faktura VAT (FV_SW)
tej definicji dokumentu - Faktura VAT (FV_SW)
szystkich definicji tego rodzaju - Fakiura VAT
szystkich definicji z tej grupy - Sprzedaz towardw handlowych
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Oznaczenie w ten sposob definicji dokumentu skutkowac bedzie kazdorazowym przypisaniem kodu
(lub kodéw) podczas wystawiania danego dokumentu.

Definicje dokumentéw KPIR

W module Ksiega Podatkowa istnieje mozliwos¢ dodania oznaczenia na definicji dokumentu.

W tym celu okno edycji zostato rozbudowane o zaktadke Oznaczenie dokumentow dla JPK. Dodanie
kodoéw odbywa sie analogicznie jak w module HM.

1Podstawowe | 2Cechy | 3 Oanaczenic dokumentsw dia Pk |

znaczenie dokumenotw dia JPK

Oznacze... ™ Wykaz Strona MNazwa Opis

Oznaczenie dokumentu dla JPK

Oznaczenie dokumentu dla JPE - Dostawa towaréw lub §wiadczenia ustug zwolnionych od podatku -2« »

Dodaj dia tej definicji dokumentu - Faktura WVAT waluta (FV_WAL}

~

> Anuluj | & Pomoc

n

" Zapisz > Anuluj (@ Pomoc

Powigzania

Dokumenty HM — dokumenty sprzedazy/zakupu

System umozliwia wprowadzenie oznaczen bezposrednio na dokumentach sprzedazy/zakupu podczas
ich wystawiania/ rejestracji. W tym celu zmodyfikowana zostata zaktadka Zestawienie VAT, w sekciji
Oznaczenie dokumentow dla JPK mozna recznie dodaé pozycje ze stownika za pomoca opcji z menu
dostepnego pod ikong strzatki. Ponadto menu umozliwia podglad przypisanych oznaczen, usuniecie ich
oraz wyswietlenie okna z pozycjami dokumentu, ktére wptynety na dodanie danego kodu.

E Grupa: Zakup Dokument: (Fvat) Faktura VAT Operator : Piotr Nowak O *
Dok, zew: > Faktura VAT Data wprowadzenia 2020-06-30 | >
z dhiia: data wobwe: 2020-06-30
>
Kontrahent | >
(3) STREAMSOFT SPOLKA 7 OGRANICZONA ODPO... CP9E
9291851722 Frzedstawicizl ham.:ll. >
. . . . . Zlecenie | >
Aleja Wojska Polskiego 11, 65-077 Zielona Gora
Jednostka org. | >
wienie r 1 VA - . - ~ N N
Zestawienie podatku VAT > Razem Rrecrywiste Ustawienia
Stawlki ~ Netto Vat Brutto Wihez doew. VAT czerwiec 2020 >
2% 453,67 36,20 488,96 Grupa ewid. VAT >
23% 36.203,60 8.347,53 44.641,13 Ustaw puste pale NIP da JPE_VAT
Razem 36.747,27 8.383,82 45.121,00 Zerowy dokument do Pk
Oznaczenie dokumentow dla JPK | >
Pokaz oznaczenie
0zn. JPK  Wykaz Strona Fréd: Pokaz powiazane pozycje pis
Dodaj oznaczenie
Usur oznaczenie
Mechanizm podzielonej platnosci | >
MPF Tak ~
Pozycje Inne bez VAT Zestawienie YAT Inne Dostawa Dodatkowe
Opdje Zamknij dokument Razem .. 45.131,09
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Analogicznie, jak w przypadku dodawania oznaczen do kartoteki, z tego poziomu réwniez istnieje

mozliwos¢ rozbudowania stownika za pomocg ikony Dodaj F3.

Dokumenty KPIR — Rejestracja sprzedazy/zakupu

Dla dokumentéw kosztowych wystawianych w module Finansowo-Ksiegowym istnieje mozliwos¢
wprowadzenia kodéw GTU i rodzajow transakcji na zaktadce JPK, Powigzana, w sekcji Oznaczenie
dokumentéw. Oznaczenia nalezy doda¢ za pomocy opcji Dodaj oznaczenie z menu pod przyciskiem

strzatki.
B3 Dane dokumentu zakupu  operator : Piotr Nowak X
Alerty Szukaj Wyjc
ument
Dolument Hurmer dokumentu Datadok ksign  Data dok.zew Miesiae swidsncii VAT Walita  Kurs
Dokument FKoszi v > | 45/08/2020 > 2020-08-18 |[E] 2020-08-17 [3] Sierpieri2020  ~ > PLN ~ 10000
Ewidencia V> Diata wpkpau | 2020-08-18 E -
Zlecenie v 3 Jednoog v > Przed handiowy V> L Szukg
1Pozyge | 2Dokument | 3Ksiegowanie | ADokumentacja  5Cechy | §IPK, Powigzania & Rozrachunki
Powiazania ogdlne 24
Rodzaj Datadok.  Dokument Numer zew. Numer wew. Kwota Walu... Opi Akeeptaca ~ Sta
< >
Oznaczenie dokumentow 1
Pokaz oznaczenie
Ozn. JPK Wykaz Strona Zrodio Nazwa Opis Pokaz powiazane PDZy(jE
Dodaj oznaczenie
Usufi oznaczenie
< >
> | Dok ksizgowy: ZKO/M/08/2020 /" Rozliczzzal. « Zapisz | @ Pomoc

Grupowe oznaczanie dokumentéw dla JPK

Dla fatwiejszej i szybszej obstugi kodéw GTU wprowadzono mozliwosé grupowego oznaczania
dokumentéw. Funkcjonalnosc¢ ta jest dostepna w oknach: Sprzedaz z ksiegi, Zakup z ksiegi, Rejestracja
zakupu (dla ryczaftu), w menu kontekstowym Podstawowe - Grupowa poprawa oznaczeri dokumentéw

dla JPK (Alt + C).

Oznaczenie dok. dla JPK
Dla dokumentow

aktualnego FOW 547/2/2023 z 2023-02-01

wszystkich

Oznaczenie dok. dla JPK

[TUsur oznaczenie

Diokurnent dla rapartu akresowega spreedazgy [RO)

F.od kraju kontrahenta do JPE

" Lapisz

2 Anuluj

® zaznaczonych Autaratyczne odznaczanie dokument

E Oznaczenie daok. dlaJPE FP - Dznaczenie dowodu sprzedazy - FP - £« >

Mie
Mie

Z) Pomoc
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8.2.3. Raport okresowy - oznaczenie ,,RO”

Nowa struktura pliku JPK_VAT nie przewiduje osobnego ewidencjonowania dokumentéw fiskalnych,
w tym zakresie obowigzkowe bedzie sporzadzenie raportu okresowego sprzedazy. Systemy Streamsoft
Pro i Streamsoft Prestiz zostaty wyposazone w nowg definicje dokumentu Raport okresowy (RO), ktory
jest uwzgledniany w pliku JPK_V7 i zbiorczo wykazuje sprzedaz z urzgdzen fiskalnych.

Wystawienie raportu okresowego RO jest analogiczne do wystawienia dokumentu sprzedazy i jest
mozliwe zaréwno z modutu Ksiega Podatkowa jak i Handlowo-Magazynowego. W menu Sfowniki =
Definicje dokumentow dodana zostata definicja dokumentu Raport okresowy sprzedazy (RO). W module
KPIR jego aktywnos¢ jest domyslnie wytaczona. W przypadku potrzeby wystawienia raportu nalezy
aktywowac jg za pomocg pola Aktywny na zaktadce 1 Podstawowe.

Definicja dokumentu X
1 Podstawowe 2 Cechy 3 Oznaczenie dokumentdw dla JPK
Dokument Definicja sposobu dekretagji dokumentu
Raport okresowy sprzedaiy (1) [ Nowa defiriga dekretu o>
Opis |[Raport okresowy sprzedazy ‘ E
Kod RO | = Aklywnyl Kol./Konto WN  Konto MA Wzor
Grupa ewidencji WaT ~| >

Sposdb naliczania odzetel | >
Miesiac zapizania doVaT Wpisuj zgodnie z data dokumentu -
Razrachunki Mie wehodzi do rozrachunkdw ~

Migokreslony ~ | >

Mr"Lp" v oknig wpbon definicii dokumentée przy dodawaniu dokumentu | 0

‘Wiprowadzaj dane pozycianmi
Zadekretu] po wystawieniu
Fod kraju do JPE,

YRR

Powigzania " Zapisz . Anulyj Pomoc

W zwigzku ze zmianami w przepisach nie zalecamy fiskalizacji wszystkich dokumentéw sprzedazy, czyli
stosowania ustawienia w konfiguracji systemu Ustawienia — Drukarka fiskalna — Ustawienia globalne —
Fiskalizowac wszystkie dokumenty sprzedazy na wartos$¢ TAK.

W zaleznosci od posiadanych modutdéw zalecane sg rézne metody wprowadzania dokumentéw
uwzglednianych w raporcie okresowym sprzedazy RO.

Tylko modut KPIR

Sprzedaz fiskalna moze by¢ rejestrowana za pomoca pojedynczych dokumentdéw sprzedazy lub
wytgcznie zbiorczo za pomocga Raportu okresowego sprzedazy.

Zbiorczo - Raport okresowy sprzedazy RO

W przypadku, gdy sprzedaz fiskalna dokonywana jest poza systemem Prestiz (np. na kasie fiskalnej), na
potrzeby rozliczenia jej deklaracji podatkowej nalezy utworzy¢ dokument Raport okresowy sprzedazy
(RO). Dokument powinien:

e by¢ wystawiony na kontrahenta jednorazowego

e posiadaé miesigc ewidencji VAT zgodny z okresem, za jaki rozliczana jest sprzedaz fiskalna
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zawiera¢ tgczng wartosc¢ sprzedazy fiskalnej za dany miesigc w odpowiednich stawkach.

Wartosci te mozna wprowadzi¢ na podstawie raportéw z kasy fiskalnej.

wewnetrzny zawierajqcy sprzedaz z kas rejestrujgcych.

w polu Dok. dla RO posiada¢ Oznaczenie dowodu sprzedazy RO - Dokument zbiorczy

Wystawiony w ten sposéb dokument nalezy zaksiegowa¢ w odpowiednich kolumnach.

E Dane dokumentu sprzedazy  operator : Piotr Mowak X
Dokument MNumer dakurnentu Diata dokumentu Diata sprzedaiy Miesiae ewidencii WaT W aluta Kurz
Dokument RO ~ | ¥ |[12023IR0O 2023-03-31 2023-03-21 Marzec 2023 w2 PLN ~ 0000
Ewidercia ” | v| > Migjsce spreedazy  Griwne | ¥
Kontrahent | > |PL Pusty NIF do JPKYAT
(0) Kontrahent jednorazowy Kod kraju do JPK,
Zerowy dak. do JPK
Spozdh obsbugl "Splt payment” na przelewie Na Zyczenie v
K'.-‘."Ot}" VAT Dokument liczony od HETTO Nie pod ega VAT
Metto VAT Brutto Recznie Drokurment stracit prawo do odliczer
Mig podlega 0,00 Ushuga [a.17 ust.1 pkt 8]
w. 0,00
0% 0,00 Opkaty nie pod. WYAT 0,00
5% 0,00 0,00 0,00 Za tovear 1477 50
7% 0,00 0,00 0,00 Razem dokument 147750
8% 400,00 32,00 432,00
23% 350,00 195,50 104550
Razem VAT 1 250,00 227,50 147750
Oznaczenie dok. JPK Ozn. JPK Wykaz strona Zrddto Nazwa Opis
RO JPK-VT  Podatek .. System  Oznaczenie dowodu sprzed...
= )
& 03 [x
Wpis do ksiegi Uwagi Konta Opis kosztu bad. - roz. Oznaczenie dok. JPK
" Zapisz > Anulyj (& Pomoc

Dokumenty fiskalne oraz Raport okresowy sprzedazy (RO)

W module Ksiega Podatkowa dokumenty sprzedazy podlegajace fiskalizacji (np. paragon, faktura
detaliczna) domyslnie sg wytgczone z aktywnosci i w celu ich stosowania w systemie, nalezy w definic;ji
dokumentu zaznaczy¢ pole Aktywny.

W oknie edycyjnym dokumentu sprzedazy nalezy:

transakcji w JPK_V7

pole Miesigc ewidencji VAT pozostawié puste

zaznaczy¢ parametr Dokument dla RO - stanowic to bedzie informacje o sposobie ujecia danej

wprowadzi¢ wartos¢ sprzedazy w odpowiednich stawkach VAT

Na tym etapie istnieje rdwniez mozliwosé dokonanie wpisu do ksiegi podatkowe;.
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E Dane dokumentu sprzedazy operator: Piotr Nowak X
Dokument Mumer dakumentu Data dokumentu Data sprzedazy Mizsiae ewidenc]i VAT Wallta Kurs
Drokument PAR ~ VKPIRI2023 2023-04-01 2023-04-01 ~ PLN ~ | 10000
Ewidencia L 3 Migjsce sprzedazy  Gtowne o
Kontrahent [ > |PL Pusty MNIP do.JPEAAT Rozrachunki
Fod kraiu do JPK Teimin pratnodei 0 dri 2023-04-01

Sposdb obstuni "Split papment'’ na przelewie  Na Zyczenie  ~

Zeragwy dok. da JPK,

~ Diokument dla RO

Wpis do ksiggi Uwagi Konta

Opis kosztu bad. - roz.

Kwoty VAT Diokumert liczany od NETTO Nie podlega VAT
MNetto VAT Brutto Recznie Dokument stract prawo do adiczerd
Mig podlega 0,00 Ushuga [art 17 ust.1 pkt 8)
W 0,00
0% 0,00 Opkaty nie pod. VAT 0,00
5% 0,00 0,00 0,00 Za tawar 246,00
% 0,00 0,00 0,00 Fazem dokument 246,00
8% 0,00 0,00 0,00
I 23% 200,00 46,00 246,00'
RazemWaT 200,00 46,00 246,00
Whpis do Ksieg Lp. 11 1= Kwietnia ]
Opis >
| kucta 120000 Kalumna 1 KOLO7 S
Fwota 2 0,00 Kolumna 2 >

Oznaczenie dok. JPK

* Zapisz | (2 Pomoc

Po zakonczeniu okresu rozliczeniowego nalezy za pomoca ikony Dodaj F3 wybrac ze spisu dokument
RO. Dokument ten nalezy wystawi¢ na kontrahenta jednorazowego, recznie wprowadzi¢ wartosé
sprzedazy podlegajacej fiskalizacji. Dokument powinien posiadaé oznaczenie dla JPK Oznaczenie dowodu

sprzedaz - RO.
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E Dane dokumentu sprzedazy  operator : Piotr Nowak Pas
Dokument Mumer dokumentu Drata dokumentu [rata sprzedazy Miezige ewidencii WaT Wallta Kz
Dokument RO w 1ROI2023 2023-04-30 2023-04-30 Kwiecien 2023 v ¥ PLN ~ 0000
Ewidencja > Miejsce sprzedazy  Gtowne [ 3
Kontrahent | »|PL Fusty NIP do JPKAAT
(0) Kontrahent jednorazowy K.od kraiu da JPE

Zerawy dok. da JPE,

Sposth obsbugi "Split payment na preelewiz MNa Zyczenie

Kwoty VAT Dokument liszany od NETTO Nie podlega VAT
Metio AT Brutto Recznie Dokurment stract prawo do odliczern
Mig podlega 0,00 Ustuga [art.17 ust.1 pkt 8]
W, 0,00
0% 0,00 Optaty nie pod. WAT 0,00
5% 0,00 0,00 0,00 Za towar 369,00
% 0,00 0,00 0,00 Razem dokument 369,00
8% 0,00 0,00 0,00
23% 300,00 69,00 369,00
RazemWaT 300,00 69,00 369,00
Wpis do Ks e_g' Lp. .. a0 : Kwietnia Zapisz do ksiegi
Opis
Kwota 1 000 Kolumna 1
Kola 2 0,00 Kaolumnna 2

Whis do ksiegi Uwagi Konta Opis kosztu bad. - roz. Oznaczenie dok. JPK

© somo

Jesli dokumenty fiskalne zostaty zaksiegowane, to wystawiony Raport okresowy sprzedazy (RO) nie
podlega ksiegowaniu - nalezy odznaczy¢ parametr Zapisz do ksiegi.

Modut KPIR wraz z HM

W przypadku posiadania licencji na modut Handlowo-Magazynowy, dokumenty sprzedazy wystawiane
sg z poziomu tego modutu i pojawiajg sie w ksiedze podatkowej jako wpisy automatyczne.

W wigczenia dokumentu sprzedazy do Raportu okresowego sprzedazy (RO) dodano znacznik
Dokument dla RO. W module Handlowo-Magazynowym jest automatycznie nadawany dokumentom
podlegajacym fiskalizacji, ktére:

nie posiadajg przypisanego kontrahenta
przypisany kontrahent ma typ Dziafalnos¢ ale nie ma wskazanego numeru NIP
przypisany zostat kontrahent jednorazowy bez podania NIP

przypisany kontrahent posiada NIP, ale ma typ inny niz Dziatalnos¢ i nie jest kontrahentem
jednorazowym
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Grupa: Sprzedaz  Dokument : (Fdetal) Faktura VAT detaliczna  Operator : Piotr Nowak m} X

Faktura VAT Data wystawienia: 2023-04-25 | »
Data spreedazy: 2023-04-26 | >

2 Data ksiggowaniz 2023-04-26 >
Kontrahent | >
o Opgje
© Przedstawiciel handl. |
Zlecenie | >

Jednostkaorg. | ¥

wienie r VA .
Zestawienie podatku VAT Ustawienia
Stawki Erutto vat Netto Wwilicz doew VAT kwiecier 2023 >
23% 37,00 6,92 30,08 Girupa evid, VAT >
Razem 37,00 5,92 30,08 Kraj stawek VAT Polska
WaT bez prawa do odiczer []
Kod kraju do JPE
Oznaczenie dokumentow dla JPK | > Ustaw puste pole MIP do JPE_YAT
) Zerowy dokument do JPE
Ozn. K Wykaz strena Zrodio Mazwa op I Dakument dia rapartu okresowego spreedazy [RO] -~ I

Rozliczenie zaliczek

< >
Dodaj rozliczenie zaliczek z zamdwienia
Pozycje Inne bez VAT Zestawienie VAT Inne Dostawa Dodatkowe
Opcje Zamknij dokument Eazem 37,00

W celu wygenerowania dokumentu RO w module HM nalezy za pomoca standardowego przycisku
Dodaj (F3) zaczyta¢ na raport okresowy wartosci z dokumentéw oznaczonych jako Dok.dla RO.
W oknie Wybierz dokumenty dostepne sg parametry:

Dokumenty sprzedazy : Gtawne - Wszystkie dokumenty - Otwarty okres

RRSDR OO0 E NB8TRY @ B &8 k=

O Datadok. ™ Typ “™ Numerzew. Identyfikator Migjscowoié Hip SUMA Dru Uwa Ost Ulica Nrda... Operator
2023-0424 Pl By o Sorvedaz Dokument: (RO) Raport okresowy sprzedszy Operator s Piotr Nows o x ek
2023-04-24 Py wak

Raport okresowy sprzedazy Data wystawienia: 2023-04-30 >

Data spreedazy: 2023-04-30 | >
aE

Kontrahent | >

Opcje
© :
Przedstawiciel handl. | >

Zlecenie | *

Jednostia org. | >

A —

Dl D( (Z,H-Sﬂ Z % < 1 > 1 Szukaj =Q,

g T B ¢ Vat Wartosé ¢

Lp Mag Indeks MNarwa \Wybierz dokumenty % Jm Bonif Cena netto at artosd brutto
Zmiesigca VAT lwiecien 2023 ~

Pobierz z wszystkich misjsc sprzedazy

ipmug wartodci netto 1 WAT na sumy 2 pow. dokumentde

wiybierz Wszystkie oznaczone dokumenty

. Anuluj (@ Pomac

Bozycje Inne bez VAT Zestawienie VAT Inne Dodatkowe

Opcje Zamknij dokument Razem 0‘00
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Pobierz z wszystkich miejsc sprzedazy — w raporcie okresowym wystawianym na danym
miejscu sprzedazy uwzglednione zostang dokumenty ze wszystkich pozostatych miejsc, co
skutkuje wygenerowaniem jednego dokumentu RO. Odznaczenie tego pola spowoduje
uwzglednienie jedynie dokumentéw wystawionych na aktualnym miejscu sprzedazy,
w przypadku fiskalizacji transakcji rowniez w innych miejscach konieczne jest wygenerowanie
osobnych raportéw okresowych (parametr w konfiguracji Ustawienia — Ksiegowos¢ —
Ustawienia — Dopuszczaj jednoczesne dodanie RO w HM i FK za ten sam okres powinien by¢
ustawiony na wartos$¢ Wiele RO w obrebie HM i FK)

Wymus wartosci netto i VAT na sumy z pow. dokumentéw — Domyslnie w dokumencie RO
do wyliczenia zestawienia VAT stosowany jest wzor analogiczny jak na raportach okresowych
generowanych z drukarek fiskalnych (wyliczane na podstawie kwot sprzedazy BRUTTO).
W zwigzku z tym wystgpi¢ mogg rdznice groszowe pomiedzy dokumentem RO, a rejestrem
VAT. Zaznaczenie parametru umozliwia wymuszenie wartosci zestawienia VAT dokumentu RO
na sumy odpowiednio NETTO, BRUTTO, VAT dla stawek VAT z powigzanych dokumentéw.
W celu dekretacji powstatych réznic dodano nowg zmienng Odchylenie VAT dok. RO (VAT
z zest. VAT — VAT dok.powigza.), ktéra umozliwia zaksiegowanie réznicy pomiedzy kwotami
VAT dokumentu RO, a suma VAT z powigzanych z RO dokumentdéw.

Wybierz — pole pozwala na okreslenie typu dokumentéw pobieranych do raportu
okresowego:

o Wszystkie oznaczone dokumenty
o Tylko oznaczone paragony i faktury
o Tylko oznaczone korekty

Do raportu okresowego sprzedazy pobierane sg dokumenty fiskalne posiadajgce znacznik w polu
Dok.dla RO oraz ze wskazanym miesigcem ewidencji VAT, za ktory generowane jest RO.

Dokument ten zawiera pozycje z kartotekg wskazana w konfiguracji Systemu: Ustawienia - Dokumenty
- Uzupetnienia - Kartoteka dla pozycji dokumentu ,Raport okresowy sprzedazy(RO)”. Domyslnie jest to
SPRZEDAZ_FISK_RO. Raport uwzglednia tylko dokumenty sprzedazy wystawione w module HM, s3 one
wyszczegoblnione w sekcji Dotyczy.
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Kontrahent | »
0)

& [3 o 68 =

Lp Mag Indeks Mazwa

E Grupa: Sprzedaz  Dokument : (RO} Raport okresowy sprzedazy  Operator : Piotr Nowak

Raport okresowy sprzedazy

Przedstawiciel handl. | >

1 | sprzeDAz Fisk RO Sprzeda fiskalna 23%

<

Pozycje Inne bez VAT Zestawienie VAT

Opcje

[m] X

Data wystawienia: 2023-04-30 | >
Data sprzedazy: 2023-04-30 >
Data ksiggowania 2023-04-30 | >

Dotyczy

FA1/2023 z 2023-04-25
PAR 1/2023 z 2023-04-25
PAR 2/2023 z 2023-04-25

L, Szukaj =Q,
Jm saBonif Cena netto vat Wartoié brutto
1,00 0,00 256,10 23% 315,00
>
Fazerm .. 315,00

Kontrola wystawianych Raportéw okresowych sprzedazy

W programie funkcjonuje kontrola wystawianych dokumentéw RO, obejmuje ona raporty
wystawiane zaréwno w module Ksiega Podatkowa jak i Handlowo-Magazynowy. Odpowiada za nig
parametr w konfiguracji systemu: Ustawienia - Ksiegowos¢ - Ustawienia - Dopuszczaj jednoczesne

dodanie RO w HM i FK za ten sam okres. Moze on przyjg¢ wartosci:

e Jedno RO w obrebie HM i FK - mozliwos¢ wystawienia tylko jednego dokumentu RO
w jednym z modutdéw. Jesli raport zostanie wystawiony np. w module KPIR, to przy probie
wystawienia tego dokumentu w module HM pojawi sie komunikat, ze istnieje juz raport

okresowy za dany okres.

e Jeden RO w HM i jeden RO w FK - mozliwo$¢ wystawienia jednego raportu sprzedazy za dany

okres osobno w kazdym z obu modutéw

e Jeden RO w HM i wiele RO w FK - mozliwos¢ wystawienia jednego raportu RO w module HM

oraz wielu raportéw w module KPIR za ten sam okres

o Wiele RO w obrebie HM i FK - mozliwos¢ wystawienia wielu raportéw w obrebie obu

modutéw (np. osobnych RO dla kazdego miejsca sprzedazy).

Dokument RO stanowi zbiorcze podsumowanie sprzedazy fiskalnej za dany miesigc, dlatego powinien
by¢ wystawiony w jego ostatnim dniu. System nie blokuje mozliwosci wystawienia dokumentow
fiskalnych po wygenerowaniu Raportu okresowego RO, ktorego zawartos¢ nie jest automatycznie
aktualizowana w takiej sytuacji. Podczas generowania JPK w przypadku wykrycia dokumentu
fiskalnego bez powigzania z RO, system poinformuje o tym uzytkownika w raporcie.

Faktury uproszczone a RO

W Systemach Streamsoft Pro i Streamsoft Prestiz paragon z NIP na kwote do 450 PLN nie jest
uwzgledniany w raporcie okresowym sprzedazy. Mechanizm ten jest oparty na stanowisku organdéw
podatkowych, ktdre wystawiony w ten sposéb dokument uznajg za fakture uproszczong i nie naktadajg
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w zwigzku z tym obowigzku wystawiania odrebnej faktury sprzedazy. Winna ona zosta¢ ujeta w JPK jako
odrebna pozycja tym samym pomniejszajgc wartos$¢ sprzedazy paragonowe;j.

W odniesieniu do powyzszych zatozen podczas wystawiania takiego dokumentu w module Ksiega
Podatkowa, pole Dok. dla RO nalezy pozostawié puste.

Faktury do paragonéw a RO

Zafiskalizowana sprzedaz z paragonu wykazywana jest w raporcie okresowym sprzedazy RO,
uwzglednianym w pliku JPK_V7. Wystawiona do takiego paragonu faktura jest ujmowana w pliku, jednak
nie wptywa ona na warto$¢ podsumowania ani nie pomniejsza sprzedazy paragonowej. Wykazanie
dokumentu Fpar w pliku JPK_V7 ma charakter informacyjny.

8.2.4 Generowanie pliku JPK-V7

W pierwszej kolejnosci w oknie Jednolity Plik Kontrolny nalezy utworzy¢ nagtéwek pliku JPK-V7.
Nalezy uzupetni¢ pola: Struktura, Wariant, Cel, ztozenia, Data, Rodzaj daty, Konfigurator. Dodatkowo
mozna wypetnic pola Opis i Uwagi.

Po zdefiniowaniu i zapisaniu danych nagtéwkowych automatycznie zostanie uruchomione
narzedzie Kreator JPK-V7, ktéry w kolejnych krokach przeprowadzi uzytkownika przez proces
generowania i wysytki pliku XML. Proces ten mozna przerwac w kazdym momencie, a nastepnie powrdcié
do etapu, na ktérym zostat on ostatnio zakoriczony za pomocg przycisku na pasku ikon.

P [<°] JPK_T %

lednelity plik kentrolny - JPK-VAT z deklaracjg VAT-7 - Aktualny rok
O s N s O [ R - A

a3 [ X = |6 z ¥
Struktura “> Dataod  “™ Datado ™ |KreatorJPK-V7

Do nawigacji pomiedzy poszczegdlnymi etapami generowania pliku stuzg przyciski Wstecz oraz Dalej

Kreator JPK - V7 X
Kroki 1. Start {(1/7)
e .71 Start
Witaml

2. Pobranie danych

Zapraszam do utworzenia i wystania pliku ML w formacie JPK -7
3. Edycia pal deklaracii

Kreator preeprowadzi Cie przez ten proces w preystepny sposoh.
4 Wygenerowanie pliku XML
5. Zatwierdzenie JPK
Jedl przemviesz prace, w kazde] chwili bedziesz mogh powrdcic do miejsca, w ktdrpm zakofczyres,

E. "Wyzytka pliku JPK do MF

7. Podsurnowanie

| ] © romoc

W kolejnym kroku nalezy zasili¢ plik danymi za pomocg przycisku Pobierz dane. Wyboér tej opcji
oznacza pobranie danych z rejestrow i zapisanie ich na moment uzycia opcji.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze zmiany wprowadzane w rejestrze VAT nie s3 automatycznie
wprowadzane do tworzonego pliku JPK, konieczne jest ponowne pobranie danych.
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Status wykonania etapu oraz data wygenerowania danych wyswietlone zostang w oknie kreatora.

Kreator JPK - V7 *
Kroki 2. Pobranie danych (2/7)
" 1. Start Pobierz dane
® ./ 2. Pobranie danych Informacje | dodatkowe opgje

Status: Pobrano dane

3 Edyeia pél deklaraci [ata wygenerowania danych: 2023-03-22 14:39:14

4. Wgenerowanie pliku xkL
5. Zatwierdzenie JPK.
EB. Wyzptka pliku JPE. do MF

7. Podsumawanie

— Wstecz » Przerwij (& Pomoc

Dane mogg by¢ pobierane wielokrotnie, kazde kolejne wykonanie tego kroku skutkuje nadpisaniem
wygenerowanych wczesniej danych. Program w takim przypadku wyswietli komunikat ostrzegajacy.

Pytanie

@ | strigjg ju2 wygenermyane danel

Czy zskazowad dotychczazowe dane dla JPEAYY | wygenerowad ponownie’?

" Tak = Nie

Po zaczytaniu danych wyswietlony zostanie raport z przeprowadzonej operaciji.

Raport generowania pliku JPK — O X

ERE= =

2023-03-22 14:52:00

UWAGA 11

Pobranie do pola (P_39)-"Wysokos¢ nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym z poprzedniej
deklaracji* z deklaracji za poprzedni miesiac, z pola P_62-"Wysokos¢ nadwyzki podatku naliczonego nad
naleznym do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy".

Deklaracja : luty, 2023-02-01 - 2023-02-01.

Poprzednia deklaracja ma status : Otwarty

Odczytana kwota: 0,00

Brak dokumentow zakupu
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Jest on réwniez dostepny z poziomu okna edycyjnego pod ikong Raport poprawnosci danych:

EJ panespk-v7
| Okno

(& [ = 4 % Y N & #H =

Magtdwek Podmiot Deklaracja Ewidencja VAT podatku nalezne Raport poprawnosci dan}fchlatk

Krok 3 umozliwia podglad i edycje pobranych do deklaracji danych za pomocg przycisku Edycja pobranych
danych.

Kreator JPK - V7 X
Kroki 3. Edycja pol deklaragji (3/7)
" 1. Start Edycja danych deklaradji
/2 Pobranie danych Informacje | dodatkowe opcje
Pokaz tresc pouczen EA Zapoznatem/am sie z tredeia | akceptuje pouczenia

[ ] 3. Edycija pol deklaracji
Pokaz statusy kontrahentdw

4. Wygenerowanie pliku XML Raport poprawnosd danych Drane 53 poprawne

5. Zatwierdzenie JPE.
E. “wyzytka pliku JPE do MF

7. Podsumowanie

 \Wstecz 3 Dalej * Przerwij (3 Pomoc

W oknie edycyjnym dane prezentowane sg w zaktadkach dotyczacych:
e czesci deklaracyjne;j:
o Nagtowek
o Podmiot
o Deklaracja
e czesci ewidencyjnej
o Ewidencja VAT podatku naleznego
o Ewidencja VAT podatku naliczonego

Czesé¢ danych w zaktadkach jest dostepna do edycji, informuje o tym wartos¢ Do edycji w kolumnie Typ
edycji. Opcja poprawy dostepna jest za pomocg ikony lub w menu podrecznym. Rekordy wyréznione
kolorem czerwonym zawierajg btedne dane.
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B panepk-y

| Okno

[a

Nagiowek | Podmiot | Deklaracja Ewidencja VAT podatku nalezneg
Lp ™ Pale Wartoi¢ Typ dygi
62 P_60 0 Do edyqji
63 P_61 Do edydji
64 P_62 375 Wyliczane
65 P_63 Do edydgji
66 P_64 Do edycji
67 P_65 Do edycji
68 P_66 Do edydgji
69 P_660 Do edydji
70 P67 Do edydji
71 P68 0 wyliczane oraz do edycji
72 P89 0 wyliczane oraz do edygji
73 P_ORDZU Do edycji
74 Pouczenia 0 Do edyqji

>

= 2w Y

@ﬁ

Pole deklaracii

Pols P_53
Wartosc || TAK

Opis Podatnik wykonywat w okresie rozliczeniowym czynnoéci, o ktérych mowa w art. 119
ustawy: 1-tak

Ksiega Podatkowa

Eukay

nastepny okres rozliczeniowy
19 ustawy: 1 - tak

RO ust. 4 lub 5 ustawy: 1 - tak

P2 ustawy: 1 - tak

B6 ustawy: 1 - tak

w art. 109b ust. 4 ustawy: 1 - tak

PO KOTZySTta 7 OOMIZEmT a POUETKOWEYO, O KIOTIIT TTOWa W arT.
Wysokos¢ korekty podatku naleznego, o ktérej mowa w art. 8%a ust. 1 ustawy
Uzasadnienie przyczyn ztozenia korekty

Pouczenia.>Wartosc 1 oznacza potwierdzenie zapoznania sig z treécia i akeep!

108d ustawy: 1 - tak

Wysokos¢ korekty podstawy opodatkowania, o ktdrej mowa w art. 89a ust. 1 ustawy

tacje ponizszych pouczen: W przypad} v

>

Na zaktadkach Ewidencja VAT podatku naleznego oraz Ewidencja podatku VAT naliczonego mozliwa jest
edycja pozycji za pomocy opcji Popraw F5.

Edycja danych dokumentu JPE_VT

Poprawiazz dane na kopil rejestrul Zmiany zoztana wprowadzone ylko na pobrarpch danpch i nie zostana
uwzglednione na dokumentach znajdujacych sie w systemie. W celu poprawy nznaczen na dokumentach

wybierz opoje popravy na dokumencie lub operacji grupowego ustawiania danych na dokumentach.

Mazwa kontrahenta

Dowdd sprzeday
Data wystawienia
Data sprzedazy
Typ dokumentu
GTU_0M

GTU_03
GTU_D4
GTU_05
GTU_06
GTU_07
GTU_08
GTU_09

Kraj e
kKraj ~
MOMIP

GTU_02

=

W ramach operacji grupowej mozliwa jest zmiana oznaczen dokumentu dla JPK.
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Edycja danych dokumentu JPE_V7 >

Foprawiazz dane na kopii rejestrul Zmiany zoztang wpromadzone tylko na pobranych darpch i nie zostang
uwzglednione na dokumentach znajdujacych sie w sustemnie. W celu poprawn oznaczen na dokumentach
wybierz opcje poprawy na dokumencie lub operacj grupowego ustawiania danych na dokumentach.
Dla dokumentdw

aktualheqn

() zaznaczorpch Automatyczne odznaczanie dokumentoe

wzzpatkich

Qzraczenie dokumentu dla JPE. - Korekta podstawy opodatkowania oraz podatku nal <« »

Wiarodt znacenika

" Zapisz » Anuluj | & Pomoc

Do pliku XML oznaczenia pobierane sg z dokumentdw istniejagcych w systemie, procedura ta pozwala
na zachowanie spéjnosci pomiedzy danymi z dokumentéw zrédtowych a danymi w pliku XML. Zmiany
dokonywane na poziomie pliku nie s3 uwzgledniane na dokumentach Zzrédtowych znajdujgcych sie
w systemie. Uzycie powyiszej opcji powinno wystepowaé w szczegélnych przypadkach (np. braku
modutu Handlowo-Magazynowego) oraz powinno zosta¢ uzupetnione o dokonanie zmian na
dokumentach pierwotnych w celu zachowania zgodnosci danych.

W kolejnym kroku nalezy wygenerowac plik za pomoca przycisku Generuj plik XML. W oknie zostang
wyswietlone informacje o dacie wygenerowania pliku i zgodnosci ze schematem XSD. Istnieje mozliwos¢
podgladu wygenerowane pliku pod przyciskiem Pokaz plik XML.

Kreator JPK - V7

Kroki 4. Wygenerowanie pliku XML dla JPK (4/7)

1. Start Generuj plik XML

/2 Pobranie danych nformacje | dodatkowe opcje
Plik: JPK_V7M_20230322152259 xml
~/ 3 Edycia pdl deklaraci Data wygenerowania: 2023-03-22 15:23:02

! 4. Wygenerowanie pliku XML Zgodnot ze schematemn =50 TAK

Pokaz plik XML
5. Zatwierdzenie JPK.
Sprawdz zgodnosc z XSD

EB. Wisytka pliku JPE do MF

7. Podsumowanie

— Wstecz 3 Dalej » Przerwij = (& Pomoc

Plik moze by¢ generowany wielokrotnie, kazde kolejne wywotanie tego procesu skutkuje nadpisaniem

wczedniej zapisanych danych, a program przed rozpoczeciem ostrzega komunikatem o ponownym
wygenerowaniu pliku XML.
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Nastepnie nalezy zatwierdzi¢ JPK za pomocg przycisku.

Kreator JPK - V7 *
Kroki 5. Zatwierdzenie JPK (5/7)
" 1. Start Zatwierdz JPK.
./ 2 Pabranie danych Informacje | dodatkowe opcje

Status JPK: Otwarty
" 3 Edycia pdl deklaracii

4. Wygenerowanie pliku <L

L ] 5. Zatwierdzenie JPK

E. Wiysykka pliku JPE do MF

7. Podsumowanie

€ Wstecz > Dalej > Przerwij (& Pomoc

Po takiej operacji status JPK zostanie zmieniony na Zamkniety, Jego zmiana jest mozliwa z poziomu
okna plikdw JPK za pomoca opcji z menu pod prawym przyciskiem myszy - Otwoérz

Jednolity plik kontrolny - JPK-VAT z deklaracja VAT-7 - 2022-01-01 - 2023-12-31

B B DL B 2 E Y Y

Struktura “™ Data od D}\ Pokasz =]
JPE-VTM 2022 Dﬁ Dodaj = 2022
JPE-VTIM 2023 2023
[} Popraw F3 |
JPE-VTIM 2023 nh 2022
% Usun F3
e F9
'>| Kreator JPK - V7
N . )
L[] Pobierz dane do JPK Shift+F3
[} Edytuj dane pobrane do JPK
[m]  Generuj plik XML
(/) Zatwierdz Ctrl+F3
Otworz
Pokaz kontrahentdw

Ostatnim, 6. etapem, jest wystanie pliku do Ministerstwa Finansdw. W oknie tym jest mozliwosé
pobrania oraz podglgdu UPO:
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Kreator JPK - V7 *
Kroki 6. Wysytka pliku JPK do MF (6/7)
1. Start Wysij IPK do MF
/2. Pobranie darych Informacje | dodatkowe opcje
‘whpsbany: Mie

3. Edycia pdl deklaraci Data zghoszenia:

4 Wygenerowanie pliku s<hL Status
UPO: Mie
- B Zatwierdzenie JPK. Testowa:
[ ] 6. Wysytka pliku JPK do MF
7. Podsumowanis
— Wstecz 3 Dalej » Przerwij = (& Pomoc

Wygenerowany w Kreatorze JPK_V7 plik mozna podejrzeé, zapisa¢ i wysta¢ z poziomu okna
nagtowkoéw JPK:

/;\ JPKVT %

Jednality plik kentrolny - JPE-VAT z deklaracja VAT-7 - Aktualny rok

D:{ Dﬁ [} Dx B ';.L =l E T( Struktura | Wszyst

Struktura * Data od “™ Datado ™ Opis Cel zlozenia “™ Data

JPK-VTIM 2023-04-01 2023-04-30 kwiecief 2023 ZtoZenie JPK po raz pierwszy

Szczegdly Wygenerowane pliki XML

BEEE. o &

Mazwa Data wygenerowania pliku Zgtoszono do MF Walidacja

JPK_VTM_20230424142717 xml 2023-04-24 14:27 Pozytywna

Dla wygenerowanego pliku istnieje mozliwos¢ wydruku podsumowania JPK_V7 oraz wystawienia
przelewu do organu podatkowego na wysoko$¢ podatku podlegajgcg wptacie do urzedu skarbowego.
Opcje te dostepne sg w Kreatorze JPK-V7 w kroku 7. Podsumowanie pod ikong drukarki, na zaktadce
Wygenerowane pliki XML oraz z poziomu podgladu danych w tabeli.
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Modut Dokumenty Rozrachunki Sowniki Zestawienia Sprawozdania Automaty Operacje System Okno Pomoc Pulpity Rozszerenia | Okno
a _ =

o3 LN S| 4 6} &
Wzorzec planu  Polecenia Rejestragja Naleznosci | (asa Eank Obiekty

kont ksiegowania zakupu zobowiazania aznaczons
o JPKNT X
Jednolity plik kontralny - JPK-VAT 2 deklaracjq VAT-7 1 Kreater JPK- V7 x

— = A Kroki 7. Podsumowanie (7/7)

RRDDBIDIGEY x

Struktura  Data od Data do il DeLes podwRowails
1 JPKAIM 2020-10-01 2020-1 0-3'_ /2 Pobrarie danych Informacje | dodatkowe opge
1 JPRATIM 20z0-11-01 2020-11-3(
— | i Wystaw przelew

JPEA M 2nz0-12-m 2020-1 2*3'| " 3 Edycia pél deklaraci

JPRATM 2021-01-m 2021-01-3]

| 4w ie pllkus ML
JRIAIM 2021-02-01 202102 ] ek
" B, Zatwierdzenie JPK
B Wysptka pliku JPK do MF
I " 1. Podsumowanie I
— Wstecz » Dalej » Zamknij (& Pomoc
szezegdly Wygenerowane pliki XML

B B H v

Data

2] 2

Wydruk podsumowania JPE_V7

Mazwa Walidacja

Wystaw przelew

JPK_WTM_20230322145707 xml Pozytywna
szczegdly Wygenerowane pliki XML
= — o
B LB HV &
Nazwa Dokumenty VAT
JPK_V?M_20230322145?{]?.){H| Okno
— A N = —
z¥ \Q g > | g E =
Wydruk podsumowania JPK_V7 4 Sprzedaz 5 Zakup

1 Wydruk ewidencji VAT
Wydruk podsumowania ewidencji VAT

Wydruk deklaracji VAT I”'“”'a“'a

Wystaw przelew ematu forrmularza.

e R T p Forzenia IPE_VAT. W momen

z ktérego pochodza dane

Wydruki definiowane

CelZlozenia Okreslenie celu ztozenia JPK

8.2.5. Generowanie pliku JPK dla pozostatych struktur

Analogicznie jak w przypadku JPK-V7 w pierwszej kolejnosci nalezy zatozy¢ nagtéwek pliku. Po jego
zapisaniu nalezy uruchomic opcje Generuj JPK (Ctrl + F3).

128



Streamsoft Ksiega Podatkowa

/;\'\ JPK - VAT

lednelity plik kontrolny - EBwidencje zakupu i sprzedazy VAT - 2020-01-20 -

DlDﬁ[}DxEQ’z;l

Struktura Generuj JPE (Ctrl+ FI‘l':-Eﬂia

Pt

Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT 2023+

Opcja ta automatycznie generuje plik, ktéry widoczny bedzie w zaktadce Wygenerowane pliki xml skad
mozna go zapisa¢ w wybranej lokalizacji, podejrze¢ w domysinym programie dla plikdw xml, wysta¢ na
serwer Ministerstwa Finansow lub sprawdzi¢ wygenerowane dane w formie tabeli.

AN IPK - VAT X
Jednolity plik kontralny - Ewidencje zakupu i sprredazy VAT - 2020-01-20 - 2023-03-31
1 T A = 7 N7 . ;s oo —
D} Dﬂ [} D< E‘ \_-vz ﬁ 2 l =/ \9 \( Struktura | Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT v Bd E =
Struktura Data utwarzenia Data od Data do Wersja JIPK  Opis 53 uwagi Wszystkie w P... Rodz. daty
Ewidengje zakupu i sprzedazy VAT 2023-03-20 2023-03-01 2023-03-31 1-1 marzec 2023 Tak Data miesigca VAT
<
Szezegoty Wygenerowane pliki XML
= Wysytka
BLEBV &
— J—
C= ' ix) f—
Nazwa " Data wyg. rowania.. Zgtoszono do.. Walidacja Weryfikacja kontrahent... j E -
JPK_VAT_20230323082307 xml 2023-03-23 08:23 Pozytywna Data zgtoszenia Status

Dane dla JPK ewidencji VAT mozna przegladaé¢ w formie tabeli, na ktdrej udostepniony jest podglad
wystanych do pliku dokumentéw wraz z podsumowaniem.

lednolity plik kentrolny - Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT - 2020-01-20 - 2023-03-31

BEBDLDLEe B O E:

1 =l \_g Tf Struktura Ewidencje zakupu i sprzedaty’

Struktura Data utworzenia Data od Data do Wersja JPK Opis
Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT 2023-03-20 2023-03-01 2023-03-31 11 marzec
<
Szczegbly Wygenerowane pliki XML
BRBEV &
Nazwa - ; x " PP PP —
EJ Dokumenty VAT - O X
JPK_VAT_ 2023032
| Okno
— A SN SN o = , e
[ L% Y = Qswex| [ X
1 5przedaz 2 Zakup
Lp Data wys.. Numer ... ™ NrKontrah.. Nazwa na.. Adres nab.. Metto.. Netto.. Metto.. Data SPIZe.. ()
2123-03-22 2/2023 brak Firma Ha.. Morska 1,.. 0,00 0,00 0,00
1223-03-22 3/2023 brak Firma Ha.. Morska 1,.. 0,00 0,00 0,00

Dla JPK o typie Magazyn i Wycigg bankowy powstanie tyle plikdw XML ile definicji magazynéw
i definicji bankéw zostato zaznaczonych w konfiguratorze.
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Jednolity plik kontrelny - Inne - 2021-01-20 - 2023-03-31

[ ~ = A _ o 7 .
9 9 9 () 3 \
& B O X ] & 2b EL NG Y sweus wenstae
Struktura Data utworzenia Data od Data do Wersja IPK Opis

Magazyn 2023-03-23 2023-03-01 2023-03-31 1-0 magazyny marzec 2023

Szezegdty Wygenerowane pliki XML

B kEE Vv

MNazwa Data wygenerowania pli.. Zghoszono do ... Walidacja
JPK_MAG_20230323084147 Magazyn 1.xml 2023-03-23 08:41 Pozytywna
JPK_MAG_20230323084150 Magazyn 3.xml 2023-03-23 08:41 Pozytywna

Istnieje mozliwosé usuwania plikéw xml, ktére nie zostaty wystane do Ministerstwa Finanséw. Opcja
dostepna jest pod prawym przyciskiem myszki = Usun plik JPK.

Szezegoly Wygenerowane pliki XML

B kB HV

Mazwa Data wygenerowania pli... Zghoszono do... Walidacja
JPK_MAG_20230323084147 Magazyn 1.xml 2023-03-23 08:41 Pozytywna
JPK_MAG_20230323084150 Magazyn 3.xml 2N23-N3-23 NRA1 Pozytywna
Zapisz XML
Pokaz XML

Wyslij dane na serwer MF
Pokaz dane z pliku JPK w tabeli

Sprawdz zgodnesc ze schematem XSD
Dodaj plik XML z dysku
Usuri plik JPK

Kopiuj komarke

W module Administratora znajduje sie prawo Prawa\...\Wspdlne\Operacje okresowe\Jednolity plik
kontrolny\Usun gdy uzytkownik nie bedzie miat prawa do usuwania JPK nie bedzie widziat opcji pod
prawym przyciskiem myszki.

W JPK mamy widoczng kolumne ,Status”, ktéra przyjmuje wartosci:

o Otwarty — status przyjmowany przez nowo utworzony plik JPK

o Zatwierdzony — status pojawia sie po potwierdzeniu JPK

o Nieaktualny — status widoczny w momencie, gdy po zatwierdzeniu JPK uzytkownik ponownie
otworzy miesigc VAT

Po wygenerowaniu i sprawdzeniu pliku nalezy go zatwierdzi¢ za pomocy opcji ,,Zatwierdz(Ctrl+F5)”.
Zatwierdzenie blokuje mozliwos¢ ponownego wygenerowanie pliku XML, dla takiego JPK, ale nie blokuje
wysyfania. Istnieje réwniez opcja ,,Otworz”, ktéra umozliwia otwarcie zatwierdzonego JPK.

%k k k

Przy wyborze struktury Faktury VAT RR aby prawidtowo wygenerowac plik JPK FA RR nalezy wskazac
w konfiguratorze JPK ceche pozycji dokumentu ktdra bedzie odpowiadaé za pole “P_6C” w pliku:
“Oznaczenie (opis) klasy lub jakosci tego produktu”.
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JPK kenfiguracja
4 Wzorzec planu kent 5 Magazyny  GKPIR 7 Ewidencja VAT 8 e-Sprawoczdania 9 Faktury VAT RR
Faktury VAT

Cecha pozyci dokumentu jako "0znaczenie [opiz] klazy lub jakodci tego produktu”

Jednostka miary gdy brak na dokurmencis

Dodatkowo na kontrahencie, na ktérego zostata wystawiona faktura zakup od rolnika w osobach
odbierajgcych dokument dodano mozliwosci wprowadzenia o$wiadczenia na zaktadce inne.

;
Zestawienie oswiadczen, o ktorych mowa w art. 116 ust. 41 4a Pokaz oéwiadczenie

Data umowy Przedmiot umowy Dodaj ofwiadczenie

Usun oswiadczenie

[Oswiadczenie

Dane oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 116 ust. 4 i 4a ustawy o podatku od towardw
] Drata zawarcia umowy | I

Przedmiot umouwsy

ustug

Data sporzgdzenia dokumentu

Elementy identyfikujace elektroniczny podpis kwalifikowany
Murner seniny certyfikatu

“Wiystawea certylikatu [dane opisujace podmiot wystawiajacy certyfik at rozdzielone przecinkiem)

Podmiot - posiadacz ceityfikatu [dane opisujace posiadacza certyfikatu mzdzielone przecinkiem; w tym informacia o nazwisku, imieniu, identyfik atorze podmiotu]

W sekcji Sfowniki — Kontrahenci- zaktadka 6. Odbierajgcy, Trasy istnieje mozliwos¢ wprowadzenia
podpisu kwalifikowanego. W tym celu nalezy wypetni¢ pola: Numer seryjny certyfikatu, Wystawca
certyfikatu, Podmiot — posiadacz certyfikatu.

\IE0na canlerajaca
Podstawowe
Mazwizko i imig

M rejestracyiny

Mr telefor

7 ke baany

Podpis kwalifikowany

Mumer senjny

‘wiyztawea

Posiadacz

Analogicznie w stowniku- Operatorzy — w zaktadce 6. Dane HM zostaty dodane pola dotyczace podpisu
osoby upowaznionej dla faktur zakup od rolnika.

Na dokumencie faktura zakupu od rolnika- zaktadka INNE mozna réwniez wskaza¢ umowe, ktéra
zostanie wymieniona w sekcji Oswiadczenie pliku JPK.
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8.2.6. Dodanie pliku z aplikacji zewnetrznej

Istnieje mozliwos¢ dodania pliku JPK w formacie xml wygenerowanego poza systemem Streamsoft.
W tym celu nalezy zatozy¢ nagtdowek JPK, zamkngé okno automatycznego Kreatora JPK, a nastepnie
skorzystaé z opcji Dodaj plik XML z dysku dostepnej w szczegdtach okna, na zaktadce Wygenerowane pliki
XML. Opcje podgladu, wysytki i pobrania UPO dla dodanego w ten sposéb pliku JPK sg takie same jak dla
pliku wygenerowanego w programie Streamsoft.

Szczegdly Wygenerowane pliki XML

BERBEHS

MNazwa Data wygenerowania pliku Zgtoszono do MF

Zapisz XML

Pokaz XML

Wyslij dane na serwer MF

Pokaz dane z pliku JPE w tabeli
Sprawdz zgodnosc ze schematem XSD
Wydruk podsumowania JPK_V7

Wystaw przelew

Dodaj plik XML z dysku
Pokaz kontrahentdw

Pobierz statusy kontrahentow
Usun plik JPK

Kopiuj komdrke

8.2.7. Wysytka do MF

Do przestania pliku xml z systemu na serwer Ministerstwa Finanséw potrzebny jest podpis
elektroniczny oraz klucz publiczny, ktéry nalezy pobra¢ ze strony ministerstwa finansow
https://www.podatki.gov.pl/jednolity-plik-kontrolny/jpk vat/pliki-do-pobrania/, a nastepnie wskazac
w konfiguracji systemu: "Ustawienia - Obstuga - Plik klucza publicznego do podpisu, pliku JPK
przesytanego do MF."

n;lj DS Podczas edycji wtabell, wylacz obstuge skratow klawiszowych mogacych blokowad maéli TAK
4 L‘ RaportRTF - YWysytanie poczta raponu wformacie HTML TAK
’;—‘ Ceachy Eksport do Excel z tabeli zaawansowane] - format nabywny TAk
Eksport do testowego portalu e-Deklaracji MNIE

> [“_ﬂ Frodukoja |
;:‘ et Pytaj o porninigcie walidacji pliku JPK wy schernatu (schemaXS0) MNIE
. suge Pokazuj tresc zapytania SOL na oknie wartosci identyfikatoraw MNIE

2 Nntomalizaria ammkndei

Po wyborze opcji Wyslij dane na serwer MF system dokona weryfikacji pliku jpk, pod katem zgodnosci
z obowigzujacym schematem opublikowanym przez Ministerstwo Finanséw.

System umozliwia podpisanie pliku JPK za pomocg profilu zaufanego ePUAP. Po wybraniu opcji Wyslij
dane na serwer MF pojawi sie okno z wyborem sposobu podpisania pliku JPK: Podpis poprzez platforme
ePUAP (lub inng zewnetrznq aplikacjg lub Podpis za pomocq klucza elektronicznego.
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Wyhbar sposobu podpisu JPK x
Podpis poprzez platrforme ePUAP Podpis za pomoca klucza
{lub iInng zewnetrzna aplikaga) elekironicznego

Mie pokazuj ponownie

Po wyborze pierwszej opcji, pojawi sie okno, ktére utatwi wskazanie pliku do podpisu oraz wskazanie
pliku JPK zawierajgcego podpis.

Podpis zewnetrzna aplikacja x

Plik "initupload” do podpisu
C:\Users\ANNA--1.KOR\AppData\Local\Temp\CODED\initupload_0.1cml

wymaga podpisania kwalifikowanym podpisem cyfrowym. Mozesz to zrobic poprzez aplikacje
zewnetrzng lub poprzez Podpis Zaufany na platformie ePUAP lub portalu obywatel. gov.pl

Uwaga! Nalezy podpisac plik initupload_O.xml

Zaloguj sie na obywatel.gov.pl

Otwaorz lokagje pliku initupload_0.xml

Wezyta) podpisany plik

» | Podpisany plik

> Anuluj

Po wystaniu pliku w oknie programu widoczna bedzie informacja o statusie naszego dokumentu. Po
otrzymaniu UPO program bedzie prezentowat status "Przetwarzanie dokumentu zakoriczone poprawnie."
W tym miejscu jest mozliwosé wydruku numeru referencyjnego, pobrania UPO oraz wydruku UPO.

Wysytka
. [ —
& ] | =
Data zgtoszenia Status u Operator UPC
2021-09-29 15:05 Przetwarzanie dokumentu zakonczone poprawnie. Ewa D Tak
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Urzedowe Poswiadczenie Odbioru 4
[ L Opcje wydruku
Drukarka
Zestaw
Strony Wsap URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU

. e DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO
Orientacja  Piono

A.NAZWA PELNA PODMIOTU, KTOREMU DORECZONO DOKUMENT ELEKTRONICZNY

~ Dk pola cie

Mie drukuj zer

Drukuj dane ne Ministerstwo Finansdw

B. INFORMACJA O DOKUMENCIE

Dokument 2ostal zarejestrowany w sysiemie teleinformatycznym Ministerstwa Fi

Kentyfikator dokumentu: | Dnia (data, czas):

Istnieje mozliwos¢ wydruku na UPO danych podatnika. W tym celu nalezy w konfiguracji systemu
aktywowac parametr Ustawienia - Ksiegowos$¢ - deklaracje - wydruk danych podatnika na UPO dla JPK-
V7.

8.2.8 Wysytka deklaracji na bramke testowg

W systemie mozliwa jest wysytka wygenerowane pliku JPK_V7 na bramke testowa udostepniong przez
Ministerstwo Finansow. W tym celu nalezy:

e w konfiguracji Systemu wtgczy¢ parametr Ustawienia — Obstuga — Eksport do testowego portalu
e-Deklaracji na warto$¢ TAK

e ze strony https://www.podatki.gov.pl/jednolity-plik-kontrolny/jpk_vat/pliki-do-pobrania/ pobrac
certyfikat klucza publicznego (certyfikat testowy) — od 10.09.2019 r. (ZIP, 3kB) i zapisac plik
w katalogu na dysku lub serwerze.

e

& podatki.gov.pl/jednolity-plik-kontrolny/jpk_vat/pliki-do-pobrania, *

al

C
B Certyfikat klucza publicznego (certyfikat produkcyjny) - od 20.07.2022 r. (ZIP, 2 kB)
B Certyfikat klucza publicznego (certyfikat produkcyjny) - od 23.08.2019 r. (ZIP, 2 kB)

Srodowisko testowe do przesylania testowego plikéw JPK znajduje sie pod adresem:
test-e-dokumenty.mf.gov.pl - autoryzacja transakcji wysylek podpisem kwalifikowanym, Podpisem Zaufanym i danymi autoryzujacymi.
Certyfikat ssl wykorzystywany do potaczenia ze sSrodowiskiem testowym, mozna pobrac poprzez wejscie na strone: test-e-dokumenty.mf.gov.

Nalezy pamietac, ze dane przesytane w ramach testéw powinny by¢ danymi fikcyjnymi i nie powinny zawierac rzeczywistych danych osobowyc
Prosimy nie wysytac duzych ilosci testowych przesytek i danych testowych

B Certyfikat klucza publicznego (certyfikat testowy) - od 10.09.2019 r. (ZIP, 3 kB)

W konfiguracji Systemu dodano parametr Ustawienia — Obstuga — Plik klucza publicznego do podpisu,
pliku JPK przesytanego do MF dla bramki testowej , w ktérym nalezy wskaza¢ zapisany plik
z rozszerzeniem .pem.

Ustaw >

Flik. klucza publicznego do podpizu, plhku JPE przeswanego do MF dla
brarnki teztoe].

Wwhartoid |Dicertyfikat klucza publicznego TEST JPKMest e_di| »

" Zapisz > Anuluj # Pomoc
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T « Now.. » certyfikat klucza... v & Przeszukaj: certyfikat klucza ...
Organizuj « Nowy folder == ~ [l 0
&, OneDrive o MNazwa Data modyfikacji Typ

8 Ten komputer || test_e_dokumenty.mf.gov.pl.pem 2020-09-25 11:57 Plik PEM

FRo

Podczas préby wystania pliku JPK_V7 system wyswietli okno z wyborem docelowej bramki:

Pytanie
W systemie nznaczono mofiwadd ekzpartu JPE do testoweqa partalu e-0eklaracii

winbierz spozdb wyskania:

‘ Ma bramke produkcyjna {(ofigalne] Ma bramke testowa

%k k

W przypadku pobrania btednego UPO istnieje mozliwo$¢ usuniecia wysytki. Opcja dostepna jest
w menu kontekstowym w szczegdtach JPK-7, na zaktadce Wysytka.

Wiysytka

8 = @ =

Data zghozzenia

2022-08-27 14:14

Pobierz UPO
Druleuj UPO
Pokaz numer referencyjny

Usun wysytke gdy bledne UPO

Kopiuj komdrke

8.3. Wzory

Funkcjonalnos¢ umozliwia zdefiniowanie zaawansowanych zestawéw wzoréw, ktdére mogg zostaé
wykorzystane w formularzach sprawozdawczych.

9. Operacje

9.1 Otwieranie/zamykanie miesiecy i lat ksiegowych
Dzieki tym opcjom mozna otwierac lub zamykac¢ miesigce i lata ksiegowe. Nie mozna otworzy¢

miesigca (roku) zamknietego. Aby zamkng¢ miesigc, nalezy w pierwszej kolejnosci, zamkngé miesigc
w innych modutach. Jezeli pozostang niezaksiegowane dokumenty lub otwarte raporty
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kasowe/bankowe, to program nie zamknie miesigca. Aby zamkna¢ rok, nalezy zamkna¢ wszystkie
miesigce ksiegowe.

W zamknietym miesigcu (roku), nie mozna juz robié zadnych poprawek.

Aby otworzyé/zamkngé miesigc postugujemy sie opcjg menu gtdwnego Operacje >
Otwieranie/zamykanie miesiecy ksiegowych:

Operacje miesieczne >
Rok | 2023 w

[_v_] Qtwarz miesiac
Miesiac 5tan
styczen B Zamkniety
luty B Zamkniety
marzec E  Zamkniety
kwiecien I Otwarty
maj Brak
czerwiec Brak
lipiec Brak
sierpien Brak
wrzesien Brak
pazdziernik Brak
listopad Brak
grudzien Brak

Rok otwieramy/zamykamy w menu gtéwnym Operacje -> Operacje roczne -
Otwieranie/zamykanie lat.

Jesli chcemy ksiegowaé operacje gospodarcze, jakie miaty miejsce w naszej firmie, to musimy
zawsze pamietac o otwarciu miesiecy i lat ksiegowych. Rownoczesnie w programie mogg by¢ otwarte
trzy lata obrachunkowe, czyli aktualny rok obrachunkowy i dwa lata wstecz.

9.2 Sprawdz poprawnos$¢ miesigca

Funkcjonalnosé ta umozliwia sprawdzenie czy na dany miesigc nie powinny zostaé¢ wystawione
dokumenty Naliczenia VAT dla faktur eksportowych oraz dostaw wewnatrzwspdlnotowych.
Naliczenia VAT powinny by¢ wystawione dla niepotwierdzonych dokumentéw (bez wpisanego
miesigca VAT) zgodnie z zasad3:

e dla faktur eksportowych, gdy nie zostang potwierdzone do nastepnego miesigca po sprzedazy
wiacznie,
e dla dostaw wewnatrzwspdlnotowych, gdy nie zostang potwierdzone w miesigcu sprzedazy.
Gdy faktura eksportowa lub dostawa wewnatrzwspdlnotowa zostang potwierdzone (w systemie
odbywa sie to poprzez wybranie miesigca VAT, w ktérym mamy potwierdzenie) zostaje wystawiony
dokument Zwrot VAT-u nadany miesigc (wystawiany jest on tylko w przypadku, gdy zostat
wystawiony dokument Naliczenie VAT-u).
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9.3 Ustawienia podatkowe

Tabela prezentuje progi podatkowe obowigzujgce w danym roku. System automatycznie
zaczytuje wartosci zgodnie aktualnie obowigzujgcymi przepisami podczas aktualizacji systemu.

Kenfiguracja tabel podatkowych >
2023
ponad do procent kwota wolna
120 000,00 1200 - 3 600,00
120 000,00 32,00
* Anuluj | & Pomoc

9.4. Ustawienia sktadki zdrowotnej dla ryczattu

W menu Operacje po wybraniu opcji Ustawienia sktadki zdrowotnej dla ryczaftu, mamy do wyboru

3 podstawy wymiaru sktadki zdrowotnej uzaleznione od wysokosci przychodu. Dla przychodu
rocznego w wysokosci:

e Do 60 000zt — sktadka miesieczna wynosi 9%*(60% przecietnego wynagrodzenia w sektorze
przedsiebiorstw w IV kwartale poprzedniego roku)

e Od 60 000zt od 300 000zt — sktadka miesieczna wynosi 9%*(100% przecietnego wynagrodzenia
w sektorze przedsiebiorstw w IV kwartale poprzedniego roku)

e Powyzej 300 000zt — sktadka wynosi 9%*(180% przecietnego wynagrodzenia w sektorze
przedsiebiorstw w IV kwartale poprzedniego roku)

Ustawienia sktadki zdrowotnej dla ryczattu *
Na rok 2024
ponad do podstawa sktadki
60 000,00 4 660,71
60 000,00 300 000,00 ¥ 767,85
300 000,00 1398213
" Zapisz 2 Anuluj i Pomoc
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9.5 Parametry

Opcja zawiera parametry konieczne do wtasciwego naliczania podatku dochodowego oraz sktadki
na ubezpieczenie zdrowotne dla poszczegdlnych form opodatkowania.

Za pomoca ikony "~ lub kombinacji klawiszy <Ctrl+W>, uzytkownik systemu moze zobaczy¢ spis
poszczegdlnych wartosci parametru wraz z datg wprowadzenia okreslonej wartosci.

Zmiany dotyczace parametru ksiegowego wprowadzamy za pomocy ikony Popraw lub klawisza
funkcyjnego <F5>.

/;\ ‘:| Parametry 4

Parametry ksiegowe

[ [» [ N Y Y R T E =

Kod Mazwa ~

KCHORMP Ubezpieczenie zdrowotne nie odliczne od podatku B,

MNAINI MNajnizsza krajowa EQ [1 E} [&
ZDRWLASC Podstawa zdrowotnego dla whascicieli 0d daty ' Wartosé
VAT_PREWSP Prewspotczynnik podatku VAT podlegajgcego odliczeniu 2022-07-01 & 700,00 2
RLTPROCSZO Ryczal - Procent odliczenia od przychodu skladki zdrowotnej 2023-01-01 10 200,00 2t
KCHORMNP_LI Ubezpieczenie zdrowotne nie odliczane od podatku dla whasciciela na podatku liniowym

VAT_WSP Wspdtczynnik podatku VAT podlegajacego odliczeniu przy sprzedazy mieszanegj

LINLIMZDRO Limit roczny odliczenia od dochodu sktadki zdrowotnej dla whasciciela na podatku liniowy

PZPODULPOW Prag zwolnienia z podatku dla ulgi dla powracajgcych z zagranicy

PZPODUL4PL Prog zwolnienia z podatku dla ulgi dla rodziny 4+

PZPODULSEN Prég zwolnienia z podatku dla ulgi dla seniora

RLTZDRO1PO Ryczalk - podstawa sktadki zdrowotnej dla 1 poziomu

RLTZDRO2PO Ryczalt - podstawa sktadki zdrowotnej dla 2 poziomu

RLTZDRO3PO Ryczalt - podstawa sktadki zdrowotnej dla 3 poziomu

RLTZDRO1PR Ryczalt - prog 1 dla sktadki zdrowotnej

RLTZDROZ2FPR Ryczalt - prog 2 dla sktadki zdrowotnej

o KCHORNP - Ubezpieczenie zdrowotne nieodliczone od podatku - warto$¢ procentowa
sktadki zdrowotnej nieodliczanej od podatku

o NAINI - Najnizsza krajowa - wartos$¢ najnizszej ptacy minimalnej
e ZDRWLASC - Podstawa zdrowotnego dla wtascicieli - Parametr wykorzystywany podczas

obliczania podstawy sktadki zdrowotnej za styczen, jego wartos¢ stanowi 75%
przecietnego miesiecznego wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw roku poprzedniego

e VAT_PREWSP - Prewspdtczynnik podatku VAT podlegajgcego odliczeniu - w firmach,
w ktorych nie wystepuje sprzedaz mieszana, jego wartosé¢ domyslnie wynosi 100%. Moze
by¢ ona edytowana recznie przez uzytkownika w zaleznosci od stosowanej w firmie
proporcji odliczen VAT. W przypadku okredlenia wartosci innej niz 100% w oknie
edycyjnym dokumentu zakupu, na zaktadce 2 Dokument dostepny bedzie parametr
Podlega prewspdtczynnikowi odlicz. VAT. Po jego zaznaczeniu wartosci z dokumentu
pobierane do JPK zostang przeliczone zgodnie z wartoscig prewspoéfczynnika.

e RLTPROCSZO - Ryczatt - Procent odliczenia od przychodu sktadki zdrowotnej - wartosc
procentowa odliczenia od przychodu zaptaconych sktadek zdrowotnych stosowana
w deklaracji Rozliczenie wtasciciela.

o KCHORNP_LI - Ubezpieczenie zdrowotne nieodliczane od podatku dla wfasciciela na
podatku liniowym - warto$¢ procentowa sktadki na ubezpieczenie zdrowotne dla
wiascicieli na podatku liniowym

e VAT_WSP - Wspdtczynnik podatku VAT podlegajgcego odliczeniu przy sprzedazy mieszanej
- w firmach, w ktdrych nie wystepuje sprzedaz zwolniona od podatku, jego wartos¢ wynosi
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100%. Moze by¢ ona edytowana recznie przez uzytkownika w zaleznosci od stosowane;j
w firmie proporcji odliczen VAT.

LINLIMZDRO - Limit roczny odliczenia od dochodu sktadki zdrowotnej dla wtasciciela na
podatku liniowym - wartos¢ rocznego limitu pomniejszenia podstawy opodatkowania
o wysokos¢ optaconej sktadki zdrowotnej

PZPODULPOW - Prdg zwolnienia z podatku dla ulgi dla powracajgcych z zagranicy -
wartos¢ ta stanowi limit, powyzej ktdrego naliczane bedzie podatek w PIT-5 i PIT-5L.

PZPODULAPL - Prég zwolnienia z podatku dla ulgi dla rodziny 4+ - wartos¢ ta stanowi limit,
powyzej ktérego naliczane bedzie podatek w PIT-5 i PIT-5L.

PZPODULSEN - Prég zwolnienia z podatku dla ulgi dla seniora - wartos¢ ta stanowi limit,
powyzej ktérego naliczane bedzie podatek w PIT-5 i PIT-5L.

RLTZDRO1PO - Ryczaft — podstawa sktadki zdrowotnej dla 1 poziomu - warto$¢ parametru
stanowi 60 % przecietnego miesiecznego wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw w IV
kwartale roku poprzedniego

RLTZDRO2PO - Ryczaft — podstawa sktadki zdrowotnej dla 2 poziomu - Warto$¢ parametru
stanowi 100 % przecietnego miesiecznego wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw w IV
kwartale roku poprzedniego

RLTZDRO3PO - Ryczaft — podstawa sktadki zdrowotnej dla 3 poziomu - Warto$¢ parametru
stanowi 180 % przecietnego miesiecznego wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw w IV
kwartale roku poprzedniego

RLTZDRO1PR - Ryczaft - prég 1 dla sktadki zdrowotnej. Od 01.01.2022 r. - wartos¢ parametru
to 60 000 zt, po jej przekroczeniu nastepuje zmiana podstawy wymiary sktadki zdrowotnej dla
ryczattu

RLTZDRO1PR - Ryczaft - prog 2 dla sktadki zdrowotnej. Od 01.01.2022 r. - warto$¢ parametru
to 300 000 zt, po jej przekroczeniu nastepuje zmiana podstawy wymiary skfadki zdrowotne;j
dla ryczattu

Przy uruchamianiu modutu system weryfikuje parametry ksiegowe i w przypadku, gdy ich wartos¢ jest
rézna od aktualnie obowigzujgcej wyswietla sie komunikat z pytaniem:

Informacja

LI AGA

Wiokryto koniecznosc aktualizac) parametrow kziegowch,

Czy vaykionad aktualizacie parametrow

" Tak > Mie Raport

Pod przyciskiem Raport wyswietlana jest lista parametrow wymagajgcych aktualizacji, mozna jej
dokona¢ za pomocy przycisku Tak w oknie komunikatu lub z poziomu okna programu Parametry
ksiegowe (menu Operacje — Parametry) za pomocg przycisku Ustaw standardowe dane (Ctrl+S)
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Parametry ksiegowe

R IRIEIEN A F Ol E

Kod Mazwa Ustaw standardowe dane (Ctrl+5)

10. Rozrachunki

W menu gtéwnym modutu znajduje sie funkcjonalnos¢ Rozrachunki, ktéra umozliwia kontrole
naleznosci i zobowigzan oraz prowadzenie wielu kas, bankéw, emisje wezwan do zapfaty,
generowanie not odsetkowych.

10.1 Naleznosci i zobowigzania

W wyniku prowadzonej, przez podmiot, dziatalnosci gospodarczej, powstajg naleznosci i zobowigzania,
ktére okresla sie mianem rozrachunkéw. Wystepuije kilka rodzajow rozrachunkdw:

e z dostawcami i odbiorcami z tytutu dostaw, robét i ustug,
e z pracownikami z tytutu wynagrodzen,
e pozostate rozrachunki w pracownikami,

e rozrachunki z pozostatymi kontrahentami.

Okno prezentujagce stan rozrachunkéw dostepne jest w menu Rozrachunki - Naleznosci
i zobowigzania

ﬁ Naleznoic i zobowiazania X

Naleznoéci i zobowiazania - Wszyscy

O Data dok.z.. Dokum.. Mumerzew. Poz. nalez.  Poz zobow. Walu.. Nazwa rozrach,
2021-07-30 PAR 1/2021 2 460,00 PLN  Sprzedaz
2021-07-30 PAR 2/2021 101,48 PLN  Sprzedaz
2021-07-30 PAR 3/2021 481,30 PLN  Sprzedaz
2021-07-30 FA WZ 14706/2... 53 946,32 PLN  Zakup
2021-09-30 FA 1/DW/2021 1000,00 EUR Sprzedaz
2021-07-02 FA 1/2/2021 82,90 EUR Sprzedaz

Szczegdly Splaty Zmiany Przelewy Dyspozycje Kontakty windykacyjne Moty odsetkowe Wycena Kompensaty =

Data dok.: 2021-07-30 Maleznosci: 2 460,00
Data dok.zew.! 2021-07-30 Zobow. PLM:

Dni po terminie: 595 Zobowigzania:

Malez. PLM: 2 460,00

W aktywnym oknie mozna wyrdzni¢ zasadnicze czesci: pasek ikon, siatke z danymi w uktadzie
tabelarycznym oraz panel szczegétow (z zaktadkami: Szczegdty, Sptaty, Zmiany, Przelewy, Dyspozycje,
Kontakty windykacyjne, Noty odsetkowe).

W menu kontekstowym pod prawym przyciskiem myszy dostepna jest opcja Widok - Kolumny
w tabeli, umozliwiajgca indywidualne skonfigurowanie widocznych w oknie kolumn.

W dolnej czesci okna, w panelu szczegdtdw, znajdujg sie zaktadki tematyczne, ktére dodatkowo
grupujg szczegdtowe dane. W przypadku braku widocznosci panelu nalezy wigczy¢ go za pomocga opciji
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w menu kontekstowym okna - Widok lub pod przyciskiem na pasku ikon programu —> Konfiguracja
okna. Uzytkownik ma mozliwosé umieszczenia panelu szczegétéw z prawej strony, u dotu okna lub jego
wytgczenia.

[ Pokaz )
b,
Ir/ Popraw F5
=

Kompensuj Ctrl+R
Podsumuj rozrachunki Ctrl+5
Suma w grupach

Drukuj F9

M A

Dane kontrahenta »

Rodzaj 3

Podstawowe 4
Dodatkowe »

Organizacja danych L4

Widok Lista kontrahentow

7 f + - .
Pokaz tabele zaawansowana/prosta Ctrl+Z Zawsze pokaz zmaksymalizowane

Analizy wielowymiarowe
Odswiez dane po aktywacji ckna

Rejestr operacji
Edycja menu

Szczegoty z prawej
Kopiuj komérke Szezegioty u dotu

Bez szczegotow

Kolumny w tabeli
Zestawy kolumn w tabeli 4

Kolumny w szczegdtach

W zaktadce Kontakty windykacyjne uzytkownik systemu moze odnotowac (w powigzaniu z modutem
CRM), kiedy zostata wystana informacja do kontrahenta o zaleganiu z ptatnosciami. Aby odnotowac
kontakt windykacyjny, nalezy ustawic sie kursorem myszki na wybranym kontrahencie i skorzystac z opcji
menu podrecznego Zanotuj kontakt windykacyjny w CRM <Shift+F5>.

W zaktadce Noty odsetkowe uzytkownik systemu umozliwia podglad spisu not wystawionych dla
danego kontrahenta.
*x Kk Kk

System umozliwia szybki podglad wszystkich naleznosci i zobowigzan rownoczesnie lub wyswietlanie
w siatce danych wytgcznie samych naleznosci, zobowigzan lub dokumentéw przeterminowanych. W celu
przetgczania sie na wybrane opcje, nalezy postuzy¢ sie ikonami:

@

° —wyswietla spis wszystkich naleznosci i zobowigzan,
)

e = —wyswietla spis wszystkich naleznosci,

o — —wyswietla spis wszystkich zobowigzan,

ey
(B

o A _—wyswietla spis przeterminowanych naleznosci i zobowigzan.
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Dodatkowo, aby przeglagdaé¢ naleznosci i zobowigzania, uzytkownik moze postuzy¢ sie filtrem,

w ktorym sam zdefiniuje parametry, wedtug jakich bedzie sprawdzat poszczegdlne dokumenty.

Uzytkownik skorzysta¢ moze z przyciskéw filtrowania umieszczonych na pasku ikon aktywnego okna:
N

Ustal filtr rozliczeri <Shift+F7> a (wyswietli rozrachunki, wedtug grup rozrachunkéw, dla wybranego

. ‘:_"\. -
kontrahenta, pracownika i wtasciciela) i Ustaw filtr na kontrahenta <F7> R (pokazuje liste
kontrahentdow, z ktérej wybieramy tego, ktérego rozrachunki chcemy zobaczyé). System umozliwia
réwniez ustawienie filtru kontrahenta <F7> na kontrahenta jednorazowego.

Do podgladu rozrachunkéw z kontrahentami przy wiekszej liczbie zdefiniowanych parametréow stuzy

opcja Ustal filtr \Lg’ dostepna na pasku ikon lub od skrétem klawiszowym < Shift+Ctrl+F7>:

Pozostaw do przegladania pozycje spetniajace warunki *
Pole Warunek Wartoid(od,do)
Termin w||= v -
i lub
PokaZ wszytkie dostepne pola " Eiltruj » Zamknij | & Pomoc

Parametry definiowane przez uzytkownika mozna wyswietla¢ w kilku liniach klikajgc na przyciski i/lub.
Zwieksza sie w ten sposdb liczba mozliwosci, wedtug jakich dokumenty bedg wyswietlane. W polu
Warunek dokonujemy operacji na zbiorach: ,<”, ,>”, ,w zakresie”, , poza zakresem”, ,bez wartosci” itp.

Aby zdefiniowany filtr byt aktywny, nalezy skorzystaé z kombinacji klawiszy <Ctrl+F7> lub ikony \Lf )
Inny sposdb przeglgdania dokumentéw w aktywnym oknie uzyska sie klikajgc na ikone sortowania

2{

w pasku ikon aktywnego okna lub klawisz funkcyjny <F4>.

EJ sortuj wedhug kelumn(y) x
A
1 Temin
Mumer zew.

Data dok.zew.
Poz. nalez.
Paoz. zobow.
Dokument

M azwa razrach.

W aluta
Oznacz =
#® Fozngco Malejaco ~ Jedna kolumna
Przezun sartowana kolumne na poczatek,
Szukanie po Kolumnie
Fierwszej Ostatniej
" Ok = Anuluj i Pomoc
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Kolumny do sortowania wybiera sie poprzez zaznaczenie myszkg odpowiednich parametréow. Wazna
jest tu kolejno$¢ zaznaczania. Jesli pierwszy ,,odhaczony” zostanie Numer zew., to najpierw po nim
odbedzie sie sortowanie. Zaznaczy¢ mozna kilka kolumn réwnoczesnie, jesli wytgczone zostanie pole
Jedna kolumna. Operacja ta uaktywnia w konsekwencji opcje Szukanie po kolumnie pierwszej lub

ostatniej. Mozliwe jest wyszukiwanie (po kolumnie sortowanej) poprzez wprowadzenie
pierwszych liter wyrazu. Pomytki wycofuje klawisz <Backspace>.

10.2 Rozrachunki wewnetrzne

Okno pozwala na przegladanie dokumentéw wewnetrznych dotyczacych rozliczen prac
rozliczen zaliczek.

2% |< >‘ tj Rozrachunki wewnetrzne

Maleznosci i zobowiazania - Kowalski Krzysztof(wewnetrzne)

z klawiatury

ownikéw, np.

=] 5 1 A LA A o R £ ®, .t 2 = e fmas] —
BRDREB:=2 8% Y XES | &% &% RBE&EEF
R O Data dokz.. Dokum.. Mumerzew. Poz. nalez. Poz. zobow. Walu... Nazwa rozrach.
2023-04-27 1P 1/IN/2023 100,00 PLN  Pracownicy

Identyfikator
2023-04-25 PROZR  2/04/2023

ra
o
=]
=1

Kowalski Krzysztof PLM  Pracownicy

Szczegéty Splaty Zmiany Przelewy Dyspozycje Kontakty windykacyjne Moty odsetkowe Wycena

Data dok.: 2023-04-27 Maleznodci:
Data dok.zew.: 2023-04-27 Zobow. PLN: 100,00
Dni po terminie: 0 Zobowiazania: 100,00

Malez. PLN:

10.3 Dokumenty rozliczone

Kompensaty | =

Pozwala na przegladanie rozliczonych w catosci dokumentéw rozrachunkowych. Sg one wyswietlane
w takim samym uktadzie jak Naleznosci i zobowigzania i za pomocg tych samych opcji uzytkownik moze

w dowolny sposdb nimi zarzadzad: filtrowac, sortowac, szukac itp.

AN ‘:| ’:’j Dokumenty rozliczone »

Dokumenty rozliczone - Wszyscy - 2023-01-01 - 2023-04-27

RDE S HEB MY XIS

© Termin ™ Data dokz.. Dokum.. Mumerzew. Identyfikator Maleznosci Zobowiazania Mip Walu... Mazwa rozrach,

(@0
)
Il
]
i)
oo
T

2023-04-01 2023-04-01 FA 23/2023° KOMTRAHENT 1 1 845,00 789456123 PLN  Zakup
2023-04-10 KP 2/K1/2023 KOMNTRAHENT 1 1230,00 789456123 PLN  Sprzedaz

Szczegoly Splaty Zmiany Przelewy Dyspozycje Kontakty windykacyjne Moty odsetkowe Wiycena Kompensaty =
Data powst. Kwota Kwota PLN Data dok.zew. Dok, Kwota PLN (Wyce... MNumer zew.

2023-04-18 1 845,00 1 845,00 2023-04-18 KW 1/K1/2023

Dla Dokumentéw rozliczonych, charakterystyczny jest Zakres dat (Ctrl+D), ktéry
wyswietlanie do podanego okresu.

4 Szukaj

Grupa dok. Nazwa
KONTRAHE
Kasowe  KONTRAHE
W

>

Kurs Kompens...

1,0000

ogranicza ich
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10.4 Wszystkie dokumenty

Ksiega Podatkowa

Za pomoca tej opcji uzytkownik systemu moze wyswietli¢ rozrachunki kontrahenta, wiasciciela
oraz pracownika, zgodnie z parametrami, ktére zada w oknie filtru. Po wybraniu tej opcji z menu
Rozrachunki, na ekranie monitora pojawi sie okno filtru:

Filtr rozliczen

Grupa rozrachunkd

Pt

Stownik | - |

Rodzaj ar. rozrach. Zewnetrzne
~| Maleznogci
~| Migrozliczone

~| Rozliczone

~ | Zobowigzania

0d  2023-01-m

< Ustaw

> Anulyj

Do 2023-03-20

i Pomoc

>
>

St

Po zdefiniowaniu wybranych pdl w filtrze, nalezy klikngé¢ na przycisk <Ustaw>, ktéry wywota okno
ze spisem wszystkich dokumentéw, zgodnych w wymaganiami uzytkownika okreslonymi w oknie Filtr

rozliczen.

10.5 Przelewy

W systemie mozna generowac przelewy na dwa sposoby:

1. Z poziomu menu Rozrachunki = Przelewy - Dodaj (F3) - Wybierz przelew lub za pomoca
przycisku Przelew z paska ikon:

Wybierz przelew

x

 —
gl

Do zobowiazan {rozliczenie)

) 4 &

BTk B E

Do zobowiazan (kontrahent)
Kontrahent

ZUS

Urzad Skarbowy

Pracownik

DMS

Ze wzorca

Wewnetrzny (miedzy kontami firmy)
Komarnik

Inne rozrachunki
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Ksiega Podatkowa

Do zobowiqgzan (rozliczenie) — pokazuje naleznosci i zobowigzania (nierozliczone) wszystkich
kontrahentow.

Do zobowigzan (kontrahent) — wyswietla liste kontrahentéw, z ktdrej wybieramy tego,
ktérego dokumenty nierozliczone chcemy zobaczy¢.

Aby wykona¢ przelewy Do zobowiqgzan (rozliczenie) i Do zobowiqzar (kontrahent) trzeba
w pierwszej kolejnosci zdefiniowac konto dla kontrahentéw (menu Stowniki - Kontrahenci -
zaktadka Inne = sekcja Konta bankowe = Dodaj <F3>.

Kontrahent — generuje liste kontrahentdw, a po wybraniu zgdanego pokazuje sie okno Przelew
z zaktadkami Podstawowe i Dodatkowe. W dodatkowych mozna zaznaczyé opcje Przelew
potwierdzony.

ZUS — po wybraniu tej opcji od razu wyswietla sie okno Przelew iw jego zaktadkach
wprowadzamy niezbedne dane.

Urzqd Skarbowy — po wybraniu tej opcji od razu wyswietla sie okno Przelew i w jego zaktadkach
wprowadzamy niezbedne dane.

Pracownik —w module Rozrachunki mozliwe jest wystawianie przelewéw dla pracownikow.

Z dyspozycji — po wybraniu tej opcji mozemy wystawi¢ przelew z utworzonych dyspozycji
w menu Dokumenty = Dyspozycje - Dodaj <F3> lub w oknie Naleznosci i zobowigzania, za
pomocg kombinacji klawiszy <Ctrl+D>. W oknie edycyjnym dyspozycji uzytkownik moze
zdecydowac o sposobie wyliczenia kwoty VAT za pomoca opcji: Wylicz wartos¢ z proporcji,
Wylicz na podstawie wystawionych dyspozycji, Pokaz dyspozycje dla tego rozliczenia. Aby
funkcjonalnos$¢ ta byta dostepna, nalezy w menu System —> Konfiguracja - Ustawienia—>
Rozrachunki - Ogdlne wtgczy¢ opcje Obstuga dyspozycji.

Ze wzorca — opcja ta uruchamia okno przelewéw ze wzorca, ktére umozliwia przegladanie
wzorcow, ich edycje oraz dodawanie przelewéw do wzorca.

Wewnetrzny (miedzy kontami firmy) — po wybraniu tej opcji wyswietli sie okno z wyborem
bankdw firmy, nastepnie mozliwe bedzie dodanie przelewu.

2. Z poziomu opcji Drukuj <F9> — mozna tak tylko w przypadku Do zobowigzan (rozliczenie)
i Do zobowigzan (kontrahent). Klikamy w menu Rozrachunki - Przelewy —> Dodaj <F3> -

Do

zobowigzan (rozliczenie lub kontrahent), wyswietla sie okno Naleznosci i zobowigzania

(wszystkich kontrahentéw lub wybranego) i w nim wybieramy ikone Drukuj <F9> - Wystaw
przelew.

18 ; .
W aktywnym oknie Przelewy, dzieki ikonie Zakres dat , mozna wybrac okres czasu, z ktérego
chcemy zobaczy¢ przelewy dla danego kontrahenta. Przegladanie ufatwiajg dwie strzatki Dzieri wstecz

i Dziert w przod

Przelewy nie maja wptywu na rozrachunki.

Wprowadzone przelewy mozna drukowac i eksportowaé¢ w elektronicznych formatach bankéw.

Wszystko

za pomocg przycisku Drukuj (F9), ktdry rozwija liste dostepnych opcji:
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Drukuj przelew
Drukuj przelewy zaznaczone

Drukuj za co

Drukuj za co zaznaczone (pogrupowane)

Formularze definiowane

Wydruki definiowane

Ksiega Podatkowa

Przycisk Podglgd umozliwia podglad wydruk, natomiast za pomocg przycisku Opcje wywotane zostanie
dodatkowe okno zawierajgce szereg parametrow edycyjnych wydruku.

Opcje wydruku przelewu

1 Ustawienia 2 Przelew graficzny 3 Przelew elektroniczny
Dukarka | Printer M-t v @
(@) 'wiydnak, graficzny preelewu
Elektroniczny preelew
Format Mowy - A4 - 4 odcinki w
Drukuj COrientacja M arginesy
() Dowdd wplaty Fionowa Gy 0
(®) Przelew Pozioma Ly 0 rmm
Odztep pionowy pomigdzy odcinkami 0 mm
Qdztep poziomy pomigdzy odcinkami 0 mm
" Ok = Anuluj | 3 Pomoc

Zaznaczajgc Wydruk graficzny przelewu, aktywujq sie pola w zaktadce Przelew graficzny umozliwiajac
ustawienie parametry wydruku. Aby przetaczy¢ sie do zaktadki Przelew elektroniczny, nalezy w zakfadce
Ustawienia zaznaczy¢ parametr Elektroniczny przelew.

Parametry dla przelewu elektronicznego nalezy ustawic¢ w ostatniej zaktadce:
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Opcje wydruku przelewu X
1 Ustawienia 2 Przelew graficzny 3 Przelew elektroniczny

Jezel w banku wybrano format - ustawienia obowiazuja 2 banku 1!l

Format  Multicash Bank Slaski [SP) v!>

v Wybierz nazwe pliku automatycznie:

Katalog C:\Przelewy > Rozsz pliku Bt

® wWedbug daty przelewu Wedtug aktualne| daty
Dopisuj do istniejgceao pliku

v tgcz numer banku z numerem konta dla Elixir
v Dodaj date przelewu dla VideoTEL

v Usun spacje z kont dla VideoTEL

v Doda ID_PRZELEW do tytubu przelewu

Standard polskich liter
(® Windows

(O Mazovia

OlLatin

(O Bez polskich liter

e format—w polu tym nalezy wybra¢ format banku,
e Nazwa pliku —automatycznie (wg aktualnej daty lub daty przelewu) lub recznie,
e zaznaczamy tgcz numer banku z numerem konta.

e Dodaj ID_PRZELEW do tytutu przelewu - po zaznaczeniu parametru program umiesci w pliku

wynikowym na poczatku tytutu znacznik z odpowiednim numerem ID: “~ID=11111~".
118,28198928,2588,1148185[2,8,"61114818528888591111111111" "37183016540000111111111111" , "BIWA SPtEKA AKCYINA |. Toruuska 1 00-884 Warszawa

|","ALKOR| |Doki 1. @@-663 Gdaxsk|",8,10381654 J"'~I0=42173~Jup?ata| [ |", ", ", 51", "

Dodatkowo podczas realizacji zaimportowanego wyciggu bankowego bedzie mozliwosé rozliczenia
dokumentéw wg ID podanego w opisie (Dokumenty — Import wyciggdw bankowych — Ustawienia —
Parametr: “Podczas realizacji rozlicz gdy podany ID_PRZELEW").
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Ustawienia impertu wyciagow 4
Generuj dokumenty dia
Konto Dotyczy Kod BP BW Opis
£ >
B
L@®
Irnportu tylko prapchody FA Podczas realizaci rozlicz gdy podany ID_PRZELEW I
Fiealizuj wag daty wprowadzania
.~ Zapisz = Anulujp | (3 Pomoc

Przy wtgczonym parametrze program najpierw rozliczy wg podanego ID, natomiast w dalszej
kolejnosci zgodnie z ustawieniem na oknie: Rozlicz, wg. daty dok. gdy brak kwoty, Rozlicz, pokaz liste
gdy brak kwoty . itp.

Oba parametry zostaty dodane réwniez na oknie definicji banku:

Zaktadka 6 Przelew elektroniczny: Dodaj ID_PRZELEW do tytutu przelewu,

Zaktadka 7 Import wyciggdw: Podczas realizacji rozlicz gdy podany ID_PRZELEW umozliwiajgc rozne
dziatanie dla kazdego banku.

o Wyslij e-mail z potwierdzeniem — opcja, po zaznaczeniu ktdrej istnieje mozliwos¢ automatycznego
wysyfania maili z potwierdzeniem przelewu. Opcja bedzie dziatata po prawidtowym
skonfigurowaniu parametru w konfiguracji systemu: System — Konfiguracja — Ustawienia —
Rozrachunki— Przelewy — Sposob wysytania e-maili z potwierdzeniem przelewu.

* Kk X

Potwierdzenie przelewu zostanie wystane jako standardowy wydruk (Rozrachunki — Przelewy —
Drukuj — Drukuj za co) lub wybrany formularz definiowany (po wskazaniu go w konfiguracji: System —
Konfiguracja — Ustawienia — Rozrachunki — Przelewy — Domysiny formularz definiowany dla
potwierdzen przelewdw).

Maile zostang wystane do oséb kontaktowych danego kontrahenta ze wskazanym typem e-mail
(System — Konfiguracja — Ustawienia — Rozrachunki — Przelewy — Typ e-mail dla osoby kontaktowej do
wysyfania potwierdzen przelewdéw).

*x Kk Kk

Z poziomu okna ze spisem wszystkich przelewéw, za pomocg menu prawego klawisza myszki,
uzytkownik systemu moze podejrzeé rejestr operacji dla przelewdw. Dzieki tej opcji operator systemu,
moze kontrolowa¢ kto, kiedy i na jakg kwote dokonat przelewu.

W module Rozrachunki blokowane s3g przelewy na dokumenty, ktére podlegajg akceptacii,
a sg niezaakceptowane.
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* k *

W module Rozrachunki opcje: Przelewy, Noty odsetkowe, Kompensaty, Przeniesienia rozrachunkdéw
i Bilans otwarcia naleznosci i zobowigzari umieszczone zostaty w menu gtéwnym w Dokumentach
i w Rozrachunkach dla wygody uzytkownika. Dlatego korzystanie z nich z poziomu Dokumentdw lub
Rozrachunkow nie oznacza btedu, ani tez nie generuje zadnych réznic.

* * %

Na pozycji przelewu SP, powigzanego z rozrachunkiem, istnieje mozliwosé wyliczenia przez program
kwoty VAT w dwdch wariantach:

o Wylicz na podstawie wystawionych przelewow
e Przywrdc wartosc wyliczong z proporcji

Dodatkowo uzytkownik ma mozliwo$¢ podgladu pozycji przelewdw, ktére zostaty wystawione dla
danego rozliczenia. Stuzy do tego polecenie Pokaz pozycje przelewow:

1 Podstawowe 2 Dodatkowe

Podstawowe Nr rachunku zlecen odawcy
Data przelewy  2021-11-10 Bark BS
Wialuta PLIN ~ Mrkonta 958110 0000 2001 0042
| Split Payment
Nazwa kontrahenta/odbiorcy Nr rachunku odbiorcy
Kontiahen! STREAMSOFT > Nazwa NE
Ddbioica STREAMSOFT > Bark. | “|
Adies Wojska Polskiego , Zielona Gora Mr konta ‘ v| >
MIF 123458
Tytulem Za co przelew X ‘
Tytiens Kuota 123,00 w bpm kwota VAT > Wylicz na podstawie wystawionych przelewdw F&
Tytukem Proywréc wartosc wyliczong z proporgji Del
Pokaz pozycje przelewow F2
" Zapisz % Anuluj | (D Pomoc T 1
€< >
) =
SUMA: 0,00 wtym VAT : 0,00 Eﬁi
| Opage " Zapisz | X Anulyj | (@ Pomoc
*x * %

Dla dokumentdw, w ktérych kwota netto zostata czes$ciowo rozliczona, np. za pomoca PK, system
umozliwia wybdr sposobu wyliczania kwoty VAT. Stuzy do tego parametr w konfiguracji systemu:
Ustawienia — Rozrachunki — Przelewy — Dla przelewu Split Payment pozostatg kwote VAT wylicz na
podstawie wystawionych przelewow, ktéry moze przyjgé wartosé:

e NIE — wartos¢ domysina parametru. Oznacza stosowanie dotychczasowego, proporcjonalnego
sposobu wyliczania kwoty VAT przelewu Split Payment. Edycja kwoty VAT mozliwa jest za
pomocg opcji Wylicz na podstawie wystawionych przelewdw, dostepnego w menu pola.

e TAK — spowoduje, ze podczas wystawiania przelewu system bedzie weryfikowat powigzane
rozliczenia i automatycznie wyliczat kwote VAT na podstawie wystawionych wczesniej
przelewow.
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10.6 Noty odsetkowe

Opcja umozliwia generowanie not odsetkowych do dokumentéw w przypadku nieterminowych

zaptat za naleznosci. Sg one tworzone dla sptat do dokumentéw, ktére nie zostaty rozliczone terminowo.

Generujgc note odsetkowa, nalezy okreslié¢ kontrahenta, dla jakiego zostang wykonane obliczenia.
W ponizszym oknie, w polu Kontrahent wida¢, ze moga to by¢ wszyscy kontrahenci, zaznaczeni, wybrany
lub wyselekcjonowani za pomocg odpowiednio ustawionego przez uzytkownika filtru.

Dane do noty odsetkowej X
® Naleznosci Zobowiazania
en
bran v 1469 - >
Dowolny v 0d 2021-05-01 = Do 2021-05-31 =

Datanoty 2021-05-10 =

Minimalna ilogé dni po terminie 5
Minimalna kwota odsetek 0,00
Odsetki naliczaj  od dnia Nastepnego po terminie v
do dnia Zaptaty (wiacznie) v

Sposdb naliczania odsetek  Inny
Podatkowe v
Tylko dla dokumentdw rozliczonych w catosci
Uwzgledniac sphaty, ktdre maja status odsetek "Nie liczyc"
Uwzgledniac spaty dla korekt zakupu na minus
Generu) wyliczenia dla dok. przed terminem ptatnosci
Waluta Ztoty

Termin pratnosci 2021-05-17 =

Warunki v Ok X Anuluyj = (® Pomoc

Ponadto, przygotowujac note nalezy okreslic:

date, z jakg nota zostanie wystawiona,
okres, za ktéry program bedzie analizowat spfaty dokumentoéw,
minimalng ilos¢ dni po terminie — sprawdzana dla kazdej sptaty zadtuzenia niezaleznie — oznacza

to, ze jezeli zaptata za naleznos¢ zostata dokonana w czasie krétszym od tego limitu, nie zostanie
ona uwzgledniona do obliczen,

minimalng kwote odsetek — sprawdzana dla catosci obliczern dotyczacych danego kontrahenta,
pozwala okresli¢ kwote odsetek, ponizej ktérej nota odsetkowa nie zostanie wygenerowana.
Zabezpiecza to przed tworzeniem i wysytaniem do kontrahentéw not odsetkowych o kwotach,
ktdre nie sg sensowne z punktu widzenia ekonomii,

czy odsetki majg by¢ naliczane od dnia nastepnego po terminie, czy pierwszego roboczego
po terminie,
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e zaznaczy¢ opcje Tylko dla dokumentow rozliczonych w catosci, ktéra oznacza, ze do obliczen
uwzgledniane beda tylko zapfaty, ktére rozliczajg naleznosci w petni juz rozliczone, a pominiete
zostang wszelkie zaptaty czesciowe dotyczgce dokumentéw jeszcze nie rozliczonych,

e sposdb naliczania odsetek — mozna wybra¢ taki sposdb naliczania odsetek, jak okreslono
w dokumencie, sposdb z konfiguracji — jesli nie okreslono w dokumencie lub inny,

e zaznaczenie parametru Generuj wyliczenia dla dokumentdw przed terminem ptatnosci spowoduje,
Ze zostang naliczone odsetki zgodnie z ustawionym parametrem w danych kontrahenta (zaktadka
Warunki sprzedazy):

o Naliczanie dla niezaptaconych naleznosci — nalezy podac ilo$¢ dni, po ilu system ma
naliczy¢ odsetki po dacie sprzedazy przed terminem ptatnosci.

o Naliczanie po zaptacie przed terminem ptatnosci — nalezy podac ilosé¢ dni, po ilu
system naliczy odsetki przed terminem pfatnosci do dnia zapfaty.

Parametr w danych kontrahenta dotyczgcy naliczania odsetek przed terminem ptatnosci domyslinie
ustawiony jest na wartos¢ Nie.

Kwota odsetek, ktéra zostanie naliczona w efekcie tworzenia noty, jest wynikiem sumy wszystkich
pozycji wchodzacych w jej sktad, a wynikajacych z wielu nieterminowych zaptat. Chcac przesledzié, ktére
zaptaty uwzgledniono w powstatej nocie, nalezy wybra¢ opcje <Ctrl+P>. Funkcja ta pozwala réwniez
sprawdzi¢ wedtug jakiego wzoru kwota odsetek zostata naliczona.

e Waluta —waluta w jakiej ma zosta¢ wystawiona nota odsetkowa

e Termin ptfatnosci — istnieje mozliwo$¢ podania terminu ptatnosci dla noty odsetkowej oraz
umieszczenie tej informacji na wydruku noty. Tekst “...Naleznos$¢ prosimy przekaza¢ na nasze
konto w terminie 14 dni od daty otrzymania...” prezentowany na wydruku zmieniono na:
“..Naleznos¢ prosimy przekaza¢ na nasze konto w terminie do dnia [wskazany termin
ptatnosci]...”. Istnieje rowniez mozliwos¢ edycji tego tekstu w opcjach wydruku dla wzorca
definiowanego:

Definiowanie wzorcow wydruku X

e o ; g
= Definiowanie wzorcow wydruku

Podstawowe Ustawienia Obiekty Ogdlne Graficzne Tekstowe

Ustawienie obiektow

~ Dok - "Uwagi” ~

3~ Pozwdl zmienic

I ~ Drukuj - "Ma pndstawie"l
& prozimy przekazad na nasze konto w terminie do dnia [TERMIN_PLATN] W przypadku bedskutecz | >

Folurmny na wydruku Kaolummy do wybrania Spozdb sumowania " Pozwél zmienié
Dokument rozliczany Lp 7 Dok rozData Ma ostatniej stronie -

Dokurnent rozliczany Mr Dak. roz.Data

Dok. roz. Termin T Dok, roz.Kwata

Dok, roz.Mr Dok, rozwaluta

Odszetki Dni +*
Odsetki wazdr
Odsetki Kwota

<

W

" Ok 2 Al
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10.7 Kompensaty

Wykonanie kompensaty powoduje rozliczenie wskazanych rozrachunkéw. Kompensata moze nie
powstaé, gdy nie ma ruchu na kontach lub, gdy jest grupa rozrachunkowa, np. sprzedaz, zakup.
We wszystkich innych przypadkach powstaje i jest ksiegowana.

Kompensate mozna wystawiaé na dwa sposoby:

1. Automatycznie do tego, co wystawiamy — Naleznosci i zobowigzania, ikona Kompensuj/ Rozliczaj
(Ctrl+R).

2. Menu gtéwne Rozrachunki - Kompensaty.

Kompensate mozna drukowac¢ wedtug dwdch wzoréw. Po kliknieciu na ikone Drukuj lub klawisz
funkcyjny (F9), na ekranie monitora pojawi sie liczba dostepnych sposobdéw wydruku:

Drukuj dokument

Kompensata bez powigzan

Formularze definiowane L4

Wydruki definiowane

10.8 Przeniesienia rozrachunkéow

Przeniesienia rozrachunkow stosuje sie przy:
e rozliczeniu kartg,
e transakcjach trojstronnych.

Dostep do tej opcji uzyskuje sie poprzez menu gtéwne Rozrachunki = Przeniesienia rozrachunkdw.

Przenies rozrachunek na: >

Kontrahent

S Konirahent v]
|dertyfikator STREAMSOFT 3

Grupa rozrachunkow

MNazwa Sprzedaz »

" Zapisz . Anuluj | (3 Pomoc

Mozna wyciggnac na pasek ikon przycisk Przeniesienia rozrachunkow, aby mie¢ do nich bezposredni
dostep. Korzystamy z menu gtéwnego Okno, z opcji: Ustaw ikony. W polu Kategorie nalezy wybrac
Rozrachunki.

W systemie mozliwe jest przeniesienie rozrachunkédw na kontrahenta jednorazowego. Kontrahent
jednorazowy na dokumencie posiada numer 0.
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Dokument: Przeniesienie rozrachunku X

PROZR Dats 2023-03-20] >

Termir: 2021-09-10 | »

Ma kontrahenta: | »
(2) STREAMSOFT SPOLKAZ QGRANICZOMNA ODF'O‘."JIEDZI.ALNOSCI.J\ SPOLKA KOMANDYTOWA

ALEJAWODJSKAPOLSKIEGO 11, B5-077 ZIELONA GORA

Na grupe roZrachunkows: | »

Sprzedaz

Rozrachunek - przedmiot przeniesienia

FA 1472021, z 2021-09-09, do rozlicz. 100,00 PLMN L]
Famata przeniesienia Kwota WAT przeniesienia
100,00 PLM 15,87
Inne
MPPF: Mie
Opiz
Opcje " Zamknij dokument

Uzytkownik moze podejrze¢ dokument zrédtowy, z ktdrego przeniesiono rozrachunek. Stuzy do tego

ikona & lub kombinacja klawiszy <Ctrl+F2>. Ikona moina wigczy¢ zaréwno zpoziomu okna
zawierajgcego spis przeniesien rozrachunkdw (umieszczona na pasku narzedzi), jak i z okna edycji
pojedynczego dokumentu przeniesienia.

10.9 Dyspozycje

Opcja jest dostepna po wigczeniu parametru w konfiguracji systemu Ustawienia - Rozrachunki -
Ogdlne - Obstuga dyspozycji. Umozliwia ona wystawienie dyspozycji przelewu, blokady przelewu lub
kompensaty. Przed dodaniem dyspozycji wyswietlone zostanie okno zawierajgce spis naleznosci
i zobowigzan. Nalezy wskaza¢ dokument, do ktérego wystawiana bedzie dyspozycja, a nastepnie w oknie
parametrow dokumentu nalezy okresli¢ typ, kwote, VAT, date wykonania dyspozycji oraz fakultatywnie -
uwagi.
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Dyspozycja >
Wreer  ME
Fowota 2 460,00 VAT 460,00 | »
Data 2023-04-27
| hwagi

" Zapisz = Anuluj | (3 Pomoc

Na podstawie wystawionych dyspozycji uzytkownik moze zrealizowac przelew wybierajagc w oknie
Wybierz przelew opcje Z dyspozycji, a w przypadku dyspozycji blokujacej wystawienie przelewu - raport
informujacy o braku mozliwosci wystawienie przelewu.

10.10 Kasa, bank, Inne

Opcje Kasy i Banku witacza sie w module Rozrachunki bezposrednio za pomoca przyciskdw na pasku
ikon lub wchodzac w menu Dokumenty. Wszelkie zmiany w nich dokonywane, widoczne
s w naleznosciach.

Chcac rozpocza¢ prace w Kasie lub Banku, nalezy je najpierw zdefiniowaé. Aby to zrobié, wybieramy
zmenu gtéwnego opcje Stowniki, w ktérej sg definicje kas, bankdw, innych rozrachunkéw lub klikamy
prawym klawiszem myszki w aktywnym oknie Kasa lub Bank i zaznaczamy Wybdr kasy (odpowiednio
Wybdr banku). Pojawi sie okno Definicje — KASY, w ktérym klikamy ikone Dodaj <F3>. Na ekranie pojawi
sie okno Definicja kasy:
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Definicja kasy *
1 Podstawowe 2 Bilans otwarcia 3 Migjsce
Podstawowe
1 Kod |1

Mazwa Kasa 1

PLN o«
Rapaort | RK ~
Parametry
FA faktary
v

Blokuj rozchad na minus

Powigzania " Zapisz > Anuluj (@ Pomoc

W zaktadce Podstawowe nalezy podaé takie parametry jak: numer, kod, nazwe, walute itp. Jesli
zaznaczymy pole Ksiegowad, to bedy generowane dokumenty ksiegowe. Jesli uzytkownik zaznaczy

parametr Blokuj rozchéd na minus, to nie bedzie mozna w programie wystawi¢ dokumentu KW, gdy stan
kasy bedzie ujemny.

Nastepnie nalezy przetaczy¢ sie na zaktadke Bilans otwarcia:
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Definicja kasy *

1 Podstawowe 2 Bilans otwarcia 3 Migjsce

Dane bilansu otwarcia

2022-03-18 1

(%)

0,00 1

Dodatkowe

Zmien bilans otwarda

Powigzania " Zapisz # Anuluj ) Pomoc

Nalezy w niej, w polu Stan, wpisa¢ Bilans Otwarcia. Numer pierwszego KP, KW oraz raportu zawsze
bedzie miat przypisang wartos¢ 1 — jesli zaczynamy od nowego roku, a inng wartosé, jesli definiowanie
nastepuje w innych terminach. Identycznie jak dla Kasy przebiega definiowanie dla Banku i Inne.

W systemie mozna definiowaé réwniez kasy walutowe. W oknie Definicja kasy, na zaktadce
Podstawowe, w polu Waluta nalezy zaznaczy¢ odpowiednig walute, w ktérej bedzie prowadzona kasa.
Automatycznie po wybraniu waluty, pojawi sie w oknie zaktadka Waluta:
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Definicja kasy *

1 Podstawowe 2 Bilans otwarcia 3 Migjsce 4 Waluta

Opcgje walutowe
Fiodzaj tabeli kursowe] dla operac walutowch

(TN

F.urs dla prepchoddw wowalucie oboej

Sredni w

F.ure dla rozchoddw w walucie obeej

Sredni w

Prowadz rachunel walutowy metods

Wydanie waluty wedtug kursu, korekta wedtug FIFO w

Powigzania " Lapisz # Anuluj # Pomoc

W zaktadce Waluta okreslamy pola:

Rodzaj tabeli kursowej dla operacji walutowych — uzytkownik wybiera zdefiniowany wczesniej
w stownikach rodzaj tabeli kursowej (w menu Sfowniki - Stowniki systemowe —» Tabele kursowe).

Kurs dla przychoddw w walucie obcej — nalezy wybrac z listy kurs, po jakim bedg rozliczane
przychody w walucie obcej. Moze to by¢ kurs zakupu waluty, sprzedazy lub kurs sredni.

Kurs dla rozchoddéw w walucie obcej — nalezy wybrac z listy kurs, po jakim bedg rozliczane rozchody
w walucie obcej. Moze to by¢ kurs zakupu waluty, sprzedazy lub kurs $redni.

Prowad? rachunek walutowy metodg - uzytkownik moze wybra¢ metode prowadzenia rachunku:
o Wydanie waluty wedfug kursu, korekta wedfug FIFO,
o Wydanie waluty wedfug FIFO, brak korekty,

o Wydanie waluty wedfug kursu, korekta wedtfug kursu.
* Kk Kk

Dla Kasy i Banku wystawiane sg raporty (w banku raporty, to nic innego jak wyciagi, a w kasie,
to raporty kasowe). Raportowanie mozliwe jest dzieki ikonom znajdujgcym sie na pasku ikon aktywnego
okna Kasy lub Banku:

) © X &
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Bezposrednio za ich pomocg mozna wyswietlaé spis raportow (wyciggéow), zamykac raport, otwierac
ostatni zamkniety raport oraz ustawia¢ date wprowadzania. Opcje te mozna réwniez wtgczyé, klikajac
prawym klawiszem myszki w aktywnym oknie.

Raporty kasowe i wyciggi bankowe mozna oglgdaé nie tylko za pomocg ikony Spis raportow. Réwniez

wigczajac przyciski < > >|

1. Raport nie moze sie zaczynaé¢ w jednym miesigcu, a koriczy¢ w innym, innymi stowy nie moze by¢
tworzony na przestrzeni miesiecy. Dotyczy tylko wybranego miesigca.
2. Standardowo otwarty moze by¢ tylko 1 wycigg bankowy lub kasowy. Otwarcie wiekszej ilosci
raportow jest mozliwe po wigczeniu parametréw w konfiguracji systemu: Ustawienia - Rozrachunki
- Kasa, Bank, Inne:
o W banku dopuszczaj kilka otwartych wyciggéw
o W kasie dopuszczaj kilka otwartych wyciggow
Zmiana parametréw mozliwa jest po zalogowaniu sie do programu hastem serwisowym.
3. W przypadku Banku mozna podac date nastepnego raportu, np. dla konta kwartalnego.
4. W Kasie dokumenty numerujg sie automatycznie od numeru z BO wzwyz.
5. Mozna usuwac dowolny niezaksiegowany i nieposiadajacy pozycji raport bankowy oraz poprawiac

numer dla dowolnego niezaksiegowanego raportu.
* *x k

W oknie ze spisem dokumentéw bankowych, w menu Dodatkowe pod prawym klawiszem myszki
znajdujg sie opcje, ktére umozliwiajg przenoszenie dokumentéw do schowka tgcznie ze sptatami —
Przenies dokumenty do schowka oraz pobieranie ich ze schowka wraz ze sptatami — Pobierz dokumenty ze
schowka w celu wczytania do innego raportu.

W systemie dostepna jest opcja umozliwiajgca import przelewdw do bankdéw. Funkcja Zaimportuj
wycigg dostepna jest pod prawym przyciskiem myszy lub za pomocg skrétu klawiszowego Ctrl+i.
Do banku importowane sg potwierdzone transakcje z okna przelewdw.

* K k

Opcje Inne definiuje sie w systemie podobnie jak Kase i Bank, a takze tak samo sie zarzadza. Korzysta
sie z niej, na przyktad, w momencie porzagdkowania dokumentéw. Pozwala sporzadzac réznego rodzaju
wezwania do zaptaty wraz z prognozowanymi odsetkami, ugody sadowe itp.

* * *

Dokumenty kasowe, bankowe i inne mozna wystawiac (rozliczac) na dwa sposoby:
1. Od strony dokumentu

Korzystajgc z tej mozliwosci uzytkownik wystawia dokumenty KP (analogicznie dla banku — BP idla
Inne — IP, przy czym nazwy BP i IP powstaty na potrzeby systemu) oraz KW (BW, IW), ktére majg wptyw
na rozrachunki i takie, ktére go nie majg (inne wptaty/wyptaty, np. prowizje). Aby wystawi¢ dokument,
np. kasowy, nalezy klikngé na pasku menu przycisk Kasa, a nastepnie ikone Dodaj <F3> .
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Wyhbierz rodzaj dekumentu *
KP }% il | KW E;} £t
Kentrahent-Rozliczenie @ Kentrahent-Rozliczenie
Pracownik-Zwrot zaliczki @ Pracownik-Wyplata zaliczki
Inne wptaty @ Inne wyptaty
l,fﬁ Dokurnent ze spisu

Dla dokumentéw kasowych: KP i KW oraz dla dokumentéw bankowych: BP i BW mozliwa jest
numeracja w obrebie raportu (wyciggu) lub numeracja miesieczna.

Rodzaje dokumentdéw wyswietlajacych sie w powyzszym oknie mozna zmienia¢ za pomocg opcji Nr
»Lp” w oknie wyboru przy dodawaniu dokumentow:

a
D:j E1 KP-Kontrahent-Rozliczenie (KP_KROZ)

{
~ [ Kasowe Opis dokumentu KP-Kontrahent-Rozliczenie

Kod KP KR
Definicja dokumentu X

5 | KP-nny
> [ kP-Ko 1 Podstawowe

~ [ kPkon Dokument Definicja sposobu dekretacji dokumentu
[ ke- KP-Kontrahent-Rozliczenie (1)

Opis ‘kF—Knmrahent—Rnﬂlmme ‘

> [ kP-Kon Konto WN Konto MA Wzbr
Kod KP_KROZ | ety

[& Nows definicja dekretu ol

> [ kp-Pra Dpis na dokument

~ [ KP-Rog Rezrachurki Wehodzi do rozrachunkdw v

[ kP Domysina grupa ozrach >
3 [ kP-Uta Powigz z dokumentem  Brak powiazania ~
NrLp" w okrie wybaru defiricii dokumentéw pray dodawaniu dokumentu | 1
> [ kp-wit
5[ kw-In
> [ kw-k
> [ K-k
> [ K-k
> [ kw-Pr
> [ kw-R

(2 (& [ [x

Powigzania " Zapisz X Anulyj @ Pomoc

51 Kw-w

AT nanad

@ Pomac Zamknij

Stowniki = Definicje dokumentow > Kasowe - KP-Kontrahent-Rozliczenie - Dodaj <F3>/Popraw
<F5>

Uzytkownik moze podac¢ witasne nazwy dokumentéw, ktére funkcjonujg w jego firmie. Nalezy
pamieta¢ o zaznaczeniu pola Aktywny, jesli chcemy, aby zdefiniowany dokument mozina byto
wywotywac. Chcac zobaczy¢ stworzone przez siebie dokumenty, klikamy na zaktadke Dokument
ze spisu. Na ekranie monitora pojawi sie spis wszystkich dokumentéw danego rodzaju (kasowych,
bankowych lub innych):
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B pefinicje dokumentéw *
| Definicja
v Y = Lsakg | (D) =
Kod “™ Opis Grupa &
KP_IN  KP-Inne wplaty Kasowe
KP_KOM KP-Komornik-Rozliczenie Kasowe
KP_KROZ KP-Kontrahent-Rozliczenie Kasowe
KP_PZ... KP-Pracownik-Zwrot zaliczki Kasowe
KP_WR... KP-Wihasciciel-Rozliczenie Kasowe
KW_IN  KW-Inne wyptaty Kasowe
KW_KO... KW-Komornik-Rozliczenie Kasowe
KW _KR... KW-Kontrahent-Rozliczenie Kasowe
KW_PW... KW-Pracownik-Wyptata zaliczki Kasowe
KW_WR... KW-Wihasciciel-Rozliczenie Kasowe
L
< >

Uzytkownik systemu dodatkowo moze zmienic¢ rodzaj wystawionego dokumentu, np. z KP — Inne
wptaty na KP-Kontrahent-Rozliczenie. Zmiany mozna dokona¢ w niezaksiegowanych i niezamknietych
raportach oraz wtedy, gdy dokument nie ma sptat. Zmiana rodzaju dokumentu jest mozliwa w oknie
dokumentéw kasowych, bankowych i innych za pomoca opcji w menu podrecznym Organizacja
danych - Zmien rodzaj dokumentu lub za pomocg kombinacji klawiszy <Shift+Ctrl+F5>.

2. Od strony rozrachunku

Sposdb ten pozwala uzytkownikowi systemu wywotaé, z poziomu aktywnego okna Dokumenty
KASA (lub Bank/Inne), okno Naleznosci i zobowigzania i rozliczy¢ dany dokument. Mozna to zrobi¢

poprzez kombinacje klawiszy <Ctrl+F3> lub ikone Rozlicz dokument % .

Wyswietla sie lista Naleznosci i zobowigzan i z niej nalezy wybra¢ do rozliczenia dokumenty,
za ktdre zaptata zostanie dokonana gotowka:
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Dokument: KP-Kontrahent-Rozliczenie 4

KP Data 2022-10-31 »

Kontrahent:| >
(2) STREAMSOFT SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA KOMANDYT. ..

ALEJA WOJSKA POLSKIEGO 11, 65-077 ZIELONA GORA

Kwoty

Fauiata

4UUU,UU| PLM % Rozliczenia

Opiz
Rozliczenie: FAB/2022 z 2022-05-31

Dekretacja
Kohto W Konto ks

Opcje m " Zamknij dokument

Opcja Rozlicz dokument <Ctrl+F3> — rozlicza jeden wybrany dokument.

*x * *x

Jesli uzytkownik chce wprowadzi¢ dokument w walucie innej niz PLN, to system umozliwia wybdr
waluty bezposrednio przy wpisywanej kwocie:

Kwoty
F.maoka

1 000,00
Opiz i
Fa VAT 125/2/2020

Po wybraniu Waluty, pojawig sie dodatkowe pola, w ktérych nalezy wpisaé kurs waluty i kwote w PLN:

(woty
Famata Fours Famata PLM
1000,00 47199 4719,90 % Rozliczenia
Wnrnug
Opiz
Fa VAT 125/2/2020

Jesli uzytkownik systemu kliknie na ikone Rozliczenia znajdujgca sie wewnatrz wybranego dokumentu,
to moze zobaczy¢ szczegdtowe rozliczenie:
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B Rozliczanie *

KP 2 dnia: 2022-11-01

Dane dokumentu
Typ dokumentu Zaptata za naleznosé - KP_KROZ - KP-Kontrahent-Rozliczenie
Grupa merach. | > | Migokreslona
Kortrakhent > STREAMSOFT - ZIELOMAGORA
MPR | > | Mie
Kawota 0,00 PLM

Lista dokumentow

Dokument Grupa Data Temin Kwota Pozaostato Do rozliczenia
FA 2212022 3P 2022-08-24 |2022-09-07 246,00 246,00 0,00 ~
FAZ0/2022 sP 2022-08-24 [2022-09-07 1230,00 1230,00 0,00
FA29/2022 3P 2022-10-06 [2022-10-20 4 305,00 4 305,00 0,00
FA 302022 sP 2022-11-21 [2022-12-05 590,65 590,65 0,00
FA4i2023 3P 2023-01-02|2023-01-16 424,35 424,35 0,00
FABI2023 5P 2023-01-12|2023-01-26| 120 540,00| 120 540,00 0,00
FA10/2023 3P 2023-02-03 |2023-0217 54,24 54,24 0,00
FA Q023 5P 2023-02-03 1202 3-02-17 A4 3R A4 3R 000 v

Kompensata

Wyghan w | KOMP v ||2022-11-01
v
Podsumowanie
Fwota . 0,00 Do dyspozyei. .. .. 0,00 Razerm . ... ... . .. 0,00
Szukaj (F&) Rozlicz z pliku Rozlicz automatycznie Zeruj

- Rozliz = x Anuluj | (& Pomoc

Uzytkownik, dla kazdego z dokumentow z listy, okresla kwote rozliczenia, przy czym, nie moze ona
przekracza¢ kwoty pozostatej do rozliczenia, a suma kwot rozliczen wszystkich dokumentdow, nie moze by¢
wieksza od kwoty pozostatej do rozliczenia catego dokumentu.

Dokumenty mozna rozlicza¢ dokumentami w tej samej walucie: ztotdwkowe — ztotéwkowymi,
a walutowe — walutowymi.

* * &

Konsekwencjg rozliczenia dokumentéw jest powstanie, pomiedzy nimi, potgczerh zwanych sptatami.
Pokazujg one dokumenty, ktére zostaty sobg rozliczone, np. KP za dang fakture VAT.

Istnieje kilka sposobdw tworzenia sptat w systemie:

poprzez zrobienie kompensaty,

wybranie dokumentu do rozliczenia z poziomu dokumentéw kasowych ibankowych — Rozlicz
dokument <Ctrl+F3>,

podczas dekretowania,
w naleznosciach i zobowigzaniach za pomocg opcji Kompensuj/Rozliczaj <Ctrl+R>,

poprzez Przeniesienie rozrachunkow,
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e bezposrednio przy tworzeniu dokumentu, np. faktury.

Sptaty mozna rozpina¢, czyli wycofywaé z systemu, pod warunkiem, ze mamy otwarty miesigc
w rozrachunkach. Celem rozpinania sptat jest dokonanie poprawy w dokumentach je tworzacych:
wskazanie na inny dokument lub usuniecie catkowite.

Wycofac sptaty mozna:
1. Z poziomu okna Naleznosci i zobowigzania — opcja Popraw <F5> i Usuri <F8> — jest tak w przypadku
dokumentéw nierozliczonych w catosci.

Poprzez Dokumenty rozliczone — opcja Popraw <F5> i Usuri <F8>.

W dokumentach kasowych, bankowych, innych — opcja Pokaz rozliczenia <Ctrl +F5>.
Poprzez usuniecie catej kompensaty lub jej poprawe i usuniecie pozycji.
Poprawiajac fakture i wycofujgc spfaty.

o Uk~ W

Z Przeniesienia rozrachunkéw — jesli ptatnosé nastgpita kartg, to poprawia sie fakture, agdy
gotéwka, to rozbijamy na poszczegdlne pozycje i po kolei usuwamy.

W oknie sptfat dla dokumentu mozliwe jest:

e usuwanie kompensat — w przypadku, gdy istnieje tylko jedna sptata z danej kompensaty
usuwany jest caly dokument, w przeciwnym wypadku wyswietlane jest okienko edycyjne

b,
kompensaty (ikona —*),

=
e podglad na dokument Zrédtowy (ikona |:'5*) dla dokumentu sptaty oraz dokumentu
rozliczanego,
B
e podglad dekretu dla dokumentu sptaty oraz dla dokumentu rozliczanego (ikona == ),
M
e podglad dokumentu kompensaty (ikona )
e edycja grupy rozrachunkowej dla dokumentu rozliczanego, edycja jest mozliwa, gdy nie

wystepujg zadne sptaty oraz dokument nie jest zadekretowany (ikona E] ).

Dla dokumentéw kasowych, bankowych, innych mozna w Module Administratora wiaczy¢ opcje
umozliwiajgcg wystawianie tych dokumentéw z datg inng niz aktualna. W tym celu nalezy wejs¢
do opcji menu gtéwnego Stowniki - Grupy uzytkownikéw (w Module Administratora). Nastepnie
©)
za pomocg ikony " lub kombinacji klawiszy <Ctrl+P> uruchomi¢ okno Prawa do opcji. W oknie
tym wybieramy Rozrachunki -»Dokumenty - Kasa-Bank-Inne/Wystawianie dokumentéw z datq
inng niz aktualna.
* K k

Istnieje mozliwosé wytaczenia pobierania kursu walut wg FIFO dla srodkéw pienieznych
zwracanych kontrahentom zagranicznym. Opcja moze by¢ stosowana np. w przypadku btednie
zaptaconej / nadptaconej faktury i koniecznosci zwrotu srodkéw bez naliczania réznic kursowych.

W tym celu w konfiguracji systemu dodany zostat parametr: Ustawienia — Rozrachunki — Kasa,
Bank, Inne — Mozliwos¢ wytqczania dokumentow z kolejki FIFO (tylko nowe FIFO). Po jego
wigczeniu w oknie dokumentéw bankowych dostepna bedzie opcja Zwrot srodkow pienieznych,
ponadto do widoku dodano kolumne: Dok. wyt. z FIFO.
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& =

Lp

o,
787 Bank e

X & ®

82l % Y & ©

Data “~ Dok
1 2022-03-03 BP 8/07/2022
2 2022-03-03 BP 9/07/2022

.~ | Zwrot srodkéw pienigznych wyt. z FIFO[

wplata
wptata

pis - rozliczenia

Dokumnenty BANK -rachunek EUR - Wyciag nr: 13 od: 2022-03-03 - Data wprowadzania : 2022-03-03 (5tan: 6 190,14)

[ 8 Rl

Przychod Rozchod Status
1 000,00 oK
405,00 oK

Opis
wplata

wptata

X @ < > 28

Dok. wyk..

Tak

Zwrot srodkdéw jest mozliwy dla dokumentéw, ktére zostaty wczesniej oznaczone za pomocy

opcji dostepnej w menu kontekstowym = Dodatkowe = Wytgcz dokument z FIFO.

3
[>
3

Pokaz F2
Dodaj F3
Popraw F5
Usun Fa
Drukuj Fo
Wyrciag

Podstawowe

Dodatkowe

COrganizacja danych

Widok
Pokaz tabele zaawansowana,/prosta

Analizy wielowymiarowe
Rejestr operacji
Zrezygnuj i zamknij

Kopiuj komnérke

Stan aktualny (suma) Ctrl+5
Stan aktualny (FIFQ)

Pokaz obliczenia FIFO dla raportu
Pokaz stan FIFO na koniec raportu
Zaimportuj przelewy Ctrl+|
Pobierz dokumenty ze schowka
Przenies dokumenty do schowka

Whytacz dokument z FIFO

Wiacz dokument do FIFO

Dokument mozna wytgczy¢ z FIFO, gdy raport nie zostat jeszcze zamkniety, a dokument
przychodu nie zostat rozchodowany. Miedzy dokumentami wydania (zwrot) oraz przychéd
(oznaczony jako wytaczony z FIFO) zostanie wystawione powigzanie widoczne w szczegdtach okna
oraz nie naliczy sie rdznica kursowa od takiego wydania. Do wystawienia dokumentu zwrotu
srodkow konieczne jest zatozenie nowej definicji dokumentu BW z oznaczeniem Zwrot Srodkow
pienieznych.
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10.11 Rozliczanie zaliczki pracownika

Opcja wywotuje okno, w ktédrym uzytkownik moze rozliczy¢ wewnetrzne rozrachunki
pracownikéw.

Rezliczanie zaliczki pracownika ¥

Wpis
& Mowak Marek [[ j Pracownicy Saldo z RR: 0,00

Pobrane zaliczki do rozliczenia

Dokument Data daok. MNr dokumentu  Cpis Kwota do rozlicze...
Dl Wrybierz zaliczki do rozliczenia {Ej PLN Saldo zaliczek: 0,00

Dokumenty do rozliczenia

Dakument Data dak, MNr dokumentu  Kontrahent Kwota do rozlicze..,

G5 €5 &5 &2 [ [ [
Saldo dokumentdw: 0,00

Pracownik rozliczomy ‘l;l_ﬂb_' Wrystaw kompensate

» Zamknij = (@ Pomoc
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