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Stowo wstepne

Przedsiebiorstwa i organizacje XXI wieku, starajac sie dostosowac¢ do zmiennego otoczenia
rynkowego, poszukujg nieustannie odpowiednich narzedzi, ktére pomoglyby im zwiekszaé
elastyczno$é, doswiadczenie i profesjonalizm dziatania. ROwnoczesnie oczekujg, ze beda one
spetniaty ich konkretne wymagania i podkreslaty zarazem specyfike funkcjonowania - wyrdzniajaca
sposréd wielu uczestnikdw rynku. Tymi narzedziami sg systemy ERP, czyli zintegrowane zbiory
modutéw (aplikacji) stuzgce do planowania zasobdw przedsiebiorstwa.

Odpowiedni wybdr systemu, a nastepnie jego poprawne wdrozenie w znacznym stopniu
przyczynia sie do sukcesow firmy.

Wdrozenie zalezne jest zardowno od oprogramowania, jak i od gotowosci organizacyjnej firmy
na implementacje systemu. Wazing role odgrywa rdéwniez struktura przedsiebiorstwa oraz
zaangazowanie kierownictwa i pracownikow.

Aby dokonac¢ trafnego wyboru, nalezy zastanowi¢ sie jakie sg nasze oczekiwania w stosunku
do systemu i jakie problemy zamierzamy z jego pomoca rozwigzywac. Szukajac odpowiedniego
oprogramowania powinnismy zwréci¢ uwage m.in. na:

e tatwosc instalacji i obstugi,

e mozliwosé rozszerzen systemu,

e funkcjonalnosc i elastycznosé,

e parametryzacje i modyfikacje,

® przyjazny interfejs,

o mozliwosé i tatwosc¢ aktualizaciji.

Oceniamy nie tylko sam produkt, ale takze kwestie dotyczgce serwisowania, modyfikacji,
instalacji, dokumentacji, standaryzacji, kontroli itp.

Oprdcz tego dobrze jest sprawdzi¢ jak dtugo istnieje firma, od ktérej zamierzamy kupié¢ taki
system, zorientowac sie jakg ma wiedze i doswiadczenie w jego projektowaniu, ile byto wdrozen jej
oprogramowania. Odpowiednie zbilansowanie tych wszystkich czynnikow umozliwi wybdr systemu,
ktory najlepiej bedzie wspomagat codzienng prace firmy.

Wszystkie wyzej wymienione cechy posiadajg systemy tworzone przez firme Streamsoft.

Przeszty one dtugg droge rozwoju, przez co staty sie:

e maksymalnie elastyczne,

logiczne i ergonomiczne,

fatwe w obstudze,
e dostosowane do wymagan klienta juz na etapie ich wdrozenia.
Gtéwne produkty firmy stanowig:

1. Pakiet PCBIZNES - adresowany do grupy odbiorcéw pracujgcych w srodowisku Windows
i rozliczajagcych sie  za pomoca ksiegi przychoddw irozchodéw lub  ryczattu
ewidencjonowanego. Jest to spdjna i kompletna oferta dla mniejszych firm handlowych,
ustugowych, produkcyjnych oraz biur rachunkowych.


http://www.stream.com.pl/stream/html/produkty_pcbiznes.html#_blank
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2. Streamsoft Pro — zintegrowany, modutowy system przeznaczony dla firm rozliczajacych sie na
zasadach petnej ksiegowosci. Moduty systemu wyposazone s3 w opcje, pozwalajgce
na kompleksowe zarzadzanie rézinymi szczeblami przedsiebiorstwa. Ergonomiczne i tatwe
w obstudze, profesjonalnie rozwigzujg ztozone problemy uzytkownikéw.

3. Streamsoft Prestiz — wielomodutowy system klasy ERP, zalecany dynamicznie rozwijajgcym sie
firmom, poszukujgcym bardziej zaawansowanych rozwigzan. Umozliwia optymalne
wykorzystanie zasobdéw oraz petng kontrole proceséw biznesowych. Tworzy uporzgdkowany
i przejrzysty obraz catego przedsiebiorstwa, automatyzuje prace i usprawnia przeptyw
informacji.

Specjalisci z dziedziny informatyki, ekonomii, prawa gospodarczego i rachunkowosci pracuja nad

tym, aby produkty Streamsoft byty nowoczesne, dostosowane do zmieniajgcych sie przepiséw
prawnych i rosngcych wymagan klienta.

Na stronie internetowej firmy www.streamsoft.pl znajdujg sie, gotowe do pobrania, wersje
demonstracyjne systemow.



http://www.stream.com.pl/stream/html/produkty_pcbiznes_pro.html#_blank
http://www.streamsoft.pl/
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Czesc |

Charakterystyka modutu
Rozrachunki

1. Informacje wstepne

Modut Rozrachunki jest integralng cze$cig modutu Finanse i ksiegowos¢ oraz modutu Handlowo-
Magazynowego. Wszystkie operacje zwigzane z kontrahentami danej firmy od razu znajduja
odzwierciedlenie w rozrachunkach.

Modut ten umozliwia prowadzenie wielu kas i bankéw, emisje wezwan do zaptaty, generowanie not
odsetkowych oraz petng kontrole naleznosci i zobowigzan.

Menu programu (gtéwne) w Rozrachunkach:

1.

Modut — pozwala w dowolnej chwili, za pomoca opcji Zmiana modutu, na przetaczanie sie
miedzy modutami.

Dokumenty — sg specyficzne dla kazdego modutu.

Rozrachunki — sktadajg sie na nie wszystkie naleznosci i zobowigzania znajdujgce sie
w systemie.

Stowniki — definiuje sie w nich wszystkie niezbedne do dalszej pracy w systemie dokumenty,
tabele itp.

Zestawienia — umozliwia wykonywanie réznego rodzaju zestawien, np. stany rozrachunkéw
na dowolny dzien lub zestawienia przekroczenia terminéw pfatnosci.

Operacje — opcja ta pozwala na otwieranie/zamykanie miesiecy rozrachunkowych i lat.
System — daje uzytkownikowi mozliwo$¢ dokonywania zmian w wygladzie programu lub
w ustawieniach.

Okno — uzytkownik moze wtacza¢/wytgczac¢ pasek ikon, ustawia¢ na pasku ikony te, ktére
chciatby mieé¢ zawsze widoczne i fatwo dostepne. Pozwala na przetgczanie w oknie roboczym
okien aktywnych.

Rozszerzenia LLEEIEY — umozliwia zarzadzanie dodatkowymi aplikacjami (rozwigzaniami)
rozszerzajgcymi mozliwosci systemu.

10. Pomoc — niezbedna w zdobywaniu wiedzy o systemie i sprawnosci poruszania sie w nim.

2. Budowa modutu

Modut Rozrachunki jest integralng czescig systemdéw Streamsoft Pro iPrestiz. Oprocz niego,
w sktad systemu, wchodzg nastepujgce moduty:

® finanse i Ksiegowosc;
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Handlowo-Magazynowy,
Kadry i Pface,

Srodki Trwate,
Wyposazenie,

CRM,

Produkty,

Serwis,

Raporty i Formularze,
Zarzqdzanie Produkcjq.

Ogdlna budowa programu jest identyczna jak budowa pozostatych modutéw sktadajacych sie
na system Streamsoft Pro i Prestiz:

menu programu (gtéwne),
pasek (panel) ikon programu,
obszar roboczy,

pasek statusu programu,
okno aktywne.

Nalezy tu podkredli¢, ze opcje menu gtdwnego kazdego modutu mozna podzieli¢ na state, czyli
te, ktére w kazdym z nich sg takie same oraz zmienne - charakterystyczne dla natury danego modutu.
State to zawsze Modut, Stowniki, Zestawienia, Operacje, System, Okno, Rozszerzenia i Pomoc.

Menu programu (gtéwne) w module stanowig:

1.

Modut — pozwala w dowolnej chwili, za pomocg opcji Zmiana modutu, na przetgczanie sie miedzy
modutami. Opcja Modut nie bedzie widoczna (aktywna), jesli uzytkownik zakupit lub przydzielono
mu licencje na jeden modut.

. Sprzedaz — umozliwia m.in. prowadzenie sprzedazy i wystawianie dokumentéw

sprzedazowych.

Zakup — zapewnia uzytkownikowi dostep do naleznosci, zobowigzan, kasy, banku iinnych
dokumentdéw zwigzanych z rozrachunkami.

Magazyn — zapewnia uzytkownikowi dostep do kartotek magazynowych, standéw
magazynowych, planowanie przerzutéw, przeprowadzanie inwentaryzacji.

Stowniki — definiuje sie w nich operatoréw systemu oraz wprowadza wszystkie potrzebne, do pracy
z programem, dane firmy. Ich prawidlowe zatozenie gwarantuje poprawnos¢ korzystania
Z programu i znacznie automatyzuje prace.

6. Zestawienia —mozliwe jest wykonywanie réznego rodzaju zestawien.

7. Operacje okresowe —w menu operacje, uzytkownik systemu ma mozliwosé otwierania i zamykania

miesiecy magazynowych oraz lat.

. System — daje uzytkownikowi mozliwo$¢ dokonywania zmian m.in., w wygladzie programu,

w ustawieniach.

Okno — uzytkownik moze wtgczaé/wytgczaé pasek ikon, ustawiac na pasku te ikony, ktére chciatby
mie¢ zawsze widoczne i tatwo dostepne. Pozwala na przefgczanie w oknie roboczym okien
aktywnych.

10.Rozszerzenia LLEZDAEY — umotliwia zarzadzanie dodatkowymi aplikacjami (rozwigzaniami)

rozszerzajgcymi mozliwosci systemu.

11.Pomoc — niezbedna w zdobywaniu wiedzy o systemie i sprawnosci poruszania sie w nim.

Pasek ikon programu — znajduje sie pod menu programu i zawiera przyciski z najczesciej
uzywanymi funkcjami. O tym jakie przyciski bedg na pasku moze zdecydowac sam uzytkownik. Aby je



Streamsoft Modut Handlowo-Magazynowy

dodac lub usuna¢ nalezy klikng¢ Okno-> Ustaw ikony. Za pomoca tej opcji mozna réwniez catkowicie
wytaczy¢ pasek ikon lub wtgczyé go ponownie.

Obszar roboczy — jest to szara przestrzen pomiedzy paskiem ikon a paskiem stanu, w ktérym
pojawiaja sie aktywne okna programu.

Pasek statusu programu — znajduje sie na dole okna programu. Zawiera wybrane informacje.
Patrzac od lewej strony paska mamy: nazwe firmy, w ktérej aktualnie pracuje uzytkownik, nazwisko
i imie zalogowanego operatora, wersje programu i numer licencji.

Okno aktywne (aktualnie otwarte) — jest to okno, w ktérym uzytkownik bedzie pracowat.
Wyswietla sie w obszarze roboczym. Podswietlone jest niebieskim paskiem.

Pasek ikon aktywnego okna — zawiera ikony wyswietlajace sie przy uruchomieniu okna, w ktérym
zamierzamy aktualnie pracowac. Najezdzajac kursorem myszki na kazdg z nich, wyswietla sie
informacja, do czego stuzy i jaki jest skrot klawiszowy, jesli go posiada.

Siatka danych — zawarto$¢ aktywnego okna wyswietlajgca sie w uktadzie tabelarycznym.

lkona powiadomien systemowych — za jej pomocg wywotywane jest okno z informacjami
dotyczacymi nowych funkcjonalnosci w Systemie, modyfikacji w programie dotyczacych zmian
w przepisach, informacji handlowych, np. promocji na zakup modutéw. Powiadomienia mogg przyjaé
statusy:

e Zielony —informacja
e Z6tty —wazna informacja
e (Czerwony — bardzo wazna informacja

e Wyskakujgce okno — bardzo wazna informacja, ktéra pojawi sie automatycznie ok. 10 sek.
po uruchomieniu programu.

Szczegdty pozycji — sekcja dostepna w wielu oknach programu, ktéra prezentuje szczegétowe
informacje dotyczace wybranej pozycji okna gtdwnego. Sterowanie widocznoscig sekcji odbywa sie za
pomoca Menu = Konfiguracja okna znajdujacych sie na pasku ikon.

Okno programu:

Streamsoft Prestiz - Handlowe - Magazynowy (na silniku FireDac) - o X
Modut TPP | Zasoby Pl jie produkcji  Zan produkcja  Raperty wy Kontrola Jakoéci  Stowniki Zestawienia Operacje okresowe System Okno Aplikagje Rozszerzenia Pomoc
Rodzje zasobéw @ Q: Q
= Grupy zasobéw
Technelogie Obiekty Alerty Szukaj
) Kempetencie oznaczone
(0} [ O 2=

{7 Wagikompetencji zasobéw

§S Wagrzec kalendarza pracy Pasek ikon Menu
] Kalendarzpracy zasobiw Opdje w menu [EhEg el programu

Graficzny kalendarz pracy zasobéw

Obszar roboczy

Pasek statusu Numer — Numer

programu pow:la(nglnie A wersji licencji

systemowych

=
FIRMA_ABC ®Pin|l Nowak [Administrator]

2. (PR) 2 - (PR) Produkja , wer.
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Okno aktywne:
AN [5] (o) stawki var X
Stawki VAT 2 X
1 A <7 w7 w7 ™ A — I —
By by ) =
[q I:l Ij/ I:X z l- gr \( \(., %] & B E - ‘— 4 Szukaj j—
Lp  Identyfikator MNazwa Aktywna Rodzaj Kraj-K.. Kraj o)
1 Podstawowa  Stawka podstawowa Tak Inna PL Polska
2 Qbnizona 7/8... Stawka obnizona 7/8% Tak Inna PL Polska
4 Zerowa Stawka zerowa Tak Inna PL Polska v
Szczegély  Wartosci
Identyfik... Od daty Wartoi¢  Mazwa Aktywna L)
22% 1993-07-05 0,22 Stawka podstawowa Tak Siatka danych
23% 2011-01-01 0,23 Stawka podstawowa 23% Tak Pasek ikon
Szczegoty pozydji
Pasek statusu
l A
@ FIRMA_ABC GD Piotr Nowak [Administrator] ” wer, lic,

3. Obstuga okien

W module Handlowo-Magazynowym istniejg cztery sposoby wywotywania poszczegdlnych opgcji
w oknach do przegladania danych i w niektérych oknach edycyjnych:

1. Poprzez klikniecie myszkg na odpowiedniej ikonie lub przycisku.

2. Poprzez wybranie opcji z menu programu.

3. Poprzez wybranie opcji z menu kontekstowego (podrecznego) prawego klawisza myszki.

4. Poprzez skrét klawiszowy.

Okna w systemie mozna wyswietla¢ w réznym uktadzie. Uzytkownik sam decyduje, ktore

ustawienie bedzie mu najbardziej odpowiadato. Zarzagdzanie oknami mozliwe jest poprzez opcje
Widok, ktéra udostepniamy klikajgc prawym klawiszem myszki w siatce danych aktywnego okna lub
lewym klawiszem, za opcjg menu gtéwnego Pomoc (m Nie jest to reguta dla wszystkich okien):

45| w. Kontrahend

*

Kontrahenci - Grupa - krajowi - Handlowi

D

Grup v
L Szukaj

[ Wszystkie ]
K—krajowi
Z-zagraniczni
Drzewo grup
kontrahentéw

[y &

Y MY S 2L B2ES
O Identyfikator 7 Num  Nip Nazwa scowoid

FIRMA HANDLO... 3 4161008243  FIRMA HANDLOWA JKOSINIAK PL  Warszawa
FIRST 18 8115866560  FIRST PL Warszawa
JAN KOWALSKI 14 JAN KOWALSKI PL Radom
KERAMZYT 5 9484388430  Przedsigbiorstwo budowlane K. PL Wroctaw
KOMPUTRONIX 22 4178953025  KOMPUTRONIX PL Radowice

*—Spis kontrahentéw w ukiadzie tabelarycznym

Siczegsly  Uwagi | Ostrzezenie | Predmioty | Zleceniaserwisowe | =

Migjs: oié  Warszawa Powiat: Warszawa
Ulica: Brzozawa Gmina: Warszawa
Nr domu: i mazowieckie
Nr lokalu: - Polska

Kod: 00-110 Telefon

Poczta: Warszawa

(@)

Ulica
Erzozowa
Konwaliowa
Wiejska
Ractawicka

Makowa

<————Panel szczegdiow

L Szukaj

= X

Nrd.. Ost Uwa Tel ®
10

2

78

12

10
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Prawy przycisk myszki (inaczej menu kontekstowe), uzyty w réznych czesciach okna, nie zawsze
wyswietli takie same opcje, jak prezentowane w powyzszym oknie.

Opcja Widok posiada wbudowane wtasne menu:
Drzewo grup
Zawsze pokaz zmaksymalizowane
Qdéwiez dane po aktywadji okna
Edycja menu

Szczegoty z prawej
Szczegdly u dolu

Bez szczegdtow

Kolumny w tabeli
Zestawy kolumn w tabeli 4

Kelumny w szczegdtach

Podswietlone wiersze oznaczajg aktywowane opcje.

Wybierajgc opcje Kolumny w tabeli lub Kolumny w Szczegétach wyswietli sie widok:
B wybierz pola x
I Wbrane kolumny (5] Dostepne kalumny
ks

Identyfikator .
Ostatnia cena zakupu . Cechy kartotek

Stan z produkcii ogolny

¥ Cennik
Dane do Intrastat
Dodadkowa nazwa kartoteki
EAN domysiny
Grupa
Tlos¢ w zastepczej IM
Jm
IM zastepcza
Kartoteka KGO

Kartoteki

Kartoteki w produkcji
Kasy fiskalne
Kontrahent

Kraj

Opakowanie

|
Zestaw kolumn | Standardowy V2

v 0K X Anuluj @ Pomoc

Rdznica miedzy tymi opcjami, polega na tym, ze klikajgc na Kolumny w tabeli dotozymy wybrang
kolumne do tej czesci okna, w ktérej wyswietla nam sie zawartos¢ w postaci siatki danych,
a wybierajac Kolumny w Szczegdtach — zmienimy kolumny w czesci okna, w ktérej wyswietlajg sie
szczegoty. Bezposredni dostep do tych opcji mozna uzyskaé¢ za pomocg przycisku umieszczonego
z prawej strony paska ikon aktywnego okna.

10
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Opcja Kolumny w tabeli posiada ograniczenie, ktére uniemozliwia wybdr nie wiecej niz 100
kolumn. Ponadto, uniemozliwiono w systemie przerzucenie kolumn wymaganych (takich, ktére
myszg by¢ wyswietlane) z kolumn wybranych z powrotem do kolumn dostepnych. Dodatkowo
uzytkownik moze zobaczy¢ ilos¢ kolumn wybranych (w wyswietlanym przypadku jest ich 17).

Opcja Zestawy kolumn w tabeli umozliwia dla okien, w ktérych dostepny jest wybdr kolumn
w tabeli, ustawienie dziesieciu dowolnych zestawdw kolumn. Aby dodac zestawy wybranych kolumn,
nalezy okresli¢ jakie kolumny majg by¢ wyswietlane w danym zestawie kolumn, a nastepnie klikng¢
na przycisk <OK>. Operator moze zdefiniowac dziesie¢ zestawdw, ktére bedg wyswietlaty tylko takie
kolumny, ktére sg potrzebne do analizy. Dostepne kolumny podzielone sg wg grup, natomiast
po kliknieciu na ikone Zmien widok Kolumny dostepne, bedg one posegregowane alfabetycznie.

‘wybrane kolumny [17] Dostepne kolumny

Oznacz ¢ -

Data dok. Cechy kontrahenta

Typ dokurmentu-Kod

Humer 28w > Dane dostawy

|dentyfikator

Mz b .

NilsI N ’ > Dane import eksport -

SUMA Nazwy zestawow kolumn *

Bx:;:ac > Dane kontrahenta Wi zestany Mazwa

Bﬁg:wme > Dane odbiorcy 1 Standardowy

Nr domu 2 Zestaw kolumn1 2

Operator » Definicja dokumentu

Dokument 3 Zestaw kolumn1 3

Nr dok. . DMS

Fiskainy - 4 Zestaw kolumn1 4

> Dokument 5 Zestaw kolumn15
Dokument dodatkowe 6 Zestaw kolumni 6
Dokument KH 7 Zestaw kolumn17
Grupa 8 Zestaw kolumn1 8
El taw kolumn1
Ident. dok. Zestaw kolu ?
10 Zestaw kolumn1 10
> Jednostka organizacyjna

Kierowca Zapisz % Anuluj  (® Pomoc

» Kontrahent
Kraj nadania

» Kraj przeznaczenia

v

Zestaw kolurmn Standardawy )2

oK X Anuluj | @ Pomoc

Dodatkowo w menu Widok administrator systemu ma dostep do opcji Edycja menu, ktéra umozliwia
definiowanie menu podrecznego, czyli wytgczania niektorych opcji z menu dla danych grup uzytkownikéw.
Po wybraniu opcji Edycja menu, nalezy zdefiniowac nazwe zestawu menu i wybraé, ktére funkcje majg by¢
widoczne, a na zaktadce Grupy uzZytkownikow przydzieli¢, ktére grupy bedg tak zdefiniowanego menu
uzywaé. Réwniez mozna zaznaczyé pole Pfaskie menu, co spowoduje, ze menu nie bedzie podzielone
na sekcje.
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Definiowanie popup menu *
1 Podstawowe 2 Grupy uzytkownikow
Podstawowe
Mazwa zestaw Ptaskie menu
Dostepne opcje menu
" Usun v
~" AD_Przenies o)
" Realizuj i wystaw Fa
" Drukuj
" Drukuj dokument
<~ Priorytet
" Brak priorytetu
~ Priorytet 1
" Priorytet 2
~" Priorytet 3
" Priorytet 4
~" Priorytet 5

>« Podstawowe ¥

" Zapisz > Anuluj (& Pomoc

*x * %

Chwytajac kursorem myszki na obramowania okien skalowalnych, dowolnie je zwezamy lub rozciggamy.
Podobnie jest z obramowaniem kolumn w siatce danych. Najezdzajgc kursorem myszki na linie graniczne
kolumn, wys$wietla sie znacznik rozdzielacza kolumn Klikajgc na niego mozna rozcigga¢ kolumne na dowolng
dtugosc. Pozwala to uzyskac petniejszg czytelnos¢ danych.

Wociskajac lewy przycisk myszki i rownoczes$nie przytrzymujac kursor myszki w nagtéwkach wybranych
kolumn siatki danych, mozna zmienia¢ kolejnos¢ ich ustawienia, przesuwacé jedne przed drugie.

* * *

W aktywnym oknie, uzytkownik wypetnia niektore pola poprzez reczne wpisanie danych, a inne
poprzez wprowadzenie danych ze zdefiniowanego wczesniej stownika. Potgczenie ze stownikiem

>
mozliwe jest za pomocy specjalnego przycisku . Umozliwia on realizowanie jednej lub kilku
funkcji, np. funkcja wyboru ze stownika, czyszczenia pola (usuwania danych), pokazywania
zawartosci, zapisywania dokumentu itp.

. Wybierz Fé
Wyezysé Del
. Wyhbierz Fé
Wyczysc Del
Pokaz F2
Zapisz dokurnent F7
Popraw F5

Klikniecie myszkg na przycisk spowoduje rozwiniecie menu dostepnego pod nim. Moze sie ono
sktada¢ z dwdch lub wiecej opcji. <F6>, <F2>, <F7> i <Del> to skroty, ktore pozwalajg wywotac¢ dang
opcje przy uzyciu klawiatury.
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W systemie dostepna jest opcja, ktéra umozliwia skopiowanie pojedynczego, zaznaczonych lub
wszystkich wierszy, wraz z opisem kolumn oraz przeniesienie danych do wybranego programu,
np. do arkusza kalkulacyjnego lub do edytora tekstu, z zachowaniem uktadu kolumn. Opcja ta jest
dostepna poprzez kombinacje klawiszy <Ctrl+C>:

Kopiowanie do schowka

Fakres wierszy

Aktualny
® Faznaczone
Wszystkie

EA k.opiuj nagkdwki kolumn

" Ok = Anuluj | & Pomoc

Po przeniesieniu do arkusza kalkulacyjnego, skopiowane dane wygladajg tak jak na ponizszym

oknie:
A B C D E F G H
1 |Oznacz | Identyfikator Numer  Nip Nazwa Kraj - kod Miejscowos¢  Ulica Nrdomu
2 JEDNORAZOWY 1] PL
3 STREAMSOFT 2 929-185-17-23 STREAMSOFT SPOLKA Z OGRANICZONA ODPQ'PL ZIELONA GORA ALEJA WOJSKA POLSKIEGO 11
4 FIRMA HANDLOWA J.KOSINIAK 3 4161008843 FIRMA HANDLOWA J.KOSINIAK PL Warszawa Brzozowa 10
5 PPHU OSKAREK 4 9711244847 PPHU OSKAREK PL Radom Mickiewicza a4
6 KERAMZYT 5 9484388430 Przedsiebiorstwo budowlane KERAMZYT PL Wroctaw Ractawicka 112
7 MEGA 6 9487337060 Mega Sp. z 0.0. PL Warszawa Putawska 17
8 CHINESE MANUFACTURING COMPANY 7 78945613279 CHINESE MANUFACTURING COMPANY CH Pekin Wei 785
9 DMC 8 789458745 Deutsch Milch Company DE Berlin Neu Strasse 85
o ’ .o
4. Ikony i skroty klawiszowe
Podstawowe ikony wystepujgce w systemie Streamsoft Pro/Prestiz:
Obszar . . Skrot Warunek
lkona (Nazwa) . Opis funkgcji . L
wystepowania klawiszowy wystapienia
I:_., W catym systemie Wyswietla na ekranie <F2>
5] zawarto$¢ aktualnie
Pokaz wybranej pozycji.
D W catym systemie Powoduje dodanie <F3>
& nowej pozycji do
Dodaj wyswietlanej
aktualnie tabeli.
Ij_,| W catym systemie Umozliwia zmiane <F5>
& wartosci wezeéniej
Popraw wprowadzonych
danych.
I:_.I W catym systemie Kasuje pozycje na <F8>
>, ktdrej aktualnie
Usun znajduje sie kursor.
Obszar . - Skroét Warunek
lkona (Nazwa) . Opis funkgcji . L
wystepowania klawiszowy wystapienia
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W catym systemie Umozliwia wydruk <F9>
E danych po uprzednim
Drukuj zdefiniowaniu
parametrow
wydruku.
A W catym systemie Okresla sposdéb <F4>
Z ‘l" porzadkowania
Sortuj danych w tabeli.
7 W catym systemie Zaweza przegladane <F7>
\L?’ dane do pozycji
Ustal filtr spefniajacych
okreslone warunki.
— W catym systemie Wtacza zdefiniowany <Ctrl+F7>
\( filtr.
Filtr aktywny
o~ W catym systemie Umozliwia szybkie <F6>
e odnalezienie
Szukaj wybranej pozycji lub
wielu pozycji
w wyswietlanej
tabeli.
':' W catym systemie Pozwala uzyskac <Brak>
informacje
Wyswietlanie szczegotowe
szczegdtow wyswietlanych
danych.
T W catym systemie Powoduje zamknigcie <Brak>
'-\___;' aktualnie
Zamknij wyswietlanego okna

lub zakoriczenie pracy
W programie.

Skroty klawiszowe utatwiajgce obstuge programu:

1.

N o v kW

<Tab> (lub <Enter>) — przechodzenie miedzy kolejnymi polami w oknach edycyjnych.
<Shift+Tab> (lub <Enter>) — przytrzymanie klawisza <Shift> i rownoczesne nacisniecie <Tab>
powoduje cofniecie sie do poprzedniego pola.

<Ctrl+Tab> — kombinacja tych klawiszy umozliwia poruszanie sie miedzy zaktadkami.
<Ctrl+Shift+Tab> — jednoczesne ich wtgczenie umozliwia cofniecie sie na poprzednig zaktadke.
<Ctrl+F4> — powoduje zamkniecie aktywnego okna.

<Alt+F4> — umozliwia wyjscie z programu.

<Alt+ a> = <g> — polskie litery uzyskujemy wciskajac prawy klawisz <Alt> i przytrzymujac go
naciskamy na podstawowgq litere. Wyjagtkiem jest litera Z, ktdrg uzyskujemy poprzez
rownoczesne nacisniecie klawiszy <Alt+x>.

<Alt+Shift+a> lub <CapsLock+Alt+a> (<Caps> — w zaleznosci od klawiatury) — pierwsza i druga
kombinacja klawiszy umozliwia pisanie wielkimi literami. Przy czym pierwsza pozwala uzyskac
wielka litere jednorazowo, natomiast chcac pisa¢ wielkimi literami przez dtuzszy czas nalezy
wtaczyé <CapsLock>. Ponowne nacisniecie tego klawisza odwotuje pisanie wielkimi literami.

<Num Lock> — klawisz ten umieszczony na klawiaturze powoduje wtgczenie/wytgczenie jej
czesci numerycznej. Przydatne jest wigczenie tej opcji zwtaszcza podczas wpisywania duzej
ilosci danych liczbowych.
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10.<Shift>+ strzatki — powoduje zaznaczanie tekstéw do kopiowania lub usuwania.
11.<Ctrl+Insert> lub <Ctrl+C> — zapamietujg zaznaczony tekst.

12.<Shift+Insert> lub <Ctrl+V> — pozwalajg na umieszczenie zapamietanego tekstu w wybranym
miejscu lub w wybranym programie.

13.<Ctrl+Z> — kombinacja tych klawiszy umozliwia przywrdcenie poprzedniej wartosci pola.
14.<Alt+nr zaktadki> — przetaczanie sie pomiedzy zaktadkami aktywnego okna.

15.<Insert>— zaznacza w siatce danych wybrane zdarzenie.

5. Drukowanie dokumentow

Opcja drukowania dokumentéw w module Handlowo-Magazynowym uruchamiana jest
za pomoca:

1]
1. lkony Drukuj .

2. Klawisza funkcyjnego <F9>.

3. Menu podrecznego prawego klawisza myszki.

Klikniecie na ikone Drukuj powoduje wyswietlenie zawartosci menu. Okno to, dla dokumentéw

sprzedazy, przedstawiono ponizej:

Drukuj dokument Ctrl+F9
Seryjny wydruk dokumentaw
Drukuj specyfikacje wydania magazynowego Alt+F9
Wydruk specyfikac)i ilosciowo-wartosciowe] w cenach zakupu
Dokumenty niewydrukowane Shift+ Ctrl+F9
Wyslij dokumenty e-mailem
Handlowy Dokument Identyfikacyjny
Formularze definiowane L

Wydruki definiowane

5.1 Drukuj dokument

Opcja Drukuj dokument <Ctrl+F9> wyswietla okno standardowego wydruku dokumentéw:

Wydruk dokumentu *

Farnularz standardowy  Wydruk standardowy -

Farmularze definiowane

Parametry drukowania
~ Oiyginak ~ K.opie 1 Diuplik.at Fribry
llodé kopil wg ustawier kontrahenta
Specylikacis towar w rozdzieleniu na magazyny
Specylikacie numerdw servinych
Dokument opakowar

Aktualy stat opakowath dla adbicrey z OPKswWZ z OPKZWZ

O Podglad = Do PDF B widli | 28 < Zamkni
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Funkcje przyciskow:

1 Podglad

° umozliwia uzytkownikowi podejrzenie wydruku dokumentu,
re Do PDF e S . S
° umozliwia szybki zapis dokumentu do PDF w wybranej lokalizacji
= Dok . .
° = =M atwierdza drukowanie dokumentu,
B whosi e : ,
) — umozliwia przestanie dokumentu na poczte elektroniczng adresata,
= Opeoje L . . . . .
° 2 Qpei pozwala na ustawienie opcji wydruku dokumentu m.in. rodzaju czcionki,

wielkosci czcionki, rodzaju drukarki, marginesow itp.,

—
X Zamkni zamyka okno standardowego wydruku dokumentéw.

Dzieki opcji <Podglgd>, przed wydrukowaniem dokumentu mozemy zorientowacé sie, w jaki
sposéb wydruk bedzie rozplanowany na kartce. Podglad wydruku tekstowego umozliwia ocene
proporcji wydruku w pionie i poziomie, jednak nie jest wiernym odwzorowaniem wygladu czcionek.
Kazda drukarka drukujac tekstowo wykorzystuje swdj zestaw znakow. Podglad ma wiec tylko
charakter orientacyjny.

Podczas oglgdania wydruku mozemy postuzy¢ sie klawiszami:

e strzatki — przesuwajg strone zgodnie z kierunkiem strzatki, jezeli istnieje nastepna strona, to
strzatki przejda na nig,

e <Page Up> — przechodzi na poprzednig strone,

e <Page Down> - przechodzi na nastepna strone,
e <Home> - przechodzi na pierwszg strone,

e <End> - przechodzi na ostatnig strone,

e ‘-“(minus) — pomniejsza skale podgladu wydruku,
e ‘+'(plus) — zwieksza skale podgladu wydruku.

Funkcja <Podglgd> daje takze mozliwos¢ doktadnego okreslenia skali podgladu, oraz wiaczenia
widoku marginesow drukarki (zétta obwddka) w menu Wydruk - Pokaz margines drukarki.

Pod przyciskiem <Opcje> kryja sie ustawienia wydruku, pogrupowane w zaktadkach
tematycznych:

1. Podstawowe — standardowe ustawienia dotyczgce wyboru drukarki, wydruku stron (wszystkie,
wymienione), ustawienia marginesow itp.
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Ustawienia wydruku *

é Ustawienia wydruku

Fodzaj wediky | Graficzny v
Pytac przed kaida strong

Podstawowe Graficzny Tekstowy Inne

Ustawienia podstawowe

Drukarka | Microsoft Print to PDF =
Marginesy Drukuj strony nne
Lewy O mm (8 wezystkis Stopka strony | na dole v
Prawy 0 mm wiemienione Falumny
Gy 0 mm
Dalny 0 mm

> Zamknij & Pomoc

Margines podawany jest w mm i liczony od poczatku obszaru drukowania, a nie od
poczatku kartki. Chcac sprawdzi¢ rozmiar marginesu drukarki mozna podczas podgladu
wydruku wtaczyé margines drukarki. W przypadku, gdy wydruk jest niepoprawny, poniewaz
na drukarce ustawiono inny papier, margines moze postuzyé do poprawnego ustalenia
rozmiaru kartki.

Przyciski: Wszystkie lub Wymienione stuzg do okreslenia stron przeznaczonych
do drukowania. Strony wymieniamy po przecinku np. ‘1,5 — wydrukuje strone pierwszg i piata
— jezeli taka bedzie. Podanie sekwencji ‘3..5" spowoduje wydrukowanie stron ‘3,4,5’. To samo
dotyczy kolumn — gdy wydruk w szerokosci nie miesci sie na kartce, jego prawa czes¢ zostanie
przeniesiona na kolejng kartke. Jezeli nie wpiszemy numeréw kolumn lub stron, program
wydrukuje je wszystkie.

Pytac¢ przed kazdg strong — program przed wydrukiem kazdej strony bedzie pytat czy
ja drukowat i prosit o wiozenie nowej kartki. Umozliwia to dwustronne drukowanie.

Rodzaj wydruku — mozemy wybraé, czy chcemy drukowac graficznie (polecane w przypadku
wiekszosci drukarek), tekstowo (zdecydowanie przyspiesza wydruk na drukarkach igtowych),
do portu (wysyta dane bezposrednio do portu w trybie tekstowym — nie ma mozliwosci
wydruku sieciowego), do pliku tekstowego (umozliwia wystanie tekstu do pliku TXT, ktory
nastepnie mozemy oglada¢ w edytorze tekstu — nalezy podaé katalog i nazwe na zaktadce
Inne), do pliku GIF lub do pliku PDF. Ponadto, dla wydrukéw specyfikacji wydania
magazynowego oraz specyfikacji ilosciowo-wartosciowej w cenach zakupu, dostepne sg takze
dodatkowe rodzaje wydrukdw: do programu Excel (wysytane sg tylko dane zawarte w tabeli —
nie ma zadnych dodatkowych tresci — umozliwia to ich dalszg obrdébke za pomoca tego
programu; na zaktadce Inne nalezy wpisa¢ katalog, w ktorym miesci sie program Excel),
do pliku BDF (wysytane sg dane tylko z tabeli — umozliwia wystanie danych do pliku DBASE).

[ 1]
Przycisk , umieszczony obok pola Drukarka, umozliwia wejscie na systemowe
ustawienia drukarki.
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Nie zaleca sie ustawiania wydrukdw tekstowo na drukarkach atramentowych i laserowych.
Drukarki te sg zaprojektowane do wydrukéw graficznych. Ustawienie trybu tekstowego jest
trudne i jako$é wydruku jest gorsza.

2. Graficzny — ustawienia dotyczgce rodzaju wydruku (graficzny, tekstowy, do portu, do pliku PDF,
do pliku TXT, do pliku GIF), czcionki, orientacji strony (pozioma, pionowa), rozmiaréw tabelki.

Wybdr wtasnej czcionki — w polu Czcionka uzytkownika mozna zmieni¢ rodzaj uzywanej
czcionki lub przywrdci¢ ustawienia domysine. Zmiany czcionki mogg doprowadzié
do nieczytelnych wydrukéw lub, przy duzych czcionkach, do ucinania napiséw.

Wybdr rozmiaru tabelki — jezeli zmienimy czcionke, tabelka pozostaje taka sama.
Wydrukowany tekst bedzie miat wtedy takie same proporcje w przypadku wydruku
tekstowego i graficznego. Jezeli jednak proponowana tabelka jest za mata w stosunku do
wybranej czcionki nalezy zaznaczy¢ opcje — Rozmiar tabelki zalezny od czcionki.

Wybdr orientacji — dotyczy to tylko wydruku graficznego. Umozliwia wydruk poziomo
i pionowo. W przypadku, gdy wydruk nie miesci sie najednej stronie w pionie, to mozna
wydrukowac go poziomo.

Witgcz ustawienia wydruku oddzielnie dla kaZzdego stanowiska — funkcja umozliwia ustawiac
opcje wydruku oddzielnie dla kazdego stanowiska. Jej wigczenie spowoduje utrate
dotychczasowych ustawien.

Ustawienia wydruku X

=] Ustawienia wydruku

Fodzaj wiydruku | Graficzny

Mazwa Tim
Fiozmiar 12

Zmier Przywrdc domysine

Opgle
Orientacia Pionowa ~

Fiozmiar tabelki | Staty - jak wtekst w

> Zamknij (%) Pomoc

3. Tekstowy — ustawienia dotycza rodzaju wydruku, zageszczenia tekstu, wygladu tabelki
drukowanej na dokumencie (prosta, pojedyncza, podwdjna), typu liter (Latin, Mazovia, bez
polskich), rodzaju papieru (rozmiar papieru, szerokos¢, wysokosc), kodéw drukarki, ilosci linii.

Zageszczenie — mozliwe jest wydrukowanie tekstu w dowolnym zageszczeniu. W przypadku,
gdy wydruk jest standardowo zaprojektowany ze zbyt matymi literami, mozemy zmienic
zageszczenie na dowolne z pieciu (10 CPI, 12 CPI, 15 CPI, 17 CPI, 20 CPI). Pierwsze zageszczenie
ma najwieksze litery, pigte jest dwa razy mniejsze.

Ustawienie to ma wptyw takze na wydruk graficzny. Jezeli w wydruku graficznym zmienimy
czcionke, wydruk nadal bedzie miat rézne rozmiary czcionki — obliczone na podstawie czcionki
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uzytkownika. Chcac, aby caty wydruk byt w jednym rozmiarze nalezy wybraé jedno
z zageszczen.

Rodzaj tabelki — opcja dotyczy wyboru wygladu tabelki. Tabelka prosta drukuje sie
najszybciej (na drukarkach igtowych).

llos¢ linii — umozliwia wybodr ilosci linii na cal. Chcgc zmiesci¢ wiecej danych na jednej
stronie nalezy wybrac 8 linii na cal.

Typ liter — w przypadku, gdy drukarka nie posiada zadnego standardu polskich liter mozemy

wybrac opcje Bez polskich — wtedy zamiast polskich znakéw wstawione s3 litery podstawowe
np. zamiast ‘e’ wstawione zostanie ‘e’.

Kody drukarki — opcja stuzy do wyboru i definiowania tekstowego sterownika do drukarki.

Ustawienia wydruku X
1 ..
(=] Ustawienia wydruku
R g
Pytad przed kazdsg strang
Podstawowe Graficzny Tekstowy Inne
Parametry wydruku tekstowego Papier
Zageszczenie  Standardowe R Fodzaj | Waski (8 cali) o
Fiodzaj tabelki  Prosta w Szeroka#d 203 mm
Typ liter  Latin w Wwpsokodd 280 mm
Liczba linii | 8 linii na cal ~
Kody drukarki  Epson ~ | Edydga koddw

. Zamknij (Z) Pomoc

4. Inne — ustawienia dotyczg okreslenia katalogéw i nazw plikéw potrzebnych do wysytania
danych do innych miejsc niz drukarka, a takze formatu pliku do wysytki mailem (TXT, GIF, PDF),
znaku oddzielajgcego pozycje arkusza (tabulacja, srednik, przecinek, znak 1), rozszerzenia pliku
do arkusza (csv — plik tekstowy, w ktérym po kazdym polu wystepuje przecinek lub inny znak
przestankowy, txt — plik tekstowy, ark — rozszerzenie umozliwiajgce otworzenie dokumentéw
w arkuszu kalkulacyjnym).

19



Streamsoft Modut Handlowo-Magazynowy

Ustawienia wydruku et

é Ustawienia wydruku

Pytac przed kazdsg strong

Podstawowe Graficzny Tekstowy Inne

Inne ustawienia
Katalog wyspkanypch plikdw  CATempWydruki >
Format pliku do wyeytki emailem | Do pliku PDF -

Mazwa wysphanego formularza def. zawiera nr. dokumentu

Znak oddzielajgcy pozycie arkuzza | Tabulacja e
Rozszerzenie pliku do arlkuzza  csv w
LPT1

Dobacz czcionki do pliku POF
Podpisz dokument FDF
Zakoduj dokurment PDF

Drukowad wszystkie wediuki dokumentu jako jedno zadanie

3 Zamknij (% Pomoc

Przy wydruku dokumentu do pliku PDF istnieje mozliwos$¢é wytgczenia osadzania uzytych
czcionek w pliku. Odznaczenie opcji Dotgcz czcionki do pliku PDF spowoduje, ze wynikowy plik
PDF nie bedzie posiadat wbudowanych czcionek, a tylko informacje o nich, co zmniejszy jego
rozmiar. Nalezy jednak pamietaé, ze tak stworzony plik wymaga, aby uzyta w dokumencie
czcionka byta zainstalowana w systemie odbiorcy wydruku - jej brak lub niezgodna wersja
jezykowa moze spowodowac niewtasciwe wyswietlanie polskich znakow.

Dodatkowo na zaktadce tej uzytkownik ma mozliwos¢ podpisywania dokumentéw PDF
podpisem elektronicznym. Aby dokument zostat podpisany, nalezy zaznaczyé parametr Podpisz
dokument PDF oraz ustawi¢ parametry podpisu (za pomocg przycisku Ustawienia). Po
pomysinym zdefiniowaniu parametrow podpisu, dokumenty PDF zapisywane na dysku oraz
wysytane emailem bedg automatycznie podpisywane.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyboru parametru Drukowac wszystkie wydruki dokumentu jako
jedno zadanie, ktéry jest duplikatem znajdujgcego sie w konfiguracji parametru , Drukowaé
wszystkie wydruki dokumentu jako jedno zadanie” (menu System - Konfiguracja -
Ustawienia - Dokumenty - Wydruki). Umozliwiono zmiane wartosci parametru z poziomu
wydruku, bez koniecznos$ci nanoszenia zmiany w konfiguracji programu. Dla nowych firm
parametr Drukowac wszystkie wydruki dokumentu jako jedno zadanie domyslnie jest
wytaczony.

5.8 Formularze definiowane

Formularze definiowane — dzieki nim uzytkownik moze tworzy¢ wiasne wydruki dokumentow.
Stuzy do tego modut Raporty i Formularze. Umozliwia tworzenie wydrukéw szablonowych lub
zaawansowanych, bardziej rozbudowanych przez uzytkownika. Wiecej na temat Formularzy
definiowanych znajduje sie z rozdziale Zestawienia.
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5.9 Wydruki definiowane

Wydruki definiowane — wydruki tworzone przez uzytkownika systemu. Poprzez kreatora
wydrukow definiowanych, osoba pracujgca z systemem uzyskuje mozliwos¢ modyfikacji znacznej
liczby ustawienn dotyczacych wydrukéw, a tym samym dostosowania ich do aktualnych potrzeb.
Podczas edytowania wydruku uzytkownik samodzielnie umieszcza na nim wybrane kolumny danych
oraz wskazuje odpowiedni format wydruku. Duzym ufatwieniem bedzie dla uzytkownika mozliwos¢
skorzystania z dodatkowych opcji, wsréd ktérych wymieni¢é mozna: dopasowanie kolumn
do szerokosci strony, automatyczne dodawanie kolumn z walutg dla tych dokumentéw, na ktérych
waluta wystepuje, podsumowanie wartosci na koricu strony.

Wydruki definiowane ¥
Opcje wydruku
=] Drukarka Drukarka-1 [
Zestaw  Podstamwomy e Rodzaj Graficzny ~
Stiony “wiszpstkie ~  od do Kolejnoge  Kalejna ~
Orientacja  Fionowo ~ K.opie 15
~| Drukn) - Tyt
Wisdruk definiowany >
Kaluriny na widruku Kaluriny do wbrania Sposdb surmowania
Lp _ 7 | Qznacz # | Makazde stronie
windziak produk.cyjng Priorytet
| 2wtk cnnike. T | Pro. wyk czasu
Technologia Procent wykonania
+ | Statuz

Suma cza. tnw.operaci

ht
¥
3 ¥ Zaawansowane
Podkreslaj Gdy zkamano wierzz s v Dk szare nagrdwki
Co ile wierzzy podkreslad 1 Mie drukuj wartogci zerosmch
Fazmiar czoionki 7 Mie drukuj kolumn zerowpech
Data danych firny na wydruku
2022-11-04
2 Podglad =1 Dok |LT~] il 22 Opcie . Zarnkni]

Aby zdefiniowa¢ kolumny na wydruk, nalezy dwukrotnie przycisng¢ lewy przycisk myszki,
na wybranych nagtéwkach, w kolejnosci, w jakiej kolumny te majg znalez¢é sie na wydruku. Trzeba
rowniez okresli¢ rodzaj wydruku oraz nada¢ mu nazwe.

. #2 Opcie . , . .

Przycisk otwiera nowe okno, w ktérym edytujemy poszczegdlne parametry wydruku.
Na pierwszej z zaktadek tego okna, oprdcz podstawowych opcji dostepnych na gtéwnym oknie
Wydruku definiowanego, mozemy takze zdefiniowaé Stopke oraz zaznaczy¢ opcje Drukuj — ,, Koniec
wydruku”.

Kolejna zaktadka, Ogdlne, zawiera dodatkowe opcje dotyczace stopki, oraz pozwala ustawic¢
marginesy stron i wybraé Format pliku do wysytki emailem.

W ustawieniach Graficznych i Tekstowych edytujemy m.in. skale wydruku, rodzaj uzytej czcionki
oraz sposob kodowania polskich znakéw, kod drukarki oraz port, do ktérego kierowaé wydruk
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tekstowy za pomocg polecenia COPY (do wykorzystania w przypadku probleméw ze sterownikiem
drukarki).

Zaktadka Tabelaryczne pokazuje ustawienia dotyczgce wydruku do arkusza oraz pliku DBF.

Ostatnia zaktadka umozliwia uzytkownikowi definiowanie wtasnych wzorcéw wydruku. Tworzymy
je na podstawie kopii wzorca Podstawowego, ktéry jest wzorcem predefiniowanym, a wiec nie
podlega edycji i nie mozna go usuwac. Mozna natomiast, tak jak i dla pozostatych wzorcéw, zmienié
jego status na nieaktywny za pomocg ikony ¥z tego miejsca, utworzone wzorce mozemy
wyeksportowac do wybranego pliku, a takze dokona¢ importu otrzymanych wzorcow.

6. Opcje menu gidwnego System

6.1 Definiuj pasek ,,Ulubione”

Opcja Definiuj pasek ,,Ulubione” umozliwia wigczenie oraz edycje paska zawierajgcego przyciski
z wybranymi przez uzytkownika opcjami. Pasek bedzie sie znajdowac z lewej strony okna programu
i pozostanie on niezmieniony przy przetgczaniu miedzy modutami. Na pasku znajdujg sie trzy grupy,
do ktérych mozna dodac przyciski z opcjami:

e Ulubione — opcje, ktdre mozna wybra¢ w menu.

e Dokumenty — opcje, ktére umozliwiajg dodanie dokumentu bez otwierania okna ze spisem tych
dokumentow.
W konfiguracji systemu (menu System —> Konfiguracja - Ustawienia - Dokumenty - Pasek
Ulubione), nalezy okreslic definicie dokumentéw, ktére beda ustawione dla danych
dokumentow. Nalezy takze okresli¢ miejsce sprzedazy, zakupu i magazyn w kontekscie dla
operatora (menu System - Zmiana kontekstu).

e Zestawienia — opcje z menu, ktére znajdujg sie w menu zestawienia.

ﬂ Opcje na pasku ulubione X
Kategorie Grupa
 Wszystkie ikony .
» CRM Na pasku ikon (wybrano: 4)
> DMS £ DHS - Obieg
> Finanse - ksiegowosé oj Dokumenty zakupu

| Dokumenty ksiggowe

Dokumenty sprzedazy

> Handlowo - Magazynowy

> Kadry ptace v

Dostepne ikony
Dokumenty OCR
@ Dokumenty pro forma
T
@ Dokumenty rozliczone
ﬁ Dokumenty SAD

'L"T(} Dokumenty sprzedaZy w przygotowaniu

Ga Dokumenty sprzedazy

B Dokumenty Srodkdw trwatych
—

widoczny pazek ulubione Przycizki opcji powiekszone

" Zapisz 2 Anulyj (@ Pomoc
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6.2 Konfiguracja

Uzytkownik moze dokonywaé zmiany ustawien w systemie. Zmiana ustawien dotyczy zaréwno
catej firmy jak i poszczegdlnych stanowisk. Do zmian w konfiguracji stuzy opcja menu gtéwnego
System -» Konfiguracja:

Bl Kenfiguracja - O X
g I:J:L:' I:I \,\/ i\ U;J x Ir_‘/ ; ':':’ :Z' — Tryb wdrozeniowy
‘Wpisz szukany parametr s Parametr ‘Wartosé "
i Sposabwydwietlania drzewa grup KodiNazwa
- % Ustawienia ) ~ Dostosuj zdjecie do rozmiardw okna TaK
-I_,.,_ Pole edy cyjne Paokaz kartoteki nieaki i MIE
* uz9 Kontrahent do WVSZUkmfama
parametréw

Sposob szukania numerdw katalogowych Ma nowym oknie z filterr

v Kartoteki magazynowe
gazy lloéci dni do analizy obrotdw na oknie statusu (1)

|£| Ogdine lloéci dni do analizy obrotéw na oknie statusu (2)
llosci dni do analizy obrotéw na oknie statusu (3)
':‘ Widok Pokaz prognozowang marig w dostawach MNIE
pratio=cldomysing Stany na wszystkich magazynach tylko dla uprawnionych MIE
[—1 Edycja Wedtug jakiego stanu sygnalizowacd przekroczenie zapasow Aktualnego
Z - o .
Cechy pozyaji dokumentu Zrodiowego wyswietlane na zaktadce Dostawy araz w
Wl kody EAN Cechy poryoji dokumentu dostawy wydwistlane na zakiadoe Dostavey
T A Cechy dostawy wydwietlane w oknie wyboru dostaw realizacji zamdwienia
ZED I D L Dostepry widok standw magazynoweych wedtug dostaw MIE
::;}: Prawa e DI’ZEWD’ Pokazuj ostatnia date sprzedagy na oknie edyoyjnym karoteki - zakladka ceny TAK
~ parametrow i liczaj automatyczhie surmy standw w oknie edycyinym kartoteki - zakiadka ste TAE. v
Zestawienia < f >
..J'__l. Miejsce skiadowania 5 S wréwietlani . o i "
" ) » Nazwa posob wyswietlania poziomu wspotczynnika ratacji Tabela z nazwami parametrow
{,j Status "Mowosc Wartnst  Opisawo i ich wartosciami
5 Dokumenty Sciezka  Ustawienia - Karoteki magazynowe - Widaok

Zapisw  Parametry stanowiska zapisywane w systemie - panel

T
> @ Rozrachunki " a
urmer

Ksiegowosé

, Ksiega podatkowa

> Wydruki

W

Okno konfiguracji sktada sie z pieciu podstawowych czesci:

e Drzewa parametrow — z lewej strony wyswietla sie struktura drzewa parametréw, w ktérych
mozemy rozwijac lub zwija¢ poszczegdlne gatezie.

e Tabeli z nazwami parametréow i ich wartosciami — w tabeli wymienione sg nazwy
poszczegblnych parametréw oraz ich aktualna wartosé. Aby zmieni¢ wartosé parametru nalezy
podwaijnie klikng¢ na niego lub ustawic sie na nim i wybrac ikone Popraw <F5> z paska narzedzi
u gory okna. Dodatkowo uzytkownik moze ustawi¢ wybrany parametr grupie innych
uzytkownikéw lub grupie innych stanowisk.

e Panelu — gdzie wyswietlane sg szczegdéty dla zaznaczonego parametru. Pod tabelg
z parametrami znajduje sie panel, na ktérym wyswietlane sg dane dotyczgce aktualnie
wybranego parametru, takie jak: nazwa parametru, wartosé, Sciezka w drzewie parametrow,
informacja o tym gdzie parametr jest zapisywany (np. w firmie, w ustawieniach uzytkownika)
oraz numer jaki parametr posiada w bazie.

e Pola edycyjnego do wyszukiwania parametrow — bezposrednio nad drzewem parametréw
znajduje sie pole edycyjne, za pomocy ktdérego mozina wyszuka¢ parametr po nazwie.
Woystarczy wpisaé cze$ciowg nazwe parametru, a program zacznie podpowiadac¢ parametry,
ktérych nazwa pasuje do podanego ciggu. Podczas wyszukiwania drzewo parametréw jest
automatycznie zawezane do gatezi, ktére posiadajg parametry zawierajace w nazwie szukany
ciag.

e Paska narzedziowego — pasek narzedziowy umieszczony jest na gérze okna. Dostepne
sg na nim podstawowe opcje takie jak: edycja parametrow, pomoc dotyczgca parametréow oraz
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przyciski, dzieki ktédrym uzytkownik moze wyswietlac kilka drzew parametrow zaleznie od tego
gdzie dany parametr jest zapisywany, np. mozna wyswietli¢ drzewo parametrow zapisywanych
tylko w firmie.

6.2.1. Rozrachunki

Ogoblne

Dane kontrahenta jednorazowego na KP bierz z Paragonu — opcja umozliwia przepisanie
danych kontrahenta jednorazowego na generowany dokument KP z wystawionego paragonu.

Data Bilansu Otwarcia — uzytkownik wprowadza date bilansu otwarcia dla rozrachunkéw.

Grupa rozrachunkéw do rozliczania zaliczek pracowniczych — nalezy wybraé grupe
rozrachunkéw, za pomocg ktérej bedg rozliczane zaliczki pracownicze.

Domysine wystawianie kompensaty — jesli uzytkownik chce, aby kompensata byta domysinie
wystawiana to powinien wybrac opcje Wystawiaj kompensate.

Pozostaw wyniki zestawienia ,,Stan rozrachunkdw na dowolny dzier’” — zaznaczenie tej opcji
umozliwi pozostawienie w systemie wynikdw zestawienia dotyczacego stanu rozrachunkdéw
na dowolny dzien, jako podstawe do dalszych analiz.

Przed rozliczaniem faktury RR pytaj o VAT — opcja umozliwia wytgczenie edycji rejestru VAT,
podczas rozliczania faktur RR.

Stosuj nr karty/listu przewoz. w przypadku rozliczen kartq lub za pobraniem — wtaczenie opcji
umozliwia uzupetnienie numeru karty lub listu przewozowego podczas dodawania spfat
(generujagcych przeniesienie rozrachunkéw) do dokumentu w module Handlowo-
Magazynowym (okno Potwierdzenie dokumentu -> Dodaj rozliczenie <F3> -» Przeniesienie
(karta, pobranie) - pole: Nr karty/listu przewozowego).

*x Kk K

Wyswietlaj tylko dokumenty z miejsc sprzedazy oraz kas, do ktérych uzytkownik ma prawo —
opcja ta umozliwia wyswietlenie dokumentéw z miejsc sprzedazy, do ktdrych uzytkownik
ma prawo dostepu.

Wyswietlaj tylko dokumenty z miejsc zakupu, do ktorych uzytkownik ma prawo — opcja
ta umozliwia wyswietlenie dokumentéw z miejsc zakupu, do ktérych uzytkownik ma prawo
dostepu.

Maksymalna ilos¢ rozrachunkdw bez okienka wyboru podczas rozliczania dokumentow —
w ramach tego parametru, uzytkownik systemu moze okresli¢ ile dokumentéw maksymalnie
powinno sie pokazywac na ekranie, bez okienka wyboru, podczas rozliczania dokumentow.
Lista rozliczen do wyboru, wyswietli sie wtedy, gdy ilos¢ dokumentéw do rozliczenia bedzie
wieksza od liczby wpisanej w konfiguraciji.

Witgcz obstuge rozliczania prowizji z réznicy miedzy zaptatq a naleznoscig — po ustawieniu
parametru na warto$¢ Tak, system rozlicza réznice miedzy kwotg zaptaty a naleznoscig
W nastepujacy sposdb:

o W module Handlowo-Magazynowym w menu Sfowniki = Stowniki dla dokumentow -

Sposoby ptatnosci, nalezy zdefiniowac sposdb ptatnosci kartg ptatnicza.

o Nastepnie wystawiamy dokument sprzedazy, ktérego sposéb ptatnosci okreslamy jako
Karta ptatnicza i rozliczamy kart3. W module Rozrachunki po wczesniejszym
skonfigurowaniu  Przeniesieri  rozrachunkdw, powstanie dokument przeniesienia
rozrachunkow, np. na POLCARD (kontrahenta okresla sie w stowniku Sposoby pfatnosci).

o W module Rozrachunki nalezy zdefiniowa¢ Terminale ptatnicze (menu Dokumenty -
Terminal ptatniczy), gdzie dodajemy przelew od POLCARDU na kwote dokumentu razem
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z prowizjg. Nie nalezy jeszcze rozlicza¢ ze sobg kwot powstatych w wyniku przeniesienia
rozrachunkdw z tytutu ptatnosci kartg oraz wptaty od POLCARDU.

o Rejestrujemy Fakture VAT zakup/koszty od POLCARD na kwote prowizji w module Finanse

i Ksiegowos¢.

o Przechodzimy do okna Naleznosci i zobowiqgzania, wybieramy kwote wptaty z terminala
i w menu kontekstowym (pod prawym klawiszem myszki) uzywamy opcji Rozlicz dokumenty
i réznice do prowizji. Program generuje dodatkowy dokument przeniesienia rozrachunkdw,
na kwote prowizji, ktéry mozemy rozliczyé z Fakturg VAT koszty od POLCARD.

e Podczas rozliczania dokumentdéw w oknie wyboru pozwdl zmieni¢ znak kwoty spfaty - parametr
umozliwia rozliczenie dokumentédw z kwotg z przeciwnym znakiem sptaty, tym samym

zwiekszenie naleznosci lub zobowigzania.

W tym celu, w oknie rozliczania dokumentu,

w kolumnie Do rozliczenia nalezy wprowadzi¢ kwote sptaty ze znakiem przeciwnym, np.:

B Rozliczanie X
BP 2 dnis: 2022-08-01
Dane dokumentu
Typ dokumentu Zaptata za naleznosc - BP_KROZ - BP-Kontrahent-Rozliczenie
Grupa rozrach. | » | Mieokreslona
Fontrahent | > JAN KOWALSK] - Radom
MPP | > | Mie
Fwaota 0,00 PLM
Lista dokumentow
Dokument Grupa Data Temin Kwota Pozostato Do rozliczenia
FA 1412022 5P 2022-06-27 |2022-06-28 123,00 123,00 0,00
FA 2012023 SP |2023-03-02 2023—03-02| 50,00 50,00 —BU.UUI
FA 3142023 5P 2023-04-25|2023-04-25 50,00 50,00 0,00
FA123 5P 2023-04-25|2023-04-25 84240 842 40 0,00
KOR FA1/2023 5P 2023-07-19|2023-07-27 I -30,00 -30,00 3U.UUI
Po zapisie okna zmienig sie kwoty pozostate do sptaty:
B Rozliczanie X
BP 3/001/2022 2 dria: 2022-08-01
Dane dokumentu
Typ dokumentu Zaptata za naleznosé - BP_KROZ - BP-Kontrahent-Rozliczenie
Grupa rozrach. | > | SP - Sprzedaz
Kontrahent | > | JAN KOWALSK] - Radom
MPP | > | Mie
Kwota -30,00 PLN
Lista dokumentow
Dokument Grupa Data Temin Kwota Pozostato Do rozliczenia
FA 14/2022 SP 2022-06-27 |2022-06-28 123,00 123,00 E!iE
FA20/2023 sP  |2023-03-02|2023-03-02 | 60,00 120,00 0,00]
FA31/2023 sSP 2023-04-25 |2023-04-25 50,00 50,00 0,00
FA123 SP 2023-04-25|2023-04-25 84240 84240 0,00
KOR FA1/2022 8P |2023-07-19|2023-07-27 | -20,00 -50,00 0,00)
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e Grupa rozrachunkdw do przenoszenia prowizji — w punkcie tym ustalamy, do jakiej grupy
rozrachunkéw ma byé dodana prowizja rozliczona z réznicy miedzy zaptatg a naleznoscia.
Opcja jest dostepna po zmianie parametru Wtgcz obstuge rozliczania prowizji z réznicy miedzy
zaptatq a naleznoscig na wartos¢ Tak.

e Obstuga dyspozycji — wigczenie tej opcji umozliwi wystawianie dyspozycji na przelewy na
nierozliczone dokumenty. Dyspozycje mozna wystawia¢ w menu Dokumenty - Dyspozycje
oraz w menu Rozrachunki - Naleznosci i zobowigzania (za pomocg kombinacji klawiszy
<Ctrl+D>). Z wystawionych dyspozycji, w oknie Przelewy mozna wystawiac przelewy za pomocga
opcji Dodaj <F3> - Z dyspozycji. Dodatkowo w oknie Naleznosci i zobowigzania oraz
Dokumenty rozliczone, w czesci okna dotyczacej szczegétéw, po wiaczeniu opcji Obstuga
dyspozycji, pojawig sie zaktadki: Przelewy i Dyspozycje.

e Typ kontaktu do wezwania do zaptaty — w miejscu tym wybieramy jaki typ kontaktu, ma by¢
automatycznie podpowiadany w oknie Kontakt. Okno to dostepne jest po wybraniu w oknie
Naleznosci i zobowigzania wydruku Wezwania do zaptaty, zaznaczeniu opcji Zarejestruj
kontakt w CRM i kliknieciu na przycisk Wyslij.

Typy kontaktu, ktére majg by¢ dostepne w opcji konfiguracji definiujemy w menu Stowniki -
Stowniki systemowe —>Typy zdarzeri - ikona Kontakt.

Opcja ta dostepna jest, gdy stanowisko posiada licencje na modut CRM.

e Dodatkowa cecha dokumentdw — opcja ta umozliwia zdefiniowanie wtasnej cechy
wyswietlanej w menu Rozrachunki = NaleZnosci i zobowigzania - menu kontekstowe -
Widok = Kolumny w tabeli. Cecha moze by¢ wyswietlana w zaleznosci od przyjetych regut
w trakcie wdrozenia.

e W rozrachunkach pokazuj tylko faktury zaakceptowane (z def. wymagajgce akceptacji) —
wigczenie opcji powoduje, ze w oknie Naleznosci i zobowigzania nie bedg wyswietlane faktury
zakupu, ktdre nie sg zaakceptowane, a wymagajg akceptacji z definicji.

e Termin ptatnosci na fundusz promocji produktéw rolno - spozywczych zawsze na 25 dnia
miesigca nastepujgcego po zakoriczeniu kwartafu — aby parametr byt dostepny, nalezy wtgczyc
opcje Obstuga rozliczeri z funduszami promocji produktéow rolno-spoZzywczych na fakturach
zakupu od rolnika. Po ustawieniu parametru na wartos¢ Tak, jezeli zdarzy sie, ze data
dokumentu zakupu od rolnika bedzie z danego kwartatu, a termin ptatnosci na fundusz
promocji produktéw rolno-spozywczych bedzie wiekszy niz 25 dziern miesigca nastepujgcego
po zakonczeniu kwartatu, to program zmieni date ptatnosci na fundusz promocji produktéw
rolno-spozywczych na 25 dziern miesigca nastepujgcego po zakonczeniu kwartatu.

e Domysiny formularz definiowany dla ,Wezwania do zaptaty” — w opcji tej uzytkownik
ma mozliwos¢ podpiecia formularza definiowanego dla wydruku wezwania do zaptaty, ktéry
bedzie dostepny do wyboru w menu Rozrachunki - Naleznosci i zobowigzania = Drukuj =
Wezwanie do zaptaty.

e Automatyczne rozliczanie dokumentow po dodatkowych numerach dok. sptacanych -
wtaczenie  opcji  umozliwi  rozliczanie  automatyczne  faktur z  dokumentami
kasowymi/bankowymi z poziomu:

o wprowadzania faktur w module FK,

o importu wyciggdw bankowych,

o importu faktur poprzez paczki.pk,

o wprowadzania BO rozrachunkéw (dodawanie, import z pliku txt).

Na oknie edycyjnym umozliwiono wprowadzanie Dodatkowych numeréw dokumentéw
do sptacenia, po ktérych odbywa sie wyszukiwanie rozliczen.
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Podczas rozliczania dokumentow rdéznica kursowa moze powstac tylko w otwartym okresie RR -
po ustawieniu wartosci na Tak, podczas rozliczania dokumentéw walutowych sprawdzane
beda réowniez miesigce w module

Przy rozliczaniu dokumentu w HM za pomocq , Przeniesienie (karta)” ustaw termin ptatnosci
przeniesienie z rozliczcanego dokumentu - umozliwia automatyczne ustawienie terminu
ptatnosci przy rozliczaniu dokumentu

Nazwa wtyczki do rozliczania z pliku: we(ID_KONTRAH : Integer; NRDOKZEWZR : String;
ID_WALUTA : Integer; NRDOKZEW : String; KWOTASPL : Currency) wy(NRDOKZEW : String;
KWOTASPL : Currency) - parametr umozliwia rozliczanie rozrachunkéw z pliku. Po wyborze
przycisku Rozlicz z pliku w oknie Rozliczenia pojawi sie okno z wyborem pliku, wg ktérego
zostang rozliczone rozrachunki widoczne na oknie.

Podczas rozliczania dokumentéw sprzedazy/zakupu, gdy nie ma kompensaty, rozliczaj wg daty
dok.zew (gdy brak daty dok.zew. réwniez wg daty dok.)

Podczas wystawiania kompensaty wyszukaj i rozlicz dokumenty tylko wg daty dok.zew. - po
ustawieniu parametru na wartos¢ Tak, mozliwy jest wybdr dokumentdéw, ktdrych data
dokumentu zewnetrznego nie przekracza daty kompensaty

Przelewy

Przelewy do wybranych rozliczeri kontrahenta — uzytkownik moze wybra¢ jeden ze sposobdw
wystawiania przelewéw do wybranych rozliczern kontrahenta: fgcz we wspdiny przelew,
wystaw kazdy przelew osobno lub wystawiaj 2/3/4/5 pozycje na przelew.

Przelewy dla kontrahentdw z ptatnikiem — Wystaw na kontrahenta, Wystaw na ptatnika

Przelewy przed wydrukiem wymagajq potwierdzenia — jesli opcja ta zostanie zaznaczona,
to przed wydrukiem przelewu nalezy go potwierdzic.

Informuj o mozliwosci kompensaty przed wystawieniem przelewu — opcja umozliwia
informowanie, przed wystawieniem przelewu, o mozliwosci wykonania kompensaty (w menu
Dokumenty/Rozrachunki - Przelewy).

Do tytutu przelewu dodaj date dokumentu zewnetrznego — zaznaczenie tej opcji sprawi,
ze w tytule przelewu, oprécz numeru dokumentu zewnetrznego, widoczna bedzie réwniez jego
data.

Do tytutu przelewu dodaj kwote — wiaczenie tego parametru umozliwia dodawanie kwoty
do tytutu pozycji przelewu.

Ustawienia opcji przelewdw zapamietaj dla stanowiska — po zaznaczeniu tego parametru,
system zapamieta opcje przelewoéw, ktore zostaty ustawione dla danego stanowiska.

Na wydruku przelewu umieszczaj nazwe skréconq firmy — zaznaczenie tej opcji w konfiguracji,
pozwoli na formularzu wydruku, drukowaé nazwe skrdécong firmy. Jesli opcja pozostanie
wyltgczona, na formularzu, drukowana bedzie tylko petna nazwa firmy.

W tytule przelewu pomin nazwe dokumentu — parametr powoduje, ze w tytule przelewu
zostanie pominiety skrdot danego dokumentu, np. FA i pojawi sie tylko numer tego dokumentu.

Pozwdl na zmiane rachunku zleceniodawcy gdy sq powigzania z rozliczeniem - umozliwia
zmiane rachunku zleceniodawcy, w przypadku przelewu walutowego, do ktérego wybrane
zostaty rozliczenia.

Dla przelewu Split Payment pozostatq kwote VAT wylicz na podstawie wystawionych
przelewdéw - ustawienie parametru na warto$¢ Tak spowoduje, ze program bedzie wyliczat
kwote VAT na podstawie wystawionych przelewdw, a nie z proporgcji.

Witgczono mozliwos¢ sprawdzenia konta bankowego w KAS — parametr domyslnie ustawiony
na TAK po wiaczeniu, ktérego konto bankowe kontrahenta bedzie weryfikowane w KAS.
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e Sprawdzaj automatycznie konto bankowe w KAS dla przelewéw od kwoty — parametr
domyslnie ustawiony na kwote 15000,01 zt. Przy wystawianiu przelewu na kwote réwng badz
wyzszg wskazanej w konfiguracji system automatycznie poinformuje o statusie konta
bankowego w KAS.

e Sprawdzaj automatycznie konto bankowe w KAS podczas importu wyciggow bankowych od
kwoty - podczas importu wyciggu bankowego oraz jego realizacji, program bedzie sprawdzat
konto bankowe, zgodnie z ustawieniem w konfiguracji.

e Ustawienia - Rozrachunki - Przelewy - Data, od ktdrej obowiqzuje przelew do Urzedu
Skarbowego na indywidualny rachunek podatkowy - parametr domyslnie ustawiony na wartosc
2020-01-01.

e Kolejnos¢ wyboru konta dla przelewu - umozliwia sterowanie kolejnoscig wyboru kont do
przelewu. Parametr domyslnie ustawiony jest na warto$¢ Konto z rozrachunku lub Fa,
dodatkowo dostepne s3: Konto domysine oraz Pierwsze aktywne konto. W oknie edycji
parametru mozliwe jest wskazanie w kolejnosci, wg ktdrej system bedzie pobierat numer
rachunku na dokumenty.

Kolejnose wyboru konta dla przelewu >
Wybrana kolejnosc Dostepna kolgjnosd
Konto z rozrachunku lub z FA ¢ Konto domysine
Pierwsze aktywne konta

&

¥

F
AN
R

" Zapisz > Anuluj i Pomoc

e Dla przelewu Split Payment dla wielu pozycji stosuj wyrazenie - parametr okres$la tytut
przelewu jaki zostanie ustawiony dla przelewéw SP do wielu dokumentéw. Domyslna wartosé
“Od @DATA_OD do @DATA_DO”.

e Pozwdl wystawic wiecej niz jedng pozycje dla przelewu Split Payment — opcja umozliwia
wygenerowanie przelewu Split payment do wielu pozycji.

Widok

Widok rozrachunkow:

e Ksiegowy — pokazuje naleznosci i zobowigzania, pozostate naleznosci i zobowigzania, sptaty
naleznosci i zobowigzan. Rozrachunki ujete sg w wiekszym stopniu szczegétowosci.

e Uproszczony — pokazuje naleznosci i zobowigzania w sposéb uproszczony, a wiec kwote, jej
rozliczenie i wartos¢ pozostata do zaptaty.
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Kasa, Bank, Inne

Automatycznie drukuj nowe raporty — umozliwia automatyczne drukowanie nowych raportéw.
Parametr domyslnie ustawiony jest na wartos¢ Tak.

Automatyczny wydruk dokumentow kasowych — wiaczenie opcji spowoduje, ze po zamknieciu
dodawanego dokumentu kasowego, system automatycznie wydrukuje dokument.

Kasa dla stanowiska — uzytkownik w konfiguracji moze zaznaczy¢, ktéra kasa zostata przypisana
do danego stanowiska zawierajgcego modut Handlowo-Magazynowy.

Automatyczne przestawianie daty wprowadzania w kasie — uzytkownik moze wybraé jedna

z trzech mozliwych opcji:

o Nie przestawiaj — wybranie tej opcji sprawia, ze uzytkownik recznie bedzie przestawiat date
wprowadzania w kasie.

o Przestaw i poinformuj — system automatycznie przestawi date wprowadzania w kasie
i za pomocg komunikatu poinformuje o tym uzytkownika.

o Przestaw, nie informuj — system automatycznie przestawi date wprowadzania w kasie i nie
poinformuje o tym uzytkownika.

Automatyczne przestawianie daty wprowadzania w terminalu — opcja umozliwia automatyczng
zmiane daty wprowadzania dokumentéw w terminalach ptatniczych.

W banku dopuszczaj kilka otwartych wyciggow — zaznaczenie opcji umozliwia uzytkownikowi
otwarcie kilku wyciggédw. Opcje mozna wytgczyé tylko, gdy nie istnieje zaden bank, ktéry
ma otwarte, co najmniej dwa raporty. Edycja parametru mozliwa jest po zalogowaniu sie
hastem serwisowym.

W kasie dopuszczaj kilka otwartych raportéw — zaznaczenie tej opcji umozliwia otwarcie wielu
raportow w kasie. Edycja parametru mozliwa jest po zalogowaniu sie hastem serwisowym.

W otwartych poprzednich wyciggach tam numery dokumentow — zaznaczenie tej opcji
umozliwi uzytkownikowi systemu dodanie do spisu wyciggdw nowych dokumentéw i pozwoli
na zachowanie ciggtosci numeracji.

Witgcz obstuge karty w kasie — zaznaczenie tej opcji pozwala uzytkownikowi systemu
na obstugiwanie kart ptatniczych na stanowisku kasowym. W okienku przegladania
dokumentow kasowych pojawi sie ikonka - Zaptata kartq. Opcja ta pozwala rozliczy¢
dowolng naleznos¢ za pomocg karty. Na okienku edycyjnym w kasie w przypadku, gdy jest to
KP od kontrahenta, pojawia sie ikonka Zapfata kartq, ktéra umozliwia zaptate kartg w obrebie
wybranego kontrahenta:
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Dokument: KP-Kontrahent-Rozliczenie Lﬁj
KP Datar 2017-11-19 | »
Kontrahent:| >
(1) STREAMSOFT
Kwoty
Famiota
180,50 | | PLM | E Rozliczenia
Opiz
[FAVAT 1089 |
Diod. ked rozliczenia >
Dekretacja
Faanba M F.onto M
Opdje =l -~ Zamknij dokument
* * *

e Rozliczanie Ctrl+F3 w kasie — razem z terminalami i przeniesieniami — zaznaczenie tej opcji
przyspieszy prace na stanowisku kasowym. Po wcisnieciu kombinacji klawiszy <Ctrl+F3>
i wybraniu naleznosci, operator systemu ma mozliwosc rozliczenia w kasie za pomoca karty lub
przeniesienia rozrachunkéw. Dostepne jest réwniez czesciowe rozliczenie (czes¢ kartg, a druga
czes¢ gotéwka).

e W banku stosuj numeracje kalendarzowg — system za pomocg tej opcji umozliwia numeracje
wyciggdéw bankowych zgodnie z rokiem kalendarzowym lub rokiem obrachunkowym.

e Podczas importu wyciggow bankowych gdy brak kontrahenta podpowiadaj jednorazowego —
po ustawieniu parametru na wartos¢ Tak, podczas importu wyciggéw bankowych (w menu
Dokumenty - Import wyciggéow bankowych), jezeli system nie odnajdzie podanego
kontrahenta, to zostanie podpiety kontrahent jednorazowy.

e Podczas importu wyciggu bankowego w pierwszej kolejnosci pobierz grupe rozrachunkowg
Z kontrahenta - ustawienie parametru na warto$¢ Tak spowoduje, ze podczas importu wyciggu
bankowego program pobierze grupe rozrachunkowg ustawiona na kontrahenta.

e Podczas importu wycigqgow bankowych, gdy brak kursu odpytaj o niego uzytkownika -
parametr jest domyslnie ustawiona na wartos¢ Tak, co powoduje, ze w przypadku braku kursu
na dany dzien w stowniku Kursy walut, program wyswietli zapytanie o wskazanie kursu do
importu wyciggu. Gdy kurs nie zostanie wskazany, program przerwie import. Ustawienie
parametru na Nie spowoduje brak komunikatu z zapytaniem, a w przypadku braku kursu
w tabeli, zostanie on ustawiony na domyslna wartos¢ 1.0000.

e Podczas realizacji importu wyciggu bankowego, pozwdl rozliczy¢ podobnie jak od strony banku
- wigczenie parametru spowoduje, ze podczas realizacji wyciggu bankowego oraz ustawienia
Rozlicz, pokaz liste gdy brak kwote program wyswietli dokumenty do rozliczenia takie jak
podczas rozliczania od strony banku, np. dla BP bedzie widoczna korekta Zakupu na minus.

e Podczas realizacji importu wyciggu bankowego dla "Nie rozliczaj, pokaz okno rozliczen" pokaz
dokumenty pozZniejsze (nowsze) - parametr domyslnie ustawiony jest na warto$¢ Nie. Po jego
zmianie, w oknie realizacji wyciggu w oknie Naleznosci zobowigzania beda widoczne
dokumenty z datg pdzniejszg (nowszg) niz wystawiany dokument bankowy.

e Sposéb akceptacji dokumentow kasowych/bankowych/innych/terminalowych — parametry
te domyslnie ustawione sg na wartos¢ Bez akceptacji, natomiast po ich przetgczeniu na inng
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wartos¢, w definicji danej grupy dokumentéw dostepny bedzie parametr Dokument wymaga
akceptacji.

e Pozwdl na storno na dokumentach dla banku walutowego prowadzonego metodq "Wydanie
waluty wedtug FIFO, brak korekty" (wytqgczone z obstugi "nowe" definicje banku) - parametr
domyslnie ustawiony jest na Nie i stanowi on zabezpieczenie przed dodaniem dokumentéw
z ujemnymi wartosciami dla bankéw walutowych prowadzonych metodg Wydanie waluty
wedtug FIFO, brak korekty, co powoduje pdziniejsze btedne naliczenie FIFO. Metoda na
wprowadzenie storna jest zatozenie specjalnych dokumentéw przeciwnych, np. dla BP storno
nalezy wprowadzi¢ nowa definicje BW storno i okresli¢ dla niej odpowiedni sposdb dekretacji.
Zmiana tego parametru pozwala wytgczy¢ zabezpieczenie, co jest stanowczo niezalecanym
dziataniem.

e Nowa definicja Kasy/Banku/inne prowadzonej w walucie - parametr dotyczy metody FIFO, wg
ktorej prowadzone sg rachunki walutowe w systemie Prestiz. Parametr ten domyslnie
zaznaczony jest na TAK.

e Podczas wystawiania dokumentu kasowego z poziomu rozliczania dok. w HM wytqcz
automatyczng dekretacje; Podczas wystawiania dokumentu terminalowego z poziomu
rozliczania dok. w HM wytgcz automatycznq dekretacje - parametry umozliwiajg sterowanie
automatyczng dekretacjg dokumentéw kasowych podczas rozliczania dokumentéw w module
Handlowo-Magazynowym. Parametr ma zastosowanie w przypadku wystawiania duzej ilosci
dokumentdéw z panelu sprzedazy na wielu stanowiskach i zapobiega on powstawaniu blokad
w tabelach w bazie danych. Wystawione dokumenty bedg niezadekretowane. Bedzie je mozna
zadekretowacd z poziomy dokumentéw zrédtowych podczas dekretacji raportu.

e Pozwdl na dodawanie innych dokumentow niz dok. "Przeksiegowanie VAT" na koncie Split
Payment - parametr domyslnie ustawiony jest na warto$é Nie. Jego zmiana umozliwi na
kontach oznaczonych jako Split Payment - Konto VAT dodawanie dokumentéw innych niz
Przeksiegowanie VAT.

e Mozliwos¢ wytgczania dokumentow z kolejki FIFO (tylko nowe FIFO) - parametr umozliwia
wyfaczenie pobierania kursu walut wg FIFO dla sSrodkéw pienieznych zwracanych
kontrahentom zagranicznym. Szczegdtowy opis opcji znajduje sie na stronie 68.

Naliczanie odsetek

e Domysiny sposob naliczania odsetek — uzytkownik okresla domysiny sposéb naliczania odsetek.
Ma do wyboru odsetki ustawowe lub podatkowe.

e Wartosci domysine noty odsetkowej — Minimalna kwota odsetek, ktérg zawrzec na dokumencie
— opcja ta umozliwia uzytkownikowi systemu okreslenie w konfiguracji minimalnej kwoty
odsetek, od ktérej bedzie wystawiana nota odsetkowa.

e Wartosci domysine noty odsetkowej — Wybiera¢ dokumenty, ktdrych ilos¢ dni po terminie jest
wieksza niz — mozliwe jest ustalenie, aby program automatycznie naliczat odsetki dla
dokumentoéw, ktdre przekroczyty okreslong w konfiguracji, przez uzytkownika, liczbe dni.

e Wartosci domysine noty odsetkowej — Wybierz tylko dokumenty rozliczone w catosci — opcja
ta umozliwia uzytkownikowi  systemu, naliczanie  odsetek  dla dokumentow
przeterminowanych, ale rozliczonych w catosci.

e Noty odsetkowe wymagajq akceptacji — wtgczenie parametru spowoduje, ze po kliknieciu na
ikone Popraw na nocie odsetkowej, w wyswietlonym oknie bedzie dostepny parametr
Akceptacja.

Po ustawieniu parametru na warto$¢ Tak i nie zaakceptowaniu noty odsetkowej, nie bedzie
mozna takiej noty rozliczy¢.
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e Wartosci domysine szacunkowej noty odsetkowej — Minimalna kwota odsetek, ktorq zawrzec
na dokumencie — w parametrze tym nalezy okresli¢, od jakiej kwoty bedzie tworzona nota
odsetkowa.

6.3 Dane firmy
Opcja ta umozliwia poprawianie i ogladanie Danych firmy (menu System = Dane firmy). W okno

dane firmy wbudowane sg zakfadki, ktore zawierajg informacje podstawowe takie jak: nazwa, adres,
telefon, dziatalnos$¢, logo oraz informacje do PIT-6w, wydrukéw itp.

Dane firmy x
& Loge, stopka 7 Magtowki wydrukow £ Pieczatka 4 Emaile 10 Kenta ZUS, podatkowe
1 Dane podstawowe 2 Adres 3 Banki 4 Dziatalnosc 5 Dane do PIT-6w, wydrukdw

Podstaw

[rata obowigzywania danych
MNazwa skrocona

Mazwa firry

HIF
REGOM
Telefon

Fa

=

E-mnail

i

2021-07-01
FirmaABC Sp.zo.0.

FirmaABC Sp.z 0.0,
ul. Przemystowa 2
00-010 Warszawa

154-609-69-33
458477470

+48 85478 54 21
+435 85 478 54 22
firmaabc@abc.pl

www.firmaabc.pl

Urzad Skarbowy || >

" Zapisz ¥ Anulyjp (& Pomoc

Na zaktadke Banki wprowadzamy dane dotyczace kont bankowych firmy. Przy wyborze banku

>
korzystamy z listy rozwijanej dostepnej pod przyciskiem , W ktérej dostepne s3g placowki
zdefiniowane wczesniej w menu Sfowniki (Stowniki = Stowniki systemowe = Banki).

Mazwa PKO PLMN ~" Firma korzpsta z tego konta
Bank PKO >
Konto |49 9617 1015 9888 0895 8213 2720
MrlBAM (49 9617 1015 9888 0895 8213 2720
Lp na wydniku 1 'Waluta PLN >

Drukowat na dokumentach  Konto ~
Mazwia na wydku PKO PLM
Drruku) walute banku
Split Payment - Konto AT
Komto WaT >

Uzytkownik ma mozliwosé ustawienia nazwy banku, ktéra ma sie pojawi¢ na wydruku. Nazwe
nalezy wpisa¢ w polu Nazwa na wydruku. Kolejna dostepna opcja Drukuj walute banku pozwala na
wydruk obok nazwy banku, informacji w jakiej jest walucie. Mozliwe jest réwniez ustalenie kolejnosci
drukowania kont bankowych. Kolejnos¢ tg ustalamy w polu Lp. na wydruku, ktére jest dostepne do
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edycji wtedy, gdy dla danego konta zaznaczono parametr Drukowac na dokumentach. Pole to moze
przyjmowac nastepujgce wartosci:

e Nije - odpowiada to poprzedniemu stanowi gdy pole nie byto zaznaczone.

e Konto - odpowiada to poprzedniemu stanowi gdy pole byto zaznaczone.

e Konto IBAN - gdy wskazana jest ta warto$¢ na wydruku zostanie umieszczona wartosé
znowego pola Nr IBAN. Ponadto od teraz na dokumentach zakupu i sprzedazy, w sekcji
dotyczacej Kontrahenta, bedzie drukowany kraj nabywcy i odbiorcy.

W zaktadce Logo, Stopka definiujemy logo firmy, ktére potem mozna wybraé do wydruku w opcji

Definicje dokumentow.

Obrazki - s

Mazwa

wWiyzokoge [mm)

|

Skalowanie logo

Szerokogd [mm]

B0

1 Dane podstawowe 2 Adres 3 Banki 4 Dziatalnosc 5 Dane do PIT-éw, wydrukéw
6 Logo, stopka 1 Maglowki wydrukow 8 Pieczatka 9 Emaile 10 Kenta ZUS, podatkowe
Logo - spis
Logo *
Mazwa

Mazwa Pozycja logo na wydruku

Logo_Streamsoft bmp Wezyta] z pliku

[rata obowigzywania Wyczysc (O Polewsi ® Na sodku () Po prawei

2021-07-01

5 Rozmieszczenie

Podglad Z ZCZH

" Zapisz > Anuluj | @ Pomoc

Logo firmy mozna wczytaé z pliku, za pomoca przycisku

okresli¢ wysokosc i szerokosc logo.

W zaktadce Pieczqgtka mozliwe zdefiniowane danych firmy,

Wizyta] z pliku

dokumentach zastepujac informacje pobierane z zaktadki Dane podstawowe.

Dane firmy
1 Dane podstawowe

6 Logo, stopka

Pieczatka

2 Adres 3 Banki

T Magtowki wydrukow 8 Pieczatka

4 Dziatalnose

5 Dane do PIT-éw, wydrukow

9 Emaile 10 Konta ZUS, podatkowe

FirmaABC Sp.z 0.0

ul. Przemystowa 2
00-010 Warszawa

tel: +48 85 478 54 21
e-mail: firmaabc@abc.pl|

. Mozna réwniez

ktére bedg drukowane na
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Na zaktadce Konta ZUS, podatkowe uzytkownik definiuje konta, na ktére bedzie dokonywat

przelewy ZUS oraz podatkowe.

Dane firmy K
1 Dane podstawowe 2 Adres 3 Banki 4 Dziatalnosé 5 Dane do PIT-ow, wydrukow
6 Logo, stopka 7 Nagiowki wydrukow 8 Pieczatka 9 Emaile 10 Konta ZUS, podatkowe
~
Konta ZUS
Nazwa ~ Bank Numer konta Aktywny &
ZUs FKO 88 0042 1071 0456 9534 8182 3925 Tak
v
PRk
Nazwa ZUS
Bank PKO >
Konto 88 9042 1071 0456 9534 8182 3925
~| Fitma korzysta 2 kego konta
Konta podatkowe
Lp. Nazwa " Bank Mumer konta Aktywny
1 Urzad Skarbowy PKO 38 8001 0005 1438 7974 9763 0033 Tak
bRk
Mazwa Urzad Skarbowy
Bank PKO >
Konto 38 8001 0005 1438 7974 9763 0032
Lp 1 ~ Firma korzysta 2 tego konta "
v Zapisz > Anuluj | (& Pomoc

6.4 Wyglad programu

System Streamsoft Pro/Prestiz umozliwia réwniez dokonanie zmian ustawien przy pomocy opcji
menu gtéwnego System. Jednga z takich opcji jest Wyglgd programu. Po jej uruchomieniu wyswietla

sie okno:

Ustawienia wygladu

3 Tabela zaawansowana i wykres

1 Standardowe

Podstawowe

Zachowa] rozdzielczosd a2 do zamkniecia aplikaci
Zapizuj ustawienia przy wyjgciu z okiensk v
Zakbadki w oknach edycyinpch na wiely liniach |~

Obshuga zestawdw okien dokowalnpch

Wicigniete praycizki o wiekzzym kontragcie

Pokazuj pulpit startowy |~

Wyglad

Czcionka w naghdwkach tabel
Czoionka w tabelach

Linie separjgce wiersze w tabeli
Linie separjgoe kolumny w tabel
WigraZnigjzze linie w tabeli

Zageszczenie wierszy w tabelach

x
4 Alerty
2 Styl uzytkownika
Wimus rozdzislczost ekranu =nie wymuszaj= w
Skl Uiytkownika -
M5 Sans Serf, rozmiar: 8 Zmier
ME Sans Serif, rozmiar: 10 Zmieri
" Ok (Z Pomoc
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Uzytkownik moze ustawic takie kolory tta i pdl, rozmiary i rodzaje czcionek, jakie najbardziej mu
odpowiadajg. Dzieki temu system staje sie bardziej przyjazny, poniewaz tworzy sie najprzyjemniejsze
dla uzytkownika srodowisko pracy z programem.

Zaznaczenie opcji Zaktadki w oknach edycyjnych na wielu liniach, przyczynia sie do zwiekszenia
ergonomii pracy z oknami systemu. Wiele okien ma wbudowanych kilkanascie réznych zaktadek,
ktorych nie widaé réwnoczesnie w jednym oknie, trzeba wodwczas postugiwaé sie przyciskami
przewijania:

Ponizej uktad zaktadek przed wtgczeniem opcji Zaktadki w oknach edycyjnych na wielu liniach:

B Kartoteka 0-01-04-000002 STOE e

1 Podstawowe 2 Ceny 3 Grupy 5 Cechy & Kody EAN 7 Opisy 8 Uwagi 9 Zdjecie 10Inne 11 Dostawcy 12 Stany 15 Intrastat / Fif ¢ | *

Identyfikacja
Indeks
0-01-04-000002
|dentyfik.ator

|

Mazwa
STOL

Ponizej uktad zaktadek po wtgczeniu opcji Zaktadki w oknach edycyjnych na wielu liniach:

EJ Kartoteka 0-01-04-000002 STOL *®

12 Stany 15 Intrastat / Fundusze 16 Dokumentacja 17 Produkcja 22 Kartoteki powiazane

23 Blokady, aktywnose

1 Podstawowe 2 Ceny

Identyfikacja
Indeks
0-01-04-000002

3 Grupy

24 Edycja dok., Ozn. JPK
5 Cechy 6 Kody EAN

Mazwa
STOL

27 Powiazania CEM =

1 Opisy 8 Uwagi 9 Zdjecie 10Inne 11 Dostawcy

|dentyfikator

|

Usprawnia to prace z oknami, w ktérych dane pogrupowane s3 w kilkanascie zaktadek
tematycznych.

Dodatkowo na zaktadkach Nowa tabela i Nowy wykres uzytkownik moze zmieni¢ ustawienia
wyswietlania tabeli zaawansowanej oraz wykresu w systemie Prestiz.

6.5 Kalkulator

Inng opcjg menu System jest Kalkulator (skrét <Shift+Ctrl+K>). Posiada on cztery wbudowane
zaktadki. Kazda z nich petni inng funkcje:

Kalkulator X
Ckno  Opcgje
Surnator Arkusz Restta Odsetki
Lp Znak Kwota »

1
2 +
3

5 0

Razem ...
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1. Sumator — stuzy do wykonywania operacji dodawania i odejmowania wielu pozycji. Narzedzie
to w prosty i intuicyjny sposéb pozwala wykona¢ niezbedne dziatania. Dziatanie funkcjonalne
jest podobne do kalkulatora ksiegowego z drukarka.

Sumatorem postugujemy sie wedtug formuty: znajdujac sie w polu Znak wybieramy na
klawiaturze klawisz odpowiadajgcy znakowi: +/- po czym kursor automatycznie ustawia sie na
polu Kwota. Po wpisaniu odpowiedniej wartosci wciskamy klawisz <Enter>, co spowoduje
wykonanie obliczenia oraz przeniesienie kursora do kolejnej linii. Sumator ma domyslnie
zaprogramowang funkcje dodawania pozycji, tzn., ze gdy uzytkownik nie wpisze zadnego znaku
przed podaniem kwoty, system wykona operacje dodawania.

2. Arkusz — sktada sie z 16 linii, w ktorych mozna dokonywac obliczen, a wyniki wykorzystywac
w obliczeniach dokonywanych w innych liniach. Pobranie wyniku obliczern pierwszej linii do
nastepnej uzyskujemy piszac: [1] przed nastepnym dziataniem. Dostepne dziatania to:
dodawanie, odejmowanie, mnozenie, dzielenie, sinus (sin), cosinus (cos), liczba Pi (pi),
pierwiastek (sqrt), potegowanie (*), warto$¢ bezwzgledna (ABS). Przyktad: aby obliczy¢
pierwiastek z liczby 4 nalezy wpisac sqrt(4), a nastepnie wcisng¢ klawisz <Enter>.

3. Reszta — po wpisaniu wartosci do pdl: Kwota do zaptaty i Kwota wptacona, wyswietli sie reszta,
ktdra pozostata do zaptacenia.

4. Odsetki — z poziomu pola Rodzaj odsetek, mozna wybraé odsetki podatkowe, ustawowe lub
samodzielnie zdefiniowa¢ inny rodzaj odsetek poprzez wywotanie klawiszem <F6> okna
Sposoby naliczania odsetek.

6.6 Zanotuj kontakt

Opcja ta umozliwia szybkie notowanie kontaktéw poprzez wybdr w menu System->Zanotuj
kontakt lub przez kombinacje klawiszy <Ctrl+Shift+Y> w programie. Dostepna jest, jesli dane
stanowisko ma przydzielony modut CRM.

6.7 Monitor dokumentow

Opcja dostepna jest w catym systemie, zaréwno z poziomu menu System, jak ipoprzez
kombinacje klawiszy <Shift+Ctrl+D>. Opcja ta jest dostepna, jesli dane stanowisko ma przydzielony
modut CRM oraz gdy w module Administratora dla firmy jest utworzona baza dodatkowych
dokumentéw. Zadaniem tej opcji jest nadzorowanie dokumentéw (plikdw) zapisanych bazie
dodatkowych dokumentéw (baza ta zaktadana jest w module Administratora), pobranych do edycji
od momentu uruchomienia programu. Kazda zmiana pobranego dokumentu (pliku) jest
zapamietywana przez monitor. W oknie Monitor dokumentdow, wys$wietlane sg wszystkie dokumenty
pobrane do edycji, zinformacjag o modyfikacjach. Ponadto opcja Monitor dokumentéw pozwala
uzytkownikowi systemu na zapisanie zmodyfikowanego dokumentu do bazy izakorczenie
monitorowania dokumentu. Przy wyjsciu z programu lub podczas zmiany firmy, zostanie
automatycznie wyswietlona lista monitorowanych plikéw (jesli nie jest pusta).

6.8 Export tabel

Funkcja Export tabel umozliwia eksportowanie danych z systemu Streamsoft Prestiz, do innych
plikdw:
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Export tabel >

MHazwma pliku
cA >

Format zapisu
(®) dbf (") Paradox () Tekstowy

whwbor tabel do exportu
ABIZESTAWIEMIEHTML [

" BExportuj| > Anuluyj (& Pomoc

Wybieramy Nazwe pliku, do ktérego chcemy eksportowaé dane z systemu. Nastepnie okreslamy
Format zapisu, czyli odpowiednie rozszerzenie, od ktérego bedzie zalezato, w jakim programie dane
zostang otworzone:

e dbf—wystane dane mozna otworzy¢, np. w programie do tworzenia baz danych Access,
e Paradox —dane mozna edytowac w Excelu,

e Tekstowy — wyeksportowane dane bedzie mozna zobaczy¢ w edytorze tekstu, takim jak np.
Word.

Po wprowadzeniu danych klikamy przycisk <Exportuj>.
6.9 Podpisz dokument PDF

Uzytkownik z tego miejsca programu ma mozliwo$¢ podpisania dowolnego dokumentu PDF
podpisem elektronicznym.

Padpisz plik PDF: 0 s

Plik Ustawienia podpisu Zabezpieczenia

Flik. wejgciowy >

Plik. wygcionm >
Autar
Powdd podpisu

Lizyj certyfikatu z pliku

® |2y certyfikatu z klucza USE
Urzadzeniz  Wihasciciel e-sprawozdania.mf.govpl, Emitent. CCK MF Infrastruktura i Aplikacje, Data wygasniecia: .. «

Algorgtm  SHAZ56 ~

" Zapisz = Anuluj | (2 Pomoc

6.10 Zmiana uzytkownika, hasta, firmy

Zmiana uZytkownika <Shift+Ctrl+U> — nowy uzytkownik, chcac zalogowaé sie do systemu,
powinien podac¢ swojg nazwe i hasto (przycisk <Inne> rozwija okno logowania):
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Logowanie *
Uaytkownik.  Admin
Hasto
Eima FIRMA_ABC w

s | X sty

Logowanie jednorazowe Logowanie serwisowe
Wybierz rodzaj

STREAMSOFT PRO ® STREAMSOFT PRESTIZ

Zmiana hasta — w tym celu nalezy najpierw wpisa¢ aktualne hasto, a nastepnie, w wyznaczone

pola wprowadzié¢ nowe hasto:

Zmiana hasta

ldnetyfikator Admin

Irvie | nazwizko Administrator

Ostatnia zmiana hasta 2022-10-06

Alktualne hasto Mowe hasto
aeeee (111 ]]

Hawe hasta powtdrzans

" Zapisz * Anulyp | (@ Pomoc

Zmiana firmy <Shift+Ctrl+F> — za pomoca tej opcji mozliwe jest przetaczenie sie do bazy innej
firmy. Opcja przydatna w przypadku firm wielooddziatowych.
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Czesc I

Obstuga oprogramowania

1. Stowniki

Stowniki, to opcja udostepniajgca do edycji wszystkie stowniki w module Rozrachunki. Lista jest
charakterystyczna dla kazdego modutu, element wspdlny dla wszystkich stanowig stowniki
systemowe.

B Streamsoft Prestiz - Rozrachunki (na silniku FireDac)

Modut  Dokumenty Rozrachunki = SHowniki  Zestawienia Operacje  Systemn
< Kontrahenci Shift+ Cerl+ H
[ ~r_! Pracownicy

<l

N G

A waciciele

FUAN Komornicy

Kursy walut

4] Definicj

#%.| Definicje kas

ILT Definicje bankéw

: @ Definicje innych rozrachunkow
5 Definicje terminali platniczych

[N
@ Definicje dokumentéw HM

Stowniki systemowe 4

1.1. Kontrahenci

Opcja Kontrahenci znajdujaca sie w menu gtdéwnym Sfowniki, to spis statych kontrahentéw
przedsiebiorstwa. Zawiera szereg informacji niezbednych dla witasciwego dziatania systemu,
wystawiania dokumentéw zakupu i sprzedazy, prowadzenia rozrachunkdéw, ksiegowania na konta
rozrachunkowe, generowania przelewéw dla dostawcow itd.

Jest to stownik wspdlny dla wielu modutdw, jego szczegdtowy opis znajduje sie w podreczniku do
modutu Handlowo-Magazynowego, dostepnego pod linkiem:
https://portalklienta.streamsoft.pl/dokumentacja/

1.2. Pracownicy

Stownik umozliwia wprowadzenie pracownikéw, dla ktérych prowadzone bedg wewnetrzne
rozrachunki. Jest on wykorzystywany réwniez w innych modutach, a w przypadku posiadania licencji
na modut Kadry i Ptace, stownik Pracownicy jest automatycznie aktualizowany na podstawie danych
kadrowych.
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Dane pracownika -

Podstawowe
Mrakt 0005 M1 ke giggony 5
Mazwisko Mazurski
Imie  Jakub
Fezel 22120480719
Hip
Bank

Bank v

K.onto bankowe

EA Pracownik widoczny w stownikach

Fowigzania " Zapisz . Anuluj i Pomoc

Pole Numer ksiegowy jest numerem, na podstawie ktérego, budowana jest analityka
pracownikéw. Program posiada wbudowang kontrole poprawnosci numeréw NIP i PESEL, jezeli
wprowadzony numer jest nieprawidtowy lub niezgodny z formatem obowigzujgcym w danym kraju,
to jego kolor zmieni sie na czerwony.

llos¢ pracownikéw, dla ktérych prowadzone s3g rozrachunki, widocznych w innych modutach
mozna ograniczy¢ za pomocg opcji Pracownik widoczny w Stownikach.

1.3. Wiasciciele

Stownik jest wspdlny dla kilku modutéw i stuzy do zdefiniowania wtascicieli firmy w celu
prowadzenia ich rozliczen wewnetrznych (wobec firmy) jak i zewnetrznych (wobec urzedu
skarbowego). Kazdemu wiascicielowi wprowadzanemu do systemu nadawany jest Numer unikatowy
-charakterystyczny tylko i wytacznie dla danej osoby. Oprdcz danych osobowych i adresowych, nalezy
okresli¢ parametry zwigzane z proporcjonalnym rozliczeniem dochodéw z udziatu oraz podatku
(procent udziatu w dochodach firmy, forma opodatkowania, urzad skarbowy).

Sekcja Bank stuzy do wprowadzenia numeru konta witasciciela oraz rachunku podatkowego,
czyli numeru mikrorachunku podatkowego uzywanego przez wtasciciela.
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Dane wiaiciciela *
Podstawowe
1 umik atowy 1
Fienysze imig Jan Hazwisko Mowak
Data urodzenia  1980-01-01 Pesel 15102365511
MIP 3415986538 Urzad skarbowy Urzad nieokreslony >
Udzist 50 1 100 | > Sposthobl podateu  liniowy v >

Ulga Mie wybrano

Adres
Migjzcowoid K.od¢Foczta
Ulica I dommulok.alu
Krsj Polska ~ ‘wiojewddztwe v
Fowiat Grmina
Bank
Do przeleviu za PIT-5 wybierz konta firmy
Mr konta wh, Bank. >
Fiach. podat. >
Inne
EA aktyry
Kuuartalne razliczenie podatku dochodowego
Powigzania " Zapisz * Anuluj (& Pomoc

1.4. Komornicy

Stownik zawiera liste komornikdow, na ktdrych konta wykonywane sg przelewy zajec
komorniczych. Jest on wspdlny dla kilku modutéw i w przypadku posiadania licencji na modut Kadry
i Ptace, jest zasilany danymi wprowadzonymi w tej czesci systemu.

Kemornik X
Dane komornika
Mr urikato 2

Mazwizska Janowski Imig  Piotr

Mazwa kKomornik

Dane adresowe

¥.od pocztawy  00-010
Migjzcowodé Warszawa

Mr domu | 2

Dane kontaktowe
E-mail komornik@komornik.pl
Telefor 95 1122 333
Dane identyfikacyjne
HIF

Rachunek banko wy

Paoczta Warszawa
Uliza Wojska Polskiego
Mrlokalu |3

Regon

Fanta ?89413298??45513245?49?44—1|

Bank  PKO

" Zapisz > Anuluj | @ Pomoc
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1.5. Kursy walut

Stownik zawiera pobrane kursy walut zdefiniowanych w systemie. System umozliwia
automatyczne pobieranie tabel kursowych, publikowanych przez NBP, podczas uruchamiania
programu. W tym celu nalezy w konfiguracji systemu Ustawienia - System - Ustawienia walutowe
parametr Pobieraj kursy NBP przy uruchomieniu programu ustawié na wartos¢ Tak.

Mozliwe jest réwniez reczne pobranie tabeli kursowej dla danego dnia za pomocay opcji

|' |
ﬁ Pobierz dane z NBP.
1.6. Definicje kas

Stownik stuzy do zdefiniowania kas wykorzystywanych do rozliczania transakcji gotowkowych
w systemie.

Definicja kasy bt
1 Podstawowe 2 Bilans otwarcia 3 Migjsce
Podstawowe
1 Kod |1
Mazwa Kasal
PLM
Fapot RK ~
Parametry
EA kg
\/
Blokuj rozehad na minus
Powigzania " Zapisz > Anuluj (@ Pomoc

W zakfadce Podstawowe nalezy podac takie parametry jak: numer, kod, nazwe, walute itp.
Jedli zaznaczymy pole Ksiegowaé, to bedy generowane dokumenty ksiegowe. Jesli uzytkownik
zaznaczy parametr Blokuj rozchéd na minus, to nie bedzie mozna w programie wystawi¢ dokumentu
KW, gdy stan kasy bedzie ujemny.

Nastepnie na zaktadce Bilans otwarcia nalezy w polu Stan, wpisa¢ Bilans Otwarcia. Numer
pierwszego KP, KW oraz raportu zawsze bedzie miat przypisang wartos¢ 1 — jesli zaczynamy od
nowego roku, a inng wartos¢, jesli definiowanie nastepuje w innych terminach. Identycznie jak dla
Kasy przebiega definiowanie dla Banku i Inne.

Definicja kasy X
1 Podstawowe 2 Bilans otwarcia 3 Migjsce
Dane bilansu otwarcia
2022-03-18 1
0,00 1
4
Dodatkowe
Powigzania " Zapisz > Anuluj @ Pomoc
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Bilans Otwarcia (BO) podany w module Rozrachunki, dotyczy tylko tego modutu. Oznacza to, ze dla
modutu Finanse-ksiegowos¢ tez nalezy podaé BO.

W systemie mozna definiowac réwniez kasy walutowe. W oknie Definicja kasy, na zaktadce
Podstawowe, w polu Waluta nalezy zaznaczy¢ odpowiednig walute, w ktdrej bedzie prowadzona
kasa. Automatycznie po wybraniu waluty, pojawi sie w oknie zaktadka Waluta:

Definicja kasy >

1 Podstawowe 2 Bilans otwarcia 3 Migjsce 4 Waluta

Opgje walutowe

Rodzaj tabeli kursowe| dla operac) walutowyech

nee I

F.urz dla przychoddw wowalucie oboe|

Sradni v

F.urz dla rozchoddw w walucie obog|

Sredni v
Frowvwads rachunek walutowy metoda

Wydanie waluty wedtug kursu, korekta wedtug FIFO o

Powigzania " Zapisz # Anuluj % Pomoc

W zaktadce Waluta nalezy okredli¢ pola:

e Rodzaj tabeli kursowej dla operacji walutowych — uzytkownik wybiera zdefiniowany wczesniej
w stownikach rodzaj tabeli kursowej (w menu Sftowniki - Stowniki systemowe -> Tabele
kursowe).

e Kurs dla przychodéw w walucie obcej — nalezy wybrac z listy kurs, po jakim bedg rozliczane
przychody w walucie obcej. Moze to by¢ kurs zakupu waluty, sprzedazy lub kurs sredni.

e Kurs dla rozchodéw w walucie obcej — nalezy wybraé z listy kurs, po jakim bedg rozliczane
rozchody w walucie obcej. Moze to byc¢ kurs zakupu waluty, sprzedazy lub kurs sredni.

e ProwadZ? rachunek walutowy metodg - uzytkownik moze wybraé metode prowadzenia
rachunku:

o Woydanie waluty wedtug kursu, korekta wedtug FIFO,
o Woydanie waluty wedtug FIFO, brak korekty,
o Wydanie waluty wedtug kursu, korekta wedfug kursu.
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1.7. Definicje bankow

Stownik stuzy do zdefiniowania rachunkéw bankowych wykorzystywanych do rozliczania

transakcji bezgotéwkowych w systemie.

Na zaktadce 1 Podstawowe nalezy uzupetni¢ pola dotyczace nazwy rachunku bankowego,

ktdra bedzie wyswietlana w systemie, waluty, danych banku oraz numeru konta.
Ponadto w sekcji Parametry dostepne sg opcje:

Aktywny - sterowanie aktywnoscig banku

Ksiegowac - dokumenty generowane w tym banku podlegajg ksiegowaniu

Blokuj rozchéd na minus - zaznaczenie parametru spowoduje, ze nie bedzie mozna wystawic
dokumentu BW, gdy stan rachunku bankowego bedzie ujemny

Drukowac na dokumentach - nalezy okredli¢ czy na dokumentach ma by¢ drukowana wartosc
z pola Konto czy Nr IBAN

Pozwdl wystawiac przelew w walucie - zaznaczenie parametru umozliwia zmiane waluty na
przelewie na inng niz okreslona w definicji banku

Split Payment - Konto VAT - pole nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy dany rachunek jest
rachunkiem VAT

Konto VAT - w przypadku, gdy bank posiada rachunek VAT, nalezy w polu wskaza¢ powigzany
rachunek VAT

Definicja banku x
& Przelew elektroniczny I Import wyciagow
1 Podstawowe 2 Bilans otwarcia
Podstawowe
1 kod 001

Mazwa PKOPLN
PLM
Fapart | WB "
Bark PKO >
Konto 49 9617 1015 9888 0895 8213 2720
MriBAN 49 9617 1015 9888 0895 8213 2720

Parametry
| A
o
Blokuj rozchdd na minus
Drukowad na dokumentach  Konto ~
Pozwdl vapstawiac przelew winne) walucie
Split Payment - Konto WAT
Konto VAT

Powiazania " Zapisz . Anuluj (@ Pomoc
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Na zakfadce Bilans otwarcia, analogicznie jak w przypadku definicji kasy, nalezy wskazac¢ date bilansu,
stan rachunku oraz numery pierwszych: wyciggu, BP i BW. W sekcji Dodatkowe znajduje sie pole
Wyciggi numerowane na przestrzeni lat, ktérego zaznaczenie spowoduje nadawanie wyciggom
bankowym numeracji ciggtej bez wzgledu na zmiane roku. Po wystawieniu raportéw w danej definicji
banku, edycja tego parametru jest zablokowana.

Definicja banku >
G Przelew elektroniczny 7 Import wyciagow
1 Podstawowe 2 Bilans otwarcia

Dane bilansu otwarcia

Data 2023-07-2R Mr pienmszegn weciagu 1
Stan 0,00 Mr pienwszego BF 1
M pienwzzego B 1

Dodatkowe

wiuciagi numerowane w sposab ciaghy na przestrzeni lat

Zmien bilans otwarda

Powigzania " Zapisz . Anuluj i Pomoc

Na zaktadce Przelew elektroniczny umozliwia konfiguracje sposobu generowania plikow
z przelewami, ktére zaczytywane bedg na platformie banku. Parametry przelewu dostepne s3
rowniez podczas generowania przelewu, pod przyciskiem Opcje. Wprowadzenie parametrow
w definicji banku spowoduje, ze ustawienia te bedg automatycznie pobierane podczas wystawiania
przelewéw. W przypadku braku ustawien w definicji banku, nalezy je wprowadzi¢ na etapie
generowania przelewu.

Ustawienia przelewow elektronicznych

Podstawowym parametrem jest wskazanie formatu przelewu elektronicznego wtasciwego dla
banku, w ktérym realizowane bedy przelewy. Mozliwe do wyboru formatu dostepne sg po
rozwinieciu listy oraz oknie stownikowym uruchamianym za pomoca opcji Wybierz F6 w menu pola
Format.

W sekcji Parametry pliku mozliwe jest wskazanie lokalizacji katalogu, w ktdrej zapisywane
beda pliki przelewdéw i typ rozszerzenia pliku. Zaznaczenie opcji Wybierz nazwe pliku automatycznie
spowoduje wyswietlenie dodatkowych pél, za pomoca ktérych uzytkownik okresla sposéb nadawania
nazwy generowanego pliku. Opcja Dopisuj do istniejgcego pliku pozwala na zamieszczenie tresci
przelewu do istniejgcego pliku tekstowego, dzieki czemu kolejne przelewy wykonywane w obrebie
danego banku zapisywane sg w jednym pliku zaczytywanym nastepnie do systemu bankowego.

W sekcji Parametry eksportu dostepne sg opcje dotyczace zawartosci generowanego pliku.
Szczegdty opis opcji znajdujacych sie w tej sekcji dostepny jest rozdziale 3.5. Przelewy.
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Sekcja Typ liter stuzy do wskazania metody kodowania polskich znakéw witasciwej dla danego banku.

Definicja banku
1 Podstawowe 2 Bilans otwarcia
6 Przelew elektroniczny I lmport wyciagdw
Format
Farmat Multicash Bank Slaski (SP) >
Parametry pliku
EA wvhierz nazwe pliku automatycznie;
K.atalog  “[RAT bt » | HRozzz pliko
M azwa
() wedtug daty przelewy (@) 'Wedhug aktualne] daty
~ Dopizu) do istnigjacego pliku
Parametry eksportu
~ tacz numer banku 2 numerem kaonta dla Elisir
~ Dodaj date przelewu dla VideoTEL
~ lzuf zpacie 2 kont dlaideoTEL
Ciodaj ID_PRZELEY do twtubu przelewy D=
Wil e-mail 2 potwigrdzeniem
Typ liter
Standard polzkich liter
(windows () Latin
(®) Mazovia () Bez polzkich liter
Powigzania " Zapisz > Anuluj

X

i Pomoc

Uzupetnienie zakfadki

Import wyciggow umozliwia dokonywanie

importu w oknie

dokumentéw bankowych: Dokumenty - Bank. Konfiguracja importu zostata szczegétowa opisana
w dalszej czesci podrecznika Import wyciggdw bankowych.
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Definicja banku >
1 Podstawowe 2 Bilans otwarcia

6 Przelew elektroniczny 7 Import wyciagdw

Import wyciggu bankowego
[ Zaimportuyj automatycznie

Jak rozliczad podczasz importu Rozlicz, pokaz liste gdy brak kwoty W

o
D=

Wzl e-mail 2 pobwigrdzenien o rozliczeniu

Parametry dla MT940

Flik M T340 2PCSOL exe >
Irmpart 2 | F
F.atalog pliku wejgciomego >
Plik: k=t >
Plik: =d >

Fowigzania " Lapisz > Anuluj i Pomoc

Po zdefiniowaniu ustawien na pasku ikon okna pojawi sie opcja Zaimportuj wyciqg.

Dokumenty BANK - 222 - Wyciag nr: 1 od: 2023-07-26 - Data wprowadzania : 2023-07-26  (Stan: 0,00)
ERERIDLD @ 8N TY @O X< > RE]SE =
s Zaimportuj wyciag

Data Mumer Mumer zew. i Opi

1.8. Definicje innych rozrachunkéw

Opcje Inne definiuje sie w systemie podobnie jak Kase i Bank, a takze tak samo sie zarzadza.
Dokumenty Inne mogg by¢ prowadzone w walucie i analogicznie podlegajg raportowaniu. Majg one
zastosowanie na przyktad do porzadkowania dokumentéw. Pozwala sporzgdzac¢ réznego rodzaju
wezwania do zapfaty wraz z prognozowanymi odsetkami, ugody sadowe itp.
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Definicja innych

1 Podstawowe

Podstawowe

W]

M azwa
wWialuta PLM
Raport | R

Parametry

Powigzania

2 Bilans otwarcia

F.od

St

| Bl by
~ | Kgiegowmad

Blakuj rozchad na minus

" Lapisz

# Anulyj

(%) Pomoc

1.9. Definicje terminali ptatniczych

Stownik umozliwia zdefiniowanie terminali wykorzystywanych w firmie do ptatnosci

bezgotéwkowych.

Analogicznie jak w przypadku definicji kasy, na zaktadce 1 Podstawowe nalezy okresli¢
podstawowe elementy terminala: Kod oraz Nazwe. W sekcji Parametry domyslnie zaznaczona jest
aktywnosé danej definicji, natomiast uzytkownik moze wskaza¢ czy raporty z terminala majg
podlega¢ ksiegowaniu oraz zdecydowaé¢ o mozliwosci powstania ujemnego salda w raporcie -
odpowiada za to parametr Blokuj rozchdd na minus, ktérego zaznaczenie spowoduje, ze nie bedzie
mozna w programie wystawi¢ dokumentu TW, gdy stan terminala bedzie ujemny.
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Definicja

1 Podstawowe 2 Bilans otwarcia

Podstawowe

Mr 3 kod TP3
Mazwa Terminal ptatniczy
Woaluta PLM  «

Faport | BT

Parametry
| Bl
~ Fziegowand

EA Blokuj rozchiad na minus

Powigzania

5 Terminal

" Zapisz

> Anulyj | @ Pomoc

Zaktadka Bilans otwarcia stuzy do okreslenia stanu poczatkowego terminala oraz numeracji

poczatkowej dokumentow.

Definicja

1 Podstawowe 2 Bilans otwarcia

Dane bilansu otwarcia

Data 2022-10-01

Star |0,00

Dodatkowe

Zmien bilans otwarda

Powigzania

>
5 Terrminal
Mr pienwzzego raportu 1
Mr pienaszego KP 1
Mr pienwszego K 1
" Zapisz 2> Anuluj ) Pomoc
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Na zaktadce 5 Terminal nalezy wskaza¢ kontrahenta - dostawce ustug ptatniczych oraz

stanowiska, ktére majg podpiete urzadzenie i bedg wykorzystywaty terminal.

Systemy Streamsoft umozliwiajg rowniez wysytke kwoty do zaptaty z dokumentu sprzedazy

w systemie bezposrednio na terminal, wykonanie zwrotu naleznosci na karte z tytutu korekty
sprzedazy, a takze rozdzielenia ptatnosci na karte i gotéwke. Funkcjonalnos¢ ta jest licencionowana
i odptatna. Po zakupieniu licencji na Integracje z terminalami ptatniczymi konfiguracja pofaczenia
systemu z urzadzeniem terminalowym mozliwa jest w sekcji Urzqdzenie. W tej czesci okna nalezy
wskazac¢ dane urzadzenia:

Protokdt - nalezy wybrac z listy protokdt komunikacji z systemem terminalowym. Dostepna
jest komunikacja z protokotami: First Data Polcard, eService, Elavon.

IP - IP urzadzenia terminalowego

Port - port urzagdzenia terminalowego

Min. czas pomiedzy kom. - minimalny czas pomiedzy komunikatami przesytanymi z programu
do urzadzenia terminalowego. Jest on ustawiany automatycznie po wyborze protokotu.

Loguj kom. do pliku - zaznaczenie opcji nie jest obowigzkowe, skutkuje zapisem logdéw w pliku
TXT w katalogu Prestiz. Mogg by¢ one pomocne przy wystepowaniu bteddw podczas
dokonywania transakcji.

Pokaz wynik operacji - parametr domyslnie jest zaznaczony, jego wyfaczenie spowoduje brak
wyswietlania komunikatu z wynikiem operacji po wystaniu kwoty na terminal.

Definicja X
1 Podstawowe 2 Bilans otwarcia 5 Terminal
Termina
Kaontrahent PEATNOSCI ELEKTRONICZNE | »

Stanowiska

Stanowiska wykorzystujace terminal

5T-0110

> [

Urzadzenie

Protokak  First Data Polcard w | Testuj polgczenie
IF |192.168.071.095 Part 8282
Min. czas pomiedzy kom. 300 g
Loguj kom. do pliku [~
Fokaz wnik, operac [~
Powigzania " Lapisz # Anuluj % Pomoc
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W przypadku konfiguracji terminala z obstugiwanego przez operatora ptatnosci Elavon,
nalezy mie¢ na uwadze, ze protokdt tego operatora dopuszcza komunikacje systemu wytgcznie
z jednym urzadzeniem terminalowym. Oznacza to, ze nie jest mozliwa komunikacja z kilku stanowisk
z jednym terminalem jednocze$nie. Dodatkowo podczas konfiguracji potgczenia, w urzadzeniu
terminalowym konieczne jest wprowadzenie adresu IP stanowiska, z ktérym bedzie sie komunikowat
terminal. W tym celu w menu terminala nalezy odnalezé ustawienie ECP IP Adress i wprowadzi¢ dane
- adres IP komputera.

Szczegbétowe informacje na temat obstugi wysytki ptatnosci bezposrednio na terminal znajduje sie
w osobnym materiale dostepnym w linku: https://portalklienta.streamsoft.pl/fag/obsluga-terminala-

platniczego/

1.10. Definicje dokumentéw HM

Za pomocy opcji mozliwa jest edycja istniejgcych oraz definiowanie wtasnych dokumentéw
zwigzanych z rozliczaniem naleznosci i zobowigzan, a takze ustalanie ich numeracji i sposobu
ksiegowania.

EJ pefinicje dokumentéw >

Terminale
Iy
(>

> [0 Kasowe Farmat numeraci. . .. .......... NrDok / NrinneRozlicz / RRRR

> [0 Bankowe

> [0 Inne rozliczenia

» [0 Terminale

» [0 Dokumenty rozrachunkowe

> [0 Rekompensata

1.11. Sfowniki systemowe w module Rozrachunki

Opcja Sftowniki systemowe pozwala uzytkownikowi m.in. na zdefiniowanie walut, jakimi bedzie sie
postugiwat podczas rozliczen, okreslenie dowolnych sposobdw naliczania odsetek wedtug wtasnych
wzordow, stworzenie tabeli kursowych, bazy danych bankéw, grup rozrachunkéw i kontrahentéw.

Jest to réwnoczesdnie grupa stownikéw widoczna we wszystkich modutfach systemu Streamsoft Pro
i Prestiz, a nie tylko w module, w ktérym aktualnie pracuje uzytkownik. Informacje zapisane w tych
stownikach, np. podczas pracy w module Handlowo-Magazynowym, widoczne sg réwniez w module
Finanse i Ksiegowos¢, w module Zarzgdzanie Produkcjq itd.
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Modut Dokumenty Rozrachunki Sowniki Z ienia Operacje System Okno nia Pomoc
Kontrahenci Shift+Ctrl+H by
£l & > B

Nal %9 Pracownicy Terminal Moty
ptatniczy odsetkowe

Wiasciciele
Kursy walut
Definicje kas
Definicje bankéw
Definicje innych rozrachunkdw

.- Definicje terminali platniczych

Definicje dokumentdw

aluty

W

: Tabele kursowe
Banki

Rodzaje stownikow

= Rodzaje grup kontrahentdw
= Grupy kontrahentéw

= LCechy kontrahentéw

Grupy rozrachunkéw

(& Sposoby platnosci

g Sposoby naliczania odsetek

F:j Kraje
g Operatorzy
Zﬂ. Cechy operatorow

Q Rodzaje alertow

1.11.1. Waluty, Tabele kursowe

System umozliwia prowadzenie rozliczenn w rozrachunkach, oraz na kontach w dowolnej walucie.
W menu gtéwnym w opcji Stowniki - Stowniki systemowe -> Waluty, nalezy doda¢ waluty, jakie
wystepujg w transakcjach. Dopiero zdefiniowanie walut uaktywnia mechanizmy umozliwiajgce
zapisywanie wartosci innych niz ztotéwkowych. Jezeli w systemie nie dodamy zadnej waluty,
wszystkie wpisy bedg w ztotédwkach i nie bedzie mozna okreslié¢, w jakiej walucie jest dokument.

Waluta =
Skt Symbol | €
Mazwa EUro
Bilan cent Krotnoge 1
whodnik |EUR
«" Zapisz > Anuluj | @ Pomoc

Tabele kursowe mozna definiowa¢ recznie w menu gtéwnym w opcji Stowniki - Stowniki
systemowe —> Tabele kursowe. Stuzg one do wyceny wartosci dokumentow.

1.11.2. Banki

Opcja ta umozliwia zatozenie bankéw w systemie finansowo-ksiegowym. Nalezy tu zaznaczyg,
ze opcja ta nie stuzy do tworzenia raportéw bankowych.
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Dane banku o

kod |PKOD

MNazwa PKD
K.onto zbioreze | 123456789123

F.od SWIFT
Fra) Polska e
YWiojewadzbwo | mazowieckie o

Migjzcowodd Warszawa
Powiat Warszawa
Gmina/dzieinica YWarszawa
Ulica Al Jerozolimskie
Mr domuylokaly | 2
Kod/Paczta 00-007 Warszawa
Telefon
Fax
e-mail
Strona wie
F.atalog ekzportu >

Korta wituzlne  Bez obstugi kont wirtualnych w

" Zapisz > Anulyj | & Pomoc

Nowy bank dodajemy do spisu za pomoca ikony Dodaj lub klawisza funkcyjnego <F3>. Mozna
skorzysta¢ réwniez z menu kontekstowego (prawy przycisk myszki), aby wtgczyé opcje dodawania
nowych danych.

Informacje, ktére nalezy zdefiniowac to:

Nazwa banku — okreslamy nazwe banku.
Kod banku — jest to pierwszy czton konta (do pierwszego myslnika).

Konto zbiorcze — zostato wprowadzone po to, aby obstuzy¢ takze banki spétdzielcze, gdzie
pierwsze osiem cyfr banku nie wystarcza do jednoznacznego zdefiniowania banku, poniewaz
te same cyfry posiada cata grupa bankéw spétdzielczych.

Twérz konto wirtualne — parametr ten umozliwia skorzystanie z tzw. wirtualnych kont, ktére
oferujg banki. Polega to na tym, ze bank przydziela staty poczatek numeru konta (najczesciej
8+4 cyfry), a pozostatg czesé, uzytkownik takiego konta, moze wykorzysta¢ do identyfikacji
kontrahenta. Po zaznaczeniu tej opcji, w polu Stata czes¢ konta, wpisuje sie statg, przyznang
przez bank czes¢ numeru konta. Numer ten, w przypadku wystawienia faktury, podczas
wydruku, jest automatycznie uzupetniany o numer lub NIP kontrahenta. Pozwala to, np. przy
imporcie przelewow, jednoznacznie zidentyfikowac kontrahenta po koncie, na ktére wptacit
pienigdze.
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1.11.3. Rodzaje stownikow

Rodzaje stownikéow zawierajg spis wszystkich stownikdw (zaréwno predefiniowanych jak
i definiowanych), ktére majg by¢ uzyte do stworzenia analityki ksiegowej. W celu zatozenia swojego
stownika, nalezy klikng¢ na ikone Dodaj lub klawisz funkcyjny <F3>:

(03 IEI K Rodzaje stownikow oo
L1l — =

Rodzaje stownika

2 D= 2 %Y BION: ;] g

Mazwa Podlega rozr... Rodzaj prawa Typ stowni... Rodzaj

Kontrahent Tak Mie sprawdzaj Tabela Kontrahent

Pracownik Tak Mie sprawdzaj Tabela Pracownik

Wiasciciel Tak Mie sprawdzaj Tabela Wiasciciel

hagazyn Mie Mie sprawdzaj Tabela hMagazyn

Stawka VAT Rodzaj stownika >

lednostka organizacyjna na

Kaca Nazwa |EERTERA

Bank Tabela ~
Podlega rozrachunkom

Inne

Zlecenie

Typ rozrachunkaw
P " 2apisz = Anuluj | (& Pomoc

Alowizytor - . .
Urzad skarbowy Mie Mie sprawdzaj Tabela Urzad skarbowy

Opcja Podlega rozrachunkom — jest widoczna tylko w wersji Prestiz systemu.

Dla stownikéow definiowanych, umozliwiono ograniczenie dostepu do wybranych pozycji
stownikéw. Stuzg do tego ikony:

e Prawa do stownikow dla grup uzytkownikéw &ﬁw} .
)

e Prawa do stownikéw dla uzytkownikéw =,

1.11.4. Operatorzy

Stownik zawierajgcy spis operatoréw systemu (zgodnych z modutem Administratora), logujgcych
sie do wybranej firmy.
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Operator: Kowalski Jan *
7 Grupy kartotek 8 Grupy kontrahentow 9 Domyslne typy zdarzen
10 Powiadomienia 11 Lista kontrahentdw 12 Pieczed
13 Cechy 14 Kalendarz Geogle 15 Zdjecie 16 DMS
1 Telefany 2 E-maile 3 Kompetencje 4 Grupy SInne 6 Dane HM
Dane HM

Kod na wydr. dok. 890003

Kaontakt na wedr. dok.

Kaza Kasa gtowna PLM -
F.aza walutowa [
Domyélna jednostka organizacyina  Oddziat 1 | >

P i ifi Prawo tylko do okredlane) kasy
Podpis kwalifikowany

Hurner senjny
Wistawca

Posiadacz

" Zapisz * Anulyj | @ Pomoc

Na zaktadce Dane HM, dla operatoréw mozna okreslié:
e Kod na wydruk dok. — cigg drukowany na dokumentach.
e Kontakt na wydruk dok. — kontakt drukowany na dokumentach.

e Kasa — kasa witasciwa dla operatora. Kasa przyjmujaca gotéwke na dokumentach wynika
z definicji operatora, stanowiska lub miejsca sprzedazy. Jesli w definicji operatorow Stowniki =
Stowniki systemowe -> Operatorzy brak jest przydzielenia kasy do operatora, to kasa
przyjmujaca gotéwke jest zgodna z kasg przydzielong do stanowiska komputerowego w menu
System —>Konfiguracja - Ustawienia - Rozrachunki - Kasa, bank, inne. Jesli stanowisko nie
ma przydzielonej kasy, to kasa przyjmujgca gotéwke wynika z definicji miejsca sprzedazy. Jesli
operator posiada przydzielong kase w opcji Sfowniki - Stowniki systemowe —> Operatorzy,
woéweczas gotowka wptynie do kasy operatora.

e Prawo tylko do okreslonej kasy — opcja ta pozwala przydzieli¢ danemu operatorowi prawo
do okreslonej kasy. Inne kasy dla tego operatora bedg wtedy niedostepne (z wyjatkiem
administratora systemu).

1.11.5. Cechy operatorow

W stowniku Cechy operatoréw uzytkownik systemu moze zdefiniowa¢ dodatkowe parametry dla
operatora jak, np. rodzaj umowy, funkcje czy stanowisko.

Zdefiniowane cechy mozna wybra¢ podczas edycji nowego operatora w menu Stowniki =
Operatorzy —» Popraw(F5) na zaktadce Cechy, co spowoduje, ze widoczne bedg one w oknie
Operatorzy, w kolumnie tabeli oraz szczegotéw reprezentujgcej cechy operatorow.
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/—\' ar jtl Cechy operatorow b

Cechy operatora

LD LBe ¢ v Y e &

I

Mazwa Typ COpis
Rodzaje umowy Tekst Rodzaje umowy
Funkcja Tekst Funkcja
Cecha X

1 Podstawowe 2 Wartosci

Podstawowe

MWazwa |Rodzaje umowy

Opiz Rodzaje umowy
Jednostka v >
Typ Tekst E
Wiartods: dompsing
Wiuhdr wartodci cechy tulko ze spisu wartodei

w0 Akhang

" Zapisz > Anuluj @ Pomoc

1.11.6. Grupy rozrachunkéw

Zadaniem grup rozrachunkéw jest rozdzielanie dokumentdw, np.dokumentéw zakupowych
od sprzedazowych. Zwieksza sie w ten sposdb kontrole nad rozrachunkami.

Aby zdefiniowac wtasng grupe rozrachunkowa nalezy skorzysta¢ z menu gtdwnego Sfowniki->
Stowniki systemowe > Grupa rozrachunkéw - Dodaj <F3> - Dane grupy rozrachunkowej:

Dane grupy rezrachunkowe >

Hurmer ||'1

Kod gupy  SP
Mazwa grupy Sprzedaz
Fodza) Zewnetrzne w

Fodza) stownika  Kontrahent e

~| Albmna

" Zapisz 2> Anuluj i Pomoc

Okreslamy nazwe grupy, nadajemy kod, numer. Jesli chcemy, aby grupa byta obowigzujgca
w systemie, to zaznaczamy opcje Aktywna.
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1.11.7. Sposoby ptatnosci

Stownik ten zawiera¢ bedzie wprowadzone przez uzytkownika iobowigzujgce w jego firmie
sposoby ptatnosci. Ze stownika tego bedzie mozna skorzystaé w trakcie wystawiania dokumentéw
zakupu/sprzedazy.

PO |:| ;,"_f sposoby platnosci hod

Sposchy platnosci

[ ] A N A N
p g |

& [ > & b o Y
MNazwa Rodzaj Aktywny Opis
Gotowka Do kasy Tak
Przelew Kredyt Tak
karta platnicza Przeniesie.. Tak

Nowy sposéb ptatnosci wprowadzamy za pomocg ikony Dodaj lub klawisza funkcyjnego <F3>:

Sposcb platnosci >

1 Podstawowe 2 Obstuga przeniesien

Podstawowe

Spozdb phathogc |

Rodza) Kredyt -
Wartodée dla EDI Brak “
Opis
k.od dla PEF
Alhany [~

Drukuj na dokumentach rozliczomch

" Zapisz > Anulyj @ Pomoc

W okno Sposéb pfatnosci wbudowane zostaty zaktadki: Podstawowe i Obsfuga przeniesien.
Zaktadka Obstuga przeniesient dostepna jest dla takich rodzajow ptatnosci, jak: Przeniesienie (karta,
pobranie), Factoring, Umowa kredytowa (przez bank), Przeniesienie na pracownika. Dla ptatnosci
gotéwkowej lub kredytowej zaktadka ta jest zablokowana, a préba wejscia na nig konczy sie

komunikatem: Kontrahentow obstugujgcych przeniesienia nie mozna okresla¢ dla sposobéw , Do
kasy” oraz ,Kredyt”.

Zaznaczenie w polu Rodzaj opcji, innych sposobdow ptatnosci niz Do kasy iKredyt, pozwoli
uzytkownikowi przejs¢ do zaktadki Obstuga przeniesien, gdzie definiujemy podmiot obstugujgcy dany
rodzaj przeniesienia (np. bank, faktor).
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* k%

W stowniku ,Sposoby pfatnosci” uzytkownik ma mozliwos¢ wyboru min. rodzaju Zapfacono
(Srodki w drodze). Opcja dostepna jest w oknie definicji sposobu ptatnosci na zakfadce
1 Podstawowe, w polu Rodzaj. Wskazany rodzaj ptatnosci nie bedzie weryfikowat:

e limitéw okreslonych w danych kontrahenta z zaktadki 5 Limity, Blokady, Cele i zgody, Split
payment:
o Maksymalna ilos¢ dokumentéw kredytowych

Maksymalna ilos¢ dokumentéw przeterminowanych

Maksymalna ilos¢ dni przeterminowanych naleznosci

Maksymalna ilos¢ pozycji na dokumentach

O O O O

llos¢ dni na zwrot opakowan
e przeterminowanych dokumentéw wystawionych na kontrahenta

Rozwigzanie to znajduje zastosowanie przy transakcjach sprzedazy realizowanych za
posrednictwem operatoréw ptatniczych lub za pobraniem. Dokument oznaczony rodzajem ptatnosci
Zaptacono (srodki w drodze) traktowany bedzie jako optacony w kontekscie limitowania naleznosci
kontrahenta, natomiast w rozrachunkach dokument ten bedzie widoczny jak nierozliczony — do
momentu rozliczenia go z wptatg $Srodkdw np. od operatora.

Dodatkowo w Module Administratora znajduje sie uprawnienie sterujgce dostepem
uzytkownikéow do opisanego sposobu ptatnosci: Grupy uzytkownikdw — Prawa do opcji — Prawa —
Firmy — Streamsoft — Handlowo-Magazynowy — Sposoby ptatnosci — opcja Dodaj-sposoby ptatnosci —
wybor Zaptacono (Srodki w drodze).

1.11.8. Sposoby naliczania odsetek

Odsetki majg charakter swiadczenia ubocznego w stosunku do $wiadczenia gtéwnego, z ktérym
sg Scisle zwigzane. Stanowig wynagrodzenie dla finansujgcego z tytutu utraconych korzysci. Modut
Finanse i Ksiegowos¢ ma zdefiniowane odgdrnie dwa sposoby naliczania odsetek:

1. Odsetki podatkowe — naliczane w przypadku opdinien w regulowaniu zobowigzan

budzetowych.

2. Odsetki ustawowe - najpowszechniejsza forma odszkodowania za zwtoke w spetnieniu

Swiadczen pienieznych.

Mozemy definiowaé tez wtasne sposoby naliczania odsetek w opcji menu programu Sfowniki -

Stowniki dla dokumentdw —> Sposoby naliczania odsetek - Dodaj <F3> - Sposdb naliczania odsetek:
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m Sposdb naliczania odsetek «
1 Podstawowe 2 Tabela
Podstawowe

Nezna (R

Akbpary

Opis na dokumentach

" Zapisz > Anuluj | @ Pomoc

Wyswietlg sie zakftadki: Podstawowe i Tabela. W Podstawowe wpisujemy Nazwe, Opis
na dokumentach (podajemy tu podstawe prawng dla okreslonego przez nas sposobu naliczania)
i zaznaczamy opcje Aktywny, ktéra informuje otym, ze ten sposéb liczenia odsetek jest jednym
z obowigzujgcych w systemie. W zaktadce Tabela definiujemy wzér, wedtug ktérego bedg naliczane
odsetki.

E Sposob naliczania odsetek X
1 Podstawowe 2 Tabela
Tabela

od Wazér -~

2022-03-09 KWOTA*ILDNI(10%)/365
2022-04-07 KWOTA*ILDNI*(12%)/365
2022-053-00 KWOTA*ILDNI*(13.5%)/365
2022-06-09 KWOTA*ILDNI(15%)/365
2022-07-08 KWOTA®ILDNI(16%)/365
2022-09-08 KWOTA*ILDNI*(16.5%)/365

PR

" Zapisz . Anuluj () Pomoc

Po kliknieciu na ikone Dodaj umieszczong wewnatrz zaktadki Tabela, wyswietli sie okno,
do ktérego nalezy wprowadzi¢ dane pozycji tabeli naliczania odsetek:

Pozycja tabeli naliczania odsetek >

0
W' ziir

Podztawa prawna

" Zapisz > Anuluj 7 Pomoc

Odsetki mozna definiowac takze za pomocg Kalkulatora dostepnego w opcji menu gtéwnego
System. Ma on wbudowang zaktadke Odsetki, z poziomu ktérej otwiera sie okno Sposoby naliczania
odsetek.
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Stownik znajduje sie w menu Sfowniki = Stowniki systemowe. Nowy kraj nalezy wprowadzi¢ za
pomocg ikony Dodaj lub klawisza funkcyjnego <F3>.

Kraj e

k.od |BE

Murner 3
k.od kraju dia deklaraci WaT- UE |BE
k.od kraju dia deklaraci INTRASTAT BE
Mazwa Belgia
Obywatelshwo [nazwa)  belgijskie
~ Wymagany NIP
~| Kraj UE
~| Aktywny

Powigzania " Lapisz # Anuluj % Pomoc

Jest on réwniez podczas edycji danych kontrahenta lub w trakcie wprowadzania nowego (na
zaktadce Podstawowe w oknie Kontrahent).

Adres
Migjzoomosd

iza

Internet
Wt

E -rnail

kra) [Polska e
Powiat (.

Portugalia

Stowacja

Stowenia

Szwecja

Wegry

Wielka Brytania

Whochy (v

Wypetniamy pola: Numer, Nazwa, Kod. Wartos¢ wpisana w polu Kod kraju dla deklaracji VAT-UE,
bedzie brana do deklaracji VAT-UE oraz ich korekt. Jesli dany kraj nalezy do wspdlnoty krajéw Unii
Europejskiej, to nalezy zaznaczy¢ opcje Kraj UE. Wprowadzony kod kraju jest potrzebny przy
wypetnianiu, np. deklaracje INTRASTAT.
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2.Dokumenty

2.1. Kasa, Bank, Inne, Terminal ptatniczy

W menu Dokumenty dostepne s3 okna, ktére umozliwiajag wystawianie dokumentéw
dotyczacych kasy, banku i terminala ptatniczego. Dokumenty te rozliczajg transakcje dokonywane
w systemie zaréwno z kontrahentami jak i pracownikami. Wszelkie zmiany w nich dokonywane,

widoczne sg w naleznosciach.
* * *

Dokumenty wystawiane sg w ramach raportéw (w banku raporty, to nic innego jak wyciagi, a w kasie
|| :\f: ()
to raporty kasowe). Zarzadzanie raportami mozliwe jest dzieki ikonom — >< \E?I
znajdujgcym sie na pasku ikon aktywnego okna.

Bezposrednio za ich pomocg mozna wyswietlac spis raportdw (wyciggdw), zamykac raport, otwierac
ostatni zamkniety raport oraz ustawia¢ date wprowadzania. Opcje te mozna rowniez witgczy¢, klikajac
prawym przyciskiem myszki w aktywnym oknie.

System umozliwia przetaczanie sie pomiedzy raportami i wyciggami za pomocg ikony Spis raportéw

lub za pomocg przyciskdw nawigujgcych < > >| _

1. Raport nie moze sie zaczyna¢ w jednym miesigcu, a konczy¢ w innym, innymi stowy nie moze
by¢ tworzony na przestrzeni miesiecy. Dotyczy on tylko wybranego miesigca.

2. Standardowo otwarty moze by¢ tylko 1 wycigg bankowy lub kasowy. Otwarcie wiekszej ilosci
raportdw jest mozliwe po wigczeniu parametréw w konfiguracji systemu: Ustawienia -
Rozrachunki - Kasa, Bank, Inne:

o W banku dopuszczaj kilka otwartych wyciggow

o W kasie dopuszczaj kilka otwartych wyciggow
Zmiana parametrow mozliwa jest po zalogowaniu sie do programu hastem serwisowym.

3. W przypadku Banku mozna podac date nastepnego raportu, np. dla konta kwartalnego.

4. W Kasie dokumenty numerujg sie automatycznie od numeru z BO wzwyz. Otwarty moze byc
tylko jeden raport.

5. Mozna usuwac¢ dowolny niezaksiegowany i nieposiadajacy pozycji raport bankowy oraz

poprawiac¢ numer dla dowolnego niezaksiegowanego raportu.
* Kk Kk

W oknie ze spisem dokumentéw bankowych, w menu prawego przycisku myszki znajdujg sie
opcje, ktore umozliwiajg przenoszenie dokumentéw do schowka fgcznie ze sptatami — Przenies
dokumenty do schowka oraz pobieranie ich ze schowka wraz ze sptatami — Pobierz dokumenty ze
schowka w celu wczytania do innego raportu.

W systemie dostepna jest opcja umozliwiajgca import przelewdw do bankoéw. Funkcja
Zaimportuj wycigg dostepna jest pod prawym przyciskiem myszy lub za pomocg skrétu klawiszowego
Ctrl+i. Do banku importowane sg potwierdzone transakcje z okna przelewow.

Dokumenty kasowe, bankowe, terminalowe i inne mozna wystawiac (rozlicza€) na dwa sposoby:
1. Od strony dokumentu

61



Streamsoft Modut Handlowo-Magazynowy

Korzystajac z tej mozliwosci uzytkownik wystawia dokumenty KP (analogicznie dla banku — BP
i dla Inne — IP, przy czym nazwy BP i IP powstaty na potrzeby systemu) oraz KW (BW, IW), ktére
majg wptyw na rozrachunki i takie, ktére go nie majg (inne wptaty/wyptaty, np. prowizje). Aby
wystawié¢ dokument, np. kasowy, nalezy klikngé¢ na pasku menu przycisk Kasa, a nastepnie ikone
Dodaj <F3> .

Wybierz rodzaj dekumentu *
CEE L KW & "
Kontrahent-Rozliczenie @ Kontrahent-Rozliczenie
Pracownik-Zwrot zaliczki Q Pracownik-Wyptata zaliczki
Inne wptaty Q Inne wyptaty
@ Dokurent ze spisu

Dla dokumentow kasowych: KP i KW oraz dla dokumentéw bankowych: BP i BW mozliwa jest
numeracja w obrebie raportu (wyciggu) lub numeracja miesieczna.

Rodzaje dokumentéw wyswietlajgcych sie w powyzszym oknie mozna zmienia¢ za pomoca
opcji Nr ,,Lp” w oknie wyboru przy dodawaniu dokumentow:

a
@ E}‘ KP-Kontrahent-Rozliczenie (KP_KROZ)

< [0 Kasowe Opis dokumentu KP-Kontrahent-Rozliczenie
Kod KP KR
Definicja dokumentu X

> [ KP-Inn
> [ KK 1 podstawowe

<[ kP-Koll Dokument Definicja sposobu dekretacji dokumentu —

KP-Kontrahent-Rozliczenie (1)

1 ke [ Nowa definicja dekretu v

Opis |kP7Kumrahem—Rua|aeme |
> [ KP-Kor Konta WH Konto MA Wzér
Kod KP_KROZ | Bty

> [ kp-Pra i na dokumernt

~ | ] KP-Rod Rozrachunki Wehodzi do rozrachunkéw v

‘ II KP Domysina anipa rozrach. Y
- Pawiaz z dokumentem  Brak powiazania ~
> [ KP-Utal
Nr "Lp" w oknie wyboru definicii dokumentéw pray dodawaniu dokumentu | 1
> [ ke-wi
> [ Kw-Ini
> ] Kw-Ko
> ] Kw-Kg
> ] Kw-Kg
> [ kw-Pr
> [ KW-R

[a [& [> [k

Powigzania /' Zapisz 3 Anuluj (@ Pomoc

> [ Kw-w

IS s

T Pomoc Zamknij

Stowniki = Definicje dokumentéw - Kasowe - KP-Kontrahent-Rozliczenie - Dodaj <F3>/Popraw
<F5>

Uzytkownik moze poda¢ wtasne nazwy dokumentow, ktére funkcjonujg w jego firmie. Nalezy
pamietac o zaznaczeniu pola Aktywny, jesli chcemy, aby zdefiniowany dokument mozna byto
wywotywacé. Chcagc zobaczyd stworzone przez siebie dokumenty, klikamy na zaktadke Dokument
ze spisu. Na ekranie monitora pojawi sie spis wszystkich dokumentéw danego rodzaju (kasowych,
bankowych lub innych):
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Kad ™
KP_IN
KP_KOM

KP_PZ...
KP_WR...

KWIN

KW_KR...

KW_KO...

KW _PW...,
KW_WR..

E Definicje dokumentdw
| Definicja

;lr \L_? Y = 4 Szukay

Opis
KP-Inne wptaty

KP-Komornik-Rozliczenie

KP_KROZ KP-Kontrahent-Rozliczenie

KP-Pracownik-Zwrot zaliczki
KP-Whasciciel-Rozliczenie
KW-Inne wyptaty
KW-Komornik-Rozliczenie
KW-Kontrahent-Rozliczenie
KW-Pracownik-Wyptata zaliczki

Kw-whasciciel-Rozliczenie

Grupa

Kasowe
Kasowe
Kasowe
Kasowe
Kasowe
Kasowe
Kasowe
Kasowe
Kasowe

Kasowe

Uzytkownik systemu dodatkowo moze zmienié¢ rodzaj wystawionego dokumentu, np. z KP —

Inne wptaty na KP-Kontrahent-Rozliczenie. Zmiany mozna dokonaé¢ w niezaksiegowanych
i niezamknietych raportach oraz wtedy, gdy dokument nie ma sptat. Opcja, ktéra umozliwia
zmiane rodzaju dokumentu dostepna jest w menu podrecznym (prawego przycisku myszki)
w oknie dokumentdw kasowych, bankowych i innych pod nazwg Zmien rodzaj dokumentu lub za

pomoca kombinacji klawiszy <Shift+Ctrl+F5>.

2. Od strony rozrachunku

Sposéb ten pozwala uzytkownikowi systemu wywotaé okno Naleznosci izobowigzania
z poziomu aktywnego okna Dokumenty KASA (lub Bank/Inne) a nastepnie rozliczy¢ dany
dokument. Mozna to wykona¢ poprzez kombinacje klawiszy <Ctrl+F3> lub ikone Rozlicz dokument

e

%)

Wyswietli sie lista Naleznosci i zobowiqgzan, z ktérej nalezy wybraé do rozliczenia dokumenty,

za ktore zaptata zostanie dokonana gotowka:
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Dokument: KP-Kontrahent-Rozliczenie 4

KP Data 20221021 | >

Kontrahent:| >
(2) STREAMSOFT SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA KOMANDYT...
ALEJA WOJSKA POLSKIEGO 11, 65-077 ZIELONA GORA

Kwoty

Famota

4UUU,UU| PLMN s % Rozliczenia

Opiz
Rozliczenie: FAB/2022 z 2022-05-31

Dekretacja
Kohto W F.onto ks,

cje m " Zamknij dokument

2

Opcja Rozlicz dokument <Ctrl+F3> — rozlicza jeden wybrany dokument.

* kX

Jesli uzytkownik chce wprowadzi¢ dokument w walucie innej niz PLN, to system umozliwia wybor
waluty bezposrednio przy wpisywanej kwocie:

(woty
Famata
1 000,00
O piz :
Fa VAT 1254212020

Po wybraniu Waluty, pojawia sie dodatkowe pola, w ktérych nalezy wpisaé kurs waluty i kwote
w PLN:

Kwoty
Fanota Furs Famota FLM
1.000,00 V| 47190 4719,90 B Roziczenia
WS
Opiz
Fa VAT 125/2/2020

Jesli uzytkownik systemu wybierze ikone Rozliczenia znajdujaca sie wewnatrz wybranego
dokumentu, to moze zobaczy¢ szczegétowe rozliczenie:
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B Rozliczanie X

KP 2 drias 2022-11-01

Dane dokumentu
Typ dokumenty Zaptata za naleznosc - KP_KROZ - KP-Kontrahent-Rozliczenie
Gruparozrach, | > | Mieokreslona
Kontrahert | »  STREAMSOFT - ZIELOMAGORA
MPF | > Mie
Kwota 0,00 PLMN

Lista dokumentow

Dokument Grupa Data Temin Kwota Pozostato Do rozliczenia
FA 22i2022 5P 2022-08-24 2022-09-07 246,00 246,00 EIiE ~
FA20/2022 3P 2022-08-24 | 2022-09-07 1230,00 1230,00 0,00

FA 2812022 SF 2022-10-06 | 2022-10-20 4 305,00 4 305,00 0,00
FA30f2022 SP 2022-11-21 |2022-12-05 590,65 590,65 0,00

FA 412023 5P 2023-01-02 | 2023-01-16 42435 424,35 0,00
FASI2023 5P 2023-01-12 | 2023-01-26| 120 540,000 120 540,00 0,00
FA10/2023 5P 2023-02-03 | 2023-02-17 5424 54,24 0,00

FA Q2023 SP 2023-N2-07 | 2N23-N2-17 A4 38 A4 3R 0,00/ v

Kompensata

"wpstaw ~ | KOMP | [2022-11-01
~
Podsumowanie
Fumota .. ... 0,00 Do dyspozycji. .. .. 0,00 Razem .. .. ... . ... 0,00
Szukaj (F6) Rozlicz z pliku Rozlicz automatycznie Zeryj

 Rozlicc > Anuluj (& Pomoc

Uzytkownik, dla kazdego z dokumentéw z listy, okresla kwote rozliczenia, przy czym nie moze ona
przekraczaé kwoty pozostatej do rozliczenia, a suma kwot rozliczer wszystkich dokumentéw nie moze
by¢ wieksza od kwoty pozostatej do rozliczenia catego dokumentu.

Dokumenty mozna rozlicza¢ dokumentami w tej samej walucie: ztotéwkowe — ztotdwkowymi,
a walutowe — walutowymi.

Konsekwencja rozliczenia dokumentoéw jest powstanie, pomiedzy nimi, potgczen zwanych
sptatami. Pokazujg one dokumenty, ktdre zostaty sobg rozliczone, np. KP za dang fakture VAT.
Istnieje kilka sposobdéw tworzenia sptat w systemie:

e poprzez zrobienie kompensaty,

e wybranie dokumentu do rozliczenia z poziomu dokumentéw kasowych i bankowych — Rozlicz
dokument <Ctrl+F3>,

e podczas dekretowania,

e w naleznosciach i zobowigzaniach za pomoca opcji Kompensuj/Rozliczaj <Ctrl+R>,
e poprzez Przeniesienie rozrachunkdw,

e bezposrednio przy tworzeniu dokumentu, np. faktury.
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Sptaty mozna rozpinaé, czyli wycofywac z systemu pod warunkiem, ze mamy otwarty miesigc
w rozrachunkach. Celem rozpinania spfat jest dokonanie poprawy w dokumentach je tworzgcych:
wskazanie na inny dokument lub catkowite usuniecie.

Wycofa¢ sptaty mozna:

1. Z poziomu okna Naleznosci i zobowigzania — opcja Popraw <F5> i Usuni <F8> — jest tak
w przypadku dokumentdéw nierozliczonych w catosci.

Poprzez Dokumenty rozliczone — opcja Popraw <F5> i Usun <F8>.

W dokumentach kasowych, bankowych, innych — opcja Pokaz rozliczenia <Ctrl +F5>.
Poprzez usuniecie catej kompensaty lub jej poprawe i usuniecie pozycji.
Poprawiajac fakture i wycofujac sptaty.

o v A WN

Z Przeniesienia rozrachunkdw — jesli ptatnos¢ nastgpita karta, to poprawia sie fakture, a gdy
gotéwka, to rozbijamy na poszczegdlne pozycje i po kolei usuwamy.
W oknie sptat dla dokumentu mozliwe jest:

e Usuwanie spfat — w przypadku, gdy istnieje tylko jedna spfata z danej kompensaty usuwany
jest caty dokument, w przeciwnym wypadku wyswietlane jest okienko edycyjne kompensaty

X,

=
e podglad na dokument Zrddtowy (ikona |:5*) dla dokumentu sptaty oraz dokumentu
rozliczanego,

(ikona

e podglad dekretu dla dokumentu sptaty oraz dla dokumentu rozliczanego (ikona LE
Mty
e podglad dokumentu kompensaty (ikona = )

i)

),

e edycja grupy rozrachunkowej dla dokumentu rozliczanego, edycja jest mozliwa, gdy nie

wystepujg zadne sptaty oraz dokument nie jest zadekretowany (ikona ’ ).

Dla dokumentdow kasowych, bankowych, innych mozna w Module Administratora wiaczyé opcje

umozliwiajgcg wystawianie tych dokumentdw z datg inng niz aktualna. W tym celu nalezy wejs¢

do opcji menu gtédwnego Stowniki - Grupy uzytkownikéw (w Module Administratora). Nastepnie
@)

za pomocg ikony " lub kombinacji klawiszy <Ctrl+P> uruchomi¢ okno Prawa do opcji. W oknie

tym wybieramy Rozrachunki - Dokumenty - Kasa-Bank-Inne/Wystawianie dokumentéw z datq

inng niz aktualna.
*x Kk K

Mozliwe jest powigzanie dokumentu bankowego z wieloma zamdwieniami od odb. lub dok. WZ.
Opcja umozliwia automatyczne rozliczenie dokumentu faktury sprzedazy realizujgcej zamdwienie od
odbiorcow z dokumentem KP/BP — Kontrahent -Rozliczenie, na ktérym zanotowano wptate
i powigzano go z takim zamdwieniem.

e Opcja automatycznego rozliczenia zajdzie tylko, gdy waluta wptaty zgadza sie z walutg faktury
koncowe;.

e Gdy na dokumencie KP/BP przy powigzaniu z zamdwieniem nie poda sie kwoty powigzania
system rozlicza na fakturze koricowej maksymalng wartos¢ dokumentu KP/BP do kwoty faktury
koncowe;.

e Gdy na dokumencie KP/BP przy powigzaniu z zamdwieniem poda sie kwote powigzania system
przy rozliczeniu na fakturze koncowej analizuje jaki % kwoty catego zamdwienia zrealizowano
i rozlicza taki % kwoty powigzania zam. z KP/BP.
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Streamsoft
Yok systlon 2018022
Petwserdzense dobumentu X Dsasavien _'j = D_ .
Data spezndasy 2018-02-28
e = Razem ... 123,00
(1302) STREAMSOFT SPOtKJ .
9291851723
Naowcko 1 ereg v Nriey
i 1ok
Lp Al Mag Indeks Nx - tenanmetto  Vat ‘Wartodd beutt O4
USER-0002 v Wptata gotéwd 000 Kaca GLOWNA-PLN 10000 23% 123.00
14 Rod. Opn $po1dd platnot
P 2014-12-31 BP 4/001/2014 12300
Rockeaeras 1azes
/ Zapis: X Anuhs 3) Pomoc
> Kontroly kmdu posycs odwe. obe - Kontrolu) limst 83 pozycs 0.0. Z limstem Lind spez. eleklron - 20 000,00, Wik oraystano - 0,00
Bozycje Inme ez VAT Zestawierve VAT Inne Rostawa Dodatkowe KGO ™ ™ . \ AN
| > 1> L) 88 1)
Opce /. Zamini| dokument Razem 123,00

Na definicji dokumentu KP/BP — Kontrahent -Rozliczenie nalezy w opcji Powiqz z dokumentem wybraé

warto$¢ Zamowienie od odbiorcy.

Definicja dokumentu

1 Podstawowe

Dokument
BP-Kontrahent-Rozliczenie (1)

Opiz |ElP—K0ntrahent—Ro7Jiczeme |
Konto WH Konto M& Wzbr
Kod |[BP_KROZ [ Aktyany Bank Konto z grupy 1 Kwota catego dokumentu
Opiz na dokument | |
Roziachunki |'.":"Ch-3da’ do rozrachunkdw v |
Domgéna grupa rozrach. |Sprzedaz [200] v| >
~

Definicja sposobu dekretacji dokumentu

[& Nowa definicia dekretu Bankowe: BP - kontrahent

Powiaz z dokumnentern |Zamdwienie od odbiorcy

Brak powiazania
s

Mr"Lp" w oknie

Powigzania

[ [ [ [x

" Zapisz | > Anuluj | ® Pomoc

Podczas dodawania dokumentu KP/BP Pojawi sie zaktadka 2 Powigzania. Na tej zaktadce nalezy
doda¢ powigzanie z zamdwieniem od odbiorcy, ktérego dotyczy wptata.
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Przy dodaniu powigzania nalezy wybrac sposéb rozliczenia zamdwienia:

e Rozlicz wszystko — w systemie nie zostanie zanotowana kwota powigzania. Przy
automatycznym rozliczeniu z fakturg, system rozlicza maksymalng kwote pozostatg do
rozliczenie z KP/BP, nie przewyzszajgc oczywiscie wartos$ci faktury.

e Rozlicz do kwoty — w systemie zostanie zanotowana kwota powigzania. Przy automatycznym
rozliczeniu z fakturg, system przy rozliczeniu na fakturze korcowej, analizuje jaki % kwoty
catego zamowienia zrealizowano i rozlicza taki % kwoty powigzania zam. z KP/BP.

BP Data: 2018-03-12 [ »

Kontrahent:| »
(311) STREAMSOFT Spdtka z 0.0. S K.

Kossaka 10, 65-140 Zielona Gdra

1 Podstawowe 2 Powiazania

Dokumenty Zamowienia od odbiorcow

Kwota pow. | Kwota rozl, | Dok, Mumer zew. @ Data dok. Suma Walut

Kwota powiazania *

Spogdb rozliczenia zamdwisnia
® Rozlicz wezpstka 0,00

Rozlicz do kwaty 0,00

X anulu || @ Pomoc | |
P B M
[ [ [ [k

Opcie -~ Zamknij dokument

Przy realizacji zamoéwienia od odbiorcéw na fakturze koricowej, po wyborze Zamknij dokument
w oknie Potwierdzenie dokumentu, w sekcji Inne rozliczenia, zostanie automatycznie dodane
rozliczenie z KP/BP, wczesniej powigzanym z zamodwieniem. Podczas importu dokumentéw
bankowych w opcji Dokumenty - Bank = Importuj wycigg lub Dokumenty - Import wyciggdw
bankowych jest mozliwos¢ automatycznego powigzania dokumentu bankowego z wieloma
zamoéwieniami od odb. lub dok. WZ. Wyszukiwanie zaméwien/WZ przy imporcie wyciggu
bankowego jest mozliwe po polu Opis dokumentu (numery dokumentéw mozna podac
oddzielajac je: ,,,”, ,,.”, »;” lub ” ). Jezeli do przekazania numeru dokumentu bede wykorzystane
pola: NRDOKZEWPOWIAZZAMW?Z i NAGLPOWIAZZAMWYZ to program zadziata jak dotychczas nie
wyszukujagc po opisie (w polu NRDOKZEWPOWIAZZAMWZ mozna podaé tylko jeden
numer).Umozliwiono réwniez podczas importu wyciggu bankowego wyszukiwanie zamodwien/Wz
po opisie dokumentu (numery dokumentdw mozna poda¢ oddzielajac je: ,,”, ,..”, ,;” lub ” " ).
Jezeli do przekazania numeru dokumentu bedg wykorzystane pola: NRDOKZEWPOWIAZZAMWZ
i NAGLPOWIAZZAMWZ to program zadziata jak dotychczas nie wyszukujac po opisie (w polu
NRDOKZEWPOWIAZZAMWZ mozna podac tylko jeden numer).

* * k

Istnieje mozliwos¢ wytgczenia pobierania kursu walut wg FIFO dla s$rodkéw pienieznych
zwracanych kontrahentom zagranicznym. Opcja moze by¢ stosowana np. w przypadku btednie
zaptaconej / nadptaconej faktury i koniecznosci zwrotu srodkéw bez naliczania rdznic kursowych.

W tym celu w konfiguracji systemu dodany zostat parametr: Ustawienia — Rozrachunki — Kasa,
Bank, Inne — Mozliwos¢ wytgczania dokumentéw z kolejki FIFO (tylko nowe FIFO). Po jego
wtaczeniu w oknie dokumentdw bankowych dostepna bedzie opcja Zwrot srodkdéw pienieznych,
ponadto do widoku dodano kolumne: Dok. wyt. z FIFO.
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SRS x

Dokurmenty BANK -rachunek EUR - Wyciag nr: 13 od: 2022-03-03 - Data wprowadzania : 2022-03-03 (Stan: 6 190,14)

—

[ B Rl9D> e & 68 58 v Y B @ X & < > ) [

~

Zwrot srodkow pienigznych wyt z FIFO

Lp Data ™ Dok ™ .)T.r..o_. r_D... o ?Len. .?,’.f .WJ z lpis - rozliczenia Przychaod Rozchod Status COpis Dok, wyt..
1 2022-03-03 BP 8/07/2022 wptata 000,00 oK wplata Tak
2 2022-03-03 BP 9/07/2022 wptata 403,00 QK wplata

Zwrot srodkoéw jest mozliwy dla dokumentdéw, ktdre zostaty wczesniej oznaczone za pomocga
opcji dostepnej w menu kontekstowym - Dodatkowe - Wytqcz dokument z FIFO.

[ Pokaz F2
D_r) Dodaj F3
[} Popraw F5
[, wsui Fa
Drukuj Fa
Wyciag »
Podstawowe 3
Dodatkowe Stan aktualny (suma) Ctrl+5
Organizacja danych L4 Stan aktualny (FIFO)
Widok » Pokaz cbliczenia FIFQ dla raportu

Pokaz tabele zaawansowana/prosta Pokaz stan FIFQ na koniec raportu

Analizy wielowymiarowe Zaimportuj przelewy Ctrl+|

Pobierz dokumenty ze schowka
Rejestr operacji

Przenies dokumenty do schowka
Zrezygnuj i zamknij

Wylacz dokument z FIFO

Kopiuj kemérke Wigcz dokument do FIFO

Dokument mozna wytgczy¢ z FIFO, gdy raport nie zostat jeszcze zamkniety, a dokument
przychodu nie zostat rozchodowany. Miedzy dokumentami wydania (zwrot) oraz przychdéd
(oznaczony jako wytaczony z FIFO) zostanie wystawione powigzanie widoczne w szczegoétach okna
oraz nie naliczy sie rdznica kursowa od takiego wydania. Do wystawienia dokumentu zwrotu
srodkéw konieczne jest zatozenie nowej definicji dokumentu BW z oznaczeniem Zwrot srodkow
pienieznych.

Terminal pfatniczy

Terminale ptatnicze dziatajg podobnie jak kasa. Dokumenty TP i TW mozna wygenerowac podczas
wystawiania dokumentéw sprzedazowych lub w oknie Terminal Ptatniczy. Podczas zamykania
raportu system podsumowuje wszystkie ptatnosci kartg z danego dnia i przenosi je na kontrahenta
obstugujgcego terminal.
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/—\ |§\ Terminal ptatniczy =

Operacje terminalowe - terminal First Data Poleard - Raport nr: 8 od: 2023-08-01 do: 2023-08-01

L EBRLODLOL= B 83T Y DO XEC> N H T & =

(<

Data > Mumer MNumer zew. Opis - rozliczenia Status  Przychod Przychéd PLM Przychéd walu... Przychod VAT Rozchéd Rozchéd PLN Rozchéd walu...
2023-08-01 1 1/TP 2/2023 FA 12/2022 2022-06-22 0K 43210 43210 432,10
2023-08-01 2 2/TP 2/2023  FA 14/2022 2022-06-27 QK 243,00 243,00 243,00
2023-08-01 4 4/TP 2/2023 FA 4172023 2023-08-01 0K 246,00 246,00 246,00
2023-08-01 3 3/TP 2/2023  PAR 6/2023 2023-08-01 QK 48,20 48,20 48,20
2023-08-01 1 1/TP 242023 terminal First Data Polcard - zbiorcze platnosci karta OK 970,30 970,30 970,30

Tym samym powstaje nalezno$¢ po stronie kontrahenta, ktéry w definicji terminala zostat
wskazany do obstugi ptatnosci elektronicznych.

n Naleznosci i zobowiazania

Naleznoici i zobowiazania - FIRST DATA POLCARD

m =2 <« 4 A AR N7 N7 N7 Ay = A ® .t A = 2 oo 52 —
B b ® N ®
b > b8 B < 60 T Y X B S @ e B0 o =
s O Data dok. Nrdok. Numer zew. Data dok.zew. Dni po termi... Maleznosci Zobowizza... Opis
\dentyfikator A 2023-08-01 1 1/TP 2/2023 2023-08-01 0 970,30 terminal First Data Polcard - zbiorcze ptatnodci karta

JEDNORAZOWY
JAN KOWALSKI
FIRST DATA POLCARI

% %k Kk

W systemie istnieje mozliwos¢ ponownego drukowania wszystkich dokumentédw kasowych,
bankowych i innych. W tym celu nalezy, w module Administratora, przydzieli¢ dla dokumentow
kasowych, bankowych i innych prawo: Ponowny wydruk dokumentdéw kasowych.

2.2. Rozliczanie zaliczki pracownika
Opcja umozliwia rozliczenie pracownika z zaliczki. Po wskazaniu pracownika system

automatycznie podpowiada dokumenty zaliczkowe (BW, KW, PK), z ktéorymi mozna dokonac
rozliczenia w obrebie wybranej waluty i grupy rozrachunkéw.

Rozliczanie zaliczki pracownika x
Wpis
2 Mazurski Jakub [[ )| Pracownicy Saldo z RR 500,00

Pobrane zaliczki do rozliczenia

Dokument Data dok. Nr dokumentu  Opis Kwaota do rozlicze...
KW 2023-02-28 1/1/2023 zaliczka 500,00
|::'1 Wybierz zaliczki do rozliczenia € PLN Saldo zaliczek 500,00

Dokumenty do rozliczenia

Dokument  Data dok. Mr dokumentu  Kontrahent Kwota do rozlicze...

AR fa 3 [X
Saldo dokumentdw 0,00
71| wystaw kP Do wptaty w kasie: 500,00 :‘2 Wystaw kompensate

> Zamknij | @ Pomoc
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Uzytkownik moze wybraé ze spisu naleznosci i zobowigzan pracownika zgdang do rozliczenia
zaliczke, zmienic jej walute oraz rozliczy¢ takie dokumenty jak sprzedaz/zakup w module Handlowo-
Magazynowym lub Finanse i ksiegowosc.

W menu podrecznym pod prawym przyciskiem myszki znajduje sie opcja Zamknij i wyczys¢,
ktora nie wybiera zadnej zaliczki, a pozwala rozliczy¢ tylko biezgce dokumenty.

2.3. Rozliczanie delegacji pracownika

Opcja ta umozliwia ewidencjonowanie i rozliczanie delegacji (polecen wyjazdu). Do jej
dziatania konieczne jest posiadanie na stanowisku modutu Kadry i ptace w wersji Prestiz oraz modutu
Finanse i ksiegowosc.

Zasada dziatania opcji:
e W module Kadry i ptace wystawiane jest polecenie wyjazdu z odpowiednig kwotg zaliczki;
e Polecenie wyjazdu jest widoczne w Kasie i mozna na jego podstawie wystawi¢ dokument KW;

e W Poleceniach ksiegowania zostaje automatycznie wystawiony dokument PK (pusty), ktéry
sygnalizuje konieczno$¢ rozliczenia delegacji (w miesigcu zakonczenia delegacji);

e W rozrachunkach mozna rozliczy¢ delegacje pracownika (osobno dla kwoty walutowej i PLN
udzielonej zaliczki). Podczas rozliczania tej delegacji uzupetniane jest wczesniej wystawione PK
wedtug definicji dekretacji (modut Finanse iksiegowosé, menu Dokumenty -> Definicje
dekretow).

Aby program wiedziat, jakiego typu Polecenie ksiegowania ma wystawic, nalezy je wskaza¢ w module
Finanse i ksiegowos¢, w menu Sfowniki = Definicji dokumentow, w sekcji Polecenie wyjazdu,
dokument Polecenie wyjazdu.

2.4. Bilans otwarcia naleznosci i zobowigzan

Okresla stan rozrachunkéw na dzien rozpoczecia pracy z programem. Date Bilansu Otwarcia ustalamy
wchodzac w menu gtéwne System = Konfiguracja - Rozrachunki - Ogdlne:

/;\ |:')i2:| O s o U;‘J x E} (i) = Tiyb wdroieniowy
Farametr ‘Wartosc ~
Wipisz szukary parametr x -
Dane kantrahenta jednorazowego na KP bierz z Paragonu INIE
Zestawienia ol D tc Eilansu Otwarcio
— Grupa rozrachunkow do rozliczania zaliczek pracowniczych Fracownicy
+ = Rezrachunki Domysélne wystawianie kompensaty Mie wystawiaj kompensaty
E| Ogélne Pozostaw wyniki zestawienia "Stan rozrachunkaw na dowolny dzied'" TAK
=] 9 Przed rozliczaniem faktury RR pytaj o VAT TAK
@ Przelewy Stosuj nrkarty/listy przewoz. w praypadiu rozl NIE
“Wheswietlaj tylko dokumenty z miejsc spreeda; DateBD nik NIE
':| Widok Wydwiatlaj tylka dokumenty z miejsc zakupu, ¢ Marzec 2023
4 | oK .
Maksyrnalna liczha rozrachunkdw bez okienk: " > Pn Wt & Cz Pt So Nd

(29 Kasa, Bank, I

'} = Ly L “Whacz ohstugeg rozliczania prowizji z roznicy migdzy zaptata analezng

%, Naliczanie odsetek Podczas rozliczania dokumentdw na oknie wyboru pozwal zmienic zni -
6 7 8 g 0 11 12

» | Ksiegowosé Obstuga dyspozycji 1) 13 14 15 18 17 18 19
9 Typ kontakiu do wezwania do zaplaty - m 51 23 23 24 35 25
Dodatkowa cecha dokumentdw —

) ".szqga podatkowa

S Wydruki " rozrachunkach pokazuj tylko faktury zaakceptowane (z def. wymag
= Termin platnodci na fundusz promoci produktdw rolno - spoiywcaych
> Drukarka fiskalna Dormyélny farmularz definiowany dla "Wezwania do zaphaty" v

Drukarka koddw paskovych

r;j Katalogi Wartodd  brak

Eﬂ Archiwizacia Scieska  Ustawienia - Rozrachunki - Ogalne

Nazwa  Data Bilansu Otwarcia

O - Zapisw  Parametry zapisywane wfirmie
> = Srodki trwate
= Mumer 161

2 L’é Inwentaryzacja

H Urzadzenia zewnatrzne
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Wprowadzong date mozna zmienic, klikajgc na ikone Popraw <F5>. Wyswietli sie okno wprowadzania
daty, w ktérym mozliwe jest reczne wprowadzanie lub wybér daty z kalendarza.

W oknie Bilans otwarcia naleznosci i zobowigzan uzytkownik ma mozliwosé wyksiegowania z VAT
dokumentoéw z BO rozrachunkéw. W menu podrecznym (prawy klawisz myszy) dostepne jest
podmenu Opcje dla wyksiegowania z VAT:

e Dodaj dokument dla wyksiegowania z VAT — umozliwia dodanie nieistniejgcego w systemie
dokumentu, wg ktérego zostanie wyliczony dokument wyksiegowania z VAT,

e Usun dokument dla wyksiegowania z VAT — umozliwia usuniecie nieistniejgcego w systemie
dokumentu,

e PokaZz dokument dla wyksiegowania z VAT — umozliwia pokazanie nieistniejgcego w systemie
dokumentu, wg ktérego jest wyliczony dokument wyksiegowania z VAT.

Dodatkowo mozliwe jest dodanie kolumn z numerem i kwotg nieistniejgcego dokumentu,
mowigcych o tym czy dokument jest dodany juz w systemie.

2.5. Import wyciggéw bankowych

Opcja umozliwia wczytanie pliku z wyciggami bankowymi w formacie, ktéry bedzie
zrozumiaty dla programu. Do korzystania z narzedzia konieczne jest zdefiniowanie rachunkéw
bankowych w stowniku systemowym Banki.

2.5.1. Konfiguracja importu wyciggow bankowych w definicji banku

W oknie definicji banku znajduje sie zaktadka 7 Import wyciggow, ktérej uzupetnienie
umozliwia automatyczne zaimportowanie wyciggdw bankowych od strony banku. Metoda znaczaco
usprawnia i automatyzuje proces wprowadzania pozycji wyciggu, szczegdlnie w przypadku, gdy
z narzedzia importu korzysta wiecej niz jedna osoba w firmie.

W celu aktywacji opcji nalezy odpowiednio ustawi¢ parametry:

e Plik MT940_2PCSQL.exe - nalezy wskazac plik programu do importu wyciggéw bankowych.
Zalecane jest wskazanie pliku znajdujacego sie lokalizacji dostepnej dla wszystkich
uzytkownikéw korzystajgcych z importu.

e Import z - nalezy wybraé¢ format pliku importu z listy, odpowiedni dla danego banku,
przekazywany do programu Mt940

e Katalog pliku wejsciowego - w polu nalezy wskaza¢ lokalizacje pliku z banku do przerobienia
przez Mt940. Zalecane jest wskazanie pliku znajdujgcego sie w katalogu dostepnym dla
wszystkich uzytkownikdw korzystajgcych z importu wyciggéw bankowych

e Plik txt - lokalizacja pliku wynikowego zaczytywanego do Banku

e Plik CD - lokalizacja pliku konfiguracyjnego.
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Definicja banku *
1 Podstawowe 2 Bilans otwarcia
6 Przelew elektroniczny 7 Import wyciagéw

mi vy . L I W
Import wyciagu bankowego
aimportu) autormatyczhie
[J Zaimpartuj automaty

Jak mzliczad podezaz importu Rozlicz, pokaz liste gdy brak kwoty w

e

Wil e-mail z pobwierdzeniem o rozliczeniu

Parametry dla MT940

Flil: T340 _2PCSOL. exe >
Irmpart z W F
K.atalog pliku wejEciowego >
Flik tat >
Flik cd >

Paowigzania " Zapisz > Anuluj (Z Pomoc

Po skonfigurowaniu parametréw na oknie Dokumentdw bankowych dostepna bedzie opcja
Zaimportuj wyciqg.

A E Bank %
Dokumenty BANK - PKO PLM - Wyciag nr: 8 od: 2022-08-01 - Data wprowadzania : 2022-08-07  (Stan: 46 236,39)
—1 AP A i o = Py Ty 2 — oo —
DLBRDORE 0T Y B X< REFE =
Data Numer Numer zew, Opis Zaimportuj wyciag

2022-08-01 1 1/001/2022 Fa 7/2022

Po wyborze opcji zostanie wywotane okno Importu wyciggéw bankowych (z ustawionym bankiem —
bez mozliwosci zmiany).

W ustawieniach importu wyciggéw bankowych dodano mozliwos$¢ rozpoznawania przelewéw po
Opisie. Dodano domyslnie wartosci dla danej definicji dokumentéw gdzie mozna wskazaé¢ np.
Kontrahenta lub inne stowniki rozrachunkowe. Dodatkowo przy zaznaczeniu parametru: Zbijaj dla
zadanych parametrow, program scali przelewy.
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= 4 %o (R A 7)o Rosicz, pokat lists gdy brak kwoty o= Soukaf

Ustawienia b4

Impatu ko praychody Podezas iealizaci rozhcz gdy podany [0_PRZELEW

| Realizuj wg daly wprowadzaria

v Zapisz

Zapisz X Anulu) ? Pomoc

PKO PLN - Brak wyciagu

*x * %

Podczas importu wyciggu bankowego i jego realizacji z zaznaczonym parametrem, by rozlicza¢ po
ID_przelewu, zniesione zostato ograniczenie dotyczgce kwoty ,,na minus”. Oznacza to, ze jezeli przelew
wystawiony jest do kilku rozliczenl, w tym korekty na kwote ujemng, to dokument bankowy rozliczajgcy
transakcje bedzie uwzgledniat réwniez te korekte. Skutkiem tego dokument korekty bedzie widoczny
w zaktadce Rozliczenia w szczegdtach dokumentu bankowego i rozliczony z pozostatymi dokumentami.
Wczesniej korekta rozliczana byta z fakturg widniejgca jako ostatnia na liscie. Od tej pory rozliczajac
dokumenty z réznych grup rozrachunkowych (dokument bankowy nie posiada wskazanej w definic;ji
grupy rozrachunkowej) bedzie dazyt do jak najmniejszej ilosci kompensat.

* K X

W konfiguracji systemu znajduje sie parametr: Ustawienia — Rozrachunki — Kasa, Bank, Inne —
Podczas importu wycigqgow bankowych, gdy brak kursu odpytaj o niego uzytkownika. Parametr
domyslinie przyjmuje wartos¢ TAK. W przypadku, gdy w stowniku Kursy walut kurs na dany dzien nie
bedzie dostepny, program wyswietli zapytanie. Gdy kurs nie zostanie wskazany, program przerwie
import. Ustawienie ww. parametru na warto$s¢ NIE spowoduje brak komunikatu z zapytaniem,
a w przypadku braku kursu w tabeli, zostanie on ustawiony na domysing wartos¢ 1.0000.

*x Kk K
Istnieje mozliwos¢ wskazania kolejnosci dokumentéw podczas realizacji wyciggu. Po wyborze przez
uzytkownika opcji Realizuj, pojawi sie pytanie, w jakiej kolejno$ci ma zostac zrealizowany wyciag:

e Nr dokumentu z banku — pozycje zostang zrealizowane w takiej kolejnosci, jaka jest wskazana
w kolumnie o nazwie Nr dokumentu

e Sortowanie z okna — pozycje zostang zrealizowane w kolejnosci, w jakiej sg posortowane
w danym oknie.
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-:'- smenty BANK - Wszystkie - PEKAO[santander] - Wyciag 93 od: 2021-08-20 do: 2021-08-2 = O
| Dokument
e Tl [ H S| = : =
RBDPESI2¢T YT/ LIDOKIF sk | =
Poprawny doku... Dokum... Identyfikator Data od Przychéd Przychéd PLN Rozchéd Rozchéd PLN Kur ®
Nie BP Pytanie 0,00 000 1
Nie BP R . : ) ) 0,00 000 1
‘Wedtug jakiej kolejnosci zrealizowaé wyciag?
Nie BP 10,00 000 1
Nie BP 10,00 000 1
Nie BP 0,00 000 1
Nie BP Sortowania z okna X Anuluj 0,00 0,00 1
Nie BP 2021-08-20 1091,54 1091,54 0,00 000 1
Nie BP 2021-08-19 321,13 321,13 0,00 000 1
Nie BP 2021-08-19 1145,20 1145,20 0,00 000 1
Nie BP 2021-08-19 3 860,64 3 860,64 0,00 000 1
Nie BP 2021-08-20 462,86 462,86 0,00 000 1
Nie BP 2021-08-20 1082,09 1082,09 0,00 000 1
Nie BP 2021-08-20 2 839,70 2 839,70 0,00 000 1
Nie BP 2021-08-20 321,99 321,99 0,00 000 1
Nie BP 2021-08-20 1382,95 1382,95 0,00 000 1
Nie BP 2021-08-20 366,58 366,58 0,00 000 1
v
< >

PEKAO[santandier] - Wyciag nr: 193 od: 2021-06-20 do: 2021-08-20

Dodatkowo w widoku okna znajduje sie opcje: Przesuri w déf oraz Przesuri w gore, ktore pozwolg na
zmiane kolejnosci Lp. dokumentdw w wyciggu bankowym. Opcja zwigzana jest z pytaniem
pojawiajgcym sie przy realizacji wyciggu. Ustawienie przez uzytkownika pozycji za pomocag dodanych
strzatek umozliwi zmiane kolejnosci pozycji wyciggu bankowego oraz zaczytanie ich w ustalonej
kolejnosci. Powyzsza opcja jest powigzana z wyzej opisanymi mechanizmami. W przypadku wyboru
okreslonej kolejnosci pozycji, system nie wyswietli juz okna z pytaniem o kolejno$¢ wedtug ktérej ma
by¢ zrealizowany wyciag.

u Dokumenty BANK - Wszystkie - PEKAO[santander] - Wyciag nr: 193 od: 2021-08-20 do: 2021-08-20 - m} X
| Dokument
BLHDOE@I e Yl LIBO K= Qg | =
Poprawny doku... Dokum... Identyfikator w Przychéd Przychéd PLN Rozchéd Rozchéd PLN (JEe)
Nie BP 2021-08-20 728,65 728,65 0,00 0,00
Nie BP 2021-08-20 237,96 237,96 0,00 0,00
Nie BP 2021-08-20 505,26 505,26 0,00 0,00
Nie BP 2021-08-20 308,79 308,79 0,00 0,00
Nie BP 2021-08-20 151810 151810 0,00 0,00
Nie BP 2021-08-20 693,60 693,60 0,00 0,00
Nie BP 2021-08-20 77,85 77,85 0,00 0,00
Nie BP 2021-08-20 1158,03 1158,03 0,00 0,00
Nie BP 2021-08-20 94428 944,28 0,00 0,00
Nie BP 2021-08-20 157,24 157,24 0,00 0,00
Nie BP 2021-08-20 938,24 938,24 0,00 0,00
Nie BP 2021-08-20 117304 1173,04 0,00 0,00
Nie BP 2021-08-20 142586 1425,86 0,00 0,00
Nie BP 2021-08-20 85,90 85,90 0,00 0,00
Nie BP 2021-08-20 190,48 190,48 0,00 0,00
Nie BP 2021-08-20 37,96 37,96 0,00 0,00
v
< >
PEKAO([santander] - Wyciag nr: 193 od: 2021-08-20 do: 2021-08-20
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przenumerowania “Lp.”

e Wedtug porzadku na oknie
e Wedtug kolejnosci z banku:

Modut Handlowo-Magazynowy

ustawieniu danych, dodano mozliwos$¢

Grupowe ustawianie
Dla dokumentow
@ zarnaczonych
wszystkich
Definicja dokumentu
Definicia dokumentu
Kontrahent

K.ontrahent

Grupa rozrachunkowa
Grupa rozrachunkowa
Kurs

Furs

Automatyczne odznaczanie dokumentdw

Kolejnosc pozygji

~ Lp.

e

* k¥

Wedtug porzadku na oknie
Wedtug kolejnosci z banku [

W przypadku, gdy w konfiguracji systemu parametr Ustawienia - Rozrachunki - Kasa, Bank, Inne -
Podczas importu wyciggéow bankowych wytgcz automatyczng dekretacje jest ustawiony na wartosc¢
Tak, a podczas realizacji wyciggu bankowego wystgpit brak stownikéw niezbednych do wykonania
dekretacji - system wyswietli dodatkowe okno, ktére umozliwia:

e podglad realizowanego dokumentu
e podglad dekretu podpietego do dokumentu
o wybor pozycji stownika do dekretacji

Komunikat

BW XX/06/2022

Kwota 2 808,00 PLN
Opss Skiadka za marzec 2022
Kontrahent XXX

Adres XXX
NIP XXX

€Sl poZycCje QO powiazZania Liecen

Strona MA: Zlecenie
Zmeenna poz. 1 Kwota catego dokumentu

=

4

Nie okreslono stownikow definiowanych wymaganych do dekretacji

Data 2022-03-16
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2.5.2. Bufor importu wyciggéw bankowych

Opcja dostepna jest w menu Dokumenty - Bufor importu wyciggdw bankowych. W oknie
bufora importu istnieje mozliwos¢ wczytania wyciggu z pliku w formacie tekstowym. Do uzyskania
pliku w formacie odpowiednim do importu w programie Streamsoft wykorzystywana jest zewnetrzna
aplikacja MT940_2PCSQL.exe. W oknie ustawien importu konieczne jest wskazanie formatu pliku
zgodnego ze specyfikacjg banku, z ktérego importowany bedzie wycigg oraz lokalizacji plikow
wejsciowego i wynikowego.

Przetwarzanie formatu MT940 (BPH) do PCBiznes PRO b4

do
C:h\U zershahD eskiophwycigghbank. txt

Start Teshyj

|mport 2 MT940 (BPH) ~ |
Plike wejsciowy |C:1.Usersi.aEDesktnp1.Elank*.w:.rc:iag202301151..bct ‘

Plik wapniik o |CZ"-USEFS"-EI".DESHUD". wyciag\bank bt ‘

Wiele kant bankowvmch w jednpm pliku [ ] Pytaj o plik wejsciov

[] Autamatyczry start (] Kasuj plik. wejgciowy po przetworzeniu

llo#¢ kopi [ ] K.asuj plik wejsciov gdy jest 1 parametr

Wyciagi bankowe mozna zaimportowac do systemu na dwa sposoby:
1. Przy pomocy kont wirtualnych
2. Gdy nie ma kont wirtualnych

Ad.1 Konto wirtualne uzytkownik otrzymuje od banku. Gdy uzytkownik posiada juz konto wirtualne,
to nastepnie nalezy z menu Stowniki - Stowniki systemowe wybrac opcje Banki i w oknie edycyjnym
banku (dostepne po wybraniu ikony Dodaj <F3> lub Popraw <F5>), zaznaczy¢ parametr Tworz konto
i polu Stata czes¢ konta — wpisa¢ konto wirtualne. Kontrahent musi mie¢ taki sam numer jak stata
cze$¢ konta wirtualnego. Nastepnie, nalezy wybra¢ z menu Dokumenty opcje Import wyciggow
bankowych. Na ekranie monitora pojawi sie okno Dokumenty BANK, w ktérym nalezy najpierw
wybraé bank, z ktérego zostang zaimportowane wyciggi bankowe. Wyboru banku dokonujemy za

P
i

B

o

pomocg ikony . Nastepnie definiujemy odpowiednie parametry dla importu. W tym celu klikamy
na ikone Dodaj lub klawisz funkcyjny <F3> i wybieramy dane do importu. Poprawnie zdefiniowane
parametry importu pliku spowodujg wczytanie do bufora programu pozycji wyciggu (pozycje wyciggu
beda widoczne w oknie Dokumenty BANK ). Przed zapisaniem pozycji do bufora, program zapyta czy
dla wybranego kontrahenta (pracownika lub wtasciciela) doda¢ konto — w przypadku, gdy nie jest ono
zdefiniowane. Nowe konto zostanie dodane automatycznie. W buforze mozina poprawiaé
zaimportowane pozycje wyciggu — na przyktad zmieni¢ poprawi¢ numer kontrahenta itp. Jesli
wszystkie zaimportowane pozycje bedg poprawne, to nalezy klikngé na ikone D w celu
zrealizowania wyciggu. Po zrealizowaniu wycigg bedzie widoczny w spisie dokumentéw bankowych.
Jesli pozycje wyciggu bedg niepoprawne, to wycigg nie zostanie zrealizowany.

Podczas realizacji mozna rozliczy¢ wycigg. W tym celu, nalezy w buforze wybra¢ opcje Rozliczaj
podczas realizacji. Wycigg zostanie rozliczony z istniejgcymi dokumentami kontrahenta, na ktdérego
jest ten wyciag. Rozliczenia muszg by¢ na kwote mniejszg niz wycigg, waluta musi by¢ taka sama oraz
data dokumentéw do rozliczenia powinna by¢ wczesniejsza od daty wyciggu.
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Ad.2 Mozliwe jest zaimportowanie pozycji wyciggu z banku, ktéry nie ma konta wirtualnego. W tym
celu program najpierw wyszukuje kontrahenta, ktéry posiada takie samo konto, jak to wczytane do
bufora. Gdy nie znajdzie kontrahenta, to szuka wsréd pracownikdéw i witascicieli. Jesli program nic nie
znajdzie, to trzeba sprawdzi¢ czy pozycja jest poprawna.

*x Kk Kk

Podczas realizacji wyciggu bankowego i rozliczania dokumentdéw dla opcji: Nie rozliczaj, pokaz okno
rozliczen na oknie Naleznosci i zobowigzan znajduje sie podsumowanie dokumentéw dla waluty.

*x Kk

Przed realizacjg wyciggu bankowego wszystkie pozycje powinny posiadaé status poprawnego
dokumentu, nalezy w tym celu uzupetni¢ niezbedne dane w oknie edycyjnym pozycji. Dodatkowo
istnieje mozliwos¢ wskazania powigzan przelewu na zaktadce 2 Powigzania. Za pomoca opcji Dodaj
(F3) system wyswietli liste wyboru zamoéwien od odbiorcéw lub dokumentéw rozliczen (np. faktur
Vat), ktére beda przenoszone na dokument bankowy podczas realizacji wyciggu.

E Dane pozycji X
Zamowienia
Rozl.do kw... Dok Numer zew. Data dok. Suma
Kwota: 20 767,32  Powigzano: 0,00 Saldo: 20 767,32 By By By
(2 0o [ X
Rozliczenia
Rozl.do kw.. Dok, Mumer zew, Data dok. Suma
Fwz 3/2020 2020-09-30 104550
Fwota: 20 767,32 Powigzano: 1 045,50 Saldo: 19721,82 b [= By By
RRBLD K
" Zapisz » Anulyj (@ Pomoc

Mozliwe jest grupowe dodanie powigzan za pomoca opcji w menu pod prawym przyciskiem myszy
Ustaw powigzania.
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A S | Bufor importu wyciagdw...
Bufor importu wyciagy D e = karty]
[ Dodaj L
J =
& 3 [ | A
e-Platnosci 4
Mr dokumentu Cdbf —, L .
\ ) Zrealizu] wyciag
. wl
Ustaw definicje dekumentow
2 SAKC
3 32| Spis wyciagew Ctri+R  pper
4 I:} Popraw F5  BwiIC
5 - J SP.
D}( Usun Fa
& EAKC
Drukuj [
7 e
B Szukaj F6 FAKC
o Odéwiez dane w oknie F11
Y@ Pokaz tylko niepoprawne
Grupowe ustawianie danych
_@ Ustal powiazania
Wybdr banku Ctrl+W
Powiaz dokumenty >
Dla dokumentow
® 7arnaczonych Automatyczne odznaczanie dokumentam
wszystkich
Ustal powigzania
Fiozliczeniem Rozlicz, pokaZ liste gdy brak kwoty e
St
Zamdwieniem Wy opisu dokumentu e
St
> Anulyj % Pomoc

Powigzania beda widoczne w Naleznosciach i zobowigzaniach, na zaktadce Bufor importu wyciggow
bankowych oraz w oknie Zamdwienia od odbiorcéw, na zaktadce Powigzania.
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Naleznosci i zobowiazania - X
N e — A . 7 N7 N7 Ay = r A = 3 o o — ok f—
REeEBE::>@ 6w 7T XES b % BB 0@k S sk =
~ O Termin Data dok Nr dok. Numer zew. Data dok.zew. Grupa dok.  Dnipo termi.. Przeterminowa... Opis Skad exp.  Kwota dyspozycji ~
\dentyfiiator ~ 2021-07-27 2020-09-30 3 3/2020 2020-09-30 Sprzedaz ... 1233 Fwz 3/2020 2020-09-30 0
2021-06-07 2021-05-04 1 2021-05-31 Zakup HM 1283 FPZ 2021-05-31 o ©
< >
Szczegdly | Splsty  Zmiany | Przelewy | Dyspozye | Kontakty windykacyjne Noty odsetkowe ~ Wycena = Kompensaty = Dokumentacja KseF | Bufor importu wyciagéw bankowych =
Rozl.do kw... Kod Nr dokumentu Identyfikator Data 0d Opis
I BP_KROZ 2 2021-05-04 6/1 873/04/2021
FAN ’E Zaméwienia od odbiore... 3
Zamdwienia od odbiorcdw: Do realizacji - Giéwne
N = By P A AR N7 N7 7 = pra) oo gﬁ —
|:L2 D— wE E/ [1x = | © v 24 80 \L?’ ﬁrﬁ ( {C} l;] ow > » i E H =
O Data dok. Data i czas wpisania Nr dok. Numer zew. MNumer wew, SUMA Status
2018-05-09 2018-05-19 23:16 4 4/2018 4/2018 327,86 OK
2018-05-11 2018-05-19 23:16 5 5/2018 5/2018 3 282,56 OK
<
Szczegdty Uwagi Ostrzezenie Powiazania CRM i DMS List przewozowy Dokumentacja dla dokumentu Dokumentacja dla pozycji dokumentu —
Rodzaj Data dok. zew. Dokument Numer zew. Numer wew. Kwota Operator
Rozliczeni... 2021-05-04 EP PRZELEW PRZYCHODZACY Z R-ku; 2 821,62
hunki
3. Rozrachunki
3 1 N I . 7 oo b . .
.1. Naleznosci | zobowigzania
. . . . ;. . . . ;.
W wyniku prowadzonej, przez podmiot, dziatalnosci gospodarczej, powstajg naleznosci

i zobowigzania, ktére okresla sie mianem rozrachunkéw. Wystepuje kilka rodzajow rozrachunkdw:

e z dostawcami i odbiorcami z tytutu dostaw, robét i ustug,
e z pracownikami z tytutu wynagrodzen,

e pozostate rozrachunki w pracownikami,

Dostep do aktualnego stanu naleznosci i zobowigzan w systemie, mozna uzyskac na dwa sposoby:

e poprzez opcje menu gtdéwnego Rozrachunki - Naleznosci i zo

Maleznosci i
zobowigzania

e za pomoca ikony umieszczonej na pasku ikon.

Wyswietli sie okno:

'E Maleznoici i zobowigzania X

Maleznosci i zobowiazania - Wszyscy

D88 = 8TV XES @@ b &
QO Data dokz.. Dokum.. Numerzew. Poz. nalez.  Poz.zobow. Walu.. Mazwa rozrach.
2021-07-30 PAR 1/2021 2 460,00 PLN  SprzedaZz
2021-07-30 PAR 2/2021 101,48 PLN  Sprzedaz
2021-07-30 PAR 3/2021 461,30 PLN  Sprzedaz
2021-07-30 FA WZ 14/06/2... 53 946,32 PLN  Zakup
2021-09-30 FA 1/DW2021 1 000,00 EUR  Sprzedaz
2021-07-02 FA 1/2/2021 82,90 EUR  Sprzedaz
<
Siczegsly | Splety  Zmiany | Preelewy | Dyspozyce | Kontakty windykscyjne Noty odsetkowe | Wycena | Ko
Data dok.: 2021-07-30 Naleznoici: 2 460,00
Data dok. 2021-07-30 Zobow. PLM;
Dni po terminie: 595 Zobowizzania:
Malez, PLM: 2 460,00

bowigzania,

L Szukaj

mpensaty
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W aktywnym oknie mozna wyrdzni¢ zasadnicze czesSci: pasek ikon, siatke z danymi w uktadzie
tabelarycznym oraz panel szczegdtéw (z zaktadkami: Szczegdty, Sptaty, Zmiany, Przelewy, Dyspozycje,
Kontakty windykacyjne, Noty odsetkowe).

Kolumna tabeli o nazwie Grupa dok., dzieli dokumenty na grupy w zaleznosci od miejsca (modutu,
opcji), w ktérym powstaty. Kolumna Dokument informuje, jaki to rodzaj dokumentu — faktura,
korekta faktury, KW itp. Identyfikator, to nic innego jak nazwa kontrahenta. W dalszych kolumnach
znajduja sie pozycje naleznosci i zobowigzan oraz ich sptaty, a takze rodzaj waluty i przedstawiciele
handlowi.

W dolnej czesci okna, w panelu szczegdtdw, znajdujg sie zaktadki tematyczne, ktére dodatkowo
grupujg szczegoétowe dane. Klikajgc prawym klawiszem myszki na panelu szczegétéw, wyswietla sie
lista dostepnych opcji, za pomoca ktérych, mozna w wybrany przez uzytkownika sposdb zarzadzac tg
czescig aktywnego okna — umieszczaé je u dotu ekranu lub z prawej strony, wytaczy¢ w ogdle lub
rozszerzy¢ o wybrane z listy kolumny:

Drzewa grup

Zawsze pokaz zmaksymalizowane
Odswiez dane po aktywacji okna
Edycja menu

Szczegoly z prawe)
Szczegéty u dotu

Bez szczegdtow

Kolumny w tabeli
Zestawy kolumn w tabeli 4

Kelumny w szczegdtach

W zaktadce Kontakty windykacyjne uzytkownik systemu moze odnotowac (w powigzaniu z modutem
CRM), kiedy zostata wystana informacja do kontrahenta o zaleganiu z ptatnosciami. Aby odnotowac
kontakt windykacyjny, nalezy ustawié sie kursorem myszki na wybranym kontrahencie i skorzystaé
z opcji menu podrecznego Zanotuj kontakt windykacyjny w CRM <Shift+F5>.

W zaktadce Noty odsetkowe uzytkownik systemu moze ogladac¢ spis not wystawionych dla danego

kontrahenta.
* Kk *

System umozliwia szybki podglad wszystkich naleznosci i zobowigzan réwnoczesnie lub wyswietlanie
w siatce danych wytgcznie samych naleznosci, zobowigzan lub dokumentéw przeterminowanych.
W celu przetgczania sie na wybrane opcje, nalezy postuzy¢ sie ikonami:

@

° — wyswietla spis wszystkich naleznosci i zobowigzan,
&)

o —! —wyswietla spis wszystkich naleznosci,

o — —wyswietla spis wszystkich zobowigzan,

o % _—wyswietla spis przeterminowanych naleznosci i zobowigzan.
Dodatkowo, aby przeglada¢ naleznosci i zobowigzania, uzytkownik moze postuzy¢ sie filtrem,
w ktédrym sam zdefiniuje parametry, wedtug jakich bedzie sprawdzat poszczegdlne dokumenty.
Uzytkownik skorzysta¢ moze z przyciskow filtrowania umieszczonych na pasku ikon aktywnego okna:
%

Ustal filtr rozliczeri <Shift+F7> (wyswietli rozrachunki, wedtug grup rozrachunkéw, dla
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wybranego kontrahenta, pracownika i wtasciciela) i Ustaw filtr na kontrahenta <F7> T T (pokazuje
liste kontrahentdw, z ktérej wybieramy tego, ktérego rozrachunki chcemy zobaczyé). System
umozliwia rowniez ustawienie filtru kontrahenta <F7> na kontrahenta jednorazowego.

Gdy uzytkownik chce oglada¢ rozrachunki z kontrahentami przy wiekszej liczbie zdefiniowanych

parametréw, to moze skorzystac z ikony Ustal filtr \Lg’ lub kombinacji klawiszy < Shift+Ctrl+F7>:

Pozostaw do przegladania pozycje spetniajace warunki >
Pole Warunek Wartoid(od,do)
Termin || = ~ !_-_-_
i lub
Pokaz wszytkie dostepne pola ~" Filtruj » Zamknij (@ Pomoc

Parametry definiowane przez uzytkownika mozna wyswietla¢ w kilku liniach klikajagc na przyciski
i/lub. Zwieksza sie w ten sposob liczba mozliwosci, wedtug jakich dokumenty bedg wyswietlane.
W polu Warunek dokonujemy operacji na zbiorach: ,<”, ,>”, ,w zakresie”, ,poza zakresem”, ,bez
wartosci” itp. Aby zdefiniowany filtr byt aktywny, nalezy skorzystaé z kombinacji klawiszy <Ctrl+F7>

lub ikony \( )
Inny sposéb przegladania dokumentédw w aktywnym oknie uzyska sie klikajgc na ikone sortowania

24

w pasku ikon aktywnego okna lub klawisz funkcyjny <F4>.

EJ sortuj wedtug kolumn(y) >

EA Data i)

~ Mumer zew. [3]
Opiz
Statuz
Prayzhid
Rozchad
Opiz - rozliczenia
Lp

|Aentufik atar N

® Foznaco talejaco Jedna kaolumna

Przesurf zartowana kolurne na poczatek

Szukanie po kolumnie
O Pierwszej @ Ostatniej

v Ok = Anuluj i Pomoc

Kolumny do sortowania wybiera sie poprzez zaznaczenie myszkg odpowiednich parametrow. Wazna
jest tu kolejnos¢ zaznaczania. Jesli pierwszy ,,odhaczony” zostanie Numer zew., to najpierw po nim
odbedzie sie sortowanie. Zaznaczy¢ mozna kilka kolumn réwnoczesnie, jesli wytagczone zostanie pole
Jedna kolumna. Operacja ta uaktywnia w konsekwencji opcje Szukanie po kolumnie pierwszej lub
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ostatniej. Mozliwe jest wyszukiwanie (po kolumnie sortowanej) poprzez wprowadzenie z klawiatury

pierwszych liter wyrazu. Pomytki wycofuje klawisz <Backspace>.
* * Kk

Naleznosci i zobowigzania dla wybranego kontrahenta, mozna wyswietla¢, w wiekszym stopniu

szczegbdtowosci dzieki wybraniu opcji Pokaz Dl z paska ikon lub poprzez klawisz <F2>:
[ Dokument nierozliczony @1

FA 2dna  2017-11-20

Dane dokumentu

e
Grupa rozrach ZK-Zakup EB\ [
Operator Administrator
Kantrahent (11) AAA

aaa 1/1 aa. 68 600

Zobowiazanie

i EUR FLN
: Kwota 241,00 1023,94
Rozliczong 0,00 0,00
i Pozostato 211,00 1023,94
| Termin zapkaty 20171120
Splaty
Data povst. Dok. Mr dokurnentu Data Kuwota w EUR Fawota PLM Kompensata

@ﬁl

Nalezy zwréci¢ uwage, ze bedy sie wyswietlaty dokumenty nierozliczone danego kontrahenta.
Uzytkownik w kazdej chwili uzyska szybka informacje na temat kwoty zobowigzania, tego ile
sptacono, jesli ptacono, np. na raty i ile jeszcze pozostato do zaptaty. Sptaty zobaczyé mozna takze
klikajgc na zaktadke Spfaty znajdujacg sie u dotu aktywnego okna NaleZnosci i zobowigzania.

Na oknie dokumentéw nierozliczonych umozliwiono wskazanie konta bankowego kontrahenta na
rozliczeniu

El pokument nierozliczony %

FA 2016003 sdnia  2016-04-28
Dane dokumentu = -3 L
finupa ozrach 7K (202) Zakup BEf=
Operator Mateusz
Kaontrahent (79) BM

V.le delle
JBark - kerto | > [[domysing] - T90J08440332700000002 |
ZODOWIZZANZ, - ' onto bankewe kontraherta)
EUR PLN
Kwota 2 251,12 9917,26
Rozliczono 225171 9917,22
Pozastata 0,01 0,04

Temin zaptaty 2016-06-27

Splaty
Data powst. Dol Nr dokumentu Data Kwota w EUR Kwota PLN Kompensata
2016-07-04 BW 195/WBK EUR/2016 2016-07-04 225771 9917,22
< >
= 8 B
(8= |:><
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Podczas wystawiania przelewu, w pierwszej kolejnosci pobierane jest konto z rozliczenia. Jezeli brak
jest tego konta, to pobierane jest konto ustawione na fakturze zakupu, a nastepnie z danych
kontrahenta. Podczas wystawiania faktury zakupu wchodzacej do rozrachunkéw normalnie lub
z kont, konto przepisywane jest z faktury. Podczas wystawiania polecenia ksiegowania na konto
rozrachunkowe, konto pobierane jest z danych kontrahenta (domysine).

System, za pomocg ikony Szukaj <F6>, umozliwia szybkie odnalezienie zgdanego dokumentu przez
uzytkownika. Po kliknieciu na nig otwiera sie okno:

Znajdz dekument =
@—f\ Mumer dakumentu ® fontrahent |dentyfik.ator dokumentu
9-0)

Mumer  Mip | dentyfikator

]

~ Rok 2023 e
Fakres dat

Aktualny rok - 2023-01-01 2023-12-21

" Szukaj 2 Anuluj ) Pomoc

W zaleznosci od tego, ktére pole zostanie zaznaczone, czy dokument zewnetrzny, wewnetrzny czy
kontrahent, tak zmieni sie zawarto$¢ pdl np. przy zaznaczeniu kontrahenta wyswietlg sie pola:
Numer, NIP i Identyfikator, przy pomocy ktdrych zostanie znaleziony szukany kontrahent. Aby
zobaczy¢ wszystkie dokumenty z danego roku, nalezy wpisa¢ * w polu Numer.

*x Kk Kk

W oknie NaleZznosci i zobowigzar, w menu prawego klawisza myszki znajduje sie opcja Rozbij na raty,
ktdra pozwala operatorowi systemu na rozbicie naleznosci i zobowigzan na raty:

Rozbicie platnosci na raty *
Kwoty
PLM WAT llogé rat
Kwota do sptaty 119 000,00 19 000,00 Oblicz
Kawaota rat 119 000,00 19 000,00
Raty
Opis Termin Kwota Sptacono Kwota VAT

Ratanr 1 2022-07-27 Rata 15/2022/1 2022-07-27 29 750,00 0,00 4 750,00

Ratanr 2 2022-08-27 Rata 15/2022/2 2022-08-27 29 750,00 0,00 4 750,00

Rata nr 3 2022-09-27 Rata 15/2022/3 2022-09-27 29 750,00 0,00 4 750,00

Rata nr 4 2022-10-27 Rata 15/2022/4 2022-10-27 29 750,00 0,00 4 750,00

" Ok > Anuluj

W przypadku, gdy rozliczenie bedzie pochodzito z okresu zamknietego, uzytkownik zostanie
poinformowany w komunikacie oraz konieczne bedzie wskazanie daty, na ktérg ma zostac
wystawione przeniesienie.
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Podaj *

Mie moZna wystawic dokumentu przeniesienia na dzied ' 2023-02-01". Brak otwarteqo mieziaca Poda) date przeniesienia

0K > Anuluj

* % %

Gdy uzytkownik chce widzie¢, w jednym zestawieniu, wszystkie wystepujace w systemie naleznosci
i zobowigzania, zarowno te przeterminowane jak i pozostate, to moze wykorzystac opcje Podsumuyj

=

rozrachunki wybierang z paska ikon aktywnego okna lub za pomoca klawiszy <Ctrl+S>:
Podsumowanie b4
Maleznosci Zobowiazania Saldo
Foterminie 307 195,17 1177 500,74 870 305,57
Fozostate 4 602,66 1 500,00 3 102,66
Fazem 311 797,83 1179 000,74 867 202,91

Dokumenty w 7}

Maleznosci Zobowiazania Saldo

Fo terminie 292 656.44 1177 500.74 -884 844.30

Fozostate 4 602.66 1 500.00 3 102.66

FRazem 297 259.10 1179 000.74 881 741.64
Dokumenty w €

Maleznosc Zobowigzania Saldo

Fo terminie 3101.90 0.00 3101.90

Fozostate 0.00 0.00 0.00

Razem 3101.90 0.00 3101.90

Okno przedstawia wszystkie naleznosci i zobowigzania w ztotéwkach oraz w innej walucie. Kolorem
czerwonym zaznaczone sg wszystkie ptatnosci przeterminowane.

Te same naleznosci izobowigzania mozna zobaczy¢é w podobnym zestawieniu jak powyisze,
z uwzglednieniem podziatu na grupy dokumentdéw, za pomocg opcji Sumy rozrachunkéw w podziale

na grupy > .
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Podsumowanie x
Maleznosci Zobowiazania saldo
Fo terminie 307 195,17 1177 500,74 870 305,57
Fozostate 4 602,66 1 500,00 3 102,66
Fazem 311 797,83 1179 000,74 867 202,M
FPR Fundusz promogji produktow rolno - spozywczych
Maleznosci Zobowiazania saldo
Fo terminie 0.00 2.00 -2.00
Fozostate 0.00 0.00 0.00
Fazem 0.00 2.00 -2.00
SP Sprzedaz
Maleznosci Zobowiazania oaldo
Fo terminie 307 195.17 0.00 307 19517
Fozostate 0.00 1 500.00 -1 500.00
Fazem 307 195.17 1 500.00 305 695.17
ZK Zakup
Maleinosci Zobowigzania osaldo
Fo terminie 0.00 1177 498.74 -1 177 498.74
Fozostate 4 602.66 0.00 4 602.66
Fazem 4 602.66 1177 498.74 -1 172 896.08

Kazdy z rozrachunkdw jest przyporzadkowany do grupy rozrachunkowej. Od niej zalezny jest sposdb
dekretowania dokumentéw w systemie. Chcgc wybra¢ zadang grupe rozrachunkéw lub stworzyé
nowa, nalezy skorzysta¢ z opcji menu gtéwnego Stowniki -> Stowniki systemowe -> Grupy
rozrachunkow.

Ich zadaniem jest przede wszystkim rozdzielanie dokumentédw, np. dokumentéw sprzedazy
od dokumentéw zakupu oraz okreslanie, jakiego sg rodzaju, np. pracownicze, inne. Pozwala to

zwiekszy¢ kontrole nad rozrachunkami.
* * *

Aby sprawdzi¢ stan rozrachunkéw na dowolny dzien i wygenerowac potwierdzenie sald, nalezy
postuzy¢ sie opcja Stan rozrachunkéw na dowolny dzienn znajdujagcg sie w menu giéwnym
Zestawienia. Potwierdzenie sald ,na dzisiaj” mozina drukowaé z poziomu okna Naleznosci
i zobowigzania za pomocg ikony Drukuj <F9>. Przy sporzgdzaniu wydruku potwierdzenia sald, mozna
wybraé kontrahentéw z saldami zerowymi, czyli takich, ktérzy nie majg na dany dzien zadnych
nierozliczonych naleznosci i zobowigzan. Ponadto w danych kontrahenta dodatkowo jest drukowany
numer kontrahenta oraz na odcinku B, w miejscu Potwierdzenie zgodnosci nizej wyszczegdlnionych

sald na dzien przepisywana jest dodatkowo data salda na dzien z odcinka A.
* Kk Kk

Naleznosci i zobowigzania mozna wyswietli¢ w widoku ksiegowym lub uproszczonym. Aby zmienic
widok wyswietlanych danych, nalezy w menu System - Konfiguracja - Ustawienia - Rozrachunki -
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Widok, w opcji Widok rozrachunkoéw, zaznaczy¢ odpowiedni. Rdznig sie one od siebie tym, ze
uproszczony pokazuje kwote, jej rozliczenie i ile jeszcze pozostato do zaptaty. Natomiast ksiegowy
przedstawia to w ujeciu naleznosci, zobowigzan, pozostatych naleznosci i zobowigzan, sptat

naleznosci i zobowigzan.
* * *

Jedli kontrahent spdinia sie ze spfatg naleznosci, mozna go ponagli¢ wezwaniem do zaptaty. Aby
wygenerowac taka opcje w systemie, wchodzimy w NaleZnosci i zobowigzania, nastepnie, klikamy
na ikone, ktéra pokazuje tylko spis naleznosci, przyciskamy ikone Drukuj <F9> i wybieramy Wezwanie
do zapfaty:

Wezwanie do zaplaty b4
Opcje wydruku
=] Drukarka Microzoft Print to FDF v >
Zestaw Wezwanie e Rodzaj Graficzny v
Strory Wsaystkie ~  od do Folejnogé  Koleino w
Orientacja Pionowo w Kopie 1
Drukuj wezwanie dla kontrahentdw z pozygi
(@ Aktualny (O wiszystkie
Uwzglednij rozliczenia
(®) zaznaczone
() Wszystkie przeterminowane Towary o

Druku korzkiy naleznogo 2 kwotg ujemng
Ciruku) prognozowane odsetk

Sumuj wedrukowane odsetki do kwaty ghdrwne
Drukuy ilogs dni po terminie

Mie drukuj dla not odzetkowech

Zargjestruj kontakt w CRk

Drukuj dane odbiorcy pray fakturze

lloge dni na sphate zadtuzenia ]

Waluta PLM o

Drata darwch firmy na wyedraku
2023-11-28

O Podglad =1 Dk I,\Ji sl 22 Opcie > Zamknij

W oknie wydruku wezwania do zaptaty, nalezy wskaza¢ rodzaj drukowanego dokumentu, okresli¢ czy
ma by¢ drukowany jeden dokument, zaznaczone dokumenty czy wszystkie przeterminowane
aktualnego kontrahenta. Dodatkowo na wydruku wezwania do zaptaty mozna oddzielnie filtrowac

dokumenty dotyczgce towardéw i opakowan. Wydruk ten mozna podejrze¢ za pomocg przycisku
<Podglqd>.
* Kk Kk

W systemie istnieje mozliwo$¢ drukowania naleznosci i zobowigzan na kilka sposobdw.
Po przycisnieciu ikony Drukuj lub klawisza funkcyjnego <F9> wyswietli sie lista opcji wydruku:

Maleznosc | zobowigzania - terminami

Maleznosc | zobowigzania - kontrabentami analitycznie

Maleznosci | zobowigzania - konkrahentami svntetvcznie

Maleznosc | zobowigzania - suma w podziale na waluky

Maleznosc | zobawiazania - sumy w padziale na grupy rozrachunkowe

Maleznosc | zobowigzania - walukami
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Po wybraniu wydruku Naleznosci i zobowigzania — walutami, drukowane jest podsumowanie kwoty
Do zaptaty — rozliczen przeterminowanych i pozostatych naleznosci i zobowigzan. Jezeli uzytkownik
zaznaczy opcje Drukuj analityke, to dodatkowo zostang wydrukowane rozliczenia w danej walucie.
Dla Naleznosci i zobowigzan — terminami oraz kontrahentami analitycznie na wydruku bedzie
widoczna ilos¢ dni po terminie oraz kod przedstawiciela handlowego. Parametry te sg zapisywane dla
uzytkownika.

Na wydruku Potwierdzenie sald, mozliwe jest wydrukowanie potwierdzenia sald dla naleznosci,
zobowigzan lub obydwu stron. Ponadto, mozliwe jest rowniez wydrukowanie potwierdzenia sald dla
kontrahentéw z zaznaczonych dokumentéw (dokumenty nalezy zaznaczyé - wybra¢ na oknie
Naleznosci i zobowiqgzania):

Potwierdzenie sald X
Opcje wydruku
=] Drukarka Microsoft Print to PDF [przekierowana sesja: 2] v | >
Zestaw  Podstawoey ~ Rodza Graficzny ~
Strony  WWazwstkie ~  od do Kalejnosé  Kolzing “
Oriertacia Pionowo w ¥.opie 1[E

Drukuj potwierdzenie dla kontrahentow z pozygi

(@) Aktualny () Wszystkie

Uwszglednij rozliczenia

(®) Zaznaczone

'3:::1' Wszystkie Towary o Wozystkie i

Odcinek B drukuj
(®) Pod oddinkiem A

O Ma nastepne]j stronie
Wialuka PLM | >
~ Drukwj - "Drukuj napiz "Jednoczednie prosimy o niszwhoczne wregulowanie..."'

D odatkowe wartoéci do uzupetnienia
llogc dni ha potwierdzenie zadkuzenia
Nr zatacznika
Zajaki okres - Kwartak
Za jaki okres - Fok

Drata danych firmy na wyduku
20230317

2 Podalad LII gl 2% Opcie 0 Zamknij

Istnieje mozliwos¢ wskazania i wydrukowania grafiki na wezwaniu do zaptaty. Grafike nalezy
zdefiniowac¢ w danych firmy, na zaktadce: 7.Logo, stopka w sekcji: Obrazki — Spis. Nastepnie nalezy
wybra¢ ja w opcjach wydruku Wezwania do zaptaty:
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Dane firmy X
1 Dane podstawowe 2 Adres 3 Banki 4 Dzialalnoid 5 Dane do PIT-dw, wydrukdw & e-Poltax
7 Logo, stopka 8 Naghdwki wydrukdw S Pieczatka 10 Emaile 11 Konta ZUS, podatkowe
Logo - spis
MNazwa Data cbowiazywania

Data cbowiazywania

logo bmp 2020-01-01
L&D &
% Anuluyj | (3 Pomoc
Wezwanie do zaptaty x
Opcje wydruku
= Drukarka Microsoft Print to FDF i
Zestaw Wezwanie w Flodzaj Graficzny i
Strony ‘Wszystkis ~  od 0 do o Kaolejnogs  Kolsing w
Orientacja Fionowo w Kopie 1E

Drukuj wezwanie dla kantrahentéw z pozydi
(®) Aktualny () Wszystkie
Uwzglednij rozliczenia

(®) Zaznaczone

() Wazystkie przeterminowane | Towary o

Dirubuj korekiy naleznogc z kmotg ujemng
~| Druku] prognozowane odsetki
~| Sumuj wydrukowane odsetki do kwoby ghovne]
Dirubewj ilogE dni po terminie
Mie drukuj dla not odsetkomwech
Zarejestu) kontakt w CRM
Dirukuj dane odbiorcy przy fakturze

lloéé dni na sphate zadbuzenia 5

Wwaluta PLM ¥

D ata danych firmy na wydraku

2020-10-23

O Podalad | & Dk

| sl 2 Zamknij
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Ustawienia drukowania
[ ]

=/

Ustawienia Ogolne

Parametry ustawier
~ | Dok - "Magkdwek!
Do pizma

Pieczatka na wydruk
i®) Dane firmy

~ HIP

telefon

Dirukw zobowiazania

Przedstawiciel handlowy

f::l Diane migjsca sprzedazy

Ustawienia drukowania

Graficzne Tekstowe Definiowanie wzorcdw

Drrukuj wwybrane dane kaontrahenta

| >

Drukod brazek ¥ E

Podpizz dokurment FOF

K.oduj dokument FOF

" Ok

2 Al

*x Kk Kk

Istnieje w systemie mozliwos$¢ zastrzezenia ogladania rozrachunkéw z wybranymi kontrahentami dla

uprawnionych operatorow.

Opcje te mozna wiaczy¢ z poziomu okna Kontrahent (menu Sfowniki - Kontrahenci - Popraw <F5>)

na zaktadce Limity, Blokady:
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Kontrahent 3 FIRMA HANDLOWA LKOSINIAK pd
§ Odbierajacy, Trasy I Cechy 8 Uwagi i ostrzetenia 9 Dodatkowe adresy 10 Qsoby kontaktowe 12 Samochody
13 Serwis 16 Oznaczenia JPK 17 Aplikacja “Windykator" —
1 Podstawowe Zlnne 3 Grupy 4 Warunki zakupu i sprzedazy 5 Limity, Blokady, Cele i zgody, Split Payment
Limity Blokady
O Limity v walucie kontiahenta Zablokuj spezedaz =
Dopuszczalna wartoss cabkowtego kiedyiu PLH Zablokuj zakupy
Dopuszczalna wartosd dokumentu kreditowego PLN I Zastizec mzrachunki z kantrahentem ko dia osdb uprawmonpch I
Daopuszczalng wartost preeteiminawansga kisddu PLH -
Split Payment
M akaymalng ilodé dakumentéw kredubowspch
. . . Sposdb obsrug ' Splt papment” na przelesss  Ma 2yczenie A4
M aksymalna iloge dokumentdw przetesminowarych
L . . . Sugesiowana kwota VAT podpowiadana przy preslewie 5P Caly VAT 2 dokumentu ~
Makaymalna logt dni przeterminowania naleinodc
. . Oznacz dokument jako MPP [Mach. podziel pratnodoi] Wa konfiguracjiidefinic)i dok
Maksymalna ot pozyci na dokumentach
loéé dini na zvmol opakowearh
Cele i zgody przetwarzania danych osobowych
HNazwa celu / zgody " Dru  Rodzaj okresow... Okre.. Status Data zgody Data wygatniecia Data wycofania
< >
B,
3
“~ Poprzedni | s Nastepry " Zapisz | X Anuluj | (3 Pomoc

Mozna to zrobié takze w Module Administratora. W menu Sfowniki = Grupy uzytkownikéw = Prawa
do opcji <Ctrl+P>->Wszystkie firmy ->..->Rozrachunki -> Rozrachunki odznaczamy parametr:

Rozliczenia zastrzezone.

* K X

W widoku okna znajduje sie opcje: Os czasu, ktéra umozliwia podglad kolejnosci wystawiania
dokumentdw, sptat oraz wycen rozrachunkéw.

Streamsoft Prestiz - Rozrachunki (na silniku FireDac)

Modut  Dokumenty Rozrachunki  Stowniki  Zestawienia Operacje
&)
a 6 8 B &
ES.
Maleznosci i Dokumenty
Kasa Bank zobowiazania rozliczone Przelewy

/;\ [ﬁl % Maleznoéci i zobowiazania X
Naleznosci i zobowiazania - Wszyscy
RIPRBI@INBYY KBS

O Datadokz. Dokum.. Poz.nalez. Poz zobow. Walu... Termin

System  Okno

Nazwa rozrach.

Pulpity Rozszerzenia Pomoc | Rozliczenie

2 | g7 @

03 aasui

2016-02-16 FA 24 649,20 PLN 2016-02-29 Sprzedaz - kraj (201)
2016-12-31 NO 44111 PLN  2017-03-08 Sprzedaz - kraj (201)
Szezegily Splaty Zmiany Przelewy Dyspozycje Kontakty windykacyjne Moty odsetkowe Wycena | =
Data dok.: 2016-02-16 Naleinosci: 24 649,20
Data dok.zew.: 2016-02-16 Zobow. PLN:
Dni po terminie: 1363 Zobowiazania:
Nalei PLN: 24 549,20

91



Streamsoft Modut Handlowo-Magazynowy

Numer zew.: ZAMODB/L/07/19/01 Z dnia: 2019-07-01
Operator: Marta
Suma: 114 852,00 EUR

@ Sprzedaz - Faktura VAT zaliczkowa eksport (FzalExp)

Numer zew.: 1/07/10/01 Z dnia: 2019-07-10 Data sprzedazy: 2018-07-10
Operator: Marta
Suma: 57 426,00 EUR

Splata

Numer zew.: BP 8/CHEUR/2019 Z dnia: 2019-07-10
Suma: 57 426,00 EUR 244 847,24 PLN

¢ czasu = x
Zamowienie od odbiorcow PROD KONSTR (ZAMODKONST) @ 2016-02-04 065349
Realizacja zaméwienia
Numer zew.: ZAMODKONST/13/02/16/10 Z dnia: 2016-02-04
Gperator: Janusz
Suma: 24 649,20 PLN
Sprzedaz - Faktura VAT - ustuga (FAUS)
Numer zew.: FAUS/1/02/16/10 Z dnia: 2016-02-16 Data sprzedazy: 2016-02-16
Operator- Janusz
Suma: 24 649,20 PLN
.
Dodatkowo 0$ czasu w module HM rozbudowano o sptaty oraz wyceny.
B 0t czasu — o be
Zamo6wienie od odbiorcow (ZAMODB) @
Zaliczka

*x Kk Kk

W oknie Naleznosci i zobowigzari, w menu prawego klawisza myszki, uzytkownik systemu
ma mozliwos¢ zmiany terminu ptatnosci dla dokumentéw. W celu zmiany terminu, nalezy skorzystac
z opcji Zmiana terminu ptatnosci -» Nowy termin. Na ekranie monitora pojawi sie okno, w ktérym

bedzie mozliwe wprowadzenie nowego terminu:

o Moway termin pkatnoge  2021-10-14

Eg Pazdziernik 2021 @E

" Zapisz | X Pn Wt S Cz Pt So Nd
(39) 1 2 3
40 4 5 o 7 8 g 10
41 11 12 13 15 16 17
42y 18 19 20 21 22 23 24
43 23 20 27 28 29 30 31
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Dodatkowo w oknie Naleznosci i zobowigzania, w menu prawego klawisza myszki znajdujg sie opcje:

e Historia rozliczern kontrahenta <Ctrl+H>, ktora pozwala uzytkownikowi systemu podejrzec
rozliczenia kontrahenta, z dowolnego okresu.

e Zestawienie obrotow na kontach dla kontrahenta, ktéra umozliwia wygenerowanie dla rodzaju
stownika Kontrahent lub wybranego kontrahenta, zestawienia obrotéw na kontach.

3.2. Rozrachunki wewnetrzne

Opcja dotyczy rozrachunkéw utworzonych w celu wewnetrznych rozliczen, np. z wtasnymi
pracownikami. Okno umozliwia podglad, rozliczenie lub kompensate rozrachunku oraz sortowanie
i filtrowanie danych prezentowanych w oknie.

—
ol e

) Rozrachunki wewnetrzne x{

Maleznosci i zobowiazania - Wszyscylwewnetrzne)

&[> b8 B 2 2l 88 % VK B S

o}

O Data dok.z... Dokum.. MNumerzew. Poz. nalez. Poz. zobow. Walu... Nazwa rozrach.
2021-08-31 PROZR 170872021 253,04 PLM  Pracownicy
2022-09-30 PROZR 170972022 1 476,00 PLN F'I’EICDF'."r'IiE}‘

2023-01-31 PROZR  1/01/2023

[+
Lid
=]

.00 PLM  Pracownicy
2022-11-01 PROZR 1/1/2022 2

r

Ln
oh
[

0% PLM  Pracownicy

3.3. Dokumenty rozliczone

Opcja wywotywana przyciskiem na pasku ikon lub poprzez menu gtéwne Rozrachunki -
Dokumenty rozliczone. Pozwala na przeglagdanie rozliczonych w catosci dokumentéw
rozrachunkowych. Sg one wyswietlane w takim samym uktadzie jak Naleznosci i zobowiqgzania i za
pomoca tych samych opcji uzytkownik moze w dowolny sposéb nimi zarzadzaé: filtrowac, sortowac,
szukac itp.

¥ Dokumenty rozliczone - Wszyscy - 2017-11-01 - 2017-11-19

X
e Al AR ST N N7 = B ! =
RDE=/E216YY X b1 | B B Sakd =iy =
Termnit D ata dak.zew. Dokument Murmer zew. Identyfikatar T Nip Migjscowade Maleznodei Zobowigzania Waluta Nazwa -
2017-11-19 2017-11-19 FA q0/47/2017 ABC BBS-265-42-52 Berlin 708,50 FLN  ABC GmhH
2017-11-19 KFP 43/a/2m7 ABC EBS-265-42-62 Berlin 70550 FLN ABC GmbH
2017-11-18 2017-11-19 PAR /2017 JEDHORAZDWY 187,16 FLN
2017-11-18 2017-11-18 OFK 1Mz2em? JEDHORAZDWY FLN
2017-11-19 KFP 44/a/2m17? JEDHORAZDWY 19716 FLN
2017-11-04 2017-11-04 FA 88/2017 STREAMSOFT 929-185-17-23 Zielona Gara FLMN STREAMSOFT

<

Szzegoly Splaty Zmiany Przelewy Dyspozyge Kontakty windykacyjne Noty odsetkowe
[rata powst. Kawota Kwwota PLN [rata dok.zew. Mumer zew. Dok. Kurs

2017-11-14 708,50 708,50 2017-11-19 43/a/2017 kP 1.0000

Dokumenty rozliczone - Wszyscy - 2017-11-01 - 2017-11-19

Dla Dokumentdéw rozliczonych, charakterystyczny jest Zakres dat <Ctrl+D>. Ogranicza on ich
wyswietlanie do podanego okresu.
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Za pomocg tej opcji uzytkownik systemu moze wyswietli¢ rozrachunki kontrahenta, wtasciciela oraz
pracownika, zgodnie z parametrami, ktére zada w oknie filtru. Po wybraniu tej opcji z menu
Rozrachunki, na ekranie monitora pojawi sie okno filtru:

Filtr rozliczen

Grupa rozrachunkde

ped

Stonnik | A

| M aleznogci

~| Rozliczone

Rodzaj ar. rozrach. Zewnetrzne

~| Migrozliczone

" Ustaw

~| Zobowiazania

Od 20230-m

# Anulyj

>

>

Do | 2023-03-20

i# Pomoc

Po zdefiniowaniu wybranych pdl w filtrze, nalezy klikngé na przycisk <Ustaw>. Wtedy na ekranie
pojawi sie okno ze spisem wszystkich dokumentdéw, zgodnych w wymaganiami uzytkownika
okreslonymi w oknie Filtr rozliczen.

3.5. Przelewy

W systemie mozna generowac przelewy na dwa sposoby:

1. Z poziomu menu Rozrachunki - Przelewy - Dodaj <F3> - Wybierz przelew lub za pomoca
przycisku Przelew z paska ikon:

Wyhbierz przelew x
Do zobowiazan (rozliczenie)
%;: Do zobowiazan (kontrahent)
%—:\_ Kontrahent
& Us
Urzad Skarbowy
/_Q\ Pracownik
=% DM5
o]
AL Ze wzorca
¢ Wewnetrzny (miedzy kontami firmy)
r__l‘;._.b Komornik
'%a Inne rozrachunki
o Do zobowigzan (rozliczenie) — pokazuje naleznosci i zobowigzania (nierozliczone)

wszystkich kontrahentéw.
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o Do zobowigzan (kontrahent) — wyswietla liste kontrahentdw, z ktérej wybieramy tego,
ktorego dokumenty nierozliczone chcemy zobaczy¢.

Aby wykonac przelewy Do zobowigzarn (rozliczenie) i Do zobowiqgzarn (kontrahent) trzeba
w pierwszej kolejnosci zdefiniowa¢ konto dla kontrahentéw (menu Sfowniki = Kontrahenci
- zaktadka Inne - sekcja Konta bankowe - Dodaj <F3>.

o Kontrahent — generuje liste kontrahentéw, a po wybraniu zgdanego pokazuje sie okno
Przelew z zaktadkami Podstawowe i Dodatkowe. Na zaktadce Dodatkowe jest mozliwosé
zaznaczenia opcji Przelew potwierdzony, wskazania daty wydruku oraz grupy
rozrachunkowej.

o ZUS — po wybraniu tej opcji od razu wyswietla sie okno Przelew, gdzie nalezy wprowadzic¢
niezbedne dane.

o Urzgd Skarbowy — po wybraniu tej opcji od razu wyswietla sie okno Przelew, gdzie nalezy
wprowadzié niezbedne dane.

o Pracownik —umozliwia wystawianie przelewow dla pracownikow.

o Z dyspozycji — po wybraniu tej opcji mozemy wystawic¢ przelew z utworzonych dyspozycji
w menu Dokumenty - Dyspozycje - Dodaj <F3> lub w oknie Naleznosci i zobowiqgzania,
za pomocg kombinacji klawiszy <Ctrl+D>. W oknie edycyjnym dyspozycji uzytkownik moze
zdecydowac o sposobie wyliczenia kwoty VAT za pomoca opcji: Wylicz wartos¢ z proporcji,
Wylicz na podstawie wystawionych dyspozycji, Pokaz dyspozycje dla tego rozliczenia. Aby
funkcjonalnosc¢ ta byta dostepna, nalezy w menu System = Konfiguracja - Ustawienia—>
Rozrachunki - Ogdlne wtaczyé opcje Obstuga dyspozycji.

o Ze wzorca — opcja ta uruchamia okno przelewdw ze wzorca, ktére umozliwia przegladanie
wzorcow, ich edycje oraz dodawanie przelewdw do wzorca.

o Wewnetrzny (miedzy kontami firmy) — po wyborze tej opcji wyswietli sie okno z wyborem
bankéw firmy, nastepnie mozliwe bedzie dodanie przelewu.

2. Z poziomu opcji Drukuj <F9> — mozliwe jest to tylko w przypadku Do zobowigzan (rozliczenie)
i Do zobowigzan (kontrahent). Klikamy w menu Rozrachunki = Przelewy - Dodaj <F3> -
Do zobowigzan (rozliczenie lub kontrahent), wyswietla sie okno Naleznosci i zobowigzania
(wszystkich kontrahentéw lub wybranego) i w nim wybieramy ikone Drukuj <F9> - Wystaw
przelew.

W aktywnym oknie Przelewy, dzieki ikonie Zakres dat @ , mozna wybraé okres czasu,
z ktérego chcemy zobaczy¢ przelewy dla danego kontrahenta. Przeglgdanie ufatwiajg dwie strzatki

Dzieni wstecz € i Dzienn w przod

Przelewy nie majg wptywu na rozrachunki.
Wprowadzone przelewy mozna drukowac i eksportowaé w elektronicznych formatach

bankéw. Wszystko za pomocg przycisku Drukuj <F9>, ktéry wigczony rozwija nam liste swoich
dostepnych opcji:
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Drrukuj przelew

Drukuj przelewy zaznaczone

Drukuj za co

Drukuj za co zaznaczone (pogrupowane)

Formularze definiowane r

Wydruki definiowane

Za pomocyg przycisku <Podglgd> mozina zobaczy¢ wydruk, a dzieki

przyciskowi <Opcje>
go zmodyfikowac.

Opcje wydruku przelewu >

1 Ustawienia 2 Przelew graficzny 3 Przelew elektroniczny

Dirukarka | Printer M-t

L L';'J
(@) Wodruk graficzny przelev
Elektroniczry przelew
Farmat Mowy - Ad - 4 adcinki v
Dirukuj Crientacja Marginesy
() Dowdd wplaty Pionowa Gy 0
(@) Przelew Pozioma Lewy 0 mm

Ddzstep pionowy pomiedzy odcinkami 0

Odstep poziomy pomiedzy adcink.ami 0

~ 0K = Anuluj | & Pomoc

Zaznaczenie Wydruk graficzny przelewu powoduje aktywacje pdl w zaktadce Przelew graficzny, gdzie
mozliwe jest ustawienie parametrow wydruku formularza przelewu. Aby przetaczy¢ sie na zaktadke
Przelew elektroniczny, nalezy w zaktadce 1 Ustawienia zaznaczy¢ parametr Elektroniczny przelew.
Parametry dla przelewu elektronicznego ustawiamy w ostatniej zaktadce:
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Opcje wydruku przelewu >
1 Ustawienia 2 Przelew graficzny 3 Przelew elektroniczny
Jezeli w banku wpbrano format - ustawienia obowiazujg z banku 1

Format  Santander Bank [SEF) MR 4

~ | wfubierz nazwe pliku autamatycznie:

Katalog  CHPrzelewy > Rozzz. pliku

® Wedbug daty praelews YWedbug aktualne) daty

Dropizu) do iztnigjacego pliku

~ tacz numer banku z numerem konta dla Elsir
[D'odaj date przelewu dla ideoTEL
Uzuf zpacie 2 kant dla VideaTEL
Dodaj ID_PREELE'W do ttubu praelew
|l e-mail 2 pobwierdzeniem
Standard polskich liter
(@) Windows
(::l Mazovia
i_JLatin
i) Bez polskich liter

Ok = Anuluj | 3 Pomoc

e Format —w polu tym nalezy wybraé format banku,
e Nazwa pliku — automatycznie (wg aktualnej daty lub daty przelewu) lub recznie,
e zaznaczamy tgcz numer banku z numerem konta.

e Dodaj ID_PRZELEW do tytutu przelewu - po zaznaczeniu parametru program umiesci w pliku

wynikowym na poczatku tytutu znacznik z odpowiednim numerem ID: “~ID=11111~".
119,28198928,2588,1148185[2,8,"61114818528888591111111111" "37193016540000111111111111", "BIWA SPESKA AKCYINA |. Torudska 1 8-804 Warszawa

|","ALKOR| |Doki 1. ©8-663 Gdamsk|",0,10301654 [*~10=42173~|up’ata| ||","","","51",""

Dodatkowo podczas realizacji zaimportowanego wyciggu bankowego bedzie mozliwos¢
rozliczenia dokumentéw wg ID podanego w opisie (Dokumenty - Import wyciggéw
bankowych = Ustawienia - parametr Podczas realizacji rozlicz gdy podany ID_PRZELEW).
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Ustawienia impertu wyciagow
Generuj dokumenty dia
Konto Dotycry Kod EP BW Opis
< >
m
L@
Importu) tylko praychody FA Podezas realizaci rozlicz ady podany [D_PRZELE'w I

Realizu) wg daty wprowadzania

" Zapisz = Anulup 3 Pomoc

Przy wtgczonym parametrze program najpierw rozliczy wg podanego ID, natomiast
w dalszej kolejnosci zgodnie z ustawieniem na oknie: Rozlicz, wg. daty dok. gdy brak kwoty,
Rozlicz, poka: liste gdy brak kwoty itp.

Parametry te zostaty dodane réwniez na oknie definicji banku umozliwiajgc rézne
dziatanie dla kazdego banku:

o zaktadka 6 Przelew elektroniczny - Dodaj ID_PRZELEW do tytutu przelewu

o zaktadka 7 Import wyciggdw —> Podczas realizacji rozlicz gdy podany ID_PRZELEW

Wyslij e-mail z potwierdzeniem — opcja umozliwia automatyczne wysytanie maili
z potwierdzeniem przelewu. Opcja bedzie dziatata po prawidtowym skonfigurowaniu
parametru w konfiguracji systemu: System - Konfiguracja - Ustawienia - Rozrachunki =
Przelewy - Sposdb wysytania e-maili z potwierdzeniem przelewu.

Potwierdzenie przelewu zostanie wystane jako standardowy wydruk (Rozrachunki -
Przelewy = Drukuj = Drukuj za co) lub wybrany formularz definiowany (po wskazaniu go
w konfiguracji: System - Konfiguracja - Ustawienia - Rozrachunki = Przelewy —> Domysiny
formularz definiowany dla potwierdzen przelewdéw).

Maile zostang wystane do osdb kontaktowych danego kontrahenta ze wskazanym typem
e-mail (System = Konfiguracja - Ustawienia = Rozrachunki - Przelewy - Typ e-mail dla
osoby kontaktowej do wysytania potwierdzen przelewdéw).

Program zarejestruje kontakt w module CRM po zaznaczeniu parametru: System -
Konfiguracja - Ustawienia -> Rozrachunki -> Przelewy -> Przy wysyfaniu potwierdzenia

przelewu e-mailem generuj kontakt CRM.
* Kk Kk

Z poziomu okna ze spisem wszystkich przelewdéw, za pomocg menu pod prawym przyciskiem myszki,
uzytkownik systemu moze podejrzeé rejestr operacji dla przelewéw. Dzieki tej opcji operator systemu
moze kontrolowac kto, kiedy i na jakg kwote dokonat przelewu.

W module Rozrachunki blokowane sg przelewy na dokumenty, ktore podlegajg akceptacji,
a sg niezaakceptowane.
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W module Rozrachunki opcje: Przelewy, Noty odsetkowe, Kompensaty, Przeniesienia
rozrachunkow i Bilans otwarcia naleznosci i zobowigzarn umieszczone zostaty w menu gtdwnym
w Dokumentach i w Rozrachunkach dla wygody uzytkownika. Dlatego korzystanie z nich z poziomu
Dokumentdéw lub Rozrachunkdw nie oznacza btedu, ani tez nie generuje zadnych réznic.

*x Kk Kk

Na pozycji przelewu SP, powigzanego z rozrachunkiem, istnieje mozliwos$¢ wyliczenia przez
program kwoty VAT w dwéch wariantach:
e  Wylicz na podstawie wystawionych przelewdw
e Przywroc wartosc wyliczong z proporcji

Dodatkowo uzytkownik ma mozliwos¢ podgladu pozycji przelewdw, ktére zostaty wystawione dla
danego rozliczenia. Stuzy do tego polecenie Pokaz pozycje przelewdw:

1 Podstawowe 2 Dodatkowe

Podstawowe Nr rachunku zlecen odawcy
Data przelewu | 2021-11-10 Bark BS

Wialuts PLM v Mrkonta 958110 0000 2001 0042
~ Split Payment

MNazwa kontrahenta/odbiorcy Nr rachunku odbiorcy

Kontiahen! STREAMSOFT > Nazua | NE
Odbiorca STREAMSOFT > Bark | “|
Adies Wojska Polskiego, Zielona Gdra Mr konta ‘ v| >
MIF 123458
Tytulem Za co przelew » ‘
il Kuwata 123,00 vty kiata VAT > Wylicz na podstawie wystawionych przelewdw F&
Tytukem Przywréc wartosc wyliczong z proporgji Del

Pokaz pozycje przelewow F2

" Zapisz | » Anuluj | @ Pomoc

< >

=

SUMA: 0,00 wtym VAT : 0,00 ﬁ":

| Opage " Zapisz | X Anulyj | (@ Pomoc

*x Kk Kk

Dla dokumentéw, w ktdrych kwota netto zostata czesciowo rozliczona, np. za pomocg PK, system
umozliwia wybdr sposobu wyliczania kwoty VAT. Stuzy do tego parametr w konfiguracji systemu:
Ustawienia — Rozrachunki — Przelewy — Dla przelewu Split Payment pozostatg kwote VAT wylicz na
podstawie wystawionych przelewdw, ktéry moze przyjaé wartosc:

e NIE — warto$¢ domyslna parametru. Oznacza stosowanie dotychczasowego,
proporcjonalnego sposobu wyliczania kwoty VAT przelewu Split Payment. Edycja kwoty
VAT mozliwa jest za pomocg opcji Wylicz na podstawie wystawionych przelewdw,
dostepnej w menu pola.

e TAK — spowoduje, ze podczas wystawiania przelewu system bedzie weryfikowat
powigzane rozliczenia i automatycznie wyliczat kwote VAT na podstawie wystawionych
wczesniej przelewdw.

3.5.1. Sprawdzenie kontrahenta w KAS podczas wystawiania przelewu.

Przy dodawaniu przelewu na kontrahenta nastepuje sprawdzenie, czy kwota przekracza prog
z konfiguracji. W przypadku jej przekroczenia program wyswietli komunikat z blokadg. Przetamanie
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blokady jest mozliwe jedynie przez uzytkownika posiadajgcego odpowiednie prawo w Module
Administratora. Dodatkowo w oknie Przelewy w menu podrecznym znajdujg sie opcje dotyczace
sprawdzania konta w KAS:

e SprawdZ konto w KAS — Sprawdza ona w Wykazie podatnikéw VAT czy dane konto jest
przypisane do NIP-u lub REGON-u kontrahenta z przelewu

e Pokaz historie sprawdzen kont w KAS — umozliwia przegladanie historii sprawdzen

Przy zapisywaniu lub drukowaniu przelewu nastepuje sprawdzenie nr rachunku w wykazie w KAS.
Program wysle zapytanie na strone Ministerstwa Finanséw weryfikujgce czy konto jest przypisane do
nr NIP lub REGON kontrahenta z przelewu lub odwota sie do informacji pobranej i zapisanej w historii
kontrahenta. Weryfikacja ta zapisywana jest w historii sprawdzen. Uzytkownik ma mozliwos$¢
wyboru, na jaka date ma by¢ sprawdzone konto. Do wyboru sg 3 opcje:

o Stan na dzien —w tym miejscu mozna wskaza¢ dowolng date;
o Na dzien przelewu;

o Na dzien wydruku przelewu;
W opcji Przelewy nastepuje przeliczanie przelewéw walutowych na PLN w celu weryfikacji czy
przelew przekracza kwote, dla ktdrej sprawdza¢ konto w Rejestrze podatnikdw VAT. Do przeliczenia
brany jest sredni kurs NBP z poprzedniego dnia roboczego.

B Przelew - blokada — O *

Rachunek  37103014077838174745000275 nie jest przypisany do podmiotu wg "Rejestru Podatnikdw VAT

. Szczego

Data przelewu: 2019-11-27 Do bank: ING
Kwota: 7994 90 Do nazwa konta: NG
Waluta: Eura Kontrahent: FIRMAHANDLOWA"IKS™ 5P Z 0.0.
Pizelew S5P- Mig Mr kontrahenta: 1
Kwota WAT: 0,00 MIP: 7571194366
REGON:

Mazwa odbiorcy: FIRMAHANDLOWATIKS™ SP.Z 0.0.

Dane przelewu

Frzetamanie blokady

Inny opeartor Anuluj Pomoc

3.6. Noty odsetkowe

1. Noty odsetkowe generowane sg w przypadku nieterminowych zaptat za naleznosci.
2. Nie sg one tworzone od dokumentéw nierozliczonych.

3. Mogg by¢ sporzadzane tylko do sptat.

Opcje Noty odsetkowe mozna wtgczyé poprzez menu gtdwne Rozrachunki (lub Dokumenty) > Noty
odsetkowe lub za pomocg przycisku na pasku ikon.
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[Ty
ax
#1

Moty
Jesliikona odsetkawe  pje jest widoczna na pasku ikon, to aby byta dostepna, nalezy wejs¢ w menu
Okno - Ustaw ikony. Na ekranie monitora pojawi sie okno lkony:

E kony X
Kategorie MNa pasku ikon (wybrano: 5}
Raporty i formularze . #L| Kasa
o
~ Rozrachunki El Bank
@ Maleinosci i zobowiazania
Dokumenty
—y .
(= Dokumenty rozliczane
Rozrachunki o )
E’;{ﬂ Przelewy
Stowniki
> Serwis W
Dostepne ikony
d’?% Bank ~ >
= |Bilans otwarcia nalezno&ci i zobowiazan ¢
&J Definicje bankdw i
@ Definicje innych rozrachunkdw vl
Ustawienia paska ikon Ustawienia paska systemowego
Mate ikony ~ | lkona " Wyjécie
Autoukrywanie paska ikon ~ lkona” Szukaj’
Pofozenie paska Ma gorze w ~ Ikona " Obiekly oznaczone'
" Zapisz > Anuluj | (3 Pomoc

Chcac wyciggnaé odpowiednie ikony na pasek programu, uzytkownik powinien najpierw zwréci¢
uwage na sekcje Kategorie, klikajgc na nie uzyska dostep do poszczegdlnych modutéw systemu i ich
opcji, np. stowniki, serwis, system, sprzedaz itd., ktére rozbudowane sg o funkcje bezposrednio
dostepne przy pomocy ikon.

Generujac note odsetkowg, nalezy okresli¢ kontrahenta, dla jakiego zostang wykonane obliczenia.

W ponizszym oknie, w polu Kontrahent wida¢, ze mogg to by¢ wszyscy kontrahenci, zaznaczeni,
wybrany lub wyselekcjonowani za pomocg odpowiednio ustawionego przez uzytkownika filtru.
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Dane do noty odsetkowej ot

Rodzaj rozliczen
® Maleznosci Zobowiazania

Kontrahent

I | 2- STREAMSOFT >

Fakres dat (data rozliczenia)

Ostatnie 6 miesigcy w | 0Od 2023-05-01 Do 2023-10-31

Dane noty

Cata noty  2023-11-27

kinimalna ilogs dni po terminie 1

Minimalna kwota adsetek 0,00
Ddzetkinalicza;; od dnia Mastepnego po terminie o
dodnia  Faptaty (wtacznie) e
Spogdb naliczania odzetek, e
Fodatkowe w

~ Tylko dla dokumentdw rozliczomgech w catosc
hwzaledniad spkaty, khdre majg statuz odzetek "Mie liczps"
Lhwzaledniad zpkaty dla korekt zakupu na minus

Gener) wliczenia dla dok. przed terminem platnogo

Wwialuta | ftoty o

Termin pathiogoi

Warunki " Ok 2> Anuluj i Pomoc

Ponadto, przygotowujgc note nalezy okresli¢:

date, z jakg nota zostanie wystawiona,

okres, za ktéry program bedzie analizowat sptaty dokumentéw,

e minimalng ilo$¢ dni po terminie — sprawdzana dla kazdej sptaty zadtuzenia niezaleznie —
oznacza to, ze jezeli zaptata za nalezno$¢ zostata dokonana w czasie krétszym od tego limitu,
nie zostanie ona uwzgledniona do obliczen,

e minimalng kwote odsetek — sprawdzana dla catosci obliczer dotyczgcych danego kontrahenta,
pozwala okresli¢c kwote odsetek, ponizej ktorej nota odsetkowa nie zostanie wygenerowana.
Zabezpiecza to przed tworzeniem i wysytaniem do kontrahentéw not odsetkowych o kwotach,
ktdre nie sg sensowne z punktu widzenia ekonomii,

e czy odsetki majg by¢ naliczane od dnia nastepnego po terminie, czy pierwszego roboczego

po terminie,
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e zaznaczy¢ opcje Tylko dla dokumentdw rozliczonych w cafosci, ktéra oznacza, ze do obliczen
uwzgledniane beda tylko zaptaty, ktére rozliczajg naleznosci w petni juz rozliczone, a pominiete
zostang wszelkie zaptaty czesciowe dotyczgce dokumentdw jeszcze nie rozliczonych,

e sposdb naliczania odsetek — mozna wybraé taki sposdb naliczania odsetek, jak okreslono
w dokumencie, sposdb z konfiguracji — jesli nie okreslono w dokumencie lub inny,

e zaznaczenie parametru Generuj wyliczenia dla dokumentdw przed terminem ptatnosci
spowoduje, ze zostang naliczone odsetki zgodnie z ustawionym parametrem w danych
kontrahenta (zaktadka Warunki sprzedazy):

o Naliczanie dla niezaptaconych naleznosci — nalezy podad ilos¢ dni, po ilu system ma naliczy¢
odsetki po dacie sprzedazy przed terminem ptatnosci.

o Naliczanie po zapftacie przed terminem ptatnosci — nalezy podac ilo$é dni, po ilu system
naliczy odsetki przed terminem ptatnosci do dnia zaptaty.

Parametr w danych kontrahenta dotyczgcy naliczania odsetek przed terminem ptatnosci

domyslinie ustawiony jest na wartosc Nie.

Kwota odsetek, ktéra zostanie naliczona w efekcie tworzenia noty, jest wynikiem sumy wszystkich
pozycji wchodzacych w jej sktad, a wynikajgcych z wielu nieterminowych zaptat. Chcac przesledzié,
ktore zaptaty uwzgledniono w powstatej nocie, nalezy wybra¢ opcje <Ctrl+P>. Funkcja ta pozwala
rowniez sprawdzi¢ wedtug jakiego wzoru kwota odsetek zostata naliczona.

e Waluta — waluta w jakiej ma zosta¢ wystawiona nota odsetkowa

e Termin pfatnosci — istnieje mozliwos¢ podania terminu ptatnosci dla noty odsetkowej oraz
umieszczenie informacji na wydruku noty: Naleznos¢ prosimy przekazaé na nasze konto w
terminie do dnia [wskazany termin ptatnosci].... Istnieje réwniez mozliwos¢ edycji tego tekstu
w opcjach wydruku dla wzorca definiowanego:

Definiowanie wzorcow wydruku *

— i ; g
= Definiowanie wzorcow wydruku

Podstawowe Ustawienia Obiekty Ogdlne Graficzne Tekstowe

Ustawienie obiektow

~ Dok - "Jwagi” ~

3 v Pozwdl zmienic

I ~ Dby - "Ma podstawie"l
6 prosimy przekazaé na nasze konto w terminie do dria [TERMIN_PLATN] W praypadku bedskutecz| >

Kalumny na wpduku Kaoluminy do wybrania Sposdh sumawaria " Pozwdl 2rmieric
Dokument rozliczany Lp 7 Dok roz.Data Ma ostatnie] stronie

Dokument rozliczany Mr Dok, roz.Data

Diok. roz. Termin T Dok roz Kwata

Dok, roz.Mr Dok, rozwaluta

Odsetki Dri i

Odsetki \wzdr o

Odsetki Kwata =

W

Ok 2 Anulu

3.7. Kompensaty

Wykonanie kompensaty powoduje rozliczenie wskazanych rozrachunkéw. Kompensata moze nie
powstac, gdy nie ma ruchu na kontach lub, gdy jest grupa rozrachunkowa, np. sprzedaz, zakup.
We wszystkich innych przypadkach powstaje i jest ksiegowana.

Kompensate mozna wystawia¢ na dwa sposoby:
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1. Automatycznie do tego, co wystawiamy — Naleznosci i zobowiqzania, ikona Kompensuj/
Rozliczaj <Ctrl+R>.

2. Menu gtéwne Rozrachunki - Kompensaty.

PN 7: Kompensaty =

Kompensaty - Dzisiaj

B DRI k= B N Y B B =

Data Dodsj propozycj kompensaty (CtrI+F3J| Status Drukowaf  Zrealizowana Migjscowaié
2023-06-27 1 1/06/2023 OK = Tak Warszawa
2023-06-27 2 2/06/2023 OK (=] Radowice
2023-06-27 3 3/06/2023 Ok = Warszawa

Kompensate mozna drukowaé wedtug dwdch wzoréw. Po kliknieciu na ikone Drukuj lub klawisz
funkcyjny <F9>, na ekranie monitora pojawi sie liczba dostepnych sposobéw wydruku:

Drukuj dekurment

Kompensata bez powiazan

Formularze definiowane »

Wydruki definiowane

"
g
=4

Za pomocg ikony Lo lub kombinacji klawiszy <Ctrl+F3>, uzytkownik systemu moze wystawic
propozycje kompensaty. Propozycje wystawia sie identycznie jak zwykta kompensate. Réznica miedzy
tymi dwoma dokumentami polega na tym, ze propozycja kompensaty nie rozlicza dokumentow.
Na podstawie propozycji kompensaty mozna wystawi¢ normalng kompensate. Wykonywane jest to

-

w oknie edycyjnym propozycji kompensaty, za pomocg przycisku Zrealizuj kompensate
Operator systemu moze zobaczy¢ pozycje z propozycji kompensaty w zaktadce Dyspozycje sptat
w oknie Kompensaty. W dokumentach zrédtowych, z poziomu modutu Finanse i Ksiegowosc,
propozycja kompensaty domyslnie posiada status Otwarty, ktéry po realizacji kompensaty ulega
zmianie na status Niezadekretowany.

Dokumenty Zradbowe - za miesigec czerwiec 2023 rok

(& [ [ 5] B 24 WU 0 g8 wezstie (ve

= n A, S TTh G )

) Lj;_- ] |:| >< AN '.\2_,.' [*] — ksieg:;ﬁ: Wsazystkie V
Dok, Def. dok. Data dok. Status Propozyca komp.
KOMP KOMP 2023-06-27 [ Zadekretowany Tak
KOMP KOMP 2023-06-27 . Otwarty Tak
KOMP KOMP 2023-06-27 (2 Miezadekretowany

W menu kontekstowym okna Kompensaty dostepna jest opcja Importuj z pliku, ktéra
umozliwia zaimportowanie pozycji kompensaty z pliku txt. Opcja ma zastosowanie w przypadku
dodawania bardzo duzej ilosci pozycji na dokument kompensaty.
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Dokument: Kompensaty

KOMP

Kontrahent | »

Aleja Wajska Palskiego 11, 65-077 ZIELONA GORA

6/01/2023

(4138) STREAMSOFT SPOEKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOEKA KOMANDYTOWA

*

Data: 2023-01-08 | >

Dokurment 1 Dokurment 2
Data Mazwa  Mumer Data Mazwa  Mumer Kwota M Kot b2 " aluta
Dodaj F3
Usun F&

Importuj z pliku

fr]
i

Ustaw dekument 2 jake dekument 1

Pokaz dokument Zrodbowy 1 Ctrl+F2

Pokaz dekret 1 Shift+F2
Pokaz dokument Zrodbowy 2 Ctrl+F3
Pokaz dekret 2 Shift+F3
Zamknij dokument F10
Anuluj wprowadzene zmiany Esc

Kopiuj komarke

[3 X

0,00

Zamknij dokument

3.8. Przeniesienia rozrachunkow

Przeniesienia rozrachunkdw stosuje sie przy:
e rozliczeniu karta,
e transakcjach tréjstronnych.

Dostep do tej opcji uzyskuje sie poprzez menu gtdwne Rozrachunki = Przeniesienia rozrachunkdw.

Przenies rozrachunek na:

Kontrahent

ot

Foces [ |

Identyfikator STREAMSOFT

Grupa rozrachunkow

Mazwa Sprzedai

" Zapisz > Anuluj (# Pomoc

>

Istnieje  mozliwos¢ wyciggniecia na pasek ikon przycisku Przeniesienia rozrachunkow,
aby mie¢ do nich bezposredni dostep. Korzystamy z menu gtéwnego Okno, z opcji: Ustaw ikony.

W polu Kategorie wybieramy Rozrachunki.

W systemie mozliwe jest przeniesienie rozrachunkéw na kontrahenta jednorazowego.

Kontrahent jednorazowy posiada numer 0.
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Dokument: Przeniesienie rozrachunku x
PROZR Data: 2023-03-20 >
Termin: 2021-08-10| »
Ma kontrahenta: | >
(2) STREAMSOFT SPOLKAZ DGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOEKA KOMANDYTOWA

ALEJAWDJSKAPOLSKIEGD 11, 5-077 ZIELOMNA GORA

Ma grupe rozrachunkowa: | >

Sprzedai

Rozrachunek - przedmiot przeniesienia

FA 1472021, z 2021-09-09, do rozlicz. 100,00 PLMN B
Fumota przeniesienia Kwota WAT przeniesienia
100,00 PLM 15,97
Inne
MPP: Mig
Opis
Opcje - £amknij dokument

Uzytkownik moze podejrze¢ dokument zrédtowy, z ktérego przeniesiono rozrachunek. Stuzy do tego

ikona @ lub kombinacja klawiszy <Ctrl+F2>. lkona mozna wigczy¢ zardwno z poziomu okna
zawierajgcego spis przeniesien rozrachunkéw (umieszczona na pasku narzedzi), jak i z okna edycji
pojedynczego dokumentu przeniesienia.

4. Zestawienia

Stanowig one swoiste sprawozdania, ktérych celem jest dostarczenie informacji o sytuacji
finansowej, rezultatach dziatalnosci oraz potozeniu finansowym przedsiebiorstwa (organizacji).
Odbiorcami informacji zawartych w zestawieniach sg wtadze podatkowe, zarzad przedsiebiorstwa,
kontrahenci, pracownicy, kredytodawcy. Wszystkie wprowadzone do systemu informacje mozna
analizowa¢ w réznej formie i ukfadzie. Do zestawien mozna réwniez wybra¢ dane dotyczace
kontrahentéw jednorazowych.

System oferuje szereg wbudowanych zestawied oraz umozliwia wprowadzenie
dedykowanych sprawozdan w postaci zestawien definiowanych i proceduralnych.

4.1 Stan rozrachunkéw na dany dzien

System umozliwia uzytkownikowi sporzadzenie zestawienia stanu rozrachunkéw na dowolny
dzien, czyli wszystkich naleznosci i zobowigzan.
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Stan rozrachunkow na dowoelny dzien *
Ma dzien
2023-06-27 Wa daty dokumentu ~
Rodzaj grupy rozrachunkowej
Wsazystkie ~
Kontrahent, pracownik, wiasciciel, kemornik
Kaontrahenci w
Wybrany w 23 - ZAKEAD WULKANIZACYIMY >
Konto ksiegowe
EA Dobacz konto ksisgowe do zestawienia
Warunki " Ok * Anuluj | @ Pomoc

W oknie filtru okreslamy dzien, na ktéry sporzgdzane jest zestawienie, nastepnie okreslamy czy
tylko pracownikéw lub tylko
wtascicieli. Jesli uzytkownik chce, aby na zestawieniu bylo widoczne konto ksiegowe, to w filtrze

na zestawienie wejdg wszystkie rozrachunki, tylko kontrahentéw,

powinien zaznaczy¢ opcje Dotgcz konto ksiegowe do zestawienia.

Opcja Typ rozrachunkdéw, w podziale na towary i opakowania jest widoczna wtedy, gdy w menu

System —» Konfiguracja - System wtgczona jest obstuga opakowan.

W oknie zestawienia Naleznosci i zobowiqgzan - na dzier ..., mozna za pomocg ikony

salda z kontami rozrachunkowymi.

porownacé

Pordwnanie sald z kentami rezrachunkowymi
Ma dzier

2021-12-31

Salda

~| Pokaz tplko rozne

Pokaz dokumenty

~| Tulko 2 obwartych migszigcy

Warunki " Ok 2> Anuluj i Po

moc

Jesli uzytkownik nie chce widzie¢ wszystkich sald, to moze zaznaczy¢ opcje Pokaz tylko rdzne
i wyswietlone zostang tylko rézne salda. Po okresleniu dnia, na ktéry ma by¢ wykonane zestawienie

i kliknieciu przycisku <Ok>, na ekranie monitora zostanie wyswietlon
rozrachunkowymi.

e porédwnanie sald z kontami

EJ porswnanie sald z kontami rozrachunkowymi — O x
| Okno
— A N NS o — . —
z 4 \p’ \( e @ - L Szukaj 4
Saldo FK Saldo RR Réznica Identyfikator Migjscowaié Nr kontrah... Naz
0,00 3 920,21 -3 920,21 STREAMSOFT ZIELONA GORA 2 5TRI

107



Streamsoft

Modut Handlowo-Magazynowy

Jedli w systemie zostanie zdefiniowana co najmniej jedna waluta, to w menu prawego klawisza
myszki pojawi sie opcja Szacowanie réznic kursowych na koniec roku.

4.2 Roznice kursowe

Uzytkownik moze wydrukowac zestawienie rdznic kursowych z wybranego okresu. Zakres dat

uzytkownik ustala w filtrze:

Wybédr zakresu dat

04 o [N

" OK

Do daty 2023-04-30

>
]
# Anulyj

Po okresleniu zakresu, system wyswietli spis dokumentéw rdéznic kursowych. Uzytkownik moze
wydrukowac¢ tylko spis dokumentéw rdéznic lub spis dokumentéw rdéznic kursowych wedtug
kontrahentéw.

W zestawieniu réznic kursowych, dokumenty kasowe, bankowe — wyswietlane sg jako dokumenty
rozliczajgce.

4.3 Zestawienie dokumentdéw z Kasa, bank, Inne

Umozliwiajg one przegladanie, na rézne sposoby, wszystkich operacji, jakie wystgpity w takich
miejscach jak Kasa, Bank, Inne.

Zestawienie dokumentow z Kasa, Bank, Inne

Fakres dat
Dowalny e 0d | 2023-01-01
Ka=a, Bank, Inne
Warystkie w
Typ dokumentu
Wszystkie e
Kontrahent, pracownik, wiasciciel, kemornik
Wszyscy e
Kontrahenci
Pracownicy
Wiasciciele v
Warunki Ok

Do 2023-01-31

. Anulyj

i Pomec

108



Streamsoft Modut Handlowo-Magazynowy

Z list rozwijanych, z pdl:
e Zakres dat,
e Kasa, Bank, Inne,
e Typ dokumentu,

e Kontrahent, pracownik, wtasciciel
wybieramy te parametry, wedtug ktérych zestawienie zostanie sporzadzone.
Zestawienie mozna tworzy¢ w oparciu o:
1. Wszystkie dane — do zestawienia zostang wziete wszystkie dane.

2. Woybrane — po zaznaczeniu tej opcji uaktywnia sie pole z przyciskiem <F6>, za pomocg, ktérego
uzytkownik moze wybrac sobie dane do zestawienia.

3. Wedtug filtru - opcja ta umozliwia uzytkownikowi zdefiniowanie filtru, wedtug ktérego
zostang pobrane dane do zestawienia. Po kliknieciu na przycisk <Zdefiniuj filtr>, na ekranie
wyswietli sie okno filtru:

Pozostaw do przegladania pozycje spetniajace warunki *,
Pole Warunek Wartoié(od,do)
v = v
i lub
PokaZz wszytkie dostepne pola ~ Filtruj > Zamknij = (@ Pomoc

4. Zaznaczone — uzytkownik w tabeli danych zaznacza, po kliknieciu na przycisk <Zaznacz>, ktére
dane zostang pobrane do zestawienia.
Sposoby okresdlania danych do zestawienia sg identyczne dla wszystkich rodzajéw zestawien,
we wszystkich modutach.

4.4 Zestawienie dokumentéw z Kasa, Bank, Inne wg operatorow

Zestawienie z Kasa, Bank, Inne wedfug operatordw, czyli wedtug uzytkownikéw systemu, umozliwia
sprawdzenie, ktéry pracownik wykonat poszczegdlne operacje.

4.5 Zestawienie dokumentéw wg kontrahenta

Jest to zestawienie naleznosci i zobowigzan wszystkich kontrahentéw lub wybranego. Tworzac takie
zestawienie nalezy zdefiniowaé parametry filtru. W filtrze okreslamy przedziat czasowy, jaki obejmuje
zestawienie, grupe rozrachunkéw, grupe dokumentdw, kontrahenta, pracownika lub wtasciciela,
ktorego dotyczy¢ bedzie zestawienie. Ponadto ustalamy czy na zestawieniu znajdg sie osobno
naleznosci, czy zobowigzania czy wszystko razem oraz sptaty. Gdy zdefiniujemy wszystkie pola, to
nalezy klikng¢ przycisk <Ok>, aby zestawienie mogto sie utworzy¢.
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Zestawienie dokumentdw kontrahenta o
Fakres dat
Dowalny " od 2003-01-01 Do 2003-12-31

Grupa rozrachunkdow
Wszystkie e
Przedstawiciel handlowy
Wszyscy "

Grupa dekumentdw

Wszystkie "

Koentrahent, pracownik, wiasciciel, kemaornik

Kontrahenci w

Wybrany W >
Maleznogci i zobowiazania Rodzaj rozliczenia

Malefnosci w Wszystkie v

lakie splaty
Tylko do daty "
Waluta

Wezystkie w PLM e

Warunki " Ok * Anuluj | @ Pomoc

Parametr Waluta, umozliwia okreslenie waluty dla rozliczen, dla takich zestawien jak:
e Zestawienie dokumentdéw wg kontrahenta;
e Zestawienie dokumentow wg kont ksiegowych;
e Zestawienie przekroczenia termindw ptatnosci dok. rozliczonych;
e Zestawienie przekroczenia termindéw ptatnosci aktualnych dok. nierozliczonych;
e Zestawienie przekroczenia terminéw ptatnosci dok. nierozliczonych na dzien.

4.6. Zestawienie dokumentéw wg kont ksiegowych

Jest to rowniez zestawienie dokumentéw kontrahenta, ale utworzone w oparciu o konto ksiegowe
kontrahenta. Okno, w ktérym nalezy ustawi¢ poszczegdlne parametry dla zestawienia jest identyczne
jak dla Zestawienia dokumentow wg kontrahenta. Role tego zestawienia bardzo wyraznie widaé
wtedy, kiedy dany kontrahent wystepuje na kilku kontach rozrachunkowych.

4.7 Zestawienie przekroczenia termindéw ptatnosci dok. rozliczonych

Okreslajg, ktore dokumenty rozliczone zostaty z przekroczonym terminem ptatnosci i ile jest takich
dokumentéow w systemie. Mozna w ten sposéb stwierdzi¢ jak sptywajg naleznosci na konta i jak
terminowo rozliczane sg zobowigzania. W polu Przedziaty — podajemy zawsze od wartosci O.
Drukowac to zestawienie mozna na dwa sposoby:

1. analitycznie- z pokazaniem poszczegdlnych dokumentdw, rozbiciem na kwoty.
2. syntetycznie — z kwotg zbiorcza.
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4.8 Zestawienie przekroczenia termindw ptatnosci aktualnych dok. nierozliczonych

Dzieki niemu mozna uzyskaé informacje na temat terminéw ptatnosci aktualnych dokumentéw
nierozliczonych. Zestawienie to daje mozliwos¢ kontrolowania na biezgco naleznosci i zobowigzan.

4.9 Rozliczenie przedstawicieli handlowych

Odbywac sie moze na dwa sposoby:

1. Sprzedaz + sptaty — zestawienie rozliczenia z uwzglednieniem wielkosci sprzedazy i sptat
gotodwkowych i kredytowych. Wyswietlajg sie takze sptaty dokonane w terminie i po jego
przekroczeniu.

2. Spfaty terminami - zestawienie spfat rozliczonych z podaniem termindw, w ktérych to
nastgpito.

4.10 Rozliczenie miejsc sprzedazy

Dokonuje sie w taki sam sposodb jak rozliczenie przedstawicieli handlowych, z tym, ze okresla sie
w systemie miejsce, w ktorym zostata dokonana sprzedaz.

4.11 Zestawienia definiowane

Zestawienia definiowane i proceduralne tworzone sg za pomoca modutu Raporty i formularze.

Opcja pozwala (w przypadku posiadania licencji na modut Raporty i Formularze) uruchomic
procedure tworzenia nowego wzorca zestawienia. Raz utworzony wzorzec, moze zostaé przez
uzytkownika dodany do listy Zestawier definiowanych i uzywany ponownie.

* Kk Kk

Definiowanie zestawienia

Tworzenie zestawien definiowanych jest mozliwe wtedy, gdy uzytkownik posiada licencje
na modut Raporty i Formularze. Po wybraniu opcji Zestawienia —> Zestawienia definiowane -
Definiowanie zestawienia na ekranie wyswietli sie okno:

Podaj nazwe >

M azwa farmularza

® Jasper Report Report Builder
Szablony
£ AaWANEONENE FZapizywac w rejestize zeztawien definiowanych

" Zapisz * Anuluj | & Pomoc
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Podajemy nazwe formularza, np. Faktura VAT, zaznaczamy czy bedzie to zestawienie utworzone
w oparciu o szablon czy zaawansowane oraz czy ma by¢ ono zapisane w rejestrze zestawien
definiowanych. Wprowadzone dane zatwierdzamy przyciskiem <Zapisz>. Po wyborze
zaawansowanego zestawienia na ekranie pojawi sie okno Formularze definiowane:

B Formularze definiowane - O x
Okno
b —
o [ O [% = |0
Wezpstkie foldeny Fawartosd: Definicie dokumentdw
i Kasz al formularz def

[1 Szablony dokumentdw
< 1 Wszystkie foldery

[V Definicje dokument.

[V Formularze definiow

[1 Formularze definiow

L

o [ = VP P P S

Okno podzielone jest na dwie czesci:

1. Wszystkie foldery — nowy folder tworzymy za pomocg ikony Dodaj folder umieszczonej w lewe;j
czesci okna lub poprzez zastosowanie kombinacji klawiszy <Ctrl+F3>.

2. Zawartos¢ — nowy formularz tworzymy za pomocy ikony Dodaj formularz lub klawisza
funkcyjnego <F3>.

Formularz definiowany mozna edytowac do poprawy lub dopisania koniecznych informacji:
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F B
E Formularz definiowany: Faktura VAT L == g
i Plik Edycja Widok Zestawienie Pomogc
EI:E Dane | [@ Calc | Projektowanie | [, Podglad
& » o 3 » B =n
kladcdmBdB\NMEBBE 27T A8 MhD& 28 a3l AT B AT B DR BiE>
:| ||'I'IMESNEWROMAN - 12 v|BIU|_ §§|“'at'|wm|%%r‘hqﬁ|
P B o0 e & S| TR o ol fege & | il = - |
Drzewo zestawienia x o e e |36 e loo ' |m " an ! |30 |100 |110 |120 N Dumdanych
4| Glswny: NAGL | - ERAT : ' e 4 [ NAGL
- SubReport2: DANEKONT] | : POz B
- SubReportl: POZ T ZESTAWIENIEVAT
q S : g DEFKBL
I e
4 ;eport - Pola NAGL
Parameters
| ] l—l MNazwa Typ
[l ERID_mMaGL Integer
I EBipaTaDOK DateTimi
\ 5| SKROTDEFDIOK. String
e G| NRDOKZEW String
) 5| DTSPRZED DateTim:
|| Properties for Report ESIID_DANEKONTRAH  Integer
Bl=s i 5 TERMINDNI Integer
DataPipeline NAGL EENAZWASPOSPLAT...  String
[# MNoDataBehaviors [ndBlank — E3sumace Double
C Ge:j;:;:; r 1 EETERMPLATN DateTimi
f B )
BackgroundPrintSe (TppBac E_IE‘ NAZWISKOIMIE String
CachePages ~ E)ID_BANKL Integer
[ DefaultFileDeviceT
DeviceType Screen
PageLimit 1]
ParametersEditor (Edit...}
PassSetting psTwoP: N
i - " - ] Tl b
ColumnPositions  (TString < LI} ] C
| Columns 1 o _\beny NAGL /| SubReport2: DANEKONTRAH /| SubReportl: POZ | SubReport3: ZESTAWIENIEVAT —|Dar1E| Ukfad
Gotowe, |z lewej: 0 | Zgdry: 0 | Szerokosé: 0 | Wysokosc: 0 |
A

Z poziomu okna Formularze definiowane mozna réwniez za pomocg ikony 3, Podglad podejrzec
wydruk zdefiniowanego dokumentu oraz wydrukowaé dokument po okresleniu odpowiednich

parametréw wydruku.

Tworzenie zestawien definiowanych

* kX

Po kliknieciu na ktdrekolwiek z utworzonych zestawienn definiowanych wyswietli sie okno,

w ktdrym mozna okresli¢ parametry wydruku,

w komputerze itp.:

S

ooy e

i Dokument sprzedazy
=

podejrze¢ wydruk, wyeksportowa¢ do pliku

0 Podglad | & Drukuj

[ Edytuj (& Usur

8 whdi | [3 Exportu

E Archivwm

= Zamkni (7 Pomoc

Zestawienia->Zestawienia definiowane->Faktura VAT

0 Podglad

Przycisk taczy uzytkownika systemu bezposrednio z podgladem zestawienia
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[ Edytu

Przycisk umozliwia edytowanie zestawienia i dokonanie w nim poprawek.

0 Wyl
Za pomocg przycisku e S

w komputerze:
Export formularza @

Farmat
Adobe Acrobat "

mozna eksportowac¢ dany dokument do wybranego pliku

M azwa pliki
| >

[ Pakaz opcje wydiku

Ok = Anuluj | 3 Pomoc

Aby eksportowaé¢ dokument, nalezy okresli¢ format pliku, w jakim chcemy go wysta¢ oraz podac
nazwe pliku, do ktorego zostanie przestany formularz. Formaty eksportu formularza w systemie:

Adobe Acrobat
RTF

Wiard

Excel

Excel dane

GIF

JPEG

Mapa bitowa
FMG

Windows hMetafile
Plik tekstowey

Plik td sformatowany

4.12. Zestawienia proceduralne

Zestawienia proceduralne nalezg do grupy zestawient zaawansowanych, ktore tworzone sg wedtug
okreslonych procedur (niezbedna jest znajomos¢ jezyka SQL i modelu bazy danych). Umozliwiajg one
sporzadzanie analiz spetniajacych specyficzne wymagania uzytkownika. Do tworzenia tych zestawien
niezbedny jest modut Raporty i Formularze. Wygenerowane tam zestawienia, beda pdZnej dostepne
w kazdym z modutéw, w rozwijanym menu Zestawienia - Zestawienia proceduralne.

4.13. Operacje na danych
Opcja ta pozwala na zdefiniowanie procedury SQL, wykonujgcej okreslong czynno$é¢ w bazie

danych (np. oznaczenie wszystkich nieuzywanych kartotek jako nieaktywne) i uruchamianie jej
w dowolnym momencie.
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5. Operacje okresowe

5.1. Otwieranie/zamykanie miesiecy rozrachunkowych

Opcje nalezy wywotaé, gdy musimy otworzyé lub zamkng¢ miesigc. Wyswietlony spis
otwartych izamknietych miesiecy dotyczy wszystkich magazyndw. Oznacza to, ze w przypadku
zatozenia kilku magazyndéw, zamkniecie miesigca ma wptyw na wszystkie zatozone magazyny. Na
ekranie widoczna jest tabela, ktdra zawiera spis wszystkich miesiecy wybranego roku z zaznaczeniem,
czy miesigc jest zamkniety, otwarty lub tez brak w nim obrotéw.

Operacje miesigczne >
Fok | 2022 w

; Famknij miesiac
Miesiac Stan
styczen O  zamkniety
luty B  zamkniety
marzec O  zamkniety
kwieciefi B  zamkniety
maj O zamkniety
czerwiec 8  zamkniety
lipiec B zamkniety
sierpien O  zamkniety
wrzesien B  zamkniety
paZdziernik O  zamkniety
listopad (L Otwarty
grudzien (0 Otwarty

W tabeli tej, za pomoca klawiszy kursora mozemy dokonaé¢ wyboru interesujgcego nas
miesigca. Otwarcie miesigca wykonujemy przyciskajgc ikone Otwdrz miesigc, zamkniecie, wybierajgc
Zamknij miesigc.

Zamkniecie miesigca wykonujemy wytgcznie, gdy wszystkie dokumenty w miesigcu
sg wprowadzone do komputera. Po zamknieciu miesigca nie mozna juz dopisywa¢ nowych
dokumentdéw, poprawiac¢ i anulowac juz wpisanych. Oczywiscie w zamknietym miesigcu mozna
przegladac oraz drukowac wystawione dokumenty.

5.2. Otwieranie/zamykanie lat ksiegowych

Okno zawiera wykaz lat ksiegowych istniejgcych w bazie danych i umozliwia dodanie nowego,
otwarcie oraz zamkniecie danego roku. Zamkniecie roku jest mozliwe wtedy, gdy zamkniete sg
wszystkie miesigce.
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Operacje roczne

| Dodaj nowy rok ;

Rok ™ Gtatus
2021 E Zamkniety
2022 B Zamkniety
2023 [ Otwarty

116



