Streamsoft

Streamsoft

Prestiz

MODULOWY SYSTEM ERP

MODUL
Wyposazenie

Wersja 18.0.375

www.streamsoft.pl



Streamsoft

Spis tresci

Stowo wstepne

Wyposazenie

Charakterystyka modufu Wyposazenie

1. Przeznaczenie modutu

2. Budowa modutu

~N o O BN

3. Obstuga okien

4. Ikony i skroty klawiszowe

5. Drukowanie dokumentéw

6. Opcje menu gléwnego System

6.1 Definiuj pasek ,,Ulubione”

6.2 Konfiguracja

6.3 Dane firmy

6.4 Wyglad programu

6.5 Kalkulator

6.6 Zanotuj kontakt

6.7 Monitor dokumentéw

6.8 Export tabel

6.9 Podpisz dokument PDF

6.10 Zmiana uzytkownika, hasta, firmy
Obstuga oprogramowania

1. Stowniki

1.1 Jednostki organizacyjne

1.2 Grupy rodzajowe

1.3 Grupa wyposazenia. Rodzaje grup wyposazenia
1.4 Cechy wyposazenia

1.5 Formularze kodéw paskowych

1.6 Kontrahenci

2. Wyposazenie

2.1 Bilans otwarcia

2.3 Rodzaje ewidencji

2.4 Ewidencja

2.4.1 Okno przegladania danych

2.4.2 Okno edycyjne kartoteki wyposazenia

2.4.3 Wydruk ewidencji wyposazenia

2.5 Dokumenty

11
16
19
27
27
28
31
34
36
37
37
38
39
39

41
41
41
43
44
45
47
47
67
67
70
71
71
73
75
76



Streamsoft

2.5.1 Przyjecie wyposazenia

Wyposazenie

2.5.2 Zmiana miejsca uzytkowania

2.5.3 Likwidacja wyposazenia

2.5.4 Zmiana wartosci wyposazenia

2.6 Inwentaryzacja

3. Operacje

3.1 Otwieranie i zamykanie miesiecy

3.2 Otwieranie i zamykanie lat

4. Zestawienia

4.1 Warto$¢ wyposazenia

4.2 Wedtug miejsc uzytkowania

4.3 Przyjecie odpowiedzialnosci materialnej

4.4 Przyjecie odpowiedzialnosci materialnej kontrahenta
4.5 Zestawienie historii wyposazenia

77
80
80
80
80
82
82
82
82
82
83
83
84
84
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Stowo wstepne

Przedsiebiorstwa i organizacje XXI wieku, starajgc sie dostosowac
do zmiennego otoczenia rynkowego, poszukujg nieustannie odpowiednich
narzedzi, ktére pomogtyby im zwiekszaé elastyczno$é, doswiadczenie
i profesjonalizm dziatania. ROownoczesnie oczekujg, ze beda one spetnialy
ich konkretne wymagania i podkreslaty zarazem specyfike funkcjonowania,
wyrdzniajgcy sposréd wielu uczestnikow rynku. Tymi narzedziami sg systemy
ERP, czyli zintegrowane zbiory modutéw (aplikacji) stuzagce do planowania
zasobow przedsiebiorstwa.

Odpowiedni wybdr systemu, a nastepnie jego poprawne wdrozenie,
W znacznym stopniu przyczynia sie do sukcesow firmy.

Wdrozenie zalezne jest zaréwno od oprogramowania, jak i od gotowosci
organizacyjnej firmy na implementacje systemu. Wazng role odgrywa réwniez
struktura przedsiebiorstwa oraz zaangazowanie kierownictwa i pracownikow.

Aby dokonac¢ trafnego wyboru, nalezy zastanowi¢ sie jakie sg nasze
oczekiwania w stosunku do systemu i jakie problemy zamierzamy z jego
pomocg rozwigzywaé. Szukajgc odpowiedniego oprogramowania powinnismy
zwrdcié¢ uwage m.in. na:

e tatwos¢ instalacji i obstugi,

e mozliwos$¢ rozszerzen systemu,

e funkcjonalnosc i elastycznosc,

e parametryzacje i modyfikacje,

e przyjazny interfejs,

e mozliwos¢ i tatwosc aktualizacji.

Oceniamy nie tylko sam produkt, ale takze kwestie dotyczgce serwisowania,
modyfikacji, instalacji, dokumentacji, standaryzacji, kontroli itp.

Oprécz tego, dobrze jest sprawdzi¢ jak dtugo istnieje firma od ktorej
zamierzamy kupic taki system, zorientowac sie jakg ma wiedze i doswiadczenie
w jego projektowaniu, ile byto wdrozen jej oprogramowania. Odpowiednie
zbilansowanie tych wszystkich czynnikéw umozliwi wybér systemu, ktory
najlepiej bedzie wspomagat codzienng prace firmy.

Wszystkie wyzej wymienione cechy posiadajg systemy tworzone przez firme
Streamsoft.
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Przeszty one dtugg droge rozwoju, przez co staty sie:

maksymalnie elastyczne,

logiczne i ergonomiczne,

tatwe w obstudze,

dostosowane do wymagan klienta juz na etapie ich wdrozenia.

Gtédwne produkty firmy stanowia:

1.

Pakiet PCBIZNES - adresowany do grupy odbiorcéw pracujgcych
w srodowisku Windows i rozliczajgcych sie za pomoca ksiegi przychodéw
i rozchoddéw lub ryczattu ewidencjonowanego. Jest to spdjna i kompletna
oferta dla mniejszych firm handlowych, ustugowych, produkcyjnych oraz
biur rachunkowych.

. Streamsoft Pro — zintegrowany, modutowy system przeznaczony dla firm

rozliczajgcych sie na zasadach petnej ksiegowosci. Moduty systemu
wyposazone s3 w opcje, pozwalajgce na kompleksowe zarzgdzanie
réoznymi szczeblami przedsiebiorstwa. Ergonomiczne i tatwe w obstudze,
profesjonalnie rozwigzujg ztozone problemy uzytkownikow.

Streamsoft Prestiz — wielomodutowy system klasy ERP, zalecany
dynamicznie rozwijajgcym sie  firmom, poszukujagcym  bardziej
zaawansowanych rozwigzan. Umozliwia optymalne wykorzystanie
zasobéw oraz petng kontrole proceséw biznesowych. Tworzy
uporzadkowany i przejrzysty obraz catego przedsiebiorstwa,
automatyzuje prace i usprawnia przeptyw informacji.

Specjalisci z dziedziny informatyki, ekonomii, prawa gospodarczego
i rachunkowosci pracujg nad tym, aby produkty Streamsoft byty nowoczesne,
dostosowane do zmieniajgcych sie przepiséw prawnych i rosngcych wymagan
klienta.

Na stronie internetowej firmy www.streamsoft.pl znajdujg sie, gotowe
do pobrania, wersje demonstracyjne systemow.



http://www.stream.com.pl/stream/html/produkty_pcbiznes.html
http://www.stream.com.pl/stream/html/produkty_pcbiznes_pro.html
http://www.streamsoft.pl/
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Czesc |

Charakterystyka modutu
Wyposazenie

1. Przeznaczenie modutu

Modut Wyposazenie jest aplikacjg wspomagajacg prace dziatu ksiegowosci.
Umozliwia ilosSciowo-wartosciowg ewidencje sktadnikdw majagtku, ktére nie
sg zaliczane do S$rodkéw trwatych i nie podlegajg amortyzacji, ale
ewidencjonowane sg na potrzeby inwentaryzacyjne. Jest adresowany do tych
jednostek, dla ktérych majgtek stanowi wazny element w zarzgdzaniu
i ksztattowaniu polityki dyscypliny oraz dbatos$ci o mienie.

Obstuga ewidencji odbywa sie z pomocg zdefiniowanych dokumentéw
obrotu: przyjecie, zmiana miejsca uzytkowania, likwidacja, zmiana wartosci.
Pozwala to na zapamietanie oraz prezentacje kompletnej historii kartoteki.

Program pozwala na nastepujgce grupowanie sktadnikéw wyposazenia:
e grupy rodzajowe,

e jednostki organizacyjne,

e o0soby materialnie odpowiedzialne,

e grupy definiowane przez uzytkownika.

Program pozwala na faczenie wyposazenia w obrebie indywidualnie
definiowanej przez uzytkownika grupy rodzajowej oraz dowolnej ilosci grup
uzytkownika. Grupa rodzajowa, to dowolnie rozbudowywana, wielopoziomowa
struktura o budowie drzewa. Takie podejscie umozliwia tatwe uzyskiwanie
zestawien w ujeciu ilosciowym np. liczba kalkulatoréw w catym zaktadzie lub
tylko na Wydziale A. Dodatkowym uzupetnieniem mozliwosci definiowania jest
mechanizm cech. Mechanizm ten zapewnia uzytkownikowi mozliwos¢
tworzenia wtasnych parametréw charakterystycznych np. okres gwarancji itp.
Rozwigzanie to jest bardzo uniwersalne i posiada szeroki zakres funkcjonalnosci
zaspokajajacy potrzeby informacyjne kadry zarzadzajacej.
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Modut w petni rozlicza inwentaryzacje zgodnie z wprowadzonym,
w stowniku Jednostek organizacyjnych, podziatem na pola spisowe. Poza
standardowymi wydrukami zbiorczymi, istotnym utatwieniem jest wydruk
protokotu przyjecia i zdania odpowiedzialnosci materialnej.

Modut moze pracowac zaréwno na pojedynczym stanowisku jak i w sieci
komputerowej. Do przechowywania i przetwarzania danych zastosowano
nowoczesng relacyjng baze z interfejsem SQL, w architekturze klient-serwer.
Technologia klient-serwer jest gwarancjg wysokiej odpornosci bazy danych
na wszelkie awarie stanowisk sieciowych, w przypadku instalacji na sieci
komputerowej z wydzielonym serwerem. Technologia klient-serwer umozliwia
rowniez znaczne zmniejszenie obcigzenia sieci komputerowej a co za tym idzie,
wzrost predkosci pracy, pozwalajgcy na sprawne przetwarzanie nawet bardzo
duzych ilosci danych.

2. Budowa modutu

Modut Wyposazenie jest integralng czescig systeméw Streamsoft Pro i Prestiz.
Oprécz niego, w sktad systemoéw, wchodzg nastepujgce moduty:

e Handlowo-Magazynowy,

e Finanse i Ksiegowosc,

e Rozrachunki,

e Kadry i Ptace,

o Srodki Trwate,

e CRM Zarzqdzanie Kontaktami,
e Produkt,

o Serwis,

e Raporty i Formularze,

e Zarzgdzanie Produkcjq.

Ogdlna budowa programu jest identyczna jak budowa pozostatych modutéw
sktadajgcych sie na system Streamsoft Pro i Prestiz:

e menu programu (gtéwne),

e pasek (panel) ikon programu,
e obszar roboczy,

e pasek statusu programu,

e okno aktywne
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Nalezy tu podkresli¢, ze opcje menu gtdéwnego kazdego modutu mozna podzieli¢
na state, czyli te, ktére w kazdym z nich s3 takie same oraz zmienne -
charakterystyczne dla natury danego modutu. State to zawsze Modut, Stowniki,
Zestawienia, Operacje, System, Okno, Rozszerzenia i Pomoc.

Menu programu (gtéwne) w module stanowia:

1. Modut — pozwala w dowolnej chwili, za pomocg opcji Zmiana modutu,
na przefgczanie sie miedzy modutami. Opcja Modut nie bedzie widoczna
(aktywna), jesli uzytkownik zakupit lub przydzielono mu licencje na jeden
modut.

2. Wyposazenie — definiuje sie w nim Bilans Otwarcia, rodzaje ewidenc;ji,
inwentaryzacje itp.

3. Stowniki — definiuje sie w nich operatoréw systemu oraz wprowadza
wszystkie potrzebne, do pracy z programem, dane firmy. Ich prawidtowe
zaftozenie gwarantuje poprawnos¢ korzystania z programu i znacznie
automatyzuje prace.

4. Zestawienia — mozliwe jest wykonywanie réznego rodzaju zestawien.

5. Operacje —w menu operacje, uzytkownik systemu ma mozliwosé otwierania
i zamykania miesiecy i lat obrachunkowych.

6. System — daje uzytkownikowi mozliwos¢ dokonywania zmian m.in.,
w wygladzie programu, w ustawieniach.

7. Okno — uzytkownik moze wtaczaé/wytaczaé pasek ikon, ustawiaé na pasku
te ikony, ktdre chciatby mie¢ zawsze widoczne i tatwo dostepne. Pozwala na
przetgczanie w oknie roboczym okien aktywnych.

8. Rozszerzenia — umozliwia zarzadzanie dodatkowymi aplikacjami
(rozwigzaniami) rozszerzajgcymi mozliwosci systemu.

9. Pomoc — niezbedna w zdobywaniu wiedzy o systemie i sprawnosci
poruszania sie w nim.

Pasek ikon programu — znajduje sie pod menu programu i zawiera przyciski
z najczesciej uzywanymi funkcjami. O tym jakie przyciski bedg na pasku moze
zdecydowac sam uzytkownik. Aby je dodac lub usungé nalezy klikng¢ Okno-> Ustaw
ikony. Za pomocy tej opcji mozna réwniez catkowicie wytgczyé pasek ikon lub
wigczyé go ponownie.

Obszar roboczy — jest to szara przestrzern pomiedzy paskiem ikon a paskiem
stanu, w ktérym pojawiajg sie aktywne okna programu.

Pasek statusu programu — znajduje sie na dole okna programu. Zawiera
wybrane informacje. Patrzagc od lewej strony paska mamy: nazwe firmy, w ktérej
aktualnie pracuje uzytkownik, nazwisko i imie zalogowanego operatora, wersje
programu i numer licenciji.
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Okno aktywne (aktualnie otwarte) — jest to okno, w ktérym uzytkownik bedzie
pracowat. Wyswietla sie w obszarze roboczym. Podswietlone jest niebieskim
paskiem.

Pasek ikon aktywnego okna - zawiera ikony wyswietlajgce sie przy
uruchomieniu okna, w ktérym zamierzamy aktualnie pracowaé. Najezdzajac
kursorem myszki na kazda z nich, wyswietla sie informacja, do czego stuzy i jaki jest
skrot klawiszowy, jesli go posiada.

Siatka danych — zawartos¢ aktywnego okna wyswietlajagca sie w uktadzie
tabelarycznym.

Okno programu:

Streamsoft Prestiz - Produkty (na silniku FireDac)
Modut Zlecenia i jenia  System  Okno R iz Aplikacje Pomoc

[F] Produkty Shift+ Ctrl+P

@ L Q

Obickty
oznaczone A‘Erty EZUI(EJ

(=] spis kettotek magazynowych

§ Kontrahenci  Shift+Ctrl+H

Bj A

&P Jednosti miary
5" Jednostii organizacyjne Menu
programu

Rodzzje grup kontrahentow
Grupy kentrahentow

[Z | Cechy kontrahentéw 5
Pasek ikon

Magazyny programu
Operatorzy
Cechy operatoréw
Formularze kodéw paskowych

Rodzsje alertéw

Stowniki dla dokumentacji 3

Obszar roboczy

Numer  Numer

Pasek Ikona powiadomiey  Wersji  licendji
programu systemowych

@ FIRMA_ABC ® Piotr Nowak [Administrator]
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Okno aktywne:

Wyposazenie

Stawki VAT *

@ =

Stawki VAT

D LKe

o

Lp Identyfikator ~ Nazwa Aktywna Rodzaj Kraj-K...

1P Stawka p Tak Inna PL

2 Obnizona 7/8... Stawka obnizona 7/8% Tak Inna PL

4 Zerowa Stawka zerowa Tak Inna PL

Szczegoly Wartosci
Identyfik... Od daty Wartoi¢  Nazwa Aktywna
22% 1993-07-05 0,22 Stawka podstawowa Tak
23% 2011-01-01 0,23 Stawka podstawowa 23% Tak

Szczeqoly pozygiji

@ FIRMA_ABC @ Piotr Nowak [Administrator]

L Szukaj

Kraj
Paolska
Polska

Polska

Siatka danych

Pasek ikon

Pasek statusu

10
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3. Obstuga okien

W module Wyposazenie istniejg cztery sposoby wywotywania poszczegdlnych
opcji w oknach do przegladania danych i w niektérych oknach edycyjnych:
Poprzez klikniecie myszka na odpowiedniej ikonie lub przycisku.
Poprzez wybranie opcji z menu programu.

Poprzez wybranie opcji z menu kontekstowego (podrecznego) prawego
klawisza myszki.

4. Poprzez skrot klawiszowy.

W systemie okna mozna wyswietla¢ w réznym uktadzie. Uzytkownik sam
decyduje, ktdre ustawienie bedzie mu najbardziej odpowiadato. Zarzadzanie
oknami mozliwe jest poprzez opcje Widok, ktdrg udostepniamy klikajac prawym
klawiszem myszki w siatce danych aktywnego okna lub lewym klawiszem, za opcja
menu gtéwnego Pomoc ( m Nie jest to reguta dla wszystkich okien):

[ “§ Kontrahend %
Kontrahenci - Grupa - krajow - Handlowi e X
= A 7 7 AN N7 =0 @ 20 Q @ | = .
BBDLHh= B VY "6 Y S 88 “w @ = L Szukaj
Grupa v O Identyfikator ™ Mum Nip Nazwa Kra Migjscowast Ulica Nrd.. Ost Uwa Tel A
Sk FIRMA HANDLO... 3 4161008843  FIRMA HANDLOWA LKOSINIAK  PL  Warszawa Brzozowa 10
FIRST 18 8115866560  FIRST PL Warszawa Konwaliowa 2
[ Wszystkie ] JAN KOWALSKI 14 JAN KOWALSKI PL  Radom Wiejska 78
e KERAMZYT 59484388430  Przedsiebiorstwo budowlane K... PL Wroclaw Ractawicka 12
KOMPUTRONIX 22 4178953025  KOMPUTRONIX PL  Radowice Makowa 10
Z-zagraniczni
; Spis kontrahentdw w uktadzie tabelarycznym
v
< >
Drzewo grup
kontrahentow Siczegely  Uwagi | Ostrmetenie | Przedmioty | Zleceniaserwisowe | =
Miejscowosc  Warszawa Powiat: ‘Warszawa
Ulica: Brzozowa Gmina: Warszawa
Nr domu: 10 ztwo:  mazowieckie
Nrlokalu: Kraj-nszwar  Polska -+ Panel szczegdtow
Kod: 00-110 Telefon:
Poczta: Warszawa

Stowniki - Kontrahenci

Prawy klawisz myszki (inaczej menu kontekstowe lub podreczne), uzyty
w réznych czesciach okna, moze wyswietli¢ rézne opcje.

Nalezy pamietad, ze znajdujac sie w dowolnym miejscu programu (dowolne
okno), w menu kontekstowym uzyskamy informacje o wszystkich aktualnie
dostepnych opcjach oraz mozliwych do wykorzystania skrdtach klawiszowych.

Opcja Widok ma wbudowane wtasne menu:

11
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v Pasekikon
| ¥ Pasekstanu
| v Drzewo grup

| V| Zawsze pokaz zmaksymalizowane
Edycja menu

Szczegoty z prawej
: ® Szczegoly u dotu

Bez szczegdtow

Kolumny w tabeli

Zestawy kolumn w tabeli 4

Kolumny w szczegétach

Znacznik ¥ - wiacza/wytacza funkcje, np. ukrywa pasek ikon lub
go uaktywnia.

Znacznik ® - informuje nas, Zze mozna wybraé jedng opcje z kilku
dostepnych, np. wyswietlanie szczegétow u dotu okna.

Po zaznaczeniu Kolumny w tabeli lub Kolumny w szczegdtach wyswietli sie
widok:
B wybierz pola X
‘ ‘wybrane kolumny (5] Dostepne kolumny
ey

Identyfik ator
Ostatnia cena zakupu ' » Cechy kartotek

Stan z produkcii ogdlny

¥ > Cennik

» Dane do Intrastat
‘ » Dodadkowa nazwa kartoteki

> EAN domysiny
» Grupa
» Tlos¢ w zastepczej IM
> Jm
> IM zastepcza
> Kartoteka KGO

> Kartoteki

> Kartoteki w produkcji
> Kasy fiskalne

> Kontrahent

!

> Kraj

> Opakowanie

|
Zestaw kolurn | Standardowy bl | B

v 0K ¥ Anuluj (& Pomoc

12
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Rdéznica miedzy tymi opcjami, polega na tym, ze klikajgc na Kolumny w tabeli
dotozymy wybrang kolumne do tej czesci okna, w ktérej wyswietla sie
zawartos¢ w postaci siatki danych, a wybierajgc Kolumny w szczegdtach —
zmienimy kolumny wczesci okna, w ktdérej wyswietlajg sie szczegoty.
Bezposredni dostep do tych opcji moina uzyska¢ za pomocy przycisku
umieszczonego w pasku ikon aktywnego okna.

Kazda dostepna kolumna w widoku moze =zostaé wykorzystana
do sortowania siatki danych lub do tworzenia filtrow w widoku okna.
Sortowanie danych w widoku okna odbywa sie poprzez klikniecie na nazwe
kolumny (np. Stan dyspozycyjny) — uzyskujemy wowczas sortowanie tylko
po wybranej kolumnie — lub poprzez wybranie opcji Sortuj <F4>. W drugim
przypadku pojawiajg sie dodatkowe opcje umozliwiajgce sortowanie wg jednej
lub kilku kolumn.

Na oknie szczegdtéw mozliwe jest wyswietlanie danych w postaci odnosnika
do strony www. Jezeli jakikolwiek tekst widoczny w oknie szczegdtow
(np. cecha dokumentu) zaczyna sie od ciggu znakdw www lub http:, to zostanie
on wyswietlony jako link do strony www.

Opcja Kolumny w tabeli posiada ograniczenie, ktére uniemozliwia wybdr
wiecej niz 100 kolumn. Ponadto, w systemie nie jest mozliwe wytgczenie
widoku kolumn wymaganych (takich, ktére muszg by¢ wyswietlane).
Uzytkownik zawsze moze zobaczy¢ ilos¢ kolumn aktualnie wybranych
(w wyswietlanym przypadku jest ich 12).

Opcja Zestawy kolumn w tabeli umozliwia dla okien, w ktdrych dostepny jest
wybor kolumn w tabeli, ustawienie dziesieciu dowolnych zestawoéw kolumn. Aby
doda¢ zestawy wybranych kolumn, nalezy okredlic jakie kolumny majg byé
wyswietlane w danym zestawie kolumn, a nastepnie klikngé¢ na przycisk <OK>.
Operator moze zdefiniowac¢ dziesieé zestawdw, ktdre beda wyswietlaty tylko takie
kolumny, ktére s3 potrzebne do analizy. Dostepne kolumny podzielone sg wg grup,
natomiast po kliknieciu na ikone Zmien widok Kolumny dostepne, bedg one
posegregowane alfabetycznie.

13
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‘Wbrane kolumny (17)

Oznacz

Data dok.

Tup dokumentu-Kod
Mumer zew

| dentyfikatar
Miejscowodd

Nip

Uwaga
(Ostrzezenie
Ulica

Nr dormu
Operatar
Drokument
Hr dok.
Fiskalny

Zestaw kalumh | Standardowy

gl

Dostepne kolumny

Cechy kontrahenta

» Dane dostawy

» Dane import eksport
» Dane kontrahenta

» Dane odbiorcy

» Definicja dokumentu

DMS

» Dokument

Dokument dodatkowe

» Dokument KH

Grupa

Ident. dok.

» Jednostka organizacyjna

Kierowca

» Kontrahent

Kraj nadania

» Kraj przeznaczenia

~ OK

v

v

>

(@ Pomoc

Wyposazenie

Nazwy zestawéw kolumn X

Nrzestawy Nazwa
1 Standardowy

2 | Zestaw kolumn12
3 Zestaw kolumn13
4 |Zestaw kolumn1 4
5 Zestaw kolumn15
6 |Zestaw kolumn1 6
7 |Zestaw kolumn17
8 Zestaw kolumn1 8
9 Zestaw kolumn1 9

10 Zestaw kolumn1 10

" Zapisz » Anuluyj  (® Pomoc

Dodatkowo w menu Widok administrator systemu ma dostep do opcji Edycja
menu, ktéra umozliwia definiowanie menu podrecznego, czyli wytaczania niektdrych
opcji z menu dla danych grup uzytkownikéw. Po wybraniu opcji Edycja menu, nalezy
zdefiniowaé nazwe zestawu menu i wybraé, ktére funkcje majg by¢ widoczne,
a na zakfadce Grupy uzytkownikdw przydzielic, ktére grupy beda tak zdefiniowanego
menu uzywac. Réwniez mozna zaznaczy¢ pole Pfaskie menu, co spowoduje, ze menu
nie bedzie podzielone na sekcje.
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Definiowanie popup menu X
1 Podstawowe 2 Grupy uzyticownikéw
Podstawowe
Mazwa zestawu Ptazkie menu

Dostepne opcje menu

" Usuf o
-~ AD_Przenies ©
" Realizuj i wystaw Fa o
" Drukuj
&
" Drukuj dokument
+ " Priorytet

" Brak priorytetu
~" Priorytet 1
~" Priorytet 2
~ Priorytet 3
~" Priorytet 4
~ Priorytet 5
» + Podstawowe v

" Zapisz > Anuluj | (& Pomoc

*x k *x

Wiekszos¢ okien wystepujgcych w systemie poddaje sie skalowaniu. Dzieki
temu, chwytajac kursorem myszki na obramowania okien mozemy dowolnie
je zwezaé lub rozcigga¢. Podobnie jest z obramowaniem kolumn w siatce
danych. Po najechaniu kursorem myszki na linie graniczne kolumn, wyswietla
sie znacznik rozdzielacza kolumn. Klikajac na niego mozna rozcigga¢ kolumne na
dowolng dtugosc. Pozwala to uzyskaé petniejszg czytelnos¢ danych.

Wociskajgc lewy przycisk myszki i rGwnoczes$nie przytrzymujgc kursor myszki
w nagtéwkach wybranych kolumn siatki danych, mozna zmieniac kolejnos¢ ich
ustawienia, przesuwac jedne przed drugie itd.
* * *

W systemie dostepna jest opcja, ktéra umozliwia skopiowanie
pojedynczego, zaznaczonych lub wszystkich wierszy wraz z opisem kolumn, a
nastepnie przeniesienie danych do wybranego programu, np. do arkusza
kalkulacyjnego lub do edytora tekstu, z zachowaniem ukfadu kolumn. Opcja ta
jest dostepna poprzez kombinacje klawiszy <Ctrl+C>:
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Kopiowanie do schowka >

Zakres wierszy

Aktualny
® Faznaczone
Wszystkie

E Kopivi naghéwli kolumn

" Ok = Anuluj | @ Pomoc

Po przeniesieniu do arkusza kalkulacyjnego, skopiowane dane wygladajg tak
jak na ponizszym oknie:

A B (¢} D E 3 G H | J K
1 Identyfikator Kraj - kod Numer Nip Nazwa Miejscowosé Ulica Nr domu Ostrzezenie Uwaga Telefon
2 BEST PL 4 929-010-01-98 THE BEST sp. | Warszawa Marszatkowska Tak
3 CBASA PL 5929-011-22-34 CBASA Wroctaw Pionieréw 33 Tak Tak
4 CEDAR PL 2 929-108-95-63 CEDAR sp. 2z 0.0 Zielona Géra Agrestowa 1
5 |[EKSPERT PL 3 929-00-18-119 Ekspert systemy informatyczne sp. j. Szczecin M.Curie-Skiodowskie] 9 091487 25 48
6 JEDNORAZOWY PL 0
7_MOTOSPARE TU 9 MOTOSPARE TURKEY Stanbul Inovega 12
8 STREAM SOFT PL 1.929-010-00-96 STREAM softs.c Zielona Géra Kossaka 10 088 323 04 02
9 TRUCK PL 7 123-123-12-12 TRUCK MOTO Warszawa  Wilanowska 25 Tak
10 TRUCK SPARE PARTS DE 8 TRUCK SPARE PARTS GmbH Bonn Kevinstrasse 22 48767687876
11 VB TRADE DE [} 181833777 VB TRADE Systeme GmbH Berlin Grunewalder Str 150

* Kk K

W menu gtéwnym Okno, dostepna jest opcja Panel listy okien widoczny. Jesli
opcja ta jest zaznaczona, to w dolnej czesci okna programu, wyswietla sie panel
z zaktadkami, pokazujgcy aktualnie wigczone okna w systemie. Po kliknieciu
na wybrane zaktadki, mozna sie tatwo przetgcza¢ pomiedzy oknami:

4. lkony i skroty klawiszowe

Podstawowe ikony wystepujgce w systemie Streamsoft Pro/Prestiz:

Obszar . .. Skrot Warunek
lkona (Nazwa) . Opis funkgji X L.
wystepowania klawiszowy wystapienia
D W catym systemie Wyswietla na <F2>
9] ekranie zawartosé
Pokaz aktualnie wybranej
pozycji.
D W catym systemie Powoduje dodanie <F3>
& nowej pozycji do
Dodaj wyswietlanej aktualnie
tabeli.

16



Streamsoft

[

Popraw

X

Usun

[
Drukuj
A
Sortuj

Ustal filtr
Filtr aktywny

328

Szukaj

-

Wyswietlanie
szczegotéw

W catym systemie

W catym systemie

W catym systemie

W catym systemie

W catym systemie

W catym systemie

W catym systemie

W catym systemie

W catym systemie

Umozliwia zmiane

wartosci wczesniej
wprowadzonych
danych.

Kasuje pozycje na
ktorej aktualnie
znajduje sie kursor.

Umozliwia wydruk
danych po uprzednim
zdefiniowaniu
parametréow wydruku.

Okresla sposob
porzadkowania
danych w tabeli.

Zaweza
przegladane dane do
pozycji  spetniajgcych
okreslone warunki.

Wiacza
zdefiniowany filtr.

Umozliwia szybkie
odnalezienie wybranej
pozycji  lub  wielu
pozycji w wyswietlanej
tabeli.

Pozwala  uzyskaé
informacje
szczegotowe
wyswietlanych danych.

Powoduje
zamkniecie aktualnie
wyswietlanego  okna
lub zakonczenie pracy
W programie.

Wyposazenie

<F5>

<F8>

<F9>

<F4>

<F7>

<Ctrl+F7
>

<F6>

<Brak>

<Brak>
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Skroty klawiszowe utatwiajgce obstuge programu:

1. <Tab> (lub <Enter>) — przechodzenie miedzy kolejnymi polami w oknach
edycyjnych.

2. <Shift+Tab> (lub <Enter>) — przytrzymanie klawisza <Shift>
i rGwnoczesne nacisniecie <Tab> powoduje cofniecie sie do
poprzedniego pola.

3. <Ctrl+Tab> — kombinacja tych klawiszy umozliwia poruszanie sie miedzy
zaktadkami.

4. <Ctrl+Shift+Tab> — jednoczesne ich witgczenie umozliwia cofniecie sie na
poprzednig zaktadke.

5. <Ctrl+F4> — powoduje zamkniecie aktywnego okna.

6. <Alt+F4>— umozliwia wyjscie z programu.

7. <Alt+a> = <g> — polskie litery uzyskujemy wciskajac prawy klawisz <Alt> i
przytrzymujgc go naciskamy na podstawowg litere. Wyjatkiem jest litera
2", ktorg uzyskujemy poprzez réwnoczesne nacisniecie klawiszy <Alt+x>.

8. <Alt+Shift+a> Ilub <CapslLock+Alt+a> (<Caps> - w zaleznosci
od klawiatury) — pierwsza i druga kombinacja klawiszy umozliwia pisanie
wielkimi literami. Przy czym pierwsza pozwala uzyska¢ wielky litere
jednorazowo, natomiast chcac pisa¢ wielkimi literami przez dtuzszy czas,
nalezy wigczy¢ <CapsLock>. Ponowne nacisniecie tego klawisza odwotuje
pisanie wielkimi literami.

9. <Num Lock> — klawisz ten umieszczony na klawiaturze powoduje
wtgczenie/wytaczenie jej czesci numerycznej. Przydatne jest wigczenie tej
opcji zwthaszcza podczas wpisywania duzej ilosci danych liczbowych.

10.<Shift>+strzatki — powoduje zaznaczanie tekstow do kopiowania lub
usuwania.

11.<Ctrl+Insert> lub <Ctrl+C> — zapamietujg zaznaczony tekst.

12.<Shift+Insert> lub <Ctrl+V> — pozwalajg na umieszczenie zapamietanego
tekstu w wybranym miejscu lub w wybranym programie.

13.<Ctrl+Z> — kombinacja tych klawiszy umozliwia przywrdcenie poprzedniej
wartosci pola.

14.<Alt+nr zaktadki> — przetgczanie sie pomiedzy zaktadkami aktywnego
okna.

15.<Insert>— zaznacza/odznacza wybrang pozycje w siatce danych.
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5. Drukowanie dokumentow

Opcja drukowania dokumentéw, w module Wyposazenie, uruchamiana jest

za pomocay:
=)

2. Klawisza funkcyjnego <F9>.

1. lkony Drukuj

3. Menu podrecznego prawego klawisza myszki.

Klikniecie na ikone Drukuj powoduje wyswietlenie zawartosci menu. Zawartosé
ta jest rézna dla réznych dokumentéw, ale standardowo obejmuje wydruki
definiowane i formularze definiowane.

W kazdym oknie wydruku dokumentéw znajduje sie pie¢ przyciskow:

)} Podaglad T . . . .
- E | umozliwia uzytkownikowi podejrzenie wydruku dokumentu.

= Diruku

° zatwierdza drukowanie dokumentu.
B whysi e . ,
= umozliwia przestanie dokumentu na poczte elektroniczng
adresata.
Z Opcie

pozwala na ustawienie opcji wydruku dokumentu m.in.:
rodzaju czcionki, wielkosci czcionki, rodzaju drukarki, margineséw itp.

Zamk.rij
< Zamkni zamyka okno standardowego wydruku dokumentéw.

Dzieki opcji <Podglgd>, przed wydrukowaniem dokumentu mozemy
zorientowac sie, w jaki sposéb wydruk bedzie rozplanowany na kartce. Podglad
wydruku tekstowego umozliwia ocene proporcji wydruku w pionie i poziomie,
jednak nie jest wiernym odwzorowaniem wygladu czcionek. Kazda drukarka
drukujac tekstowo wykorzystuje swoj zestaw znakdw. Podglad ma wiec tylko
charakter orientacyjny.

Podczas oglagdania wydruku mozemy postuzy¢ sie klawiszami:

e klawisze strzatek — przesuwajg strone zgodnie z kierunkiem strzafki, jezeli
istnieje nastepna strona, to strzatki przejda na nig,

e klawisz <Page Up> — przechodzi na poprzednig strone,
e klawisz <Page Down> — przechodzi na nastepna strone,
e klawisz <Home> — przechodzi na pierwszg strone,

e klawisz <End> — przechodzi na ostatnig strone,

e klawisz ,,-” (minus) — pomniejsza skale podgladu wydruku,
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e klawisz ,,+” (plus) — zwieksza skale podgladu wydruku.

Funkcja <Podglgd> daje takie mozliwos¢ dokfadnego okreslenia skali
podgladu oraz wtgczenia widoku margineséw drukarki (z6tta obwodka) w menu
Wydruk->Pokaz margines drukarki.

Pod przyciskiem <Opcje> kryjg sie ustawienia wydruku, pogrupowane
w zaktadkach tematycznych:

1. Podstawowe — standardowe ustawienia dotyczgce wyboru drukarki,
wydruku stron (wszystkie, wymienione), ustawienia margineséw itp.

Ustawienia wydruku *

é Ustawienia wydruku

Rodzaj wedruku | Graficzny i
Putac przed kazdg stiong

Podstawowe Graficzny Tekstowy Inne

Ustawienia podstawowe

Drukarka  Microsoft Printto PDF w | &
Marginesy Drukuj strony Inne
Lewy 0 mm (@ Wazpstkie Stopka strony na dole w
Prawvuy 0/ rm Wmienione Kolurning
Gy 0 mam
Dalny 0 mm

> Zamknij (@ Pomoc

Margines podawany jest w mm i liczony od poczatku obszaru
drukowania, a nie od poczatku kartki. Chcac sprawdzi¢ rozmiar
marginesu drukarki mozna, podczas podgladu wydruku, wiaczyé
margines drukarki. W przypadku, gdy wydruk jest niepoprawny,
poniewaz na drukarce ustawiono inny papier, margines moze postuzyé
do poprawnego ustalenia rozmiaru kartki.

Przyciski: Wszystkie lub Wpymienione stuzg do okres$lenia stron
przeznaczonych do drukowania. Strony wymieniamy po przecinku
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np. ‘1,5 — wydrukuje strone pierwszg i pigtg — jezeli taka bedzie. Podanie
sekwencji ‘3..5’ spowoduje wydrukowanie stron ‘3,4,5’. To samo dotyczy
kolumn — gdy wydruk w szerokosci nie miesci sie na kartce, jego prawa
cze$¢ zostanie przeniesiona na kolejng kartke. Jezeli nie wpiszemy
numerdéw kolumn lub stron, program wydrukuje je wszystkie.

Zaznaczenie opcji Pytac przed kazdgq stronqg sprawi, ze program przed
wydrukiem kazdej strony bedzie pytat czy jg drukowac i prosit o wtozenie
nowej kartki. Umozliwia to dwustronne drukowanie.

W polu Rodzaj wydruku — uzytkownik moze wybraé, czy chce
drukowac: graficznie (polecane w przypadku wiekszosci drukarek),
tekstowo (zdecydowanie przyspiesza wydruk na drukarkach igtowych),
do portu (wysyta dane bezposrednio do portu w trybie tekstowym — nie
ma mozliwosci wydruku sieciowego), do pliku tekstowego (umozliwia
wysfanie tekstu do pliku TXT, ktéry nastepnie mozemy ogladaé
w edytorze tekstu — nalezy podac katalog i nazwe na zaktadce Inne),
do pliku GIF lub do pliku PDF. Ponadto, dla niektérych wydrukow jak, np.
wydruk w module Handlowo-Magazynowym Specyfikacji wydania
magazynowego oraz Specyfikacji ilosciowo-wartosciowej w cenach
zakupu, dostepne sg takze dodatkowe rodzaje wydrukow: do programu
Excel (wysytane sg tylko dane zawarte w tabeli — nie ma zadnych
dodatkowych tresci — umozliwia to ich dalszg obrdobke za pomoca tego
programu; na zakfadce Inne nalezy wpisac katalog, w ktorym miesci sie
program Excel), do pliku DBF (wysytane sg dane tylko z tabeli — umozliwia
wystanie danych do pliku DBASE).

[ ]
Przycisk , umieszczony obok pola Drukarka, umozliwia otworzenie
systemowych ustawien drukarki.

Nie zaleca sie ustawiania wydrukéw tekstowo na drukarkach

atramentowych i laserowych. Drukarki te sg zaprojektowane
do wydrukéw graficznych, natomiast jakos¢ wydrukéw tekstowych jest
gorsza.

2. Graficzny — ustawienia dotyczace rodzaju wydruku (graficzny, tekstowy,
do portu, do pliku PDF, do pliku TXT, do pliku GIF), czcionki, orientacji
strony (pozioma, pionowa), rozmiaréow tabelki.

Wybdr wtasnej czcionki — w polu Czcionka uzytkownika mozna zmienié
rodzaj uzywane]j czcionki lub przywrdéci¢ ustawienia domyslne. Zmiany
czcionki mogg doprowadzi¢ do nieczytelnych wydrukéw lub, przy duzych
czcionkach, do ucinania napisow.
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Wybdr rozmiaru tabelki — jezeli zmienimy czcionke, tabelka pozostaje
taka sama. Wydrukowany tekst bedzie miat wtedy takie same proporcje
w przypadku wydruku tekstowego i graficznego. Jezeli jednak
proponowana tabelka jest za mata w stosunku do wybranej czcionki,
nalezy zaznaczy¢ opcje — Rozmiar tabelki zalezny od czcionki.

Wybdr orientacji — dotyczy to tylko wydruku graficznego. Umozliwia
wydruk poziomo ipionowo. W przypadku, gdy wydruk nie miesci sie
na jednej stronie w pionie, to mozna wydrukowac¢ go poziomo.

Witgcz ustawienia wydruku oddzielnie dla kazdego stanowiska —
funkcja pozwala ustawia¢ opcje wydruku oddzielnie dla kazdego
stanowiska. Jej wtgczenie spowoduje utrate dotychczasowych ustawien.

Ustawienia wydruku *

= Ustawienia wydruku

Fodzaj wedku | Graficzny

Podstawowe

Czcionka uzytkoyDo pliku GIF

Mazwa Tim

Frozmiar 12 Do pliku RTF
Zmiefi Przywréd domysine
Opcje
Orientacja  Pionowa w
Rozmiar tabelki | Staty - jak w tekst. ~

2 Zamknij (@) Pomoc

3. Tekstowy — ustawienia dotycza rodzaju wydruku, zageszczenia tekstu,
wygladu tabelki drukowanej na dokumencie (prosta, pojedyncza,
podwadjna), typu liter (polskie, inne), rodzaju papieru (rozmiar papieru,
szerokos¢, wysokosc), kodow drukarki, ilosci linii.

Zageszczenie — motzliwe jest wydrukowanie tekstu w dowolnym
zageszczeniu. W przypadku, gdy wydruk jest standardowo
zaprojektowany ze zbyt matymi literami, mozemy zmieni¢ zageszczenie
na dowolne z pieciu (10 CPI, 12 CPI, 15 CPI, 17 CPI, 20 CPI). Pierwsze
zageszczenie ma najwieksze litery, pigte jest dwa razy mniejsze.
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Ustawienie to ma wptyw takze na wydruk graficzny. Jezeli w wydruku
graficznym zmienimy czcionke, wydruk nadal bedzie miat rézne rozmiary
czcionki — obliczone na podstawie czcionki uzytkownika. Chcac, aby caty
wydruk byt w jednym rozmiarze, nalezy wybrac jedno z zageszczen.

Rodzaj tabelki — opcja dotyczy wyboru wygladu tabelki. Tabelka prosta
drukuje sie najszybciej (na drukarkach igtowych).

llos¢ linii — umozliwia wybdr ilosci linii na cal. Chcgc zmiesci¢ wiecej
danych na jednej stronie, nalezy wybra¢ 8 linii na cal.

Typ liter — w przypadku, gdy drukarka nie posiada zadnego standardu
polskich liter mozemy wybra¢ opcje Bez polskich — wtedy zamiast
polskich znakédw wstawione sg litery podstawowe np. zamiast
‘e’ wstawione zostanie ‘e’.

Kody drukarki — opcja stuzy do wyboru i definiowania tekstowego
sterownika do drukarki.

Ustawienia wydruku >

(=] Ustawienia wydruku

Foces e .

Putad preed kazdg stong

Podstawowe Graficzny Tekstowy Inne
Parametry wydruku tekstowego Papier
Zageszczenie  Standardowe B Fodzal Waski (8 cali) w
Rodzaj tabelki  Prosta w Szerokodd 203 mm
Tup liter | Latin w Wisokofd 280 mm
Liczba linii | 8 linii na cal ~

Kody diukarki Epson

{

Edycja koddw

> Zamknij () Pomoc
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4. Inne — ustawienia dotyczg okreslenia katalogdw i nazw plikéw
potrzebnych do wysytania danych do innych miejsc niz drukarka, a takze
formatu pliku do wysytki mailem (TXT, GIF, PDF), znaku oddzielajacego
pozycje arkusza (tabulacja, srednik, przecinek, znak 1), rozszerzenia pliku
do arkusza (csv — plik tekstowy, w ktédrym po kazdym polu wystepuje
przecinek lub inny znak przestankowy, txt — plik tekstowy, ark —
rozszerzenie umozliwiajgce otworzenie dokumentéw  w arkuszu
kalkulacyjnym).

Ustawienia wydruku x
1 - .
(= Ustawienia wydruku

Pytac przed kazds strong

Podstawowe Graficzny Tekstowy Inne

Inne ustawienia
K.atalog wpsyhanpch plikéw C\TemptWydruki >
Format pliku da wysphki emailem | Do pliku PDF -
Mazwa wysyhaneqo formularza def. zawiera rr. dokumentu
Znak oddzielajacy pozycie arkusza  Tabulacja w

Raozszerzenie pliku do arkusza | csv ~

LPT1
Diokgcz czoionki do pliku FOF
Padpisz dakument PDF
Zakoduj dokument FOF

Dk owad wazyatkie wedruki dokumentu jako jedno zadanie

> Zamknij (%) Pomoc

Przy wydruku dokumentu do pliku PDF istnieje mozliwosé wytaczenia
osadzania uzytych czcionek w pliku. Odznaczenie opcji Dofgcz czcionki do
pliku PDF spowoduje, ze wynikowy plik PDF nie bedzie posiadat
wbudowanych czcionek, a tylko informacje o nich, co zmniejszy jego
rozmiar. Pamieta¢ nalezy o tym, ze tak stworzony plik wymaga, aby uzyta
w dokumencie czcionka byta zainstalowana w systemie odbiorcy
wydruku — jej brak lub niezgodna wersja jezykowa moze spowodowac
niewtasciwe wyswietlanie polskich znakéw.

Formularze definiowane

Formularze definiowane — dzieki nim uzytkownik moze tworzyé wiasne
wydruki dokumentow. Stuzy do tego modut Raporty i Formularze. Umozliwia
tworzenie  wydrukéw  szablonowych lub  zaawansowanych, bardziej
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rozbudowanych przez uzytkownika. Wiecej informacji na temat formularzy
definiowanych znajduje sie w rozdziale Zestawienia.

Wydruki definiowane

Wydruki definiowane tworzone sg przez uzytkownika systemu. Poprzez
kreatora wydrukow definiowanych, osoba pracujgca z systemem uzyskuje
mozliwo$é modyfikacji znacznej liczby ustawien dotyczgcych wydrukéw, a tym
samym dostosowania ich do aktualnych potrzeb. Podczas edytowania wydruku
uzytkownik samodzielnie umieszcza na nim wybrane kolumny danych oraz
wskazuje odpowiedni format wydruku. Duzym utatwieniem bedzie dla
uzytkownika mozliwos¢ skorzystania z dodatkowych opcji, wsrdd ktorych
wymieni¢ mozna: dopasowanie kolumn do szerokosci strony, automatyczne
dodawanie kolumn z walutg dla tych dokumentéw, na ktérych waluta
wystepuje, podsumowanie wartosci na koncu strony.

Wydruki definiowane *
Opcje wydruku
=] Drukarka Drukarka-1 v | >
Zestaw  Podstawowy w Rodzaj Graficzry w
Stany Wazystkie ~  od do Folgjnogé  Kaolejno “
Orientacja  Pionowa ~ Kopie s
| Dby - Tk
windruk, definiowarny >
Kolumny na wydruku Kolumny do wybrania Sposdb sumowania
Lp ) 7 |Bznacz A | Makaidestronie  ~
‘wipdziak pradukeying Priorytet
U zptkaovanik, T | Pro. wyk.czasu
Technalogia Procent wykonania
| Statuz
| | Buma cza. tnwoperacii
= | Uwaga

3 w Zaawansowane
Podkresla) Gdy zkamano wiersz s | Dk szare naghdwki
Caile wierszy podkreslad 1 Mie diukuj wartodci zerowych
Fiozmiar czcionki 7 Mie dikuj kolumn zerowypch
D ata darwch firmy na wdraku
2022-11-04
2 Podglad =1 Drukuj |Ji i #2 Dpcie > Zamkrij

Aby zdefiniowa¢ kolumny na wydruk, nalezy dwukrotnie przycisngc
lewy przycisk myszki, na wybranych nagtéwkach, w kolejnosci, w jakiej kolumny
te majg znalez¢ sie na wydruku. Trzeba rowniez okresli¢ rodzaj wydruku oraz
nada¢ mu nazwe.
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Przycisk 2 Opoie otwiera nowe okno, w ktérym edytujemy poszczegdlne
parametry wydruku. Na pierwszej z zaktadek tego okna, oprdcz podstawowych
opcji dostepnych na gtdwnym oknie Wydruku definiowanego, mozemy takze
zdefiniowac Stopke oraz zaznaczy¢ opcje Drukuj —,,Koniec wydruku”.

Kolejna zaktadka, Ogdlne, zawiera dodatkowe opcje dotyczace stopki oraz
pozwala ustawi¢ marginesy stron i wybra¢ Format pliku do wysytki emailem.

W ustawieniach Graficznych i Tekstowych edytujemy m.in. skale wydruku,
rodzaj uzytej czcionki oraz sposéb kodowania polskich znakéw, kod drukarki
oraz port, do ktérego kierowac¢ wydruk tekstowy za pomocy polecenia COPY
(do wykorzystania w przypadku problemoéw ze sterownikiem drukarki).

Zaktadka Tabelaryczne pokazuje ustawienia dotyczace wydruku do arkusza
oraz pliku DBF.

Ostatnia zakfadka umozliwia uzytkownikowi definiowanie wtasnych wzorcéw
wydruku. Tworzymy je na podstawie kopii wzorca Podstawowego, ktory jest
wzorcem predefiniowanym, a wiec nie podlega edycji i nie mozna go usuwac.
Mozna natomiast, tak jak i dla pozostatych wzorcédw, zmieni¢ jego status

na nieaktywny za pomocg ikony © .z tego miejsca, utworzone wzorce
mozemy wyeksportowa¢ do wybranego pliku, a takze dokonaé¢ importu
otrzymanych wzorcéw.
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6. Opcje menu gidwnego System

6.1 Definiuj pasek ,,Ulubione”

Opcja Definiuj pasek ,Ulubione” umozliwia wtgczenie oraz edycje paska
zawierajgcego przyciski z wybranymi przez uzytkownika opcjami. Pasek bedzie
sie znajdowac z lewej strony okna programu i pozostanie on niezmieniony przy
przetgczaniu miedzy modutami. Na pasku znajdujg sie trzy grupy, do ktérych
mozna doda¢ przyciski z opcjami:

e Ulubione — opcje, ktére mozna wybra¢ w menu.

e Dokumenty — opcje, ktoére umozliwiajg dodanie dokumentu bez
otwierania okna ze spisem tych dokumentéw.
W konfiguracji systemu (menu System->Konfiguracja->Ustawienia->
Dokumenty->Pasek Ulubione), nalezy okresli¢ definicje dokumentéw,
ktore beda ustawione dla danych dokumentéw. Nalezy takze okresli¢
miejsce sprzedazy, zakupu i magazyn w kontekscie dla operatora (menu
System->Zmiana kontekstu).

e Zestawienia — opcje z menu, ktére znajdujg sie w menu zestawienia.

E Opcje na pasku ulubione X
Kategorie Grupa
v Wszystkie ikony n
> CRM Na pasku ikon (wybrano: 4)
> DMS §3 DMS - Obieg
> Finanse - ksiegowosé eﬂ Dokumenty zakupu

| Dokumenty ksisgows
> Handlowo - Magazynowy — v ksied

O Dokumenty sprzedazy
> Kadry ptace

Dostepne ikony

2| Dokumenty OCR ol
ﬁ Dokumenty pro forma

=

@ Dokumenty rozliczone

ﬁ Dokumenty SAD

‘\‘)_2 Dokumenty sprzeday w przygotowaniu

‘:3 Dokumenty s jaty

1= Dokumenty &rodkdw trwatych
T

“widoczny pasek ulubione Przycizki opciji powigkszone

" Zapisz > Anulyj @ Pomoc
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6.2 Konfiguracja

Wyposazenie

Uzytkownik moze dokonywaé zmiany ustawien w systemie. Zmiana

m Kenfiguracja

B % L DR > -MIORE=

Pararnetr

‘Wpisz szukany parametr x>

/(f;\ Ustawienia

&y

]
=

s

T
> @ Rozrachunki

E

——

' Sposab wySwietlania drzewa grup
Dostosuj zdjecie do rozmiardw okna

d Pole ed‘l’(cn“e Pokaz kartoteki nieakiywne na magazynie
Kontrahent o v;:aslz: Etmfa nia Sp ) ania poziomu wspotczynnika rotacji
Kartoteki magazanUJwe Sposdb szukania numerdw katalogowych

lloéci dni do analizy obrotdw na oknie statusu (1)
llogei dni do analizy obrotdw na oknie statusu (2)
lloéci dni do analizy obrotdw na oknie statusu (3)

|§| Ogdlne

Tryb wdrozeniowy

ustawien dotyczy zarowno catej firmy jak i poszczegdlnych stanowisk. Do zmian
w konfiguracji stuzy opcja menu gtéwnego System->Konfiguracja:

Warosc ~
Kod i Nazwa

TAK

MIE

':‘ Widok Fokaz prognozowang marze w dostawach MNIE
Ui EaEns Stany nawszystkich magazynach tylko dla uprawnionych MIE
E} Edycja Wedtug jakiego stanu sygnalizowad przekroczenie zapasiw Aktualnega
Cechy pozygji dokurmentu Zradtowego wydwietlane na zakladce Dostawey oraz w

Il kody EAn Cechy pozycj dokumentu dostawy wydwistlane na zaktadoe Dostawy

o BT Cechy dostawy wyswietlane w aknie wyboru dostaw realizac) zamowienia

T i, [ ML Dostepny widok standw magazynowych wedhug dostaw MIE
i\:: Praws g DI’ZEWD’ Pokazuj ostatnia date sprzedagy na oknie edyoyjnym kartoteki - zakiadka ceny TAK

- parametrow  ‘\liczaj automatycznie surmy standw w oknie edycyjnym kartoteki - zakladka ste TAK -

Zestawienia <
“J|=|' Miejsce sktadowania

{} Status "Nowosc" Wartedd  Opisowo

Dokumenty Sciezka  Ustawienia - Kartoteki magazynowe - Widok

Mumer 98

Ksiegowose

7 ksiega podatkowa

> Whydruki

w

Okno konfiguracji sktada sie z pieciu podstawowych czesci:

Mazwa  Sposdb wydwistlania poziomu wspdlczynnika rotaci

Zapisw  Parametry stanowiska zapisywane w systemie

' )
Tabela z nazwami parametrow
i ich wartosciami

-a== papel

e Drzewa parametrow — z lewej strony wyswietla sie struktura drzewa

parametréw, w ktérej mozemy dokonywac zmian.

e Tabeli z nazwami parametréow i ich wartosciami — w tabeli wymienione
sg nazwy poszczegblnych parametréw oraz ich aktualna wartosé. Aby
zmieni¢ warto$¢ parametru wystarczy go podswietli¢ i wybrac¢ ikone
Popraw <F5> z paska narzedziowego u gory okna lub klikng¢ dwa razy na
niego lewym klawiszem myszy. Dodatkowo, uzytkownik moze ustawic
wybrany parametr grupie innych uzytkownikéw lub grupie innych

stanowisk.
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e Panelu, w ktérym wyswietlajg sie szczegdty dla zaznaczonego parametru.
Pod tabelg z parametrami znajduje sie panel, na ktérym wyswietlane
sg dane dotyczgce aktualnie wybranego parametru, takie jak: nazwa
parametru, wartosé, Sciezka w drzewie parametréw, informacja o tym
gdzie parametr jest zapisywany (np. w firmie, w ustawieniach
uzytkownika) oraz numer jaki parametr posiada w bazie.

e Pola edycyjnego do wyszukiwania parametrow — bezposrednio nad
drzewem parametréw znajduje sie pole edycyjne, za pomocg ktérego
mozna wyszukaé parametr po nazwie. Wystarczy wpisa¢ czesciowg
nazwe parametru, a program zacznie podpowiadac parametry, ktdrych
nazwa pasuje do podanego ciggu. Podczas wyszukiwania drzewo
parametréw jest automatycznie zawezane do gatezi, ktére posiadajg
parametry zawierajgce w nazwie szukany ciag.

e Paska narzedzi — pasek narzedzi umieszczony jest na gbrze okna.
Dostepne sg na nim podstawowe opcje takie jak: edycja parametrow,
pomoc dotyczaca parametréw oraz przyciski, dzieki ktéorym uzytkownik
moze wyswietla¢ kilka drzew parametréow zaleznie od tego gdzie dany
parametr jest zapisywany, np. mozna wyswietli¢ drzewo parametrow
zapisywanych tylko w firmie.

Zadaniem Konfiguracji jest ustawienie dziatania catego systemu w celu

usprawnienia codziennej pracy uzytkownika, dopasowanie go do oczekiwan
uzytkownika i specyfiki funkcjonowania firmy.

W konfiguracji mamy mozliwo$é ustawienia nastepujgcych parametrow:
® Format numeru inwentarzowego — w to pole mozna wprowadzi¢ format
ustalonego w przedsiebiorstwie oznaczania wyposazenia.

W komputerowej ewidencji wyposazenia nie jest zalecane
zapisywanie w numerze inwentarzowym kodéw pdl spisowych, na
ktéorych  wyposazenie jest uzytkowane. Modut Wyposazenie
ewidencjonuje wszystkie zmiany miejsca uzytkowania dla danego
numeru inwentarzowego i identyfikuje miejsce uzytkowania na
podstawie dokumentow. Jesli w przedsiebiorstwie stosowano taki sposéb
nadawania numerdw inwentarzowych to nalezy sie zastanowic¢ nad jego
zmiana.

Jesli nie chcemy zeby program wymuszat przestrzegania formatu
numeru, to pole mozna pozostawic¢ puste. Mozna skorzysta¢ z gotowych
formatdéw np. Jedna litera - trzy cyfry.

W pole wprowadza¢ mozna nastepujgce znaki:

o L—oznacza, ze w danym miejscu jest wymagana litera,
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o 0-oznacza, ze w danym miejscu jest wymagana cyfra,

o inny znak oprécz znakéw: I<>\IAaCc9#:/;_ spowoduje wstawienie
automatycznie danego znaku.

W podanym na ekranie przyktadzie podanie formatu WP/0000
spowoduje wymuszenie nadawania numeréw inwentarzowych w
formacie WP/0001, WP/0002, WP/0003 ....... WP/0999.

Program ufatwia nadawanie kolejnych numerdéw inwentarzowych.
Kolejne numery wyliczane sg po przycisnieciu ikony znajdujgcej sie
z prawej strony pola edycyjnego numeru inwentarzowego.
e Data wprowadzania bilansu otwarcia — jest to data wprowadzenia
bilansu otwarcia w module Wyposazenie i od tego momentu bedzie
prowadzona ewidencja wyposazenia w programie.

e Dodaj nie istniejgce w arkuszu inwentaryzacyjnym wyposazenie do tegoz
arkusza podczas importu inwentaryzacji — zaznaczenie tej opcji powoduje,
ze w przypadku importu spisanych elementéw wyposazenia z urzadzenia
zewnetrznego (np. inwentaryzatora) program doda do spisu nowe
wyposazenie, ktdre nie istnieje w spisie, a pojawito sie w danych przestanych
z urzadzenia.

e Dowolny zakres dat na filtrze w dokumentach WP — zaznaczenie tej opciji
umozliwi ustawienie dowolnego zakresu dat w oknie wprowadzania
dokumentéw.

e Nadaj nr dokumentu (blokuj numeracje) w momencie — umozliwia on
jednoczesne dodawanie dokumentu wyposazenia na kilku stanowiskach.
Parametr moze przyja¢ wartosci:

o Dodawanie dokumentu — powoduje, ze przy dodawaniu dokumentu
blokada numeracji (nadanie numeru dokumentu) jest uruchomiana w
momencie pojawienia sie okna i inni operatorzy nie mogg w tym czasie
dodawac¢ dokumentéw wyposazenia (dtuga blokada).

o Zapisu dokumentu — blokada numeracji (nadanie numeru dokumentu)
jest uruchamiana po kliknieciu przycisku Zapisz na oknie dokumentu. Inni
operatorzy mogg w tym czasie dodawac dokumenty wyposazenia (krdtka
blokada).

e Pokaz tylko ewidencje z jednostek organizacyjnych, do ktorych uzytkownik
ma prawo — po ustawieniu parametru na wartos¢ Tak, system w oknie
Wyposazenie->Ewidencja wyswietli wytacznie wyposazenie powigzane
z jednostkami organizacyjnymi, ktéorym w oknie Rodzaje stownikéw
przyznano prawa do stownikéw dla uzytkownikéw
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6.3 Dane firmy

Wyposazenie

Opcja ta umozliwia poprawianie i oglgdanie Danych firmy (menu System-
>Dane firmy). W okno dane firmy wbudowane sg zaktadki, ktére zawieraja
informacje podstawowe takie jak: nazwa, adres, telefon, dziatalnos¢, logo oraz
informacje do PIT-0w, wydrukdw itp.

Dane firmy
6 Logo, stopka
1 Dane podstawowe
Podstawowe
Diata abowigzywania danpch
Mazwa skidoona

M azwa firrmy

MIP
REGOM
Telefon
Fax

E-mai

T Magtowki wydrukdw

2 Adres

2021-07-01
Firma ABC Sp.z 0.0

FirmaABC Sp.zo.0.
ul. Przemystowa 2
00-010 Warszawa

154-609-69-33
458477470

+45 85 478 54 21
+43 85 47854 22

firmaabc@abce.pl

Wity wwwfirmaabc.pl

Urzqd Skarbovay ||

8 Pieczatka 39 Emaile 10 Konta ZUS, podatkowe
3 Banki 4 Dziatalnosé 5 Dane do PIT-6w, wydrukéw

" Zapisz > Anulyj | (@ Pomec

Zaktadka Banki stuzy do wprowadzenia danych dotyczacych kont bankowych
firmy. Przy wyborze banku nalezy skorzystaé z listy rozwijanej dostepnej pod

przyciskiem

»
, W ktérej dostepne sg placowki zdefiniowane wczesniej w menu
Stowniki (Sfowniki->Stowniki systemowe->Banki).
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Mazwa PKO PLM ~ Firma korzpsta z tega konta
Bank PKO >
Komto |49 9617 1015 9888 08958213 2720

MrlBak 499617 1015 9888 0895 8213 2720

Lp na wydruaku 1 ‘Waluta PLMN >

Drukowac na dokumentach  Konto ~

MHazwa na wyduku PKO PLN

Dok walube banku
Split Payment - Konto W4T
Kaonto WaT >

Uzytkownik ma mozliwos$é ustawienia nazwy banku, ktéra ma sie pojawic¢ na
wydruku. Nazwe nalezy wpisa¢ w polu Nazwa na wydruku. Kolejna dostepna opcja
Drukuj walute banku pozwala na wydruk obok nazwy banku informaciji, w jakiej jest
walucie. Mozliwe jest réwniez ustalenie kolejnosci drukowania kont bankowych.
Kolejnos¢ tg ustalamy w polu Lp. na wydruku, ktére jest dostepne do edycji wtedy,
gdy dla danego konta zaznaczono parametr Drukowac¢ na dokumentach. Pole to
moze przyjmowac nastepujgce wartosci:

—“Nie” — nr rachunku nie bedzie drukowany na dokumentach.

— “Konto” — na wydruku umieszczona zostanie wartos¢ z pola ,,Konto”.

— “Konto IBAN” — na wydruku umieszczona zostanie wartos¢ z pola “Nr IBAN”.
Ponadto na dokumentach zakupu i sprzedazy, w sekcji dotyczacej Kontrahenta,
drukowany bedzie kraj nabywcy i odbiorcy.

W zaktadce Logo, Stopka definiujemy logo firmy, ktére potem mozna wybra¢ do
wydruku w opcji Definicie dokumentdw. Logo firmy wczytywane jest z pliku, za
pomocg przycisku | Wezytaj z pliku | System umozliwia okreslenie jego

wysokosci i szerokosci.
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Wyposazenie

1 Dane podstawowe 2 Adres 3 Banki 4 Dziatalnosé 5 Dane do PIT-6w, wydrukéw
£ Logo, stopka T Nagtowki wydrukow 8 Pieczatka 9 Emaile 10 Konta ZUS, podatkowe
Logo - spis
Logo X
Mazwa
N azwa Pozycja logo na wydruku
Logo_Streamsoft.omp Wezytaj z pliku
Data obowigzpwania Wyezysc (O Polews)  (® Masmdku O Po prawej
2021-07-01
o Rozmieszczenie
Podglad
Obrazki - s
Mazwa
Skalowanie logo
“wiyzokodd [mm) Szerokogd [mm)
27 60
" Zapisz > Anuluj | @ Pomoc
Lo rrmr T

W zaktadce Pieczqtka mozliwe zdefiniowane danych firmy, ktére bedg
drukowane na dokumentach zastepujac informacje pobierane z zaktadki Dane

podstawowe.
Dane firmy
1 Dane podstawowe 2 Adres
6 Logo, stopka T Magtowki wydrukow

Pieczatka

3 Banki

4 Dziatalnosc 5 Dane do PIT-6w, wydrukdw

9 Emaile 10 Kenta ZUS, podatkowe

2 Pieczatka

FirmaABC 3p.z0.0.

ul. Przemystowa 2
00-010 Warszawa

tel: +48 85 478 54 21
e-mail: firmaabc@abe.pl|
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Na zaktadce Konta ZUS, podatkowe uzytkownik definiuje konta, na ktére bedzie
dokonywat przelewy ZUS oraz podatkowe.

Dane firmy X
1 Dane podstawowe 2 Adres 3 Banki 4 Dziakalnosc 5 Dane do PIT-éw, wydrukéw
§ Logo, stopka 7 Nagléwki wydrukéw £ Pieczatka 9 Emaile 10 Konta ZUS, podatkowe
~
Konta ZUS
Nazwa “/ Bank Mumer kanta Aktywny @
Zus PKO 88 9042 1071 0456 9534 8182 3925 Tak

B DL
Mazwa ZUS
Bank PKO >
Konto 88 9042 1071 0456 9534 8182 3925

| Firma korzpsta 2 tego konta

Konta podatkowe

Lp. Nazwa ~ Bank Numer konta Aktywny

1 Urzad Skarbowy PKO 38 8001 0005 1438 7974 9763 0033 Tak

B DL
Mazwa Urzad Skarbowy
Barnk PKO >
Konto 38 2001 0005 1438 7974 9763 0023

Lp 1 ! Fima korzysta z tego konta v

 Zapisz | X Anulyj | (@ Pomoc

6.4 Wyglad programu
System Streamsoft PRO umozliwia réwniez dokonanie zmian ustawien przy

pomocy opcji menu gtdwnego System. Jedng z takich opcji jest Wyglgd
programu. Po jej uruchomieniu wyswietla sie okno:
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Ustawienia wygladu X
3 Tabela zaawansowana i wykres 4 Alerty
1 Standardowe 2 Styl uzytkownika
Podstawowe
Wwimug izdzielczodt ekianu =<nie wymuszaj= ~

Zachowaj rozdzielczods a2 do zamknigcia aplkacj
Zapisuj ustawienia przy wiiciu z okienek ~
Zaktadki w oknach edycyinpch na wiely liniach

Obstuga zestawdw okien dokowalhech

Wwicidnigte prayciski o wigkszem kontradcie

Pok.azuj pulpit startov

Styl Uytkownika w
Czcionka w naghdwkach tabel WS Sane Serif, rozmiar: 8 Zmier
Czcionka w tabelach M35 Sans Serif, rozmiar 10 Zmie
Linie separuiace wisrsze w tabeli B
Linie separujgce kalumny w tabeli
Wyragniejsze linie w tabeli

Zageszczenie wisrszy w tabelach

Vv Ok @ Pomoc

Uzytkownik moze ustawic takie kolory tfa i pdl, rozmiary i rodzaje czcionek,
jakie najbardziej mu odpowiadajg. Dzieki temu system staje sie bardziej
przyjazny, poniewaz tworzy sie najprzyjemniejsze dla uzytkownika srodowisko
pracy z programem.

Zaznaczenie opcji Zaktadki w oknach edycyjnych na wielu liniach, przyczynia
sie do zwiekszenia ergonomii pracy z oknami systemu. Wiele okien ma
wbudowanych kilkanascie réznych zaktadek, ktdrych nie wida¢ rownoczesnie w
jednym oknie, trzeba wéwczas postugiwac sie przyciskami przewijania:

Ponizej uktad zaktadek przed wtaczeniem opcji Zaktadki w oknach
edycyjnych na wielu liniach:
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& Kartoteka 0-01-04-000002 STOE x
1 Podstawowe 2 Ceny 3 Grupy 5 Cechy 6 Kody EAN 7 Opisy 8 Uwagi 9 Zdjecie 101Inne 11 Dostawcy 12 Stany 15 Intrastat / Fif ¢ | »

Identyfikagja

Indeks MNazwa
0-01-04-000002 STOL
|dentylikator

\

Ponizej uktad zaktadek po wtgczeniu opcji Zaktadki w oknach edycyjnych na
wielu liniach:

B Kartoteka 0-01-04-000002 STOR X
12 Stany 15 Intrastat / Fundusze 16 Dokumentacja 17 Produkcja 22 Kartoteki powiazane
23 Blokady, aktywnos¢ 24 Edycja dok,, Ozn. JPK 27 Powiazania CRM =
1 Podstawowe 2 Ceny 3 Grupy 5 Cechy 6 Kody EAN 7 Opisy 8 Uwagi 9 Zdjecie 10 Inne 11 Dostawcy

Identyfikacja

Indeks Mazma
0-01-04-000002 STOL
| dentyfikatar

|

Usprawnia to prace z oknami, w ktérych dane pogrupowane sg w kilkanascie
zakfadek tematycznych.

6.5 Kalkulator

Inng opcjg menu System jest Kalkulator (skrot <Shift+Ctrl+K>). Posiada
on cztery wbudowane zaktadki. Kazda z nich petni inng funkcje:

Kalkulatar *
Okno  Opde
Sumator Arkusz Reszta Odsetki

Lp Znak Kwota »

1
2 +
3

Razem ... 34 600,00
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1. Sumator — stuzy do wykonywania operacji dodawania i odejmowania
wielu pozycji. Narzedzie to w prosty i intuicyjny sposéb pozwala wykonac
niezbedne dziatania. Dziatanie funkcjonalne jest podobne do kalkulatora
ksiegowego z drukarka.

Sumatorem postugujemy sie wedtug formuty: znajdujac sie w polu
Znak wybieramy na klawiaturze klawisz odpowiadajgcy znakowi: +/-
po czym kursor automatycznie ustawia sie na polu Kwota. Po wpisaniu
odpowiedniej wartosci wciskamy klawisz <Enter>, co spowoduje
wykonanie obliczenia oraz przeniesienie kursora do kolejnej linii.
Sumator ma domyslnie zaprogramowang funkcje dodawania pozycji, tzn.,
ze gdy uzytkownik nie wpisze zadnego znaku przed podaniem kwoty,
system wykona operacje dodawania.

2. Arkusz — skfada sie z 16 linii, w ktérych mozna dokonywaé obliczen,
a wyniki wykorzystywaé w obliczeniach dokonywanych w innych liniach.
Pobranie wyniku obliczen pierwszej linii do nastepnej uzyskujemy piszac:
[1] przed nastepnym dziataniem. Dostepne dziatania to: dodawanie,
odejmowanie, mnozenie, dzielenie, sinus (sin), cosinus (cos), liczba Pi (pi),
pierwiastek (sqrt), potegowanie (7), wartos¢ bezwzgledna (ABS).
Przyktad: aby obliczy¢ pierwiastek zliczby 4 nalezy wpisaé sqrt(4),
a nastepnie wcisng¢ klawisz <Enter>.

3. Reszta — po wpisaniu wartosci do pdél: Kwota do zaptaty i Kwota
wpfacona, wyswietli sie reszta, ktdra pozostata do zaptacenia.

4. Odsetki — z poziomu pola Rodzaj odsetek, moina wybraé odsetki
podatkowe, ustawowe lub samodzielnie zdefiniowad inny rodzaj odsetek
poprzez wywotanie klawiszem <F6> okna Sposoby naliczania odsetek.

6.6 Zanotuj kontakt

Opcja ta umozliwia szybkie notowanie kontaktéw poprzez wybér w menu
System->Zanotuj kontakt lub przez kombinacje klawiszy <Ctrl+Shift+Y>
w programie. Dostepna jest, jesli dane stanowisko ma przydzielony modut CRM
Zarzgdzanie Kontaktami.

6.7 Monitor dokumentow

Opcja dostepna jest w catym systemie, zaréwno z poziomu menu System, jak
i poprzez kombinacje klawiszy <Shift+Ctrl+D>. Opcja ta jest dostepna, jesli dane
stanowisko ma przydzielony modut Zarzgdzanie Kontaktami oraz gdy w module
Administratora dla firmy jest utworzona baza dodatkowych dokumentow.
Zadaniem tej opcji jest nadzorowanie dokumentéw (plikdw) zapisanych bazie
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dodatkowych dokumentéw (baza ta zaktadana jest w module Administratora),
pobranych do edycji od momentu uruchomienia programu. Kazda zmiana
pobranego dokumentu (pliku) jest zapamietywana przez monitor. W oknie
Monitor dokumentdow, wyswietlane sg wszystkie dokumenty pobrane do edycji,
z informacjg o modyfikacjach. Ponadto opcja Monitor dokumentéw pozwala
uzytkownikowi systemu na zapisanie zmodyfikowanego dokumentu do bazy i
zakonczenie monitorowania dokumentu. Przy wyjsciu z programu lub podczas
zmiany firmy, zostanie automatycznie wyswietlona lista monitorowanych
plikow (jesli nie jest pusta).

6.8 Export tabel

Funkcja Export tabel umozliwia eksportowanie danych z systemu Streamsoft
Prestiz, do innych plikow:

Export tabel >
MHazwa pliku
0} >
Format zapisu
(®) dbf (") Paradox () Tekstowy

w'nbidr tabeli do exportu
ABIZESTAWIEMIEHTML w

" Exportuj| » Anuluj | (@ Pomoc

Wybieramy Nazwe pliku, do ktérego chcemy eksportowac dane z systemu.
Nastepnie okreslamy Format zapisu, czyli odpowiednie rozszerzenie, od ktérego
bedzie zalezato, w jakim programie dane zostang otworzone:

e dbf — wystane dane mozna otworzy¢, np. w programie do tworzenia baz
danych Access,

e Paradox —dane mozna edytowac w Excelu,

e Tekstowy — wyeksportowane dane bedzie mozna zobaczy¢ w edytorze
tekstu, takim jak np. Word.

Po wprowadzeniu danych klikamy przycisk <Exportuj>.
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6.9 Podpisz dokument PDF

Uzytkownik z tego miejsca programu ma mozliwos¢ podpisania dowolnego
dokumentu PDF podpisem elektronicznym.

Podpisz plik PDF X

Plik Ustawienia

Plik. wejgicnm >
Plike wapjgciow >
At
FPowdd podpisu

Uz certyfikatu z pliku
Zapizz hasto

® Uz certyfikatu z kluzza USE

Urzgdzenie -

" Zapisz » Anuluj | (@ Pomoc

6.10 Zmiana uzytkownika, hasta, firmy

Zmiana uzytkownika <Shift+Ctrl+U> — nowy uzytkownik, chcac zalogowac sie
do systemu, powinien poda¢ swojg nazwe i hasto (przycisk <Inne> rozwija okno
logowania, jak widac ponizej):

Logowanie >

Uaytkownik. | Admin
Hasto
Firma | FIRMA_ABC w

Inne W 0K > Anulug

Logowanie jednorazowe Logowanie serwisowe

Wybierz rodzaj

STREAMSOFT FRO ® STREAMSOFT PRESTIZ
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Zmiana hasta — w tym celu nalezy najpierw wpisa¢ aktualne hasto,
a nastepnie, w wyznaczone pola wprowadzi¢ nowe hasto:

Zmiana hasta *
| dretyfile.akar Admin
Imig i nazwizko Administrator

Qztatnia zmiaha haszta 2022-10-06
Aktualne hasto Mowe hasto

Mowe hasko powtdrzone

" Zapisz * Anuluj | (& Pomoc

Zmiana firmy <Shift+Ctrl+F> — za pomoca tej opcji mozliwe jest przetgczenie
sie do bazy innej firmy. Opcja przydatna w przypadku firm wielooddziatowych.
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Czesc Il

Obstuga oprogramowania

1. Stowniki

Stowniki, to opcja, ktéra udostepnia do edycji wszystkie stowniki wystepujace
w module Wyposazenie:
Modwt  Wyposazenie Stowniki  Zestawienia Operacje  System 0]

@ Definicje dokumentaw

Ewidencja Daokur ] '. Grupy rodzajowe

1
t_—| Jednostki organizacyjne
< Kontrahenci  Shift+Ctrl+H
oo
'f;j:—? Pracownicy
S

Rodzaje alertow

Cechy wyposazenia

Rodzaje grup wyposazenia

i H M f—?;, &

Grupa wyposazenia

Eormularze koddw paskowych

1.1 Jednostki organizacyjne

Z pomocg tej opcji mozna stworzy¢ strukture organizacyjng
przedsiebiorstwa. Struktura ta przyjmie posta¢ drzewa powigzan.

Jednostki organizacyjne wykorzystywane sg rowniez w innych modutach,
np. w module Srodki Trwate stanowia miejsca uzytkowania $rodka trwatego,
natomiast w module Finanse i Ksiegowos¢ mozna w oparciu o nie zaktadac
konta. Uzytkownik powinien tak zdefiniowac jednostki organizacyjne, aby
w przysztosci moc wykonac rézne zestawienia np. zestawienia kosztowe dla
produkcji (dla wybranego wydziatu).

41



Streamsoft Wyposazenie
£ Jednostki organizacyjne
RT3 [ =

w €3 1-0S0BA ZAMAWIAJACA

|
N
|
=
—\|
&

€% 1-PRODUKCJAN

€% 2-PRODUKCJA 2

Jednostki organizacyjne tworzy sie przy pomocy dwdch ikon dodawania:
Uy

lkona z lewej strony <F3>, umozliwia dodanie jednostki podrzednej
do wskazanej kursorem, aikona z prawej <Ctrl+F3>, jednostki rownorzednej
do wskazanej kursorem. Tworzenie rozpoczynamy od ikony jednostki
podrzednej. W wyswietlonym ponizej oknie, podajemy dane tworzonej
jednostki:
Dane jednostki organizacyjnej

Jednostka nadizedna | 1-OS0BAZAMAWIAJACA

Mr jednostki 2

Nazwa |F'RODUKCJA1

Uwagi

Kod1 | |
Kod 2| |

Kod 3| |
Akbwana

Migjzoe wyst. dokumentéw | Pozostate v

Dodaj adres
Powiazania -~ Zapisz . Anuluj || & Pomoc

Kod — to pole, ktére nalezy wypetni¢ liczbg lub skrétem wprowadzonej
nazwy. Nastepnie podajemy nazwe jednostki, uwagi wtasne, dodajemy adres
za pomocg przycisku <Dodaj adres> i wszystkie wprowadzone dane
zatwierdzamy klawiszem <Enter> lub przyciskiem <Zapisz>.
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1.2 Grupy rodzajowe

W module mozliwe jest tworzenie rodzajéw grup, za pomoca opcji o nazwie
Grupa rodzajowa. Wybierajgc te opcje z menu Stowniki->Grupy rodzajowe,
mozemy zdefiniowaé dowolny podziat wyposazenia w przedsiebiorstwie
ze wzgledu na rodzaj. Struktura podziatu wyposazenia powinna dawac
odpowiedz na takie zapytania kadry kierowniczej firmy jak: lle biurek mamy
w firmie? lle foteli mamy w oddziale w Katowicach? itp. Grupe rodzajowg
na kartotece wyposazenia definiujemy w zaktadce Podstawowe:

WyposaZenie
4 Grupy 5 Cechy & Opis 1 Dokumentacja
1 Podstawowe 2 Migjsce uzytkowania 3 Historia
Wyposazenie
Hr irwentarzowy | 3
MHazwa |burk0 |
Grupa rodzajowa |burk0 - | >
Tutuk whasnogci |Wiasne w przedsigbiorstwie V
Data prayjecia |20'1 7-11-01
llogé 1
Cena jednostkomwa 0,00
Wartogc 0,00

= Anuluj | (3 Pomoc
Uy
’

z lewej strony <F3>, umozliwia dodanie grupy podrzednej do wskazanej kursorem,
ikona z prawej <Ctrl+F3>, grupy réwnorzednej do wskazanej kursorem. Tworzenie
nowego stownika rozpoczynamy zawsze od ikony grupy podrzednej <F3>.
W wyswietlonym oknie podajemy dane tworzonej grupy.

Stownik tworzymy przy pomocy dwdch ikon dodawania: . lkona
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{3 Grupy rodzajowe

F YT IR =]

-~ 1-burke
Grupa rodzajowa
1-drewniane

Grupa nad rZedna
1

2-metalowe
- 2—krzesto burko

1—drewaniane

Grupa
Kod[2 | Naowa | EEETENE

" Zapisz > Anuluj || (2 Pomoc

2—plastikowe

3-metalowe

Kod grupy, to pole ktére nalezy wypetnic liczbg lub skrotem wprowadzonej
nazwy. Kody grup nie mogg sie powtarza¢ w obrebie tej samej gatezi.
Rozbudowanie gatezi grupy wykonujemy ustawiajagc sie  kursorem
na rozbudowywanej grupie i przyciskajac ikone dodawania grupy podrzednej.

1.3 Grupa wyposazenia. Rodzaje grup wyposazenia

Poza Grupg rodzajowq, uzytkownik moze zatozyé wiele innych grup. Grupy
stuzag do faczenia wyposazenia w zbiory ufatwiajgce ich wyszukiwanie
i filtrowanie. Grupy mogg posiadac¢ strukture drzewiastg lub ptaska. Kazda
struktura grup nazywana jest w systemie rodzajem grup. llos¢ mozliwych
do zdefiniowania w systemie rodzajéw grup jak i grup w obrebie kazdego
rodzaju jest nieograniczona. Kazde wyposazenie moze zostal przypisane
do wielu réznych rodzajéw grup.

Rodzaje grup s3 mechanizmem umozliwiajgcym  uzytkownikowi
indywidualny podziat sktadnikéw wyposazenia na zbiory inne, niz dostepne
standardowo w programie np. miejsce uzytkowania. Przyktadem uzycia grupy
moze by¢ podziat na rodzaj np. podstawowe, pomocnicze i inne. Juz na etapie
wstepnego wdrozenia nalezy dobrze sporzadzi¢ definicje grup, zwiekszy
to w znacznym stopniu szybkos¢ uzyskiwania interesujgcych nas informacji.

Rodzaje grupy mozna zaktada¢ w opcji Sfowniki - Rodzaje grup
wyposazenia. Nowe pozycje do zatozonych juz rodzajow grup dodawa¢ mozna
w opcji Sfowniki - Grupy wyposazZenia lub bezposrednio podczas edycji danych
wyposazenia na zaktadce Grupy po wywofaniu spisu przyciskiem Ll
Przydzielenie kartoteki do grupy mozemy usungé przyciskajgc ten sam przycisk.
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WyposazZenie
1 Podstawowe 2 Migjsce uzytkowania 3 Histaria
4 Grupy 5 Cechy & Opis 7 Dokumentacja
Grupy wyposazenia
Mazwa rodzaju Kod zlozomy Mazwa ztozona
test | > Wybierz F6
Wyczysc Del

" Zapisz = Anuluj | (3 Pomoc

I.':,_\L D
le Lea
’

Stownik tworzymy przy pomocy dwdch ikon dodawania: = . lkona

z lewej strony <F3>, umozliwia dodanie grupy podrzednej do wskazanej kursorem,
ikona z prawej <Ctrl+F3>, grupy réwnorzednej do wskazanej kursorem. Tworzenie
nowego stownika rozpoczynamy zawsze od ikony grupy podrzednej <F3>.
W wyswietlonym oknie podajemy dane tworzonej grupy.

Kod grupy, to pole, ktére nalezy wypetnic liczbg lub skrétem wprowadzonej
nazwy. Kody grup nie mogg sie powtarza¢ w obrebie tej samej gatezi.
Rozbudowanie gatezi grupy wykonujemy ustawiajagc sie kursorem
na rozbudowywanej grupie i przyciskajac ikone dodawania grupy podrzedne;.

1.4 Cechy wyposazenia

Cechy to dodatkowe, wykorzystywane w przedsiebiorstwie, wartosci
okreslajace kartoteke wyposazenia np. Numer seryjny, data gwarancji itp. Juz
na etapie wstepnego wdrozenia, nalezy sporzadzi¢ liste wykorzystywanych
nietypowych cech, zwiekszy to w znacznym stopniu szybkos¢ uzyskiwania
interesujgcych nas informacji.

Zaktadanie cech przesledzimy na przyktadzie cechy Numer seryjny. Cechy
zaktadamy w opcji Sfowniki - Cechy wyposazZenia:
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Cecha

1 Podstawowe 2 Wartosci

Nazwa | materiat| |

Tup | Tekst i

Opiz | |

Wartofe domyzina | |

[ 'wfubir wartadei cechy tlko ze spisu wartodci
Akfana

[ Blokui wyéwietianie cechy w oknie edycii

. Zapisz 3 Anuluj | (& Pomoc

Na oknie edycyjnym wypetniamy pola:

e Nazwa — nazwa cechy,

e Typ —okreslamy typ cechy:
o tekst: cigg 35 znakdw,
o liczba: z zakresu —999 999 999 999,99 do 999 999 999 999,99,
o data: rrrr-mm-dd,
o logiczny: pole ze znacznikiem,

e Opis — opis zrozumiaty dla uzytkownika programu,

e Wartos¢ domysina — gdy chcemy, zeby program podpowiadat
standardowg wartosc¢ cechy,

e Znacznik aktywnosci — wytgczenie znacznika spowoduje niewyswietlanie
cechy na liscie w kartotece wyposazenia.

Wartosci — dodatkowa zaktadka pojawiajaca sie dla cechy typu Tekst. Na tej
zaktadce mozna wpisac jakie wartosci mogg przyjmowad wartosci tej cechy. Gry
wpiszemy w tym miejscu wartosci dla cechy, program nie bedzie umozliwiat
podanie innych wartosci niz te ze spisu.

Cecha

1 Podstawowe 2 Wartoéci

Warosc

Cecha

Wartose |dab |

. Zapisz . Anulyj | (3 Pomoc

" Zapisz > Anuluj || & Pomoc
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1.5 Formularze kodéw paskowych

W tej opcji mozna zdefiniowa¢ wzorce (formularze) dla wydrukéow kodéw
paskowych uzywanych do ewidencjonowania wyposazenia. Drukujac nastepnie
etykiete z kodem paskowym dla elementu wyposazenia mozna jg naklei¢ na
taki sprzet i uzywac do identyfikacji, np., odczytaé za pomocg inwentaryzatora.

Definiujgc kod formularza, czyli kod, w jaki sposéb bedzie generowany kod
paskowy mozna uzywa¢ zmiennych, ktére w momencie drukowania beda
przyjmowaé odpowiednie dane z kartoteki wyposazenia. Dostepne sg takie
zmienne jak:

e kody sterujace — kody sterujgce dla drukarki,
e ilos¢,

e materialnie odpowiedzialny,

e miejsce uzytkowania,

e miejsce uzytkowania ztozone,

® nazwa wyposazenia,

e numer inwentarzowy.

Po przygotowaniu takiego formularza i ustawieniu odpowiednich
parametréw drukarki kodow paskowych System - Konfiguracja = Drukarka
kodow paskowych mozna sporzadzi¢ wydruk etykiety dla konkretnego
elementu wyposazenia. Opcja ta jest dostepna w Wyposazenie - Ewidencja =
Drukuj kody paskowe — skrot <Ctri+F9>.

1.6 Kontrahenci

Opcja Kontrahenci znajdujgca sie w menu gtdwnym Stowniki, to spis statych
kontrahentéw przedsiebiorstwa. Zawiera szereg informacji niezbednych dla
wtasciwego dziatania systemu, wystawiania dokumentow zakupu i sprzedazy,
prowadzenia rozrachunkéw, ksiegowania na konta rozrachunkowe,
generowania przelewdw dla dostawcow itd.

Gtédwne okno ze spisem kontrahentéw podzielone jest na trzy czesci:
Czes¢ zasadnicza — zawiera spis kontrahentdw w uktadzie tabelarycznym.

2. Drzewo grup — jest to cze$¢ okna, ktéra wyswietla sie po lewej stronie
ekranu. Drzewo grup bedzie widoczne, gdy z menu podrecznego (prawego
klawisza myszki) uzytkownik wybierze opcje: Widok - Drzewo grup. Panel
Drzewa Grup moze by¢ podzielony na rdézne grupy utatwiajgce wyswietlanie
danych. Na panelu mogg by¢ wyswietlone nastepujgce grupy:

e tylko grupy operatora,
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e Tylko kontrahenci przedstawiciela handlowego,

Przedstawiciele handlowi,

Obszary handlowe,

Obszary logistyczne,

Grupy kontrahentow zdefiniowane przez uzytkownika w menu Stowniki -

Stowniki dla kontrahentow = Grupy kontrahentdéw.

3. Szczegdfy — jest to ta czesé okna, ktéra moze by¢ widoczna u dotu ekranu lub
z prawej strony. Zalezy, ktdrg z opcji ustawienia wybierze uzytkownik.
Szczegoty nalezy wigczy¢ korzystajac z opcji menu prawego klawisza myszki:
Widok = Szczegdty z prawej (Szczegdty u dotu).

* k Kk

W celu wprowadzenia do bazy nowego Kontrahenta, z paska ikon okna

wybieramy przycisk: (3 Dodaj <F3>.

B Kontrahent 2 STREAMSOFT X
9 Dodatkowe adresy 10 Osoby kontaktowe 11 Dokumentacja 12 Samochody 13 Serwis 16 Oznaczenia JPK 17 Aplikacja "Windykator" =
1 Podstawowe 2Inne 3 Grupy 4Warunki zakupu i sprzedazy 5 Limity, Blokady, Cele i zgody, Split Payment € Odbierajacy, Trasy 7Cechy  8Uwagii ostrzezenia

Identyfikacja
Murmner 2 Identyfikator STREAMSOFT
Nip PL |929-185-17-23 > Nazwa peina
Telefon STREAMSOFT SPOLKAZ OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA KOMANDYTOWA
Fax
Typ Dziatalnosc ~

Organizacia pozytku publicznegn

KAS o Capnng (2022-10-05)
Adres
Migjscomoss | ZIELONAGORA Kod/Paczta 65-077  ZIELONAGORA
Ulica ALEJAWOJSKAPOLSKIEGO N domu/lokaly | 11
Krai Palska v Grina
Pawiat Wojewadztwo  lUBUSKie ~
Internet Dodatkowe
W Operator prowadegey vy
Email 7 Kontrahent handiowy
Wydruk Zradho pozyskania danych kontrahenta
Sposdb obs. dok. podczas wyduku  Brak obstugi (tylko wydruk) ~ D ata pozyskania danych e}
Spos. obs. dok. sprz. podczas wedr. Brak obstugi (tylko wydruk) v Zradko pozyskania danych ~
Spos. obs. dok. mag. podczas wydr.  Brak obstugi (tylko wydruk) ~
/ Poprzedni| .+ Nastepny o Zapisz | X Anulyj @ Pomoc

Sciezka dostepu: Stowniki - Kontrahenci - Dodaj<F3> -> Kontrahent
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Wszystkie dane dotyczgce kontrahenta podzielone sg na tematyczne
zaktadki:

1. Podstawowe, w ktérej wprowadzamy:

e Numer kontrahenta — program podpowiada kolejny numer nowo
zaktadanego kontrahenta, numer ten mozna zmieni¢ do chwili zapisania
danych kontrahenta. Dla zachowania porzadku zalecane jest pozostawienie
numerdéw nadanych przez program.

e [dentyfikator — krétka nazwa identyfikujgca kontrahenta, wykorzystywana
do odszukania kontrahenta w spisie.

e NIP —skfada sie z trzech czesci. Pierwsza, to identyfikator kraju, nastepna, to
numer NIP, aostatnia jest polem dodatkowym rozszerzajgcym NIP. Po
wprowadzeniu numeru NIP ikliknieciu na przycisk obok pola uzytkownik
moze pobrac¢ nazwe i dane adresowe kontrahenta z bazy danych GUS badz z
Wykazu podatnikéw VAT. Dane te mozna przepisa¢ do okna z danymi
kontrahenta. Dodatkowo w tym miejscu istnieje mozliwos¢ sprawdzenia
Statusu VAT kontrahenta po takim sprawdzeniu informacja zapisywana jest
do historii.

I Kontrahent 2 STREAMSOFT

9 Dodatkowe adresy 10 Osoby kontaktowe 11 Dokumentacja 12 Samochody 13 Serwis 16 Oznaczenia JPK 17 Aplikacja "Windykator" =
1 Podstawowe 2lnne | 3Grupy 4 Warunki zakupu i sprzedazy 5 Limity, Blokady, Cele i zgady, Split Payment 6 Odbierajacy, Trasy TCechy | 8Uwagii ostrzezenis

dentyfikacja
Numer 2 Identyfikator STREAMSOFT
Nip PL 929-185-17-23 > Pobierz dane z Wykazu podatnikéw VAT F6
Telefon Pobierz dane z GUS DWIEDZIALNOSCIA SPOLKA KOMANDYTOWA

Fan | Sprawdz status VAT kentrahenta F3 |

Typ Dziatalnosc ~
Orgarizacis pozytku publiszrege
MF . Czpnry [2022-10-08)
VIES o Wwainy [2022-10-08)

[ 85 Canny 20221006))

e Nazwa pefna — petna nazwa kontrahenta. Moze sktadac sie z wielu linii.
Nalezy unika¢ wprowadzania w jednej linii ilosci znakéw przekraczajacej
szerokosc¢ pola edycyjnego.

e Typ - do wyboru z listy rozwijanej mamy: Dziatalnos¢, Nie prowadzgcy
dziat., Inne, Rolnik ryczattowy. Dla kontrahentéw z ustawiong w tym polu
wartoscig Dziatalnosé, konieczne bedzie podanie numeru NIP, natomiast dla
wartosci Rolnik ryczattowy, nalezy uzupetni¢ na zaktadce Inne: numer
dowodu osobistego, wydany przez, PESEL oraz REGON.

e Organizacja pozytku publicznego — parametr jest aktywny, gdy pole Typ
ustawione jest na warto$¢ Dziafalnos¢ lub Inne. Dokumenty sprzedazy
wystawione dla kontrahenta bedgcego organizacjg pozytku publicznego
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beda posiadaty dodatkowy parametr na zaktadce Zestawienie VAT -
Darowizna dla org. pozytku publicznego, ktdérego zaznaczenie spowoduje
automatyczne zwolnienie z VAT-u wszystkich nowo dodanych pozycji.

Operator prowadzqcy - dla danego kontrahenta mozna przypisa¢ operatora
prowadzgcego, czyli osobe, ktdéra zajmuje sie kontaktami z danym
kontrahentem,

Kontrahent handlowy — atrybut ten pozwala pogrupowac kontrahentéw na
takich, z ktérymi miato miejsce zdarzenie gospodarcze (nalezy zaznaczy¢
pole Kontrahent handlowy) oraz na tych, ktérzy nie dokonali jeszcze zadnych
transakcji (potencjalnych — pole to powinno by¢ dla nich odznaczone).

Jesli uzytkownik systemu chce zmieni¢ status Kontrahent handlowy, to

powinien, w module Administratora nada¢ prawo, ktére to umozliwi:
Mo:zliwos¢ zmiany statusu , Kontrahent handlowy” (menu Stowniki > Grupy
uzytkownikdw - ikona Prawa do opcji - Streamsoft - Wspdlne - Stowniki -
Kontrahenci).

O

O

O

Poprzedni/Nastepny — przyciski te umozliwiajg przesuwanie sie po kolejnych
wierszach  (kontrahentach) bez  koniecznosci zamykania  okna
edycji/podgladu.

E-mail; www — dane stuzgce do kontaktowania sie z kontrahentem przy
uzyciu Internetu.

Sposob obs. dok. — w opcji tej uzytkownik ma mozliwos¢ wyboru sposobu
obstugi dokumentu podczas wydruku dla edytowanego kontrahenta.
Parametr bedzie dostepny, gdy w konfiguracji systemu zostanie witgczona
Obstuga przesytania dokumentédw w postaci elektronicznej oraz
zdefiniowana struktura katalogéw i schemat nazwy pliku. Domysiny sposéb
obstugi podczas wydruku, to Brak obstugi (tylko wydruk).

W opc;ji tej dostepne do wyboru sg wartosci:
Brak obstugi (tylko wydruk) — system wykona jedynie wydruk dokumentu.

Tylko zapis na dysku — system podczas wydruku jedynie zapisze dokument
(w formacie PDF) do katalogu — pod nazwg, ktéra zostata zdefiniowana
w konfiguracji w parametrze Konfiguracja struktury katalogow i schematu
nazw plikéw (dla dokumentdw przesytanych elektronicznie).

Zapis na dysku i wydruk — system podczas wydruku zapisze dokument
(w formacie PDF) do katalogu — pod nazwg, ktora zostata zdefiniowana
w konfiguracji w parametrze Konfiguracja struktury katalogow i schematu
nazw plikéw (dla dokumentéw przesytanych elektronicznie), a nastepnie
wydrukuje dokument.
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O

O

Zapis na dysku i wystanie e-maila — system podczas wydruku zapisze
dokument (w formacie PDF) do katalogu — pod nazwa, ktéra zostata
zdefiniowana w konfiguracji w parametrze Konfiguracja struktury
katalogow i schematu nazw plikéw (dla dokumentdéw przesytanych
elektronicznie), a nastepnie wysle e-mail z zatgczonymi plikami (ktére
wczesniej byty zapisane na dysku).

Zapis na dysku, wydruk i wysfanie e-maila — system podczas wydruku
zapisze dokument (w formacie PDF) do katalogu — pod nazwg, ktéra
zostata zdefiniowana w konfiguracji w parametrze Konfiguracja struktury
katalogow i schematu nazw plikéw (dla dokumentdéw przesytanych
elektronicznie), nastepnie wydrukuje dokument i wysle e-mail z
zatgczonymi plikami (ktére wczesniej byty zapisane na dysku).

Wystanie e-maila — wybranie tego parametru spowoduje, ze podczas
wydruku dokumentu dla danego kontrahenta, mozliwe bedzie wystanie
dokumentu e-mailem w postaci zatgcznika, bez koniecznosci zapisywania
plikéw w zdefiniowanym katalogu plikow.

Mechanizm Podzielonej Ptatnosci - pole definiuje czy dana kartoteka podlega

mechanizmowi podzielonej ptatnosci oraz od kiedy obowigzuje zmiana.

2. Inne — na tej zakfadce nalezy réwniez zwrdci¢ uwage na pola:

Konta bankowe — okienko ze spisem kont bankowych kontrahenta wraz z

informacjg czy wskazane konto jest potwierdzone w KAS.

Uzywajac przyciskdw z panelu sterujgcego (po prawej stronie spisu) mozemy
edytowac dane konta takie jak:

Nazwa konta

Bank

Numer konta

Oznaczenie czy konto jest Wirtualne - oznaczenie konta jako konto
wirtualne skutkuje sprawdzeniem numeru rachunku za pomocg innej
metody konfiguracji wysytanego zapytania (wyszukanie wg numeru konta).

Metoda ta umozliwia sprawdzenie kont wirtualnych kontrahenta. Jest ona
rowniez wykorzystywana podczas wystawiania przelewu.

WHtasciciel - oznaczajgce wiasciciela konta. Stuzy ono do oznaczenia np.

faktora, czyli wtasciciela konta innego niz ten, dla ktérego wpisywany jest
rachunek. Pozwala to na zweryfikowanie kontrahenta w wykazie
podatnikdw VAT poprzez wystanie zapytanie przez program w odpowiedniej
konfiguracji.

- Oznaczenie czy konto jest aktywne

51



Streamsoft Wyposazenie

Dodatkowo w menu podrecznym i za pomocg ikon mamy mozliwos$¢ uzycia

opcji:

“Sprawdz konto w KAS” — sprawdza w KAS, w Wykazie podatnikéw VAT czy
konto jest przypisane do NIP-u lub REGON-u dla kontrahenta

“Pokaz historie sprawdzen kont w KAS” — prezentuje historie sprawdzen
konta

“Sprawdz wszystkie konta w KAS” — wykonuje sprawdzenie dla wszystkich
kont wprowadzonych w oknie

Dodatkowo w widoku sekcji znajdujg sie kolumny ,Lp”, ,Waluta” oraz

,Domyslne konto dla waluty”, Prezentujg one odpowiednio: kolejnosé
pobierania kont na wydruk walute, w jakiej prowadzony jest rachunek oraz jaka
waluta jest walutg domysing dla danego rachunku.

Ptatnik VAT — oznacza, ze aktualny kontrahent jest ptatnikiem VAT.

Zerowa stawka VAT na wybrane towary — oznacza zerowg stawke VAT na
wybrane towary dla tego kontrahenta. Tylko kartoteki z zaznaczong opcja
Zerowa stawka VAT dla wybranych kontrahentéw.

Waluta — domysina waluta kontrahenta - parametr wykorzystywany przy
wystawianiu dokumentéw walutowych.

Numer — numer dziatalnosci gospodarczej kontrahenta.

Wydane przez — organ, ktéry wydat zezwolenie na dziatalnos¢ gospodarcza
kontrahenta.

Data wydania — data wydania zezwolenia na dziatalnos¢ gospodarcza
kontrahenta.

PESEL — numer PESEL kontrahenta.
REGON — numer REGON kontrahenta.

Aktywny — jezeli kontrahent ma status nieaktywny, to nie pojawia sie on w
spisie kontrahentéw wywotywanym przy wyborze kontrahenta w innych
opcjach.

Globalny nr lokalizacyjny dla EDI — nalezy wpisa¢ numer lokalizacji naszego
kontrahenta (dostawcy, odbiorcy). Jest on wykorzystywany podczas procesu
elektronicznej wymiany dokumentow.

llos¢ dni na obstuge reklamacji — nalezy wpisaé, w jakim czasie zostanie
zrealizowana reklamacja ztozona danego kontrahenta.

Cyklicznos¢ odwiedzin — okre$lamy w tym miejscu, co ile dni nalezy
kontaktowac sie z kontrahentem.
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3. Grupy — spis rodzajow grup kontrahentéw oraz grupy, do ktérych nalezy
aktualny kontrahent. Spis ten ma strukture drzewiastg. Grupa stuzy
do fagczenia  kontrahentéw w zbiory, ufatwiajgc ich  wyszukiwanie
i filtrowanie lub umozliwiajgc tworzenie umdw, promocji lub cennikdw.
Grupy moga by¢ przydatne w wycigganiu informacji do zestawien
i podsumowan np. informacje o sprzedazy wartosciowej towaréw dla grupy
kontrahentow.

Dodatkowo umozliwiono przypisanie obszaru handlowego lub
logistycznego do kontrahenta (po wiaczeniu w Konfiguracji Obstugi
obszaréw handlowych oraz Obstugi obszardw logistycznych).

4. Warunki zakupu i sprzedazy:

e Rabat — przystugujgcy dla kontrahenta rabat. Mozna okresli¢ staty rabat dla
wybranego kontrahenta,

e llos¢ dni na termin ptatnosci — domyslna ilosé¢ dni na termin ptatnosci dla
dokumentéw kredytowych kontrahenta,

e Sposdb naliczania odsetek — domyslny sposéb naliczania odsetek dla
przeterminowanych dokumentow,

e Cena sprzedazy — domyslna cena sprzedazy podpowiadana na kartotekach
dla kontrahenta,

e Sposob pfatnosci — sposéb ptatnosci podpowiadany na dokumentach dla
kontrahenta,

e Sposob dostawy — wypetnienie tego pola oznacza, ze podczas edycji lub
dodawania dokumentéw, sposéb dostawy towaru bedzie pobierany
bezposrednio z danych kontrahenta. Mozliwa jest zmiana sposobu dostawy,
bez wzgledu na to, jaki sposdb dostawy zostat okreslony przy danym
kontrahencie,

e Grupowanie zam. kontrahenta — ustawienie opcji na warto$¢: Wgq definicji
dokumentu, daje mozliwos¢ faczenia kilku zamoéwien do jednej faktury
(sposdb grupowania dokumentéw ustawiamy w definicji dokumentu na
zaktadce Dodatkowe). Opcja dostepna jest dla dokumentéw sprzedazy
i dokumentéow WZ. Jezeli uzytkownik nie chce korzystaé z opcji, powinien
wybraé: Nie grupuj,

e Ptatnik dla sprzedazy — w polu tym mozna wskazaé ptatnika powigzanego
z naszym kontrahentem,

e Przedstawiciel handlowy — przedstawiciel handlowy obstugujacy
kontrahenta,
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e Kierowca — kierowca powigzany z danym kontrahentem. Pole to jest
aktywne, gdy w Konfiguracji wigczone s3 powigzania kierowcy
z kontrahentem (Konfiguracja - Ustawienia - Kontrahent -> Ogdlne -
Powigzanie kierowcy),

e Dokument — domysiny dokument dla kontrahenta podpowiadany przy
wystawianiu dokumentdéw sprzedazy,

e Formularz — domysiny formularz przy drukowaniu dokumentéw sprzedazy
dla kontrahenta,

e Dokument wystawiany z zamdwiern od odbiorcow — opcje mozna
wykorzysta¢ do okreslenia typu dokumentu, innego niz Faktura VAT,
generowanego podczas realizacji zaméwien od odbiorcy. Dodatkowo, nalezy
w definicji dokumentu zaméwien, zaznaczy¢ parametr: Pobierz dokument do
wystawienia z danych kontrahenta (jesli okreslono),

e llos¢ kopii przy drukowaniu dok. —w polu tym uzytkownik uzupetnia ile kopii
dokumentdéw drukowac dla danego kontrahenta. Wartos$¢ z tego pola bedzie
automatycznie podpowiadana, podczas wydruku dokumentu, po
zaznaczeniu parametru llos¢ kopii wg ustawien kontrahenta.

e Umowa na wystawienie faktury do WZ dla wielu WZ - brak kontroli daty
sprzedazy dok. WZ — dla kontrahentéw z wigczong opcjg przy pobieraniu
dokumentéw WZ do dokumentu uzupetniajgcego (Fa do WZ) system nie
bedzie analizowat czy dokumenty WZ w PLN majg date sprzedazy z jednego
miesigca, a dla dokumentéw w innej walucie czy data sprzedaiy jest
z jednego dnia,

e Warunki zakupu — ustawiamy tutaj parametry: llos¢ dni na termin ptfatnosci
oraz Sposob ptatnosci, ktére bedg uwzgledniane na dokumentach zakupu.
Przy dodawaniu nowego kontrahenta, parametry te przyjmg wartosci
ustawione w menu System > Konfiguracja - Ustawienia - Kontrahent -
Wartosci domysine - llos¢ dni na termin ptatnosci oraz System -»
Konfiguracja - Ustawienia - Kontrahent - Wartosci domysine - Sposdb
ptatnosci.

e Konto bankowe na wydruk dokumentu — konto bankowe naszej firmy
drukowane na dokumentach dla aktualnego kontrahenta. W tabeli istnieje
mozliwo$¢ dodania wiele kont bankowych firmy drukowanych na
dokumentach sprzedazy. Mozna réwniez okreslic domysine konto dla
wybranej waluty, ktére zostanie bedzie drukowane na dokumencie
wystawionego w tej samej walucie.
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5. Limity, Blokady, Cele i zgody , Split payment — zwracamy uwage na pola:

Dopuszczalna wartos¢ catkowitego kredytu — wybranie (zaznaczenie) pola
umozliwia wprowadzenie dla kontrahenta limitu na wartos¢ wszystkich
wystawionych dokumentéw kredytowych. Jesli podana kwota limitu
zostanie przekroczona w trakcie wystawiania dokumentu, to program
poinformuje o tym wyraznym komunikatem. Po wybraniu kontrahenta na
dokument, program poinformuje réwniez o pozostatej kwocie limitu.
Zaznaczenie pola i wprowadzenie kwoty limitu réwnej zero, catkowicie
blokuje mozliwosé¢ wystawienia dla kontrahenta dokumentu kredytowego.
Jedli pomimo ostrzezen przekroczono wartos¢ limitu, to zapisanie
dokumentu mozliwe bedzie wytgcznie przez osobe z odpowiednimi prawami
(okreslonymi w module Administratora),

Dopuszczalna wartos¢ dokumentu kredytowego — zaznaczenie pola i podanie
kwoty wprowadza ograniczenie na wartos¢ pojedynczego dokumentu
kredytowego,

Dopuszczalna wartosc¢ przeterminowanego kredytu — okresla jaka moze by¢
dopuszczalna wartos$¢ przeterminowanego kredytu. Powyzej tej wartosci dla
danego kontrahenta nie mozna wystawia¢ dokumentéw zwigzanych z
zakupem towardow. System poinformuje o tym za pomocg odpowiedniego
komunikatu,

Maksymalna ilos¢ dokumentow kredytowych
Maksymalna ilos¢ dokumentdw przeterminowanych
Maksymalna ilos¢ dni przeterminowania naleznosci

Maksymalna ilos¢ pozycji na dokumentach — okresla maksymalng ilos¢
pozycji, jaka kontrahent Zyczy sobie na dokumentach sprzedazy
adresowanych do niego. Limit ten jest sprawdzany przy recznym wpisywaniu
dokumentéow faktur sprzedazy, zamodwien od odbiorcéw, ofert dla
odbiorcéw oraz dokumentéw magazynowych WZ. Przy wystawieniu
pierwszej pozycji przekraczajacej limit pojawia sie komunikat o
przekroczeniu limitu, ale mozliwa jest kontynuacja wystawiania. Limit jest
rowniez sprawdzany przy realizacji zaméwien od odbiorcow. Gdy
realizujemy zamodwienie kontrahenta wystawiajgc np. dokument FA VAT, to
program generuje pozycje z uwzglednieniem opisywanego parametru, a
w razie potrzeby generuje nastepne faktury,

llos¢ dni na zwrot opakowar — domyslnie parametr ten jest nieokreslony, co
powoduje, ze program bierze pod uwage warto$¢ wprowadzong w polu
Ustawowa ilos¢ dni na zwrot opakowarn (parametr w konfiguracji:
Konfiguracja->Ustawienia->Kontrahent-> Ogdlne). Opcje llos¢ dni na zwrot
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opakowari mozna réwniez modyfikowaé poprzez grupowe ustawienia
danych kontrahentéw,

e Zablokuj sprzedaz — zaznaczenie pola wprowadza blokade na wystawianie
dokumentéw sprzedazy. Domyslnie blokada bedzie obowigzywaé od razu
(pole Natychmiast). Mozliwe jest rowniez okreslenie daty, od ktorej blokada
sprzedazy bedzie obowigzywac (pole Od daty),

e Zablokuj zakupy — zaznaczenie pola wprowadza blokade na wystawianie
dokumentdéw zakupu,

e Zastrzec rozrachunki z kontrahentem tylko dla o0séb uprawnionych —
aktywacja opcji spowoduje, ze uzytkownicy systemu, ktdrym w module
Administratora nie przyznano prawa do Rozrachunkdw zastrzezonych, nie
beda mieli dostepu do informacji o rozliczeniach prowadzonych z danym
kontrahentem.

e Sposob obstugi “Split payment” na przelewie — parametr umozliwia
okreslenie w jaki sposéb na przelewach dla danego kontrahenta ma
oznaczac sie opcja ,,Split payment”.

e Sugerowana kwota VAT podpowiadana przy przelewie SP — parametr
umozliwia wskazanie na kontrahencie kwoty VAT, ktéora ma zostac
przeniesiona z dokumentu do rozrachunkéw. Parametr moze przyjgc
wartosci: Caty VAT z dokumentu, Tylko VAT z pozycji MPP.

6. Odbierajqgcy, Trasy:

e Odbierajgcy — umozliwia wprowadzenie dla kontrahenta listy o0séb
i numerow rejestracyjnych samochoddéw odbierajgcych towar i faktury,

e Trasy — kontrahenta mozna przydzieli¢ do jednej lub kilku zdefiniowanych
w stfowniku tras. Przydzielone kontrahentom trasy mogg by¢ nastepnie
wykorzystywane jako parametr podczas ustalania filtrow.

W sekcji Podpis kwalifikowany uzytkownik moze uzupetni¢ dane:
o Numer seryjney certyfikatu

o Wystawca certyfikatu

o Posiadacz — podmiot posiadajacy certyfikat

7. Cechy — w zaktadce mozna wprowadzac wartosci wczesniej zdefiniowanych,
specyficznych dla firmy wdrazajacej modut Handlowo-Magazynowy, cech
kontrahentdéw. Przyktadowymi cechami kontrahenta moze by¢: data odbycia
szkolenia partnerskiego, stopien lojalnosci (od1do 10) itp. Cechy
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definiujemy w opcji Sfowniki - Stowniki dla kontrahentéw -> Cechy
kontrahentow.

8. Uwagi i ostrzezenia:
e Uwagi— pole umozliwiajgce wprowadzanie uwag dotyczgcych kontrahenta,

e Ostrzezenie — dane wprowadzone w pole ostrzezenia, bedg wyswietlane
przy pobraniu kontrahenta na dokument.

9. Dodatkowe adresy — spis dodatkowych adresédw np. gdy kontrahent posiada
dwa adresy w jednej firmie: korespondencyjny i windykacyjny.

1 Podstawowe 2 Inne 3 Grupy 4 Warunki zakupu i sprzedazy 5 Limity, Blokady, Cele i zgody, Split Payment 6 Odbierajacy, Trasy
7 Cechy 8 Uwagi i ostrzezenia 9 Dodatkowe adresy 10 Osoby kontaktowe 11 Dokumentacja 12 S5amochody 13 Serwis
Lista adresow
Typ adresu Migjscowosc Ulica MNr domu Kraj
Dodatkowy adres *
Typ adresu || | v| >
Uliza

Ir dormudlokalu

Migjzoomndd

Kod/Poczta
Wiojewiadztwo w
Kra Polska w

" Zapisz | X Anuluyj | & Pomoc

10.0soby kontaktowe — spis oddziatéw kontrahenta i oséb kontaktowych
u kontrahenta:
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1 Podstawowe 2lnne 3 Grupy 4 Warunki zakupu i sprzedazy 5 Limity, Blokady, Cele i zgody, Split Payment 6 Odbierajacy, Trasy I Cechy 8 Uwagi i ostrzezenia
9 Dodatkowe adresy 10 Osoby kontaktowe 11 Dokumentacja 12 Samochody 13 Serwis 16 Oznaczenia JPK 17 Aplikacja "Windykator" —
Qsoby kontaktowe
Osaba ' Stanowisko Domyéiny telefon Funkeja Szczebel Domyélny e-mail
Osoba kontaktowa: X
6 Ostrzezenia 7 Waine daty 8 Cechy 9 Absengje 10 Dekumentagja
1Dane podstawowe 2 Telefony 3 E-maile 4 Kompetencje 3 Uwagi
Padstawowe
Hazwisko | Wojciechowski
Imig | Jan
Oddzist Firma v
Stanawiska Programista
Wezytaj z pilku Sacashel h|Ed
Wyczysé Furkzia b | B
Data pozyskania danych
itk pozyskaria danych || | +|
< Aty Bl
Q
) %
Opcje
Wigle oddziat v ~/ Zapisz || X Anulyj | (@ Pomoc
#~ Poprzedni . Nastspny o Zapiz | ¥ Anulyj | & Pomoc

Zaznaczenie opcji Wiele oddziatow umozliwia wprowadzenie do systemu

danych dotyczacych oddziatéw firmy.

Nowy oddziat edytujemy wybierajgc opcje dodawania lub klawisz funkcyjny

<F3>:

Oddziat kentrahenta

Mazwa oddzistu | Warszawa
Typ oddziatu
Migjscowosc Warszawa

Ulica Putawska

Mr domudlokalu | 152

Kod/Poczta 00-999

Kraj Polska

Telefon

Warszawa

68 45 66 901

E-mail

~ Ak by

~ Pozwolenie na mailing

Oddziat ghdwry

Uzpwaj nazwy oddzisbu w korespondencii

Domyslny oddzist dia dostawy

" Zapisz > Anulyj | (@ Pomoc
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W polu Typ oddziatu uzytkownik wybiera ze stownika lub z listy rozwijanej
odpowiedni typ. Jesli w stowniku nie ma wprowadzonych zadnych danych, to
nalezy je zdefiniowa¢. W tym celu nalezy ustawié¢ sie w polu Typ oddziatu,
klikng¢ przycisk <F6>, aby potaczyé sie ze stownikiem Typy oddziatéw
kontrahentow i tam za pomocg ikony dodawania zdefiniowac potrzebne typy
oddziatow:

|  Oddziat
'\ — ; ra
[ D X = s | O
Mazwa  |Typ oddziatu kentrahenta > ~
Hurtowni
Mazwa t.'r'I:'U| |
Magazyn
. Albiry
Biuro
" Zapisz > Anuluj @ Pomoc
W

Zaznaczenie opcji Domysiny oddziat dla dostawy, umozliwi
automatyczne uzupetnienie oddziatu na zaktadce Dostawa na wystawianych
dokumentach. Opcja dostepna jest dla danego stanowiska wtedy, gdy
przydzielony jest modut CRM.

11. Dokumenty — sg to dokumenty zewnetrzne dotyczgce danego kontrahenta,
np. umowy, oferty itp. Zaktadka jest widoczna, gdy na stanowisku
przydzielony jest modut CRM iutworzona zostata baza dodatkowych
dokumentdéw. Na zaktadce tej mozliwe jest dodanie dokumentu z pliku, ze
skanera oraz z e-maila, adodatkowo mozina okreslic sposdb
przechowywania plikéw: w bazie dodatkowych dokumentéw lub jako Sciezki
do pliku. W konfiguracji systemu znajduje sie parametr Maksymalny rozmiar
pliku dokumentacji umieszczonego w bazie dodatkowych dokumentow (KB),
w ktédrym mozna okresli¢ maksymalny rozmiar dodawanego pliku.
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Dokument >

1 Dokument 2 Dodatkowe 3 Cechy 4 Uprawnienia
Wezytaj
B'j Z pliku Ze skanera ,_/% Z e-mail l@ Z repozytorium
Mazwa pliku >

M azwwa dokumentu

Fodzaj dokumentu w | ¥

Frzechowa | bazie dodatkowych dokumentow ~ |

" Zapisz » Anuluj | (& Pomoc

12. Samochody — na zaktadce tej w widoku tabelarycznym przedstawiona jest
ewidencja samochoddw kontrahenta.

13. Serwis — zaktadka prezentuje przedmioty kontrahenta, ktére mozna wskazac
w zleceniu serwisowym (w module Serwis). Dodatkowo na zaktadce tej
mozliwe jest podejrzenie danego przedmiotu za pomocg menu
kontekstowego. Zaktadka wyswietlana jest, gdy stanowisko ma dostep do
modutu Serwis.

Kontrahent 2 STREAMSOFT

1 Podstawowe 2lnne 3 Grupy 4 Warunki zakupu i sprzedazy 5 Limity, Blokady, Cele i zgody, Split Payment
6 Odbierajacy, Trasy 1 Cechy 8 Uwagi i ostrzezenia 9 Dodatkowe adresy 10 Osoby kontaktowe 11 Dokumentacja
12 Samochody 13 Serwis 16 Oznaczenia JPK 17 Aplikacja "Windykator" =

Przedmioty serwisowe
Mazwa Rodzaj przedmiotu Rodzaj zlecenia

Skoda Fabia przedmiot - zastepczy Przeglad gwara...

15. Zestawienie oswiadczeri — zaktadka widoczna dla kontrahenta, ktéry jest
rolnikiem ryczattowym. Informacje zdefiniowane w tej zaktadce beda
wykorzystywane podczas tworzenia JPK_FA_RR. Dodatkowo na oknie
edycyjnym dokumentu (HM oraz FK) umieszczono na zaktadce Inne sekcje
Zestawienie oswiadczen, o ktérych mowa w art. 116 ust. 4 | 4a.
W danej sekcji mozna potgczy¢ dany dokument z oswiadczeniem
definiowanym w nowej zaktadce okna edycyjnego kontrahenta. Wskazana
sekcja jest dostepna wytacznie dla dokumentéw, ktdre sg wystawiane dla
rolnika ryczattowego.
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* * *x

Dla firm, w ktérych zdefiniowanych jest bardzo wielu kontrahentéw, mozna
w programie wiaczyé mechanizm umozliwiajgcy rozdzielenie kontrahentéw
na gtdwnych i pozostatych. Gtéwni kontrahenci to tacy, z ktérymi firma czesto
wspotpracuje (wystawia dokumenty itp.). Aby wtgczy¢ ten mechanizm, nalezy w
menu System -> Konfiguracja -> Ustawienia -> Optymalizacja szybkosci
zaznaczy¢ parametr Wfqgcz obstuge kontrahentdw gtdwnych. Po przetaczeniu sie
na okno ze spisem kontrahentéw, uzytkownik bedzie modgt zobaczy,

S
7e na pasku ikon pojawita sie ikona Pokaz tylko gtéwnych = . Klikniecie
na te ikone umozliwi wyswietlenie spisu gtéwnych kontrahentéw firmy. Aby
przenies¢ wybranych kontrahentéw ze spisu wszystkich kontrahentéw do spisu
kontrahentéow gtéwnych, wystarczy przetaczyé sie na widok wszystkich
kontrahentéw i z menu podrecznego (prawy klawisz myszki) wybrac¢ opcje
Przerzuc do gtdwnych <Ctrl+G>.

Z poziomu okna Kontrahenci, za pomocg ikony =, kombinacji klawiszy
<Shift+Ctrl+F3> lub poprzez menu prawego klawisza myszki (opcja Zlec
zadanie), mozna zleci¢ zadanie dotyczace danego kontrahenta. Warunkiem
dziatania tej opcji, jest przydzielenie dla danego stanowiska licencji na modut
CRM.
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m Zadanie - () 2022-10-06 15:46 Administrator X
6 Czynnosci I Zasohy 8 Powiazania, dokumentacja 9 Przekazania 10 Podrzedne =
1 Podstawowe 2 Cechy 3 Operatorzy 4 Osoby kontaktowe 3 Przypomnienia
Podstawowe
Obiekt ghowny  [Brak] >
Ohizkt nadrzedny [Brak] >
Ghawny prov, Aepkonawca | >
Typ || | v| >
Kontrahent (2) STREAMSOFT >
REREE]
Opiz
Flamoware rozp. 00:00 Flanowane zak, | 00:00
Rozpoczecie 00:00 Zakonczenie 00:00
Paztep |0 v

~| Przeczytans

~' Podaza) za zdarzeniem

Sprawdz konflikty Zaplanuj wykonanie " Zapisz . Anuluj (Z Pomoc

Zadanie wprowadzone w module Handlowo-Magazynowym zostanie
automatycznie dodane do spisu zadan danego operatora w module CRM.

* * %

Kontrahentéw mozna sortowac i filtrowaé. Gdy uzytkownik chce ogladac
kontrahentow przy wiekszej liczbie zdefiniowanych parametréw - moze
skorzysta¢ z ikony Ustal filtr \9 lub klawisza funkcyjnego <F7>:
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Pozostaw do przegladania pozycje spetniajace warunki x
Pole Warunek Wartoéd(od,do)
i lub ~|W Srodku
Pokaz wszytkie dostepne pola ~ Filtruj » Zamknij | (& Pomoc

Parametry definiowane przez uzytkownika mozna wyswietla¢ w kilku liniach
klikajgc na przyciski i/lub. Zwieksza sie w ten sposéb liczba mozliwosci
w poszukiwaniu dokumentéw.

W okienku Pole, nalezy wybra¢ pole, wedtug ktérego chcemy szukac.
W okienku Warunek mozemy wybrac¢ jeden z kilku wariantow traktowania
wpisanej dalej wartosci. Znak ,=" powoduje, ze wpisana warto$¢ musi byc
rowna wartosci wybranego pola w tabeli. Znak ,<>"” oznacza, ze interesujg nas
wartosci inne niz te, ktore sg wpisane. Znaki ,<”, ,>” sg oczywiste przy polach
liczbowych, natomiast w przypadku wyrazen literowych (np. Miejscowos¢) znak
»<' oznacza wczesniejszy w alfabecie. Warunek w zakresie, pozwala znalezé
przedziat danych (np. wpisy w ksiedze od nr 130 do nr 150).

Zadawanie warunkow rozpatrzymy na przyktadzie Kontrahentow. Zatézmy,
ze interesujg nas kontrahenci z Warszawy. Dodatkowo chcemy, aby ich nazwa
konczyta sie na litery ,la”. Powyiszy warunek chcemy zastosowac
do kontrahentéw o numerze od 7 do 13. W tym celu, w pierwszym polu
wybieramy Miejscowosé¢, nastepnie warunek ,=" oraz wartos¢ Warszawa.
W polu Wartos¢ mozemy wpisa¢ catg nazwe, lub zastosowac znaki specjalne
» ¥, 1. Znak ,*” oznacza dowolny ciag liter, takze brak ciggu. Znak ,!” oznacza
jedng dowolng litere. W polu Wartos¢ mozemy wiec, dla skrdcenia pisania,
wprowadzié¢ wartos¢ Warsz*. Oznacza to, ze program ma wyszukaé wszystkich
kontrahentdow, dla ktérych miejscowosé zaczyna sie od liter Warsz. Poniewaz
prawdopodobnie w Polsce nie ma innego miasta niz Warszawa zaczynajacej sie
od Warsz, mozemy skréci¢ nazwe w ten sposédb. Znak ,*” moze stuzy¢ np. do
wybrania wszystkich kontrahentéw zaczynajacych sie od litery W — , W*”,
Wracajac do naszego przyktadu — aby zatozy¢ dodatkowo warunek na pole

Nazwa, nalezy wcisng¢ przycisk i znajdujgcy sie w lewym dolnym rogu okienka:
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Pozostaw do przegladania pozycje spetniajace warunki X
Pole Warunek Wartoééjod,do)
Migjscowose v| = ~ | Warsz
= | W Srodku
|Numer v| w zakresie ~ 7 13
i
Nazwa = <[] |
i lub W grodku
PokaZ wszytkie dostepne pola - Eiltruj > Zamknij = & Pomoc

Aby filtr byt aktywny korzystamy z kombinacji klawiszy <Ctrl+F7> lub ikony

Filtr aktywny Y .

Inny sposéb przegladania dokumentéw w aktywnym oknie uzyskamy klikajgc
A

na przycisk sortowania £

funkcyjny <F4>.

w pasku ikon aktywnego okna lub klawisz

EJ sortuj wedtug kolumn(y) >

EA Indeks= (1)
| dentyfik akar
Mazwa
| hwaga
Ostrzezenie
Fiodza

Oznacz

® Fozhaco Malzjaco ~| Jedna kolumna

Przezun sortowana kaolumne na poczatek

Szukanie po kolumnie
Pierwszej Ostatnie]

" OK = Anuluj = Pomoc
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Kolumny do sortowania wybiera sie poprzez klikniecie myszkg obok
wybranych nazw. Wazna jest tu kolejnos¢ zaznaczania. Jesli pierwszy
zaznaczony zostanie Identyfikator, to najpierw po nim odbedzie sie sortowanie.
Mozna zaznaczy¢ kilka kolumn réwnoczesnie, jesli wytgczone zostanie pole
Jedna kolumna. Operacja ta uaktywnia w konsekwencji opcje Szukanie
po kolumnie pierwszej lub ostatniej. Mozliwe jest wyszukiwanie (po kolumnie
sortowanej) poprzez wprowadzenie z klawiatury pierwszych liter wyrazu.
Pomytki wycofuje <Backspace>.

* * *x

Z poziomu okna Kontrahenci, uzytkownik systemu ma bezposredni dostep
do warunkow sprzedazy danego kontrahenta (bez koniecznosci edycji jego
danych). Wystarczy tylko ustawi¢ sie kursorem myszki, na wybranym
kontrahencie i klikngé na ikone , znajdujgcy sie na pasku narzedzi lub
skorzysta¢ z kombinacji klawiszy <Ctrl+P>. Po kliknieciu na ikone pojawi sie
okno wydruku Warunki sprzedazy, dzieki ktéremu mozemy zobaczy¢ (przycisk
Podglgd), wydrukowad (przycisk Drukuj), wysta¢ e-mailem dany dokument
(przycisk Wyslij) lub ustawi¢ opcje drukowania dokumentu (przycisk Opcje).
Dodatkowo w oknie tym, w polu Dla kartotek drukowac, mamy mozliwosc
wyboru czy chcemy drukowac tylko identyfikator kartoteki, czy jej nazwe petna.

Opcja Podstawowe->Warunki zakupu, dostepna w menu kontekstowym
okna Kontrahenci, dziata analogicznie do opcji Warunki sprzedazy, z taka
réznicg, ze wyswietla dane z umoéw z dostawcami.

* * *x

Jesdli w programie prowadzone s umowy z kontrahentami oraz promocje,
woéwczas przydatna jest opcja umozliwiajgca okreslenie ceny i rabatu
wskazanego towaru dla wybranego kontrahenta. Sytuacja taka czesto
wystepuje podczas telefonicznego informowania o cenie Ilub rabacie
przyznanym na interesujgcy kontrahenta towar.

Kalkulator promocji, umow i rabatéow stuzy do okreslania warunkoéw
sprzedazy (procentu bonifikaty i cen) na podstawie zadanych parametrow. Jest
on dostepny z poziomu okien Promocje na towary, Umowy z kontrahentami —
cenniki, Stany magazynowe i Spis kartotek magazynowych za pomocg ikony

, z menu kontekstowego prawego klawisza myszki lub za pomoca
kombinacji klawiszy <Ctrl+P>. Okno kalkulatora sktada sie z czesci, w ktérej
okreslamy warunki wejsciowe i czesci podajgcej wynik analizy.

Jesdli umowa z kontrahentem posiada warunek ilosci, to wtasciwg kalkulacje
uzyskamy po podaniu interesujgcej kontrahenta ilosci towaru.
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Kalkulator promecji, uméw i rabatéw >

Sprawdz warunki dla

Drata M agazyn >

Kantrahent > Kartoteka 0-01-04-000002 - STOL >

Crakument > Cena do ustalenia automatycznie >
Migjsce sprz. > llo$é 1,00

Wynik

Brak ustalonej konifikaty i ceny. Bonifikata = 0%.

————————————————————————— Brutto—-- ----Hetto----—-—
Cena detalieczna 164,00 133,33
————————————————————————— Netto---- --—-Brutto----
Cena hurtowa 0, 0000 0, 0000

" Licz > Zamknij = (@ Pomoc

Opis poszczegodlnych podl aktywnego okna Kalkulator promocji, umow

i rabatow:

Data — dzien, na ktdry sprawdzamy rabaty i ceny.

Kontrahent — okres$la kontrahenta, dla ktdérego przeprowadzana bedzie
analiza, nie podanie tego parametru powoduje, ze analizowane bedg tylko
promocje bez okreslonych warunkéw na kontrahenta i grupy kontrahentéw.

Dokument — parametr istotny, gdy w promocjach/umowach okreslono filtr
dla dokumentéw. Parametr bierze rowniez udziat w okreslaniu domyslnej
ceny.

Miejsce sprzedaZy — parametr bierze udziat w okreslaniu domysinej ceny.
Magazyn — parametr istotny, gdy w promocjach/umowach okreslono filtr
dla magazynow.

Kartoteka — okresla kartoteke, dla ktérej przeprowadzana bedzie analiza, nie
podanie tego parametru powoduje, ze analizowane bedg tylko
promocje/umowy ogolne bez okreslonych warunkéw dla kartotek i grup
kartotek.

Cena — uzytkownik wybiera cene ze stownika Definicje cen.
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e Jlos¢ — parametr istotny, kiedy promocje/umowy uzaleznione sg od ilosci
sprzedanej.

Po podaniu wszystkich istotnych parametrow, wciskamy klawisz <Licz>,
co spowoduje uruchomienie procedury analizy i wyswietlenie wynikédw. Analiza
przebiega wg nastepujacych zasad:

e W pierwszej kolejnosci analizowany jest procent bonifikaty wpisany
w warunkach sprzedazy kontrahenta, potem umowy/cenniki, a na koncu
promocje.

e Jezeli, w ktéryms z wymienionych miejsc znajdzie sie wpis (procent, cena)
spetniajgcy warunki, to analiza zostaje przerwana, a wynik przyjety za
obowigzujacy.

e Jezeli wynikiem analizy jest procent bonifikaty, to program przechodzi
do ustalenia domyslnej ceny i oblicza cene po bonifikacie.

e Ustalenie domysinej ceny polega na sprawdzeniu w pierwszej kolejnosci
ceny okreslonej w warunkach sprzedazy kontrahenta, nastepnie okreslonej
w definicji dokumentu, a na koricu ceny okreslonej w miejscu sprzedazy.

e Wyniki analizy przedstawiane sg opisowo w oknie Wynik.

* k Kk

Uzytkownik w menu podrecznym (pod prawym przyciskiem myszy) na
kontrahencie ma mozliwos¢ uzycia opcji Popraw bez zapisu do historii.

Uwaga! Edytujgc dane kontrahenta za pomoca tej opcji zostang zmienione
dane zaréwno na kontrahencie jak i na juz wystawionych dokumentach.

2. Wyposazenie

2.1 Bilans otwarcia

Bilans otwarcia — to opcja, umozliwiajgca wprowadzenie do kartoteki
komputerowej niezbednych danych o uzytkowanych w przedsiebiorstwie
wyposazeniu.

Podane dane sg bardzo istotne dla dalszego komputerowego prowadzenia
kartoteki. Tylko wprowadzenie prawidtowych i kompletnych danych
o istniejgcym w przedsiebiorstwie wyposazeniu, gwarantuje dalsze poprawne
komputerowe prowadzenie kartoteki.

Nowe wyposazenie do bilansu otwarcia wprowadzamy przyciskajgc ikone
dodawania lub klawisz <F3>. Dane wprowadzane w bilansie otwarcia zostaty
podzielone na zaktadki. Zaktadki zmieniamy za pomocg myszki lub z klawiatury
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poprzez kombinacje <Alt+nr zaktadki>, np. <Alt+2> do przetaczenia sie
na zaktadke Grupy.

Dokument - Bilans otwarcia wyposazenia X

1 Podstawowe 2 Grupy 3 Cechy 4 Opis wyposazenia

Dokument

Mr dokurmenty BO 1 zdnia 2000-01-01
Ma padstawic I:l z dria

WyposaZzenie
Mr inwentarzawy 4 “
Grupa rodzajowa  Meble biurowe !l >
Mazwa biurko
Tytub whagnosci Wiasne w przedsiebiorstwie w

Data prepjecia  2022-07-31

Dane
lladé 1
whartods 0,00
Cena jednostkowa 0,00
Migjzoe Utk awania w || >
I aterialnie odpowiedzialny >
Diaostawca - wekonawsa >

" Zapisz | > Anulyj | @ Pomoc

1. Zaktadka Podstawowe
e Nr dokumentu — kolejny numer dokumentu BO,
e Zdnia — data dokumentu BO — zawsze 1 styczen wybranego roku,

e Na podstawie, z dnia — nazwa, numer i data dokumentu przyjecia,
np. PW-34 z 1998-05-23.

e Numer inwentarzowy — wprowadzamy numer, ktéry zostat przypisany dla
wyposazenia w chwili przyjecia do eksploatacji. Jesli chcemy, zeby
program podpowiedziat kolejny numer inwentarzowy, to przyciskamy
ikone z prawej strony pola. Pole wymagane.

e Grupa rodzajowa — pole wybierane ze stownika grup rodzajowych.

e Nazwa — nazwa opisowa wyposazenia.
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e Tytut witasnosci — pole informacyjne okreslajagce typ wtasnosci
wyposazenia, wybierane spisu:

o wiasne w przedsiebiorstwie,
o wiasne wydzierzawione,
o inwestycje w obcych obiektach,
o obce przyjete w dzierzawe,
o oddane w leasing,
o przyjete w leasing,
o obce wydzierzawione.
e Data przyjecia — data przyjecia wyposazenia do eksploatacji — zgodnie
z datg dokumentu wprowadzajgcego wyposazenie do uzytkowania. Pole
wymagane.

Data ta powinna by¢é mniejsza od daty wprowadzania bilansu
otwarcia, poniewaz wyposazenia przyjete w trakcie roku ktdérego BO
wpisujemy zostang chronologicznie wprowadzone dokumentami
przyjecia.

e Jlos¢ —ilosc¢ sktadnikdw wyposazenia na danym numerze inwentarzowym.

Jedli przyjmiemy na jeden numer inwentarzowy na danym polu
spisowym, np. 30 szt krzeset, to w pdiniejszym etapie eksploatacji
bedziemy mogli zmieni¢ uzytkownika, np. 10 szt krzeset bez zmiany
numeru inwentarzowego. Wszystkie krzesta opisane tym samym
numerem inwentarzowym po wprowadzeniu do eksploatacji,
z pdzniejszymi zmianami uzytkownika, widoczne bedg na kartotece pod
tym samym numerem inwentarzowym.

e Wartos¢ — Sumaryczna warto$¢ wyposazenia na danym numerze
inwentarzowym.

e Cena jednostkowa — cena jednostkowa wyposazenia (warto$¢ pola
wylicza sie automatycznie).

Jesli chcemy wprowadzi¢ na jeden numer inwentarzowy kilka sztuk
wyposazenia o réznych cenach jednostkowych to:

o Decydujemy sie na usrednienie ceny jednostkowej przez program
i przyjmujemy na jeden numer inwentarzowy.

o Zaktadamy nowy numer inwentarzowy.

69



Streamsoft Wyposazenie

e Miejsce uzytkowania — za pomocg ikony lub klawisza <F6> wybieramy
jednostke organizacyjng, w ktérej uzytkowaniu znajduje sie wyposazenie.

e Materialnie odpowiedzialny — ze stownika kadrowego pracownikéw firmy
wybieramy osobe materialnie odpowiedzialng za wyposazenie.

e Kontrahent dzierzawigcy — pole dostepne w przypadku wybrania tytutu
wtasnosci jako wtasne wydzierzawione i obce wydzierzawione.

2. Zaktadka Grupy

Zaktadka umozliwia przydzielanie wyposazenia do zatozonych wczesniej
w menu Sfowniki, definiowanych grup.

3. Zaktadka Cechy

Zaktadka umozliwia wprowadzanie wartos$ci zatozonych dla wyposazenia
cech. Po przycisnieciu ikony dodawania lub klawisza <F3> wyswietla wybieramy
zadang ceche i podajemy jej wartos¢. Dane zapisujemy klawiszem <Zapisz>.

4. Zaktadka Opis wyposazenia

Na zaktadce mozemy wprowadza¢ dodatkowe dane opisowe dotyczace
wyposazenia. Nie ma ograniczenia na ilo$¢ linii wprowadzonego opisu.

2.3 Rodzaje ewidencji

Program umozliwia prowadzenie dwdch oddzielnych ewidencji
wyposazenia:

1. Ewidencji gtdwnej.
2. Ewidencji pomocniczej.

Obie ewidencje sg catkowicie rozdzielne i w zaden sposdb na siebie nie
wptywajg. Dla obu ewidencji jest oddzielny zbiér wyposazenia oraz
dokumentdéw obrotu. Po obu ewidencjach wykonuje sie osobne zestawienia.

Informacja, w ktérej ewidencji aktualnie sie znajdujemy wyswietlona jest
na ramce gtdwnej programu obok nazwy modutu oraz na wszystkich oknach
roboczych.

Pomiedzy ewidencjami przetagczamy sie w menu Wyposazenie - Rodzaj
ewidencji.
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Modut  Wyposazenie Stowniki  Zestawienia Operacje Sys

e |

== Ewidencja
Dokumen
Ewide % B g !
ajowe
= Bilans otwarcia

Rodzaj ewidencji Glowna

_‘é Inwentaryzacja Pomocnicza

2.4 Ewidencja

2.4.1 Okno przegladania danych

Ewidencje wyposazenia bedgcego w uzytkowaniu oraz zlikwidowanego
przegladamy i drukujemy w opcji Wyposazenie - Ewidencja.

m Streamsoft Prestiz - Wyposazenie (na silniku FireDac) - Ewidencja gtéwna

Modut  Wyposazenie Stowniki  Zestawienia Operacje System Okno Rozszerzenia  Aplikacje Pomoc | Okne

Ewidencja Dokumenty Grupy
wyposaZenia  wyposaZenia rodzajowe
ap Ewidencja wyposazenia 4

Ewidencja Wyposazenia za 2022 rok - Jednostki organizacyjne - A-adminstracja - Ewidencja ghdwna

& > LRV O g7 &

Jednostki organizac.. Nrinwent... “™ Data przyje.. Nazwa wyposazenia lloi¢  Cena jedn. Wartos¢ Data likwi...
[ Wszystkie | 1 2022-08-01 zszywacz metalowy 1 0,00 0,00
2 2022-08-01 papier A4 1 0,00 0,00

A-adminstracja
3 2022-08-01 dhugopis 1 0,00 0,00
PR—-Produkcja

Szczegély Migjsce uzytkowania

Migjsce uzytkowania llodé Materialnie odpowiedzialny Kontrahent dzierzawiacy

adminstracja 1 Arkadiusz Delegowany

Na ekranie wyswietlone sg kartoteki wyposazenia bedace w uzytkowaniu
w wybranym roku. Aktualny rok wyswietlony jest w dolnej linii ramki okna
programu. Jesli chcemy przegladac ewidencje z poprzednich lat musimy zmienic
aktualny rok. Rok zmieniamy w opcji System - Zmiana roku.
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Stan wartosciowy wyswietlanej ewidencji jest zgodny z ostatnio zamknietym
miesigcem oraz uwzglednia wszystkie wprowadzone dokumenty obrotu
w otwartych miesigcach.

W spisie mozna oglagda¢ tylko kartoteki bedace w ewidencji, razem
ze zlikwidowanymi w aktualnym roku Ilub tylko kartoteki zlikwidowane
w aktualnym roku. Do przetaczania wyswietlanego zbioru stuzg dwie ikony
na pasku ikon.

il
o4

° I{Vj ikona wtaczajgca/wytaczajagca  wyswietlanie wyposazenia
w ewidencji

e — - ikona wtgczajaca/wytaczajagca  wyswietlanie  wyposazenia

zlikwidowanego. Po kliknieciu na nig, dodatkowo uaktywnia sie ikona

Zakres dat. Dzieki temu mozliwe jest tatwiejsze przeszukiwanie
spisu, poniewaz uzytkownik moze wskazaé date zlikwidowanego
wyposazenia. Ponadto, w spisie wyposazenia zlikwidowanego, widoczne
jest réwniez wyposazenie czesciowo zlikwidowane.

Z prawej strony ewidencji wyswietlone jest okno drzewa grup umozliwiajace
wstepna filtracje wyswietlonego wyposazenia ze wzgledu na grupe rodzajowg,
jednostki organizacyjne, materialnie odpowiedzialnych lub zdefiniowane przez
uzytkownika indywidualne grupy wyposazenia.

W celu przeglagdania wyposazenia w zaleznosci np. od miejsca uzytkowania,
po kliknieciu myszg na przycisk wyboru, wybieramy z dostepnego spisu pozycje
Jednostki organizacyjne. W panelu drzewa grup pojawi sie drzewiasta struktura
jednostek organizacyjnych zdefiniowana wczesniej w stowniku. Ustawienie sie
na gataz drzewa powoduje, ze wyswietlany zbiér wyposazenia w oknie z lewej
strony zostaje zawezony tylko do pozycji przypisanych w wybranym miejscu.

|< >| Ewidencja wyposazenia 4

Ewidencja Wyposazenia za 2022 rok - Jednostki

2 = 24 % Y

TR organizac.. s Mr inwent...

Grupy rodzajowe |
lednostki organizacyjne
Materialnie cdpowiedzialni

Kontrahent dzierzawigcy

Brak rodzajow grup
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Identycznie postepujemy w przypadku, gdy chcemy przegladaé wyposazenie
wg grup rodzajowych, materialnie odpowiedzialnych lub zdefiniowanych
wtasnych grup.

W oknie Ewidencja wyposazenia mozliwe jest grupowe ustawienie
niektérych danych. W menu pod prawym przyciskiem myszy dostepna jest
opcja Grupowe ustawianie danych, ktéra pozwala na edycje elementéw
wyposazenia (zaznaczonych lub wszystkich w oknie) w zakresie grup oraz cech.

Grupowe ustawianie >
1 Elementy wyposaZenia 2 Grupy 3 Cechy
Cechy
EA Ustaw cechy
Cecha w
" artods w
" Zapisz 2> Anuluj 7 Pomoc
Grupowe ustawianie *

1 Elementy wyposazenia 2 Grupy 3 Cechy

Grupy
~| Uztaw arupy wyposaZenia

Rodza) w

[Erupa >

" Zapisz > Anuluj | (& Pomoc

2.4.2 Okno edycyjne kartoteki wyposazenia
W celu przegladania danych zawartych w kartotece wybranego wyposazenia

po ustawieniu sie kursorem przyciskamy klawisz <Enter> lub <F2>. Dane zostaty
podzielone na zaktadki tematyczne:
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1. Zaktadka Podstawowe

Wyposazenie X
4 Grupy 3 Cechy & Opis 7 Dokumentacja
1 Podstawowe 2 Migjsce uzytkowania 3 Histona

Wyposazenie

Mrinwentarzawy 3

iaews (S

Grupa rodzajowa | artykuty biurowe - >

Tytuk whasnogci Wrasne w przedsiebiorstwie w

Drata prayjecia | 2022-08-01

lloge 1
Cena jednostkowa 0,00

W arkogs 0,00

" Zapisz 2 fnuluj @ Pomoc

e Numer inwentarzowy — numer, ktéry zostat przypisany dla wyposazenia
w chwili przyjecia do eksploatacji.

e Nazwa — nazwa opisowa wyposazenia.
e Grupa rodzajowa — pole informacyjne okreslajgce grupe rodzajowa.

e Miejsce uzytkowania — wybieramy jednostke organizacyjna, w ktérej
uzytkowaniu znajduje sie wyposazenie.

e Tytut witasnosci — pole informacyjne okreslajagce typ wtasnosci
wyposazenia, wybierane spisu:

o wilasne w przedsiebiorstwie,

o wifasne wydzierzawione,

o inwestycje w obcych obiektach,
o obce przyjete w dzierzawe,

o oddane w leasing,

o przyjete w leasing,

o obce wydzierzawione.

e Data przyjecia — data przyjecia wyposazenia do eksploatacji.
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® /los¢ —ilos¢ elementdw wyposazenia.
® C(Cena jednostkowa — cena jednostkowa wyposazenia.

® Wartosc - Warto$¢ wyposazenia.

2. Zaktadka Miejsca uzytkowania

Zaktadka zawiera dane o0 miejscu uzytkowania, o materialnie
odpowiedzialnym lub kontrahencie dzierzawigcym oraz ilosci, jaka jest
im przypisana. Na tej zaktadce mozna tylko przeglada¢ dane aby zmieni¢, ktorys
z parametrow nalezy to zrobic przy pomocy odpowiednich dokumentdéw obrotu
generowanych w opcji Dokumenty (Wyposazenie - Dokumenty).

3. Zaktadka Historia

Zaktadka zawiera chronologiczny spis wszystkich dokumentéw obrotu
wprowadzonych dla wyposazenia, tacznie z generowanymi bilansami otwarcia
kolejnych lat uzytkowania.

4. Zaktadka Grupy

Zaktadka umozliwia przydzielanie wyposazenia do zatozonych wczesniej
definiowanych grup.
5. Zaktadka Cechy

Zaktadka umozliwia wprowadzanie wartosci do zatozonych cech dla
wyposazenia.

Po przycisnieciu ikony dodawania lub klawisza funkcyjnego <F3> wyswietla
wybieramy zadang ceche i podajemy jej wartos¢. Dane zapisujemy przyciskiem
<Zapisz>.

6. Zaktadka Opis

Na zaktadce mozemy wprowadzaé¢ dodatkowe dane opisowe dotyczgce
wyposazenia. Nie ma ograniczenia na ilos¢ linii wprowadzonego opisu.

2.4.3 Wydruk ewidencji wyposazenia

W celu wydrukowania ewidencji wyposazenia w oknie ewidencji wybieramy
ikone drukowania lub przyciskamy klawisz <F9> i wybieramy wydruk ewidencji.
Ewidencje mozna wydrukowac dla wyposazenia czynnego i zlikwidowanego
w danym roku. Pod nazwg wyposazenia drukowany jest opis, ktéry podat
uzytkownik systemu. Ponadto, na wydruku wyposazenia widoczna jest réwniez
Data przyjecia wyposazenia.
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2.5 Dokumenty

Wprowadzanie nowego wyposazenia, zmiana uzytkownikéw, zmiana
wartosci oraz likwidacja odbywajg sie wytgcznie poprzez wprowadzenie
odpowiedniego dokumentu obrotu.

Wybar dekumentu it

[

|t

[PT] Przyjecie wyposaZzenia

|ra

[MT] Zmiana miejsca uiytkowania

[LT] Likwidacja wyposaZenia

=

[ZW] Zmiana wartosci wyposaZenia

7 [ S

\.: 5 Dokument ze spisu

Dokumenty obrotu podzielono na nastepujgce rodzaje:
e PT —przyjecie wyposazenia,

e MT - zmiana miejsca uzytkowania,

e LT -likwidacja wyposazenia.

e ZW —zmiana wartosci.

Dokumenty mozna wprowadzaé¢ w otwartych miesigcach. W module
Wyposazenie mozina otworzy¢é dowolng ilos¢ miesiecy w danym roku.
Dokumenty wprowadzamy do wybranego miesigca. Nazwa wybranego
aktualnie miesigca widoczna jest na ramce okna z dokumentami oraz na linii
statusu na dole ekranu.

Miesigc do wprowadzania dokumentéw zmieni¢é mozna w menu System -
Zmiana miesigca lub kombinacja klawiszy <Shift+Ctrl+M> lub poprzez
dwukrotne klikniecie myszg na nazwie miesigca na linii statusu na dole ekranu.
Dokumenty obrotu wyposazeniem wprowadzamy w opcji: Wyposazenie -
Dokumenty.

Nowy dokument wprowadzamy za pomocg ikony dodawania Ilub
przyciskajgc klawisz funkcyjny <F3>. Z wyswietlonego spisu uzytkownik wybiera
odpowiedni dokument obrotu.

Dodatkowo w menu prawego klawisza myszy wystepuje opcja Kopiuj
dokument PT <Ctrl+F5>, ktora dokument Przyjecie wyposazenia (PT) powieli
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zadang ilo$¢ razy. Opcja ta usprawnia oraz przyspiesza prace uzytkownika
systemu, poniewaz np. podczas przyjecia 100 sztuk takich samych przedmiotéw
nie musi on wprowadzad recznie 100 dokumentow PT.

2.5.1 Przyjecie wyposazenia

Dokument przyjecia wyposazenia wybieramy wytgcznie w przypadku
wprowadzania nowego wyposazenia do ewidencji.

Jesli przyjmiemy na jeden numer inwentarzowy na danym polu spisowym
np. 30 szt krzeset, to w pdzniejszym etapie eksploatacji bedziemy mogli zmieni¢
uzytkownika np. 10 szt krzeset bez zmiany numeru inwentarzowego. Wszystkie
krzesta opisane tym samym numerem inwentarzowym po wprowadzeniu
do eksploatacji, z pdzniejszymi zmianami uzytkownika, widoczne beda
na kartotece pod tym samym numerem inwentarzowym.

Jesli chcemy wprowadzi¢ na jeden numer inwentarzowy kilka sztuk
wyposazenia o roznych cenach jednostkowych to:

e Decydujemy sie na usrednienie ceny jednostkowej przez program
i przyjmujemy je na jeden numer inwentarzowy.

e Zaktadamy nowy numer inwentarzowy.

Dane, ktdre nalezy wprowadzi¢ podzielono na zaktadki. Zaktadki mozna
zmienia¢ za pomocg myszki lub z klawiatury poprzez kombinacje <Alt+nr
zaktadki>, np. <Alt+2> do przetgczenia sie na zaktadke Grupy.
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Dokument - Przyjecie wyposazenia X

1 Podstawowe 2Grupy | 3Cechy | 4 Opis wyposaZenia

Dokument
Mr dokumenty PT 4 zdnia 2022-08-01
Ma podstawie z dnia

WyposaZzenie
i inwentarzow | 4 A
Grupa rodzajowa | mMeble biurowe ol ¥

Mazwa Diurko komputerowe

Tyt wbagnosci Wrasne w przedsiebiorstwie w

Data preyigcia  2022-08-01

Dane

[z 1

Wwarkags 570,00

Cena jednostkows 570,00
Migjsce uzntkowania | A adminstracja | >
Matenalnie odpowiedzially | Mazurski Pawet | 3
Doztawca - wekonawca >

" Zapisz * Anuluj | @ Pomoc

1. Zaktadka Podstawowe
e Nr dokumentu — kolejny numer dokumentu PT.
e Zdnia — data dokumentu PT.

e Na podstawie, z dnia — nazwa, numer i data dokumentu zewnetrznego,
np. FA-34 z 2003-05-23.

e Numer inwentarzowy — numer, ktéry nalezy nadac kolejnej kartotece
wyposazenia. Przy ustalaniu numeru mozna postuzy¢ sie przyciskiem
znajdujagcym sie obok tego pola, ktére umozliwia wygenerowanie
kolejnego numeru wedtug wzorca ustawionego w konfiguracji: System -
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Konfiguracja -> Wyposazenie -» Ustawienia -> Format numeru
inwentarzowego.

e Grupa rodzajowa — pole informacyjne okreslajgce grupe rodzajowa.
e Nazwa — nazwa opisowa wyposazenia.
e Tytut wifasnosci — pole informacyjne okreslajgce typ witasnosci
wyposazenia, wybierane spisu:
o wiasne w przedsiebiorstwie,
o wiasne wydzierzawione,
o inwestycje w obcych obiektach,
o obce przyjete w dzierzawe,
o oddane w leasing,
o przyjete w leasing,
o obce wydzierzawione.
e Data przyjecia — data przyjecia wyposazenia do eksploatacji.
e Jlos¢ —ilo$¢ przyjmowanego wyposazenia.
e Wartosc - Warto$¢ wyposazenia.
e C(Cena jednostkowa — cena jednostkowa wyposazenia.
o Miejsce uzytkowania — za pomoca ikony lub klawisza <F6> wybieramy
jednostke organizacyjna, w ktérej uzytkowaniu znajduje sie wyposazenie.
e Materialnie odpowiedzialny — ze stownika kadrowego pracownikéw firmy
wybieramy osobe materialnie odpowiedzialng za wyposazenie.

e Kontrahent dzierzawiqcy — pole dostepne w przypadku wybrania tytutu
wtasnosci jako wiasne wydzierzawione i obce wydzierzawione.

e Dostawca-wykonawca — uzytkownik moze wybrac¢ dostawce ze stownika
kontrahentdéw lub uzupetni¢ go jednorazowo.

2. Zaktadka Grupy

Zaktadka umozliwia przydzielanie wyposazenia do zatozonych wczesniej
definiowanych grup.
3. Zaktadka Cechy

Zaktadka umozliwia wprowadzanie wartosci do zatozonych cech dla
wyposazenia.

Po przycisnieciu ikony dodawania lub klawisza <F3> wyswietla wybieramy
73dang ceche i podajemy jej wartos¢. Dane zapisujemy klawiszem <Zapisz>.
4. Zaktadka Opis

Na zaktadce mozemy wprowadzaé¢ dodatkowe dane opisowe dotyczgce
wyposazenia. Nie ma ograniczenia na ilos¢ linii wprowadzonego opisu.
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2.5.2 Zmiana miejsca uzytkowania

Dokument wystawiamy w przypadku, gdy wyposazenie zmienia miejsce,
w ktdrym jest uzytkowane lub zmienia sie osoba materialnie odpowiedzialna.
Po wprowadzeniu zmiany w ewidencji widoczny jest juz nowy uzytkownik. Nie
ma ograniczenia na ilos¢ zmian miejsca uzytkowania dla jednego wyposazenia
W miesigcu.

2.5.3 Likwidacja wyposazenia

Dokument wystawiamy w przypadku wykreslania wyposazenia z ewidencji
w przypadku zbycia lub likwidacji. W miesigcu, w ktdrym nastgpita likwidacja
wyposazenia. Zlikwidowane wyposazenia nie jest wyswietlany w ewidencji
w spisie wyposazenia w uzytkowaniu i przechodzi do grupy wyposazenia
zlikwidowanego.

2.5.4 Zmiana wartosci wyposazenia

Dokument wystawiamy w przypadku zwiekszenia lub zmniejszenia wartosci
aktualnej wyposazenia. Z wyswietlonego spisu wyposazenia znajdujgcego sie
w uzytkowaniu wybieramy wyposazenie, w ktdorym chcemy zmieni¢ wartosé.
Po wybraniu wyposazenia na ekranie wyswietli sie okno umozliwiajgce
wprowadzenie potrzebnych danych. Na dokumencie mozna zmienié¢ réwniez
przydziat wyposazenia do grup, wartosci cech.

2.6 Inwentaryzacja

Opcja umozliwia przeprowadzenie inwentaryzacji wyposazenia uzywanego
w firmie. Inwentaryzacja nie generuje zadnych dokumentéw wptywajgcych
na rozliczanie, jest jedynie opcjg informacyjng utatwiajacg kontrole nad
wyposazeniem. Inwentaryzacje mozna przeprowadzi¢ dla wszystkich
elementéw wyposazenia lub dla wybranych wedtug miejsca uzytkowania,
materialnie odpowiedzialnego, grupy wyposazenia lub grupy rodzajowe;j.
Dodajac nowa inwentaryzacje nalezy podac date inwentaryzacji, nazwe oraz
okresli¢ zakres wyposazenia. Po zapisaniu inwentaryzacji odpowiednie
elementy wyposazenia zostang zaimportowane do arkusza inwentaryzacji.
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Inwentaryzacja wyposazenia *
Data 2023-01-05
Opiz Inwentanyzacja

Mr arkusza / poz. 10 1

Stan spizany ustawic na |Ustawic na 0

Ustawic¢ na 0
Przepisac aktualny
(@) wibrane (O wiszpathie
dla Migjsca uzytkowania w~ Wybierz

" Zapisz > Anuluj | (@ Pomoc

Nastepnym krokiem jest edycja arkusza spisowego. W oknie arkusza kolejne
elementy wyposazenia mozna dodawac na dwa sposoby:

e Wybranie kolejnych kartotek wyposazenia z listy dostepnych;
e Import pozycji arkusza z pliku tekstowego (badZz z urzadzenia
zewnetrznego np. Inwentaryzatora, ktory generuje plik tekstowy).

Po spisaniu stanéw, nalezy je wprowadzi¢ do programu w tym samym oknie
(opcja Popraw <F5>).

Podczas edycji standw na biezagco mozna $ledzi¢ rdéznice (niedobory
i nadwyzki) wzgledem spisanych danych, a danych ewidencjonowanych
w programie — opcja Podsumowanie klawisz <F6>. Opcja umozliwiajaca
podsumowanie spisanych danych dostepna jest w oknie Arkusz spisowy

inwentaryzacji wyposazenia, ktére pojawia sie po kliknieciu na ikone :

| Okno

CRRbe oY /s @/ cemw X =

¢ spis... Réznicawart.. Mrarkusza

Nrinwentarzowy  Nazwa wyposazenia Stan ksiggo... Stan spisa.. Wartoid

4 biurko komputerowe 1 0 0,00 -570,00 1

Pozycja arkusza X
4 biurko komputerowe

llogé: na stanie 1

Mistkusza fpoz. | 1 1 1

o Zapisz | X Anuluj | () Pomoc

Na koniec inwentaryzacji mozna sporzadzi¢ zestawienie Rozliczenia rdznic
inwentaryzacyjnych. Po zakoriczeniu inwentaryzacji nalezy jg zamkna¢ uzywajac
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opcji Zamkniecie inwentaryzacji dostepnej w oknie gtdwnym inwentaryzacji,

Fa
| -

poprzez wybranie ikony [ na pasku ikon okna.

3. Operacje

3.1 Otwieranie i zamykanie miesiecy

Operacja zamkniecia miesigca, umozliwia jedynie blokade edycji
dokumentéw wystawionych w takim miesigcu oraz blokuje mozliwosc
wystawiania nowych dokumentéw w zamknietym miesigcu. Operacja
zamkniecia miesigca jest operacjg odwracalng iw dowolnym momencie,
po stwierdzeniu nieprawidtowosci mozna jg wycofac.

Zamkniecie miesigca nalezy wykonywaé zawsze po upewnieniu sie,
ze wszystkie dokumenty obrotu z danego miesigca zostaty wprowadzone
do programu. Zamkniecie i otwarcie miesigca wykonujemy w opcji Operacje >
Otwieranie/Zamykanie miesiecy.

3.2 Otwieranie i zamykanie lat

Operacja zamkniecia roku podobnie jak zamkniecia miesigca nie powoduje
zadnych obliczenr. Jest to operacja stuzgca wytacznie do zablokowania roku
do modyfikacji. Operacja zamkniecia roku jest operacja odwracalng
i w dowolnym momencie, po stwierdzeniu nieprawidtowosci mozna jg wycofac.

Zamkniecie i otwarcie roku wykonujemy w opcji Operacje > Otwieranie/
Zamykanie lat.

4. Zestawienia

Zestawienia dotyczace modutu Wyposazenie, dostepne s3 w opgcji
Zestawienia.

4.1 Wartos¢ wyposazenia

Jest to podstawowe zestawienie zawierajgce wartos¢ ewidencjonowanego
wyposazenia oraz wartosci zmian na przestrzeni wybranego miesigca.
Zestawienie moze mie¢ postaé syntetyczng lub analityczna.
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4.2 Wedtug miejsc uzytkowania

To zestawienie drukuje uproszczony wykaz wyposazenia w rozbiciu
na jednostki organizacyjne. Moze stuzy¢ jako przygotowanie do inwentaryzacji
w miejscach uzytkowania.

Tworzagc to zestawienie, nalezy w pierwszej kolejnosci, zdefiniowac
parametry w oknie filtru:

Whydruk x

Wyposazenie wedtug miejsca
uzytkowania

Jednostka organizacyjna

Wazystkie R

Sortuj wyposazenie po:

@ Nr inwentarzowym D Mazwie wyposaZenia D Mat. odpowiedzialnym

| Bnalityczhie | hiorowo
K.azda jednostka arganizacyina na ozobne| stronie

| Dk opiz wypozazenia

L Podalad =1 Dk LIJ i % Opcie 2 Zamkni

Za pomocg przycisku <Podglgd>, uiytkownik systemu, moze podejrze
swoje zestawienie i zadecydowaé, czy uzyskat dane, ktére go interesowaty czy
tez nie.

4.3 Przyjecie odpowiedzialno$ci materialnej

Jest to protokot do przyjecia odpowiedzialnosci za powierzone wyposazenie.
Protokét mozna drukowaé do podpisu podczas zmiany materialnie
odpowiedzialnego lub przy przekazywaniu wyposazenia podczas przyjmowania
nowego pracownika. Na wydruku widoczna jest Data przyjecia wyposazenia.
Ponadto, tworzac takie zestawienie, dane mozna filtrowa¢ po miejscu
uzytkowania.
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4.4 Przyjecie odpowiedzialnosci materialnej
kontrahenta

Jest to protokdét do przyjecia odpowiedzialnosci za wydzierzawione
kontrahentowi wyposazenie. Protokdét mozna drukowaé do podpisu podczas

zmiany materialnie odpowiedzialnego kontrahenta lub przy przekazywaniu
wyposazenia kontrahentowi.

4.5 Zestawienie historii wyposazenia
Za pomoca tej opcji uzytkownik systemu moze sporzadzi¢ wydruk historii

wybranego wyposazenia. W oknie filtru, nalezy wskaza¢ wyposazenie, dla
ktdrego zostanie sporzgdzony taki wydruk.
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