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PEF - Elektroniczna wymiana dokumentow z podmiotami
administracji publicznej
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1. Co to jest?

PEF czyli Platforma Elektronicznego Fakturowania to centralna platforma do
wysytania i odbierania faktur elektronicznych o okreSlonej przepisami strukturze pomiedzy
podmiotami zamawiajgcymi a wykonawcami zamdwien publicznych stworzona przez
Ministerstwo Przedsiebiorczosci i Technologii.

Narzedzie powstato w konsekwencji przyjecia przez rzad ustawy z dnia 9 listopada 2018 r.
o0 elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym — Dz. U. z 2018 r., poz. 2191.
Zdecydowana wiekszo$¢ przepisow tej ustawy weszta w zycie 18 kwietnia 2019 r.
Przesytane tg drogg faktury nie sg dokumentami w formacie PDF, sg to dokumenty
o okreslonej strukturze, ktéra pozwala na automatyczne przesytanie i automatyczne
przetwarzanie informacji z faktury w systemach finansowo-ksiegowych.

Ustawa naktada na zamawiajgcych obowigzek odbierania od wykonawcy faktur
elektronicznych za posrednictwem platformy elektronicznego fakturowania. Ponadto
wprowadza mozliwoS¢ wysytania i odbierania tg drogg innych ustrukturyzowanych
dokumentdw elektronicznych zwigzanych z realizacja zamdwien publicznych lub uméw
koncesji na roboty budowlane lub ustugi ( np. zamdwienie towaru lub ustugi, zawiadomienie
0 zblizajgcej sie dostawie, potwierdzenie odbioru towaru lub ustugi, faktura korygujaca,
dowdd ksiegowy)

Jesli wykonawca zamowienia publicznego, czyli przedsiebiorca, wystawi i przesle
ustrukturyzowang e-fakture, to zamawiajacy (instytucja publiczna) ma obowigzek jg odebraé
i uregulowac.

W przysztym roku wykonawcy rowniez bedg zobligowani do przesytania e-faktur jedynie tg
droga.

W ramach PEF bezptatne ustugi przesytania dostarcza dwoch brokeréw ( w EDI jest to ustuga
wykonywana przez komercyjne podmioty i podlega optacie)
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Z platformy bedzie mozna korzystac poprzez:

- aplikacje webowgq — dostep do PEF za posrednictwem strony www, kazdy z brokerow
zaoferuje swojg wersje aplikacji webowej. Funkcjonalnie beda to jednak takie same
rozwigzania.

- aplikacje desktopowa — dostep do PEF za posrednictwem oprogramowania
instalowanego na dysku komputera, kazdy z brokeréw zaoferuje swojg wersje aplikacji
desktopowej. Funkcjonalnie bedg to réwniez takie same rozwigzania.

- Dokumentacje API do ijczenia sie systeméw ERP z PEF - na podstawie
dokumentacji technicznej API producenci systemédw ERP mogg zintegrowac system
informatyczny bezposrednio z Platformg Elektronicznego Fakturowania.

. Konto na Platformie Elektronicznego Fakturowania

Do przesyfania dokumentdéw konieczne jest zatozenie konta na Platformie Elektronicznego
Fakturowania, tam mozliwe bedzie zaczytanie pliku XML wygenerowanego z programu Prestiz
i przestanie go. Dokfadna instrukcja zaktadania konta, linki oraz opisy brokeréw znajdujg na
stronie https://efaktura.gov.pl/uslugi-pef/jak-wybrac-dostawce-uslug-pef/

Wybdr Brokera, ktéry bedzie dostarczat ustuge przesytania dokumentéw jest zupetnie
dowolny i nalezy do klienta — brokerzy dziatajg na podstawie umowy z Ministerstwem
Przedsiebiorczosci i Technologii, ich ustugi sg darmowe i posiadajg takie same
funkcjonalnosci, réznig sie wygladem aplikacji. Na podanej stronie mozna zapoznaé sie
z testowymi wersjami aplikacji obu Brokerdw.

\ Y
" PEFexpert . % infinite

Aplikacja testowa PEFexpert Aplikacja testowa Infinite IT Solutions

W razie probleméw i pytan zwigzanych z zaktadaniem lub uzytkowaniem konta nalezy
skorzystac infolinii Brokera oraz przygotowanej przez kazdego z nich instrukgcji obstugi. Dane
kontaktowe znajduja sie na dole strony z informacjami o Brokerze:

s Ustugi PEF

» Jak wybrac Brokera PEF

+ Broker Infinite IT Solutions

» Broker PEFexpert

+ Informacje dla integratoréw

Lan
n Sprawd# bezptatne *
szkolenia PEF A
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Kogo dotyczy

zamawiajacych (w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych) - instytucje
sektora publicznego, spotdzielnie, stowarzyszenia (w zakresie, w jakim dysponujag
Srodkami publicznymi), panstwowe jednostki organizacyjne, np. Poczta Polska,
wykonawcoéw zamowien publicznych — przedsiebiorcéw

Terminy

18.04.2019 — obowigzek odbioru i przetwarzania ustrukturyzowanych faktur przez
zamawiajacych o wartosci powyzej 30 tys. euro
01.08.2019 - obowigzek odbioru i przetwarzania ustrukturyzowanych faktur przez
zamawiajgcych o wartosci ponizej 30 tys. Euro
01.11.2020 - obowigzek wystawiania ustrukturyzowanych faktur przez wykonawcéw

. Co sie przesyta

Faktury

Zamowienia towardw lub ustug
Zawiadomienia o dostawie
Potwierdzenia odbioru

Faktury korygujgce

Dowody ksiegowe

6. Wazne definicje

PEF — Platforma Elektronicznego Fakturowania

PEPPOL — Jest to wystandaryzowane potgczenie sieciowe stuzace do elektronicznego
sktadania zamowien, fakturowania oraz wysytki potwierdzen dostawy i innych
dokumentédw. Umozliwia organizacjom rzadowym i przedsiebiorstwom prywatnym
efektywng wymiane elektronicznych dokumentdw handlowych poprzez wysoce
rozbudowang sie¢ ogdlnoeuropejska.

OpenPEPPOL - jest miedzynarodowym stowarzyszeniem zarejestrowanym w Belgii,
ktérego cztonkami sg podmioty publiczne i prywatne

Numer PEPPOL (unikalny Identyfikator, ktéry pozwala korzysta¢ z europejskiej sieci
oferujgcej wystandaryzowane ustugi przekazywania dokumentow elektronicznych,
z ktdrej korzysta PEF, moze nim by¢ np.: NIP instytucji lub numer GLN)

Broker —dostawca ustug elektronicznych platformy PEF

7. Funkcjonalnos¢ w programie

7.1.

Konfiguracja EDI

Aby mdc wysyta¢ z programu Prestiz ustrukturyzowane dokumenty nalezy skonfigurowac
formaty plikdw, w ktorych bedg wysytane dokumenty. Formaty zgodne z PEF sg definiowane
tak jak wszystkie inne formaty EDI w konfiguracji systemu Ustawienia - Dokumenty - EDI -
Elektroniczna wymiana dokumentow - Konfiguracja EDL.

Streamsoft Sp. z 0.0. Sp.K. tel: +48 68 45 66 902
al. Wojska Polskiego 11 handelpro@streamsoft.pl
65-077 Zielona Goéra www.streamsoft.pl



Streamsoft

= PEF INVOICE wersja 2.1
= PEF INVOICE wersja 2.1 - Korekta
= PEF ORDER wersja 2.1

Konfiguracja

I ACOE vy L6 D>

wpisz szukany parametr X

Parametr \Warnse

Zlefiniowal

no

k4 x Ustawienia

> § Kontrahent

Kanfiguracja EDI
* Program uruchamiany p
Caile minut uruchamiad
Program wruchamiany |
Program uruchamiany |

Popraw parametr F5
nia i wysytania dokumentow)

w (0 = mechanizm wytaczony)

Wycayse e
Rejestr operacji

Grupowe ustawianie wartoéci dla stanowisk

> Kartoteki magazynowe

— Dokumenty

Sposob wysytania plike Grupowe ustawianie wartoéci dla uzytkownikow Matychmiast po wygenerow

D Skopiuj sciezke parametru do schowka Ctrl+C
P Edycja dokumentu —

[} Zamdwienia

D Edycja pozycji

D Uzupetnienia

Wydruki

G/) Akceptacje
@ Limity, blokady, ostrzezenia

D Podstawa cen sprzedazy

Nazwa... Konfiguracja EDI

§ Umowy, promacie, cenniki wartost, Zdefiniowano EDI

Sciezka.. Ustawienia - Dokumenty - EDI - Elektraniczna wymiana dokumentdw

§ Gratisy
Zapizw... Pararnetry zapisywane wfirrmie

List
[} ist przewozovy 1022

Nurner....
—I—E EDI - Elektroniczna wymiana doku

£ widok
E Pasek "Ulubione"

S 3

Keonfiguracja EDI

1 Podstawowe 2 Dostepnose 3 Ustawienia

Dane podstawowe

Mazwa PEF FV

Farmat
Opis

Ak by

PEF INVOICE wersja 2.1

ECOD XML ORDER wersja 20

ECOD XML INVOIC wersja 7.54

ECOD XML INVOIC wersja 7.54 - Korekta
EDIFACT INVOIC wersja CMB

ECOD XML INVOIC wersja 7.57

ECOD XML INVOIC wersja 7.57 - Korekia
ECOD XML ORDER wersja 22

ECOD XML ORDER TIM wersja 22

ECOD XML INVOIC ELECTRO wersja 7.4
ECOD XML INVOIC ELECTRO wersja 7.4 - Korekta
ECOD XML INVOIC wersja 7.60

ECOD XML INVOIC wersja 7.60 - Korekta

ECOD XML DESPATCH ADVICE wersja 1.2 - Castor
;F'EF INVOICE wersja 2.1
FPEF INVOICE wersja 2.1 - Korekta
FPEF ORDER wersja 2.1

" Zapisz * Anuluj | @ Pomoc
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Format konfigurowany jest analogicznie jak inne formaty EDI — przechodzac do nastepnej
zaktadki Dostepnosc nalezy okresli¢ grupy, stanowiska obstugujgce wysytke i odbidr oraz
katalogi do importu/eksportu poszczegdlnych rodzajéow dokumentow.

B kenfiguracja EDI et
1 Podstawowe 2 Dostepnoéé 3 Ustawienia
Grupy Stanowiska

Grupa Stanowizko

[ Bk [ X

Opcje / Okna

Opcia / Okno opoji programu F.atalog Dok, do wyst, o,

Diakurenty spreedasy [expart] D:AFirma 1_PEFA\Eksport _-

Dokumenty zakupu [import) [v:AFirma 1_PEFImport Fuat

Eb k!

" Zapisz = Anuluj | (& Pomoc

W przesytaniu dokumentéw w EDI wymagany jest nr EAN, w formatach zgodnych z PEF jest
to nr PEPPOL - unikalny Identyfikator pozwalajacy korzystac z europejskiej sieci oferujgcej
wystandaryzowane ustugi przekazywania dokumentoéw elektronicznych, z ktorej korzysta
PEF. Moze nim by¢ np.: NIP instytucji lub numer GLN.

Nr PEPPOL wymagany jest na etapie zaktadania konta na PEF, dokonywany jest wtedy wybdr,
po jakim rodzaju numeru (NIP czy GLN) bedziemy identyfikowani. Ten sam numer nalezy
wprowadzi¢ w danych firmy

7.2. Gdzie wprowadzi¢ PEPPOL

Nr ten nalezy wprowadzi¢ w danych firmy, danych kontrahentéw, miejscach zakupu
i sprzedazy oraz w stowniku jednostek miar. Bedzie on umieszczony w pliku XML i po nim
program rozpozna kontrahenta podczas importu dokumentu.
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W danych firmy nalezy umiesci¢ go w polu znajdujgcym sie w zaktadce 4 Dziatalnosc, w sekcji
Inne:

Dane firmy x
B e-Poltax I Logo, stopka 8 Maghowki wydrukdw 9 Pieczatka 10 Emaile 11 Konta ZU5
1 Dane podstawowe 2 Adres 3 Banki 4 Dziatalnoéé 5 Dane do PIT-ow, wydrukéw
[ ata rozpoczecia Data zakorczenia “
KRS

Murner rejestry KRS 000397271
MrkRS i ozn. zadu reje. | 00039721 Sad Rejonowy Miasto, VIl Wydziat Gospodarczy

Podatki
Dzobowods Fizyczna i
~| Urzad Skrabowy do deklaraci VAT 71 FIT-4R pobierz z danpch whasciciela
Podatek WaT kwartalnie WAT-7D e
Podatnik LE
| dentyfik.ator
Inne

Rejestrawy nr utylizacyjny

Wnz kapitabu wplac,

Wys. kapitahu zakbad Glabalny rr lakalizacying dia EDN [ILN]
Sad Rejonawy w hB278896314
Mr PEFPOL
981311158

" Zapisz » Anuluj | & Pomoc
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W danych kontrahenta nr PEPPOL nalezy wpisa¢ w zaktadce 2 Inne w sekcji Inne:

m Kontrahent 1 KONTRAHENT 1 ®
7 Cechy & Uwagi i ostrzezenia 9 Dodatkowe adresy 10 Oscby kentaktowe 11 Dekumentacja 12 5amochody 13 Serwis
1 Podstawowe 2lnne 3 Grupy 4 Warunki zakupu i sprzedazy 5 Limity, Blokady, Cele i zgody, Split Payment 6 Odbierajacy, Trasy

Konto bankowe

MNazwa Bank Konto Aktywne
3
Ak by
Ustawienia Inne
~ Patrik AT Globalny nr lokalizacying dla E0I | 9874587459751
Zerowa st VAT na wbrane towary Nr PEPPOL 9653806629 I
llo#é dni na obstuge reklamaci 0
Cyklicznodés adwiedzin 0

Dziatalnosc gospodarcza

Murner
Wwipd. przez
Diata wydania Gru pY roZrachunkowe
Pesel Sprzedaz | >
Fegon Zakup v | >
#~ Poprzedni | .~ Mastepny " Zapisz . Anuluj # Pomoc

Nr PEPPOL mozna réowniez wprowadzi¢ w definicji miejsca sprzedazy i zakupu. Umieszczenie numeru
w tym miejscu ma znaczenie dla kilku ustawien parametrow w konfiguracji, jesli nr GLN zostat
wybrany jako PEPPOL (Konfiguracja — Dokumenty — EDI — popraw wybrany format — zaktadka
3 Ustawienia).
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EJ konfiguracja EDI X

1 Podstawowe 2 Dostepnosc 3 Ustawienia

Ustawienia

Nr™ Mazwa ustawienia Wwartost ~

8 Przy imporcie, gdy w pozecy kod EAM jest kodem opakowania, doilofci podzstaw iloé w pliku pomnozong przez ilof¢ w opakowaniu okreglong na opakowaniu w programie  MIE

9 Przy imporcie, po przyieciu pozycii ustaw ceng jsko uzgodniong HIE
10 | Przy ekzporcie fakbur, ustaw na dokumencie "odbioree' tulko jako "migjzce dostawy”, & w pozostabych danpch kontrahenta wpizuj "M abywee' HIE
11 | Przy imporcie faktur z formatu EC-DIST zamiast zestawu pobierz pozycie tworzgee ten zestaw HIE
12 Pomifi sprawdzanie ilogci pozycii i ilogci na pozyciach pray imporcie dokumentde HIE

14 Przy imporcie faktur zakupu szuka) ILM nabywey | migjsca dostavwy po migjzcach zakupu HIE

17 Przy imparcie zamdwien przy zapisie daty dostawy pomin godzine HIE

18  Czy sprawdzac pole SupplisltemCods [indeks kontrahenta) pray wyspkaniu pozycii 2amdwien do dostawedw i fakiur spreedagy HIE

19  Przy eksporcie do formaty EC-DIST, gdy brak rozpoznania i konwersj jednostki miary na obsbugivwang przez format, ustaw jednostke na "FCE" HIE

20 Przy ekzparcie, gdy brak rozpoznania i korwersji jednostki miary na obstugiwang przez fomat, ustaw jednostke na "PCE" HIE -
< >
Wpizz szukany parametr  Przy x [}

" Zapisz » Anuluj @ Pomoc

Pole aktualnie nie jest obligatoryjne generowanym w pliku XML, zostato dodane ze wzgledu na
zalezno$¢ wyboru nr PEPPOL - po nr NIP lub GLN. Nie jest wykluczone, ze w przysztosci w wyniku
Zmian i rozwoju narzedzia elektronicznego przesytania ustrukturyzowanych dokumentéw bedzie ono
obowigzkowe, stad tez nowe pole w oknie.

Migjsce sprzedazy >
4 Konta bankowe 6 Dokumenty 1 Cechy 8 Uwagi
1 Podstawowe 2 Migjsce 3 Magazyny
Miejsce
Data od * Migjsce wyst, Pieczatka MNaz
£ >
3
Globalmwy rr lok alizacyiny dla EDI{ILM)
Wr PEFPOL |9813111558]
Powigzania " Lapisz #. Anuluj Z) Pomoc

Streamsoft Sp. z 0.0. Sp.K.
al. Wojska Polskiego 11
65-077 Zielona Goéra

tel: +48 68 45 66 902
handelpro@streamsoft.pl

www.streamsoft.pl



Streamsoft

Migjsce zakupu >
1 Podstawowe 2 Pieczatka 3 Dokumenty 4 Cechy

Podstawowe

Murner 2

PEEERMiejsce zakupu -Sklep
K.od na wedrak dokurnentu SKLEP
K.aza

Globalrw nr lokalizacyjiny dla EDN[ILM]

MrPEPPOL 9813111558

Podlega ksiegowaniu [dotpczy HR] -~
Akbane

Powigzania » Zamknij & Pomoc

7.3.Pozostata konfiguracja w systemie

W stowiku jednostek miar dodano nowe pole Kod dla PEF. Kod ten bedzie przekazywany
w pliku XML. Musi on by¢ wpisany zgodnie z rekomendacja UN/ECE wersja 20. Kody dla
poszczegdlnych jednostek miary mozna znalez¢ pod tym linkiem
http://docs.peppol.eu/poacc/billing/3.0/codelist/ UNECERec20/

lednostka miary >

Kod s
f.od dla PEF CG2
Mazwa STUka

[lo#c migjzc po przecinku dla kaz
fizkalrwch i produk.ci

= Zamknij| & Pomoc
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W stowniku kartotek na zaktadce 6 Kody EAN dodano nowg kolumne Rodzaj. Domysiny
rodzaj to EAN, GS1 GTIN jest uzywany do identyfikowania kartotek w powyzszych formatach.
Wazne jest, aby asortyment miat wartos¢ EDI.

12 Stany 15 Intrastat 16 Dokumentacja 17 Produkcja 23 Blokady, aktywnos¢ 24 Edycja dok. 27 Powiazania CEM
1 Podstawowe 2 Ceny 3 Grupy 5 Cechy & Kody EAN 7 Opisy 8 Uwagi 9 Zdjecie 10 Inne 11 Dostawcy
Kody EAN
Asortyment Kod EAN Opakowanie zbiorcze Domyslny Rodzaj
EDI 34234214541 Tak G51 GTIN
Kod EAN X
Azortyment |EDI |
Kod Eak | 34234214541 ¥
Opak. zhiorcze ~
|Fiodzai | 651 GTIN ~|
- Zapisz ¥ Anuluj (& Pomoc
[l
» Mastepny " Zapisz * Anuluj | & Pomoc
- - - 7
8. Wysytka i przyjmowanie dokumentow

Dokumenty wysytane sg podobnie jak w EDI, za pomocg opcji pod prawym przyciskiem
myszy — Podstawowe — Import/Export — Wyslij dokumenty do EDI — w oknie nalezy
wybrac¢ skonfigurowany format PEF

Streamsoft Sp. z 0.0. Sp.K. tel: +48 68 45 66 902
al. Wojska Polskiego 11 handelpro@streamsoft.pl
65-077 Zielona Goéra www.streamsoft.pl
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2019-04-30 Fvat 1/2019 KOMNTRAHENT 2 todz 1156987021 922,50 = Tkalna
2019-04-30 Fvat 2/2019 KOMNTRAHEMNT 1 Warszawa 9653806629 147,60 & Mata
e Smase KOMNTRAHENT 2 todz 1156987021 676,50 S Tkalna

Pokaz F2

Dodaj dekument wg kontrahenta Ctrl+F3

Dodaj szybki dekument Shift+F3

Dodaj F3

Popraw F5

Usun Fa

Drukuj F9

Drukuj dokument Ctrl+F9

Priorytet

Podstawowe Pokaz dekret Shift+F2

Dodatkowe Pokaz rozliczenia Ctrl+F5

Dianeaciidanych Drukuj specyfikacje wydania magazynowego Alt+F9

Widok
Pokaz tabele zaawansowana/prosta Ctrl+Z

Analizy wielowymiarowe

Wydruk specyfikacji ilosciowo-wartosciowej w cenach zakupu

Wyslij dokumenty e-mailem

Szczegoty
Rodzaj

Grupowe ustawianie wartosci danych dokumentéw Alt+C
Rejestr operacji Import / Export
Zrezygnuj i zamknij Wystaw sprzedaz opakowan
¥
Uwagi Ostrzezenie Powiazania CRM List przewozowy Dokumentacja dla dokumentu Dok
Data dok. Dokument | Mumer zew.

Wyslij dokumenty do EDI

Pobierz/aktualizuj pozycje z pliku w formacie TXT Shift+Ctrl+Q
Eksport do pliku w formacie TXT Shift+ Ctrl+ X
Export danych do GLS Ctrl+Alt+G

Mumer wew.

Kwof]

Jesli firma wysyta dokumenty poprzez EDI to wyswietli sie lista formatdéw, w jakich ma by¢
wygenerowany plik. Wybdér PEF spowoduje wygenerowanie pliku, ktory zapisze sie we
wskazanym w konfiguracji folderze.

EDI - Elecrenic Document Interchange

Faormat zapisu dokumentu do pliku ECIE lektroniczna wemiana dokumentde)

*

Wigbierz format | PEF w
Generuj jako
(®) Oryginat EDIFV
« Zapisz | ¥ Anuluj = (3 Pomoc

W folderze tym zapisze sie plik XML, ktéry nastepnie zostanie wczytany na koncie na
Platformie Elektronicznego Fakturowania. W odpowiednim miejscu w profilu PEF nalezy
wskazac plik, jest on zaczytywany do portalu (i tam tez jest przechowywany) oraz wysytany
do wskazanego przez nas kontrahenta.

Przy imporcie dokumentéw do programu Prestiz postepowanie jest podobnie jak przy
imporcie dokumentéw z EDI - za pomocg opcji pod prawym przyciskiem myszy —
Podstawowe — Import/Export — Przyjmij dokumenty z EDI — w oknie nalezy wybrac
skonfigurowany format PEF.

Streamsoft Sp. z 0.0. Sp.K.
al. Wojska Polskiego 11
65-077 Zielona Goéra

tel: +48 68 45 66 902
handelpro@streamsoft.pl

www.streamsoft.pl
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Pokaz F2
Dodaj F3
Popraw F5
Usun F8
Druleuj F9
Drukuj dokument Ctrl+F9
Priorytet 4
Podstawowe Pokaz dekret Shift+F2
Dodatkowe 4 Dodaj dokument na podstawie DMS
Organizacja danych 4 Pokaz rozliczenia Ctrl+F5
Widok N Drukuj specyfikacje przyjecia magazynowego Alt+F9
Pokaz tabele zaawansowana/prosta Automatycznie potwierd? zam. odb. Ctrl+Alt+0
Analizy wielowymiarowe Wydruk specyfikacji ilosciowe-wartosciowe] w cenach zakupu
Whyilij dokumenty e-mailem
Rejestr operacji
Grupowe ustawianie wartosci danych dokumentow Alt+C
Zrezygnuj i zamknij o
Import / Export Przyjmij dokumenty z EDI
Pobierz/aktualizuj pozycje z pliku w formacie TXT Shift+ Ctrl+Q
Eksport do pliku w formacie TXT Shift+Ctrl+ X
Wersja 1.0 z dn. 08.08.2019
Streamsoft Sp. z 0.0. Sp.K. tel: +48 68 45 66 902
al. Wojska Polskiego 11 handelpro@streamsoft.pl
65-077 Zielona Goéra www.streamsoft.pl
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