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Rozliczanie delegacji i diet pracownikow oddelegowanych po
zmianach przepisow w ramach Pakietu Mobilnosci
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W systemach Streamsoft Pro i Streamsoft Prestiz wprowadzono rozwigzania utatwiajgce
proces rozliczenia delegaciji i diet pracownikdw delegowanych w tym kierowcow.

2 lutego 2022r. weszty w zycie przepisy dotyczace miedzy innymi obliczania wynagrodzen
dla pracownikéw delegowanych do pracy w krajach UE. Przepisy te wprowadzajg dla nich zmiany
polegajace na:

o likwidacji podrézy stuzbowej

e nowych zasadach ustalania podstawy wymiaru podatku dochodowego i wymiaru sktadek na
ubezpieczenie spoteczne

e nowych zasadach ustalania przychodéw wolnych od podatku dochodowego

Nowe przepisy zapewniajg pracownikom delegowanym, co najmniej takie same warunki
zatrudnienia, jakie dla tego zawodu obowigzujg w panstwach, w ktérych wykonujg oni prace.
Przepisy obowigzujgce od 2 lutego 2022 r. dotyczg pracownikdw, ktdrych wynagrodzenie podlega
opodatkowaniu oraz sktadkom na ubezpieczenia spoteczne. W kontekscie tych przepisow
najwiekszg grupe pracownikéw delegowanych stanowig kierowcy w transporcie miedzynarodowym.

Dodatkowo, ustawg z 28 lipca 2023 r. o delegowaniu kierowcdéw w transporcie drogowym
(Dz. U. 2023 poz. 1523) wprowadzone zostaty zmiany dotyczace delegowania kierowcow
transportu miedzynarodowego. Przepisy te obowigzujg od 19 sierpnia 2023 r. i wprowadzajg
miedzy innymi:
¢ Jednolite stawki diet wirtualnych
e Rozréznienie w sposobie naliczania podstawy opodatkowania i ZUS dla pracownikéw
oddelegowanych i kierowcdw transportu miedzynarodowego
e Zmiany w obliczaniu podstawy podatku oraz skfadek na ubezpieczenia spoteczne
Zmiany w terminach wypfat wynagrodzen dla kierowcow
e Mozliwos¢ zwrotu kosztdw korzystania z urzagdzen sanitarnych

1. Podstawa wymiaru podatku dochodowego

Do podstawy opodatkowania pracownika delegowanego uwzgledniane sg wszystkie
przychody uzyskane za prace wykonywang na terenie Polski jak i zagranica, pomniejszone o
rownowarto$¢ 30% (pracownicy oddelegowani) lub 1/3 diety (przewdz miedzynarodowy).
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WysokosS¢ i warunki ustalania diety dla pracownikdw oddelegowanych okreSlone sg w przepisach
dot. podrdzy stuzbowych.

Na mocy przepisdw ustawy z 28 lipca 2023 r. na potrzeby obliczania podstawy podatku
dochodowego dla kierowcdw wykonujgcych przewozy miedzynarodowe wprowadzona zostata stata
stawka tzw. dliety wirtualnej w wysokosci 60 euro. W przypadku rozliczania czasu pracy i naliczania
diet dla kierowcow miedzynarodowych, na rynku dostepne sg dedykowane programy, ktdre
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ustawy o transporcie drogowym, ustalajg wysokosS¢ diety
pracownika z uwzglednieniem m.in. iloSci czasu spedzonego w danym kraju, rodzajem
wykonywanego transportu.

Systemy Streamsoft, po wprowadzeniu wartosci diety, umozliwiajg naliczenie skfadnikéw
ptacowych dotyczacych podatku dochodowego z uwzglednieniem czesci przychodéw wolnej od
podatku. W zaleznosci od tego, czy wynagrodzenie dotyczy pracownika oddelegowanego czy
kierowcy wykonujgcego przewdz miedzynarodowy, kwota obnizajgca podatek stanowi 30% lub 1/3
(33,33%) wartosci diety.

Ponizszy schemat przedstawia sposéb obliczania czesci diety zwolnionej z podatku dla
pracownika oddelegowane oraz kierowcy wykonujgcego przewdz miedzynarodowy:
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Schemat naliczania podstawy podatku dochodowego:

czesc diety
P::Ids.;fxa — brutto —_— zwolniona —— | skiadki ZUS | — koszty
Z podatku

2. Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne

Przy ustalaniu podstawy wymiaru sktadek ZUS punktem odniesienia jest wartos¢
prognozowanego przecietnego wynagrodzenia na dany rok. W roku 2024 jego wysoko$¢ wynosi
7824 zt.

W zaleznosci od tego, czy naliczane wynagrodzenie dotyczy pracownika oddelegowanego
czy kierowcy w przewozie miedzynarodowym, do obliczenia podstawy sktadek ZUS uwzgledniana
jest wysokos¢ diet w réznej proporcji. W przypadku pracownika oddelegowanego wysokosS¢ diet
ustalana jest na podstawie dotychczas obowigzujgcych przepiséw. Do wyliczenia diet dla kierowcy
nalezy zastosowac przepisy ustawy z 28 lipca 2023 r o delegowaniu kierowcow w transporcie
miedzynarodowym, gdzie ustalona zostafa stata stawka w wysokosci 60 euro.

W pierwszym kroku nalezy ustali¢ stosunek tgcznych przychoddéw pracownika (bez diet) do
prognozowanego przecietnego wynagrodzenia. W przypadku, gdy:

e przychody nie przekraczajg — podstawa wymiaru skfadek ZUS ustalana jest na zasadach
0golnych
e przychody powiekszone o warto$¢ dodatku sanitarnego nie przekraczajg - podstawa
wymiaru sktadek ZUS uwzglednia dodatek sanitarny i jest ustalana na zasadach ogdinych
e przychody przekraczajg:
o uzyskany fgczny przychdd nalezy pomniejszy¢ o kwote diety
o nastepnie uzyskang warto$¢ nalezy poréwna¢ z kwotg prognozowanego
przecietnego wynagrodzenia na dany rok
o jesli wartos¢ przychodéw jest wyzsza od prognozowanego przecietnego
wynagrodzenia to przyjmuje sie jg jako podstawe skfadek ZUS
o jesli warto$¢ przychodow jest nizsza od prognozowanego przecietnego
wynagrodzenia to za podstawe przyjmuje sie przecietne wynagrodzenie
obowigzujgce w danym roku, np. w 2024 r. stanowi je kwota 7824 zi.
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7 824 zt

[prognozowane przecietne
wynagrodzenie)

przychod przychod
przekracza nie przekracza
7 824 zi 7 824 zi
dodatek sanitarny nie brak dodatku sanitarnego + dodatek sanitarny

wphywa na podstawe ZUS

podstawa ZUS ustalana jest podstawa ZUS uwzglednia
na zasadach ogdlnych dodatek sanitarny i ustalana
przychéd pomniejszyé jest na zasadach cgdlnych
o wartosc diety
przekracza nie przekracza

7 824 zt 7 824 zt

jako podstawe ZUS
przyjmuje sie wartosc
przychodu pormniejszona
o wartosc diety

Jjako podstawe ZUS
przyjmuje sie kwote 7 824 zi

3. Nowe sktadniki ptacowe

Z uwagi na odmienno$¢ sposobu wdrozenia algorytméw ptacowych w firmach, do
ustawienia prawidtowego naliczania nowych oraz powigzanych z nimi istniejgcych sktadnikow w
zalecane jest skorzystanie z ustugi serwisowej specjalisty z modutu Kadry i Ptace.

Dobrg praktyka jest przypisanie pracownikéw do osobnych grup pftacowych i zatozenie
osobnego algorytmu (dedykowanych dla rozliczenia pracownikow delegowanych).

Nowe sktadniki, niezbedne do naliczenia podstawy sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
podstawy opodatkowania:

o Dieta (DELG_DIETA) — skfadnik prezentujgcy kwote diety, jego warto$¢ wpisywana jest
recznie. Istnieje mozliwos¢ importu wartosci sktadnika z pliku tekstowego wygenerowanego
z programu dedykowanego do rozliczania czasu pracy kierowcow. Szczegdtowy opis
funkcjonalnosci znajduje sie w rozdziale 4. Import wartosci skiadnika DELG DIETA z
programu zewnetrznego
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0-oddelegowanie, 1-przew6z miedzynarodowy (DELG_KIER) - za pomocg sktadnika
nalezy wskaza¢ jedng z metod dla wykonywanych obliczen: dla pracownika
oddelegowanego lub kierowcy wykonujgcego miedzynarodowe przewozy drogowe.
Domyslnie pole posiada warto$¢ 0, oznaczajgcq zastosowanie obliczen dla pracownikow
oddelegowanych (metoda stosowana przed wprowadzeniem zmian przepisow od 19
sierpnia 2023 r.). Wartos¢ tego skfadnika jest przepisywana na kolejne listy ptac
pracownika.

Dodatek sanitarny (DELG_DSAN) - skiadnik prezentujgcy kwote dodatku sanitarnego,
czyli ustalong w przedsiebiorstwie kwote zwrotu kosztdow korzystania z urzadzen
sanitarnych dla kierowcow w transporcie miedzynarodowym. Jego wartoS¢ nalezy
wprowadzi¢ recznie. Skfadnik ten wptywa na wysoko$¢ podstawy sktadek na ubezpieczenia
spoteczne. Warunki uwzgledniania skfadnika do wyliczert podstawy ZUS opisane zostaty w
rozdziale Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne.

W celu usprawnienia wyliczen stawki zasitku, od wersji systemu 11.0.358.76 i 11.3.361.34

dodany zostat skfadnik:

Wyliczona stawka zasitku (PODST_ZASI) - umozliwia on obliczenie stawki zasitku
uwzgledniajgc podstawy zasitku wyliczone na wczesniejszych listach pfac, zamiast
standardowych sktadnikow ptacowych wchodzacych do stawki zasitku. W przypadku
koniecznosci uzycia sktadnika nalezy doda¢ go recznie do algorytmu ptacowego. DomysInie
wartos$¢ tego sktadnika wpisywana jest recznie, w celu biezgcego naliczania jego wartosci
nalezy zastosowaC wiasny wzér, np. Podstawa ZUS (PODSZ). Podczas obliczania stawki
zasitku w kazdym miesigcu w pierwszej kolejnosci uwzgledniana jest warto$¢ sktadnika
PODST_ZASI w wysokosci naliczonej na liscie ptac. W przypadku braku tej wartosci
uwzgledniane sg, wedtug dotychczasowej metody, skiadniki ptacowe zdefiniowane jako
wchodzgce do stawki zasitku.

UWAGA! Od wersji 15.0.367.52 przy obliczaniu stawki zasitku chorobowego system

weryfikuje, czy w zadanym okresie rozliczeniowym wystepuje sktadnik Dieta i jesli posiada on

warto$¢ to do wyliczen stawki uwzgledniana jest Wyliczana stawka zasitku (PODST ZASI). W

przypadku braku naliczenia Diety w badanym okresie, stawka wyliczana jest ze standardowych

sktadnikow.

Sktadniki techniczne:

Dieta 30% / 1/3 (obniza podstawe opodatkowania) (DELG_NPOD) — prezentuje
wyliczong cze$¢ diety niepodlegajacej opodatkowaniu. Pole wyliczane jest na podstawie
sktadnika DELG_DIETA, a zastosowanie odpowiedniej proporcji 30% lub 1/3 uzaleznione
jest od wartosci sktadnika DELG_KIER. Wolna od podatku dochodowego jest czes¢
przychodéw w kwocie odpowiadajgcej 30 % wartosci diet w przypadku pracownikow
oddelegowanych i 1/3 dla rozliczen przewozu miedzynarodowego.

W przypadku pracownikéw wykonujacych przewozy miedzynarodowe system oblicza
wartos¢ sktadnika DELG_NPOD dzielgc kwote diety przez 3 (DELG_DIETA / 3).

Dieta 70% / 2/3 (pozostata czesc) (DELG_POD)- prezentuje wyliczong wartos¢ czesci
diety podlegajacej opodatkowaniu. Pole to jest wyliczane na podstawie sktadnikéw
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DELG_DIETA i DELG_NPOD, a zastosowanie odpowiedniej proporcji 70% Iub 2/3
uzaleznione jest od wartosci sktadnika DELG_KIER.

o Skiadki ZUS od czesci nieopodatkowanej (DELG_ZUSN) — prezentuje wyliczong
warto$¢ skfadki ZUS na potrzeby wyliczenia prawidtowej podstawy podatku. Wartosc¢
wyliczana jest wg wzoru: SKPRA-(BRUTT-DELG_POD)*13,71%

e Skiadki ZUS od cz. nieop. dla os. nie korz. ze zw. (DELG_ZUSNK) - prezentuje
wyliczong warto$¢ sktadki ZUS od czesci nieopodatkowanej, dla oséb nie korzystajgcych ze
zwolnienia z podatku dochodowego (nie jest stosowana jedna z ulg: dla mtodych, dla
senioréw, rodzin 4+, powracajacych do kraju).

o Skiadki ZUS od dodatku sanitarnego (DELG_ZUSS) - prezentuje wyliczong wartos¢
sktadki ZUS od kwoty dodatku sanitarnego. Wyliczanie sktadnika uzaleznione jest od
wysokosci przychodu pracownika - jesli jest on wyzszy niz Prognozowane przecietne
miesieczne wynagrodzenie brutto w gospodarce narodowej (PROG_WY), to wartos$é
sktadnika Dodatek sanitarny (DELG_DSAN) podlega osktadkowaniu.

Kod ™ MNazwa Wzdr
DELG_DIETA Dieta {WPISZ KWOTE]}
DELG_DSAMN Dodatek sanitarny {WPISZ KWOTE}
DELG_KIER 0-oddelegowanie, 1-przewdz miedzynarodowy

DELG_MPCD Dieta 30% / 1/3 (obniza podstawe opodatkowania) whbud. - J
DELG_POD Dieta 70% / 2/3 (pozostata czesd) whud. - §
DELG_ZUSM Sktadki ZUS od czesc nieopodatkowane) whbud. - §
DELG_ZIUSMEK Sktadki ZUS od cz. nieop. dla os. nie korz. ze zw. whud, - §
DELG_ZUSS Sktadki ZUS od dodatku sanitarnego whud, - §

e Minimalna podstawa ZUS (PODSZ_MIN) — warto$¢ sktadnika jest pobierana ze statej
ptacowej Prognozowane przecietne miesieczne wynagrodzenie brutto w gospodarce
narodowej (PROG_WY). Przepisy okres$lajg kwote podstawy wymiaru sktadek na
ubezpieczenia spoteczne, do ktdrej nalezy odnie$¢ sie przy ustalaniu wartosci sktadki, w
roku 2024 wynosi 7824 zi.

e Zwiekszenie podstawy ZUS (PODSZ_ZWI) — w przypadku limitowania podstawy ZUS
sktadnik ten prezentuje wartoS¢ zwiekszenia podstawy sktadek ZUS do minimalnej zadanej
wartosci. Oznacza to, ze wartos¢ tego pola jest roznicg miedzy minimalng podstawg ZUS
okres$long przepisami a podstawg ZUS wynikajgcq z wynagrodzenia. Pole to jest
wykorzystywane przy obliczaniu podstawy podatku dochodowego, w przypadku wykonania
wiecej niz jednej listy ptac z tym samym miesigcem wyptaty.
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PODSZ

Podstawa ZUS

W zar ghdwny
Kod ™ Nazwa Wzor
PODSZ Podstawa ZUS whud, - ZSumujWliczDo(Chorobowe)}

PODSZZW_2 Podstawa ZUS przych.zwol. (zw.z pod.) whud, - §
PODSZ_26 Podstawa ZUS ponad prog (zw.z pod.)  whbud. - §

PODSZ_MIM Minimalna podstawa ZUS whud, - {SLIPROG_WY)}

PODSZ_ZWI Zwigkszenie podstawy ZUS whud, -

Powyzsze skitadniki nalezy doda¢ do algorytméw ptacowych. Mozna to wykona¢ w oknie
Definicja list za pomocg opcji Dodaj do algorytmu istniejgcy sktadnik (Ctrl + F3), gdzie z listy
nalezy doda¢ odpowiednie sktadniki.

AN 775 Definiga list %

Sktadniki placowe

Umowa o prace = Brak wybranej listy = Brak osoby =

B ] X = 4 % Y

i Dodaj do algerytmu istniejgcy skiadnik (Ctrl+ F3:l|

Istnieje tez mozliwo$¢ grupowego dodawania sktadnikdw: menu System — Definicja list —
prawy przycisk myszy — Dodaj grupe — Delegacje/Diety. Dodane w ten sposob sktadniki zostang
umieszczone na zaktadce Dieta.
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Wyglad ckienka podczas edycji danych placowych x

Osoby zwolnione z podatku Postojowe Rozporzadzenie z 7.01.2022 Delegacje / diety 1]

Delegacje / diety

0-oddelegowanie, 1-przewdz miedzynarodowy DELG_KIER
Dieta DELG_DIETA
Dieta 30% / 1/3 (obniza podstawe opodatkowania) DELG_NFOD

Dieta 70% / 2/3 (pozostata czesc) DELG_POD
Sktadki ZUS od czesci nieopodatkowane] DELG_ZUSN

Minimalna podstawa ZUs PODSZ_MIN

Fwiekszenie podstawy ZUS PODSZ_ZWI
Dodatek sanitarny DELG_DSAM

Brutto Potracenia Do wyptaty

i

(*} Dodaj (=} Usun llogé kolumn 1 = " Zapisz > Anulyj | @ Pomoc

W celu odpowiedniego naliczenia wynagrodzenia nalezy naliczy¢ standardowe skfadniki
wchodzgce w skiad przychodu brutto pracownika (ptaca podstawowa, premie, wynagrodzenie za
nadgodziny etc.), nastepnie uzupetni¢ skladnik Dieta poprzez reczne wprowadzenie wartosci,
import z pliku txt (opis znajduje sie w rozdziale 4 Import wartosci sktadnika DELG DIETA z
programu zewnetrznego) lub rozwigzanie dedykowane.

Przyktady naliczenia wynagrodzen dla pracownikéw delegowanych znajdujg sie w osobnej
instrukcji, dostepnej w ponizszym linku:
https://portalklienta.streamsoft.pl/faq/przyklady-rozliczenia-wynagrodzen-pracownikow-
delegowanych-w-systemie-streamsoft/

4. Import wartosci sktadnika DELG_DIETA z programu zewnetrznego
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Systemy Streamsoft umozliwiajg Import sktadnikow ptacowych z pliku tekstowego
wygenerowanego w zewnetrznym programie (np. dedykowanym do naliczania diet i rozliczania
czasu pracy kierowcow). Opcja dostepna jest w menu podrecznym w oknie listy ptac:

Umowa o prace Umowa o prace_delegacie Mr: 372022 DEL. Tytut: 3
| M - : ) A A S
> a P s

RBDDR XS ®& a2l % Y
L.p. Mazwisko Imie Mumer ... HNIP Pesel 5
1 Nowaczyk Piotr 0018 7905139638 k
2 Pomocny Henrvk 0o1g 76051485214 k
3 Glifiska Pokaz place F2 k

Dodaj pracownikdw F3

Popraw place F3

Edycja potokowa danych Ctrl+F5

Import sktadnikow ptacowych

Usun pracownika Fa

Usunf wszystkich pracownikdw

Usun zaznaczonych pracownikow

Importowany plik tekstowy musi zawiera¢ dane identyfikujgce pracownika (np. nr akt) i
wartos¢ importowanego sktadnika, przyktadowy plik:

MJW import DELG_DIETA — Motatnik

Plik Edycja Feormat Widok Pomoc
B815; 1586
B819; 1786
ge28; 178

W oknie ustawien importu nalezy wskazac:

o Plik z ktorego zostang odczytane dane — nalezy wskazac Sciezke do importowanego
pliku

¢ Pole wyroznikowe pracownika — wartos¢ w kolumnie, po ktdrej system Streamsoft
zidentyfikuje pracownika. Mozliwy jest wybdr nr RCP, nr ksiegowego, nr akt lub PESEL

o Skiadniki ptacowe — mozliwy jest import maksymalnie 2 sktadnikéw ptacowych. W
przypadku importu sktadnika dotyczacego wysokosci diet nalezy wskazad sktadnik
DELG_DIETA

e Znak oddzielajacy — znak stosowany w pliku do importu stuzgcy do rozdzielenia
poszczegdlnych kolumn z wartosciami. Domysinie ustawiany jest $rednik.

e Pozostaw zaimportowane wartosci w pliku — opcja sterujgca kasowaniem zawartosci
importowanego pliku. Parametr ten domysinie jest zaznaczony, zmiana jego wartoSci
spowoduje wyczyszczenie zawartosci pliku po wykonaniu importu.
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Import sktadnika placowego do listy plac >

Plik z ktdrego zostana odczytane dane;

» | Dimport sktadnikow ptacowychlimport DELG_DIETA.txt

Pole wyrdznikowe pracownika | MNr akt e
Sktadniki ptacowe DELG_DIETA- Dieta e
Znak oddzielajacy Srednik () w

Pozostaw zaimportowane wartosci w pliku B

< Importuj | > Anuluj | & Pomoc

Po wykonanym imporcie prezentowany jest raport dla zmienionych sktadnikdw:

Raport z importu sktadnika ptacowego do listy plac. — O >
Plik Okne

B = |52

04-05-2022 15:09:42 Rozpoczeto import z pliku: D:\import sktadnikdw ptacowych\import DELG_DIETA txt
04-05-2022 15:09:42  Zmieniono dla Mowaczyk Fiotr wartos¢ DELG _DIETA - Dieta z 0 na 1500
04-05-2022 15:09:42  Zmieniono dla Pomocny Henryk wartos¢ DELG_DIETA - Dieta z 0 na 1700
04-05-2022 156:09:42  Zmieniono dla Glinska Adrianna wartos¢ DELG _DIETA - Dieta z 0 na 1700
04-05-2022 15:09:42 Zakonczono import.

Uwagal!
Do prawidlowego zaimportowania danych konieczne jest wprowadzenie danych do pliku w

kolejnosci zgodnej z kolejnoscig pdl w oknie ustawien (Pole wyrdznikowe pracownika:sktadnik

ptacowy).

Opisany powyzej import jest standardowym narzedziem systemu Streamsoft, w przypadku
koniecznosci importu dodatkowych sktadnikdw lub zastosowania niestandardowych mechanizmow,
konieczna jest indywidualna konfiguracja tej funkcjonalnosci w ramach ustugi serwisowej. W tym
celu nalezy skontaktowac sie z Service Desk Streamsoft.
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